
 कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1)(ख)(एक)  

  सहाय्यक  आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ  वस्ती सुधारणा 

हवभाग तथा वसाहत अहधकारी एफ/द हवभाग या  सावाजहनक प्राहधकरणाच्या कामांचा आहण कताव्यांचा 

तपशील 

1 सावाजहनक प्राहधकरणाच ेनाव सहाय्यक आयुि एफ/द हवभाग कायाालयाअंतगात गहलच्छ 

वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत अहधकारी एफ/द 

हवभाग 

2 संपूणा पत्ता सहाय्यक मनपा आयुि/वसाहत अहधकारी खात े एफ/द 

हवभाग महानगरपाहलका कायाालय, डॉ.बाबासाहबे 

आबेडकर मागा परळनाका परेल(पुवा) मंुबई 400 012.  

3 कायाालयप्रमुख वररष्ठ वसाहत अहधकारी (शहर) 

4 कोणत्या खात्याच्या अहधहनस्त ह ेकायाालय आह े

? 

उपआयुि (अहत/हनष्का) सहाय्यक आयुि एफ/द 

5 कामाचा अहवाल कौणत्या कायाालयाकड ेसादर 

केला जातो ? 

मान.सहाय्यक आयुि एफ/द हवभाग कायाालय 

6 कायाकिा : भौगोहलक पुवा : परेळ,हशवडी वडाळा,दादर नायगाव दादासाहबे 

फाळके रोड, दादर (पु)  

पहिम : 

दहिण :  

7 अंगीकृत वृत (Mission)(*) गवसू खात्याच्या अहभलेखावरील गणनाकृत झोपडी 

ओळखपत्र धारकांच े भाडवेसुली करणे, हस्तांतरण 

प्रकरणांमधील प्रस्ताव मंजुरीसाठी सादर करणे, पात्र 

झोपडीधारकांनां झोपडी ओळखपत्र दणेे प्रलंहबत 

भाड,ेलेखारिप्पणयांच्या वसुली करणे. अनहधकृत बांधकाम 

शोध मोहीम व त्यावरील कायावाही न्यायालयीन दावे, 

कोकण आयुि दावे शपथपत्र सादर करणे, शासनाची 

SRA योजन ेबाबत प्राप्त प्रस्तांवाचे पररहशष्ट – II तयार 

करणे, 33/38 प्रमाणे नोिीसा बजावुन कारवाई करणे, 

माहहती अहधकारान्वये प्राप्त अजाावर माहहती पुरहवणे, 

शासनाच े तारांककत, अतारांककत अजा सुचना, 

लिवेधीसुचना बाबत अहवाल सादर करणे SRA  मधील 

प्राप्त अहपलांवर कारवाया करणे आहण वररष्ठानी 

सोपहवलेल्या व कदलेल्या आदशेाप्रमाणे कामकाज करणे.  

 



8 ध्येय/धोरण(Vision) (**) 1) SRA प्रकल्पामध्ये समाहवष्ठ झालेल्या व प्रकल्प 

पुणा झालेल्या झोपडपट्ां मधील 

झोपडीधारकांची प्रलंहबत भाड ेवसुली करणे. 

2) प्रलंहबत लेखा रिप्पणयांची वसुली करणे. 

3) SRA प्रकल्प पुणा झालेल्या वसाहती मधील 

झोपडीधारकांची नाव ेमनपा अहभलेखावरुन प्राप्त 

मंजुरीनुसार कमी करणे. 

9 साध्य बृहन्मंुवई महानगरपाहलकेच्या महसुलात वाढकरुन 

त्याप्रमाणे नागररकांना जास्तीत जास्त चांगल्या सोयी 

सुहवधा पुरहवणे. 

10 प्रत्यि काया भाडवेसुली करणे 

11 जनतेला दते असलेल्या सेवांचा थोडक्यात 

तपशील 
1)भाडवेसुली करणे 

2)हस्तांतरण प्रकरणे सादर करुन मंजुरी हमळवुन झोपडी  

   ओळखपत्रे  दणेे 

3)झोपडी दरुुस्ती प्रकरणी ना.हरकत दणेे. 

4) SRA प्रकल्पातील प्राप्त प्रस्तावांमधील 

झोपडीधारकांना प्राप्त पुराव्याप्रमाणे पात्र करुन पररहशष्ठ 

– II  पाररत करणे.  

12 स्थावर मालमत्ता (येथे तुमच्या प्राहधकरणाची 

जमीन,इमारत आहण अन्य स्थावर मालमत्तेचा 

तपशील द्यावा) 

हनरंक 

13 प्राहधकारणाच्या संरचनेचा तिा(वंशवृिाचा 

तिा जसा असतो तसा तिा काढून, प्रत्येक 

पातळीवर कायाकिा व संपकााच्या पत्याशी 

त्याची जोड घालून दाखवावी.) 

- 

 

 

14 कायाालयाची वेळ आहण दरूध्वनी क्रमांक (सवा 

दरूध्वनी क्रमांक,फॅक्स क्रमांक,ई – मेल आहण 

कायाालयीन कालानंतर संपकााचा तातडीचा 

क्रमांक असेल तर तोही क्रमांक द्यावा.) 

वसाहत अहधकारी 

सकाळी 9.00 ते 12.30. 

दपुारी 12.30 ते 2.00 ब्रेक 

दपुारर 2.00 ते 5.30 

भाडसेंकलक 

सकाळी 9.00 ते 4.00 कायाालयाचा दधु्वनी क्रमांक 

24134560 

हवस्ताररत 410,411,412 फॅक्सकमांक्र 

ई.मेल____________________________________ 

तातडीचा कमांक्र……………………... हनरंक  

15 साप्ताहहक सुट्टी आहण हवशेष सेवांचा कालावधी 1) प्रत्येक महहन्याचा रहववार तसेच दसुरा आहण 

चौथा शहनवार साप्ताहहक सुट्टी. 



2) सावाजहनक सुट्ा 

3) अर्जजत रजा : 33 कदवस 

4) अथावेतनी रजा : 20 कदवस 

5) नैमहत्तक रजा : 15 कदवस /  वषााच्या 365 

कदवसामधील वररल प्रमाणे 05 रजेचा फायदा 

घेऊन उवाररत कदवसांमध्ये हवशेष सेवा 

पुरहवणयात येते. 

हवशेष सेवा 1)हनवडणुक कामकाज  

                2)भारतीय जनगणना 

                3) झोपडी सवेिण 

               4)मलेररयाफवारणी–मदतसेवाचा कालावधी                                   

हनहित नाही. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



आर.आर.सी. - 1) भाड ेसंकलकांनी झोपडीधारकांकडून नुकसान भरपाई वसूल केलेल्या पावत्यांची त्या 

  त्या वसाहतीच्या झोपडीधारकांच्या नावासमोर मागणी नोंद वहीत नोंदी घेण.े 

  2) भाड ेसंकलकांना त्यांच्या मागणीनुसार ओळखपत्र, भाड ेपुहस्तका, होलोग्राम यांचे  

  वािप करणे. 

  3) भाड ेसंकलकांकडून आलेल्या हस्तांतरण / रुपांतरण फाईल्सची रहजस्िरमध्ये नोंद  

  घेऊन लेखा पररिणासाठी लेखा अहधकारी यांच्या कायाालयात पाठहवणे. 

  4) भाड ेसंकलकांनी वसाहतीनुसार झोपडीधारकांची माहगतलेली नुकसान भरपाई त्यांना 

  मागणीनोंद वहीतून दणेे. 

  5) नुकसान भरपाईचा पाहिक अहवाल व माहसक अहवाल तयार करणे. 

  6) भाड ेसंकलकांना माहहतीचा अहधकार अहधहनयमाव्दारे पाहहजे असलेली त्यांनी  

  माहगतलेली माहहती / उपलब्ध कागदपत्रे त्यांना दणेे. 

  7) वसाहत खात्याशी सबंहधत अहभलेख (मेन कॅश / मागणी नोंद वहया / खात ेपुहस्तका 

  इ.) अद्यावत करणे. 

  8) वसाहत खात्याचे आवक - जावक पहाणे इ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (दोन)नमुना ‘क’ 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या सावाजहनक प्राहधकारणातील अहधकारी व कामाचारी यांच्या अहधकारकिा 

क 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

ख 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

ग 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

घ 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

य 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     



सुचना :- प्रत्येक सावाजहनक प्राहधकारणातील अहधका-यांना/कमाचा-यांना वरील सवा अहधकार असतीलच 

असे नाही. उदा. काही हनवडक सावाजहनक प्राहधकरणांनाच न्याहयक ककवा अयान्याहयक ककवा स्वरुपाचे 

अहधकार आहते.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (दोन)नमुना ‘ख’ 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील ------------------------------------------------

-------------------------------               या सावाजहनक प्राहधकारणातील अहधकारी व कामाचारी यांच्या 

अहधकारकिा 

क 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

ख 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

ग 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

घ 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

य 

अ.क्र. अहधकारपद आर्जथक अहधकार संबंहधत कायदा/हनयम/ 

आदशे/ राजपत्र 

शेरा(असल्यास) 

     

     

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : भाडे वसुली करणे 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक :  1)एमडीएफ/9519/कद.24.11.1992 

   2)क्र ग.व.स ु1220/प्रक 204(1) झोपसु -1 गृहहनमााण  

         हवभाग मंत्रालय, मंुवई 32 कद.8 नोन्ह े2001 व 11  

          जुलै 2001 शासनहनणाय 

  3)गवसु 1220/प्र क्र 364/(2) झोपसु -1 मंत्रालय,मंुबई  

                          32, 3 मे 2003. 

  4)डीएमसी/स्पशेल/झ्पेनु/536 कद.14.10.2003. 

  5) डीएमसी/हवशेष/झ्पेनु/536 कद.14.10.2003. 

                       6) डीएमसी/हवशेष/झ्पेनु/647 कद.06.10.2003. 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

1) भाड ेवसुली करणे i)मुख्य हलहपक व्यय हवभाग 

यांच्याकडुन सहा.आयुिांच्या 

रबरी हशक्याच्या स्वािरीन ेतयार 

असलेले पावती पुस्तक हस्वकारणे  

ii) मुख्य हलहपक गवसु यांच्या 

अहभलेखात पावती पुस्तकांची नोंद 

   



करुन घेण.े  

iii) आवश्यकतेप्रमाणे भाड े

संकलकानी भाड ेवसुलीसाठी  

पावती पुस्तक स्वािरी करुन 

हस्वकारणे 

iv) हस्वकारलेल्या पावती 

पुस्तकातील भाड ेपावत्या संपुष्ठात 

आल्यानंतर सदर पावतीपुस्तक 

मुख्य हलपीक ग.व.स ु खात्यात 

जमा करणे.  

v) दनैंदीन वसुली केलेल्या 

पावत्यांची नोंद मागणी नोदवहीत 

नोंद करणे. 

vi) दनैंदीन हस्वकारलेल्या भाड े

पावत्याचे रोख रक्कम 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : हस्तांतरण प्रकरण (हनवासी) 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 1)&2) एमडीएफ/2496/कद.04.16.1999 

                 एमडीसी/हवशेष/झोखु/674/कद.06.10.2003 

               झोपसु/2010/प्र.क्र.1(भाग -1) झोपसु 1  

              मंत्रालय, मंुबई 32 कद.29.06.2012. 

               उप आयुि/अ.हन./झोपु/4274 कद.26.02.2013       

                एमडीए/4835 कद.13.09.1993 

क) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92 

                              MDD/6540/ 

                                12.09.90 

                     ड) Dy.SI/482/MC of 28.06.90 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

1) हस्तांतरण प्रकरण i)ज्या झोपडीधारकाने मुळ 

झोपडीधारकाकडून झोपडी 

हस्तांतरीत केल्या आह.े त्या 

झोपडीधारकाकडून हस्तांतरण अजा  

आवक जावक खात्यामाफा त 

हस्वकारणे.  

3 महीने   



ii) अजाासोबत मुळ झोपडीधारकाचे 

1.01.95 पूवीची मतदार यादीत 

नोद असलेली छायांककत प्रत 

आवश्यक.  

iii) ज्या झोपडीधारकाने झोपडी 

हस्तांरण केलेली आह े त्याचे 1 

वषााच्या वास्तव्याचे पुरावे आवश्यक 

उदा. हवजेच ेबील, िेलीफोन बील व 

इतर. 

iv) 2(दोन) झोपडीधारकामध्ये 

हस्तांतरीत झालेल्या कामकाजाच े

न्यायालयीन आवश्यक कादपत्रे 

हस्वकारणे. 

v) वररलप्रमाणे कागदपत्र प्राप्त 

झाल्यानंतर प्रत्यि स्थळास जाऊन 

भेि दणेे  यावेळी झोपड्याचे 

स्थळावरील मोजमाप घेण े नंतर 

झोपड्यांचे हस्तांतरीत केलेल्या 

नवीन मालकासोबत छायाहचत्र 

काढणे. 

vi) झोपडी स्थळदशाक नकाशा 

काढणे. 

vii) प्राप्त कागदपत्राची पडताळणी/ 

छाननी करुन मुख्य हलपीक ग व सु 

यांच्याकडून अहभलेखावर असलेल्या 

झोपड्याच्या नोंदी िेत्रफळ, मुळ 

मालकाचे नाव, वापर, थकींतभाड े

वसुली याबाबत प्रमाणपत्र घेण.े 

viii) हस्तांतरण प्रकीयेसाठी 

आवश्यक इंहडमीनीिी बॉड, नवीन 

झोपडीधारकाकडून हस्वकारणे. 

ix) वरील प्रमाणे प्राप्त कागदपत्र 

पडताळणी/छाननी करुन भाडे 

संकलक, वसाहत अहधकारी यांच्या 

स्वािरीन े प्रस्ताव वरीष्ठ वसाहत 

अहधकारी/ सहा आयुि/उप 

आयुि(परर-2) यांच्या मंजुरीसाठी 

सादर करणे  



x) सदर मंजुरी प्राप्त झाल्यानंतर 

मनपा हनयम हनयमावली प्रमाणे 

आवश्यक शुल्क हनवासी  रु 

40,000/- व अहनवासी 

हस्तांतरणाच े शपथाच्या 

कदनांकापासुनच े नुकसान भरपाई 

हस्वकारुन कागदपत्र मुख्य हलपीक ग                                          

व सु यांच्या कायाालयात मागणी 

नोंदवही वर नोंद घेणयासाठी 

पाठहवणे.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : हस्तांतरण प्रकरण (अहनवासी) 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

1) i)ज्या झोपडीधारकाने मुळ 

झोपडीधारकाकडून झोपडी 

हस्तांतरीत केली आह.े त्या 

झोपडीधारकाकडून हस्तांतरण अजा  

आवक जावक खात्यामाफा त 

हस्वकारणे.  

ii) अजाासोबत मुळ झोपडीधारकाचे 

1.01.95 पूवीच्या a) गुमास्था b) 

एल एफ II (अहनवासी) हवद्युत बील 

c) व इतर कागदपत्र. 

iii) ज्या झोपडीधारकाने झोपडी 

हस्तांरण केलेली आह े त्याचे 1 

वषााच्या वास्तव्याच े पुरावे 

वरीलप्रमाण.े 

iv)दोन झोपडीधारकामध्ये 

हस्तांतरीत झालेल्या कामकाजाच े

न्यायालयीन आवश्यक कादपत्रे 

     



हस्वकारणे. 

v) वररलप्रमाणे कागदपत्र प्राप्त 

झाल्यानंतर प्रत्यि स्थळास जाऊन 

भेि दणेे यावेळी झोपड्याचे 

स्थळावरील मोजमाप घेण े नंतर 

झोपड्यांचे हस्तांतरीत केलेल्या नवीन 

मालकासोबत छायाहचत्र काढणे. 

vi) झोपडी स्थळदशाक नकाशा 

काढणे. 

vii) प्राप्त कागदपत्राची पडताळणी/ 

छाननी करुन मुख्य हलपीक ग व सु 

यांच्याकडून अहभलेखावर असलेल्या 

झोपड्याच्या नोंदी, िेत्रफळ, मुळ 

मालकाचे नाव, वापर, थकीतभाड े

वसुली याबाबत प्रमाणपत्र दणेे. 

viii) हस्तांतरण प्रकीयेसाठी आवश्यक 

इंहडमीनीिी बॉड, नवीन 

झोपडीधारकाकडून हस्वकारणे. 

ix) वरील प्रमाणे प्राप्त कागदपत्र 

पडताळणी/छाननी करुन भाडे 

संकलक, वसाहत अहधकारी यांच्या 

स्वािरीन े प्रस्ताव वरीष्ठ वसाहत 

अहधकारी/ सहा आयुि/उप 

आयुि(परर-2) यांच्या मंजुरीसाठी 

सादर करणे  

x) सदर मंजुरी प्राप्त झाल्यानंतर 

मनपा हनयम हनयमावली प्रमाणे 

आवश्यक शुल्क हनवासी रु 60,000/- 

व अहनवासी हस्तांतरणाचे शपथाच्या 

कदनांकापासुनच े नुकसान भरपाई 

हस्वकारुन कागदपत्र मुख्य हलपीक ग                                          

व सु यांच्या कायाालयात मागणी 

नोंदवहीवर नोंद घेणयासाठी पाठहवणे. 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

 सहाय्यक  आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा 

वसाहत अहधकारी एफ/द हवभाग या प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय 

प्रककयेची आहण त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेले व्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : हस्तांतरण / रंुपातरणाचे i) (हनवासीचे अहनवासी) 

  ii) (अहनवासीच ेहनवासीमध्य)े 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : मंत्रालय, मंुबई 32 कद.29.06.2012. 

             उप आयुि/अ.हन./झोपु/4274 कद.26.02.2013       

           एमडीए/4835 कद.13.09.1993 

क) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92 

                              MDD/6540/ 

                                12.09.90 

                      ड) Dy.SI/482/MC of 28.06.90 

कायाालयीन आदशे :       

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित 

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा 

(असल्यास) 

1) हस्तांतरण / 

रंुपातरणाचे 

A)(हनवासीचे 

अहनवासीमध्ये) 

B)(अहनवासीचे 

हनवासीमध्य)े 

 

i)ज्या झोपडीधारकाने झोपडी 

हस्तांतरण / रुपांतरण करणे आह े

त्या झोपडीधारकाकडून रुपांतरण 

अजा आवक जावक खात्यामाफा त 

हस्वकारणे.  

ii) हनवासी झोपडीचे 

अहनवासीमध्ये रंुपातरण 

करणयासाठी ओळखपत्र, 

हवद्युतबील, रंुपातरणाबाबत 

हमीपत्र / शपथपत्र व सध्याचे 

पुरावे उदा.गुमास्था, अहनवासी 

   



हवद्युतबीले व इतर कागदपत्रे. 

iii) अहनवासीचे झोपडीचे 

हनवासीमध्ये रंुपातरणाबाबत 

कागदपत्राचे पुरावे वरीलप्रमाणे 

iv) झोपडीधारकाचे प्रहतज्ञापत्र / 

हमीपत्र सत्यप्रत. 

v) वररलप्रमाणे कागदपत्र प्राप्त 

झाल्यानंतर प्रत्यि स्थळास भेि दणेे  

त्यावेळी झोपड्याचे स्थळावरील  

मोजमाप घेण े नंतर झोपड्यांचे 

रंुपातरण केलेल्या मालकाच े

छायाहचत्र काढणे. 

vi) प्राप्त कागदपत्राची पडताळणी/ 

छाननी करुन मुख्य हलपीक ग व स ु

यांच्याकडून अहभलेखावर असलेल्या 

झोपड्याच्या नोंदी, िेत्रफळ, मुळ 

झोपडीधारकाचे नाव , वापर, 

थकींतभाड े वसुली याबाबत 

प्रमाणपत्र घेण.े 

vii) वरील  प्रमाणे प्राप्त 

कागदपत्राची पडताळणी / छाननी 

करुन भाड े संकलक, वसाहत 

अहधकारी यांच्या स्वािरीन ेप्रस्ताव 

वरीष्ठ वसाहत अहधकारी,सहा 

आयुि, उप आयुि (परर-2) यांच्या 

मंजुरीसाठी सादर करणे.  

viii) सदर मंजुरी प्राप्त झाल्यानंतर 

मनपा हनयम हनयमावली प्रमाणे 

आवश्यक शुल्क हनवासीचे 

अहनवासी रंुपातरासाठी रु  6000/- 

तसेच अहनवासीचे हनवासीमध्ये 

रंुपातरासाठी रु. 1000/- व उहशरा 

प्रस्ताव (उदा.6 महहन्यानंतर सादर 

केल्यास दडं रु.1000/- शुल्क वसुली 

करुन शपथाच्या कदनांकापासुनचे  

नुकसान भरपाई हस्वकारुन 

कागदपत्र मुख्य हलपीक ग                                           

व सु यांच्या कायाालयात मागणी 

नोंदवहीवर नोंद घेणयासाठी 

पाठहवणे. 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : हस्तांतरण (वारसा हक्क) इतर वारस  

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

1) हस्तांतरण प्रकरण 

इतर वारस 

मुलगा/मुलगी  

i)अजा 

ii)मुळ झोपडीधारकाचा मुळ मृत्यू 

दाखला. प्रथम हक्क जस े पती/पत्नी 

यांचा मुळ मृत्यु दाखला.  

iii) इतर वारसदार भाऊ/बहहण 

यांचे 'ना हरकत प्रमाणपत्र'. 

iv) प्रहतज्ञापत्र 

v) हशधापहत्रका 

vi) लाईिबील 

vii) नात ेदशाहवणारे पुरावे  

viii)जन्मदाखला 

ix) आधारकाडा 

x) मतदान काडा सदर सवा दस्तावेत 

सत्यप्रत करुन कायाालयात सादर 

कारावेत.  

      सदर अजा प्राप्त झाल्यानंतर 

आवक/जावक 

खात्यामध्ये 

जमा करावेत  

  



प्रत्यि स्थळ हनररिण करुन 

झोपडीचे मोजमाप करुन 

झोपडीधारकाबरोबर झोपडी 

समवेत छायांककत काढणे. 

2) झोपडीचे स्थळदशाक नकाशा  

काढणे 

3) सादर कागदपत्राची पुताता करुन 

पडताळणी करणे.  

4) पडताळणी करुन भाड े

संकलकाद्वारे छानणी पत्रक भरुन 

वसाहत अहधकारी/वररष्ठ वसाहत 

अहधकारी यांना   सादर 

5) वसाहत अहधकारी यांचे व्द्वारे 

प्रस्ताव तयार करुन वररष्ठ वसाहत 

अहधकारी यांच्या मंजुरीन े

मा.सहाय्यक आयुि यांना प्रस्ताव 

सादर करणे. 

6) सहाय्यक आयुि यांची मंजुरी 

हमळाहवणे सदर मंजुरी प्राप्त 

झाल्यावर मनपा हनयमावलीप्रमाणे 

हस्तांतरण शुल्क./नुकसान भरपाई 

वसूल करणे व ओळखपत्र प्रदान 

करणे.  

7) सदर प्रकक्रया पुणा झाल्यानंतर 

सदर प्रकरण मुख्य हलहपक  स्लम 

यांचेकड ेअहभलेख नोंदीसाठी सादर 

करणे.  

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : हस्तांतरण (वारसा हक्क) पती/पत्नी  

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

1) हस्तांतरण  

(वारसा हक्क) 

पती/पत्नी 

i) मयत पतीच्या पत्नीन ेपतीच्या नाव े

असलेले झोपडे आपल्या नावे 

हस्तांतरण करणयासाठी लेखा हनवेदन 

आवक जावक खात्यामध्य े जमा 

करावेत अजाासोबत  खालील प्रमाण े

पुरावे आवश्यक आह.े  

1) पतीच्या मूत्यू दाखला 

2)झोपडी हशधाप्रहत्रका 

3)हवद्युत दयेक (हस्तातर केलेले) 

4)पतीची 1.01.1995 च्या मतदार 

यादीतील नोंद. 

5) आधार काडा 

6) मयत झोपडीधारकाची पत्नी 

असल्याचे पुरावे(हववाह नोंदणी 

प्रमाणपत्र) 

7) प्रहतज्ञापत्र 

आवक/जावक 

खात्यामध्ये 

जमा करावेत  

  



8) इतर पुरावे (सवा पुरावे सािांककत 

करणे) 

वरील प्रमाणे कागदपत्र प्राप्त 

झाल्यानंतर प्रत्यि स्थळास जाऊन भेि 

दणेे मालकासोबत छायाककत काढन.े  

vi) झोपडी स्थळ नकाशा काढणे 

vii)प्राप्त कागदपत्राची पडताळणी / 

छाननी करुन मुख्य हलहपक 

यांच्याकडुन अहभलेखावर असलेल्या 

झोपडयाची नोंदवहीनुसार िेत्रफळ, 

मुळमालकाचे नाव, वापर, थककतभाड े

वसुली याबाबत अहभप्राय दणेे. 

ix) वररल प्रमाणे प्राप्त कागदपत्र 

पडताळणी/ छाननी करुन भाड े

संकलक, वसाहत अहधकारी वररष्ठ 

वसाहत अहधकारी  यांच्या स्वािरीन े

प्रस्ताव सहा आयुि/एफ/द आयुि 

(परर -2) यांच्या मंजुरीसाठी सादर 

करणे.  

X) सदर मंजुरी प्राप्त झाल्यानंतर 

मनपा हनयम हनयमावलीप्रमाण े

आवश्यक नुकसान भरपाई हस्वकारुन 

हस्तांतरीतला नवीन ओळखपत्र प्रदान 

करणे. 

या सवा प्रकक्रया झाल्यानंतर हस्तांतरण 

धारणी कागदपत्र मुख्य हलहपक ग व स ु

यांच्या कायाालयात मागणी 

नोंदवहीवर आवश्यक ते बदल 

करणयासाठी पाठहवणे. 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : अनहधकृत बांधकाम हनवासी/अहनवासी   

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा 

(असल्यास) 

1) अनहधकृत 

बांधकाम 

हनवासी/अहनवासी   

i)प्रत्येक अहधकृत अथवा अनहधकृत 

झोपडीधारकाने झोपडी दरुुस्ती अथवा 

डागडुगी करणयासाठी म न पा हनयम 

हनयमावली प्रमाणे ररतसर परवानगी 

घेण ेआवश्यक आह.े 

ii) महानगरपाहलकेच्या भुखंडावरील 

वसाहतीमध्येअनहधकृत बांधकामाची 

तक्रार ककवा स्थळपाहणी  नुसार सदर 

झोपडी स्थळपाहाणी नुसार सदर 

झोपडीची स्थळाला अनहधकृत 

बांधकाम होत असल्याचे हनदशेनास 

आल्यानंतर त्या झोपडीला 

बांधकामाबाबत परवानगी घेतली 

ककवा नाही यासाठी सहाय्यक 

आयुिच्या स्वािरीन े नोरिस 

बजावणयात येते. 

iii) सदर झोपडी म.न.पा अहभलेखावर 

असल्यास अथवा नसल्यास  

आवक/जावक 

खात्यामध्य े

जमा करावेत  

  



झोपडीधारकाकडुन आवश्यक 

कागदपत्रे पाहुन हनवासी असल्यास 

14 फुिापयंत व अहनवासी असल्यास 

10 फुिापयंत उंची वाढहवणयास 

परवानगी सापेि सदर प्रकरण      

सहा.अहभयंता (इ व का) यांचे कड े

पाठहवणयात येते.                                                                           

iv) अ) अजा आवक 

 

कायावाही 

1)          अनहधकृत बांधकामहच तक्रार अथवा प्रत्यि अनहधकृत बांधकाम चालू असल्यास प्रत्यि 

बांधकामास भेि दऊेन सदर बांधकाम कोणत्या पध्दतीचे चालू आह ेह ेतपासणे. 

           अनहधकृत बांधकाम चाल ूआह ेअसे हनदाशनास आल्यास सवाप्रथम बांधकाम थांबहवणयाची 

रीतसर नोिीस बजावणे 354(A) मा. सहाय्यक अहभयंता इमारती व कारखान ेयांच्या स्वािरीन े

बजावणे. 

         सदर बांधकाम नोिीस बजावूनही न थांबल्यास स्थाहनक पोलीस बंदोबस्त घेऊन त्याच े

मनपातफे हनष्कासण करणे. 

2)         अनहधकृत झोपडे यांची तक्रार प्राप्त झाली अथवा असे हनदाशनास आल.ेअसल्यास प्रत्यि 

झोपडीला भेि दऊेन मोजमाप करुन मनपा हनयमहनयमावली 1971 चे कलम 3 Z (1) नुसार 

सहाय्यक आयुि यांच्या स्वािरीने नोिीस बजावणे .सदर झोपडीधारकास या नोिीशीद्वारे 24 

तासाच्या आत पुरावे सादर  करणे आवश्यक असून सदर 1.01.1995 पुवीचे पुरावे सादर न 

केल्यास अंहतम आदशे दऊेन स्थाहनक पोहलस बंदोबस्त घेऊन त्याचे मनपातफे हनष्काशन करणे व 

हनष्कासनाची नोंद डमेोलेसन रहजस्िरमध्ये घेणयात येत.े                       

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची आहण 

त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : दरुुस्ती अथवा बांधकाम करणयाची परवानगी  

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

  1)अजा 

2)अहभलेखावरील झोपडीधारकाने 

अथवा अहभलेखावरील नसलेल े

झोपडीधारकाने 01.01.1995 पुवीचे 

पुरावे सादर करणे आवश्यक आह े 

अ) फोिोपास 

ब)01.01.1995 च्या मतदार 

यादीमध्ये नांव अथवा 01.01.1995 

पुवीचे पुरावे 

क) रेशनकाडा 

ड)लाईिबील, िेहलफोनबील एफ  –

गुमास्ता परवाना. 

3)अहभलेखावरील झोपडीधारकाने 

थककत नुकसान भरपाई भरणे 

आवश्यक आह.े  

4) कागदपत्राची पडताळणी/छाननी 

आवक/जावक 

खात्यामध्ये 

जमा करावेत  

  



करुन प्रत्यि जागेला भेि दऊेन 

छायाहचत्र काढून स्थळदशाकाशात 

झोपडी दशाहवणे. 

5) मनपा हनयम हनयमावली प्रमाणे 

वसाहत खाते यांचे ‘ना हरकत’  घेऊन 

सदर अजा सहाय्यक आयुि इमारती व 

कारखान े यांचेकड े परवानगीसाठी 

पाठहवणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची 

आहण त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : दरुुस्ती अथवा बांधकाम करणयाची परवानगी . 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे 

स्वरुप 

कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा 

(असल्यास) 

  1)हनवासी ककवा अहनवासी झोपडीला 

म.न.पा.च्या वसाहतीमधील प्रत्यक स्थळी 

पाहाणी केली असता अनहधकृत बांधकाम 

आढळ्यास सदर प्रकरणी नोिीस बजावणयात 

येते,त्या नोिीसाच्या हवरोधात हनवासी ककवा 

अहनवासी झोपडीधारक न्यायाल्यात प्रकरण 

दाखल करत े तदनूंतर सहा. कायदा अहधकारी 

यांच्यामाफा त वसाहत अहधकारी यांना सदर 

प्रकरणाची तपशीलवर माहहती, 

नोरिस,फोिोग्राफ व केलेल्या कायाावाही 

तपशील मागणयात येते तंदनंतर दाखल 

झालेल्या प्रकरणयात हवधी खात्यान ेतयार केलेले 

शपथपत्र स्विरीसाठी वसाहत अहधकार सदर 

करतात नंतर न्यायाल्याच्या आदशेावरुन सदर 

प्रकरणामध्ये लेखी व तोंडी साि दणेयासाठी 

वसाहत  अहधकारी यांना उपहस्थत राहावे 

लागते अंतीमत: हवरोधी वकील व म.न.पा 

वकील यांच्यामध्य े वादहववाद झाल्यानंतर 

आवक/जावक 

खात्यामध्य े

जमा करावेत  

  



प्रकरणाचा हनकाल म.न.पाच्या वतीन े

लागल्यास त्या झोपडीवर योग्य ती कायावाही 

करणयात येते ककवा न्यायाल्याच्या आदशेाप्रमाणे 

काही काळ प्रकरण स्थगीत ठेवल ेजात.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची 

आहण त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : न्यायालयीन प्रकरणे (अनहधकृत बांधकामे) 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

         

अ.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा (असल्यास) 

 न्यायालयीन 

प्रकरणे 
1)हनवासी ककवा अहनवासी झोपडीला 

म.न.पा.च्या वसाहतीमधील प्रत्यि 

 स्थळी पाहाणी केली असता अनहधकृत 

बांधकाम आढळ्यास सदर प्रकरणी 

नोिीस बजावणयात येते, त्या 

नोिीसाच्या हवरोधात हनवासी ककवा 

अहनवासी झोपडीधारक न्यायाल्यात 

प्रकरण दाखल करतो तदनंतर सहा. 

कायदा अहधकारी यांच्यामाफा त 

वसाहत अहधकारी यांना सदर 

प्रकरणाची तपशीलवार माहहती, 

नोरिस, फोिोग्राफ व केलेल्या 

कायावाहीचा तपशील मागणयात येतो 

तदनंतर दाखल झालेल्या प्रकरणात 

हवधी खात्याने तयार केलेल े शपथपत्र 

स्वािरीसाठी वसाहत अहधकारी सादर 

करतात नंतर न्यायाल्याच्या 

आदशेावरुन सदर प्रकरणामध्ये लेखी व 

तोंडी साि दणेयासाठी वसाहत  

अहधकारी यांना उपहस्थत राहाव े

लागते अंतीमत: हवरोधी वकील व 

   



म.न.पा वकील यांच्यामध्य ेवादहववाद 

झाल्यानंतर प्रकरणाचा हनकाल 

म.न.पा च्या  वतीन े लागल्यास त्या 

झोपडीवर योग्य ती कायावाही 

करणयात येत े ककवा न्यायालयाच्या 

आदशेाप्रमाणे काही काळ प्रकरण 

स्थगीत ठेवले जात.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची 

आहण त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

कामाचे नाव : दरुुस्ती अथवा बांधकाम करणयाची परवानगी . 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे : 

कोकण आयुि (न्यायालयीन प्रकरण)े 

 

1) सहा आयुि यांच्या दालनामध्ये हवहवध तक्रारीमधील सुनावणीमध्ये घेतलेल्या सुनावणीदम्यान 

हनणायाच्या हवरोधात हनवासी ककवा अहनवासी झोपडीधारक हवभागीय कोकण आयुि यांच्याकड े

प्रकरण दाखल केल्या जातात. त्या अनुषंगान े हवहवध प्रकरणाची माहहती म.न.पा.सहा.कायदा 

अहधकारी यांना सादर केलेल्या पुराव्याची धारणी,फोिोग्राफ तसेच सहा आयुि यांनी कदलेल े

हनणाय याची प्रत हवधी खात्यास कदली जात.े तदनंतर दाखल केलेल्या प्रकरणात हवधी खात्यान े

तयार केलेल ेशपथपत्र स्वािरीसहीत वसाहत अहधकारी सादर करतात नंतर कोकण आयुिांच्या 

आदशेानुसार सदर प्रकरणामध्ये लेखी व तोंडी साि दणेयासाठी वसाहत अहधकारी यांना उपहस्थत 

राहाव ेलागते. अंतहत: हवरोधी वकील व म.न.पाच्या वकील यांच्यामध्ये वादहववाद झाल्यानंतर 

प्रकरणाचा हनकाल मनपाच्या वतीने  लागल्यास त्या झोपडीवर योग्य ती कायावाही करणयात येते, 

ककवा न्यायालयाचा आदशेाप्रमाणे काहीकाळ प्रकरण ठेवणयात येते. 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या प्राहधकारणात कोणताही हनणाय घेताना पाळली जाणारी हनणाय प्रककयेची 

आहण त्यावरील दखेरेखीची पध्दत आहण सोपवलेल ेव्यहिगत उतरदाहयत्व  

 

कामाचे नाव : झोपडपट्टी पुनावसन प्राधीकरण 

संबंहधत तरतूद : 

संवंहधत अहधहनयम : 

हनयम: 

शासन हनणाय : 

पररपत्रक क्रमांक : 

कायाालयीन आदशे :       

 

         

अ.क्र कामाचे 

स्वरुप 

कामाचे िप्पे अपेहित  

कालावधी 

प्रत्येक कामाबाबत 

आहण प्रत्येक िप्प्यावर 

कमाचा-यांची व 

अहधका-याची भूहमका 

आहण जबाबदारी 

शेरा 

(असल्यास) 

  1) सवाप्रथम प्रस्ताव झोपडपट्टी पुनावसन 

प्राहधकरण यांच्या कायाालतुन मनपा 

कायाालयातुन प्राप्त होण ेआवश्यक आह.े 

2) सदर प्रस्ताव प्राप्त झाल्यानंतर 

सवाप्रथम आवश्यक ते कागदपत्रे 

हवकासक/सोसायिी यांनी सादर करणे 

आवश्यक आह े.जसे. 

1)P.R.काडा 

2)िेबल सव्ह(ेझोपडी हस्थत नकाशा) 

3)D.P.ररमाका स 

4)हवकास करारनामा 

5)झोपडीधारकांची यांदी 

6)नगर भुमापन नकाशा 

7)मतदार यादी 

8) संमतीपत्र 

9)प्रहतज्ञापत्र 

आवक/जावक 

खात्यामध्ये 

जमा करावेत  

  



10) झोपडीधारकाचे 01.09.1995 

पूवीचे पुरावे. 

11) भुखंडाचे हसमांकन 

12) वैयहिक करारनामा 

3) प्रत्यि जागेवर स्थळ हनरीिण 

करणे,झोपडी हस्थत नकाशाप्रमाणे 

झोपडीवर क्रमांक िाकणे व झोपडीचे 

झोपडीधारकासमवेत छायाहचत्र काढणे 

तसेच बायोमॅरिक सव्ह े (हाताच े ठसे) 

करणे. 

4)सदर पुरा-यांनुसार सवाप्रथम प्रारुप 

पररहशष्ट -2 तयार करणे व त े

हवभागामध्ये हडसप्ल े करणे व सदर 

पररहशष्ठ – 2 बाबत हरकती तक्रारी 

मागवून अंहतम पररहशष्ठ – 2  तयार  

करणे.    

5) अंहतम पररहशष्ठ -2 हवहवध खात्याची 

मंजुरी हमळावी साठी पाठहवणे जस े

1)सहाय्यक करहनधाारक व संकलन 

2) सहाय्यक अहभयंता जलकाम े

3)सहाय्यक अहभयंता(परर व दरुुस्ती) 

सदर खात्याची नाहरकत हमळाल्यानंतर 

सदर प्रस्ताव सहाय्यक आयुि मालमत्ता 

यांचेकड ेपाठहवणे. 

6)सदर प्रस्ताव मालमत्ता खात्याकडून 

प्राप्त झाल्यावर अंहतम पररहशष्ट -2 

झोपडीपट्टी पुनवासन प्राहधकरण यांचेकड े

पाठहवणयात येतो.  

7)पररहशष्ट-2 झोपुप्रा कायाालयाकड े

पाठहवल्यानंतर हवकासक / सोसायिी 

यांना LOI, IOA प्राप्त झाल्यावर प्रत्यि 

जागेवर झोपडीधारकास िान्झीि कॅम्प 

अथवा भाड े दऊेन सदर जागा मोकळी 

करणे सदर काम हवकासक/सोसायिी 

यांचे असून असहकार करणा-या 

झोपडीधारकांहवरोधात स्लम ऍक्ि 

1971 नुसार 33 & 38 अन्वये 

कायाावाही करणयाच े अहधकार सिम 

अहधकारी सहाय्यक आयुि यांना आहते. 



8) असहकार करणा-या झोपडीधारकांना 

सवाप्रथम कारणे दाखवा नोिीस बजावून 

7 कदवसांत त्यांचे म्हणणे लेखी स्वरुपात 

मांडणे आवश्यक आह.े सदर म्हणणे लेखी 

स्वरुपात मांडल्यानंतर सदर 

झोपडीधारकांना सुनावणीस बोलावून 

त्यांचे म्हणणे ऐकुन घेऊन हनयमानुसार  

अंहतम आदशे दणेयात येतो व तदनंतर 

पोहलस बंदोबस्त येऊन सदर झोपडीचे 

हनष्कासण करणयात येत.े 

 

कलम 4(1) (ख) (तीन) संबंधात सूचना : कोणतेही काम करायला, सेवा दयायला अथवा अहधकाराची 

अंमलबजावणी करायला कायद,ेहनयम,आदशे,शासकीय हनणाय,पररपत्रके यांचा आधार घेऊनच कायापद्धती 

हनहित केलेली असत,े म्हणूनच प्रत्येक कामासाठी, सेवेसाठी वा अहधकाराच्या अंमलबजावणीसाठी 

असलेली ही आखून  कदलेली कायापध्दती प्रकाहशत करायची आह.े असे करणयासाठी सावाजहनक 

प्राहधकरणाला वर उल्लेहखलेल्या अनेक बाबी एकत्र आणाव्या लागतील व त्यांचे परस्परांशी असलेले संबंध 

लिात घेऊन कायापध्दती ठरवावी लागेल व ती प्रकाहशत करावी लागेल.  

उदाहरणाथा : एखाद्या प्रकरणाबाबत हनणाय कसा घेतला जातो ? सुनावणीच्या तारखा कशा ठरवल्या 

जातात? प्रकरणे क्रमश: हनकालात काढली जातात की एखाद्या हबहशष्ट हवषयाला प्राधान्य कदल े जात?े 

अनुदानाच्या वािपासाठी / या अन्य सवलती दणेयासाठी लाभधारकांची हनवड कोणत्या हनकषांवर केली 

जात े? त्यासाठी काही खास कोिा राखून ठेवलेला असतो का? की प्रथम येणा-या प्रथम पसंती अशी पध्दत 

असत?े एकाच प्रकारच्या कामासाठी मोठ्या प्रमाणात केल्या जाणा-या  अजाासंबंधी व पत्रव्यवहारासंबंधी, 

असे अजा व पत्रव्यवहार कसा करावा, याचे नमुने बनबून ते प्रहसध्द करावेत कोणत्याही कामात वेगवगळ्या 

पातळीवर अनेक कमाचा-यांचा सहभाग असतो. त्यामुळे अशा कामात त्या प्रत्येक कमाचा-याची नेमकी 

भूहमका आहण जबाबदारी काय असत ेह ेप्रहसद्ध करावे.  

  

 

  

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (चार) नमुना ‘क’ 

--------------------- येथील -----------------------------------------------------------------------------------

---------- 

प्राहधकारणात होणा-या कामासंबंधी सवासाप्तान्यपणे ठरहवलेली भौहतक व आर्जथक उकिष्ट े

संस्थापातळीवर ठरवलेल ेमाहसक/त्रैमाहसक/अधावार्जषक अथवा वार्जषक उकिष्ट े

अ.क्र. अहधकारपद काम भौहतक उकिष्ट े 

(एकांकात) 

 

आर्जथक  

उकिष्ट े(रु) 

कालाबधी शेरा  

(असल्यास) 

       

       

       

 

सूचना:- प्रत्ये कामासाठी अशा प्रकारे आर्जथक आहण भौहतक उकिष्ट ेवेगवेगळी असल्यान,े तसेच प्रत्येक 

कामाची कालमयाादा वेगवेगळी असल्यान ेप्रत्येक कामासाठी असा स्वतंत तिा भरावा लागेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (पाच) नमुना ‘क’ 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या प्राहधकारणात होणा-या कामासंबंधी सवासामान्यपणे आखलेले हनयम 

अ.क्र. हवषय संबंहधत शासकीय हनणाय/ कायाालयीन 

आदशे/हनयम/राजपत्र वगैरेचा क्रमांक व 

तारीख  

शेरा 

(असल्यास)  

1. भाडवेसुली पररपत्रक क्र.647 कदनांक 16.11.03 

                   1220           11.07.01 

 

 झोपडी ओळखपत्र प्रदानकरणे      पररपत्रक क्र.647 कदनांक 16.11.03 

                   1220          11.07.01 

 

हस्तांतरण पररपत्रक क्र.शासन हनणया क्र.झोपसु – 

2010/प्र.क्र.01/झोपसु - 1 

कदनांक 02.01.2012 

 

रुपांतरण पररपत्रक क्र.         कदनांक  

हस्तांतरण  पररपत्रक क्र.647 कदनांक 16.11.03 

     1220          11.07.01 

 

2 पररहशष्ठ तयार करणे  पररपत्रक क्र.         कदनांक 17.01.2008  

सासन झोपुयो 2007/प्र.क्र.105/झोपसु-1 

गृहहनमााण हवभाग मंत्रालया मंु.32  

 

3 माहहती अहधकार 2005  पररपत्रक क्र.         कदनांक  

4 अनहधकृत बांधकाम स्वरिण 

व हनष्कासन 
  

5 रस्ता रंुदीकरण डोंगर 

उतारांवरच्या झोपड्या ,नाला 

रंुदीकरण व इतर नैसर्जगक 

आपत्ती पूवावासन व हनष्कासन  

पररपत्रक क्र.         कदनांक  

 

सुचना : प्रत्येक कायाालयात कामकाजासंबंधी कायमस्वरुपी आदशेांची नस्ती असते.या नस्तीलाच स्िँहडग 

ऑडासा फाइल ककवा नुसतेच ओ.सी.फाइल म्हणून ओळखल ेजाते.या नस्तीमध्य ेशासकीय आदशे,पररपत्रके, 

राजपत्र े वगैरे हवषयांवर माहहती व्यवहस्थत सांभाळून ठेवलेली असत.े ही नस्ती सातत्यान े अद्यायावत 

ठेवायची असत.े 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (क) (सहा)  

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या सावाजहनक प्राहधकरणात उपलब्ध झालेल्या कागदपत्रांची यादी.  

अ.क्र. हवषय  दस्तऐवज/नस्ती/नोंदवही 

यांपैकी कोणत्या प्रकारात 

उपलब्ध 

नस्ती क्र/  

नोंदवही क्र. 

तपशील ककती काळापयंत ही 

माहहती सांभाळून 

ठेवली जात?े 

1 झोपडीधारकांचे 

हस्तांतरण प्रस्ताव  

झोपडीधारकांचे 

हस्तांतरण, वारसाहक्क 

रुपांतरण,मंजुरीच्या नस्ती 

फाईल. 

   

2 रस्तारंुदीकरण 

पुनावसनाच ेप्रस्ताव  

रस्ता रंुदीकरणात अडसर 

आलेल्या व गवसु 

खात्याच्या  झोपड्यांची 

हनष्कासन करुन 

पात्रतेप्रमाणे पुनावसन 

केलेल्या कागदपत्रांच्या 

नस्ती फाईल. 

   

3 1)नुकसान भरपाई 

2)दडं 

3)अनामत रक्कम 

4)हस्तांतरण शुल्क 

5)एस.आर.ए.प्रकल्पाची 

पररहशष्ठ 2 

6)माहहती अहधकार 

नोंदवही 

7)हनष्कासन नोंदवही 

8)नोिीस नोंदवही 

9)MCL-ABC-

नोंदवही 

10)लेखा रिप्पन्या 

वसुली नोंदवही 

11) ओळखपत्र नोंदवही  

12)पररपत्रके/GR  

13)नुकसान भरपाई 

वसुल केलेल्या पावत्या  

नोंदवही/मागणी नोंदवही 

नोंदवही 

नोंदवही 

नोंदवही 

 

दस्तएवेज 

 

 

दस्तएवेज 

 

नोंदवही 

नोंदवही 

नोंदवही / दस्तएवेज 

 

दस्तएवेज 

 

दस्तएवेज 

दस्तएवेज 

 

दस्तएवेज 

   



सूचना : प्रत्येक सावाजहनक प्राहधकरण आपल्याकडील सवा अहभलेखांची (रेकॉडा) हनदशेसूचीसह (इंडके्सड) 

अद्ययावत यादी तयार करेल. अहभलेख अथवा रेकॉडामध्य ेदस्तऐवज व नस्ती तसेच संगणकावरील माहहती 

यांचा समावेश असेल.  

 जनतेला माहहतीचा अहधकार सुलभतेन ेवापरता यावा यासाठी अशा याद्या वापणयास,तपासणयास 

आहण समजणयास सुलभ (यूजसा फे्रल्डली) असतील याची काळजी घ्यावी, ज्यायोग े जनतेला ह े सारे 

अहभलेख सुलभतेन े तपासता येतील.त्यांच्यावरुन रिपणे काढता येतील व वापरलेल्या सामग्रीचे (मिेरीयल) 

आवश्यकतेनुसार नुन े(सॅम्पल्स) घेता येतील. 

 यासाठी प्रथम प्रत्येक कमाचा-याच्या  िेबलावर वा कपािात उपलब्ध असलेल्या नस्तींची संपूणा 

यादी बनवावी. 

 जी कागदपत्रे नस्ती म्हणून अथवा नोंदवही म्हणून संबोधली जात नाहीत परंत ु कायाालयीन 

कामकाज सुरळीत चालणयासाठी जी बनवली जातात व सांभांळली जातात अशा सवा कागदपत्रांचीसुध्दा 

यादी बनबावी.त्या कायाालयात येणा-या जनतेला कागदपत्रे सुलभतेन ेहमळावीत यासाठी अशा सवा याद्या 

कायाालयानुसार, हवभागानुसार, इतकेच नव्ह ेतर िेबलानुसारही बनवाव्यात. अशा प्रकारे जर याद्या तयार 

ठेवल्या तर माहगतलेली माहहती तीस कदवसांच्या मयाादते दणेे अहधक सोपे होईल. 

 अशा प्रकारे नोंदी केलेले कागद ह ेनेहमी बहुधा अस्ताव्यस्त  व इतस्तत: पडलेले सारे दस्तऐवज व 

कागदपत्रे सुव्यवहस्थतपणे रचून ठेवणयासाठी तुम्हाला सवाात अहधक उपयोगी पडतील महत्वाच ेठरतील. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (सात)  

--------------------- येथील ---------------------------------- या सावाजहनक प्रहधकरणात कोणताही 

घोरणात्यक हनणाय घेणयापूवी ककवा त्याची कायाालयात अंमलबजावणी करणयापूवी जनतेशी अथवा 

जनतेच्या प्रहतहनधीशी चचाा करणयाबाबत अहस्तत्वात असलेल्या व्यवस्थेचा तपशील.  

अ.क्र. कोणत्या 

हवषयासंबंधी 

सल्लामसलत 

व्यवस्थेची कायापध्दती संबंहधत शासकीय 

हनणाय/कायाालयीन 

आदशे/राजपत्र वगैरेंचा क्रमांक 

व तारीख  

पुनर्जवलोकनाचा काळ 

(Periodicity)  

     

 

1) धोरणात्मक हनणाय 

2) घोरणाची अंमलबजावणी  

सूचना : कलम4(1)(ख) (सात) नुसार, जनतेशी सल्ला-मसलत करणयाबाबत पूवापरंपरेने चालत आलेल्या व 

अन्य कोणत्याही कायद्यान,ेहनयमान ेककवा पररपत्रकाने अहस्तत्वात आलेल्या व्यवस्थेला प्रत्येक सावाजहनक 

प्राहधकरणान े प्रहसद्धी द्यायची आह.ेहो सल्लामसलत धोरण ठरवणयाच्या ककवा त्याची अंमलबजावणी 

करणयाच्या अशा कोणत्याही स्तरावर असू शकेल.  

जनतेच ेमनोगत जाणून घेणयासाठी अशी व्यवस्था हवशेष बाबींसाठी पंचमंडळाची हनममती करुन सहमती 

स्थापन करुन, कायााशाळा भरवून, बैठका घेऊन, ग्रामसभा बोलावून,जाहीर सुनावणी ठेवुन,हरकती 

मागवून,अथवा जनता दरबार भरवून करता येईल. 

 कलम 4(1) (ख) (आठ) नमुना ‘क’ 

--------------------- येथील ---------------------------------- या सावाजहनक प्रहधकरणातील सहमत्या, 

पररषदा, अथवा मंडळांच्या बैठकीचे तपशील. 

अ.क्र सहमती,मंडळ 

वा पररपदचेे 

नाव 

सहमती,मंडळ 

वा पररपदचेे 

संरचना 

सहमती,मंडळ 

वा पररपदचेे 

उिशे 

सहमती,मंडळ 

वा 

पररपदचे्या 

बैठकींची 

बारवारता 

त्या 

बैठकीचे 

इहतवृत्त 

जनतेस 

मुभा आह े

का ? 

त्या बैठकीचे 

इहतवृत्त 

जनतेस 

पाहणयासाठी 

उपलब्ध आह े 

का ? 

त्या बैठकीचे 

इहतवृत्त 

कोणाकड े

उपलब्ध 

असत.े 

        



सूचना : अशा बैठकींना उपहस्थत राहणयाची नागररकांना परवानगी असत ेका, आहण वा नसेल तरी अशा 

बैठकीचे इहतवृतान्त जनतेला पाहणयासाठी उपलब्ध असतात  का, यावर या प्रहसध्दीत हवशेष भर दणेे 

अपेहित आह.े  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (नऊ)  

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या  सावाजहनक प्रहधकरणातील  कायाालयातील अहधका-यांची व कमाचा-यांची 

यादी.  

अ.क्र. अहधकारपद अहधकारी  व 

कमाचा-याचे नाव  

वगा नोकरीवर रुजू 

झाल्याचा कदनांक 

संपकाासाठी 

दरूध्वनी/ फॅक्स/ ई -

मेल 

1 श्री.रा.हव.मोहहते वसाहत 

अहधकारी  

पहहला 17/10/1989 24134560 

2 श्री.एच.एस.परदशेी  वसाहत 

अहधकारी 

पहहला 19/09/1988 हवस्तारीत क्र. 

3 श्री.एस.खाड े वसाहत 

अहधकारी 

पहहला 31/12/1991 410 

4 श्री एम.आय.कादरी भाड ेसंकलक दसुरा 11/12/1990 411 

5 श्री.व्ही.बी.पाडावे भाड ेसंकलक दसुरा 01/03/1995 412 

6 श्री.अ.अ.रोहकेर भाड ेसंकलक दसुरा 10/07/1996  

7 ररिपद     

8 ररिपद     

9 ररिपद     

10 ररिपद     

11 ररिपद     

12 ररिपद     

सुचना :  

1) ही यादी दर वषी प्रकाहशत करायची आह.े  

2)  महत्वाच ेबदल – उदाहरणाथा ,कायाालयप्रमुखाची बदली ककवा एखाद्या  कमाचा-याच ेहनलंबन वा 

बडतफी या गोष्टींना लेगेचच प्रहसध्दी द्यायची  आह.े 

 

 

 

 

 



कायदा माहहतीचा अन् अहभव्यहिस्वातंत्र्याचा 

 कलम 4(1) (ख) (दहा)  

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या सावाजहनक प्रहधकरणातील  अहधका-यांचे पगार व भत्ते.  

अ.क्र नाव अहधकारपद मूळ पगार महागाई 

भत्ता 

घरभाड े

भत्ता 

हवशेष 

शहरभत्ता 

हवशेष 

भत्ता,प्रवासभत्ता,व 

प्रकल्पबत्ता 

एकूण 

रक्कम 

1 श्री.रा.हव.मोहहते वसाहत 

अहधकारी  
15720 . 00 

+4200 . 00 

15936.00 5976.00 - प्र.भ. 463.00 

हव.भ.415.00 

 

2 श्री.एच.एस.परदशेी  वसाहत 

अहधकारी 
18240 . 00 

+4200 . 00 

17952.00 6732.00 - हव.भ.415.00 

प्र.भ. 463.00 

 

3 श्री.एम.एस.खाड े वसाहत 

अहधकारी 
15500 . 00 

+4200 . 00 

15760.00 5910.00 - हव.भ.415.00 

प्र.भ. 463.00 

 

4 श्री एम.आय.कादरी भाड े

संकलक 
14000 . 00 

+2000.00 

12800.00 4800.00 - हव.भ.415.00 

प्र.भ. 463.00 

 

5 श्री.व्ही.बी.पाडावे भाड े

संकलक 
12300.00 

+2000.00 

11440.00 4290.00 - प्र.भ. 463.00  

6 श्री.अे.अे.रोहकेर भाड े

संकलक 
12610.00 

+2000.00 

11688.00 4383.00  प्र.भ. 463.00  

7 ररिपद        

8 ररिपद        

9 ररिपद        

10 ररिपद        

11 ररिपद        

12 ररिपद        

 

सुचना : ही माहहहत दरमहा भरणे व अद्ययावत करणे अपेकहित नाही.वषाातून एकदा ती सहज प्रहसध्द 

करता येईल. 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (चौदा) 

सहाय्यक आयुि एफ / दहिण, परेल, मंुबई कायाालय येथील गहलच्छ वस्ती सुधारणा हवभाग तथा वसाहत 

अहधकारी एफ/द हवभाग या सावाजहनक प्राहधकरणात इलेक्िॉहनक स्वरुपात उपलब्ध असलेली माहहती.  

अ.क्र दस्तऐवज / नस्ती / 

नोंदवहीचा प्रकार 

हवषय कोणत्या प्रकारच्या इलेक्िॉहनक 

स्वरुपात माहहती साठवलेली आह?े 

ही माहहती ताब्यात 

असलेल्या व्यहिचे नाव 

1 SRA प्रकल्पाअंतगात प्राप्त 

पररहशष्ठ – II मधील 

प्रत्यि स्थळावर झोपडी 

– सव्हिेण / झोपडी 

पडताळणी, झोपडी 

मालकाचे व कुिंुबाचे 

हव्हडीओ 

छायाहचत्रीकरणाच्या 

तबकडया.     

1. पररहशष्ठ – II 

साठी आवश्यक 

हव्हडीओ शंुिीग  

2. फोिोग्राफी – 

छायाहचत्रीकरण.  

3. बायोमॅिीक 

सव्ह.े 

सीडी भाड ेसंकलक 

2 झोपडीधारकांचे वैयहिक 

बायोमॅिीक महशनवर 

काढलेल े

छायाहचत्रीकरणाच्या 

तबकडया.     

 सीडी भाड ेसंकलक 

 

 

 

 

 

 

 

 



Duties and Activities 

 भाड ेसंकलक आहण इतर अखत्यारीतील कमाचा-यांच्या कामकाजाची दखेभाल करणे. 

 झोपडीधारकांकडुन वसुल करावयाच्या भाड ेकामकाजावर ठोसपणे हनयतं्रण ठेवणे. 

 दैंनकदन प्राप्त तक्रारी अजा,भाड ेसंकलकांच्या नावे वािप करुन त्यावर कामकाज करणे,करुन घेण,े व 

हनकाली काढणे. 

 सहाय्यक आयुि,उपआयुि(परर-II),माहहती आयुि,SRA कायाालय हजल्हाअहधकारी कायाालय, 

यांच्या वहतने आयोहजत बैठका,सुनावणी साठी उपहस्थत रहाण,े नगरसेवक,आमदार,यांच्या 

बैठकानां दखेील उपहस्थत रहावे. 

 झोपडीधारकाना घ्यावयाचे ओळखपत्र, हस्तांतरण प्रकरणे, वारसा हक्कान ेकरावयाची हस्तांतरण 

प्रकरणे, हनवासी वापरातुन प्रकरणे, हनवासी वापरातुन अहनवासी वापएन रुपांतर करणयासाठी 

प्रकरणे, यामधील प्राप्त प्रकरणांची कागदपत्रे पडताळणी करुन,वररष्ठांना मंजुरीसाठी सादर करणे. 

 अखत्याररतीमधील झोपडपट्टी वसाहती मधील झोपडयांची दरुुस्ती बांधकामे, अनहधकृत बांधकामे 

यावर हनयंत्रण ठेवणे. 

 अखत्याररतीमधील झोपडीपट्टी वसाहती मधील अनहधकृत बांधकामावर शोधणयासाठीचे कामकाज 

त्याप्रमाणे यावर करावयाच्या हनष्कासन कारवाया भाड े संकलकाना मदत करणे व प्रत्यि 

कामकाज करणे. 

 प्रलंहबत लेखा रिपणणयाबाबत भाड ेसंकलका सोबत हवचार हवहनमय करुन यामधील रक्कम वसुल 

करुन घेण.े 

 वररष्ठानी सोपहवलेल्या इतर जबाबदा-या वेळच्या वेळी पार पाडणे. 

 एस.आर.ए.प्रकल्प,रस्ता रंुदी करण,नालाबाहधत,झोपडीधारकांची पररहशष्ठ –II ,पडताळणी करुन 

वररष्ठांच्या मंजुरीसाठी सादर करणे. 

 एस.आर.ए प्रकल्यात, नोिीस बजावणे, सुनावणी ठेवणे, हनष्कासन कामकाज करणे. 

 भाड ेसंकलंकासोबत अखत्याररत वसाहतीची पहाणी करणे. 

 झोपडीधारकांना समाधनकारक सुहवधा हमळाणयासाठी. रहाणीमान उंचवणयासाठी,शासनाच्या 

वहतनी मागादशान करणे. 

 बृ.मंु.म.न.पा अखत्याररहतमधील गहलच्छ व स्त्यांमध्ये SRA योजना कायााहन्वत करणयासाठी 

प्रयत्न करणे. 

 न्यायालय, कोकण आयुि , पोहलस स्िेशन यारठकाणी मनपाच्या वहतन ेहजर रहाण,े आवश्यकते 

प्रमाणे, दावा, दखलपात्र गुन्ह ेनोंद करणे. 

 



Duties and Activities of R.C 

 अखत्याररती मधील झोपडपट्टी वसाहतीची भाड ेनोंदवही पररहित करणे. 

 अखत्याररती मधील झोपड्यांची झोपडी सव्हिेण अहवाल, आहण अहभलेखावरील झोपडयाच्या 

फाईलस पररहित करणे . 

 भाड ेवसुली करणे . 

 झोपडीधारकांची झोपडी ओळखपत्र दणेयाचीप्रकरणे,हस्तांतरण प्रकरणे, हनवासीच ेअहनवासीमध्ये 

रुपांतरण करणयाची प्रकरणे,वारसा हक्काची प्रकरणे तयार करुन वररष्ठाना ंसादर करणे. 

 थकीत भाड ेधारकांवर मनपा कलम कायदा – 105 - B  प्रमाणे नोिीसा बजावणे. 

 स्लम ऍक्ि प्रमाणे नोिीस बजावणे. 

 महाराष्ट्र ग.व.सु. कायदा DCR - 33/10 अन्वये प्राप्त प्रस्तांवाची पररहशष्ठ – II  तयार करणे , 

त्याचप्रमाणे 33/38 अन्वये नोिीसाबजावुन असहकारी झोपडीधारकांच्या झोपडया हनष्कासन 

कारवाया करणे. 

 रस्ता रंुदीकरण, नाला रंुदीकरण, मोडकळीस आलेल्या झोपडया, झोपडयामधील झोपडीधारकांची 

शोधयादी बनहवणे प्राप्त पुराव्यावरुन पररहशष्ठ – II तयार करुन वररष्ठांना सादर करणे. 

 अखत्याररतमधील झोपडपट्टी/वसाहती मधील अनहधकृत बांधकाम करणा-या इसमांवर मनपा 

कलम कायदाप्रमाणे – Stop work Notice 354 ची Notice. 

 न्यायालय, कोकण आयुि, पोहलस स्िेशन, या रठकाणी  उपहस्थत रहाण े आवश्यकतेनुसार 

दखलपात्र गुन्हा नोंद करणे. 

 पात्र झोपडीधारकांना ‘’ झोपडी ओळखपत्र’’ दणेे.   

 

 

 

 

 

 

 

 



    गवसु खात ेतथा वसाहत अहधकारी एफ/द कायाालय 

       

                                सहाय्यक आयुि एफ/द (हवभाग प्रमुख) 

                                      वररष्ठ वसाहत अहधकारी (शहर) (खाते प्रमुख) 

1) वसाहत अहधकारी        2) वसाहत अहधकारी                                 3) वसाहत अहधकार 

    ______________________________________________________________________                     

          

भाडेसंकलक                                           भाडेसंकलक                                  भाडेसंकलक                  

_______________                            ___________________                 _________________ 

 

      1)ररिपद 2) ररिपद                              1)ररिपद 2) ररिपद                           1)ररिपद 2) ररिपद 

 

 

    अहभलेखपररचर  

       

________________________________________ 

 

                              1)ररिपद                                                          2) ररिपद                

 

                                                                    

                                                                    कामगार 

   ____________________________ 

   

1)                                          2) 

 

   

                                

 

 

 

 

 

 

 



     सहाय्यक आयुि एफ/द (हवभाग प्रमुख) 

                                      वररष्ठ वसाहत अहधकारी (शहर) (खात ेप्रमुख) 

_______________________________________________________________________ 

 

मुख्यहलहपक गवस्  वसाहत अहधकारी           वसाहत अहधकारी                     वसाहत अहधकारी 

 

 भाडेसंकलक                      भाडेसंकलक                                  भाडेसंकलक                            भाडेसंकलक 

____________                 __________                               _________                              ______ 

1    2    3     4               1        2        3                            1       2     3                            1   2     3   

__  हशपाई ____ 

1                 2  

                                                                  अहभलेखपररचर 

 _____________________ 

                                                         1                                  2 

                                                                     कामगार  

_________________ 

                                                         1                             2 

 

 

 

 

 

 

 

 



   बृहन्मुंबई महानगरपाहलका     

 मंुबई ही महाराष्ट्राची राजधानी तसेच भारताची आर्जथक राजधानी म्हणुन गणली जात.े या 

शहराच्या रहहवाश्यांना हवहवध मनोरंजनाच्या सुहवधा, सामाहजक सुरिा, शहरी जीवनाच ेवलय, कामाचा 

चांगला मोबदला तसेच घरातील कुिंूब प्रमुखाबरोबर इतरही व्यिींना पात्रतेनुसार काम हमळणयाची हमी 

यासारख्या अनेक सुहवधा हमळतात. शहराच्या याच वैहशष्टयामुळे साहहजकच अनेक वषाात दशेाच्या 

कानाकोप-यातुन मोठया प्रमाणावर नागररकांच े लोंढ े या शहराकड े आकर्जषल े गेले व त्या लोकांनी या 

महानगरीत वास्तव्य केले. ग्रामीण भागातील अवषाण, पुर अपुरी जमीन, बेरोजगारी, जात - वगा कलह 

यासारख्या अनेक कारणामुळे स्थलांतरास प्रोत्साहन हमळाले. 

 आजहमतीस मंुबई शहरात 437 चौ.ककलोमीिरच्या भुभागावर सुमारे एक कोिी लोक राहतात. 

म्हणजेच लोकसंख्या घनतेच े प्रमाण प्रचंड वाढत आह.े वस्तुहस्थती अशी आह े की मंुबई शहरातील 

जवळजवळ 53 % लोकांना राहणयासाठी घरे नाहीत, ते दािीवािीने झोपडपट्टीत वास्तव्यास आह.े जास्त 

लोकसंख्येमुळे महानगरपाहलकेच्या वतीन ेअनेक सोईसुहवधा पुरवुनही अनारोग्यकारी गहलच्छ दािीवािीने 

बसलेले आह,े अशा िेत्रास झोपडपट्टी संबोधल्या जात.े 

 जो पयंत जनमानसाच्या उत्पन्नात खरेदी करता येतील अशी घरे दतेा येणार नाही. तोपयंत 

झोपडपट्टीस वाढीस पयााय नाही. एकूण झोपडपट्टीच्या जागेपैकी सुमारे 50 % िके्क जागा ही खाजगी 

मालकीची आह.े 25 िके्क झोपडया महाराष्ट्र शासनाच्या जागेवर आहते, तर 20 िके्क झोपडयांनी व्यापलेले 

िेत्र महानगरपाहलकेच्या मालकीच ेआह.े उवारीत 5 िके्क िेत्र कें द्रसरकार व गृहहनमााण मंडळाचे आह.े अनेक 

रठकाणी हवकहसत गृहसंकुल े व कारखान े जवळील मोक्याच्या जागेवरही संपूणा बृहन्मंुबईत झोपडपट्टी 

पसरलेली आह.े 

 झोपडपट्टयाच्या संख्येत कदवसेनकदवस वाढ होत आह ेपररणामी शासनाला वाढत्या झोपडयाच्या 

समस्यावर हवचार करणयास भाग पडले. त्या अनुषंगान े शासनान े इ.स.1976 साली बृहन्मंुबईतील 

झोपडयाचे सवेिण करणयात आले व झोपडपट्टीवाहसयांना ओळखपत्रे दणेयास सुरुवात केली व अनहधकृत 

झोपडयांना हिहवणयास सुरुवात केली. परंतु झोपडया हिहवणयाबाबत सुध्दा काहीही पररणाम झाला नाही. 



झोपडयाची संख्या कदवसकाठी वाढतच आह.े महाराष्ट्र शासनाच्या गृहहनमााण हवभागान ेसन 2000 साली 

पुन्हा सव्ह े केला त्यामध्ये 1995 पयंतच्या झोपडयांनाच अभय दणेयात आल.े सन 2000 च्या सवेिण 

अंतगात मनपाच्या एफ/द हवभागावर वसलेल्या भुखंडावर वसलेल्या 55 वसाहतीमध्य े एकूण 16149 

सवेिण प्रपत्र भरुन शासनान े एफ/द हवभागात पाठहवणयात आल े आहते. ऑगस्ि 2013 अखेर एफ/द 

हवभागाने एकूण 6319 झोपडीधारकांना ओळखपत्रे वािप करणयात आले व एकूण 9830 ओळखपत्र 

घ्यायचे हशल्लक आहते. 

 झोपडपट्टयाच्या हवकासासाठी महाराष्ट्र शासनान ेसामान्य तथा गोरगरीबांना आपल्या हक्काच ेघर 

हमळावे यासाठी झोपडपट्टी पुनाहवकास प्राहधकरणाची स्थापना केली आह.े 

 शासनाच्या वरीलप्रमाणे योजनेअंतगात मनपाच्या एफ/द हवभागात एकूण 12 वसाहतीमध्य े

पुनाहवकास योजना यशस्वीपणे राबहवणयात येऊन त्या पूणात्वास येणयाच्या हस्थतीत आह.े 

 ग व सु खात्याचा मुळ हते ु हा अहधकृत झोपडीधारकांना स्वरिण दऊेन त्या अंतगात नुकसान 

भरपाई महसुल गोळा करणे, त्याचप्रमाणे शासनाच्या हवहवध योजनाच े कािेकोरपणे पालन करुन 

झोपडीधारकांना सुसज्ज असे घरकूल हमळवुन दणेयाचा आह.े 

 


