
 

 
करण -३ (पिु तका - २) 

उप मखु अिभयतंा (पापु ) िनयोजन व सकं पिच  े
कमचारी  आिण  अिधका-यांच ेअिधकार व  कत े    

 

ददा :- उप  मखु अिभयतंा (पा.पु. .) िन. व स.ंिच  े

अिधकार शासक य 

1)  थेट िनयु   िनरंक 

2)  नेमणूक  िनरंक 

3) बढती िनरंक 

4) वेतनवाढ(वा षक) सहा यक अिभयंता पदापयत  

5) नैिमि क रजा मंजूरी  कायकारी अिभयंता पदापयत  

6) नैिमि क रजे ितरी  इतर रजांची मंजुरी  सहा यक अिभयंता पदापयत  

आ थक 

अिधकार 1)  अ धनातून खरेदीसाठी खचाचे अिधकार . 25,000/- 

2)  दरपि का मागिव याकरीता शासक य 
मंजूरी दे याचा अिधकार (प रप क 

.AMC/P/5482 of 31.01.94 नसुार). 

. 1,00,000/- 

3) 3) मसुदा िनिवदा व िनिवदा 
मागिव याकरीता शासक य मंजूरी दे याचा 
अिधकार (प रप क . CA/FRD/I/5 द. 
१०.०५.२०१६ नुसार). 
 i)   िनयिमत /दैनं दन  व पाचे 

कामे / संपादन. 
ii)  िनयिमत / दैनं दन  व पा  या 

कामा  यित र  त कामे. 

 
 
 
 

. 5 कोटी पयत  
 

. 1 कोटी पयत 

4) कामांना कायकारी मंजूरी दे याचे अिधकार  . 1,000/- 

5) देयकाचे अिधदान मािणत कर याचा 
अिधकार 
 
 

अमयाद  



 

कत  े 1)  पाणी पुरवठयातील वाढीसाठी व िवतरणासाठी पाणी पुरवठा क प िवभागातफ 
अंमलबजावणी के या जाणा-या अिभ ात कामांसाठी तसेच जल अिभयंता खा याने 
संद भत केले या कामांसाठी या कामांचे िनयोजन, संक पिच े तयार करणे आिण 
िनिवदा मागिवणे यावर िनयं ण ठेवण.े 

2)  सदर कामां या अंमलबजावणीसाठी ढोबळ अंदाजप के  तयार करण ेआिण यासाठी 
अथसंक पीय  तरतुद करण ेयावर िनयं ण ठेवण.े 

3) जे हा आव यकता भासेल ते हा पाणी पुरवठा क प िवभागा या इतर 
उपिवभागाशंी/ इतर िवभागांशी/िवभाग कायालय/े इतर शासक य अिभकरणे 
यां याबरोबर सम वय साधण.े 

4) मुख अिभयंता (पापु ) / महानगरपािलका उप आयु  (िवशेष अिभयांि क )/ 
अित र  आयु  ( क प) / थायी सिमती / शासक य अिभकरणे इ. यां या बैठक ना 
उपि थत राहण.े 

5) कायालया या शासक य कामकाजावर एकूण िनयं ण ठेवण.े 

6)  मुख अिभयंता (पाणी पुरवठा क प) यांना सहा य करण.े 

ददा :-  कायकारी अिभयतंा (िनयोजन)    
अिधकार शासक य 

1)  िनयु   काही नाही 

2)  नेमणूक  काही नाही 

3) बढती काही नाही 

4) वेतनवाढ दु यम अिभयंता पदापयत 

5) नैिमि क रजा मंजूर करण े सहा यक अिभयंता पदापयत  

6) नैिमि क रजां ितरी  रजा मंजुरी  दु यम अिभयंता पदापयत  

आ थक 
1)  अ धनातून खरेदी कर याक रता खचाचे अिधकार  . 500/- 

2)  दर पि का मागिव यासाठी  शासक य मंजूरी 
दे याचा अिधकार (प रप क .AMC/P/5482 
of 31.01.94 नसुार). 

. 50,000/- 

3) भांडार खा या या ना हरकत माणप ाने भांडार 
व तू या खरेदीचा अिधकार(प रप क 

.AMC/P/5482 of 31.01.94 नसुार). 

. 50,000/- 

4) देयकाचे  मोजमापे मािणत कर याचा अिधकार  अमयाद 

5) देयकाचे अिधदान मािणत कर याचा अिधकार अमयाद 

कत  े
1)  अथसंक प तयार कर यास मागदशन करण े 

2) िविवध अिभ ात कामांचे आराखडे व अंदाजप के इ. तयार कर यास मागदशन करण.े 



 

3)  िविवध बठैक ना उपि थत रहाण.े 

4) िविवध उपयोिगता, िवभाग आिण संघटना यां याबरोबर आव यक प वहार 
कर याबाबत मागदशन करण.े 

5) आराखडे पुरिव याबाबत मागदशन करण.े 

6) िविवध गती अहवाल व इतर अहवाल तयार कर यास मागदशन करण.े 

7) उप मुख अिभयंता (पापु ) िन. व सं.िच े यांना यां या कत पालनात सहा य करणे. 
 

ददा :-  कायकारी  अिभयतंा  (संक प िच )े   
 

अिधकार  शासक य 

1)  िनयु   काही नाही 

2)  नेमणूक  काही नाही 

3) बढती काही नाही 

4) वेतनवाढ दु यम अिभयंता पदापयत  

5) नैिमि क रजा मंजूर करण े सहा यक अिभयंता पदापयत  

6) नैिमि क रजां ितरी  रजा मंजुरी  दु यम अिभयंता पदापयत  

आ थक 
1)  अ धनातून खरेदी कर याक रता खचाचे 

अिधकार  
. 500/- 

2)  दर पि का मागिव यासाठी  शासक य मंजूरी 
दे याचा अिधकार(प रप क 

.AMC/P/5482 of 31.01.94 नसुार).  

. 50,000/- 

3) भांडार खा या या ना हरकत माणप ाने भांडार 
व तू या खरेदीचा अिधकार(प रप क 

.AMC/P/5482 of 31.01.94 नसुार). 

. 50,000/- 

4) देयकाचे  मोजमापे मािणत कर याचा अिधकार  अमयाद 

5) देयकाचे अिधदान मािणत कर याचा अिधकार अमयाद 

कत  े 1)  संक पिच  ेआिण आराखडे तयार कर यासाठी लागणारी मुलभूत मािहती, गोळा 
कर याबाबत मागदशन करण.े 

2)  िविवध बठैक ना उपि थत राहण.े 

3) जे हा आव यकता भासेल ते हा पाणी पुरवठा क प िवभागा या इतर 
उपिवभागाशंी/इतर कायालये / िवभाग कायालये / इतर शासक य सं था यां या व र  
अिधका-यांबरोबर सम वय साधण.े 

4) उप मुख अिभयंता (पापु ) िन.व सं.िच े यांना यां या कत पालनात सहा य करणे. 



 

 
ददा :-  कायकारी  अिभयतंा  (िनयोजन व सकं प िच )े 

अिधकार शासक य 
1)  िनयु   काही नाही 

2)  नेमणूक  काही नाही 

3) बढती काही नाही 

4) वेतनवाढ दु यम अिभयंता पदापयत  

5) नैिमि क रजा मंजूर करण े सहा यक अिभयंता पदापयत  

6) नैिमि क रजां ितरी  रजा मंजुरी  दु यम अिभयंता पदापयत  

आ थक 
1)  अ धनातून खरेदी कर याक रता खचाचे  

अिधकार  
. 500/- 

2)  दर पि का मागिव यासाठी  शासक य मंजूरी 
दे याचा अिधकार (प रप क 

.AMC/P/5482 of 31.01.94 नसुार). 

. 50,000/- 

3) भांडार खा या या ना हरकत माणप ाने भांडार 
व तू या खरेदीचा अिधकार(प रप क 

.AMC/P/5482 of 31.01.94 नसुार). 

. 50,000/- 

4) देयकाचे  मोजमापे माणीत कर याचा अिधकार  अमयाद 

5) देयकाचे अिधदान मािणत कर याचा अिधकार अमयाद 

कत  े:- 1) कामां या मसुदा, िनिवदा तयार कर यास मागदशन करण.े 

2) िनिवदा उघड  या नंतर िनिवदा अट नुसार तांि क छाननी कर  यासाठी सहा यक 
अिभयंता व दु यम अिभयंता यांची नेमणूक करणे.  

3) स म अिधका-यांची यो य ती शासक य व तांि क मंजुरी िमळिव याबाबत 
मागदशन करण.े 

4) िविवध सभांना उपि थत रहाण.े 

5) जे हा आव यकता भासेल ते हा पाणी पुरवठा क प िवभागा या इतर उपिवभागाशंी 
/इतर िवभाग / िवभाग कायालये / इतर शासक य अिभकरणे यां या बरोबर सम वय 
साधण.े 

6) व र  ठ अिधका-यां या िनदशानुसार थाप य कामे पार पाड  यासाठी सहा यक 
अिभयंता यांना मागदशन करणे. 

7) उप मुख अिभयंता (पापु ) िन.व सं.िच े यांना यां या कत पालनात सहा यक 
करण.े 
 

 



 

ा :- सहा यक अिभयतंा (िनयोजन / संक प िच )े 
अिधकार शासक य 

1) वेतनवाढ कायालयीन कमचारी व कामगार 

2) नैिम ीक रजा मंजूरी दु यम अिभयंता पय त 

3) नैिम ीक रजे ित र  इतर रजा मंजूरी कायालयीन कमचारी व कामगार 

आ थक 
1) अ धनामधून खरेदी कर याक रता खचाचे अिधकार . 200/- 

2) दरपि का मागिव याकरीता शासक य मंजूरी 
दे याचा अिधकार 

.5,000/- 

3) भांडार खा या या ना-हरकत माणप ाने भांडार 
व तू या खरेदीचा अिधकार. 

.5,000/- 

कत  े
 
 

1) अिभ ात कामांचे आराखडे व अंदाजप के यांची तपशीलवार छाननी करण.े 

2) कामां या िनिवदा तयार करणे व िनिवदा मसुदयांची छाननी करण.े 

3) िनिव दा उघड  या नंतर िनिवदा अट नुसार दु यम अिभयंता यां  या बरोबर िविवध 
िनिवदांची छाननी क न ितसादा  मक / अ ितसादा  मक बाबतचा अहवाल व र  ठानंा सादर 
करण.े 
4) कं ाट कामांसाठी महानगरपािलके या िचटणीसांना िलिहले या मसूदाप ाची छाननी 
करण.े 

5) कामां या गती संबंधी अहवालाची छाननी करण.े 

6) जर एखादे काम यां या अख यारीत चाल ूअसेल तर यांची देयकांची छाननी करणे. 
काही मोजमापांची  य  जागेवर तपासणी करणे. 
7) लेखा ट पणीला उ रे देण.े 

8) संरिचत संक प िच /े बलीत संरचनेचे आराखडे यांची छाननी करण.े 

9) संक प िच  ेआिण आराखडे तयार कर यासाठी कामां या ठकाणी भेट देऊन आव यक 
सिव तर मािहती गोळा करणे.  

10) कायकारी अिभयंता (िनयोजन/ संक प िच )े यांना यां या कत पालनात मदत करणे. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ा :- दु यम अिभयतंा  (िनयोजन / संक प िच )े 

अिधकार :- 
शासक य – काही नाही  

अ थक – काही नाही  

कत  े:- 1) सहा यक अिभयं यास या या सव दैनं दन कामकाजात मदत करण.े 

2) तपशीलवार आराखडे व अंदाजप के, संक प िच े, मसुदा िनिवदा, गती अहवाल, इतर 
अहवाल, अथसंक प इ यादी तयार करणे व सिव  तर तपासण.े 

3) स  लागाराने तयार केलेली अंदाज प के SAP णाली म  य ेतपासणे.  

4) सहा यक अिभयं यास यां या कत पालनात मदत करण.े 

5) व र  ािधकारीवगाने सुपूद केलेले इतर कोण याही कारचे काम पार पाडणे. 
6) कामां  या   य  जागेवरील मोजमापांची तपासणी करणे. 
7) कं ाटदाराने कामां  या सादर केले  या देयकांची छाननी करणे . 
8) कामांची गुणव  ता राख  याबाबत द  राहणे.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ा :- शासक य  अिधकारी (पाणी परुवठा क प) िन.व स.ंिच  े

अिधकार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
अिधकार 

शासक य 
1) कायालयीन सादीलवारातून (फ नचर 
सोडून) खच करण.े 

येक बाबीसाठी .500/- पयत 

2) लेखन सामु ी मागणीप  पाठिवण,े ठेकेदाराकडून 
लेखनसामु ी आिण आराखडा सािह य घेणे 
आिण देयक मािणत करण.े 

3) लेखनसािह याचे अनूसूिचत नसले या 
बाबी करकोळ खचा या छपाई आिण 
इतर बाबी. 

येक बाबीसाठी . 250/- पयत. 

4) कपडे, छ या वगैरे बाबी खरेदी 
कर याचा अिधकार. 

भांडार िनयं कांनी िनि त केले या 
प रमाणा माण ेआिण याबाबत वेळोवेळी 
आदेश िनगिमत के या माण े ा  करण.े 

5) खरेदीसाठी कायादेश काढ याचे 
अिधकार. 

.25000/- 

खरेदी कर याचा अिधकार 
6) मुख अिभयंता खा यास (पु तके 
वगैरे) लागणारी सामु ी खरेदी कर याचा 
अिधकार. प रप क . CE/26964/ACI 
Dt.06.03.1990 

येक बाबीसाठी .200/- पयत. 

7) जड व तु सं ह (फ नचर) एका वेळी येक बाबीसाठी .1000/- 
पयत. 

म.न.पा. या मालम चेी िव हवेाट लावण.े 
8) नग य कंमत असलेली िनकामी 
झालेली व तु 

नग य कंमती या व तंुचे िव  हवेाट 
लाव  याचा अिधकार ( .250/- पे ा जा त 
कंमत नसले या) 

आ थापना बाबी 
9) मृ यू पावले या कमचा-यांचे 
अंदािजत वेतन अिधदान 

नगर अिभयंता यांना पुरेसा वाटेल एवढा मृ यूचा 
पुरावा आिण वारसप  सादर के यानंतर मुख 
लेखापाल यां या स याने अिधदान मंजूर करणे. 

10) भिव य िनवाह िनधी संबंिधत 
अिधकार 

1) अनअंशदायी भिव य िनवाह िनधी म ये 
वगणीचे नुतनीकरण कर यास परवानगी (िनयम 
.16 भ.िन.िन.अिधिनयम) 

2) आगाऊ र म देणे (िनयम .24, 24-अ 
भ.िन.िनधी अिधिनयम िनयम) जर 20 ह यांम ये 
असेल तर.   



 

3) सवसामा य बाबीम य ेमहानगरपािलकेचे 
अंशदान आिण महानगरपािलकेचे िवशेष अंशदान 
आिण महानगरपािलके या दा ांची वसुली 
कर यास मंजूरी दे याचे अिधकार.( िनयम 33) 

11) रजा मंजूर कर याचे अिधकार  िशपाई, नाईक, वगैरे आिण किन  लघुलेखकासह 
िलिपक वग य कमचारी यांना रजा मंजूर कर याचे 

ािधकार. 
12) सूती रजा बृ मुबंई महानगरपािलका (सेवा)िनयम1989 

िनयम .  170 खाली िशपाई, नाईक, हवालदार, 
जमादार वगैरे आिण िलिपक वग य मिहला  
कमचा-यांना सूती रजा मंजूर कर याचा अिधकार. 

13) िवशेष िवकलांगता (असमथता) 
रजा 

बृ मुबंई महानगरपािलका (सेवा)िनयम1989 
िनयम . 171 नुसार महानगरपािलका       
कमचा-यांना अपघात रजा [िवशेष िवकलांगता 
(असमथता) रजा] मंजूर करणे. 

14) नैिमि क रजा याबाबत महानगरपािलका आयु  यांनी जारी 
केले या प रप काताल िनयत केले या मयादा आिण 
बंधनासापे  मु य िलिपकापयत या िलिपक वग य 
कमचारी पदापयत या कमचा-यांना नैिमि क रजा 
मंजूर क  शकतात. 

15) िवनावेतन रजा चिलत असले या िनयमा माण ेिशपाई, नाईक, 
वगैरे आिण किन  लघुलेखकासह िलिपक वग य 
कमचा-यांना िवनावेतन रजा मंजूर क  शकतो. 

16) वेतनवाढ  िलिपक पदापयतचे ेणी कमचारी आिण िशपाई, 
नाईक वगैरे दु यम दजा या कमचा-यांची वेतनवाढ 
मंजूर कर यास ािधकृत. 

17) माणकावर सही करणे अिधदान माणके आिण समायोजन माणके 
(अमया दत) सही कर याचा अिधकार. 

 
 
कत  े -:1) महानगरपािलका आयु , थायी सिमती व महानगरपािलके या मंजूरीसाठी ताव तयार 

करण.े 
2) रजे या कालावधीत बदलीचा कमचारी नेम याची व था करण.े 
3) महानगरपािलका आयु , मुख लेखापाल, कामगार अिधकारी महानगरपािलका लेखा 
प र क, िवभाग अिधकारी, िवभागीय सहा यक अिभयंता यां याकडून आले या आ थापना 
िवषयक संदभाची व चौकश ची करण ेिनकालात काढणे. 



 

4) सरकार, इतर िनमशासक य मंडळे आिण सं था यां याकडून ा  झाले या आ थापना बाबी 
िवषयीची करण ेिनकालात काढण.े 
5)िलिपक य कमचा-यां या कामावर िवशेषतः खचाबाबतचे अहवाल आिण / कंवा 
यां याकडून मागिवले या मािहतीसाठी, सवसामा य िनयं ण आिण पयवे ण करण.े 
6) शासक य बाब ची करण े िनकालात काढ यासाठी तांि क अिधका-यांना सहा य करणे 
आिण स ला देणे. 
7) िलिपक/ मु  य िलिपक यां  या सव कामावंर देखरेख करणे व िनयं ण ठेवणे. 

 
 
लघ ुिलिपकाचंी  कत :े-   
      1) व र  अिधकारी आिण इतर यांजकडून लघुलेखनात उतारे घेणे आिण ते   

टंकिलिखत क न संबंिधत अिधका-यांना सादर करणे. 
       2) कायालयाचे टंकलेखन काम करणे. 

       
 

मु य  िलिपकांची  कत  े:- 
1) आ थापनीय काम ेतपासणे. 
2) संबंिधत कायालयांकडून िविवध अहवाल मागवून ते एकि त करण ेआिण व र ांना पुढील 

कायवाहीसाठी सादर करण.े 
3) महानगरपािलका िचटणीसांना सादर होणारी मसुदा प  ेतपासण ेआिण कं ाट दले या 

िविवध कामांसाठी कायादेश तयार करण.े 

4) िनिवदा तयार कर या या कामी मदत करण ेउदा. जािहरात देण.े 
5) िनिवदा उघड या या कामी मदत करण.े 
6) मोजमाप पु तक तपासणे, देयके आिण संबंिधत दावे व र ांना सादर करण.े 
7) लेखा ट प याचंी उ रे तयार करणे. 
8) देयकां  या व बक हमीप ां  या रिज  टर म  य ेन दी ठेवणे. 

 
 

िलिपकाची  कत  े:- 
1) कं ाट मु ां कत क न ती व र  अिधका-यां या वा रीसाठी पाठिवण.े 
2) लेखा ट प यांचे अहवाल तयार कर या या कामी मु य िलिपकास मदत करण.े 
3) िविवध अहवाल तयार करण.े 
4) बाहे न येणा-या व बाहरे जाणा-या दैनं दन कागदप ां या आवक जावक न दी ठेवण.े 
5) मु य िलिपका या गैरहजे रत याची काम ेपाहणे. 



 

6) जडव तु सं ह न दवही ठेवण,े लेखन साधनसामु ी खरेदी वगैरे. 
7) मोजमाप न दवही तपासण,े देयके आिण बांधकामां या बाबतीतील संबंिधत दावे व र ांना  

सादर करण.े 
8) लेखा ट प याचंी उ रे तयार करणे. 
9) देयकां  या व बक हमीप ां  या रिज  टर म  य ेन दी ठेवणे. 

 
     सही/- द.०९.०९.२०२१ 

 शासक य अिधकारी (पा.प.ु .) िन व स ं
                                    


