
ूकरण - 6 (पुǔःतका -6) 
 

दःतऐवजांचे ूकार दाखǒवणारा तƠा 
 

अनु. 
ब. 

दःतऐवजांचे 

ूकार 
दःतऐवजाचे नांव व एका 

ओळȣत ओळख 

दःतऐवज ूाƯ 

करÖयाची पƨत 

यांÍया 
िनयऽंणाखाली 
जतन केली 
जातात 

 `अ` वग[  
कायम 

   

1.  मागणी नɉद वहȣ 
2.  सेवाअिभलेख 
3.  पगारपऽक 
4.  उपǔःथती पट 
5.  िनवƣृी वेतन नɉदवहȣ 
6.  जडवःतू समंह नɉदवहȣ 
7.  अनामत नɉदवहȣ (कायम 

ःवǾपी अनामत) 
8.  सयंंऽे व यंऽ साममुी नɉदवहȣ 
9.  लेखनसाममुी नɉदवहȣ 

10.  अचल मालमƣा नɉदवहȣ 
11.  मापनपुःतके 

लोकांना देÖयात 

येत नाहȣ, परंतु 
माǑहती 
अिधकाराÍया 
अिधिनयमांÍया 
अतंग[त िलǔखत 

काय[पƨती 
अनुसǾन ूाƯ 

कǾन घेता येतो. 

ूमखु अिभयतंा 
(पाणी पुरवठा 
ूकãप) 

 `ब` वग[  
30 वषȶ 

   

12.  अथ[सकंãपाचे छापील पुःतक   

13.  कराराचा मळू दःतऐवज सरु¢ा 
क¢ात ठेवÖयात येतो. 

  

  कंऽाटदारांची देयके, दावे व 

त×सबंंधी दःतऐवजांÍया ूती. 
  

 `क` वग[  
5 वषȶ 

   

14  अमधन देयके   

15.  ǒवƭतु देयके   

16.  वाहतूक देयके   



17.  दरÚवनीू  देयके   

18.  खा×यांतग[त देयके   

19.  लेखा आ¢ेप पुःतक   

20.  मागणी व वसलूी धाǐरणी   

 `क-1` वग[  
10 वषȶ 

   

21.  अितकािलक भƣा   

22.  ǒवǒवधकरार दःतऐवज   

23.  लेखा ǑटपÖयांÍया ःथळूतींची 
धाǐरणी 

  

24.  लेखा Ǒटपणी नɉदवहȣ    

25.  काय[ǒववरण नɉदवहȣ   

26.  कंऽाटदेयके नɉदवहȣ   

 `डȣ` वग[  
1 वषȶ 

   

27.  आगाऊ व सकंȧण[ रकमांची 
नɉदवहȣ 

  

28.  मÉुय काया[लय व इतरऽ 

करÖयात आलेला पऽåयवहार 
  

29.  इसारा रकमेÍया परताåयाची 
सचूना 

  

30.  दािय×व नɉदवहȣ   

31.  नैिमǒƣक रजा अिभलेख   

 
 

 
 
 
 

 


