
ूकरण - 6 (पु ःतका -6) 
 

दःतऐवजांचे ूकार दाख वणारा त ा 
 

अनु. 
ब. 

दःतऐवजांचे 

ूकार 
दःतऐवजाचे नांव व एका 

ओळ त ओळख 

दःतऐवज ूा  

कर याची प त 

यां या 
िनयऽंणाखाली 
जतन केली 
जातात 

 `अ` वग  

कायम 

   

1.  मागणी न द वह  
2.  सेवाअिभलेख 
3.  पगारपऽक 
4.  उप ःथती पट 
5.  िनवृ ी वेतन न दवह  
6.  जडवःतू समंह न दवह  
7.  अनामत न दवह  (कायम 

ःव पी अनामत) 
8.  सयंंऽे व यंऽ साममुी न दवह  
9.  लेखनसाममुी न दवह  

10.  अचल मालम ा न दवह  
11.  मापनपुःतके 

लोकांना दे यात 

येत नाह , परंतु 
मा हती 
अिधकारा या 
अिधिनयमां या 
अतंगत िल खत 

कायप ती 
अनुस न ूा  

क न घेता येतो. 

ूमखु अिभयतंा 
(पाणी पुरवठा 
ूक प) 

 `ब` वग  

30 वष 

   

12.  अथसकं पाचे छापील पुःतक   

13.  कराराचा मळू दःतऐवज सरु ा 
क ात ठेव यात येतो. 

  

  कंऽाटदारांची देयके, दावे व 

त सबंंधी दःतऐवजां या ूती. 
  

 `क` वग  

5 वष 

   

14  अमधन देयके   

15.  व तु देयके   

16.  वाहतूक देयके   



17.  दर वनीू  देयके   

18.  खा यांतगत देयके   

19.  लेखा आ ेप पुःतक   

20.  मागणी व वसलूी धा रणी   

 `क-1` वग  

10 वष 

   

21.  अितकािलक भ ा   

22.  व वधकरार दःतऐवज   

23.  लेखा टप यां या ःथळूतींची 
धा रणी 

  

24.  लेखा टपणी न दवह     

25.  काय ववरण न दवह    

26.  कंऽाटदेयके न दवह    

 `ड ` वग  

1 वष 

   

27.  आगाऊ व सकं ण रकमांची 
न दवह  

  

28.  मु य कायालय व इतरऽ 

कर यात आलेला पऽ यवहार 
  

29.  इसारा रकमे या परता याची 
सचूना 

  

30.  दािय व न दवह    

31.  नैिम क रजा अिभलेख   

 
 

 
 
 
 

 


