
पुि तका – २ 
 

अ धकार  आ ण कमचार  यांचे अ धकार  आ ण कत  ये 
 

अ धकारांचे द  तीकरण –  
 
नयोजन वभागातील अ धकारांची वभागणी  
 

१. अ त र  त महापा लका आयु  त (शहर)  
२. उपआयु  त ( श ण)  
३. सहायक आयु  त ( नयोजन)  
४. संशोधन अ धकार  ( नयोजन) 
५. सहायक संशोधन अ धकार  ( नयोजन)  
६. शासक य अ धकार  ( नयोजन) 
७. समाज वकास अ धकार  ( नयोजन)  
८. सहायक क  प अ धकार  ( नयोजन)  
९. मु  य लपीक आ ण लपीक  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



बहृ  मुबंई महानगरपा लका 
नयोजन वभाग 

अ धकार वभागणी प  दतीने कमचार वृंदाची ि थती 
सहायक महापा लका आयु  त ( नयोजन) 

मु  य कायालय  वभागीय  तर  
संशोधन अ धकार  ( नयोजन) – एकूण ५  
कायरत – २ 
र  त - ३ 

 

सहायक संशोधन अ धकार  ( नयोजन) – एकूण ८ 
कायरत – ५ 
र  त - ३ 

 

सहायक क  प अ धकार  -१   
मु  य लपीक – २  
क न  ठ लघुले खका – १ ( र  त)   
टंकले खका – १ ( र  त)   
समाज वकास अ धकार  – १ 
मु  यालय 

समाज वकास अ धकार   
कायरत – १० 
र  त- २४ 

समाज संघटक - १ समाज संघटक –  
कायरत – ८ 
र  त - ९ 

लपीक – ३  
शपाई – ३   
सहायक आयु  ताचंी कत  ये  

१. वा षक योजनांचे प रसू ीकरण.  
२. वा षक योजनांबाबत मु ंबई शहर आ ण मु ंबई उपनगरांची िज  हा नयोजन स मती आ ण 

म.न.पा. यांचा सम  वय साधणे. 
३. नयतका लक अहवाला वारे वा षक योजनांचे मू  यमापन करणे.  
४. नयोजन वभागातील सवसाधारण शासक य कामे सांभाळणे आ ण मू  यमापन करणे.  

(येणा-या प ांचा अतंभाव क न).  
५. कमचारवृंदासंबंधी सवबाबी. 



संशोधन अ धका-यांची कत  ये  
१. धोरणा  मक योजनांबाबतचे व वध वभाग/इि पतळांचे  ताव एक त करणे. 
२. धोरणा  मक कामांबाबत नयोजन वभाग आ ण झोनल  तरांवर ल कायालये यात 

सम  वय साधणे. 
३. व वध वभागीय कायालयातून नयमका लक अहवाल गोळा करणे आ ण िज  हा नयोजन 

कायालयास सादर करणे. 
 

सहायक संशोधन अ धका-यांची कत  ये  
१. व वध वभागीय कायालयातून नयतका लक अहवाल गोळा करणे.  
२. संशोधन अ धकार  ( नयोजन) यांस सहाय करणे आ ण धोरणानु प व वध कामात 

सहाय करणे.  
३. ल पकाने केले  या आ  थापना वभागातील व वध कामां  या जबाबदा-या सांभाळणे. 
४. वेळोवेळी व र  ठ अ धका-यांनी देले  या कत  यांचे पालन करणे. 

 
ल पकाची कत  ये –  

१. इं े  ट देयके बन वणे.  
२. इनकम टॅ  स कॅल  यलेुशन  
३.  येक कमचा-या  या पगाराबाबत पगारप क तयार करणे. 
४. वेळोवेळी व र  ठ अ धका-यांनी दले  या कत  यांचे पालन करणे. 

 
लघुलेखक व टंकलेखकाची कत  ये –  

१. अ धका-यांनी सां गतलेले लहू न घेणे (इं जी व मराठ ) आ ण  याचे टंकलेखल करणे. 
२. संगणकावर मराठ  व इं जीचे टंकलेखनाचे काम करणे. 

 
शपायांची कत  ये –  

१. दैनं दन कामात उ  च कमचा-यांना मदत करणे. 
२. े य/क य कायालयातून आवक-जावक बघणे/न दणीव या बघणे. 
३. या  य त र  त व र  ठ अ धका-यांनी दले  या कोण  याह  कामाचे पालन करणे.  


