
पुिèतका – २ 
 

अͬधकारȣ आͨण कम[चारȣ यांचे अͬधकारȣ आͨण कत[å ये 
 

अͬधकारांचे Ĥद× तीकरण –  
 
Ǔनयोजन ͪवभागातील अͬधकारांची ͪवभागणी  
 

१. अǓतǐरÈ त महापाͧलका आयुÈ त (शहर)  
२. उपआयुÈ त (ͧश¢ण)  
३. सहायक आयुÈ त (Ǔनयोजन)  
४. संशोधन अͬधकारȣ (Ǔनयोजन) 
५. सहायक संशोधन अͬधकारȣ (Ǔनयोजन)  
६. Ĥशासकȧय अͬधकारȣ (Ǔनयोजन) 
७. समाज ͪवकास अͬधकारȣ (Ǔनयोजन)  
८. सहायक Ĥकã प अͬधकारȣ (Ǔनयोजन)  
९. मुÉ य ͧलपीक आͨण ͧलपीक  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



बहृÛ मुबंई महानगरपाͧलका 
Ǔनयोजन ͪवभाग 

अͬधकार ͪवभागणी पÚ दतीने कम[चारȣवृंदाची िèथती 
सहायक महापाͧलका आयुÈ त (Ǔनयोजन) 

मुÉ य काया[लय  ͪवभागीय è तर  
संशोधन अͬधकारȣ (Ǔनयोजन) – एकूण ५  
काय[रत – २ 
ǐरÈ त - ३ 

 

सहायक संशोधन अͬधकारȣ (Ǔनयोजन) – एकूण ८ 
काय[रत – ५ 
ǐरÈ त - ३ 

 

सहायक Ĥकã प अͬधकारȣ -१   
मुÉ य ͧलपीक – २  
कǓनç ठ लघुलेͨखका – १ (ǐरÈ त)   
टंकलेͨखका – १ (ǐरÈ त)   
समाज ͪवकास अͬधकारȣ – १ 
मुÉ यालय 

समाज ͪवकास अͬधकारȣ  
काय[रत – १० 
ǐरÈ त- २४ 

समाज संघटक - १ समाज संघटक –  
काय[रत – ८ 
ǐरÈ त - ९ 

ͧलपीक – ३  
ͧशपाई – ३   
सहायक आयुÈ ताचंी कत[å ये  

१. वाͪष[क योजनांचे पǐरसूğीकरण.  
२. वाͪष[क योजनांबाबत मु ंबई शहर आͨण मु ंबई उपनगरांची िजã हा Ǔनयोजन सͧमती आͨण 

म.न.पा. यांचा समÛ वय साधणे. 
३. Ǔनयतकाͧलक अहवालाɮवारे वाͪष[क योजनांचे मãू यमापन करणे.  
४. Ǔनयोजन ͪवभागातील सव[साधारण Ĥशासकȧय कामे सांभाळणे आͨण मूã यमापन करणे.  

(येणा-या पğांचा अतंभा[व कǽन).  
५. कम[चारवृंदासंबंधी सव[बाबी. 



संशोधन अͬधका-यांची कत[å ये  
१. धोरणा× मक योजनांबाबतचे ͪवͪवध ͪवभाग/इिèपतळांचे Ĥè ताव एकǒğत करणे. 
२. धोरणा× मक कामांबाबत Ǔनयोजन ͪवभाग आͨण झोनल è तरांवरȣल काया[लये यात 

समÛ वय साधणे. 
३. ͪवͪवध ͪवभागीय काया[लयातून Ǔनयमकाͧलक अहवाल गोळा करणे आͨण िजã हा Ǔनयोजन 

काया[लयास सादर करणे. 
 

सहायक संशोधन अͬधका-यांची कत[å ये  
१. ͪवͪवध ͪवभागीय काया[लयातून Ǔनयतकाͧलक अहवाल गोळा करणे.  
२. संशोधन अͬधकारȣ (Ǔनयोजन) यांस सहाय करणे आͨण धोरणानुǽप ͪवͪवध कामात 

सहाय करणे.  
३. ͧलͪपकाने केलेã या आè थापना ͪवभागातील ͪवͪवध कामांÍ या जबाबदा-या सांभाळणे. 
४. वेळोवेळी वǐरç ठ अͬधका-यांनी Ǒदेलेã या कत[å यांचे पालन करणे. 

 
ͧलͪपकाची कत[å ये –  

१. इंĤेè ट देयके बनͪवणे.  
२. इनकम टॅÈ स कॅलÈ यलेुशन  
३. Ĥ× येक कम[चा-याÍ या पगाराबाबत पगारपğक तयार करणे. 
४. वेळोवेळी वǐरç ठ अͬधका-यांनी Ǒदलेã या कत[å यांचे पालन करणे. 

 
लघुलेखक व टंकलेखकाची कत[å ये –  

१. अͬधका-यांनी सांͬगतलेले ͧलहू न घेणे (इंĒजी व मराठȤ) आͨण × याचे टंकलेखल करणे. 
२. संगणकावर मराठȤ व इंĒजीचे टंकलेखनाचे काम करणे. 

 
ͧशपायांची कत[å ये –  

१. दैनंǑदन कामात उÍ च कम[चा-यांना मदत करणे. 
२. ¢ेǒğय/कɅ Ǒġय काया[लयातून आवक-जावक बघणे/नɉदणीवéया बघणे. 
३. याå यǓतǐरÈ त वǐरç ठ अͬधका-यांनी Ǒदलेã या कोण× याहȣ कामाचे पालन करणे.  


