
                 

बहृन्मुबई ्हहनगरपहललकह
महितीचा अधिकार २००५ कलम ४ अतंरत्

 माहिती प�स�तका पी/उतर व�भार
२०१६ -२०१७

�साित व�भार 
पता   -   सिाय्यक आय�कत पी/उ यांचे काया्लय,

 मामलेतदार �ाडी,लिलबटी  राड्न ज�ळ,
 मालाड(पस4चम), म�बंई- ४०० ०६४



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

 कलम 4(1)(ख)(एक)

सिाययक आययुयक्ति पीी/उत्तर ह्िाग,  मालाड,  मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा

ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी पीी/उत्तर ह्िाग या सा्याजहनक प्ाहधाकरणााचया कामास्वातंचा आहणा कतयाव्यास्वातंचा

तपीशील

1 सा्याजहनक प्ाहधाकरणााचये ना् सिाययक आययुयक्ति पीी/उत्तर ह्िाग कायायालयाअस्वातंतगयात गहलचच्छ

्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी पीी/उत्तर

ह्िाग

2 सस्वातंपीूणाया पीत्ता सिाययक मनपीा आययुयक्ति/्साित अहधाकारी खातये पीी/उत्तर 

ह्िाग,हलबर्टी गाडयानज्ळ, मामलयेतदार्ाडी, मालाड 

( पीह्चिम) मयुस्वातंबई : 400064

3 कायायालयप्मयुख ्ररष्ठ ्साित अहधाकारी (शिर)

4 कोणातया खातयाचया अहधाहनस्वत िये कायायालय 

आिये ?

उपीआययुयक्ति (अहत/हनष्का) सिाययक आययुयक्ति  पीी/उत्तर

5 कामाचा अि्ाल कोणातया कायायालयाकडये 

सादर कयेला जातो ?

मान.सिाययक आययुयक्ति पीी/उत्तर ह्िाग कायायालय

6 काययाकका : ि भौगोहलक ददस्वातंडोशी मनपीा ्साित, माल्णाी, खारोडी, ्ळणााई, 

हन्येररया ्साित

7 अस्वातंगीकृत ्ृत (Mission)(*) ग्सू खातयाचया अहिलयेखा्रील गणानाकृत झोपीडी

ओळखपीत्र धाारकास्वातंचये िाडये्सयुली करणाये,  िस्वतास्वातंतरणा

प्करणाास्वातंमधाील प्स्वता् मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये,  पीात्र

झोपीडीधाारकास्वातंनास्वातं झोपीडी ओळखपीत्र दयेणाये प्लस्वातंहबत

िाडये,लयेखाररप्पीणयास्वातंचया ्सयुली करणाये.  अनहधाकृत बास्वातंधाकाम

शोधा मोिीम ् तया्रील कायया्ािी नयायालयीन दा्ये,

कोकणा आययुयक्ति दा्ये शपीथपीत्र सादर करणाये,  शासनाची

झोपीडपीटी पीयुन्यासन प्ाहधाकरणा योजनये बाबत प्ाप्त प्स्वतास्वातं्ाचये

पीररहशष्ट – II  तयार करणाये, 33/38 प्माणाये नोरीसा बजा्युन

कार्ाई करणाये, माहिती अहधाकारान्यये प्ाप्त अजाया्र माहिती

पीयुरह्णाये,  शासनाचये तारास्वातंकिकत,  अतारास्वातंकिकत अजया सयुचना,

लक्येधाीसयुचना बाबत अि्ाल सादर करणाये SRA  मधाील



प्ाप्त अहपीलास्वातं्र कार्ाया करणाये आहणा ्ररष्ठानी

सोपीह्लयेलया ् किदलयेलया आदयेशाप्माणाये कामकाज करणाये. 

8 धययेय/धाोरणा(Vision) (**) 1) झो.पीयु.प्ा. प्कलपीामधयये समाह्ष्ठ झालयेलया ् प्कलपी 

पीयुणाया झालयेलया झोपीडपीट्याास्वातं मधाील झोपीडीधाारकास्वातंची 

प्लस्वातंहबत िाडये ्सयुली करणाये.

2) प्लस्वातंहबत लयेखा ररप्पीणयास्वातंची ्सयुली करणाये.

3) झो.पीयु.प्ा. प्कलपी पीयुणाया झालयेलया ्सािती मधाील 

झोपीडीधाारकास्वातंची ना्ये मनपीा अहिलयेखा्रुन प्ाप्त 

मस्वातंजयुरीनयुसार कमी करणाये.

9 साधय बृिनमयुस्वातं्ई मिानगरपीाहलकयेचया मिसयुलात ्ाढ करुन 

तयाप्माणाये नागररकास्वातंना जास्वतीत जास्वत चास्वातंगलया सोयी 

सयुह्धाा पीयुरह्णाये.

10 प्तयक कायया िाडये्सयुली करणाये

11 जनतयेला दयेत असलयेलया सये्ास्वातंचा थोडकयात 

तपीशील

1)िाडये्सयुली करणाये

2)िस्वतास्वातंतरणा प्करणाये सादर करुन मस्वातंजयुरी हमळ्युन झोपीडी 

ओळखपीत्रये  दयेणाये

3)झोपीडी दयुरुस्वती प्करणाी ना.िरकत दयेणाये.

4) झो.पीयु.प्ा. प्कलपीातील प्ाप्त प्स्वता्ास्वातंमधाील 

झोपीडीधाारकास्वातंना प्ाप्त पीयुराव्याप्माणाये पीात्र करुन पीररहशष्ठ – II

पीाररत करणाये. 

12 स्वथा्र मालमत्ता (ययेथये तयुमचया प्ाहधाकरणााची 

जमीन,इमारत आहणा अनय स्वथा्र मालमत्तयेचा 

तपीशील दा्ा)

हनरस्वातंक

13 प्ाहधाकारणााचया सस्वातंरचनयेचा तयक्तिा(्स्वातंश्ृकाचा 

तयक्तिा जसा असतो तसा तयक्तिा काढून, प्तययेक 

पीातळी्र काययाकका ् सस्वातंपीकायाचया पीतयाशी 

तयाची जोड घालून दाख्ा्ी.)

-

14 कायायालयाची ्येळ आहणा दूरध्नी क्रमास्वातंक (स्या 

दूरध्नी क्रमास्वातंक,फ,फॅकस क्रमास्वातंक,ई – मयेल आहणा 

कायायालयीन कालानस्वातंतर सस्वातंपीकायाचा तातडीचा 

्साित अहधाकारी

सकाळी 9.00 तये 12.30.

दयुपीारी 12.30 तये 2.00 बयेक



क्रमास्वातंक असयेल तर तोिी क्रमास्वातंक दा्ा.) दयुपीारर 2.00 तये 5.30

िाडयेसस्वातंकलक

सकाळी 9.00 तये 4.00 कायायालयाचा दयुध्नी क्रमास्वातंक 

022-28820032

ह्स्वताररत २३

ई.मयेल____________________________________

तातडीचा कमास्वातंक्र……………………... हनरस्वातंक 

15 साप्ताहिक सयुटी आहणा ह्शयेष सये्ास्वातंचा काला्धाी 1) प्तययेक महिनयाचा रह््ार तसयेच दयुसरा आहणा च भौथा

शहन्ार साप्ताहिक सयुटी.

2) सा्याजहनक सयुट्याा

3) अरजयात रजा : 33 किद्स

4) अथया्येतनी रजा : 20 किद्स

5) नैमहत्तक रजा :  15  किद्स /  ्षायाचया 365

किद्सामधाील ्ररल प्माणाये 05 रजयेचा फायदा घयेऊन

उ्याररत किद्सास्वातंमधयये ह्शयेष सये्ा पीयुरह्णयात ययेतये.

ह्शयेष सये्ा 1)हन्डणायुक कामकाज 

                2)िारतीय जनगणाना

                3) झोपीडी स््वेकणा
               



    ग्सयु  खातये  तथा  ्साित  अहधाकारी  पीी/उत्तर  कायायालय

                                सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर (ह्िाग प्मयुख)

                                      ्ररष्ठ ्साित अहधाकारी (पी. उपी.) (खातये प्मयुख)

1) ्साित अहधाकारी        2) ्साित अहधाकारी
 

                                               (ददस्वातंडोशी )              (माल्णाी)                     

    िाडयेसस्वातंकलक                      िाडयेसस्वातंकलक

  हलपीीक                               हलपीीक

     हशपीाई
                                                                  

                                                                         िमाल



आर.आर.सी. - 1) िाडये सस्वातंकलकास्वातंनी झोपीडीधाारकास्वातंकडून नयुकसान िरपीाई ्सूल कयेलयेलया पीा्तयास्वातंची तया तया 

्साितीचया झोपीडीधाारकास्वातंचया ना्ासमोर मागणाी नी नोंद ्िीत नी नोंदी घयेणाये.

2) िाडये सस्वातंकलकास्वातंना तयास्वातंचया मागणाीनयुसार ओळखपीत्र, िाडये पीयुहस्वतका, िोलोगाम यास्वातंचये ्ारपी 

करणाये.

3) िाडये सस्वातंकलकास्वातंकडून आलयेलया िस्वतास्वातंतरणा / रुपीास्वातंतरणा फाईलसची रहजस्वररमधयये नी नोंद घयेऊन 

लयेखा पीररकणाासाठी ी लयेखा अहधाकारी यास्वातंचया कायायालयात पीाठी ह्णाये.

4) िाडये सस्वातंकलकास्वातंनी ्साितीनयुसार झोपीडीधाारकास्वातंची माहगतलयेली नयुकसान िरपीाई तयास्वातंना 

मागणाीनी नोंद ्िीतून दयेणाये.

5) नयुकसान िरपीाईचा पीाहकक अि्ाल ् माहसक अि्ाल तयार करणाये.

6) िाडये सस्वातंकलकास्वातंना माहितीचा अहधाकार अहधाहनयमावदारये पीाहिजये असलयेली तयास्वातंनी 

माहगतलयेली माहिती / उपीलब्धा कागदपीत्रये तयास्वातंना दयेणाये.

7) ्साित खातयाशी सबस्वातंहधात अहिलयेख (मयेन क,फॅश / मागणाी नी नोंद ्िया / खातये पीयुहस्वतका इ.) 

अदा्त करणाये.

8) ्साित खातयाचये आ्क - जा्क पीिाणाये इ.



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (दोन)नमयुक’

सिाययक आययुयक्ति पीी/  उत्तर ह्िाग मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित

अहधाकारी पीी/उत्तर ह्िाग सा्याजहनक प्ाहधाकारणाातील अहधाकारी ् कमयाचारी यास्वातंचया अहधाकारकका

क

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

ख

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

ग

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

घ

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

य

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)



सयुचना :- प्तययेक सा्याजहनक प्ाहधाकारणाातील अहधाका-यास्वातंना/कमयाचा-यास्वातंना ्रील स्या अहधाकार असतीलच असये 

नािी. उदा. कािी हन्डक सा्याजहनक प्ाहधाकरणाास्वातंनाच नयाहयक दकस्वातं्ा अययानयाहयक दकस्वातं्ा स्व्रुपीाचये अहधाकार 

आियेत. 



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (दोन)नमयुना ‘ख’

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा   या सा्याजहनक 

प्ाहधाकारणाातील अहधाकारी ् कामयाचारी यास्वातंचया अहधाकारकका

क

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

ख

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

ग

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

घ

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)

य

अ.क्र. अहधाकारपीद आरथयाक अहधाकार सस्वातंबस्वातंहधात कायदा/हनयम/

आदयेश/ राजपीत्र

शयेरा(असलयास)



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

 सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ  ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : िाडये ्सयुली करणाये

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :  1)एमडीएफ/9519/किद.24.11.1992

   2)क्र ग.्.सयु 1220/प्क 204(1) झोपीसयु -1 गृिहनमायाणा 

       ह्िाग मस्वातंत्रालय, मयुस्वातं्ई 32 किद.8 नोनिये 2001 ् 11 

        जयुलै 2001 शासनहनणायाय

  3)ग्सयु 1220/प् क्र 364/(2) झोपीसयु -1 मस्वातंत्रालय,मयुस्वातंबई 

                          32, 3 मये 2003.

  4)डीएमसी/स्वपीशयेल/झपीयेनयु/536 किद.14.10.2003.

  5) डीएमसी/ह्शयेष/झपीयेनयु/536 किद.14.10.2003.

                       6) डीएमसी/ह्शयेष/झपीयेनयु/647 किद.06.10.2003.

                       7)  झोपीयुप्ा1001/प्. क्र. 125/14/झोपीसयु-1 किद. 16.05.2015

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत आहणा

प्तययेक रप्प्या्र कमयाचा-

यास्वातंची ् अहधाका-याची

िूहमका आहणा

जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1) िाडये ्सयुली करणाये i)मयुखय हलहपीक व्यय ह्िाग



यास्वातंचयाकडयुन सिा.आययुयक्तिास्वातंचया

रबरी हशकयाचया स्व्ाकरीनये तयार

असलयेलये पीा्ती पीयुस्वतक हस्व्कारणाये 

ii)हलहपीक ग्सयु यास्वातंचया

अहिलयेखात पीा्ती पीयुस्वतकास्वातंची नी नोंद

करुन घयेणाये. 

iii)  आ्शयकतयेप्माणाये िाडये

सस्वातंकलकानी िाडये ्सयुलीसाठी ी

पीा्ती पीयुस्वतक स्व्ाकरी करुन

हस्व्कारणाये

iv)  हस्व्कारलयेलया पीा्ती

पीयुस्वतकातील िाडये पीा्तया सस्वातंपीयुष्ठात

आलयानस्वातंतर सदर पीा्तीपीयुस्वतक

हलपीीक ग.्.सयु खातयात जमा

करणाये. 

v)  दैनस्वातंदीन ्सयुली कयेलयेलया

पीा्तयास्वातंची नी नोंद मागणाी नोद्िीत

नी नोंद करणाये.

vi)  दैनस्वातंदीन हस्व्कारलयेलया िाडये

पीा्तयाचये रोख रक्कम





कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

 सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : िस्वतास्वातंतरणा प्करणा (हन्ासी)

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक : 1)&2) एमडीएफ/2496/किद.04.16.1999

               एमडीसी/ह्शयेष/झोखयु/674/किद.06.10.2003

             झोपीसयु/2010/प्.क्र.1(िाग -1) झोपीसयु 1 

            मस्वातंत्रालय, मयुस्वातंबई 32 किद.29.06.2012.

             उपी आययुयक्ति/अ.हन./झोपीयु/4274 किद.26.02.2013      

              एमडीए/4835 किद.13.09.1993

)  3) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92

                              MDD/6540/

                                12.09.90

                      ४) Dy.SI/482/MC of 28.06.90
  

                      ५)  झोपीयुप्ा1001/प्. क्र. 125/14/झोपीसयु-1 किद. 16.05.2015

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा (असलयास)



1) िस्वतास्वातंतरणा प्करणा i)जया झोपीडीधाारकानये मयुळ

झोपीडीधाारकाकडून झोपीडी

िस्वतास्वातंतरीत कयेलया आिये.  तया

झोपीडीधाारकाकडून िस्वतास्वातंतरणा अजया

आ्क जा्क खातयामाफयात

हस्व्कारणाये. 

ii)  अजायासोबत मयुळ झोपीडीधाारकाचये

1.01.२००० पीू््टीची मतदार

यादीत नोद असलयेली च्छायास्वातंकिकत प्त

आ्शयक. 

iii)  जया झोपीडीधाारकानये झोपीडी

िस्वतास्वातंरणा कयेलयेली आिये तयाचये 1

्षायाचया ्ास्वतव्याचये पीयुरा्ये आ्शयक

उदा. ह्जयेचये बील, रयेलीफोन बील ्

इतर.

iv)  2(दोन)  झोपीडीधाारकामधयये

िस्वतास्वातंतरीत झालयेलया कामकाजाचये

नयायालयीन आ्शयक कादपीत्रये

हस्व्कारणाये.

v)  ्ररलप्माणाये कागदपीत्र प्ाप्त

झालयानस्वातंतर प्तयक स्वथळास जाऊन

ियेर दयेणाये  या्येळी झोपीड्ाचये

स्वथळा्रील मोजमापी घयेणाये नस्वातंतर

झोपीड्ास्वातंचये िस्वतास्वातंतरीत कयेलयेलया

न्ीन मालकासोबत च्छायाहचत्र

काढणाये.

vi)  झोपीडी स्वथळदशयाक नकाशा

काढणाये.

vii)  प्ाप्त कागदपीत्राची पीडताळणाी/

च्छाननी करुन  हलपीीक ग ् सयु

3 मिीनये



यास्वातंचयाकडून अहिलयेखा्र असलयेलया

झोपीड्ाचया नी नोंदी कयेत्रफळ,  मयुळ

मालकाचये ना्,  ्ापीर,  थकींतिाडये

्सयुली याबाबत प्माणापीत्र घयेणाये.

viii)  िस्वतास्वातंतरणा प्क्रकीययेसाठी ी

आ्शयक इस्वातंहडमीनीरी बॉड,  न्ीन

झोपीडीधाारकाकडून हस्व्कारणाये.

ix)  ्रील प्माणाये प्ाप्त कागदपीत्र

पीडताळणाी/च्छाननी करुन िाडये

सस्वातंकलक,  ्साित अहधाकारी यास्वातंचया

स्व्ाकरीनये प्स्वता् ्रीष्ठ ्साित

अहधाकारी/  सिा आययुयक्ति यास्वातंचया

मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये 

x)  सदर मस्वातंजयुरी प्ाप्त झालयानस्वातंतर

मनपीा हनयम हनयमा्ली प्माणाये

आ्शयक शयुलक हन्ासी रु

40,000/- ् हन्ासी िस्वतास्वातंतरणााचये

शपीथाचया किदनास्वातंकापीासयुनचये नयुकसान

िरपीाई हस्व्कारुन कागदपीत्र हलपीीक

ग

् सयु यास्वातंचया कायायालयात मागणाी

नी नोंद्िी ्र नी नोंद घयेणयासाठी ी

पीाठी ह्णाये. 



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

 सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : िस्वतास्वातंतरणा प्करणा (अहन्ासी)

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1) िस्वतास्वातंतरणा प्करणा  i)जया झोपीडीधाारकानये मयुळ

झोपीडीधाारकाकडून झोपीडी

िस्वतास्वातंतरीत कयेली आिये.  तया

झोपीडीधाारकाकडून िस्वतास्वातंतरणा

अजया आ्क जा्क खातयामाफयात

हस्व्कारणाये. 

ii)  अजायासोबत मयुळ

झोपीडीधाारकाचये 1.01.2000

 पीू््टीचया a)  गयुमास्वथा b)  एल

एफ II  (अहन्ासी)  ह्दयुत बील

c) ् इतर कागदपीत्र.

३ मिीनये



iii)  जया झोपीडीधाारकानये झोपीडी

िस्वतास्वातंरणा कयेलयेली आिये तयाचये 1

्षायाचया ्ास्वतव्याचये पीयुरा्ये

्रीलप्माणाये.

iv)दोन झोपीडीधाारकामधयये

िस्वतास्वातंतरीत झालयेलया

कामकाजाचये नयायालयीन

आ्शयक कादपीत्रये हस्व्कारणाये.

v)  ्ररलप्माणाये कागदपीत्र प्ाप्त

झालयानस्वातंतर प्तयक स्वथळास

जाऊन ियेर दयेणाये या्येळी

झोपीड्ाचये स्वथळा्रील मोजमापी

घयेणाये नस्वातंतर झोपीड्ास्वातंचये िस्वतास्वातंतरीत

कयेलयेलया न्ीन मालकासोबत

च्छायाहचत्र काढणाये.

vi)  झोपीडी स्वथळदशयाक नकाशा

काढणाये.

vii)  प्ाप्त कागदपीत्राची

पीडताळणाी/  च्छाननी करुन

हलपीीक ग ् सयु यास्वातंचयाकडून

अहिलयेखा्र असलयेलया

झोपीड्ाचया नी नोंदी, कयेत्रफळ, मयुळ

मालकाचये ना्,  ्ापीर,

थक्रकीतिाडये ्सयुली याबाबत

प्माणापीत्र दयेणाये.

viii)  िस्वतास्वातंतरणा प्क्रकीययेसाठी ी

आ्शयक इस्वातंहडमीनीरी बॉड,

न्ीन झोपीडीधाारकाकडून

हस्व्कारणाये.

ix)  ्रील प्माणाये प्ाप्त कागदपीत्र



पीडताळणाी/च्छाननी करुन िाडये

सस्वातंकलक,  ्साित अहधाकारी

यास्वातंचया स्व्ाकरीनये प्स्वता् ्रीष्ठ

्साित अहधाकारी/  सिा आययुयक्ति

यास्वातंचया मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये 

x)  सदर मस्वातंजयुरी प्ाप्त झालयानस्वातंतर

मनपीा हनयम हनयमा्ली प्माणाये

आ्शयक शयुलक अहन्ासी रु

60,000/-  ् अहन्ासी

िस्वतास्वातंतरणााचये शपीथाचया

किदनास्वातंकापीासयुनचये नयुकसान िरपीाई

हस्व्कारुन कागदपीत्र हलपीीक ग

् सयु यास्वातंचया कायायालयात मागणाी

नी नोंद्िी्र नी नोंद घयेणयासाठी ी

पीाठी ह्णाये



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित 

अहधाकारी पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा 

तया्रील दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : िस्वतास्वातंतरणा / रुस्वातंपीातरणााचये i) (हन्ासीचये अहन्ासी)

 ii) (अहन्ासीचये हन्ासीमधयये)

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक : 1)मस्वातंत्रालय, मयुस्वातंबई 32 किद.29.06.2012.

           उपी आययुयक्ति/अ.हन./झोपीयु/4274 किद.26.02.2013      

         एमडीए/4835 किद.13.09.1993

)2) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92

                              MDD/6540/

                                12.09.90

                       3) Dy.SI/482/MC of 28.06.90
                      

                      4)  झोपीयुप्ा1001/प्. क्र. 125/14/झोपीसयु-1 किद. 16.05.2015

कायायालयीन आदयेश :      

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा

(असलयास)

1) िस्वतास्वातंतरणा / 

रुस्वातंपीातरणााचये A)

(हन्ासीचये 

अहन्ासीमधयये)

B)(अहन्ासीचये 

i)जया झोपीडीधाारकानये झोपीडी

िस्वतास्वातंतरणा /  रुपीास्वातंतरणा करणाये आिये

तया झोपीडीधाारकाकडून रुपीास्वातंतरणा

अजया आ्क जा्क खातयामाफयात

हस्व्कारणाये. 



हन्ासीमधयये) ii)  हन्ासी झोपीडीचये

अहन्ासीमधयये रुस्वातंपीातरणा

करणयासाठी ी ओळखपीत्र,

ह्दयुतबील,  रुस्वातंपीातरणााबाबत

िमीपीत्र /  शपीथपीत्र ् सधयाचये

पीयुरा्ये उदा.गयुमास्वता,  अहन्ासी

ह्दयुतबीलये ् इतर कागदपीत्रये.

iii)  अहन्ासीचये झोपीडीचये

हन्ासीमधयये रुस्वातंपीातरणााबाबत

कागदपीत्राचये पीयुरा्ये ्रीलप्माणाये

iv)  झोपीडीधाारकाचये प्हतजापीत्र /

िमीपीत्र सतयप्त.

v)  ्ररलप्माणाये कागदपीत्र प्ाप्त

झालयानस्वातंतर प्तयक स्वथळास ियेर

दयेणाये  तया्येळी झोपीड्ाचये

स्वथळा्रील मोजमापी घयेणाये नस्वातंतर

झोपीड्ास्वातंचये रुस्वातंपीातरणा कयेलयेलया

मालकाचये च्छायाहचत्र काढणाये.

vi)  प्ाप्त कागदपीत्राची पीडताळणाी/

च्छाननी करुन  हलपीीक ग ् सयु

यास्वातंचयाकडून अहिलयेखा्र

असलयेलया झोपीड्ाचया नी नोंदी,

कयेत्रफळ,  मयुळ झोपीडीधाारकाचये

ना्,  ्ापीर,  थकींतिाडये ्सयुली

याबाबत प्माणापीत्र घयेणाये.

vii)  ्रील प्माणाये प्ाप्त

कागदपीत्राची पीडताळणाी /  च्छाननी

करुन िाडये सस्वातंकलक,  ्साित

अहधाकारी यास्वातंचया स्व्ाकरीनये

प्स्वता् ्रीष्ठ ्साित



अहधाकारी,सिा आययुयक्ति यास्वातंचया

मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये. 

viii)  सदर मस्वातंजयुरी प्ाप्त झालयानस्वातंतर

मनपीा हनयम हनयमा्ली प्माणाये

आ्शयक शयुलक हन्ासीचये

अहन्ासी रुस्वातंपीातरासाठी ी रु 6000/-

तसयेच अहन्ासीचये हन्ासीमधयये

रुस्वातंपीातरासाठी ी रु.1000/- ् उहशरा

प्स्वता् (उदा.6 महिनयानस्वातंतर सादर

कयेलयास दस्वातंड रु.1000/-  शयुलक

्सयुली

करुन शपीथाचया किदनास्वातंकापीासयुनचये

नयुकसान िरपीाई हस्व्कारुन

कागदपीत्र हलपीीक ग

् सयु यास्वातंचया कायायालयात मागणाी

नी नोंद्िी्र नी नोंद घयेणयासाठी ी

पीाठी ह्णाये.



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : िस्वतास्वातंतरणा (्ारसा िक्क) इतर ्ारस 

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1) िस्वतास्वातंतरणा प्करणा 

इतर ्ारस 

मयुलगा/मयुलगी 

i)अजया

ii)मयुळ झोपीडीधाारकाचा मयुळ मृतयू

दाखला.  प्थम िक्क जसये पीती/पीती

यास्वातंचा मयुळ मृतययु दाखला. 

iii)  इतर ्ारसदार िाऊ/बहिणा

यास्वातंचये 'ना िरकत प्माणापीत्र'.

iv) प्हतजापीत्र

v) हशधाापीहत्रका

vi) लाईरबील

vii) नातये दशयाह्णाारये पीयुरा्ये 

viii)जनमदाखला

ix) आधाारकाडया

आ्क/जा्क

खातयामधयये जमा

करा्येत 



x) मतदान काडया सदर स्या दस्वता्येत

सतयप्त करुन कायायालयात सादर

कारा्येत. 

      सदर अजया प्ाप्त झालयानस्वातंतर

प्तयक स्वथळ हनररकणा करुन

झोपीडीचये मोजमापी करुन

झोपीडीधाारकाबरोबर झोपीडी

सम्येत च्छायास्वातंकिकत काढणाये.

2)  झोपीडीचये स्वथळदशयाक नकाशा

काढणाये

3) सादर कागदपीत्राची पीयुतयाता करुन

पीडताळणाी करणाये. 

4)  पीडताळणाी करुन िाडये

सस्वातंकलकाद्ारये च्छानणाी पीत्रक िरुन

्साित अहधाकारी/्ररष्ठ ्साित

अहधाकारी यास्वातंना   सादर

5)  ्साित अहधाकारी यास्वातंचये वद्ारये

प्स्वता् तयार करुन ्ररष्ठ ्साित

अहधाकारी यास्वातंचया मस्वातंजयुरीनये

मा.सिाययक आययुयक्ति यास्वातंना प्स्वता्

सादर करणाये.

6) सिाययक आययुयक्ति यास्वातंची मस्वातंजयुरी 

हमळाह्णाये सदर मस्वातंजयुरी प्ाप्त 

झालया्र मनपीा हनयमा्ली 

प्माणाये िस्वतास्वातंतरणा शयुलक./नयुकसान 

िरपीाई ्सूल करणाये ् ओळखपीत्र 

प्दान करणाये. 

7)  सदर प्किक्रया पीयुणाया झालयानस्वातंतर

सदर प्करणा  हलहपीक स्वलम

यास्वातंचयेकडये अहिलयेख नी नोंदीसाठी ी सादर



करणाये. 



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : िस्वतास्वातंतरणा (्ारसा िक्क) पीती/पीती 

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत आहणा

प्तययेक रप्प्या्र कमयाचा-

यास्वातंची ् अहधाका-याची

िूहमका आहणा

जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1) िस्वतास्वातंतरणा 

(्ारसा िक्क) 

पीती/पीती

i) मयत पीतीचया पीतीनये पीतीचया ना्ये

असलयेलये झोपीडये आपीलया ना्ये

िस्वतास्वातंतरणा करणयासाठी ी लयेखा हन्येदन

आ्क जा्क खातयामधयये जमा

करा्येत अजायासोबत  खालील प्माणाये

पीयुरा्ये आ्शयक आिये. 

1) पीतीचया मूतयू दाखला

2)झोपीडी हशधााप्हत्रका

3)ह्दयुत दयेयक (िस्वतातर कयेलयेलये)

4)पीतीची 1.01.2000  चया मतदार

यादीतील नी नोंद.

5) आधाार काडया

 आ्क/जा्क

खातयामधयये जमा

करा्येत



6)  मयत झोपीडीधाारकाची पीती

असलयाचये पीयुरा्ये(ह््ाि नी नोंदणाी

प्माणापीत्र)

7) प्हतजापीत्र

8) इतर पीयुरा्ये (स्या पीयुरा्ये साकास्वातंकिकत

करणाये)

्रील प्माणाये कागदपीत्र प्ाप्त

झालयानस्वातंतर प्तयक स्वथळास जाऊन

ियेर दयेणाये मालकासोबत च्छायाकिकत

काढनये. 

vi) झोपीडी स्वथळ नकाशा काढणाये

vii)प्ाप्त कागदपीत्राची पीडताळणाी /

च्छाननी करुन  हलहपीक यास्वातंचयाकडयुन

अहिलयेखा्र असलयेलया झोपीडयाची

नी नोंद्िीनयुसार कयेत्रफळ, मयुळमालकाचये

ना्,  ्ापीर,  थकिकतिाडये ्सयुली

याबाबत अहिप्ाय दयेणाये.

ix)  ्ररल प्माणाये प्ाप्त कागदपीत्र

पीडताळणाी/  च्छाननी करुन िाडये

सस्वातंकलक,  ्साित अहधाकारी ्ररष्ठ

्साित अहधाकारी यास्वातंचया स्व्ाकरीनये

प्स्वता् सिा आययुयक्ति यास्वातंचया

मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये. 

X)  सदर मस्वातंजयुरी प्ाप्त झालयानस्वातंतर

मनपीा हनयम हनयमा्लीप्माणाये

आ्शयक नयुकसान िरपीाई हस्व्कारुन

िस्वतास्वातंतरीतला न्ीन ओळखपीत्र

प्दान करणाये.

या स्या प्किक्रया झालयानस्वातंतर

िस्वतास्वातंतरणा धाारणाी कागदपीत्र  हलहपीक



ग ् सयु यास्वातंचया कायायालयात मागणाी

नी नोंद्िी्र आ्शयक तये बदल

करणयासाठी ी पीाठी ह्णाये.



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : अनहधाकृत बास्वातंधाकाम हन्ासी/अहन्ासी  

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1) अनहधाकृत बास्वातंधाकाम 

हन्ासी/अहन्ासी  

i)प्तययेक अहधाकृत अथ्ा अनहधाकृत

झोपीडीधाारकानये झोपीडी दयुरुस्वती

अथ्ा डागडयुगी करणयासाठी ी म न

पीा हनयम हनयमा्ली प्माणाये

ररतसर पीर्ानगी घयेणाये आ्शयक

आिये.

ii)  मिानगरपीाहलकयेचया

ियुखस्वातंडा्रील ्साितीमधयये

अनहधाकृत बास्वातंधाकामाची तक्रार

दकस्वातं्ा स्वथळपीािणाी नयुसार सदर

झोपीडी स्वथळपीािाणाी नयुसार सदर

झोपीडीची स्वथळाला अनहधाकृत

आ्क/जा्क

खातयामधयये जमा

करा्येत 



बास्वातंधाकाम िोत असलयाचये हनद्वेशनास

आलयानस्वातंतर तया झोपीडीला

बास्वातंधाकामाबाबत पीर्ानगी घयेतली

दकस्वातं्ा नािी यासाठी ी सिाययक

आययुयक्तिास्वातंचया स्व्ाकरीनये नोररस

बजा्णयात ययेतये.

iii)  सदर झोपीडी म.न.पीा

अहिलयेखा्र असलयास अथ्ा

नसलयास झोपीडीधाारकाकडयुन

आ्शयक कागदपीत्रये पीाहुन हन्ासी

असलयास 14  फयुरापीययंत ्

अहन्ासी असलयास 10  फयुरापीययंत

उस्वातंची ्ाढह्णयास पीर्ानगी सापीयेक

सदर प्करणा     सिा.अहियस्वातंता (इ ्

का) यास्वातंचये कडये पीाठी ह्णयात ययेतये.

iv) अ) अजया आ्क



कायया्ािी

1)          अनहधाकृत बास्वातंधाकामहच तक्रार अथ्ा प्तयक अनहधाकृत बास्वातंधाकाम चालू असलयास प्तयक

बास्वातंधाकामास ियेर दयेऊन सदर बास्वातंधाकाम कोणातया पीधदतीचये चालू आिये िये तपीासणाये.

           अनहधाकृत बास्वातंधाकाम चालू आिये असये हनदयाशनास आलयास स्याप्थम  हनररकणा अि्ाल

सिाययक अहियस्वातंता इमारती ् कारखानये या ह्िागास दयेणाये.

         सदर बास्वातंधाकाम नोरीस बजा्ूनिी न थास्वातंबलयास स्वथाहनक पीोलीस बस्वातंदोबस्वत घयेऊन तयाचये

मनपीातफ्वे हनष्कासणा करणाये.

2)         अनहधाकृत झोपीडये यास्वातंची तक्रार प्ाप्त झाली अथ्ा असये हनदयाशनास आलये.असलयास प्तयक

झोपीडीला ियेर दयेऊन मोजमापी करुन मनपीा हनयमहनयमा्ली 1971 चये कलम 3 Z (1) नयुसार सिाययक

आययुयक्ति यास्वातंचया स्व्ाकरीनये नोरीस बजा्णाये .सदर झोपीडीधाारकास या नोरीशीद्ारये 24  तासाचया आत

पीयुरा्ये सादर  करणाये आ्शयक असून सदर 1.01.2000 पीयु््टीचये पीयुरा्ये सादर न कयेलयास अस्वातंहतम आदयेश

दयेऊन स्वथाहनक पीोहलस बस्वातंदोबस्वत घयेऊन तयाचये मनपीातफ्वे हनष्काशन करणाये ् हनष्कासनाची नी नोंद

डयेमोलयेसन रहजस्वररमधयये घयेणयात ययेतये.                      



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : दयुरुस्वती अथ्ा बास्वातंधाकाम करणयाची पीर्ानगी 

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत आहणा

प्तययेक रप्प्या्र कमयाचा-

यास्वातंची ् अहधाका-याची

िूहमका आहणा

जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1)अजया

2)अहिलयेखा्रील झोपीडीधाारकानये

अथ्ा अहिलयेखा्रील नसलयेलये

झोपीडीधाारकानये 01.01.2000 पीयु््टीचये

पीयुरा्ये सादर करणाये आ्शयक आिये 

अ) फोरोपीास

ब)01.01.2000  चया मतदार

यादीमधयये नास्वातं् अथ्ा 01.01.2000

पीयु््टीचये पीयुरा्ये

क) रयेशनकाडया

ड)लाईरबील,  रयेहलफोनबील एफ –

गयुमास्वता पीर्ाना.

आ्क/जा्क

खातयामधयये जमा करा्येत



3)अहिलयेखा्रील झोपीडीधाारकानये

थकिकत नयुकसान िरपीाई िरणाये

आ्शयक आिये. 

4)  कागदपीत्राची पीडताळणाी/च्छाननी

करुन प्तयक जागयेला ियेर दयेऊन

च्छायाहचत्र काढून स्वथळदशयाकाशात

झोपीडी दशयाह्णाये.

5)  मनपीा हनयम हनयमा्ली प्माणाये

्साित खातये यास्वातंचये ‘ना िरकत’  घयेऊन

सदर अजया सिाययक आययुयक्ति इमारती ्

कारखानये यास्वातंचयेकडये पीर्ानगीसाठी ी

पीाठी ह्णाये.



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : दयुरुस्वती अथ्ा बास्वातंधाकाम करणयाची पीर्ानगी .

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये

स्व्रुपी

कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा

(असलयास)

1)हन्ासी दकस्वातं्ा अहन्ासी झोपीडीला

म.न.पीा.चया ्साितीमधाील प्तयक स्वथळी

पीािाणाी कयेली असता अनहधाकृत बास्वातंधाकाम

आढळयास सदर प्करणाी नोरीस बजा्णयात

ययेतये,तया नोरीसाचया ह्रोधाात हन्ासी दकस्वातं्ा

अहन्ासी झोपीडीधाारक नयायालयात प्करणा

दाखल करतये तदूनस्वातंतर सिा. कायदा अहधाकारी

यास्वातंचयामाफयात ्साित अहधाकारी यास्वातंना सदर

प्करणााची तपीशील्र माहिती,

नोररस,फोरोगाफ ् कयेलयेलया कायाया्ािी

तपीशील मागणयात ययेतये तस्वातंदनस्वातंतर दाखल

झालयेलया प्करणयात ह्धाी खातयानये तयार

कयेलयेलये शपीथपीत्र स्व्करीसाठी ी ्साित

 आ्क/जा्क

खातयामधयये जमा

करा्येत



अहधाकार सदर करतात नस्वातंतर नयायालयाचया

आदयेशा्रुन सदर प्करणाामधयये लयेखी ् ती नोंडी

साक दयेणयासाठी ी ्साित  अहधाकारी यास्वातंना

उपीहस्वथत रािा्ये लागतये अस्वातंतीमत:  ह्रोधाी

्क्रकील ् म.न.पीा ्क्रकील यास्वातंचयामधयये

्ादह््ाद झालयानस्वातंतर प्करणााचा हनकाल

म.न.पीाचया ्तीनये लागलयास तया झोपीडी्र

योगय ती कायया्ािी करणयात ययेतये दकस्वातं्ा

नयायालयाचया आदयेशाप्माणाये कािी काळ

प्करणा स्वथगीत ठी ये्लये जातये.



कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : नयायालयीन प्करणाये (अनहधाकृत बास्वातंधाकामये)

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      
        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत आहणा

प्तययेक रप्प्या्र कमयाचा-

यास्वातंची ् अहधाका-याची

िूहमका आहणा

जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

नयायालयीन 

प्करणाये

1)हन्ासी दकस्वातं्ा अहन्ासी

झोपीडीला म.न.पीा.चया

्साितीमधाील प्तयक

 स्वथळी पीािाणाी कयेली असता

अनहधाकृत बास्वातंधाकाम आढळयास सदर

प्करणाी नोरीस बजा्णयात ययेतये, तया

नोरीसाचया ह्रोधाात हन्ासी दकस्वातं्ा

अहन्ासी झोपीडीधाारक नयायालयात

प्करणा दाखल करतो तदनस्वातंतर सिा.

कायदा अहधाकारी यास्वातंचयामाफयात

्साित अहधाकारी यास्वातंना सदर

प्करणााची तपीशील्ार माहिती,

नोररस,  फोरोगाफ ् कयेलयेलया



कायया्ािीचा तपीशील मागणयात ययेतो

तदनस्वातंतर दाखल झालयेलया प्करणाात

ह्धाी खातयानये तयार कयेलयेलये शपीथपीत्र

स्व्ाकरीसाठी ी ्साित अहधाकारी

सादर करतात नस्वातंतर नयायालयाचया

आदयेशा्रुन सदर प्करणाामधयये लयेखी

् ती नोंडी साक दयेणयासाठी ी ्साित

अहधाकारी यास्वातंना उपीहस्वथत रािा्ये

लागतये अस्वातंतीमत:  ह्रोधाी ्क्रकील ्

म.न.पीा ्क्रकील यास्वातंचयामधयये

्ादह््ाद झालयानस्वातंतर प्करणााचा

हनकाल म.न.पीा चया ्तीनये

लागलयास तया झोपीडी्र योगय ती

कायया्ािी करणयात ययेतये दकस्वातं्ा

नयायालयाचया आदयेशाप्माणाये कािी

काळ प्करणा स्वथगीत ठी ये्लये जातये.



कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : दयुरुस्वती अथ्ा बास्वातंधाकाम करणयाची पीर्ानगी .

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :

कोकणा आययुयक्ति (नयायालयीन प्करणाये)

1) सिा आययुयक्ति यास्वातंचया दालनामधयये ह्ह्धा तक्रारीमधाील सयुना्णाीमधयये घयेतलयेलया सयुना्णाीदम्यान नयान

हनणायायाचया ह्रोधाात हन्ासी किक्ा अहन्ासी झोपीडीधाारक ह्िागीय कोकणा आययुयक्ति यास्वातंचयाकडये

प्करणा दाखल कयेलया जातात.  तया अनयुषस्वातंगानये ह्ह्धा प्करणााची माहिती म.न.पीा.सिा.कायदा

अहधाकारी यास्वातंना सादर कयेलयेलया पीयुराव्याची धाारणाी,फोरोगाफ तसयेच सिा आययुयक्ति यास्वातंनी किदलयेलये हनणायाय

याची प्त ह्धाी खातयास किदली जातये.  तदनस्वातंतर दाखल कयेलयेलया प्करणाात ह्धाी खातयानये तयार कयेलयेलये

शपीथपीत्र स्व्ाकरीसिीत ्साित अहधाकारी सादर करतात नस्वातंतर कोकणा आययुयक्तिास्वातंचया आदयेशानयुसार सदर

प्करणाामधयये लयेखी ् ती नोंडी साक दयेणयासाठी ी ्साित अहधाकारी यास्वातंना उपीहस्वथत रािा्ये लागतये. अस्वातंतित:

ह्रोधाी ्क्रकील ् म.न.पीाचया ्क्रकील यास्वातंचयामधयये ्ादह््ाद झालयानस्वातंतर प्करणााचा हनकाल

मनपीाचया ्तीनये लागलयास तया झोपीडी्र योगय ती कायया्ािी करणयात ययेतये,  किक्ा नयायालयाचा

आदयेशाप्माणाये कािीकाळ प्करणा ठी ये्णयात ययेतये.



कलम 4(1) (ख) (तीन)

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमयुना ख

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात कोणातािी हनणायाय घयेताना पीाळली जाणाारी हनणायाय प्किकययेची आहणा तया्रील 

दयेखरयेखीची पीधदत आहणा सोपी्लयेलये व्यहयक्तिगत उतरदाहयत् 

कामाचये ना् : झोपीडपीटी पीयुनया्सन प्ाधाीकरणा

सस्वातंबस्वातंहधात तरतूद :

सस्वातं्स्वातंहधात अहधाहनयम :

हनयम:

शासन हनणायाय :

पीररपीत्रक क्रमास्वातंक :

कायायालयीन आदयेश :      

        

अ.क्र कामाचये स्व्रुपी कामाचये रप्पीये अपीयेहकत 

काला्धाी

प्तययेक कामाबाबत

आहणा प्तययेक रप्प्या्र

कमयाचा-यास्वातंची ्

अहधाका-याची िूहमका

आहणा जबाबदारी

शयेरा (असलयास)

1) स्याप्थम प्स्वता् झोपीडपीटी पीयुनया्सन

प्ाहधाकरणा यास्वातंचया कायायालतयुन मनपीा

कायायालयातयुन प्ाप्त िोणाये आ्शयक आिये.

2)  सदर प्स्वता् प्ाप्त झालयानस्वातंतर

स्याप्थम आ्शयक तये कागदपीत्रये

ह्कासक/सोसायरी यास्वातंनी सादर करणाये

आ्शयक आिये .जसये.

1)P.R.काडया

2)रयेबल सवि्वे(झोपीडी हस्वथत नकाशा)

3)D.P.ररमाकयास

4)ह्कास करारनामा

5)झोपीडीधाारकास्वातंची यास्वातंदी

 आ्क/जा्क

खातयामधयये जमा

करा्येत



6)नगर ियुमापीन नकाशा

7)मतदार यादी

8) सस्वातंमतीपीत्र

9)प्हतजापीत्र

10)  झोपीडीधाारकाचये 01.01.2000

पीू््टीचये पीयुरा्ये.

11) ियुखस्वातंडाचये हसमास्वातंकन

12) ्ैयहयक्तिक करारनामा

3)  प्तयक जागये्र स्वथळ हनरीकणा

करणाये,झोपीडी हस्वथत नकाशाप्माणाये

झोपीडी्र क्रमास्वातंक राकणाये ् झोपीडीचये

झोपीडीधाारकासम्येत च्छायाहचत्र काढणाये

तसयेच बायोम,फॅर्रिक सवि्वे (िाताचये ठी सये)

करणाये.

4)सदर पीयुरा-यास्वातंनयुसार स्याप्थम प्ारुपी

पीररहशष्ट -2  तयार करणाये ् तये

ह्िागामधयये हडसप्लये करणाये ् सदर

पीररहशष्ठ –  2  बाबत िरकती तक्रारी

माग्ून अस्वातंहतम पीररहशष्ठ –  2   तयार

करणाये.   

5) अस्वातंहतम पीररहशष्ठ -2 ह्ह्धा खातयाची

मस्वातंजयुरी हमळा्ी साठी ी पीाठी ह्णाये जसये

1)सिाययक करहनधाायारक ् सस्वातंकलन

2) सिाययक अहियस्वातंता जलकामये

3)सिाययक अहियस्वातंता(पीरर ् दयुरुस्वती)

सदर खातयाची नािरकत हमळालयानस्वातंतर

सदर प्स्वता् सिाययक आययुयक्ति मालमत्ता

यास्वातंचयेकडये पीाठी ह्णाये.

6)सदर प्स्वता् मालमत्ता खातयाकडून

प्ाप्त झालया्र अस्वातंहतम पीररहशष्ट -2



झोपीडीपीटी पीयुन्यासन प्ाहधाकरणा यास्वातंचयेकडये

पीाठी ह्णयात ययेतो. 

7)पीररहशष्ट-2  झोपीयुप्ा कायायालयाकडये

पीाठी ह्लयानस्वातंतर ह्कासक /  सोसायरी

यास्वातंना LOI, IOA प्ाप्त झालया्र प्तयक

जागये्र झोपीडीधाारकास ्रिानझीर क,फॅम्यान नपी

अथ्ा िाडये दयेऊन सदर जागा मोकळी

करणाये सदर काम ह्कासक/सोसायरी

यास्वातंचये असून असिकार करणाा-या

झोपीडीधाारकास्वातंह्रोधाात स्वलम ऍकर

1971  नयुसार 33  &  38  अन्यये

कायाया्ािी करणयाचये अहधाकार सकम

अहधाकारी सिाययक आययुयक्ति यास्वातंना आियेत.

8) असिकार करणाा-या झोपीडीधाारकास्वातंना

स्याप्थम कारणाये दाख्ा नोरीस बजा्ून

7 किद्सास्वातंत तयास्वातंचये म्यान निणाणाये लयेखी स्व्रुपीात

मास्वातंडणाये आ्शयक आिये. सदर म्यान निणाणाये लयेखी

स्व्रुपीात मास्वातंडलयानस्वातंतर सदर

झोपीडीधाारकास्वातंना सयुना्णाीस बोला्ून

तयास्वातंचये म्यान निणाणाये ऐकयुन घयेऊन हनयमानयुसार

अस्वातंहतम आदयेश दयेणयात ययेतो ् तदनस्वातंतर

पीोहलस बस्वातंदोबस्वत ययेऊन सदर झोपीडीचये

हनष्कासणा करणयात ययेतये.

कलम 4(1)  (ख)  (तीन)  सस्वातंबस्वातंधाात सूचना :  कोणातयेिी काम करायला,  सये्ा दयायला अथ्ा अहधाकाराची

अस्वातंमलबजा्णाी करायला कायदये,हनयम,आदयेश,शासक्रकीय हनणायाय,पीररपीत्रकये यास्वातंचा आधाार घयेऊनच काययापीद्धती

हनह्चित कयेलयेली असतये, म्यान निणाूनच प्तययेक कामासाठी ी, सये्येसाठी ी ्ा अहधाकाराचया अस्वातंमलबजा्णाीसाठी ी असलयेली िी

आखून  किदलयेली काययापीधदती प्काहशत करायची आिये.  असये करणयासाठी ी सा्याजहनक प्ाहधाकरणााला ्र

उललयेहखलयेलया अनयेक बाबी एकत्र आणााव्या लागतील ् तयास्वातंचये पीरस्वपीरास्वातंशी असलयेलये सस्वातंबस्वातंधा लकात घयेऊन

काययापीधदती ठी र्ा्ी लागयेल ् ती प्काहशत करा्ी लागयेल. 

उदािरणााथया : एखादा प्करणााबाबत हनणायाय कसा घयेतला जातो ? सयुना्णाीचया तारखा कशा ठी र्लया जातात?

प्करणाये क्रमश:  हनकालात काढली जातात क्रकी एखादा हबहशष्ट ह्षयाला प्ाधाानय किदलये जातये?  अनयुदानाचया



्ारपीासाठी ी /  या अनय स्लती दयेणयासाठी ी लािधाारकास्वातंची हन्ड कोणातया हनकषास्वातं्र कयेली जातये ?  तयासाठी ी

कािी खास कोरा राखून ठी ये्लयेला असतो का?  क्रकी प्थम ययेणाा-या प्थम पीसस्वातंती अशी पीधदत असतये?  एकाच

प्कारचया कामासाठी ी मोठा प्माणाात कयेलया जाणाा-या  अजायासस्वातंबस्वातंधाी ् पीत्रव्य्िारासस्वातंबस्वातंधाी,  असये अजया ्

पीत्रव्य्िार कसा करा्ा,  याचये नमयुनये बनबून तये प्हसधद करा्येत कोणातयािी कामात ्येग्गळया पीातळी्र

अनयेक कमयाचा-यास्वातंचा सििाग असतो.  तयामयुळये अशा कामात तया प्तययेक कमयाचा-याची नयेमक्रकी िूहमका आहणा

जबाबदारी काय असतये िये प्हसद्ध करा्ये. 
 



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (चार) नमयुना 

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग प्ाहधाकारणाात िोणाा-या कामासस्वातंबस्वातंधाी स्यासाप्तानयपीणाये ठी रह्लयेली ि भौहतक ् आरथयाक उकिक उद्दिष्टये

सस्वातंस्वथापीातळी्र ठी र्लयेलये माहसक/त्रैमाहसक/अधाया्ारषयाक अथ्ा ्ारषयाक उकिक उद्दिष्टये

अ.क्र. अहधाकारपीद काम ि भौहतक उकिक उद्दिष्टये 

(एकास्वातंकात)

आरथयाक 

उकिक उद्दिष्टये (रु)

कालाबधाी शयेरा 

(असलयास)

सूचना:- प्तयये कामासाठी ी अशा प्कारये आरथयाक आहणा ि भौहतक उकिक उद्दिष्टये ्येग्येगळी असलयानये, तसयेच प्तययेक कामाची 

कालमयायादा ्येग्येगळी असलयानये प्तययेक कामासाठी ी असा स्व्तस्वातंत तयक्तिा िरा्ा लागयेल.



कलम 4(1) (ख) (पीाच) नमयु‘ना क’

सिाययक आययुयक्ति पीी/उत्तर ह्िाग मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित 

अहधाकारी पीी/उत्तर  ह्िाग या प्ाहधाकारणाात िोणाा-या कामासस्वातंबस्वातंधाी स्यासामानयपीणाये आखलयेलये हनयम

अ.क्र. ह्षय सस्वातंबस्वातंहधात शासक्रकीय हनणायाय/ कायायालयीन

आदयेश/हनयम/राजपीत्र ्गैरयेचा क्रमास्वातंक ्

तारीख 

शयेरा

(असलयास) 

1. िाडये्सयुली पीररपीत्रक क्र.647 किदनास्वातंक 16.11.03

                   1220           11.07.01

झोपीडी ओळखपीत्र प्दानकरणाये     पीररपीत्रक क्र.647 किदनास्वातंक 16.11.03

                   1220          11.07.01

िस्वतास्वातंतरणा  झोपीयुप्ा1001/प्. क्र. 125/14/झोपीसयु-1 किद.

16.05.2015

रुपीास्वातंतरणा पीररपीत्रक क्र.         किदनास्वातंक

िस्वतास्वातंतरणा  झोपीयुप्ा1001/प्. क्र. 125/14/झोपीसयु-1 किद. 

16.05.2015

2 पीररहशष्ठ तयार करणाये 1) पीररपीत्रक क्र.         किदनास्वातंक 17.01.2008

सासन झोपीयुयो 2007/प्.क्र.105/झोपीसयु-1 

गृिहनमायाणा ह्िाग मस्वातंत्रालयया मयुस्वातं.32  2) 

झोपीयुप्ा1001/प्. क्र. 125/14/झोपीसयु-1 किद. 

16.05.2015

3 माहिती अहधाकार 2005 पीररपीत्रक क्र.         किदनास्वातंक

4 अनहधाकृत बास्वातंधाकाम स्व्रकणा ् 

हनष्कासन

5 रस्वता रुस्वातंदीकरणा डी नोंगर 

उतारास्वातं्रचया झोपीड्ा ,नाला 

रुस्वातंदीकरणा ् इतर नैसरगयाक 

आपीत्ती पीू्या्ासन ् हनष्कासन 

पीररपीत्रक क्र.         किदनास्वातंक



सयुचना : प्तययेक कायायालयात कामकाजासस्वातंबस्वातंधाी कायमस्व्रुपीी आदयेशास्वातंची नस्वती असतये.या नस्वतीलाच स्वर्टँहडग ऑडयासया

फाइल दकस्वातं्ा नयुसतयेच ओ.सी.फाइल म्यान निणाून ओळखलये जातये.या नस्वतीमधयये शासक्रकीय आदयेश,पीररपीत्रकये,  राजपीत्रये

्गैरये ह्षयास्वातं्र माहिती व्य्हस्वथत सास्वातंिाळून ठी ये्लयेली असतये. िी नस्वती साततयानये अदाया्त ठी ये्ायची असतये.

कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (क) (सिा) 

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी पीी/ 

उत्तर ह्िाग या सा्याजहनक प्ाहधाकरणाात उपीलब्धा झालयेलया कागदपीत्रास्वातंची यादी. 

अ.क्र. ह्षय दस्वतऐ्ज/नस्वती/नी नोंद्िी 

यास्वातंपीैक्रकी कोणातया प्कारात 

उपीलब्धा

नस्वती क्र/ 

नी नोंद्िी क्र.

तपीशील किकती काळापीययंत िी

माहिती सास्वातंिाळून

ठी ये्ली जातये?

1 झोपीडीधाारकास्वातंचये िस्वतास्वातंतरणा

प्स्वता् 

झोपीडीधाारकास्वातंचये िस्वतास्वातंतरणा, 

्ारसािक्क 

रुपीास्वातंतरणा,मस्वातंजयुरीचया नस्वती 

फाईल.

2 रस्वतारुस्वातंदीकरणा पीयुनया्सनाचये

प्स्वता् 

रस्वता रुस्वातंदीकरणाात अडसर 

आलयेलया ् ग्सयु खातयाचया 

झोपीड्ास्वातंची हनष्कासन करुन 

पीात्रतयेप्माणाये पीयुनया्सन 

कयेलयेलया कागदपीत्रास्वातंचया नस्वती

फाईल.

3 1)नयुकसान िरपीाई

2)दस्वातंड

3)अनामत रक्कम

4)िस्वतास्वातंतरणा शयुलक

5)एस.आर.ए.प्कलपीाची 

पीररहशष्ठ 2

6)माहिती अहधाकार 

नी नोंद्िी

7)हनष्कासन नी नोंद्िी

नी नोंद्िी/मागणाी नी नोंद्िी

नी नोंद्िी

नी नोंद्िी

नी नोंद्िी

दस्वतए्येज

दस्वतए्येज

नी नोंद्िी



8)नोरीस नी नोंद्िी

9)MCL-ABC-नी नोंद्िी

10)लयेखा ररप्पीनया ्सयुली 

नी नोंद्िी

11) ओळखपीत्र नी नोंद्िी 

12)पीररपीत्रकये/GR 

13)नयुकसान िरपीाई ्सयुल

कयेलयेलया पीा्तया 

नी नोंद्िी

नी नोंद्िी / दस्वतए्येज

दस्वतए्येज

दस्वतए्येज

दस्वतए्येज

दस्वतए्येज

सूचना : प्तययेक सा्याजहनक प्ाहधाकरणा आपीलयाकडील स्या अहिलयेखास्वातंची (रयेकॉडया) हनद्वेशसूचीसि (इस्वातंडयेकसड) 

अदया्त यादी तयार करयेल. अहिलयेख अथ्ा रयेकॉडयामधयये दस्वतऐ्ज ् नस्वती तसयेच सस्वातंगणाका्रील माहिती 

यास्वातंचा समा्येश असयेल. 

जनतयेला माहितीचा अहधाकार सयुलितयेनये ्ापीरता या्ा यासाठी ी अशा यादा ्ापीणयास,तपीासणयास

आहणा समजणयास सयुलि (यूजसया फयेलडली)  असतील याची काळजी घया्ी,  जयायोगये जनतयेला िये सारये अहिलयेख

सयुलितयेनये  तपीासता ययेतील.तयास्वातंचया्रुन ररपीणाये काढता ययेतील ् ्ापीरलयेलया सामगीचये (मरयेरीयल)

आ्शयकतयेनयुसार नमयुनये (स,फॅम्यान नपीलस) घयेता ययेतील.

यासाठी ी प्थम प्तययेक कमयाचा-याचया  रयेबला्र ्ा कपीारात उपीलब्धा असलयेलया नस्वत नस्तींची सस्वातंपीूणाया यादी

बन्ा्ी.

जी कागदपीत्रये नस्वती म्यान निणाून अथ्ा नी नोंद्िी म्यान निणाून सस्वातंबोधाली जात नािीत पीरस्वातंतयु कायायालयीन कामकाज

सयुरळीत चालणयासाठी ी जी बन्ली जातात ् सास्वातंिास्वातंळली जातात अशा स्या कागदपीत्रास्वातंचीसयुधदा यादी

बनबा्ी.तया कायायालयात ययेणाा-या जनतयेला कागदपीत्रये सयुलितयेनये हमळा्ीत यासाठी ी अशा स्या यादा

कायायालयानयुसार,  ह्िागानयुसार,  इतकयेच नविये तर रयेबलानयुसारिी बन्ाव्यात.  अशा प्कारये जर यादा तयार

ठी ये्लया तर माहगतलयेली माहिती तीस किद्सास्वातंचया मयायादयेत दयेणाये अहधाक सोपीये िोईल.

अशा प्कारये नी नोंदी कयेलयेलये कागद िये नयेिमी बहुधाा अस्वताव्यस्वत  ् इतस्वतत:  पीडलयेलये सारये दस्वतऐ्ज ्

कागदपीत्रये सयुव्य्हस्वथतपीणाये रचून ठी ये्णयासाठी ी तयुम्यान निाला स्ायात अहधाक उपीयोगी पीडतील मित्ाचये ठी रतील.





कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

कलम 4(1) (ख) (सात) 

सिाययक आययुयक्ति पीी/  उत्तर ,  मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी

पीी/   उत्तर ह्िाग या सा्याजहनक प्हधाकरणाात कोणातािी घोरणाातयक हनणायाय घयेणयापीू््टी दकस्वातं्ा तयाची

कायायालयात अस्वातंमलबजा्णाी करणयापीू््टी जनतयेशी अथ्ा जनतयेचया प्हतहनधाीशी चचाया करणयाबाबत अहस्वतत्ात

असलयेलया व्य्स्वथयेचा तपीशील. 

अ.क्र. कोणातया

ह्षयासस्वातंबस्वातंधाी

सललामसलत

व्य्स्वथयेची काययापीधदती सस्वातंबस्वातंहधात शासक्रकीय

हनणायाय/कायायालयीन

आदयेश/राजपीत्र ्गैररेंचा क्रमास्वातंक ्

तारीख 

पीयुनर्यालोकनाचा काळ

(Periodicity) 

1) धाोरणाातमक हनणायाय

2) घोरणााची अस्वातंमलबजा्णाी 

सूचना :  कलम 4(1)(ख) (सात)  नयुसार,  जनतयेशी सलला-मसलत करणयाबाबत पीू्यापीरस्वातंपीरयेनये चालत आलयेलया ्

अनय कोणातयािी कायदानये,हनयमानये दकस्वातं्ा पीररपीत्रकानये अहस्वतत्ात आलयेलया व्य्स्वथयेला प्तययेक सा्याजहनक

प्ाहधाकरणाानये प्हसद्धी दायची आिये.िो सललामसलत धाोरणा ठी र्णयाचया किक्ा तयाची अस्वातंमलबजा्णाी

करणयाचया अशा कोणातयािी स्वतरा्र असू शकयेल. 

जनतयेचये मनोगत जाणाून घयेणयासाठी ी अशी व्य्स्वथा ह्शयेष बाब नस्तींसाठी ी पीस्वातंचमस्वातंडळाची हनमिंतमस्वातंती करुन सहमती

स्वथापीन करुन,  कायायाशाळा िर्ून,  बैठी का घयेऊन,  गामसिा बोला्ून,जािीर सयुना्णाी ठी ये्युन,िरकती

माग्ून,अथ्ा जनता दरबार िर्ून करता ययेईल.



कलम 4(1) (ख) (आठी ) नमयुना ‘क’

सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर , मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी 

पीी/  उत्तर ह्िाग या सा्याजहनक प्हधाकरणाातील सहमतया, पीररषदा, अथ्ा मस्वातंडळास्वातंचया बैठी क्रकीचये तपीशील.

अ.क्र सहमती,मस्वातंडळ

्ा पीररपीदयेचये

ना्

सहमती,मस्वातंडळ

्ा पीररपीदयेचये

सस्वातंरचना

सहमती,मस्वातंडळ

्ा पीररपीदयेचये

उक उद्दियेश

सहमती,मस्वातंडळ

्ा पीररपीदयेचया

बैठी कींची

बार्ारता

तया बैठी क्रकीचये

इहत्ृत्त

जनतयेस

मयुिा आिये

का ?

तया बैठी क्रकीचये

इहत्ृत्त

जनतयेस

पीािणयासाठी ी

उपीलब्धा आिये

का ?

तया बैठी क्रकीचये

इहत्ृत्त

कोणााकडये

उपीलब्धा

असतये.

सूचना : अशा बैठी कींना उपीहस्वथत रािणयाची नागररकास्वातंना पीर्ानगी असतये का, आहणा ्ा नसयेल तरी अशा 

बैठी क्रकीचये इहत्ृतानत जनतयेला पीािणयासाठी ी उपीलब्धा असतात  का, या्र या प्हसधदीत ह्शयेष िर दयेणाये अपीयेहकत 

आिये. 



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

           कलम 4(1) (ख) (नऊ) 

सिाययक आययुयक्ति पीी/उत्तर,मालाड मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित

अहधाकारी पीी/उत्तर  ह्िाग या सा्याजहनक प्हधाकरणाातील कायायालयातील अहधाका-यास्वातंची ् कमयाचा-यास्वातंची यादी.

अ.क्र. अहधाकारपीद अहधाकारी ्

कमयाचा-याचये ना् 

्गया पीी/उत्तर ह्िाग रुजू

झालयाचा किदनास्वातंक

सस्वातंपीकायासाठी ी दूरध्नी/

फ,फॅकस/ ई -मयेल

1 ्साित अहधाकारी शी. जगदीश सा्स्वातंत B 01.03.2015 28823266

2 िाडये सस्वातंकलक शी. गोपीाळ गा्डये C 1.7.2003 28823266

3 िाडये सस्वातंकलक शी. अहनल ियेहलया C 14.7.2012 28823266

4 िाडये सस्वातंकलक शी. अजयुयान मानये C 16.7.2012 28823266

िाडये सस्वातंकलक शी. मोिन जाधा् C 25.4.2015 28823266

5 हलपीीक  ररयक्ति C

हलपीीक शीम . प्ाची ्ैद C 03.08.2013 28823266

हलपीीक शी. प्शास्वातंत पीारील C 22.08.2008 2883266

6 हशपीाई शी. ह्ष्णाूनाथ 

सामलयेरी

D 18.3.2008 28823266

हशपीाई शीम. सयुजाता जाधा् D 28.5.2015 28823266

7 िमाल शी. सस्वातंजय सा्स्वातंत D 2003 28823266

सयुचना : 

1)    िी यादी दर ्ष्टी प्काहशत करायची आिये. 

2)     मित्ाचये बदल – उदािरणााथया ,कायायालयप्मयुखाची बदली दकस्वातं्ा एखादा  कमयाचा-याचये हनलस्वातंबन ्ा बडतफर्फी या

गोष्ट नस्तींना लयेगयेचच प्हसधदी दायची  आिये.

 

 



कायदा माहितीचा अन् अहिव्यहयक्तिस्व्ातस्वातंत्र्याचा

                                                              कलम 4(1) (ख) (दिा) 

सिाययक आययुयक्ति पीी/उत्तर मयुस्वातंबई कायायालय ययेथील गहलचच्छ ्स्वती सयुधाारणाा ह्िाग तथा ्साित अहधाकारी

पीी/उत्तर ह्िाग या सा्याजहनक प्हधाकरणाातीला  अहधाका-यास्वातंचये पीगार ् ित्तये. 

अ.

क्र

ना् अहधाकारपीद मूळ 

पीगार

मिागाई 

ित्ता

घरिाडये 

ित्ता

ह्शयेष 

शिरित्ता

ह्शयेष 

ित्ता

,प््ासित्ता,् 

प्कलपीबत्ता

एकूणा रक्कम

शी. जगदीश सा्स्वातंत ्साित 

अहधाकारी 

2 शी. गोपीाळ गा्डये िाडये सस्वातंकलक 12710

+1900

10519 4383 -  29512

3 शी. अहनल ियेहलया िाडये सस्वातंकलक 10200

+1900

8712 3630 -  24442

4 शी. अजयुयान मानये िाडये सस्वातंकलक 9010

+2000

7927 3303   22240

शी. मोिन जाधा् िाडये सस्वातंकलक

5 शीम . तृप्ती ्ारीक हलपीीक

शीम . प्ाची ्ैद हलपीीक

शी. प्शास्वातंत पीारील हलपीीक

6 शी. ह्ष्णाूनाथ 

सामलयेरी

हशपीाई 10960

+1850

9223 3843   25876



शीम. सयुजाता 

जाधा्

हशपीाई

7 शी. सस्वातंजय सा्स्वातंत िमाल 10110

+1300

8215 3423   23048

सयुचना : िी माहिहत दरमिा िरणाये ् अदया्त करणाये अपीयेकहकत नािी.्षायातून एकदा ती सिज प्हसधद करता ययेईल.  

काय्वे ् कतयाव्यये

 िाडये सस्वातंकलक आहणा इतर अखतयारीतील कमयाचा-यास्वातंचया कामकाजाची दयेखिाल करणाये.

 झोपीडीधाारकास्वातंकडयुन ्सयुल करा्याचया िाडये कामकाजा्र ठी ोसपीणाये हनयत्रस्वातंणा ठी ये्णाये.

 दैंनकिदन प्ाप्त तक्रारी अजया,िाडये सस्वातंकलकास्वातंचया ना्ये ्ारपी करुन तया्र कामकाज करणाये,करुन घयेणाये,  ्

हनकाली काढणाये.

 सिाययक आययुयक्ति,उपीआययुयक्ति(पीरर-II),माहिती आययुयक्ति,SRA  कायायालय हजलिाअहधाकारी कायायालय,

यास्वातंचया ्हतनये आयोहजत बैठी का,सयुना्णाी साठी ी उपीहस्वथत रिाणाये,  नगरसये्क,आमदार,यास्वातंचया बैठी कानास्वातं

दयेखील उपीहस्वथत रिा्ये.

 झोपीडीधाारकाना घया्याचये ओळखपीत्र,  िस्वतास्वातंतरणा प्करणाये,  ्ारसा िक्कानये करा्याची िस्वतास्वातंतरणा

प्करणाये,  हन्ासी ्ापीरातयुन प्करणाये,  हन्ासी ्ापीरातयुन अहन्ासी ्ापीएन रुपीास्वातंतर करणयासाठी ी

प्करणाये, यामधाील प्ाप्त प्करणाास्वातंची कागदपीत्रये पीडताळणाी करुन,्ररष्ठास्वातंना मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये.

 अखतयाररतीमधाील झोपीडपीटी ्सािती मधाील झोपीडयास्वातंची दयुरुस्वती बास्वातंधाकामये,  अनहधाकृत बास्वातंधाकामये

या्र हनयस्वातंत्रणा ठी ये्णाये.

 अखतयाररतीमधाील झोपीडीपीटी ्सािती मधाील अनहधाकृत बास्वातंधाकामा्र शोधाणयासाठी ीचये कामकाज

तयाप्माणाये या्र करा्याचया हनष्कासन कार्ाया िाडये सस्वातंकलकाना मदत करणाये ् प्तयक कामकाज

करणाये.

 प्लस्वातंहबत लयेखा ररपीणणायाबाबत िाडये सस्वातंकलका सोबत ह्चार ह्हनमय करुन यामधाील रक्कम ्सयुल करुन

घयेणाये.

 ्ररष्ठानी सोपीह्लयेलया इतर जबाबदा-या ्येळचया ्येळी पीार पीाडणाये.

 एस.आर.ए.प्कलपी,रस्वता रुस्वातंदी करणा,नालाबाहधात,झोपीडीधाारकास्वातंची पीररहशष्ठ –II  ,पीडताळणाी करुन

्ररष्ठास्वातंचया मस्वातंजयुरीसाठी ी सादर करणाये.

 एस.आर.ए प्कलयात, नोरीस बजा्णाये, सयुना्णाी ठी ये्णाये, हनष्कासन कामकाज करणाये.

 िाडये सस्वातंकलस्वातंकासोबत अखतयाररत ्साितीची पीिाणाी करणाये.



 झोपीडीधाारकास्वातंना समाधानकारक सयुह्धाा हमळाणयासाठी ी. रिाणाीमान उस्वातंच्णयासाठी ी,शासनाचया ्हतनी

मागयादशयान करणाये.

 बृ.मयुस्वातं.म.न.पीा अखतयाररहतमधाील गहलचच्छ ् स्वतयास्वातंमधयये SRA  योजना कायायाहन्त करणयासाठी ी प्यत

करणाये.

 नयायालय, कोकणा आययुयक्ति, पीोहलस स्वरयेशन यारठी काणाी मनपीाचया ्हतनये िजर रिाणाये, आ्शयकतये प्माणाये,

दा्ा, दखलपीात्र गयुनिये नी नोंद करणाये.

िाडये सस्वातंकलक यास्वातंची काय्वे ् कतयाव्यये

 अखतयाररती मधाील झोपीडपीटी ्साितीची िाडये नी नोंद्िी पीररहकत करणाये.

 अखतयाररती मधाील झोपीड्ास्वातंची झोपीडी सवि्वेकणा अि्ाल,  आहणा अहिलयेखा्रील झोपीडयाचया

फाईलस पीररहकत करणाये .

 िाडये ्सयुली करणाये .

 झोपीडीधाारकास्वातंची झोपीडी ओळखपीत्र दयेणयाचीप्करणाये,िस्वतास्वातंतरणा प्करणाये,  हन्ासीचये अहन्ासीमधयये

रुपीास्वातंतरणा करणयाची प्करणाये,्ारसा िक्काची प्करणाये तयार करुन ्ररष्ठानास्वातं सादर करणाये.

 थक्रकीत िाडये धाारकास्वातं्र मनपीा कलम कायदा – 105 - B  प्माणाये नोरीसा बजा्णाये.

 स्वलम ऍकर प्माणाये नोरीस बजा्णाये.

 मिाराष्ट्र ग.्.सयु.  कायदा DCR -  33/10  अन्यये प्ाप्त प्स्वतास्वातं्ाची पीररहशष्ठ –  II   तयार करणाये,

तयाचप्माणाये 33/38  अन्यये नोरीसाबजा्युन असिकारी झोपीडीधाारकास्वातंचया झोपीडया हनष्कासन

कार्ाया करणाये.

 रस्वता रुस्वातंदीकरणा,  नाला रुस्वातंदीकरणा,  मोडकळीस आलयेलया झोपीडया,  झोपीडयामधाील झोपीडीधाारकास्वातंची

शोधायादी बनह्णाये प्ाप्त पीयुराव्या्रुन पीररहशष्ठ – II तयार करुन ्ररष्ठास्वातंना सादर करणाये.

 अखतयाररतमधाील झोपीडपीटी/्सािती मधाील अनहधाकृत बास्वातंधाकाम करणाा-या इसमास्वातं्र मनपीा कलम

कायदाप्माणाये – Stop work Notice 354 ची Notice.

 नयायालय,  कोकणा आययुयक्ति,  पीोहलस स्वरयेशन,  या रठी काणाी उपीहस्वथत रिाणाये आ्शयकतयेनयुसार दखलपीात्र

गयुनिा नी नोंद करणाये.

 पीात्र झोपीडीधाारकास्वातंना ओळखपीत्रये दयेणाये.



    ग्सयु  खातये  तथा  ्साित  अहधाकारी  पीी/उत्तर  कायायालय

                                सिाययक आययुयक्ति पीी/ उत्तर (ह्िाग प्मयुख)

                                      ्ररष्ठ ्साित अहधाकारी (पी. उपी.) (खातये प्मयुख)

1) ्साित अहधाकारी        2) ्साित अहधाकारी
 

                                               (ददस्वातंडोशी )              (माल्णाी)                     

    िाडयेसस्वातंकलक                      िाडयेसस्वातंकलक

  हलपीीक                               हलपीीक

     हशपीाई
                                                                  

                                                                         िमाल
  

                                         

                               



    

बृिनमयुस्वातंबई मिानगरपीाहलका

मयुस्वातंबई िी मिाराष्ट्राची राजधाानी तसयेच िारताची आरथयाक राजधाानी म्यान निणायुन गणाली जातये. या शिराचया

रहि्ाशयास्वातंना ह्ह्धा मनोरस्वातंजनाचया सयुह्धाा,  सामाहजक सयुरका,  शिरी जी्नाचये ्लय,  कामाचा चास्वातंगला

मोबदला तसयेच घरातील कयुरूस्वातंब प्मयुखाबरोबर इतरिी व्ययक्तिींना पीात्रतयेनयुसार काम हमळणयाची िमी यासारखया

अनयेक सयुह्धाा हमळतात.  शिराचया याच ्ैहशष्टयामयुळये सािहजकच अनयेक ्षायात दयेशाचया कानाकोपी-यातयुन

मोठी या प्माणाा्र नागररकास्वातंचये ली नोंढये या शिराकडये आकरषयालये गयेलये ् तया लोकास्वातंनी या मिानगरीत ्ास्वतव्य कयेलये .

गामीणा िागातील अ्षयाणा,  पीयुर अपीयुरी जमीन,  बयेरोजगारी,  जात -  ्गया कलि यासारखया अनयेक कारणाामयुळये

स्वथलास्वातंतरास प्ोतसािन हमळालये.

आजहमतीस मयुस्वातंबई शिरात 437  च भौ.किकलोमीररचया ियुिागा्र सयुमारये एक कोरी लोक राितात.

म्यान निणाजयेच लोकसस्वातंखया घनतयेचये प्माणा प्चस्वातंड ्ाढत आिये. ्स्वतयुहस्वथती अशी आिये क्रकी मयुस्वातंबई शिरातील ज्ळज्ळ

53 % लोकास्वातंना रािणयासाठी ी घरये नािीत,  तये दारी्ारीनये झोपीडपीटीत ्ास्वतव्यास आिये.  जास्वत लोकसस्वातंखययेमयुळये

मिानगरपीाहलकयेचया ्तीनये अनयेक सोईसयुह्धाा पीयुर्युनिी अनारोगयकारी गहलचच्छ दारी्ारीनये बसलयेलये आिये, अशा

कयेत्रास झोपीडपीटी सस्वातंबोधालया जातये.

जो पीययंत जनमानसाचया उतपीन्नात खरयेदी करता ययेतील अशी घरये दयेता ययेणाार नािी. तोपीययंत झोपीडपीटीस

्ाढीस पीयायाय नािी. एकूणा झोपीडपीटीचया जागयेपीैक्रकी सयुमारये 50 % रक्कये जागा िी खाजगी मालक्रकीची आिये. 25

रक्कये झोपीडया मिाराष्ट्र शासनाचया जागये्र आियेत, तर 20 रक्कये झोपीडयास्वातंनी व्यापीलयेलये कयेत्र मिानगरपीाहलकयेचया

मालक्रकीचये आिये. उ्यारीत 5 रक्कये कयेत्र करेंद्रसरकार ् गृिहनमायाणा मस्वातंडळाचये आिये. अनयेक रठी काणाी ह्कहसत गृिसस्वातंकयुलये

् कारखानये ज्ळील मोकयाचया जागये्रिी सस्वातंपीूणाया बृिनमयुस्वातंबईत झोपीडपीटी पीसरलयेली आिये.



झोपीडपीटयाचया सस्वातंखययेत किद्सयेनकिद्स ्ाढ िोत आिये पीररणाामी शासनाला ्ाढतया झोपीडयाचया

समस्वया्र ह्चार करणयास िाग पीडलये. तया अनयुषस्वातंगानये शासनानये इ.स.1976 साली बृिनमयुस्वातंबईतील झोपीडयाचये

स््वेकणा करणयात आलये ् झोपीडपीटी्ाहसयास्वातंना ओळखपीत्रये दयेणयास सयुरु्ात कयेली ् अनहधाकृत झोपीडयास्वातंना

िरह्णयास सयुरु्ात कयेली.  पीरस्वातंतयु झोपीडया िरह्णयाबाबत सयुधदा कािीिी पीररणााम झाला नािी.  झोपीडयाची

सस्वातंखया किद्सकाठी ी ्ाढतच आिये. मिाराष्ट्र शासनाचया गृिहनमायाणा ह्िागानये सन 2000 साली पीयुनिा सवि्वे कयेला

तयामधयये 1995  पीययंतचया झोपीडयास्वातंनाच अिय दयेणयात आलये.  सन 2000  चया स््वेकणा अस्वातंतगयात मनपीाचया पीी/

उत्तर  ह्िागा्र ्सलयेलया ियुखस्वातंडा्र ्सलयेलया 07 ्साितीमधयये एकूणा  8500  स््वेकणा प्पीत्र िरुन शासनानये

पीी/  उत्तर ह्िागात पीाठी ह्णयात आलये आियेत.  ऑगस्वर 2013  अखयेर पीी/  उत्तर ह्िागानये एकूणा

झोपीडीधाारकास्वातंना  ओळखपीत्रये ्ारपी करणयात आलये ् एकूणा  4000 ओळखपीत्र घयायचये हशललक आियेत.

झोपीडपीटयाचया ह्कासासाठी ी मिाराष्ट्र शासनानये सामानय तथा गोरगरीबास्वातंना आपीलया िक्काचये घर

हमळा्ये यासाठी ी झोपीडपीटी पीयुनयाह्कास प्ाहधाकरणााची स्वथापीना कयेली आिये.

शासनाचया ्रीलप्माणाये योजनयेअस्वातंतगयात मनपीाचया पीी/  उत्तर ह्िागात 09  ्साितीमधयये पीयुनयाह्कास

योजना यशस्व्ीपीणाये राबह्णयात ययेऊन तया पीूणायात्ास ययेणयाचया हस्वथतीत आिये.

ग ् सयु खातयाचा मयुळ ियेतयु िा अहधाकृत झोपीडीधाारकास्वातंना स्व्रकणा दयेऊन तया अस्वातंतगयात नयुकसान िरपीाई

मिसयुल गोळा करणाये,  तयाचप्माणाये शासनाचया ह्ह्धा योजनाचये कारयेकोरपीणाये पीालन करुन झोपीडीधाारकास्वातंना

सयुसज्ज असये घरकूल हमळ्युन दयेणयाचा आिये.


