
 

                  

 

बहृ�मुंबई महानगरपा�लका 

म�हतीचा  अ�धकार २००५ कलम ४ अंतग�त 

 मा�हती पुि�तका  एच/पूव� "वभाग 

२०१५ -२०१६  

 

वसाहत "वभाग  

प�ता   -   सहा�यक आयु�त एच/पूव� याचें काया�लय, 

 137 ट�.पी.एस.5, दसूरा रोड, 

 $भात कॉलनी, सांता(ूझ(पूव�), 

  मुंबई-400 055. 
     
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

  कलम 4(1)(ख)(एक)  

  सहा यक आयु  एच/पूव र िवभाग, मालाड, मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा 

िवभाग तथा वसाहत अिधकारी एच/पूव र िवभाग या सावजिनक ािधकरणा या कामांचा आिण कत ांचा 

तपशील 

1 सावजिनक ािधकरणाचे नाव सहा यक आयु  एच/पूव िवभाग कायालयाअंतगत गिल छ 

व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी एच/पूव र 

िवभाग 

2 संपूण प ा सहा यक मनपा आयु /वसाहत अिधकारी खाते एच/पूव 

िवभाग,137 ट�.प�.eस.5, द ३सर
 र�ड,  

3 कायालय मुख व र  वसाहत अिधकारी (पि म उपनगरे) 

4 कोण या खा या या अिधिन त ह ेकायालय 
आह े? 

उपआयु  (अित/िन का) सहा यक आयु   एच/पूव 

5 कामाचा अहवाल कोण या कायालयाकड े
सादर केला जातो ? 

मान.सहा यक आयु  एच/पूव िवभाग कायालय 

6 कायक ा : भौगोिलक पूव: िमठी नदी 

पि म: सांता ू झ लोहमाग 

दि ण: बां ा खाडी 

उ र: िमलन भुयारी-माग 
 



7 अंगीकृत वृत (Mission)(*) गवसू खा या या अिभलखेावरील गणनाकृत झोपडी 
ओळखप  धारकांचे भाडवेसुली करणे, ह तांतरण 

करणांमधील ताव मंजुरीसाठी सादर करणे, पा  

झोपडीधारकांनां झोपडी ओळखप  दणेे लंिबत 
भाड,ेलेखा ट प यां या वसुली करणे. अनिधकृत बांधकाम 

शोध मोहीम व यावरील कायवाही यायालयीन दावे, 

कोकण आयु  दावे शपथप  सादर करणे, शासनाची 

झोपडप ी पुनवसन ािधकरण योजन ेबाबत ा  तांवाच े
प रिश  – II तयार करणे, 33/38 माणे नोटीसा बजावुन 

कारवाई करणे, मािहती अिधकारा वये ा  अजावर मािहती 

पुरिवणे, शासनाचे तारां कत, अतारां कत अज सचुना, 

ल वेधीसुचना बाबत अहवाल सादर करणे SRA  मधील 

ा  अिपलांवर कारवाया करणे आिण व र ानी 
सोपिवले या व दले या आदशेा माणे कामकाज करणे.  

 

8 येय/धोरण(Vision) (**) 1) झो.पु

. ा. क पाम ये समािव  झाले या व क प पुण 

झाले या झोपडप ां मधील झोपडीधारकांची 
लंिबत भाड ेवसुली करणे. 

2) लं
िबत लेखा ट प यांची वसुली करणे. 

3) झो.पु

. ा. क प पुण झाले या वसाहती मधील 

झोपडीधारकांची नावे मनपा अिभलेखाव न ा  
मंजुरीनुसार कमी करणे. 

9 सा य बृह मंुवई महानगरपािलके या महसुलात वाढ क न 
या माणे नाग रकांना जा तीत जा त चांग या सोयी 

सुिवधा पुरिवणे. 

10 य  काय भाडवेसुली करणे 



11 जनतेला दते असले या सेवाचंा थोड यात 
तपशील 

1)भाडवेसुली करणे 

2)ह तांतरण करणे सादर क न मंजुरी िमळवुन झोपडी 

ओळखप े  दणेे 
3)झोपडी दु ती करणी ना.हरकत दणेे. 

4) झो.पु. ा. क पातील ा  तावांमधील 

झोपडीधारकांना ा  पुरा ा माणे पा  क न प रिश  – II  

पा रत करणे.  

12 थावर मालम ा (येथे तुम या 

ािधकरणाची जमीन,इमारत आिण अ य 

थावर मालम ेचा तपशील ावा) 

िनरंक 

13 ािधकारणा या सरंचनचेा 
त ा(वंशवृ ाचा त ा जसा असतो तसा 

त ा काढून, येक पातळीवर कायक ा व 

संपका या प याशी याची जोड घालून 
दाखवावी.) 

- 

 

 

14 कायालयाची वेळ आिण दरू वनी मांक 
(सव दरू वनी मांक,फॅ स मांक,ई – मेल 

आिण कायालयीन कालानतंर संपकाचा 
तातडीचा मांक असेल तर तोही माकं 

ावा.) 

वसाहत अिधकारी 
सकाळी 9.00 ते 12.30. 

दपुारी 12.30 ते 2.00 ेक 

दपुा र 2.00 ते 5.30 

भाडसेंकलक 
सकाळी 9.00 ते 4.00 कायालयाचा दु वनी मांक  

022-26182217/18/19 

िव ता रत 919 

ई.मेलac.heast@mcgm.gov.in 

फ� Çस �. 26182219 

तातडीचा कमां ……………………... िनरंक  



15 सा ािहक सु ी आिण िवशेष सेवांचा 
कालावधी 

1) ये
क मिह याचा रिववार तसचे दसुरा आिण चौथा 
शिनवार सा ािहक सु ी. 

2) साव
जिनक सु ा 

3) अ ज
त रजा : 33 दवस 

4) अथवे
तनी रजा : 20 दवस 

5) नैम
ि क रजा : 15 दवस / वषा या 365 दवसामधील 

व रल माणे 05 रजेचा फायदा घेऊन उव रत 

दवसांम ये िवशेष सेवा पुरिव यात येत.े 

िवशेष सेवा 1)िनवडणुक कामकाज  

                2)भारतीय जनगणना 

                3) झोपडी सव ण 
                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

                गवस ु खातेगवस ु खातेगवस ु खातेगवस ु खाते        तथा  वसाहत  अिधकारी  एचतथा  वसाहत  अिधकारी  एचतथा  वसाहत  अिधकारी  एचतथा  वसाहत  अिधकारी  एच////पूव  कायालयपूव  कायालयपूव  कायालयपूव  कायालय 

    

    

    सहा यक आयु  (िवभाग मुख) 
 

               व र  वसाहत अिधकारी (प. उप.) (खाते मुख) 

 

वसाहत अिधकारी 
 

 

           भाडसेंकलक                                   
 

 

         िलपीक (आर.आर.सी.)        
         

           
      िशपाई  

                                                     
 

कामगार 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

आर.आर.सी. - 1) भाड ेसंकलकानंी झोपडीधारकांकडून नुकसान भरपाई वसूल केले या पाव यांची या या 
वसाहती या झोपडीधारकां या नावासमोर मागणी न द वहीत न दी घेणे. 

  2) भाड ेसंकलकानंा यां या मागणीनुसार ओळखप , भाड ेपुि तका, होलो ाम यांचे वाटप 
करणे. 

  3) भाड ेसंकलकाकंडून आले या ह तांतरण / पांतरण फाई सची रिज टरम ये न द घऊेन 
लेखा प र णासाठी लेखा अिधकारी यां या कायालयात पाठिवणे. 

  4) भाड ेसंकलकानंी वसाहतीनुसार झोपडीधारकाचंी मािगतलेली नुकसान भरपाई यांना 
मागणीन द वहीतून दणेे. 

  5) नुकसान भरपाईचा पाि क अहवाल व मािसक अहवाल तयार करणे. 

  6) भाड ेसंकलकानंा मािहतीचा अिधकार अिधिनयमा दारे पािहजे असलेली यांनी 
 मािगतलेली मािहती / उपल ध कागदप े यांना दणेे. 

  7) वसाहत खा याशी सबंिधत अिभलेख (मेन कॅश / मागणी न द वहया / खाते पुि तका इ.) 
अ ावत करणे. 

  8) वसाहत खा याचे आवक - जावक पहाणे इ. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (दोन)नमुना 'क’ 

सहा यक आयु  िवभाग मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी 
एच/पूव र िवभाग सावजिनक ािधकारणातील अिधकारी व कमचारी यां या अिधकारक ा 

क 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

१. वसाहत अिधकारी जमा नुकसान 
भरपाई 

कायालयीन 
ितजोरीत जमा 

करणे 

G.R. : झोपुयो-1001-

$.(. 125/14 झोपसु-1 

Dt. 16.5.2015 
Circular No. : DMC 
(RE) /SI/1122 Dt. 

8.7.2015 

 

२. भाड ेसंकलक  नुकसान भरपाई 
संकिलत करणे 

G.R. : झोपुयो -1001-

$.(. 125/14 झोपसु-1 

Dt. 16.5.2015 
Circular No. : DMC 
(RE) /SI/1122 Dt. 

8.7.2015 

 

ख 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 



१. वसाहत अिधकारी झोप ांची 
ह तांतरण करणे  

तयार क न, 

झोप ांची 
पाहणी क न, 

झोपू ा अंतगत 
प रिश -(दोन) 

बनिवणे 

G.R. : झोपुयो -1001-

$.(. 125/14 झोपसु-1 

Dt. 16.5.2015 
Circular No. : DMC 
(RE) /SI/1122 Dt. 

8.7.2015 

 

२. भाड ेसंकलक  झोपडीधारकां या 
कागदप ांची 
छाननी क न 

ह तांतरण करणे 
व र ांना सादर 

करणे, झोप ांची 

पाहणी क न 
प रिश -(दोन) 

तयार करणे 

G.R. : झोपुयो -1001-

$.(. 125/14 झोपसु-1 

Dt. 16.5.2015 
Circular No. : DMC 
(RE) /SI/1122 Dt. 

8.7.2015 

 

ग 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

१. वसाहत अिधकारी िनरंक   

२. भाड ेसंकलक  िनरंक   

घ 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

१. वसाहत अिधकारी िनरंक   

२. भाड ेसंकलक  िनरंक   

य 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

१. वसाहत अिधकारी िनरंक   

२. भाड ेसंकलक  िनरंक   



सुचना :- येक सावजिनक ािधकारणातील अिधका-यांना/कमचा-यांना वरील सव अिधकार असतीलच असे 

नाही. उदा. काही िनवडक सावजिनक ािधकरणानंाच याियक कवा अय याियक कवा व पाचे अिधकार 

आहते.  

 

 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (दोन)नमुना ‘ख’ 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा   या सावजिनक 

ािधकारणातील अिधकारी व कामचारी यां या अिधकारक ा 

क 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

     

     

ख 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

     

     

ग 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

     

     

घ 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

     



     

य 

अ. . अिधकारपद आ थक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदशे/ राजप  

शेरा(अस यास) 

     

     

 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

 सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ  व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

 

कामाचे नाव : भाड ेवसुली करणे 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक :  1)एमडीएफ/9519/ द.24.11.1992 

   2)  ग.व.सु 1220/ क 204(1) झोपसु -1 गृहिनमाण  
         िवभाग मं ालय, मंुवई 32 द.8 नो ह े2001 व 11  
          जुलै 2001 शासनिनणय 

  3)गवसु 1220/   364/(2) झोपसु -1 मं ालय,मंुबई  
                          32, 3 मे 2003. 

  4)डीएमसी/ पशेल/ पेनु/536 द.14.10.2003. 

  5) डीएमसी/िवशेष/ पेनु/536 द.14.10.2003. 

                       6) डीएमसी/िवशेष/ पेनु/647 द.06.10.2003. 
                       7)  झोपु ा1001/ . . 125/14/झोपसु-1 द. 16.05.2015 
 



कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 

1) भाड ेवसुली 
करणे 

i)मु य िलिपक य िवभाग 

यां याकडुन सहा.आयु ां या 

रबरी िश या या वा रीन े
तयार असलेल े पावती पु तक 
ि वकारणे  
ii)िलिपक गवसु यां या 

अिभलेखात पावती पु तकाचंी 
न द क न घेणे.  

iii) आव यकते माणे भाड े

संकलकानी भाड े वसुलीसाठी 
पावती पु तक वा री क न 
ि वकारणे 
iv) ि वकारले या पावती 

पु तकातील भाड े पाव या 
संपु ात आ यानंतर सदर 
पावतीपु तक  िलपीक ग.व.स ु

खा यात जमा करणे.  

v) दनैंदीन वसुली केले या 

पाव यांची न द मागणी 
नोदवहीत न द करणे. 

vi) दनैंदीन ि वकारले या 

भाड ेपाव याचे रोख र म 

   

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 



 सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

 

कामाचे नाव : ह तांतरण करण (िनवासी) 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 1)&2) एमडीएफ/2496/ द.04.16.1999 
                 एमडीसी/िवशेष/झोखु/674/ द.06.10.2003 
               झोपसु/2010/ . .1(भाग -1) झोपसु 1  
              मं ालय, मंुबई 32 द.29.06.2012. 
               उप आयु /अ.िन./झोपु/4274 द.26.02.2013       
                एमडीए/4835 द.13.09.1993 

)  3) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92 
                              MDD/6540/ 
                                12.09.90 

                      ४) Dy.SI/482/MC of 28.06.90 
   
                      ५)  झोपु ा1001/ . . 125/14/झोपसु-1 द. 16.05.2015 
 

 

कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



1) ह तांतरण 
करण 

i) या झोपडीधारकाने मुळ 

झोपडीधारकाकडून झोपडी 
ह तांतरीत के या आह.े या 

झोपडीधारकाकडून ह तांतरण 
अज आवक जावक 
खा यामाफत ि वकारणे.  

ii) अजासोबत मुळ 

झोपडीधारकाचे 1.01.२००० 

पूव ची मतदार यादीत नोद 
असलेली छायां कत त 
आव यक.  

iii) या झोपडीधारकान े

झोपडी ह तांरण केलेली आह े
याचे 1 वषा या वा त ाच े

पुरावे आव यक उदा. िवजेच े

बील, टेलीफोन बील व इतर. 

iv) 2(दोन) झोपडीधारकाम य े

ह तांतरीत झाले या 
कामकाजाचे यायालयीन 
आव यक कादप े ि वकारणे. 

v) व रल माणे कागदप  ा  

झा यानंतर य  थळास 
जाऊन भेट दणेे  यावेळी 
झोप ाचे थळावरील 
मोजमाप घेणे नंतर झोप ांच े
ह तांतरीत केले या नवीन 
मालकासोबत छायािच  
काढणे. 

vi) झोपडी थळदशक नकाशा 

काढणे. 

vii) ा  कागदप ाची 

पडताळणी/ छाननी क न  

िलपीक ग व सु यां याकडून 
अिभलेखावर असले या 
झोप ा या न दी े फळ, 

मुळ मालकाचे नाव, वापर, 

थक तभाड े वसुली याबाबत 

3 महीने   



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

  कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

 सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

 

कामाचे नाव : ह तांतरण करण (अिनवासी) 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



1) ह तांतरण करण  i) या झोपडीधारकाने मुळ 

झोपडीधारकाकडून झोपडी 
ह तांतरीत केली आह.े या 

झोपडीधारकाकडून 
ह तांतरण अज आवक 
जावक खा यामाफत 
ि वकारणे.  

ii) अजासोबत मुळ 

झोपडीधारकाचे 
1.01.2000 

 पूव या a) गुमा था b) 

एल एफ II (अिनवासी) 

िव ुत बील c) व इतर 

कागदप . 

iii) या झोपडीधारकान े

झोपडी ह तांरण केलेली आह े
याचे 1 वषा या वा त ाच े

पुरावे वरील माणे. 

iv)दोन झोपडीधारकाम य े

ह तांतरीत झाले या 
कामकाजाचे यायालयीन 
आव यक कादप े 
ि वकारणे. 

v) व रल माणे कागदप  

ा  झा यानंतर य  
थळास जाऊन भेट दणेे 

यावेळी झोप ाचे 
थळावरील मोजमाप घेणे 

नंतर झोप ांचे ह तांतरीत 
केले या नवीन मालकासोबत 
छायािच  काढणे. 

vi) झोपडी थळदशक 

नकाशा काढणे. 

vii) ा  कागदप ाची 

पडताळणी/ छाननी क न  

िलपीक ग व सु यां याकडून 
अिभलेखावर असले या 

३ महीन े   



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

 सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी 

िवभाग ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची 
प दत आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

कामाचे नाव : ह तांतरण / ंपातरणाचे i) (िनवासीचे अिनवासी) 
  ii) (अिनवासीचे िनवासीम ये) 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 1)मं ालय, मंुबई 32 द.29.06.2012. 
             उप आयु /अ.िन./झोपु/4274 द.26.02.2013       
           एमडीए/4835 द.13.09.1993 

)2) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92 
                              MDD/6540/ 
                                12.09.90 

                       3) Dy.SI/482/MC of 28.06.90 
                       
                      4)  झोपु ा1001/ . . 125/14/झोपसु-1 द. 16.05.2015 
कायालयीन आदशे :       

अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त 
कालावधी 

येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा 
(अस यास) 



1) ह तांतरण / 

ंपातरणाचे 
A)(िनवासीचे 

अिनवासीम ये) 

B)(अिनवासीचे 

िनवासीम य)े 

 

i) या झोपडीधारकान े झोपडी 

ह तांतरण / पांतरण करणे 

आह े या झोपडीधारकाकडून 
पांतरण अज आवक जावक 

खा यामाफत ि वकारणे.  

ii) िनवासी झोपडीचे 

अिनवासीम ये ंपातरण 
कर यासाठी ओळखप , 

िव ुतबील, ंपातरणाबाबत 

हमीप  / शपथप  व स याच े

पुरावे उदा.गुमा ता, अिनवासी 

िव ुतबीले व इतर कागदप े. 

iii) अिनवासीचे झोपडीचे 

िनवासीम ये ंपातरणाबाबत 
कागदप ाचे पुरावे वरील माणे 
iv) झोपडीधारकाचे ित ाप  

/ हमीप  स य त. 

v) व रल माणे कागदप  ा  

झा यानंतर य  थळास भेट 
दणेे  यावेळी झोप ाचे 
थळावरील मोजमाप घेणे नंतर 

झोप ांचे ंपातरण केले या 
मालकाचे छायािच  काढणे. 

vi) ा  कागदप ाची 

पडताळणी/ छाननी क न  

िलपीक ग व स ु यां याकडून 
अिभलेखावर असले या 
झोप ा या न दी, े फळ, 

मुळ झोपडीधारकाचे नाव, 

वापर, थक तभाड े वसुली 

याबाबत माणप  घेणे. 

vii) वरील माणे ा  

कागदप ाची पडताळणी / 

छाननी क न भाड े संकलक, 

वसाहत अिधकारी यां या 
वा रीने ताव वरी  

   



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 
 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

कामाचे नाव : ह तांतरण (वारसा ह ) इतर वारस  
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



1) ह तांतरण 
करण इतर 

वारस 
मुलगा/मुलगी  

i)अज 

ii)मुळ झोपडीधारकाचा मुळ 

मृ यू दाखला. थम ह  जस े

पती/प ी यांचा मुळ मृ यु 

दाखला.  

iii) इतर वारसदार 

भाऊ/बिहण यांचे 'ना हरकत 

माणप '. 

iv) ित ाप  

v) िशधापि का 

vi) लाईटबील 

vii) नात ेदशिवणारे पुरावे  

viii)ज मदाखला 

ix) आधारकाड 

x) मतदान काड सदर सव 

द तावेत स य त क न 
कायालयात सादर कारावेत.  

      सदर अज ा  
झा यानंतर य  थळ 
िन र ण क न झोपडीच े
मोजमाप क न 
झोपडीधारकाबरोबर झोपडी 
समवेत छायां कत काढणे. 

2) झोपडीचे थळदशक 

नकाशा  काढणे 
3) सादर कागदप ाची पुतता 

क न पडताळणी करणे.  

4) पडताळणी क न भाड े

संकलका ारे छानणी प क 
भ न वसाहत अिधकारी/व र  

वसाहत अिधकारी यानंा   
सादर 
5) वसाहत अिधकारी याचं े

ारे ताव तयार क न 
व र  वसाहत अिधकारी 
यां या मंजुरीने मा.सहा यक 

 आवक/जावक 

खा याम ये जमा 
करावेत  

 



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

कामाचे नाव : ह तांतरण (वारसा ह ) पती/प ी  
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



1) ह तांतरण  
(वारसा ह ) 

पती/प ी 

i) मयत पती या प ीने 

पती या नावे असलेले झोपडे 
आप या नावे ह तांतरण 
कर यासाठी लेखा िनवेदन 
आवक जावक खा याम ये जमा 
करावेत अजासोबत  खालील 

माणे पुरावे आव यक आह.े  

1) पती या मू यू दाखला 

2)झोपडी िशधा ि का 

3)िव ुत दयेक (ह तातर 

केलेले) 

4)पतीची 1.01.2000 या 

मतदार यादीतील न द. 

5) आधार काड 

6) मयत झोपडीधारकाची प ी 

अस याचे पुरावे(िववाह न दणी 

माणप ) 

7) ित ाप  

8) इतर पुरावे (सव पुरावे 

सा ां कत करणे) 

वरील माणे कागदप  ा  
झा यानंतर य  थळास 
जाऊन भेट दणेे मालकासोबत 
छाया कत काढन.े  

vi) झोपडी थळ नकाशा 

काढणे 
vii) ा  कागदप ाची 

पडताळणी / छाननी क न  

िलिपक यां याकडुन 
अिभलेखावर असले या 
झोपडयाची न दवहीनुसार 

े फळ, मुळमालकाचे नाव, 

वापर, थ कतभाड े वसलुी 

याबाबत अिभ ाय दणेे. 

ix) व रल माणे ा  

कागदप  पडताळणी/ छाननी 

  आवक/जावक 

खा याम ये जमा 
करावेत 

 



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

कामाचे नाव : अनिधकृत बाधंकाम िनवासी/अिनवासी   
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका 
आिण जबाबदारी 

शेरा 
(अस यास) 



1) अनिधकृत बांधकाम 
िनवासी/अिनवासी   

i) येक अिधकृत अथवा 

अनिधकृत झोपडीधारकाने 
झोपडी दु ती अथवा 
डागडुगी कर यासाठी म न पा 
िनयम िनयमावली माणे 
रतसर परवानगी घेणे 

आव यक आह.े 

ii) महानगरपािलके या 

भुखंडावरील वसाहतीम ये 
अनिधकृत बांधकामाची 
त ार कवा थळपाहणी 
नुसार सदर झोपडी 
थळपाहाणी नुसार सदर 

झोपडीची थळाला 
अनिधकृत बांधकाम होत 
अस याचे िनदशनास 
आ यानंतर या झोपडीला 
बांधकामाबाबत परवानगी 
घेतली कवा नाही यासाठी 
सहा यक आयु ां या 
वा रीने नो टस बजाव यात 

येते. 

iii) सदर झोपडी म.न.पा 

अिभलेखावर अस यास 
अथवा नस यास 
झोपडीधारकाकडुन आव यक 
कागदप े पा न िनवासी 
अस यास 14 फुटापयत व 

अिनवासी अस यास 10 

फुटापयत उंची वाढिव यास 
परवानगी सापे  सदर 

करण     सहा.अिभयंता (इ 

व का) यांचे कड ेपाठिव यात 

येते.                                                                          

iv) अ) अज आवक 

 आवक/जावक 

खा याम ये जमा 
करावेत  

 

 



कायवाहीकायवाहीकायवाहीकायवाही 
1)          अनिधकृत बांधकामिच त ार अथवा य  अनिधकृत बांधकाम 

चालू अस यास य  बांधकामास भेट दऊेन सदर बांधकाम कोण या प दतीचे चाल ूआह ेह ेतपासणे. 

           अनिधकृत बांधकाम चालू आह े असे िनदशनास आ यास सव थम  िन र ण अहवाल   

सहा यक अिभयतंा इमारती व कारखाने या िवभागास दणेे. 

         सदर बांधकाम नोटीस बजावूनही न थांब यास थािनक पोलीस बंदोब त घेऊन याच े

मनपातफ िन कासण करणे. 

2)         अनिधकृत झोपड ेयांची त ार ा  झाली अथवा असे िनदशनास 

आले.अस यास य  झोपडीला भेट दऊेन मोजमाप क न मनपा िनयमिनयमावली 1971 चे कलम 3 

Z (1) नुसार सहा यक आयु  यां या वा रीने नोटीस बजावणे .सदर झोपडीधारकास या 

नोटीशी ारे 24 तासा या आत पुरावे सादर  करणे आव यक असून सदर 1.01.2000 पुव चे पुरावे 

सादर न के यास अंितम आदशे दऊेन थािनक पोिलस बंदोब त घेऊन याचे मनपातफ िन काशन 

करणे व िन कासनाची न द डमेोलेसन रिज टरम ये घे यात येत.े                       

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 



 कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

कामाचे नाव : दु ती अथवा बांधकाम कर याची परवानगी  
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे 

व प 
कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



  1)अज 

2)अिभलेखावरील 

झोपडीधारकाने अथवा 
अिभलेखावरील नसलेले 
झोपडीधारकाने 01.01.2000 

पुव चे पुरावे सादर करणे 
आव यक आह े 
अ) फोटोपास 

ब)01.01.2000 या मतदार 

यादीम ये नांव अथवा 
01.01.2000 पुव चे पुरावे 

क) रेशनकाड 

ड)लाईटबील, टेिलफोनबील एफ 

–गुमा ता परवाना. 

3)अिभलेखावरील 

झोपडीधारकाने थ कत नुकसान 
भरपाई भरणे आव यक आह.े  

4) कागदप ाची 

पडताळणी/छाननी क न य  

जागेला भेट दऊेन छायािच  
काढून थळदशकाशात झोपडी 
दशिवणे. 

5) मनपा िनयम िनयमावली 

माणे वसाहत खाते यांच े ‘ना 
हरकत’  घेऊन सदर अज 
सहा यक आयु  इमारती व 
कारखाने याचंकेड े
परवानगीसाठी पाठिवणे. 

 आवक/जावक 

खा याम ये जमा 
करावेत  

 

 
 
 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 
कलम 4(1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 



सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 
ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 

आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  
 

कामाचे नाव : दु ती अथवा बांधकाम कर याची परवानगी . 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे 

व प 
कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा 
(अस यास) 



  1)िनवासी कवा अिनवासी झोपडीला 

म.न.पा. या वसाहतीमधील यक 

थळी पाहाणी केली असता अनिधकृत 
बांधकाम आढ यास सदर करणी 
नोटीस बजाव यात येते, या 

नोटीसा या िवरोधात िनवासी कवा 
अिनवासी झोपडीधारक याया यात 

करण दाखल करत े तदनूंतर सहा. 

कायदा अिधकारी यां यामाफत 
वसाहत अिधकारी यानंा सदर 

करणाची तपशीलवर मािहती, 

नो टस,फोटो ाफ व केले या 

कायावाही तपशील माग यात यते े
तंदनंतर दाखल झाले या कर यात 
िवधी खा यान े तयार केललेे शपथप  
व रीसाठी वसाहत अिधकार सदर 

करतात नतंर याया या या 
आदशेाव न सदर करणाम ये लेखी व 
त डी सा  दे यासाठी वसाहत  
अिधकारी यांना उपि थत राहावे 
लागते अंतीमत: िवरोधी वक ल व 

म.न.पा वक ल यां याम ये वादिववाद 

झा यानंतर करणाचा िनकाल 
म.न.पा या वतीन े लाग यास या 

झोपडीवर यो य ती कायवाही 
कर यात येते कवा याया या या 
आदशेा माणे काही काळ करण 
थगीत ठेवले जात.े 

  आवक/जावक 

खा याम ये जमा 
करावेत 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (तीन) 
कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  
 

कामाचे नाव : यायालयीन करणे (अनिधकृत बांधकामे) 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
         
अ.  कामाचे व प कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



 यायालयीन 
करणे 

1)िनवासी कवा अिनवासी 

झोपडीला म.न.पा. या 

वसाहतीमधील य  
 थळी पाहाणी केली असता 
अनिधकृत बांधकाम 
आढ यास सदर करणी 
नोटीस बजाव यात यते,े या 

नोटीसा या िवरोधात िनवासी 
कवा अिनवासी झोपडीधारक 
याया यात करण दाखल 

करतो तदनंतर सहा. कायदा 

अिधकारी यां यामाफत 
वसाहत अिधकारी यांना सदर 

करणाची तपशीलवार 
मािहती, नो टस, फोटो ाफ व 

केले या कायवाहीचा तपशील 
माग यात येतो तदनंतर दाखल 
झाले या करणात िवधी 
खा याने तयार केलेले शपथप  
वा रीसाठी वसाहत 

अिधकारी सादर करतात नतंर 
याया या या आदशेाव न 

सदर करणाम ये लेखी व 
त डी सा  दे यासाठी वसाहत  
अिधकारी यानंा उपि थत 
राहावे लागते अंतीमत: 

िवरोधी वक ल व म.न.पा 

वक ल यां याम ये वादिववाद 
झा यानंतर करणाचा 
िनकाल म.न.पा या वतीने 

लाग यास या झोपडीवर 
यो य ती कायवाही कर यात 
येते कवा यायालया या 
आदशेा माणे काही काळ 

करण थगीत ठेवले जात.े 

   

कलम 4(1) (ख) (तीन) 



कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  

कामाचे नाव : दु ती अथवा बांधकाम कर याची परवानगी . 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :    

कोकण  आयु  कोकण  आयु  कोकण  आयु  कोकण  आयु  (((( यायालयीन  करण ेयायालयीन  करण ेयायालयीन  करण ेयायालयीन  करण े)))) 
 

1) सहा आयु  यां या दालनाम ये िविवध त ारीमधील सुनावणीम य े
घेतले या सुनावणीद यान िनणया या िवरोधात िनवासी कवा अिनवासी झोपडीधारक िवभागीय 
कोकण आयु  यां याकड े करण दाखल के या जातात. या अनुषंगाने िविवध करणाची मािहती 
म.न.पा.सहा.कायदा अिधकारी यानंा सादर केले या पुरा ाची धारणी,फोटो ाफ तसेच सहा आयु  
यांनी दलेले िनणय याची त िवधी खा यास दली जात.े तदनंतर दाखल केले या करणात िवधी 
खा याने तयार केलेले शपथप  वा रीसहीत वसाहत अिधकारी सादर करतात नंतर कोकण 
आयु ां या आदशेानुसार सदर करणाम ये लेखी व त डी सा  दे यासाठी वसाहत अिधकारी यानंा 
उपि थत राहावे लागत.े अंतहत: िवरोधी वक ल व म.न.पा या वक ल यां याम ये वादिववाद 
झा यानंतर करणाचा िनकाल मनपा या वतीने लाग यास या झोपडीवर यो य ती कायवाही 
कर यात यते,े कवा यायालयाचा आदशेा माणे काहीकाळ करण ठेव यात येत.े 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (तीन) 
कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ख 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात कोणताही िनणय घेताना पाळली जाणारी िनणय कयेची आिण यावरील दखेरेखीची प दत 
आिण सोपवलेले ि गत उतरदािय व  
 

कामाचे नाव : झोपडप ी पुनवसन ाधीकरण 
संबंिधत तरतूद : 
संवंिधत अिधिनयम : 
िनयम: 
शासन िनणय : 
प रप क मांक : 
कायालयीन आदशे :       
 
         
अ.  कामाचे 

व प 
कामाचे ट पे अपेि त  

कालावधी 
येक कामाबाबत 
आिण येक 

ट यावर कमचा-

यांची व अिधका-

याची भूिमका आिण 
जबाबदारी 

शेरा (अस यास) 



  1) सव थम ताव झोपडप ी 

पुनवसन ािधकरण यां या 
कायालतुन मनपा कायालयातुन 

ा  होणे आव यक आह.े 

2) सदर ताव ा  झा यानंतर 

सव थम आव यक त े कागदप े 
िवकासक/सोसायटी यानंी सादर 

करणे आव यक आह े.जसे. 

1)P.R.काड 

2)टेबल स ह(झोपडी ि थत 

नकाशा) 

3)D.P. रमाकस 

4)िवकास करारनामा 

5)झोपडीधारकांची यांदी 

6)नगर भुमापन नकाशा 

7)मतदार यादी 

8) संमतीप  

9) ित ाप  

10) झोपडीधारकाच े

01.01.2000 पूव चे पुरावे. 

11) भुखंडाचे िसमांकन 

12) वैयि क करारनामा 

3) य  जागेवर थळ िनरी ण 

करणे,झोपडी ि थत नकाशा माणे 

झोपडीवर मांक टाकणे व 
झोपडीचे झोपडीधारकासमवेत 
छायािच  काढणे तसचे 
बायोमॅ क स ह (हाताच े ठस)े 

करणे. 

4)सदर पुरा-यांनुसार सव थम 

ा प प रिश  -2 तयार करणे व 

ते िवभागाम ये िडस ले करणे व 
सदर प रिश  – 2 बाबत हरकती 

त ारी मागवून अंितम प रिश  – 
2  तयार  करणे.    

  आवक/जावक 

खा याम ये जमा 
करावेत 

 



 
कलम 4(1) (ख) (तीन) संबंधात सूचना : कोणतेही काम करायला, सेवा दयायला अथवा अिधकाराची 
अंमलबजावणी करायला कायद,ेिनयम,आदशे,शासक य िनणय,प रप के यांचा आधार घेऊनच कायप ती 
िनि त केलेली असत,े हणूनच येक कामासाठी, सेवेसाठी वा अिधकारा या अंमलबजावणीसाठी असलेली ही 
आखून  दलेली कायप दती कािशत करायची आह.े असे कर यासाठी सावजिनक ािधकरणाला वर 
उ लेिखले या अनेक बाबी एक  आणा ा लागतील व यांचे पर परांशी असलेले संबंध ल ात घेऊन 
कायप दती ठरवावी लागेल व ती कािशत करावी लागेल.  
उदाहरणाथ : एखा ा करणाबाबत िनणय कसा घेतला जातो ? सुनावणी या तारखा कशा ठरव या जातात? 

करणे मश: िनकालात काढली जातात क  एखा ा िबिश  िवषयाला ाधा य दले जात?े अनुदाना या 
वाटपासाठी / या अ य सवलती दे यासाठी लाभधारकाचंी िनवड कोण या िनकषावंर केली जात े? यासाठी 
काही खास कोटा राखून ठेवलेला असतो का? क  थम येणा-या थम पसंती अशी प दत असते? एकाच 

कार या कामासाठी मो ा माणात के या जाणा-या  अजासंबंधी व प वहारासंबंधी, असे अज व 
प वहार कसा करावा, याचे नमुने बनबून त े िस द करावेत कोण याही कामात वेगवग या पातळीवर 
अनेक कमचा-यांचा सहभाग असतो. यामुळे अशा कामात या येक कमचा-याची नेमक  भूिमका आिण 
जबाबदारी काय असत ेह े िस  करावे.  
  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (चार) नमुना  

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग 

ािधकारणात होणा-या कामासंबंधी सवसा ा यपणे ठरिवलेली भौितक व आ थक उ  े

सं थापातळीवर ठरवलेले मािसक/ ैमािसक/अधवा षक अथवा वा षक उ  े

अ. . अिधकारपद काम भौितक उ  े 
(एकांकात) 

 

आ थक  
उ  े( ) 

कालाबधी शेरा  
(अस यास) 

       

       

       

 

सूचना:- ये कामासाठी अशा कारे आ थक आिण भौितक उ  ेवेगवेगळी अस यान,े तसेच येक कामाची 
कालमयादा वेगवेगळी अस याने येक कामासाठी असा वतंत त ा भरावा लागेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (पाच) नमु‘ना क’ 

सहा यक आयु  एच/पूव र िवभाग मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत 

अिधकारी एच/पूव र  िवभाग या ािधकारणात होणा-या कामासंबंधी सवसामा यपणे आखलेले िनयम 

 

अ. . िवषय संबंिधत शासक य िनणय/ कायालयीन 

आदशे/िनयम/राजप  वगैरेचा मांक व 

तारीख  

शेरा 
(अस यास)  

1. भाडवेसुली प रप क .647 दनांक 16.11.03 

                   1220           11.07.01 

 

 झोपडी ओळखप  दानकरणे      प रप क .647 दनांक 16.11.03 

                   1220          11.07.01 

 

ह तांतरण  झोपु ा1001/ . . 125/14/झोपसु-1 द. 
16.05.2015 

 

पांतरण प रप क .         दनांक  

ह तांतरण   झोपु ा1001/ . . 125/14/झोपसु-1 द. 
16.05.2015 

 

2 प रिश  तयार करणे  1) प रप क .         दनाकं 17.01.2008  

सासन झोपुयो 2007/ . .105/झोपसु-1 

गृहिनमाण िवभाग मं ालय मंु.32  2) 

झोपु ा1001/ . . 125/14/झोपसु-1 द. 

16.05.2015 

 

3 मािहती अिधकार 2005  प रप क .         दनांक  

4 अनिधकृत बांधकाम वर ण व 
िन कासन 

  

5 र ता ंदीकरण ड गर 
उतारांवर या झोप ा ,नाला 

ंदीकरण व इतर नैस गक 
आप ी पूववासन व िन कासन  

प रप क .         दनांक  

 



सुचना : येक कायालयात कामकाजासंबंधी कायम व पी आदशेांची न ती असत.ेया न तीलाच टँिडग ऑडस 
फाइल कवा नसुतेच ओ.सी.फाइल हणून ओळखले जाते.या न तीम ये शासक य आदशे,प रप के, राजप े 
वगैरे िवषयांवर मािहती वि थत सांभाळून ठेवलेली असत.े ही न ती सात यान ेअ ायावत ठेवायची असत.े 

 

कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (क) (सहा)  

सहा यक आयु  मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सधुारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग या 
सावजिनक ािधकरणात उपल ध झाले या कागदप ांची यादी.  

अ. . िवषय  द तऐवज/न ती/न दवही 

यांपैक  कोण या कारात 
उपल ध 

न ती /  

न दवही . 

तपशील कती काळापयत 
ही मािहती 

सांभाळून ठेवली 
जात?े 

1 झोपडीधारकांचे 
ह तांतरण ताव  

झोपडीधारकांचे ह तातंरण, 

वारसाह  
पांतरण,मंजुरी या न ती 

फाईल. 

   

2 र ता ंदीकरण 
पुनवसनाचे ताव  

र ता ंदीकरणात अडसर 
आले या व गवसु 
खा या या  झोप ांची 
िन कासन क न 
पा ते माणे पुनवसन 
केले या कागदप ां या 
न ती फाईल. 

   



3 1)नुकसान भरपाई 

2)दडं 

3)अनामत र म 

4)ह तांतरण शु क 

5)एस.आर.ए. क पाची 

प रिश  2 

6)मािहती अिधकार 

न दवही 
7)िन कासन न दवही 

8)नोटीस न दवही 

9)MCL-ABC-न दवही 

10)लेखा ट प या वसुली 

न दवही 
11) ओळखप  न दवही  

12)प रप के/GR  

13)नुकसान भरपाई 

वसुल केले या पाव या  

न दवही/मागणी न दवही 

न दवही 
न दवही 
न दवही 
द तएवेज 
 

द तएवेज 
 

न दवही 
न दवही 
न दवही / द तएवेज 

द तएवेज 
 

द तएवेज 
द तएवेज 
द तएवेज 

   

सूचना : येक सावजिनक ािधकरण आप याकडील सव अिभलेखांची (रेकॉड) िनदशसूचीसह (इंडे सड) 

अ यावत यादी तयार करेल. अिभलेख अथवा रेकॉडम य ेद तऐवज व न ती तसेच सगंणकावरील मािहती 

यांचा समावेश असेल.  

 जनतेला मािहतीचा अिधकार सुलभतनेे वापरता यावा यासाठी अशा या ा वाप यास,तपास यास 

आिण समज यास सुलभ (यूजस े डली) असतील याची काळजी यावी, यायोगे जनतेला ह ेसारे अिभलेख 

सुलभतेन े  तपासता येतील. यां याव न टपणे काढता येतील व वापरले या साम ीचे (मटेरीयल) 

आव यकतेनुसार नमुन े(सॅ प स) घेता येतील. 

 यासाठी थम येक कमचा-या या  टेबलावर वा कपाटात उपल ध असले या न त ची संपूण यादी 

बनवावी. 

 जी कागदप े न ती हणून अथवा न दवही हणून संबोधली जात नाहीत परंतु कायालयीन कामकाज 
सुरळीत चाल यासाठी जी बनवली जातात व सांभांळली जातात अशा सव कागदप ांचीसु दा यादी 
बनबावी. या कायालयात येणा-या जनतेला कागदप े सुलभतेने िमळावीत यासाठी अशा सव या ा 



कायालयानुसार, िवभागानुसार, इतकेच न ह े तर टेबलानुसारही बनवा ात. अशा कारे जर या ा तयार 

ठेव या तर मािगतलेली मािहती तीस दवसां या मयादते दणेे अिधक सोपे होईल. 

 अशा कारे न दी केलेल े कागद ह े नेहमी ब धा अ ता त  व इत तत: पडलेले सारे द तऐवज व 

कागदप े सु वि थतपणे रचून ठेव यासाठी तु हाला सवात अिधक उपयोगी पडतील मह वाचे ठरतील. 

 

 

 

 

 

 



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

 कलम 4(1) (ख) (सात)  

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग या 

सावजिनक िधकरणात कोणताही घोरणा यक िनणय घे यापूव  कवा याची कायालयात अंमलबजावणी 
कर यापूव  जनतेशी अथवा जनते या ितिनधीशी चचा कर याबाबत अि त वात असले या व थेचा 
तपशील.  

अ. . कोण या 
िवषयासंबंधी 
स लामसलत 

व थेची कायप दती संबंिधत शासक य 
िनणय/कायालयीन 

आदशे/राजप  वगैरचा मांक 

व तारीख  

पुन वलोकनाचा काळ 
(Periodicity)  

     

 

1) धोरणा मक िनणय 
2) घोरणाची अंमलबजावणी  

सूचना : कलम4(1)(ख) (सात) नुसार, जनतेशी स ला-मसलत कर याबाबत पूवपरंपरेने चालत आले या व 

अ य कोण याही काय ान,ेिनयमाने कवा प रप कान े अि त वात आले या व थेला येक सावजिनक 

ािधकरणाने िस ी ायची आह.ेहो स लामसलत धोरण ठरव या या कवा याची अंमलबजावणी 

कर या या अशा कोण याही तरावर असू शकेल.  

जनतेच े मनोगत जाणून घे यासाठी अशी व था िवशेष बाब साठी पंचमंडळाची िन मती क न सिमती 
थापन क न, कायाशाळा भरवून, बैठका घेऊन, ामसभा बोलावून,जाहीर सुनावणी ठेवुन,हरकती 

मागवून,अथवा जनता दरबार भरवून करता येईल. 

 

 

 

 

 

 



कलम 4(1) (ख) (आठ) नमुना ‘क’ 

सहा यक आयु  , मंुबई कायालय येथील गिल छ व ती सुधारणा िवभाग तथा वसाहत अिधकारी िवभाग या 

सावजिनक िधकरणातील सिम या, प रषदा, अथवा मंडळां या बैठक चे तपशील. 

अ.  सिमती,मंडळ 

वा प रपदचेे 
नाव 

सिमती,मंडळ 

वा प रपदचेे 
संरचना 

सिमती,मंडळ 

वा प रपदचेे 
उ शे 

सिमती,मंडळ 

वा प रपदे या 
बैठक ची 

बारवारता 

या 
बैठक चे 
इितवृ  
जनतेस 

मुभा आह े
का ? 

या बैठक चे 
इितवृ  
जनतेस 

पाह यासाठी 
उपल ध आह े 

का ? 

या बैठक चे 
इितवृ  
कोणाकड े
उपल ध 
असत.े 

        

सूचना : अशा बैठक ना उपि थत राह याची नाग रकानंा परवानगी असते का, आिण वा नसेल तरी अशा 

बैठक चे इितवृता त जनतेला पाह यासाठी उपल ध असतात  का, यावर या िस दीत िवशेष भर दणेे अपेि त 

आह.े  

 

 

 

 



कायदा मािहतीचा अन् अिभ ि वातं याचा 

                कलम 4(1) (ख) (नऊ)  

सहा�यक आयु�त एच/पूव,सांता ू झ मंुबई काया�लय येथील ग8ल9छ व;ती सुधारणा >वभाग तथा वसाहत 

अ@धकार� एच/पूव  >वभाग या साव�जBनक $@धकरणातील काया�लयातील अ@धका-यांची व कम�चा-यांची 

याद�.  

 

अ.(. अ@धकारपद अ@धकार� व 

कम�चा-याच ेनाव  

वग� एच/पूव >वभाग Cजू 

झाDयाचा Eदनांक 

संपका�साठG दरूHवनी/ 

फॅ�स/ ई -मेल 

1 वसाहत अ@धकार�  Kी. नागरदळेकर 

वसंत ना.  

B २२.०७.२०१६ ९१६७९९८२७४ 

2 भाड ेसंकलक Kी. Eहरा8सगं राठोड  C ०३.०३.२०१५ ९९६९३०३६९७ 

5 8लपीक Kीम. आरती रेगे C ०१.०२.२०१४ ७७३८७७००९९ 
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सुचना :  

1)    ह� याद� दर वषU $का8शत करायची आहे.  

2)     मह�वाच ेबदल – उदाहरणाथ� ,काया�लय$मुखाची बदल� Wकंवा एखाXया  कम�चा-याच ेBनलंबन वा 

बडतफY या गोZट�ंना लेगेचच $8सHद� Xयायची  आहे. 

  

  



कायदा माEहतीचा अन ्अ8भ\यि�त;वातं^याचा 

                                                              कलम 4(1) (ख) (दहा)  

सहा�यक आयु�त एच/पूव मंुबई काया�लय येथील ग8ल9छ व;ती सुधारणा >वभाग तथा वसाहत अ@धकार� 

एच/पूव >वभाग या साव�जBनक $@धकरणातील  अ@धका-यांच ेपगार व भ�त.े  
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सचुना : ह� माEहBत दरमहा भरणे व अXययावत करणे अपेक`aत नाह�.वषा�तनू एकदा ती सहज $8सHद करता 

येईल.   

 

 

 

 

 



वसाहत अिधकारी काय व कत  े

• भाड ेसंकलक आिण इतर अख यारीतील कमचा-यां या कामकाजाची दखेभाल करणे. 

• झोपडीधारकांकडुन वसुल करावया या भाड ेकामकाजावर ठोसपणे िनय ंण ठेवणे. 

• दन दन ा  त ारी अज,भाड े संकलकां या नावे वाटप क न यावर कामकाज करणे,क न घेणे, व 

िनकाली काढणे. 

• सहा यक आयु ,उपआयु (प र-II),मािहती आयु ,SRA कायालय िज हाअिधकारी कायालय, 

यां या वितने आयोिजत बैठका,सुनावणी साठी उपि थत रहाणे, नगरसेवक,आमदार,यां या बैठकाना ं

दखेील उपि थत रहावे. 

• झोपडीधारकाना यावयाचे ओळखप , ह तांतरण करणे, वारसा ह ाने करावयाची ह तांतरण 

करणे, िनवासी वापरातनु करणे, िनवासी वापरातनु अिनवासी वापएन पातंर कर यासाठी 

करणे, यामधील ा  करणांची कागदप े पडताळणी क न,व र ांना मंजुरीसाठी सादर करणे. 

• अख या रतीमधील झोपडप ी वसाहती मधील झोपडयांची दु ती बांधकामे, अनिधकृत बांधकामे 

यावर िनयं ण ठेवणे. 

• अख या रतीमधील झोपडीप ी वसाहती मधील अनिधकृत बांधकामावर शोध यासाठीचे कामकाज 
या माणे यावर करावया या िन कासन कारवाया भाड ेसंकलकाना मदत करणे व य  कामकाज 

करणे. 

• लंिबत लेखा टप णयाबाबत भाड ेसकंलका सोबत िवचार िविनमय क न यामधील र म वसुल क न 
घेणे. 

• व र ानी सोपिवले या इतर जबाबदा-या वेळ या वेळी पार पाडणे. 

• एस.आर.ए. क प,र ता ंदी करण,नालाबािधत,झोपडीधारकांची प रिश  –II ,पडताळणी क न 

व र ां या मंजुरीसाठी सादर करणे. 

• एस.आर.ए क यात, नोटीस बजावणे, सुनावणी ठेवणे, िन कासन कामकाज करणे. 

• भाड ेसंकलंकासोबत अख या रत वसाहतीची पहाणी करणे. 

• झोपडीधारकांना समाधनकारक सुिवधा िमळा यासाठी. रहाणीमान उंचव यासाठी,शासना या वितनी 

मागदशन करणे. 

• बृ.मंु.म.न.पा अख या रितमधील गिल छ व यांम ये SRA योजना कायाि वत कर यासाठी य  

करणे. 

• यायालय, कोकण आयु , पोिलस टेशन या ठकाणी मनपा या वितने हजर रहाणे, आव यकते माणे, 

दावा, दखलपा  गु ह ेन द करणे. 

 



भाडे संकलक यांची काय व कत  े

 

• अख या रती मधील झोपडप ी वसाहतीची भाड ेन दवही प रि त करणे. 

• अख या रती मधील झोप ांची झोपडी स ह ण अहवाल, आिण अिभलेखावरील झोपडया या 

फाईलस प रि त करणे . 

• भाड ेवसुली करणे . 

• झोपडीधारकांची झोपडी ओळखप  दे याची करणे,ह तांतरण करणे, िनवासीचे अिनवासीम य े

पांतरण कर याची करणे,वारसा ह ाची करणे तयार क न व र ानां सादर करणे. 

• थक त भाड ेधारकांवर मनपा कलम कायदा – 105 - B  माणे नोटीसा बजावणे. 

• लम ऍ ट माणे नोटीस बजावणे. 

• महारा  ग.व.स.ु कायदा DCR - 33/10 अ वये ा  तांवाची प रिश  – II  तयार करणे, 

याच माणे 33/38 अ वये नोटीसाबजावुन असहकारी झोपडीधारकां या झोपडया िन कासन 

कारवाया करणे. 

• र ता ंदीकरण, नाला ंदीकरण, मोडकळीस आले या झोपडया, झोपडयामधील झोपडीधारकांची 

शोधयादी बनिवणे ा  पुरा ाव न प रिश  – II तयार क न व र ानंा सादर करणे. 

• अख या रतमधील झोपडप ी/वसाहती मधील अनिधकृत बांधकाम करणा-या इसमावंर मनपा कलम 

कायदा माणे – Stop work Notice 354 ची Notice. 

• यायालय, कोकण आयु , पोिलस टेशन, या ठकाणी उपि थत रहाणे आव यकतेनुसार दखलपा  

गु हा न द करणे. 

• पा  झोपडीधारकांना ओळखप े दणेे व न दवही जतन करणे . 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                गवस ु खात े तथा  वसाहत  अिधकारी  एचगवस ु खात े तथा  वसाहत  अिधकारी  एचगवस ु खात े तथा  वसाहत  अिधकारी  एचगवस ु खात े तथा  वसाहत  अिधकारी  एच////पूव  कायालयपूव  कायालयपूव  कायालयपूव  कायालय 

    

    

                                      सहा यक आयु  (िवभाग मुख) 
 

   व र  वसाहत अिधकारी (प. उप.) (खाते मुख) 

 

वसाहत अिधकारी 
 

 

           भाडसेंकलक                                   
 

 

         िलपीक (आर.आर.सी.)        
         

           
      िशपाई  

                                                     
 

कामगार 
 
                                          

 

   

                                

 

 

 

 

 



 

 

                    

            बहृ मुबंईबहृ मुबंईबहृ मुबंईबहृ मुबंई  महानगरपािलकामहानगरपािलकामहानगरपािलकामहानगरपािलका     

 मंुबई ही महारा ाची राजधानी तसचे भारताची आ थक राजधानी हणुन गणली जाते. या शहरा या 

रिहवा यांना िविवध मनोरंजना या सुिवधा, सामािजक सुर ा, शहरी जीवनाच े वलय, कामाचा चांगला 

मोबदला तसेच घरातील कुटंूब मुखाबरोबर इतरही ना पा तेनुसार काम िमळ याची हमी यासार या 

अनेक सुिवधा िमळतात. शहरा या याच वैिश यामुळे साहिजकच अनेक वषात दशेा या कानाकोप-यातुन 

मोठया माणावर नाग रकाचंे ल ढे या शहराकड ेआक षले गेले व या लोकांनी या महानगरीत वा त  केल.े 

ामीण भागातील अवषण, पुर अपुरी जमीन, बेरोजगारी, जात - वग कलह यासार या अनके कारणामुळे 

थलांतरास ो साहन िमळाले. 

 आजिमतीस मंुबई शहरात 437 चौ. कलोमीटर या भभुागावर सुमारे एक कोटी लोक राहतात. 

हणजेच लोकसं या घनतेच े माण चंड वाढत आहे. व तुि थती अशी आह ेक  मंुबई शहरातील जवळजवळ 

53 % लोकांना राह यासाठी घरे नाहीत, ते दाटीवाटीने झोपडप ीत वा त ास आह.े जा त लोकसं येमुळे 

महानगरपािलके या वतीने अनेक सोईसुिवधा पुरवुनही अनारो यकारी गिल छ दाटीवाटीने बसलेले आह,े अशा 

े ास झोपडप ी संबोध या जात.े 

 जो पयत जनमानसा या उ प ात खरेदी करता येतील अशी घरे दतेा येणार नाही. तोपयत झोपडप ीस 

वाढीस पयाय नाही. एकूण झोपडप ी या जागेपैक  सुमारे 50 % ट े  जागा ही खाजगी मालक ची आह.े 25 

ट े  झोपडया महारा  शासना या जागेवर आहते, तर 20 ट े  झोपडयांनी ापलेले े  महानगरपािलके या 

मालक चे आह.े उवरीत 5 ट े  े  क सरकार व गृहिनमाण मंडळाचे आह.े अनेक ठकाणी िवकिसत गृहसकुंले 

व कारखाने जवळील मो या या जागेवरही संपूण बृह मंुबईत झोपडप ी पसरलेली आह.े 

 झोपडप या या सं येत दवसेन दवस वाढ होत आह े प रणामी शासनाला वाढ या झोपडया या 

सम यावर िवचार कर यास भाग पडले. या अनुषंगान ेशासनाने इ.स.1976 साली बृह मंुबईतील झोपडयाचे 



सव ण कर यात आले व झोपडप ीवािसयांना ओळखप े दे यास सु वात केली व अनिधकृत झोपडयांना 

हटिव यास सु वात केली. परंतु झोपडया हटिव याबाबत सु दा काहीही प रणाम झाला नाही. झोपडयाची 

सं या दवसकाठी वाढतच आह.े महारा  शासना या गृहिनमाण िवभागान ेसन 2000 साली पु हा स ह केला 

याम ये 1995 पयत या झोपडयांनाच अभय दे यात आले. सन 2000 या सव ण अंतगत मनपा या  

िवभागावर वसले या भुखंडावर वसले या 07 वसाहतीम ये एकूण  8500  सव ण प  भ न शासनाने 

िवभागात पाठिव यात आले आहते. ऑग ट 2013 अखेर िवभागाने एकूण  झोपडीधारकांना  ओळखप े वाटप 

कर यात आले व एकूण  4000 ओळखप  यायचे िश लक आहते. 

 झोपडप या या िवकासासाठी महारा  शासनान े सामा य तथा गोरगरीबांना आप या ह ाचे घर 

िमळावे यासाठी झोपडप ी पुनिवकास ािधकरणाची थापना केली आह.े 

 शासना या वरील माणे योजनेअंतगत मनपा या िवभागात 09 वसाहतीम ये पुनिवकास योजना 

यश वीपणे राबिव यात येऊन या पूण वास ये या या ि थतीत आह.े 

 ग व सु खा याचा मुळ हतेु हा अिधकृत झोपडीधारकानंा वर ण दऊेन या अंतगत नुकसान भरपाई 

महसुल गोळा करणे, याच माणे शासना या िविवध योजनाचे काटेकोरपणे पालन क न झोपडीधारकांना 

सुस  असे घरकूल िमळवुन दे याचा आह.े 

 


