
    बहृ मु ंबई महानगरपा लका

सहा यक आयु ,  मालम ा अ धकार  जी/उ
                       क य मा हतीचा अ धकार अ ध नयम कलम (4)(1)(बी) नुसार

    मागदशक  पुि तका
 वष – 2021 – 2022

मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग यांचे कायालय, दसुरा मजला, म नं. 45,जी /उ र
वभाग इमारत,ह र ं  येलवे माग,दादर (प.),मु ंबई – 400028.                    

मागद शका
अ. . अ ध नयम

कलम (4) (1)
(बी) नुसार

नयमावल   पुि तकेचा वषय प.ृ .

1) प रचय 5
2) (4)(1)(बी)(i) कायालयाचा तप शल, कामकाज आ ण कत ये 7 ते

11
3) (4)(1)(बी)(ii) मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग यां या कायालयातील कमचार  व

अ धकार  यांचे अ धकार
13 ते
31

4) (4)(1)(बी)(iii) जी/उ र वभाग अ धकार  यांचे नणय घे याची प त व ती नर ण व
पडताळणीनुषंगाने या मागाने पार पाडल  जाते असा त ा

33 ते
45

5) (4)(1)(बी)(iv) जी/उ र वभागातील मालम ा खा यांतगत काय पूण वासाठ  लागणा-या
कालावधीची ( दवसांची) मानके 

47

6) (4)(1)(बी)(v) जी/उ र वभागातील मालम ा खा यांतगत नयम / कायाची व नयामके 49

7) (4)(1)(बी)(vi) जी/उ र वभागासाठ  उपल ध असले या अथवा अ धप याखाल  असले या
द तऐवजा या (अ भलेखा या) वगवार ची याद .

51

8) (4)(1)(बी)(vii) जी/उ र मालम ा वभागातील धोरणा मक बाबी नि त कर यासाठ
अथवा यांची अंमलबजावणी कर यासंबंधात जनते या त नधी व अथवा
स लामसलत हेतूथ अि त वात असले या यव थेचे तपशील.

53

9) (4)(1)(बी)(viii) जी/उ र मालम ा वभागातील कायालयाचा भाग हणून अथवा 
स लामसलतहेतूथ  नेमलेल  दोन कंवा अ धक य ं चा समावेश असलेल
मंडळे, प रषदा, स म या आ ण इतर सं था यांची याद .

55

10) (4)(1)(बी)(ix) जी/उ र  मालम ा वभागातील  अ धकार  व कमचार  यांची नामद शका 57
11) (4)(1)(बी)(x) जी/उ र मालम ा वभागातील अ धकार  व कमचार  यांना नयमाअंतगत

तमाह मळणारे वेतन.
59

ते 61



12) (4)(1)(बी)(xi) ता वत खच आ ण जी/उ र वभागातील मालम ा खा यास केले या
वाटपाचा अहवाल दश वणार  अंदाजप कातील  तरतूद.

63

13) (4)(1)(बी)(xii) जी/उ र (मालम ा) वभागातील य सहा य काय मा या 
अंमलबजावणीची  प त, वाटपाची र कम आ ण उपभो यांचा तपशील.

65

14) (4)(1)(बी)(xiii) जी/उ र (मालम ा) वभागातील कायालयातफ़ कायदेशीर ह क, परवाने व 
सवलती ा क याबाबत तप शल.

65

15) (4)(1)(बी)(xiv) जी/उ र (मालम ा) वभागातील कायालयात उपल ध असले या अशा 
मा हतीचे तप शल जे संगणक य व पात पांतर त केले आहेत.

67

16) (4)(1)(बी)(xv) जी/उ र (मालम ा)  वभागातील मा हती ा  कर यासाठ  नागर कांना
उपल ध असले या सु वधांचा तप शल.

69 ते
71

17) (4)(1)(बी)(xvi) जी/उ र (मालम ा) वभागातील सावज नक मा हती अ धकार  / सावज नक
सहा यक मा हती अ धकार  यांचे नाव, पदनाम व इतर तप शल.

73

18) (4)(1)(बी)(xvii) अ प लय अ धकार 74



  तावना
                    मालम ा अ धकार  वभाग

बहृ मु ंबई महानगरपा लकेम ये मालम ा वभाग हे वतं  खाते असून या खा याचे मुख
सहा यक आयु  (मालम ा) हे आहेत. या खाते मुखां या अख यार त महापा लके या मालक या एकूण सव
वभागीय तरावर ल मालम ांचे संर ण व प रर ण यां या वभागातील मालम ा अ धकार  या
अ धका-यामाफ़त केले जाते.

     मालम ा अ धकार  हे शास कय कामकाजासाठ  सहा यक आयु  यां या नयं णाखाल  व
धोरणा मक बाबी,  तसेच मा हती या अ धकारा संदभातील कामकाजासाठ  सहा यक आयु  (मालम ा)
यां या नदशानुसार कामकाज पहातात.

महापा लके या मालम ांचे प रर ण व संर ण हे मालम ा अ धकार  यां या अ धप याखाल  केले
जाते.  यां या अख यार त जी /  उ र या वभागातील मालम ांचा कायभार असून यां या अ धप याखाल
व र  मालम ा नर क, मालम ा नर क हे बा वृंद कमचार  असून कायालयीन कामाकाजासाठ  मु य
ल पक आ ण ल पक कायरत आहेत. यांचा कमचार  वृंदाचा आ ण यां या  कामकाजांचा तप शल पुढ ल
माणे आहे :

या सव कमचायांवर नयं ण ठेवून यां याकडून दैनं दन कामकाज क न घेणे,  यांना यो य ते
मागदशन करणे,  मालम ेसंबधी आव यक ती मा हती सहा यक आयु  /  उपायु  यांना पुर वणे,
मालम ेसंबंधी सद नका नावांवर कर यासंबधीची ह तांतरणे करणे व यांची कायवाह  करणे, मालम ेसंबंधी
वादातील व यायालयीन करणाची वासलात लावणे,  भाडेक या त ार ंचे नराकरण करणे कायालयीन
कामकाज पार पाडून घेणे, व र ांना अपे त असणारे अहवाल सादर करणे इ. तसेच मालम ेसंबंधीची सव
कामांची प रपूतता करणे तसेच मालम ेसंबंधी अन धकृत बांधकामाची कारवाई करणे तसेच महापा लका
अ ध नयम कलम 105 अ वये कारवाईची पूतता करणे इ. कामकाज कर यात येते.

   मालम ा अ धकार , जी/उ र



       कलम 4 (1) (ब) (i)
 जनअ धकार  यांचे तप शल, कामकाज आ ण कत ये : -

1 कायालयाचे नाव मालम ा अ धकार   जी/उ र वभाग यांचे कायालय
2 प ा 45, दसुरा मजला, मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग कायालय, 

ह र ं  येलवे माग, दादर (प.) मु ंबई – 400028.
3 कायालय मालम ा अ धकार  
4 शासक य खाते सहा यक आयु   (मालम ा)
5 कायालयीन वेळ सोमवार ते शु वार 10.00 a.m. To 06.00 p.m.
6 तवेदन कायालय सहा यक आयु  (मालम ा)
7 संपक तपशील दरू वनी . 24397990 , 991, 992

इ – मेल :- 
8 भाडे वसूल
9 े जी / उ र वभाग हा उ र बाजूने एल.बी.एस.माग,सायन वेट ज 

पयत पूव बाजूने ट .एच.कटार या माग (माटंुगा लेबर कॅ प) ते 
माह म जं शन,द ण बाजूने एल.जे.रोड ते मि छमार कॉलनी पयत
आ ण पि म बाजूने शवाजी पाक पयत वेढलेला आहे. 

10 दरू ी महापा लके या भाडेक ं चे पुनवसन व यांना ता काळ सेवा उपल ध
क न देणे.

येय मालम ेतील भाडेक ं ची दैनं दन वसुल  करणे व तचा भरणा 
महापा लके या तजोर त करणे,थ कत भाडेक ं ना नो टस देणे व 
यां यावर कारवाई करणे.

11 वै श य रअल इ टेट एस ए पी मॉ यूल हे भाडेक ं ना भाडे भर यासाठ  
ता काळ सेवा उपल ध क न देते.

12 काय 1) महापा लके या मालम ेची भाडे वसूल .
2) खो यांची ह तांतरणे.
3) र  भूभागधारकांना अ भलेखावर  घेणे.
3) सहा यक आयु  (मालम ा) यां या आदेशानुसार पी.ए.पी.ची 
   सु वधा
4) अन धकृत बांधकाम व वाढ व बांधकाम याची पहाणी क न  
   सहा यक आयु  जी/उ र वभाग यांना कळ वणे व या व  
   म.न.पा. नयमानुसार कारवाई करणे 
5) भाडेक या व  105 बी अ वये कारवाई करणे.
6) पुनवसन कर यात येणा-या मालम ांसाठ  साधन सामु ीची याद
   तयार करणे 
7) पुनवसन इमारतीचे वाटप 
8) धोकादायक इमारती र  करणे
9) यायालयीन करणांबाबत यायालयात हजर रहाणे 



  
13 पुर व या जाणा-या सेवांचा 

तप शल (सं )
1) भाडेक ं कडून भाडे वसुल
2) खो यांचे ह तांतरण 
3) पुनवसन इमारतीचे वाटप

14 खाते मुखा या अख यार त 
महापा लके या एकूण 
मालक या व वभागीय 
तरावर ल मालम ा.

सोबत याद  जोडल  आहे.

15 सं थेचा रचना मक त ा सोबत त ा जोडला आहे.
16 े ासाठ ची लकं व प ा, 

दरू वनी . आ ण कायालयीन 
वेळ 

दरू वनी . 24397800 व तार त . 990,991,992
Email of Estate Officer G/North–ao01est.I@mcgm.gov.in
सोमवार ते शु वार 10.00 a.m. To  06.00 p.m.
कायालयास भेट दे याची वेळ 03.00 p.m. To 05.00 p.m.

17 सा ाह क सु ी र ववार व श नवार 
 

mailto:ao01est.I@mcgm.gov.in


        बहृ मु ंबई महानगरपा लका  
                                 मालम ा अ धकार   जी/उ र 

मालम ा खाते
अनु
. .

पद अनुसुचीत पदे अनअनुसुचीत पदे भरलेल  पदे र  पदे

1 मालम ा अ धकार - 2 1 1
2 व र  मालम ा नर क 1 2 3 -
3 मालम ा नर क 3 3 2 4
4 मु य ल पक 1 - 1 -
5 रअल इ टेट स लागार

(काय यव था)
1 - - 1

6 ल पक 6 - 4 2
7 शपाई 4 - 2 2
8 कामगार 1 - 1 -
9 एकूण 17 7 14 10

                           मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग

 बा वृंद वभाग कमचार                                              आंतवृंद वभाग कमचार
              
 व र  मालम ा नर क                                                मु य ल पक

 मालम ा नर क                                                     ल पक (RRC)

     शपाई                                                           शपाई

     कामगार



                                कलम (4)(1)(बी)(ii)
मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग यां या कायालयातील कमचार  व अ धकार  यांचे अ धकार

       A

अ. . पद व य अ धकार कायदेशीर नयम व
आदेश

अ भ ाय

1 मालम ा अ धकार . 500 / - - सं कण खच 
2 व र  मालम ा नर क नरंक - -
3 मु य ल पक नरंक - -
4 मालम ा नर क नरंक - -
5 ल पक नरंक - -

      B

अ. . पद शासक य अ धकार कायदेशीर नयम व
आदेश

अ भ ाय

1 मालम ा अ धकार नरंक - -
2 व र  मालम ा नर क नरंक - -
3 मु य ल पक नरंक - -
4 मालम ा नर क नरंक - -
5 ल पक नरंक - -

      C

अ. . पद दंडा धकार नयम व आदेश 
यांचे काय ा मक 
अ धकार

अ भ ाय

1 मालम ा अ धकार नरंक - -
2 व र  मालम ा नर क नरंक - -
3 मु य ल पक नरंक - -
4 मालम ा नर क नरंक - -
5 ल पक नरंक - -



                                   कलम 4 (1) (ब) (iii)
           मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग अ धकार  आ ण कमचार  यांचे कत ये

      A

अ. . पद कत ये - व य नयम व आदेश 
यांचे काय ा मक 
अ धकार

अ भ ाय

1 मालम ा अ धकार नरंक - -
2 व र  मालम ा नर क नरंक - -
3 मु य ल पक नरंक - -
4 मालम ा नर क नरंक - -
5 ल पक नरंक - -

          B

                                      शासक य अ धकार
                                    मालम ा अ धकार  वभाग

मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग यां या अख यार त जी/उ र या वभागातील मालम ांचा कायभार
असून यां या अ धप याखाल  व र  मालम ा नर क,  मालम ा नर क हे बा वृंद कमचार  असून
कायालययीन कामकाजासाठ  मु य ल पक आ ण ल पक कायरत आहेत.

मालम ा अ धकार  जी/उ र वभाग हे यां या अख यार तील कमचार  वृंदाकडून खाल ल कत ये व
कामे यां या नयं णाखाल  पार पाडून घेतात.

1. व र  मालम ा नर क आ ण मालम ा नर क यांचे बरोबर सम वय साधून पुनरावलोकन बैठका
घेणे.

2. मालम ेसंबधीचे ह तांतरण करणांची छाननी क न,  भाडे वसुल चा मा सक अहवाल पडताळणी
(scrutiniae) करणे. 

3. यायालयात वादातीत ह तांतरण व पुन वकासा या करणांबाबत हजर रहाणे.
4. मा हती या अ धकारा संदभातील अजाना उ रे देणे.



व र  मालम ा नर क
1. मालम ा नर कांनी R.E.module (संगणक णाल ) ारे केलेल  भाडे वसूल  नय मतपणे होत

आहे हे पाहतील.
2. खाल ल करणी वेगवेग या मालम ा नर कांसमवेत वा वतं पणे येक जागेला भेट देऊन

तपासणी करतील.
   अ) येक भाडेप ी कमीतकमी सहा म ह यातून एकदा तर  तपासल  जाईल अशार तीने येक 
      म ह याला  कमीत कमी 15 ते 20 % भाडेप य्ा तपासा यात.
   ब) म.न.पा. या भाडेक ं ने वना परवाना त-हाईत य ला आप या जागेत रहावयास दले याचा
      तपास.
   क) म.न.पा. या जागेमधील वापरातील बदलाचा तपास.
   ड) म.न.पा. या ज मनीवर ल मोक या जागेतील तसेच मागातील अन धकृत बांधकामे आ ण 
      अ त मणे यांचा तपास व D.O. कडे अहवाल पाठ वणे.
   ई) मालम ा नर काने सादर केलेले म.न.पा. या भाडेप य्ावर ल र  आ ण वा त य यांचे 
      अहवाल पडताळणी. (सी.ओ.व सी. ह . अहवाल)
 एफ़) भाडेप ी ह तांतरणा या अजातील मजकूर पडताळणी.
  जी) भाडेप ी ह तांतरणासाठ  अजदाराने सादर केले या पुरा यांची पडताळणी.
एच) कायकार  अ भयंता ( वकास नयोजन) तसेच कायकार  अ भयंता (नगर नयोजन) यांनी सादर 
    केलेल  म.न.पा. या योजनेसाठ  न याने संपाद त केले या, तसेच नगर नयोजन योजनेखाल  
    संपाद त केले या मालम ेव न र हवा यांची य  पाहणी क न केलेल  याद  पडताळणी.
आय) मालम ा नर कां व  त ार अस यास पडताळणी.
  जे) भाडे, े फ़ळ, भा यातील वाढ इ.बाबत भाडेक ं कडून तंटा / ववाद अस यास यां या 
     कारणांची पडताळणी कामे भाडे वसुल  व पुन वकासा या योजना 
 के) व र ांना हवी असलेल  य  मा हती गोळा करणे.
एल) मालम ा नर का या अडचणी वा भाडेक ं ब ल त ार  अस यास पडताळणी.
3. यायालयात हजेर  - व र  मालम ा नर क चौकशी यायालयात वा इतर दवाणी यायालयात
   कागदप े सादर कर यासाठ  वा पुरावे दे यासाठ  हजर राहतील.
4. भाडेप ीवर ल क जा वॉरंटची अंमलबजावणी - या ठकाणी म.न.पा. या ज मनीवर ल / 
   भाडेप ीवर ल क जा वॉरं ची अंमलबजावणी केल  जात आहे या ठकाणी व र  मालम ा 
   नर क हजर राहतील आ ण वॉरंट ल पकाकडून म.न.पा. गा याचा ताबा घेतील.
5. भाडे पयवे कां या बैठका - वभाग अ धकार  (मालम ा) यांनी बोला वले या भाडे पयवे कां या 
   बैठक ंना आव यक मा हतीसह व र  मालम ा नर क उपि थत राहतील.



6. भाडे वसुल चा नय मत आढावा घेतील व याबाबत पयवे ण करतील.
7. वभागातील बैठका - यावेळी बोला व यात आलेले असेल यावेळी व र  मालम ा नर क 
   संबं धत वभाग अ धका-यांनी आयोिजले या नगरसेवकां या बैठकांना हजर राहतील.
8. इतर कायालये - मा हती पुर व यासाठ  वा मळ व यासाठ  यावेळी आव यक असेल यावेळी 
   व धखाते, वकास नयोजन, नगर नयोजन इ. कायालयांना भेट  देतील.
9. न दव ा प रर त करणे - व र  मालम ा नर क वत: खाल ल न दव ा प रर त करतील.
    अ) ह तांतरण करणांची न दवह  - येक करणाची तपशीलवार मा हती दश वणारे तसेच 
       केले या कायवाह ची गती दश वणारे उदा. अन.ु . भाडेप ीचा तपशील हणजे इमारतीचे 
       नाव आ ण मांक इमारतीचे थान इ. मुळ भाडेक चे नाव, तावाचे कारण, अजदाराचे 
       कायवाह चा तपशील हणजेच जागा सोड यासाठ  नोट स बजावणे, वतरण प  सादर 
       करणे, सुनावणी या तारखा, ह तांतरणाचा अज ा  झा याचा दनांक, चौकशीचा नकाल, 
       पूव प  आ ण अं तम प  सादर के याचा दनांक आ ण मंजूर साठ  ा धकार, प काराला
       कळ व याचा दनांक अ धदानाचा तपशील हणजे भा याची थकबाक , भाडेवाढ झाल  
       अस यास यामुळे थकबाक , ह तांतरण शु क, करारप  शु क, न वन अनामत र कम इ. 
       करारप  अंमलात आ याचा दनांक, मु य ल पक (महसुल) यांजकडे न द घे यासाठ  
       कागदप े पाठ व याचा दनांक इ.  

           ब) पोटभाडेक ं ची न दवह  - व र  मालम ा नर क वत: शोधून काढले या वा मालम ा 
              नर कांनी शोधून काढले या पोटभाडेक ं या न द साठ  वतं  पोटभाडेक  न दवह  
              प रर त करतील. संबं धत मालम ा नर कांकडून पोटभाडे काढून टाकले जा यासाठ  वा
              नय मत कर यासाठ  करावया या कारवाईचा पाठपुरावा केला जातो क  नाह  हे पाहतील 
              अशा कार या कारवाई या गतीकडे न दवह ारे ल  ठेवतील.
           क) दैनं दन कामांची न दवह  (बुक) – व र  मालम ा नर क दररोज या बा गत कामा या 
              अनुपालन अहवालाची न द दाख वणार  दैनं दनी प रर त करतील.
           ड) येक म ह याम ये तपासले या भाडेपाव यांचा तपशील दश वणार  न दवह  प रर त 
              करतील. 

10. मालम ा नर कांकडील न दव ा तपासणे - व र  मालम ा नर क येक मालम ा 
       नर कांनी खाल ल नमूद केले या न दव ा अचूकपणे यो य र तीने नीटनेटकेपणे आ ण   
       नय मतपणे प रर त केले या आहेत हे तपासतील.
   अ) भाडे न दवह  - येक मालम ा नर क येक म ह याला सव भाडेप य्ांना भेट देतो, 
      नय मतपणे भाडे वसुल  करतो, वसुल  केले या भा यांची यो य न द घेतो, कसूरदार 
      भाडेक व  कारवाईस सु वात क न शेवटपयत पाठपुरावा कर त आहे ना ? या 
      ीकोनातून भाडेन दवह  तपासतील. येक मालम ा नर काकडून न चुकता येक 
      म ह यात भाडेवसुल ची न द घेणा-या ल पकाकडील त सम न दवह बरोबर आप याकडील 



      भाडेवसुल या न द चा मेळ घालतील आ ण काह  ुट  आढळ यास वेळीच दु ती करतील, 
      भा याची थकबाक  वाढ व वा सुधार त भाडे, इ.ची वलंब न लावता अचूक न द घेतील व 
      वसुल  करतील.
   ब) नोट स न दवह  - येक मालम ा नर काने प रर त केलेल  नोट स वेळोवेळी तपासून, 
      चाचणी घे या या ीने काह  करणांची अशा कारे पडताळणी करतील क  नोट स 
      न दवह म ये ल हलेल  करणे, मालम ा नर कांकडील भाडे न दवह म ये आ ण 
      यायालयीन कारवाई न दवह म ये त बं बत झाल  आहेत कंवा नाह त तसेच हे समजून 
      येईल.
   क) चौकशी न दवह  ( यायालयीन कारवाई न दवह ) 
      खाल ल बाबींची खा ी क न घे या या ीकोनातून, व र  मालम ा नर क वेळोवेळी 
      येक मालम ा नर काने प रर त केलेल  चौकशी न दवह  तपासतील.
      1. चौकशी अ धका-यांकडे पाठ व यात आले या येक करणांची न दवह म ये न द     
         झालेल  आहे.
      2. चौकशी अ धका-यांनी पा रत केलेल  "कारणे दाखवा" नोट स वेळीच बजाव यात आलेल  
         आहे.
      3. संबं धत प काराकडून यो य पोच पावतीसह "कारणे दाखवा" नोट स या थळ ती 
         चौकशी अ धका-यांना वेळीच परत कर यात आले या आहेत.
      4. क जा अ धप ासाठ  अज वेळीच सादर केलेले आहेत.
      5. चौकशी आ धका-यांकडील घट अ धप े वेळीच संबं धत प कारांवर बजाव यात आलेल  
         आहेत.
      6. अ धप  ल पकांने वलंब न लावता क जा अ धप ाची अंमलबजावणी केल  आहे.
      7. येक म ह याची यायालयीन कारवाईची न दवह  चौकशी अ धका-यांकडील न दवह शी 
         जुळत आहे.
      8. चौकशी अ धका-यांनी नि त केले या सुनावणी या येक तारखेला मालम ा नर क 
         चौकशी यायालयात उपि थत राहत आहेत.
      9. नोट सीचे अनुपालन केले गेले अस यास तसेच भा या या थकबाक चे अ धदान केले 
         गेले अस यास चौकशी अ धका-यांनी पुढ ल कायवाह  करावी यासाठ  वेळीच चौकशी 
         अ धका-यांना अहवाल दला जात आहे.
    ड)  काय ववरण न दवह  - येक मालम ा नर काने प रर त केलेल  काय ववरण 
        न दवह  व र  मालम ा नर क वेळोवेळी तपासतील जेणे क न येक मालम ा 
        नर क ा  झाले या कागदप ांची रोज या रोज न द घेत आहेत. वेळीच नकालात 
        काढ त आहेत आ ण कागदप ां या गमनागमनाची यो य न द ठेवीत आहे याची खा ी 
        करता येईल.



    ई)  त ाधीन करणांची न दवह  - व र  मालम ा नर क ठरा वक काळाने मालम ा 
        नर काने प रर त केलेल  त धीन करणांची न दवह  तपासतील आ ण ती 
        यवि थत प रर त केलेल  आहे याची खा ी क न घेतील. ठरले या तारखेला मालम ा 
        नर कांकडून लं बत अहवालासाठ  मरणप े वा उ र पाठ वल  जात आहेत याचीह  
        खा ी क न घेतील.
11. इतर संक ण कामे - येक मालम ा नर क या या उप वभागाशी संबं धत असलेल  
     खाल ल कामे नय मतपणे कर त आहे हे पाहतील.
     1) मालम ांची सुची - योजना मांक, भूभाग मांक, इमारतीचे नाव आ ण मांक येक 
        इमारतीमधील एकूण सद नका, येक सद नकेचे े , बांधकामाचे वष, मालम ा 
        खा या या अख यार म ये कधी पासून आहे इ याद  तपशील असलेल  अ ावत अशी 
        आप या अख यार तील मालम ांची एक त सुची येक मालम ा नर काने प रर त 
        केलेल  आहे. तसेच वेळोवेळी झाले या बदलांची न द घेतल  जात आहे. ठरा वक 
        कालावधीनंतर ह  सुची भाडे मागणी न दवह तील न द  बरोबर पडताळतील आ ण काह  
        फ़रक अस यास मु य ल पक (मालम ा) तसेच भाडे न दणी ल पक यां या ल ात   
        आणून देतील.
     2) र  भूभाग भाडेप य्ांची सुची - येक मालम ा नर काने यां या अख यार तील र  
        भूभाग भाडेप य्ांची एक त सुची प रर त केलेल  आहे व यातील थान भूभाग 
        मांक, र  भूभाग भाडेप ीधारकाचे नाव, र  भूभाग भाडेप ीधारक यां या 
        भाडेक ं कडून वसुल असलेले भाडे परवानगी दे यात आलेले आ ण बांध यात आलेल  
        बांधकामांची सं या, र  भूभाग भाडेक ं ची सं था वह वाट चा कार इ. तसेच व छता 
        वषयक सु वधा पुर व यात आले या आहेत काय, कधीपासून वह वाट आहे, भाडेप ीचा 
        कालावधी, करारप  आहे इ यांद चा तपशील असावा.
     3) भाडे वसुल , हानी, शु क, भरपाई इ. या वसुल साठ  कारवाई येक मालम ा नर क 
        भा या या थकबाक या वसुल साठ  वाढ व वा सुधार त भा या या वसुल साठ, हानी 
        शु क आ ण नुकसान भरपाई या रकमे या वसुल साठ  दे यात आले या नोट स 
        कारवाईचा पाठपुरावा कर त आहे ना, हे व र  मालम ा नर क पाहतील.
     4) करकोळ प  यवहार – व र  मालम ा नर क हे पाहतील क , नेहमी या आव यक 
        बाबीं या पूततेसाठ  भाडेक ं ना माणभूत प े आ ण उ रे कोण याह  वलंबा शवाय 
        पाठ वल  जात आहेत. उदा. तीपूत  बंधप  सादर करण, वाढ व भा या या 
        अ धदानासाठ  करारप , पुनवाटप केले या सद नकांसाठ  भरपाईचे अ धदान, छाया च ांचे 
        सादर करण, सुनावणी तारखा पुढे ढकल यात आले या अस यास ते कळ वणे, करारप  
        क न घे या या सुचना इ. 



     5) िज हा धकार  मु ंबई यांजकडे अज – बगरशेतक  मु य नधारण उपकरांमधून संपाद त 
        मालम ांसाठ  सुट मळ व यासाठ  यावेळी गरज असेल यावेळी संबं धत सहा यक 
        आयु  यां यामाफ़त िज हा धकार  मु ंबई यांना अज कर यासाठ  आव यक तपशील वत:
        गोळा करतील व अज करतील.          
     6) लेखन सामु ी आ ण छा पल सामु ी गोळा करणे - व र  मालम ा नर क एखा ा    
        मालम ा नर कावर हे काम सोपवतील आ ण पयवे ण करतील लेखन सामु ी आ ण  
        छा पल सामु ी सव मालम ा नर कांकडून तीचा गैरवापर वा भरमसाट वापर होत नाह  
        हे पाहतील.
     7) न वन धोरणे - सुधार त धोरणे तसेच कत यपालनासाठ  सुचना दे यासाठ  पा रत 
        कर यात आलेल  प रप के तसेच काह  अहवाल वा मा हती माग व यासाठ  पा रत 
        कर यात आले या प रप कांची  येक मालम ा नर काकडून न द घे यात येत आहे 
        आ ण याची पूतता केल  जात आहे हे पाहतील.
        एखा ा मालम ा नर कावर ह  प रप के द र  दाखल कर याचे आ ण आव यक ते हा 
        उपल ध हो यासाठ  अशा प रप कांची धार णी सुि थतीत प रर त कर याचे काम 
        सोपवतील.
     8) प कारांसोबत चचा - प ीकरण मळ यासाठ  तसेच मागदशनासाठ  कायालयात येणा-या
        प कारांची व र  मालम ा नर क दखल घेतील आ ण यांना आव यक ती मा हती व 
        मदत पुरवतील.
   11. मालम ा नर काकडून ा  पयायी जागे या तावाची छाननी क न ताव व र ांना 
       मंजूर साठ  सादर करतील.
   12. व र ांची मंजूर  ा  झा यानंतर पी.ए.पी. सद नके या उपल धतेबाबत खातरजमा क न 
       संबं धत वभागीय सहा यक आयु  यां या वा र ने भाडेक ं कर ता तयार कर यात 
       आले या वाटपप ांची छाननी करतील.
   13. र  इमारतीं या न कासना या कायवाह कर ता संबं धत सहा यक अ भयंता कंवा D.O. 
       यांना मदत करतील.
   14. पुन वकासांतगत ा  झाले या तावा या अनुषंगाने येणा-या कामाम ये मालम ा 
       अ धकार  यांना मदत करतील.
   15. मालम ा नर काला दे यात आलेल  इतर नै म क कामे ते वेळेत करत आहेत हे 
       पाहतील.  



मालम ा नर क 
1. वह त नमु यातील भाडे न दवह  प रर त करतील.
2. संपाद त केले या मालम ां या भाडेक ं कडून व र  भूभागधारकांकडून R.E.module  (संगणक

णाल )  ारे झाले या भाडे वसुल  पयवे ण करतील व यांचा अहवाल येक म ह या या 5
तारखेपयत सदर करतील.

3. दोन म ह या यावर ल थकले या भा याबाबत भाडेक ं ना भाडेप ी न का सत कर याबाबतचे सुचना
प  देतील.

4. येक म ह या या 20  तारखेपयत भाडे थकले या भाडेक ं चा अहवाल व ववरणप  भाडे
पयवे काकडे सादर करतील.

5. संबं धत यायालयीन करणांसाठ  यायालयाकडे हजर राहतील व याअनुषंगाने ा  होणारे आदेश
बजावून पुढ ल सुनावणीची तार ख घेऊन बे लफ़शी संपक साधून करणांचा आढावा घेतील.

6. मालम ा नर क यां या अख यार तील साधारणपणे 15 भाडेत वावर ल इमारतीचे येक दवशी
नर ण /  पाहणी क न पोटभाडेक ं ची करणे शोधून काढतील व व र  मालम ा नर कांकडे
दै नक अनुपालन अहवाल खाल ल वह त नमु यात सादर करतील.

7. सम स / वॉरंटस बजावतील व मालम ा ता यात घे यासाठ  वॉरंटसची अंमलबजावणी करतील.

अन.ु . नर णाचा
दनांक

नर ण केले या 
मालम ेचे चाळ . /
खोल  .

नर ण केले या 
एकूण भाडेक ं ची 
सं या

पोटभाडेक ं चा शोध तपशील जसे क  
नाव, के हापासून रहात आहे तो दनांक,
तेथे राहणा-या एकूण य

1 2 3 4 5
  

8. म.न.पा.  मालम ेम ये फ़ौजदार  व पाचा गु हा घड यास यासंबंधी पो लस थानकाम ये त ार
न दवून सा  दे यासाठ  उपि थत राहतील.

9. मालम ा नर क येक म ह या या शेवट या आठव यात भाडे न दवह मधील हजर राहतील.
10. ह तांतरण करणे मंजूर झा यानंतर मंजूर कागदप ांसह त सी.ओ. आ ण सी. ह . अहवाल तयार  

क न सादर करतील.
11. व र  मालम ा नर कांनी दले या नदशानुसार ह तांतरण तावांसंदभात वह त नमु यातील

अजाम ये मा हती भरतील.
12. यायालयात दावा दाखल केला आहे कंवा दावा दाखल करावयाचा आहे अशा करणी म.न.पा.ने

नयु  केले या वधी स लागारां या कयालयात तसेच वधी स लागारांनी बोलाव यानुसार
यायालयात यांना मदत कर यासाठ  हजर राहतील.

13.मालम ा नर क भाडे न दवह , नोट स न दवह  या न दव ा प रर त करतील व आव यकतेनुसार
व र ांना नर णासाठ  सादर करतील.

14.अनु ा/अनुमती त वावर ल करारप ांमधील कंवा भाडेप ी करारप ांमधील अट  व शत चे उ लंघन
के यास सदर भाडेक ं चा अहवाल व र ांना सादर करतील व सदर भाडेक ं वर कारवाई करतील.

15. सेवा नवास थाने /  कमचार  नवास थानांचे नय मत नर ण क न पोटभाडेक  ठेवणे इ याद
अट  भंग आढळ यास लगेच ताव तयार करतील.



16. पर पर संमतीने खो यांची अदलाबदल पाहू यांना राह याची परवानगी तसेच काळजी घेणा-या
अ तर  य ंना राह यास परवानगी दे याबाबत भाडेक ं नी सादर केले या मा हतीची य
नर ण क न खातरजमा व पडताळणी करतील.

17.कमचार  नवास थान न का सत करताना कमचा-यांकडून अं तम व ुत देयक ा  करतील.
18. येणारे भाडेक  व जाणारे भाडेक  यांना जागेचा ताबा घेतील व देतील.
19.मोडकळीस आले या इमारतींचे सव ण करतील.
20. संरचना मक लेखा प र ण झाले या इमारतींचे भाडेक  / ह तांतर त वा कायदेशीर वारसदार यां या

कायदेशीर बाबींची पूतता क न याद  बनवतील.
21. पयायी जागेची मा हती गोळा क न व र ांना सादर करतील.
22. संबं धत भाडेक ं ची ( नवासी व अ नवासी माणे)  े फ़ळासह त याद  बनवतील व अ नवासी

भाडेक ं या याद बाबत सहा यक आयु  (बाजार) यांचेकडे मा हती सादर करतील व सदर बाबतीतील
अ भलेख अ यावत ठेवतील. पयायी जागेचा ताव तयार क न व र  मालम ा नर कांकडे सादर
करतील. 

23.धोकादायक इमारतींतील भाडेक ं ना जागा र  कर याबाबत नोट स देतील.
24. पी.ए.पी. अंतगत या महानगरपा लके या जागांचा ताबा घे याबाबत कायवाह  करतील.
25. पी.ए.पी. सद नके या उपल धतेबाबत खातरजमा क न संबं धत वभागीय सहा यक आयु  यां या

वा र ने भाडेक ं कर ता वाटपप े तयार करतील.
26. र  इमारतीं या न कासना या कायवाह कर ता संबं धत सहा यक अ भयंता यांना मदत करतील.
27. उपरो  कत यसुचीमधील कत ये मालम ा नर क यांना पार पाडावी लागतील.



                            मु य ल पक 

1) अ धप याखाल ल ल पक वगाकडून दैनं दन कामकाज क न घेणे.
2) ल पक वगावर नयं ण ठेवणे व यांना मागदशन करणे.
3) भाडे वसूल चे मा सक अहवाल व वा षक अहवाल तपासणी करणे.
4) दैनं दन आवक – जावक कागदप ांची वासलात लावणे.
5) लेखा टप यां या वसूल ची कामे पार पाडणे, खाते नहाय भाडे वसूल चा पाठपुरावा करणे.
6) भाडे न दव ांची तपासणी करणे व यामधील ुट ंची पूतता करणे, अथसंकि पय अहवाल सादर 
   करणे.
7) व र  मालम ा नर क, मालम ा नर क यांना मा हती पुर वणे.
8) व र ां या आदेशानुसार आव यक ते अहवाल सादर करणे.

ल पक

1) ल पक हे सरळ मु य ल पक यां या हाताखाल  कामकाज करतात.
2) भाडे पावतीची तपासणी करणे.
3) भाडे न दवह त भाडे वसुल ची न द घेणे.
4) भाडे वसूल चे मा सक अहवाल व वा षक अहवाल तयार करणे.
5) व र  मालम ा नर क, मालम ा नर क यांना मा हती पुर वणे.
6) सि हस टॅ स, जीएसट , लेखा ट प यांबाबतचा मा सक अहवाल सादर करणे.

अ. . पद कत ये - दंडा धकार नयम व आदेश 
यांचे काय ा मक 
अ धकार

अ भ ाय

1 मालम ा अ धकार नरंक नरंक नरंक
2 व र  मालम ा नर क  नरंक नरंक नरंक
3 मु य ल पक नरंक नरंक नरंक
4 मालम ा नर क नरंक नरंक नरंक
5 ल पक नरंक नरंक नरंक



                                       कलम 4(1)(ब)(iii)
जी/उ र वभाग अ धकार  यांचे नणय घे याची प त व ती नर ण व पडताळणीनुषंगाने

या मागाने पार पाडल  जाते असा त ा
कायाचे नाव ---      मालम ां या ह काचे ह तांतरण
संब धत तरतूद  -----   प रप क मांक
कायदा / काय ांची नावे ---- नरंक 
नयम 
सरकार  करार
प रप के
कायालयीन आदेश

अ. . काय मता अंतभूत प त वेळ मयादा अ धकार  यांची काय अ भ ाय
1 मालम ां या

ह कांचे 
ह तांतरण

a) आवक – जावक वभागात 
   अज येणे
b) मालम ा वभागास अज 
   ा  होणे.
c) ह तांतर स आव यक मूळ 
   कागदप े पुर वणेबाबत 
   प यवहार
d) मालम ेचा तप शल
 
e) थळ पहाणी

f) ह तांतरण शु काची वसूल  
  (शु काची पावती 
    पडताळणीसाठ  अ े षत)

g) करारातील मूळ भाडेक या
   सा ांकनाची व भाडे 
   वसूल ची पडताळणी
h) वभागीय मालम ा 
   वभागास मालम ा 
   खा यातून कागदप े परत 
   ा  झा यावर छाननी 
   करणे आ ण ताव तयार
   करणे.
i) थळ पहाणी
j) पूव व शेवटची प  
  पडताळणी

1 दवस

1 दवस 

2 दवस

7 दवस

1 दवस

अजदाराकडून
मळणा-या
तसादावर

अवलंबून
4 दवस

3 दवस

2 दवस
4 दवस

a) मु य ल पक 
(आवक – जावक)
b) आवक – जावक

c) व र  मालम ा 
नर क /     
मालम ा नर क
d) भाडे वसूल  
ल पक (RRC)
e) मालम ा नर क
(EI / SEI)
f) मालम ा नर क
(EI)

g) शास कय  
अ धकार  (लेखा) 
मालम ा खाते
h) व र  मालम ा 
नर क 

i) EI / SEI
j) RRC

    _

    _

    _

    _

    _

मंजूर
प ात

मु य
ल पक
(मालम ा)
    _

    _
    _



k) कागदप कांची तपासणी व 
ह तांतरण ताव तयार करणे

l) पडताळणीसाठ  ताव 
रवाना

m) मंजूर साठ  ताव रवाना

n) वभागीय मालम ा 
वभागास कागदप के मळणे

o) वसूल  बाक  अस यास ती 
वसूल करणे

p) ह तांतरण प रणाम

q) C.O.  आ ण C.V. 
अहवाल

r) Posting of C.O.  आ ण 
C.V. अहवाल

4 दवस

2 दवस

7 दवस

2 दवस

2 दवस

7 दवस

2 दवस

2 दवस

k) EI / SEI / 
E.O.

l) Dy.C.A.(Rev.III)

m) Assistant
Comm. G/North

n) मु य ल पक 
  (आवक – जावक)

o) RRC

p) EI

q) EI / SEI / EO

r) मालम ा अ धकार
/मु य ल पक 
(मालम ा)/ ल पक

    _

    _

    _

    _

    _

    _

    _

    _

 



कायाचे नाव -----  भाडे वसूल
संब धत तरतूद  -------  प रप क मांक
कायदा / काय ांची नावे  -------  नरंक
नयम ------ 
सरकार  करार ------ 
प रप के ------- 
कायालयीन आदेश -----

अ. . काय मता अंतभूत प त वेळ मयादा काय मता 
आ ण संब धत 
अ धकार  व 
कमचार   यांची 
जबाबदार  
( न द ीत पद)

अ भ ाय

2 भाडे वसूल 1) भाडे 
   प रगणन
2) ल पकाने 
   चलन तयार 
   करणे
3) भाडे वसूल

? 1) EI / RRC

2) RRC

3) EI / CFC

      -
      
      -

-



कायाचे नाव -----   महापा लका अ ध नयम 105 – ब अ वये कारवाई
संब धत तरतूद  -------  प रप क मांक
कायदा / काय ांची नावे  -------  नरंक
नयम ------ 
सरकार  करार ------ 
प रप के ------- 
कायालयीन आदेश -----

अ. . काय मता काय प ती वेळ मयादा काय मता आ ण 
संब धत अ धकार  
व कमचार   यांची
जबाबदार  
( न द ीत पद)

अ भ ाय

3 महापा लका 
अ ध नयम 105 – ब
अ वये कारवाई 

1. थळ पहाणी.

2. नोट स काढणे.

3. सादर करणाचा
  नमुना तयार 
 क न पडताळणे.

4. सादर करणाचा
   नमुना अ धन 
  करणे / नो टस
  देणे / चौकशीची
  या.

2 दवस

3 दवस

3 दवस

3 दवस

1. EI

2. चौकशी 
  अ धकार

3. EI/SEI/RRC

4. चौकशी 
   अ धकार

     -

     -

     -

-



कायाचे नाव -----   अन धकृत बांधकामाची तपासणी
संब धत तरतूद  -------  प रप क मांक
कायदा / काय ांची नावे  -------  नरंक
नयम ------ 
सरकार  करार ------ 
प रप के ------- 
कायालयीन आदेश -----

अ. . काय मता काय प ती वेळ मयादा काय मता आ ण 
संब धत अ धकार  व 
कमचार  यांची 
जबाबदार  
( न द ीत पद)

अ भ ाय

4 अन धकृत
बांधकामाची
तपासणी 

1. थळ पहाणी
2. नोट स देणे / 
   पद नद शत   
   अ धकार  यांना 
   कळ वणे
3. इमारत पाडणेची
   या 

2 दवस
1 दवस

 
  
    -

1. EI / SEI / E.O.
2.पद नद शत अ धकार

3. EI / SEI / E.O. /
   A.E.(B.& F.) 
    आ ण Staff

नरंक



कायाचे नाव -----   थकबाक  भाडे वसूल
संब धत तरतूद  -------  प रप क मांक
कायदा / काय ांची नावे  -------  नरंक
नयम ------ 
सरकार  करार ------ 
प रप के ------- 
कायालयीन आदेश -----

अ. . काय मता काय प ती वेळ मयादा काय मता आ ण 
संब धत अ धकार  
व कमचार  यांची 
जबाबदार  
( न द ीत पद)

अ भ ाय

5 थकबाक  भाडे 
वसूल

1. थळ पहाणी
2. नोट स देणे
   (105 – ब)

3.सादर करणाचा नमूना
  तयार क न 
  पडताळणे.

4. चौकशीसाठ  
   सादर करण 

1 दवस
3 दवस

3 दवस

1 दवस
 
  

1. EI / SEI
2. EI 

3.  EI  /  SEI  /
HC (मालम ा)

4.चौकशी अ धकार

नरंक



कायाचे नाव -----   कायदेशीर अ धकार देणे
संब धत तरतूद  -------  प रप क मांक
कायदा / काय ांची नावे  -------  नरंक
नयम ------ 
सरकार  करार ------ 
प रप के ------- 
कायालयीन आदेश -----

अ. . काय मता काय प ती वेळ मयादा काय मता आ ण 
संब धत अ धकार  
व कमचार  यांची 
जबाबदार  
( न द ीत पद)

अ भ ाय

6 कायदेशीर
अ धकार देणे

1. आवक – जावक 
   वभागात अज येणे
2. अ भलेखाची गरज
3. थळ पाहणी

4. ताव आ ण छाननी

5. मंजूर साठ  सादर 
   करणे

6. ताव आवक – 
   जावक वभागास 
    ा  होणे

7. थकबाक  प रगणन 
   (थ कत अस यास)

8. थ कत वसूल
9. C.O. आ ण C.V. 
   अहवाल 
10.Posting of  C.O.
  आ ण C.V. अहवाल
11. लेखा अहवाल
12. मालम े या 
   कराराची न द

1 दवस

7 दवस
2 दवस

2 दवस

3 दवस

7 दवस

3 दवस

2 दवस
2 दवस

2 दवस

2 दवस
7 दवस

 
  

1. मु य ल पक 
  (आवक – जावक)
2. EI/SEI
3. EI/SEI

4. EI/SEI/E.O./ 
   आवक – जावक

5. AC/DMC 
   (Zone)

6. मु य ल पक 
  (आवक – जावक)

7. मु य ल पक 
   (मालम ा)

8. EI
9. EI/ SEI /E.O.

10. मु य ल पक
   (मालम ा)
11. लेखा अ धकार
12.सहा यक
आयु  (मालम ा) 

नरंक



                                कलम 4(1)(ब)(iv)
जी/उ र वभागातील मालम ा खा यांतगत काय पूण वासाठ  लागणा-या कालावधीची ( दवसांची) मानके ----

सं थेचे ल य (वा षक) ---  नरंक 

अ. . पद काय मता ल त खो या व य ल य
( पयांत)

वेळ मयादा अ भ ाय

1 नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक



कलम 4(1)(ब)(v)
 जी/उ र वभागातील मालम ा खा यांतगत नयम / कायाची व नयामके ------

अ. . वषय प रप क /  जी.  आर. /  कायालयीन आदेश नयम
मांक, नोट स इ याद  ( दनांकासह)

अ भ ाय

1 मालम े या
अ धकाराचे
ह तांतरण

प रप क मांक 
1. स.आ./मा./1159/सा. द. 27.05.2004
2. मालम ा /13554/सा. द. 28.11.2005
3. स.आ./मा./6257/सा. द. 07.07.2010
4. मालम ा / Gen /58 द. 08.02.1999
5. मालम ा / XIV/129 द. 28.04.1967

नरंक

2 र  भूभागांचे 
कायदेशीर ह तांतरण

प रप क मांक 
1. स.आ./मा./2184/A/C द. 26.06.2009
2. मालम ा /2184/A/C. द. 10.02.2010
3. स.आ./मा./2184/A/C द. 27.01.2010

नरंक

3 105 – ब अ वये 
भाडया या 
थकबाक ची चौकशी

महापा लका अ ध नयम 105 – ब 
नरंक

4 105 – ब अ वये 
अन धकृत 
बांधकामाची चौकशी

महापा लका अ ध नयम Portal या साईटवर पाहता
येईल. Www.portal.mcgm.gov.in नरंक

5 105 – ब अ वये 
अन धकृत 
वा त याची चौकशी

                     -
नरंक



कलम 4(1)(अ)(vi)
 जी/उ र मालम ा वभागातील उपल ध असले या अथवा अ धप याखाल  असले या द तऐवजा या
(अ भलेखा या) वगवार ची याद   ------

अ. 
.

वषय अ भलेख कार न ती मांक 
कंवा न दवह  
मांक 

तप शल अ भ ाय

1 भाडे वसूल न दवह
  अ

मागणी न दवह सव मालम ेचा तप शल 
(B/T आ ण VLT's) भाडे 
वसूल , थ कत वसूल  यांची
न दवह

कायम व पी

2 कोटाची करणे अ कंवा ब,  क 1, क
2

कोटाची करण 
न दवह

कोट करणांचा तप शल 
आ ण कोटाचा दनांक

10 वष

3 R.T.I.
मा हती अ धकार

क R.T.I. न दवह RTI अजाचा तप शल 
( वषय आ ण अहवाल )

05 वष

4 मु.ले.प.
M.C.L.

क मु.ले.प.
न दवह

महापा लका आयु  
कायालयात कर यात 
आले या प ाचा, त ार ंचा 
तप शल आ ण या व  
कर यात आलेल  कारवाई 

05 वष

5 भरणा क Adhoc
Deposit
न दवह

भाडेक कडून वसूल  
केले या ह तांतरण 
करणां या रकमे या 

भरणेचा तप शल 

05 वष

6 मालम ा अ मालम ा
न दवह

मालम ेचे नाव व संपा दत
के याची 

कायम व पी

7 लेखा ट पणी ड थळ लेखा 
ट पणी न दवह
व लेखा न दवह

मु.ले.प. कमचा-याकडून 
दैनं दन पडताळणी करताना
आढळले या ुट ंचा 
तप शल 

वसूल  
होईपयत

8 मालम ा करार अ मालम ा करार 
न दवह

भाडेक या 
मालम ेचा,मालम ा करार 
मांक आ ण दनांक नाव 

व प ा यांचा समावेश

कायम व पी



                                      कलम 4(1)(ब)(vii)
 

जी /  उ र मालम ा वभागातील धोरणा मक बाबी नि त कर यासाठ  अथवा यांची अंमलबजावणी
कर यासंबंधात जनते या त न ध व अथवा स लामसलत हेतूथ अि त वात असले या यव थेचे तप शल
------ 

अ. . स लामसलत काय यव थापन कायदा / नयम /प रप क कालावधी
नरंक नरंक नरंक नरंक

1) धोरणा मक  नि ती
2) धोरणा मक  अंमलबजावणी



                                    कलम 4(1)(ब)(viii) 

जी / उ र मालम ा वभागातील कायालयाचा भाग हणून अथवा स लामसलत हेतूथ नेमलेल  दोन कंवा
अ धक य ं चा समावेश असलेल  मंडळे, प रषदा, स म या आ ण इतर सं था यांची याद  ------ 

अ.
.

मंडळे, 
प रषदा, 
स म या आ ण
इतर सं था 
यांची नावे 

मंडळे, 
प रषदा, 
स म या 
आ ण इतर 
सं था यांची 
रचना

मंडळे, 
प रषदा, 
स म या 
आ ण इतर 
सं था यांचा 
हेतू

बैठकांचा 
कालावधी

बैठका जनतेस
खु या आहेत 
कंवा नाह

बैठकांचे 
इ तवृ  
जनतेस 
खु या आहेत
कंवा नाह

बैठकांचे 
इ तवृ

1 नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक



           कलम 4(1)(ब)(ix)
             जी/उ र मालम ा वभागातील अ धकार  व कमचार  यांची नामद शका  ------ 

अ.
.

पद कमचा-यांचे नाव संवग पद नयु  दनांक जी/उ र 
वभागातील नयु
दनांक

संपक तप शल

1 मालम ा 
अ धकार

1) ी. महादेव एम.
    साळूंखे
2) र

ब 1) द. 04.09.2014
2) र  

1) द. 23.06.2021
2) द. र  

दरू वनी . :- 
24397990 / 991 / 
992. 
इमेल आय ड :-  
adminofficer01estat
e.gn@mcgm.gov.in

2 व र   
मालम ा 
नर क

1) ीम. शोभा ड गरे
2) ी. न तन परदेशी
3) ी. गणेश ग दके 

क 1) द. 20.08.2015
2) द. 01.11.2019
3) द. 29.03.2017

1) द. 21.08.2015
2) द. 01.11.2019
3) द. 10.02.2021

3 मु य 
ल पक

ी संजय बरवाडकर क  द. 01.04.2008 द. 04.09.2021.  

4 चाळ 
अ ध क

      र क    र         र  

5 मालम ा
नर क

1) ी. सु नल रा. 
      गायकवाड
2) ी. वलास सोडये
3) र
4) र
5) र  
6) र

क

1) द. 01.06.2010

2) द. .1999
3) र
4) र
5) र  
6) र  

1) द. 26.05.2015

2) द. 01.03.2021.
3) र
4) र
5) र  
6) र

6 रअल इ टेट 
स लागार

      र क       र       र

7 ल पक 1) ीमती शांता    
   कंठाळे
2) ीमती लना 
   कदम
3) ीमती न लमा 
   घाडगे
4) ी संजय कांबळे
5) र
6) र

क

1) द. 16.05.2012

2) द. 27.06.2012

3) द. 27.07.2015

4) द. 11.02.1997
5) र
6) र

1) द. 16.05.2012

2) द. 27.06.2012 

3) द. 27.07.2015 

4) द. 12.04.2021. 
5) र
6) र

8 शपाई 1) ीमती नलोफ़र 
   स. स यद
2) ी. श कल अ. 
मु तार अहमद
3) र
4) र  

ड

1) द. 25.10.2017

2) द. 01.04.1993

3) र
4) र

1) द. 26.10.2017

2) द. 31.10.2011

3) र
4) र  

9 कामगार ी. अ वनाश भोसले ड  द. 20.12.2012  द. 20.12.2012

mailto:e.gn@mcgm.gov.in


कलम 4(1)(ब)(x)
जी/उ र मालम ा वभागातील अ धकार  व कमचार  यांना नयमाअंतगत तमाह मळणारे वेतन

अ.
.

पद कमचा-यांचे नाव मूळ वेतन महागाई
भ ा 

घर भाडे
भ ा

CCA Special 
Allow.Tran
s.Allow.Pr
oject 
Allow.

एकूण

1 मालम ा 
अ धकार

1) ी. महादेव 
   एम. साळुंखे
2)   र

74,300/-

    --

12,631/-

--

17,832/-

--

--

--

1,200/-

--

1,06,425/-

--

2 व र  
मालम ा 
नर क 

1) ीम. शोभा ड गरे
2) ी न तन 
   परदेशी
3) ी. गणेश 
   ग दके

58,600/-
42,300/-

41,000/-

9,962/-
7,191/-

6,970/-

14,064/-
10,152/-

9,840/-

_
_

463/-

600/-
600/-

600/-

82,626/-
59,643/-

58,273/-

3 मु य 
ल पक

ी. संजय 
   बरवाडकर

62,200/- 10,574/- 14,928/- नरंक 600/- 88,765/-

4 चाळ 
अ ध क

      र र र र र र र

5 भाडे 
संकलक 

1) ी. सु नल रा. 
    गायकवाड
2) ी. वलास 
   सोडये
4) र
5) र  
6) र

36,100/-

47,100/-

नरंक
नरंक
नरंक

6,137/-

8,007/-

नरंक
नरंक
नरंक

8,664/-

11,304/-

नरंक
नरंक
नरंक

463/-

463/-

नरंक 
नरंक
नरंक

600/-

600/-

नरंक
नरंक
नरंक

51,364/-

66,870/-

नरंक
नरंक
नरंक

6 रअल इ टेट
स लागार

      र नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक

7 ल पक 1) ीमती शांता 
    कंठाळे
2) ीमती लना 
     कदम
3) ीमती न लमा
   बाबर
4) ी. संजय 
   कांबळे
5) र
6) र

27,600/-

27,600/-

26,800/-

नरंक

नरंक
नरंक

4,692/-

4,692/-

4,556/-

नरंक

नरंक
नरंक

6,624/-

6,624/-

6,432/-

नरंक

नरंक
नरंक

नरंक

नरंक

नरंक

नरंक

नरंक
नरंक

600/-

600/-

600/-

नरंक

नरंक
नरंक

38,916/-

38,916/-

37,788/-

नरंक

नरंक
नरंक

8 शपाई 1) ीमती नलोफ़र 16,600/- 2,822/- 3,984/- 115/- 600/- 23,406/-



   स यद
2) ी,श कल 
   अहमद मु तार
   अहमद
3) र
4) र  

40,600/-

  नरंक
नरंक

6,902/-

  नरंक
नरंक

9,744/-

नरंक
नरंक

115/-

नरंक
नरंक

600/-

नरंक
नरंक

57,246/-

नरंक
नरंक

9 कामगार ी. अ वनाश द.  
    भोसले

23,500/- 3,995/- 5,640/- 115/- 600/- 33,850/-



 कलम 4(1)(ब)(xi) 
ता वत खच आ ण जी/उ र वभागातील मालम ा खा यास केले या वाटपाचा अहवाल दश वणार

अंदाजप कातील  तरतूद  (2020 - 2021) --

          का शत केले या अथसंक पाची त
          का शत केले या ता वत खचाचे वाटप 

                                  चालू वषाचे प   'अ' 

अ. . अथसंक प सेवा शष तप शल मळालेला ता वत खच खचा या योजना तप शलासह) अ भ ाय
1 नरंक नरंक नरंक नरंक

                                     मागील वषाचे प   'ब'

अ. . पद कत ये - दंडा धकार नयम व आदेश यांचे काय ा मक अ धकार अ भ ाय
1 नरंक नरंक नरंक नरंक



                                   कलम 4(1)(ब)(xii)

जी/उ र (मालम ा) वभागातील य सहा य काय मा या अंमलबजावणीची प त, वाटपाची र कम आ ण
उपभो यांचा तपशील (2020 - 2021)

अ. . उपभो यांची नावे व तपशील मंजूर झालेल  अनुदान / सवलतीची र कम
1 नरंक नरंक

                                   कलम 4(1)(ब)(xiii) 

जी/उ र (मालम ा) वभागातील कायालयातफ़ कायदेशीर ह क, परवाने व सवलती ा क याबाबत तपशील
 (2020 - 2021) ------

अ.
.

परवा याचे नाव परवाना मांक ा  हो याची 
दनांक

अनु ेयता सवसाधारण अट परवाना तपशील

1 नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक नरंक

   परवाना तपशील – परवाना कशासंब धत आहे ते नमूद करणे , बगरशेती वापरा या परवानगीसाठ  स ह
मांक नमूद करणे आव यक आहे.



                              कलम 4(1)(ब)(xiv)

जी/उ र (मालम ा)  वभागातील कायालयात उपल ध असले या अशा मा हतीचे तपशील जे संगणक य
व पात पांतर त केले आहेत. ------

अ.
.

न दवह चा
कार

उप वषय कोण या उपकरणात 
मा हती साठ वलेल  
आहे

संबं धत अ धकार

1 धोकादायक इमारत . 3,168 T/S, 
माटंुगा लेबर कॅ प, माटंुगा व इमारत .
A / 2 शाहू  नगर माह म, इमारत . 1 
वेलकरवाडी माह ममधील भाडेक ं चे 
न कासन. 

सी. ड.  मालम ा अ धकार  
    जी/उ र    
  



         कलम 4(1)(ब)(xv)
    जी/उ र मालम ा वभागातील मा हती ा  कर यासाठ  नागर कांना उपल ध असले या सु वधांचा
तपशील  ------
सु वधांचा कार -----
     भेट दे याचा कालावधी
     खा याशी संबं धत वेबसाईटची म हती
     नागर क सु वधा क
     काय तपासणी या सु वधेची मा हती
     नमूना पुर वणेबाबत या सु वधेची मा हती
     कायालयाबाहेर वेळोवेळी लाव यात येणारे मा हती फ़लक 
     ंथालयाची मा हती
     नागर कांना मा हती मळ व यासाठ  उपल ध सु वधा

अ.
.

सु वधांचा कार कालावधी प त थळ संबं धत अ धकार

1 1. भाडे 

2. ह तांतरण /
कायदेशीर 
ह कदार यां या 
चौकशीची 
करणे 

1.  10.30 a.m. 
        To     
    05.30 p.m.

2.  03.00 p.m. 
       To 
    05.00 p.m.

1.भाडेक ं ना 
  नागर क सु वधा 
  क ात भाडे 
  भर यासाठ  
  चलन देणे.

2. भाडेक ं ना 
  ह तांतरण आ ण
  यां या शंकाचे 
  नरसन 
  करणेकर ता  
  मा हती देणे.

मालम ा अ धकार   
जी/उ र वभाग

संबं धत मालम ा 
नर क 

2 वेबसाईटची 
मा हती

www.portal.mcgm.gov.in

3 नागर क सु वधा 
क

1. 10.30 a.m. 
      To      
   04.30p.m.
2. 08.00 a.m. 
     To
   08.00 p.m.

1. आवक – जावक

2.  भाडे

  नागर क सु वधा 
    क

1.मु य ल पक 
(आवक– जावक )

2.  नागर क    
  सु वधा क  
   पयवे क

4 काय
तपासणी या

        -         -         -       -

http://www.portal.mcgm.gov.in


सु वधेची मा हती
5 नमुना

पुर वणेबाबत या
सु वधेची मा हती

        -        -          -      -

6 ंथालयाची
मा हती

       -        -           -      -

7 कायालयाबाहेर
वेळोवेळी
लाव यात येणारे
मा हती फ़लक

       -        -           -      -

8 नागर कांना
मा हती
मळ व यासाठ
उपल ध सु वधा

       -        -           -      -



कलम 4(1)(ब)(xvi)

जी/उ र (मालम ा) वभागातील सावज नक मा हती अ धकार  / सावज नक सहा यक मा हती अ धकार  यांचे
नाव पदनाम व इतर तप शल

                                        A

अ.
.

सावज नक मा हती 
अ धका-यांचे नाव

पद मा हती या अ धकार 
खाल  कोटाची हु कुमत

प ा व 
दरू वनी .

संपक 
तप शल

अ प लय
अ धकार

1 ी. करण दघावकर मालम ा अ धकार   
जी/उ र वभाग

मालम ा खाते जी / 
उ र वभाग

खो. .45,
दसुरा मजला
जी/उ र 
वभाग 
कायालय, 
ह.ये. माग, 
दादर (प.) 
मु.ं-28

  - सहा यक आयु
जी/उ र वभाग

                                         B
अ. . सावज नक मा हती 

अ धका-यांचे नाव
पद मा हती या अ धकार खाल  

कोटाची हु कुमत 
संपक तप शल 

1 ी. करण दघावकर व र  मालम ा 
नर क 

जी/उ र वभाग . 24397800 सहा यक आयु  
जी/उ र वभाग



                                     कलम 4(1)(ब)(xvii)

 अ पल य अ धकार

अ. . अ पल य 
अ धकार  यांचे 
नाव

 पद अ पल य अ धकार  यांचे
े

प ा / दरू वनी 
.

संपक तप शल

1 ी. करण 
   दघावकर

सहा यक 
आयु  
जी/उ र 
वभाग

जी/उ र वभाग 
कायालय दरू वनी .  
24397800

सहा यक आयु
जी/उ र वभाग 
कायालय 
इमारत,हर ं  
येलवे माग,दादर
(प.),मु ंबई – 
400028.

सहा यक आयु
जी/उ र वभाग 
कायालय

 मालम ा नर क थळ पहाणी
 इतर 

लेखा अ भलेख
       a) मु.ले.प.        ----------------------------------------     थळ लेखा ट पणी

     लेखा ट पणी     
       b) द ता वभाग   ------------------------------------------    थळ लेखा ट पणी

c) रा य सरकार लेखा प र ण       --------------------    लेखा ट पणी
ci) म यवत  रा य सरकार लेखा प र ण ------------------   म यवत  रा य सरकार


