
 कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1)(ख)(एक)  

  वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु (ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती 
वधुायणा हलबाग तथा लवाशत अभधकायी , हलबाग मा वालाजभनक प्राभधकयणाच्मा काभाॊचा आभण 
कताव्माॊचा तऩळीर 

1 वालाजभनक प्राभधकयणाच ेनाल वशाय्मक आमिु एव हलबाग कामाारमाअॊतगात 
गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा लवाशत 
अभधकायी एव, हलबाग 

2 वॊऩूणा ऩत्ता वशाय्मक भनऩा आमिु/लवाशत अभधकायी खाते 
एव, हलबाग भशानगयऩाभरका कामाारम, भॊगतयाभ 
ऩटे्रोर ऩॊऩाळजेायी,रार फशादयू ळास्त्री भागा,बाॊडुऩ 
(ऩ)  भुॊफई 400 078. 

3 कामाारमप्रभखु लहयष्ठ लवाशत अभधकायी (ऩूलाउऩनगय)े 

4 कोणत्मा खात्माच्मा अभधभनस्त श ेकामाारम 
आश े? 

उऩआमिु (अभत/भनष्का) वशाय्मक आमिु एव, 

5 काभाचा अशलार कोणत्मा कामाारमाकडे 
वादय केरा जातो ? 

भान.वशाय्मक आमिु एव,हलबाग कामाारम 

6 कामाकषा : बौगोभरक ऩलुा : काॊजयु,हलक्रोऱी. ऩावऩोरी  

ऩभिभ : काॊजयु, हलक्रोऱी,बाॊडऩु,वोनाऩूय   

 

7 अॊगीकृत लतृ (Mission)(*) लवाशत खात्माच्मा अभबरेखालयीर गणनाकृत 
झोऩडी ओऱखऩत्र धायकाॊच े बाडेलवरुी कयणे, 
शस्ताॊतयण प्रकयणाॊभधीर प्रस्ताल भॊजयुीवाठी वादय 
कयण,े ऩात्र झोऩडीधायकाॊनाॊ झोऩडी ओऱखऩत्र दणेे 
प्ररॊहफत बाडे,रेखाहिप्ऩणमाॊच्मा लवरुी कयणे. 
अनभधकृत फाॊधकाभ ळोध भोशीभ ल त्मालयीर 
कामालाशी न्मामारमीन दाले, कोकण आमिु दाले 
ळऩथऩत्र वादय कयण,े ळावनाची SRA मोजन ेफाफत 
प्राप्त प्रस्ताॊलाच ेऩहयभळष्ट – II तमाय कयणे, 33/38 
प्रभाण े नोिीवा फजालनु कायलाई कयणे, भाहशती 
अभधकायान्लमे प्राप्त अजाालय भाहशती ऩयुहलणे, 



ळावनाच े तायाॊहकत, अतायाॊहकत अजा वचुना, 
रषलधेीवचुना फाफत अशलार वादय कयण े SRA  
भधीर प्राप्त अहऩराॊलय कायलामा कयण े आभण 
लहयष्ठानी वोऩहलरेल्मा ल हदरेल्मा आदळेाप्रभाणे 
काभकाज कयणे. 

 
8 ध्मेम/धोयण(Vision) (**) 1) SRA प्रकल्ऩाभध्मे वभाहलष्ठ झारेल्मा ल 

प्रकल्ऩ ऩणुा झारेल्मा झोऩडऩटमाॊ भधीर 
झोऩडीधायकाॊची प्ररॊहफत बाडे लवरुी 
कयण.े 

2) प्ररॊहफत रेखा हिप्ऩणमाॊची लवरुी कयण.े 

3) SRA प्रकल्ऩ ऩणुा झारेल्मा लवाशती भधीर 
झोऩडीधायकाॊची नाले भनऩा 
अभबरेखालरुन प्राप्त भॊजयुीनवुाय कभी 
कयण.े 

 
9 

 
वाध्म 

 
फशृन्भुॊलई भशानगयऩाभरकेच्मा भशवरुात लाढकरुन 
त्माप्रभाणे नागहयकाॊना जास्तीत जास्त चाॊगल्मा 
वोमी वहुलधा ऩयुहलण.े 

10 प्रत्मष कामा बाडेलवरुी कयणे 
11 जनतेरा दते अवरेल्मा वलेाॊचा थोडक्मात 

तऩळीर 

1)बाडेलवरुी कयणे 
2)शस्ताॊतयण प्रकयण ेवादय करुन भॊजयुी भभऱलनु 
झोऩडी    ओऱखऩते्र  दणे े

3)झोऩडी दरुुस्ती प्रकयणी ना.शयकत दणे.े 

4) SRA प्रकल्ऩातीर प्राप्त प्रस्तालाॊभधीर 
झोऩडीधायकाॊना प्राप्त ऩयुाव्माप्रभाण ेऩात्र करुन 
ऩहयभळष्ठ – II  ऩाहयत कयणे. 

12 स्थालय भारभत्ता (मेथे तभुच्मा 
प्राभधकयणाची जभीन,इभायत आभण अन्म 
स्थालय भारभते्तचा तऩळीर द्याला) 

भनय ॊक 

13 प्राभधकयणाच्मा वॊयचनचेा - 



तिा(लॊळलषृाचा तिा जवा अवतो तवा 
तिा काढून, प्रत्मेक ऩातऱीलय कामाकषा 
ल वॊऩकााच्मा ऩत्माळी त्माची जोड घारून 
दाखलाली.) 

 
 

14 कामाारमाची लऱे आभण दयूध्लनी क्रभाॊक 
(वला दयूध्लनी क्रभाॊक,पॅक्व क्रभाॊक,ई – 
भरे आभण कामाारमीन कारानॊतय 
वॊऩकााचा तातडीचा क्रभाॊक अवरे तय 
तोशी क्रभाॊक द्याला.) 

लवाशत अभधकायी 
वकाऱी 9.00 ते 12.30. 

दऩुायी 12.30 ते 2.00 ब्रके 

दऩुायी 2.00 ते 5.30 

बाडेवॊकरक 

वकाऱी 9.00 ते 4.00 कामाारमाचा दयुध्लनी 
क्रभाॊक25947470 आभण 25947471        

हलस्ताहयत 307 पॅक्वकभाॊक्र 25010788. 

... भनय ॊक 

15 वाप्ताहशक वटुिी आभण हलळऴे वलेाॊचा 
कारालधी 

1) प्रत्मेक भहशन्माचा यहललाय तवचे दवुया 
आभण चौथा ळभनलाय वाप्ताहशक वटुिी. 

2) वालाजभनक वटुमा 
3) अभजात यजा : 30 हदलव 

4)  अधालतेनी यजा : 20 हदलव 

5) नभैहत्तक यजा : 15 हदलव / लऴााच्मा 365 
हदलवाभधीर लहयर प्रभाणे 05 यजेचा 
पामदा घऊेन उलाहयत हदलवाॊभध्मे हलळेऴ 
वलेा ऩयुहलणमात मेते. 

हलळऴे वलेा 1)भनलडणकु काभकाज 

                2)बायतीम जनगणना 
                3) झोऩडी वलषेण 

               4)भरेहयमापलायणी भदतवलेाचा 
कारालधी   भनभित नाशी. 

 

 

 



आर.आर.सी. - 1) बाडे वॊकरकाॊनी झोऩडीधायकाॊकडून नकुवान बयऩाई लवरू केरेल्मा 
   ऩालत्माॊची त्मा त्मा लवाशतीच्मा झोऩडीधायकाॊच्मा नालावभोय भागणी नोंद 
   लशीत नोंदी घणेे. 

  2) बाडे वॊकरकाॊना त्माॊच्मा भागणीनवुाय ओऱखऩत्र, बाडे ऩभुस्तका, शोरोग्राभ 
  माॊच ेलािऩ कयणे. 

  3) बाडे वॊकरकाॊकडून आरेल्मा शस्ताॊतयण / रुऩाॊतयण पाईल्वची यभजस्ियभध्मे 
  नोंद घऊेन रेखा ऩहयषणावाठी रेखा अभधकायी माॊच्मा कामाारमात ऩाठहलणे. 

  4) बाडे वॊकरकाॊनी लवाशतीनवुाय झोऩडीधायकाॊची भाभगतरेरी नकुवान बयऩाई 
  त्माॊना  भागणीनोंद लशीतून दणे.े 

  5) नकुवान बयऩाईचा ऩाभषक अशलार ल भाभवक अशलार तमाय कयण.े 

  6) बाडे वॊकरकाॊना भाहशतीचा अभधकाय अभधभनमभाव्दाय ेऩाहशजे अवरेरी  
  त्माॊनी  भाभगतरेरी भाहशती / उऩरब्ध कागदऩते्र त्माॊना दणेे. 

  7) लवाशत खात्माळी वफॊभधत अभबरेख (भने कॅळ / भागणी नोंद लशमा / खाते 
  ऩभुस्तका इ.) अद्यालत कयण.े 

  8) लवाशत खात्माच ेआलक - जालक ऩशाणे इ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (दोन) नभनुा    क   



वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु (ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग मा वालाजभनक प्राभधकायणातीर अभधकायी ल काभाचायी माॊच्मा 
अभधकायकषा 

क 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

ख 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

ग 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

घ 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

म 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     



वचुना :- प्रत्मेक वालाजभनक प्राभधकायणातीर अभधका-माॊना/कभाचा-माॊना लयीर वला अभधकाय 
अवतीरच अव ेनाशी. उदा. काशी भनलडक वालाजभनक प्राभधकयणाॊनाच न्माभमक हकॊ ला 
अमान्माभमक हकॊ ला स्लरुऩाच ेअभधकाय आशते. 

 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (दोन)नभनुा ख’ 

   वशाय्मक आमिु एव,बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर  लवाशत हलबाग ------------- 

  मा वालाजभनक प्राभधकायणातीर अभधकायी ल काभाचायी माॊच्मा अभधकायकषा 

क 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

ख 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

ग 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     

घ 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 



म 

अ.क्र
. 

अभधकायऩद आभथाक 
अभधकाय 

वॊफॊभधत कामदा/भनमभ/ 
आदळे/ याजऩत्र 

ळयेा(अवल्माव) 

     
     
 

 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव ,बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : बाडे लवरुी कयणे 
वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक :  1) एभडीएप/9519/हद.24.11.1992 

      2) क्र ग.ल.व ु1220/प्रक 204(1) झोऩव ु-1 गशृभनभााण 

              हलबाग भॊत्रारम, भुॊलई 32 हद.8 नोन्श े2001 ल 11 

              जरु ै2001 ळावनभनणाम 

      3) गलव ु1220/प्र क्र 364/(2) झोऩव ु-1 भॊत्रारम,भुॊफई 

                                32, 3 भ े2003. 

      4) डीएभवी/स्ऩळरे/झ्ऩने/ु536 हद.14.10.2003. 

     5) डीएभवी/हलळऴे/झ्ऩने/ु536 हद.14.10.2003. 

                           6) डीएभवी/हलळऴे/झ्ऩने/ु647 हद.06.10.2003. 

कामाारमीन आदळे :       

         



अ.क्र काभाचे 
स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक 

काभाफाफत 
आभण प्रत्मेक 

िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची 
ल अभधका-

माची बूभभका 
आभण 

जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1) बाडे 
लवरुी 
कयण े

i)भखु्म भरहऩक व्मम हलबाग माॊच्माकडुन 
वशा.आमिुाॊच्मा यफयी भळक्माच्मा स्लाषयीन े तमाय 
अवरेरे ऩालती ऩसु्तक भस्लकायणे 
ii) लवाशत अभधकायी एन माॊच्मा अभबरेखात ऩालती 
ऩसु्तकाॊची नोंद करुन घणे.े 

iii) आलश्मकतेप्रभाण ेबाडे वॊकरकानी बाडे लवरुीवाठी 
ऩालती ऩसु्तक स्लाषयी करुन भस्लकायणे 
iv) भस्लकायरेल्मा ऩालती ऩसु्तकातीर बाडे ऩालत्मा 
वॊऩषु्ठात आल्मानॊतय वदय ऩालतीऩसु्तक लवाशत 
खात्मात जभा कयणे. 

v) दनै ॊदीन लवरुी केरेल्मा ऩालत्माॊची नोंद भागणी 
नोदलशीत नोंद कयणे. 

vi) दनै ॊदीन भस्लकायरेल्मा बाडे ऩालत्माच ेयोख यक्कभ 

   

 
 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव  हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 



काभाच ेनाल : शस्ताॊतयण प्रकयण (भनलावी) 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 1)&2) एभडीएप/2496/हद.04.16.1999 

                 एभडीवी/हलळऴे/झोख/ु674/हद.06.10.2003 

               झोऩव/ु2010/प्र.क्र.1(बाग -1) झोऩव ु1 

              भॊत्रारम, भुॊफई 32 हद.29.06.2012. 

               उऩ आमिु/अ.भन./झोऩ/ु4274 हद.26.02.2013       

                एभडीए/4835 हद.13.09.1993 

क) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92 
                              MDD/6540/ 

                                12.09.90 
                     ड) Dy.SI/482/MC of 28.06.90 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच ेस्लरुऩ काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची ल 

अभधका-माची बूभभका 
आभण जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1) शस्ताॊतयण 
प्रकयण 

i)ज्मा झोऩडीधायकान े भऱु 
झोऩडीधायकाकडून झोऩडी 
शस्ताॊतयीत केल्मा आश.े त्मा 
झोऩडीधायकाकडून शस्ताॊतयण 
अजा आलक जालक खात्माभापा त 
भस्लकायणे. 

ii) अजाावोफत भऱु 
झोऩडीधायकाच े1.01.95 ऩूलीची 
भतदाय मादीत नोद अवरेरी 
छामाॊहकत प्रत आलश्मक. 

iii) ज्मा झोऩडीधायकान े झोऩडी 
शस्ताॊयण केरेरी आश े त्माच े 1 

3 भशीने   



लऴााच्मा लास्तव्माच े ऩयुाले 
आलश्मक उदा. हलजेच े फीर, 
िेरीपोन फीर ल इतय. 

iv) 2(दोन) झोऩडीधायकाभध्मे 
शस्ताॊतयीत झारेल्मा काभकाजाचे 
न्मामारमीन आलश्मक कादऩते्र 
भस्लकायणे. 

v) लहयरप्रभाणे कागदऩत्र प्राप्त 
झाल्मानॊतय प्रत्मष स्थऱाव 
जाऊन बेि दणेे  मालेऱी 
झोऩड्माच े स्थऱालयीर भोजभाऩ 
घणेे न ॊतय झोऩड्माॊच ेशस्ताॊतयीत 
केरेल्मा नलीन भारकावोफत 
छामाभचत्र काढणे. 

vi) झोऩडी स्थऱदळाक नकाळा 
काढणे. 

vii) प्राप्त कागदऩत्राची 
ऩडताऱणी/ छाननी करुन भखु्म 
भरऩीक ग ल व ु माॊच्माकडून 
अभबरेखालय अवरेल्मा 
झोऩड्माच्मा नोंदी षेत्रपऱ, भऱु 
भारकाच े नाल, लाऩय, 
थक ॊतबाडे लवरुी माफाफत 
प्रभाणऩत्र घणेे. 

viii) शस्ताॊतयण प्रक मेवाठी 
आलश्मक इॊहडभीनीिी फॉड, 
नलीन झोऩडीधायकाकडून 
भस्लकायणे. 

ix) लयीर प्रभाणे प्राप्त कागदऩत्र 
ऩडताऱणी/छाननी करुन बाडे 
वॊकरक, लवाशत अभधकायी 



माॊच्मा स्लाषयीन े प्रस्ताल लयीष्ठ 
लवाशत अभधकायी/ वशा 
आमिु/उऩ आमिु(ऩहय-6) 
माॊच्मा भॊजयुीवाठी वादय कयणे 
x) वदय भॊजयुी प्राप्त झाल्मानॊतय 
भनऩा भनमभ भनमभालरी प्रभाणे 
आलश्मक ळलु्क भनलावी रु 
40,000/- ल अभनलावी 
शस्ताॊतयणाच े ळऩथाच्मा 
हदनाॊकाऩावनुच े नकुवान बयऩाई 
भस्लकारुन कागदऩत्र भखु्म 
भरऩीक ग                                          
ल व ु माॊच्मा कामाारमात भागणी 
नोंदलशी लय नोंद घणेमावाठी 
ऩाठहलणे. 

 

 

 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव,  बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव   हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : शस्ताॊतयण प्रकयण (अभनलावी) 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 



ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच ेस्लरुऩ काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची ल 

अभधका-माची बूभभका 
आभण जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1) i)ज्मा झोऩडीधायकान े भऱु 
झोऩडीधायकाकडून झोऩडी 
शस्ताॊतयीत केरी आश.े त्मा 
झोऩडीधायकाकडून शस्ताॊतयण 
अजा आलक जालक खात्माभापा त 
भस्लकायणे. 

ii) अजाावोफत भऱु 
झोऩडीधायकाच े1.01.95 ऩूलीच्मा 
a) गभुास्था b) एर एप II 
(अभनलावी) हलदु्यत फीर c) ल 
इतय कागदऩत्र. 

iii) ज्मा झोऩडीधायकान े झोऩडी 
शस्ताॊयण केरेरी आश े त्माचे 1 
लऴााच्मा लास्तव्माच े ऩयुाले 
लयीरप्रभाणे. 

iv)दोन झोऩडीधायकाभध्मे 
शस्ताॊतयीत झारेल्मा काभकाजाचे 
न्मामारमीन आलश्मक कादऩते्र 
भस्लकायणे. 

v) लहयरप्रभाणे कागदऩत्र प्राप्त 
झाल्मानॊतय प्रत्मष स्थऱाव 
जाऊन बेि दणेे मालऱेी झोऩड्माचे 
स्थऱालयीर भोजभाऩ घणेे न ॊतय 
झोऩड्माॊच े शस्ताॊतयीत केरेल्मा 

     



नलीन भारकावोफत छामाभचत्र 
काढणे. 

vi) झोऩडी स्थऱदळाक नकाळा 
काढणे. 

vii) प्राप्त कागदऩत्राची 
ऩडताऱणी/ छाननी करुन लवाशत 
अभधकायी माॊच्माकडून 
अभबरेखालय अवरेल्मा 
झोऩड्माच्मा नोंदी, षेत्रपऱ, भऱु 
भारकाच ेनाल, लाऩय, थक तबाडे 
लवरुी माफाफत प्रभाणऩत्र दणे.े 

viii) शस्ताॊतयण प्रक मेवाठी 
आलश्मक इॊहडभीनीिी फॉड, नलीन 
झोऩडीधायकाकडून भस्लकायण.े 

ix) लयीर प्रभाणे प्राप्त कागदऩत्र 
ऩडताऱणी/छाननी करुन बाडे 
वॊकरक, लवाशत अभधकायी 
माॊच्मा स्लाषयीन े प्रस्ताल लयीष्ठ 
लवाशत अभधकायी/ वशा 
आमिु/उऩ आमिु(ऩहय-6) 
माॊच्मा भॊजयुीवाठी वादय कयणे 
x) वदय भॊजयुी प्राप्त झाल्मानॊतय 
भनऩा भनमभ भनमभालरी प्रभाणे 
आलश्मक ळलु्क भनलावी रु 
60,000/- ल अभनलावी 
शस्ताॊतयणाच े ळऩथाच्मा 
हदनाॊकाऩावनुच े नकुवान बयऩाई 
भस्लकारुन कागदऩत्र  भागणी 
नोंदलशीलय नोंद घणेमावाठी 
ऩाठहलणे. 

 



कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

 वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग 
तथा लवाशत अभधकायी एव हलबाग मा प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी 
भनणाम प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : शस्ताॊतयण / रुॊऩातयणाच ेi) (भनलावीच ेअभनलावी) 

  ii) (अभनलावीच ेभनलावीभध्मे) 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : भॊत्रारम, भुॊफई 32 हद.29.06.2012. 

             उऩ आमिु/अ.भन./झोऩ/ु4274 हद.26.02.2013       

           एभडीए/4835 हद.13.09.1993 

क) Dy.C.E.(S.I) 2587/MC of 22.06.92 
                              MDD/6540/ 

                                12.09.90 
                      ड) Dy.SI/482/MC of 28.06.90 

कामाारमीन आदळे :       

अ.
क्र 

काभाच ेस्लरुऩ काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक 
िप्प्मालय कभाचा-
माॊची ल अभधका-

माची बूभभका आभण 
जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1) शस्ताॊतयण / 
रुॊऩातयणाच े
A)(भनलावीच े
अभनलावीभध्मे) 

B)(अभनलावीच े
भनलावीभध्मे) 

i)ज्मा झोऩडीधायकान े झोऩडी 
शस्ताॊतयण / रुऩाॊतयण कयणे 
आश े त्मा झोऩडीधायकाकडून 
रुऩाॊतयण अजा आलक जालक 
खात्माभापा त भस्लकायणे. 

ii) भनलावी झोऩडीचे 

   



 अभनलावीभध्मे रुॊऩातयण 
कयणमावाठी ओऱखऩत्र, 
हलदु्यतफीर, रुॊऩातयणाफाफत 
शभीऩत्र / ळऩथऩत्र ल वध्माच े
ऩयुाल ेउदा.गभुास्था, अभनलावी 
हलदु्यतफीरे ल इतय कागदऩते्र. 

iii) अभनलावीच े झोऩडीचे 
भनलावीभध्मे रुॊऩातयणाफाफत 
कागदऩत्राच ेऩयुाल ेलयीरप्रभाणे 
iv) झोऩडीधायकाच ेप्रभतसाऩत्र 
/ शभीऩत्र वत्मप्रत. 

v) लहयरप्रभाणे कागदऩत्र प्राप्त 
झाल्मानॊतय प्रत्मष स्थऱाव बेि 
दणेे  त्मालऱेी झोऩड्माचे 
स्थऱालयीर भोजभाऩ घणेे 
न ॊतय झोऩड्माॊच े रुॊऩातयण 
केरेल्मा भारकाच े छामाभचत्र 
काढणे. 

vi) प्राप्त कागदऩत्राची 
ऩडताऱणी/ छाननी करुन 
लवाशत अभधकायी माॊच्माकडून 
अभबरेखालय अवरेल्मा 
झोऩड्माच्मा नोंदी, षेत्रपऱ, 
भऱु झोऩडीधायकाच े नाल, 
लाऩय, थक ॊतबाडे लवरुी 
माफाफत प्रभाणऩत्र घणेे. 

vii) लयीर प्रभाणे प्राप्त 
कागदऩत्राची ऩडताऱणी / 
छाननी करुन बाडे वॊकरक, 
लवाशत अभधकायी माॊच्मा 
स्लाषयीन े प्रस्ताल लयीष्ठ 



लवाशत अभधकायी,वशा 
आमिु, उऩ आमिु (ऩहय-6) 
माॊच्मा भॊजयुीवाठी वादय 
कयण.े 

viii) वदय भॊजयुी प्राप्त 
झाल्मानॊतय भनऩा भनमभ 
भनमभालरी प्रभाणे आलश्मक 
ळलु्क भनलावीच े अभनलावी 
रुॊऩातयावाठी रु 6000/- 
तवचे अभनलावीच ेभनलावीभध्मे 
रुॊऩातयावाठी रु.1000/- ल 
उभळया प्रस्ताल (उदा.6 
भहशन्मानॊतय वादय केल्माव द ॊड 
रु.1000/- ळलु्क लवरुी 
करुन ळऩथाच्मा 
हदनाॊकाऩावनुच े नकुवान 
बयऩाई भस्लकारुन कागदऩत्र  
भागणी नोंदलशीलय नोंद 
घणेमावाठी ऩाठहलणे. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 
 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव  हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : शस्ताॊतयण (लायवा शक्क) इतय लायव 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच ेस्लरुऩ काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक 
िप्प्मालय कभाचा-
माॊची ल अभधका-

माची बूभभका आभण 
जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1) शस्ताॊतयण 
प्रकयण इतय 
लायव 
भरुगा/भरुगी 

i)अजा 
ii)भऱु झोऩडीधायकाचा भऱु 
भतृ्मू दाखरा. प्रथभ शक्क जव े
ऩती/ऩत्नी माॊचा भऱु भतृ्मु 
दाखरा. 

iii) इतय लायवदाय बाऊ/फहशण 
माॊच े'ना शयकत प्रभाणऩत्र'. 

iv) प्रभतसाऩत्र 

v) भळधाऩभत्रका 
vi) राईिफीर 

vii) नाते दळाहलणाय ेऩयुाले 
viii)जन्भदाखरा 

आलक/जाल
क 

खात्माभध्मे 
जभा 

कयालते 

  



ix) आधायकाडा 
x) भतदान काडा वदय वला 
दस्तालते वत्मप्रत करुन 
कामाारमात वादय कायालते. 

      वदय अजा प्राप्त 
झाल्मानॊतय प्रत्मष स्थऱ 
भनहयषण करुन झोऩडीचे 
भोजभाऩ करुन 
झोऩडीधायकाफयोफय झोऩडी 
वभलते छामाॊहकत काढणे. 

2) झोऩडीच ेस्थऱदळाक नकाळा  
काढणे 
3) वादय कागदऩत्राची ऩतुाता 
करुन ऩडताऱणी कयण.े 

4) ऩडताऱणी करुन बाडे 
वॊकरकाद्वाय े छानणी ऩत्रक 
बरुन लवाशत अभधकायी/लहयष्ठ 
लवाशत अभधकायी माॊना   वादय 

5) लवाशत अभधकायी माॊच ेव्द्वाय े
प्रस्ताल तमाय करुन लहयष्ठ 
लवाशत अभधकायी माॊच्मा 
भॊजयुीन े भा.वशाय्मक आमिु 
माॊना प्रस्ताल वादय कयणे. 

6) वशाय्मक आमिु माॊची 
भॊजयुी भभऱाहलण े वदय भॊजयुी 
प्राप्त झाल्मालय भनऩा 
भनमभालरीप्रभाणे शस्ताॊतयण 
ळलु्क./नकुवान बयऩाई लवूर 
कयण े ल ओऱखऩत्र प्रदान 
कयण.े 

7) वदय प्रहक्रमा ऩणुा झाल्मानॊतय 



वदय प्रकयण भरहऩक स्रभ 
माॊचकेडे अभबरेख नोंदीवाठी 
वादय कयणे. 

 
 

 

 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : शस्ताॊतयण (लायवा शक्क) ऩती/ऩत्नी 
वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच े
स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची ल 

अभधका-माची बूभभका 
आभण जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1) शस्ताॊतयण 

(लायवा 
शक्क) 

i) भमत ऩतीच्मा ऩत्नीन े ऩतीच्मा 
नाल ेअवरेरे झोऩडे आऩल्मा नाले 
शस्ताॊतयण कयणमावाठी रेखा 

आलक/जाल
क 

खात्माभध्मे 

  



ऩती/ऩत्नी भनलदेन आलक जालक खात्माभध्मे 
जभा कयालते अजाावोफत  खारीर 
प्रभाण ेऩयुाल ेआलश्मक आश.े 

1) ऩतीच्मा भतू्मू दाखरा 
2)झोऩडी भळधाप्रभत्रका 
3)हलदु्यत दमेक (शस्तातय केरेरे) 

4)ऩतीची 1.01.1995 च्मा भतदाय 
मादीतीर नोंद. 

5) आधाय काडा 
6) भमत झोऩडीधायकाची ऩत्नी 
अवल्माच े ऩयुाल(ेहललाश नोंदणी 
प्रभाणऩत्र) 

7) प्रभतसाऩत्र 

8) इतय ऩयुाल े (वला ऩयुाले 
वाषाॊहकत कयणे) 

लयीर प्रभाणे कागदऩत्र प्राप्त 
झाल्मानॊतय प्रत्मष स्थऱाव जाऊन 
बेि दणेे भारकावोफत छामाहकत 
काढन.े 

vi) झोऩडी स्थऱ नकाळा काढणे 
vii)प्राप्त कागदऩत्राची ऩडताऱणी 
/ छाननी करुन भखु्म भरहऩक 
माॊच्माकडनु अभबरेखालय 
अवरेल्मा झोऩडमाची 
नोंदलशीनवुाय षते्रपऱ, 
भऱुभारकाच े नाल, लाऩय, 
थहकतबाडे लवरुी माफाफत 
अभबप्राम दणेे. 

ix) लहयर प्रभाणे प्राप्त कागदऩत्र 
ऩडताऱणी/ छाननी करुन बाडे 
वॊकरक, लवाशत अभधकायी लहयष्ठ 

जभा 
कयालते 



लवाशत अभधकायी माॊच्मा स्लाषयीन े
प्रस्ताल वशा आमिु / एन आमिु 
(ऩहय- 6) माॊच्मा भॊजयुीवाठी वादय 
कयण.े 

X) वदय भॊजयुी प्राप्त झाल्मानॊतय 
भनऩा भनमभ भनमभालरीप्रभाणे 
आलश्मक नकुवान बयऩाई 
भस्लकारुन शस्ताॊतयीतरा नलीन 
ओऱखऩत्र प्रदान कयणे. 

मा वला प्रहक्रमा झाल्मानॊतय 
शस्ताॊतयण धायणी कागदऩत्र 
भागणी नोंदलशीलय आलश्मक ते 
फदर कयणमावाठी ऩाठहलणे. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव   हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : अनभधकृत फाॊधकाभ भनलावी/अभनलावी   

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच े
स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक 

काभाफाफत 
आभण प्रत्मेक 

िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची 
ल अभधका-

माची बूभभका 
आभण 

जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्मा

व) 

1) अनभधकृत 
फाॊधकाभ 
भनलावी/
अभनलावी   

i)प्रत्मेक अभधकृत अथला अनभधकृत झोऩडीधायकान े
झोऩडी दरुुस्ती अथला डागडगुी कयणमावाठी भ न 
ऩा भनमभ भनमभालरी प्रभाणे हयतवय ऩयलानगी घेणे 
आलश्मक आश.े 

ii) भशानगयऩाभरकेच्मा बखुॊडालयीर लवाशतीभध्मे 
अनभधकृत फाॊधकाभाची तक्राय हकॊ ला स्थऱऩाशणी 

आलक / 
जालक 

खात्माभध्मे 
जभा 

कयालते 

  



नवुाय वदय झोऩडी स्थऱऩाशाणी नवुाय वदय 
झोऩडीची स्थऱारा अनभधकृत फाॊधकाभ शोत 
अवल्माच े भनदळेनाव आल्मानॊतय त्मा झोऩडीरा 
फाॊधकाभाफाफत ऩयलानगी घतेरी हकॊ ला नाशी मावाठी 
वशाय्मक आमिुच्मा स्लाषयीन े नोहिव फजालणमात 
मेते. 

iii) वदय झोऩडी भ.न.ऩा अभबरेखालय अवल्माव 
अथला नवल्माव झोऩडीधायकाकडनु आलश्मक 
कागदऩते्र ऩाशुन भनलावी अवल्माव 14 पुिाऩमतं ल 
अभनलावी अवल्माव 10 पुिाऩमतं उॊ ची लाढहलणमाव 
ऩयलानगी वाऩषे वदय प्रकयण     वशा.अभबमॊता (इ 
ल का) माॊच ेकडे ऩाठहलणमात मेते.                                                                           

iv) अ) अजा आलक 

 
 
 
 

कार्यवाही 
 

1) अनभधकृत फाॊधकाभभच तक्राय अथला प्रत्मष अनभधकृत फाॊधकाभ चारू अवल्माव 

प्रत्मष फाॊधकाभाव बेि दऊेन वदय फाॊधकाभ कोणत्मा ऩध्दतीच ेचारू आश ेश ेतऩावण.े 

अनभधकृत फाॊधकाभ चारू आश ेअव ेभनदाळनाव आल्माव वलाप्रथभ फाॊधकाभ थाॊफहलणमाची 

यीतवय नोिीव फजालणे 354(A) भा. वशाय्मक अभबमॊता इभायती ल कायखान े माॊच्मा 

स्लाषयीन ेफजालणे. 

     वदय फाॊधकाभ नोिीव फजालनूशी न थाॊफल्माव स्थाभनक ऩोरीव फॊदोफस्त घऊेन त्माचे 

भनऩातपे भनष्कावण कयणे. 

2)अनभधकृत झोऩडे माॊची तक्राय प्राप्त झारी अथला अव े भनदाळनाव आरे.अवल्माव 

प्रत्मष झोऩडीरा बेि दऊेन भोजभाऩ करुन भनऩा भनमभभनमभालरी 1971 च ेकरभ 3 Z 

(1) नवुाय वशाय्मक आमिु माॊच्मा स्लाषयीन ेनोिीव फजालण े.वदय झोऩडीधायकाव मा 



नोिीळीद्वाय े 24 तावाच्मा आत ऩयुाल ेवादय  कयणे आलश्मक अवनू वदय 1.01.1995 

ऩलुीच ेऩयुाल ेवादय न केल्माव अॊभतभ आदळे दऊेन स्थाभनक ऩोभरव फॊदोफस्त घऊेन त्माचे 

भनऩातपे भनष्काळन कयणे ल भनष्कावनाची नोंद डेभोरेवन यभजस्ियभध्मे घणेमात मेते.                       

 
 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : दरुुस्ती अथला फाॊधकाभ कयणमाची ऩयलानगी 
वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच े
स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची ल 

अभधका-माची बूभभका 
आभण जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

  1)अजा 
2)अभबरेखालयीर झोऩडीधायकान े
अथला अभबरेखालयीर नवरेरे 
झोऩडीधायकान े 01.01.1995 
ऩलुीच ेऩयुाल ेवादय कयण ेआलश्मक 
आश े

आलक / 
जालक 

खात्माभध्मे 
जभा 

कयालते 

  



अ) पोिोऩाव 

फ)01.01.1995 च्मा भतदाय 
मादीभध्मे नाॊल अथला 
01.01.1995 ऩलुीच ेऩयुाले 
क) यळेनकाडा 
ड)राईिफीर, िेभरपोनफीर  –
गभुास्ता ऩयलाना. 

3)अभबरेखालयीर झोऩडीधायकान े
थहकत नकुवान बयऩाई बयणे 
आलश्मक आश.े 

4)कागदऩत्राची ऩडताऱणी/छाननी 
करुन प्रत्मष जागरेा बेि दऊेन 
छामाभचत्र काढून स्थऱदळाकाळात 
झोऩडी दळाहलणे. 

5) भनऩा भनमभ भनमभालरी प्रभाणे 
लवाशत खाते म‘ना शयकत’  घऊेन 
वदय अजा वशाय्मक आमिु 
इभायती ल कायखान े माॊचकेडे 
ऩयलानगीवाठी ऩाठहलणे. 

 
 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 
करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

 
वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव  हलबाग मा प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी 
भनणाम प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : दरुुस्ती अथला फाॊधकाभ कयणमाची ऩयलानगी . 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 



ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.क्र काभाच े

स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक 

काभाफाफत 
आभण प्रत्मेक 

िप्प्मालय 
कभाचा-माॊची 
ल अभधका-

माची बूभभका 
आभण 

जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव

) 

  1)भनलावी हकॊ ला अभनलावी झोऩडीरा 
भ.न.ऩा.च्मा लवाशतीभधीर प्रत्मक स्थऱी 
ऩाशाणी केरी अवता अनभधकृत फाॊधकाभ 
आढळ्माव वदय प्रकयणी नोिीव फजालणमात 
मेते,त्मा नोिीवाच्मा हलयोधात भनलावी हकॊ ला 
अभनलावी झोऩडीधायक न्मामाल्मात प्रकयण 
दाखर कयते तदनू ॊतय वशा. कामदा अभधकायी 
माॊच्माभापा त लवाशत अभधकायी माॊना वदय 
प्रकयणाची तऩळीरलय भाहशती, 
नोहिव,पोिोग्राप ल केरेल्मा कामाालाशी तऩळीर 
भागणमात मेते तॊदनॊतय दाखर झारेल्मा 
प्रकयणमात हलधी खात्मान े तमाय केरेरे 
ळऩथऩत्र स्लषयीवाठी लवाशत अभधकाय वदय 
कयतात नॊतय न्मामाल्माच्मा आदळेालरुन वदय 
प्रकयणाभध्मे रेखी ल तोंडी वाष दणेमावाठी 
लवाशत  अभधकायी माॊना उऩभस्थत याशाले 
रागते अॊतीभत: हलयोधी लक र ल भ.न.ऩा 
लक र माॊच्माभध्मे लादहललाद झाल्मानॊतय 
प्रकयणाचा भनकार भ.न.ऩाच्मा लतीन ेरागल्माव 
त्मा झोऩडीलय मोग्म ती कामालाशी कयणमात मेते 

आलक 
/जालक 
खात्माभध्मे 
जभा कयालते 

  



हकॊ ला न्मामाल्माच्मा आदळेाप्रभाणे काशी काऱ 
प्रकयण स्थगीत ठेलरे जाते. 

करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ),, भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग मा प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : न्मामारमीन प्रकयण े(अनभधकृत फाॊधकाभ)े 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

         
अ.
क्र 

काभाच े
स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक 
िप्प्मालय कभाचा-
माॊची ल अभधका-

माची बूभभका आभण 
जफाफदायी 

ळयेा 
(अवल्माव) 

 न्मामारमीन 
प्रकयणे 

1)भनलावी हकॊ ला अभनलावी झोऩडीरा 
भ.न.ऩा.च्मा लवाशतीभधीर प्रत्मष 

 स्थऱी ऩाशाणी केरी अवता अनभधकृत 
फाॊधकाभ आढळ्माव वदय प्रकयणी 
नोिीव फजालणमात मेते, त्मा 
नोिीवाच्मा हलयोधात भनलावी हकॊ ला 
अभनलावी झोऩडीधायक न्मामाल्मात 
प्रकयण दाखर कयतो तदनॊतय वशा. 
कामदा अभधकायी माॊच्माभापा त लवाशत 
अभधकायी माॊना वदय प्रकयणाची 
तऩळीरलाय भाहशती, नोहिव, 
पोिोग्राप ल केरेल्मा कामालाशीचा 

   



तऩळीर भागणमात मेतो तदनॊतय 
दाखर झारेल्मा प्रकयणात हलधी 
खात्मान े तमाय केरेरे ळऩथऩत्र 
स्लाषयीवाठी लवाशत अभधकायी वादय 
कयतात नॊतय न्मामाल्माच्मा 
आदळेालरुन वदय प्रकयणाभध्मे रेखी 
ल तोंडी वाष दणेमावाठी लवाशत  
अभधकायी माॊना उऩभस्थत याशाले 
रागते अॊतीभत: हलयोधी लक र ल 
भ.न.ऩा लक र माॊच्माभध्मे लादहललाद 
झाल्मानॊतय प्रकयणाचा भनकार भ.न.ऩा 
च्मा लतीन े रागल्माव त्मा झोऩडीलय 
मोग्म ती कामालाशी कयणमात मेते हकॊ ला 
न्मामारमाच्मा आदळेाप्रभाणे काशी काऱ 
प्रकयण स्थगीत ठेलरे जाते. 

 

 

 

करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग मा प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

काभाच ेनाल : दरुुस्ती अथला फाॊधकाभ कयणमाची ऩयलानगी . 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे : 

कोकण आर्कु्त (न्र्ार्ालर्ीन प्रकरणे) 



 
1)वशा आमिु माॊच्मा दारनाभध्मे हलहलध तक्रायीभधीर वनुालणीभध्मे घतेरेल्मा 
वनुालणीदम्मान भनणामाच्मा हलयोधात भनलावी हकला अभनलावी झोऩडीधायक हलबागीम 
कोकण आमिु माॊच्माकडे प्रकयण दाखर केल्मा जातात. त्मा अनऴुॊगान े हलहलध 
प्रकयणाची भाहशती भ.न.ऩा.वशा.कामदा अभधकायी माॊना वादय केरेल्मा ऩयुाव्माची 
धायणी,पोिोग्राप तवचे वशा आमिु माॊनी हदरेरे भनणाम माची प्रत हलधी खात्माव हदरी 
जाते. तदनॊतय दाखर केरेल्मा प्रकयणात हलधी खात्मान े तमाय केरेरे ळऩथऩत्र 
स्लाषयीवशीत लवाशत अभधकायी वादय कयतात नॊतय कोकण आमिुाॊच्मा आदळेानवुाय 
वदय प्रकयणाभध्मे रेखी ल तोंडी वाष दणेमावाठी लवाशत अभधकायी माॊना उऩभस्थत 
याशाल े रागते. अॊतशत: हलयोधी लक र ल भ.न.ऩाच्मा लक र माॊच्माभध्मे लादहललाद 
झाल्मानॊतय प्रकयणाचा भनकार भनऩाच्मा लतीन े रागल्माव त्मा झोऩडीलय मोग्म ती 
कामालाशी कयणमात मेते, हकला न्मामारमाचा आदळेाप्रभाणे काशीकाऱ प्रकयण ठेलणमात 
मेते. 

 

करभ 4(1) (ख) (तीन) 

करभ 4 (1) (ख) (दोन) नभनुा ख 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ),, भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग मा प्राभधकायणात कोणताशी भनणाम घतेाना ऩाऱरी जाणायी भनणाम 
प्रहकमेची आभण त्मालयीर दखेयखेीची ऩध्दत आभण वोऩलरेरे व्महिगत उतयदाभमत्ल 

 
काभाच ेनाल : झोऩडऩटिी ऩनुालवन प्राधीकयण 

वॊफॊभधत तयतूद : 

वॊलॊभधत अभधभनमभ : 

भनमभ: 

ळावन भनणाम : 

ऩहयऩत्रक क्रभाॊक : 

कामाारमीन आदळे :       

 
         

अ.
क्र 

काभाच े
स्लरुऩ 

काभाच ेिप्ऩे अऩभेषत 

कारालधी 
प्रत्मेक काभाफाफत 

आभण प्रत्मेक 
िप्प्मालय कभाचा-
माॊची ल अभधका-

माची बूभभका आभण 

ळयेा 
(अवल्माव) 



जफाफदायी 
  1) वलाप्रथभ प्रस्ताल झोऩडऩटिी ऩनुालवन 

प्राभधकयण माॊच्मा कामाारतनु भनऩा 
कामाारमातनु प्राप्त शोण ेआलश्मक आश.े 

2) वदय प्रस्ताल प्राप्त झाल्मानॊतय 
वलाप्रथभ आलश्मक ते कागदऩते्र 
हलकावक/वोवामिी माॊनी वादय कयण े
आलश्मक आश े.जव.े 

1)P.R.काडा 
2)िेफर वव्श(ेझोऩडी भस्थत नकाळा) 

3)D.P.हयभाका व 

4)हलकाव कयायनाभा 
5)झोऩडीधायकाॊची माॊदी 
6)नगय बभुाऩन नकाळा 
7)भतदाय मादी 
8) वॊभतीऩत्र 

9)प्रभतसाऩत्र 

10) झोऩडीधायकाच े01.09.1995 ऩूलीच े
ऩयुाल.े 

11) बखुॊडाच ेभवभाॊकन 

12) लमैहिक कयायनाभा 
3) प्रत्मष जागलेय स्थऱ भनयीषण 
कयण,ेझोऩडी भस्थत नकाळाप्रभाणे 
झोऩडीलय क्रभाॊक िाकण े ल झोऩडीचे 
झोऩडीधायकावभलते छामाभचत्र काढणे 
तवचे फामोभहॅट्रक वव्श े (शाताच े ठव)े 
कयण.े 

4)वदय ऩयुा-माॊनवुाय वलाप्रथभ प्रारुऩ 
ऩहयभळष्ट -2 तमाय कयण े ल ते 
हलबागाभध्मे हडवप्रे कयण े ल वदय 
ऩहयभळष्ठ – 2 फाफत शयकती तक्रायी 

आलक/जालक 
खात्माभध्मे 

जभा कयालते 

  



भागलनू अॊभतभ ऩहयभळष्ठ – 2  तमाय  
कयण.े    

5) अॊभतभ ऩहयभळष्ठ -2 हलहलध खात्माची 
भॊजयुी भभऱाली वाठी ऩाठहलणे जव े
1)वशाय्मक कयभनधाायक ल वॊकरन 

2) वशाय्मक अभबमॊता जरकाभे 

3)वशाय्मक अभबमॊता(ऩहय ल दरुुस्ती) 

वदय खात्माची नाशयकत भभऱाल्मानॊतय 
वदय प्रस्ताल वशाय्मक आमिु भारभत्ता 
माॊचकेडे ऩाठहलणे. 

6)वदय प्रस्ताल भारभत्ता खात्माकडून 
प्राप्त झाल्मालय अॊभतभ ऩहयभळष्ट -2 
झोऩडीऩटिी ऩनुलावन प्राभधकयण माॊचकेडे 
ऩाठहलणमात मेतो. 

7)ऩहयभळष्ट-2 झोऩपु्रा कामाारमाकडे 
ऩाठहलल्मानॊतय हलकावक / वोवामिी 
माॊना LOI, IOA प्राप्त झाल्मालय प्रत्मष 
जागलेय झोऩडीधायकाव ट्रान्झीि कॅम्ऩ 
अथला बाडे दऊेन वदय जागा भोकऱी 
कयण े वदय काभ हलकावक/वोवामिी 
माॊच े अवनू अवशकाय कयणा-मा 
झोऩडीधायकाॊहलयोधात स्रभ ऍक्ि 1971 
नवुाय 33 & 38 अन्लमे कामाालाशी 
कयणमाच े अभधकाय वषभ अभधकायी 
वशाय्मक आमिु माॊना आशते. 

8) अवशकाय कयणा-मा झोऩडीधायकाॊना 
वलाप्रथभ कायण ेदाखला नोिीव फजालनू 7 
हदलवाॊत त्माॊच े म्शणण े रेखी स्लरुऩात 
भाॊडण ेआलश्मक आश.े वदय म्शणण ेरेखी 
स्लरुऩात भाॊडल्मानॊतय वदय 
झोऩडीधायकाॊना वनुालणीव फोरालून 



त्माॊच े म्शणण े ऐकुन घऊेन भनमभानवुाय  
अॊभतभ आदळे दणेमात मेतो ल तदनॊतय 
ऩोभरव फॊदोफस्त मेऊन वदय झोऩडीच े
भनष्कावण कयणमात मेते. 

 
 
 
करभ 4(1) (ख) (तीन) वॊफॊधात वचूना : कोणतेशी काभ कयामरा, वलेा दमामरा अथला 
अभधकायाची अॊभरफजालणी कयामरा कामद,ेभनमभ,आदळे,ळावक म भनणाम,ऩहयऩत्रके माॊचा 
आधाय घऊेनच कामाऩद्धती भनभित केरेरी अवते, म्शणनूच प्रत्मेक काभावाठी, वलेवेाठी ला 
अभधकायाच्मा अॊभरफजालणीवाठी अवरेरी शी आखून  हदरेरी कामाऩध्दती प्रकाभळत कयामची 
आश.े अव ेकयणमावाठी वालाजभनक प्राभधकयणारा लय उल्रेभखरेल्मा अनके फाफी एकत्र आणाव्मा 
रागतीर ल त्माॊच े ऩयस्ऩयाॊळी अवरेरे वॊफॊध रषात घऊेन कामाऩध्दती ठयलाली रागरे ल ती 
प्रकाभळत कयाली रागरे. 

उदाशयणाथा : एखाद्या प्रकयणाफाफत भनणाम कवा घतेरा जातो ? वनुालणीच्मा तायखा कळा 
ठयलल्मा जातात? प्रकयणे क्रभळ: भनकारात काढरी जातात क  एखाद्या हफभळष्ट हलऴमारा 
प्राधान्म हदरे जाते? अनदुानाच्मा लािऩावाठी / मा अन्म वलरती दणेमावाठी राबधायकाॊची 
भनलड कोणत्मा भनकऴाॊलय केरी जाते ? त्मावाठी काशी खाव कोिा याखून ठेलरेरा अवतो का? 
क  प्रथभ मेणा-मा प्रथभ ऩवॊती अळी ऩध्दत अवते? एकाच प्रकायच्मा काभावाठी भोठ्मा 
प्रभाणात केल्मा जाणा-मा  अजााव ॊफॊधी ल ऩत्रव्मलशायावॊफॊधी, अव े अजा ल ऩत्रव्मलशाय कवा 
कयाला, माच े नभनु े फनफून ते प्रभवध्द कयालते कोणत्माशी काभात लगेलगळ्मा ऩातऱीलय अनके 
कभाचा-माॊचा वशबाग अवतो. त्माभऱेु अळा काभात त्मा प्रत्मेक कभाचा-माची नभेक  बूभभका 
आभण जफाफदायी काम अवते श ेप्रभवद्ध कयाल.े 

  
 

  

 

 

 

 

 

 



कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (चाय) नभनुा  ‘क’ 

--------------------- मेथीर ----------------------------------------------
----------------------------------------------- 

प्राभधकायणात शोणा-मा काभावॊफॊधी वलावाप्तान्मऩणे ठयहलरेरी बौभतक ल आभथाक उहिषे्ट 

वॊस्थाऩातऱीलय ठयलरेरे भाभवक/तै्रभाभवक/अधालाहऴाक अथला लाहऴाक उहिषे्ट 

अ.
क्र. 

अभधकायऩ
द 

काभ बौभतक उहिषे्ट 

(एकाॊकात) 

 

आभथाक 

उहिषे्ट (रु) 

काराफधी ळयेा 
(अवल्माव

) 

       
       
       

 

वचूना:- प्रत्मे काभावाठी अळा प्रकाय ेआभथाक आभण बौभतक उहिषे्ट लेगलगेऱी अवल्माने, तवचे 
प्रत्मेक काभाची कारभमाादा लेगलगेऱी अवल्मान ेप्रत्मेक काभावाठी अवा स्लतॊत तिा बयाला 
रागरे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



करभ 4(1) (ख) (ऩाच) नभनुा ‘क’ 

वशाय्मक आमिु एन , घािकोऩय, भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एन  हलबाग मा प्राभधकायणात शोणा-मा काभावॊफॊधी वलावाभान्मऩणे आखरेरे 
भनमभ 

अ.
क्र. 

हलऴम वॊफॊभधत ळावक म भनणाम/ कामाारमीन 
आदळे/भनमभ/याजऩत्र लगयैचेा क्रभाॊक 

ल तायीख 

ळयेा 
(अवल्माव) 

1. बाडेलवरुी ऩहयऩत्रक क्र.647 हदनाॊक 16.11.03 

1220           11.07.01 
 

 झोऩडी ओऱखऩत्र 
प्रदानकयणे 

ऩहयऩत्रक क्र.647 हदनाॊक 16.11.03 

1220          11.07.01 
 

शस्ताॊतयण ऩहयऩत्रक क्र.ळावन भनणमा क्र.झोऩव ु– 
2010/प्र.क्र.01/झोऩव ु- 1 

हदनाॊक 02.01.2012 

 

रुऩाॊतयण ऩहयऩत्रक क्र.         हदनाॊक  
शस्ताॊतयण ऩहयऩत्रक क्र.647 हदनाॊक 16.11.03 

     1220          11.07.01 
 

2 ऩहयभळष्ठ तमाय कयणे ऩहयऩत्रक क्र.         हदनाॊक 
17.01.2008  वावन झोऩमुो 
2007/प्र.क्र.105/झोऩव-ु1 गृशभनभााण 
हलबाग भॊत्रारमा भुॊ.32 

 

3 भाहशती अभधकाय 2005 ऩहयऩत्रक क्र.         हदनाॊक  
4 अनभधकृत फाॊधकाभ 

स्लयषण ल भनष्कावन 

  

5 यस्ता रुॊदीकयण डोंगय 
उतायाॊलयच्मा झोऩड्मा 
,नारा रुॊदीकयण ल इतय 
नवैभगाक आऩत्ती ऩूलालावन 
ल भनष्कावन 

ऩहयऩत्रक क्र.         हदनाॊक  

 



वचुना : प्रत्मेक कामाारमात काभकाजावॊफॊधी कामभस्लरुऩी आदळेाॊची नस्ती अवते.मा नस्तीराच 
स्िॉहडग ऑडावा पाइर हकॊ ला नवुतेच ओ.वी.पाइर म्शणनू ओऱखरे जाते.मा नस्तीभध्मे ळावक म 
आदळे,ऩहयऩत्रके, याजऩते्र लगयै ेहलऴमाॊलय भाहशती व्मलभस्थत वाॊबाऱनू ठेलरेरी अवते. शी नस्ती 
वातत्मान ेअद्यामालत ठेलामची अवते. 

 

 

 

 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (क) (वशा) 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ),, भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव  हलबाग मा वालाजभनक प्राभधकयणात उऩरब्ध झारेल्मा कागदऩत्राॊची 
मादी. 

अ.
क्र. 

हलऴम दस्तऐलज/नस्ती/नोंदल
शी माॊऩकै  कोणत्मा 
प्रकायात उऩरब्ध 

नस्ती क्र/ 

नोंदलशी क्र. 

तऩळीर हकती काऱाऩमतं शी 
भाहशती वाॊबाऱनू 

ठेलरी जाते? 

1 झोऩडीधायकाॊच े
शस्ताॊतयण प्रस्ताल 

झोऩडीधायकाॊच े
शस्ताॊतयण, लायवाशक्क 
रुऩाॊतयण,भॊजयुीच्मा 
नस्ती पाईर. 

   

2 यस्तारुॊदीकयण 
ऩनुालवनाच ेप्रस्ताल 

यस्ता रुॊदीकयणात 
अडवय आरेल्मा ल 
गलव ुखात्माच्मा  
झोऩड्माॊची भनष्कावन 
करुन ऩात्रतेप्रभाणे 
ऩनुालवन केरेल्मा 
कागदऩत्राॊच्मा नस्ती 
पाईर. 

   



3 1)नकुवान बयऩाई 

2)द ॊड 

3)अनाभत यक्कभ 

4)शस्ताॊतयण ळलु्क 

5)एव.आय.ए.प्रकल्ऩा
ची ऩहयभळष्ठ 2 

6)भाहशती अभधकाय 
नोंदलशी 
7)भनष्कावन नोंदलशी 
8)नोिीव नोंदलशी 
9)MCL-ABC-
नोंदलशी 
10)रेखा हिप्ऩन्मा 
लवरुी नोंदलशी 
11) ओऱखऩत्र 
नोंदलशी 
12)ऩहयऩत्रके/GR 

13)नकुवान बयऩाई 
लवरु केरेल्मा ऩालत्मा 

नोंदलशी/भागणी 
नोंदलशी 
नोंदलशी 
नोंदलशी 
नोंदलशी 
 
दस्तएलजे 

 
 
दस्तएलजे 

 
नोंदलशी 
नोंदलशी 
नोंदलशी / दस्तएलजे 

 
दस्तएलजे 

 
दस्तएलजे 

दस्तएलजे 

 
दस्तएलजे 

   

वचूना : प्रत्मेक वालाजभनक प्राभधकयण आऩल्माकडीर वला अभबरेखाॊची (यकेॉडा) भनदळेवचूीवश 
(इॊडेक्वड) अद्यमालत मादी तमाय कयरे. अभबरेख अथला यकेॉडाभध्मे दस्तऐलज ल नस्ती तवचे 
वॊगणकालयीर भाहशती माॊचा वभालळे अवरे. 

 जनतेरा भाहशतीचा अभधकाय वरुबतेन े लाऩयता माला मावाठी अळा माद्या 
लाऩणमाव,तऩावणमाव आभण वभजणमाव वरुब (मूजवा फे्रल्डरी) अवतीर माची काऱजी 
घ्माली, ज्मामोग ेजनतेरा श ेवाय ेअभबरेख वरुबतेन े तऩावता मेतीर.त्माॊच्मालरुन हिऩण ेकाढता 
मेतीर ल लाऩयरेल्मा वाभग्रीच े(भिेयीमर) आलश्मकतेनवुाय ननु े(वमॅ्ऩल्व) घतेा मेतीर. 

 मावाठी प्रथभ प्रत्मेक कभाचा-माच्मा  िेफरालय ला कऩािात उऩरब्ध अवरेल्मा नस्ती ॊची 
वॊऩूणा मादी फनलाली. 



 जी कागदऩते्र नस्ती म्शणनू अथला नोंदलशी म्शणून वॊफोधरी जात नाशीत ऩय ॊत ुकामाारमीन 
काभकाज वयुऱीत चारणमावाठी जी फनलरी जातात ल वाॊबाॊऱरी जातात अळा वला 
कागदऩत्राॊचीवधु्दा मादी फनफाली.त्मा कामाारमात मेणा-मा जनतेरा कागदऩते्र वरुबतेन े
भभऱालीत मावाठी अळा वला माद्या कामाारमानवुाय, हलबागानवुाय, इतकेच नव्श े तय 
िेफरानवुायशी फनलाव्मात. अळा प्रकाय े जय माद्या तमाय ठेलल्मा तय भाभगतरेरी भाहशती तीव 
हदलवाॊच्मा भमाादते दणेे अभधक वोऩ ेशोईर. 

 अळा प्रकाय े नोंदी केरेरे कागद श े नशेभी फशुधा अस्ताव्मस्त  ल इतस्तत: ऩडरेरे वाय े
दस्तऐलज ल कागदऩते्र ववु्मलभस्थतऩण े यचून ठेलणमावाठी तमु्शारा वलाात अभधक उऩमोगी 
ऩडतीर भशत्लाच ेठयतीर. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (वात) 

--------------------- मेथीर ---------------------------------- मा वालाजभनक 
प्रभधकयणात कोणताशी घोयणात्मक भनणाम घणेमाऩूली हकॊ ला त्माची कामाारमात अॊभरफजालणी 
कयणमाऩूली जनतेळी अथला जनतेच्मा प्रभतभनधीळी चचाा कयणमाफाफत अभस्तत्लात अवरेल्मा 
व्मलस्थेचा तऩळीर. 

अ.
क्र. 

कोणत्मा 
हलऴमावॊफॊधी 
वल्राभवरत 

व्मलस्थेची कामाऩध्दती वॊफॊभधत ळावक म 
भनणाम/कामाारमीन 

आदळे/याजऩत्र लगयैेंचा 
क्रभाॊक ल तायीख 

ऩनुहलारोकनाचा 
काऱ (Periodicity) 

     
 

1) धोयणात्भक भनणाम 

2) घोयणाची अॊभरफजालणी 

वचूना : करभ4(1)(ख) (वात) नवुाय, जनतेळी वल्रा-भवरत कयणमाफाफत ऩूलाऩय ॊऩयने ेचारत 
आरेल्मा ल अन्म कोणत्माशी कामद्यान,ेभनमभान ेहकॊ ला ऩहयऩत्रकान ेअभस्तत्लात आरेल्मा व्मलस्थेरा 
प्रत्मेक वालाजभनक प्राभधकयणान ेप्रभवद्धी द्यामची आश.ेशो वल्राभवरत धोयण ठयलणमाच्मा हकला 
त्माची अॊभरफजालणी कयणमाच्मा अळा कोणत्माशी स्तयालय अव ूळकेर. 

जनतेच ेभनोगत जाणनू घणेमावाठी अळी व्मलस्था हलळऴे फाफी ॊवाठी ऩॊचभॊडऱाची भनभभॊती करुन 
वभभती स्थाऩन करुन, कामााळाऱा बयलून, फठैका घऊेन, ग्राभवबा फोरालनू,जाशीय वनुालणी 
ठेलनु,शयकती भागलून,अथला जनता दयफाय बयलनू कयता मेईर. 

  

 

 

 

 

 



                            करभ 4(1) (ख) (आठ) नभनुा ‘क’ 

--------------------- मेथीर ---------------------------------- मा वालाजभनक 
प्रभधकयणातीर वभभत्मा, ऩहयऴदा, अथला भॊडऱाॊच्मा फठैक च ेतऩळीर. 

अ.
क्र 

वभभती,भॊड
ऱ ला 

ऩहयऩदचे े
नाल 

वभभती,भॊड
ऱ ला 

ऩहयऩदचे े
वॊयचना 

वभभती,भॊड
ऱ ला 

ऩहयऩदचे े
उिेळ 

वभभती,भॊड
ऱ ला 

ऩहयऩदचे्मा 
फठैक ॊची 
फायलायता 

त्मा 
फठैक च े
इभतलतृ्त 
जनतेव 

भबुा आश े
का ? 

त्मा फठैक च े
इभतलतृ्त 
जनतेव 

ऩाशणमावा
ठी उऩरब्ध 
आश े का ? 

त्मा फठैक च े
इभतलतृ्त 

कोणाकडे 
उऩरब्ध 
अवते. 

        
वचूना : अळा फठैक ॊना उऩभस्थत याशणमाची नागहयकाॊना ऩयलानगी अवते का, आभण ला नवरे 
तयी अळा फठैक च ेइभतलतृान्त जनतेरा ऩाशणमावाठी उऩरब्ध अवतात  का, मालय मा प्रभवध्दीत 
हलळऴे बय दणेे अऩभेषत आश.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (नऊ) 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु(ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एन हलबाग मा वालाजभनक प्रभधकयणातीर  कामाारमातीर अभधका-माॊची ल 
कभाचा-माॊची मादी. 

अ
.क्र
. 

अभधकायऩद अभधकायी  ल 

कभाचा-माच े
नाल 

लगा नोकयीलय रुज ू
झाल्माचा हदनाॊक 

वॊऩकाावाठी 
दयूध्लनी/ पॅक्व/ 

ई -भरे 

1 श्री अजय नि.  
दिलपाके  

लहयष् ठ लवाशत 
अभधकायी 

दवुया   25947570/71 
हलस्तायीत 
क्र.307 

2 श्री.शयभवॊग 
वकुरार ऩयदळेी   

लवाशत 
अभधकायी 

दवुया  19.09.1988 25947570/71 
हलस्तायीत 
क्र.307 

3 श्री.हशम् भत भाूतती 
वऱेु   

बाडे वॊकरक भतवया  01.05.2009 25947570/71 
हलस्तायीत 
क्र.307 

4 श्री. हलयाज 
हदऩकुभाय काॊफऱी 

भरहऩक भतवया 04.03.2016 25947570/71 
हलस्तायीत 
क्र.307 

5  श्रीभ. वभुचता 
गजानन यशािे  

भरहऩक  भतवया 28.01.2015 25947570/71 
हलस्तायीत 
क्र.307 

5 श्रीभती वॊभगता 
यालवाशफे चव्शाण. 

भळऩाई चतथुा 19.11.2007 25947570/71 
हलस्तायीत 
क्र.307 

 

वचुना : 

1) शी मादी दय लऴी प्रकाभळत कयामची आश.े 



2)  भशत्लाच े उदाशयणाथा ,कामाारमप्रभखुाची फदरी हकॊ ला एखाद्या  कभाचा-माच े
भनरॊफन ला फडतपी मा गोष्टी ॊना रेगचेच प्रभवध्दी द्यामची  आश.े 

 

कामदा भाहशतीचा अन ्अभबव्महिस्लातॊत्र्माचा 

 करभ 4(1) (ख) (दशा) 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु (ऩ), भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव  हलबाग मा वालाजभनक प्रभधकयणातीर  अभधका-माॊच ेऩगाय ल बते्त. 

अ.
क्र. 

नाल अभधकायऩद भऱू 
ऩगाय 

भशागाई 
बत्ता 

घयबाडे 
बत्ता 

हलळऴे 
ळशयबत्ता 

हलळऴे 
बत्ता,प्रलावब
त्त्त्त्ता,ल 
प्रकल्ऩफत्ता 

एकूण 
यक्कभ 

1 श्री.अजम 
भन.हदरऩाके  

लहयष् ठ 
लवाशत 
अभधकायी 

    हल.ब.  

 प्र.ब 00.00 
प्र.ब 00.00 

 

 

2 श्री.शयभवॊग 
वकुरार ऩयदळेी  

लवाशत 
अभधकायी 

21080 
+4200 

31600 7584 415 हल.ब. 
415.00 
प्र.ब. 
600.00 

प्र.ब. .00 

65942 

3 श्री.हशम् भत भाूतती 
वऱेु  

बाडे 
वॊकरक 

 7970   
+2000 

12463 2991 - हल.ब.463 
प्र.ब.600.00 

26577 

4 श्री.हलयाज 
प्रहदऩकुभाय 
काॊफऱी 

भरहऩक 6460 
+2000 

10575 2538 - हल.ब.00.00 

प्र.ब.600.00 

22173. 

5 श्रीभ वभुचता 
गजानन यशािे  

भरहऩक 6720 
+2000 

10900 2616 - प्रलावबत् ता  

600.00 
22836. 

5 श्रीभती वॊभगता 
यालवाशफे 
चव्शाण.. 

भळऩाई     8010     
+ 1850 

12000 2898  प्र.ब.600.00 26452 



वचुना : शी भाहशती दयभशा बयण ेल अद्यमालत कयण ेअऩभेषत  नाशी.लऴाातून एकदा ती वशज 
प्रभवध्द कयता मेईर. 

 

 

                   करभ 4(1) (ख) (चौदा) 

वशाय्मक आमिु एव, बाॊडऩु (ऩ),, भुॊफई कामाारम मेथीर गभरच्छ लस्ती वधुायणा हलबाग तथा 
लवाशत अभधकायी एव हलबाग मा वालाजभनक प्राभधकयणात इरेक्ट्रॉभनक स्लरुऩात उऩरब्ध 
अवरेरी भाहशती. 

अ.
क्र 

दस्तऐलज / नस्ती / 
नोंदलशीचा प्रकाय 

हलऴम कोणत्मा प्रकायच्मा इरेक्ट्रॉभनक 
स्लरुऩात भाहशती वाठलरेरी 
आश?े 

शी भाहशती ताब्मात 
अवरेल्मा व्महिच ेनाल 

1 SRA प्रकल्ऩाअॊतगात 
प्राप्त ऩहयभळष्ठ – II 
भधीर प्रत्मष स्थऱालय 
झोऩडी – वव्शषेण / 
झोऩडी ऩडताऱणी, 
झोऩडी भारकाच ेल 
कुिुॊफाच ेभव्शडीओ 
छामाभचत्रीकयणाच्मा 
तफकडमा.     

1. ऩहयभळष्ठ – 
II वाठी 
आलश्मक 
भव्शडीओ ळुॊिीग 

2. पोिोग्राप  – 
छामाभचत्रीकयण. 

3. फामोभटॅ्रीक 
वव्श.े 

वीडी बाडे वॊकरक 

2 झोऩडीधायकाॊच े
लमैहिक फामोभटॅ्रीक 
भभळनलय काढरेरे 
छामाभचत्रीकयणाच्मा 
तफकडमा.     

 वीडी बाडे वॊकरक 

 

 

 



Duties and Activities 
 बाडे वॊकरक आभण इतय अखत्मायीतीर कभाचा-माॊच्मा काभकाजाची दखेबार 
कयण.े 

 झोऩडीधायकाॊकडनु लवरु कयालमाच्मा बाडे काभकाजालय ठोवऩण े भनमत्रॊण 
ठेलणे. 

 दैंनहदन प्राप्त तक्रायी अजा,बाडे वॊकरकाॊच्मा नाल ेलािऩ करुन त्मालय काभकाज 
कयण,ेकरुन घणेे, ल भनकारी काढणे. 

 वशाय्मक आमिु,उऩआमिु(ऩहय-II),भाहशती आमिु,SRA कामाारम 
भजल्शाअभधकायी कामाारम, माॊच्मा लभतन े आमोभजत फठैका,वनुालणी वाठी उऩभस्थत 
यशाणे, नगयवलेक,आभदाय,माॊच्मा फठैकानाॊ दखेीर उऩभस्थत यशाल.े 

 झोऩडीधायकाना घ्मालमाच े ओऱखऩत्र, शस्ताॊतयण प्रकयणे, लायवा शक्कान े
कयालमाची शस्ताॊतयण प्रकयणे, भनलावी लाऩयातनु प्रकयणे, भनलावी लाऩयातनु अभनलावी 
लाऩएन रुऩाॊतय कयणमावाठी प्रकयणे, माभधीर प्राप्त प्रकयणाॊची कागदऩते्र ऩडताऱणी 
करुन,लहयष्ठाॊना भॊजयुीवाठी वादय कयण.े 

 अखत्माहयतीभधीर झोऩडऩटिी लवाशती भधीर झोऩडमाॊची दरुुस्ती फाॊधकाभे, 
अनभधकृत फाॊधकाभ ेमालय भनमॊत्रण ठेलण.े 

 अखत्माहयतीभधीर झोऩडीऩटिी लवाशती भधीर अनभधकृत फाॊधकाभालय 
ळोधणमावाठीच े काभकाज त्माप्रभाणे मालय कयालमाच्मा भनष्कावन कायलामा बाडे 
वॊकरकाना भदत कयणे ल प्रत्मष काभकाज कयणे. 

 प्ररॊहफत रेखा हिऩणणमाफाफत बाडे वॊकरका वोफत हलचाय हलभनभम करुन 
माभधीर यक्कभ लवरु करुन घणे.े 

 लहयष्ठानी वोऩहलरेल्मा इतय जफाफदा-मा लेऱच्मा लेऱी ऩाय ऩाडण.े 

 एव.आय.ए.प्रकल्ऩ,यस्ता रुॊदी कयण,नाराफाभधत,झोऩडीधायकाॊची ऩहयभळष्ठ –II 
,ऩडताऱणी करुन लहयष्ठाॊच्मा भॊजयुीवाठी वादय कयण.े 

 एव.आय.ए प्रकल्मात, नोिीव फजालणे, वनुालणी ठेलणे, भनष्कावन काभकाज 
कयण.े 



 बाडे वॊकरॊकावोफत अखत्माहयत लवाशतीची ऩशाणी कयण.े 

 झोऩडीधायकाॊना वभाधनकायक वहुलधा भभऱाणमावाठी. यशाणीभान 
उॊ चलणमावाठी,ळावनाच्मा लभतनी भागादळान कयणे. 

 फ.ृभुॊ.भ.न.ऩा अखत्माहयभतभधीर गभरच्छ ल स्त्माॊभध्मे SRA मोजना कामााभन्लत 
कयणमावाठी प्रमत्न कयणे. 

 न्मामारम, कोकण आमिु, ऩोभरव स्िेळन माहठकाणी भनऩाच्मा लभतन े शजय 
यशाणे, आलश्मकते प्रभाणे, दाला, दखरऩात्र गनु्श ेनोंद कयण.े 

 

 

Duties and Activities of R.C 
 अखत्माहयती भधीर झोऩडऩटिी लवाशतीची बाडे नोंदलशी ऩहयभषत कयण.े 

 अखत्माहयती भधीर झोऩड्माॊची झोऩडी वव्शषेण अशलार, आभण अभबरेखालयीर 
झोऩडमाच्मा पाईरव ऩहयभषत कयणे . 

 बाडे लवरुी कयण े. 

 झोऩडीधायकाॊची झोऩडी ओऱखऩत्र दणेमाचीप्रकयणे,शस्ताॊतयण प्रकयणे, 
भनलावीच े अभनलावीभध्मे रुऩाॊतयण कयणमाची प्रकयणे,लायवा शक्काची प्रकयणे तमाय 
करुन लहयष्ठानाॊ वादय कयणे. 

 थक त बाडे धायकाॊलय भनऩा करभ कामदा – 105 - B  प्रभाणे नोिीवा 
फजालणे. 

 स्रभ ऍक्ि प्रभाणे नोिीव फजालणे. 

 भशायाष्ड ग.ल.व.ु कामदा DCR - 33/10 अन्लमे प्राप्त प्रस्ताॊलाची ऩहयभळष्ठ – II  
तमाय कयण,े त्माचप्रभाणे 33/38 अन्लमे नोिीवाफजालनु अवशकायी झोऩडीधायकाॊच्मा 
झोऩडमा भनष्कावन कायलामा कयणे. 



 यस्ता रुॊदीकयण, नारा रुॊदीकयण, भोडकऱीव आरेल्मा झोऩडमा, झोऩडमाभधीर 
झोऩडीधायकाॊची ळोधमादी फनहलण े प्राप्त ऩयुाव्मालरुन ऩहयभळष्ठ – II तमाय करुन 
लहयष्ठाॊना वादय कयणे. 

 अखत्माहयतभधीर झोऩडऩटिी/लवाशती भधीर अनभधकृत फाॊधकाभ कयणा-मा 
इवभाॊलय भनऩा करभ कामदाप्रभाणे – Stop work Notice 354 ची Notice. 

 न्मामारम, कोकण आमिु, ऩोभरव स्िेळन, मा हठकाणी उऩभस्थत यशाणे 
आलश्मकतेनवुाय दखरऩात्र गनु्शा नोंद कयण.े 

 ऩात्र झोऩडीधायकाॊना झोऩडी ओऱखऩत्रदणेे.   

 

 

 

 

 

 

 

    गवसु खाते तथा वसाहत अधिकारी एस कार्ायलर् 

       

                               वशाय्मक आमिु एस (हलबाग प्रभखु) 

                                     लहयष्ठ लवाशत अभधकायी (ऩलुा उऩनगय)े (खाते प्रभखु) 

                           1) लवाशत अभधकायी                                  
  
                                            2) बाडेवॊकरक                                                
                                       
 

                     3) भरहऩक  
                     

 4) शिपाई  

                                              5)   काभगाय(हयि ऩद)            
 

 



      
 
 

                                      बृहन््ुुंबई ्हानगरपाधलका     

 भुॊफई शी भशायाष्डाची याजधानी तवचे बायताची आभथाक याजधानी म्शणनु गणरी जाते. 

मा ळशयाच्मा यहशलाश्माॊना हलहलध भनोय ॊजनाच्मा वहुलधा, वाभाभजक वयुषा, ळशयी जीलनाचे 

लरम, काभाचा चाॊगरा भोफदरा तवचे घयातीर कुिूॊफ प्रभखुाफयोफय इतयशी व्मिी ॊना 

ऩात्रतेनवुाय काभ भभऱणमाची शभी मावायख्मा अनके वहुलधा भभऱतात. ळशयाच्मा माच 

लभैळष्टमाभऱेु वाशभजकच अनके लऴाात दळेाच्मा कानाकोऩ-मातनु भोठमा प्रभाणालय नागहयकाॊचे 

रोंढे मा ळशयाकडे आकहऴारे गरेे ल त्मा रोकाॊनी मा भशानगयीत लास्तव्म केरे. ग्राभीण बागातीर 

अलऴाण, ऩयु अऩयुी जभीन, फयेोजगायी, जात - लगा करश मावायख्मा अनके कायणाभऱेु 

स्थराॊतयाव प्रोत्वाशन भभऱारे. 

 आजभभतीव भुॊफई ळशयात 437 चौ.हकरोभीियच्मा बबुागालय वभुाय े एक कोिी रोक 

याशतात. म्शणजचे रोकवॊख्मा घनतेच ेप्रभाण प्रचॊड लाढत आश.े लस्तभुस्थती अळी आश ेक  भुॊफई 

ळशयातीर जलऱजलऱ 53 % रोकाॊना याशणमावाठी घय े नाशीत, ते दािीलािीन े झोऩडऩटिीत 

लास्तव्माव आश.े जास्त रोकवॊख्मेभऱेु भशानगयऩाभरकेच्मा लतीन े अनके वोईवहुलधा ऩयुलनुशी 

अनायोग्मकायी गभरच्छ दािीलािीन ेफवरेरे आश,े अळा षते्राव झोऩडऩटिी वॊफोधल्मा जाते. 

 जो ऩमतं जनभानवाच्मा उत्ऩन्नात खयदेी कयता मेतीर अळी घय े दतेा मेणाय नाशी. 

तोऩमतं झोऩडऩटिीव लाढीव ऩमााम नाशी. एकूण झोऩडऩटिीच्मा जागऩेकै  वभुाय े50 % िक्के 

जागा शी खाजगी भारक ची आश.े 25 िक्के झोऩडमा भशायाष्ड ळावनाच्मा जागलेय आशते, तय 

20 िक्के झोऩडमाॊनी व्माऩरेरे षते्र भशानगयऩाभरकेच्मा भारक च े आश.े उलायीत 5 िक्के षेत्र 

कें द्रवयकाय ल गशृभनभााण भॊडऱाच ेआश.े अनके हठकाणी हलकभवत गृशवॊकुरे ल कायखान ेजलऱीर 

भोक्माच्मा जागलेयशी वॊऩूणा फशृन्भुॊफईत झोऩडऩटिी ऩवयरेरी आश.े 



 झोऩडऩटिमाच्मा वॊख्मेत हदलवनेहदलव लाढ शोत आश े ऩहयणाभी ळावनारा लाढत्मा 

झोऩडमाच्मा वभस्मालय हलचाय कयणमाव बाग ऩडरे. त्मा अनऴुॊगान ेळावनान ेइ.व.1976 वारी 

फशृन्भुॊफईतीर झोऩडमाच े वलषेण कयणमात आरे ल झोऩडऩटिीलाभवमाॊना ओऱखऩते्र दणेमाव 

वरुुलात केरी ल अनभधकृत झोऩडमाॊना शिहलणमाव वरुुलात केरी. ऩय ॊत ुझोऩडमा शिहलणमाफाफत 

वधु्दा काशीशी ऩहयणाभ झारा नाशी. झोऩडमाची वॊख्मा हदलवकाठी लाढतच आश.े भशायाष्ड 

ळावनाच्मा गशृभनभााण हलबागान े वन 2000 वारी ऩनु्शा वव्श े केरा त्माभध्मे 1995 ऩमतंच्मा 

झोऩडमाॊनाच अबम दणेमात आरे. वन 2000 च्मा वलषेण अॊतगात भनऩाच्मा एव   हलबागालय 

लवरेल्मा बखुॊडालय लवरेल्मा 2 लवाशतीभध्मे एकूण 1107 वलषेण प्रऩत्र बरुन ळावनान े एव 

हलबागात ऩाठहलणमात आरे आशते. ऑगस्ि 2013 अखये एव हलबागान े एकूण 540 

झोऩडीधायकाॊना ओऱखऩते्र लािऩ कयणमात आरे ल एकूण 567 ओऱखऩत्र घ्मामच े भळल्रक 

आशते. 

 झोऩडऩटिमाच्मा हलकावावाठी भशायाष्ड ळावनान े वाभान्म तथा गोयगयीफाॊना आऩल्मा 

शक्काच ेघय भभऱाल ेमावाठी झोऩडऩटिी ऩनुाहलकाव प्राभधकयणाची स्थाऩना केरी आश.े 

 ळावनाच्मा लयीरप्रभाण े मोजनअेॊतगात भनऩाच्मा एव हलबागात एकूण 1 लवाशतीभध्मे 

ऩनुाहलकाव मोजना मळस्लीऩण ेयाफहलणमात मेऊन त्मा ऩूणात्लाव मेणमाच्मा भस्थतीत आश.े 

 ग ल व ु खात्माचा भऱु शते ु शा अभधकृत झोऩडीधायकाॊना स्लयषण दऊेन त्मा अॊतगात 

नकुवान बयऩाई भशवरु गोऱा कयणे, त्माचप्रभाण े ळावनाच्मा हलहलध मोजनाच े कािेकोयऩणे 

ऩारन करुन झोऩडीधायकाॊना ववुज्ज अव ेघयकूर भभऱलनु दणेमाचा आश.े 

 


