
करण 4 

काय कर यासाठ च ेिनयम,सचूना पिु तका व द तऐवज 

४.१      द तावजेांची सूची 

४.१.१  वै क य अिभलखे क : वै क य अिभलेख तं ाकंडे उपल ध 

  बा ण न दवह  

  दाखल ण न दवह  

  यायवै क करण े(पोल स करण)े न दवह  

  मृ य ुअहवाल न दवह  

  सूती न दवह  

  घर  गेले या ( ड चाज) कंवा मृत आतंर णांची न दवह  

  अपघात वभागातून ण दसुर कडे पाठडव याच ेपु तक 

  अपघात वभागातील मृ य ुकागदप े  

 मुबंई बाहरे शव पाठ व याच ेअहवाल पु तक 

 ज म न दवह  

 मृ य ुन दवह  

 यायवै क करण े(पोल स करण)े -डकरण न दवह  

 ज म काड 

 यायवै क करण े(पोल स करण)े दाखला 

४.१.२   आतंर ण क : सबंिंधत प रसे वकेकडे उपल ध 

  वै क य मागणीपु तक (मे डकल इडंट बकु) 

  सवसाधारण मागणीपु तक (जनरल टोअर इडंट बकु) 



 भांडार परतावा पु तक ( टोअर रटन  बकु) 

 भगंार न दणी पु तक 

 हशबे न दवह  

 दवेाण-घवेाण पु तक 

 खच  पु तक 

 से सस पु तक 

 नमेून दले या कामांची न दवह  

 कपडे धुलाई न द पु तक 

 दवस व रा  ण न द पु तक 

 णालयातनू णाला दसु-या णालयात पाठ व याबाबत न द पु तक 

 मृ य ुन द पु तक 

 प रचा रका कत य पु तक 

 िनजतकु करण पु तक 

 वा षक वै क िनदान सािं यक  पु तक 

 मा हती पु तक 

 याय वै क (पोल स करण)े न दवह  

 - करण पु तक 

 सतुी पु तक 

 ज म  न दणी पु तक 

 आतंर ण भरती न दणी पु तक 

 मृ य ु प  



 चतुथ ेणी कामगारांची न दवह  

 - करण जावक न दणी पु तक 

 कागदप  जावक न दणी पु तक 

 योगशाळा पु तक 

४.१.३   बा ण क : सबंिंधत प रसे वकेकडे उपल ध 

  वै क य मागणीपु तक (मे डकल इडंट बकु) 

  सवसाधारण मागणीपु तक (जनरल टोअर इडंट बकु) 

 भांडार परतावा पु तक ( टोअर इडंट बकु) 

 हशबे न दवह  

 दवेाण-घवेाण पु तक 

 कपडे धुलाई न द पु तक 

 प रचा रका पु तक 

 िनजतकु करण पु तक 

 इतर खच पु तक 

 याय वै क (पोल स करण)े न दवह  

 िनयमातीत कायवाह  या पु तक 

 जै वक कचरा िनमलुन पु तक 

 इजंे शन न दणी पु तक 

 नबेुलायजशेन पु तक 

४.१.४   अिधसे वका कायालय: अिधसे वकेकडे उपल ध 

 प रचा रका व प रसे वका उपि थतीपट 



 प रचा रका कत य पु तक 

 प रसे वका कत य पु तक 

 प रचा रका चिचगं पु तक 

 नसस सु ट  पु तक 

 कामगार हजेर  न दवह  

 दधू न दणी पु तक 

 प य आहार पु तक 

 तारतं ी / सतुार / नळ कामगार न द पु तक 

 त ार पु तक 

 चहा पु तक 

 जुन ेउपि थतीपट 

 प रचा रकां या बकँ सवलतीच ेपु तक 

 नसस यां या प याची न दवह  

 नससे रजेच ेअज न दणी पु तक 

 से सस पु तक 

 दवस व रा  अहवाल पु तक 

 साफसफाई पु तक 

 वनापगार  रजेच ेपु तक 

 जावक न दणी पु तक 

४.१.५    औषधे भांडार: औषधिनमाता यांजकडे उपल ध 

 इजंे शन खतावणी 



 गो या कॅ सलु खतावणी 

 िसरप आिण मलम खतावणी 

 रबर  व त ुव वापरानतंर फेकून दे यात येणा-या व तुचंी खतावणी 

 दररोज ा ी पु तक 

 मदुतबा  औषध न द पु तक 

 औषध भांडार साठा पु तक 

 दयेक पु तक 

 जावक न दवह  

४.१.६     सवसाधारण  भांडार: मु य िलपीक (भांडार) यांजकडे उपल ध 

 लेखनसामु ी न द खतावणी 

 योगशाळा व - करण वभाग याजक रता लागणा-या व तु व उपकरण ेयांची खतावणी  

 जडव त ुन दणी खतावणी 

 यं े  व सयंं े  न द खतावणी 

 भगंार माल न दवह  

 दधू पुरवठा व प याहार न दवह  

 दयेक पु तक 

 िलनन न द खतावणी 

 भांडार परतावा न द पु तक 

 व त ुद ु ती पु तक 

 लेखा ट पणी न दवह  

 जावक न दवह  



४.१.७  कायालयीन  द तावजे: मु यिल पक लेखा यांजकडे उपल ध 

 अ धन न दवह  

 मु य रोख न दवह  

 दािय व न दवह  

 टपाल खच न दवह  

 महसलु ववरण न दवह  

 दयेक न दवह  

 दडं आकारणी न दवह  

 लेखा ट प या न दवह  

 जावक न दवह  

४.१.८   कायालयीन द तावजे: मु य िलपीक आ थापना  याजंकडे उपल ध 

 भा य अहवाल न दवह  

 आयकर न द पु तक 

 उपि थतीपट 

 सवेा पु तके 

 रजा न दवह  

 द ु यम सवेाअिभलेख न दवह  

 अद  र कम न दवह  

 िनवृ ीवेतन खतावणी 

 वास सहा य भ ा न दवह  

 दडं आकारणी न दवह  



 दरू वनी न दवह  

 बा कत य न दवह  

 लेखा ट पणी न दवह  

 जावक न दवह  

४.१.९   श या क : श यागृह प रसे वकेकडे उपल ध 

 श या तपशील न दवह  

 इजंे शन न दवह  

 एका वापरानतंर व हवेाट लावता ये यायो य व तूचंी न दवह  

 श य िच क सा, ीरोग, ने रोग, कान-नाक-घसा या वभागाि◌◌ं या श य .येसाठ  लागणार  अवर◌्ार े

याि◌◌ंची न दवह  

 नमेनू दले या कामाची (कामगार, प रचा रका) वह  

 वै क य अिधका-यांच ेत ार पु तक 

 दररोजची  इजंे शन न दवह  

 श यागार िनजतकु करण न दणी पु तक 

 जडव त ुव न द पु तक 

 वा षक श या न दणी पु तक 

४.१.१०  - करण  वभाग: - करण  तं ाकडे उपल ध 

 - करण न दवह  

 - करण फ म जावक पु तक 

 - करण फ म / हायपोवॉटर / लायसॉल मागणीप क पु तक 

 सवसाधारण भाडंार मागणी पु तक 

 लेखा न दवह  



 भांडार परतावा / ाप पु तक / हायपोवॉटर न दणी पु तक 

 - करण फ म न दणी खतावणी / जडव त ुन द खतावणी 

 त ार पु तक (सवसाधारण द ु या) 

 फ सर व डेवलपर न द पु तक 

 सवसाधारण त ार  पु तक 

४.२  णालया या शासक य कामकाजाकर ता खाल ल द तावजे सदंिभत केल ेजातात. 

४.२.१ मुबंई महानगरपािलका अिधिनयम १८८८ – शासक य मु णालय येथे उपल ध 

४.२.२ भ व य िनवाहिनधी कायदा – मखु लेखापाल यांच ेकायालयात उपल ध 

४.२.३ मुबंई महानगरपािलका (सवेा) िनयमावल  १९८९ ( द. ३१.१२.१९९९ पयत सधुा रत) – मखु लेखापाल     

यांच ेकायायात उपल ध 

४.२.४ िनवृ ी वेतन िनयम १९५३ (सन १९८५ पयत सधुार त) – मखु लेखापाल यांच ेकायालयात उपल ध. 

४.२.५ बृह मुबंई महानगरपािलका (वतणूक) िनयम १९९९ – मखु लेखापाल यांच ेकायालयात उपल ध. 

४.२.६ आयकर कायदा – आयकर वभाग येथे उपल ध, 

४.२.७ औ ोिगक कलह कायदा – शासक य मु णालय येथे उपल ध, 

४.२.८ कमान वेतन कायदा – शासक य मु णालय येथे उपल ध, 

४.२.९ शासक य व िनमशासक य सवेेत आर ण व इतर सवलतीबंाबत – शासक य मु णालय येथे उपल ध, 

४.२.१० बृह मुबंई महानगरपािलके या स म अनधका-यांनी वेळोवेळी सृत केलेल  प रप के – बृ. मु.ं म. न. पा. 

या  सकेंत थळावर उपल ध. 

              ............ 


