
मॅ युअल     (  तीन  )
िनणयाची या तसेच पयवे ण आिण जबाबदारी (Accountability) याबाबतीतील अनुसर यात येणारी कायप दती.
हा िवभाग ामु याने तांि क काम नसले या बाब शी संबंिधत आह.े तथािप, िवभागान ेहाती घेतले या उप मांशी संबंिधत

अहवालाला अंितम व प दे यासाठी जे हा तांि क दृ ीकोनातून मािहती आव यक असते कंवा कोणतीही तपासणी कर याची

आव यकता असते,  ते हा एकतर अिभयंता खा याकडून कंवा मुख अिभयंता (द ता)  यां या खा याकडून तांि क बाब संबंधी

आव यक ते सहा य घे यात येते.
चाचणी लेखापरी ा व द ता अिधकारी यां या मागदशनानुसार आिण सूचनांनुसार लेखा अिधकारी (द ता-एक,  दोन

आिण तीन)  तपासणीच ेसव काय म आखणी करतात.  तर लेखा अिधकारी (सं ह पडताळणी) महानगरपािलकेतील िविवध खाती

/भांडार / गोदाम / णालये / शाळा इ. भांडारगृहातील मालाची /व तंुची तपासणी कर याक रता काय माची आखणी करतात.
संबंिधत लेखा अिधकारी आव यकता असेल तेथ े वत:च े अिभ ाय कंवा सूचना अंतभतू क न छाननी केलेल े द ता

िनरी कांच े मसुद,े  तपासणी अहवाल आिण ट प या चाचणी लेखापरी ा व द ता अिधकारी यांना सादर करतात.   सं ह

पडताळणी या वेळी जर काही िनयमबाहय बाबी आढळ यास, या लेखा अिधकारी (सं ह पडताळणी) यां या िनदशनास आण या

जातात व लेखा अिधकारी (सं ह पडताळणी)  यां या सहीने आव यक अस यास सूचना व अिभ ायांसह संबंिधत खा यांना लेखा

ट प या पाठिव यात येतात.
मान. सह आयु  (सुधार)/ मान.  अित र  महानगरपािलका आयु /  मान. महानगरपािलका आयु  यांना सादर

करावया या अहवाला ित र ची इतर करण ेलेखा अिधकारी (द ता-एक,दोन, तीन आिण सं ह पडताळणी िवभाग) ह ेपर पर

िनकालात काढतात.
तथािप,  या करणात महानगरपािलकेची मालम ा व महसूल यांना हानी पोचू शकते अशी िनयमबाहय करण े तसेच

धोरणा मक कंवा कायप दतीिवषयीची करण ेयाबाबतीत चाचणी लेखापरी ा व द ता अिधकारी मान. सह आयु  (सुधार)/ मान.

अित र  महानगरपािलका आयु /  मान. महानगरपािलका आयु  यांजकडून स ला /सूचना /आदशे ा  केल ेजातात आिण अशा

करणांत समानता/एकवा यता राख यासाठी चाचणी लेखा परी ा व द ता अिधकारी यां या सहीिनशी करण ेवेळेत िनकाली

काढली जातात.  तसेच मान.नगरसेवक,  शासनाची खाती,  सावजिनक सं था इ.  कडून ा  झाले या त ारी/संदभ श यतो व रत

िनकालात काढण ेआव यक असते.  तथािप,  या करणात महानगरपािलके या खा यांतून मािहती संकलन करण ेअथवा तपासणी

करण ेआव यक आह ेअशा बाबतीत करण पूणत: िनकालात काढ यास िवलंब होणार असेल तर संबंिधतांना यो य ते अंत रम उ र

दल े जाते.  मान.  उप आयु  / मान. सह आयु  /  मान. अित र  महानगरपािलका आयु /  मान. महानगरपािलका आयु  /
मान.नगरसेवक यां याकडून ा  झाले या त ार संदभात ाधा य दऊेन संबंिधत खा यांशी संपक साधून तपासणी केली जाते व या

संबंधीचा अहवाल िविहत कालावधीत व र  ािधका-यांना सादर केला जातो.
खा यांमधील िन याची तपासणी करीत असताना गंभीर व पाची अिनयिमतता िनदशनास आ यास या बाबतचा

तपिशलवार तपासणी अहवाल कागदोप ी पुरा ासह मान.  सह आयु  (सुधार)/ मान.  अित र  महानगरपािलका आयु /
मान.महानगरपािलका आयु  यांना सादर कर यात येतो आिण यांना,  अशा िनयमबाहय बाब या बाबतीत जबाबदार असले या

कमचा-यांिव द चौकशी कर यासाठी सबंिधत करण मुख अिधकारी (चौकशी) यां याकड ेसूपूद कर याची िवनंती कर यात येते.
चाचणी लेखापरी ा व द ता अिधकारी िवभागाची िनि त व पाची कायप दती तयार करता येऊ शकत नाही. तथािप,

चाचणी लेखापरी ा व द ता अिधकारी यां या िवभागातील कमचारीवृंदास महसुलातून कर यात येणा-या खचा या बाब ची नमूना

तपासणी करीत असताना कंवा अ य कारची तपासणी करीत असताना शासनाने िविहत केले या सव संबंिधत िनयम आिण

कायप दतीच ेपुरेसे ान अस याची आव यकता असते. नमुना तपासणी ह ेिन याचे काम नाही. परंतु, िनयमांच ेआिण कायप दतीचे

उ लंघन क न महानगरपािलके या कायदशेीर महसुलाची भुरटी चोरी करणा-या कंवा महानगरपािलकेचा महसूल जादा माणात

खच करणा-या खा या या लबाड मनोवृ ी या कमचा-यांनी अवलंिबले या फसवणुक या कायप दती शोधून काढण ेहा या नमूना

तपासणीचा उ ेश आह ेह े यानात घेतले पािहजे.


