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प्रकरण क– क४ 

कार्य करण्र्ासाठीचे निर्म, सूचिा, पुनतिका आनि दतिावेज 

४.१ दतिावेजाांची सूची 

४.१.१ वैद्यकीर् अनिलेख कक्ष: वदै्यकीर् अनिलेख िांत्रज्ाांकडे उपलब्ध 

१) बाह्यरुग्ण कनोंदवही 

२) दाखल करुग्ण कनोंदवही 

३) न्यायवदै्यक कप्रकरण ेक(पोलीस कप्रकरण)े कनोंदवही 

४) मृत्य ुकअहवाल कनोंदवही 

५) प्रसतूी कनोंदवही 

६) घरी कगेलेल्या क(डिस्चार्ज) कडकिं वा कमृत कआिंतररुग्णािंची कनोंदवही 

७) अपघात कडवभागातून करुग्ण कदसुरीकिे कपाठडवण्याच ेकपुस्तक 

८) अपघात कडवभागातील कमृत्यु ककागदपते्र 

९) मुिंबई कबाहरे कशव कपाठडवण्याच ेकअहवाल कपुस्तक 

१०) र्न्म कनोंदवही 

११) मृत्य ुकनोंदवही 

१२) न्यायवदै्यक कप्रकरण ेक(पोलीस कप्रकरण)े कक्ष-डकरण कनोंदवही 

१३) र्न्म ककािज 

१४) न्यायवदै्यक कप्रकरण ेक(पोलीस कप्रकरण)े कदाखला 

४.१.२ आांिररुग्ि कक्ष: सांबांनधि पररसेरवकेकडे उपलब्ध 
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१) वदै्यकीय कमागणीपुस्तक क(मेडिकल कइिंिेंट कबकु) 

२) सवजसाधारण कमागणीपुस्तक क(र्नरल कस्टोअर कइिंिेंट कबकु) 

३) भािंिार कपरतावा कपुस्तक क(स्टोअर कडरटनज कबकु) 

४) भिंगार कनोंदणी कपुस्तक 

५) डहशेब कनोंदवही 

६) दवेाण-घवेाण कपुस्तक 

७) खचज कपुस्तक 

८) सने्सस कपुस्तक 

९) नमेून कडदलेल्या ककामािंची कनोंदवही 

१०) कपिे कधुलाई कनोंद कपुस्तक 

११) डदवस कव करात्र करुग्ण कनोंद कपुस्तक 

१२) रुग्णालयातून करुग्णाला कदसु-या करुग्णालयात कपाठडवण्याबाबत कनोंद कपुस्तक 

१३) मृत्य ुकनोंद कपुस्तक 

१४) पडरचाडरका ककतजव्य कपुस्तक 

१५) ननर्तंकुीकरण कपसु्तक 

१६) वाडषजक कवदै्यक कननदान कसािंनययकी कपुस्तक 

१७) माडहती कपुस्तक 

१८) न्याय कवदै्यक क(पोलीस कप्रकरण)े कनोंदवही 

१९) क्ष-डकरण कपुस्तक 
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२०) प्रसतुी कपुस्तक 

२१) र्न्म कनोंदणी कपुस्तक 

२२) आिंतररुग्ण कभरती कनोंदणी कपुस्तक 

२३) मृत्य ुकप्रपत्र 

२४) चतरु्जशे्रणी ककामगारािंची कनोंदवही 

२५) क्ष-डकरण कर्ावक कनोंदणी कपुस्तक 

२६) कागदपत्र कर्ावक कनोंदणी कपुस्तक 

२७) प्रयोगशाळा कपुस्तक 

४.१.३ बाह्यरुग्ि कक्ष: सांबांनधि पररसेरवकेकडे उपलब्ध 

१) वदै्यकीय कमागणीपुस्तक क(मेडिकल कइिंिेंट कबकु) 

२) सवजसाधारण कमागणीपुस्तक क(र्नरल कस्टोअर कइिंिेंट कबकु) 

३) भािंिार कपरतावा कपुस्तक क(स्टोअर कडरटनज कबकु) 

४) डहशेब कनोंदवही 

५) दवेाण-घवेाण कपुस्तक 

६) कपिे कधुलाई कनोंद कपुस्तक क 

७) पडरचाडरका कपुस्तक 

८) ननर्तंकुीकरण कपसु्तक 

९) इतर कखचज कपुस्तक 

१०) न्याय कवदै्यक क(पोलीस कप्रकरण)े कनोंदवही 
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११) ननयमातीत ककायजवाही कप्रड्र.या कपुस्तक 

१२) र्डैवक ककचरा कननमजुलन कपुस्तक 

१३) इिंर्ेक्शन कनोंदणी कपुस्तक 

१४) नबेलुायर्ेशन कपुस्तक 

४.१.४ अनधसेरवका कार्ायलर्: अनधसेरवकेकडे उपलब्ध 

१) पडरचाडरका कव कपडरसेडवका कउपनस्र्तीपट 

२) पडरचाडरका ककतजव्य कपुस्तक 

३) पडरसडेवका ककतजव्य कपुस्तक 

४) पडरचाडरका कचेंनर्िंग कपुस्तक 

५) नससे कसटु्टी कपुस्तक 

६) कामगार कहर्ेरी कनोंदवही 

७) दधू कनोंदणी कपुस्तक 

८) पथ्य कआहार कपुस्तक 

९) तारतिंत्री क/ कसतुार क/ कनळ ककामगार कनोंद कपुस्तक 

१०) त्र.ार कपुस्तक 

११) चहा कपुस्तक 

१२) र्ुन ेकउपनस्र्तीपट 

१३) पडरचाडरकािंच्या कबकँ कसवलतीच ेकपुस्तक 

१४) नससे कयािंच्या कपत्त्याची कनोंदवही 
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१५) नससे करर्ेच ेकअर्ज कनोंदणी कपुस्तक 

१६) सने्सस कपुस्तक 

१७) डदवस कव करात्र कअहवाल कपुस्तक 

१८) साफसफाई कपुस्तक 

१९) डवनापगारी करर्ेच ेकपुस्तक 

२०) र्ावक कनोंदणी कपुस्तक 

४.१.५ औषधे िाांडार: औषधनिमायिा र्ाांजकडे उपलब्ध 

१) इिंर्ेक्शन कखतावणी 

२) गोळ्या ककॅप्सलु कखतावणी 

३) नसरप कआनण कमलम कखतावणी 

४) रबरी कवस्त ुकव कवापरानिंतर कफेकून कदणे्यात कयेणा-या कवस्तुिंची कखतावणी 

५) दररोर् कप्राप्ती कपुस्तक 

६) मदुतबाह्य कऔषध कनोंद कपुस्तक 

७) औषध कभािंिार कसाठा कपुस्तक 

८) दयेक कपुस्तक 

९) र्ावक कनोंदवही 

४.१.६ सवयसाधारि िाांडार: मुख्र् नलपीक (िाांडार) र्ाांजकडे उपलब्ध 

१) लेखनसामगु्री कनोंद कखतावणी 

२) प्रयोगशाळा कव कक्ष-डकरण कडवभाग कयािंर्कडरता कलागणा-या कवस्त ुकव कउपकरण ेकयािंची कखतावणी 
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३) र्िवस्त ुकनोंदणी कखतावणी 

४) यिंते्र कव कसिंयिंते्र कनोंद कखतावणी 

५) भिंगार कमाल कनोंदवही 

६) दधू कपुरवठा कव कपथ्याहार कनोंदवही 

७) दयेक कपुस्तक 

८) नलनन कनोंद कखतावणी 

९) भािंिार कपरतावा कनोंद कपुस्तक 

१०) वस्त ुकदरुुस्ती कपुस्तक 

११) लेखा कडटप्पणी कनोंदवही 

१२) र्ावक कनोंदवही 

४.१.७ कार्ायलर्ीि दतिावेज: मुख्र्नलरपक लेखा र्ाांजकडे उपलब्ध 

१) अग्रधन कनोंदवही 

२) मयुय करोख कनोंदवही 

३) दानयत्व कनोंदवही 

४) टपाल कखचज कनोंदवही 

५) महसलु कडववरण कनोंदवही 

६) दयेक कनोंदवही 

७) द िंि कआकारणी कनोंदवही 

८) लेखा कडटप्पण्या कनोंदवही 
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९) र्ावक कनोंदवही 

४.१.८ कार्ायलर्ीि दतिावेज: मुख्र् नलपीक आतथापिा र्ाांजकडे उपलब्ध 

१) प्रभाव्य कअहवाल कनोंदवही 

२) आयकर कनोंद कपुस्तक 

३) उपनस्र्तीपट 

४) सवेा कपुस्तके 

५) रर्ा कनोंदवही 

६) दयु्यम कसवेाअनभलेख कनोंदवही 

७) अदत्त करक्कम कनोंदवही 

८) ननवृत्तीवेतन कखतावणी 

९) प्रवास कसहाय्य कभत्ता कनोंदवही 

१०) द िंि कआकारणी कनोंदवही 

११) दरूध्वनी कनोंदवही 

१२) बाह्यकतजव्य कनोंदवही 

१३) लेखा कडटप्पणी कनोंदवही 

१४) र्ावक कनोंदवही 

४.१.९ शस्त्ररिर्ा कक्ष: शस्त्ररिर्ागृह पररसेरवकेकडे उपलब्ध 

१) शस्त्रड्र.या कतपशील कनोंदवही 

२) इिंर्ेक्शन कनोंदवही 
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३) एका कवापरानिंतर कडवल्हवेाट कलावता कयेण्यार्ोग्या कवस्तूिंची कनोंदवही 

४) शल्य कनचडकत्सा, कस्त्रीरोग, कनते्ररोग, ककान-नाक-घसा कया कडवभागािंच्या कशल्यड्र.येसाठी कलागणारी क
अवर्ार ेकयािंची कनोंदवही 

५) नमेून कडदलेल्या ककामाची क(कामगार, कपडरचाडरका) कवही 

६) वदै्यकीय कअनधका-यािंच ेकत्र.ार कपुस्तक 

७) दररोर्ची कइिंर्ेक्शन कनोंदवही 

८) शस्त्रड्र.यागार कननर्तंकुीकरण कनोंदणी कपुस्तक 

९) र्िवस्त ुकव कनोंद कपुस्तक 

१०) वाडषजक कशस्त्रड्र.या कनोंदणी कपुस्तक 

४.१.१० क्ष-रकरि रविाग: क्ष-रकरि िांत्रज्ाकडे उपलब्ध 

१) क्ष-डकरण कनोंदवही 

२) क्ष-डकरण कडफल्म कर्ावक कपुस्तक 

३) क्ष-डकरण कडफल्म क/ कहायपोवॉटर क/ कलायसॉल कमागणीपत्रक कपुस्तक 

४) सवजसाधारण कभािंिार कमागणी कपुस्तक 

५) लेखा कनोंदवही 

६) भािंिार कपरतावा क/ कज्ञाप कपुस्तक क/ कहायपोवॉटर कनोंदणी कपुस्तक 

७) क्ष-डकरण कडफल्म कनोंदणी कखतावणी क/ कर्िवस्त ुकनोंद कखतावणी 

८) त्र.ार कपुस्तक क(सवजसाधारण कदरुुस्त्या) 

९) डफक्सर कव किेवलपर कनोंद कपसु्तक 

१०) सवजसाधारण कत्र.ार कपुस्तक 
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४ २  रुग्णालयाच्या कप्रशासकीय ककामकार्ाकरीता कखालील कदस्तावेर् कसिंदनभजत ककेले कर्ातात  

४ २ १ मुिंबई कमहानगरपानलका कअनधननयम क१८८८ क– कशासकीय कमदु्रणालय कयेरे् कउपलब्ध 

४ २ २ भडवष्य कननवाजहननधी ककायदा क– कप्रमखु कलेखापाल कयािंच ेककायाजलयात कउपलब्ध 

४ २ ३ मुिंबई कमहानगरपानलका क(सवेा) कननयमावली क१९८९ क(डद ३१ १२ १९९९ कपयतं कसधुाडरत) क– क
प्रमखु कलेखापाल कयािंच ेककायाजलयात कउपलब्ध 

४ २ ४ ननवृत्ती कवेतन कननयम क१९५३ क(सन क१९८५ कपयतं कसधुारीत) क– कप्रमखु कलेखापाल कयािंच ेक
कायाजलयात कउपलब्ध 

४ २ ५ बृहन्मुिंबई कमहानगरपानलका क(वतजणूक) कननयम क१९९९ क– कप्रमखु कलेखापाल कयािंच ेककायाजलयात क
उपलब्ध, 

४ २ ६ आयकर ककायदा क– कआयकर कडवभाग कयेरे् कउपलब्ध, 

४ २ ७ औद्योनगक ककलह ककायदा क– कशासकीय कमदु्रणालय कयेरे् कउपलब्ध, 

४ २ ८ डकमान कवेतन ककायदा क– कशासकीय कमदु्रणालय कयेरे् कउपलब्ध, 

४ २ ९ शासकीय कव कननमशासकीय कसवेेत कआरक्षण कव कइतर कसवलती िंबाबत क– कशासकीय कमदु्रणालय क
येरे् कउपलब्ध, 

४ २ १० बृहन्मुिंबई कमहानगरपानलकेच्या कसक्षम कअनधका-यािंनी कवेळोवेळी कप्रसतृ ककेलेली कपडरपत्रके क– क
बृ मुिं म न पा च्या कसिंकेतस्र्ळावर कउपलब्ध  

            


