
पर्करण - 4 

कायर् करण्यासाठीच ेिनयम, सूचना, पुिस्तका आिण दस्तावेज 

दस्तऐवजांची सूची     वै कीय अिभलेख तंज्ञाकडे उपलब्ध 

 

4-1 वै िकय अिभलेख कक्ष 

1)  बाहय रुग्ण न दवही 

2) दाखल रुग्ण न दवही 

3) न्यायवै क पर्करणे (पोिलस पर्करणे) न द वही. 

4) मृत्य ुअहवाल न दवही 

5) पर्सूती न दवही 

6) घरी गेलेल्या िकवा मृत आंतररुग्णांची कागदपतर्.े 

7)  अपघात िवभागातील रुग्ण दसुरीकडे पाठिवण्याचे पुस्तक. 

8) अपघात िवभागातील मृत्य ुकागदपतर्े. 

9) मुंबई बाहरे शव पाठिवण्याच ेअहवाल पुस्तक 

10) जन्म न दवही. 

11) मृत्य ुन दवही 

12) न्यायवै क पर्करणे (पोिलस पर्करणे) क्ष-िकरण न द वही. 

13) जन्म काडर् 

14) न्यायवै क पर्करणे (पोिलस पर्करणे) दाखला.  

 

 

आंतररुग्ण कक्ष      संबंिधत पिरसेिवकेकडे उपलब्ध 

1) वै िकय मागणी पुस्तक 



2) सवर्साधारण मागणी पुस्तक 

3) भांडार परतवा पुस्तक 

4) िहशोब न दवही 

5) दवेाण- घेवाण पुस्तक 

6) खचर् पूस्तक 

7) रुग्ण संख्या पुस्तक 

8) नेमून िदलेल्या कामाची न दवही 

9) कपडे धुलाई न द पुस्तक 

10) िदवस व रातर् रुग्ण न द पुस्तक 

11) एका रुग्णालयातून दसुऱया रुग्णालयात पाठिवण्याबाबत न द पुस्तक 

12) मृत्य ुन द पुस्तक 

13) पिरचािरका कतर्  पुस्तक 

14) िनजर्ंतुिककरण पुस्तक 

15) वािषक वै क िनदान सांिखक पुस्तक 

16) मािहती पुस्तक 

17) न्याय वै क (पोलीस पर्करणे)  

18) क्ष- िकरण पुस्तक 

19) रुग्णवािहका न द पुस्तक 

20) पर्सूती पुस्तक 

21) जन्मन दणी पुस्तक 

22) आंतर रुग्ण न द पुस्तक 

23) मृत्य ुपर्पतर् 



 

 बाहय रुग्ण िवभाग     संबंिधत पिरसेिवके कडे उपलब्ध 

 1) वै िकय मागणी पुस्तक  

 2) सवर्साधारण मागणी पुस्तक 

 3) भांडार परतवा पुस्तक 

 4) िहशोब  पुस्तक 

 5) क्ष िकरण न दणी पुस्तक 

 6) धुलाई कदर् न द पुस्तक 

 7) पिरचािरका पुस्तक 

 8) िनजर्ंतुिककरण पुस्तक 

 9) इतर खचर् पूस्तक 

 10) न्याय वै क (पोिलस पर्करणे) पुस्तक 

 

अिधसेिवका कायार्लय     अिधसेिवकेकडे उपलब्ध 

 1) पिरचािरका उपिस्थती पट 

 2) पिरचािरका कतर्  पुस्तक 

 3) पिरसेिवका कतर्  पुस्तक 

 4) कामगार हजेरी न दवही 

 5) दधू न दणी पुस्तक 

 6) पथ्य आहार पुस्तक 

 7) सुतार/ नळ कामगार  न द पुस्तक 

 8) तकर्ार पुस्तक 

 9) पिरचािरका न दणी पुस्तक 



 10) रुग्ण दसुऱया रुग्णालयात पाठिवल्या बाबतचे पुस्तक 

 11) चहा पुस्तक 

 12) कामगार वगर् कतर्  पुस्तक 

 13) जुने उपिस्थती पट 

 14) पिरचािरकांच े बँकेत जाण्याच्या सवलतीच ेपुस्तक 

 15) पिरचािरका व कामगार यांच्या पत्त्यांची न दवही 

 16) कमर्चाऱयांच्या रजेच ेअजर् न दणी पूस्तक 

 17) आंतररुग्ण संख्या पुस्तक 

 18) िदवस व रातर् अहवाल पुस्तक 

औषधे भांडार      अिधिनमार्त्याकडे उपलब्ध 

 1) इंजेक्शन खतावणी 

 2) गोळया कॅप्सुल खतावणी. 

 3) िसरप आिण मलम खतावणी 

 4) रबरीवस्तु व वापरानंतर फेकून दणे्यात येणाऱया वस्तंूची खतावणी 

 5) पर्योग शाळा आिण क्षिकरण यांच्याकरीता करीता लागणाऱया वस्तु व   

 उपकरणे यांची खतावणी 

 6) दररोज  पर्ा ी पूस्तक 

 7) मुदत बाहय औषध न द पुस्तक 

 8) भांडार साठा पुस्तक 

 

कायार्लयीन दस्तावेज    मुख्य िलिपकाकडे उपलब्ध 

 1) अगर्न्धन न द पुस्तक 

 2) मुख्य रोख वही 

 3) दाियत्व न दवही 



 4) पर्भा  अहवाल न दवही 

 5) आयकर न द पूस्तक 

 6) जडवस्तू न दणी खतावणी 

 7) यंतर्े व सयंतर्े नांद खतवणी 

 8) भांडार नांद पूस्तक 

9 लेखन सामुगर्ी न दवही 

10 टपाल खचर् 

11 आवक जावक पुस्तक 

12 उपिस्थती पट 

13 सेवा पुस्तक 

14 रजा न द वही 

15 वस्तू दरुुस्ती पुस्तक 

16 भंगार माल न दवही 

17 महसुल िववरण 

18 दयु्यम सेवा अिभलेख न द वही 

19 दयेक पुस्तक 

20 अद  रक्कम न द वही 

21 िनवृ ी वेतन खतावणी 

22 लेखा िटप्पणी न द वही. 

23 पर्वास सहाय्य भ ा न दवही 

24 दडं आकारणी न दवही 

25 दरूध्वनी संदशे पुस्तक 

26 वै कीय अिधकारी कतर्  अहवाल पुस्तक. 

27 वै कीय अिधकारी कतर्  सुची 
 
शतर्िकर्या कक्ष     पिरसेिवकेकडे उपलब्ध 
 
1) शतर्िकर्या तपशील वही 



2) इंजेक्शन न दवही 

3) एका वापरानंतर िवल्हवेाट लावता येण्याजोग्या वस्तूची न द वही. 

4) शल्ये िचिकत्सा, ितर्रोग, नेतर्रोग, कान,नाक,घसा रोग या िवभागाच्या  शल्य 

िकर्येसाठी लागणारी अवजारे यांची न द वही.  

5) नेमून िदलेल्या कामाची  (कामगार ,पिरचारीका) वही 

6) वै िकय अिधकाऱयांचे तकर्ार पुस्तक . 

7) दररोजची इंजके्शन न दवही  

8) शतर्िकर्यागार िनजर्तुिककरण न दणी पुस्तक 

9) जडवस्तु व न द पुस्तक 

10) वािषक शतर्िकर्या न दणी पुस्तक 

क्ष-िकरण िवभाग      क्ष िकरण ंतर्ज्ञाकडे उपलब्ध 

 

1) क्ष िकरण न द वही 

2) क्ष िकरण िफल्म जावक पूस्तक 

3) क्ष िकरण िफल्म / हायपोवॉटर / लायसॉल मागणीपतर्क पूस्तक 

4) सवर्साधारण भांडार मागणी पूस्तक 

5) लेखा न दवही 

6) भांडार परतवा / ज्ञाप पुस्तक / हायपोवॉटर न दणीपूस्तक 

7) क्षिकरण िफल्म न दणी खतावणी / जडवस्तु न द खतावणी 

8) तकर्ार पुस्तक (सवर्साधारण दरूुस्त्या) 

9) िफक्सर  व डेव्हलपर न द पुस्तक 

10) सवर्साधारण तकर्ार पुस्तक 

 



िवभागान ेपर्ितसाठी िविहत केलेले शुल्क 

दस्ताऐवजाच्या झेरॉक्स पर्त चा खचर्. 
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शताब्दी रुग्णालय गोवंडी, 
वामन तुकाराम पाटील मागर्, 
मुंबई - 400 088. 


