
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 



 

 

अधधकार ळ कर्तव्ये 

 

ऩदनाम- अधधष्ठार्ा 

प्रऴाशकीय 

1. लदै्यकीम, नर्विंग, अर्बमाॊर्िकी ताॊर्िक कभमचायी र्नमकु्ती 

2. लरयष्ठ आर्ण काभगाय कभमचाऱमाॊच्मा वॊदबामत, ऩदोन्नती 

3. द ॊड आर्ण र्नरॊफनावश र्ळषा (फयखास्तीची कभी) (ज्मा कभमचार माॊची र्नमकु्ती कयामाचा अर्धकाय 
अर्धष्ठाता माॊना आश)े 

4. रेक्चयवमचा याजीनाभा 

5. प्राध्माऩक, वशमोगी प्राध्माऩक माॊना 29 रदलवाॊऩमिंत आर्ण व्माख्माता माॊना यजा भॊजूय कयणे.. 

आधथतक 

कोणत्माशी काभावाठी रकॊ ला रु .50000 /- ऩषेा जास्त खचम अवरेखमा ऩय ॊत ु रु . 3 राखाॊऩमिंतच्मा 
वाभग्रीच्मा ऩुयलठ्मावाठी कयाय भॊजूय कयण े

कर्तव्ये 

1. ऩदलीऩूलम आर्ण ऩदव्मतु्तय र्ळषण 
2. भशारलद्यारम आर्ण रुग्णारमात आॊतय रलबागीम वभन्लम 
3. रलबागाॊच ेवॊळोधन उऩक्रभ. 
4. रलबाग प्रभखुाॊची वर्भती. 
5. भशारलद्यारम आर्ण रुग्णारमाॊची प्रळावकीम धोयणे. 
6. वालमजर्नक आयोग्म वर्भती भशाऩार्रका आमकु्त/अर्तरयक्त भशाऩार्रका 
आमकु्त/उऩभशानगयऩार्रका आमकु्त/इतय डीन माॊच्मावोफत फठैका. 
7. भशाऩार्रका लदै्यकीम कभमचायी र्नलड वर्भती. 
8. र्नरलदा वर्भती 
9. कभमचायी वोवामटी 
10. गयीफ ऩेटी धभामदाम र्नधी 



 

 

11. भशारलद्यारमीन रलद्यार्थमािंची लवर्तगृश,े भशारलद्यारमीन र्जभखाना, र्ळष्मलृत्ती. 
व्माख्माताॊवाठी भोपत र्ळष्मलृत्तीच ेलेऱाऩिक, अध्माऩन काममक्रभ 
12. ऩयीषा आर्ण ऩयीषा र्नकाराॊच ेऩुनयालरोकन. 
13. कॉरेज रामब्रयी. 
14. भुॊफई रलद्याऩीठ, भशायाष्ट्र वयकायच े प्रर्तर्नधी.बायत वयकाय आर्ण लदै्यकीम ऩरयऴद 
आर्ण ऩयदळेी वॊस्थाॊवोफत फठैक. 
15. G.S.M.College आर्ण K.E.M.Hospital च्मा वॊऩूणम स्टापच ेर्नमॊिण आर्ण ऩममलेषण. 
16. इतय अर्धकाऱमाॊच्मा अर्धकायात नवरेरी उऩकयणे, उऩकयण,े उऩकयण े मावायख्मा 
लस्तूॊची खयदेी आर्ण रलखशलेाट रालणे. 
17. नलीन काभे आर्ण दरुुस्तीवाठी भॊजुयी. 
18. भशारलद्यारम ल रुग्णारमाच्मा अॊदाजऩिकाव प्रळावकीम भान्मता. 
19. लारडमा र्चखरेन, भॎटर्नमटी शॉर्स्ऩटर आर्ण डॉ.आय.एन. कूऩय शॉर्स्ऩटर, बाबा लाॊदे्र, 

बाबा कुराम मावायख्मा ऩारक रुग्णारमातीर र्ळषण वरुलधाॊलय प्रळावकीम र्नमॊिण. 
02. इॊटनमर्ळऩ आर्ण यरे्वडेन्वी प्रोग्राभ. 

 

ऩदनाम- उऩअधधष्ठार्ा 

प्रऴाशकीय 

1) त्माॊच्मा अॊतगमत काभ कयणाऱमा नर्विंग आर्ण लदै्यकीम अर्धकाऱमाॊना लेतनलाढ. 
2) काभगाय कभमचार माॊच्मा वॊदबामत र्नमभ आर्ण प्ररक्रमेच्मा अधीन याशून ऩदोन्नती 
3) र्नमभाॊच्मा अधीन याशून र्ळषा (काभगाय शे्रणीतीर कभमचायी) द ॊड आर्ण र्नरॊफन 
4) र्नमभ आर्ण रेखाऩयीषणाच्मा अधीन याशून कोणत्माशी कभमचाऱमारा त्माच्मा अधीनस्थ 
अवरेखमा कोणत्माशी कारालधीवाठी यजा भॊजूय कयामाच े अर्धकाय ज्माॊच े र्नमकु्ती 
अर्धकायी  
6) वी.एर. त्माच्मा अधीनस्थ वलम कभमचाऱमाॊच्मा फाफतीत. 
7) वलम प्रकयणाॊभध्मे यजा आर्ण वलेा ऩिके 
8) प्राय ॊर्बक बती कयामावाठी अर्धकृत काभगाय लगामच्मा र्नमकु्त्मा  
9) RMO च्मा प्रकयणाॊभध्मे र्नमभ आर्ण कामद.े 

 

 



 

 

 

आधथतक 

1) पर्नमचय लगऱता कामामरमीन आकर्स्भकता रु. 50,000/- 
२) र्स्थय लस्तू रु. ५०,०००/- 
३) कऩडे आर्ण लस्तू जव ेकी लॉटय पू्रप, कोट, छिी इ. रु. ५०,०००/- 
4) रफमाण ेआर्ण योऩे रु.2000/- 
5) ष-रकयण वारशत्म, रलदु्यत उऩकयण,े छाऩीर लस्तू, र्स्थय, फागकाभ आर्ण र्जभखाना 
दरुुस्तीवाठी रागणायी वाधन,े वर्व्शमर्वॊग ऩॉर्रर्ळॊग इत्मादी ॊवश स्टोअवम रु. 50,000/- 
६) ऩुस्तके रु. २५,०००/- 
7) भृत वाठा (पर्नमचय) रु. 50,000/- 
8) औऴध आर्ण अॎऩ. रु.50,000/- 
9) खयदेी दरुुस्ती इत्मादीवाठी आकर्स्भक रफरे वषभ अर्धकाऱमान े भॊजूय केखमाव 
रु.25000/- 
10) वलम प्रकयणाॊभध्मे भार्वक आर्ण ऩूयक रफरे बया. 
11) UWR प्रभाणऩिे, खयदेी भॊजूय अवखमाव PBCF खात्माची रफरे, अनवुरू्चत लस्तूॊच ेइॊडेंट, 

नॉन-sch च ेइॊडेंट. वषभ प्रार्धकाऱमान ेमाऩूली भॊजूय केरेखमा फाफी. 
12) रु. 1000/- तटुण,े नकुवानीचा अशलार र्ररशण े
13) दनै ॊरदन ऩवै ेऩाठलण ेआर्ण दनैॊरदन अशलाराॊलय स्लाषयी कयण ेआर्ण लेतन प्रार्धकयणाच े
प्रभाणीकयण 
14) गयीफ ऩेटीतून भार्वक वॊकरन कयण ेआलश्मक आश.े 
15) आशायातीर रेख रु. 50000/-. 
16) जॊगभ भारभते्तची रलखशलेाट, र्नजिंतकुीकयण, पर्नमचय इत्मादीवायख्मा भोठ्मा लस्तू रु. 
10,000/- 
17) PBCF कडून औऴधे आर्ण लस्तू रु. ३०,०००/- 
18) रलबागीम काभे रु. 1,00,000/- 
19) औऴध उऩकयण ेआर्ण इतय रुग्णारम आर्ण भशारलद्यारमीन आलश्मकताॊवाठी र्नरलदा 
आभॊर्ित कयामावाठी आर्ण उघडामावाठी र्नरलदा प्रार्धकयण रु. 1,00,000/- 
02) र्रनने, फाटखमा इ  .वायख्मा वलेा न कयता मणेाऱमा लस्तू ॊची रलखशलेाट रालण ेरु .३० ,००० /-  

 

 



 

 

कर्तव्ये 

वलम आस्थाऩना आर्ण स्टोअवमची दखेीर काऱजी घेणे. 
तक्राय वर्भतीतीर कभमचाऱमाॊच्मा वभस्मा वोडलणे. 
ज्मरु्नमय एएभओ, वशाय्मक माॊच ेकाभ आर्ण भागमदळमकाच ेऩममलेषण कयामावाठी.  
लॉडम आर्ण ओऩीडी/ब्रड फॉक/ळलगृश/अऩघात/लदै्यकीम नोंदी रलबागाभध्मे ऩममलेषण 
कयामावाठी 
डीन आर्ण व्शीआमऩी ॊच्मा फठैकीरा उऩर्स्थत याशणे 
मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 
DEAN न ेर्नमकु्त केरेरे काभ. 

ऩदनाम- शषाय्यक अधधष्ठार्ा 

प्रऴाशकीय 

1. नर्विंग, ऩॎया-भेरडकर स्टाप जव े की MSW, OT/PT कभमचायी मा शे्रणीभध्मे त्माच्मा 
अॊतगमत काभ कयणाऱमा कभमचाऱमाॊना 30 रदलवाॊऩमिंतची यजा भॊजूय कयामावाठी र्नमभ, 

र्नमभ आर्ण ऑरडटच्मा अधीन याशून अर्धकृत. 
2. त्माच्मा अधीनस्थ कभमचाऱमाॊना 7 रदलवाॊऩमिंत वी.एर. 
3. वलम प्रकयणाॊभध्मे कामामरमीन ऩिव्मलशायाव उऩर्स्थत याशणे. 
4. ऩीएपच्मा उद्देळान ेलायव प्रभार्णत कयणे. वलम प्रकयणाॊभध्मे ऩेन्ळन दाले. 
5. वलम प्रकयणाॊभध्मे पेयीलाखमाॊचा उऩद्रल कभी कयामावाठी MMC कामद्याच्मा करभ 313(A), 

313(B) अॊतगमत नोटीव जायी कयणे.. 

आधथतक 

1. पर्नमचय लगऱता कामामरमीन आकर्स्भकता रु.1000/- 
2.र्स्थय लस्तू रु.1000/- 
3. स्टोअवम, ष-रकयण वारशत्म, रलदु्यत उऩकयण,े भरुद्रत लस्तू र्स्थय, आर्ण फागकाभ आर्ण 
र्जभखाना दरुुस्तीवाठी आलश्मक वाधनाॊवश वर्व्शमर्वॊग 4.ऩॉर्रर्ळॊग इ. रु. 1000/- 
5.आशायातीर रेख रु. 2000/- 
6. 5000/- PBCF कडून औऴधे आर्ण रेख 
7. औऴध, उऩकयण ेआर्ण इतय रुग्णारमे आर्ण भशारलद्यारमाची आलश्मकता  
8. रु. 1000/- मावाठी र्नरलदा भागरलामाचा आर्ण उघडामावाठी र्नरलदा प्रार्धकयण 



 

 

9. कयायाच्मा रफराॊलय स्लाषयी कयण े आर्ण sch. वषभ अर्धकाऱमान े खयदेीरा भॊजुयी 
रदखमाव लस्तू आर्ण रलबागीम रफरे रु. 10000/- 
10. नॉन-sch वाठी रफरे. वषभ प्रार्धकाऱमान ेखयदेीरा भॊजुयी रदखमाव लस्तू रु. 5000/- 
11. वषभ प्रार्धकाऱमान े भॊजूय केखमाव खयदेी, दरुुस्ती इत्मादीवाठी आकर्स्भक रफरे 
रु.2000/- 
12. भार्वक, ऩूयक, UWR cfts रफरे बया. ऩीफीवीएप खात्माॊवाठी रफरे, खयदेी भॊजूय 
झाखमाव, sch च ेइॊडेंट्व. आमटभ, नॉन-sch च ेइॊडेंट्व.  
13. वषभ प्रार्धकार मान े माऩूली भॊजूय केरेखमा फाफी, प्रबाली अशलारालय स्लाषयी कयण े आर्ण 
प्रार्धकयणाच े प्रभाणीकयण, PBCF कडून भार्वक वॊकरन वलम प्रकयणाॊभध्मे उऩर्स्थत याशण,े तटुण े
आर्ण नकुवान अशलार, रु .200 /- रेखन  

कर्तव्ये 

1. वॊऩूणम र्नरलदा काभालय रष ठेलणे 
2. वॊऩूणम नर्विंग स्टापची काऱजी घणेे 
3. लरयष्ठ कभमचायी esttt. भशारलद्यारम आर्ण रुग्णारमातीर र्ररऩक    
         कभमचायी लगऱता. 

4. RMOs स्थाऩना 
5. शॉर्स्ऩटर आर्ण कॉरेज भशवरू अनदुान 
6. रफराॊवश जनयर स्टोअवम आर्ण भेरडकर स्टोअवम 
7. रफराॊवश आशाय आर्ण र्रनने 
8. लदै्यकीम यकेॉडम रलबाग 
9. गयीफ फॉक्व धभामदाम र्नधी - औऴध खयदेी, उऩकयण ेइ. डीनन े 

         र्नमकु्त केरेरे इतय कोणतेशी काभ. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ऩदनाम- शष प्रमुख कमतचारी अधधकारी 

प्रऴाशकीय 

1. नर्विंग स्टाप, शडे क्रकम , एभआयओ, आर्ण र्नमर्भत दखेबार अर्धकायी, Sr.S.I. माॊना 
लेतनलाढ इ. 

2. काभगाय कभमचार माॊच्मा वॊदबामत र्नमभ आर्ण प्ररक्रमचे्मा अधीन याशून ऩदोन्नती. 
3. र्ळषा (काभगाय शे्रणीतीर कभमचार माॊना काममऩती ती आर्ण र्नमभ आर्ण र्नमभाॊच्मा 

अधीन द ॊड आर्ण र्नरॊफनावश फडतपीचा छोटावा बाग. 
4. लदै्यकीम आर्ण नर्विंग कभमचायी लगऱता त्माॊच्मा शाताखारी काभ कयामाचा 

याजीनाभा स्लीकायामावाठी याजीनाभा अर्धकृत. 
5. त्माच्मा शाताखारी काभ कयणाऱमा कोणत्माशी कभमचाऱमारा कोणत्माशी 

कारालधीवाठी र्नमभ, र्नमभ आर्ण ऑरडटच्मा अधीन याशून यजा भॊजूय कयामावाठी 
अर्धकृत. शी ळक्ती लदै्यकीम आर्ण ऩॎया-भेरडकर कभमचार माॊच्मा व्मर्तरयक्त प्रर्तफॊर्धत 
शे्रणी आश.े 

6. वी.एर. त्माच्मा अधीनस्थ वलम कभमचाऱमाॊच्मा फाफतीत. 
7. यजा आर्ण वलेा ऩिक, बरलष्म र्नलामश र्नधीची भॊजुयी वलम प्रकयणाॊभध्मे त्माच्मा 

अधीनस्थ. 
8. ऩीएप, ऩेन्ळन दाले, लकम  ऑडमय खयदेी ऑडमय जायी कयणे, खयदेी केखमानॊतय, 

प्रळावकीम भान्मताप्राप्त आर्ण र्नरलदा स्लीकायामाच्मा उद्देळावाठी लायवाशक्क 
प्रभार्णत कयणे. भशानगयऩार्रकेच्मा रुग्णारमाच्मा आलायातून रलके्रत्माॊना 
शटलामावाठी, वलम प्रकयणाॊभध्मे पेयीलाखमाॊच्मा उऩद्रलारा आऱा घारामावाठी MMC 

कामद्याच्मा करभ 313(A), 313(B) अॊतगमत नोटीव जायी कयणे. 
9. आणीफाणीच्मा ऩरयर्स्थतीत काभगाय शे्रणी ॊची र्नमकु्ती कामामर्न्लत कयामावाठी र्नमभ आर्ण 

र्नमभाॊच्मा अधीन याशून अर्धकृत. 
कर्तव्ये 

1. प्रबायी -अर्बमाॊर्िकी, स्टोअवम. 
2. नलीन काभे आर्ण प्रकखऩ 
3. कॉरेज आर्ण शॉर्स्ऩटर दोन्शी प्रळावकीम, अर्बमाॊर्िकी आर्ण काभगाय कभमचायी 

आस्थाऩना 



 

 

4. दखेबार, ऩाणीऩुयलठा, इभायती ॊची स्लच्छता, रलदु्यत ऩुयलठा आर्ण टेर्रपोन, उऩकयण,े 

षुद्र, र्वर्व्शर आर्ण इॊर्जर्नअरय ॊग काभाचा कयाय, उऩकयणाॊवाठी वलेा कयाय. 
5. नलीन खयदेीच ेप्रस्ताल, वलेा नवरेखमा लस्तूॊची रलखशलेाट रालण,े जोडणे, फदर कयण,े 

लातानकूुरन आर्ण ऩेंरटॊग 
6. जॊगभ, जॊगभ भारभत्ता, पर्नमचय, कॉरेज आर्ण शॉर्स्ऩटरच ेवाभान. 
7. रलरलध शे्रणीतीर काभगाय कभमचाऱमाॊना क्लाटमवमच ेलाटऩ 
8. रुग्णारम आर्ण भशारलद्यारमीन काभकाजाच्मा प्रळावनावाठी वॊगणक प्रणारी 

रलकर्वत कयणे. 
9. वयुषा दर 
10. मरु्नमन फाफी. 
11. प्रळावकीम कामदळेीय फाफ 
12. कॉरेज आर्ण शॉर्स्ऩटरवाठी फजेट तमाय कयामात भदत कयणे 

 

ऩदनाम- प्रऴाशकीय अधधकारी 

प्रऴाशकीय 

1. H.C., MRO इत्मादी ॊवश कभमचायी श्रभ, ताॊर्िक आर्ण अधीनस्थाॊना लाढ. 
2. काभगाय कभमचार माॊच्मा वॊदबामत र्नमभ आर्ण प्ररक्रमचे्मा अधीन याशून ऩदोन्नती. 
3. काभगाय शे्रणीतीर कभमचार माॊना काममऩती ती आर्ण र्नमभ आर्ण र्नमभाॊच्मा अधीन 

याशून द ॊड आर्ण र्नरॊफनावश फडतपीची र्ळषा कभी. 
4. ऩॎया-भेरडकर नर्विंग कभमचार माॊच्मा व्मर्तरयक्त इतय कोणत्माशी कभमचार माच्मा 

अधीनस्थ कोणत्माशी कभमचार मारा कोणत्माशी कारालधीवाठी यजा भॊजूय कयामावाठी 
अर्धकृत, नर्विंग कभमचार माॊना 7 रदलवाॊऩमिंत प्रावॊर्गक यजा आर्ण कॎ ज्मअुर यजा 
आर्ण कभमचार माॊना वीएर अधीनस्थ काभगाय आर्ण ताॊर्िक आर्ण लरयष्ठ 
कभमचार माॊवश HC इ. 

5. वलम प्रकयणाॊभध्मे कामामरमीन ऩिव्मलशायाव उऩर्स्थत याशणे. 
6. वलम प्रकयणाॊभध्मे ऩीएप, ऩेन्ळन दाव्माॊच्मा उद्देळावाठी लायव प्रभार्णत कयणे 
7. कामामदळे जायी कयण,े खयदेीनॊतय खयदेी आदळे, प्रळावकीम भान्मता ल र्नरलदा वलम 

फाफतीत स्लीकृत. 
8.  वलम फाफतीत भशानगयऩार्रका आलायातीर रलके्रत्माॊना शटलणे. 



 

 

9. वलम प्रकयणाॊभध्मे पेयीलाखमाॊचा उऩद्रल कभी कयामावाठी MMC कामद्याच्मा करभ 
313(A), 313(B) अॊतगमत नोटीव जायी कयणे. 

कर्तव्ये 

1. जनयर स्टोअवम, भेरडकर स्टोअवम, आशाय आर्ण तागाच े– रफरे 
2. भशारलद्यारम आर्ण रुग्णारमातीर र्ररऩक कभमचायी, एभआयओ कभमचायी, 

रुग्णारमातीर काभगाय कभमचायी आस्थाऩनलेय दखेयखे 

3. कामामरमाची तऩावणी 
4. राफ्टय तऩावणी शॉर्स्ऩटरची फाजू 
5. खचम आर्ण फजेट प्रस्ताल रुग्णारमाच्मा फाजूलय रष ठेलणे. 
6. आमात, र्नमामत आगाऊ प्रस्तालालय प्ररक्रमा कयामावाठी लदै्यकीम कभमचायी लगऱनू 

यजा आर्ण लाढ 

7. वलम प्रकयणाॊभध्मे रलरलध कागदऩिे आर्ण कामामरमीन ऩिव्मलशाय 

8. दनैॊरदन योख यक्कभ ऩाठलणे, प्रबाली अशलाराॊलय स्लाषयी कयण,े लेतन अर्धकायी इ. 
9. भार्वक, ऩूयक, UWR cfts रफरे बया. वलम प्रकयणाॊभध्मे. 
10. PBCF, यखेले वलरती ॊलय स्लाषयी. 
11. नकुवान अशलार रेखन फॊद. 

 
ऩदनाम- शषाय्यक ळदै्यकीय अधधकारी 

1. जनयर स्टोअवमच ेऩममलेषण, ऩिव्मलशाय, जनयर स्टोअवम आर्ण तागाच ेइॊडेंट भॊजूय 
कयणे. 

2. रकयकोऱ स्लरूऩाची रफरे प्रभार्णत कयामावाठी 
3. स्लमॊऩाकघयातीर आशायाचा लाऩय तऩावण ेआर्ण रुग्णाॊच्मा अन्नाची तऩावणी कयणे 
4. रुग्णाॊच्मा प्रभाणऩिाच्मा काभालय रष ठेलणे 
5. कॉनमयळी र्नमर्भत ऩिव्मलशाय. 
6. रुग्णाॊना रडस्चाजम आर्ण इतय लॉडमभध्मे स्थानाॊतरयत कयामालय दखेयखे 
7. RMO च्मा काभालय दखेयखे कयणे. 
8. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 



 

 

ऩदनाम- चौकऴी अधधकारी 

र्तन्शी रुग्णारमाॊच्मा डीनच्मा आदळेानवुाय काभगाय कभमचायी आर्ण नर्विंग स्टापच्मा 
अनर्धकृत गयैशजेयीफद्दर रलबागीम चौकळी, प्राथर्भक चौकळी, उन्शाऱी चौकळी कयणे. 
 

ऩदनाम- मुख्य धऱपऩक 

वॊफॊर्धत रलबागातीर र्ररऩक कभमचाऱमाॊलय ऩममलेषी आर्ण व्मामाभ र्नमॊिण 

 

ऩदनाम- धऱपऩक 

वॊफॊर्धत रलबागाच ेभूरबूत काभ ऩाशण ेउदा. रडस्ऩॎच, यर्जस्टवमची दखेबार, स्थाऩना यकेॉडम, 
औऴधे आर्ण उऩकयण ेखयदेी इ. 
 

 ऩदनाम- ळरीष्ठ जीळरशायनऴास्त्र 

1. प्रमोगळाऱेच ेवलम प्रबायी, दनैॊरदन काभाच ेआमोजन. 
2. रलरलध इरेक्रॉर्नक उऩकयणाॊची दखेबार. 
3. अत्माधुर्नक वाधनाॊलय गर्तज ऩती ती ॊवश रलरलध तॊिाॊची तमायी, भानकीकयण उदा. 

मु.व्शी. स्ऩेक्रोपोटोभीटय इ. 
4. र्क्रर्नकर फामोकेर्भस्री, र्क्रर्नकर ऩॎथॉरॉजी भधीर अत्माधुर्नक चाचामा कयणे. 
5. दनैॊरदन काभाचा अशलार दणेे. 
6. प्रमोगळाऱेच ेप्रर्ळषण. वशाय्मक. आर्ण नलीन तॊिात तॊिस. 
7. भुॊफई रलद्याऩीठाच्मा ऩयीषाॊवाठी लदै्यकीम तॊिसान रडप्रोभा, र्नलावी 

ऩॎथॉरॉर्जस्टवाठी रलद्यार्थमािंना रलरलध तॊिाॊच ेप्रात्मर्षक दाखलणाय ेप्रर्ळषण. 
8. गणुलत्ता र्नमॊिण व्मलस्थाऩन. 
9. जनयर स्टोअवमभधून केर्भकखव ग्राव लेअवम इ.च ेइॊडेंरटॊग. 
10. आऩत्कारीन फामोकेर्भस्री रॎफच ेव्मलस्थाऩन. यावामर्नक आर्ण उऩकयणाॊवाठी. 

 

 ऩदनाम- ळरीष्ठ ळैहाधनक अधधकारी 
1. ऩातऱ थय क्रोभॎटोग्रापी प्रेट्वलय काढरेखमा औऴधाॊच ेऩृथक्कयण. 
2. रलबक्त औऴधाची ओऱख. 
3. अशलार र्ररशण ेआर्ण ऩाठलणे. 
4. स्ऩाइक आर्ण नकायात्भक र्नमॊिण चारलून वाप्तारशक गणुलत्ता र्नमॊिण. 
5. भानके तमाय कयणे, स्पे्र अर्बकभमक इ. 



 

 

6. प्रमोगळाऱेवाठी उऩकयण ेअर्बकभमक, यवामन,े काचचेी बाॊडी इ. खयदेी कयणे. 
7. र्व्शएन्ना मेथीर UNDCP लसैार्नक प्रमोगळाऱा आर्ण रदखरी मेथीर षेि वखरागाय 

माॊच्माळी ऩिव्मलशाय शाताऱामावाठी. 
8. प्रमोगळाऱा वयुऱीत चारलामावाठी काभाची व्मलस्था कयणे. 
9. J.S.O च ेकाभ ऩाशामावाठी आर्ण त्माॊच्मा अनऩुर्स्थतीत तॊिस. 

 

 ऩदनाम- प्रयोगऴाला र्तं्रह 

1. स्ऩेक्रोपोटोभीटयी, फ्रोयोभेरी, एस्नरेॎरयटी फ्रेभ पोटोभेरी आर्ण गॎवन्मरुीवाठी 
व्शॎन्वराइक इत्मादी उऩकयण े शाताऱामावाठी आर्ण कभमचार माॊना प्रर्ळर्षत कयणे 
मावायख्मा रलळेऴ ऩती ती स्थारऩत कयणे. डीनन ेर्नमुक्त केरेरे इतय कोणतेशी काभ. 

2. भदत कयामावाठी M.O. वलम वकू्ष्भ कामामत, यक्त, भूि, भर इ. 
3. र्नमर्भत तऩावणीवाठी यक्त वॊकरन आर्ण के.टी. 
4. रशभोग्रोरफनचा अॊदाज. 
5. E.S.R च ेभाउॊ रटॊग आर्ण यीरडॊग 
6. यक्ताच ेडाग ऩडणे. 
7. ओआमएप अशलार र्ररशत आश.े 
8. रुग्णाॊच्मा यक्ताच ेनभुन ेगोऱा कयण ेआर्ण चाचामा कयणे. 

 

 ऩदनाम- प्रयोगऴाला शषाय्यक 

 Lab.Technician च्मा भदतीवाठी 
 

 ऩदनाम- स-पकरण र्तं्रह 

1. आदखमा रदलळी घतेरेखमा वलम एक्व-य े रपख्व तऩावामावाठी आर्ण पॉभमवश 
व्मलस्था कयामावाठी. 

2. र्नमर्भत ष-रकयण जव े की छाती, ऩाठीचा कणा, कलटी इ. मोग्म रेफर्रॊग आर्ण 
ओऱख करून घणेे. 

3. रलळेऴ तऩावात भदत कयामावाठी उदा. फेरयमभ स्टडी, अॉर्जओग्रापी, भामरोग्रापी, 
फामोन्कोग्रापी, एर.व्शी.ऩामरोग्रापी, र्वस्टोग्रापी, स्प्रीनोग्रापी, ऑटोग्रापी, 
आरटमरयओग्रापी शामवयेोवार्खऩॊगोग्रापी. इ. 

4. एक्व-य ेरपख्वचा अशलार दतेाना भाननीम यरेडओरॉर्जस्टरा भदत कयणे. 
5. लाऩयखमा जाणार मा एक्व-य ेरपख्वचा दनै ॊरदन रशळोफ ठेलामावाठी. 



 

 

6. वॊग्रशारम र्चिऩट तमाय कयण ेआर्ण व्मलस्था कयणे. 
7. अॊधाऱमा खोरीच्मा काभालय दखेयखे कयामावाठी. 
8. अऩॉइॊटभेंट दाेमावाठी, यर्जस्टयभध्मे नोंदी कया, ष-रकयण रपख्व रऩन कया आर्ण 

ष-रकयण रपख्व ऩाठलामाची व्मलस्था कया, जय भा. यरेडओरॉर्जस्ट, र्नलावी 
यरेडओरॉर्जस्ट, M.S./A.M.O. (प्रळावन) इ. 

9. इॊडेंट केरेखमा, लाऩयखमा जाणार मा आर्ण दययोज र्ळखरक अवरेखमा र्चिऩटाॊची नोंद 
ठेलणे. 

10. भार्गतखमालय आऩत्कारीन कतमव्मात काभ कयणे. 
11. रलबागातीर रेखाॊचा रेखाजोखा क्रभान ेठेलामावाठी आर्ण त्माॊना भदत कयणे. 
12. ष-रकयण मॊिाॊची काऱजी घणे े आर्ण ते स्लच्छ कयामाची व्मलस्था कयण े आर्ण 

यरेडओरॉर्जस्टच्मा दखेयखेीखारी आर्ण भागमदळमनाखारी इतय यरेडओरॉजी कतमव्मे 
ऩाय ऩाडणे. 

13. ष-रकयण वशाय्मक, ऩरयचय आर्ण वलेक माॊवायख्मा अधीनस्थ कभमचाऱमाॊच्मा 
काभालय दखेयखे कयणे. 

14. रलळेऴ काभावाठी लदै्यकीम कभमचाऱमाॊळी वखराभवरत करून र्नमकु्ती दणेे. 
15. ऩोटेफर ष-रकयण कॉखवभध्मे वशबागी शोामावाठी आर्ण राॊर्झट दय्मान भळीन 

खयाफ शोत नाशीत श ेऩाशामावाठी. 
16. लेऱोलेऱी कॎ वटे आर्ण तीव्र शोणाय ेऩडद ेवाप कयणे. 
17. रलबाग प्रभखुाॊनी र्नमकु्त केरेरे इतय कोणतेशी काभ कयणे. 

 

 ऩदनाम- स-पकरण शषाय्यक 

1. ष-रकयण तॊिसाॊना भदत कयामावाठी 
2. आणीफाणीच्मा कॉरभध्मे वशबागी शोामावाठी 
3. एक्व-य ेरपख्व रलकर्वत कयामावाठी 
4. एचओडीन ेजे काशी काभ रदरे. 

 

 ऩदनाम- मुख्य औवधधनमातर्ा 
1. त्माच्मा शाताखारी काभ कयणाऱमा पाभामर्वस्ट ल भजुयाॊच्मा काभालय दखेयखे कयणे. 
2. औऴध ऩुयलठा आर्ण इॊजेक्ळन ऩाशामावाठी 
3. त्माच्मा र्नमॊिणाखारीर औऴधे ल इतय लस्तूॊचा वाठा तऩावणे. 



 

 

4. खाती आर्ण भशागडी औऴधे आर्ण इॊजेक्ळन्व याखामावाठी. 
5. औऴधाॊच्मा वॊदबामत रफरे प्रभार्णत कयणे. 
6. जेव्शा जेव्शा कॉर केरा जातो तेव्शा आऩत्कारीन कॉरभध्मे उऩर्स्थत याशणे 
7. भेरडकर स्टोअय रेजय अद्यमालत ठेलामावाठी. 

 

 ऩदनाम- ळरीष्ठ औवधधनमातर्ा 
1. औऴधाॊचा ऩुयलठा प्राप्त कयणे. 
2, औऴधाच्मा एक्वऩामयी तायखा तऩावामावाठी. 
3. औऴधाॊचा बौर्तक वाठा ऩडताऱणी. 
4.रलरलध यकेॉडम याखणे. 
5. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 
6.ऩममलेषण कयणे. 
 

 ऩदनाम- औवधधनमातर्ा 
1. रूग्णारमातीर रूग्णाॊवाठी लदै्यकीम कभमचार माॊच्मा रप्रर्स्क्रप्ळननवुाय औऴधे एकि 

कयण ेआर्ण रूग्णाॊना औऴधे दणेे. 
2. आलश्मकतेनवुाय स्टॉक औऴध तमाय कयणे. 
3. र्भऱारेखमा औऴधाॊच्मा वॊदबामत रफरे प्रभार्णत कयणे. 
4. डेड स्टॉक यर्जस्टय आर्ण दलाखाना खातेलशी याखामावाठी 
5. औऴधे आर्ण इॊजेक्ळन्वची एक्वऩामयी डेट ऩाशामावाठी. 
6. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- ळैद्यकीय अधिऱेख अधधकारी 
1. लदै्यकीम अर्बरेख रलबागातीर कभमचाऱमाॊलय दखेयखे 
2. admn तमाय कयामावाठी. अशलार द्या. आर्ण लारऴमक अशलार. 
3. रुग्णारमाळी वॊफॊर्धत तायाॊरकत प्रश्ाॊफाफत अर्धकाऱमाॊना भारशती दणेे 
4. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 

 

 

 



 

 

 ऩदनाम- ळैद्यकीय अधिऱेख र्तं्रह 

1. कभतयतेनवुाय इनडोअय रडस्चाजम ऩेऩय तऩावणे. 
2. WH लगीकयणानवुाय र्नदान आर्ण ऑऩयळेन्वच ेकोरडॊग 
3. डॉक्टयाॊना भदत कया आर्ण वॊदबामवाठी यकेॉडम काढा 
4. OPD आर्ण घयातीर वाॊर्ख्मकीम आर्ण लदै्यकीम डेटा वॊकर्रत कयण ेआर्ण दखेयखे 

कयण े
5. त्मावॊफॊधीचा प्रळावकीम अशलार आर्ण ऩुयाला तमाय कयण ेआर्ण टाईऩ कयणे. 
6. लरयष्ठाॊनी र्नमकु्त केरेरे इतय कोणतेशी काभ 
7. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- ळरीष्ठ नोंदणी शषाय्यक 

1. दरै्नक आर्ण भार्वक फरुरेटन तमाय कयणे 
2. घयातीर प्रलेळ, ओऩीडी उऩर्स्थती, भृत्मूची नोंद माॊचा भार्वक आर्ण लारऴमक 

वाॊर्ख्मकीम गोऴलाया याखणे 
3. ऩार्षक वॊवगमजन्म योग अशलार 
4. भृतदशे काढामावाठी फॉ्फे पॉभम बयण े
5. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे 

 

 ऩदनाम- नोंदणी शषाय्यक 

1. रूग्णारमात मेणार मा रूग्णाॊवाठी ओऩीडी केवऩेऩय तमाय कयण ेआर्ण जुन्मा रूग्णाॊना 
जुनी ओऩीडी केववे दणे े

2. यरललायी नोंदणी कामामरमात आऱीऩाऱीन ेकाभालय शजय याशणे. 
3. लारऴमक प्रळावकीम अशलारावाठी आकडेलायी वॊकर्रत कयणे 
4. डीन/वशामक डीन रकॊ ला वशाय्मक लदै्यकीम अर्धकायी त्मारा तव ेकयामाव र्नदरे्ळत 

कयतात अव ेइतय कोणतेशी काभ कयामावाठी. 
5. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- अधिऱेख शषाय्यक 

1. रलद्यार्थमािंच्मा नोंदी ठेलामावाठी 
2. रलबागीम ग्रॊथारमातून रलद्यार्थमािंना ग्रॊथारमाची ऩुस्तके दणे े ल ऩुस्तके यर्जस्टयभध्मे 

टाकणे, उऩरलबागारा वारशत्म दणे,े भस्टय याखण ेल रलबागाची प्रबाली तमायी कयणे. 



 

 

3. कायकूनारा भदत कयामावाठी 
4. डीन/रलबाग प्रभखु माॊनी र्नमकु्त केरेरे इतय कोणतेशी काभ 
5. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- आषारर्ह 

1. जेव्शा आलश्मक अवरे तेव्शा उष्भाॊक आर्ण ऩौरिक भूखमाॊची ऩडताऱणी कयामावाठी 
लॉडािंभध्मे जाणे 

2. कॊ िाटदायाॊकडून आशायातीर लस्तूॊलय दखेयखे कयण े
3. रुग्णाॊच्मा आशायाच ेभार्वक, रिभार्वक भेन ूर्नर्ित कयामावाठी 
4. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे 

 

 ऩदनाम- शमाजपळकाश अधधकारी 
1. रुग्णाॊना वलेा जव ेकी बौर्तक भदत, रुग्णाॊच ेरडस्चाजम वॊस्थात्भकीकयण. 
2. रुग्णाॊच ेअनवुयण, रुग्णाॊच ेऩुनलमवन, वभूश रक्रमाकराऩ इ. 

 

ऩदनाम- धुऱाई कें द्र शषाय्यक 

1. रलरलध लॉडािंभधून भातीच ेतागाच ेकऩडे र्भऱणे. 
2. धुतरेरे र्रनने प्राप्त कयामावाठी 
3. धुतरेखमा तागाच ेलॉडािंभध्मे रलतयण आर्ण ईकॉर्डवमची दखेबार 
4. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- षपळऱदार 

1. र्डमूट फॉर्जट योर कॉरच्मा टाइभऩयरा भदत कयणे. 
2. लॉडम आर्ण रलबाग प्रश्ालय उऩर्स्थत याशामावाठी आर्ण W.O ऩमिंत ठेलामावाठी. 
3. शॉर्स्ऩटर कॊ ऩाऊॊ ड, वीव्शीटीवी आर्ण ऑथोभध्मे रपयामावाठी.         
4. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- शषाय्यक षपळऱदार 

1. प्रबागाॊभधून आरेखमा तक्रायी ॊची दखर घणे ेआर्ण 
   रलबाग आर्ण W.O ऩमिंत ठेलरे. 
२.शॉर्स्ऩटर कॊ ऩाऊॊ ड, वीव्शीटीवी आर्ण ऑथोभध्मे रपयामावाठी. कें द्र 



 

 

    श्रभ तऩावामावाठी आर्ण आढऱरेखमा कोणत्माशी अर्नमर्भततेचा अशलार दाेमावाठी. 
3. शलारदायारा त्माच्मा र्नमर्भत कतमव्मात भदत कयणे. 
4. रुग्णारम ऩरयवयाची स्लच्छता ऩाशणे. 
 

 ऩदनाम- नाईक 

1. र्ळऩामाॊच्मा कतमव्माची व्मलस्था कयणे 
2. मा ऩोस्टळी वॊरग्न कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- धऴऩाई 

1.वॊफॊर्धत रलबागाकडे कागदऩिे ऩाठलणे. 
2. मा ऩोस्टळी वॊरग्न कतमव्मे. 
 

 ऩदनाम- ळरीष्ठ स्ळच्छर्ा धनरीसक 

1. वीर्नमय वॎर्नटयी इन्स्ऩेक्टयरा वॊस्थेळी वॊरग्न कॉरेज आर्ण शॉर्स्ऩटर ब्रॉक्व आर्ण 
क्लाटमवमची दखेबार मावायखी काभे कयाली रागतात. 

2. ते शॉर्स्ऩटर कॊ ऩाऊॊ ड आर्ण ऑथोऩेरडक वेंटयभध्मे रलखुयरेखमा क्लाटमवमच े एकॊ दय 
प्रबायी आशते. 

3. त्मारा स्लच्छतेच े काभ तवचे भाऱी ॊलय दखेयखे, शॉर्स्ऩटरभधीर फागेच े काभ ऩाशाले 
रागते. 

 

 ऩदनाम- स्ळच्छर्ा धनरीसक 

1. वीर्नमय वॎर्नटयी इन्स्ऩेक्टयन े वॊस्थेळी वॊरग्न कॉरेज आर्ण शॉर्स्ऩटर ब्रॉक्व आर्ण 
क्लाटमवमची दखेबार कयण ेमावायखी काभे कयाली रागतात. 
2. ते शॉर्स्ऩटर कॊ ऩाऊॊ ड आर्ण ऑथोऩेरडक वेंटयभध्मे रलखयुरेखमा क्लाटमवमच ेएकॊ दय प्रबायी 
आशते. 
3. त्मारा स्लच्छतेच ेकाभ तवचे भाऱी ॊलय दखेयखे, आर्ण शॉर्स्ऩटरभधीर फागेच ेकाभ ऩाशाले 
रागते. 
 

 ऩदनाम- उऩ अधियरं्ा 
1. यरेिजयळेन भळीनची दखेबार आर्ण दरुुस्ती कयण ेआर्ण लॉडम/रुग्णारमातीर वलम 

इरेर्क्रकर काभाच ेऩममलेषण कयणे. 



 

 

2. दरुुस्तीच्मा काभाची दखेयखे आर्ण दखेयखे कयामावाठी उदा. र्रफ्ट, एरऩीजी गॎव 
आर्ण पामय भळीन इ. 

3. EPBAX प्रणारी, कॊ पे्रवय एअय र्वस्टभ, वॊगणक इ. 
4. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- शषाय्यक अधियरं्ा (स्थाऩत्य , यांधत्रकी ळ पळदु्यर्) 

1. रुग्णारमाच्मा भारभते्तची दखेबार कयणे 
2. ऩाणी ऩुयलठा ल रेनजे व्मलस्था ऩाशणे 
3. नलीन काभे ऩाय ऩाडणे, रलद्यभान वॊयचनचे ेनतूनीकयण, ज्माभध्मे वॊयचनात्भक दरुुस्ती, 

दरुुस्ती आर्ण य ॊगकाभ मावश रलद्यभान रलबागाॊभध्मे जोडणी आर्ण फदर कयण.े 
4. नलीन काभाॊना प्रळावकीम भॊजुयी र्भऱण,े दरुुस्तीची काभे कयणे. 
5. डीन आर्ण W.O. माॊच्माळी वखराभवरत करून रलद्यभान भारभते्तची दरुुस्ती आर्ण 

दखेबार कयामावाठी लारऴमक फजेट प्रस्ताल भाॊडणे. 
6. नलीन वॊयचनचे े फाॊधकाभ, रलद्यभान वॊयचनचेा रलस्ताय आर्ण भशत्त्लाच्मा भोठ्मा 

दरुुस्तीवाठी डीन/डब्खमू.ओ. माॊच्माळी चचाम केखमानॊतय कजामच्मा काभाच े फजेट 
प्रस्ताल भाॊडणे. 

7. नागयी काभाॊवाठी C.S. कडून वारशत्म घणेे 
8. त्माच्मा शाताखारी काभ कयणाऱमा अधीनस्थ कभमचाऱमाॊलय मोग्म र्नमॊिण ठेलणे. 
9. MC/AMC/DMC वश WO आर्ण डीनच्मा फठैकीरा भदत कयामावाठी आर्ण इर्तलृत्त 

तमाय कयण ेआर्ण कायलाईचा ऩाठऩुयाला कयणे. 
10. कॉऩोयळेनच े अर्बमॊते आर्ण लास्तरुलळायद माॊच्मा फठैका आमोर्जत कयण े आर्ण 

अर्बमाॊर्िकी वभस्माॊलय WO/Dean आर्ण र्भर्नटाऩमिंत चचाम कयण े आर्ण ऩुढीर 
गोिी घणेे. 

 

 ऩदनाम- कधनष्ठ अधियरं्ा 
1. दनैॊरदन दखेबारीवाठी काममयत कभमचाऱमाॊना प्रर्ळर्षत कयण ेतवचे रलदु्यत उऩकयण े

मोग्म कयामाच्मा वचूना दणेे 
2. त्माच्मा शाताखारी भस्टय योर कभमचायी याखामावाठी 
3. रदले, ऩाामाच े ऩॊऩ आर्ण इतय रलदु्यत उऩकयणाॊची दखेबार आर्ण दरुुस्ती आर्ण 

वर्व्शमर्वॊग 



 

 

4. रकयकोऱ दरुुस्ती आर्ण रलदु्यतीकयण आर्ण ऩुनलामऩयाच्मा काभावाठी अॊदाज तमाय 
कयणे. 

5. इरेर्क्रर्ळमन आर्ण त्माच्मा शाताखारी काभ कयणाऱमा इतयाॊच्मा दनै ॊरदन रदनचमचेी 
व्मलस्था कयण े

6. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 
 

 ऩदनाम- इशीजी र्तं्रह 

1 रीड ईवीजी यकेॉडम कयामाव वषभ. 
2. लॉडमभधून कॉर अटेंड कयामावाठी, ओऩीडीच्मा लेऱेत ईवीजी, आऩत्कारीन लदै्यकीम वलेा 
दय्मान ईवीजी. 
 

 ऩदनाम- स-पकरण ऩपरचर 

1. 1.र्चिऩट रलकर्वत कयण,े उघड कयणे. 
2. 2.एक्व-य ेघतेाना तॊिसाॊना रोडेड कॎ वटे ऩुयलण,े 
3. रामयभध्मे एक्व-य ेरपखभ टाकामावाठी. 
4. 4.मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम-प्रयोगऴाला ऩपरचर 

 र्बॊती, पयळी, खुच्माम, टेफर इत्मादी वाप कयणे. 
 

 ऩदनाम- इशीजी ऩपरचर 

1. कारडमओरॉजी ओऩीडी रुग्णाॊना उऩर्स्थत याशामावाठी. 
2. लॉडमभधून कॉर अटेंड कयामावाठी, ओऩीडीच्मा लेऱेत ईवीजी, आऩत्कारीन लदै्यकीम वलेा 
दय्मान ईवीजी. 
3. E.C.G रा भदत कयामावाठी तॊिस. 
 

 ऩदनाम- उऩअधधसक (औवधधनमातर्ा) 

1. Supdt भदत कयामावाठी. प्रळावनाच्मा काभात पाभमवीचे. 
2. पाभमवीच्मा वलम रलबागाॊलय दखेयखे कयामावाठी 
3. स्टीभ आर्ण ईटीओिाय ेवाभग्रीच ेर्नजिंतकुीकयण 
4. भेरडकर जनयर आर्ण र्रनने स्टोअयभध्मे र्भऱारेखमा ऩुयलठ्माची तऩावणी. 

 



 

 

 ऩदनाम- अधधसक (औवधधनमातणऴाला) 

1. पाभमवी रलबागाच्मा कामािंच ेऩममलेषण आर्ण व्मलस्थाऩन कयणे. 
2. कें द्रीम नवफॊदी तऩावामावाठी, लदै्यकीम, वाभान्म आर्ण तागाच्मा लस्तूॊच्मा ऩुयलठ्माची 

गणुलत्ता. 
3. मा ऩोस्टळी वॊरग्न इतय कतमव्मे. 

 

 ऩदनाम- प्राचायत 
ळषैर्णक जफाफदायी 

1. रलद्यार्थमामवाठी र्थअयी आर्ण प्रॎर्क्टकरभध्मे व्माख्मान घणेे 
2. रूग्णारमातीर स्टाप नववेवाठी वलेा र्ळषण काममक्रभाची व्मलस्था कयामात भदत 

कयण ेआर्ण वेला र्ळषण काममक्रभात स्टाप नववेवाठी व्माख्मान ेघणेे. 
3. फारयोग Nsg वायख्मा अखऩ-भदुतीच्मा अभ्मावक्रभाॊची व्मलस्था कयणे. आर्ण 

I.C.U.Nsg. 
4. B.M.C च्मा स्टाप नववेवाठी लऴामतून एकदा रुग्णारमे. 
5. रलद्यार्थमामवाठी योटेळन प्राॊट तमाय कयामावाठी र्ळषकाॊना भदत कयणे 
6. लदै्यकीम नर्विंग कौर्न्वरच्मा आलश्मकतेनवुाय र्क्रर्नकर ऩोर्झॊग. 
7. लेऱाऩिक तमाय कयामावाठी र्ळषकाॊना भदत कयणे 
8. डॉक्टयाॊच्मा व्माख्मानाॊची व्मलस्था कयणे. 

 प्रऴाशकीय कामकाज 

1. स्कूर ऑप नर्विंग वायखे वलािंगीण प्रळावन कयत आश े
2. आलश्मक र्स्थय, काऩड, भृत वाठा आर्ण रलरलध लस्तू इत्मादी ॊवाठी खातेलशी 

वाॊबाऱणे. 
3. बायतीम आर्ण भशायाष्ट्र नर्विंग कौर्न्वर ऩिव्मलशाय 
4. वलम बर्गनी र्ळषकाॊना कतमव्मे आर्ण काम ेलाटऩ कयण ेआर्ण त्माॊच ेऩममलेषण कयणे. 
5. र्ररऩक आर्ण वलेकाॊच्मा कतमव्माॊच ेलाटऩ आर्ण ऩममलेषण. 
6. रलद्यार्थमािंच्मा ळषैर्णक बेटी ॊची व्मलस्था. 
7. M.N.C नवुाय वलम रलद्यार्थमािंच्मा नोंदी ठेलणे. आलश्मकता ्शणजे र्क्रर्नकर 

अध्माऩन, व्माख्मानाच ेताव, वॊचमी नोंदी इ. 
8. बयतीच्मा लेऱी नलीन रलद्यार्थमािंच्मा प्रलेळावाठी कें द्रीकृत भरुाखतीच े व्मलस्थाऩन 

कयणे. 



 

 

9. स्कूर ऑप नर्विंगभध्मे आलश्मक अवरेखमा रेखाॊच ेइॊडेंरटॊग, र्नऴेध इ. 
10. भाजी रलद्यार्थमािंच ेप्रर्तरेख तमाय कयणे. 
11. लाचनारमाची दखेबार कयणे. 
12. अध्माऩकाॊच्मा फठैका र्नमर्भतऩण ेआमोर्जत कयण ेआर्ण प्राध्माऩकाॊच्मा वभस्माॊभध्मे 

भदत कयणे. 
13. आऩखमा याज्मातून आर्ण इतय याज्माॊभधून ळषैर्णक अनबुलावाठी मेणार मा ऩदलीधय 

आर्ण ऩदव्मतु्तय रलद्यार्थमािंना शॉर्स्ऩटर बेटीची व्मलस्था कयण,े नर्विंग प्रळावनाच्मा 
ळाऱेच ेअर्बभखुीकयण. 

14. अध्माऩन आर्ण र्क्रर्नकर षेिावॊफॊधी रलद्यार्थमािंना ऩरयचारयकाॊच्मा वभस्मा वोडलणे. 
15. जेव्शा आलश्मक अवरे तेव्शा रलद्याथी ऩरयचारयका आर्ण त्माॊच्मा ऩारकाॊना भागमदळमन 

आर्ण वभऩुदळेन कयणे. 
16. वरे्भनाय, लादरललाद, वाॊस्कृर्तक काममक्रभ, क्रीडा इत्मादी SNA (रलद्याथी ऩरयचारयका 

वॊघटना) उऩक्रभाॊभध्मे SNA वखरागाय (लरयष्ठ र्ळषक) माॊना वशाय्म कयणे. 
17. वॊऩूणम नर्विंग कभमचार माॊवाठी वाॊस्कृर्तक काममक्रभ, वाभान्म दऩुायचे जेलण इत्मादी 

आमोर्जत कयामात ऩरयचारयका कखमाण वॊस्थेरा भदत कयणे. 
 

 ऩदनाम- अधधशेपळका 
1. वलम अर्धकृत ऩिव्मलशाय. 
2. ऩरयचारयका गृशाची तऩावणी. 
3. गृशयषकावश ऩरयचारयकाॊच्मा गृश व्मलस्थाऩनालय दखेयखे कयणे. 
4. वीर्नमय वशाय्मकावोफत र्रनने रूभच्मा काभालय दखेयखे कयामावाठी. भॎरॉन. 
5. वॊऩूणम नर्विंग स्टापची भार्वक फदरी आर्ण ऩोर्स्टॊगची व्मलस्था कयण ेआर्ण ऩुस्तकाॊभध्मे 
नोंदी ठेलणे. 
6. वलम नर्विंग ऩोस्टवाठी नलीन अजमदायाॊची भरुाखत घाेमावाठी, त्माॊची छोटी वभयी काढून 
घ्मा आर्ण त्माॊना डीनवभोय ठेला. 
7. र्वस्टय ट्मटुवम आर्ण वीर्नमय वशाय्मक माॊनी तमाय केरेखमा व्माख्मानाॊच्मा लेऱाऩिकात 
जाामावाठी. भॎरॉन 
8. ऩरयचारयका गृशात फॉ्फे नर्विंग कौर्न्वर ऩयीषा आमोर्जत कयामाच्मा व्मलस्थेलय दखेयखे 
कयणे. 



 

 

9. र्वस्टय ट्मटूयवश रलद्याथी ऩरयचारयकाॊवाठी ळषैर्णक काममक्रभाव भदत कयण े आर्ण 
आमोर्जत कयणे. 
10. नर्विंग स्टापच्मा दमेकाच्मा लेऱी उऩर्स्थत याशणे. 
11. प्रर्ळर्षत कभमचार माॊवाठी दयभशा र्ळषण काममक्रभ आमोर्जत कयामात भदत कयणे. 
12. रुग्णारम आर्ण ऩरयचारयका गृशात लऴमबय शोणार मा वलम वाभार्जक कामािंना भदत कयण े
आर्ण त्माॊच ेआमोजन कयणे. 
13. डीन/वशाय्मक डीन आर्ण भानद कभमचार माॊनी वोऩलरेरी इतय कोणतीशी काभे. 
यजा नोंदलशी तमाय कयण ेआर्ण यािऩाऱीवाठी काममक्रभाची व्मलस्था. के.ई.एभ. मेथे कतमव्म 
ओ.वी. मेथीर शॉर्स्ऩटर आर्ण प्रत्मेक लॉडम रकॊ ला रलबागात प्रर्तलऴी 3 लऴे ऩूणम केखमानॊतय 
प्रबाग आर्ण रलबागीम बर्गनी ॊची फदरी. 
 

 प्रऴाशकीय कामकाज 

अ) एकूण रुग्णाॊच्मा काऱजीवाठी र्नमोजन: 
1. यािी supdt ऩावनू ऩदबाय स्लीकायण.े 
2. रुग्णारमात नोंदी घणेे.यािी वऩूुदम कयणे.  
3. वॊध्माकाऱच्मा अशलाराॊिाय े कभमचार माॊची र्नलड आर्ण त्माॊच्मा रक्रमाकराऩाॊची 

र्नमकु्ती. 
4. नर्विंग वलेा कामामरमाची वॊघटना आर्ण र्क्रर्नकर रक्रमाकराऩ. 
5. नर्विंग वलेाॊलय वाभान्म ऩममलेषण. 
6. इतय रलबागाळी वॊफॊध याखणे, जनवॊऩकम . 
7. आऩत्कारीन ऩरयर्स्थती आर्ण अनऩेर्षत ऩरयर्स्थतीची त्लरयत फठैक. 
8. नोंदी ठेलणे. 
9. जेव्शा ळक्म अवरे तेव्शा रलद्यभान कभमचायी शे्रणीवधुारयत आर्ण ऩदोन्नती. 
10. जास्त काभ टाऱामावाठी वलम व्मालशारयक ऩालरे उचरा. 
11. वाभार्जक आर्ण कयभणूक वरुलधाॊना प्रोत्वाशन दणे े आर्ण कभमचाऱमाॊच्मा 

कखमाणावाठी उऩर्स्थत याशणे. 
12. प्रर्ळषणाथी आर्ण प्रर्ळर्षत ऩरयचारयकाॊच्मा कतमव्माॊच ेलाटऩ. 

 

 

 

 



 

 

 ऩदनाम- ळरीष्ठ शषाय्यक अधधशेपळका 
1. योर कॉर घाेमावाठी. 
2. वकाऱी 7 लाजता नर्विंग स्टापच ेएकर्ित ऩममलेषण कयणे. 
दऩुायी 3 ते र्डमटुी, 12.30 आर्ण 12 pm, 9 p.m. 
3. प्रर्त ऩमामम ्शणून नर्विंग स्टापची व्मलस्था कयणे 
गयैशजय नर्विंग स्टापच्मा जागी र्ळफ्ट. 
4. नर्विंग स्टापच्मा एकिीकयणाच ेऩममलेषण कयणे. 
5. ऩयलानगीलय स्लाषयी कयामावाठी वलरत आर्ण कतमव्म 
नर्विंग स्टापवाठी फदर. 
6. रलद्याथी जभा तऩावामावाठी. 
7. ऑरपवभध्मे टेफर लकम  कयामावाठी (नवम शोभ) 
अ) अर्धकृत दस्तऐलज ऩाशामावाठी 
b) कॉर वशाय्मकाॊकडून भारशती गोऱा कयणे. भॎरॉन. 
c) गयैशजय पॉभम तऩावण ेआर्ण भॊजुयीवाठी यजा पॉभम. 
ड) नर्विंग याज्म तमाय कयणे. 
e) वलम र्ळफ्टभध्मे शॉर्स्ऩटरभध्मे प्रळावकीम पेयी 
f) रूग्णारमातीर रलबागाच ेर्रनन रेजय तऩावणे. 
8. आलश्मकतेनवुाय नर्विंग स्टाप ऩोस्ट कयण े
रलबाग/प्रबागाॊभध्मे काभ कया. 
9. भॎरॉनच्मा अनऩुर्स्थतीत उच्च अर्धकार मारा अशलार दणेे. 
10. दनै ॊरदन लॉडम आर्ण रुग्णारमातीर वभस्मा वोडलणे. 
11. तऩावणीनॊतय पाटरेखमा तागाचे कॊ डोभ कयणे. 
12. दययोज कॉर अर्वस्टॊट भॎरॉनरा दणेे. 
13. योटेळनिाय ेकॉर र्डमुटी वॊध्माकाऱ शोते 
ऩममलेषी पेयी आर्ण यािीच्मा supdt रा शॉर्स्ऩटर चाजम द्या. ऩुन्शा आयाभ यािी Supdt. नाईट 
एवऩीडीटीकडून ऩदबाय स्लीकायखमानॊतय वकाऱी. 
14. वलेाॊतगमत र्ळषण काममक्रभात वशबागी शोामावाठी 
प्रर्ळर्षत नर्विंग स्टाप. 
15. फठैक, काममळाऱा, चचामवि उऩर्स्थत याशामावाठी. 
16. वलम नर्विंग कभमचार माॊवाठी लारऴमक यजा योस्टयची व्मलस्था कयणे. 



 

 

17. ऩरयरलषाधीन आर्ण कभमचायी ऩरयचारयकाॊच्मा गणलेळाची तऩावणी कयणे. 
18. प्रबाग ल रलबागीम आकर्स्भक तऩावणी 
उऩकयण े
19. स्ल-भूखमाॊकन पॉभम बयण ेआर्ण गोऩनीम. 
20. वखराभवरत करून लाटऩ आर्ण भार्वक फदर 
भॎरॉन 
21. ऩरयचारयका गृशाच्मा स्लच्छतेलय दखेयखे कयामावाठी आर्ण 
त्माॊच्मा खोखमाॊची तऩावणी. 
22. जेव्शा काम ेअवतीर तेव्शा उऩर्स्थत याशण ेआर्ण भदत कयणे 
रुग्णारमात. 
23. डीन आर्ण वशाय्मक डीन तवचे भॎरॉनन ेवोऩलरेरे इतय कोणतेशी काभ 
 

 ऩदनाम- कधनष्ठ शषाय्यक अधधशेपळका 
1. योर कॉर घाेमावाठी. 
2. वकाऱी 7 ते दऩुायी 3 ऩमिंत नर्विंग स्टापच ेएकर्ित ऩममलेषण कयणे. र्डमटुी, 12.30 आर्ण 
12 pm, 9 p.m. 
3. अनऩुर्स्थत नर्विंग कभमचार माॊच्मा जागी प्रत्मेक र्ळफ्टरा ऩमामम ्शणून नर्विंग स्टापची 
व्मलस्था कयणे. 
4. नर्विंग स्टापच्मा एकिीकयणाच ेऩममलेषण कयणे. 
5. ऩरयचमाम कभमचार माॊवाठी वलरत आर्ण कतमव्म फदरालय ऩयलानगीलय स्लाषयी कयणे. 
6. रलद्याथी जभा तऩावामावाठी. 
7. ऑरपवभध्मे टेफर लकम  कयामावाठी (नवम शोभ) 

a. अर्धकृत दस्तऐलज ऩाशामावाठी 
b) कॉर वशाय्मकाॊकडून भारशती गोऱा कयणे. भॎरॉन. 
c) गयैशजय पॉभम तऩावण ेआर्ण भॊजयुीवाठी यजा पॉभम. 
d) नर्विंग याज्म तमाय कयणे. 
e) वलम र्ळफ्टभध्मे शॉर्स्ऩटरभध्मे प्रळावकीम पेयी 
f) रूग्णारमातीर रलबागाच ेर्रनन रेजय तऩावणे. 

8. रलबाग/लॉडमभध्मे काभ कयामावाठी आलश्मकतेनवुाय नर्विंग स्टाप ऩोस्ट कयणे. 
9. भॎरॉनच्मा अनऩुर्स्थतीत उच्च अर्धकार मारा अशलार दणेे. 



 

 

10. दनै ॊरदन लॉडम आर्ण रुग्णारमातीर वभस्मा वोडलणे. 
11. तऩावणीनॊतय पाटरेखमा तागाचे कॊ डोभ कयणे. 
12. दययोज कॉर अर्वस्टॊट भॎरॉनरा दणेे. 
13. योटेळनिाय ेकॉर र्डमटुीलय वॊध्माकाऱची ऩममलेषक पेयी घतेे आर्ण यािीच्मा supdt रा 
शॉर्स्ऩटर चाजम दतेे. ऩुन्शा आयाभ यािी Supdt. नाईट एवऩीडीटीकडून ऩदबाय 
स्लीकायखमानॊतय वकाऱी. 
14. प्रर्ळर्षत नर्विंग कभमचार माॊवाठी वलेाॊतगमत र्ळषण काममक्रभात वशबागी शोामावाठी. 
15. फठैक, काममळाऱा, चचामवि उऩर्स्थत याशामावाठी. 
16. वलम नर्विंग कभमचार माॊवाठी लारऴमक यजा योस्टयची व्मलस्था कयणे. 
17. ऩरयरलषाधीन आर्ण कभमचायी ऩरयचारयकाॊच्मा गणलेळाची तऩावणी कयणे. 
18. प्रबाग आर्ण रलबागीम उऩकयणाॊची आकर्स्भक तऩावणी. 
19. स्ल-भूखमाॊकन पॉभम बयण ेआर्ण गोऩनीम. 
20. भॎरॉनळी वखराभवरत करून लाटऩ आर्ण भार्वक फदर. 
21. ऩरयचारयका गृशाच्मा स्लच्छतेलय दखेयखे कयण ेआर्ण त्माॊच्मा खोखमाॊची तऩावणी कयणे. 
22. जेव्शाशी शॉर्स्ऩटरभध्मे काम ेअवतीर तेव्शा उऩर्स्थत याशण ेआर्ण भदत कयणे. 
23. डीन आर्ण वशाय्मक डीन तवचे भॎरॉनन ेवोऩलरेरे इतय कोणतेशी काभ  
 

 ऩदनाम- ऩपरचारीका 
1. वकाऱी 7 ते वकाऱी 8 - यािीच्मा नवमकडून ऩदबाय स्लीकायण े
2. वकाऱी 8 ते 10 - घयाबोलती रपयण े

वजमन आर्ण यर्जस्राय. ऩरयचारयकाॊची कतमव्मे लाटऩ कयणे, रदलवावाठी तातडीची वचूना 
र्ररशण,े औऴध-ऩिकाचा वाठा जायी कयण ेइ. रूग्णाॊच्मा खाटाॊची अडलणूक कयण ेआर्ण 
आऩत्कारीन ऩरयर्स्थतीत फेड तमाय कयण ेमालय दखेयखे कयणे. 

3. वकाऱी 10 ते 11.30 - भानद पेयी भायणे आर्ण र्क्रर्नकभध्मे भदत कयणे, 
4. वकाऱी 11.30 ते दऩुायी 12.30 - च्मा काभाची तऩावणी कया 

नर्विंग स्टाप आर्ण वलेकाॊनी वकाऱच े काभ ऩूणम झारे आश े की नाशी श े ऩाशण,े 

र्भऱारेखमा आशायाची तऩावणी कयण ेआर्ण रुग्णाॊना दऩुायच ेजेलण रदरे जाते श ेऩाशणे, 
आशाय ऩिक र्रशून घणेे. दऩुायच्मा जेलणातून र्तच्मालय भॉर्निंग नवमकडे वोऩला. 

5. 12.30 ते 1.30 p.m.- दऩुायच ेजेलण. 
6. 1.30 ते 2.00 - ऩाशामावाठी प्रबागाची झटऩट पेयी कया 



 

 

 रुग्ण वलम वोमीस्कय आशते आर्ण काशीशी चूक नाशी. 
7. दऩुायी 2.00 ला. दऩुायी 3.30 ते - दऩुायऩमिंत काभारा ऩयलानगी 

ऩरयचारयका आर्ण काभगाय कभमचायी फदरतात. रलळेऴ यािीची ऑडमय र्रशा की नाई 
रुग्णाॊना ऑऩयळेनवाठी तमाय कयामावाठी मेतो. दधु आर्ण चशाचा वॊध्माकाऱचा कोटा 
आणरा आश े श े तऩावा. यािीवाठी तागाच े कऩडे आर्ण इतय तयतूद ठेला. इतय 
रलबागात यपेय केरेरे वलम रुग्ण ऩयत आरे आशते श ेऩशा. चशा फाशये रदरा आर्ण वलम 
अवशाम रुग्णाॊना खाऊ घातरे ते ऩशा. 

8. 3.30 ते 4.30 - कोणतेशी ष-रकयण आर्ण ऩॎथॉरॉजी प्राप्त कया 
अशलार मेऊ ळकतात. रुग्णाॊना रडस्चाजम कयामावाठी ऩशा आर्ण नातेलाईकाॊच्मा 
प्रश्ाॊची उत्तय ेद्या. आताऩमिंत रकती रदलवाॊच ेकाभ झारे आश ेते तऩावा आर्ण स्टाप 
नवमकडे वोऩला. 

 मा व्मर्तरयक्त फरशणीरा आनऴुॊर्गक आर्ण र्नमोर्जत र्ळषण. आठलर्डमातून एकदा 
धुतरेरे तागाच ेअशव वकाऱी घ्मामच ेआर्ण धोफीरा भातीच े तागाचे कऩडे रदरे. ऩार्षक 
जनयर स्टोअवम इॊडेंट्व, वाप्तारशक दलाखाना इॊडेंट्व र्रशामच े आर्ण तचे ब्रेकेज रयऩोटम 
फनलामच ेआर्ण ब्रेकेजची मोग्म प्रकाय े रलखशलेाट रालामची. दरुुस्तीवाठी ऩाठलरेरे पाटरेरे 
तागाचे काऩड तऩावामावाठी आर्ण दरुूस्तीच्मा ऩरीकडे अवरेखमा लस्तूॊचा र्नऴेध 
कयामावाठी लेऱ र्भऱाखमाव रेजवम अचूकऩण ेयाखरे जातीर. लॉडम उऩकयणाॊची भरशन्मातून 
एकदा रकॊ ला लेऱेनवुाय अधूनभधून तऩावणी कयणे. 
 

 ऩदनाम- ऴस्त्रपियागार अधधसक 

1. वकाऱी 7 ते वकाऱी 8 - यािीच्मा नवमकडून ऩदबाय स्लीकायण े
2. वकाऱी 8 ते 10 - घयाबोलती रपयण े

वजमन आर्ण यर्जस्राय. ऩरयचारयकाॊची कतमव्मे लाटऩ कयणे, रदलवावाठी तातडीची वचूना 
र्ररशण,े औऴध-ऩिकाचा वाठा जायी कयण ेइ. रूग्णाॊच्मा खाटाॊची अडलणूक कयण ेआर्ण 
आऩत्कारीन ऩरयर्स्थतीत फेड तमाय कयण ेमालय दखेयखे कयणे. 

3. वकाऱी 10 ते 11.30 - भानद पेयी भायणे आर्ण र्क्रर्नकभध्मे भदत कयणे, 
4. वकाऱी 11.30 ते दऩुायी 12.30 - च्मा काभाची तऩावणी कया 

नर्विंग स्टाप आर्ण वलेकाॊनी वकाऱच े काभ ऩूणम झारे आश े की नाशी श े ऩाशण,े 

र्भऱारेखमा आशायाची तऩावणी कयण ेआर्ण रुग्णाॊना दऩुायच ेजेलण रदरे जाते श ेऩाशणे, 
आशाय ऩिक र्रशून घणेे. दऩुायच्मा जेलणातून र्तच्मालय भॉर्निंग नवमकडे वोऩला. 



 

 

5. 12.30 ते 1.30 p.m.- दऩुायच ेजेलण. 
6. 1.30 ते 2.00 - ऩाशामावाठी प्रबागाची झटऩट पेयी कया 
 रुग्ण वलम वोमीस्कय आशते आर्ण काशीशी चूक नाशी. 
7. दऩुायी 2.00 ला. दऩुायी 3.30 ते - दऩुायऩमिंत काभारा ऩयलानगी 

ऩरयचारयका आर्ण काभगाय कभमचायी फदरतात. रलळेऴ यािीची ऑडमय र्रशा की नाई 
रुग्णाॊना ऑऩयळेनवाठी तमाय कयामावाठी मेतो. दधु आर्ण चशाचा वॊध्माकाऱचा कोटा 
आणरा आश े श े तऩावा. यािीवाठी तागाच े कऩडे आर्ण इतय तयतूद ठेला. इतय 
रलबागात यपेय केरेरे वलम रुग्ण ऩयत आरे आशते श ेऩशा. चशा फाशये रदरा आर्ण वलम 
अवशाम रुग्णाॊना खाऊ घातरे ते ऩशा. 

8. 3.30 ते 4.30 - कोणतेशी ष-रकयण आर्ण ऩॎथॉरॉजी प्राप्त कया 
अशलार मेऊ ळकतात. रुग्णाॊना रडस्चाजम कयामावाठी ऩशा आर्ण नातेलाईकाॊच्मा 
प्रश्ाॊची उत्तय ेद्या. आताऩमिंत रकती रदलवाॊच ेकाभ झारे आश ेते तऩावा आर्ण स्टाप 
नवमकडे वोऩला. 

 मा व्मर्तरयक्त फरशणीरा आनऴुॊर्गक आर्ण र्नमोर्जत र्ळषण. आठलर्डमातून एकदा 
धुतरेरे तागाच ेअशव वकाऱी घ्मामच ेआर्ण धोफीरा भातीच े तागाचे कऩडे रदरे. ऩार्षक 
जनयर स्टोअवम इॊडेंट्व, वाप्तारशक दलाखाना इॊडेंट्व र्रशामच े आर्ण तचे ब्रेकेज रयऩोटम 
फनलामच ेआर्ण ब्रेकेजची मोग्म प्रकाय े रलखशलेाट रालामची. दरुुस्तीवाठी ऩाठलरेरे पाटरेरे 
तागाचे काऩड तऩावामावाठी आर्ण दरुूस्तीच्मा ऩरीकडे अवरेखमा लस्तूॊचा र्नऴेध 
कयामावाठी लेऱ र्भऱाखमाव रेजवम अचूकऩण ेयाखरे जातीर. लॉडम उऩकयणाॊची भरशन्मातून 
एकदा रकॊ ला लेऱेनवुाय अधूनभधून तऩावणी कयणे. 
 

 ऩदनाम- षाऊशपकऩर 

1. ती वकाऱी 6.00 लाजता र्डमटुीलय अवरे आर्ण र्तरा आयाभ र्भऱेर 
वशाय्मक भॎरॉन, नाईट वऩोटम. क्र.1 
2. र्तच्मा वॊऩूणम उऩकयणाॊलय ळखुक आकायरे जाईर 
 प्रात्मर्षक कष लगऱनू ऩरयचारयका गृश- स्लमॊऩाकाची खोरी आर्ण टेरयची खोरी. 
3. र्तन ेभध्मे ऑडमय आर्ण र्ळस्त याखरी ऩारशजे 
 नववे शोभ आर्ण ती नववे शोभच्मा वाभान्म स्लच्छतेची काऱजी घईेर. नववे 
शोभभध्मे काममयत नर्विंग स्टापच्मा काभालय दखेयखे कया. 
4. ती भध्मे वॊऩूणम स्तयालयीर कभमचाऱमाॊची जफाफदायी अवरे 



 

 

 नववे शोभ. वकाऱी 5.30 आर्ण 7.00 लाजता र्डमटुीलय मेणार मा काभगाय 
कभमचार माॊचा योर कॉर ती घईेर आर्ण त्माॊच्मा काभालय, लतमणुकीची र्ळस्त आर्ण उऩर्स्थतीत 
लक्तळीयऩणाच ेर्नयीषण कयरे. र्ळस्तबॊगाच्मा कायलाईवाठी ती डीनच्मा कामामरमारा त्माॊच्मा 
चकुा कऱलेर. त्माॊनी 3 तावाॊची र्डमटुी ऩूणम केखमानॊतय ती त्माॊच्मा काडमलय स्लाषयी कयरे. 
5. र्तन ेनववे शोभ रेजय फकु लय ठेलाले 
 तायखा, ऩुस्तकातीर प्रत्मेक नोंद लमैरक्तकरयत्मा कया आर्ण रुग्णारमाच्मा 
अर्बमॊत्माकडे लेऱोलेऱी भृत स्टॉकची तऩावणी कया. 
6. र्तन ेवलम तटुण ेआर्ण नकुवान जभा कयाले 
 डीनच्मा कामामरमारा र्नलेदन े आर्ण नवम शोभवाठी आलश्मक अवरेखमा वलम 
रेखाॊवाठी स्थान इॊडेंट. 
7. ती वर्व्शिंगच्मा तमायीलय दखेयखे कयरे 
 यरललाय लगऱता योज वकाऱी ७.०० लाजता र्डमटुीलय जाणाऱमा नर्विंग 
कभमचाऱमाॊना नाश्ता. 
8. र्तन ेळाकाशायावाठी योजच्मा आशायाच्मा र्स्रऩ बयखमा ऩारशजेत 
9. कच्च्मा यळेनच्मा दनै ॊरदन ऩुयलठ्मालय ती दखेयखे कयरे 

योज वकाऱी नववे शोभच्मा स्लमॊऩाकघयात आर्ण आशाय लेऱाऩिकात नभूद 
केखमानवुाय मोग्म प्रभाणात आर्ण भॊजूय गणुलते्तभध्मे रेख प्राप्त झारे आशते श ेऩशा आर्ण 
रलवॊगती ॊची तक्राय SR रा द्या.  
10. र्तन ेजेलणाच्मा खोरीत लाय ॊलाय बेट द्याली, 
 स्लमॊऩाकघय आर्ण ऩेंरी, स्लमॊऩाक वलेकाॊच्मा काभालय आर्ण वाभान्म स्लच्छतेच े
ऩममलेषण कया. 
1. ती भाॊव, भावे माॊची वापवपाईची, बाजीऩारा वॎरड ्शणून रदखमा जाणार मा वलम बाज्मा 
रोळनभध्मे वॉक केखमा आशते का ते ऩाशणे. 
12. वाप्तारशक आणामावाठी ती जफाफदाय अवरे 
 दकुानातून इॊडेंट काढण ेआर्ण वलेकाॊना दययोज आर्ण वाप्तारशक रेख दणे ेआर्ण 
कोणतीशी अऩव्मम शोणाय नाशी श ेऩशा. 
13. ती लरयष्ठ रकॊ ला कर्नष्ठ वशाय्मकावोफत पेयी काढेर 
 भॎरॉन, दय ळर्नलायी वॊऩूणम ऩरयचारयका गृशात जाऊन र्तच्मावभोय उऩकयण,े 

दरुुस्तीच ेकाभ इत्मादी ॊफाफत काशी वचूना, अडचणी इ. 
14. र्तन ेरदलवातून एकदा फागेत पेयपटका भायाला 



 

 

 कोणतीशी अनकूुर लेऱ आर्ण फाग स्लच्छ ठेलरी आश े श े ऩशा आर्ण भारी ॊनी 
वशाय्मकाॊनी रदरेखमा वचूनाॊच ेऩारन केरे. डीन. 
15. ती दधू उकऱण ेआर्ण लाटऩालय दखेयखे कयरे 
 दययोज वकाऱी ळाकाशायी आर्ण भाॊवाशायी ऩरयचारयकाॊना रदलव वोडून. 
16. र्तन ेदधू ऩुयलठा कयामावाठी एक ऩुस्तक याखरे ऩारशजे आर्ण 
 शॉर्स्ऩटर आर्ण नववे शोभभधीर ऩयीषकाॊना रयिेळभेंट आर्ण त्माॊच ेरफर टाकरे. 
17. ती भॎरॉनच्मा नाश्त्माच्मा रेची दखेयखे कयरे, 
 वशाय्मक भॎरॉन, र्वस्टय ट्मटुवम आर्ण वलम फरशणी ॊना लेऱेत ऩाठलरे जात आश.े 
18. ती जेलणाच्मा खोरीत लेऱेनवुाय उऩर्स्थत अवाली 
 न्माशायी आर्ण जेलण आर्ण नर्विंग स्टापच्मा वदस्माच्मा अन्न वलेा इत्मादी ॊफाफत 
तक्रायी ॊची दखर घणे ेलमैरक्तकरयत्मा ती कतमव्मालय आश.े 
19. ती वॊध्माकाऱच्मा ऩरशखमा दऩुायच्मा जेलणालय दखेयखे कयरे 
 वोभलाय, भॊगऱलाय, फधुलाय, ळकु्रलाय आर्ण भॊगऱलाय आर्ण ळर्नलायी दवुय ेदऩुायच े
जेलण दखेीर वोभलाय, फधुलाय आर्ण ळकु्रलायी ऩरशरे रडनय. 
20. ती ऩरयचारयकाॊना र्रननेच्मा वभस्मेलय दखेयखे कयरे 
 ऑरपव रूभ, र्व्शर्जटय रूभ, क्राव रूभ, रयरक्रएळन शॉर, डामर्नॊग रूभ आर्ण फेड 
रूभ. 
21. वलम पर्नमचय व्मलर्स्थत ठेलरेरे आश ेश ेर्तरा रदवरे 
 

 ऩदनाम- अधधऩपरचारीका 
1. भॎरॉन, लदै्यकीम आर्ण नर्विंग र्ळषकाॊळी वखराभवरत करून अर्बभखुता काममक्रभावश 
अध्माऩन काममक्रभाच ेर्नमोजन. 
2. रलद्यार्थमािंना प्रात्मर्षक अनबुल लॉडम व्मलस्थाऩन आर्ण वटु्टीवाठी भॎरॉनळी वखराभवरत 
कयामावाठी र्नमोजन. 
3. लॉडम बर्गनी ॊच्मा वशकामामन ेल वशकामामन ेलॉडम र्ळकलामाच्मा काममक्रभाच ेर्नमोजन. 
4. वचूना परकालय ळषैर्णक वारशत्माची भॊजुयी आर्ण प्रात्मर्षक प्रदळमनाची तमायी. 
5. कभमचाऱमाॊच्मा इतय वदस्माॊच्मा वशाय्मकावश वलम नर्विंग रलऴमाच ेअध्माऩन. 
6. रलद्यार्थमािंना अभ्मावाच्मा ऩती ती आर्ण ग्रॊथारमातीर एक वॊदबम ऩुस्तकात भागमदळमन. 
7. लमैरक्तक अवाइनभेंटवश आलश्मक अवखमाव रलद्यार्थमामकडे लमैरक्तक रष. 
8. र्नमतकार्रक आर्ण टर्भमनर चाचणी आमोर्जत कयणे. 



 

 

9. ऩरयवॊलाद, ऩॎनरे चचाम, कजम इ.च ेआमोजन. 
10. रलद्यार्थमािंना ऩयीषेवाठी जाामाची खािी दणे ेवलम आलश्मकता ऩूणम कयणे. 
11. रुग्णारमातीर लॉडम आर्ण रलबाग आर्ण इतय व्मालशारयक षेिाॊना र्नमर्भत बेटी. 
12. लगािंची उऩर्स्थती नोंदलण,े प्रात्मर्षक बेट इ. 
13. व्मालशारयक अनबुलाची नोंद. 
14. रलद्यार्थमामरा त्माॊच्मा स्लत्च्मा व्मालशारयक काभाॊच्मा नोंदी ठेलामावाठी भागमदळमन. 
15. टर्भमनर चाचामा आर्ण ऩयीषाॊच ेगणु. 
16. नर्विंग भेरडकर आर्ण इतय र्ळषकाॊनी रदरेखमा लगािंच्मा नोंदी. 
17. कभमचाऱमाॊच ेगोऩनीम अशलार. 
18. प्राथर्भक आर्ण र्नमतकार्रक आयोग्म तऩावणी आर्ण आयोग्म नोंदी ठेलामाची व्मलस्था 
कया. 
19. भनोय ॊजनात्भक आर्ण वाभार्जक काममक्रभाच ेआमोजन. 
20. वभऩुदळेन 
21. कभमचायी र्ळषण काममक्रभ आर्ण कभमचायी फठैकीत वशबाग. 
22. रलद्याथी ऩरयचारयका वॊघटनते वरक्रम स्लायस्माॊवश व्मालवार्मक रक्रमाकराऩाॊभध्मे 
वशबाग. 
23. ऩयीषा ळखुक जभा कयण,े ऩयीषेच ेपॉभम बयामावाठी भदत कयणे, लाशतकुीची व्मलस्था 
कयण ेइ. 
24. नर्विंग र्ळषणाळी वॊफॊर्धत इतय कोणतीशी कतमव्मे, बायतीम नर्विंग अभ्मावक्रभानवुाय 
प्रत्मेक रलद्यार्थमामरा आठलर्डमातून 6 ताव लगम अवतात. र्नमर्भत रलद्यार्थमािंच्मा 6 फॎच आशते 
त्माभऱेु त्माॊना आठलर्डमातून 36 तावाॊची व्माख्मान े द्याली रागतीर. मा व्मर्तरयक्त एक 
प्राथर्भक प्रर्ळषण ळाऱा काममक्रभ आश ेज्माभध्मे 7 तावाॊच ेलगम कामम वभारलि आश ेत्माभऱेु 
त्माॊच्माकडे आठलर्डमातून 48 ताव लगम ताव आर्ण प्रात्मर्षक अवतीर. एकूण 84 ताव 
व्माख्मान ेआर्ण प्रात्मर्षके द्यामची आशते त्माऩकैी 12 ताव डॉक्टयाॊनी आर्ण 72 ताव र्वस्टय 
ट्मटुवमनी घ्मामची आशते. 
 दय वशा भरशन्माॊनी रलद्यार्थमािंना कौर्न्वर ऩयीषेच्मा बाग I आर्ण II वाठी ऩाठलरे 
जाते. ऩयीषेरा ऩाठलामाऩूली र्नलडणूक चाचणी रेखी तवचे प्रात्मर्षक स्लरूऩात द्याली 
रागते. मार्ळलाम बर्गनी र्ळर्षका रदलवबयाच्मा र्ळकलणीनॊतय शॉर्स्ऩटरच्मा वलम लॉडमभध्मे 
एक वॊध्माकाऱची पेयी कयत आशते. 
 



 

 

 ऩदनाम- ऩपरचारीका 
1. ऩरयचायीकेच्मा अनऩुर्स्थतीत ऩरयचारयकाॊचा लॉडम अशलार घणेे 
2. वलम नभनु ेतऩावण ेआर्ण ते र्क्रर्नकर रॎफभध्मे ऩाठलणे. 
3. प्रर्तजरैलक आर्ण इतय रलळेऴ औऴधाॊच ेचारटिंग ताऩभान. तक्ता. 
4. रुग्णाॊना ऑऩयळेनवाठी तमाय कया उदा. दाढी कयण,े एनीभा, आॊघोऱ इ. 
5. लॉडम बर्गनी ॊना रलरलध प्रकायच्मा रुग्णाॊच्मा नोंदी ठेलामावाठी आर्ण लदै्यकीम कभमचार माॊवश 
पेयी काढामावाठी भदत कयणे. 
6. कोणत्माशी तऩावणीवाठी रुग्णाॊना इतय रलबागात ऩाठलणे-एक्व-य,े वी, टी.स्कॎ न, 

ई.वी.जी., एभ.आय.आम., ई.वी.जी. आर्ण तसाॊच ेभत. 
7. डोनचवे दणे,े औऴधे दणे ेआर्ण रूग्णाॊलय उऩचाय कयण े (नर्विंग आर्ण भेरडकर ्शणजे 
इॊजेक्ळन, I.V. फ्रइुर्डव, पुर ट्मूफ ऑर्क्वजन. 
8. रूग्णाॊची ळायीरयक तऩावणी/आणीफाणीच्मा उऩचायात डॉक्टयाॊना भदत कयणे. 
9. लॉडम अर्वस्टॊट/लॉडम फॉम/आमा माॊच्मा भदतीन ेरुग्णाॊच्मा गयजेनवुाय आशायाच ेलाटऩ. 
10. रूग्णाॊना दाखर करून त्माॊना रडस्चाजम दणे ेआर्ण लयीर उऩचायाॊचा वखरा दणे ेआर्ण 
त्माॊच ेऩारन कयणे. 
11. घयातीर केव ऩेऩवम, ष-रकयण, E.C.G.s, रडस्चाजम झारेखमा रुग्णाॊच े रकॊ ला भृत रुग्णाॊच े
नोंदणी कामामरमात ऩाठलणे. 
12. प्रबायी र्वस्टयच्मा अनऩुर्स्थतीत प्रबागाची स्लच्छता याखणे. 
13. फेड तमाय कयामावाठी नर्विंग स्टापरा भदत कयणे. 
14. रूग्णाॊची ळस्त्ररक्रमाऩूलम आर्ण नॊतयची काऱजी द्या. 
15. प्रर्ळषणाथी आर्ण काभगाय कभमचाऱमाॊच्मा काभाच्मा दखेयखेीवाठी बर्गनी ॊना भदत 
कयणे. 
16. रुग्णाॊच ेअशलार दणे ेआर्ण प्राप्त कयणे. 
17. ऩुस्तकात प्रत्मेक रूग्णाॊच्मा ऑडमयच ेरेखन शतेूवाठी याखून ठेलते 
18. औऴधाच्मा दलाखान्माच ेइॊडेंट प्राप्त कयणे. 
19. भध्मलती कभमचायी आर्ण नर्विंग प्रळावकावश पेयी घणेे. 
20. औऴधाची फाटरी इत्मादी गोळ्मा आर्ण इॊजेक्ळनच ेफॉक्व लेऱोलेऱी फदरणे. 
21. रुग्णाॊच्मा नातेलाईकाॊच्मा वभस्मा वोडलणे, ऑऩयळेनवाठी जफाफदाय नातेलाईकाॊच्मा 
स्लाषयी घणे ेआर्ण कोणतीशी प्ररक्रमा. 
22. बेट दाेमाच ेताव लगऱता अभ्मागताॊच ेर्नमॊिण. 



 

 

23. रलळेऴ उऩकयणे, स्ऩाइनर वटे्व, फामोप्वी आर्ण एर्स्ऩयळेन वटे्व वाप कयण ेआर्ण 
फवण ेआर्ण नवफॊदीवाठी व्मलस्था कयणे, र्नजिंतकुीकयणावाठी ऩाठलणे. 
24. रुग्णाॊच्मा स्लत:च ेकऩडे आर्ण भौखमलान लस्तू वयुर्षतऩण ेठेलामावाठी जफाफदाय. 
 

 ऩदनाम- कस शषाय्यक 

1. ते वकाऱी 6.50 लाजता नवम शोभभध्मे र्डमटुीवाठी रयऩोटम कयतीर. 
2. ते वकाऱी 7.00 लाजता र्वस्टय-इन-चाजमकडे र्डमटुीवाठी रयऩोटम कयतीर. 
3. ते लॉडामतीर काभगाय कभमचार माॊचा योर कॉर घतेीर आर्ण उळीया मेणार मा आर्ण 
गयैशजेयीची भारशती प्रबायी र्वस्टयरा दतेीर. 
4. ते प्रलेळ, स्नानगृश आर्ण प्रमोगळाऱेची तऩावणी आर्ण तऩावणी कयतीर आर्ण त्माॊना 
यािीच्मा वलेकाकडून स्लच्छ र्स्थतीत ताब्मात घतेीर. 
5. ते लॉडम प्रलेळ ऩुर्स्तकेत वलम नलीन प्रलेळ नोंदलतीर, रुग्णाॊच ेखाजगी कऩडे तऩावतीर 
आर्ण रेफर रालतीर, रुग्णाॊकडून वलम ऩवै ेआर्ण भौखमलान लस्तू ताब्मात घतेीर, ते भौखमलान 
नोंदलशीभध्मे टाकतीर आर्ण वॊफॊर्धत लरशनीरा वऩूुदम कयतीर. . कामामरमीन लेऱेनॊतय 
रुग्णाॊच्मा भौखमलान लस्तू आर्ण ऩवै े मा प्रकयणातीर ऩुढीर आलश्मक काभावाठी प्रबायी 
फरशणीकडे वऩूुदम केरे ऩारशजेत. 
6. त्माॊना आलश्मक ऩुिीकयण ऩिकावश वलम घयातीर कागदऩिे, तके्त इत्मादी मोग्म 
रठकाणी ठेलरेरे रदवतीर. रुग्णारा एका फेडलरून दवुऱमा फेडलय शरलखमाव, ते लॉडम 
यर्जस्टयभधीर नॊफय फदरामावाठी, इनडोअय केव ऩेऩवम इत्मादी ॊलय जफाफदाय अवतीर. 
त्माॊनी दलाखान्मातून लॉडमभध्मे आणरेरे वलम रुग्णाॊच े कागदऩि मोग्मरयत्मा ठेलाले x- 

वॊध्माकाऱी र्डमटुीलय जाामाऩूली रकयण रलबाग, ऑऩयळेन र्थएटय इ. 
7. स्टॉक औऴध फाटखमा आर्ण प्रमोगळाऱा अर्बकभमक फाटखमाॊभध्मे मोग्म रेफर्रॊग, स्लच्छता 
आर्ण औऴधाॊचा ऩुयवेा ऩुयलठा इत्मादीवाठी ते जफाफदाय अवतीर. रेफर्रॊगच ेकाभ प्रबायी 
फरशणाफाईंच्मा भागमदळमनाखारी प्रबाग वशाय्मक कयणाय आशते. 
8. ते ऩॎन्री आर्ण वॎर्नटयी ब्रॉक्वना लाय ॊलाय बेट दतेीर आर्ण ते स्लच्छ ठेलतीर आर्ण नोकय 
आऩरा लेऱ लामा घारलू नमेत. 
9. लॉडामतीर तागाच ेकऩडे, कऩाटे आर्ण स्टॉक कऩाटे माॊची नीटनटेकेऩणा आर्ण स्लच्छता 
मावाठी रलळेऴत: तागाचे ऩुयवे ेकभमचायी ठेलामावाठी ते जफाफदाय अवतीर. ते र्रनने रेजय 
याखामावाठी भदत कयतीर. 



 

 

10. ते ऩाशतीर की वपाई काभगाय र्डमटुीलय जाामाऩूली आर्ण प्रमोगळाऱेतीर उऩकयण े
स्लच्छ करून टाकामाऩूली प्रमोगळाऱेतीर भूि, भर इत्मादीच े वलम र्ळऱे नभनु े काढून 
टाकतीर. 
11. ते अभ्मागताॊच ेऩाव तऩावतीर आर्ण त्माॊच्मा तायखा रॎऩ झाखमा नाशीत श ेऩाशतीर. 
12. ते रूग्णारमातून रडस्चाजम झारेखमा रूग्णाॊना काऩड आर्ण भौखमलान लस्तू वऩूुदम 
कयामाची आर्ण त्माॊची कागदऩिे गोऱा कयामाची व्मलस्था कयतीर, ते लॉडम रडस्ऩॎच फकुभध्मे 
टाकतीर आर्ण प्रलेळ आर्ण रडस्चाजम नोंदणीकृत करून नोंदणी कामामरमात ऩाठलतीर. ते 
O.P.D दाेमाची व्मलस्था कयतीर. शॉर्स्ऩटरभधून रडस्चाजम झारेखमा रुग्णाॊना कागदऩिाॊची 
यीतवय नोंदणी केरी जाते. 
13. ते दरुुस्त रकॊ ला र्नॊदा कयामावाठी आलश्मक अवरेखमा तागाच ेलगीकयण कयतीर आर्ण 
लॉडम र्वस्टवमना कऱलतीर. 
14. ते तटुरेरे आर्ण र्नॊरदत रेख गोऱा कयतीर आर्ण ते फरशणीच्मा तऩावणीवाठी 
ऩाठलतीर, 
15. रूग्णाॊना शॉर्स्ऩटरभधून रडस्चाजम रदखमानॊतय ते ष-रकयण रलबागात ऩयतामावाठी 
आठलर्डमातून एकदा उऩर्स्थत याशतीर. 
16. दकुानातून लाडामत ऩुयलठा आर्ण उऩकयण ेआणामावाठी ते जफाफदाय अवतीर. 
17. ते वलमवाधायणऩण े लॉडामत स्लत्रा उऩमोगी ऩडतीर आर्ण लॉडमच े प्रबायी त्माॊना 
लेऱोलेऱी कयामाच ेर्नदळे दतेीर अळी काभे ऩाय ऩाडतीर. 
18. ते नर्विंग कभमचार माॊना प्ररक्रमा ऩाय ऩाडणे, TPR घणेे, पीरडॊग फेड फनलणे, रलरलध ऩुस्तके 
योर कयण,े रेर्वॊग कयण,े ऑऩयळेनवाठी रूग्णाॊची तमायी कयण ेमावाठी भदत कयतीर. 
19. ते नर्विंग कभमचार माॊना आशायाची मादी तमाय कयामात आर्ण आशायाच े रलतयण 
कयामात भदत कयतीर. 
20. डॉक्टयाॊना रेर्वॊग प्ररक्रमेत भदत कयण ेआर्ण IV द्रलऩदाथम इ. 
21. लरयष्ठाॊनी र्नमकु्त केरेरे इतय कोणतेशी काभ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ऩदनाम- ऴस्त्रपियागार शषाय्यक 

1. रेर्वॊग काऩून रभ बयणे. 
2. रभ आर्ण लादे्य र्नजिंतकु कयणे. 
3. र्थएटय फाशये घारणे. 
4. ऑटोक्रेव्श एक र्नजिंतकुीकयण आर्ण इतय कोणतेशी र्नजिंतकुीकयण एकतय इरेर्क्रकर 
गॎव चारलणे. 
5. ऑऩयळेन दय्मान ऑऩयळेन र्थएटयभध्मे वाभान्म भदत जव े की रोळन फदरणे, 
र्थएटयभध्मे र्नजिंतकुीकयण उऩकयण ेआणण ेआर्ण प्रास्टय कयताना डॉक्टयाॊना भदत कयण े
इ. 
6. प्रत्मेक ऑऩयळेननॊतय लाऩयरेरी उऩकयण ेऩूणमऩण ेधुलालीत आर्ण ऩुढीर ऑऩयळेनवाठी 
उकऱलून रकॊ ला ऑटोक्रेर्व्श ॊगिाय ेर्नजिंतकुीकयण कयालेत. 
7. लाऩयरेरे शातभोजे धुऊन, लाऱलाले आर्ण दवुऱमा रदलवावाठी तमाय ठेलाले. 
8. इतय काभगाय कभमचार माॊवश र्थएटयची वापवपाई आर्ण काफमनीकयण कयणे. 
9. आभच्मा पाभमवी रलबागात र्नजिंतकुीकयण केखमानॊतय ऩुढीर रदलवाॊच्मा ऑऩयळेनवाठी 
उऩकयण ेर्रनने, भरभऩट्टी आर्ण शातभोजे मावश भरभऩट्टी वाभग्री तमाय ठेलणे. 
10. उऩकयणाची स्लच्छता आर्ण काऱजी घणेे. 
11. पाभमवी रलबागाकडे ऩाठलरेरे आर्ण प्राप्त झारेरे रेख, रे आर्ण वटे माॊचे खाते 
वाॊबाऱणे. 
12. दययोज लाऩयखमा जाणार मा वाधनाॊचा आर्ण वलम भशागर्डमा मॊिवाभगु्रीचा रशळेफ ठेलणे. 
13. कोणत्माशी लस्तूच े तटुणे, नकुवान रकॊ ला नकुवान झाखमाव प्रबायी फरशणीरा रकॊ ला 
कतमव्मालय अवरेखमा फरशणीरा त्लरयत कऱलणे 
14. रलबागानवुाय नर्विंग आर्ण इतय कभमचार माॊवाठी स्लत्रा वाभान्मऩण ेउऩमकु्त फनलणे. 
15. नाट्मगृश कधीशी आणीफाणीच्मा ऑऩयळेनवाठी वज्ज आश ेश ेत्मान ेऩाशाले. 
16. शॉर्स्ऩटरच्मा ऩममलेषण कभमचार माॊनी त्माॊना ऩाय ऩाडामावाठी र्नदरे्ळत केरेरे इतय 
कोणतेशी काभ कयणे. 
र्थएटय बर्गनी ॊच्मा अनऩुर्स्थतीत काभगाय कभमचार माॊलय दखेयखे कयण े

 

 

 

 

 

 



 

 

 ऩदनाम- अधधष्ठार्ा यांचे ऩशतनऱ अधशस्टंट 

1. इॊग्रजी आर्ण भयाठी ळब्दरेखन कभी कयण े
2. 3 पोनलरून मेणाय ेपोन कॉखव 1) डामयके्ट राइन 2) अॊतगमत 3) पॎ क्व 
3. डीनच्मा अनऩुर्स्थतीत वलम पोनच ेयकेॉडम ठेलण े
4. शजेयी रालणाऱमा अभ्मागताॊची नोंद ठेलण ेआर्ण व्शीआमऩी रूग्णाॊचे वभन्लम ठेलणे, जव े
की बेटी, यद्द कयण,े बेटीतीर फदर 
5. बेटी दणेे, यद्द कयण,े र्नमकु्ती फदरण े
6. फठैकाॊची व्मलस्था कयणे, फठैकीच ेकाममलृत्त, वलम वॊफॊर्धताॊना ऩाठलणे 
7. पेऱमाॊची व्मलस्था कयणे 
8. डीनची डामयी ठेलण े(जी आर्ण के) 
9. उद्याच्मा काममक्रभाची पाईर, स्ऩीक ऩेऩवम, अजिंट ऩेऩय पाइखव ठेला 
10. तातडीची कागदऩिे, ऩिे - अॊतगमत आर्ण फाशये ऩाठलणे 
11. डीन (जी आर्ण के) माॊनी रदरेखमा पामरी/ऩिाॊची उत्तय ेतमाय कयण े
12. इॊग्रजी/भयाठी अषय-ेस्लत्चा भवदुा/टामरऩॊग 
13. वलम रलबागाॊच्मा 100 पाइखव आर्ण 20 रलरलध वर्भत्माॊची दखेबार कयणे 
14. डीनच ेलमैरक्तक यकेॉडम (जी आर्ण के) 
15. तायाॊरकत प्रश् आर्ण डीन (जी आर्ण के) माॊनी रदरेरी वलम तातडीची काभे 
16. ळषैर्णक फाफी, रुग्णाॊफाफत वलम एचओडीकडून डेटा गोऱा कयणे 
17. AMC/MC च्मा रलबाग प्रभुखाॊवाठी वलम कागदऩिे तमाय ठेलणे. वबा 
18. ई-भेर ऩाठलणे 
19. तातडीची कागदऩिे/ऩाशामाची प्रकयणे/लेऱ भमामदा प्रकयणाॊवाठी दययोज वलम पे्रऴण 
तऩावण ेआर्ण कागदऩिाॊची ऩर्िका ठेलणे. 
20. रलरलध व्माख्मानाॊवाठी डीनच्मा वादयीकयणाची तमायी कयण ेइ. 
21. VIP रुग्ण-रलबागाच्मा प्रभखुाची र्नमकु्ती. वभन्लम 
22. डीनन ेफोरालरेखमा रलरलध र्नमतकार्रक फठैका फोरालणे-1) र्ळष्मलृत्ती 2) फजेट फठैका 
3) वॊवगम र्नमॊिण 4) नागयी काभे 5) वलम वॊघटनाॊवोफत फठैक 6) नर्विंग स्टापची फठैक इ. 
23. वलम रलबागाॊनी ऩाठलरेखमा डेटाच ेवॊकरन, टामरऩॊग पे्रझेंटेळन-झीयॉक्व आर्ण स्ऩामयर 
फाइॊरडॊग इत्मादी रलरलध भशत्त्लाच्मा प्रकखऩाॊवाठी-याष्ट्रीम कें द्र 
24. दणेगीवाठी आलाशन ऩाठलताना दणेगीदायाॊना दाेमावाठी प्रकखऩ तमाय कयणे. 
25. रलरलध प्रकखऩाॊच ेउद्घाटन-र्नभॊिण, ऩाठलण ेइ. 



 

 

26. लारऴमक अशलार-वॊऩूणम लऴमबयातीर भारशतीच ेवॊकरन. 
27. VIP च्मा बेटी. वयकायी अर्धकायी, ऩयदळेी भान्मलय-आर्तर्थम. 
28. अऩघात, वॊऩ, काभात फदर मावायख्मा अवाभान्म घटनाॊवश दययोज आर्ण उच्च 
अर्धकायी पे्रवरा पॎ क्व ऩाठलण ेइ. 
 

Designation  - Professor & HOD 

Administrative- 

1. Remittance and signing of effective report and pay authority attestations. 

Financial 

1.Office contingencies Rs.5000/-  

2. Stationery articles Rs.2500/- 

3. Stores including  X-ray materials electrical appliances, printed matter, 

stationery tools required for garden and gymkhana repairs including 

servicing, polishing etc. upto Rs.2000/- 

4. Dead Stock furniture Rs.5000/- 

5. Medicine and App. Rs.5000/- 

6. Dietary articles Rs. 500/- 

7. Tenders authority to invite and opening tenders for medicine instruments 

and other hospital and college departments Rs.5000/-. 

Duties 

1. Clinical- Attending OPD 

2. Teaching-  Taking lectures for P.G., conducting tutorial, periodical 

grading and testing of student. Supervision of practical classes, 

demonstrations, departmental library, maintenance of costly 

instrument received in the departmental experimental and clinical 

work done in the department.. 

3. Supervision- Supervision over the students 



 

 

 

Designation- Associate Prof. 

Duties 

1. Teaching- Taking lectures for P.G., conducting tutorial ,periodical 

grading and testing of student .Supervision of practical classes, 

demonstrations, departmental library, maintenance of costly 

instrument received in the departmental experimental and clinical 

work done in the department. Supervision over the students 

2. Clinical- Attending OPD 

 

Designation- Lecturer 

Duties 

1. Teaching- Taking lectures for P.G., conducting tutorial ,periodical 

grading and testing of student .Supervision of practical classes, 

demonstrations, departmental library, maintenance of costly 

instrument received in the departmental experimental and clinical 

work done in the department. Supervision over the students 

Clinical- Attending OPD 

 

 

 

 



 

 

 

Designation- Assistant O.T.and Assistant P.T. 

Duties 

 The management of patients in terms of treatment to the patients 

(Psychaitry, Neurology, Paediatrics and Surgery, Orthopaedics, OPD) 

devoting whole time and attention to the duties entrusted to the employee by 

H.O.D.,Superiors or Dean as the case may be. 

 

 Designation- Jr.O.T.& Jr.P.T. 

Duties 

 The management of patients in terms of treatment to the patients 

(Psychaitry, Neurology, Paediatrics and Surgery, Orthopaedics, OPD) 

devoting whole time and attention to the duties entrusted to the employee by 

H.O.D.,Superiors or Dean as the case may be 

 

   वशी/- 

 अधधष्ठार्ा 
                        या.ए.स्भा.रुग्णारम 

 


