
 

 

ऩुस्तिका ३ 

अस्धकार व कितव् य 

 
अनु. 
क्र. 

कामाचे त वरुऩ प्रमुख वैद्यककय अस्धकारी 

 प्रशासकीय   
१. ऩमयलेषक / लरयष्ठ  कभयचायी माांची ऩदोन्नती ल चतथुय 

शे्रणी कभयचायी माांची ननमुक्ती 
ननय ांक 

२. कामयबाय बत्ता भांजूय कयण े ननय ांक 

३. लेतनलाढ तृतीम शे्रणी ल चतथुी शे्रणी 
काभगायाांना ननमभाप्रभाण े
लेतनलाढ भांजुयी दऊे ळकतात. 

४. भशाऩानरका कभयचा-माांना ननरांरफत कयण ेल ननरांफन 
बत्ता भांजूय कयण.े 

ननय ांक 

५. न्मामारमीन प्रकयण प्ररांरफत अवल्माव अऩयाधी 
व्मक्ती रलरुध्द ऩुढीर कामयलाशी कयण्माच ेअनधकाय 

ननय ांक 

६. याजीनाम् माफाफत ननय ांक 

७. ननैभरत्तक यजेव्मनतरयकत यजा भांजूयीचे अनधकाय रलरशत ननमभ ल ननमभालरी नवुाय 
तमाांच्मा अनधऩतमाखारीर कभयचा-
माांच्मा यजा भांजूय करु ळकतात 

८. ननैभरत्तक यजा भांजूयीच ेअनधकाय रलरशत ननमभ ल ननमभालरी नवुाय 
तमाांच्मा अनधऩतमाखारीर कभयचा-
माांच्मा यजा भांजूय करु ळकतात 

९. यजा आनण वलेा ऩुनततका आनण वलेा अनबरेखाांलय 
तलाषयी कयण.े 

वलय प्रकायाांभध् मे 

१०. भांजूय भशाऩानरका (वलेा) ननमभालरी 1989 च्मा 
ननमभ क्रभाांक 171अन्लमे कननष्ठ कभयचार माांना 
दखुाऩत यजा भांजूय कयण्माच ेअनधकाय. 

ननय ांक 

११. आलश्मक ऩुयाला वादय केल्मानांतय लरयष्ठ - कननष्ठ 
कभयचार माांच्मा नालात फदर कयण्माची अनभुती. 

वलय प्रकायाांभध् मे 



 

 

१२. यजा आनण वलेा ऩुनततका आनण वलेा अनबरेखाांलय 
तलाषयी कयण.े 

वलय प्रकायाांभध् मे 
 

   
 आस्थतक   
१. वारदरलाय खचायवाठी प्रळावकीम भान्मता दणे े

(पननयचय, उऩकयणाांची खयदेी, दरुुतती ल ऩरययषण 
लगऱनू 

रु. ५0,०००/- 

२. साददलवार खर्ाासाठी प्रशासकीय मान्यता दणेे (फर्ननर्र, 
उपकरणाांर्ी खरेदी, दरुुस्ती व परररक्षण वगळून 

रु. ५0,०००/- 

३. बाांडाय रलबागातीर लततू खयदेीवाठी प्रळावकीम 
भान्मता दणे े(अनवुचूीलय नवरेरे) 1) ष-रकयण 
वारशतम, रलदु्यत उऩकयण,े छाऩीर वारशतम, उद्यान 
रलबागाकयीता रागणायी शतमाय,े नजभखाना दरुुतती, 
ऩरययषण, ऩॉनरळ कयण ेइतमादी, जऱाऊ राकूड 
खयदेी कयण.े 

रु. ५0,०००/- 

४. आनथयक ऩरयनतथतीचा रलचाय कयण्मावाऩेष जड 
लततू खयदेीव (पननयचय) प्रळावकीम भान्मता दणेे. 
वषभ अनधका-माांच्मा भांजूयीनांतय भागणी ऩत्रालय 
तलाषयी कयण्माच ेअनधकायी. 

रु. ५0,०००/- 

५. ऩुततकाांची ल लदै्यकीम जनयरव खयदेीव प्रळावकीम 
भान्मता दणेे. 

रु. ४0,०००/- 

६. गणलेळ लतत ुल लॉटयपु्रप यनेकोट आनण छत्र्मा 
इतमादी खयदेीकरयता प्रळावरकम भांजूयी दणे.े 

ननय ांक 

७. फी-रफमाण ेल झाडाांकयीता प्रळावकीम भांजुयी दणेे रु. १,०००/- 
८. अनवुचूीलय नवरेरी औऴधे उऩयकण,े मांते्र ल वांमांते्र 

माांच्मा खयदेीव प्रळावकीम भान्मता दणेे. 
रु. २५,०००/- 

९. वचूीलयीर औऴधे खयदेी कयण.े ठेकेदायच् मा रकां भतीप्रभाणे 
१०. आशायावाठी रागणा-मा लततूांची ल तमाय आशायाची 

खयदेीव ( अनवुचूीलय नवरेल्मा ) 
रु. ४,०००/- 

११. इवा-माच्मा यकभेनळलाम अथला इवा-माच्मा यक्कभ 
बरुन औऴधे, उऩकयण ेइतमादी लततूांच्मा खयदेीवाठी 
ननलीदा भागरलण ेल उघडणे. 

रु. ५0,०००/- 

१२. प्रभखु रेखाऩार माांच्माकडून ननधी प्रभानणत 
कयण्मावाऩेष खातेननशाम कामायदळे दणेे. 

रु. ५0,०००/- 



 

 

१३. यले्लेनवझन नतरकट काढण ेल तमाच ेनतुनीकयण भांजूयी दणे ेआनण नतुनीकयण 
नवझन नतरकट दणे,े रेखा 
ऩरयषणावाऩेष 

१४. भ.न.ऩा अनधननमभ करभ 112 अन्लमे यक्कभा 
नतलकृत कयण ेल तमाफाफत ऩालती दणेे. 

भखु्म नररऩक आनण नररऩक माांना 
अनधदान नतलकृती ल तमाांची ऩालती 
दणे्माव प्रानधकृत करू ळकतात. 

१५. रुग्णलारशका रकां ला ळललारशका बाडे ततलालय घणेे. आलश्मकतेनवुाय भोपत 
रुग्णलारशका रकां ला ळललारशकेचा 
लाऩय अांभरात आणू ळकतात 

१६. उऩकयण ेल मांत्र वाभगु्री इतमादी ांच्मा दरुूतती, 
ऩरययषण कयण.े खातेननशाम दरुूतती 

रु. ४0,०००/- 

१७. दमेकावश अनवुचूीत / अनअनवुचूीलयीर ठेकेदायाची 
दमेके प्रभानणत करून तलाषयी अदत्त लेतन प्रतीदान. 

वलय प्रकयणाांभध् मे 

१८. प्रभाणऩते्र / ऩुयलणी लेतनऩत्रके, भानवके लेतनऩत्रके 
प्रभानणत करून तलाषयी कयण.े 

वलय प्रकयणाांभध् मे 

१९. एकावेळी 12 महहन्याांपेक्षा जास्त कालावधी नसेल अशा 

प्रकरणातील हवक्री करण्यार् ेअहधकार. 
रु. २,०००/- 

२०. सह.प्रमुख लेखापाल याांच्या पडताळणी सापेक्ष स्थावर 

मालमत्ता जसे मोठया प्रमाणातील स्टरलायझर, स्टील 

वस्तु इ. आहण भांगारसामानार्ी योग्य पध्दतीर्ा अवलांब 

करुन हवल्हवेाट ककवा नोंद काढून टाकणे. 

रु. २५,०००/- 

२१. हवनाशता दणेगी, रक्कम अथवा वस्तु हस्वकारणे रु. २५,०००/- 
२२. म.न.पा.च्या वैद्यकीय सांस्थामधील वैद्यकीय 

व्यावसाहयकाांना बहधरीकरण शुल्क तसेर् तश्यार् 

प्रकारर्ी शुल्क मांजूर करणे. 

रु. १५,०००/- 

२३. वार्नषक दखेभाल व परररक्षण कां त्राट दणेे व त्याकरीता 

अगाऊ रक्कम मांजूर करणे. 
रु. ५,०००/- 

२४. इमारत दरुुस्ती, परररक्षण व हवद्युत खर्ाार् ेआकार 

अहधदान 

रु. ५,०००/- 

 

 

 

 

 



 

 

अस्धकारी आस्ि कमतचा-याांचे अस्धकार आस्ि कितव्ये - 

 प्रमुख  वदै्यककय अस्धकारी  
जबाबदा-या आस्ि कितव्ये  

१) दययोज लॉडयची ऩाशणी, दखेयखे कयणे आनण रुग्ण, ननविंग तटाप, माांच्मा 
काभा वांदबायतीर तक्रायी ऐकणे ल वोडलीणे. गयज बावल् माव तक्रायी 
फाफतचा अशलार तमाय करुन कामयकायी आयोग् म अनधकायी माांना दणे.े 

२) शॉनतऩटरच े दययोजच े व्मलतथाऩकीम काभाची ऩाशणी कयणे आनण आऩरे 
अनधकायाचा लाऩय करून कभयचाऱमाांची वटु्टी भांजूय कयणे आनण काभाची 
व्मलतथा कयण.े 

३) कभयचा-माांच् मा काभाची आनण शजयेीची ऩाशणी कयण.े वशामक लदै्यरकम 
अनधकायी, कामायरमीन कभयचायी, भा. लदै्यरकम कभयचायी,ननलावी लदै्यरकम 
अनधकायी, ताांनत्रक कभयचायी ज ेप्रमोग ळाऱेत आनण ष –रकयण रलबागात 
कामययत आशते. 

४) मांत्र वाभगु्री आनण इ. वाभान, औऴधाांचा वाठा ळस्त्ररक्रमागाय  लतत ु , 
वनजयकर आमटभ तऩावण े

५)  माचीत लेतन प्रनतदान प्रभाणऩत्र, इतमादी ांलय तलाषयी कयण.े आऩल्मा 
अनधकायाांचा लाऩय करून कभयचाऱमाांची यजा ऩाव कयण,े रफर भांजूय कयणे 
इतमादी. 

६) गयीफ धभयदाम ननधी पां डाच ेकरेक्ळन, लाऩय आनण फचत इतमादी ांलय ननमांत्रण 
कयण,े दखेबार कयण.े 

७) आऩरे वशकायी कभयचाऱमाांच्मा अननमनभत डमटुीफाफत चौकळी कयणे. 
 
 
  वदै्यककय अस्धकारी  
 जबाबदाऱया आस्ि कितव्ये  

 आतय रुग्ण रलबाग, ळस्त्र रलबाग,तवचे इतय रलबागाांना वकाऱच्मा लेऱी 
फाह्य रलबाग वाांबाऱण े



 

 

 रुग्णारमाच्मा अांतयरलबागात पेयी भायण,े रुग्णारम व्मलनतथत चाररे आश े
का ते ऩाशणे आनण अनतआलश् मक काभ ऩशाण.े 

 रुग्ण आनण नातलेाईक माांच्मा तक्रायी ांकडे रष दणे े
 आांतय रलबाग बांडाय, दलाखाना, वाधायण बांडाय तऩावण.े 
 गयजचे्मा रुग्णाांना दवु-मा रुग्णारमात शररलण्माची व्मलतथा कयणे तवचे 

जी चौकळी मेथे शोत नाशी ती दवु-मा रुग्णारमात कयण.े 
 प्रभखु लदैमरकम अनधका-माांच्मा काभात दययोज भदत कयणे अनण प्रभखु 

लदैमरकम अनधका-माांच्मा अनऩुनतथत काभाची दखेबार कयण.े 
 

  कस्नष्ठ सहा. मेट्रन  (अस्धसेवीका) 
जबाबदाऱया आस्ि कितव्ये  

१) दययोजच्मा काभाच्मा नोंदी घणेे आनण वऩुयरलजन कयण.े ननवयग कभयचायी, 
कष ऩरयचय, वपाई काभगाय माांच्मा काभालय दखेयखे कयण े ल ननमोजन 
कयण.े रुग्णारम तलच्छता आनण लाडयभधीर वनॅनटेळन काभ, माांचलेय 
दखेयखे कयणे कषातीर रेजय, (नोंद लशमा) माांची तऩावणी कयणे. 

२) शॉतऩीटरच ेजनयर तटोअवयच ेचकेअऩ कयणे आनण आलश्मक लततूची मादी 
तमाय कयणे की जणेे करून शॉतऩीटर व्मलनतथत चारणे काभी काशी 
अडथऱा ननभायण शोणाय नाशी. ल दोऴी रकां ला अननमभीत कभयचाऱमाांचा रयऩोटय 
प्र. लदै्यकीम अनधकायी माांना दणे.े 

 
 
 
 

          वशी/- 

  कामयकायी आयोग्म अनधकायी  
          वालयजननक आयोग् म खाते   
 

 


