
प्रकरण     - 3
अधिकारी व कर्मचारी याांचच अधिकार व करमवयच

३-१ पमरख     व वैद  द  ककीय     अधधिककारर
अधिका  र -

वयवससकापककीय १) खकालरल कम्मचकाऱयकाांचच उपधससतच आधण त्यकाांचयका ककामकावर
देखरेख करणे.
अ) ककायका्मलयचन कम्मचकारर  ब) व वैदककीय, सहकाययक व वैदककीय व
मकानसेवच व वैदककीय अधधिककारर  क) धनवकासच व वैदयककीय 
अधधिककारर   ड) तकाांध्रिक कम्मचकारर   इ) पयरयोगशकाळका व 'क  `
ककरण कवभकाग  फ) सवयांपकाकघर, रुगणवकाकहकका कम्मचकारर.

२) कम्मचकाऱयकाांचयका रजका मांजररर,  त्यकाांचे तककार धनवकारण,
कम्मचकाऱयकाांचयका करककामयका जकागच आपलयका अधधिककारकानरसकार
धनयरकत्यका करणे व रुगणकालयकाचयका बकाबतचत ककामकासांबांधिच
परसतककाांचच तपकासणच करणे.
धिमका्मदकाय दकान पेटरतचल रकमेचका जमका व त्यकाचका वकापर व 

धशललक व त्यकाचका कहशरयोब यकावर धनयां्रिण ठेवणे.
आधस्मक यां्रिे सांयां्रिे खरेदर, द ररुसतच व देखरेख यकासकाठी पशकासककीय 

मांजूरर देणे. (लकाकडच सकामकानका वयधतकरक)
 (रु. ५०,०००/-पय्यंत)

अनरसचूचवर नसलेलयका ककांवका कां्रिकाटदकारकाने वेळेवर वसतर न
कदलयकास व तकातडचचच गरज असलयकास लेखन सकाकहत्य
खरेदरस पशकासककीय मांजूरर देणे.                  (रु.
५०,०००/-पय्यंत)
अनरसचूचवर नसलेले भकाांडकार कवभकागकातचल सकाकहत्य, क ककरण 
सकाकहत्य, कवदरत उपकरणे, छकापचल सकामरगच, उदकान व 
धजमखकानका द ररुसतचचच सकाकहत्ये, पकररकण, पपॉधलधशांग 



वग वैरेसकाठी पशकासककीय मकानयतका देणे.                             
(रु. ५,०००/- पय्यंत)
जडवसतू सांगहकातचल खरेदर करणयकासकाठी पशकासककीय मांजूरर 
देणे.                                      (रु. ५,०००/- पय्यंत)
व वैदककीय परसतके व धनयतककाधलके यकाांचयका खरेदरसकाठी 
पशकासककीय मांजूरर देणे.                   (रु. ५,०००/- 
पय्यंत)
व वैदककीय अनरसचूचचच वर नसलेलर औषधिे, उपकरणे खरेदर 
करणयकासकाठी पशकासककीय मांजूरर देणे.   

  (रु. २५,०००/-पय्यंत)
औषधिे व उपकरणे खरेदरसकाठी मरयोहरयोरबांद दरपध्रिकका, धनकवदका 
मकागकवणे व उघडणे यकासकाठी पशकासककीय मांजूरर देणे.

     (रु. ५०,०००/- पय्यंत)
उपकरणे व यां्रिकाांचच द ररुसतच करणयकासकाठी पशकासककीय मांजूरर 
देणे. (पपॉधलश, पकररकण व देखभकाल सकहत्यत्य )

  (रु. ४०,०००/- पय्यंत)
भूल तजकाांचच देयके अधधिदकान करणयकासकाठी पशकासककीय मांजूरर 
देणे.                                     (रु. १५,०००/- पय्यंत)

) उपकरणे व सयां्रिकाांचयका खरेदरसकाठी पररवठकादकारकास आगकाऊ 
रककम मांजूर करणे.              (रु. १०,०००/-
पय्यंत)

) वकाकष्मक पकररकण व देखभकाल करकार मांजूर करणे व त्यकासकाठी 
आगकाऊ रककम मांजूर करणे.       (रु. ५,०००/- पय्यंत)

) कर ठलयकाहर अटरकवनका ररयोख ककांवका वसतरांचे दकान (भेट) 
रुगणकालयकासकाठी करणे.     (रु. २५,०००/- पय्यंत)



करमवयच   -
१) रुगणकालयकात देखरेखचसकाठी तसेच रुगण आधण सरशरषका कवभकाग कम्मचकारर यकाांचयका 

ककककामकातचल तककार धनवकारणकासकाठी फेरर मकारणे. रुगण कककातचल 
खकातेवहकाहकाहका  व औषधिकाांचयका तसेच इतर वस तरांचका सकाठका तपकासणे व त् यकाांचका 
भरणका करणे.

२) रुगणकालयकाचयका कम्मचकारर वगका्मचयका रजका मांजरर करणे व करककामयका जकागच ककामधगरर 
तत्वकावर नेमणरक करणे यका सह नेहमचचे रुगणकालयकाचे पशकासककीय ककाम पहकाणे.

३) रुगणकाचे दसतकावेज, परन्मतपकासणच, पधतककायकादर भरतच व रजका पककयका यका सकहत 
बकाहयरुगण कवभकागकाचच तपकासणच व देखरेख.

४) उपकरणे यां्रिे व सांसां यां्रिे, औषधिे, व्रणरयोपचकार वसतर, खकादयवसतर यकाांचयका सकाठयकाचे
धनयां्रिण करणे आधण तयकार अनन व खकादयवसतर चयका पतचचच तपकासणच करणे.

५) अगधिन देयके,  औषधिच देयके,  ररयोकड भरणका व वेतनप्रिके इत्यकादरांवर सवकाकरर
करणे.  ककायका्मलयचन कम्मचकाऱयकाांचयका व वकरष कम्मचकाऱयकाांचयका रजका आपलयका
अधधिककारकानरसकार मांजरर करणे. मकागणच प्रिककावर सवकाकऱयका करणे,  आपलयका
अधधिककारकानरसकार अनरसरधचत वसतरांचच देयके मांजरर करणे.

६) रुगणकालयकात ककामकाचयका वेळेवयधतकरक अनपेधकत फेरर मकारणे.
७) रुगणकासांबांधिच चककश्यका हकातकाळणे व त्यकावर धनयमकापमकाणे ककाय्मवकाहर करणे.
८) औषधिपररकवणकारे ठेकेदकार व महकापकाधलकेचच इतर खकातच उदका. लेखका कवभकाग

ककायका्मलय,  पशकासककीय अधधिककारर (चककशच) यकाांचयकाशच  नेहमचच प्रिवयवहकार
करणे तसेच लेखका कटपणयकाचका धनपटकारका करणे.

९) जरने दसतकावेज व भांगकार मकालकाचच धनयमकापमकाणे कवलहेवकाट लकावणे.
१०) हकातकाखकालरल कम्मचकाऱयकाांचयका अधनयधमततेबकाबतचयका चककश्यका करणे.
११) रुगणकाांचयका तककाररांचच धनयमकानरसकार दखल घेणे.

३-२ वकरष     व वैदककीय     अधधिककारर     (  रुगणकालये  )
अधिकार   -
प्रशासकसकीय -१) व वैदककीय अधधिककाऱयकाांचयका तकातडचचयका व वैदककीय कत्मवयकाचच आखणच    



                   करणे. तसेच गरज भकासलयकास सवतत तकातडचचयका ककामकासकाठी हजर 
                   रकाहणे.

२) हकातकाखकालरल कम्मचकाऱयकाचच अधनधयमततेबकाबत चककशच करणे.
आध्मक -   १) यां्रिे सांयां्रिे खरेदर, द ररुसतच व देखरेख  यकासकाठी पशकासककीय मांजररर 

देणे(लकाकडच सकामकानका वयधतकरक)    (रु. ३०,०००/- पय्यंत)
२) अनरसचूचवर नसलेलयका ककांवका कां्रिकाटदकारकाने वेळेवर वसतर न कदलयकास व 

तकातडचचच गरज असलयकास लेखन सकाकहत्य खरेदरस पशकासककीय मांजूरर
देणे.            (रु. ३०,०००/- पय्यंत)

३) अनरसचूचवर नसलेले भकाांडकार कवभकागकातचल सकाकहत्य,  क ककरण
सकाकहत्य,  कवदरत उपकरणे छकापचल सकामरगच उदकान व धजमखकानका
द ररुसतचचच सकाकहत्ये,  पकररकण,  पपॉधलधशांग वग वैरेसकाठी पशकासककीय
मकानयतका देणे.                              (रु.३०,०००/-  पय्यंत)

४) जडवसतू सांगहकातचल खरेदर करणयकासकाठी पशकासककीय मांजूरर देणे.
     (रु. ३०,०००/- पय्यंत)

५) व वैदककीय परसतके व धनयतककाधलके यकाांचयका खरेदरसकाठी पशकासककीय
मांजूरर देणे.                                (रु. ३०,०००/- पय्यंत)

करमवयच   -
१) आांतररुगणकवभकाग,  श्रिककयका,  कवभकाग अधतदकतका कवभकाग,  हृदयसपांदन लेखन

कवभकाग वयवसकायरयोपचकार व भरयोधतकरयोपचकार व सव्म बकाहयरुगण कवभकागकावर देखरेख
करणे.

२) आांतररुगण कककात फेरर मकारुन ्रिरटरांचच पूत्मतका करणे जेणेकरुन रुगणकालय
वयवधससत चकालेल.

३) रुगकालयकात तकातडचचयका कत्मवयकासकाठी इतर व वैदककीय अधधिककाऱयकाांबररयोबर हजर रकाहणे
तसेच अचकानकपणे ककायका्मलयचन ककामकाचयका वयधतकरक वेळकात रुगणकालयकात फेरर
मकारणे.



४) आांतररुगण कक,  बकाहयरुगण कवभकाग वयवसकायरयोपचकार व भकधतकरयोपचकार व इतर
कवभकागकातचल उपकरणे व यां्रिकाचच तपकासणच करणे व त्यकाचच त्वरररर त द ररुसतच
करवून घेणे.

५) रुगण व नकातेवकाईककाांचयका तककाररचे धनवकारण करणे.
६) रुगण रुगणकालयकात भरतच झाकालयकावर सव्म ककागदप्रिकातचल न नोंदरचच पूत्मतका झाकालर

आहे यकावर देखरेख करणे. तसेच नयकाय व वैदक ककामकावर देखरेख करणे.
७) शकालेय तपकासणच ककामकावर देखरेख करणे व शकालेय तपकासणच व वैदककीय अधधिककारर

व इतर कवभकागकात समनवय घडवून आणणे.
८) पधशकणकासष डपॉकटरकाचे वेळकाप्रिक आखणे व त्यकाांनका ककाय्मपूत्मतेचका दकाखलका देणे.
९) आांतररुगण कककातचल भकाांडकार,  औषधि भकाांडकार व सव्म सकाधिकारण भकाांडकारकातचल

सकामरगच वेळरयोवेळच तपकासणे.
१०) व वैदककीय अधभलेख कवभकागकाचयका ककामकावर देखरेख करणे. 
११) आांतररुगण कककातचल मकागणचप्रि व मरयोडतरयोड अहवकाल यकाचच छकाननच करणे.
१२) धिमका्मदकाय दकानपेटर उघडणे व त्यकातचल रककम जमका करणे यकावर देखरेख करणे.
१३) रुगणकालयकातचल रुगणकासकाठी महकाग औषधिे खरेदर करणयकासकाठी पमरख व वैदककीय

अधधिककाऱयकाचच मांजूरर घेणे.
१४) धनवकासच व वैदककीय अधधिककारर न नोंदणच सहकाययक क-ककरण व पयरयोगशकाळका

कवभकागकातचल तसेच इतर तां्रिज यकाांचयकावर देखरेख करणे.
१५) रुगणकाचे द रसऱयका इधसपतळकात ससलकाांतर ककांवका सललयकाललयकासकाठी  पकाठकवणयकाचे

आयरयोजन करणे व जयका चकाचणयका इधसपतळकात हरयोत नकाहरत त्यकाचे आयरयोजन करणे.
१६) रुगणकाचे शव यकाचयका नकातेवकाईककाकडे सरपूद्म करणयकाचे आयरयोजन करणे आधण शव

तकाबयकात देणयकाअगरयोदर मृत्यूचका दकाखलका तपकासनू पकाहकाण.े
१७) रुगणकालयकातचल रुगणवकाकहनच कम्मचकाऱयकाांचयका ककामकावर देखरेख करणे.
१८) नयकायकालयचन ककामककाजकाबद्दल नयकायकालयकात आवश्यक असलयकास हजर रकाहणे.
१९) मृत व यककचे शव बृहनमरांबईचयका हद्दचबकाहेर नेणयकास परवकानगच देणे.
२०) रुगणकालयकात रक उपलबधि नसलयकास बकाहेरुन रक धमळकवणयकाचच सरयोय करणे.



२२) पमरख व वैदककय अधधिककाऱयकाांनका त्यकाांचयका द वैनांकदन वयवससकापनचय ककामकात मदत करणे
व त्यकाांचयका अनरपधससतचत ककामककाज सकाांभकाळणे.

२३) पमरख व वैदककय अधधिककाऱयकाांनच आदेश कदलेलर रुगणकालयकाचच इतर ककामे करणे.



३-३ व वैदककय     अधधिककारर   
करमवयच   -
१) आांतररुगण कवभकाग,  बकाहयरुगण कवभकाग,  श्रिककयकागकार तसेच अपघकात

कवभकाग येसे व वैदककय सेवका पररकवणे.
२) नेमून कदलेलयका कवभकाग /कक यकाचयका वयवससकापनकासकाठी जबकाबकाबदकार  रहकाणे व

आर.एम.ओ. चच कत्मवययकादर बनकवणे.
३) नेमून कदलेलयका कवभकागकातचल /कककातचल खतकातकावणच  परसतककाचच तपकासणच

करणे व त्यकातलका सकाठका पडतकाळणे.
४) दरररयोज त्यकाांचयका सांबांधिचत कवभकागकास भेट कदलयकाचच भेट परसतककात न नोंद करणे.
५) बकाहेर चकाचणचसकाठी पकाठकवलेलयका पकरककाांवर लक ठेवणे.
६)कक व श्रिककयकागृह यकाांचे धनांज्मतरकककरण तपकासणे व शलयककयका गृहकाचे

रकासकायधनक धिरररकरण करवून घेणे.
७)नेमरन कदलेलयका कवभकागकातचल तककाककाररांचे  धनरसन करणे.
८) रजेवर जकातकाांनका रजेचयका ककालकावधिचत त्यकाांनका नेमरन कदलेलयका कवभकागकाचच 

वयवससकापककय जबकाबदकारर घेणकाऱयका व वैदककय अधधिककाऱयकाचच सहर घेणे.
रात्रपाळाळी करमवयच-

१) रुगणकालयचन फेररबद्दलचच इत् यांभूत मकाकहतच.
  २) उपधससत ककामगकारकाांचच धससतच 

३) रुगणकाचका मृत्यर झाकालयकास
४) ककामगकारकाांनच गणवेश घकातलका आहे कक नकाहर
५) श्रिककयका झाकालर असलयकास
६) अपघकात कवभकागकात पधशकणकासष डपॉकटर हजर आहेत कक नकाहरत.
७) ककाहर चकाचणच बकाहेर तपकासणयकास पकाठकवलर आहे कक नकाहर.
८) नवचन रुगण भरत्यका.
९) तकातडचचयका कत्मवयकासकाठी लेकचरर उपधससत हरयोतका ककांवका कसे.
१०) धनवकासच व वैदककय अधधिककारर उपधससत हरयोते ककांवका कसे.



११) कचरका धनमर्मलन वयवससकापन.
१२) कपडे व भकाांडच कककात आहेत ककांवका नकाहरत.
१३) व वैदककय सललयकाकवरुरुधद करयोणच रुगणकाांनच सरटटर घेतलर आहे कका.
१४) एखकादर गांभचर गरयोष्चचच दखल.
१५) शवकाचे बकहग्ममन.
१६) रुगण द रसऱयका रुगणकालयकातून भरतच हरयोणे ककांवका रुगण द रसऱयका

रुगणकालयकात पकाठकवणे.
१७) ककाहर अनपेधकत घटनका.
१८) अधतकरक ककामकाचच वहर तपकासणे.
१९) अधतमहत्वकाचयका वयककांचका भेट अहवकाल बनवणे.
२०) सककाळच शकान दांशपधतबांधिक लस टरयोचणे.

३-४ व वैदककीय     अधधिककारर     अपघकात     कवभकाग     सेवका
करमवयच -
1) अपघकात कवभकाग हका २४ तकास सव्मपकाळचत ककाय्मरत असतरयो.
2) नयकायव वैधिक रुगण (परयोलरस पकरणे) तसेच सव्मसकाधिकारण रुगणकाचच तपकासणच

पसम अपघकात कवभकागकात हरयोते.
3) रुगणकालका सव्मसकाधिकारण १५  धमधनटकापेकका जकासत वेळ तपकासणचसकाठी सकाांबकावे

लकागू नये.
4) अपघकात कवभकागकात रुगणकाचका उपचकारकासकाठी लकागणकारर सव्म उपकरणे उपलबधि

असतकात.
5) अत्यकावसस ककांवका गांभचर द रखकापत झाकालेलयका रुगणकासकाठी सव्म जचवन रकक

औषधिकाांचका पररेसका सकाठी अपघकात कवभकागकात असतरयो.
6) सव्म रुगणकाचच सव्मसकाधिकारण, सकामकानय अत्यकावसस व अत्यकावसस अशच वग्मवकारर

करुन अत्यकावसस रुगणकावर वेळ न घकालवतका त्वररत उपचकार केले जकातकात.



7) रुगणकास रुगणकालयकात भरतचचच आवश्यकतका असलयकास त्यकालका रुगणकालयकात
भरतच केले जकाते ककांवका रुगणकालयकात त्यकाचयका उपचकारकाचच सांपूण्म सरयोय नसलयकास
मरयोठयका रुगणकालयकात पकाठकवले जकाते.

8) रुगणकालका अपघकात कवभकागकात १  तकासकापेकका जकासत वेळ धनररकणकासकाठी ठेवले
जकात नकाहर.

9) अपघकात कवभकागकातचल व वैदककीय अधधिककारर रुगण अपघकात कवभकागकात असतकानका
रुगण उपचकारकासकाठी जबकाबदकार असतरयो.

10) पत्येक रुगणकालयकाने तयकार केलेलयका ककाय्मपणकालर पमकाणे रुगणरयोपचकार केले
जकातकात व त्यकात वेळरयोवेळच सरधिकारलयका जकातकात.

11) अपघकात कवभकागकात रुगणसेवेसकाठी येणकाऱयका सव्म व वैदककीय वगका्मचका समनवय
सकाधिणयकासकाठी व वैदककीय अधधिककारर जबकाबदकार असतरयो.

12) आपत्ककालरन वयवससकापन आपत्ककालरन वयवससकापन आरकाखडयकानरसकार केले
जकाते.

13) आपत्ककालरन रुगणकावर कवशेष लक कदले जकाते. 
14) ज वैकवक कचरका कवलहेवकाट धनयमकानरसकार केलर जकाते. 
15) अपघकात कवभकागकाचयका ककायका्मचच नेमलेलयका व वैदककीय अधधिककाऱयकाकडून आढकावका

घेतलका जकातरयो.

३-५ कधनष     सहकाययक     अधधिसेकवकका
करमवयच     :-

1) पमरख व वैदककय अधधिककारर यकाांचयका सांमतचने सरशूषका सेवका करणकाऱयका कम्मचकाऱयकाांचयका
कत्मवयकाचयका वेळका व सरटटरचे कदवस ठरकवणे. रजकाककालरन तरतरदरसकाठी केलेलयका
नेमणरकका करणे.

2) धनयधमतपणे आधण अनपेधकत पणे सव्म रुगण कककाांनका व रुगणकालयकातचल सव्म
कवभकागकाांनका भेट देऊन सरशरषका व इतर कम्मचकाऱयकाांचयका ककामकाचे धनकरकण करणे
ककाहर ्रिरटर असलयकास व वैदककय अधधिककाऱयकास कळकवणे.



3) पकरचकाकरकका आधण इतर सव्म कम्मचकारर तसेच रुगणकालयकाचयका वसकाहतचत
रहकाणऱयका कम्मचकारर वगका्मचच अधनयधमत हजेरर,  हलगजषपणका व बेधशसतपणका
वकरषकाांचयका धनदश्मनकास आणरन देणे.

4) सव्म पककारचयका मकागणच परसतककाांचच तपकासणच करणे. व दसतकाऐवज व न नोंदवहर
कबनचचूू कपणे ठेवणे.

5) रुगण कककातचल उपकरणे व यां्रिे सांसां यां्रिे (फधन्मचर) तसेच खकाटकाजवळचल
कपकाटे, गकादयका खकाटका यकाांचच न नोंद व कहशरयोब ठेवणे व त्यकाांचे पकररकण ठेवणे.

6) पत्येक कम्मचकाऱयकाांचच व वैयकचक मकाकहतचांचच धिकारणच ठेवणे तसेच त्यकाचयका
वकागणूककी व ककाककामकासांबांधिचत  सवततचयका धनकरकणकाचच न नोंद ठेवणे व ते अहवकाल
व वैदककय अधधिककाऱयकाांनका दर सहका मकहनयकाांनच ५  जून व ५  कडसेंबर पय्यंत
कळकवणे.

7) सरशरषका कम्मचकाऱयकाांचका आररयोगयपटकाचच न नोंदवहर ककाळजचपूव्मक ठेवणे व ते धनयधमत
पधतबांधिक लसचकरण करवून घेत आहेत ककी नकाहर ते पकाहणे व त्यकाचयका न नोंदर
आररयोगय पटकावर ठेवणे.

8) वेळरयोवेळच रुगणकालय सरशूषका कम्मचकाऱयकाांसकाठी रुगणकालय सरशरषका सांबांधिचत
वयकाखयकाने आयरयोधजत करणे.

9) सरशूषका कम्मचकाऱयकाांसकाठी सकामकाधजक समकारांभ वेळरयोवेळच आयरयोधजत करणे.
10) पमरख व वैदककय अधधिककाऱयकाांनच सरयोपकवलेलयका इतर कत्मवय करवून घेणयकाचे सरयोय

करणे.

३-६ पकरसेकवकका
करमवयच   -

1)पकरचकाकरकका व कम्मचकाररवृदकास त्यकाांचे ककाम नेमरन देणे; व करुन घेणे.
2)पकरचकाकरकका व ककामगकार यकाांचयकात समनवय व धशसत सकाधिणे.

रुगण     सांबांिाळीर     करमवयच  वयच   -
1) रुगण भरतच व रुगणरजेचका धनयधमतपणका पहकाणे.
2) रुगण आहकार मकागणचप्रि पकाठकवणे.



3)व वैदककय अधधिककाऱयकाांबररयोबर रुगणकककात फेरर मकारणे व त्यकाांनका रुगणकाचयका
तपकासणचसकाठी व उपचकारकासकाठी मदत करणे.

4)श्रिककये पूवषचयका सव्म पककारचयका चकाचणयका व व वैदककय सरचनका यकाांचे पकालन हरयोत
आहे ककी नकाहर ते पकाहणे.

5)रुगणसांबांधधित सव्म ककागदप्रिकाचच न नोंद ठेऊन त्यकाचच ककाळजचपूव्मक कककामरुधये
सकाांभकाळणच करणे.

6)रुगण कककामधिचल ककाहर कवधशष् तकातडचांचयका घटनकाांचच व रुगणकाांचच मकाकहतच
अधधिसेकवकेलका देणे.

कक     वयववस्ापन   -
1) रुगण कक व त्यकाचयका बकाजूचका पकरसर आधण वकातकावरण सवचछ करुन घेणे.
2)रुगण कककातचल उपकरणकाचच द ररुसतच करुन घेणे तसेच कपडे वयवधससत

ठेवणे.
3)घकातक औषधिे कर लरप बांद ठेवणे.
4)औषधिे,  श्रिककयेसकाठी लकागणकारर सकामरगच,  आहकार,  भकाांडकार,  उपकरणे आधण

कपडे इत्यकादरांचे आवश्यकतेनरसकार मकागणचप्रि देणे.
5)सकाठे परसतककाचच न नोंद करुन ते वयवधससत ठेवणे.
6)रुगण कककात आवश्यकतेनरसकार सकाधिन सकामरगचचका पररवठका कक भकाांडकारकातून

करणे.
7)रुगणकाचयका ककांककां मतच वसतू ांचच व कपडयकाांचच जबकाबदकारर घेणे.

सवमसािारण     करमवय -
1) वयकावसकायचक ककाय्मकमकात सककय सहभकाग घेणे.
2) सरशूषका सेवेशच सांबांधिचत इतर कत्मवये पकार पकाडणे.

३-७   श्रिककयका     गृह     पकरसेकवकका
1) पकरसेकवकेने श्रिककयकागृहकाचका तकाबका घेऊन ते सव्म अत्यकावश्यक श्रिककयेसकाठी

सरसजज आहे ककी नकाहर ते पहकाणे.



2) श्रिककयकागृह अधतसवचछ ठेवणे आधण त्यकात असलेलयका सव्म सकाधिनकाांचे
(फधन्मचर,  श्रिककयेस लकागणकारर उपकरणे,  टपॉलर,  व्रणरयोपचकारकाचे सकामकान
इत्यकाकदांचे) धनज्यंतरककीकरण करणे.

3) श्रिककयकागृहकातचल सव्म उपकरणे, सकाधिने यां्रिे इ. यकाांचका पररवठका झाकालका आहे कक
नकाहर व तच सव्म सकाधिने नेहमच वयवधससत चकालू आहेत कक नकाहरत ते पकाहणे.

4) श्रिककयकागृहकातचल वसतर उपकरणे,  यां्रिे यकाांचच दर मकहनयकातून एकदका मरयोजणच
करणे व त्यकात ्रिरटर आढळलयकास तकाबडतरयोब अधधिसेकवकेस कळकवणे.

5) कर ठलयकाहर श्रिककयेसकाठी लकागणकाऱयका सव्म बकाबचांचे आयरयोजन करणे.
6) महत्वकाचच, महकागडच आधण नकाजरक अवजकारे, यां्रिे व वकातकानरकर ल यां्रिे वयवधससत

ठेवणयकास जबकाबदकार असणे.
7) श्रिककयका झाकालेलयका रुगणकाांचच त्यकाांचयका कवधशष कककात हरयोणकाऱयका रवकानगचवर

देखरेख ठेवणे.
8) शलयधचककत्सककाांनका श्रिककयेत मदत करणे.
9) श्रिककयका झाकालेलयका रुगणकाचच श्रिककयकापापशकात कककामरुधये देखरेख ठेवणे.

10) सव्म झाकालेलयका श्रिककयकाांचे मकाकहतच परसतक ककाळजचपूव्मक ठेवणे.
11) कधनष पकरचकाररकका व इतर कम्मचकारर वग्म यकाांनका श्रिककयेलका लकागणकाऱयका

ककामकाबद्दल धशधकत करणे.
12) पकरचकाररककाांनका ककामे देऊन त्यकाांचे ककाम तपकासनू पकाहणे.
13) श्रिककयकागकारकासकाठी आवश्यक असलेलयका गरयोष्चांचे लेखच मकागणचप्रिक

पकाठकवणे.
14) श्रिककयेसकाठी लकागणकारर हत्यकारे,  यां्रिणे व श्रिककयका उपकरणे तकाबडतरयोब

द ररुसत करुन घेणे.
15) शलयककयकागकारकाचका ककारभकार पकरसेकवकेने हसतकाांतर करतकानका वयवधससतपणे

सरयोपकवणे.
16) श्रिककयेसकाठी डपॉकटरकाांनका मदत करणे.
17)वकरषकाांनच इतर कर ठलरहर जबकाबदकारर कदलयकास तच पकार पकाडणे.



३-८ पकरचकाकरकका
करमवयच   -
1) कक पकरसेकवकेस ककामकात मदत करणे व त्यकाांचयका ग वैर हजेररत त्यकाांचच ककामे करणे.
2) रका्रिपकाळचतचल पकरचकाररकेकडून कककातचल सव्म रुगणकाांचच तसेच पयरयोगशकाळेतचल

तपकासकासकाठी नमरणयकाचच (उदका. रक, लघवच, सूांककी इ.) मकाकहतच करुन घेणे व हे
नमरने पयरयोग शकाळेत तपकासणचसकाठी पकाठकवणे. व त्यकाांत्यकाां चे धनककाल मकागकवणे.

3) शलय धचककत्सका कककात व्रणरयोपचकारकासकाठी लकागणकाऱयका सकाकहत्यकाचच टपॉलर तयकार
करणे व श्रिककयेचच जकागका धनज्यंतरक करणयकासकाठी डपॉकटरकाांनका मदत करणे व
रुगणकाांनका श्रिककयेसकाठी तयकार करणे.

4) पकरसेकवकका ककामकात वयसत असलयकास ककांवका त्यकाचयका ग वैरहजेररत डपॉकटरकाांचयका
बररयोबर कककामरुधये फेरर मकारणे.

5) व वैदककय सलयकानरसकार रुगणकाांनका इांजेकशन व औषधिे देणे.
6) पत्येक रुगणकाचयका धससतचचयका तपधशल कककाचयका ककन नोंद वहरत धलकहणे. व

अत्यवसस रुगणकाांचका अहवकाल न नोंद वहरत धलकहणे.
7) रुगणकाांनका जेवणकाचे वकाटप करणे व त्यकावर देखरेख ठेवणे.
8) रुगण कककामरुधये ककाम करणकाऱयका डपॉकटरकाांनका रुगण सेवका पररकवणयकास तसेच धनदकान

व उपचकार करणकाऱयका ककायका्मस मदत करणे उदका. धशरेलका छेद करुन सलकाइन देणे,
रक चढवणे, व्रणरयोपचकार करणे, छकातचतून हवेलका मकाग्म करणे. इ.

9) रुगणकाांनका कदलेलयका इांजेकशनचयका व ककमतच औषधिकाांचयका न नोंदर ठेवणे.
10) रुगणकास ररयोजचयका लकागणकाऱयका कवकवधि वसतू ांचका सकाठका रुगण कककात ठेवणे. तसेच

जरुररचयका वसतरांचयका मकागणचसकाठी  वसतर मकागणचचयका कदवशच कक पकरसेकवकेलका
सकाांगणे.

11) रका्रिपकाळच सेकवकेस कमशत सकाहकायय करणे.

३-९   श  लय  ककयका     सहकाययक



करमवयच   -
1) व्रणरयोपचकारक सकाकहत्य ककापणे व व्रणरयोपचकारक डबे (ड्रम) भरणे.
2) श्रिककयेसकाठीचे डबे व उपकरणे यकाांचयका धनज्यंतरककीकरणकात मदत करणे.
3) श्रिककयेसकाठी तयकारर करणे.
4) श्रिककयेचयकावेळच श्रिककयकागकारकात सव्मसकाधिकारण मदत करणे.
5) ककांमतच उपकरणे धिरणयकास मदत करणे.
6) श्रिककयकागकारकात व व वैदककय व सरशरषका कम्मचकाऱयकाांचयका उपयरयोगच पडणे.

३-१० मरखय     धलकपक     लेखका     /   आससकापनका
करमवयच  वयच      -
1)आससकापनका कवभकागकाचयका सव्म पसतकावकाांचच छकाननच करणे तसेच नेमणरकका धनयरकच व

बदलरचयका ककामकावर देखरेख ठेवणे.
2) धशसतभांगकाचच पकरणे कम्मचकारर, सांघटनकाांचच पकरणे यकाांवर ककाय्मवकाहर करणे.
3)लेखका तसेच सव्मसकाधिकारण कवभकागकाचयका पसतकावकाचच छकाननच करणे.
4)वेगवेगळच मकाकहतच सकादर करणयकाचयका ककामकावर देखरेख करणे.
5)ककायका्मलयकावर सव्मसकाधिकारण देखरेख करणे.
6)लेखका अससकापनका ककांवका सव्मसकाधिकारण कवभकागकाचयका ककेत न येणकाऱयका  सव्मसकाधिकारण

ककामकावरहर ककाय्मवकाहर करणे.
7)वकरषकाांनच आदेश कदलेलर इतर ककामे करणे.

३-११   व वैदककीय     अधभलेख     तां्रिज
करमवयच  वयच   -
1)व वैदककय अधभलेख कवभकागकाचयका कम्मचकाऱयकाांवर देखरेख करणे.
2)व वैदककीय अधभलेखकाचच पूत्मतका, सांकलन व कवलहेवकाट लकावणयकाचयका ककामकावर देखरेख

ठेवणे व मकाग्मदश्मन करणे.
3)सांशरयोधिन करणकाऱयकाांनका मदत करणे.



4)महकापकाधलकेसकाठी तसेच मरखय शलयधचककत्सक महकारकाष रकाजय यकाांचयकासकाठी
अहवकाल तयकार करणे. व सकाांधखयककी मकाकहतच पररकवणे.

5)कयररयोगयकाचयका न नोंदरवर देखरेख ठेवणे.
6)रुगणभरतच ककायका्मलयकावर देखरेख ठेवणे.
7)रुगणकाांनका देणयकात येणकाऱयका कवकवधि दकाखलयकाांसकाठी प्रिवयवहकार करणे.
8)रुगण व त्यकाांचयका नकातेवकाईककाांचयका तककाररचच दखल घेणे.
9)रुगणकालय व दवकाखकाने यकात समनवय सकाधिणे.
10) नवचन दसतकावेज टांककत करणे.
11) रुगणरजेचयका तकारखकाांचच, रुगणधनदकान यकाांचच न नोंद घेणे रुगणकाचयका ककागदप्रिकातचल

्रिरटर तपकासणे तसेच व वैदककीय ररयोगधनदकानकाांचे व श्रिककयकाांचे आांतररकाषचय
वगषकरण सकाांकेधतक परुधदतचने करणे. 

12) दर कदवशचचका दर मकहनयकाचयका व वषका्मचयका सकाांधखककी मकाकहतचचच न नोंद करणे.
13) वकाकष्मक अहवकाल व पशकासककीय अहवकाल तयकार करणे.
14) वेगवेगळयका हेतरसकाठी व वैयककक व कवभकागचय न नोंदणच पमरख व वैदककीय

अधधिककाऱयकाांचयका आदेशकानरसकार उपलबधि करुन देणे.
15) वकरषकाांनच सकाांधगतलेलयका व वैदककीय अधभलेख सांबांधधित इतर कर ठलेहर ककाम

वेळरयोवेळच करणे.

३-१२ न नोंदणच     सहकाययक   
करमवयच     -
1) रुगण भरतचचयका परसतककात न नोंदणच करणे व ते सकाांभकाळणे.
2) पधतकका यकादर परसतककात न नोंदणच करणे व ते सकाांभकाळणे.
3) रुगणकाांनका भरतचसकाठी ककाड्म पकाठकवणे व त्यकाचका पकाठपररकावका करणे.
4) रुगण भरतच व रुगण रजेचयका न नोंदर ठेवणे.
5) व वैदककीय अधभलेख तां्रिजकाांनका मदत करणे.

३-१३   व वैदककीय     भकाांडकार     पमरख



करमवयच     -
1) औषधि धनमका्मत्यकाचयका ककामकावर देखरेख करणे.(ठेवणे)
2) व वैदककीय भकाांडकारकाचका पमरख यका नकात्यकाने औषधिकाांचच आवक- जकावक खतकावणच

वयवधससत ठेवणे.औषधिकाांचच देयके पमकाधणत करणे.,  चरककार कां्रिकाटदकारकावर
जरयोखचम व पकरवयय ककारवकाई करणे.उधशरका झाकालेलयका पररवठयकासकाठी दांड ककारवकाई
करणे.

3) औषधि भकाांडकारकातचल सकाठका वेळरयोवेळच तपकासणे व त्यकाांचच यरयोगय तऱहेने सकाठवणरक
करणे. व सव्म औषधिकाांवर रुगणकालयकाचे धशकके मकारणे.

4) वेळरयोवेळच लकागणकाऱयका औषधिे श्रिककयेस लकागणकाऱयका वसतर  व इतर व वैदककीय 
वसतरांचका ठरकाकवक ककाळकासकाठी अांदकाज घेणे. वेळेत ठेकेदकारकाकडे मकागणच 
न नोंदकवणे व पकाठकवणे.

5) अांदकाजप्रिकाककातचल तरतूदरनरसकार औषधिकावर खच्म हरयोत आहे पकाहकाण.े
6) श्रिककयका उपकरणे तसेच यां्रिे सयां्रिे द ररुसतच आयरयोधजत करणे.
7) व वैदककीय भकाांडकारका सांबांधधित कदलेले इतर ककाम वकरषकाांनच सकाांधगतलयकानरसकार 

वेळरयोवेळच करणे.

३-१४ औषधि     धनमका्मतका   
करमवयच   -
1) तपकासणच नांतर रुगणकाांनका धलहून कदलेलर धमशणे आधण मलम तयकार करणे व

औषधिे कवतरण करणे.
2) औषधिे व इतर वसतू ांचका सांगह परधसतकेत आवक / जकावक कहशरयोब ठेवणे.
3) मकागणच प्रिके बनकवणे व सांगह परधसतकेत कहशरयोब ठेवणयकात मरखय

औषधिधनमका्मत्यकास मदत करणे.
4) औषधिे व इतर वसतू कककात कवतरण करणे. 
5) मरखय औषधिधनमका्मत्यकालका सव्मसकामकानयपणे मदत करणे.

३-१५ पयरयोगशकाळका     तां्रिज



करमवयच     -
1) व वैदककीय अधधिककाऱयकाांनका द वैनांकदन पयरयोग शकाळेतचल ककामकात मदत करणे.
2) पयरयोग शकाळेतचल सवचछतेचच देखरेख करणे.
3) पयरयोगशकाळेतचल यां्रिसकामरगच व उपकरणकाांचच सवचछतका आधण पकररकण यकाांचच

देखभकाल करणे.
4) पयरयोग शकाळेतचल रसकायने आधण नमरनयकाांचच तयकारर करणे.
5) भांडकारकातून सकामगच मकागवणे आधण त्यकाांचच सांगह परधसतकेत न नोंद करणे.
6) व वैदककीय अधधिककाऱयकाांनका पयरयोगशकाळेतचल तपकासणयकाांचका अहवकाल  देणे.
7) पयरयोग शकाळेतचल मरयोडतरयोडचचका अहवकाल देणे व त्यकाांचच न नोंद परसतककामरुधये करणे.
8) व वैदककीस अधधिककाऱयकाांनका त्यकाांचयका सव्मसकाधिकारण ककामकात मदत करणे.
9) पयरयोगशकाळेतचल ककाहर तपकासणयका सवतां्रिपणे करणे. 
10)पयरयोगशकाळेतचल ककाहर कवशेष पककारचे ककाम आधण ज वैवरसकायधनक तपकासणयका

करणे आधण सांशरयोधिन ककायका्मत मदत करणे.
11) वकरष अधधिककारर पयरयोगशकाळेतचल जे ककाम सकाांगतचल ते ककाम करणे. 

३-१६ क     ककरण     तां्रिज
करमवयच -
1) आदलयका कदवशच घेतलेलयका कककरण कफतचचच छकाननच व मकाांडणच करणे.
2) धनयधमत घेतले जकाणकारे उदका. छकातचचे,  डरयोकयकाचे,  पकाठीचयका कणयकाचे रुगणकाचे

यरयोगय नकाव कमकाांक लकावून कककरण ककाढणे.
3) कवशेष पककारचे 'क ककरण  ` घेणयकास डपॉकटरकाांनका मदत करणे. उदका. बेररयम

धमल, पकायलरयोगकाफकी.
4) मकानद कककरण धचककत्सककास क ककरण अहवकाल तयकार करणयकास सहकायय

करणे.
5) वकापरलेलयका कककरण कफतचांचका द वैनांकदन अहवकाल ठेवणे.
6) कककरण सांगकाहलयकात ठेवणयकास कककरण कफतच तयकार करणे.
7) अांधिकार खरयोलरचे ककामककाजकावर लक ठेवणे.



8) रुगणकाांनका कककरण तपकासणचसकाठी वेळ देणे व कककरण न नोंदवकहत कककरणकफतच
रुगणकाचे नकाांव आांतररुगण/ बकाहयरुगण सांखयका इ. न नोंद करणे.

9) दरररयोज वकापरलेलयका कककरण कफतच, उरलेलयका कककरण कफतच व नवचन मकागणच
करुन आलेलयका कककरण कफतच यकाांचच न नोंदवहरत न नोंद घेणे.

10) कककरण कवभकागकातचल सव्म वसतरांचका कहशेब ठेवणे,  यां्रि नकाद ररुसत झाकालयकास
त्वररत वकरषकाांनका कळवून द ररुसत करुन घेणयकाचच जबकाबदकारर घेणे.

11) कककरण यां्रिकाचच ककाळजच घेणे व  ते सकाफ करकवणे.
12) हकातकाखकालरल कककरण सहकाययक,  कककरण पकरचर ककामगकार इत्यकाकदचयका

ककामकावर देखरेख ठेवणे.
13) कवशेष कककरण तपकासकासकाठी वकरषकाांशच सललकामसलत करुन रुगणकास

तपकासणचचच वेळ देणे.
14) क-ककरण यां्रिकाने कककातचल अत्यवसस रुगणकाांचे कककरण वकरषकाांचयका

सललयकानरसकार घेणे, व यां्रि हलकवतकाांनका ते नरदरुसत न हरयोईल हे पकाहणे.
15) कॅसेटस आधण इनटेनसचफकाांइग ककीन वरचेवर वेळरयोवेळच सवचछ करणे.
16) वकरषकाांनच सकाांधगतलेलर ककामे करणे. तसेच रका्रि पकाळचसह धतनहर पकाळयकाांत ककाम

करणे.

३-१७ क  -  ककरण     सहकाययक
करमवयच  वयच -

1) छकायकाधच्रिकाचे कवककास व धससर करणकारे द्रवय तयकार करुन सव्म रुगणकाांचे ककाढलेले
क ककरण धच्रिकफत कवकधसत करणे.

2) इांनटेनसचफकाईई ग ककीन, कॅसेटस व हहँगस्म सवचछ करणे.
3) कककरण यां्रि सकाफ व नचटनेटके ठेवणे.
4) कककरण कवभकागकाचयका अधधिककाऱयकाने सकाांधगतलेलर कककरण धच्रिकफत घेणे,

रुगणकककामरुधये व इतर कवभकागकात जरुर भकासलयकास चलत कककरण यां्रिकारादकारे



कककरण धच्रिचकफत व कककरण धच्रिकफत कवकधसत करणे, सरककवणे यका
सांबांधिचचच इतर ककामे करणें.

5) कककरण मकानसेवककाांनका कककरण फयरररयोसकरयोपचक तपकासणचमरुधये मदत करणे.
6) न नोंदणच वहरत कककरण धच्रिकफतचचच न नोंद घेणे. क ककरण कफतच ररयोजचयका ररयोज

ककापणे तसेच क ककरण कफतच कमवकाररने वयवधससत लकावून ठेवणे.
7) क ककरण कफतचांचका जमकाखच्म ठेवणे.
8) कककरण फकाईल करणे व जरने सांदभ्म शरयोधिणे 
9) कककरण कवभकागकात येणकाऱयका रुगणकाांनका मकाग्मदश्मन करणे.

१०) क-ककरण कफतच कवकवधि रुगणकककात पकाठकवणे.
११)रुगणकालयकाचयका वकरषकाांनच सकाांधगतलेलें द रसरे करयोणतेहर ककाम करणे.

३-१८ पयरयोगशकाळका     सहकाययक   
करमवयच  वयच

1) पयरयोग शकाळेतचल नेहमचचयका ककामकात मदत करणे.
2) पयरयोग शकाळेतचल सवचछतेवर देखरेख ठेवणे.
3) पयरयोगशकाळेतचल उपकरणकाांचे वयवधससत पकररकण करणे.

३-१९ सहकाययक     हकवलदकार   
करमवयच   –

1) सव्म ककामगकार वगका्मचका पमरख महणरन त्यकाांचच धशसत,  वकधशरपणका व त्यकाांचयका
कत्मवयकाचच जकागका ठरकवणयकासकाठी (वेळकाप्रिक आखणयकासकाठी)  जबकाबदकार
असणे.

2) ककामगकारकाांचयका हजेरर प्रिककातचल न नोंदर अदकावत ठेवणे. व हजेररपटकाचे 
वयवधससतपणे पकररकण करणे.



3) ककामगकारकाांचका मकहनयका अखेर पभकावय अहवकाल तयकार करणे व ते
अससकापनकाधलकपककास सरपूद्म करणे.

4) पगकार कवतरणकाचयका कदवशच पगकार पगकार कवतरणकाचयका जकागच हजर रकाहकाणे.व
कम्मचकाऱयकात धशसत व ऑड्मर ठेवणे.

5) ककामगकारकाांचे न वैमक्तिक,  दरघ्म रजेचे अज्म घेवून त्यकावर सरटटरवररल जकाणयकाचच
तकाररख कत्मवयकावर हजर झाकालेलर तकाररख तसेच घेतलेलर रजका न नोंद घेऊन
परढरल ककारवकाईसकाठी रवकानका करणे.

6) आससकापनका धलकपककास गरेज पडेल तेवहका मदत करणे.
7) हजेरर पटकातचल न वैधम्तिचक रजका तपकासनू मकहनयका अखेर सरटटरचयका परधसतकेत

न नोंद करणे.
8) रका्रिचचयका हजेररचयका वेळच अचकानक भेट देणे.
9) रका्रिचचयका वेळच कधिच कधिच फेरर मकारुन आढळलेलयका अधनयधमततेचका ककायका्मलयकास

अहवकाल देणे.
10) यरयोगय ककामगकारकाांचच नेमणरक करुन सरशरषका कवभकागकातचल कम्मचकाऱयकाांनका मदत

करणे.
11) ककामगकारकाांचयका व त्यकाांचयका मरलकाांचयका कहतकासकाठी मदत करणे.
12) आठवडयकातचल एकदका ककामगकार धनवकासससकानकास भेट देवून अहवकाल देणे.

३-२०   पयरयोगशकाळका     ककामगकार   
करमवयच -

1) पयरयोगशकाळका व पकरसरकातचल धभांतच,  दरवकाजे,  छत,  घकासरन धिरणे व कपतळच
वसतरांनका पपॉधलश करणे.

2) पयरयोग शकाळेतचल फधन्मचरवररल धिरळ झाटकून ते सवचछ करणे तसेच खरकाब
झाकालेलर ककाचेचच व इतर उपकरणे सवचछ करणे.

3) भकाांडकारकातून सकामकानकाचच ने आण करणे.
4) धनररयोप घेऊन जकाणे.
5) पयरयोगशकाळका कम्मचकाऱयकाांचयका उपयरयोगच पडणे.



३-२१   दवकाखकानका     ककामगकार
करमवयच -

1) धमशककालका औषधि तयकार करणयकास मदत करणे.
2) कवकवधि धमशणकाचयका बकाटलयका सवचछ करणे.
3) मेज व कपकाटकाचच सवचछतका करणे.
4) दवकाखकानयकात सवचछतका रकाखणे.
5) बकाजकारकातून त्वकरत लकागणकारर औषधिे आणणे. 
6) धमशककालका सव्म सकाधिकारणपणे मदत करणे.

३-२२ आयकाबकाई     व     कक     प  कर  चर   व   रुगणवकाहक
करमवयच -

1) कक, सवयांपकाकघर व यां्रिसकामरगच सकाफ करणयकासकाठी मदत करणे.
2) कक व रुगणकालयकामधिचल धभांतच,  धखडकयका सकाफ करणे आधण कपतळच कडयका

पपॉलरश करणे.
3) रुगणकालका जेवण, दधूि व चहका वकाटणयकास मदत करणे.
4) ओषधिे व सकाधिकारण भकाांडकारकाांतून औषधिे व वसतू घेऊन येणे.
5) पकरसेकवककाांनका रुगणकाकककामधिचल (अचल)  सकामकान,  कपडे,  व इतर सकाकहत्य

मरयोजणयकास मदत करणे.
6) रुगणकालका मरयोठयका रुगणकालयकामरुधये नेत असतका सरयोबत करणे / जकाणे.
7) पकरसेकवककाांनका रुगणकाांचे कपडे ठेवणे,  मरयोजणे,  कपकाटकाांत लकावणे,  धिरणयकास

पकाठकवणयकासकाठी मदत करणे.
8) रुगण कककातचल लकाकडच सकामकान व यां्रि सकामरगच सकाफ करणे.
9) कककातचल रुगणकाांचे कबछकाने तयकार करणे.
10) वकरषकाांनच सकाांधगतलेलर इतर ककामे करणे. 



३-२३   सफकाई     ककामगकार     - (  पर  रुष     व   स ्रिच  )
करमवयच   -
1) कक,  भकाांडकार,  रुगणकालयकातचल मरयोकळयका जकागका सांडकास,  मरतकारर इत्यकादर व

त्यकाांच यका आसपकासचका पकरसर घकासनू सवचछ करणे. व वयवधससत ठेवणे.
2) खरकाब झाकालेले कपडे जांतरनकाशक औषधिकाांनच धिरणे व सरककवणे.
3) पकरचकाकरककाांनका मर्रिकपांड व गरदरादकार सांबांधधित औषधिरयोपचकारकाांमरुधये मदत करणे.
4) कचरका व खरकाब झाकालेलयका डेधसांगचच कचरकापेटरत टकाकून कवलहेवकाट लकावणे.
5) रुगणकालका आवश्यक असेल त्यकावेळेस लघवचचे व मलतचे भकाांडे त्वकरत देणे व

रुगणकालका सकाफ करणयकास मदत करणे व भकाांडयकाांचका वकापर झाकालयकानांतर तच धिरऊन
सकाफ करुन ठेवणे.

6) शव शवगृहकामरुधये परयोहरयोचकवणे.
7) कक पकरसरकास कककाचच जमचन,  धभांतच व धखडकयका सवचछ करणयकास मदत

करणे.
8) सवचछतकागृहे मलत करणयकाचे भकाांडे, मरतकारर व शकचकालय घकासनू सवचछ ठेवणे.
9) रुगणकालयकातचल धजने घकासनू सकाफ करणे.
10) मेणककापड सवचछ धिरऊन ते सरककवणे.
11) लहकान मरलकाांचे कपडे धिरणयकापरवष उकळणे.
12) रककाचे नमरने व इतर नमरने पयरयोग शकाळेत घेऊन जकाणे.
13) पयरयोगशकाळेत मलपररकणकासकाठी चकाचणचचयका ककाचका तयकार करणे.
14) रुगणकालयकातचल पकरसरकाांत आवश्यकतेनरसकार ककाम करणे.
15) रुगणककेत/रुगणकालयकाांत येणकारे रुगण व त्यकाांचे नकातेवकाईक यकाांचयकावर धनयां्रिण

ठेवणे.
16) रुगणकाकककामधिचल न नोंदवहरत मलधनसकारणपका्रि,  लघवचचे भकाांडे,  सूांसूां कदकाणच

इत्यकादर गरयोष्चांचच मरयोजून न नोंद ठेवणे. व पत्येक पकाळचत ते हसतकाांतर करणे.
17) पकरचकाररकेस व रुगणकालयकाांतचल इतर कम्मचकाऱयकाांनका आवश्सकतेनरसकार मदत

करणे.
18) वकरष अधधिककाऱयकाांनच सकाांधगतलेलर इतर ककामे करणे.




