
ᮧकरण  -  6 

(िनयम पुि᭭तका - 5) 

काम कर᭛यासाठी िनयम, ठराव आदशे, िनयमावली आिण नᲂदणी. 

6 . 1  
 

कृपया जन. अिधकारी यांनी ठरिवल᭨ेया ᳴कवा ᭜या᭒ंया वापरा असले᭨या िनयमाचंी यादी, ठराव, 

आदशे, िनयमावली व नᲂदणी खाली ᳰदले᭨या नम᭠ुयाम᭟य ेसादर करावी. 

अनु.ᮓ. द᭭तऐवजाच े
नाव / 
मथळा 

द᭭त 
ऐवजाचा 
ᮧकार 

द᭭तऐवजा ब᳎लची 
लहान मािहती 

िनयम, ठराव, आदशे, 
िनयमावली व नᲂदणी 
िमळ᭛याचा पᱫा 

िनयम, ठराव, 
आदशे, 
िनयमावली व 
नᲂदणीसाठी 
खा᭜यामाफᭅ त 
घ᭛ेयात येणारे 
शु᭨क (जर 
अस᭨यास)  

01 वैयिᲦक 
नᲂदवही 

अिभलेख सदर नᲂदवहीत 
कमᭅचा-यांची सेवा, 
पगार, रजा व 
वतेनवाढ इ᭜यादᱭचा 
समावेश आह.े 

ᮧमुख अिभयंता (र᭭त े व 

वाहतूक) यांच ेकायाᭅलय 

अिभयांिᮢकᳱ संकुल इमारत, 

गीता टॉकᳱज समोर, वरळी 

ना᭍याजवळ, डॉ.ई.मोजेस 

रोड, वरळी,  

मुंबई – 400 018. 
फोन नं.24919252 
ई-मेल  
che.rt@mcgm.gov.in 

 

02 रजेची 
नᲂदवही 

अिभलेख सदर नᲂदवही 
कमᭅचा-यांनी 
घेतलेली रजा, 
उपभोगले᭨या 
रजांचा तपशील 
दाखिवते. 

वरȣलĤमाण े  

03 ᮧवास 
सहा᭦य 
भᱫा 
नᲂदवही 

अिभलेख सदर नᲂदवही 
मा᭠यता ᳰदलेला 
ᮧवास सहा᭦य भᱫा 
व ᭔या ᳞िᲦस सदर 
मा᭠यता ᳰदलेली आह े
अशी ᳞Ღᳱ व ितचा 
कालावधी यांची 

वरȣलĤमाण े  



मािहती दाखवते. 
04 िनवᱫृीवतेन 

नᲂदवही 
अिभलेख िनयत वयोमाना 

नुसार व ऐि᭒छक 
िनवᱫृी घेणा-या 
कमᭅचा-या᭒ंया 
िनवᱫृी वतेना᭒या 
दा᳞ांचे परीरᭃण 
कर᭛या साठी. 

वरȣलĤमाण े  

05 दयेक 
नᲂदवही 

अिभलेख ᮧमुख लेखापालांकडे 
अिधदानासाठी  
पाठिव᭛यात 
आल᭨ेया ᮧवास 
सहा᭦य भᱬयाची 
पुरवणी वेतन 
पिᮢका, वटाऊरजा  
इ. नᲂदणी घेऊन 
᭜याच ेपᳯररᭃण 
कर᭛यासाठी. 

वरȣलĤमाण े  

06 संभा᳞ 
नᲂदवही 

अिभलेख कमᭅचा-या᭒ंया 
हजेरीसाठी 
पᳯररिᭃत केली 
जाते.  सदर नᲂदवही 
घेतले᭨या रजांचा 
तपशील सु᭟दा 
दशᭅिवते. 

वरȣलĤमाण े  

07 भिव᭬य 
िनवाᭅह 
िनधी 
नᲂदवही 

अिभलेख सदर नᲂदवही 
कमᭅचा-यांनी घेतलेले 
नापरतावा कजᭅ, 
भिव᭬य िनवाᭅह 
िनधी तून घेतलेली 
उचल व सदर 
बाबᱭचा वसुलीचा 
ह᳙ा इ. बाबतचा 
तपशील दशᭅिवते. 

वरȣलĤमाण े  

08 लेखा  
नᲂदवही 

अिभलेख कमᭅचा-यांची हजेरी, 
रजा, अितᳯरᲦ 
नैिमिᱫक रजा पगार 
व वतेनवाढ इ.बाबत 
लेखापᳯरᭃ कांनी 
दाखिव᭛यात 

वरȣलĤमाण े  



आल᭨ेया ᮢुटᱭची 
नᲂद घ᭛ेयासाठी. 

09 दरू᭟वनी 
नोदवही 

अिभलेख दरू᭟वनी दयेकांची 
नोद घ᭛ेयासाठी 

वरȣलĤमाण े  

10 जडव᭭तू 
नᲂदवही 

अिभलेख म᭎ुय कायाᭅलया 
तील ᮧ.अ.(र᭭ते व 
वाहतूक) या᭒ंया 
कायाᭅलयातील 
अचिलत व᭭तूंचा 
अिभलेख 

वरȣलĤमाण े  

11 आवक 
जावक 
नᲂदवही 

अिभलेख आवक जावकांची 
नᲂद 

वरȣलĤमाण े  

12 सवᭅसाधारण 
कंᮢाटदारा
᭒या अटी 

िनयम मुंबई महानगर 
पािलका व 
कंᮢाटदार 
या᭒ंयाम᭟य ेझाले᭨या 
करारातील 
िनयमाचंी अंमल 
बजावणी  

महापािलके᭒या 

संकेत᭭थळावर उपल᭣ध 

-- 

 


