
  प्रकरण   - 4
(नियम पनु्तिकका - 3)

   काम     करण्ासाठठ     निय्म  ,     ठराव     आदेश  ,     निय्मावली     आनिण     योंदणण
अयु.क. दस्तऐवजाचे

याव / मथळा
दस्त

ऐवजाचा
प्रकार

दस्तऐवजा बद्दलचण
लहाय माहह्तण

निय्म, ठराव, आदेश,
निय्मावली व योंदणण

निमळण्ाचा पता

निय्म, ठराव,
आदेश,

निय्मावली व
योंदणणसाठठ
खात्ामारर्फ्त
घेण्ा्त ्ेणारे
शुलक (जर
असल्ास) 

1. वैयक्तिक 
िनोंदवहवही 

अनिलेख सदर िनोंदवहवहीति 
कमचचाका-यकाांचाची सेवका, 
पगाकार, रजका व 
वेतििवकाढ इतयकादवहीांचाका 
समकावेश आहे. 

उप प्रमखु अनियांतिका (वकाहतिूक)
यकाांचाे ककायकाचलय अनियकाांनत्रिकर

सांकुल इमकारति,  वरळची
िकाकयकाजवळ, डॉ..ई.मोजेस

रोडॉ, वरळची, 
मुांबई – 400 018.
फोि िां.24919252

ई-मेल dychetr.rt@mcgm.
gov.in 

2. रजेचाची 
िनोंदवहवही

अनिलेख सदर िनोंदवहवही 
कमचचाका-यकाांिची 
घेेतिलेलवही रजका, 
उपिोगालेलयका 
रजकाांचाका तिपशचील 
दकाखकवतिे. 

वरवहीलप्रमकाणे

3. निवृतचीवेतिि 
िनोंदवहवही

अनिलेख नियति वयोमकािका 
िसुकार व ऐन्छिक 
निवृतची घेेणका-यका 
कमचचाका-यकाां्यका 
निवृतची वेतििका्यका 
दकावयकाांचाे परवहीरक्षण 
करणयका सकााठस.

वरवहीलप्रमकाणे

mailto:dychetr.rt@mcgm


4. देयक 
िनोंदवहवही

अनिलेख प्रमखु लेखकापकालकाांकडॉे
अनददकािकासकााठस 
पकााठकवणयकाति 
आलेलयका प्रवकास 
सहकायय िभतयकाचाची 
परुवणची वेतिि 
पनत्रिकका, इ. िनोंदणची 
घेेऊि तयकाचाे 
पकररक्षण 
करणयकासकााठस. 

वरवहीलप्रमकाणे

5. लेखका 
िनोंदवहवही 

अनिलेख कमचचाका-यकाांचाची हजेरवही,
रजका, अनतिकर्ति 
िैनमकतक रजका पगाकार
व वेतििवकाढ इ.बकाबति
लेखकापकरक्षककाांिची 
दकाखकवणयकाति 
आलेलयका तु्रिरुटवहीांचाची 
िनोंद घेेणयकासकााठस.

वरवहीलप्रमकाणे

6. जडॉव्तिू 
िनोंदवहवही 

अनिलेख मखुय ककायकाचलयकातिचील
प्र.अ.(र्तिे व 
वकाहतिूक) यकाां्यका 
ककायकाचलयकातिचील 
अचानलति व्तिू ांचाका 
अनिलेख

वरवहीलप्रमकाणे

7. आवक 
जकावक 
िनोंदवहवही 

अनिलेख आवक जकावककाांचाची 
िनोंद 

वरवहीलप्रमकाणे


