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(((( यॅ युअल मांक    ५५५५))))    

काम कर यासाठी िनयम, ठराव आदशे, िनयमावली आिण न दणी 

अनु. 
. 

द तऐवजाच े
नाव / मथळा 

द त 
ऐवजाचा 

कार 

द तऐवजाब लची 
लहान मािहती 

िनयम, ठराव, 
आदशे,  िनयमावली 

व न दणी 
िमळ याचा प ा 

िनयम, ठराव, आदशे,  
िनयमावली व 
न दणीसाठी 

खा यामाफत घे यात 
येणारे शु क (जर 

अस यास) 
१ वैयि क 

न दवही 
अिभलेख सदर न दवहीत 

कमचा-यांची 
सेवा, पगार, रजा 
व वेतनवाढ 
इ यादीचा 
समावेश आह े

सहा यक अिभयंता, 
धु जतू सयं  यांचे 
कायालय, बृह मंुबई 
महानगरपािलका, 
सुदाम काळू अिहरे 
माग, वरळी, मंुबई 
– ४०००३०. 
दरु वनी - 
०२२२४९३३७१५ 

 

२ रजेची 
न दवही 

अिभलेख सदर न दवही 
कमचा-यांनी 
घेतलेली रजा, 
उपभोगले या 
रजांचा तपशील 
दाखिवते 

वरील माणे  

३ िनवृ ी वेतन 
न दवही 

अिभलेख िनयत 
वयोमानानुसार व 
ऐि छक िनवृ ी 
वेतना या दा ांच े
प रर ण 
कर यासाठी 

  

४ दयेक न दवही अिभलेख मुख 
लेखापालांकडे 
अिधदानासाठी 
पाठिव यात 
आले या पुरवणी 
वेतनप के, 
िविवध दयेके इ. 
न द घेऊन यांचे 
प रर ण 
कर यासाठी 

  



५ लेखा न दवही अिभलेख कमचा-यांची 
हजेरी, अितरी  
नैिमि क रजा 
पगार, वेतनवाढ, 
िविवध दयेके, 
िनिवदांबाबत व 
इतर बाबत 
लेखाप र कांनी 
दाखिव यात 
आले या ुट ची 
न द घे यासाठी 

  

६ जडव त ू
न दवही 

अिभलेख सहा यक 
अिभयंता धु जतू 
सयं  या 
कायालयातील 
अचिलत व तूंचा 
अिभलेख 

  

७ आवक जावक 
न दवही 

अिभलेख आवक जावकाची 
न द घेणे 

  

८ यं े व सय े 
न दवही 

अिभलेख यं े व सय ांची 
न द घेणे 

  

  


