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असधिककाररी व करर्मचकाररी यकायांचचे असधिककार व कस्तिर्मवयचे

नकाटयगगहकास्तितील असधिककाररी व करर्मचकाररी यकायांचचे असधिककार व कस्तिर्मवयचे यकायांचका स्तिपशतील

पदनकार प्रशकासककीय असधिककाररी
प्रशकासककीय :
1. रजका, रकागणतीपत, भ.सन.सन.व सन. वचेस्तिन दकावचे प्ररकासणस्ति करणचे.
2. सक्षर प्रकासधिकका-यकाचती रयांजपररी प्रकाप्त झकालयकानयांस्तिर ववववधि कयांतकाटकायांकवरस्तिका दरपसतकका   
रकागववणचे, व कयांतकाटकायांचचे नपस्तिनतीकरण करणचे.
3. ववववधि सनरकार्मस्तिचे / सयांससका यकायांनका सतकायांचचे वकाटप करणचे.
4. ववववधि सनरकार्मस्तिचे / सयांससका यकायांचयकाशती पतवयवहकार करणचे. 
5. रकाससक वचेस्तिनपतककायांवर सवकाक्षररी करणचे. 
ववततीय : 
1. स्तिकायांस्तिडतीनचे आवशयक असलचेलयका असवका सनयसरस्ति सवरुपकास्तितील अन अनपसपसचस्ति 
वसस्तिस यांचती रु. 2000/- पयर्यंस्तिचती अग्रधिन लचेखकास्तिसन खरचेदरी करणचे. 
2. ववदपस्ति दचेयकचे, द सरधवनती दचेयकचे, ववववधि कयांतकाटदकारकायांचती ककोणतयकाहरी रककरकायांचती दचेयकचे 
प्ररकासणस्ति करणचे. 
3. अनकारस्ति व भकाडचे परस्तिकावका स्तिसचेच सरकायकोजन दकावचे रयांजसर करणचे.
इस्तिर :
1.द पययर करर्मचका-यकायांचयका रजका, उदका. ननैसरवतक रजका, असजर्मस्ति रजका, अधिर्मवचेस्तिनती रजका 
रयांजसर करणचे.
2.द पययर करर्मचका-यकायांचयका वकावरर्मक वचेस्तिनवकाढरी रयांजसर करणचे.
3. द पययर करर्मचका-यकायांचचे रकाजतीनकारचे वकयांवका सवचेचचकासनवगतती अजर्म ससवककारणचे.
कस्तिर्मवयचे : 
1. ककायर्मक्रर शकायांस्तिस्तिकापसणर्म वरस्तितीनचे पकार पडस्ति आहचे वकयांवका कसचे हचे पकाहणयकाकवरस्तिका 
ककायर्मक्ररकास उपसससस्ति रकाहणचे.
2. करर्मचका-यकायांचयका ककारकावर दचेखरचेख. 
3. सवर्मसकाधिकारण द परुसतयका व पवरसरकाचचे पवररक्षण यकायांवर दचेखरचेख. 



4.करर्मचकाररी व तयकायांचचे ककारककाज यकायांरधयचे सरनवय रकाखणचे. 
5. रहतवकाचका पतवयवहकार पकाहणचे. 
6. नकाटयगगह व स्तिकासलर कक्षकायांचचे आरक्षण. 
7.ववववधि प्रकासधिकका-यकायांकडसन नकाटयगगह परवकान नसस्तिनतीकरण करुन घचेणचे.
8. असर्मसयांकसलपय अयांदकाजकाचचे प्रसस्तिकाव स्तियकार करणचे. 
9. ववरषकायांनती सकोपववलचेलरी सवर्म ककारचे पकार पकाडणचे.  

पदनकार सहकाययक वयवससकापक
असधिककार वयवससकापककाचचे सवर्म प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार, स्तिसकावप वयवससकापककाचयका 

अनपपसससस्तितीस्ति वकयांवका वयवससकापककाचचे पद वरक्त असलयकास. 
कस्तिर्मवयचे वयवससकापककाचती सवर्म कस्तिर्मवयचे , स्तिसकावप वयवससकापककाचयका अनपपसससस्तितीस्ति वकयांवका 

वयवससकापककाचचे पद वरक्त असलयकास. 
पदनकार सलवपक
असधिककार प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार ककाहरीहरी नकाहरी. 
कस्तिर्मवयचे 1. आवक जकावक ननोंदरी करणचे.

2. ककायर्मक्रर शकायांस्तिस्तिकापसणर्म वरस्तितीनचे पकार पडस्ति आहचे वकयांवका कसचे हचे पकाहणयकाकवरस्तिका 
ककायर्मक्ररकास उपसससस्ति रकाहणचे.
3. सवर्मसकाधिकारण व पपरवणती वचेस्तिनपतकचे, भकाडचेपकावतयका व अनकारस्तितीचती चलकान स्तियकार 
करणचे.
4.दररकोजचयका ववतप्रचेरण पसतकका स्तियकार करणचे.
5. वचेगवचेगळयका ननोंदवहकायांचचे पवररक्षण.
6. हजचेररीपट व वचेगवचेगळचे असभलचेख पवररसक्षस्ति करणचे. 
7.खरचेदरी सकाठठी ककायकार्मदचेश स्तियकार करणचे.

पदनकार प्रसशस्तिन चकालक
असधिककार प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार ककाहरीहरी नकाहरी. 
कस्तिर्मवयचे 1. वकास्तिकानपकस ल व प्रसशस्तिन उपकरणकायांचचे प्रचकालन हकास्तिकाळणचे व  दचेखरचेख.

2. वकास्तिकानपकस ल सपसससस्तितीस्ति सयांययांतकायांचती ननोंदवहरी पवररसक्षस्ति करणचे. 
3.नकाटयगगहकाचयका वकास्तिकानपकस ल ययांतणचेस्ति सनरकार्मण झकालचेलचे दकोर शकोधिणचे.
4. रकाखतीव सयांययांतचे व ययांतचे सपसससस्तितीस्ति ठचेवणचे. 
5. नकाटयगगहकाचयका वकास्तिकानपकस ल व प्रसशस्तिन उपकरणकायांचती दनैनयांवदन दचेखभकाल व पवररक्षण.
6. उपकरणचे  सपसससस्तितीस्ति रकाहणयकाकवरस्तिका वकरककोळ द परुसतयका करणचे. 
7. वकास्तिकानपकस ल ययांतणका बयांद पडलयकास तयकास्तितील दकोर शकोधिणचे व दकोर सनवकारणकासर्म 
आवशयक स्तिती ककायर्मवकाहरी करणचे. 
8.प्रसशस्तिन रदस्तिनतीस यकायांनका रकागर्मदशर्मन करणचे व तयकायांचयकावर दचेखरचेख करणचे.वहकोलटकास 



सकारखयका कयांपनतीचयका पवररक्षणकाचयका ककारकावर दचेखरचेख करणचे.
9. प्रसशस्तिन ककायर्मशकाळचेशती सयांबयांसधिस्ति ककारचे पहकाणचे. 
10.ववरषकायांनती सकोपववलचेलरी सवर्म ककारचे पकार पकाडणचे.

पदनकार वतीजस्तियांतती शचेणती II
असधिककार प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार ककाहरीहरी नकाहरी. 
कस्तिर्मवयचे 1. स्तिकारस्तियांतती शचेणती-3 यकायांचयका ककारकावर दचेखरचेख ठचेवणचे.

2. सहकाययककाचयका रदस्तितीनचे डतीरर बकोडर्म, सपस्पॉट आसण प्रचेक्षकागकार ,रयांगरयांच स्तिसचेच     
नकाटयगगहकाचयका आवकारकास्ति आवशयक असलचेलयका प्रककाश ववरयक सचेवका पपरववणचे  
3. नकाटयगगहकाचयका ववदपस्ति प्रणकालरीस्ति सनरकार्मण झकालचेलचे दकोर शकोधिणचे.
4. नकाटयगगहकास्तितील ववदपस्ति उपकरणचे द परुसस्ति करणचे.  
5. नकाटयगगहकास्तितील ववदपस्ति ययांतणका पवररक्षतीस्ति करणचे.
6. ववदपस्ति पपरवठयकाशती सयांबयांधितीस्ति (बती.ई.एस.टरी एनजर्जी ) ककारचे पकाहणचे.
7. ववदपस्ति ककायर्मशकाळचेशती सयांबयांधितीस्ति ककारचे पकाहणचे
8. वयवससकापक/ सहका. वयवससकापक यकायांनती सकोपवलचेलरी अनय ककारचे करणचे.

पदनकार  स्तिकारस्तियांतती शचेणती-3 
कस्तिर्मवयचे 1 वतीजस्तियांतती शचेणती II यकायांनका तयकायांचयका ककारकास्ति रदस्ति करणचे.

2.वतीजस्तियांतती शचेणती II चयका रदस्तितीनचे डतीरर बकोडर्म, सपस्पॉट आसण प्रचेक्षकागकार ,रयांगरयांच स्तिसचेच 
नकाटयगगहकाचयका आवकारकास्ति आवशयक असलचेलयका प्रककाश ववरयक सचेवका पपरववणचे.
3. वतीजस्तियांतती शचेणती II चयका रकागर्मदशर्मनकाखकालरी नकाटयगगहकाचयका ववदपस्ति प्रणकालरीस्ति सनरकार्मण 
झकालचेलचे दकोर शकोधिणचे.
4.  वतीजस्तियांतती शचेणती II चयका रकागर्मदशर्मनकाखकालरी  नकाटयगगहकास्तितील ववदपस्ति उपकरणचे द परुसस्ति 
करणचे. 

पदनकार प्रसशस्तिन रदस्तिनतीस
असधिककार प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार ककाहरीहरी नकाहरी.
कस्तिर्मवयचे 1.प्रसशस्तिन चकालककाचयका रदस्तितीनचे वकास्तिकानपकस ल व प्रसशस्तिन उपकरणकायांचचे प्रचकालन हकास्तिकाळणचे 

   दचेखरचेख करणचे.
2. वकास्तिकानपकस ल सययांतकाचती ननोंद वहरी (logsheet) पवररक्षतीस्ति करणचे.
3. प्रसशस्तिन चकालककाचयका रकागर्मदशर्मनकाखकालरी नकाटयगगहकास्तितील वकास्तिकानपकस ल ययांतणचेस्ति सनरकार्मण  
    झकालचेलका दकोर शकोधिणचे.
4. प्रसशस्तिन चकालककाचयका रकागर्मदशर्मनकाखकालरी रकाखतीव सयांयत/ययांतचे सपवयवससतीस्ति ठचेवणचे. 
5. प्रसशस्तिन चकालककाचयका रकागर्मदशर्मनकाखकालरी नकाटयगगहकायांचयका वकास्तिकानपकस ल व प्रसशस्तिन         
   उपकरणकायांचती दनैनयांवदन दचेखभकाल व पवररक्षण करणचे.
6. प्रसशस्तिन चकालककाचयका रकागर्मदशर्मनकाखकालरी उपकरणचे सपसससस्तितीस्ति रकाहणयकाकवरस्तिका 



वकरककोळ द परुसतयका करणचे.
7. वकास्तिकानपकस ल ययांतणका बयांद पडलयकास प्रसशस्तिन चकालककाचयका रकागर्मदशर्मनकानचे तयकारधितील 
   दकोर शकोधिसन सनवकारणकासर्म आवशयक स्तिती ककायर्मवकाहरी करणचे. 
8. ववरषकानती सकोपवलचेलरी अनय ककारचे करणचे.

पदनकार  ककारगकार
असधिककार  प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार ककाहरीहरी नकाहरी.
कस्तिर्मवयचे 1. नकाटयगगहकाचती सकाफसफकाई करणचे.

2. ककायर्मक्ररकाचयका वचेळती  सकाफसफकाई ठचेवणयकासकाठठी ककायर्मक्ररकाचयका जकागचेवर हजर रकाहणचे.
3.आवशयक असचेल स्तिचेवहका ववजस्तियांततीनका रदस्ति करणचे.
4. ववरषकानती सकोपवलचेलरी अनय ककारचे करणचे.        

पदनकार  हलकालखकोर/ सफकाई ककारगकार
असधिककार  प्रशकासककीय, ववततीय व इस्तिर असधिककार ककाहरीहरी नकाहरी.
कस्तिर्मवयचे 1.नकाटयगगहकास्तितील प्रसकाधिनगगहचे सकाफ करणचे.

2. ककायकार्मलयकाचती सकाप्तकाहरीक सकाफसफकाई/धिपलकाई करणचे.
3.जकागचेचती सकाफसफकाई/धिपलकाई करणचे.
4. ववरषकानती सकोपवलचेलरी अनय ककारचे करणचे.

                                                                              

     सहरी / 16.02.2019 

                प्रशकासककीय असधिककाररी,, 
                             वबलकार्म वक्रडका ककेंद


