
पपससस्तिकक क. 2

अधधिककारर     व     करर्मचकारर     यकायांचच     अधधिककार     व     करर्मवयच
नकाटयगगहकारतील अधधिककारर व करर्मचकारर यकायांचच अधधिककार व करर्मवयच यकायांचच रपशतील
पदनकार प्रशकासककीय

अधधिककारर
अधधिककार प्रशकासककीय 1.रजका,रकागणतीपतच प्ररकाधणर करणच.

2.ववववधि धनरकार्मरच/सयांससका यकायांनका हहॉल व कककाचयका सतकायांचच वकाटप करणच.
3.ववववधि धनरकार्मरच/सयांससका व एफ/दधकण ववभकाग यकायांचयकाशती पतवयवहकार करणच.
4. ववरष अधधिकका-यकायांचयका रयांजजररनच वयवससकापककायांचयका अधधिपतयकाखकालर 
असलचलयका 
    सचवका धनवकासससकानकायांचच वकाटप करणच. 

ववततीय 1.रकारडतीनच आवशयक असणका-यका असवका धनयधरर सवरुपकारतील अनजससधचर 
   सरववष नसलचलयका वसरस यांचती खरचदर करणच.
2.द जरधवनती दचयकच,टटॅकसती बकाडच रसचच बस भकाडच प्ररकाधणर करणच.

इरर 1.द जययर करर्मचका-यकायांचयका रजका उदका. ननैधरवतक रजका,अधजर्मर रजका, अधिर्मवचरनती 
रजका 
   रयांजसर करणच.
2.द जययर करर्मचका-यकायांचयका वकावरर्मक वचरनवकाढर रयांजसर करणच.
3.द जययर करर्मचका-यकायांचच रकाजतीनकारच वकयांवका सवचचचका सचवका धनवगधर अजर्म धसवककारणच.
4.द जययर करर्मचका-यकायांचच गगोपनतीय अहवकाल भरणच.

करर्मवय 1.ककायर्मक्रर शकायांररकापसणर्म वररतीनच पकार पडर आहच वकयांवका कसच हच  पकाहणयकाकवररका 
   ककायर्मक्ररकालका उपधससर रकाहणच.
2.करर्मचका-यकायांचयका ककारकावर सवर्मसकाधिकारण दचखरचख.
3.सवर्मसकाधिकारण द जरुसतयका व पवरसरकाचच पवररकण यकायांवर दचखरचख.
4.करर्मचकारर आधण तयकायांचच ककारककाज यकायांरधयच सरनवय रकाखणच.
5. रहतवकाचका पतवयवहकार पकाहणच.
6. नकाटयगगह,रकालरर कककाचच आरकण.
7. ववववधि प्रकाधधिकका-यकायांकडसन नकाटयगगह परवकानका नसरनतीकरण करुन घचणच.
8. रयांगरयांचकावररल आरकण ननोंदवकाहर रपकासणच.
9. असर्मसयांकलपतीय अयांदकाजकाचच प्रसरकाव रयकार करणच.
10. ववरष अधधिकका-यकायांनती सगोपववलचलर अनय ककारच पकार पकाडणच.
11.पररकावका प्रकरण सकादर करणच. 



पदनकार ववजरयांतती 
शचणती -2

अधधिककार  प्रशकासककी
य 

ककाहर नकाहर.

ववततीय ककाहर नकाहर.
इरर ककाहर नकाहर.
करर्मवयच 1.लहकान - सहकान ववदजर दगोर द जरुसर करणच.

2.ककायर्मक्रर सयांपचपयर्यंनर प्रचककागगहकार उपधससर रहकाणच
3.ककायर्मक्ररकादरमयकान ववदजर पजरवठका खयांडतीर झकालयकास तयकारतील   दगोर
द जरुसरती करणच. 
4.रचलरयांग शटर,रगोटर,पकाणयकाचका पयांप,पगोल लकाईटस,वडरर,  सपहॉट
लकाईटस 
चच सवर्मसकाधिकारण पवररकण करणच. 
5. अतयकाबशक ककाळकार वयवससकापककायांनती सकायांधगरलचलर ववदजर ववरयक 
    ककारच पहकाणच. 

 
पदनकार ककारगकार
अधधिककार प्रशकासककीय ककाहर नकाहर.

ववततीय ककाहर नकाहर.
इरर ककाहर नकाहर.
करर्मवयच  1.नकाटयगगह,ककायकार्मलय, रयांगपट,लग्रसरकारयांभ हहॉल,ग्रयांसकालयकाचती नचहरतीचती

सकाफसफकाई करणच.
2.ककायर्मक्ररकाचयका वचळती सकाफसफकाई ठचवणयकाकवररका ककायर्मक्रर ससळती हजर 
   रहकाणच. 
3.जचवहका गरज असचल रचवहका वतीजरयांततीचयका ककारकार रदर करणच. 
4.ववरषकायांनती सगोपववलचलर अनय ककारच पकार पकाडणच.

पदनकार रयांगरयांच पवरचर 
अधधिककार प्रशकासककीय ककाहर नकाहर.

ववततीय ककाहर नकाहर.
इरर ककाहर नकाहर.
करर्मवयच 1.रयांगरयांचकावररल पडदका व घयांटका दचणयकाकवररका रयांगरयांचकावर उपधससर 

रकाहणच
2.ककायर्मक्रर सकादर करणका-यकायांनका आवशयकरचनजसकार नचपथयकाचती सकारग्रती 
   पजरववणच व यका सकारकारकाचती धनगका रकाखणच.



3.प्रचककागगह,रयांगपट, रकालरर कक, लग्र हहॉल,सवयांयपकाक घर यकायांचयका 
सवचचरचचच ककार पहकाणच. 
4.सतकाचयका आरकणकानजसकार रकालरर कक, लहकान हहॉल,लगन हहॉल 
उघडणच व बयांद करणच.
5. भकाडचशजलक व अनकारन रककरचचती पकावरती पकाहजन रयांगरयांच,रकालरर कक 
व हहॉल चका रकाबका दचणच.
6.ककायर्मक्रर सजरु हगोणयकाचती वचळ, सरकापतीचती वचळ, ककायर्मक्ररकाकवररका  
    उपयगोगकार आणलचलच नकाटयगगहकाचच अधरवरक सकारकान, ककायर्मक्रर 
सकादर करणकारर सयांससका/ककायर्मक्ररकाचयका प्रभकारर वयकतीचच नकायांव/ककायर्मक्ररकाचच
नकायांव ननोंदर वहररधयच करुन रती ननोंदवहर पवररकतीर करणच.
7. सयांबयांधधिर सयांससकाकडसन वदलचलयका सकारकानकाचका रच सकाफ व वयवधससर 
असलयकाचच खकाररजरका करुन रकाबका घचणच. 
8. ककायकार्मलयकार आवक जकावकचच ककार करणच 
9. ववरषकायांनती सगोपवलचलर अनय ककारच पकार पकाडणच.

पदनकार हलकालखगोर
अधधिककार प्रशकासककीय ककाहर नकाहर.

ववततीय ककाहर नकाहर.
इरर ककाहर नकाहर.
करर्मवयच 1. नकाटयगगहकारतील प्रसकाधिनगगहच सकाफ करणच.

2. ककायकार्मलयकाचती सकापकाहरक सकाफसफकाई करणच.
3. नकाटयगगहकाचती सकाफसफकाई करणच.
4. रयांगरयांचकाचती.सकाफसफकाई करणच.  

                                                        सहह/11.06.2019  
प्रशकसककीय असधिककरह

प्रबबोधिनककर ठककरर खपलर ररंगमरंच


