
प्रकरण 03 (पुस्तिकका 02)

(असिककारी व कर्मचकारी यकाांचचे असिककार आसण कति्मवयचे)



बृहनरुांबई रहकानगरपकासलिकका
सकारकानय प्ररशकासन  वविभकाग

क.एमपमपीएस /१६८४ (५२१ )   दि.०२ .०९.२०२४
अद्ययययावत स  धययारारीत म  मुंबई महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम,  १८८८  चययया कालिम ५४  (३)  अनवयय,  रययाजय

शययासनययानय बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय, डॉ.दवदपन शमययाा,  डॉ.अलविनमपी जजोशमपी,  डॉ.अलमत सननमपी आल  श्मपी.अलअभिजमपीत
बययामुंगर हययामुंचमपी अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त क्त मह ् न लनय  क्तमपी कयालिारी आहय.

अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त हय े तयययामुंनयया सजोपदवपविणयययात आालिय आलेलययया कययाया कार्यकयार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी, श्मपी.अ्भि ष  गगरयया मपी,
महययानगरपययालालिकयया आय  क्त तथयया प्रशययासक,  हययामुंचययया लनयमुंार्यक्षेत ययाधमपीन,  आय  क्तययामुंचय सवा दकमुंवयया कजो े तयययाहारी  अलधकययारययामुंचयया
वययापर करतमपीालि आल  े तयययामुंचमपी सवा दकमुंवयया कजो तमपीहारी कतातवयय पययार पययाडतमपीालि. 

महययानगरपययालालिकयया आय  क्त आल  महययानगरपययालालिकयया अलतदरक्त आय  क्त हययामुंचय दि.३१ .०८.२०२४  पययास न्
कययामययाचय / खययाे तयययामुंचय वययाटप खययाालिारी िशादव आलेलयययाप्रमयया य आहय .            

१)   श्मपी  .  अ्भि ष  गगरयया मपी  ,   महययानगरपययालालिकयया आय  क्त तथयया प्रशययासक

१) धजोर ययाे तमक बययाबमपी व अमुंतखययााे तयययामुंचय समनवय व सवा खययाे तयययामुंचय पयावय कार्यक ययासमुंबमुंलधत बययाबमपी .

२) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (दवकययास लनयजोजन )
३) लनधमपीसमुंबमुंधमपीचययया दवशयष तरत ् िारी ,  दकरकजोळ अगमपीम ,  अथासमुंक आलेलपययामधयय तरत ् ि न कयालिय आलेलययया यजोजनयया /प्रक आलेलप

हययाकदरतयया दवशयष ममुंज  रारी समुंबमुंधमपीचययया सवा बययाबमपी .
४) कजो े तयययाहारी अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त हययामुंनयया नयम ्न न दिालियालिय कजो तयहारी इतर दवषय/ खययातमपी.   
५) ि कार्यकतयया (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी शययाखयया ),  चययाच मपी ालियखयया पदर कार्यकयया व ि कार्यकतयया अलधकययारारी ,  ि कार्यकतयया अलधकययारारी (दवशयष कययाया ) ,

प्रम  ख अलधकययारारी (चौकशमपी ).

२  )    डॉ  .  दवदपन शमययाा  ,    अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त   (  पलपश्चिम उपनगरय  ) ,  (  दि  .  ३१  .  ०८  .  २०२४  मधयययानहप् वा
पययास न्  )

१) पदरममुंडळ ३ , ४ व ७ चय प्रशययासन
२) आरजोगय खययातय , सवासययाधययार  रुग ययाालिय व वनद्यक्रिकीय लश कार्यक 
३) मधयवतर्ती खरयिारी खययाे तयययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
४) लश आलेलपगययाम , अमुंधयरारी, समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
५) कजोदवड जक्त मबजो ससेंटसा (सधययया स  रु असालियालिारी व प्ररसतययादवत )  समुंबमुंधमपीचय समुंप्  ा कययामकययाज
६)  कार्यकयप अ्भि ममपी समुंबमुंलधत घनकचरयया तवयवरसथययापन प्रक आलेलप .
७) समुंचययाालिक (लनयजोजन )
८) मययाालिमतयया खययातय  -  महययानगरपययालालिकयचययया जलमनमपी व े तयययावरारीालि इमययारतमपी ,  मययाजमपी दवविरसतययामुंचययया चययाळमपी ,  समुंपययादित

कयालिय आलेलययया मययाालिमतययामुंचय तवयवरसथययापन व प  नदवाकययास 
९) १० % लनवययास रसथययान आर कार्यक ययासदहत कमाचयया -यययामुंनयया लनवययास रसथययानययाचय वययाटप .

१०) बययाजययार



११) उप प्रम  ख अलअभियमुंतयया (स  धययार) हययामुंचयययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
१२) अन  जययापन आल  ि  कययानय व आरसथययापनयया खययातय .
१३) उपरजोक्त नम्ि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन  तरारीत ठरययाव , प्रशययावालिारी, अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययाठप  रययावयया कर य .

३  )   डॉ  .  अलविनमपी जजोशमपी  ,   अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त   (  शहर  )
१) पदरममुंडळ १ व २ चय प्रशययासन
२) सययामययानय प्रशययासन , कमाचययारारी व कययामगययार दवषयक प्रकर य .
३) दवलध खययातय
४) नययागरारी प्रलश कार्यक  समुंरसथयया व समुंशजोधन कसेंद .
५) म  द ययाालिय
६) जनसमुंपका ,  आमुंतररययाषमपीय समुंपका क कार्यक आल  अशययासक्रिकीय समुंरसथययामुं समुंबमुंधमपीमुंचययया धजोर ययामुंे तमक बययाबमपी नययागरारीक गट ,

नययागरारीकययामुंचमपी सनि , इे तयययािारी .
७) ियवनययार पश  वधगृ ह
८) शहरारी दययादरदय लनम ् ाालिन

९) लज आलेलहयया शहरारी दवकययास समुंरसथयया.

१०) मधयवतर्ती प रययालअभिालियख क कार्यकययाचय कययामकययाज .
११) अलतकम  लनम ् ाालिन/ अनलधकृ त बययामुंधकययाम हटदव य/ फजोटजोपययास िय य
१२) झजोपडपटटारी वसययाहतमपीमुं बययाबतचय प्रशययासन व झजोपडपटटारी वययासमपीयययामुंकरारीतयया प्रधययान ममुंार्यक्षेतमपी लनधमपी कययायाकम ,  ज  नययया

इमययारतमपीमुंचमपी ि  रुरसतमपी व गृ हलनमययाा  प्रययालधकर ययामुंशमपी समनवय व गृ हलनमययाा  समुंबमुंधमपी प्रकर य .
१३) मजोडकळमपीस आालिय आलेलययया इमययारतमपी समुंबमुंधमपीबययाबमपी तसयच ,  शययासनययाकडमपीालि बनठकययामुंनयया उपलरसथत रययाह य व

दवधययानसअभियया /पदरषि प्रशययामुंचमपी उतरय िय य .
१४) शययासनययाशमपी समनवय
१५) महययारययाष ालिजोकसयवयया ह हकक अधयययाियश - २०१५ बययाबतचय कययामकययाज
१६) डॉ .अभिययाऊ िययाजमपी ालिययाड समुंगहययाालियययाचय पदरर कार्यक  व प्रचययाालिन .
१७) समुंचययाालिक (एमसमपीएमसमपीआर )
१८) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त)
१९) रययाषमपीय शहरारी न  तनमपीकर  लमशन .
२०) बृहनम  मुंबई दवद्य त प रवठयया आल  पदरवहन उपकमययासमुंबमुंधमपीचय कययामकययाज
२१) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (मालिलन: सययार  प्रक आलेलप )  प्रक आलेलप लनयजोजन व लनयमुंार्यक्षेत  क कार्यक .
२२) करलनधययाार  व समुंकालिन खययातय .
२३) मययाालिमतयया कर स  धययार ययाबययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी .



२४) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (मालिलन: सययार  प्रचययाालिन )
२५) िदहसर व अनय दठकयया ययामुंचय पदरवहन कसेंदययामुंचय प्रक आलेलप (Transport Hub Projects at Dahisar  & other locations)
२६) पयययाावर  अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज
२७) लनवड ् क.

२८) गट दवमयया यजोजनयया
२९) घनकचरयया तवयवरसथययापन आल  गलालिचिच्छ वरसतमपी रसवचिच्छतयया कययायाकम क कार्यक .  
३०) उपरजोक्त नम्ि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन  तरारीत ठरययाव , प्रशययावालिारी, अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययाठप  रययावयया कर य .

४  )   डॉ  .  अलमत सननमपी  ,   अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त   (  प् वा उपनगरय  )   
१) पदरममुंडळ ५ व ६ चय प्रशययासन
२) नगर अलअभियमुंतयया
३) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (इमययारत पदरर कार्यक )
४) मययादहतमपी तमुंार्यक्षेतजययान उपयजोग व स  धययार यया तसयच, बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया समुंग क्रिकीकर ययाबययाबतचययया बययाबमपी . 
५) उद्यययान खययातय
६) प्रयया मपीसमुंगहययाालिय 
७) तवयवसययाय दवकययास खययातय .
८) रसमययाटा शहर समुंबमुंधमपीत कययामकययाज.

एमय  टारीपमपी, एमय  आरपमपी, लसडकजो, एमएमआरडमपीए, एमएसआरडमपीसमपी, क्त महययाडयया, इे तयययािारी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज.

रययाजमपीव आवययास यजोजनयया समुंबमुंधमपी बययाबमपी.

मयगयया शहर प्रक आलेलप. 

९) ग यशजोे तसव समुंबमुंधमपी बययाबमपी.

१०) नययाटयगृ हय ,  तर  तालिययाव ,  वययाचनययाालिय ,  दकडयया समुंक ालि आल  सिर समुंक ालिययामुंचययया तवयवरसथययापनययासययाठसाठी दवविरसत
ममुंडळय .

११) दकनययारारी ररसतयया
१२) सययामुंरसकृ लतक ठयतवयययाचय समुंवधान (गयटवय ऑफ इमुंदडययया बययाबतचयया दवशयष प्रक आलेलप आल  टय हकसटययाईालि क्त मय  लझयम समुंबमुंधमपी

बययाबमपी , इे तयययािारी )  
१३) लश कार्यक  खययातय
१४) अलगनशमन खययातय
१५) आपे तकययाालिारीन तवयवरसथययापन आरययाखडयया , ऑनालिययाईन तकययार तवयवरसथययापन प्र ययाालिारी
१६) उपरजोक्त नम्ि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन  तरारीत ठरययाव , प्रशययावालिारी, अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययाठप  रययावयया कर य .



५)    श्मपी  .  अलअभिजमपीत बययामुंगर  ,   अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त   (  प्रक आलेलप  )
१) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (म  मुंबई मालिलन:सययार  दव आलेलहयवययाट प्रक आलेलप )  (गलालिचिच्छ वरसतमपी रसवचिच्छतयया कययायाकम क कार्यक वगळ ् न)
२) प्रम  ख ालियखययापययाालि (दवत) व प्रम  ख ालियखययापययाालि (कजोषययागययार ) हययामुंचमपी खययातमपी , दवतमपीय स  धययार यया .
३) प्रम  ख ालियखययापययाालि (पयया मपीप रवठयया व मालिलन: सययार ) हययामुंचयययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज .
४) जालि अलअभियमुंतयया , प्रम  ख अलअभियमुंतयया (पयया मपी प रवठयया प्रक आलेलप )  दिघाकययाालिारीन (ालिययाँगरसेंज) लनयजोजन क कार्यकययासह .   
५) आटा अअॅनड कययाराफट ससेंटर , ालितवहगजोतवह उिमुंचन कसेंद , वरळमपी, हययामुंचय समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज .
६) गजोरयगययामुंव म  ालि मुंड लालिमुंक रजोड प्रक आलेलप
७) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (प् ालि)
८) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (पजानय जालिवययादहनययया )

९) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (ररसतय) , लसमसेंट कययाँक्रिकीट ररसतय व वययाहत ् क
१०) पलपश्चिम द  तगतमपी महययामययागा प्रवयश लनयमुंार्यक्षेत  प्रक आलेलप (WESTERN  EXPRESS  HIGHWAY  AC CESS  CONTROL

PROJECT)
११) स  र कार्यकयया खययातय

१२) उपरजोक्त नम्ि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन  तरारीत ठरययाव , प्रशययावालिारी, अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश यययाबययाबत पययाठप  रययावयया कर य .
       

 सहारी /-दि.०२.०९ .२०२४  सहारी /-दि.०२.०९ .२०२४  सहारी /-दि.०२ .०९.२०२४

 (श्मपीम .रशममपी खजोत )
प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी 

 (श्मपी .लमलालिन सययावमुंत)
सह आय  क्त (सयया .प्र .)

    ( श्मपी.अ्भि ष  गगरयया मपी )
महययानगरपययालालिकयया  आय  क्त

प्रत-----------------------------------------------------------------------------------
यययामुंचययया मययादहतमपीकदरतयया व प  ढारीालि आवशयक  कययायावययाहारीकदरतयया कृ पययया अगयदषत . 

सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (आरसथययापनयया) (प्र.)



बृहनरुांबई रहकानगरपकासलिकका
सकारकानय प्ररशकासन  वविभकाग

ककायका्मलिययीन आदचेरश
 कम ययामुंक :- एम पमपीएस/ २४६६ (२८४)  दि.२४.१२.२०२४

            ''अद्ययययावत स  धययादरत म  मुंबई म हययानगरपययालालिकयया  अलधलनयम,  १८८८  चययया कालिम  ५६  (१)  आल  ५६  ब (१)  चययया
परमुंत  कययानवयय, खययाालिारी िशादवालिय आलेलययया खययाे तयययामुंचय व दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन आल  अद्ययययावत स  धययादरत म  मुंबई म हययानगरपययालालिकयया अलधलनयम ,
१८८८  चययया लनरलनरययाळययया प्रकर ययामुंत असालिय आलेलययया दवदवध तरत ् िारीमुंखययाालिारी नम् ि कयालियालिय आय  क्तययामुंचय सवा अलधकययार आल  कतातवयय
म हययानगरपययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया सवासययाधययार  लनयमुंार्यक्षेत ययासययापय कार्यक सह आय  क्त /उप आय  क्त आल  समुंचययाालिक (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व
प्रक आलेलप) हययामुंचयकडय दिनययामुंक ०३ .१०.२०२४ पययास न् खययाालिारी िशादव आलेलयययाप्रम यया य प्रलतलनय  क्त कयालिारी आहयत . 

(१) महययानगर पययालालिकयया     सह   आय  क्त   (  ि कार्यकतयया  )
श्मपी  .  गमुंगययाथर   डमपी  ,   अभियया  .  प्र  .  सय   (  दि  .  २४  .  ०७  .  २०२३  पययास न् पिरसथययापनयया  )

म  ख यययाालिय

१. ि कार्यकतयया (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी )  शययाखयया
२. दवधमपी खययातय (कयवळ धजोर ययाे तम क बययाबमपी )
३. म ययाननमपीय आय  क्त स  चवतमपीालि अशमपी सवा कययाम य
४. अलतकम   लनम्ाालिन (शहरय, प् वा उपनगरय , पलपश्चिम  उपनगरय)

(२) म हययानगरपययालालिकयया सह आय  क्त   (  आय  क्तययामुंचय कययायययााालिय  ) 
श्मपी  .  चमुंदशयखर ियवमपीिययास चजोरय

म  खयययाालिय

(३) म हययानगरपययालालिकयया     सह   आय  क्त   (  पदरम मुंडळ – ४  )  /
समुंपका अलधकययारारी   (  म ययागययासवगा क कार्यक  )
श्मपी  .  दवविययास तवयमुंकटरययाव शमुंकरवययार  ,

'  कय  /  पलपश्चिम  '   दवअभिययाग  ,
   अमुंधयरारी   (  पलपश्चिम  )   ययथय

म  खयययाालिय
 १. कय/पलपश्चिम , पमपी/िल कार्यक  व पमपी /उतर दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन .

(४) म हययानगरपययालालिकयया     सह   आय  क्त   (  करलनधययाार  व समुंकालिन     )  
श्मपी  .  दवविययास तवयमुंकटरययाव शमुंकरवययार  ,   सह आय  क्त   (  पदरम मुंडळ  -  ४  )    हययामुंचयकडय अलतदरक्त 
कययायाअभिययार

 म  खयययाालिय

 १. करलनधययाार  व समुंकालिन व जकययात खययातय.
२. म यगयया शहर प्रक आलेलप.
३. शययासनययाशमपी सम नवय.
४. गययारगययाई,  दपमुंजययाळ व िम  गमुंगयया-दपमुंजययाळ जजोड प्रक आलेलपययामुंतगात ,  लज आलेलहययालधकययारारी-पययाालिघ र यययामुंचययया समुंिअभिययाातमपीालि जम मपीन

अलधगह /अ्भि समुंपययािन करपविणयययाचययया अन  षमुंगययानय शययासनययाशमपी समुंबमुंलधत सवा कययाम य .
(५) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  पदरम मुंडळ   -   ५  ) 

श्मपी  .  ियदविययास लशवययाजमपी ल कार्यकरसययागर  ,
'  एम  /  पलपश्चिम  '  दवअभिययाग  ,

   चसेंब ्र   (  प् वा  )    ययथय म  खयययाालिय
 १. एालि ,एम /प् वा, एम /पलपश्चिम  दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन .

२. ियवनययार पश  वधगृ ह अमुंतगात बकरारी ईि समुंिअभिययाातमपीालि कययाम य .
(६) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  स  धययार  )

श्मपी  .  समुंजजोग स  रयश कबरय  ,
म  खयययाालिय

 १. स  धययार यजोजनयया ,  जलम नमपी व े तयययावरारीालि इम ययारतमपी ,  म ययाजमपी दवविरसतययामुंचययया चययाळमपी ,  समुंपययादित कयालिय आलेलययया म ययाालिम तययामुंचय
तवयवरसथययापन व प  नदवाकययास , कम ाचययाऱयययामुंनयया गृ हलनम ययाा ययाकदरतयया ियपविणयययात यय ययारय कजा व कम ाचययाऱयययामुंनयया लनवययासरसथययानययाचय
वययाटप.

२. उप-प्रम  ख अलअभियमुंतयया (स  धययार ).
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३. चययाच मपी ालियखयया परारी कार्यकयया आल  ि कार्यकतयया अलधकययारारी .
४. सययामुंरसकृ लतक ठयतवयययाचय प  नराचनयया कययाम कययाज.  (Heritage  Restoration  Work)
५. ज  नययया म मुंडईचययया प  नदवाकययासययाबययाबतचय प्ररसतययावययासमुंबमुंधमपी सवा कययाम कययाज व पययाठप  रययावयया 

६. सहययाययक आय  क्त (बययाजययार).
७. श्मपी .समुंजजोग कबरय,  उप आय  क्त हययामुंचयकडय ' म  मुंबई स शजोलअभिकर  प्रक आलेलप '  ( Mumbai  Beautification  Project)  चय

अलतदरक्त कययाम कययाज दि .१३.०९.२०२२ पययास न् सजोपदवपविणयययात आालिय आहय . 
(७) म हययानगरपययालालिकयया उप आय  क्त   (  पदरम मुंडळ  -  ७  )

डॉ  . (  श्मपीम  .)   अभिययागयश्मपी त  कययारययाम जमपी कययापसय 
‘  आर  /  िल कार्यक   '   दवअभिययाग  ,

कययामुंदिवालिारी   (  पलपश्चिम  )   ययथय म  खयययाालिय
१. आर /उतर , आर/ िल कार्यक  व आर/म धय दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन .

(८) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  सययावाजलनक आरजोगय  )  
श्मपी  .  समुंजय यशवमुंत क ऱहययाडय  , 

म  खयययाालिय

 १. सययावाजलनक आरजोगय खययातय .
२. प्रम  ख वनद्यक्रिकीय अधमपी कार्यकक (उपनगरारीय रुग ययाालियय )
३. दकटकनययाशक दवअभिययाग
४. उप प्रम  ख अलअभियमुंतयया (आरजोगय पययायययाअभि् त स  दवधयया क कार्यक )   तसयच म हययानगरपययालालिकयचमपी प्रम  ख रुग ययाालियय ,  वनद्यक्रिकीय

म हययादवद्यययाालियय व नययायर िमुंत रुग ययाालिय वनद्यक्रिकीय म हययादवद्यययाालिय यययामुंचययया आरसथययापनययादवषयक बययाबमपी .
५. प्रक आलेलप समुंचययाालिक (म  मुंबई लज आलेलहय एडस लनयमुंार्यक्षेत  समुंरसथयया)  पिययाचयया अलतदरक्त कययायाअभिययार .

(९) म हययानगरपययालालिकयया उप आय  क्त (पदरम मुंडळ - १)
डॉ  .(  श्मपीम  .)    समुंलगतयया रययाजयश हसनययाळय  , 

'  ई  '   दवअभिययाग  ,
अभिययायखळयया   (  पलपश्चिम  )    ययथय म  खयययाालिय

१. ए, बमपी,समपी, डमपी व ई दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन .
२. आटा अअॅनड कययाराफट ससेंटर , ालितवहगजोतवह उिमुंचन कसेंद ,वरळमपी समुंबमुंधमपीचय कययाम कययाज .

(१०) महययानगर पययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  दवशयष  )
श्मपीम  .  चमुंियया र ययाजसेंद जययाधव

   म  खयययाालिय

 १. ि  कययानय व आरसथययापनयया खययातय .
२. अन  ज ययापन खययाे तययया समुंबधययातमपीालि आरसथययापनययादवषयक कययाम कययाज आल  म हययापययालालिकयया अलधलनयम  १८८८  कालिम    ३२८ ,

३२८-अ अनवयय आकययाश लचनह ,  जययादहरययात फालिक,  कययापडमपी पतययाकयया ,  प्रकययालशत जययादहरययातमपी (गालिजो सययाइन बजोडा )
इे तयययािारीबययाबत अमुंम ालिबजययाव मपी .  तसयच म हययानगरपययालालिकयया अलधलनयम  १८८८  कालिम  ३१३ (१)  (ब )(क)  अनवयय
प्र कार्यकयप ययाचय लनयम न व कालिम  ३९४ अनवयय उदिम  व सययाठयया ठयवपविणयययासययाठसाठी द्यययावयययाचययया अन  ज ययापार्यक्षेतययामुंचय  लनयम न .

३. पालिययालरसटकवर बमुंिारी.
४. म हययाे तम यया गययामुंधमपी पथकययामुंतमपी यजोजनयया .
५. ियवनययार पश  वधगृ ह.
६. म हययानगरपययालालिकयतमपीालि झजोपडपटटारी प्रकर य (फजोटजोपययास िय य व वस  ालिारी)
७. अन  ज ययापार्यक्षेत धययारक फयरारीवयया आलेलयययामुंचययया लनयम नययासह ,  म हययानगरपययालालिकयया अलधलनयम  १८८८  कालिम  ३१४  अनवयय अनलधकृ त

फयरारीवयया आलेलयययामुंवर कययारवययाई व ३१३ (अ)  आल  (ब) अनवयय अन  ज ययापार्यक्षेत धययारक फयरारीवयया आलेलयययामुंचमपी अन  षमुंगमपीक कययाम य .
८. फयरारीवयया आलेलयययामुंदवषयमपीचययया  नयययायययाालियययातमपीालि  िययातवयययासमुंबमुंधययातमपीालि  सवा कययाम कययाजययाबययाबतचमपी  कययायावययाहारी कर य .

९. प ढारीालि आियशययापय्यंत सवसर्वोचच नयययायययाालियययाचययया लन ायययान  सययार ,  'शहर दवक्रिकी सलम तमपी '  (T own  Vendin g  Committee)



समुंबमुंधमपीचय सवा कययाम कययाज तसयच फयरारीवयया आलेलयययामुंसमुंबमुंधमपीचययया यजोजनयचमपी तवयवरसथयया पययाह य व तद्अन  षमुंगमपीक बययाबमपीमुंवर लनयमुंार्यक्षेत 
ठयव य . 

१०. तवयवसययाय दवकययास खययातय
११. म हययानगरपययालालिकयया पदर कार्यकयार्यक्षेतययातमपीालि पथदवकये तयययामुंसययाठसाठी कसेंद शययासन प  ररसकृ त '' पमुंतप्रधययान पथदवकयतयया आे तम लनअभिार‘’  (PM

SVANIDHI)  दवशयष स क्म  -  पतप रवठयया स  दवधयचमपी अमुंम ालिबजययाव मपी करपविणयययाकदरतयया '' सम नवय अलधकययारारी'’  क्त मह ् न
नयम  ् क.

(११) रहकानगरपकासलिकका     उप   आयुक्त   (  उदकानचे  )
शयीर  .  चांदका रकाजाजेंद्र जकािव  ,   उप आयुक्त   (   ववरशचेष  )   हकाांचचेकडचे  वद  .  ०१  .  १०  .  २०२४ 
पकासून असति वरक्त ककाय्मिभकार

   पाजेंसगवन इरकारति   '  वयीररकातिका
सजजकाबकाई िभोसलिचे उदकान  ',

िभकायखळका   (  पस्चिर  )
 १. क्रिकीडयया समुंक ालि, तर  तालिययाव आल  हयया समुंक ालिययामुंचययया तवयवरसथययापनययासययाठसाठी दवविरसत म मुंडळय .

 २. स  र कार्यकयया खययातय. 
३. म  द ययाालिय.
४. नययाटयगृ हय.
५. उद्यययान दवअभिययाग

६. समुंचययाालिक (प्रयया मपीसमुंगहययाालिय)
७. 'समुंय  क्त म हययारययाष रसमृ तमपी िययाालिन ' समुंबमुंधमपीत कययाम कययाज
८. ब ृहनम  मुंबई म हययानगरपययालालिकयचययया क्रिकीडयया अभिवन समुंबमुंधमपीत कययाम कययाज
९. डॉ.अभिययाऊिययाजमपी ालिययाड समुंगहययाालिय ट्ररसटचय समुंप ्  ा कम कययाज 

(१२) रहकानगरपकासलिकका  उप आयुक्त   (  सकारकानय प्ररशकासन  ) 
शयी  .   वकरशोर िभकारतिलिकालि गकाांियी  ,    वद  .  ०१  .  १०  .  २०२४ पकासून 

 'रुखयकालिय'

 १. प्रम  ख कम ाचययारारी अलधकययारारी यययामुंचय खययातय 
२. वयतनम ययान, वयतनश्य मपी स  धययार यया इे तयययािारी दवषयक प्रकर य .
३. म हययानगरपययालालिकयया कम ाचययारारी लशरसत व वता ् क आल  सयवयया लनयम ययावालिारीमुंशमपी समुंबमुंधमपीत धजोर .
४. जनसमुंपका खययातय, आमुंतररययाषमपीय समुंपका क कार्यक.
५. प्रम  ख अलधकययारारी (चौकशमपी).
६. दवधययानसअभियया / पदरषि प्रशययामुंसह शययासनययाशमपी समुंपका .
७. कययायारसथळमपी ालि लैंलगक अे तयययाचययारदवरजोधमपी सलम तमपी समुंबमुंधमपीचय कययाम कययाज .
८. प्रम  ख कम ाचययारारी अलधकययारारी हययामुंचययया खययाे तयययाम ययाफात हययातययाळपविणयययात यय ययाऱययया सरळसयवयनय अभिरतमपीबययाबतचमपी प्रकर य व

े तयययासमुंबमुंधमपीचमपी कययायावययाहारी.
९. प्रम  ख कययाम गययार अलधकययारारी हययामुंचय खयया तय.

१०. रचनयया व कययायापधितमपी अलधकययारारी हययामुंचय खययातय . [ उप प्रम  ख ालियखययापययाालि (आरसथयया .-१) यययामुंचय कययायययााालिय ]
११. म धयवतर्ती प  रययालअभिालियख क कार्यकययाचय कययाम कययाज.
१२. दवधमपी खययातय
१३. आपे तकययाालिारीन तवयवरसथययापन .



(१३) म हययानगरपययालालिकयया   उप आय  क्त   (  पदरम मुंडळ   -   २  )
श्मपी  .  प्रशययामुंत ालिकम   सपकययाळय  ,

‘  एफ िल कार्यक ’ दवअभिययाग  ,
परळ   (  प् वा  )    ययथय म  खयययाालिय

 १. एफ/ िल कार्यक , एफ/ उतर, जमपी/िल कार्यक  व जमपी / उतर दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन.
 २.  ग यशजोे तसव सम नवयययाचय कययाम कययाज . 

(१४) म हययानगरपययालालिकयया उप आय  क्त   (  दवत  )
श्मपी  .  प्रशययामुंत नययानययासययाहयब गययायकवययाड  ,

‘  म  खयययाालिय’

१. प्रम  ख ालियखययापययाालि (दवत) व प्रम  ख ालियखययापययाालि (कजोषययागययार) हययामुंचमपी खययातमपी
२. प्रम  ख ालियखययापययाालि (पयया मपीप  रवठयया व म ालिलन :सययार )  हययामुंचयययाशमपी समुंबमुंलधत कययाम कययाज 
३. दवतमपीय स  धययार यया
४. अलगनशम न खययातय

(१५) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  लश कार्यक   )
डॉ  .  श्मपीम  .  प्रययाचमपी सौरअभि जययामुंअभियकर  ,   अलतदरक्त म  खय कययायाकययारारी अलधकययारारी   (  लनवडश्य मपी  )  
हययामुंचमपी दि  .  २५  .  ०९  .  २०२४ पययास न् प्रलतलनय  क्तमपीनय लनय  क्तमपी तसयच  ,   समुंचययाालिक   (  लनयजोजन  )  
पिययाचयया अलतदरक्त कययायाअभिययार

एफ  /  िल कार्यक  दवअभिययाग परळ   (  प् वा  )
ययथय म  खयययाालिय

 १.  लश कार्यक  खययातय .

२. लनयजोजन खययाे तयययाचय कययाम कययाज

३. म दहालियया व बययाालिक आलेलययया  आल  रययाषमपीय नययागरारी उपलजदवकयया अलअभियययान .

४. लनयजोजन, लज आलेलहयया लनयजोजन व लज आलेलहयया लनयमुंार्यक्षेत  आल  दवकययास पदरषि (डमपी .पमपी.डमपी.समपी.)

(१६) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  पदरम मुंडळ   -  ३  )
श्मपी  .  दवविययास पययामुंड् रमुंग म जोटय  ,   सहययाययक आय  क्त   (  एम  /  प  )    हययामुंचयययाकडय अलतदरक्त 
कययायाअभिययार  ,

‘  कय  /  प् वा’ दवअभिययाग  ,
अमुंधयरारी   (  प् वा  )   ययथय म  खयययाालिय

१. एच / प् वा, एच / पलपश्चिम  व कय/ प् वा दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन.
(१७) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  घ न कचरयया तवयवरसथययापन  )

श्मपी  .  दकर  लशवययाजमपीरययाव दिघ ययावकर  ,   सहययाययक आय  क्त   (  पमपी  /  उतर दवअभिययाग  )    हययामुंचयकडय 
अलतदरक्त कययायाअभिययार

म  खयययाालिय

१. घ न कचरयया तवयवरसथययापनययाचय लनयजोजन ,  लनयमुंार्यक्षेत ,  प्रचययाालिन व पदरर कार्यक  प्रदकययम धयय पररसपरययान  क् ालि म यळ घ ययाालि य,
सधयययाचययया घ न कचरयया तवयवरसथययापन खययाे तयययाचमपी प  नराचनयया,  घ न कचरयया (तवयवरसथययापन आल  हययातययाळ मपी )  लनयम ययावालिारी,
२००० चययया अन  षमुंगययानय घ न कचरयया तवयवरसथययापन अमुंतगात यजोजनयया आल  प्रक आलेलपययामुंचय लनयजोजन व अमुंम ालिबजययाव मपी .

२. वरसतमपी रसवचिच्छतयया कययायाकम ययामुंचमपी अमुंम ालिबजययाव मपी व ियखरयख कर य . 
३. सवा  कार्यकयप अ्भि म मपीमुंचय प्रचययाालिन व पदरर कार्यक  समुंबमुंधमपीचय कययाम कययाज .
४.  कार्यकयप अ्भि म मपीमुंचययया नवमपीन प्रक आलेलपययामुंसमुंबमुंधमपीचय कययाम कययाज .

(१८) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  पदरम मुंडळ   -  ६  ) 
श्मपी  .  समुंतजोषक म ययार शययामुंतमपीनययाथ ध धोंडय  ,    सहययाययक आय  क्त बमपी दवअभिययाग   हययामुंचयययाकडय अलतदरक्त
कययायाअभिययार

'  एन  '   दवअभिययाग  ,
   घ ययाटकजोपर   (  प् वा  )

   ययथय म  खयययाालिय
 १.  एन , एस व टारी दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन .



(१९) म हययानगरपययालालिकयया     उप   आय  क्त   (  म धयवतर्ती खरयिारी खययातय  )
श्मपी  .  शरि लनवृ तमपी उघ डय  ,   सहययाययक आय  क्त   (  डमपी दवअभिययाग  )    हययामुंचयकडय अलतदरक्त कययायाअभिययार

म धयवतर्ती खरयिारी खययातय इम ययारत
अभिययायखळयया   (  प  )    ययथय म  खयययाालिय

 १.  म हययानगरपययालालिकयतमपीालि खरयिारीचय कययाम कययाज .

 २. 'नजोडालि अलधकययारारी ' क्त मह ् न म हययानगरपययालालिकयया सलचव खययाे तयययाचय 'फक्त खरयिारीचय कययाम कययाज '. 

(२०) म हययानगरपययालालिकयया उप आय  क्त   (  अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी  )                  
श्मपी  .  सलतश िययाम जोिर चतवहयया   ,                                                               

अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी  हब इम ययारत  ,
वरळमपी नययाकयया ययथय म  खयययाालिय

१. प्रम  ख अलअभियमुंतयया (म ालिलनःसययार  प्रक आलेलप) हययामुंचय खययातय .

२. म  मुंबई म हययानगर प्रियश दवकययास प्रययालधकर ययाशमपी समुंपका.

३. नययागरारी प्रलश कार्यक  समुंरसथयया व समुंशजोधन कसेंद .

४. अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी स  र कार्यकयया क कार्यक (Eng ineeri ng Safety Cell)

५. प्रम  ख अलअभियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त)  हययामुंचय खययातय.

६. प्रम  ख अलअभियमुंतयया (म ालिलनःसययार  प्रचययाालिन )  हययामुंचय खययातय.

७. प्रम  ख अलअभियमुंतयया (म  मुंबई म ालिप्रवययाह दव आलेलहयवययाट  प्रक आलेलप)  हययामुंचय खययातय.

(२१) सांचकालिक   (  असिभयकाांस्रिकिकी सचेवका व प्रकरकलप  )
शयी  .  रशरशकाांक नकारकायण िभोरचे  ,   हकाांचयी  वद  .  ०५  .  ०९  .  २०२४ पकासून पदोननतियीनचे पद्सकापनका

रुखयकालिय

१. नगर  अलअभियमुंतयया.
२. प्रम  ख अलअभियमुंतयया ( इमययार त पदर र  कार्यक ) यययामुंचय खययातय .
३. टय हकसटययाईालि क्त मय  लझयम समुंबमुंधमपीचय कययामकययाज .

वरारीालि सवा खययाे तयययाचय प्ररसतययाव जय समुंचययाालिक (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप )  यययामुंचय पययातळमपीवर प्  ाे तवययास ययतययात तसयच जय प्ररसतययाव
समुंचययाालिक (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप )  यययामुंचय पययातळमपीस प   ाे तवययास ययत नययाहारीत व प  वर्तीचय आियशययान  सययार अलतदरक्त
आय  क्तययामुंनयया पररसपर सययािर करपविणयययात ययत हजोतय असय सवा प्ररसतययाव समुंचययाालिक (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप )  यययामुंचय म ययाफात
यययाप ढय सययािर करपविणयययात ययतमपीालि.

(२२) रहकानगरपकासलिकका   उप आयुक्त   (   ववरशचेष असिभयकाांस्रिकिकी  )  
शयी  .  यसतिन शयीककाांति दळवयी  ,   हकाांचयी  वद  .  ०५  .  ०९  .  २०२४ पकासून पदोननतियीनचे पद्सकापनका

रुखयकालिय

१. जालि अलअभियमुंतयया यययामुंचय खययातय.

२. प्रम  ख अलअभियमुंतयया (पयया मपी प  रवठयया प्रक आलेलप ) यययामुंचय खययातय ,दिघ ाकययाालिारीन (ालिययाँगरसेंज) लनयजोजन दवअभिययागययासह .  

३. प्रक आलेलप लनयजोजन आल  लनयमुंार्यक्षेत  क कार्यक यययामुंचय खययातय आल  समुंबमुंधमपीत असालिय आलेलययया सवा खययाे तयययामुंचययया सम नवयययाचय
आय.बमपी.आर.डमपी . / आय .डमपी.ए . समुंबमुंधमपीचययया बययाबमपी.

४. कजोरसटालि रजोड समुंबमुंधमपीचय कययाम कययाज

५. जवययाहरालिययाालि नयहरु रययाषमपीय नययागरारी प  नरुे तथययापन लम शन.

६. अमृ त यजोजनयया व वषययाा समुंचयन आल  लनयजोजन .



(२३) रहकानगरपकासलिकका उप आयुक्त   (  पयका्मवरण  )
शयी  .  प्ररशकाांति कृकृषणका तिकायरशचेयशेटचे  ,   प्ररुख असिभयांतिका   (  घकवय  )   हकाांचचेकडचे  वद  .  ०३  .  १०  .  २०२४ 
पकासून असति वरक्त ककाय्मिभकार

रुखयकालिय

१. पयययाावर  खययाे तयययाचययया कययाम ययाचय लनयजोजन , लनयमुंार्यक्षेत  व कययाम ययाम धयय पररसपरययान  क् ालि म यळ  घ ययाालि य.

२. वययातययावर  बिालि.

३. प्रि ष्  लनयमुंार्यक्षेत  म मुंडळययाशमपी सम नवय .

         समुंचययाालिक (म ययादहतमपी व तमुंार्यक्षेतज ययान )  हय े तयययामुंचययया दवअभिययागययाचय कययाम कययाज (म नपययातमपीालि समुंग क्रिकीकर  बययाबतचययया कययाम कययाजययासदहत )
अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय) हययामुंचयययाकडय पररसपर सययािर करतमपीालि .
        रशकासन प्रि क.बयीएरसयी-२५२४/प्र.क.३०/न वव-१२ अनवयचे प्रकाप्त रकानयतिचेनुसकार शयी.उरकलहकास  ववठिठ्ठलिरकाव रहकालिचे, सचेवकासनवृत
उप आयुक्त हकाांचयी  वद.१६.०३.२०२४ पकासून 'उप आयुक्त (पकायकािूभति सु वविका)'  हका पदकावर  वववसक्षिति ्वरुपकाुपाचयका ककारकाक वरतिका
सचेवका करकार पधदतियीनचे सनयुक्तयी कररणयकाति आलिी असून, त्यकाांुपाचयकाकडचे खकालिीलि ककारचे सोप ववरणयकाति आलिी आहचेति.
१. प्ररुख असिभयांतिका (र्तिचे व वकाहतिूक) हकाांचचे खकातिचे.
२. प्ररुख असिभयांतिका (पूलि) हकाांचचे खकातिचे
३. प्ररुख असिभयांतिका (पज्मनय जलिवका वहनयका) हकाांचचे खकातिचे.
४. 'रुशरकलक िभरका आसण गकाडयका उभयका करका' योजनका.
५. रुांबई रशहरी प वरवहन प्रकरकलप (एरयुयशेटीपयी) सांबांियीति ककारककाज.
६. सरिठ्ठी नदीचचे सव्म ककारककाज.

२. अद्ययययावत स  धययादरत म  मुंबई म हययानगरपययालालिकयया अलधलनयम,  १८८८  चययया प्रकर  ३ ,  ४,  ५,  ५-अ,  ८,  ९,  १०,  ११,  १२
(कालिम  ३४६  आल  ३५३-अ वगळ न् ),  १२-अ,  १३,  १४,  १५,  १५-अ,  १९  ययया प्रकर ययाम धयय असालिय आलेलययया आल  प्रकर 
७  म धमपीालि १३१ ,  १३२,  १३३  आल  १३४  ययया कालिम ययामुंम धयय असालिय आलेलययया तरत ् िारीन  सययार असालियालिय अलधकययार ,  प्रे तययक
म हययानगरपययालालिकयया सह आय  क्त/ उप आय  क्तययामुंनयया दवशयष करुन प्रलतलनय  क्त करपविणयययात आालिय आहयत.

३. अद्ययययावत स  धययादरत म  मुंबई म हययानगरपययालालिकयया  अलधलनयम,  १८८८  चययया प्रकर  ३ ,  ४,  ५,  ५-अ,  ८,  ९,  १०,  ११,  १२,
१२-अ,  १३,  १४,  १५  ,  १५-अ ,  १९  ययया प्रकर ययाम धयय असालिय आलेलययया आल  प्रकर  ७  म धमपीालि १३१  ,  १३२,  १३३  आल 
१३४  ययया कालिम ययामुंम धयय असालिय आलेलययया तरत ् िारीन  सययार असालियालिय अलधकययार समुंचययाालिक (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप )  हययामुंनयया दवशयष
करुन प्रलतलनय  क्त करपविणयययात आालिय आहयत.    ”

सहारी /- दि.०४.१२.२०२४ सहारी /- दि.०९.१२.२०२४  सहारी /- दि.१६.१२.२०२४ सहारी /-दि.२०.१२.२०२४

  (श्मपीम .रशम मपी खजोत) 
प्रम  ख कम ाचययारारी अलधकययारारी

(श्मपी.दकशजोर गययामुंधमपी )
उप आय  क्त (सयया.प्र.)

(डॉ.अलविनमपी जजोशमपी)
अलतदरक्त म हययानगरपययालालिकयया

आय  क्त (शहर)

    (श्मपी .अ्भि ष  गगरयया मपी)
म हययानगरपययालालिकयया  आय  क्त



बृहनरुांबई रहकानगरपकासलिकका
सकारकानय प्ररशकासन  वविभकाग

ककायका्मलिययीन आदचेरश
 कमययामुंक :- एमपमपीएस /२४६६ ( २८५) दि.२४.१२.२०२४

 
             कययायययााालियमपीन आियश क.एमपमपीएस /२४६६ ( २८४) दि.२४.१२.२०२४ अनवयय प्रसययादर त कयालिय आलेलययया सह आय  क्त /
उप आय  क्त व समुंचययाालिक (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी सयवयया व प्रक आलेलप )  हययामुंज कडमपीालि अलधकययार ययाचययया प्रलतलनय  क्तमपीचययया आियशययात अमुंशतः
बिालि करुन,  अद्ययययावत स  धययादर त म  मुंबई महययानगर पययालालिकयया अलधलनयम,  १८८८  चययया कालिम ५६  ( १)  अनवयय ,  खययाालिारी
िशादवालिय आलेलययया खययाे तयययामुंचय व दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन आल  अद्ययययावत स  धययादर त म  मुंबई महययानगर पययालालिकयया अलधलनयम ,  १८८८  चययया
लनर लनर ययाळययया प्रकर  ययामुंत असालिय आलेलययया दवदवध तर त ्िारीमुंखययाालिारी नम ्ि कयालियालिय आय  क्तययामुंचय सवा अलधकययार  आल  कतातवयय
महययानगर पययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया सवासययाधययार   लनयमुंार्यक्षेत ययासययापय कार्यक सह आय  क्त ( ि कार्यकतयया),  उप आय  क्त (दवशयष)  व उप
आय  क्त ( पयययाावर  )  हययामुंचयकडय दि.१४ .११.२०२४ पययास न् खययाालिारी िशादव आलेलयययाप्रमयया य प्रलतलनय  क्त कयालिारी आहयत .
(१) रहकानगरपकासलिकका     सह   आयुक्त   (  दक्षितिका  )

शयी  .  गांगकासरण डयी  ,   िभका  .  प्र  .  सचे   (   वद  .  २४  .  ०७  .  २०२३ पकासून पद्सकापनका  )
रुख यकालिय

१. ि कार्यकतयया (अलअभियययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ) शययाखयया
२. दवधमपी खययातय ( कयवळ धजोर  ययाे तमक बययाबमपी )
३. मययाननमपीय आय  क्त स  चवतमपीालि अशमपी सवा कययामय
४. अलतकम  लनम ्ाालिन (शहर य, प् वा उपनगर य , पलपश्चिम उपनगर य )
५. रहकानगरपकासलिकचेतियीलि झोपडपटयशेटी प्रकरणचे (फोोयशेटोपकास दचेणचे व वसुलिी)

(२) रहकानगरपकासलिकका     उप   आयुक्त   (   ववरशचेष  )
शयीर  .  चांदका रकाजाजेंद्र जकािव

   रुखयकालिय

 १. ि  कययानय व आरसथययापनयया खययातय .
२. अन  जययापन खययाे तययया समुंबधययातमपीालि आरसथययापनययादवषयक कययामकययाज आल  महययापययालालिकयया अलधलनयम १८८८  कालिम

३२८,  ३२८- अ अनवयय आकययाश लचनह,  जययादहर ययात फालिक,  कययापडमपी पतययाकयया ,  प्रकययालशत जययादहर ययातमपी (गालिजो सययाइन
बजोडा)  इे तयययािारीबययाबत अमुंमालिबजययाव मपी .  तसयच महययानगर पययालालिकयया अलधलनयम १८८८  कालिम ३१३ (१)  ( ब )(क)
अनवयय प्र कार्यकयप ययाचय लनयमन व कालिम ३९४  अनवयय उदिम व सययाठयया ठयवपविणयययासययाठसाठी द्यययावयययाचययया अन  जययापार्यक्षेतययामुंचय  लनयमन .

३. पालिययालरसटकवर  बमुंिारी .
४. महययाे तमयया गययामुंधमपी पथकययामुंतमपी यजोजनयया .
५. ियवनययार  पश  वधगृह .
६. अन  जययापार्यक्षेत धययार क फयर ारीवयया आलेलयययामुंचययया लनयमनययासह ,  महययानगर पययालालिकयया अलधलनयम १८८ ८  कालिम ३१४  अनवयय

अनलधकृ त फयर ारीवयया आलेलयययामुंवर  कययार वययाई व ३१३  (अ )  आल  ( ब)  अनवयय अन  जययापार्यक्षेत धययार क फयर ारीवयया आलेलयययामुंचमपी अन  षमुंगमपीक
कययामय.

७. फयर ारीवयया आलेलयययामुंदवषयमपीचययया  नयययायययाालियययातमपीालि  िययातवयययासमुंबमुंधययातमपीालि  सवा कययामकययाजययाबययाबतचमपी  कययायावययाहारी कर  य .
८. प ढारीालि आियशययापय्यंत सवसर्वोचच नयययायययाालियययाचययया लन ायययान  सययार,  ' शहर  दवक्रिकी सलमतमपी'  (Town  Vending  Commi ttee)

समुंबमुंधमपीचय सवा कययामकययाज तसयच फयर ारीवयया आलेलयययामुंसमुंबमुंधमपीचययया यजोजनयचमपी तवयवरसथयया पययाह य व तद्अन  षमुंगमपीक बययाबमपीमुंवर  लनयमुंार्यक्षेत 
ठयव य. 

९. तवयवसययाय दवकययास खययातय
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१०. महययानगर पययालालिकयया पदर  कार्यकयार्यक्षेतययातमपीालि पथदवकये तयययामुंसययाठसाठी कसेंद शययासन प  र रसकृ त '' पमुंतप्रधययान पथदवकयतयया आे तमलनअभिार ‘’
( PM  S VA NIDHI)  दवशयष स क्म -  पतप र वठयया स  दवधयचमपी अमुंमालिबजययाव मपी कर पविणयययाकदर तयया ''समनवय अलधकययार ारी '’
क्त मह ् न नयम ् क.

३) रहकानगरपकासलिकका उप आयुक्त   (  पयका्मवरण  )
शयी  .  सुियीर  ववकृषणू परककाळचे  ,   प्ररुख असिभयांतिका   (  घकवय  )   प्रकरकलप हकाांचचेकडचे 
 वद  .  ०४  .  ११  .  २०२४ पकासून असति वरक्त ककाय्मिभकार

रुखयकालिय

१. पयययाावर   खययाे तयययाचययया कययामययाचय लनयजोजन , लनयमुंार्यक्षेत  व कययामययामधयय पर रसपर ययान  क् ालि मयळ  घययाालि य .
२. वययातययावर   बिालि.
३. प्रि ष्  लनयमुंार्यक्षेत  ममुंडळययाशमपी समनवय.

२. अद्ययययावत स  धययादर त म  मुंबई महययानगर पययालालिकयया अलधलनयम,  १८८८  चययया प्रकर   ३ ,  ४,  ५,  ५-अ,  ८,  ९,  १० ,  ११,  १२
(कालिम ३४६  आल  ३५३ -अ वगळ न् ),  १२-अ,  १३,  १४,  १५,  १५-अ,  १९  ययया प्रकर  ययामधयय असालिय आलेलययया आल 
प्रकर   ७  मधमपीालि १३१ ,  १३२ ,  १३३  आल  १३४  ययया कालिमययामुंमधयय असालिय आलेलययया तर त ्िारीन  सययार  असालियालिय अलधकययार ,  प्रे तययक
महययानगर पययालालिकयया सह आय  क्त/उप आय  क्तययामुंनयया दवशयष करुन प्रलतलनय  क्त कर पविणयययात आालिय आहयत.

सहारी/-दि.०४ .१२.२०२४ सहारी/-दि.०९ .१२.२०२४  सहारी/- दि.१६.१२ .२०२४ सहारी/- दि.२०.१२ .२०२४

( श्मपीम.र शममपी खजोत )       
प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी  

( श्मपी.दकशजोर  गययामुंधमपी )
उप आय  क्त ( सयया.प्र.)

    ( डॉ .अलविनमपी जजोशमपी )
अलतदर क्त महययानगर पययालालिकयया

आय  क्त ( शहर)

    (श्मपी.अ्भि ष  गगर यया मपी )
महययानगर पययालालिकयया आय  क्त



अलतदर हक त महययापययालालिकयया आय   हक त   (  शहर  )
असिककारी व कर्मचकारी यकाांचचे असिककार व कति्मव यचे

् वयीय सचयशेटणयीस

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययारारीपविण ययया /
टपययाालि पययाह य व मयया .अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य .

● शययासनययाकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय
कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .  मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  ममुंार्यक्षेतमपी ,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी ,  खययासिययार,  आमिययार ,  कसेंद
शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी,  ालिजोकययाय   हक त /  उपालिजोकययाय   हक त,  मयया. आय   हक त,  मयया.महययापौर /  उप
महययापौर व गटनयतय ,  प कार्यकनयतयया,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतयया,  सवा वनधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक ,  नगरसयवक,
तसयच नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय ,  ई-मयालि,  फअॅ हक स,  एसएमएस इे त यययािारीमुंच ययया आवक -
जययावक न धोंिवहयया लालिदपक वगययााकड् न पदररल कार्यकत कर य .

● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि  रध वनमपीवरुन समुंपका सययाध  न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि /  इलतवृे त त मययागदव य
व मयया .आलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर) / मयया.आय   हक त यययामुंनयया सययािर कर य .

● दहवययाळमपी ,  पययावसययाळमपी व अथासमुंक आलेल पमपीय अलधवयशययामध यय उपलरसथत झययाालिय आलेल ययया म  द्दयययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलधत
खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया .अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंच ययया ममुंज् रारीनमुंतर
मयया. आय   हक तययामुंच ययया ममुंज् रारीसययाठसाठी आवक -जययावक दवअभिययागययात् न लनगालमत कर य .

● प्रथम अदपलालिय अलधकययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य .
● अभ यययागमुंतययानयया / तकययारिययारययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● रस वमपीय सययाहययक ,  म  ख य लालिदपक,  लालिदपक,  जमययािययार ,  नययाईक,  लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व

े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

् वयीय सहकाययक

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंच यययासययाठसाठी यय ययारय ि  रध वनमपी घय य / िय य .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख /   

नययागदरक / ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंच ययया बनठकयया आयजोलजत कर य .



● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंचमपी वनयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययारारी मपी   
पदररल कार्यकत कर य .

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंच ययया कययायययााालियमपीन ई -मयालि आयडमपी वर   
यय यया -ययया ई -मय आलेल सचमपी तसयच दवदवध खययाे त यययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेल ययया सययािरारीकर ययाच ययया िच्छययापमपीालि प्रतमपी 
कययाढ् न उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिब ध करुन िय य .   समुंबमुंलधत खययातय दवअभिययागययानयया 
तययातडमपीच ययया कययामययामुंचय ई -मयालि कर य .

● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया लनलपश्चित कर य .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत 

करुन मयया . अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंनयया सययािर कर य .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंच ययया आियशययान  सययार म  मुंबईबययाहयरारीालि 

तसयच दवियशययातमपीालि /  सअभियया /  समुंमयालिन /  कययायाशययाळयया इे त यययािारीमुंसययाठसाठी उपलरसथत रययाहपविण यययाकरतयया 
दवमययानययाचमपी / रय आलेल वयचमपी लतदकट आरल कार्यकत कर य.

● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुख य सलि वपक
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंनयया मयया . आय   हक त,  महययापौर,  

नगरसयवक,  मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  मयया.ालिजोकययाय   हक त व इतर शययासक्रिकीय कययायययााालियय इ .  कड् न प्रययाप त 
झययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास लनिनिर्देलशत करुन मयया .  अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त 
( शहर)  यययामुंनययास सययािर कर य व े त यययातमपीालि महययाे त वययाचमपी व कययाालिमयययााियचमपी पार्यक्षेत े त वरारीत आवक -
जययावक दवअभिययागययात् न लनगालमत कर य .

● उपरजो हक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत उपययाय   हक त /समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकड् न व खययाे त यययाकड् न अहवययाालि प्रययाप त 
झयया आलेल यययावर सिर अहवययाालि मयया . अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)यययामुंनयया रस वमपीय 
लचट मपीसययामुंमययाफात आियशययासययाठसाठी सययािर कर य .

● दवधययानसअभियया /  दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत प्रश न ,  आश वययासनय,  ठरययाव इ .  ि  रध वनमपीदययारय /  
रस मर पपार्यक्षेतय पययाठव्न पययाठप् रययावयया करुन दवहारीत म  ितमपीत शययासनययास पययाठदवपविण यययाचमपी ि कार्यकतयया घय य .

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
● लालिदपकययामुंनमपी आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घयतमपीालि दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंच यययाकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया धययादरपविण ययया /  

नरस े त ययया ,  टपययाालि समुंबमुंलधत खययातय / दवअभिययागययाकडय अगयदषत कर य .
● लालिदपक / चत थाश्य मपी कमाचयया -यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ठयव य .
● रस वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंनयया मयया . म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  ममुंार्यक्षेतमपी ,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी ,
खययासिययार,  आमिययार ,  कसेंद शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी,  ालिजोकययाय   हक त/  उपालिजोकययाय   हक त,  मयया.
आय   हक त,  मयया.महययापौर /  उप महययापौर व गटनयतय ,  प कार्यकनयतयया ,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतयया ,  सवा वनधययालनक
सलमतमपी अध य कार्यक ,  नगरसयवयया,  तसयच नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय ,  ई-मयालि,  फअॅ हक स,
एसएमएस इे त यययािारी कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -जययावक न धोंिवहारीमध यय न धोंि घय य ,  गजोपलनय नरस तमपीमुंचमपी
न धोंि घय य व लनगालमत कर य .

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंच ययया कययायययाासनययाकड् न लनगालमत
करययावयययाच ययया आियशययामुंचमपी न धोंिवहारीमध यय न धोंि घयऊन समुंबमुंलधतययामुंनयया पययाठदव य .

● नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी मययादहतमपी िय य .
● सवा खययातय प्रम  ख /  उपययाय   हक त यययामुंच यययाकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया नरस े त ययया ,  धययादरपविण ययया इ .  लरसवकययारुन

समुंबमुंलधत न धोंिवहययामुंमध यय न धोंि घयऊन वदरष ठययामुंनयया सययािर कर य ,  आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतय ,
नरस तमपी, फययाईालि लरसवकययार य / पजोच िय य / न धोंि घय य.

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर) यययामुंच ययया रस वमपीय सहययाययकययामुंनयया / लचट मपीसययामुंनयया
मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंच ययया िननमुंदिन सअभियया ,  मययालसक बनठकयया
कययायाकम इे त यययािारीमुंच ययया आयजोजनययास मित कर य ,   तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  रस वमपीय
लचट मपीसययामुंच ययया इतर कययामययामुंत आियशययान  सययार मित कर य .

● पार्यक्षेततव यवहययारययामुंचमपी न धोंि घय य .
● अभ यययागमुंतययानयया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी सद्यलरसथतमपी सययामुंग य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● म  ख य लालिदपक नस आलेल यययास म  ख य लालिदपकययाचमपी सवा कययामय कर य .

जरकादकार

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहयया -यययावर .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंच यययाकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी

तव यवरस थयया पययाह य.
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंचय िययाालिन ,  बनठक सअभिययागृह स  लरसथतमपीत

ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



नकाईक

● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर) यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहयया -यययावर .
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त (शहर)  यययामुंच यययाकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी

तव यवरस थयया पययाह य.
● मयया. अलतदर हक त महययानगरपययालालिकयया आय   हक त ( शहर)  यययामुंचय िययाालिन ,  बनठक सअभिययागृह स  लरसथतमपीत

ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

1)  आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
2)  जमययािययार/ हदवालििययार/ नययाईक यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य.
3)  बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
4)  वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



अलतदर हक त महययापययालालिकयया आय   हक त   (  प्रक आलेलप  )
् वयीय     सचयशेटणयीस

१) मयया. अलत. आय   हक त यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययारारीपविण ययया / टपययाालि पययाह य व मयया. अलत. आय   हक तययामुंनयया
सययािर कर य.

२) शययासनययाकड् न व आय   हक त यययामुंच यययाकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंधमपीत
खययाे त यययाकडय कययायावययाहारी कदरतयया पययाठदव य.  मयया.  म  ख यममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी कसेंद
शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी,  ालिजोकययाय   हक त/  उपालिजोकययाय   हक त,  मयया.  महययापौर /  उप महययापौर व गटनयतय,
प कार्यकनयतयया,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतयया,  सवा वनधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक,  नगरसयवक,  तसयच नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त
झययाालियालिारी पार्यक्षेतय,  ई-मयालि,  फअॅ हक स,  एसएमएस इे त यययािारीमुंच ययया आवक-जययावक न धोंिवहययया लालिदपक वगययााकड् न
पदररल कार्यकत कर य.  तसयच मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी,  खययासिययार,  आमिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी कसेंद शययासनययातमपीालि
ालिजोकप्रलतनमपीधमपी, मयया.महययापौर यययामुंनयया पार्यक्षेतययानय पजोहच िय य.

३) समुंबमुंधमपीत खययातय प्रम  खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरुन समुंपका सययाध न खययाे त यययामुं‍े त यययामुंकड् न  अहवययाालि / इलतवृे त त मययागदव य व
मयया. अलत. आय   हक त यययामुंनयया सययािर कर य.

४) मयया.  अलत.  आय   हक तच ययया आियशययान  सययार म  ालिययाखतमपीचमपी दकमुंवयया अभियटारीचमपी वयळ िय य,  तसयच समुंबमुंधमपीत
खययाे त यययाकड् न आवश यक कययागिपार्यक्षेतय मययागव्न मयया.  अलत.  आय   हक तययामुंच ययया आियशययान  सययार बनठक आयजोलजत
कर य.

५) दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामध यय उपलरसथत झययाालिय आलेल ययया म  द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंधमपीत
खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया. अलत. आय   हक तच ययया ममुंज् रारीनय शययासनययास सययािर कर य.

६) आमिययार,  खययासिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी महजोिय,  नययागदरक यययामुंनयया पययाठवययावयययाच ययया उतरययामुंचय मस  िय तयययार कर य,  

तसयच दवदवध खययाे त यययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी मस  ियया पार्यक्षेतय तपययास न् मयया.  अलत.  आय   हक तययाच ययया 
ममुंज् रारी/रस वयया कार्यकरारीसययाठसाठी सययािर कर य.

७) अपमपीालिारीय अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य व स  नययाव मपी िय य.
८) अभ यययामुंगतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य.
९) प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/  म  ख य लालिदपक /  लालिदपक /नययाईक ,  लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया

कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य.
१०) वदरष ठययामुंनमपी नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.

् वयीय     सहकाययक

१) मयया. अलत. आय   हक तययाच ययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य.
२) मयया.अलत.आय   हक तययामुंसययाठसाठी यय ययारय ि  रध वनमपी घय य / िय य.
३) मयया. अलत.आय   हक तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य.



४) मयया. अलत. आय   हक तययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख / नययागदरक / ालिजोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंच ययया बनठकयया 
आयजोलजत कर य.

५) मयया. अलत. आय   हक तययामुंच ययया वनयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत कर य.
६) मयया. अलत.  आय   हक तययामुंच ययया ई-मयालि आयडमपी वर यय यया-ययया इमय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार 

कयालिय आलेल ययया सययािरारी कर ययाच ययया िच्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढ् न उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिब ध 

करुन िय य.समुंबमुंधमपीत खययातय दवअभिययागययामुंनयया तययातडमपीच ययया कययामययामुंचय ई-मयालि कर य.
७)  स  नययाव मपीच ययया तययारखयया लनलपश्चित कर य.
८) मयया. अलत. आय   हक त यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिखमपीत करुन / मयया. अलत. आय   हक त यययामुंनयया सययािर 

कर य. मयया. अलत. आय   हक त यययामुंच ययया बनठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य.
९) मयया. अलत. आय   हक तययामुंच ययया आियशययान  सययार म  मुंबईबययाहयरारीालि तसयच दवियशययातमपीालि / सअभियया / समुंमयालिन / 

कययायाशययाळयया इे त यययािारीसययाठसाठी उपलरसथत रययाहपविणयययाकरतयया  दवमययानययाचमपी / रय आलेल वयचय  लतदकट आरल कार्यकत कर य.
१०) िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
११) समुंबमुंधमपीतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
१२) वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य.

रुख य     सलि वपक

१) मयया. अलत. आय   हक तययामुंनयया, मयया.महययापौर, नगरसयवक, मयया. म  खयममुंार्यक्षेतमपी, मयया. ालिजोकययाय   हक त व इतर शययासक्रिकीय 

कययायययााालियय इ. कड् न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास लनिनिर्देलशत करुन आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य 
व े त यययातमपीालि महे त वययाच ययया व कययाालिमयययााियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर े त वरारीत कययायावययाहारी कर य.

२) उपरजो हक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत अलत.आय   हक त/उपययाय   हक त/समुंबमुंलधत खययाे त यययाकड् न अहवययाालि प्रययाप त झयया आलेल यययावर सिर 

अहवययाालि मयया. अलत. आय   हक तययामुंनयया /रस वमपीय सलचवययामुंनयया) यययामुंच यययामययाफात आियशययासययाठसाठी साादर करणच.

३) मयया.अलत. आय   हक तययामुंच ययया रस वयया कार्यकरारीनय लनगालमत हजो ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करुन झयया आलेल यययावर तपययास न् 

बघ य.
४) दवधययानसअभियया / दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत प्रश न, आश वययासनय, ठरययाव इ. ि  रध वनमपीदययारय / रस मर पार्यक्षेतय 

पययाठव्न पययाठप  रययावयया करुन दवहारीत म  ितमपीत शययासनययास / आय   हक त  कययायययााालिय यययामुंनयया  पयया ठदवपविण यययाचमपी ि कार्यकतयया 
 घय य.

५) जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययार अजा लनकययाालिारी  कययाढ य.
६) लालिदपकययामुंनमपी आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य.
७) मयया. आय   हक तययामुंकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया धययादरपविण ययया / नरस े त ययया, टपययाालि समुंबमुंलधत खययातय / दवअभिययागययाकडय 

अगयदषत करणच.

८) लालिदपक /चत  थाश्य मपी कमाचयया-यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ठयव य.
०९) रस वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य.
१०) वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य.



ककाय्मककारी     सहकाययक    

१ ) मयया .म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  आमिययार,  खययासिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी ,  रययाजयममुंार्यक्षेतमपी,  कसेंद शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी,
ालिजोकययाय   हक त/  उपालिजोकययाय   हक त,  मयया.महययापौर/उपमहययापौर व गटनयतय ,  प कार्यकनयतय ,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतय ,  सवा
वनधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक,  नगरसयवक ,  तसयच नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय,  ई -मयालि,  फअॅ हक स,
एसएमएस  इे त यययािारी कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी  आवक -जययावक न धोंिवहारीमध यय  न धोंि  घय य ,  यययाबययाबत प्रकर  लनकययाालिारी
लनघयपय्यंत  िर 15  दिवसययामुंनमपी रस मर पार्यक्षेत पययाठव्न  प्रकर ययामुंचयया  पययाठप  रययावयया  कर य ,  गजोपलनय नरस तमपीमुंचमपी
न धोंि  घय य व  लनगालमत कर य .

२ ) मनपयया  आय   हक तययामुंच ययया कययायययाासनययाकड् न लनगालमत करययावयययाच ययया  आियशययामुंचमपी न धोंिवहारीत  न धोंि  घयऊन
समुंबमुंलधतययामुंनयया  पययाठदव य .

३ ) अलत‍.  आय   हक त कययायययााालियययाकड् न कड् न जयया ययारारी सवा  पार्यक्षेतय,  बनठक्रिकीच ययया  स च्नययामुंचमपी  पार्यक्षेतय इ .  टमुंकलालिलखत
करुन  घयऊन लनगालमत कर य .

४ ) नययागदरकययामुंनयया  े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी  मययादहतमपी िय य.
५ ) दवधययानसअभियया /दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत /  अतययारययामुंदकत प्रश न,  आश वययासनय ,  औलचे त यययाचय म  द्दय,  ठरययाव ,

कपययात  स च्नयया  इ.  शययासनययाकड् न प्रययाप त झयया आलेल यययावर शययासनययाकडय  समुंबमुंलधत खययातय दवअभिययागययामुंकड् न मययादहतमपी
प्रययाप त करुन  शययासनययास सययािर कर य .

६ ) सवा  खययातय प्रम  ख /  अलत.  आय   हक त  /  उपययाय   हक त यययामुंच यययाकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया  नरस े त ययया,  धययादरपविणययया इ.
लरसवकययारुन समुंबमुंलधत  न धोंिवहययामुंमध यय  न धोंि घयऊन वदरष ठययामुंनयया  सययािर कर य .  आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतय ,
नरस तमपी ,  फययाईालि लरसवकययार य / पजोच िय य  / न धोंि घय य .

७ ) आय   हक तययामुंच ययया  रस वमपीय  लचट मपीसययामुंनयया ,  मयया . अलत. आय   हक तययामुंच ययया  िननमुंदिन सअभियया,  मययालसक बनठकयया ,  कययायाकम
इे त यययािारीच ययया आयजोजनययास  मित कर य ,  तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  रस वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया इतर
कययामययामुंत आियशययान  सययार मित कर य .

८ ) पार्यक्षेततव यवहययारययामुंचमपी  न धोंि घय य .
९ ) अभ यययागतययामुंनयया कययागिपार्यक्षेतययाचमपी  सद्यलरसथतमपी सययामुंग य .
१० ) वदरष ठ नयम ्न  ियतमपीालि  तमपी कययामय पययार पययाड य.

जरकादकार

१ ) मयया .अलत. आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर.
२ ) मयया .अलत.आय   हक तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया  अभ ययया‍भ यययागतययामुंचमपी  तव यवरस थयया पययाह य .
३ ) मयया .अलत.आय   हक तययामुंचय िययाालिन,  बनठक  सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविण यययाबययाबत  ियखरयख कर य .
४ ) बनठक्रिकीच ययया  वयळमपी  चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
५ ) अलत.आय   हक त  कययायययााालिय  यययामुंनमपी नयम्न  दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.
६ ) लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन  घय य .
७ ) वदरष ठ नयम्न  ियतमपीालि  तमपी कययामय पययार पययाड य.



नकाईक

१ ) मयया .अलत‍.आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर.
२ ) मयया .अलत‍.आय   हक तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया  अभयययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया पययाह य .
३ ) मयया .अलत.आय   हक तययामुंचय िययाालिन,  बनठक  सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविण यययाबययाबत  ियखरयख कर य .
४ ) बनठक्रिकीच ययया  वयळमपी  चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
५ ) अलत.आय   हक त कययायययााालिय  यययामुंनमपी नयम्न  दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.
६ ) लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन  घय य .
७ ) वदरष ठ नयम्न  ियतमपीालि  तमपी कययामय पययार पययाड य.

सरशपकाई

१ ) आवक  - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय  आ  कर य .
२ ) जमययािययार / हदवालििययार यययामुंनमपी  नयम्न दिालियालिारी  सवा कययामय पययार पययाड य.
३ ) बनठक्रिकीच ययया  वयळमपी  चहयया/फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
४ ) अलत.आय   हक त कययायययााालिय  यययामुंनमपी नयम्न  दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.
५ ) वदरष ठ नयम्न  ियतमपीालि  तय कययामय पययार पययाड य.



अलतदर हक त महययापययालालिकयया आय   हक त   (  पलपश्चिम उपनगरय  )

अलधकययारारी व कमाचययारारी यययामुंचय अलधकययार व कतातव यय

कययायययााालियमपीन आियश कमययामुंक :  एमपमपीएस /8710 (501) दि. 15.09.2023 न  सययार :  

1)   पदरममुंडळ 3,  4 व 7 चय प्रशययासन
2)   आरजोग य खययातय ,  सवासययाधययार  रुग  ययाालिय व वनद्यक्रिकीय लश कार्यक 
3)   आपे त कययाालिारीन तवयवरस थययापन आरययाखडयया , ऑनालिययाईन तकययार तव यवरस थययापन प्र ययाालिारी
4)   स  र कार्यकयया खययातय
5)   मध यवतर्ती खरयिारी खययाे त यययाशमपी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
6)   लश आलेल पगययाम, अमुंधयरारी समुंबमुंधमपीत कययामकययाज
7)   कजोदवड जक्त म बजो ससेंटसा ( सध ययया स  रू असालियालिारी व प्ररस तययादवत) समुंबमुंधमपीचय समुंप्  ा कययामकययाज
8)   घनकचरयया तवयवरस थययापन आल  गलालिच िच्छ वरस तमपी रस वच िच्छतयया कययायाकम क कार्यक .
9)    कार्यकयप अ्भि ममपी समुंबमुंलधत घनकचरयया तव यवरस थययापन प्रक आलेल प .

    10) समुंचययाालिक (लनयययाजन)
   11) मययाालिमे त तयया खययातय - महययानगरपययालालिकयच ययया जलमनमपी व े त यययावरारीालि इमययारतमपी , मययाजमपी दवश वरस तययामुंच ययया

      चययाळमपी, समुंपययादित कयालिय आलेल ययया मययाालिमे त तययामुंचय तवयवरस थययापन व प  नदवाकययास             
12) 10% लनवययास रस थययान आर कार्यक ययासदहत कमाचयया -यययामुंनयया लनवययास रस थययानययाचय वययाटप .

    13)  बययाजययार
14) उप प्रम  ख अलअभियमुंतयया ( स  धययार) हययामुंच यययाशमपी समुंबमुंलधत कययामकययाज

    15)  उपरजो हक त नम्ि दवषयययामुंसमुंबमुंधमपीचय अन  े त तरारीत ठरययाव ,  प्रश नययावालिारी, अ आलेल प म  ितमपीचय प्रश न   
    यययाबययाबत पययाठप रययावयया कर य .



असति वरक्त आयुक्त (पस्चिर  उपनगरचे)   वविभकागकाांचचे प्ररशकासन 
        

् वयीय सचयशेटणयीस
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंच ययया कययायययााालियययातमपीालि कययामकययाजययाबययाबत

सव्यंकष पयावय कार्यक , लनयमुंार्यक्षेत  व मययागािशान .
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /

धययादरपविण ययया/टपययाालि इ .  समुंिलअभिात करून mark  कर य/जययावकसययाठसाठी पययाठदव य .  कययागिपार्यक्षेतय /
धययादरपविण ययया/टपययाालि वययाच य /  इ. चय अवालिजोकन करून े त यययाबययाबत मयया .अलतदरक्त आय  क्त
(पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंनयया अवगत कर य .  आवश यक समुंिअभिा /पदरपार्यक्षेतकय/लनयमययावालिारी
उपालिब ध करून िय य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी
करून समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

● म  ख य लालिदपकययानय तयययार कयालियालियया अगधनययाचयया प्ररस तययाव पययाह य .
● समुंबमुंलधत खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि/  इलतवृ े त त  मययागदव य व मयया. अलतदरक्त आय  क्त

(पलपश्चिम उपनगरय ) यययामुंनयया सययािर कर य .
● अलत.आय   हक त (पलपश्चिम उपनगरय ) यययामुंच ययया आियशययावरुन बनठकयया आयजोलजत कर य .
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज् रारी कर य .
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन , सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलरस थ त झययाालिय आलेल ययया म  द्यययामुंचमपी

उे त तरय समुंबमुंलध त खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया. अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )
यययामुंच ययया ममुंज  रारीनय मयया . महययानगपययालालिकयया आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य.

● प्रथम अदपालिारीय मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य . 
● अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● म  ख य लालिदपक /  कययायाकययारारी सहययाययक /  जमययािययार /  लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व

े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● रजयया ममुंज् र कर य , गजोपनमपीय अहवययाालि अभिर य .
● मयया .अलत.आय  क्त (प. उप. ) यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम् न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● आमिययार,  खययासिययार ममुंार्यक्षेतमपी महजोिय ,  नययागदरक यययामुंनयया पययाठवययावयययाच ययया उे त तरययामुंचय मस ि्य

तयययार कर य.



् वयीय सहकाययक
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय ) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य व 

िननमुंदिन कययायाकम पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य व वयळजोवयळमपी अवगत कर य .
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारय ि  रध वनमपी घय य व

आवश यकतय न  सययार जजोड् न िय य .
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख /

सवासययाधययार  नययागरारीक /  ालिजोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बनठकयया आयजोलजत कर य .  े त यययाबययाबत
समुंबमुंलधतययामुंनयया अवगत कर य व बनठक्रिकीचमपी तव यवरस थयया कर य .

● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय ) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारय ई -मयालिस समुंबमुंलध त
दवअभिययागययास उलचत पययाठदव य / मयया. अलतदर हक त आय   हक त यययामुंच ययया लनिशा ययास आ  न िय य.

● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया लनलपश्चित कर य . 
● श् तालियखन /पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करून मयया. अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंनयया

सययािर कर य . 
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय ) यययामुंच ययया बनठक्रिकीचय इलतवृ े त त तयययार कर य.
● समुंब मुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● मयया .अलत.आय  क्त (पलपश्चिम) उपनगरय यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ् न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.

रुख य सलि वपक
● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /    टपययाालि

समुंिलअभिात कर य (marking  कर य)   व /  मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )
यययामुंनयया सययािर कर य . जययावककरारीतयया पययाठदव य .

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन , सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● कमाचयया -यययामुंचय प्रलतवषर्ती प्रययाप त हजो ययारय गजोपनमपीय अहवययाालि दवदहत वयळयत प्रम  ख कमाचययारारी

अलधकययारारी यययामुंच ययया कययायययााालियययात पययाठदव य .
● जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य .
● कययायाकययारारी सहययाययक ,  जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ठयव य ,  रजयया

ममुंज् रारीसययाठसाठी लशफययारस कर य , गजोपनमपीय अहवययाालि अभिर य .
● रस वमपीय लचट मपीस यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
● वदरष ठययामुंनमपी नयम् न  दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक

● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया सवा
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक - जययावक लरस व कययार य / न धोंि वहारीत न धोंि घय य व पजोच िय य .

● अभ यययागतययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य ,  न धोंिारी

अद्ययययावत कर य.
● जमययािययार यययामुंच यययाशमपी समन वय सययाध य .
● वदरष ठ नयम् न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

जरकादकार

● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (  पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी
तव यवरस थयया कर य .

● मयया .अलतदरक्त आय  क्त (  पलपश्चिम उपनगरय )  यययामुंचय िययाालिन,  बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथ तमपीत
ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य .

● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठ नयम् न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

● आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य . 
● जमययािययार /‍ हदवालििययार यययामुंनमपी नयम् न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययासययाठसाठी मित कर य .
● कययायययााालियययात वयळयवर उपलरसथत रययाह् न बययाहयरारीालि रस वच िच्छतयया कर यया -ययया कमाचयया -यययाकड् न

कययायययााालियययाचमपी सययाफसफययाई करून घय य .  कययायययााालियययातमपीालि टयबालि प  स य व दपपविण यययाच ययया
पययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .  

● वदरष्ठ नयम् न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



   असति वरक्त रहकापकासलिकका आयुक्त (पूव्म उपनगरचे)
        अलधकययारारी व कमाचययारारी यययामुंचय अलधकययार व कतातव यय

प्ररशकासकिकीय असि ककारी

● मयया. अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि
पययाह य व अलअभिप्रययायययासह मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नगरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व
मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य .

● चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया.अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनयया सहययायय कर य .
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज् रारी कर य.
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन, सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलरस थ त झययाालिय आलेल ययया म  द्यययामुंचमपी  उे त तरय

समुंबमुंलध त खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया.अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) यययामुंच ययया ममुंज  रारीनय
मयया. महययानगपययालालिकयया आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य.

● अपमपीालिारीय मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य . 
● अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● म  ख य लालिदपक /  कययायाकययारारी सहययाययक / जमययािययार /  लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया

कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● कमाचयया -यययामुंचय प्रलतवषर्ती प्रययाप हजो ययारय गजोपनमपीय अहवययाालिययामुंवर अलअभिप्रययाय ियऊन दवदहत वयळयत

प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया कययायययााालियययात पययाठदव य .
● मयया.अलत. आय  क्त ( प् वा )उपनगरय यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

् वयीय सहकाययक

● मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययाय कामययामुंचमपी न धोंि घय य .
● मयया.अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी घय य / िय य .
● मयया.अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य.



● मयया.अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख /  नययागरारीक /
ालिजोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बनठकयया आयजोलजत कर य .

● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व
मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य .

● मयया.अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंच ययया ई -मयालि आयडमपीवर यय यया -ययया ई-मयालिस
समुंबमुंलध त दवअभिययागययास उलचत कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य . 

● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य . 
● मयया.अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून

मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनयया सययािर कर य .   मयया.अलतदरक्त आय  क्त (प् वा
उपनगरय ) यययामुंच ययया बनठक्रिकीचय इलतव ृे त त तयययार कर य .

● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंब मुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● मयया.अलत. आय  क्त ( प् वा )उपनगरय यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

रुख य सलि वपक

● मयया. अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय )  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि
पययाह य व अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मयया.अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय )
यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नगरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /
मययान.अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
यययामुंनयया सहययायय कर य .

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन, सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य . .
● कययायाकययारारी सहययाययक,  जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ठयव य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
● कमाचयया -यययामुंचय प्रलतवषर्ती प्रययाप हजो ययारय गजोपनमपीय अहवययाालिययामुंवर अलअभिप्रययाय ियऊन दवदहत  वयळयत

प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया कययायययााालियययात पययाठदव य .
● मयया.अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय)  व े तयययामुंचय रसवमपीय लचट मपीस व रसवमपीय सहययाययक यययामुंनमपी

नयम्न  दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक

● मयया. अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया सवा
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक - जययावक न धोंि वहारीत न धोंि घय य / लरस व कययार य / पजोच िय य.

● नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .  तसयच,

अजािययारययास पार्यक्षेत लनगालम त कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत
न धोंि घय य.

● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य ,  न धोंिारी अद्ययययावत
कर य.

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

जरकादकार
● मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया -यययावर .
● मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय)  यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी

तव यवरस थयया कर य .
● मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय ) यययामुंचय िययाालिन ,  बनठक सअभिययागृह स  लरसथ तमपीत

ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनमपी नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई
● आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य . 
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य.
● मयया. अलतदरक्त आय  क्त ( प् वा उपनगरय) यययामुंनमपी नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .



प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय  क्त ०१)
बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययायययााालियययाच ययया आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि कमाचयया -यययामुंकड् न करपविण यययात

यय ययारय कययामकययाज

आवक जययावक उपदवअभिययाग

        मयया.  महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंनयया कसेंद व रययाजय शययासनययाचय दवदवध दवअभिययाग ,  मयया .  ममुंार्यक्षेतमपी ,  मयया .

खययासिययार, मयया.  आमिययार,  मयया.  नगरसयवक ,  मयया .  महययापौर,  ालिजोकप्रलतलनधमपी तसयच सवासययाधययार  नययागदरक ,

सययामययालजक समुंरसथयया ,  गृ हलनमययाा  समुंरसथयया यययामुंजकड् न प्रययाप हजो ययारारी तकययार वजयया लनवयिनय /  अजा

महययानगरपययालालिकयया (आय  क्त )  कययायययााालियययातमपीालि आवक -जययावक उपदवअभिययागययात लरसवकययार य .  सिर कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया

न धोंिारी मधयवतर्ती आवक न धोंिवहारी /  समुंग कययामधयय कर य .  े तयययानमुंतर दवषयययान  षमुंगययानय सिर कययागिपार्यक्षेत MGC  /

MDG  /  MCP  /  MGR  /  MDJ  /  MIR  /  MC L  /  MCT  इ.  उपदवअभिययागययामुंनयया अमुंदकत कर य व तदमुंतर

कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया न धोंिारी आवक न धोंिवहारी /  समुंग कययामधयय घयऊन समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग /  कययायययााालियययामुंकडय

प  ढारीालि कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य . 

      तसयच बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया म खयययाालियययामधमपीालि सवा कययायययााालियययामुंकड् न प्रययाप हजो ययारय अमुंिययाजय १५ ००

तय २०० ० कययागिप ार्यक्षेत रजोजचययया रजोज समुंबमुंलधत कययायययााालियययामुंनयया पययाठदव य . 

        म  खयययाालियययामधमपीालि सवा उपदवअभिययागययामुंकड् न प्रययाप हजो यया -ययया पार्यक्षेतययामुंचमपी पजोरसटयज न धोंिवहारीमधयय न धोंिारी घयऊन ,

रजोजचययया रजोज पजोरसट ऑदफसमधयय पययाठदवपविणयययात ययतययात .  रु.  २००० /-  एवढययया र हककमयचययया पजोरसटयजचययया

खचययााकदरतयया अगधनययात ्न ियपविणयययात यय यया -ययया रकमयचयया दहशजोब ठयव य .

     महययानगरपययालालिकयया आय  क्त तसयच सवा अलत .  आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययामुंचमपी िननमुंदिन सययाफसफययाई कर य ,

म  खयययाालियययातमपीालि सवा दवअभिययागययामुंचय टपययाालि िय य ,  ममुंार्यक्षेतययाालिय व इतर शययासक्रिकीय कययायययााालियययामुंमधयय टपययाालि पजोहजोचदव य ,

कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययाननमपी कर य इ .  कययामय प्रथम /  सवासययाधययार  व ददतमपीय अशयया तमपीन पययाळयययामुंमधयय आवक

जययावक दवअभिययागययामधमपीालि लशपययायययामुंकड् न  करपविणयययात ययतययात .



बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययायययााालियययाच ययया आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि कमाचयया -यययामुंकड् न करपविण यययात
यय ययारय कययामकययाज

          मयया .  महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंनयया कसेंद व रययाजय शययासनययाचय दवदवध दवअभिययाग ,  मयया .  ममुंार्यक्षेतमपी,  मयया .  खययासिययार , मयया .
आमिययार ,  मयया .  नगरसयवक,  मयया .  महययापौर ,  ालिजोकप्रलतलनधमपी तसयच सवासययाधययार  नययागदरक ,  सययामययालजक समुंरसथयया ,
गृ हलनमययाा  समुंरसथयया यययामुंजकड् न प्रययाप हजो ययारारी तकययार वजयया लनवयिनय /  मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात अजा महययानगरपययालालिकयया
(आय  क्त )  कययायययााालियययातमपीालि आवक-जययावक उपदवअभिययागययात लरसवकययारालिय जययातययात .

लालिपमपीक - १ - कययागिपार्यक्षेत लरसवकययार य  - (श्मपीम . ममतयया स . व आलेल ालिययाकटटारी )

मययान.  आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययामधयय यय ययारारी मयया .आय  क्त यययामुं नयया अमुंदकत असालियालिय सवा टपययाालि उियया .  बृहनम  मुंबई
महययानगरपययालालिकयतमपीालि सवा खययाे तयययामुंमधमपीालि कययागिपार्यक्षेतय ,  प कार्यककययारययामुंकड् न  यय ययारारी पार्यक्षेतय ,  तकययारारी ,  मयया .  नगरसयवक ,  आमिययार
यययामुंचयययाकड् न यय ययारारी पार्यक्षेतय ,  पजोरसटययाकड् न (जमपी.पमपी .ओ)  तसयच ममुंार्यक्षेतययाालियययाकड् न यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय ,  मययादहतमपी अलधकययारयया चय
अजा तसयच समुंबमुंलधत  पार्यक्षेतय ,  गजोपनमपीय कययागिपार्यक्षेत  इे तयययािारी सवा कययागिपार्यक्षेतय रसवमपीकययार य ,  िररजोज अमुंिययाजय ८ ००  तय ९००
कययागिपार्यक्षेतय प्रययाप हजोतययात .  खययाे तयययामुंमधमपीालि जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी जययावक न धोंिवहारीमधयय न धोंि घय य .  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
(आय  क्त )  कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि अनय सहकयया -यययामुंचययया अन  पलरसथतमपीत े तयययामुंचयया कययायाअभिययार पययार
पययाड य.  कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन िय य .  बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवअभिययाग /  उपदवअभिययाग कययायययााालियययाचययया जययावक
न धोंिवहारीत कययायययााालियययाबययाहयर जयया यया -ययया अमुंिययाजय २०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य . 

कययायाकययारारी सहययाययक - २ - लरसवकययारालिय आलेल ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य - (श्मपी . चमुंदशयखर ह . मजोरय )

मययान.  आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययामधयय यय ययारारी मयया .आय  क्त यययामुं नयया अमुंदकत असालियालिय सवा टपययाालि उियया .  बृहनम  मुंबई
महययानगरपययालालिकयतमपीालि सवा खययाे तयययामुंमधमपीालि कययागिपार्यक्षेतय ,  प कार्यककययारययामुंकड् न  यय ययारारी पार्यक्षेतय ,  तकययारारी ,  मयया .  नगरसयवक ,  आमिययार
यययामुंचयययाकड् न यय ययारारी पार्यक्षेतय ,  पजोरसटययाकड् न (जमपी.पमपी .ओ)  तसयच ममुंार्यक्षेतययाालियययाकड् न यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय ,  मययादहतमपी अलधकययारयया चय
अजा तसयच समुंबमुंलधत  पार्यक्षेतय ,  गजोपनमपीय कययागिपार्यक्षेत  इे तयययािारी िररजोज अमुंिययाजय ८ ००  तय ९००  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी तसयच  मयया.
आय  क्तययामुंनयया अमुंदकत असालिय आलेलययया गजोपनमपीय कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी समुंग कययामधयय न धोंि घय य .  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय  क्त )
कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि अनय सहकयया -यययामुंचययया अन  पलरसथतमपीत े तयययामुंचयया कययायाअभिययार पययार पययाड य .
कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन िय य .  बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवअभिययाग /  उपदवअभिययाग कययायययााालियययाचययया जययावक न धोंिवहारीत
कययायययााालियययाबययाहयर जयया यया -ययया अमुंिययाजय २०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य .  

कययायाकययारारी सहययाययक  - ३. एमसमपीपमपी दवअभिययाग कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य - ( श्मपी. दहतयश स  . रजोकडय )

एमसमपीपमपी ,  एमडमपीजय दवअभिययागययात प्रययाप हजो यया -ययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी /  धययादर मपीमुंचमपी समुंग कययामधयय न धोंि घय य.
कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन पययाह य .  तसयच बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवअभिययाग /  उपदवअभिययाग कययायययााालियययाचययया जययावक
न धोंिवहारीत कययायययााालियययाबययाहयर जयया यया -ययया अमुंिययाजय २००  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य .   म  खयलालिपमपीक (रयखययामुंकन )  यययामुंचययया
गनरहजयरारीत े तयययामुंचयया कययायाअभिययार पययार पययाड य .  दवअभिययागययातमपीालि अनय कमाचयया -यययामुंचययया अन  पलरसथतमपीत आय  क्तययामुंचययया कययायययााालियययात
यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय लरसवकययार य . 



कययायाकययारारी सहययाययक  - ४ - टपययाालि , शययासक्रिकीय कययायययााालियययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंिारी घय य - ( श्मपीम. कयतक्रिकी शमुं. गजोरय )

महययानगरपययालालिकयया आय   हक त कययायययााालियययातमपीालि उपदवअभिययागययात् न प्रययाप त हजो ययारय टपययाालि (Speed  Post,  Register
A.D.)  ( िररजोज अमुंिययाजय ९०  तय १०० )  तसयच शययासक्रिकीय कययायययााालियययात जयया ययारारी कययागिपार्यक्षेतय लरसवकययार य ,  हरसतपजोच टपययाालि
तयययार करुन े तययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी जययावक न धोंिवहारीत न धोंि घय य .  सिर कययागिपार्यक्षेतय ममुंार्यक्षेतययाालिय ,  लचट मपीस कययायययााालिय व इतर
शययासक्रिकीय कययायययााालियययात तययातडमपीनय पययाठदवपविणयययासययाठसाठी लशपययाईचमपी तवयवरसथयया कर य .  रु.  २०००/-  एवढययया र हककमयचययया
पजोरसटयजचययया खचययााकदरतयया अगधनययात ् न ियपविणयययात यय यया -ययया रकमयचयया दहशजोब ठयव य . मययादहतमपीचययया अलधकययारययाचमपी िररजोज
४० -५०  पार्यक्षेतय पजोरसटययानय पययाठदवपविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .  हारी सवा कययामय दवनययादवालिमुंब कर य .  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
(आय  क्त )  कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि अनय सहकयया -यययामुंचययया अन  पलरसथतमपीत े तयययामुंचयया कययायाअभिययार पययार
पययाड य.

कययायाकययारारी सहययाययक  –  ५ - एमडमपीजमपी दवअभिययाग कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य - (श्मपीम . कययातव ययया प्र . ध रारी )

महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि एमडमपीजमपी दवअभिययागययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी /
धययादर मपीमुंचमपी समुंग कययामधयय न धोंि घय य .  तसयच बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवअभिययाग /  उपदवअभिययाग कययायययााालियययाचययया
जययावक न धोंिवहारीत कययायययााालियययाबययाहयर जयया यया -ययया अमुंिययाजय २०० कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य . कययागिपार्यक्षेतययामुंचय गमनययागमन पययाह य .
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय  क्त )  कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि अनय सहकयया -यययामुंचययया अन  पलरसथतमपीत
े तयययामुंचयया कययायाअभिययार पययार पययाड य .

कययायाकययारारी सहययाययक  –  ६ कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी वगावययारारी कर य - (श्मपी . रमयश रयया . गययाडमपीवडर )

महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया आवक -जययावक ययया उपदवअभिययागययात प्रचलालित कययायापधितमपीन  सययार दवदवध
उपदवअभिययागययात् न क्त मह जयच  एमजमपीसमपी दवअभिययाग,  एमजमपीआर दवअभिययाग,  अलतदरक्त आय  क्त (शहरय),  अलतदरक्त आय  क्त
(प्रक आलेलप ),  अलतदरक्त आय  क्त (प् वा उपनगरय ) ,  अलत.  आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय),  प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी
कययायययााालियययातमपीालि सवा दवअभिययाग ,  सह आय  क्त (सययामययानय प्रशययासन ) ,  उप आय  क्त (सययावाजलनक आरजोगय) ,  उप आय  क्त
(दवशयष),  उप आय  क्त (स  धययार ) इ.  अनयक दवअभिययागययात् न म  खयययाालियययाबययाहयरारीालि कययायययााालियययामुंनयया जयया यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
(अमुंिययाजय २ तय ३ हजययार )  वगावययारारी करुन वयगवयगळययया दवअभिययागययामुंचययया रकययानयययात ठयव य . प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय  क्त)
कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि अनय सहकयया -यययामुंचययया अन  पलरसथतमपीत े तयययामुंचयया कययायाअभिययार पययार पययाड य .

 



 बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया आय क्त कययायययााालियययाच ययया  आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि  लशपययाई यययामुंजकड् न करपविण यययात
यय ययारय कययामकययाज 

ब ृहनम  मुंबई महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया आवक -जययावक ययया उपदवअभिययागययात एक्   सययात लशपययाई अस न्
े तयययामधमपीालि िजोन लशपययाई प्रथम पययाळमपीत आल  एक लशपययाई ि  स -ययया पययाळमपीत तसयच उवादर त चययार  लशपययाई सवासययाधययार   पययाळमपीत
कययामकययाज कर तययात .

लशपययाई –  १  ( श्मपी.  र ययाह ालि दव .  वर ळमपीकर)  –  सकययाळमपी ७.००  तय ि  पययार ारी ४.००  ययया प्रथम पययाळमपीकदर तयया कययायययााालियययात उपलरसथत
र ययाह य .  महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालिय कययायययााालियमपीन वयळयप ् वर्ती उघड य आल  े तयययातमपीालि सययाफसफययाईचमपी कययामय पययाह य .
महययानगर पययालालिकयया म  खयययाालियययातमपीालि सवा दवअभिययागययामुंचय टपययाालि िय य .

लशपययाई –  २ ( श्मपी. आदिे तय ि. मजोदहतय ) –  सकययाळमपी ७.३० तय ि  पययार ारी ४ .३०  ययया प्रथम पययाळमपीकदर तयया कययायययााालियययात उपलरसथत र ययाह य .
सवा अलतदर क्त आय  क्तययामुं चमपी कययायययााालियय कययायययााालियमपीन वयळयप ् वर्ती उघड य आल  े तयययातमपीालि सययाफसफययाईचमपी कययामय पययाह य .  ममुंार्यक्षेतययाालिय व इतर
शययासक्रिकीय कययायययााालियय (एम .पमपी.एस.समपी.,  लज आलेलहययालधकययार ारी कययायययााालिय ,  क्त महययाडयया,  एम.एम .आर.डमपी .ए.,  अनन व औषध प्रशययासन ,
एस.आर .ए.,  बयरसट,  ालिययाचालि  चपत दवअभिययाग,  पजोलालिस आय  क्तययाालिय ,  ममुंार्यक्षेतययाालिय ,  दवधययानअभिवन इ .)  अशयया अनयक कययायययााालियययातमपीालि टपययाालि
पजोहचदवपविणयययाचय कययाम कर  य.

लशपययाई –  ३  (श्मपी .  लसधिययामुंत दव.  तययामुंबय)   आल  लशपययाई –  ४  ( श्मपी.  रुपयश स .  बययार य )  –  सकययाळमपी ९.३०  तय सययायमुंकययाळमपी ६ .३०  ययया
सवासययाधययार   पययाळमपीकदर तयया कययायययााालियययात उपलरसथत र ययाह य .  कययायययााालियययातमपीालि आवशयक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययायययामुंदकत (झयर ॉ हकस )  प्रत
कययाढ य .  आवशयक तय टपययाालि समुंबमुंलधत कययायययााालियययात तययातडमपीनय पजोहचदव य .  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन लरसथतमपी पययाह य .
महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक दवअभिययागययात लरसवकययार ालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर  ( अमुंिययाजय ८००  तय ९०० )
लश हककयया मययार  य .  आवक जययावक दवअभिययागययात आालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी दवअभिययाग /  कययायययााालिय लनहययाय िच्छययाननमपी करुन वयगवयगळययया
दवअभिययागययाचययया र कययानयययात वगावययार ारी कर  य .

लशपययाई –  ५  (श्मपी .  पमुंकज स  .  घजोालिप )  -  सकययाळमपी ९.३०  तय सययायमुंकययाळमपी ६ .३०  ययया सवासययाधययार   पययाळमपीकदर तयया कययायययााालियययात
उपलरसथत र ययाह य .  महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि ालियखनसययाम  गमपी (stationery)  दवअभिययागययात मययाग मपीन  सययार  आवशयक
ालियखनसययाम  गमपी समुंबमुंलधत दवअभिययागययास िय य .  आवशयक कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययायययााालियययात तययातडमपीनय पजोहचदव य .  प्रम  ख ालियखययापययाालि
कययायययााालियययात्न िययकययाचययया अलधिययानययाचय धनययाियश घयऊन एमटारीएनएालि कययायययााालियययात तय धनययाियश दवनययादवालिमुंब अभिर  यया कर  य .  आवशयक
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययायययामुंदकत ( झयर ॉ हकस ) प्रत कययाढ य. कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन लरसथतमपी पययाह य .  

लशपययाई –  ६  (श्मपी .  स  लनालि धजोार्यक्षेतय)  -  सकययाळमपी ९.३०  तय सययायमुंकययाळमपी ६ .३०  ययया सवासययाधययार   पययाळमपीकदर तयया कययायययााालियययात  उपलरसथत
र ययाह य .  एमआयआर  दवअभिययागययात प्रययाप हजो यया -ययया सवा मययादहतमपीचययया अलधकययार  अजयया्यंचमपी आवशयकतयन  सययार  िच्छययायययामुंदकत (झयर ॉ हकस )  प्रत
कययाढ य .  कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन लरसथतमपी पययाह य .  कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययायययााालियययात तययातडमपीनय पजोहचदव य .  समुंबमुंलधत अजािययार ययास
पययाठदव यया -ययया पार्यक्षेतययाचय लालिफययाफय तयययार  कर  य .

लशपययाई –  ७  (श्मपी .  क धोंड्  सजो.  कजोकर य) -  ि  पययार ारी १२.३०  तय र ययाार्यक्षेतमपी ९ .३०  ययया ि  स-ययया पययाळमपीकदर तयया कययायययााालियययात  उपलरसथत र ययाह य .
आवशयक कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययायययााालियययात दवनययादवालिमुंब पजोहचदव य .  महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि आवक जययावक
दवअभिययागययात लरसवकययार ालियालिय टपययाालि इ .  चयया (र लजरसटर  ए .डमपी .,  रसपमपीड पजोरसट )  पजोरसटययात अभिर  यया कर  य.  सययायमुंकययाळमपी सवा अलतदर क्त
आय  क्तययामुंचमपी कययायययााालियय आल  महययानगर पययालालिकयया आय  क्त व अनय कययायययााालियय बमुंि कर  य . 

(प्रसर पकाळयीुपाचयका आसण दुस-यका पकाळयीुपाचयका सरशपकायकाांुपाचयका ग गैरहजचेरीति सव्मसकािकारण पकाळयीुपाचयका सरशपकायकाांुपाचयका कति्मवय ककालिकावियीति फोचेरफोकार कररणयकाति 
यचेतिकाति.)



प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  आय  क्त  )-2
एमओपमपी दवअभिययाग

 कालिम 4 (1) (ख) िजोन न  सययार आपालिय अलधकययारारी व कमाचययारारी यययामुंचय अलधकययार व कतातवयय 

1) प्रशययासन अहवययाालिययाबययाबतचमपी समुंप्  ा कययायावययाहारी कर य .
2) गटनये तयययामुंचययया सअभियचमपी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर मययान.महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंनयया   
    म्ळ प्रत   व 04 प्रतमपी मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय /प् वा उपनगरय /शहर/प्रक आलेलप) 
    यययामुंनयया पययाठदव य . तसयच सअभिययावृतययामुंत  प्रययाप हजोतययाच, सिर दवषयययामुंचययया प्रतमपी कार्यकययाधमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंसह 
    दवषयययान  षमुंगययानय, सअभियत झययाालिय आलेलययया लन ायययान  सययार कययायावययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत खययातय प्रम  खययामुंनयया
    कळदव य .
3) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत  महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध खययाे तयययामुंकड ् न प्रययाप झययाालियालिारी मस  िययापार्यक्षेतय
    पडतययाळ मपी  करुन महययानगरपययालालिकयया  लचट मपीस खययाे तयययास पययाठदव य .
4) बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया तवयलतरारीक्त इतर महययानगरपययालालिकयकड्न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेत दवषयययान  षमुंगययानय
    खययातय प्रम  खययामुंनयया पययाठदव य .
5) शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया सययावाजलनक स  टटययया तसयच आकलरसमक जययादहर हजो यया -ययया स  टटयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी
   पदरपार्यक्षेतकय आवशयक तमपी ममुंज ् रारी घयऊन ,सवा दवअभिययाग /खययातय यययामुंनयया लनगालमत कर य .
6) बमपीईएसटारीशमपी समुंबमुंलधत दवदवध दवअभिययाग , समुंरसथयया,तवयक्तमपी यययामुंजकड् न प्रययाप झययाालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय /पार्यक्षेतय  यजोगय
   े तययया अलअभिप्रययायययासह बमपीईएसटारी मधमपीालि समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया  पययाठदव य . तसयच  बमपीईएसटारी चययया सअभियचय पार्यक्षेत   
   समुंबमुंलधत अलतदरक्त आय  क्त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य .
7) महययानगरपययालालिकयया सअभिययागृ ह/रसथययायमपी सलमतमपी सअभिययागृ ह उपालिबध करुन ियपविणयययाबययाबतचमपी कययागिपार्यक्षेत .
8) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत प्रालिमुंदबत अन  तरारीत ठरययावययाबययाबत , पययाठप  रययावयया कर य .
9) एमओपमपी दवअभिययागययातमपीालि आवक जययावक पार्यक्षेतययामुंचययया न धोंिारी घय य ,प्रययाप सिर पार्यक्षेतययामुंचमपी आवक जययावक न धोंि करुन
    यजोगय े तययया समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंस पययाठदव य .
10) महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि AC  चययया ि  रूरसतमपीचययया कययामययासययाठसाठी व इतर कययामययासययाठसाठी 
    (Mainte nance) स  टटारीचययया दिवशमपी समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययान  सययार कययायययााालिय ख  ालिय
    ठयवपविणयययासययाठसाठी लशपययाई उपालिबध करुन ियपविणयययासमुंबमुंधमपी कययामय.
11) शययासनपदरपार्यक्षेतकययान  सययार 1 मय,15 ऑगरसट इे तयययािारी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रसययारारीत कर य.



प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  आय  क्त  )   यययामुंचमपी  कतातवयस च्मपी  
एमओपमपी दवअभिययाग

 एमओपमपी दवअभिययागययाचययया खययाालिारीालि कययामकययाजययाबययाबत  लालिदपक व म  खयलालिदपक यययामुंचययया कययामकययाजययाचय
पयावय कार्यकक कर य व मययागािशान कर य .

1) प्रशययासन अहवययाालिययाबययाबतचमपी समुंप्  ा कययायावययाहारी कर य .
2) गटनये तयययामुंचययया सअभियचमपी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर मययान.महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंनयया   
    म्ळ प्रत   व 04 प्रतमपी मयया .अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय /प् वा उपनगरय /शहर/प्रक आलेलप) 
    यययामुंनयया पययाठदव य . तसयच सअभिययावृतययामुंत  प्रययाप हजोतययाच, सिर दवषयययामुंचययया प्रतमपी कार्यकययाधमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंसह 
    दवषयययान  षमुंगययानय, सअभियत झययाालिय आलेलययया लन ायययान  सययार कययायावययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत खययातय प्रम  खययामुंनयया
    कळदव य .
3) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत  महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध खययाे तयययामुंकड ् न प्रययाप झययाालियालिारी मस  िययापार्यक्षेतय
    पडतययाळ मपी   करुन महययानगरपययालालिकयया  लचट मपीस खययाे तयययास पययाठदव य .
4) बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया तवयलतरारीक्त इतर महययानगरपययालालिकयकड्न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेत दवषयययान  षमुंगययानय
    खययातय प्रम  खययामुंनयया पययाठदव य .
5) शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया सययावाजलनक स  टटययया तसयच आकलरसमक जययादहर हजो यया -ययया स  टटयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी
   पदरपार्यक्षेतकय आवशयक तमपी ममुंज ् रारी घयऊन ,सवा दवअभिययाग /खययातय यययामुंनयया लनगालमत कर य .
6) बमपीईएसटारीशमपी समुंबमुंलधत दवदवध दवअभिययाग , समुंरसथयया,तवयक्तमपी यययामुंजकड् न प्रययाप झययाालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय /पार्यक्षेतय  यजोगय
   े तययया अलअभिप्रययायययासह बमपीईएसटारी मधमपीालि समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया  पययाठदव य . तसयच  बमपीईएसटारी चययया सअभियचय पार्यक्षेत   
   समुंबमुंलधत अलतदरक्त आय  क्त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य .
7) महययानगरपययालालिकयया सअभिययागृ ह/रसथययायमपी सलमतमपी सअभिययागृ ह उपालिबध करुन ियपविणयययाबययाबतचमपी कययागिपार्यक्षेत .
8) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत प्रालिमुंदबत अन  तरारीत ठरययावययाबययाबत , पययाठप  रययावयया कर य .
9) एमओपमपी दवअभिययागययातमपीालि आवक जययावक पार्यक्षेतययामुंचययया न धोंिारी घय य ,प्रययाप सिर पार्यक्षेतययामुंचमपी आवक जययावक न धोंि करुन
    यजोगय े तययया समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंस पययाठदव य .
10) महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि AC  चययया ि  रूरसतमपीचययया कययामययासययाठसाठी व इतर कययामययासययाठसाठी 
     (Mainte nance) स  टटारीचययया दिवशमपी समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकड  न प्रययाप झययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययान  सययार कययायययााालिय ख  ालिय
     ठयवपविणयययासययाठसाठी लशपययाई उपालिबध करुन ियपविणययया समुंबमुंधमपी कययामय.
11) शययासनपदरपार्यक्षेतकययान  सययार 1 मय,15  ऑगरसट इे तयययािारी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रसययारारीत कर य .



लालिदपक   (  एमओपमपी दवअभिययाग  )   यययामुंचमपी  कतातवयस च्मपी  

  1)  प्रशययासन अहवययाालिययाबययाबतचमपी समुंप ्  ा कययायावययाहारी कर य , जसय महययानगरपययालालिकयतमपीालि सवा दवअभिययागययाकड् न
मययादहतमपी मययागदव य सिर मययादहतमपी एकलार्यक्षेतत करून महययानगरपययालालिकयया म  द ययाालिय ययथय िच्छपययाईकरारीतयया
पययाठदव य ,सवा दवअभिययागययामुंनयया महययानगरपययालालिकयया म  द ययाालिय ययथय प्रे तय कार्यक अभियट ियउन मययादहतमपी म  ददतय वययाचन करपविणयययास
कळदव य,  प्रशययासन अहवययाालि तयययार झयया आलेलयययावर ार्यक्षेत टारीमुंचमपी  प  तातयया करपविणयययास व प्रे तय कार्यक महययानगरपययालालिकयया
म  द ययाालिय ययथय जययाऊन वययाचन कर य व स  धययार यया कर य ,  िच्छपययाईनमुंतर मस  िययापार्यक्षेत रसथययायमपी सलमतमपीालियया सययािर
करपविणयययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययास पययाठदव य ,तसयच प्रशययासन अहवययाालि प  रसतकय दवतरारीत
कर य .

  2) गटनये तयययामुंचययया सअभियचमपी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर मययान.महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंनयया म्ळ प्रत
    व 04 प्रतमपी मयया.अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय /प् वा उपनगरय /शहर/प्रक आलेलप ) यययामुंनयया पययाठदव य.     
   तसयच सअभिययावृतययामुंत  प्रययाप हजोतययाच, सिर दवषयययामुंचययया प्रतमपी कार्यकययाधमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंसह दवषयययान  षमुंगययानय,सअभियत  
   झययाालिय आलेलययया लन ायययान  सययार कययायावययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत खययातय प्रम  खययामुंनयया कळदव य .
3) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत  महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध खययाे तयययामुंकड ् न प्रययाप झययाालियालिारी मस  िययापार्यक्षेतय 
   पडतययाळ मपी करुन महययानगरपययालालिकयया  लचट मपीस खययाे तयययास पययाठदव य .
4) बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया तवयलतदरक्त इतर महययानगरपययालालिकयकड्न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेत दवषयययान  षमुंगययानय
    खययातय प्रम  खययामुंनयया पययाठदव य .
5) शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया सययावाजलनक स  टटययया तसयच आकलरसमक जययाहारीर हजो यया -ययया स  टटयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी
   पदरपार्यक्षेतकय आवशयक तमपी ममुंज ् रारी घयऊन ,सवा दवअभिययाग /खययातय यययामुंनयया लनगालमत कर य ,सवा पदरपार्यक्षेतकय
   http://p ortal.mcgm. gov.in  आल   http://myb mcemp.mcg m.gov.in ययया समुंकयतरसथळययामुंवर Upload    
    करपविणयययाचमपी  कययायावययाहारी कर य .
6) बमपीईएसटारीशमपी समुंबमुंलधत दवदवध दवअभिययाग , समुंरसथयया,तवयक्तमपी यययामुंजकड् न प्रययाप झययाालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय /पार्यक्षेतय  यजोगय
   े तययया अलअभिप्रययायययासह बमपीईएसटारी मधमपीालि समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया  पययाठदव य . तसयच  बमपीईएसटारी चययया सअभियचय पार्यक्षेत   
   समुंबमुंलधत अलतदरक्त आय  क्त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य .
7) महययानगरपययालालिकयया सअभिययागृ ह/रसथययायमपी सलमतमपी सअभिययागृ ह उपालिबध करुन ियपविणयययाबययाबतचमपी कययागिपार्यक्षेतय सहययाययक
   अलअभियमुंतयया (पदरर कार्यक )यययामुंनयया पययाठदव य.
8) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत प्रालिमुंदबत अन  तरारीत ठरययावययाबययाबत , पययाठप  रययावयया कर य .
9) एमओपमपी दवअभिययागययातमपीालि आवक जययावक पार्यक्षेतययामुंचययया न धोंिारी घय य ,प्रययाप सिर पार्यक्षेतययामुंचमपी आवक जययावक न धोंि करुन
    यजोगय े तययया समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंस पययाठदव य , सययापययादहक दववर पार्यक्षेत तयययार कर य .
10) महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि AC  चययया ि  रूरसतमपीचययया कययामययासययाठसाठी व इतर कययामययासययाठसाठी 
     (Mainte nance) स  टटारीचययया दिवशमपी समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययान  सययार कययायययााालिय ख  ालिय
     ठयवपविणयययासययाठसाठी लशपययाई उपालिबध करुन ियपविणयययासमुंबमुंधमपी कययामय.
11) मययागययासवगा दवअभिययागययाच ययया पदरपार्यक्षेतकययामुंनयया आय  क्त कययायययााालियययाचयया कमययामुंक िय य .
12) शययासनपदरपार्यक्षेतकययान  सययार 1 मय,15  ऑगरसट इे तयययािारी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रसययारारीत कर य .



म  खय लालिदपक   (  एमओपमपी दवअभिययाग  )   यययामुंचमपी  कतातवयस च्मपी  

एमओपमपी दवअभिययागययाचययया खययाालिारीालि कययामकययाजययाबययाबत लालिदपकययाचययया कययामकययाजययाचय पयावय कार्यक  कर य .

1) प्रशययासन अहवययाालिययाबययाबतचमपी समुंप्  ा कययायावययाहारी कर य .
2) गटनये तयययामुंचययया सअभियचमपी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर मययान.महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंनयया म्ळ प्रत
   व 04 प्रतमपी मयया.अलतदरक्त आय  क्त (पलपश्चिम उपनगरय /प् वा उपनगरय /शहर/प्रक आलेलप ) यययामुंनयया पययाठदव य.    
   तसयच सअभिययावृतययामुंत  प्रययाप हजोतययाच, सिर दवषयययामुंचययया प्रतमपी कार्यकययाधमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंसह दवषयययान  षमुंगययानय,सअभियत  
   झययाालिय आलेलययया लन ायययान  सययार कययायावययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत खययातय प्रम  खययामुंनयया कळदव य .
3) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत  महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध खययाे तयययामुंकड ् न प्रययाप झययाालियालिारी मस  िययापार्यक्षेतय
    पडतययाळ मपी करुन महययानगरपययालालिकयया  लचट मपीस खययाे तयययास पययाठदव य .
4) बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया तवयलतदरक्त इतर महययानगरपययालालिकयकड्न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेत दवषयययान  षमुंगययानय
    खययातय प्रम  खययामुंनयया पययाठदव य .
5) शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया सययावाजलनक स  टटययया तसयच आकलरसमक जययाहारीर हजो यया -ययया स  टटयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी
    पदरपार्यक्षेतकय आवशयक तमपी ममुंज ् रारी घयऊन ,सवा दवअभिययाग /खययातय यययामुंनयया लनगालमत कर य .
6) बमपीईएसटारीशमपी समुंबमुंलधत दवदवध दवअभिययाग , समुंरसथयया,तवयक्तमपी यययामुंजकड् न प्रययाप झययाालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय /पार्यक्षेतय  यजोगय
   े तययया अलअभिप्रययायययासह बमपीईएसटारी मधमपीालि समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया  पययाठदव य . तसयच  बमपीईएसटारी चययया सअभियचय पार्यक्षेत   
   समुंबमुंलधत अलतदरक्त आय  क्त (शहर) यययामुंनयया सययािर कर य .
7) महययानगरपययालालिकयया सअभिययागृ ह/रसथययायमपी सलमतमपी सअभिययागृ ह उपालिबध करुन ियपविणयययाबययाबतचमपी कययागिपार्यक्षेतय सहययाययक
   अलअभियमुंतयया (पदरर कार्यक )यययामुंनयया पययाठदव य.
8) एमओपमपी दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत प्रालिमुंदबत अन  तरारीत ठरययावययाबययाबत , पययाठप  रययावयया कर य .
9) एमओपमपी दवअभिययागययातमपीालि आवक जययावक पार्यक्षेतययामुंचययया न धोंिारी घय य ,प्रययाप सिर पार्यक्षेतययामुंचमपी आवक जययावक न धोंि करुन
    यजोगय े तययया समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंस पययाठदव य , सययापययादहक दववर पार्यक्षेत तयययार कर य .
10)महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि AC  चययया ि  रूरसतमपीचययया कययामययासययाठसाठी व इतर कययामययासययाठसाठी 
    (Mainte nance) स  टटारीचययया दिवशमपी समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययान  सययार कययायययााालिय ख  ालिय
    ठयवपविणयययासययाठसाठी लशपययाई उपालिबध करुन ियपविणयययासमुंबमुंधमपी कययामय.
11) शययासनपदरपार्यक्षेतकययान  सययार 1 मय,15 ऑगरसट इे तयययािारी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रसययारारीत कर य.



आयुक्त ककायका्मलियकातियीलि एरएसए उप वविभकागकातियीलि कर्मचका-यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

शयी  र  .  सकायलिी सु  .  दचेवघरकर   (  रुखय सलि वपक एरएसए  -   I   वविभकाग  )
● महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालिय व उपदवअभिययागययामुंनयया प  रदवपविणयययात यय ययाणार ययया अन  स च्मपी व 

अनअन  स च्मपी ालियखन सययामगमपी खरयिारीसमुंबमुंलधत कययायावययाहारी कर य . 
● अथासमुंक आलेलपमपीय अमुंिययाजपार्यक्षेतकययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● मधयवतर्ती खययाे तयययाकडय वययादषाक मययाग मपीपार्यक्षेतक तयययार करून पययाठदव य .

शयीर  .  सनलिर न  .  पडकाळकर   (  रुखय सलि वपक एरएसए  -   II   वविभकाग  )
● अगधनययासमुंबधमपी सवा कययायावययाहारी कर य .
● आगययाऊ उचालिारी सबमुंधमपी कययायावययाहारी कर य .
● िययकययाचययया अलधिययानययासमुंबमुंधमपी कययायावययाहारी कर य .

ककाय्मककारी सहकाययक     - 1   एरएसए  -  I      वविभकाग   (  शयी  .  कचेतिन र  .   गकायकवकाड   )

● प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी (सयया.प्र.दव.) कययायययााालियययातमपीालि दवदवध उपदवअभिययागययामुंकड् न जययापदययार य ालियखन सययामगमपी / वरसत्
        कळदव आलेलयययान  सययार  आवशयक असालिय आलेलययया सययामगमपीचयया प  र वठयया कर  य तसयच आवशयक असालिय आलेलयययाालियखन सययामगमपी /वरसत  मुंचय    

प्रचलालित पधितमपीन  सययार  ख  आलेलययया बययाजययार ययात्न खर यिारी कर  य.
● मयया .महययानगर पययालालिकयया आय  क्त व सह आय  क्त ( आय  क्त) यययामुंचययया िययाालिनययात िननमुंदिन वययापर ययाकदर तयया ालिग ययार य ालियखनसययामगमपी

          / वरसत  मुंचय प्रचलालित पधितमपीन सययार  ख  आलेलययया बययाजययार ययात्न खर यिारी कर  य.
● खर यिारी कर पविणयययात आालिय आलेलययया ालियखन सययामगमपी /वरसत  मुंचयया प्ररसतययाव तनयययार  कर  य.
● SA P प्र ययाालिारी अमुंतगात िययकययास अलधिययानययासययाठसाठी  कययायययााियश िय य .
● SA P प्र ययाालिारी अमुंतगात खर यिारी कर पविणयययात आालिय आलेलययया ालियखन सययामगमपी /वरसत  मुंचयया P.O  कर  य.
● मधयवतर्ती खर यिारी खययातय दवअभिययागययाकड् न SA P  प्र ययाालिारी अमुंतगात P.R  करुन ालियखन सययामगमपी /वरसत  मुंचमपीखर यिारीचमपी कययायावययाहारी

कर  य. 
● SA P प्र ययाालिारी अमुंतगातालियखन सययामगमपी /वरसत  मुंचयया सययाठयया अद्ययययावत कर  य.
● ISS UE  R EGISTER  पदर र ल कार्यकत कर  य व न धोंिारी घय य
● B.R  R EGISTER  पदर र ल कार्यकत करून वयळजोवयळमपी न धोंि घय य .
● LIB ILITY  R EGISTER  पदर र ल कार्यकत करून वयळजोवयळमपी न धोंि घय य .
● प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी (सयया.प्र.दव.)  कययायययााालियययातमपीालि दवदवध उपदवअभिययागययामुंचय  वययादषाक मययाग मपीपार्यक्षेत तयययार  करुन

तवयवरसथययापक महययानगर पययालालिकयया म  द ययाालिय कययायययााालिय ययथय पययाठदव य .
● तवयवरसथययापक महययानगर पययालालिकयया म  द ययाालिय कययायययााालिय तय महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययापय्यंत A 4  &  Legal  R im

Box आ पविणयययाकदर तयया वययाहन उपालिबध कर  य.
● आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि आवक -जययावक न धोंि वहारीत घय य .
● एमएसए दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया सययापययादहक अहवययाालि तयययार  कर  य .



ककाय्मककारी सहकाययक   - 2   एरएसए  -  I      वविभकाग   (  शयी  .  जयचेरश रशां  .   हकावळचे  )

● महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया अखे तयययार ारीतमपीालि कययायययााालियययाकदर तयया झयर ॉ हकस यमुंार्यक्षेत खर यिारीचमपी कययायावययाहारी
कर  य.े तयययाबययाबतचय प्रम  ख अलअभियमुंतयया (यययामुं .  व दव.) यययामुंचयययाकड् न वयळयजोवयळमपी अलअभिप्रययाय प्रययाप कर  य पययाठप  र ययावयया कर  य . तसयच
Annual  Maintenance बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर  य .

● महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया दवदवध दवअभिययागययात कययायययाालनवत असालिय आलेलययया झयर ॉ हकस यमुंार्यक्षेतययामुंचमपी लनयलमत यय यया -ययया
िययकययामुंचययया अलधिययानययाचमपी SA P अमुंतगात कययायावययाहारी कर  य.  झयर ॉ हकस यमुंार्यक्षेतययामुंचययया प्रतमपीमुंचययया न धोंिारी न धोंिवहारीमधयय ठयव य .

● महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि दवदवध दवअभिययागययातमपीालि समुंग क /दप्रमुंटर चययया मययाग मपीबययाबत ,  समुंचययाालिक (मययादहतमपी
व तमुंार्यक्षेतजययान दवअभिययाग)  कययायययााालियययाशमपी वयळजोवयळमपी समुंपका सययाध य , पययाठप र ययावयया कर  य. 

● महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि चत  थाश्य मपी कमाचयया-यययामुंचययया ग वयश व िच्छार्यक्षेतमपी खर यिारीचमपी कययायावययाहारी कर  य तसयच
े तयययाबययाबतचययया िययकययामुंचययया अलधिययानययाचमपी कययायावययाहारी कर  य .

● जडवरसत् समुंगह न धोंिवहारी पदर र ल कार्यकत कर  य .कययायययााालियमपीन लनरूपयजोगमपी उपरसकर य मजोदडत कययाढपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर  य
े तयययाबययाबतचययया न धोंिारी ठयव य .

● िययालये तव न धोंिवहारीचय पदर र  कार्यक  कर  य तसयच िययालये तवययाचययया प  नवययााटप बययाबतचययया ममुंज  र ारीचय प्ररसतययाव तयययार  कर  य.

● आय  क्तययामुंचय 'रसवदववयकययाधमपीन सययादिालिवययार '  ययया ालियखययाशमपीषयया्यंतगात खचययााचय तसयच आलथाक सहययायय (लशवजयमुंतमपी,  व इतर
समययार मुंअभिययाचययया चहययापययान इ .) न धोंिारी वयळजोवयळमपी घय य.

● 'एमएसए '  दवअभिययागययाचययया आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंिारी घय य .  तसचय  े तयययाबययाबतचय सययापययादहक दववर  पार्यक्षेत तयययार
कर  य.

● अथासमुंक आलेलपमपीय तर त ्िारीचयया प्ररसतययाव तयययार  कर  य

● SA P प्र ययाालिारी अमुंतगात िययकययास अलधिययानययासययाठसाठी  कययायययााियश िय य .

● B.R  R EGISTER  पदर र ल कार्यकत करून वयळजोवयळमपी न धोंि घय य .

● LIB ILITY  R EGISTER  पदर र ल कार्यकत करून वयळजोवयळमपी न धोंि घय य .

● एमएसए दवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया सययापययादहक अहवययाालि तयययार  कर  य .

● BR  र लजरसटर ालियया न धोंि घय य

ककाय्मककारी सहकाययक     - 3   एरएसए  -   I I      वविभकाग   (  शयी  .  ससधदचेरश सां  .    वपांपुयशेटकर  )
● अगधन तयययार  कर  य.
● BR  र लजरसटर ालियया न धोंि घय य .
● िययकययाचययया अलधिययानययाचययया न धोंिारी Liabil ity R egister ालियया  घय य (MC,HOMC , HR  VENT).
● कअॅ मुंटारीनचययया दबालिययामुंचय P.O.  तयययार  कर  य व कअॅ मुंटारीन र लजरसटर ालियया न धोंि घय य .(  M.C  sir   /P.S.TO  MC /

Ch..O./Jt.Ch.P .O. (estt.)/ Jt.C h.P.O. (MPM)/Jt.Ch.P .O.(B .C .Cel l)/ Jt.C h.P.O (G) Every Month.)



● आगययाऊ उचालिारीचययया र कमयसययाठसाठी दववर   पार्यक्षेत व अलधिययानययाचयया जययाप तयययार  कर  य .
● कययायययााालियमपीन वययापर ययासययाठसाठी घयतालिय आलेलययया vodafone  sim  चययया मययालसक िययकययामुंचययया अन  षमुंगययानय vodafone  idea  limi ted  यययामुंनयया

mai l  पययाठव य व े तयययानमुंतर  िययकययामुंचययया बययाबतमपीत प  ढारीालि कययायावययाहारी कर  य व अलधिययानययाचमपी न धोंि मजोबययाइालि र लजरसटर ालियया न धोंि
घय य .

● महययानगर  टयालिारीफजोन लनगमचययया मययालसक 15  िययकययामुंचययया समुंबमुंधययात mai l करून िययकययामुंचययया प्रतमपी िर  मदहनयया उपालिबध करून
        घयऊन े तयययाचययया अलधिययानययासमुंबमुंलधत कययायावययाहारी कर  य .( दववर   पार्यक्षेत तयययार  करून धनययाियश लमळव य .)  तसयच अलधिययानययाचमपी

न धोंि टयालिारीफजोन र लजरसटर ालियया घय य .  िययकय प्रययाप न झयया आलेलयययास MTNL  चययया कययायययााालियययास अभियट ियऊन िययकय उपालिबध करून 
घयऊन अलधिययानययाचमपी  प  ढारीालि कययायावययाहारी कर  य.

● मययान .महययानगर पययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया लनवययासमपी दवद्य त िययकययाचय अलधिययान कर  य .
● इतर  िययकययामुंचय दववर  पार्यक्षेत तयययार  कर  य तसयच र लजरसटर ालियया न धोंि घयऊन अलधिययान कर  य .
● महययानगर पययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाशमपी समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंचमपी चालिनय  S.A .P  System  मधयय तयययार  कर  य व े तयययाचमपी न धोंि

म  खय र जोख र लजरसटर ालियया घय य .
● security  deposit  from  employee  चययया समुंिअभिययाात चालिन तयययार  कर  य व कमाचययाणार यययाचययया securi ty  deposit  चययया समुंिअभिययाातमपीालि

सवा न धोंिारी securi ty  deposit  र लजरसटर ालियया घय य.  security  deposit  चययया पर तययातवययया समुंबमुंलधत कययायावययाहारी कर  य .(सयया-15
तयययार  करून प्रलतिययानययाचमपी कययायावययाहारी कर  य ).

● महययानगर पययालालिकयया कमाचययाणार यययाचययया म ृे तय्नमुंतर  े तयययामुंचययया वययार सययाालियया ियपविणयययात यय ययाणार ययया तययातडमपीचययया अथासहययायययया समुंबमुंधमपी दववर  
पार्यक्षेत तयययार  कर  य व प  ढारीालि कययायावययाहारी कर  य.

● मययान .महययानगर पययालालिकयया  आय  क्त व सह आय  क्त ( आय  क्त) यययामुंचययया दवमययान िौणार यययासमुंिअभिययाात P.O.  तयययार  कर  य.
● ालियखयया अलधकययार ारी (र जोख)  दवअभिययागययाकड् न अगधन र  हककम/आगययाऊ उचालि/िययक र  हककम व धनययाियश प्रययाप कर  य व े तयययाचमपी

न धोंि र जोख वहारीत घय य .
● आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि आवक -जययावक न धोंि वहारीत घय य .
● मदहनयययाचययया पदह आलेलययया सपययाहययात अलधकययाणार यययामुंचय ि र् धवनमपी व भ्रम धवनमपीचयया अहवययाालिययाचयया जययाप व मययादहतमपीचययया अलधकययार ययामुंतगात

          जमयया श   आलेलकययाबययाबतचयया अहवययाालि तयययार  कर  य.

प्ररशकासकिकीय असिककारी (आयुक्त) एरएसए  वविभकाग यकाांुपाचयका ककारककाजकाचचे ्वरूप
महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया  मधयवतर्ती  आवक जययावक दवअभिययाग व एमएसए I  व II  दवअभिययागययामुंचययया   िननमुंदिन

कययामकययाजययावर ियखरयख कर य व पयावय कार्यक  कर य .   आवक जययावक दवअभिययागययाचययया MDG/  MCP  /  MDJ  ययया उपदवअभिययागययामधयय

प्रययाप हजो ययाणार ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचय  रयखययाकन तपययास न् े तयययावर रसवयया कार्यकरारी कर य .  

एरएसए I व II  वविभकागकाुपाचयका अग्रिन रू.75,000/- चयी प्रतियीपूतिूर्ती  ववहीति वचेळचेति कररणयकाचयी ककाय्मवकाही व
पकािठ्ठपुरकावका करणचे.   असिककार यकाांुपाचयका ककायका्मलिययीन / सनवकासयी  दूरधवनयी व भ्ररणधवनयी  दचेयककाांचचे असिदकानकाचयी ककाय्मवकाही

करणचे. सबांसिति आगकाऊ उचलिीचयी  ववहीति ककालिकावियीति ककाय्मवकाही करणचे, व लिचेखकाबांदचयी ककाय्मवकाही  करणचे.  सव्म
उप वविभकागकाांुपाचयका  FC  Counter लिका िभरणका करकावयकाुपाचयका चलिनकाचयी तिपकासणयी करून ्वकाक्षिरी करणचे; अस्मसांकरकलपयीय तिरतिूदीचयी

ककाय्मवकाही  करणचे,  लिचेखन सकारग्रयी  खरचेदीुपाचयका ककारककाजकावर दचेखरचेख करणचे,  लिचेखका  वयशेटपपरणयकाांचका सनपयशेटकारका करणचे,
लिचेखका ववषयक इतिर सव्म ककारककाज सकाांिभकाळणचे.  TAVO व C AG (प्रिकान रहकालिचेखकाककार) कडून आलिचेरकलयका जकापकाांनुसकार

वचेळोवचेळयी  रका वहतियी  पुर ववणचे.  उपरोक्त ककारककाजकारशयी  सबांसिति रका वहतियी असिककार अज्म सनककालिी ककाढणचे.



 प्ररशकासकिकीय  असिककारी   (  आयुक्त  )-02
(एमआयआर दवअभिययाग )

4(1)(  ख  )(  िजोन  )   न  सययार अलधकययारारी व कमाचययारारी यययामुंचय अलधकययार व कतातवय  (  दि  .01.08.2024   पययास न्  )

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात प्रययाप झययाालियालिय मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा व अदपालि अजा थयट कययायावययाहारी
कर यया -ययया  समुंबमुंलधत दवअभिययागययाालियया  / खययाे तयययामुंनयया अगयदषत कर य . 

● मययान.  रययाजय म  खय मययादहतमपी आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययामययाफात प्रययाप झययाालियालिय आियश ,  आय  क्तययामुंचययया
रसवमपीय लचट मपीसययामुंचययया रसवयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत उपययाय  क्तययामुंनयया प  ढारीालि आवशयक  कययायावययाहारीकदरतयया सययािर
कर य .

● ददतमपीय अदपालि आियशययावर समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनमपी कयालिय आलेलययया कययायावययाहारी  अहवययाालिययाचमपी न धोंि घय य. 
● प्रालिमुंदबत प्रकर ययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययातय / दवअभिययाग यययामुंस वयळजोवयळमपी रसमर पार्यक्षेतसें पययाठदव य . 
● मययान.  रययाजय म  खय मययादहतमपी आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययाकड् न ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपीचमपी कययागिपार्यक्षेतय

प्रययाप झयया आलेलयययास समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययागययामुंनयया पययाठव य ,  आवशयकतयया अस आलेलयययास ददतमपीय अदपालि
स  नययाव मपीस उपलरसथत रययाह् न रसपषमपीकर  िय य .

प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  आय  क्त  )   यययामुंचमपी कतातवयस च्मपी   (  दि  . 01.08.2024    पययास न्  ) 
एमआयआर दवअभिययाग

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात प्रययाप झययाालियालिय मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा व अदपालि अजा थयट कययायावययाहारी
कर यया -ययया  समुंबमुंलधत दवअभिययागययाालियया  / खययाे तयययामुंनयया अगयदषत कर य . 

● मययान.  रययाजय म  खय मययादहतमपी आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययामययाफात प्रययाप झययाालियालिय आियश ,  आय  क्तययामुंचययया
रसवमपीय लचट मपीसययामुंचययया रसवयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत उपययाय  क्तययामुंनयया प  ढारीालि आवशयक  कययायावययाहारीकदरतयया सययािर
कर य .

● ददतमपीय अदपालि आियशययावर समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनमपी कयालिय आलेलययया कययायावययाहारी अहव ालिययामुंचमपी  न धोंि घय य. 
● प्रालिमुंदबत प्रकर ययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययातय / दवअभिययाग यययामुंस वयळजोवयळमपी रसमर पार्यक्षेतसें पययाठदव य . 
● मययान.  रययाजय म  खय मययादहतमपी आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययाकड् न ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपीचमपी कययागिपार्यक्षेतय

प्रययाप झयया आलेलयययास समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययागययामुंनयया पययाठव य ,  आवशयकतयया अस आलेलयययास ददतमपीय अदपालि
स  नययाव मपीस उपलरसथत रययाह् न रसपषमपीकर  िय य .



म  खय लालिदपक   (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कतातवयस च्मपी   (  दि  . 01.08.2024    पययास न्  ) 
एमआयआर दवअभिययाग

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात प्रययाप झययाालियालिय मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा व अदपालि अजा थयट कययायावययाहारी
कर यया -ययया  समुंबमुंलधत दवअभिययागययाालियया  / खययाे तयययामुंनयया अगयदषत कर य . 

● मययान.  रययाजय म  खय मययादहतमपी आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययामययाफात प्रययाप झययाालियालिय स  नययाव मपी आियश ,
आय  क्तययामुंचययया रसवमपीय लचट मपीसययामुंचययया रसवयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत उपययाय  क्तययामुंनयया प  ढारीालि आवशयक
कययायावययाहारीकदरतयया सययािर कर य .

● ददतमपीय अदपालि आियशययावर समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनमपी कयालिय आलेलययया कययायावययाहारी अहवययाालिययाचमपी लालिपमपीकययामययाफात
समुंग क्रिकीय  न धोंि घय य . 

● प्रालिमुंदबत ददतमपीय अदपालि प्रकर ययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययातय / दवअभिययाग यययामुंस वयळजोवयळमपी रसमर पार्यक्षेतसें पययाठदव य .
● मययान.  रययाजय म  खय मययादहतमपी आय  क्त यययामुंचययया कययायययााालियययाकड् न ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपीचमपी कययागिपार्यक्षेतय

प्रययाप झयया आलेलयययास समुंबमुंलधत खययातय / दवअभिययागययामुंनयया पययाठव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

लालिदपक   1 (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कतातवयस च्मपी   (  दि  .  01.08 .2024   पययास न्  ) 
एमआयआर दवअभिययाग

● आवक –  जययावक दवअभिययागययाकड् न प्रययाप हजो ययारयया अजा हयया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतगात गययाह  
समजपविणयययात ययऊ शकयालि दकमुंवयया नययाहारी ,  यययाचमपी पडतययाळ मपी कर य .

● आवक –  जययावक दवअभिययागययाकड् न प्रययाप हजो यया-ययया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतगात अजयया्यंचमपी व 
अदपालि अजयया्यंचमपी समुंग क्रिकीय न धोंि घय य .

● आवक –  जययावक दवअभिययागययाकड् न प्रययाप हजो यया-ययया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयमययामुंतगात अजयया्यंचयया िर 
दिवसययाचयया अहवययाालि घयऊन , े तयययामुंचमपी प  षमपी कर य .

● मययादहतमपी अलधकययार अजययाातमपीालि दवषय जययया दवअभिययागययामुंशमपी / कययायययााालियययामुंशमपी समुंबलधत आहय , े तययया 
कययायययााालियययामुंमधयय मययादहतमपी अलधकययार अजा दवदहत नम ्नयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अजा 
प्रययाप झयया आलेलयययापययास न् पकाच  वदवसकाांुपाचयका आत व कययाहारी अजा 48   तिकासकाांुपाचयका  आत सतका रययाह् न, यजोगय 
खययातय / दवअभिययाग / कययायययााालियययास अगयदषत कर य व अजािययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य .

● महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि एमजमपीसमपी व एमजमपीआर ययया उप दवअभिययागययामुंतमपीालि  मययादहतमपी   
अलधकययारययामुंतगात  अजयया्यंचमपी व मयया. आय  क्तययामुंचययया समुंबमुंलधत  ईमय आलेलसचमपी गमनययागमन रसथमपीतमपी प्रययाप करून 
घय य व े तययया अन  षमुंगययानय मययादहतमपी अलधकययार अजा यजोगय े तययया प  ढारीालि कययायावययाहारीकदरतयया समुंबमुंलधत दवअभिययाग
/ कययायययााालियययामुंमधयय दवदहत नम ्नयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अजा पकाच  वदवसकाांुपाचयका आत 
व कययाहारी अजा 48   तिकासकाांुपाचयका आत सतका रययाह् न यजोगय खययातय / दवअभिययाग / कययायययााालियययास पययाठदव ययारय पार्यक्षेत
तयययार कर य व अजािययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य .

● मययादहतमपी अलधकययार अजा व अदपालि अजययाासमुंबमुंलधत महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवअभिययाग / 
कययायययााालियययात ्न प्रययाप हजो यया-ययया अहवययाालिययाचमपी समुंग क्रिकीय न धोंि घय य व तय अजा िपरारी िययाखालि कर य .



● प्रे तययक अदपालि अजययााचयया यजोगय मययादहतमपी अलधकययार अजा दवषयययान  षमुंगययानय शजोध य व े तययया मययादहतमपी 
अलधकययार अजययााचमपी रसथळप्रत अदपालि अजययाासजोबत जजोड य .

● प्रे तययक अदपालि अजययााचयया यजोगय मययादहतमपी अलधकययार अजा जययया दवअभिययाग / कययायययााालियययामुंस अगयदषत 
करपविणयययात आालियया हजोतयया ,  तय पययाह् न े तयययाच दवअभिययाग / कययायययााालियययामुंनयया अदपालि अजा दवदहत नम ्नयययामुंसदहत व 
दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अजा पकाच  वदवसकाांुपाचयका आत व कययाहारी अजा 48   तिकासकाांुपाचयका  आत सतका 
रययाह् न, यजोगय े तययया खययातय / दवअभिययाग / कययायययााालियययास अगयदषत कर य व अजािययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य .

● अजािययारययामुंनयया प्रे तय कार्यकययात दकमुंवयया ि र्धवनमपीवर े तयययामुंचययया मययादहतमपी अलधकययार / अदपालि अजयया्यंसमुंबमुंधमपी वयळजोवयळमपी 
दवचययार यया कय आलेलयययान स्ययार गमनययागमन लरसथतमपी िय य .

● प्रे तययक आठवडयययाचययया स  रुवययातमपीस , मययागमपीालि आठवडयययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया व लनकययाालिययात कययाढालिय आलेलययया 
सवा मययादहतमपी अलधकययार अजा व अदपालि अजयया्यंचयया सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य .

● एमआयआर दवअभिययागययाचयया  अलअभिालियख जतन कर य .
● अजािययारययानय महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाशमपी समुंबमुंलधत मययादहतमपी दवचययारालिारी अस आलेलयययास ,  

वदरष्ठययामुंचययया मययागािशानययाखययाालिारी े तयययाचय उतर तयययार कर य .
● समुंबमुंलधत कमाचययारारी गनरहजर अस आलेलयययास मययादहतमपी अलधकययार अजयया्यंसमुंबमुंलधत दवअभिययाग / कययायययााालियययामुंस 

अवगत कर ययारय व अजािययारययास मययादहतमपी िय ययारय पार्यक्षेत तयययार झयया आलेलयययावर तय दवदहत वयळयत क्त मह जयच 
प्रे तययक अजा पकाच  वदवसकाांुपाचयका आत व कययाहारी अजा 48   तिकासकाांुपाचयका  आत पययाठव य.

● तसयच अजािययारययास / अदपालिके तयययाास ियपविणयययात यय ययारय तयययार कयालियालिय उतर / पार्यक्षेत ,   BY POST 
पययाठदव य .

● रययाजय मययादहतमपी आयजोगययाकड् न प्रययाप हजो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपीचययया आियशययामुंचमपी समुंग क्रिकीय 
न धोंि घय य .

● रययाजय मययादहतमपी आयजोगययाकड् न प्रययाप हजो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपी चय आियश समुंबमुंलधत दवअभिययाग /
कययायययााालियययास अगयदषत कर य .

● तकययार पार्यक्षेतययामुंसमुंबमुंधमपीचय मययादहतमपी अलधकययार अजा एमसमपीएालि / एमजमपीसमपी / आय  क्तययामुंचय रसवमपीय लचट मपीस 
ययया दवअभिययागययामुंस अगयदषत कर य .

● तसयच वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

लालिदपक   2 (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कतातवयस च्मपी   (  दि  .  01.08 .2024   पययास न्  ) 
एमआयआर दवअभिययाग

● रययाजय मययादहतमपी आयजोगययाकड् न वयळजोवयळमपी प्रययाप हजो यया -ययया ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपीचययया आियशययामुंचमपी 
समुंग क्रिकीय न धोंि घय य .

● रययाजय मययादहतमपी आयजोगययाकड् न प्रययाप हजो यया-ययया ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपी चय आियश समुंबमुंलधत दवअभिययाग /
कययायययााालियययास अगयदषत कर य .

● ददतमपीय अदपालि स  नययाव मपी महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाशमपी समुंबमुंलधत अस आलेलयययास ,  
े तयययासमुंबमुंलधतमपीालि कययागिपार्यक्षेत पययाह् न े तयययाचमपी प् तातयया कर य .



● तसयच स  नययाव मपीस हजर रययाहपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत अदपालिकतययाा यययामुंस पार्यक्षेतययानवयय अवगत कर य .
● अजािययारययानय महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाशमपी समुंबमुंलधत मययादहतमपी दवचययारालिारी अस आलेलयययास े तयययाचय 

उतर तयययार कर य .
● प्रथम अदपालिारीय अलधकययारारी यययामुंचयययाकडय स  नययाव मपी िरक्त मयययान झययाालिय आलेलययया चचनिर्देन  सययार दववयचन पार्यक्षेत तयययार 

कर य .
● मययादहतमपी अलधकययार अजययाातमपीालि दवषय जययया दवअभिययाग / कययायययााालियययामुंशमपी समुंबलधत आहय , े तययया 

कययायययााालियययामुंमधयय मययादहतमपी अलधकययार अजा दवदहत नम ्नयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अजा 
प्रययाप झयया आलेलयययापययास न् पययाच दिवसययामुंचययया आत अथवयया कययाहारी अजा 48 तययासययामुंचययया आत सतका रययाह् न ,  
यजोगय खययातय / दवअभिययाग / कययायययााालियययास अगयदषत करून अजािययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य .

● महययानगरपययालालिकयया आय  क्त कययायययााालियययातमपीालि एमजमपीसमपी व एमजमपीआर ययया उप दवअभिययागययामुंतमपीालि मययादहतमपी 
अलधकययार अजयया्यंचमपी व े तययया अन  षमुंगययानय  मयया. आय  क्तययामुंचययया ईमय आलेलसचमपी गमनययागमन लरसथतमपी प्रययाप करून 
घय य .

● मययादहतमपी अलधकययार अजययााबययाबत मयया. आय  क्तययामुंचययया ईमय आलेलस तसयच महययानगरपययालालिकयया आय  क्त 
कययायययााालियययातमपीालि उप दवअभिययागययामुंत ्न प्रययाप झययाालिय आलेलययया गमनययागमन लरसथतमपीचययया अन  षमुंगययानय मययादहतमपी 
अलधकययार अजा यजोगय े तययया प  ढारीालि कययायावययाहारीकदरतयया समुंबमुंलधत दवअभिययाग / कययायययााालियययामुंमधयय दवदहत 
नम्नयययामुंसदहत व दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अजा पययाच दिवसययामुंचययया  आत व कययाहारी अजा 48 
तययासययामुंचययया  आत सतका रययाह् न यजोगय खययातय / दवअभिययाग / कययायययााालियययास पययाठदव ययारय पार्यक्षेत तयययार कर य व 
अजािययारययास पार्यक्षेतययानवयय कळदव य .

● मययादहतमपी अलधकययार अजा व अदपालि अजययाासमुंबमुंलधत महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवअभिययाग / 
कययायययााालियययात ्न प्रययाप हजो यया-ययया अहवययाालिययाचमपी समुंग क्रिकीय न धोंि घय य .

● प्रययाप अदपालि अजययााबययाबत आवशयक कययायावययाहारी करून अदपालिारीय अलधकयया -यययामुंकडय सययािर कर य ओ 
दवदहत वयळयत  यजोगय े तययया खययातय / दवअभिययाग / कययायययााालियययास अगयदषत कर य व अजािययारययास पार्यक्षेतययानवयय 
कळदव य .

● अजािययारययामुंनयया प्रे तय कार्यकययात दकमुंवयया ि र्धवनमपीवर े तयययामुंचययया मययादहतमपी अलधकययार / अदपालि अजयया्यंसमुंबमुंधमपी वयळजोवयळमपी 
दवचययार यया कय आलेलयययान स्ययार गमनययागमन लरसथतमपी िय य .

● तकययार पार्यक्षेतययामुंसमुंबमुंधमपीचययया दवषयययाबययाबतचयया मययादहतमपी अलधकययार अजा एमसमपीएालि / एमजमपीसमपी / आय  क्तययामुंचय 
रसवमपीय लचट मपीस ययया दवअभिययागययामुंस अगयदषत कर य .

● समुंबमुंलधत दवअभिययाग / खययाे तयययास अवगत कर ययारय व अजािययारययास मययादहतमपी िय ययारय पार्यक्षेत तयययार झयया आलेलयययावर तय
दवदहत वयळयत क्त मह जयच प्रे तययक अजा प्रययाप झयया आलेलयययापययास न् पययाच दिवसययामुंचययया आत व कययाहारी अजा 48 
तययासययामुंचययया  आत सतका रययाह् न आवक जययावक दवअभिययागययामययाफात पययाठव य.

● एम आय आर दवअभिययागययाचयया अलअभिालियख जतन कर य .



● तसयच अजािययारययास / अदपालिके तयययाास ियपविणयययात यय ययारय तयययार कयालियालिय उतर / पार्यक्षेत ,   BY POST 
पययाठदव य .

● प्रे तययक आठवडयययाचययया स  रुवययातमपीस , मययागमपीालि आठवडयययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया व लनकययाालिययात कययाढालिय आलेलययया 
मययादहतमपी अलधकययार अजा व अदपालि अजयया्यंचयया सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य .

● मययादहतमपी अलधकययार अजा व अदपालि अजययाासमुंबमुंलधत महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवअभिययाग / 
कययायययााालियययात ्न प्रययाप हजो यया-ययया अहवययाालिययाचमपी समुंग क्रिकीय न धोंि घय य .

● रययाजय मययादहतमपी आय  क्तययामुंचययया आियशययामुंचययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत दवअभिययाग /  कययायययााालियययाचयया अहवययाालिययाचमपी 
समुंग क्रिकीय न धोंि घय य .

● रययाजय मययादहतमपी आयजोगययाकड् न प्रययाप आियशययामुंवर उलचत कययायावययाहारी करपविणयययाकदरतयया समुंबमुंलधत दवअभिययागयया / 
कययायययााालियययात रसमर पार्यक्षेत पययाठदव य .

● तसयच वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

लशपययाई   (  एमआयआर  )   यययामुंचमपी कतातवयस च्मपी   (  दि  . 01.08.2024    पययास न्  ) 
एमआयआर दवअभिययाग

● आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● एमआयआर दवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययायययामुंक्रिकीत प्रतमपी कययाढ य .
● जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी वहारीत न धोंि घय य .
● तसयच वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य . 



सह आयुक ति  /  उपकायुक ति   (  आयुक ति ककायका्मलिय  )

● मनपयया आय   हक त कययायययााालियययात प्रययाप त हजो ययारारी मयया . आय   हक तययामुंसययाठसाठीचमपी सवा कययागिपार्यक्षेतय ,  सवा खययातय
/  दवअभिययागययामुंकड् न प्रययाप त हजो यया -ययया नरस े त ययया ,  धययारारीपविण ययया तसयच कययायययााालियमपीन कययामकययाजययाचय
पयावय कार्यक  कर य.

ककाय्मककारी असिभयांतिका   /   उप प्ररुख असिभयांतिका   (  आयुक ति ककायका्मलिय  )
1) प्रम  ख अलअभियमुंतयया (दव. लन.),  इमययारत प्ररस तययाव दवअभिययागययाकड् न प्रययाप त हजो यया -ययया नरस े त ययया,

धययारारीपविण ययया दवकययास लनयजोजन लनयमययावालिारी समुंबमुंधमपीचमपी प्रकर य .

् वयीय सचयशेटणयीस
● मयया. आय   हक त यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययारारीपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व मयया .  आय   हक तययामुंनयया

मयया. सह आय   हक त ( आ.कयया .) यययामुंचय मययाफात सययािर कर य .
● शययासनययाकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन आियशययान  सययार समुंबमुंधमपीत

खययाे त यययाकडय कययायावययाहारी कदरतयया पययाठदव य .  मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  खययासिययार,  आमिययार ,  ममुंार्यक्षेतमपी ,
रययाज यममुंार्यक्षेतमपी कसेंद शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी ,  ालिजोकययाय   हक त/  उपालिजोकययाय   हक त,  मयया.महययापौर / उप
महययापौर व गटनयतय ,  प कार्यकनयतयया,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतयया,  सवा वनधययालनक सलमतमपी अधय कार्यक ,  नगरसयवक,
तसयच नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय ,  ई-मयालि,  एसएमएस इे त यययािारीमुंच ययया आवक-जययावक
न धोंिवहययया कययायाकययारारी सहययाययक वगययााकड् न पदररल कार्यकत करुन घय य .  तसयच,  मयया.खययासिययार,
आमिययार ,  ममुंार्यक्षेतमपी ,  रययाजयममुंार्यक्षेतमपी कसेंद शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतनमपीधमपी ,  मयया. महययापौर यययामुंच ययया पार्यक्षेतययामुंनयया
पजोचपार्यक्षेत मयया .आय   हक तययामुंच ययया रस वयया कार्यकरारीकरारीतयया सययािर कर य .

● समुंबमुंधमपीत खययातय प्रम  खययामुंशमपी ि  रध वनमपीवरुन समुंपका सययाध  न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि /  इलतवृे त त
मययागदव य व उपययाय   हक त / मयया.आय   हक त यययामुंनयया सययािर कर य .

● मयया. आय   हक तययामुंच ययया आियशययान  सययार बनठक्रिकीचय आयजोजन करुन समुंबमुंधमपीत खययाे त यययाकड् न आवश यक
कययागिपार्यक्षेतय मययागव य .

● आमिययार ,  खययासिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी महजोिय,  नययागदरक यययामुंनयया पययाठवययावयययाच ययया उे त तरययामुंचय मस  िय तयययार
कर य,  तसयच दवदवध खययाे त यययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी मस  ियया पार्यक्षेतय तपययास न् मयया . आय   हक तययामुंच ययया
ममुंज् रारी / रस वयया कार्यकरारीसययाठसाठी सययािर कर य.

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य .
● अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  म  ख य लालिदपक /  लालिदपक / म  ख य जमययािययार,  जमययािययार,  हदवालििययार,

लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



् वयीय सहकाययक

● मयया. आय   हक तययामुंच ययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य .
● मयया. आय   हक तययामुंसययाठसाठी यय ययारय ि  रध वनमपी घय य / िय य .
● मयया. आय   हक तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य .
● मयया. आय   हक तययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख /  नययागदरक /  ालिजोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंच ययया बनठकयया

आयजोलजत कर य व े त यययाबययाबतमपीत आवश यक कययायावययाहारी कर य .
● मयया. आय   हक तययामुंच ययया आियशययान  सययार कययायययााालियमपीन व वनयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत

कर य.
● मयया. आय   हक तययामुंच ययया ई-मयालि आयडमपी वर यय यया -ययया इमय आलेल सचमपी तसयच दवदवध खययाे त यययामुंनमपी तयययार

कयालिय आलेल ययया सययािरारीकर ययाच ययया िच्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढ् न उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिब ध
करुन िय य . समुंबमुंधमपीत खययातय दवअभिययागययामुंनयया तययातडमपीच ययया कययामययामुंचय ई -मयालि कर य .

● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया लनलपश्चित कर य .
● उपययाय   हक त ( आय   हक त कययायययााालिय)  /  मयया. आय   हक त यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिखमपीत करुन

उपययाय   हक त ( आय   हक त कययायययााालिय)  /  मयया.आय   हक त यययामुंनयया सययािर कर य .  मयया.आय   हक त /  उपययाय   हक त
/ खययातय प्रम  ख यययामुंच ययया  बनठक्रिकीचय इलतव ृे त त तयययार कर य .

● मयया. आय   हक तययामुंच ययया अभिययारतययातमपीालि तसयच दवियशययातमपीालि /  सअभियया /  समुंमयालिन /  कययायाशययाळयया इे त यययािारीसययाठसाठी
आियशययान  सययार आवश यक तमपी तव यवरस थयया / कययायावययाहारी कर य .

●  िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
●  वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरजयीसयी  )/  प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  असिवचेरशन  )

● दवधमपीममुंडळययाच ययया अलधवयशनययाचय समुंप्  ा कययामकययाज पययाह य .  शययासनययाकड् न प्रययाप त झययाालियालिय प्रश न
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय अगयदषत करुन दवहारीत कययाालिययावधमपीत शययासनययास उे त तर सययािर कर य .
शययासनययातमपीालि समुंबमुंधमपीत अलधकययारारी व ब हृनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया यययातमपीालि समन वय अलधकययारारी
क्त म ह ् न कययामकययाज पययाह य .  अलधवयशन कययाालिययावधमपीत दवधमपी ममुंडळययाकड् न कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप त
करुन मनपयया आय   हक तययामुंनयया /अलतदर हक त आय   हक तययामुंनयया प ढारीालि दिवसययाचयया कययायाकम अवगत कर य .

● मयया. आय   हक तययामुंनयया महययारययाष ट्र शययासनययाचय दवदवध दवअभिययाग / मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी / उप म  ख यममुंार्यक्षेतमपी /ममुंार्यक्षेतमपी /
ालिजोकययाय   हक त /आयजोग / मयया.ालिजोकप्रलतलनधमपी व नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंलधत
खययाे त यययास लनिनिर्देलशत करुन मयया .आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य .  े त यययातमपीालि महे त वययाच ययया व
कययाालिमयययााियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर आियशययान  सययार े त वरारीत कययायावययाहारी कर य .



● सययामययान य नययागरारीकययामुंकड् न मयया .आय   हक तययामुंनयया प्रययाप त झययाालियालिारी सवासययामययान य पार्यक्षेतय रस वमपीय
लचट मपीसययामुंच ययया रस वयया कार्यकरारीनय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .

● उपरजो हक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत समुंबमुंलधत खययाे त यययाकड् न अहवययाालि प्रययाप त झयया आलेलयययानमुंतर रस वमपीय
लचट मपीसययामुंमययाफात मयया .सह आय   हक त/ आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य .

● अलत. आय   हक त/उपययाय   हक त /दवदवध खययाे त यययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिय प्ररस तययाव आय   हक तययामुंच ययया
आियशययासययाठसाठी सह आय   हक त ( आ.कयया .)  मययाफात सययािर कर य आल  आियश प्रययाप त झयया आलेल यययानमुंतर
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय अगयदषत कर य / पययाठदव य .

● एमजमपीसमपी / एमजमपीआर दवअभिययागययातमपीालि कययामकययाजययावर सवासययाधययार  पयावय कार्यक .
● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाचय कययाम पययाह य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुख य सलि वपक   (  एरजयीसयी  )

● मयया. आय   हक तययामुंनयया,  मयया. महययापौर,  नगरसयवक,  मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  मयया.ालिजोकययाय   हक त व इतर शययासक्रिकीय
कययायययााालियय इ .  कड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे त यययास लनिनिर्देलशत करुन आय   हक तययामुंनयया
सययािर कर य व े त यययातमपीालि महे त वययाच ययया व कययाालिमयययााियच ययया पार्यक्षेतययामुंवर े त वरारीत कययायावययाहारी कर य .

● उपरजो हक त पार्यक्षेतययामुंबययाबत अलत . आय   हक त/उपययाय   हक त /समुंबमुंलधत खययाे त यययाकड् न अहवययाालि प्रययाप त
झयया आलेल यययावर सिर अहवययाालि मयया .आय   हक तययामुंनयया /रस वमपीय लचट मपीसययामुंनयया आियशययासययाठसाठी सययािर कर य .

● मयया. आय   हक तययामुंच ययया रस वयया कार्यकरारीनय लनगालमत हजो ययारारी टमुंकलालिलखत पार्यक्षेत तपययास न् बघ य.
● दवधययानसअभियया /  दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत प्रश न ,  आश वययासनय,  ठरययाव इे त यययािारीमुंचमपी उे त तरय े त वदरत

लमळदवपविण यययासययाठसाठी समुंबमुंधमपीत खययातय /  दवअभिययागययामुंच ययया समुंबमुंधमपीत अलधकयया -यययामुंशमपी ि  रध वनमपीवर समुंपका
सययाध य तसयच रस मर पार्यक्षेतय पययाठव्न दवहारीत म  ितमपीत उे त तर सययािर करपविण यययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया
कर य. 

● मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा लनकययाालिारी कययाढपविण यययास जनमययादहतमपी अलधकयया -यययामुंस मित कर य .
● लालिदपकययामुंनमपी आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य .
● मयया. आय   हक तययामुंकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया धययादरपविण ययया /  नरस े त ययया ,  टपययाालि समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययागययाकडय

अगयदषत कर य .
● एमजमपीआर दवअभिययागययाच ययया कययामकययाजययात सहययायय कर य .
● लालिदपक / चत थाश्य मपी कमाचयया-यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ठयव य .
● आय   हक तययामुंच ययया रस वमपीय लचट मपीसययामुंनयया,  मयया. आय   हक तययामुंच ययया िननमुंदिन सअभियया,  मययालसक बनठकयया ,  कययायाकम

इे त यययािारीच ययया आयजोजनययास मित कर य ,  तसयच प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  रस वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया
इतर कययामययामुंत आियशययान  सययार मित कर य .

●  वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



व वरकृष िठ्ठ   /   कसनकृष िठ्ठ लिघुलिचेखक

● सह आय   हक त /  उपययाय   हक त (आय   हक त कययायययााालिय )  /  उप प्रम  ख अलअभियमुंतयया ( आ.कयया .)  यययामुंनमपी
दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया सययािर कर य .

● दवधययानसअभियया /  दवधययानपदरषि तययारययामुंदकत /  अतययारययामुंदकत प्रश न ,  आश वययासनय,  औलचे त यययाचय म  द्दय ,
ठरययाव,  कपययात स च्नयया ,  ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इे त यययािारीमुंचमपी खययातय /  दवअभिययागययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी
उे त तरय एकलार्यक्षेतत करुन शययासनययास ई - मयालि कर य .

● एमजमपीसमपी / एमजमपीआर दवअभिययागययातमपीालि टमुंकालियखनययाचय सवा कययामकययाज पययाह य .
● आय   हक तययामुंच ययया रस वमपीय लचट मपीस /  रस वमपीय सहययाययक यययामुंनयया मयया . आय   हक तययामुंच ययया िननमुंदिन सअभियया ,

मययालसक बनठकयया ,  कययायाकम इे त यययािारीच ययया आयजोजनययास मित कर य .  तसयच प्रशययासक्रिकीय
अलधकययारारी / रस वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया इतर कययामययामुंत आियशययान  सययार मित कर य. 

● ययया तव यलतदर हक त वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

ककाय्मककारी सहकाययक   (  एरजयीसयी  )
● मयया.म  ख यममुंार्यक्षेतमपी ,  आमिययार ,  खययासिययार,  ममुंार्यक्षेतमपी ,  रययाज यममुंार्यक्षेतमपी ,  कसेंद शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी,

ालिजोकययाय   हक त/  उपालिजोकययाय   हक त,  मयया. महययापौर/उपमहययापौर व गटनयतय ,  प कार्यकनयतय,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतय ,
सवा वनधययालनक सलमतमपी अध य कार्यक ,  नगरसयवक,  तसयच नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय ,  ई-
मयालि,  इे त यययािारी कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -जययावक न धोंिवहारीमध यय न धोंि घय य ,  गजोपलनय नरस तमपीमुंचमपी न धोंि
घय य व लनगालमत कर य.

● मनपयया आय   हक तययामुंच ययया कययायययाासनययाकड् न लनगालमत करययावयययाच ययया आियशययामुंचमपी न धोंिवहारीत न धोंि घयऊन
समुंबमुंलधतययामुंनयया पययाठदव य.

● एमजमपीसमपी दवअभिययागययाकड् न जयया ययारारी सवा पार्यक्षेतय ,  बनठक्रिकीच ययया स च्नययामुंचमपी पार्यक्षेतय इे त यययािारी न धोंि घयऊन
लनगालमत कर य .

● अलधकययारारी / नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया नरस तमपी / कययागिपार्यक्षेत पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी गमनययागमन लरसथतमपी 
सययामुंग य.

● सवा खययातय प्रम  ख /  अलत. आय   हक त/  उपययाय   हक त यययामुंच यययाकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया नरस े त ययया ,  धययादरपविण ययया
इ.  लरसवकययारुन समुंबमुंलधत न धोंिवहययामुंमध यय न धोंि घयऊन वदरष ठययामुंनयया सययािर कर य .  आवक -जययावक
कययागिपार्यक्षेतय , नरस तमपी,  फययाईालि लरसवकययार य / पजोच िय य / न धोंि घय य.

● दवधमपीममुंडळययाच ययया प्रे त ययक अलधवयशनययासमुंबमुंधमपी कययामकययाजययात मित कर य .
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



रुख य सलि वपक   (  एरजयीआर  )
● मयया.आय   हक तययामुंनयया शययासनययाकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय ,  आियश व अलधस  चनयया पदरपार्यक्षेतकय समुंबमुंलधत

खययातय लनिनिर्देलशत करुन सययािर कर य .  े त यययातमपीालि महे त वययाचमपी व कययाालिमयययााियचमपी पार्यक्षेतय े त वदरत
कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .

● शययासनययाकड् न मयया. आय   हक तययामुंनयया प्रययाप त झययाालियालिारी सवासययामययान य पार्यक्षेतय रस वमपीय लचट मपीसययामुंच ययया
रस वयया कार्यकरारीनय समुंबमुंलधत खययाे त यययास उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .

● उपरजो हक त पार्यक्षेतययामुंवर समुंबमुंलधत खययाे त यययाकड् न अहवययाालि प्रययाप त झयया आलेल यययानमुंतर तय अहवययाालि
आवश यकतयन  सययार अलअभिप्रययाय लालिह् न मयया. आय   हक तययामुंनयया/रस वमपीय लचट मपीसययामुंनयया सययािर कर य ,
दवदवध खययाे त यययामुंकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करुन एकलार्यक्षेतत
अहवययाालि शययासनययास पययाठदव य .

● शययासनययाकड् न वयळजोवयळमपी यय ययाऱययया दवशयष कययायाक कार्यक प्रकर ययामुंनयया तसयच रययाज य मययानवमपी ह हक क
आयजोगययाकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया पययाठप  रययाव करुन े त ययया अन  षमुंगययानय प ढारीालि कययायावययाहारी
कर य,  ि र्ध वनमपीवरुन मययादहतमपी प  रदव य .

● शययासनययास प्रययाप त झययाालियालिारी ब हृन म  मुंबई महययानगरपययालालिकयशमपी समुंबमुंलधत असालियालिारी पार्यक्षेतय (नगर
दवकययास दवअभिययागययाकड् न प्रययाप त हजो ययारारी 50  पार्यक्षेतययामुंचयया एक गठठयया यययाप्रमयया य एकययावयळमपी यय ययारय 10-
15  गठठय गृह दवअभिययागययाकड् न प्रययाप त हजो ययारय गठठय )  प्रे त ययक पार्यक्षेत रस वतमुंार्यक्षेत करुन े त यययावर
चकम  दययामुंदकत पार्यक्षेत ालिययाव ्न तय समुंबमुंलधत दवअभिययागययास लनिनिर्देलशत कर य .

● लालिदपक नस आलेल यययास लालिदपकययाचमपी सवा कययामय कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
● मयया.आय   हक तययामुंमययाफात जयया ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करुन झयया आलेल यययावर तपययास न् बघ य .
● न यययायययाालियमपीन प्रययाप त पार्यक्षेतय दवधमपी दवअभिययागययात वगा कर य .
● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य . 

ककाय्मककारी सहकाययक   (  एरजयीआर  )
● शययासनययाकड् न प्रययाप त झययाालियालिारी सवा पार्यक्षेतय व पदरपार्यक्षेतकय यययामुंचमपी न धोंिवहारीत न धोंि घय य .  ( समुंबमुंलधत

तव य हक तमपीचय अगर खययाे त यययाचय नययामुंव ,  समुंिअभिा कमययामुंक,  दिनययामुंक,  दवषय व पययाठदवालिय आलेल ययया खययाे त यययाचय नययाव
नम्ि कर य.) 

● शययासनययाकड् न गठठयययातमपीालि प्रययाप त झययाालियालिारी पार्यक्षेतय रस वतमुंार्यक्षेत करुन े त यययावर चकम  दययामुंदकत प्रत
ालिययाव य व दरकययामय रकययानय अभिर य ,  तसयच न धोंिवहारीत न धोंि घय य .

● प्रययाप त पार्यक्षेतययामुंच ययया चौकशमपीसययाठसाठी आालिय आलेल ययया नययागदरकययामुंनयया यजोग य तमपी मययादहतमपी िय य . 
● दवदवध खययाे त यययामुंकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया अहवययाालिययामुंचमपी न धोंिवहारीत न धोंि घय य व जतन कर य . 
● म  ख य लालिदपक नस आलेल यययास म  ख य लालिदपकययाचमपी सवा कययामय कर य. 
● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य . 



रुख य जरकादकार
● मयया.आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर . 
● मयया.आय   हक तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया पययाह य .
● मयया.आय   हक तययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृह स  लरसथतमपीत ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य . 
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य. 
● मयया.सह आय   हक त / उपययाय   हक त (आय   हक त कययायययााालिय ) यययामुंनमपी नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य . 
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य . 

जरकादकार
● मयया.आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर . 
● मयया.आय   हक तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया पययाह य .
● मयया.आय   हक तययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृह स  लरसथतमपीत ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य . 
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य. 
● मयया.सह आय   हक त / उपययाय   हक त (आय   हक त कययायययााालिय ) यययामुंनमपी नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.
● लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य . 
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य . 

ह ववलिदकार   /   नकाईक
● मयया.आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययाच ययया पहययाऱयययावर .
● मयया.आय   हक तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया पययाह य .
● मयया.आय   हक तययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृह स  लरसथतमपीत ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य . 
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य. 
● मयया.सह आय   हक त / उपययाय   हक त (आय   हक त कययायययााालिय ) यययामुंनमपी नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.
● लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य . 
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य . 

सरशपकाई
● आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य . 
● जमययािययार / हदवालििययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया -पयया मपी वययाटपययासययाठसाठी मित कर य . 
● मयया.सह आय   हक त /  उपययाय   हक त (आय   हक त कययायययााालिय )  /  कययायाकययारारी अलअभियमुंतयया (आ. कयया)  यययामुंनमपी

नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य . 
● वदरष ठ नयम्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  )

ससरतियी  वविभकाग :- 

 सलमतमपी दवअभिययागययामध यय कययायययााालियययामययाफात प  ढारीालि नम्ि कययामय पययार पययाडालिारी जययातययात.:-

● महययानगरपययालालिकयया, रसथययायमपी सलमतमपी, स  धययार सलमतमपी, लश कार्यक  सलमतमपी, वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी, रसथययापे तय सलमतमपी

(शहर), रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय), सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी, बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी, दवधमपी सलमतमपी,

मदहालियया व बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी,  अन  िययान सहययायय सलमतमपी ययया सलमे त यययामुंचययया सअभिययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययामकययाज

कर य.

● उपरजोक्त सवा सलमे तयययामुंचययया सअभियचययया कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय सअभियस उपलरसथत रययाह यया-ययया

मयया.  अलत.  आय  क्त /सह आय  क्त/ उप आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकययारारी यययामुंचयययासह प् वा आढययावयया

बनठक्रिकीस तसयच सअभियस उपलरसथत रययाह य. 

● समुंबमुंलधत दवअभिययागययास ि र्ध वनमपीतव िययारय प् वा आढययावयया बनठक्रिकीबययाबत व सअभियस उपलरसथत रययाहपविण यययाबययाबत कळदव य.   

● सिर सलमे त यययामुंच ययया सअभिययामुंनयया उपलरसथत रययाह् न े त यययात घयतालियालिय लन ाय समुंबमुंलधत दवअभिययाग प्रम  खययामुंनयया कळदव य व

वयळजोवयळमपी दवअभिययाग प्रम  खययामुंनयया मययागािशान कर य.  

● प्रालिमुंदबत हरकतमपीचय म  द्दय, प्रश नययावालिारी, ठरययावययाच ययया स च्नयया व अन  तरारीत ठरययावययामुंबययाबत पार्यक्षेततव यवहययार कर य.

● महययानगरपययालालिकयया सअभियया,  रसथययायमपी सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी,  वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी ययया सलमतमपीच ययया वययादषाक

अथासमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य. 

● सलमे त यययामुंच ययया सअभियमध यय उपलरसथत कयालिय आलेल ययया म  द्दयययामुंचमपी मययादहतमपी आल  सअभियया तहक् बमपी,  अ आलेल प म  ितमपीचय प्रश न,

हरकतमपीचय म  द्दय,  अन  तरारीत ठरययाव व प्रश नययावालिारी इे त यययािारी बययाबतचमपी मययादहतमपी खययातय प्रम  खययामुंकड् न गजोळयया करुन

समुंबमुंलधत सलमतमपी चययया प  ढारीालि सअभियमध यय प्रस तृ कर य.  



"  प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  ) "   पदकाांचयी कति्मवयसूचयी
१) प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  -  १  ) :-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न महययानगरपययालालिकयचमपी  कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर

तपययास मपी करुन मयया. महययानगरपययालालिकयया आय  क्त व समुंबमुंलधत अलत. आय  क्त यययामुंजकडय पययाठदव य.  

● महययानगरपययालालिकयया कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय सअभियस उपलरसथत रययाह यया-ययया मयया. अ॑लत. आय  क्त

यययामुंचययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकययारारी यययामुंचयययासह प् वा आढययावयया बनठक्रिकीस तसयच सअभियस उपलरसथत रययाह् न

महययानगरपययालालिकयया सलचव व प्रशययासन यययामधमपीालि  समन वयक  क्त म ह ् न कययाम पययाह य.

● स  धययार सलमतमपी,  दवलध सलमतमपी,  सययावाजलनक आरजोग य सलमतमपी,  मदहालियया व बययाालिक आलेल ययया  सलमतमपी आल  अन  िययान

सहययायय सलमतमपी ययया सअभिययामुंचययया अन  षमुंगययानय यय ययारय व अन  तदरत ठरययावययामुंबययाबतचय कययामकययाज पययाह य.  

● महययानगरपययालालिकयया सअभियतमपीालि महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६  अ ,  ६६   ब ,  ६६  क,  सअभियया तहक् बमपी ,

अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश , हरकतमपीचय म  द्दय , अन  तरारीत ठरययाव व इतर कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत खययाे तयययामुंकडय पययाठप  रययावयया कर य.

● महययानगरपययालालिकयया सअभियचय सवा अथासमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य . 

● लालिदपक्रिकीय व इतर कमाचययारारी वगययााालियया मययागािशान कर य.   समुंबमुंलधत म  खय लालिपक,  लालिदपक,  लशपययाई यययामुंचययया

ननलमतमपीक रजयया,  प रक रजयया ममुंज् र कर य.   तसयच समुंबमुंलधत म  खय लालिदपकययामुंचययया अलजात रजयया /  अधावयतनमपी

रजयबययाबत लशफययारस कर य.

● उपालिबध असालियालियया कमाचयया-यययामुंचययया मितमपीनय अलअभिालियख वगर्तीकर  प  लरसतकयन  सययार कययायययााालियमपीन अलअभिालियख जतन

करुन घय य व दव आलेलहयवययाट ालिययाव य.

● मययादहतमपीचयया अलधकययार २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य.  व े तयययाबययाबत अदपालि

स  नययाव मपीकरारीतयया उपलरसथत रययाह य. 

● इतर सवासययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत पयावय कार्यक  कर य तसयच लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य. 

२) प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  -  २  ) :-   

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न रसथययायमपी सलमतमपीचमपी  कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर

तपययास मपी करुन मयया . महययानगरपययालालिकयया आय  क्त व समुंबमुंलधत अलत . आय  क्त यययामुंचयययाकडय पययाठदव य .  

● रसथययायमपी सलमतमपी कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय सअभियस उपलरसथत रययाह यया -ययया मयया .  अलत.  आय  क्त

यययामुंचययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकययारारी यययामुंचयययासह प् वा आढययावयया बनठक्रिकीस तसयच सअभियस उपलरसथत रययाह् न

महययानगरपययालालिकयया सलचव व प्रशययासन यययामधमपीालि  समन वयक  क्त म ह ् न कययाम पययाह य .



● वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी,  बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी ,  रसथययापे तय  सलमतमपी (शहर),  रसथययापे तय

सलमतमपी (उपनगरय )   ययया सअभिययामुंचययया अन  षमुंगययानय यय ययारय व अन  तदरत ठरययावययामुंबययाबतचय कययामकययाज पययाह य .  

● रसथययायमपी सलमतमपी  सअभियतमपीालि  सअभियया तहक् बमपी ,  अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश ,  हरकतमपीचय म  द्दय ,  अन  तरारीत ठरययाव व इतर

कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत खययाे तयययामुंकडय पययाठप  रययावयया कर य . 

● वृ  कार्यक  प्रययालधकर  सलमतमपी तसयच रस थययायमपी सलमतमपी ,  लश कार्यक  सलमतमपी च ययया अथासमुंकल आलेलपय चचनिर्देस उपलरसथत रययाह् न

चचनिर्देत मययालगतालियालिारी मययादहतमपी समुंबमुंलधतययामुंकड् न प्रययाप त करून रस थययायमपी सलमतमपी सअभियमध यय प्रस तृ कर य .  

● लालिदपक्रिकीय व इतर कमाचययारारी वगययााालियया मययागािशान कर य .   समुंबमुंलधत म  खय लालिपक ,  लालिदपक,  लशपययाई यययामुंचययया

ननलमतमपीक रजयया ,  प रक रजयया ममुंज् र कर य .   तसयच समुंबमुंलधत म  खयलालिदपकययामुंचमपी अलजात रजयया /  अधावयतनमपी

रजयबययाबत लशफययारस कर य . लालिदपक्रिकीय वगययााचय आरसथययापनयया दवषयमपी कययामकययाज पययाह य . 

● उपालिबध असालियालियया कमाचयया -यययामुंचययया मितमपीनय अलअभिालियख वगर्तीकर  प  लरसतकयन  सययार कययायययााालियमपीन अलअभिालियख जतन

करुन घय य व दव आलेलहयवययाट ालिययाव य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .  व े तयययाबययाबत अदपालि

स  नययाव मपीकरारीतयया उपलरसथत रययाह य. 

● इतर सवासययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत पयावय कार्यक  कर य तसयच लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य . 

३) प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  -  ३  ):-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया व रसथययायमपी सलमतमपी सअभियस उपलरसथत रययाह्न सअभियमधमपीालि न धोंिारी घय य ,  सअभियचयया

गजोषवययारयया करून घय य व मयया .  अलत.  आय  क्त यययामुंचययया कडय सययािर कर य .  कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंशमपी

समुंबमुंलधत सअभियत झययाालिय आलेल ययया चचनिर्देच ययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकड् न अलअभिप्रययाय मययागव् न सअभियत बस यया -ययया मयया .

अलत. आय  क्त यययामुंच ययया मययान यतयनय  सिर लनवयिन प्रस  त कर य . 

● प्रालिमुंदबत अलअभिप्रययायययाबययाबत पययाठप  रययावयया कर य व रस मर पञ पययाठव य . 

● सलमतमपी दवअभिययागतमपीालि आरसथययापनयया /रस टयशनरारी दवषयमपी कययामकययाज पययाह य . 

● इतर सवासययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत पयावय कार्यक  कर य तसयच लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य . 

● प्रशययासदकय अलधकययारारी १  व २  यययामुंच ययया दिघा रजयच ययया कययाालिययावधमपीत े त यययामुंचय सवा कययामकययाज ,  रस वतःच ययया

कययामकययाजययासह पययाह य . 

● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार नयम्न दिालियालिय इतर कययामकययाज पययार पययाड य .   



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  )    वविभकागकातियीलि   "  रुखय सलि वपक  "   पदकाांचयी कति्मवयसूचयी
१. रुखय सलि वपक   -  १ :-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न  महययानगरपययालालिकयया /  वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपीचमपी

कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर तपययास मपी करुन मयया .  महययानगरपययालालिकयया आय  क्त व समुंबमुंलधत अलत .

आय  क्त यययामुंजकडय यजोगय कययायावययाहारी करुन  पययाठदव य .  महययानगरपययालालिकयया /  वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपीच ययया

अन  षमुंलगक कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययायययााालियययास ि र्धवनमपीदययारय प् वा आढययावयया

बनठक्रिकीस व सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य .

● सअभियत उपलरसथत रययाह् न प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी) यययामुंनयया सअभियचययया कययामकययाजययामुंत सहययायय कर य .  

● सिर सअभिययामुंमधयय हजो यया -ययया दवषयययामुंच ययया लन ायययामुंचमपी न धोंि वहारीत घय य  व सअभियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकड् न ठरययाव कमययामुंक व लन ाय बरजोबर आहय कयया पडतययाळ ् न पययाह य .  सअभियमधयय दवषयययावर झययाालियालिय

लन ाय समुंबमुंलधत खययातय /दवअभिययाग यययामुंनयया प् वास च्नयदययारय कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी न धोंि कययायाकमपलार्यक्षेतकयवर घय य .

दवषयययामुंवरारीालि लनवयिनय प्रययाप त झयया आलेल यययास महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययात व समुंबमुंलधत दवअभिययागययात पययाठदव य .

● सअभियमधयय झययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ठरययावययाचययया प्रतमपीसययाठसाठी व चचनिर्देचययया म  द्यययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकडय जययाप पययाठदव य व ठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर वहारीत न धोंि घयऊन समुंबमुंलधत

दवअभिययागययाकडय पययाठदव य . 

● सअभियत दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय चचनिर्देचय म  द्दय प्रययाप झयया आलेलयययावर प् वास च्नयचययया मययागमपीालि पृ ष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन

घयऊन समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया पययाठदव य . 

●  सिर बययाबतचयया कमययामुंक व दिनययामुंकययासदहत सअभियचययया  वहारीत अमुंलतम न धोंि घय य व वहययया जतन कर य .  सअभियमधयय

उपलरसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न प्रययाप झययाालियालिय हरकतमपीचय म  द्दय ,

महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६  ब व  ६६  क अनवयय दवचययारालियालिय प्रश ,  सअभियया तहक् बमपी ,  अ आलेलप

म  ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठव ् न े तयययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया कर य .

● अलअभिप्रययाय प्रययाप न झयया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास रसमर पार्यक्षेत /  अधाशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययाठदवय य आल  अलअभिप्रययाय

प्रययाप हजोतययाच सअभियमधयय प्रस तृ करपविणयययाकदरतयया महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकडय पययाठदव य .  

● महययानगरपययालालिकयया सअभियचययया दिवशमपी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न प्रययाप हजो यया -ययया तययातडमपीचययया

कययामकययाजययाचमपी दवषयययान  रुप यययािारी तयययार करुन पडतययाळ मपी कयालियालिारी यययािारी महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययात पययाठदव य. 



● लनवयिन पलार्यक्षेतकयन  सययार कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि अगकम व इतर बययाबमपी तपययास य .   प्रालिमुंदबत दवदवध

दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंशमपी ि र्धवनमपीदययारय समुंपका सययाध् न अलअभिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया

पययाठप रययावयया कर य . 

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर

कर य. 

● महययानगरपययालालिकयया /  वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी समुंबमुंलधत सवा अथासमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य . 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

२. रुखय सलि वपक   -  २ :- 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न  रसथययायमपी सलमतमपीचमपी  कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर

तपययास मपी करुन मयया .  महययानगरपययालालिकयया आय  क्त व समुंबमुंलधत अलत .  आय  क्त यययामुंजकडय यजोगय कययायावययाहारी

करुन  पययाठदव य .  रसथययायमपी सलमतमपीच ययया कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययायययााालियययास

ि र्धवनमपीदययारय प् वा आढययावयया बनठक्रिकीस व सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य .  तसयच सअभियत उपलरसथत

रययाह् न प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी) यययामुंनयया सअभियचययया कययामकययाजययात मित कर य .  

● सिर सअभिययामुंमधयय हजो यया -ययया दवषयययामुंच ययया लन ायययामुंचमपी न धोंि वहारीत घय य  व सअभियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकड् न ठरययाव कमययामुंक व लन ाय बरजोबर आहय कयया पडतययाळ ् न पययाह य .  सअभियमधयय दवषयययावर झययाालियालिय

लन ाय समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग यययामुंनयया प् वास च्नयदययारय कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी न धोंि कययायाकमपलार्यक्षेतकयवर घय य .

सअभियमधयय झययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया ठरययावययाचययया प्रतमपीसययाठसाठी व चचनिर्देचययया म  द्यययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकडय जययाप पययाठदव य .  ठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर जययावक कमययामुंकययामुंचमपी न धोंि वहारीत

घयऊन समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय /  दवअभिययागययाकडय पययाठदव य. 

● सअभियत दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय झययाालिय आलेल ययया चचनिर्देचय म  द्दय प्रययाप झयया आलेलयययावर प् वास च्नयचययया मययागमपीालि पृ ष्ठययावर

टमुंकलालिलखत करुन घयऊन समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग यययामुंनयया पययाठदव य व जययावकचमपी न धोंि सअभियचययया वहारीत घय य .

वहययया जतन कर य .  सअभियमधयय उपलरसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न प्रययाप झययाालियालिय

हरकतमपीचय म  द्दय ,  सअभियया तहक् बमपी,  अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग यययामुंनयया पययाठव ् न  े तयययासययाठसाठी

पययाठप रययावयया कर य . 



● हरकतमपीचययया म  द्यययामुंचय अलअभिप्रययाय प्रययाप न झयया आलेलयययास समुंबमुंलधत दवअभिययागययास /  खययाे तयययास रसमर पार्यक्षेत/  अधाशययासक्रिकीय

पार्यक्षेत पययाठदवय य आल  अलअभिप्रययाय प्रययाप हजोतययाच सअभियमधयय प्रस तृ कर य .  प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययाबययाबत समुंबमुंलधत

अलधकयया-यययामुंशमपी ि र्धवनमपीदययारय समुंपका सययाध् न अलअभिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययाठप  रययावयया कर य . 

● रस थययायमपी सलमतमपीच ययया अथासमुंकल आलेलपय चचनिर्देस उपलरसथत रययाह् न चचनिर्देत मययालगतालियालिारी मययादहतमपी समुंबमुंलधतययामुंकड् न प्रययाप त

करून रस थययायमपी सलमतमपी सअभियमध यय प्रस तृ कर य .  

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर

कर य. 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

३. रुखय सलि वपक   -  ३ :-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न  स  धययार सलमतमपी ,  सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी ,

मदहालियया व बययाालिक आलेलययया  सलमतमपी व अन  िययान सहययायय सलमतमपीचमपी  कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर तपययास मपी

करुन मयया .  उप आय  क्त /  सह आय  क्त  यययामुंजकडय यजोगय कययायावययाहारी करुन पययाठदव य.  स  धययार सलमतमपी ,

सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी ,  मदहालियया व बययाालिक आलेलययया  सलमतमपी व अन  िययान सहययायय सलमतमपीचययया  अन  षमुंलगक

कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययायययााालियययास ि र्धवनमपीदययारय  प् वा आढययावयया बनठक्रिकीस व

सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य .

● उपरजोक्त नम्ि सलमतमपीच ययया सअभियत उपलरसथत रययाह यया -ययया सह आय   हक त /  उप आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययात

समुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंसह प् वाआढययावयया बनठक्रिकीस तसयच सअभियस उपलरसथत रययाह् न प्रशययासक व महययानगरपययालालिकयया

सलचव यययामधमपीालि समन वयक क्त म ह ् न कययाम पययाह य .  सिर सअभिययामुंमधयय हजो यया-ययया दवषयययामुंच ययया लन ायययामुंचमपी न धोंि

वहारीत घय य  व सअभियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न ठरययाव कमययामुंक व लन ाय बरजोबर आहय

कयया पडतययाळ् न पययाह य .  सअभियमधयय दवषयययावर झययाालियालिय लन ाय समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग यययामुंनयया प् वास च्नयदययारय

कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी न धोंि कययायाकमपलार्यक्षेतकयवर घय य .   सअभियमधयय झययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया ठरययावययाचययया प्रतमपीसययाठसाठी

व चचनिर्देचययया म  द्यययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकडय जययाप पययाठदव य व ठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी

प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठदव य . 

● सअभियत दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय चचनिर्देचय म  द्दय प्रययाप झयया आलेलयययावर प् वास च्नयचययया मययागमपीालि पृ ष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन

घयऊन समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया पययाठदव य .   सिर बययाबतचयया कमययामुंक व दिनययामुंकययासदहत सअभियचययया  वहारीत अमुंलतम न धोंि



घय य व वहययया जतन कर य .   स  धययार सलमतमपीचययया सअभियमधयय सिरसयययामुंनमपी दवषयययामुंचययया अन  षमुंगययानय पययाह मपी  िौरयया

आययलजत कयालियया अस आलेलयययास े तयययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययास सिर िौ -यययास उपलरसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य. 

● सअभियमधयय उपलरसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न प्रययाप झययाालियालिय हरकतमपीचय म  द्दय ,  अ आलेलप

म  ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठव ् न  े तयययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया कर य . 

● हरकतमपीचययया म  द्यययामुंचय अलअभिप्रययाय प्रययाप न झयया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास रसमर पार्यक्षेत /  अधाशययासक्रिकीय पार्यक्षेत

पययाठदवय य आल  अलअभिप्रययाय प्रययाप हजोतययाच सअभियमधयय प्रस तृ कर य .  प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया -

यययामुंशमपी ि र्धवनमपीदययारय समुंपका सययाध् न अलअभिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययाठप  रययावयया कर य . 

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर

कर य. 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

४. रुखय सलि वपक   -  ४:- 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न  दवधमपी सलमतमपी ,  लश कार्यक  सलमतमपी ,  बययाजययार व उद्यययान

सलमतमपीचमपी  कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर तपययास मपी करुन मयया .  उप आय  क्त/  सह आय  क्त  यययामुंजकडय

यजोगय कययायावययाहारी करुन  पययाठदव य .   दवधमपी सलमतमपी ,  लश कार्यक  सलमतमपी ,  बययाजययार व उद्यययान सलमतमपीचययया

अन  षमुंलगक कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययायययााालियययास ि र्धवनमपीदययारय प् वा आढययावयया

बनठक्रिकीस व सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य .  

● उपरजोक्त नम्ि सलमतमपीच ययया सअभियत उपलरसथत रययाह यया -ययया सह आय   हक त/  उप आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत

अलधकयया-यययामुंसह प् वाआढययावयया बनठक्रिकीस तसयच सअभियस उपलरसथत रययाह् न प्रशययासक व महययानगरपययालालिकयया सलचव

यययामधमपीालि समन वयक क्त म ह ् न कययाम पययाह य .   सिर सअभिययामुंमधयय हजो यया -ययया दवषयययामुंच ययया लन ायययामुंचमपी न धोंि वहारीत घय य

व सअभियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया  सलचव कययायययााालियययाकड् न ठरययाव कमययामुंक व लन ाय बरजोबर आहय कयया पडतययाळ ् न

पययाह य .   सअभियमधयय दवषयययावर झययाालियालिय लन ाय समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग यययामुंनयया प् वास च्नयदययारय कळदव य व

े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी न धोंि कययायाकमपलार्यक्षेतकयवर घय य . 

● सअभियमधयय झययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ठरययावययाचययया प्रतमपीसययाठसाठी व  चचनिर्देचययया म  द्यययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकडय जययाप पययाठदव य व ठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठदव य .



● सअभियत दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय चचनिर्देचय म  द्दय प्रययाप झयया आलेलयययावर प् वास च्नयचययया मययागमपीालि पृ ष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन

घयऊन समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया पययाठदव य .   सिर बययाबतचयया कमययामुंक व दिनययामुंकययासदहत सअभियचययया वहारीत अमुंलतम न धोंि

घय य व वहययया जतन कर य . 

● सअभियमधयय उपलरसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न प्रययाप झययाालियालिय हरकतमपीचय म  द्दय ,  अ आलेलप

म  ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठव ् न  े तयययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया कर य .  हरकतमपीचययया म  द्यययामुंचय अलअभिप्रययाय प्रययाप

न झयया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास रसमर पार्यक्षेत /  अधाशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययाठदवय य आल  अलअभिप्रययाय प्रययाप हजोतययाच

सअभियमधयय प्रस तृ कर य . 

● प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंशमपी ि र्धवनमपीदययारय समुंपका सययाध् न अलअभिप्रययाय े तवदरत सययािर

करपविणयययाकदरतयया पययाठप  रययावयया कर य . 

● लश कार्यक  सलमतमपीचय सवा अथासमुंकल आलेलपय कययामकययाज पययाह य .  मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया

अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य . 

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य .

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

५. म  खय लालिदपक   -  ५ :- 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न  रसथययापे तय सलमतमपी (शहर),  रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय )

कययायाकमपलार्यक्षेतकयया प्रययाप झयया आलेलयययावर तपययास मपी करुन मयया .  उप आय  क्त /  सह आय  क्त यययामुंजकडय यजोगय कययायावययाहारी

करुन  पययाठदव य .   रसथययापे तय सलमतमपी (शहर ) ,  रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय )  यययामुंचययया अन  षमुंलगक

कययायाकमपलार्यक्षेतकयवरारीालि दवषयययामुंच ययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत कययायययााालियययास ि र्धवनमपीदययारय प् वा आढययावयया बनठक्रिकीस व

सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाकदरतयया कळदव य .   उपरजोक्त नम्ि सलमतमपीच ययया सअभियत उपलरसथत रययाह यया -ययया सह

आय   हक त /  उप आय   हक त यययामुंच ययया िययाालिनययात समुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंसह प् वाआढययावयया बनठक्रिकीस तसयच सअभियस

उपलरसथत रययाह् न प्रशययासक व महययानगरपययालालिकयया सलचव यययामधमपीालि समन वयक क्त म ह ् न कययाम पययाह य .   सिर

सअभिययामुंमधयय हजो यया -ययया दवषयययामुंच ययया लन ायययामुंचमपी न धोंि वहारीत घय य  व सअभियनमुंतर  महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकड् न ठरययाव कमययामुंक व लन ाय बरजोबर आहय कयया पडतययाळ ् न पययाह य .   सअभियमधयय दवषयययावर झययाालियालिय

लन ाय समुंबमुंलधत खययातय /  दवअभिययाग यययामुंनयया प् वास च्नयदययारय कळदव य व े तयययामुंसमुंबमुंधमपीचमपी न धोंि कययायाकमपलार्यक्षेतकयवर घय य . 

● सअभियमधयय झययाालिय आलेलययया दवषयययाचययया  ठरययावययाचययया प्रतमपीसययाठसाठी व  चचनिर्देचययया म  द्यययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकडय जययाप पययाठदव य व ठरययावययाचययया प्रमययाल त प्रतमपी प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठदव य .



● सअभियत दवषयययाचययया अन  षमुंगययानय चचनिर्देचय म  द्दय प्रययाप झयया आलेलयययावर प् वास च्नयचययया मययागमपीालि पृ ष्ठययावर टमुंकलालिलखत करुन

घयऊन समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया पययाठदव य .  सिर बययाबतचयया कमययामुंक व दिनययामुंकययासदहत सअभियचययया वहारीत अमुंलतम न धोंि

घय य व वहययया जतन कर य .  सअभियमधयय उपलरसथत कयालियालिय व महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड ् न प्रययाप

झययाालियालिय हरकतमपीचय म  द्दय , अ आलेलप म  ितमपीचय प्रश समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठव ् न  े तयययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया कर य . 

● हरकतमपीचययया म  द्यययामुंचय अलअभिप्रययाय प्रययाप न झयया आलेलयययास  समुंबमुंलधत खययाे तयययास रसमर पार्यक्षेत /  अधाशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययाठदवय य

आल  अलअभिप्रययाय प्रययाप हजोतययाच सअभियमधयय प्रस तृ कर य . 

● महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६  (अ)  न  सययार दवचययारालियालिय प्रश (Interpretation)  महययानगरपययालालिकयया

सलचव कययायययााालियययाकड् न प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंकड् न े तयययाबययाबत अलअभिप्रययाय मययागदव य े तयययाचयया

पययाठप रययावयया कर य . 

● अलअभिप्रययाय प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर े तयययान  सययार प्रशजोतरय समुंकलालित करुन े तयययाचमपी प्रत  महययानगरपययालालिकयया सलचव

कययायययााालियययाकडय पययाठदव य.   समुंबमुंलधत प्रशजोतरय जययया वयळमपी महययानगरपययालालिकयया सअभियमधयय चचनिर्देसययाठसाठी यय ययार

असतमपीालि ते तप् वर्ती प् वा आढययावयया बनठक्रिकीस समुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंनयया अलतदरक्त आय  क्त यययामुंचययया कडय बजोालिदव य

आल  सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययास कळदव य . 

● प्रालिमुंदबत दवदवध दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंशमपी ि र्धवनमपीदययारय समुंपका सययाध् न अलअभिप्रययाय े तवदरत सययािर

करपविणयययाकदरतयया पययाठप  रययावयया कर य . 

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य .

●  वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

६. रुखय सलि वपक   -  ६:-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया,  वनधययालनक सलमे तययया (रसथययायमपी ,  स  धययार ,  लश कार्यक )  व दवशयष सलमे तययया (सययावाजलनक

आरजोगय सलमतमपी ,दवधमपी सलमतमपी,  रसथययापे तय सलमतमपी (शहर),  रसथययापे तय  सलमतमपी (उपनगरय ),  बययाजययार व उद्यययान

सलमतमपी,  मदहालियया व बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी ,)  ययया िहयया सलमे तयययामुंचययया अन  तदरत ठरययावययामुंचय कययामकययाज पययाह य .

महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड् न अन  तदरत ठरययावययामुंचयया दवषय कययायाकमपलार्यक्षेतकयत समययादवष

करपविणयययाप् वर्ती पडतययाळ मपीसययाठसाठी पययाठदवपविणयययात आालिय आलेलययया सवा यययाद्यययामुंचमपी पडतययाळ मपी करुन ठरययाव वगा /  लनकययाालिारी

लनघययाालियया अस आलेलयययास यययािारीमधयय यजोगय तमपी न धोंि घयऊन महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययास कळदव य .



● सिर दवषय कययायाकमपलार्यक्षेतकयवर समययादवष कय आलेलयययावर उप आय  क्त /  सह आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययात हजोपविणययया -ययया

आढययावयया बनठक्रिकीस व सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाबययाबत अलधकययारारी कमाचययारारी यययामुंनयया ि र्धवनमपीदययारय कळदव य व

उपलरसथत रययाह य . 

● सअभियसययाठसाठी प्रालिमुंदबत ठरययावययामुंचयया खययातय /  ठरययाव लनहययाय तक्तयया तयययार करुन मयया .अलत.  आय  क्त /  सह आय  क्त

/ उप आय  क्त यययामुंनयया सययािर कर य.  प्रालिमुंदबत अन  तदरत ठरययाव लनकययाालिारी कययाढपविणयययाचययया दृषमपीनय सवा समुंबमुंलधत

दवअभिययागययाकडय पययाठप  रययावयया करुन दवअभिययाग प्रम  खययामुंनयया रसमर पार्यक्षेत / अधाशययासक्रिकीय पार्यक्षेत पययाठदव य .  

● उपरजोक्त नम्ि सलमे तयययामुंचययया िरमहयया हजो यया -ययया मययालसक सअभियचययया कययायाकमपलार्यक्षेतकयया पडतययाळ मपी करुन लनकययाालि

लनघययाालिय आलेलययया ठरययावययामुंचययया न धोंिारीन  सययार अन  तदरत ठरययावययाचमपी यययािारी अद्ययययावत ठयव य .   प्रालिमुंदबत दवदवध

दवषयययासमुंबमुंलधत अलधकयया -यययामुंशमपी ि र्धवनमपीदययारय समुंपका सययाध् न अलअभिप्रययाय े तवदरत सययािर करपविणयययाकदरतयया पययाठप  रययावयया

कर य. 

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया  अजययााचययया उतरययाचयया मस  ियया तयययार करुन वदरष्ठययामुंनयया सययािर

कर य. 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  )    वविभकागकातियीलि   '’   कसनष्ठ लिघुलिचेखक व यशेटांकलिचेखक   ''   पदकाांचयी कति्मवयसूचयी

१) कसनकृष िठ्ठ लिघुलिचेखक  -  १    :-   

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया  सअभियस उपययालरसथत रययाह य.   सअभियमधमपीालि कययायावृ त मरययाठसाठी ालिघ  ालियखन रसवरुपययात घय य

व टमुंकालियलखत करुन गजोषवययारयया तयययार कर य .  श् तालियखनययाचय अन  षमुंलगक सअभिययावृ े त तययामुंत तयययार कर य .  

● सअभियतमपीालि चचनिर्देचययया अन  षमुंगययानय चचनिर्देचयया अहवययाालि व मययादहतमपी मययागदवपविणयययासययाठसाठी समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया रसवतमुंार्यक्षेतदरे तययया

जययाप टमुंकलालिलखत कर य . 

● महययानगरपययालालिकयया सअभियया ,  स  धययार सलमतमपी,  सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी ,  मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी ,

अन  िययान सहययायय सलमतमपी , दवधमपी सलमतमपी  ययया सलमे तयययामुंचययया कययामकययाजययासमुंबमुंधमपी इतर टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .  

● समुंबमुंलधत दवअभिययागययास सअभियतमपीालि चचनिर्देचय म  द्दय ,  सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाबययाबतचमपी प् वास च्नयया (Intimation)  व इतर

तययातडमपीचय कययामकययाज Scan  करुन E-mail दययारय कळदव य.  

● ि  स -ययया ालिघ  ालियखकययाचययया अन  पलरसथतमपीत रसथययायमपी सलमतमपीचययया सअभियस उपलरसथत रययाह य . 

●  वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य . 



२) कसनकृष िठ्ठ लिघुलिचेखक   -  २  :-   

● बृहनम  मुंबई रसथययायमपी सलमतमपी  सअभियस उपययालरसथत रययाह य.  सअभियमधमपीालि कययायावृ त मरययाठसाठी ालिघ  ालियखन रसवरुपययात घय य व

टमुंकालियलखत करुन गजोषवययारयया तयययार कर य .  श् तालियखनययाचय अन  षमुंलगक सअभिययावृ े त तययामुंत तयययार कर य . 

● सअभियतमपीालि चचनिर्देचययया अन  षमुंगययानय चचनिर्देचयया अहवययाालि व मययादहतमपी मययागदवपविणयययासययाठसाठी समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया रसवतमुंार्यक्षेतदरे तययया

जययाप टमुंकलालिलखत कर य .

● रसथययायमपी सलमतमपी , रसथययापे तय सलमतमपी (शहर), रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय ),  लश कार्यक  सलमतमपी, बययाजययार व उद्यययान

सलमतमपी ययया सलमे तयययामुंचययया कययामकययाजययासमुंबमुंधमपी इतर टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .  

● समुंबमुंलधत दवअभिययागययास सअभियतमपीालि चचनिर्देचय म  द्दय ,  सअभियस उपलरसथत रययाहपविणयययाबययाबतचमपी प् वास च्नयया (Intimation)  व इतर

तययातडमपीचय कययामकययाज Scan करुन E-mail दययारय कळदव य.

● ि  स -ययया ालिघ  ालियखकययाचययया अन  पलरसथतमपीत महययानगरपययालालिकयया सअभियस उपलरसथत रययाह य .

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज कर य . 

प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  )    वविभकागकातियीलि   '’   ककाय्मककारी सहकायक  (  सलि वपक  )''   पदकाचयी कति्मवयसूचयी

१. ककाय्मककारी सहकायक   (  सलि वपक  )-  १ :- 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सअभियया,  रसथययायमपी सलमतमपी ,   स  धययार सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी,  वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी ,

सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी,   मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी ,  अन  िययान सहययायय सलमतमपी,  दवधमपी सलमतमपी,

रसथययापे तय सलमतमपी (शहर ) ,  रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय ) ,  बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी इे तयययािारी सवा सलमे तयययामुंचमपी

यय ययारारी कययागिपार्यक्षेत व ठरययावययामुंचययया प्रतमपी लरसवकययारुन े तयययामुंचमपी न धोंि आवक -जययावक न धोंिवहारीत घय य व प्रशययासक्रिकीय

अलधकययारारी,  म  खय लालिदपक यययामुंनयया िय य .  समुंबमुंलधत म  खय लालिदपकययामुंकड् न कययायावययाहारी करुन झयया आलेलयययावर जययावक न धोंि

वहारीत न धोंि घयऊन लशपययायययामुंमययाफात समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य . 

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (आय  क्त )  कययायययााालियययाकड् न प्रशययासक्रिकी अलधकययारारी (सलमतमपी)  दवअभिययागययास आवशयक

असालियालिारी रसटयशनरारी मययागदवपविणयययासययाठसाठी पार्यक्षेततवयवहययार कर य .

● प्रययाप झययाालिय आलेलययया रसटयशनरारीचय जतन करुन आवशयकतयन  सययार  कमाचययारारी / अलधकययारारी यययामुंनयया िय य .

● आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी गमनययागमन (movement)  दवचययार यया करपविणयययासययाठसाठी आालिय आलेलययया ालिजोकययामुंनयया सद्यलरसथतमपी

सययामुंग य .   प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी)   दवअभिययागययातमपीालि आवक-  जययावक न धोंि वहययया व इतर न धोंिवहययया

पदररल कार्यकत कर य व जतन कर य .  



● इतर कययायाकययारारी सहययायक (लालिदपक)  यययामुंच ययया अन  पलरसथतमपीत े त यययामुंच ययया पिययाचय कययामकययाज रस वतःच ययया पिययाच ययया

कययामकययाजययासह पययाह य. 

●  वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .  

२. ककाय्मककारी सहकाययक   (  सलि वपक  )-  २  :-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६  ब व ६६  क दययारय मययामुंडालिय आलेलययया स च्नयया ,  सअभियया तहक् बमपी

स च्नयया ,  अ आलेलप म  ितमपीचययया प्रशययामुंचमपी न धोंिवहारी व सवा सलमे तयययामुंचययया प् वास च्नययामुंचमपी (intimation)  जययावक न धोंिवहारी

पदररल कार्यकत व जतन कर य .

● महययानगरपययालालिकयया सअभियया ,  रसथययायमपी सलमतमपी,  स  धययार सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी ,  सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी,

मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी ,   दवधमपी सलमतमपी ,  रसथययापे तय सलमतमपी (शहर ) ,  रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय ),

बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी इे तयययािारी सवा सलमे तयययामुंचययया यय यया -ययया अन  तरारीत ठरययावययामुंचययया यययाद्यययामुंचय खययाे तयययान  रुप

दवअभिययाजन करुन खययातयलनहययाय अन  तरारीत ठरययावययामुंचययया यययाद्ययया तयययार कर य . 

● जययया जययया खययाे तयययामुंचययया नययावययावर अन  तरारीत ठरययाव आहयत े तयययामुंनयया प्रे तययक सलमतमपीप्रमयया य रसमर पार्यक्षेत पययाठदव य .

टमुंकालियखकययानय टमुंकलालिलखत कयालियालिारी सवा कययागिपार्यक्षेत समुंबमुंलधत म  खय लालिदपकययामुंसजोबत वययाच् न (comparing)

िययाखव् न पडतययाळ मपी  कर य . 

● महययानगरपययालालिकयया सअभियसययाठसाठी अस यया -ययया तययातडमपीचययया कययामकययाजययाचमपी यययािारी तयययार करपविणयययासययाठसाठी म  खय लालिदपकययास

मित कर य .   सअॅप कययायाप्र ययाालिारीन  सययार उपलरसथतमपीपट व आरसथययापनमपीय कययामकययाज कर य .  इतर कययायाकययारारी

सहययाययक (लालिदपक) यययामुंच ययया अन  पलरसथतमपीत े त यययामुंच ययया पिययाचय कययामकययाज रस वतःच ययया पिययाच ययया कययामकययाजययासह पययाह य .

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .

३) ककाय्मककारी सहकाययक  (  सलि वपक  )-  ३  :-  

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया ,  रसथययायमपी सलमतमपी,   स  धययार सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी ,  वृ  कार्यक प्रययालधकर  सलमतमपी,

रसथययापे तय सलमतमपी (शहर),  रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय ),  सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी ,   बययाजययार व उद्यययान

सलमतमपी,  दवधमपी सलमतमपी,  मदहालियया व बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी ,  अन  िययान सहययायय सलमतमपी ,    ययया  समुंबमुंलधत

सलमे त यययामुंमधयय उपलरसथत कयालियालिय  महययानगरपययालालिकयया अलधलनयम कालिम ६६ (अ),  ६६ (ब),  ६६  (क),

सअभिययातहक् बमपी ,  अ आलेल पम  ितमपीचय प्रश न,  हरकतमपीच ययया म  द्दय ययया सवयया्यंचय अलअभिप्रययाय ,  अन  तदरत ठरययावययामुंचमपी यययािारी / तक्तय

/ रसमर पञ /अधा शययासदकयपञ टमुंकलालिलखत कर य , तययातडमपीचय कययामकययाजययाचमपी यययािारी कर य. 



● वनधययालनक व दवशयष सलमे त यययामुंचय अन  षमुंलगक इतर तययाे त कययाळ कययामकययाज टमुंकलालिलखत कर य .

● कययायययााालियमपीन प्रशययासक्रिकीय कययामकययाजययासमुंबमुंलधत प्ररसतययाव टमुंकलालिलखत कर य . 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज कर य .  

३. ककाय्मककारी सहकाययक  (  सलि वपक  )-  ४   :- 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सअभियया,  रसथययायमपी सलमतमपी,  स  धययार सलमतमपी,  लश कार्यक  सलमतमपी ,  वृ  कार्यक प्रययालधकर 

सलमतमपी,  सययावाजलनक आरजोगय सलमतमपी,  मदहालियया बययाालि क आलेलययया  सलमतमपी ,  अन  िययान सहययायय सलमतमपी,  दवधमपी

सलमतमपी,  रसथययापे तय सलमतमपी (शहर ) ,  रसथययापे तय सलमतमपी (उपनगरय ) ,    बययाजययार व उद्यययान सलमतमपी ययया सवा

सलमे त यययामुंच ययया कययायाकमपलार्यक्षेतकयन  सययार मयया .महययानगरपययालालिकयया आय   हक त /  मयया .अलत.  आय   हक त/  सह आय   हक त /  उप

आय   हक त /  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी)  व म  ख य लालिदपक यययामुंनयया द्यययावयययाचययया बॉ हकस फययाईालि तयययार करून ,

प्रे तययक दवषयययाचययया मस  िययापार्यक्षेतययाचययया प्रतमपीस flagging  करुन िय य .  तसयच वरारीालि सवा सलमे तयययामुंचययया सअभिययामुंमध यय

हजो ययारय लन ाय समुंबमुंलधत खययातय /दवअभिययागययामुंनयया कळदवपविण यययाकदरतयया प् वा स च्नयया पार्यक्षेत तयययार करून िय य . 

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (सलमतमपी) कययायययााालियययातमपीालि सवा अलअभिालियख Filing  करुन तव यवलरसथत जतन कर य .  

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य . 

प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  ससरतियी  )    वविभकागकातियीलि   '’   सरशपकाई  ''   पदकाचयी कति्मवयसूचयी

सरशपकाई   (  SPA+PAC  )-  १ व  सरशपकाई   -  २  :- 

● कययायययााालियमपीन वयळयत कययायययााालिय उघड य तसयच कययायययााालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य .  उपरस कर (फलनाचर )  रस वच िच्छ

ठयव य व हालिदव य . आवक - जययावक लालिदपकययानय दिालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय -आ  कर य.

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया सलचव कययायययााालियययाकड्न सअभियसमुंबमुंधमपी रजोजचययया रजोज कययागिपार्यक्षेतय आ  य . 

● महययानगरपययालालिकयया /  रस थययायमपी सलमतमपी/  इतर वनधययालनक व दवशयष सलमतमपीच ययया सअभियस उपलरसथत रययाह य .  तसयच

कययायययााालियमपीन वयळयनमुंतर सअभियया चययाालि्  रययादह आलेल यययास सअभियया समुंपयपय्यंत सअभियस उपलरसथत रययाह य .  कययायययााालियमपीन

कययामकययाजययाचययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया िच्छययायययामुंदकत प्रतमपी कययाढ य .  

● नरसतमपी फययाई आलेलस कपययाटययात तव यवलरसथत ठयव य . 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिय इतर महत वययाचय तययाे त कययाळ कययायययााालियमपीन कययामकययाज  कर य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरपयीएर  -1)
4 (1) (  ख  ) (  िजोन  )   न  सययार  एमपमपीएम  -1   उपदवअभिययागययातमपीालि अलधकययार ारी व कमाचययार ारी यययामुंचय कतातव य व अलधकययार

1.   प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी   (  एमपमपीएम  -1) यययामुंच ययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय रसवरुप
● ब ृहन म  मुंबई महययानगर पययालालिकयतमपीालि सवा खययाे त यययामधमपीालि गट 'अ',' ब',' क',' ड'  (खययातयप्रम  ख पि वगळ न्)  ययया समुंवगययााच ययया

अहातयया स  धययादर त कर पविण यययाचय प्ररस तययाव पडतययाळ न् स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंकडय ममुंज  र ारीकदर तयया सययािर  कर पविण यययाचमपी  कययायावययाहारी कर  य .
● गजोपनमपीय अहवययाालिययाबययाबतचय धजोर   लनलपश्चित कर पविण यययाचमपी कययायावययाहारी कर  य व े त ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त हजो ययाऱययया प्रकर  ययामुंचमपी

लनलपश्चितमपी कर  य .
● महययानगर पययालालिकयया अलधकययार ारी /  कमाचययाऱयययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया 55  वषयया्यंप ढय चययाालि् ठयवपविण यययाबययाबतचय धजोर   लनलपश्चित कर  य व

े त ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त प्रकर  ययामुंचमपी लनलपश्चितमपी कर  य .
● ब ृहन म  मुंबई महययानगर पययालालिकयतमपीालि पिययामुंच ययया वगर्तीकर  ययाबययाबत खययाे त यययानय लनलपश्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी अस आलेल यययास

दवदवध पिययामुंचयया गट लनलपश्चित कर तययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर  कयालिय आलेल ययया प्ररस तययावययाच ययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी
कर  य.

● लनवड ् क्रिकीसमुंबमुंधमपी धजोर  ययाे त मक लन ाय घयपविण यययाकदर तयया स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंनयया प्ररस तययाव सययािर  कर  य व े त ययया अन  षमुंगययानय
पदर पार्यक्षेतक लनगालमत कर  य व इतर  कययामय कर  य .

● मययादहतमपी अलधकययार  2005  अमुंतगात प्रययाप त हजो ययार य अजा लनकययाालिारी कययाढ य व े त यययाबययाबत अदपालि स  नययाव मपीसययाठसाठी उपलरसथत
र ययाह य .

● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया तययार ययामुंदकत / ालि कार्यकवयधमपी स  चनयया इ .बययाबत कययायावययाहारी कर  य.
● म  ख य लालिदपक व लालिदपक यययामुंनयया मययागािशान करुन कययामययाचय पयावय कार्यक  कर  य .

2.   म  ख य लालिदपक   (  एमपमपीएम  -1)  यययामुंच ययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय रसवरुप
● ब ृहन म  मुंबई महययानगर पययालालिकयच ययया दवदवध खययाे त यययामुंमधमपीालि 'अ',' ब',' क',' ड'  (खययातयप्रम  ख वगळ न्)  समुंवगययाातमपीालि अहातययामुंचय

प्ररस तययाव पडतययाळ न् स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंकडय ममुंज  र ारीसययाठसाठी सययािर  कर पविण यययाचमपी कययायावययाहारी कर  य .
● गजोपनमपीय अहवययाालिययाबययाबतचय धजोर   लनलपश्चित कर पविण यययाचमपी कययायावययाहारी कर  य व े त ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त हजो ययाऱययया प्रकर  ययामुंचमपी

लनलपश्चितमपी कर  य .
● महययानगर पययालालिकयया अलधकययार ारी /  कमाचययाऱयययामुंचमपी सयवयया वयययाच ययया 55  वषयया्यंप ढय चययाालि् ठयवपविण यययाबययाबतच ययया धजोर  ययाच ययया अन  षमुंगययानय

प्रययाप त प्रकर  ययामुंचमपी लनलपश्चितमपी कर  य .
● ब ृहन म  मुंबई महययानगर पययालालिकयतमपीालि पिययामुंच ययया वगर्तीकर  ययाबययाबत खययाे त यययानय लनलपश्चित कयालिय आलेल ययया गटययामुंमध यय दवसमुंगतमपी अस आलेल यययास

दवदवध पिययामुंचयया गट लनलपश्चित कर तययानयया समुंभ्रम अस आलेल यययानय खययाे त यययानय सययािर  कयालिय आलेल ययया प्ररस तययावययाच ययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी
कर  य.

● लनवड ् क्रिकीसमुंबमुंधमपी धजोर  ययाे त मक लन ाय घयपविण यययाकदर तयया स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंनयया प्ररस तययाव सययािर  कर  य व े त ययया अन  षमुंगययानय
पदर पार्यक्षेतक लनगालमत कर  य व इतर  कययामय कर  य .

● मययादहतमपी अलधकययार  2005 अमुंतगात प्रययाप त हजो ययार य अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया तययार ययामुंदकत / ालि कार्यकवयधमपी स  चनयया इ .बययाबत कययायावययाहारी कर  य.

3.   लालिदपक   01 -  यययामुंच ययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय रसवरुप
● लनवड ् क समुंबमुंधमपी मययादहतमपी समुंकालिारीत करुन तपलशालिवययार  मययादहतमपी टमुंकालियलखत कर  य ,  दवदवध प्ररस तययाव टमुंकालियलखत कर  य ,

ममुंज् र  झययाालिय आलेल ययया अहातयया रस कअॅन करुन जतन कर  य , इ.कययामय
4.   लालिदपक   01 -  यययामुंच ययया कययामययाचयया तपलशालि व कययामययाचय रसवरुप

● एमपमपीएम -1  उपदवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि कर  य,  आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार  कर  य ,  मययादहतमपीचयया
अलधकययार ारी व प्रथम अदपालि मययालसक अहवययाालि ,  ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंच यययाकड् न आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया मययालसक अहवययाालि ,
पमपी .एम.ओ.पमपी .जमपी. आपालिय सर कययार  मययालसक अहवययाालि तयययार  कर  य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरपयीएर  -  २  )
४  (  १  )(  ख  )(  िजोन  )   न  सययार एमपमपीएम  -  २  उपदवअभिययागययातमपीालि अलधकययारारी व कमाचययारारी यययामुंचय कतातवयय व अलधकययार

१ . प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  एमपमपीएम  -  २  )

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि रुग ययाालिय,  गट 'ड'समुंवगययाातमपीालि तसयच खययातय प्रम  खययामुंचमपी पिय वगळ ्न
सवा खययाे तयययामधमपीालि गट 'क ',  ‘ब 'व 'अ'मधमपीालि सरळसयवयया /  पिजोननतमपीनय दरक्त पिय अभिरपविणयययाबययाबतचय
तसयच मययानमपीव दिनययामुंक ियपविण यययाबययाबतचय प्ररसतययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया -यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी
सययािर करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .  तसयच गट 'ब'व 'अ'समुंवगययाातमपीालि पिजोननतमपी सलमतमपी प् वा
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड ् न आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी प् तातयया करुन घय य व
पिजोननतमपी सलमतमपीचययया बनठक्रिकीत उपलरसथत रययाह य . 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सरळसयवयया अभिरतमपी व पिजोननतमपीबययाबत (आर कार्यक ययाचययया बययाबमपी वगळ ्न )
धजोर  लनलपश्चित करपविणयययाकदरतयया स कार्यकम प्रययालधकयया -यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी प्ररसतययाव सययािर करुन ,  े तयययाबययाबत
पदरपार्यक्षेतकय लनगालमत करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .

● महययानगरपययालालिकयया सलचव व महययानगरपययालालिकयया म  ख य ालियखयया परारी कार्यकक यययामुंच ययया खययाे त यययातमपीालि प्रययाप त
हजो ययारारी प्रकर य िच्छययाननमपी करुन वदरष ठययामुंच यययामययाफात स कार्यकम प्रययालधकययारारी यययामुंनयया सययािर कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २०० ५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य व े तयययाबययाबत
अदपालि स  नययाव मपीसययाठसाठी उपलरसथत रययाह य . 

● एमपमपीएम -२  उपदवअभिययागययामययाफात लनलपश्चित कयालिय आलेल ययया धजोर ययामुंच ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त हजो ययारारी प्रकर य
लनकययाालिारी कययाढ य .

● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ . बययाबत कययायावययाहारी कर य . 
● न यययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबत समुंबमुंलधत सहययाययक कययायियया अलध कययारारी /  दवधमपी तज यययामुंच यययाशमपी समुंपका

सययाध् न न यययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबत मययादहतमपी िय य व न यययायययाालियययात स  नययाव मपीच ययया वयळमपी उपलरसथत
रययाह य.

● एमपमपीएम -2  उपदवअभिययागययातमपीालि सवा म  खयलालिदपक यययामुंचययया ननलमदतक व प ् रक रजयया ममुंज् र कर य .  तसयच
अलजात/अधावयतनमपी व िारीघा म  ितमपीचययया रजयबययाबत लशफययारस कर य .  े तयययाचप्रमयया य लालिदपक समुंवगययाातमपीालि
कमाचयया -यययामुंचमपी सवा प्रकययारचययया रजयया ममुंज ् र कर य .

● एमपमपीएम -२  उपदवअभिययागययातमपीालि म  ख य लालि दपक व लालिदपक यययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया कययामययाचय
पयावय कार्यक  कर य .

२ . म  खयलालिदपक १

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि नगर अलअभियमुंतयया,  प्रम  ख अलअभियमुंतयया (घकतवय),  कययायाकययारारी अलअभियमुंतयया
( पदरवहन)  शहर/प.उप./प् .उप.,  कययायाकययारारी अलअभियमुंतयया (पदरवहन )  पयया .प  .म.लन., प्रम  ख
अलअभियमुंतयया (मालिलनःसययार  प्रचययाालिनय ),  प्रम  ख अलअभियमुंतयया (यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी व दवद्य त ),  म  द ययाालिय/  रजोटयया



म  द ययाालिय,   वनजययालनक शययास्त्रज वययाय   वनदवधय सवनिर्देष  व समुंशजोधन प्रयजोगशययाळयया ययया खययाे तयययामधमपीालि गट
'क ',  ‘ ब'व 'अ'  ( खययातयप्रम  ख पि वगळ ्न )  सरळसयवयया /  पिजोननतमपीनय  दरक्त पिय अभिरपविणयययाबययाबतचय तसयच
मययानमपीव दिनययामुंक ियपविण यययाबययाबतचय प्ररसतययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया -यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर
करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .  तसयच गट 'क 'समुंवगययाातमपीालि पिजोननतमपी सलमतमपी प् वा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययाननमपी
करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी प् तातयया करुन घय य व पिजोननतमपी सलमतमपीचययया
बनठक्रिकीत उपलरसथत रययाह य . 

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ . बययाबत कययायावययाहारी कर य . 
● लालिदपक समुंवगययाातमपीालि कमाचयया -यययामुंचययया सवा प्रकययारचययया रजयस लशफययारस कर य .

३ .म  खयलालिदपक २

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि अलगनशमन,  स  र कार्यकयया खययातय ,  सवासययाधययार  दवअभिययाग,  चौकशमपी दवअभिययाग ,
आपे तकययाालिारीन तवयवरसथययापन ,  रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी व मययानव समुंसययाधन दवअभिययाग ययया खययाे तयययामधमपीालि
गट 'क ',  ‘ ब'व 'अ'  ( खययातयप्रम  ख पि वगळ ्न )  सरळसयवयया /  पिजोननतमपीनय दरक्त पिय अभिरपविणयययाबययाबतचय
तसयच मययानमपीव दिनययामुंक ियपविण यययाबययाबतचय प्ररसतययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम प्रययालधकयया -यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी
सययािर करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .  तसयच गट 'क 'समुंवगययाातमपीालि पिजोननतमपी सलमतमपी प ् वा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी
िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी प् तातयया करुन घय य व पिजोननतमपी
सलमतमपीचययया बनठक्रिकीत उपलरसथत रययाह य . 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सरळसयवयया अभिरतमपी व पिजोननतमपीबययाबत (आर कार्यक ययाचययया बययाबमपी वगळ ्न )
धजोर  लनलपश्चित करपविणयययाकदरतयया स कार्यकम प्रययालधकयया -यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी प्ररसतययाव सययािर करुन ,  े तयययाबययाबत
पदरपार्यक्षेतकय लनगालमत करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य . 

● एमपमपीएम -२  उपदवअभिययागययामययाफात लनलपश्चित कयालिय आलेल ययया धजोर ययामुंच ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त हजो ययारारी प्रकर य
लनकययाालिारी कययाढ य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ . बययाबत कययायावययाहारी कर य . 

४ . म  खयलालिदपक ३

● महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवधमपी खययातय ,  लश कार्यक  खययातय ,  ि  कययानय व आरसथययापनयया,  उद्यययानय,  जनसमुंपका खययातय ,
बययाजययार ययया खययाे तयययामधमपीालि गट 'क',  ‘ ब 'व 'अ'  (खययातयप्रम  ख पि वगळ ्न )  सरळसयवयया /  पिजोननतमपीनय
दरक्त पिय अभिरपविणयययाबययाबतचय तसयच मययानमपीव दिनययामुंक ियपविण यययाबययाबतचय प्ररसतययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम
प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .  तसयच गट 'क 'समुंवगययाातमपीालि
पिजोननतमपी सलमतमपी प् वा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड ् न आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी
प् तातयया करुन घय य व पिजोननतमपी सलमतमपीचययया बनठक्रिकीत उपलरसथत रययाह य .



● महययानगरपययालालिकयया सलचव व महययानगरपययालालिकयया म  ख य ालियखयया परारी कार्यकक यययामुंच ययया खययाे त यययातमपीालि प्रययाप त
हजो ययारारी प्रकर य िच्छययाननमपी करुन वदरष ठययामुंच यययामययाफात स कार्यकम प्रययालधकययारारी यययामुंनयया सययािर कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ . बययाबत कययायावययाहारी कर य .

५ . म  खय लालिदपक ४

● महययानगरपययालालिकयतमपीालि प्रम  ख ालियखययापययाालि (दवत ), महययातवयवरसथययापक (िय.प .गृ ह ), अन  जययापन खययातय , प्रम  ख
ालियखययापययाालि ( पययाप  मलन),  करलनधययाार  व समुंकालिन ,  समुंग क ,  कययामगययार अलधकययारारी ,  मययाालिमतयया व मययादहतमपी
तमुंार्यक्षेतजययान ययया खययाे तयययामधमपीालि गट 'क ',  ‘ब 'व 'अ'  ( खययातयप्रम  ख पि वगळ ्न )  सरळसयवयया /  पिजोननतमपीनय
दरक्त पिय अभिरपविणयययाबययाबतचय तसयच मययानमपीव दिनययामुंक ियपविण यययाबययाबतचय प्ररसतययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम
प्रययालधकयया-यययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .  तसयच गट 'क 'समुंवगययाातमपीालि
पिजोननतमपी सलमतमपी प् वा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड ् न आवशयक े तययया बययाबमपीमुंचमपी
प् तातयया करुन घय य व पिजोननतमपी सलमतमपीचययया बनठक्रिकीत उपलरसथत रययाह य . 

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि कमाचयया-यययामुंनयया समुंग क जययानययाबययाबतचमपी एम .एस.समपी .आय.टारी.  (MSC IT)
परारी कार्यकयया उतमपी ा अस आलेलयययाबययाबतचय धजोर  लनलपश्चित करपविणयययाकदरतयया ममुंज  रारीसययाठसाठी प्ररसतययाव सययािर करुन ,
े तयययाबययाबत पदरपार्यक्षेतक लनगालमत करपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .  े तयययान  षमुंगययानय प्रययाप हजो यया-ययया
कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत कययायावययाहारी कर य .

● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ . बययाबत कययायावययाहारी कर य .
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 

६ . लालिदपक

● एमपमपीएम -२ उपदवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत प्रययाप हजो यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचय आवक -जययावक नजोिारीमुंचमपी कययामय पययार
पययाड य व े तयययासमुंबमुंधमपी सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य .

● ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंचयकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया पार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घयऊन मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .
● पमपी .एम .ओ.पमपी .जमपी व आपालिय सरकययार अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तकययारारीमुंचमपी न धोंि घयऊन मययालसक 

अहवययाालि तयययार कर य . 
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया अजययााचमपी न धोंि घयऊन े तयययासमुंबमुंधमपी 

मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .
● आवश यकतयन  सययार टमुंकालियखनययाचमपी कययामय पययार पययाड य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरपयीएर  -  ३  )

प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरपयीएर  -  ३  )   यकाांुपाचयका ककारकाचका ति  परशयीलि   व ककारकाचचे ्वरुप

महययानगरपययालालिकयतमपीालि सवा खययातय /  दवअभिययाग/  रुग  ययाालियययामधमपीालि चत  था श्य मपी (गट 'ड')  समुंवगययाातमपीालि दर हक त पिय
पिजोन नतमपीनय / सरळसयवयनय/ लनवडमपीनय अभिरपविण यययाचय खययातय / दवअभिययाग/रुग  ययाालियययाकड् न प्रययाप त झययाालियालिय प्ररस तययाव पडतययाळ ् न स कार्यकम
अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज् रारीकरारीतयया सययािर कर य .

1)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि सवा खयया तय/दवअभिययाग/ रुग  ययाालियययामधमपीालि गट ‘ड’  समुंवगययाातमपीालि दरक्त झययाालियालिारी पिय
पिजोन नतमपीनय /  लनवडमपीनय /  सरळसयवयनय अभिरपविणयययाबययाबतचय  प्ररसतययाव  पडतययाळ् न स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी
सययािर कर य . 

2)  महययानगरपययालालिकयमधमपीालि सवा खयया तय/दवअभिययाग/ रुग  ययाालियययामधमपीालि  गट ‘ड’ समुंवगययाातमपीालि धजोर ययाे तमक लन ायययाबययाबत चय
प्ररसतययाव /पदरपार्यक्षेतकय  स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंचययया ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर कर य .

3)  महययानगपययालालिकयतमपीालि सवा खययातय/ दवअभिययाग/रुग  ययाालिययया कड् न गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंसमुंिअभिययाात  पिजोननतमपी ,
सयवययाजयष्ठ तयया,  इे त यययािारीबययाबत  प्रययाप झययाालिय आलेलययया अ जयया्यंच ययया  /  तकययारारीमुंच ययया अन  षमुंगययानय खययातय /दवअभिययाग/ रुग  ययाालियययास
अलअभिप्रययाय िय य .

4)   अभिययातसयया प्रक आलेल पययाकदरतयया ठरदवपविण यययात आालिय आलेल ययया धजोर ययाच ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंनयया पार्यक्षेतजोे त तर िय य .
5)   अलधवयशन कययाळययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया तययारययामुंक्रिकीत /  ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ. बययाबत कययायावययाहारी कर य .
6)   मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतगात प्रययाप त हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .

म  खय लालिदपक   -     १

1)  बृहन म  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सवा खययातय/दवअभिययागययामधमपीालि गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि दर हक त पिय
पिजोन नतमपीनय / लनवडमपीनय/सरळसयवयनय अभिरपविण यययाबययाबतचय प्ररस तययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया

ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर कर य . तसयच दर हक त पिय अभिरपविण यययासययाठसाठी पिजोन नतमपी सलमतमपीच ययया बनठकययामुंनयया हजर रययाह य . 
2)  बृहन म  मुंबई महययानगरपययालालिकयच ययया सवा खययातय/ दवअभिययागययामधमपीालि गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि धजोर ययाे त मक लन ायययाबययाबतचय

प्ररस तययाव /पदरपार्यक्षेतकय स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर कर य
3)  महययानगपययालालिकयतमपीालि सवा खययातय / दवअभिययागययाकड् न गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंसमुंिअभिययाात पिजोननतमपी ,

सयवययाजयष्ठतयया ,  इे त यययािारीबययाबत प्रययाप झययाालिय आलेलययया अजयया्यंच ययया /  तकययारारीमुंच ययया अन  षमुंगययानय खययातय /दवअभिययागययास अलअभिप्रययाय
िय य.

4)  अभिययातसयया प्रक आलेल पययाकदरतयया ठरदवपविण यययात आालिय आलेल ययया धजोर ययाच ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंनयया पार्यक्षेतजोे त तर िय य .
5)  मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतगात प्रययाप त हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
6)  अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ. बययाबत कययायावययाहारी कर य .



म  खय लालिदपक     -  २

1)  बृहन म  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि सवा खययातय/दवअभिययाग/ रुग  ययाालियययामुंतमपीालि ,गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि दर हक त पिय
पिजोन नतमपीनय / लनवडमपीनय/सरळसयवयनय अभिरपविण यययाबययाबतचय प्ररस तययाव पडतययाळ मपी करुन स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया

ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर कर य . तसयच दर हक त पिय अभिरपविण यययासययाठसाठी पिजोन नतमपी सलमतमपीच ययया बनठकययामुंनयया हजर रययाह य . 
2)  बृहन म  मुंबई महययानगरपययालालिकयच ययया सवा खययातय/दवअभिययाग/ रुग  ययाालियययामधमपीालि गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि धजोर ययाे त मक

लन ायययाबययाबतचय प्ररस तययाव / पदरपार्यक्षेतकय स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज  रारीसययाठसाठी सययािर कर य.
3)   महययानगपययालालिकयतमपीालि सवा खययातय/ दवअभिययाग/रुग  ययाालियययाकड् न गट 'ड'  समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंसमुंिअभिययाात पिजोननतमपी,

सयवययाजयष्ठतयया ,  इे त यययािारीबययाबत प्रययाप झययाालिय आलेलययया अजयया्यंच ययया /  तकययारारीमुंच ययया अन  षमुंगययानय खययातय /दवअभिययाग/ रुग ययाालियययास
अलअभिप्रययाय िय य .

4)  मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५ अमुंतगात प्रययाप त हजो ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .

5)  अलधवयशन कययाळययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया तययारययामुंदकत /ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया इ. बययाबत कययायावययाहारी कर य .

लालिदपक

1 ) सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (एमपमपीएम ) ईमयालि पहयया य .
2 ) स कार्यकम प्रययालधकययाऱयययामुंच ययया ममुंज  रारी लमळययाालिय आलेल ययया स  धययादरत अहातयया रस कअॅन करुन समुंग कययात पदररल कार्यकत कर य .
3 ) वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दिालियालिारी कययामय दवदहत वयळयत पययार पययाड य .

लशपययाई

1)  टपययाालि घयऊन जयया य व आ  य .
2)  िच्छययायययामुंदकत प्रतमपी कययाढ य व यजोग य दठकयया मपी जतन कर य .

     3)  वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दिालियालिारी कययामय दवदहत वयळयत पययार पययाड य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरपयीएर  -  ४  ) 

1)    प्रम  ख रुग ययाालियय ,  सययावाजलनक आरजोगय खययातय ,  प्रम  ख वनद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम  ख (मययाआसय)
यययामुंचययया आरसथययापनयवरारीालि अ , ब व क गटययातमपीालि सवा समुंवगययाातमपीालि पिजोननतमपी व सरळसयवयचययया कजोटयययातमपीालि दरक्त
पिय अभिरपविणयययाचययया प्ररसतययावययामुंचमपी िच्छययाननमपी कर य जययादहरययातमपीचयया  मस  ियया पडतययाळ य ,  स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया
मययानयतयसययाठसाठी  प्ररसतययाव सययािर कर य , पिजोननतमपी सलमतमपीच ययया उपलरसथच ययया बनठक्रिकीस उपलरसउत रययाह य .

2)   महययानगरपययालालिकयमधमपीालि प्रम  ख रुग ययाालियय ,  सययावाजलनक आरजोगय खययातय ,  प्रम  ख वनद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व
खययातय प्रम  ख (मययाआसय )  यययामुंचययया आरसथययापनयवरारीालि कमाचययारारी /  अलधकययारारी इे त यययािारीकड् न पिजोन नतमपी ,
सयवययाजयष ठतययाबययाबत प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया अजययााचयया / तकययारारीचयया लनपटययारयया कर य .

3) आवक -  जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य ,  मययादहतमपीचयया अलधकययार व प्रथम अदपालि मययालसक
अहवययाालि,  ालिजोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया कड् न आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययाबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि ,  पमपी .एम.ओ.जमपी,  आपालिय
सरकययार मययालसक अहवययाालि वरारीष ठययामुंनयया सययािर कर य .

रुख य सलि वपक    -1    यकाांुपाचयका ककारकाचका तिपसरशलि व ककारकाचचे ्वरुप

1)   प्रम  ख रुग ययाालियय ,  सययावाजलनक आरजोगय खययातय ,  यययामुंचययया आरसथययापनयवरारीालि अ तय क गटययातमपीालि सवा
समुंवगययाातमपीालि पिजोननतमपी व सरळसयवयचययया कजोटयययातमपीालि दरक्त पिय अभिरपविणयययाचययया प्ररसतययावययामुंचमपी िच्छययाननमपी कर य
जययादहरययातमपीचयया मस  ियया पडतययाळ य ,  स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययाठसाठी  प्ररसतययाव सययािर कर य ,  पिजोननतमपी
सलमतमपीच ययया  बनठक्रिकीस उपलरसथत रययाह य .

2)   महययानगरपययालालिकयमधमपीालि प्रम  ख रुग ययाालियय ,  सययावाजलनक आरजोगय खययातय ,   यययामुंचययया आरसथययापनयवरारीालि
कमाचययारारी इे त यययािारीकड् न पिजोन नतमपी ,  सयवययाजयष ठतययाबययाबत प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया अजययााचयया / तकययारारीचयया लनपटययारयया कर य .



रुख य सलि वपक    -2    यकाांुपाचयका ककारकाचका तिपसरशलि व ककारकाचचे ्वरुप

1)   प्रम  ख रुग ययाालियय आल  प्रम  ख वनद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व खययातयप्रम  ख (मययाआसय )यययामुंचययया आरसथययापनयवरारीालि
'अ'तय 'क'  गटययातमपीालि सवा समुंवगययाातमपीालि पिजोननतमपी व सरळसयवयचययया कजोटयययातमपीालि दरक्त पिय अभिरपविणयययाचययया
प्ररसतययावययामुंचमपी िच्छययाननमपी कर य जययादहरययातमपीचयया मस  ियया पडतययाळ य ,  स कार्यकम अलधकययाऱयययामुंचययया मययानयतयसययाठसाठी  प्ररसतययाव
सययािर कर य ,  पिजोननतमपी सलमतमपीच ययया  बनठक्रिकीस उपलरसथत रययाह य .
2)   महययानगरपययालालिकयमधमपीालि प्रम  ख रुग ययाालियय ,  सययावाजलनक आरजोगय खययातय ,  प्रम  ख वनद्यक्रिकीय अलध कार्यकक व
खययातयप्रम  ख (मययाआसय )   यययामुंचययया आरसथययापनयवरारीालि  कमाचययारारी इे त यययािारीकड ् न पिजोन नतमपी ,  सयवययाजयष ठतययाबययाबत प्रययाप त
झययाालिय आलेल ययया अजययााचयया/ तकययारारीचयया लनपटययारयया कर य .

ककाय्मककारी सहकाययक    -    यकाांुपाचयका ककारकाचका तिपसरशलि व ककारकाचचे ्वरुप

1) आवक -जययावक (एमपमपीएम -4), ( एमपमपीएम -1).

2)  एमपमपीएम -4  आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य मययादहतमपीचयया अलधकययारारी व प्रथम अदपालि
मययालसक अहवययाालि ,  ालिजोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया कड् न आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया मययालसक अहवययाालि ,  पमपी .एम .ओ.जमपी,  आपालिय
सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .

3)  एमपमपीएम -1  आवक -जययावक सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य मययादहतमपीचयया अलधकययारारी व प्रथम अदपालि
मययालसक अहवययाालि ,  ालिजोकप्रतमपीलनधमपी यययामुंच ययया कड् न आालिय आलेल ययया पार्यक्षेतययामुंचयया मययालसक अहवययाालि ,  पमपी .एम .ओ.जमपी,  आपालिय
सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरआरयशेटी  )
प्ररशकासकिकीय असिककारी (एरआरयशेटी) उप वविभकागकातियीलि असिककारी व कर्मचरी यकाांचचे असिककार व कति्मव यचे

एरआरयशेटी उप वविभकागकारकाफो्मति खकालिीलि नरूद पदचे पदोननतियीनचे िभररणयकाति यचेतिकाति
अ.क. गयशेट पदनकार िभरतियीचका प्रककार

१ ब प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी पिजोननतमपी
२ क म  खय लालिदपक (अहातययाधययारक ) पिजोननतमपी
३ क म  खय लालिदपक (अहातययारदहत ) पिजोननतमपी
४ ब वदरष्ठ वसययाहत अलधकययारारी पिजोननतमपी
५ क वसययाहत अलधकययारारी (अहातययारदहत ) पिजोननतमपी

एरआरयशेटी उप वविभकागकारकाफो्मति खकालिीलि नरूद पदकाांवरीलि सचेवकाांतिग्मति आश वकाससति प्रगतियी योजनचेचका लिकािभ दचेरण यकाति यचेतिो
अ.क. गयशेट पदनकार

१ ब प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
२ क म  खय लालिदपक (अहातययाधययारक )
३ क म  ख य लालिदपक हारी खययाे त यययामुंतगात पदर कार्यकयया उ े त तमपी ा हजोपविण यययापययास ्न स्ट लमळययाालियालिय कमाचययाऱयययामुंनयया म  ख य लालिदपक

पिययाचयया कययाालिबध ि  पिजोन नतमपीचयया ालिययाअभि िय य
उपरजोक्त नम्ि पिययामुंचययया अन  षमुंगययानय एमआरटारी उपदवअभिययागययादययारय पययार पययाडपविणयययात यय ययारारी कययामय प  ढारीालिप्रमयया य आहयत . 

● उपरजो हक त नम्ि समुंवगययाातमपीालि अहातयया अद्ययययावत कर य .
● उपरजो हक त नम्ि समुंवगययाातमपीालि दरक्त पिय पिजोननतमपीनय अभिर य .
● सयवययाजययष्ठतयया यययािारी ,  दितव यययामुंग कमाचययाऱयययामुंचमपी सयवययाजयष ठतयया यययािारी तयययार कर य/  अद्ययययावत कर य/  पदररल कार्यकत /

प्रसययादरत कर य .
● दि.२५ .०५.२००४ रजोजमपीच ययया लरसथतमपीन  सययार यययािारी तयययार कर य , अद्ययययावत कर य . 
● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य /  अद्ययययावत कर य /  पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वगा क कार्यक दवअभिययागययास पययाठदव य . 
● उपरजोक्त नम्ि प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी,  म  खय लालिदपक (अहातययाधययारक ) ,  म  खय लालिदपक (अहातययारदहत)  ययया

समुंवगययाातमपीालि कमाचयया -यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य.  
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश / अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● सन २००१  प् वर्ती लालिदपक व ते तसम पिययावर लनय  क्त झययाालिय आलेलययया कमाचयया -यययामुंनयया मययानमपीव कययायमे तव ियपविणयययाबययाबतचमपी

कययायावययाहारी कर य .
● उपरजो हक त नम्ि समुंवगययाातमपीालि कययामकययाजययाबययाबत उद्भव यया -ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनयया /  शययासनययाचय प्रलतलनधमपी इे त यययामुंिारीकड् न प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर

िय य.



● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजा /  अपमपीालि अजा
यययाबययाबत अजािययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य .  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य . 

● आपालिय सरकययार , पमपी.जमपी . पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरआरयशेटी  )   उप वविभकागकाति ककाय्मरति कर्मचकारी  /   असिककारी यकाांचयी कति्मवयचे  /  जबकाबदकारी

प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरआरयशेटी  ) -   १
● उपदवअभिययागययातमपीालि कययायारत कमाचयया -यययामुंचययया कययामययाचय पयावय कार्यक  व मययागािशान कर य तसयच कमाचयया -यययामुंकड् न

कययायययााालियमपीन कययामकययाज प्  ा करुन घय य .
रुखय सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   १

● म  खय लालिदपक (अहातययाधययारक ) व ते तसम पिययामुंचययया अहातयया अद्ययययावत कर य .
● म  खय लालिदपक (अहातययाधययारक ) व ते तसम समुंवगययाातमपीालि पिय पिजोननतमपीनय अभिरपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .
● सयवययाजययष्ठतयया यययािारी ,  दितव यययामुंग कमाचययाऱयययामुंचमपी सयवययाजयष ठतयया यययािारी तयययार कर य/  अद्ययययावत कर य/  पदररल कार्यकत /

प्रसययादरत कर य .
● दि.२५ .०५.२००४ रजोजमपीच ययया लरसथतमपीन  सययार यययािारी तयययार कर य , अद्ययययावत कर य . 
● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य /  अद्ययययावत कर य /  पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वगा क कार्यक दवअभिययागययास पययाठदव य . 
● म  खय लालिदपक (अहातययाधययारक ) व ते तसम समुंवगययाातमपीालि कमाचयया -यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .  
● प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर पययाठदव य . 
● अन-अन  स ल्चत पिययामुंचय पिसययाते त य रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे त यययानय कयालिय आलेल ययया कययायावययाहारीच ययया न धोंिारी ठयव य व

यययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय पययाठप  रययावयया कर य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश / अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनयया शययासनययाचय प्रलतलनधमपी इे त यययािारीमुंमययाफात प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर

िय य.
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजा /  अपमपीालि अजा

यययाबययाबत अजािययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य .  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य . 

● कमाचयया -यययामुंचययया प्रलतलनय  क्तमपी/ उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय  क्तमपीचययया प्ररसतययावययामुंचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● अलअभिालियख जतन कर य व े त यययाच ययया न धोंिारी ठयव य .
● सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य . 
● आपालिय सरकययार , पमपी.जमपी . पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजययााबययाबत कययायावययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य . 
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक   (  एरआरयशेटी   ) –   १

● एमआरटारी उपदवअभिययागययाचययया म  खय लालिदपक-१  यययामुंचयकडय प्रययाप हजो यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया म  खय लालिदपक-१  व
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमआरटारी ) यययामुंचययया मययागािशानययान  सययार कययामययाचयया लनपटययारयया कर य .

रुखय सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   २

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी ,  वदरष्ठ वसययाहत अलधकययारारी ,  वसययाहत अलधकययारारी (अहातययारदहत )  पिययामुंचययया अहातयया
अद्ययययावत कर य .

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी ,  वदरष्ठ वसययाहत अलधकययारारी ,  वसययाहत अलधकययारारी (अहातययारदहत )  समुंवगययाातमपीालि पिय
पिजोननतमपीनय अभिरपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .

● सयवययाजययष्ठतयया यययािारी ,  दितव यययामुंग कमाचययाऱयययामुंचमपी सयवययाजयष ठतयया यययािारी तयययार कर य/  अद्ययययावत कर य/  पदररल कार्यकत /
प्रसययादरत कर य .

● दि.२५ .०५.२००४ रजोजमपीच ययया लरसथतमपीन  सययार यययािारी तयययार कर य , अद्ययययावत कर य .  
● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य /  अद्ययययावत कर य /  पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वगा क कार्यक दवअभिययागययास पययाठदव य . 
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी समुंवगययाातमपीालि कमाचयया -यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य.  
● प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर पययाठदव य . 
● अन-अन  स ल्चत पिययामुंचय पिसययाते त य रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे त यययानय कयालिय आलेल ययया कययायावययाहारीच ययया न धोंिारी ठयव य व

यययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय पययाठप  रययावयया कर य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश / अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनयया शययासनययाचय प्रलतलनधमपी इे त यययािारीमुंमययाफात प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर

िय य.
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजा /  अपमपीालि अजा

यययाबययाबत अजािययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य .  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य . 

● कमाचयया -यययामुंचययया प्रलतलनय  क्तमपी/  उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय  क्तमपीचययया प्ररसतययावययामुंचमपी तसयच इतर प्ररस तययावययामुंबययाबत
कययायावययाहारी कर य . 

● अलअभिालियख जतन कर य व े त यययाच ययया न धोंिारी ठयव य .
● सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य . 
● आपालिय सरकययार , पमपी.जमपी . पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजययााबययाबत कययायावययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य . 
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   २

● एमआरटारी उपदवअभिययागययाचययया म  खय लालिदपक -२  यययामुंचयकडय प्रययाप हजो यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया ,  म  खय लालिदपक-२  व
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमआरटारी ) यययामुंचययया मययागािशानययान  सययार कययामययाचयया लनपटययारयया कर य .

रुखय सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   ३

● म  खय लालिदपक (अहातययारदहत )  पिययाचययया पिजोननतमपी समुंबमुंलधत सवा कययामय पययार पययाड य .
● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य /  अद्ययययावत कर य /  पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन मययागययास वगा क कार्यकययास पययाठदव य . 
● लनय  क्तमपी /पिरसथययापनय दवषयमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर

पययाठदव य. 
● सन २००१  प् वर्ती लालिदपक व ते तसम पिययावर लनय  क्त झययाालिय आलेलययया कमाचयया -यययामुंनयया मययानमपीव कययायमे तव ियपविणयययाबययाबतचमपी

कययायावययाहारी कर य .
● अन-अन  स ल्चत पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबतचमपी न धोंि ठयव य व पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबत समुंबमुंलधत

खययाे तयययाकडय पययाठप  रययावयया कर य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश / अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● उद्भव यया-ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनयया शययासनययाचय प्रलतलनधमपी इे त यययािारीमुंमययाफात प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर

िय य.
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजा /  अपमपीालि अजा

यययाबययाबत अजािययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य .  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य . 

● आपालिय सरकययार , पमपी.जमपी . पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● कमाचयया -यययामुंचययया प्रलतलनय  क्तमपी/  उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय  क्तमपीचययया प्ररसतययावययामुंचमपी तसयच इतर प्ररस तययावययामुंबययाबत

कययायावययाहारी कर य . 
● अलअभिालियख जतन कर य व े त यययाच ययया न धोंिारी ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   ३

● एमआरटारी उपदवअभिययागययाचययया म  खय लालिदपक-३  यययामुंचयकडय प्रययाप हजो यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया म  खय लालिदपक-३  व
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी (एमआरटारी ) यययामुंचययया मययागािशानययान  सययार कययामययाचयया लनपटययारयया कर य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  एरआरयशेटी   ) -   २

● उपदवअभिययागययातमपीालि कययायारत कमाचयया -यययामुंचययया कययामययाचय पयावय कार्यक  व मययागािशान कर य तसयच कमाचयया -यययामुंकड् न
कययायययााालियमपीन कययामकययाज प्  ा करुन घय य . 

● आश वययालसत प्रगतमपी यजोजनयअमुंतगात ालिययाअभि लमळपविण यययासययाठसाठी ययया कययायययााालियययात प्रययाप त हजो ययाऱययया प्रकर ययामुंबययाबत
कययायावययाहारी कर य / करव् न घय य .

रुखय सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   ४ व रुखय सलि वपक   (  एरआरयशेटी  ) -   ५

● म  ख य लालिदपक (अहातययाधययारक )  व प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी पिययामुंचयया सयवययामुंतगात आश वययालसत प्रगतमपी यजोजनयचयया ालिययाअभि
ियपविण यययाबययाबतचमपी समुंबमुंलधत सवा कययामय पययार पययाड य .

● तसयच,  म  ख य लालिदपक हारी खययाे त यययामुंतगात पदर कार्यकयया उे त तमपी ा हजोपविण यययापययास न् स ट् लमळययाालियालिय कमाचययाऱयययामुंनयया म  ख य
लालिदपक पिययाचयया कययाालिबध ि  पिजोन नतमपीचयया ालिययाअभि ियपविण यययाबययाबतचमपी समुंबमुंलधत सवा कययामय पययार पययाड य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजा /  अपमपीालि अजा
यययाबययाबत अजािययारययामुंनयया मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य .  तसयच मययादहतमपी
अलधकययार अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन एमओएम क कार्यकययास सययािर कर य . 

● अलअभिालियख जतन कर य व े त यययाच ययया न धोंिारी ठयव य .  
● सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य . 
● आपालिय सरकययार , पमपी.जमपी . पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजययााबययाबत कययायावययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य . 
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

● आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● कययायययााालियययाचमपी िरस तऐवज िराफतरारी जतन कर य .
● वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .



उप आयुक ति   (  उदकानचे  )
 उप आयुक ति   (  उदकानचे  )   ककायका्मलियकातियीलि असिककारी व कर्मचकारीवृदकाांचयी कति्मव यचे 

१  )   उप  आय   हक त   (  उद्यययानय  )
➢ उप आय   हक त (उद्यययानय)  कययायययााालियययात दवदवध खययाे त यययामुंकड् न /कययायययााालियययामुंकड् न प्रययाप त हजो यया-ययया

प्ररस तययावययामुंस /कययागिपार्यक्षेतययामुंस  उप आय   हक त रस तरययावर ममुंज् रारी िय य /कययायावययाहारी कर य . 
➢  इतर कययायययााालियमपीन कययामकययाजययाचय पयावय कार्यक  व लनयमन कर य .
➢ तसयच मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप त हजो यया -ययया प्रथम अदपालि अजययााच ययया

अन  षमुंगययानय प्रथम अदपालिारीय अलधकययारारी क्त म ह ् न यजोग य तय आियश पययारारीत कर य .

२  )   प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया अखे त यययादरतमपीालि खययाे त यययामुंकड् न प्रययाप त हजो ययारय प्ररस तययाव यययामुंचमपी िच्छययाननमपी

करुन सिर प्ररस तययाव ममुंज ् रारीसययाठसाठी मयया . उप आय   हक त (उद्यययानय) यययामुंनयया सययािर कर य . 
➢ म  ख य लालिदपक, लालिदपकययामुंच ययया कययामययामुंचय  पयावय कार्यक  कर य . 
➢ तसयच मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप त हजो यया -ययया अजयया्यंनयया जन मययादहतमपी

अलधकययारारी क्त म ह ् न  पार्यक्षेतजोे त तर कर य . 

३  )  रस वमपीय सहययाययक 
➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घयऊन े त यययामुंचमपी कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार

कर य . 
➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंच यययाकरारीतयया यय ययारय ि र्ध वनमपी घय य व ि र्ध वनमपी समुंियश मयया .उप आय   हक त

(उद्यययानय) यययामुंनयया िय य .
➢ मयया .  उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख /  नययागदरक /  ालिजोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंच ययया

समवयत हजो यया -ययया बनठकययामुंचय आयजोजन कर य . 
➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया ईमयालि आयडमपीवर यय ययारय ईमयालिस उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंनयया

सययािर कर य . 
➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय) यययामुंनमपी सययामुंलगत आलेल यययान  सययार ालिघ  ालियखन घयऊन  टमुंकालियलखत करुन िय य . 

४  )   म  ख य लालिदपक 
➢ मयया .महययापौर /  मयया .नगरसयवक /  मयया .  ालिजोकप्रलतनमपीधमपी /  मयया .  म  ख यममुंार्यक्षेतमपी /मयया.  ालिजोकआय   हक त यययामुंच ययया

पार्यक्षेतययामुंच ययया अन  षमुंगययानय यजोग य तमपी कययायावययाहारी कर य .
➢ मयया . आय   हक त (उद्यययानय) यययामुंनमपी मययागदवालिय आलेल ययया अहवययाालिययामुंसययाठसाठी इतर खययाे त यययामुंकडय पययाठप  रययावयया कर य. 
➢ कययाालिबध ि पिजोन नतमपी प्ररस तययाव /  अन  कमुंपयया प्रक य /  ५५  वषययाानमुंतर कमाचयया -यययामुंनयया ियपविण यययात यय ययारय

सयवययासययाते त य इ . समुंबमुंधययातमपीालि प्ररस तययावययामुंचमपी यजोग य प्रकययारय िच्छययाननमपी कर य .
➢ आवक -जययावक लालिदपक तसयच सवासययाधययार  लालिदपक यययामुंच ययया कययामकययाजययाचय पयावय कार्यक  कर य . 



५  )   आवक  -  जययावक लालिदपक

➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय)  कययायययााालियययात प्रययाप त हजो ययारय कययागिपार्यक्षेतय ,  नरस े त ययया ,  गजोपनमपीय कययागिपार्यक्षेतय ,
चौकशमपी समुंबमुंलधत प्रकर य ,  मयया .महययानगरपययालालिकयया आय   हक त /  मयया .  अलत.आय   हक त (प् .उप.)  / मयया.
अलत.आय   हक त (प.उप.)  / मयया.  अलत.आय   हक त (शहर)  ,मयया.महययापौर /  मयया.नगरसयवक /  मयया.
ालिजोकप्रलतनमपीधमपी /  मयया.  म  ख यममुंार्यक्षेतमपी /मयया .  ालिजोकआय   हक त यययामुंच यययाकड् न प्रययाप त हजो ययारारी पार्यक्षेतय यययामुंच ययया न धोंिारी
समुंग कययावर घय य .

➢  जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंच ययया यजोग य प्रकययारय न धोंिारी समुंग कययावर घयऊन जययावक कययागिपार्यक्षेतय दवहारीत
कययाालिययावधमपीत समुंबमुंलधत खययाे त यययामुंनयया पययाठदव य .

➢ प्रे त ययक आठवडयययाालियया प्रालिमुंदबत कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया गजोषवययारयया तयययार कर य .
➢ सवासययाधययार  लालिदपकययाच ययया रजयच ययया कययाालिययावधमपीत े त यययामुंचय कययामकययाज पहयया य .
➢ तसयच वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी इतर सवा कययामय पहयया य . 

 
६  )   सवासययाधययार  लालिदपक 

➢ मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम २०० ५  अमुंतगात प्रययाप त हजो यया -ययया अजयया्यंसमुंिअभिययाात यजोग य तमपी कययायावययाहारी
दवदहत वयळयत प्  ा कर य .

➢ कययायययााालियमपीन अगधनययासमुंबमुंधययातमपीालि / आलथाक कययामकययाज पहयया य.
➢ कययायययााालियययामपीन खरयिारी समुंिअभिययाातमपीालि बययाबमपीमुंवर यजोग य तमपी कययायावययाहारी कर य . 
➢ कययायययााालियमपीन आरस थययापनययादवषयक तसयच SAP  प्र ययाालिारीतमपीालि कययामकययाज पहयया य .
➢ वदरष ठययामुंच ययया स च्नयन  सययार प्ररस तययाव ालियखन व इतर कययामकययाज पहयया य
➢ आवक -जययावक लालिदपकययाच ययया रजयच ययया कययाालिययावधमपीत आवक -जययावक दवअभिययागययाचय कययामकययाज पहयया य . 

७  )   लशपययाई

➢ आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय-आ  कर य .
➢ मयया .उप आय   हक त (उद्यययानय)  यययामुंच ययया िययाालिनययात हजो यया -ययया बनठक्रिकीसययाठसाठी यय ययारय अलधकययारारी /  कमाचययारारीवृ मुंि

तसयच मयया.ालिजोकप्रलतनमपीधमपी/  मयया.नगर सयवक यययामुंच यययासययाठसाठी आसन तव यवरस थयया कर य व े त यययाअन  षमुंगययानय
यय ययारारी इतर कययामय पहयया य .

➢ मयया .  उप आय   हक त (उद्यययानय )   तसयच इतर कययायययााालियमपीन अलधकययारारी यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी इतर सवा कययामय पययार 
पययाड य. 



उपकायुक्त   (  प वर  -1)
प्ररशकासकिकीय असिककारी

1. मयया .उप आय  क्तययामुंनयया नययागदरक व इतरययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंलधत खययाे तयययास लनिनिर्देलशत करून 
मयया .उप आय  क्तययामुंनयया सययािर कर मुं ,  े तयययातमपीालि महे तवययाचययया व कययाालिमयययााियचययया पार्यक्षेतययावर े तवरारीत कययायावययाहारी 
कर य . 

2. सययामययानय नययागरारीकययामुंकड् न मयया. उप आय  क्तययामुंनयया प्रययाप झययाालियालिारी सवासययामययानय पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे तयययास 
उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .

3. उपरजोक्त पार्यक्षेतययाबययाबत समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न अहवययाालि प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर उप आय  क्तययामुंनयया सययािर 
कर य . 

4. उपययाय  क्त (पदर -1) दवअभिययागययातमपीालि कययामकययाजययावर सवासययाधययार  पयावय कार्यक .
5. जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाचय कययाम पययाह य .
6. वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

्वयीय सहकाययक 
1. मयया .उप आय  क्तययामुंचययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य . िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य
2. मयया .उप आय  क्तययामुंसययाठसाठी यय ययारय ि  रधवनमपी घय य / ि  रधवनमपी जजोड् न िय य.
3. मयया .उप आय  क्तययामुंचययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख / नययागदरक / ालिजोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंचययया बनठकयया 

आयजोलजत कर य .
4. मयया .उप आय  क्तययामुंचययया वनयदक्तक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययार मपी पदररल कार्यकत कर य ,
5. मयया .उप आय  क्तययामुंचययया ई -मयालि आयडमपी वर यय यया -ययया इमय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेलययया

सययािरारी कर ययाचययया िच्छययापमपीालि प्रतमपी कययाढ् न उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिबध करुन िय य , 
समुंबमुंधमपीत खययातय दवअभिययागययामुंनयया तययातडमपीचययया कययामययामुंचय ई -मयालि कर य .

6. स  नययाव मपीचययया तययारखयया लनलपश्चित कर य .
7. मयया .उप आय  क्त यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिखमपीत करून उप आय  क्त यययामुंनयया सययािर कर य मयया . 

उपययाय  क्त / खययातय प्रम  ख यययामुंचययया बनठक्रिकीचय इलतव ृत तयययार कर य .
8. समुंबधमपीतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
9. वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुखयसलि वपक

1. मयया .उप आय  क्तययामुंनयया शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालियालिारी महे तवययाचमपी कययाालिमयययााियया असालियालिारी पार्यक्षेतय मयया . 
आय  क्तययानयया उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .

2. उपरजोक्त समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न अहवययाालि प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर तय अहवययाालि आवशयकतयन  सययार अलअभिप्रययाय
लालिह् न मयया. उप आय  क्तययामुंनयया सययािर कर य . 



3. दवदवध खययाे तयययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करून एकलार्यक्षेततदरे तययया रसवयया कार्यकरारी 
करारीतयया सययािर कर य .

4. लालिदपक नस आलेलयययास लालिदपकययाचमपी सवा कययामय कर य .
5. मयया .उप आय  क्तययामुंमययाफात जयया ययारारी पार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत करून झयया आलेलयययावर तपययास न् बघ य .
6. वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य .

सलि वपक
1. शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालियालिारी सवा पार्यक्षेतय व पदरपार्यक्षेतकय यययाचमपी न धोंिवहारीत न धोंि घय य . ( समुंबमुंलधत तवयक्तमपी 

अगर , खययाे तयययाचय नययामुंव समुंिअभिा कमययामुंक ,  दिनययामुंक,  दवषय व पययाठदवालिय आलेलययया खययाे तयययाचय नययाव नम ्ि कर य .) 
2. महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवअभिययागययात ्न प्रययाप झययाालियालिारी सवा पार्यक्षेतय / फययाईालि यययामुंचमपी न धोंिवहारीत आवक -

जययावक न धोंि घय य . 
3. पार्यक्षेततवयवहययारययाचमपी न धोंि घय य .
4. दवदवध खययाे तयययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया अहवययाालिययामुंचमपी न धोंिवहारीत न धोंि घय य व जतन कर य .
5. प्रययाप पार्यक्षेतययामुंचययया चौकशमपीसययाठसाठी आालिय आलेलययया नययागदरकययामुंनयया यजोगय तमपी मययादहतमपी िय य . 
6. म  खय लालिदपक नस आलेलयययास म  खय लालिदपकययाचमपी सवा कययामय कर य . 
7. वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

ह ववलिदकार
1. मयया .उप आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया -यययावर
2. मयया .उप आय  क्तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवरसथयया पययाह य .
3. मयया .उप आय  क्तययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
4. बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
5. लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य .
6. वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

   सरशपकाई 

1. आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
2. हदवालििययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
3. बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया /फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
4. मयया .उप आय  क्त यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
5. वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



उप आयुक ति   (  प वररांडळ  -  २  )
        एफ/िल कार्यक , एफ/उतर, जमपी/िल कार्यक ,  जमपी/उतर दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन

प्ररशकासकिकीय असि ककारी
●  मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि 

पययाह य व अलअभिप्रययायययासह मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य .
●  दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी

करून समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .
● ग यशजोे तसव /नवरययाार्यक्षेतजोे तसव इ. उे तसवययासययाठसाठीचय पदरपार्यक्षेतक ,  जययादहरययातमपी प्रसययारारीत कर यबययाबत

पार्यक्षेततवयवहययार कर य ,  अहवययाालि तयययार कर य .
● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व       

          मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य .
● चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया सहययायय कर य .
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य .
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलरस थ त झययाालिय आलेल ययया म  द्यययामुंचमपी उे त तरय 

        समुंबमुंलध त खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया. उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२ ) यययामुंच ययया ममुंज  रारीनय 
मयया . अलत. आय   हक त  (प . उप.) / मयया. महययानगपययालालिकयया आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य .

●  जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य .
● अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● म  ख य लालिदपक / लालिदपक / अलअभिालियख सहययाययक / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य 

व  े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
●  वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

् वयीय सहकाययक

● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययाय कामययामुंचमपी न धोंि घय य .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी घय य / िय य .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य.
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख / नययागरारीक / 

          ालिजोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया बनठकयया आयजोलजत कर य .



● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया . 
           उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य .

● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंच ययया ई -मयालि आयडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त 
          दवअभिययागययास उलचत कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया . उप 

          आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य . मयया. उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२ ) यययामुंच ययया    
         बनठक्रिकीचय इलतवृे त त तयययार कर य .

● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंब मुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुख य सलि वपक

● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविण ययया / टपययाालि 
          पययाह य व अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया  
          सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नगरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून 
          समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / 
          मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनयया सययािर कर य .

● ग यशजोे तसव /नवरययाार्यक्षेतजोे तसव इ. उे तसवययासययाठसाठीचय पदरपार्यक्षेतक ,  जययादहरययातमपी प्रसययारारीत कर यबययाबत
पार्यक्षेततवयवहययार कर य ,  अहवययाालि तयययार कर य .

● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी 
         यययामुंनयया सहययायय कर य .

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
● कययायाकययारारी सहययाययक , अलअभिालियख सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख 

          ठयव य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
● अन  कमुंप अमुंतगात ममुंज् रारीकरारीतयया आालिय आलेलययया पमपी . टारी . प्रकर य तपययास य
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक

● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी 
आवक –जययावक न धोंि वहारीत न धोंि घय य / लरस व कययार य / पजोच िय य .

● नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य . तसयच, 

        अजािययारययास पार्यक्षेत लनगालम त कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत 
न धोंि घय य .

● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंिारी अद्ययययावत 
          कर य .

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● अन  कमुंप अमुंतगात ममुंज् रारीकरारीतयया आालिय आलेलययया पमपी . टारी . प्रकर ययामुंचयया अहवययाालि तयययार कर य , 
● मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम २००५  अमुंतगात प्रययाप प्रकर ययामुंचयया मययासमपीक अहवययाालि तयययार 

          कर य , प्रअभिययातवय अहवययाालि तयययार कर य .
● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप तययारययामुंक्रिकीत प्रश ,  अधययाातययास स च्नयया , ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया,  इ .चयया अहवययाालि 

समुंकालिारीत कर य .

असिभलिचेख सहकाययक

●  मयया. उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२ ) यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालियालिारी सवा कययागिपार्यक्षेतय 
         लरस व कययार य / पजोच िय य .

● समुंबमुंलध त दवअभिययाग खययाे त यययाकडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क न धोंिवहारीत न धोंि घयऊन 
         पययाठदव य .

● महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य .
● उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) कययायययााालियययाचयया िरसतययावयज जतन कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



जरकादकार

● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया -यययावर .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंचय िययाालिन ,  बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथ तमपीत ठयवपविण यययाबययाबत 

          ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

● आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -२) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



उप   आयुक ति   (  प वर  -3)
        एच /प् वा ,  एच /पलपश्चिम व कय /प् वा दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन.

प्ररशकासकिकीय असि ककारी

● मयया .उप आय   हक त (पदर -3)  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलअभिप्रययायययासह मयया .उप आय   हक त (पदर -3) यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न /नगरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .उप
आय   हक त (पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य .

● चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया .उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंनयया सहययायय कर य .
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य .
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलरस थ त झययाालिय आलेल ययया म  द्यययामुंचमपी  उे त तरय समुंबमुंलध त

खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया .उप आय   हक त(पदर -3) यययामुंच ययया ममुंज  रारीनय मयया. अलत.आय   हक त (प . उप.) /
मयया . महययानगपययालालिकयया आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य .

● जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य . 
● अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● म  ख य लालिदपक /  कययायाकययारारी सहययाययक /  अलअभिालियख सहययाययक /  जमययािययार /  लशपययाई  यययामुंनयया मययागािशान

कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

् वयीय सहकाययक

● मयया .उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययाय कामययामुंचमपी न धोंि घय य .
● मयया .उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंनयया यय ययारय ि  रध वनमपी घय य / िय य .
● मयया .उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य.
● मयया .उप आय   हक त (पदर-3)  यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख /  नययागरारीक /  ालिजोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंच ययया

बनठकयया आयजोलजत कर य .
● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .उप

आय   हक त (पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य .
● मयया .उप आय   हक त (पदर -3)  यययामुंच ययया ई -मयालि आयडमपीवर यय यया -ययया ई-मयालिस समुंबमुंलध त दवअभिययागययास उलचत

कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य . 



● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य . 
● मयया .उप आय   हक त (पदर -3)  यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया .उप आय   हक त (पदर-3)

यययामुंनयया सययािर कर य . मयया.उप आय   हक त (पदर -3) यययामुंच ययया बनठक्रिकीचय इलतव ृे त त तयययार कर य .
● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंब मुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुख य सलि वपक

● मयया .  उप आय   हक त (पदर-3)  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. उप आय   हक त (पदर -3) यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नगरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मयया.  उप
आय   हक त (पदर-3) यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया
सहययायय कर य .

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
● कययायाकययारारी सहययाययक , अलअभिालियख सहययाययक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख ठयव य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

ककाय्मककारी सहकाययक

● मयया .  उप आय   हक त (पदर-3)  यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -  जययावक
न धोंि वहारीत न धोंि घय य / लरस व कययार य / पजोच िय य .

● नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .  तसयच ,

अजािययारययास पार्यक्षेत लनगालम त कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत  न धोंि घय य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंिारी अद्ययययावत कर य .
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



असिभलिचेख सहकाययक

● मयया .उप आय   हक त (पदर-3)  यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालियालिारी सवा कययागिपार्यक्षेतय लरस व कययार य /  पजोच
िय य . 

● समुंबमुंलध त दवअभिययाग खययाे त यययाकडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क न धोंिवहारीत न धोंि घयऊन पययाठदव य .
● महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य . 
● उप आय   हक त (पदर-3) कययायययााालियययाचयया िरसतययावयज जतन कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

जरकादकार

● मयया . उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया -यययावर .
● मयया . उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया . उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंचय िययाालिन ,  बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथ तमपीत ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया . उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

● आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य . 
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● मयया . उप आय   हक त (पदर-3) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .



उप आयुक्त   (  प वर  -  ४  )
 

कय/पलपश्चिम ,पमपी /िल कार्यक , व पमपी/उतर दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन

प्ररशकासकिकीय असिककारी 

1) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादर मपी /टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह        
मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया सययािर कर य .

2) दवदवध दवअभिययागययामुंकड् न /नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

3) समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्धवनमपीवरुन समुंपका सययाध् न दवदवध खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व            
मयया.उपआय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया सययािर कर य .

4) चजोकशमपीचययया प्रकर ययात उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया सहययायय कर य .
5) सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य.
6) अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
7) अगधन, सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
8) दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय उपलरसथत झययाालिय आलेलययया म  द्यययामुंचमपी उतरय समुंबमुंलधत 

खययाे तयययामुंकड् न मययागदव य व मयया.उप आय  क्त (पदर-४ ) यययामुंचययया ममुंज  रारीनय मयया.अलतदरक्त आय  क्त         
(पलपश्चिम उपनगरय ) /मयया.महययानगरपययालालिकयया आय  क्तययामुंनयया सययािर कर य .

9) जन मदहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मदहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य .
10) अभयययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य .
11) म  खय लालिदपक /कययायाकययारारी सहययाययक/ अलअभिालियख सहययाययक/जमययािययार/लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व  

े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
12) वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



्वयीय सहकाययक
1)  मयया.उप/सह आय  क्त (पदर-४ ) यययामुंचययया िननमुंदिन कययायाकमययाचमपी न धोंि घय य .
2)  मयया.उप/सह आय  क्त (पदर-४ ) यययामुंनयया यय ययारय ि  रधवनमपी घय य.
3)  मयया.उप/सह आय  क्त (पदर-४ ) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रधवनमपी जजोड् न िय य.
4)  मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंचययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख/नययागदरक/ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंजसमवयत

बनठकयया आयजोलजत कर य .
5)  समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरुन समुंपाक सययाध् न दवदवध खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .

उपआय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया सययािर कर य .
6) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंचययया ई -मयालि आयडमपीवर प्रययाप हजो ययारय ई -मय आलेलस समुंबमुंलधत दवअभिययागययास 

उलचत कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .
7) स  नययाव मपीचययया तययारखयया िय य .
8) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकमुंलालिलखत करुन मयया .उप आय  क्त (पदर -४) 

यययामुंनयया सययािर कर य . मयया .उप आय  क्त (पदर-४ ) यययामुंचययया बनठक्रिकीचय इलतव ृत तयययार कर य .
9) िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
10) समुंबमुंलधतययानयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
11) वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



रुखय सलि वपक 

1) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययार मपी / टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया सययािर कर य .

2) दवदवध दवअभिययागययामुंकड् न/ नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करुन 
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविणयययाचययया अलअभिप्रययायसह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /      
मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनयया सययािर कर य .

3) दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया 
सहययायय कर य .

4) अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
5) अगधन, सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
6) मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
7) कययायाकययारारी सहययाययक,  अलअभिालियख सहययाययक ,  जमययािययार व लशपययाई यययामुंचययया कययामययावर ियखरयख ठयव य .
8) प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचयययाशमपी समनवय ठयव य .
9) वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

ककाय्मककारी सहकाययक
1) मयया. उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया सवा कययागिपार्यक्षेतययाचमपी आवक -जययावक  

न धोंिवहारीत न धोंि घय य / लरसवकययार य/पजोच िय य .
2) नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतययामुंसमुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
3) वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार टमुंकमुंालियखनययाचय कययाम कर य .
4) मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य . तसयच ,  अजािययारययास

पार्यक्षेत लनगालमत कर य , समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवदहत न धोंि घय य .
5) अगधन, सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य ,न धोंि अद्ययययावत कर य .
6) अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
7) वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



असिभलिचेख सहकाययक 
1)  मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप झययाालियालिारी सवा कययागिपार्यक्षेतय लरसवकययार य / पजोच 

िय य.
2) समुंबमुंलधत दवअभिययाग खययाे तयययामुंकडय अगयषमपीत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययावक न धोंिवहारीत न धोंि घयऊन 

पययाठदव य .
3) महे तवययाचययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य .
4) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) कययायययााालियययाचयया िरसतययावयज जतन कर य .
5) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनमपी नयम  न दिालियालिारी कययामय करुन घय य .

जरकादकार
 

1) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंचययया िययाालिनययात पहयया -यययावर रययाह य .
2) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयययामुंगतययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
3) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंचय िययाालिन ,  बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य . 
4) बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
5) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनमपी नयम  न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
6) हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननदिन कययामय करुन घय य .
7) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनमपी नयम  न दिालियालिारी कययामय करुन घय य .

सरशपकाई 

1) आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय -आ  कर य.
2) बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया/फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
3) मयया.उप आय  क्त (पदर -४) यययामुंनमपी नयम  न दिालियालिारी कययामय करुन घय य .
4) वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
5) कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .



उप आयुक्त   (  प वर  -5)
प्ररशकासकिकीय असिककारी

● मयया .उप आय  क्त (पदर-5)  यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादरपविणययया/टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह
मयया .उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययामुंकड् न/नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत
खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

● समुंबमुंलधत खययातयकप्रम  खययामुंशमपी ि र्धवनमपीवरुन समुंपका सययाध् न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .  उप
आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया सययािर कर य

● चौकशमपीचययया प्रकर ययात मयया . उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया सहययायय कर य .
सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य .

● अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधनसययाम  गमपी व जड वरसत् समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय उपलरसथत झययाालिय आलेलययया म  ियययामुंचमपी उतरय समुंबमुंलधत 

खययाे तयययामुंकड् न मययागदव य व मयया . उप आय  क्त (पदर -5) यययामुंचययया ममुंज् रारीनय अलतदरक्त आय  क्त (प् .उप.)
/ मयया . महययानगरपययालालिकयया आय  क्तययामुंनयया सययािर कर य .

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य .
● अभयययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य .
● म  खय लालिदपक/लालिदपक/लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख    

ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य . 



्वयीय सहकाययक

● मयया . उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंचययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य
● मयया . उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया यय ययारय ि र्धवनमपी घय य /िय य .
● मयया . उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि र्धवनमपी जजोड् न िय य.
● मयया .  उप आय  क्त (पदर -5)  यययामुंचययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख/नययागदरक/ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंचययया

बनठकयया आयजोलजत कर य .
● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्धवनमपीवरुन समुंपका सययाध् न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .  उप

आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया सययािर कर य .
● मयया .  उप आय  क्त (पदर -5)  यययामुंचययया ई –  मयालि आयडमपीवर यय ययारय ई –  मयालिस समुंबमुंलधत दवअभिययागययास

उलचत कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .
● स  नययाव मपीचययया तययारखयया िय य .
● मयया .  उप आय  क्त (पदर-5)  यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करुन मयया .  उप आय  क्त (पदर -5)

यययामुंनयया सययािर कर य . मयया. उप आय  क्त (पदर -5) यययामुंचययया बनठक्रिकीचय इलतव ृत तयययार कर य .
● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

 रुखय सलि वपक

● मयया .  उप आय  क्त (पदर-5)  यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादरपविणययया /टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया . उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करुन
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविणयययाचययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /  मयया .
उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया
सहययायय कर य .

● अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधनसययाम  गमपी व जड वरसत् समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
● लालिदपक, लशपययाई यययामुंचययया कययामययामुंवर ियखरयख ठयव य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचयययाशमपी समनवय ठयव य . 
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य . 



सलि वपक

● मयया . उप आय  क्त (पदर-5) यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक – जययावक
न धोंि वहारीत न धोंि घय य / लरसवकययार य / पजोच िय य .

● नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी गमनययागमनययाचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचमपी कययामय कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य . तसयच अजािययारययास 

पार्यक्षेत लनगालमत कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिरबययाबत न धोंिवहारीत न धोंि घय य .
● अगधन ,  सययाधनसययाम  गमपी व जड वरसत् समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंिारी अिययययावत कर य .
● अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई 

● आवक –  जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया /फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● मयया . उप आय  क्त (पदर-5)  यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य . 



उप आयुक्त   (  प वररांडळ –   ६  )
एन  ,   एस  ,   टारी दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन

प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी

मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह 
मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंनयया सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करुन 
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकरारीतयया पययाठदव य .

● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्धवनमपीवरुन समुंपका सययाध् न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .उप 
आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया सययािर कर य .

● चौकशमपीचययया प्रकर ययात मयया . उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया सहययायय कर य .
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य . 
● अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन . सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय उपलरसथत झययाालिय आलेलययया म  द्यययामुंचमपी उतरय समुंबमुंलधत

खययाे तयययाकड् न मययागदव य व मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंचययया ममुंज  रारीनय मयया .अलत.आय  क्त(प् . उप.)
/ मयया .महययानगरपययालालिकयया आय  क्तययामुंनयया सययािर कर य .

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य .
● अभयययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य .
● म  खय लालिदपक / कययायाकययारारी सहययाययक / अलअभिालियख सहययाययक /  जययामिययार / लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान 

कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

रसवमपीय सहययाययक

● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंचययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया यय ययारय ि र्धवनमपी घय य / िय य.
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि र्धवनमपी जजोड् न िय य.
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंचययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख / नययागरारीक / ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंचययया 

बनठकयया आयजोलजत कयया य .
● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्धवनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .उप 

आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया सययािर कर य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंचययया ई-मयालि आयडमपीवर यय यया -ययया ई -मयालिस समुंबमुंलधत दवअभिययागययास 

उलचत कययायावययाहारीकरारीतयया पययाठदव य .



● स  नययाव मपीचययया तययारखयया िय य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर–  ६)  यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया .उप आय  क्त (पदर–

६ )  यययामुंनयया सययािर कर य . मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंचययया बनठक्रिकीचय इलतव ृत तयययार कर य .
● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

म  खय लालिदपक

● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व 
अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया.उप आय  क्त (पदर – ६) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करून 
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकरारीतयया पययाठदवपविणयययाचययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. 
उप आय  क्त (पदर – ६ ) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया 
सहययायय कर य .

● अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत ् समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
● कययायाकययारारी सहययाययक , अलअभिालियख सहययाययक,  जययामिययार,  व लशपययाई े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख 

ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .  

कययायाकययारारी सहययाययक

● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक –  
जययावक न धोंि वहारीत न धोंि घय य / लरसवकययार य / पजोच िय य .

● नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य . तसयच, अजािययारययास

पार्यक्षेत लनगालमत कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत न धोंि घय य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत ् समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंि अद्ययययावत कर य .
● अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



अलअभिालियख सहययाययक

● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया सवा कययागिपार्यक्षेतय लरसवकययार य / पजोच
िय य .

● समुंबमुंलधत दवअभिययाग / खययाे तयययाकडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययावक न धोंिवहारीत न धोंि घय ऊन पययाठदव य.
● महतवययाचययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  कययायययााालियययाचयया िरसतययावयज जतन कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

जययामिययार

● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंचययया िययाालिनययात पहयया -यययावर.
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयगतययामुंचमपी तवयवरसथयया कर य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंचय िययाालिन, बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख 

कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

लशपययाई

● आवक –  जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय - आ  कर य.
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● मयया .उप आय  क्त (पदर – ६ )  यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .



उप आयुक ति (प वररांडळ-7)
        आर /िल कार्यक ,  आर /मधय व आर/उतर दवअभिययागययामुंचय प्रशययासन 

प्ररशकासकिकीय असि ककारी

●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7)  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलअभिप्रययायययासह मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सययािर कर य . 

●  दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

●  समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न दवदवध खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व
मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सययािर कर य .

●  चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया . उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सहययायय कर य .
●  सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य .
●  अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
●  अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
●  दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययामध यय उपलरस थ त झययाालिय आलेल ययया म  द्यययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलध त

खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया .  उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया ममुंज  रारीनय मयया .  अलतदरक्त
आय   हक त  (पलपश्चिम उपनगरय ) / मयया. महययानगरपययालालिकयया आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य .

●  जन मययादहतमपी अलध कययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलध कययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य . 
● अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● म  ख य लालिदपक /  लालिदपक /  कययायाकययारारी सहययाययक /  अलअभिालियख सहययाययक /  जमययािययार /  लशपययाई यययामुंनयया

मययागािशान कर य व    े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
●  वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



् वयीय सहकाययक

●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययायाकमययाचमपी न धोंि घय य .
●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया यय ययारय ि र्ध वनमपी घय य.
●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रध वनमपी जजोड् न िय य.
●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख / नययागरारीक           

ालिजोकप्रलत नमपीधमपी यययामुंजसमवयत बनठकयया आयजोलजत कर य .
●  समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व  

मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सययािर कर य .
●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया ई-मयालि आयडमपीवर प्रययाप हजो ययारय ई -मयालि समुंबमुंलध त 

दवअभिययागययास उलचत कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य . 
●  स  नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य . 
●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7)  यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया.उप आय   हक त

(पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सययािर कर य .  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया बनठक्रिकीचय इलतव ृे त त
तयययार कर य .

●  िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंब मुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुख य सलि वपक

●  मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययादरपविण ययया /  टपययाालि पययाह य व
अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया.उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सययािर कर य . 

●  दवदवध दवअभिययागययाकड् न /  नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करून
समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /    मयया .
उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनयया सययािर कर य . 

●  दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलप य अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया
सहययायय कर य .

●  अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
●  अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
●  मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
●  लालिदपक /  कययायाकययारारी सहययाययक ,  अलअभिालियख सहययाययक,  जमययािययार व लशपययाई यययामुंच ययया कययामययावर ियखरयख

ठयव य .
●  प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
●  अन  कमुंपयया /वययारसययाह हकक अमुंतगात म  मुंज्रारीकदरतयया आालियालिारी पमपी .टारी .कयस प्रकर य तपययास य
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक   /   ककाय्मककारी सहकाययक

● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -
जययावक न धोंि वहारीत न धोंि घय य / लरस व कययार य / पजोच िय य .

● नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .  तसयच ,

अजािययारययास पार्यक्षेत लनगालम त कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत न धोंि घय य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंिारी अद्ययययावत कर य .
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम 2005 अमुंतगात प्रययाप अजा आल  े तययया अन  षमुंगययानय प्रययाप झययाालियालिय अदपालि

अजा यययामुंचयययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य व सिर प्रकर ययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य ,  प्रअभिययातवय
अहवययाालि इ . तयययार कर य .

● अलधवयशन कययाळययात प्रययाप तययारययामुंदकत प्रश ,  अधययाातययास स च्नयया ,  ालि कार्यकवयधमपी स च्नयया,  इ .  चयया अहवययाालि
समुंकालिारीत कर य .

असिभलिचेख सहकाययक

● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालियालिारी सवा कययागिपार्यक्षेतय लरस व कययार य /
पजोच िय य . 

● समुंबमुंलध त दवअभिययाग खययाे त यययाकडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययाव क न धोंिवहारीत न धोंि घयऊन पययाठदव य .
● महे त े तवययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य . 
● उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) कययायययााालियययाचयया िरसतऐवज जतन कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



जरकादकार

● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया -यययावर.
● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंचय िययाालिन,  बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथ तमपीत ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख

कर य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

● आवक - जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य . 
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● मयया .उप आय   हक त (पदरममुंडळ -7) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .



सह आयुक्त   (  सका  .  प्र  )

प्ररशकासकिकीय असिककारी -
१ . सह आय  क्त(सयया.प्र.) कययायययााालियययात प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादरपविणययया/टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह 
     मयया .सहआय  क्त(सयया .प्र.) यययामुंनयया सययािर कर य . 
२ . दवदवध दवअभिययागययाकड् न /नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करून 
    समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .
३ . सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् र कर य
४ .  अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
५ . अगधन ,सययाधनसययाम  गमपी दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
६ . जनमययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचय कययाम पययाह य .
७ . अभयययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य .
८ . म  खयलालिदपक/लालिदपक/नययाईक /लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
९ . वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

्वयीय सहकाययक -
१ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य .
२ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनयया यय ययारय ि र्धवनमपी घय य /िय य .
३ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि र्धवनमपी जजोड् न िय य.
४ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख/नययागदरक/ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंचययया बनठकयया 
    आयजोलजत कर य .
५ . समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्धवनमपीवरून समुंपका सययाध् न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया .सह आय  क्त
     ( सयया .प्र .) यययामुंनयया सययािर कर य .
६ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचययया ई -मयालि आयडमपीवर यय यया-ययया ई-मयालिस समुंबमुंलधत दवअभिययागययास उलचत   
    कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .
७ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र) यययामुंनयया  
    सययािर कर य व सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचययया िययाालिनययात झययाालिय आलेलययया बनठक्रिकीचय इलतव ृत तयययार कर य .
८ . समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
९ . वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



रुखय सलि वपक -

१ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादरपविणययया /टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह 
    प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनयया सययािर कर य .
२ . दवदवध दवअभिययागययाकड् न/नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करून समुंबमुंलधत 
    खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविणयययाचययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /सहआय  क्त(सयया .प्र)
    यययामुंनयया सययािर कर य .
३ . अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
४ . अगधन ,सययाधनसययाम  गमपी दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
५ . मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
६ . लालिदपक (कययायाकययारारी सहययाययक )/नययाईक /लशपययाई यययामुंचययया कययामययावर ियखरयख ठयव य .
७ . प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचयययाशमपी समनवय ठयव य .
८ . वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
 
सलि वपक   (  ककाय्मककारी सहकाययक  ) -

१ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक -जययावक न धोंि 
    वहारीत न धोंि घय य /लरसवकययार य/पजोच िय य .
२ . नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपीचय गमनययागमनचमपी मययादहतमपी िय य .
३ . वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
४ . मययादहतमपी अलधकययारययाचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य , तसयच अजािययारययास पार्यक्षेत 
    लनगालमत कर य , समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत न धोंि घय य .
५ . अगधन ,सययाधनसययाम  गमपी दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंिारी अद्ययययावत कर य .
६ . अथासमुंक आलेलप दवषयमपी कययामकययाज कर य .
७ . सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत सह आय  क्त (सयया.प्र)/प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /रसवमपीय सहययाययक /म  खय लालिदपक/लशपययाई
    यययामुंचययया रजयचमपी न धोंि घय य .
८ . वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



नकाईक -

१ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचययया िययाालिनययात पहययारयया कर य .
२ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवरसथयया कर य .
३ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंचय िययाालिन ,बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
४ . बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
५ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
६ . हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
७ . वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई -

१ . आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
२ . नययाईक यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
३ . बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययामुंचमपी तवयवरसथयया कर य .
४ . मयया .सह आय  क्त (सयया .प्र.) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
५ . कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .
६ . वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



सह आयुक ति   (  सरशक्षिण  )

लश कार्यक ययालधकययारारी दवअभिययागययाचय प्रशययासन

प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी

● मयया.  उप आय   हक त (लश कार्यक )  यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविण ययया/टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह
मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न/नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत
खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य.

● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरुन समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया.उप
आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.

● चौकशमपीच ययया प्रकर ययात मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सहययायय कर य.
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य.
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य.
● अगधन, सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य.
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामध यय उपलरसथत झययाालिय आलेल ययया म  द्दयययामुंचमपी उे त तरय समुंबमुंलधत 

खययाे त यययामुंकड् न मययागदव य व मयया .उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया ममुंज  रारीनय मयया .अलत.आय   हक त   (प् .उप.)/ 
मयया .महययानगरपययालालिकयया आय   हक तययामुंनयया सययािर कर य .

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ् न अलधकययारययाबययाबतचय कययामय पययाह य .
●  अभ यययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया अडच मपी सजोडदवपविण यययाचयया प्रये त न कर य .
● म  ख य लालिदपयक/लालिदपक/नययाईक/लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े त यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख

ठयव य.
●  वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य.



् वयीय सहकाययक

● मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य.
● मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया यय ययारय ि र्ध वनमपी घय य/ िय य.
● मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि र्ध वनमपी जजोड् न िय य.
● मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया आियशययान  सययार खययातयप्रम  ख/ नययागरारीक/ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंच ययया बनठकयया 

आयजोलजत कर य.
● समुंबमुंलधत खययातयप्रम  खययामुंशमपी ि र्ध वनमपीवरुन समुंपका सययाध् न खययाे त यययामुंकड् न अहवययाालि मययागदव य व मयया. उप 

आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.
● मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया ई-मयालि आयडमपीवर यय यया-ययया ई-मय आलेल स समुंबमुंलधत दवअभिययागययास उलचत 

कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य.
● स  नययाव मपीच ययया तययारखयया िय य.
● मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनमपी दिालियालिय श्  तालियखन टमुंकलालिलखत करुन मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया 

सययािर कर य.   मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया बनठक्रिकीमुंचय इलतव ृे त त तयययार कर य.
● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य.
● समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य.
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य.

रुख य सलि वपक
● मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविण ययया/टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह 

प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.
● दवदवध दवअभिययागययाकड् न/नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 

खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी/मयया.उप आय   हक त 
(लश कार्यक ) यययामुंनयया सययािर कर य.

● दहवययाळमपी, पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय
कर य .

● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच यययाशमपी समन वय ठयव य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक   (1)

● मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविण ययया/टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह 
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सययािर कर य.

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न/नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 
खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी  यययामुंनयया सययािर कर य.

● वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य.
● मययादहतमपी अलधकययारययाच ययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य.  तसयच अजािययारययास पार्यक्षेत

लनगालमत कर य, समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत न धोंि घय य .
● अगधनययाचय कययामकययाज कर य .
● अथासमुंक आलेल प दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● सययाधन सययाम  गमपी व जड वरस त   समुंगह दवषयमपीचय कययामकययाज कर य , न धोंिारी अद्यययावत कर य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● पजोरस टयज बययाबतचमपी न धोंिवहारी पदररल कार्यकत कर य .
● कययायययााालियमपीन कमाचयया -यययामुंचयया उपलरसथतमपी अहवययाालि बनव ्न समुंबमुंलधत दवअभिययागययास पययाठदव य .
● आवक -जययावक लालिदपकययाच ययया अन  पलरसथतमपीत आवक -जययावक दवअभिययागययाचय कययामकययाज पययाह य .

सलि वपक   (2)

● मयया. उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंनयया प्रययाप त हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय/धययादरपविण ययया/टपययाालि पययाह य व अलअभिप्रययायययासह 
प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सययािर कर य.

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न/नययागदरकययामुंकड् न प्रययाप त झययाालियालियया पार्यक्षेततव यवहययार आवश यक िच्छययाननमपी करुन समुंबमुंलधत 
खययाे त यययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविण यययाच ययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी  यययामुंनयया सययािर कर य.

● मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया कययायययााालियययात प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया सवा कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी आवक-जययावक 
न धोंिवहारीत न धोंि घय य/ लरसवकययार य/ पजोच िय य.

● नययागदरकययामुंनयया े त यययामुंच ययया पार्यक्षेतययासमुंबमुंधमपी गमनययागमनययाचमपी मययादहतमपी िय य.
● समुंबमुंलधत दवअभिययाग खययाे त यययाकडय अगयदषत कयालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय जययावक न धोंिवहारीत न धोंि घयऊन पययाठदव य.
● महे त वययाच ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी धययादर मपी पदरर कार्यकमपीत कर य.
● उप आय   हक त (लश कार्यक ) कययायययााालियययाचयया िरस तऐवज जतन कर य.
● वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य.



नकाईक

●     मयया .उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंच ययया िययाालिनययात पहयया -यययावर रययाह य.
●     मयया .उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंजकडय अभियटारीस आालिय आलेल ययया अभ यययागतययामुंचमपी तव यवरस थयया कर य .
●     मयया .उप आय   हक त (लश कार्यक ) यययामुंचय िययाालिन, बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविण यययाबययाबत ियखरयख कर य .
●     बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहययापययापविण यययाचमपी तव यवरस थयया कर य .
●     मयया .उप आय   हक त (लश कार्यक )/प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /रस वमपीय सहययाययक/म  ख य लालिदपक/लालिदपक यययामुंनमपी   

नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
●     हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य .
●     वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई

● आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य.
● नययाईक यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
●       बनठक्रिकीच ययया वयळमपी चहयया /फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● मयया.उप आय   हक त (लश कार्यक )/प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी /रस वमपीय सहययाययक /म  ख य लालिदपक /लालिदपक यययामुंनमपी   

      नयम्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
●       कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .
●       कययायययााालिय व अभ यययागत क कार्यकययातमपीालि कययायययाासन , कपययाटय व समुंग कययािारी यमुंार्यक्षेतययामुंचमपी सययाफसफययाई कर य .



उप आयुक्त   (  घकवय  )

● मनपयया उप आय  क्त कययायययााालियययात प्रययाप हजो ययारारी सवा कययागिपार्यक्षेतय , टपययाालि , प्ररसतययाव , सवा खययातय दवअभिययागययाकड् न 
प्रययाप हजो ययाययया नरसे तययया पययाह य तसयच कययायययााालियमपीन कययामकययाजययाचय पयावय कार्यक  कर य .  

● खययाे तयययाचययया धजोर ययाे तमक बययाबमपी तयययार कर य व ममुंज ् र कर य .
● मयया .उचच नयययायययाालियययाचययया लशफययारशमपीनय रसथययापन झययाालिय आलेलययया मॉलनटरारीमुंग कलमटारी चययया लशफययारशमपीमुंचमपी अमुंमालिबजययाव मपी

कर य.
● घकतवय खययाे तयययाचय मॉलनटरारीमुंग कर य .
● खययाे तयययातमपीालि कययामय स  रलळत व तवयवलरसथत पययार पययाड य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्ि दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .  

प्ररशकासकिकीय असिककारी

● मयया उप आय  क्त (घकतवय )  यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय धययारपविणययया टपययाालि पययाह य व मयया .  उप आय  क्तययामुंनयया
सययािर कर य .  

● शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करून समुंबमुंधमपीत कययायययााालियययाकडय कययायावययाहारी कदरतयया
पययाठदव य. 

● मयया .  म  खयममुंार्यक्षेतमपी ,  खययासिययार ,  आमिययार ,  ममुंार्यक्षेतमपी ,  रययाजयममुंार्यक्षेतमपी कसेंद शययासनययातमपीालि ालिजोकप्रलतलनधमपी ,  ालिजोकययाय  क्त
उपालिजोकययाय  क्त ,  मयया महययापौर उप महययापौर व गटनयतय ,  प कार्यकनयतयया ,  दवरजोधमपी प कार्यकनयतयया ,  सवा वनधययालनक सलमतमपी
अधय कार्यक ,  नगरसयवक ,  तसयच नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेतय इे तयययािारीमुंचययया आवक -  जययावक न धोंिवहयया
लालिदपक वगययााकड् न पदररल कार्यकत कर य .  

● मयया .  उप आय  क्तययामुंचययया आियशययान  सययार समुंबमुंधमपीत खययाे तयययाकड् न आवशयक कययागिपार्यक्षेतय मययागव् न आय  क्तययामुंचययया
आियशययान  सययार बनठक आयजोलजत कर य .

● जन मदहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पययाह य .
● म  खय लालिदपक, लालिदपक, जमययािययार व लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी  वयळजोवयळमपी नयम्ि दिालियालिारी कययामय  पययार  पययाड य.  

्वयीय सहकाययक

● मयया .उप आय  क्तययामुंचययया िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य
● मयया .उप आय  क्तययामुंसययाठसाठी यय ययारय ि  रधवनमपी घय य /  िय य.
● मयया .उप आय  क्तययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ि  रधवनमपी जजोड् न िय य
● मयया .उप आय  क्तययामुंचययया आियशययामुंन  सययार खययातयप्रम  ख / नययागदरक / ालिजोकप्रलतनमपीधमपी यययामुंचययया बनठकयया आयजोलजत कर य .
● मयया .  उप आय  क्तययामुंचययया ई-मयालि आयडमपी वर  यय यया -ययया ईमय आलेलसचमपी तसयच दवदवध खययाे तयययामुंनमपी तयययार कयालिय आलेलययया सययािर

कर ययाचययया  िच्छययापालिारी प्रतमपी कययाढ् न उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी समुंबमुंलधतययामुंनयया उपालिबध करून िय य व ई -मयालि
समुंबमुंलधतययामुंनयया पययाठदव य .

● मयया .उप आय  क्तययामुंनमपी दिालियालिय श् तालियखन टमुंकलालि खमपीत करून िय य .



● िननमुंदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी  वयळजोवयळमपी नयम्ि दिालियालिारी कययामय  पययार  पययाड य.  

रुखय सलि वपक

● मयया .आय  क्त , मयया .अलतदरक्त आय  क्त , मयया .महययापौर , नगरसयवक , मयया .म  खयममुंार्यक्षेतमपी , मयया .ालिजोकययाय  क्त व इतर 
शययासक्रिकीय कययायययााालियय इ . कड् न प्रययाप झययाालियालिारी पार्यक्षेतय समुंबमुंधमपीत खययाे तयययास लनिनिर्देलशत करून मयया .उप आय  क्तययामुंनयया 
सययािर कर य व े तयययातमपीालि महे तवययाचययया व कययाालिमयययााियचययया पार्यक्षेतययामुंवर े तवरारीत कययायावययाहारी कर य .

● उपरजोक्त पार्यक्षेतययामुंबययाबत अहवययाालि प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर सिर अहवययाालि वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारययामुंचय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
● लालिदपकययामुंनमपी आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पययाह य .
● मयया .उप आय  क्तययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया धययादरपविणययया /  नरसे तययया , टपययाालि समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय अगयदषत कर य .
● लालिदपक / चत  थाश्य मपी कमाचयया -यययामुंचययया कययामययावर ियखरयख ठयव य.
● वदरष्ठययामुंनमपी  वयळजोवयळमपी नयम्ि दिालियालिारी कययामय  पययार  पययाड य.  

सलि वपक

● मयया .उप आय  क्त कययायययााालियययात् न जयया ययारारी सवा पार्यक्षेतय इ . टमुंकलालिलखत करून घयऊन लनगालमत कर य .
● मयया .उप आय  क्तययामुंचययया रसवमपीय सहययाययकययामुंनयया मयया .उप आय  क्तययामुंचययया ऑनालिययाईन बनठकयया आयजोलजत करपविणयययास मित 

कर य.
● अगधनययासमुंबमुंधमपीचमपी कययामय कर य .
● मययादहतमपी अलधकययार अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
● आगययाऊ रकमययामुंचयया ालियखयया सययामुंअभिययाळ य .
● सअॅप प्र ययाालिारीत पमपीओ कययाढ य , कमाचयया -यययामुंचययया रजयया दवषयक व इतर बययाबमपीमुंचमपी न धोंि घय य .
● वदरष्ठययामुंनमपी  वयळजोवयळमपी नयम्ि दिालियालिारी कययामय  पययार  पययाड य.  

सलि वपक आवक  -  जकावक

● सवा खययातय प्रम  ख व इतर कययायययााालियययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया नरसे तययया , धययादरपविणययया इ.  लरसवकययारून समुंबमुंलधत 
न धोंिवहयययामुंमधयय /समुंग कययामधयय न धोंि घयऊन वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य .  आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतय , नरसतमपी इ. 
लरसवकययार य /  पजोच िय य/  न धोंि घय य.

● पार्यक्षेततवयवहययारययाचमपी न धोंि घय य .
● अभयययागतययामुंनयया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी सद्यलरसथतमपी सययामुंग य .
● वदरष्ठययामुंनमपी  वयळजोवयळमपी नयम्ि दिालियालिारी कययामय  पययार  पययाड य.  



जरकादकार

● मयया . उप आय  क्त (घकतवय )  यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया -यययावर
● मयया . उप आय  क्त (घकतवय )  यययामुंचयकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवरसथयया पययाह य .
● मयया . उप आय  क्त (घकतवय )  यययामुंचय िययाालिन ,बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययानययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
● मयया . उप आय  क्त (घकतवय )  यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करून घय य .
● वदरष्ठययामुंनमपी  वयळजोवयळमपी नयम्ि दिालियालिारी कययामय  पययार  पययाड य.  

सरशपकाई

● आवक –  जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययानययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
● मयया . उप आय  क्त (घकतवय )  यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्ि दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .  



    रकागकासवग्म कक्षि
बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया सयवयत मययागययासवगर्तीयययामुंचय धजोर  व आियशययामुंचय कययायययाानवप  ययया

कययामययासययाठसाठी एकलार्यक्षेतत घटक क्त मह ् न मययागययासवगा क कार्यक दि .  २६.०२.१९ ७९  पययास न् कययाम पययार पययाडमपीत आहय .  हयया
क कार्यक सयवययाअभिरतमपी ,   लनवड आल  पिजोननतमपी प्रदकययया ,  पिस  लनलपश्चितमपी,  पिलनमर्तीतमपी मधमपीालि मययागययासवगर्तीय
आर कार्यक ययाचययया दृदषकजोनययात ्न वयळजोवयळमपी प्रययाप हजो यया -ययया शययासन लनियशययान  सययार कययाम पययाहतजो व आर कार्यक  /
अन  शयषबययाबतचमपी सययामुंलखयक्रिकी मययादहतमपी रययाजय शययासन व सवा समुंबमुंलधतययामुंनयया  सययािर करतजो .  

हयया क कार्यक मदहालियया,  दितवयययामुंग,  रसवययातमुंतयसनलनक ,  मययाजमपी सनलनक ,  प्रक आलेलपगरसत ,  अनययाथ,  अभि कमुंपगरसत
इे तयययािारीसययाठसाठी असालिय आलेलययया आर कार्यक ययाबययाबतचय ियखमपीालि कययाम पहययातजो .  हय आर कार्यक  सययामययालजक /  उभययया
आर कार्यक ययामुंतगात कपपमपीकृ त आर कार्यक  समजपविणयययात ययतय . 

(१)  रकागकासवग्म कक्षिकाचयी रचनका व ककाय्म   ,  कति्मवय उतरदकासयत्व 

अ)   रकागकासवग्म कक्षिकाचयी रचनका, कति्मवय व उतरदकासयत्व :-

१. सह प्ररुख कर्मचकारी  असिककारी   (  रकागकासवग्म कक्षि  ) (एकुण १ पद)

   सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी मययागययासवगा क कार्यक हय  प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया
पयावय कार्यक ययाखययाालिारी मययागययासवगा क कार्यकययाचय कययामकययाज पययाहतययात .   शययासनययाचययया आर कार्यक  दवषयक प्रययाप हजो यया -ययया
आियशययामुंन  सययार प्ररसतययाव सययािर कर य .  आर कार्यक  दवषयक धजोर  पययाह यया -ययया शययासनययाकडमपीालि खययाे तयययाशमपी समनवय
सययाध य,  तसयच,  महययानगरपययालालिकयतमपीालि इतर कमाचययारारी दवषयक कययामकययाज पययाह यया -ययया कययायययााालियययामुंशमपी समुंपका
आल  समनवय सययाध य बययाबतचय कययामकययाज पययाहतययात .

२. प्ररशकासकिकीय असिककारी रकागकासवग्म कक्षि   (  िोरण  )

    प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवगा क कार्यक (धजोर ) हय  सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी मययागययासवगा
क कार्यक यययामुंचययया पयावय कार्यक ययाखययाालिारी ,  शययासनययादययारय वयळजोवयळमपी आर कार्यक ययाबययाबत अवालिमुंबदवपविणयययात यय ययारय धजोर ययाचमपी
महययापययालालिकयमधयय  अममुंालिबजययाव मपी कर यकदरतयया प्रशययासक्रिकीय मययानयतयया प्रययाप करपविणयययात ययव ्न ,  पदरपार्यक्षेतक
लनगालमत कर य बययाबतचय कययामकययाज पययाहतययात .   

३. प्ररशकासकिकीय असिककारी रकागकासवग्म कक्षि   (   प्र्तिकाव   )

   प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवगा क कार्यक (प्ररसतययाव) हय  सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी मययागययासवगा
क कार्यक यययामुंचययया पयावय कार्यक ययाखययाालिारी दबमुंि  नययामययावालिारी पडतययाळ मपी कर य .  सरळसयवयया अभिरतमपी ,  लनवडमपी,  दितवयययामुंग
पिस  लनलपश्चितमपी,  पिजोननतमपीचय ,  अलधसमुंखय पि लनमर्तीतमपीचय ,  मययानमपीव दिनययामुंक ियपविणयययाबययाबतचय  प्ररसतययाव दवषयक
कययामकययाज पययाहतययात . 



४. प्ररशकासकिकीय असिककारी रकागकासवग्म कक्षि   (  सकाांसखयकिकी  )

   प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवगा क कार्यक (सययामुंलखयक्रिकी)  हय  सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी
मययागययासवगा क कार्यक यययामुंचययया पयावय कार्यक ययाखययाालिारी कययामकययाज करतययात .  मययागययासवगर्तीय ,  मदहालियया व दितवयययामुंग यययामुंजकदरतयया
ठयवपविणयययात आालिय आलेलययया दवदहत आर कार्यक ययान  सययार अभिरालिय आलेलययया पिययामुंचयया व अन  शयषययाचयया लतमययाहारी अहवययाालिययाबययाबतचमपी
कययायावययाहारी,  मययागययासवगर्तीयययामुंचययया आरल कार्यकत पिययावर सरळसयवयया अभिरतमपी /  पिजोननतमपीमधमपीालि पिययामुंचय वययादषाक
दववर पार्यक्षेत तयययार कर य ,  मययागययासवगा क कार्यकययाशमपी समुंबमुंलधत सययामुंलखयक्रिकी मययादहतमपी शययासनययास सययािर कर य .
यययाबययाबतचय कययामकययाज पययाहतययात . 

५. रुखय सलि वपक   (  िोरण  ) (  एकुण १ पद   )

 म  खय लालिदपक (धजोर )  हय प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवगा क कार्यक (धजोर )  यययामुंचययया
पयावय कार्यक ययाखययाालिारी धजोर ययाे तमक बययाबमपीमुंचय कययामकययाज पययाहतययात .

६.  रुखय सलि वपक   (  प्र्तिकाव  ) (  एकुण ५ पदचे    )

   म  खय लालिदपक (प्ररसतययाव)  हय प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी मययागययासवगा क कार्यक (प्ररसतययाव) यययामुंचययया
पयावय कार्यक ययाखययाालिारी प्ररसतययाव व दबमुंि  नययामवालिारी  पडतययाळ मपी दवषयक कययामकययाज पययाहतययात . 

७.  सलि वपक   (  एकुण ३ पद   )

  मययागययासवगा क कार्यकययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचय आवक जययावक दवषयक कययामकययाज पययाह य .  मययागययासवगर्तीयययामुंचययया
आरल कार्यकत पिययावर सरळसयवयया अभिरतमपी /  पिजोननतमपीमधमपीालि पिययामुंचय वययादषाक दववर पार्यक्षेत तयययार कर य .  लतमययाहारी
अहवययाालिययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी ,  दितवयययामुंग आर कार्यक  व दितवयययामुंग कमाचययारारी  यययामुंस प  रदवपविणयययात आालिय आलेलययया सहययाययक
तमुंार्यक्षेतजययान व उपकर य यययामुंचमपी मययादहतमपी समुंकालिन करपविणयययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .  वदरष्ठययामुंनमपी सजोपदवालियालिारी
अनय कययामय कर य .

८. सरशपकाई   (   एकुण २ पदचे   )

  कययायययााालिय उघड य तसयच कययायययााालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य .  उपरसकर (फलनाचर )  हालिदव य,  रसवचिच्छ
ठयव य ,  आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय -आ  कर य .  कययागिपार्यक्षेतय,  धययादर मपी कययायययााालियययामधयय
तवयवलरसथत ालिययाव य , वदरष्ठययामुंनमपी  सजोपदवालियालिारी अनय कययामय कर य .



ब)   रकागकासवग्म कक्षिकाचचे ककाय्म 

 खययाालिारीालिप्रमयया य कययामय सिर क कार्यकययामययाफात पययार पययाडपविणयययात ययतययात :-
 १ )    बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध आरसथययापनययामुंकड्न दवदवध समुंवगययााचययया प्रययाप झययाालिय  आलेलययया  

सरळसयवयया ,  अभिरतमपीनय ,  लनवड,  पिजोननतमपी बययाबतचययया प्ररसतययावययाचमपी आर कार्यक ययाचययया दृदषकजोनययात ्न 
पडतययाळ मपी करपविणयययात ययतय .  

२ ) दवदवध खययातय /  दवअभिययागययामुंनमपी आयजोलजत कयालिय आलेलययया लनवड /  पिजोननतमपी सलमतमपीचययया सअभिययामुंनयया ययया क कार्यकययामुंचययया
उपरजोक्त प्रलतलनधमपीमुंनयया उपलरसथत रहययावय ालिययागतय .

३ ) दवदवध दवषयययामुंबययाबत  रययाजय शययासनययाचययया  लन ायययाचययया अन  षमुंगययानय मययागािशान /  रसपषमपीकर  प्रययाप 
करून घयपविणयययासययाठसाठी रययाजयशययासनययाशमपी  वयळजोवयळमपी पार्यक्षेततवयवहययार कर य इ .बययाबमपी ययया क कार्यकययास पययार पययाडययातवययया
ालिययागतययात.

४ ) महययानगरपययालालिकयतमपीालि अभिरतमपी /  पिजो ननतमपीनय अभिरपविणयययात यय यया -ययया पिययामुंसमुंबमुंधययातमपीालि मययादहतमपीचय 
लनयतकययालालिक अहवययाालि तयययार करून दवदवध प्रययालधकर ययामुंनयया वयळजोवयळमपी सययािर करपविणयययात ययतययात .

५ ) तसयच स  मययारय ३३ ७३ समुंवगययााचययया दबमुंि   नययामययावालिारी न धोंिवहारीचमपी  पडतययाळ मपी करपविणयययात ययतय .
६ ) ययया तवयलतदरक्त प्रययाप झययाालियालिय सययामुंलखयक्रिकी अहवययाालि ,  रययाजय शययासनययाचय प्रययालधकययारारी  ,  दवलध ममुंडळ 

ालिजोकप्रलतलनधमपी यययामुंचयययाकड् न आर कार्यक यया चययया अन  षमुंगययानय दवदवध दवषयययामुंबययाबत प्रययाप झययाालियालिय पार्यक्षेततवयवहययार
इे तयययादि कययागिपार्यक्षेतययामुंबययाबत कययायावययाहारी करपविणयययात ययतय .

७ ) शययासन लन ायययान  सययार दि .२९ .०१ .२००४  पययास न् नतवयययानय आर कार्यक  ालिययाग्  करपविणयययात आालिय आलेलययया 
समुंवगययाातमपीालि मययागययासवगर्तीय कमाचयया -यययामुंनयया मययानमपीव पिजोननतमपी ियपविणयययाबययाबतचययया  प्ररसतययावययाचमपी पडतययाळ मपी 
करपविणयययात ययतय .

८ ) बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया सयवयत मययागययासवगर्तीय कमाचययारारी /  अलधकययारारी यययामुंचयययाकड् न प्रययाप 
झययाालिय आलेलययया सयवययादवषयक गयया -हययापविणयययामुंचयया / लनवयिनययामुंचयया प्रकर ययामुंवर कययायावययाहारी करपविणयययात ययतय .

९ ) दवधययानममुंडळययाचययया सलमतमपीसमजोर उपलरसथ त रययाह य तसयच ,  सलमतमपीस बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया 
समुंबमुंधमपीत आवशयक मययादहतमपी सययािर कर य .  सलमे तयययामुंचययया लशफययारशमपीमुंवर कययायावययाहारी कर य 

१० ) शययासन लनियशययान  सययार सरळसयवयया अभिरतमपीमधयय मययाजमपी सनलनक ,  रसवययातमुंतय सनलनक ,  प्रक आलेलपगरसत /  
अ्भि कमुंपगरसत तवयक्तमपीमुंनयया शययासक्रिकीय सयवयत लनय  क्तमपी ियपविणयययाबययाबतचययया प्रकर ययामुंचमपी तपययास मपी करययावमपी 
ालिययागतय.

११ ) दितवयययामुंग तवयक्तमपी अलधलनयम २० १६,  न  सययार बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध आरसथययापनययामुंवरारीालि
पिययामुंचमपी समुंवगालनहययाय प्रवयशपिययापययास न् तय पिजोननतमपी शृ्मुंखालियमधमपीालि वरचययया पिययामुंपय्यंतचययया पिययामुंचमपी 
स  लनलपश्चितमपी कर यबययाबतचययया प्ररसतययावययामुंचमपी पडतययाळ मपी कर पविणयययात ययतय .

१२ ) मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम  २० ०५ अमुंतगात अजािययारययास मययादहतमपी उपालिबध करून  िय य
१३ ) रययाजय शययासनययाचययया प्रययाप लनिनिर्देशययान  सययार,  बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय कययायारत दितवयययामुंग

 कमाचयया -यययामुंबययाबतचमपी मययादहतमपी वयळजोवयळमपी मययाग मपी कय आलेलयययान  सययार दवदहत नम  नयययामधयय शययासनययास सययािर 
करययावमपी ालिययागतय .



१४ ) आर कार्यक  दवषयक धजोर ययामुंचयया महययानगरपययालालिकयत हजो यया -ययया अमुंमालिबजययाव मपी बययाबतचयया आढययावयया  
घयपविणयययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयमधयय आयजोलजत कयालिय आलेलययया दवदवध आयजोगयया समवयत बनठक्रिकीचययया 
इलतवृतययाचययया अन  षमुंगययानय कययायाप  तर्ती अहवययाालि आयजोगययास /समुंबमुंलधत सलमतमपीस सययािर करययावय ालिययागतययात . 

१५ ) पदरपार्यक्षेतक क.  एमबमपीसमपी /६२ ५७  दि.  २०.०१.२० २०  सजोबतचययया शययासनययाचययया दि .२१.१२.२० १९   
चययया लन ायययातमपीालि तरत्िारीन  सययार अन  स ल्चत जमययातमपीचययया  आर कार्यक ययाचययया आधययारय शययासक्रिकीय /  
लनमशययासक्रिकीय सयवयत लनय  क्त झययाालिय आलेलययया ,  तथययादप अद्यययाप जययात प्रमयया पार्यक्षेतययाचमपी पडतययाळ मपी न 
झययाालिय आलेलययया अथवयया अन  स ल्चत जमययातमपीचय प्रमयया पार्यक्षेत अवनध ठरालिय आलेलययया कमाचयया -यययामुंचमपी मययादहतमपी तसयच 
यययासमुंिअभिययाात दवदवध नयययायययाालियययात िययाखालि यययालचकयया /  प्रकर य यययामुंचमपी मययादहतमपी वयळजोवयळमपी शययासनययास 
उपालिबध करून ियययावमपी ालिययागतय . 

१६ )   तसयच सिर कमाचयया -यययामुंसययाठसाठी सिर समुंवगययाामधयय अलधसमुंखय पिय लनमययाा  करपविणयययाचय प्ररसतययाव पडतययाळययावय 
        ालिययागतययात.



उप आयुक्त   (  सका  .  आ  .)

कययायययााालियमपीन आियश क .  एमपमपीएम / 15 86( 66 5)   दि.1 5.0 7.2 02 1   व क .एमपमपीएम /1 59 9(2 72 )
दि.21. 08. 20 24   न  सययार -

● सययावाजलनक आरजोगय खययातय
● प्रम  ख वनघक्रिकीय अलध कार्यकक ( उपनगरारीय रूग ययाालियय )
● दकटकनययाशक दवअभिययाग
● उप प्रम  ख अलअभियमुंतयया (  आरजोगय पययायययाअ्भि त स  दवधयया क कार्यक )  तसयच महययानगरपययालालिकयचमपी प्रम  ख रूग ययाालियय ,

वनघदकय महययादवघययाालियय व नययायर िमुंत रूग ययाालिय वनघदकय महययादवघययाालिय यययामुंचययया आरसथययापनययादवषयक बययाबमपी .
● प्रक आलेलप समुंचययाालिक (म  मुंबई लज आलेलहय एडस लनयमुंार्यक्षेत  समुंरसथयया)  ययया पिययाचयया अलतरारीक्त कययायाअभिययार .          

प्ररशकासकिकीय असिककारी   -   उप आयुक्त   (  सका  .  आ  .)

● उप आय  क्त (सयया .आ.)  यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादर मपी/टपययाालि पययाह य व मयया .उप आय  क्त
(सयया .आ.) यययामुंनयया सययािर कर य .

● समुंबमुंलधत खययातय प्रम  खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरून समुंपका सययाध  न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि / इलतवृ त मययागदव य व मयया .उप
आय  क्त (सयया .आ.)  यययामुंनयया सययािर कर य.

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पहयया य .
● अभयययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य .
● म  खय लालिदपक/लालिदपक/जमययािययार /लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

्वयीय सहकाययक

● उप आय  क्तययामुंचय िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य .
● िननमुंदिन कययायाकम पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य व समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचय वयळ व दिमुंनययाक कळदव य .
● उप आय  क्तययामुंचययया अभयययागतययामुंनयया अभियटारीचमपी वयळ ठरव ् न े तयययामुंनमपी न धोंि घय य
● उप आय  क्तययामुंचययया ि  रधवनमपी समुंपका , ई-मयालि , इमुंटरनयटसमुंबमुंलधत कययामय हतययाळ य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .

रुखय सलि वपक

● समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न /दवदवध खययाे तयययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करून एकलार्यक्षेतत
अहवययाालि तयययार कर य .

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप अदपालि अजा हतययाळ य .
● लालिदपक/जमययािययार /लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य .



सलि वपक   -   एक

● उप आय  क्त (सयया .आ.) कययायययााालियययाचय अथासमुंक आलेलप तयययार कर य .
● अगधनययाचय कययाम पहयया य .
● अभिमुंडययार लालिदपक क्त मह ् न सवा कययामय पययार पययाड य
● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप अजा हतययाळ य .
● उप आय  क्त (सयया .आ.)  यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /  धययार मपी /  टपययाालि यययामुंचमपी न धोंि आवक -जययावक

दवअभिययागययात समुंग कययावर कर य 
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाड य .

सलि वपक   -   दोन

● उप आय  क्त (सयया .आ.) कययायययााालियययाचय समुंप्  ा आवक-जययावकचमपी कययामय पययार पययाड य .
● आरसथययापनययादवषयक कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाड य .

जरकादकार

● मयया . उप आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया -यययावर.
● मयया . उप आय  क्तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयगतययामुंचमपी तवयवरसथयया पययाह य .
● मयया . उप आय  क्तययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ियपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
● लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाड य .

सरशपकाई

● आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिय सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य.
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



िभूसांपकादन
प्ररशकासकिकीय असिककारी (िूभसांपकादन)

● अ्भि समुंपययािन दवअभिययागययातमपीालि कययामकययाजययासययाठसाठी ालिययाग ययारय समुंग क समुंच , दप्रमुंटर, नयटवका व इे त यययािारी 
उपालिब ध करून िय य .

● आालिय आलेल ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी यजोग य पद्धतमपीनय न धोंि घयऊन वयळयत उे त तर दिालियालिय आहय क्रिकी नययाहारी हय तपययास य .

● आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतय यजोग य वयळयत े त ययया े त ययया दवअभिययागययात पजोहजोचवपविण यययात आालिारी क्रिकी 
नययाहारी हय तपययास य .

● कमाचयया -यययामुंचययया उपलरसथतमपी तसयच रजयचमपी न धोंि समुंग क्रिकीय प्र ययाालिारीत करून घय य .

● कययायययााालियमपीन प्ररस तययाव तयययार कर य .

● कययागिपार्यक्षेतययामुंच ययया म  ळ प्रतमपी तव यवलरसथत फययाईालिारीमुंग करून घय य . समुंचययाालिक तसयच उप लज आलेल हययालधकययारारी 
यययामुंनमपी दिालियालिारी कययामय वयळच ययया वयळमपी प   ा करून घय य . े त यययामुंनयया हवमपी अस ययारारी मययादहतमपी समुंबमुंलधत 
खययाे त यययामययाफात उपालिब ध करून िय य .

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात प्रययाप त अजा आल  े त ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त झययाालियालिय अदपालि अजा 
यययामुंच यययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .

● समुंजय गययामुंधमपी रययाषमपीय उद्यययान सलनयमुंार्यक्षेत  सलमतमपी समुंबमुंधमपी तचय कययामकययाज .

9. गययारगययाई प्रक आलेल पसमुंबमुंधमपीत चय कययामकययाज.

रुख य सलि वपक (िूभसांपकादन)

● उप लज आलेल हययालधकययारारी (अ्भि समुंपययािन) यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दवचययारालिय आलेल ययया कययामययामुंचमपी प ् तातयया कर य . अ्भि समुंपययािन 
दवअभिययागययाच ययया कययायययााालियमपीन कययामकययाजययावर ियखरयख व लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य . तसयच कययायययााालियमपीन 
कययागिपार्यक्षेतययामुंचयया लनपटययारयया कर य . वदरष ठययामुंच ययया तसयच कययायारत अलधकययारारी व कमाचययारारी यययामुंच ययया 
वयतनययासमुंबमुंधमपी आढययावयया घयऊन आवश यकतयन  सययार बययाबमपीमुंचमपी प  तातयया कर य . 

● अथासमुंक आलेल पमपीय तरत्ि करपविण यययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी करून े त यययासययाठसाठी प्रम  ख ालियखययापययाालि खययाे त यययाशमपी समुंपका
सययाध य. 

● पयया मपीप  रवठयया प्रक आलेल प तसयच दवकययास लनयजोजन खययाे त यययाकड ् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर उलचत 
उे त तरय वयया दटप प मपी तयययार करून वदरष ठययामुंच ययया ममुंज ् रारीनय समुंबमुंलधत खययाे त यययाकडय पययाठदव य .



● अ्भि समुंपययािन खययाे त यययासययाठसाठी ालिययाग यया -ययया आवश यक बययाबमपीमुंसययाठसाठी दवदवध खययाे त यययाकडय ि  रध वनमपीदययारय समुंपका 
सययाध् न लालिलखत रस वरूपययात े त यययाचयया पययाठप  रययावयया कर य . 

● वदरष ठययामुंकडय प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया ई - मयालि वर वदरष ठययामुंच ययया लनिनिर्देशययान  सययार अहवययाालि तयययार कर य . 

● वदरष ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी स  लचत कय आलेल यययान  सययार कययामय हययातययाळ य व प  तातयया कर य .

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात प्रययाप त अजा आल  े त ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त झययाालियालिय अदपालि अजा 
यययामुंच यययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .

ककाय्मककारी सहकाययक (िूभसांपकादन)

● आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि दवदवध उपदवअभिययागययात ्न यय यया-ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि रलजरस टर मध यय 
घय य . 

● अ्भि समुंपययािन ययया दवअभिययागययात यय ययारारी कययागिपार्यक्षेतय वदरष ठययामुंच ययया लनिशा ययास आ  य .

● समुंचययाालिकययामुंच ययया लनिनिर्देशययान स्ययार सिर कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कमाचययारारी , अलधकययारारी,  उप लज आलेल हययालधकययारारी 
यययामुंनयया लशपययायययामययाफात पजोहजोचव य .

● उप लज आलेल हययालधकययारारी अभि् समुंपययािन यययामुंच ययया मययागािशानययान  सययार कययागिपार्यक्षेतय तयययार कर य . 

● आालिय आलेल ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंनयया वदरष ठययामुंच ययया मययागािशानययाखययाालिारी वयळयत उे त तर िय य . 

● अ्भि समुंपययािन दवअभिययागययातमपीालि इमुंगजमपी व मरययाठसाठी टमुंकालियखन कर य .

● उपलरसथतमपी अहवययाालि िरमययाह समुंबमुंलधत आरस थययापनयस पययाठदव य . दवअभिययागययातमपीालि कमाचयया -यययामुंचमपी रजयचमपी 
न धोंि समुंग क्रिकीय कययायाप्र ययाालिारीत कर य .

● दवअभिययागययातमपीालि अगधन समुंबमुंलधत कययामय पययाह य .

● तसयच दवअभिययागययातमपीालि सवा कमाचययारारी , अलधकययारारी यययामुंचमपी आरस थययापनमपीय कययामय पययार पययाड य .

● मययादहतमपी अलधकययार अमुंतगात प्रययाप त अजा आल  े त ययया अन  षमुंगययानय प्रययाप त झययाालियालिय अदपालि अजा 
यययामुंच यययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .

● उप लज आलेल हययालधकययारारी (अ्भि समुंपययािन) हययामुंच ययया लनियशययान  सययार इमुंगजमपी व मरययाठसाठी अहवययाालि व दटपप मपी तसयच 
इतर कययागिपार्यक्षेतय टमुंकलालिलखत कर य .

● उप लज आलेल हययालधकययारारी (अ्भि समुंपययािन) यययामुंनमपी सययामुंलगतालियालिय ई -मयालि कर य , आालिय आलेलययया  इ-मयालि चमपी दप्रमुंट 
कययाढ य .



● उप लज आलेल हययालधकययारारी (अ्भि समुंपययािन) यययामुंनयया कययामकययाजययासमुंबमुंलधत दवदवध दवअभिययागययाशमपी समुंपका सययाध ् न िय य .
● उप लज आलेल हययालधकययारारी (अ्भि समुंपययािन) यययामुंचययया ममपीदटमुंग चयया प्रजोगअॅम अद्ययययावत ठयव य , 

सरशपकाई (िूभसांपकादन)

● अ्भि समुंपययािन ययया दवअभिययागययाचय कययायययााालिय उघड य तसयच बमुंि कर य .

● आवक जययावक दवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतय ि  स-ययया दवअभिययागययात पययाठव य तसयच घयऊन यय य . 

● टपययाालिययात्न आालियालिारी कययागिपार्यक्षेतय समुंचययाालिक व प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंच ययया लनिनिर्देशययान  सययार े त यययामुंचय वययाटप
कर य .

● कययागिययामुंचमपी िच्छययायययामुंदकत प्रत कययाढ य . सिर कययागिपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत फययाईालि मध यय ालिययाव य . 

● कययायययााालियमपीन कययामकययाजययासमुंबमुंधमपीत कययागिपार्यक्षेतय टपययाालिययादययारय पययाठदवपविण यययाचमपी कययायावययाहारी कर य .

● कययायययााालियययात उप लज आलेल हययालधकययारारी यययामुंनयया अभियटपविण यययासययाठसाठी आालिय आलेल ययया कमाचययारारी तसयच अलधकययारारी यययामुंनयया 
चहययापययान चमपी तव यवरस थयया कर य .

● वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी दवअभिययागययाबययाह कययामय पययार पययाड य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी (एरपयीआर)
उपरजोक्त नम ्ि पिययाचययया अन  षमुंगययानय एमपमपीआर उपदवअभिययागययादययारय पययार पययाडपविणयययात यय ययारारी कययामय

प  ढारीालिप्रमयया य आहयत . 

● अहातयया अद्ययययावत कर य .
● दरक्त पिय सरळसयवयया / पिजोननतमपीनय / लनक्त मनसमुंवगययाात्न खययाे तयययामुंतगात लनवडमपीनय  अभिर य .
● सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य . 
● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वगा क कार्यक ) यययामुंनयया पययाठदव य . 
● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  व ालिघ  ालियखक समुंवगययाातमपीालि कमाचयया -यययामुंचययया 

बिालिारी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .  
● अभिरतमपी दवषयमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर 

पययाठदव य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  व ालिघ  ालियखक पिययावरारीालि कमाचयया -यययामुंचययया 

मययानमपीव कययायमे तव ियपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .
● उपदवअभिययागययामययाफात हययातययाळपविणयययात यय यया -ययया कययामकययाजययाबययाबत उद्भव यया -ययया नयययायययाालियमपीन 

प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनययामययागात दरक्त पिय अभिर य /बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत 

कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर िय य .
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजािययारययामुंनयया 

मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य तसयच मययादहतमपी अलधकययार 
अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन सययािर कर य . 

● आपालिय सरकययार , पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अभिरतमपी ,  पिजोननतमपी व मययानमपीव कययायमययाे तवययाबययाबत इतर खययाे तयययातमपीालि प्रकर ययामुंबययाबत अलअभिप्रययाय /  

कययायापधितमपीबययाबतचमपी मययादहतमपी िय य . 
● अन  कमुंपयया /  वययारसययाह हकक धजोर ययाअमुंतगात कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  

पिययाकययारारीतयया ममुंज् र प्रकर ययामुंमधयय लनय  क्तमपीचमपी  कययायावययाहारी कर य .
● वदरष्ठ लालिदपक पिययाचमपी वयतनश्य मपी ालिययाग्  करपविणयययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .



एरपयीआर उप वविभकागकाति ककाय्मरति कर्मचकारी/ असिककारी यकाांचयी कति्मवयचे / जबकाबदकारी
प्ररशकासकिकीय असिककारी  (  एरपयीआर  )

● उपदवअभिययागययातमपीालि कययायारत कमाचययाऱयययामुंचययया कययामययाचय पयावय कार्यक  व मययागािशान कर य तसयच
कमाचययाऱयययामुंकड् न कययायययााालियमपीन कययामकययाज प्  ा करुन घय य .

1.   रुखय सलि वपक   -1

● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान : लालिदपक) पिययाचययया अहातयया अद्ययययावत कर य .
● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  समुंवगययाातमपीालि पिय सरळसयवयनय अभिरपविणयययाचमपी 

कययायावययाहारी कर य .
● सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार करुन घय य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य . 
● सरळसयवयचमपी दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार करुन घय य / अद्ययययावत कर य/ पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वगा क कार्यक ) यययामुंनयया पययाठदव य . 
● बिालिारी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .  
● लनय  क्तमपी दवषयमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर 

पययाठदव य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● मययानमपीव कययायमे तव ियपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .
● उद्भव यया -ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनययामययाफात दरक्त पिय अभिर य /बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत 

कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर िय य .
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजािययारययामुंनयया 

मययादहतमपी िय य / अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य. 
● आपालिय सरकययार , पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजययााबययाबत कययायावययाहारी करुन लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अभिरतमपी व मययानमपीव कययायमययाे तवययाबययाबत इतर खययाे तयययातमपीालि प्रकर ययामुंबययाबत अलअभिप्रययाय /  कययायापधितमपीबययाबतचमपी 

मययादहतमपी िय य . 
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



2.   सलि वपक –   1

● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  समुंवगययाातमपीालि सरळसयवयया अभिरतमपी समुंबमुंलधत सवा 
कययामय पययार पययाड य .

● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  पिययाचमपी सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य /  
अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य . 

● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य .
● दरक्त/ लनय  क्त झययाालिय आलेलययया कमाचयया -यययामुंचमपी  मययादहतमपी अद्ययययावत ठयव य .   
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार कर य . 
● लनय  क्तमपी दवषयमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधतययामुंनयया पययाठदवपविणयययाचय पार्यक्षेतजोतर तयययार 

कर य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय/अन  तरारीत ठरययाव /  तययारययामुंदकत प्रश/अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययाठसाठी मययादहतमपी

िय य .
● उद्भव यया -ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी मययादहतमपी िय य . 
● खययातय/  समुंघटनययामययागात दरक्त पिय अभिर य /बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत 

कययायावययाहारी करपविणयययासययाठसाठी मययादहतमपी िय य .
● क व समुं .  खययाे तयययात अलतरारीक्त ठरालिय आलेलययया दवअभिययाग लनरारी कार्यकक /  जकययात लनरारी कार्यकक पिययावरारीालि कमाचयया -

यययामुंचययया उसनवययारारी ते तवययावर लालिदपक पिययावर लनय  क्त करपविणयययाबययाबतचमपी मययादहतमपी अद्ययययावत कर य /  
पदररल कार्यकत कर य . 

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजािययारययामुंनयया 
मययादहतमपी ियपविणयययासययाठसाठी प् वा तयययारारी करुन मययादहतमपी तयययार कर य . 

● दरक्त/ कययायारत कमाचयया -यययामुंचमपी  मययादहतमपी अद्ययययावत ठयव य .  
● आपालिय सरकययार , पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययाठसाठी मययादहतमपी िय य . 
● अलअभिालियख जतन कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

3.   सलि वपक   -2 
● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  समुंवगययाातमपीालि कमाचयया-यययामुंचययया बिालिारी बययाबतचमपी 

कययायावययाहारी करपविणयययासययाठसाठी प्ररसतययाव तयययार कर य .  े तयययाबययाबतचययया न धोंिारी ठयव य व मययादहतमपी अद्ययययावत 
कर य .  

● हरकतमपीचय म  द्दय /  अन  तरारीत ठरययाव /  तययारययामुंदकत प्रश/  अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययाठसाठी 
मययादहतमपी िय य .



● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  पिययावरारीालि कमाचयया -यययामुंचययया मययानमपीव कययायमे तव 
ियपविणयययाबययाबत प्रययाप झययाालिय आलेलययया प्रकर ययामुंचमपी िच्छययाननमपी कर य .

● दरक्त/ कययायारत कमाचयया -यययामुंचमपी  मययादहतमपी अद्ययययावत ठयव य .  
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजािययारययामुंनयया 

मययादहतमपी ियपविणयययासययाठसाठी मययादहतमपी तयययार करुन िय य . 
● आपालिय सरकययार , पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययाठसाठी मययादहतमपी िय य . 
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

4.   रुखय सलि वपक   -2   व सलि वपक   -3 
● कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)  समुंवगययाातमपीालि पिय लनक्त मनसमुंवगययाातमपीालि कमाचयया -

यययामुंमध् न खययाे तयययामुंतगात लनवड पधितमपीनय अभिरपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .
● अन  कमुंपयया /  वययारसययाह हकक धजोर ययाअमुंतगात कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)

पिययाकययारारीतयया ममुंज् र प्रकर ययामुंतमपीालि उमयिवययारययामुंचययया लनय  क्तमपीचमपी  कययायावययाहारी कर य .
● दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वगा क कार्यक ) यययामुंनयया पययाठदव य . 
● लनय  क्तमपी दवषयमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर

पययाठदव य . 
● आरसथययापनयया अन  स च्मपी अद्ययययावत कर य .
● अन -अन  स ल्चत पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबतचमपी न धोंि ठयव य व पिय सययाे तयलतत रययाखपविणयययाबययाबत

समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय पययाठप  रययावयया कर य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● उद्भव यया -ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनययामययागात दरक्त पिय अभिर य व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत

कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर िय य .
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजािययारययामुंनयया

मययादहतमपी िय य /  अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य तसयच मययादहतमपी अलधकययार
अजययााबययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करुन सययािर कर य . 

● आपालिय सरकययार , पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अन  कमुंपयया /  वययारसययाह हकक धजोर ययाअमुंतगात कययायाकययारारी सहययाययक (प् वर्तीचय नययामययालअभिधययान :  लालिदपक)

पिययाकययारारीतयया ममुंज् र प्रकर य /प्रालिमुंदबत प्रकर य इ.  बययाबतचयया मययालसक अहवययाालि तयययार करून सययािर
कर य .



● कमाचयया -यययामुंचययया प्रलतलनय  क्तमपी/ उसनवययारारी ते तवययावरारीालि लनय  क्तमपीचययया प्ररसतययावययामुंचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● अलअभिालियख जतन कर य .  
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

5.   रुखय सलि वपक   -3   व सलि वपक   -4
● ालिघ  ालियखक ,  वदरष्ठ ालिघ  ालियखक तसयच रसवमपीय सहययाययक समुंवगययाातमपीालि पिययामुंचययया अहातयया अद्ययययावत कर य .
● कलनष्ठ ालिघ  ालियखक समुंवगययाातमपीालि पिय सरळसयवयनय अभिरपविणयययाचमपी तसयच वदरष्ठ ालिघ  ालियखक व रसवमपीय

सहययाययक समुंवगययाातमपीालि दरक्त पिय पिजोननतमपीनय अभिरपविणयययाचमपी कययायावययाहारी कर य .
● वदरष्ठ लालिदपक पिययाचमपी वयतनश्य मपी ालिययाग्  करपविणयययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .
● सयवययाजययष्ठतयया यययािारी तयययार कर य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य . 
● सरळसयवयया / पिजोननतमपीचमपी दबमुंि न्ययामययावालिारी तयययार कर य / अद्ययययावत कर य / पदररल कार्यकत कर य .
● लतमययाहारी अहवययाालि तयययार करुन सह प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (मययागययास वगा क कार्यक ) यययामुंनयया पययाठदव य . 
● बिालिारी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .  
● लनय  क्तमपी दवषयमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनवयिनययामुंचययया अन  षमुंगययानय कययायावययाहारी करुन समुंबमुंलधतययामुंनयया पार्यक्षेतजोतर

पययाठदव य . 
● हरकतमपीचय म  द्दय / अन  तरारीत ठरययाव / तययारययामुंदकत प्रश/ अतययारययामुंदकत प्रश लनकययाालिारी कययाढ य .
● उद्भव यया -ययया नयययायययाालियमपीन प्रकर ययामुंबययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य . 
● खययातय/  समुंघटनययामययागात दरक्त पिय अभिर य /बिालिारी व इतर दवषयययाबययाबत प्रययाप हजो यया -ययया लनवयिनययामुंबययाबत

कययायावययाहारी करुन पार्यक्षेतजोतर िय य .
● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम 2005  अमुंतगात प्रययाप झययाालिय आलेलययया मययादहतमपी अलधकययार अजािययारययामुंनयया

मययादहतमपी िय य / अदपालि अजययााचययया स  नययाव मपी करारीतयया उपलरसथत रययाह य. 
● आपालिय सरकययार , पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजा लनकययाालिारी कययाढ य . 
● अलअभिालियख जतन कर य . 
● सययापययादहक अहवययाालि तयययार कर य . 
● पमपी .जमपी. पजोटाालिदययारय प्रययाप तकययार अजयया्यंचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

   6.   सरशपकाई
● कययायययााालियमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी  नय -आ  कर य .
● कययायययााालियमपीन कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया िच्छययायययामुंदकत प्रतमपी (झयरॉ हकस) कययाढ य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



उप आयुक्त   (   ववरशचेष  )

कययायययााालियमपीन आियश क . एमपमपीएम / 15 99  (2 72  )   दि.21. 08. 20 24  न  सययार-
● ि  कययानय व आरसथययापनयया खययातय .
● अन  जययापन खययातय .
● पालिययालरसटक बमुंिारी .
● महययाे तमयया गययामुंधमपी पथकययामुंतमपी यजोजनयया .
● ियवनययार पश  वधगृ ह .
● महययानगरपययालालिकयतमपीालि झजोपडपटटारी प्रकर य (फजोटजोपययास िय य व वस ा्लिारी)
● प ढारीालि ओिशययापय्यंत सवयययााचच नयययायययाालियययातमपीालि िययातवयययासमुंबमुंधययातमपीालि लन ायययान  सययार ,  ' शहर दवक्रिकी सलमतमपी '  (Town

Vending  Committee)  समुंबमुंधमपीचय सवा कययामकययाज तसयच फयरारीवयया आलेलयययामुंसमुंबमुंधमपीचययया यजोजनयचमपी तवयवरसथयया पययाह य व
तद्अन  षमुंलगक बययाबमपीमुंवर लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य .

● तवयवसययाय दवकययास खययातय

प्ररशकासकिकीय असिककारी   -   उप आयुक्त   (   ववरशचेष  )   यकाांचचे

● मयया .उप आय  क्त (दवशयष)  यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय /धययादर मपी/ टपययाालि पययाह य व मयया .उप आय  क्त
(दवशयष) यययामुंनयया सययािर कर य .

● आवशयकतयन  सययार समुंबमुंलधत खययातय प्रम  खययामुंशमपी ि  रधवनमपीवरून समुंपका सययाध  न खययाे तयययामुंकड् न अहवययाालि / इलतवृ त
मययागदव य व मयया .उप आय  क्त (दवशयष)  यययामुंनयया सययािर कर य.

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाबययाबतचमपी कययामय पहयया य .
● अभयययागतययामुंनयया यथययाशक्तमपी मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडदवपविणयययाचयया प्रयत्न कर य .
● म  खय लालिदपक/लालिदपक/जमययािययार /लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

्वयीय सहकाययक

● उप आय  क्तययामुंचय िननमुंदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय य .
● िननमुंदिन कययायाकम पलार्यक्षेतकयया तयययार कर य व समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचय वयळ व दिनययामुंक कळदव य .
● उप आय  क्तययामुंचययया अभयययागतययामुंनयया अभियटारीचमपी वयळ ठरव ् न े तयययामुंनमपी न धोंि घय य
● उप आय  क्तययामुंचययया ि  रधवनमपी समुंपका , ई-मयालि , इमुंटरनयटसमुंबमुंलधत कययामय हतययाळ य .
● उप आय  क्त यययामुंनमपी दिालियालिय दड हकटयशन घय य व टमुंकलालिलखत करून िय य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



रुखय सलि वपक

● समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न /दवदवध खययाे तयययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया अहवययाालिययातमपीालि मययादहतमपी समुंकलालित करून एकलार्यक्षेतत
अहवययाालि तयययार कर य .

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप अजा आल  अदपालि अजा हययातययाळ य /लनकययाालिारी कययाढ य .
● लालिदपक/जमययािययार /लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य .

सलि वपक   -   एक

● उप आय  क्त (दवशयष) कययायययााालियययाचय अथासमुंक आलेलप तयययार कर य .
● अगधनययाचय कययाम पहयया य .
● अभिमुंडययार लालिपक क्त मह ् न सवा कययामय पययार पययाड य
● आरसथययापनययादवषयक कययामय पययार पययाड य .
● शययासनययास पययाठवययायचयया झजोपडपटटारी  फजोटजोपययासचयया अहवययाालि तयययार कर य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाड य .

सलि वपक   -   दोन

● उप आय  क्त (दवशयष) कययायययााालियययाचय समुंप्  ा आवक-जययावकचमपी कययामय पययार पययाड य .
● मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात प्रययाप अजा हययातययाळ य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाड य .

जरकादकार

● मयया . उप आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचययया पहयया -यययावर.
● मयया . उप आय  क्तययामुंकडय अभियटारीस आालिय आलेलययया अभयगतययामुंचमपी तवयवरसथयया पययाह य .
● मयया . उप आय  क्तययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ियपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहययापययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य .
● लशपययायययामुंकड् न िननमुंदिन कययामय करुन घय य व े तयययामुंचययया रजययामुंचय /अन  पलरसथतमपीचय तवयवरसथययापन कर य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययारय पययाड य .

सरशपकाई

● आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● जमययािययार यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिय सवा कययामय पययार पययाड य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया / फरययाळ वययाटपययासययाठसाठी मित कर य.
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



रचनका व ककाय्मपधदतियी असिककारी (आयुक्त ककायका्मलिय)
रचनका व ककाय्मपधदतियी (आयुक्त ककायका्मलिय) यका उप वविभकागकातियीलि असिककारी व कर्मचकारी यकाांचचे असिककार व कति्मवयचे

पुढीलिप्ररकाणचेम-
रचनका व ककाय्मपधदतियी असिककारी (आयुक्त ककायका्मलिय)

● महययानगरपययालालिकयचययया कययायययााालियययाचमपी कययायापधितमपी स  धययारपविणयययाचययया दृषमपीनय अभयययास करुन पदरपार्यक्षेतकय प्ररसत ृत कर य व 
अमुंमालिबजययाव मपीचययया दृषमपीनय लनरारी कार्यक  कर य .

● महययानगरपययालालिकयचययया कययायययााालियययामुंचय िराफतर लनरारी कार्यक  कर य .

● महययानगरपययालालिकयतमपीालि अलधकययारारी /कमाचययारारी यययामुंचययया प्रलश कार्यक ययाबययाबतचमपी कययामय कर य . 

● सययामययानय प्रशययासन दवअभिययागययाचयया प्रशययासक्रिकीय अहवययाालि व वययादषाक प्रकययाशनययाबययाबतचमपी मययादहतमपी सययािर कर य . 

● शययासनययाकड् न प्रययाप हजो ययारय शययासन लन ाय /लनिनिर्देशययामुंचययया अन  षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य ,  सवासययाधययार 
दवषयययाशमपी समुंबमुंलधत पार्यक्षेततवयवहययार  कर य .

● महययानगरपलालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया आरसथययापनयवरारीालि कमाचयया -यययामुंनयया ओळखपार्यक्षेत दवतरारीत कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम , 2005 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सवा खययातय /दवअभिययाग प्रम  ख यययामुंनयया 
पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम ,  2005  अमुंतगात महययानगरपययालालिकयकडय प्रययाप हजो यया -ययया अजयया्यंचयया मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययाठदव य.

● महययारययाष ालिजोकसयवयया ह हकक अलधलनयम , 2015 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सवा खययातय /दवअभिययाग प्रम  ख 
यययामुंनयया पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य .

● महययारययाष ालिजोकसयवयया ह हकक अलधलनयम ,  2015  समुंबमुंधमपीचय महययानगरपययालालिकयचययया अलधस ल्चत सयवययामुंचय मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययाठदव य. 

● रचनयया व कययायापधितमपी उपदवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत हरकतमपीचय म  द्दय /ठरययाव /लनवयिनय /६ ६  अ/ब /क अमुंतगात प्रश/
हरकतमपीचय म  द्दय इे तयययािारीमुंचयया लनपटययारयया कर य ,  मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम ,  2005  अमुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया
मययादहतमपीसययाठसाठीचययया अजयया्यंचयया लनपटययारयया कर य .

● प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र .दव .)  खययाे तयययास आपालिय सरकययार ,  पमपी.जमपी.पजोटाालि वरून प्रययाप त हजो यया - ययया तकययारारी
समुंबमुंलधत प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र .दव .) खययाे त यययातमपीालि उपदवअभिययागययामुंकड् न प्रययाप त अलअभिप्रययायययान  सययार बमुंि कर य.

● आरटारीआय स  दवधयया ऑनालिययाईन करपविण यययाबययाबतचय कययामकययाज .

● रचनयया व कययायापधितमपी ययया उपलअभिगययातमपीालि म  खय लालिदपक ,  लालिदपक व लशपययाई यययामुंचययया िननमुंदिन कययामकययाजययावर पयावय कार्यक 
कर य.

● सह आय  क्त (सयया.प्र.)/प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया वयळजोवयळमपी प्रययाप हजो ययाऱययया लनिनिर्देशययान  सययार इतर
सवासययाधययार  कययामय.



  रुखय सलि वपकम-
● महययानगरपययालालिकयचययया कययायययााालियययाचमपी कययायापधितमपी स  धययारपविणयययाचययया दृषमपीनय अभयययास करुन पदरपार्यक्षेतकय प्ररसत ृत कर य व 

अमुंमालिबजययाव मपीचययया दृषमपीनय लनरारी कार्यक  कर य .

● महययानगरपययालालिकयचययया कययायययााालियययामुंचय िराफतर लनरारी कार्यक  कर य .

● महययानगरपययालालिकयतमपीालि अलधकययारारी /कमाचययारारी यययामुंचययया प्रलश कार्यक ययाबययाबतचमपी कययामय कर य . 

● सययामययानय प्रशययासन दवअभिययागययाचयया प्रशययासक्रिकीय अहवययाालि व वययादषाक प्रकययाशनययाबययाबतचमपी मययादहतमपी सययािर कर य . 

● शययासनययाकड् न प्रययाप हजो ययारय शययासन लन ाय /लनिनिर्देशययामुंचययया अन  षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य ,  सवासययाधययार 
दवषयययाशमपी समुंबमुंधमपीत पार्यक्षेततवयवहययार  कर य .

● महययानगरपलालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया आरसथययापनयवरारीालि कमाचयया -यययामुंनयया ओळखपार्यक्षेत दवतरारीत कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम , 2005 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सवा खययातय /दवअभिययाग प्रम  ख यययामुंनयया 
पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम ,  2005  अमुंतगात महययानगरपययालालिकयकडय प्रययाप हजो यया -ययया अजयया्यंचयया मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययाठदव य.

● महययारययाष ालिजोकसयवयया ह हकक अलधलनयम , 2015 बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी करपविणयययाबययाबत सवा खययातय /दवअभिययाग प्रम  ख 
यययामुंनयया पदरपार्यक्षेतकय प्रसययादरत कर य .

● महययारययाष ालिजोकसयवयया ह हकक अलधलनयम ,  2015  समुंबमुंधमपीचय महययानगरपययालालिकयचययया अलधस ल्चत सयवययामुंचय मययालसक अहवययाालि
रययाजय शययासनययास पययाठदव य. 

● रचनयया व कययायापधितमपी उपदवअभिययागययाशमपी समुंबमुंलधत हरकतमपीचय म  द्दय /ठरययाव /लनवयिनय /६ ६  अ/ब /क अमुंतगात प्रश/
हरकतमपीचय म  द्दय इे तयययािारीमुंचयया लनपटययारयया कर य ,  मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम ,  2005  अमुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया
मययादहतमपीसययाठसाठीचययया अजयया्यंचयया लनपटययारयया कर य .

● प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र .दव .)  खययाे तयययास आपालिय सरकययार ,  पमपी.जमपी.पजोटाालि वरून प्रययाप त हजो यया - ययया तकययारारी
समुंबमुंलधत प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र .दव .) खययाे त यययातमपीालि उपदवअभिययागययामुंकड् न प्रययाप त अलअभिप्रययायययान  सययार बमुंि कर य.

● आरटारीआय स  दवधयया ऑनालिययाईन करपविण यययाबययाबतचय कययामकययाज .

● रचनयया व कययायापधितमपी ययया उपलअभिगययातमपीालि लालिदपक व लशपययाई यययामुंचययया िननमुंदिन कययामकययाजययावर पयावय कार्यक  कर य .

● सह आय  क्त (सयया.प्र.)/प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दिालिय आलेलययया लनिनिर्देशययान  सययार इतर सवासययाधययार 
कययामय.

सलि वपक 1-
● रचनयया व कययायापधितमपी ययया उपदवअभिययागययातमपीालि आवक जययावक पययाह य .

● प्रकर ययामुंचययया म ्ळ नरसतमपी न धोंिारी घयऊन पदररल कार्यकत कर य .



● मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम ,  2005  अमुंतगात ब ृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचयया िर मदहनयययाचयया मययालसक अहवययाालि व
िर वषययााचयया वययादषाक अहवययाालि तयययार करुन शययासनययास सययािर कर य .

● प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी यययामुंचययया अखे तयययादरतमपीालि सवा उपदवअभिययागययामुंचय सययापययादहक अहवययाालि एकलार्यक्षेतत करुन
वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य .

● मययादहतमपीचयया अलधकययार अलधलनयम ,  2005  बययाबतचमपी अमुंमालिबजययाव मपी कर य तसयच प्रययाप हजो ययारय मययादहतमपी अजा व
अदपालि अजा लनकययाालिारी कययाढपविणयययासययाठसाठी कययायावययाहारी कर य .

● शययासनययाकड् न प्रययाप हजो ययारय शययासन लन ाय /लनिनिर्देशययामुंचययया अन  षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय लनगालमत करपविणयययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी
कर य व  सवासययाधययार  दवषयययाशमपी समुंबमुंलधत पार्यक्षेततवयवहययार कर य .

● जन मययादहतमपी अलधकययारारी व प्रथम अदपालिारीय अलधकययारारी यययामुंचमपी यययािारी वयळजोवयळमपी अद्ययययावत कर य .

● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी इतर सवा कययामय स  रळमपीतप य पययार पययाड य .

ककाय्मककारी सहकाययक 1-

● महययारययाष ालिजोकसयवयया ह हकक अलधलनयम ,  2015  अमुंतगात ब ृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचयया िर मदहनयययाचयया मययालसक
अहवययाालि व िर वषययााचयया वययादषाक अहवययाालि तयययार करुन नगरपदरषि प्रशययासन समुंचययाालिनययाालिय /लज आलेलहययालधकययारारी
कययायययााालिय/रययाजय शययासन यययामुंनयया सययािर कर य .

● शययासनययाकड् न प्रययाप हजो ययारय शययासन लन ाय /लनिनिर्देशययामुंचययया अन  षमुंगययानय पदरपार्यक्षेतकय लनगालमत करपविणयययाबययाबतचमपी कययायावययाहारी
कर य व  सवासययाधययार  दवषयययाशमपी समुंबमुंलधत पार्यक्षेततवयवहययार कर य .

● प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी (सयया.प्र .)  दवअभिययागययात आपालिय सरकययार व पमपी .जमपी.  पजोटाालितविययारय प्रययाप हजो ययाऱययया तकययारारीमुंचयया
लनपटययारयया करपविणयययाकदरतयया पययाठप  रययावयया करुन वदरष्ठययामुंस सययािर कर य .

● सययामययानय प्रशययासन दवअभिययागययाचयया प्रशययासक्रिकीय अहवययाालि व वययादषाक प्रकययाशनययाबययाबतचमपी मययादहतमपी तयययार कर य .

● महययानगरपलालिकयया आय  क्त कययायययााालियययाचययया आरसथययापनयवरारीालि कमाचयया -यययामुंनयया ओळखपार्यक्षेत तयययार करुन िय य .

● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी इतर सवा कययामय स  रळमपीतप य पययार पययाड य .

सरशपकाईम-

● रचनयया व कययायापधितमपी ययया उपदवअभिययागययातमपीालि आवक जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .

● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी नयम ्न दिालियालिारी इतर सवा कययामय स  रळमपीतप य पययार पययाड य .



प्ररशकासकिकीय असिककारी   (  तिककार सनवकारण  )
असिककारी व कर्मचकारी यकाांचचे असिककार व कति्मव यचे 

प्ररशकासकिकीय असिककारी  (  तिककार सनवकारण  )
१) मयया. आय  क्तययामुंनयया प्रययाप झययाालियालिारी तकययारपार्यक्षेतय मययाआय  क्त /मयया.उप आय  क्त यययामुंनयया आवशयकतयन  सययार सययािर कर य.
२) मयया.आय  क्तययामुंनयया प्रययाप झययाालियालिारी तकययारपार्यक्षेतय समुंबमुंलधत खययाे तयययास उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .
३) तकययारपार्यक्षेतययामुंचययया अन  षमुंगययानय समुंबमुंलधत खययाे तयययाकड् न अहवययाालि प्रययाप झयया आलेलयययानमुंतर आवशयकतयन  सययार मयया .आय   हक त/

मयया.उपआय  क्त(आ .कयया.) यययामुंनयया सययािर कर य .    
४) कययायययााालियययात चौकशमपीकरारीतयया यय यया -ययया तकययारिययारययामुंनयया तसयच ि र्धवनमपीतविययारय चौकशमपी कर यया - ययया तकययारिययारययामुंनयया

तकययार लनवययार  हजोपविणयययाचययया दृषमपीनय मययादहतमपी िय य .
५) प्रे तययक मदहनयययाचययया पदह आलेलययया सजोमवययारारी मयया .  आय  क्तययामुंचययया ालिजोकशययाहारी दिनआयजोलजत कयालियया जययातजो .   मयया.आय  क्त

यययामुंचययया ालिजोकशययाहारी  दिनययासययाठसाठी अजा दवदहत नम  नयययात अजािययारययाकड् न १५  दिवस आधमपी लरसवकययारपविणयययात ययतजो .
तकययारिययारययामुंनयया मयया .आय  क्त यययामुंचययया ालिजोकशययाहारी दिनमपी उपलरसथत रययाहपविणयययाबययाबतचमपी मययादहतमपी िय य .  कययायावययाहारीच ययया
अहवययाालिययासययाठसाठी समुंबमुंलधत कययायययााालियययात पययाठप  रययावयया कर य .

६) दवअभिययागमपीय आय  क्त कजोक  दवअभिययाग यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रे तययक मदहनयययाचययया ि  स - ययया सजोमवययारारी ालिजोकशययाहारी दिन
आयजोलजत कयालियया जययातजो .  सिर ालिजोकशययाहारी दिनययास उपलरसथत रययाह य .  सिर ालिजोकशययाहारी दिन प्रकर ययामुंचययया
अन  षमुंगययानय कययायययााालियययात प्रययाप हजो ययारारी पार्यक्षेतय समुंबमुंलधत कययायययााालियययात उलचत कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .
ालिजोकशययाहारीमधयय पययादरत हजोपविणयययाणार ययया आियशययाचययया अन  षमुंगययानय कययायाप् तर्तीबययाबत समुंबमुंलधत दवअभिययागययाकडय पययाठप  रययावयया
कर य .

७) नगरदवकययास दवअभिययागययाकड् न ईमयालि दययारयया प्रययाप त हजो यया -ययया तकययारारी समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया पययाठव ् न े त यययाबययाबत
पययाठप  रययावयया कर य .

८) आपालिय सरकययार व पमपीजमपी पजोटाालि दययारय प्रययाप त हजो यया - ययया तकययारारी समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया पययाठव ् न सिर तकययारारीमुंच ययया
लनरययाकर ययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया कर य .

९) म  ख यममुंार्यक्षेतमपी,  सलचवययाालिय क कार्यकययाकड् न प्रययाप त हजो यया - ययया तकययारारीमुंच ययया लनवययार ययासययाठसाठी पययाठप  रययावयया कर य व यययाबययाबत
सलचवययाालिय क कार्यकययामध यय हजो यया - ययया बनठक्रिकीमुंनयया उपलरसथत रययाह य .

१०) त.लन.दवअभिययागययात प्रययाप हजो यया - ययया मययादहतमपी अलधकययार अलधलनयम -  २००५  अतमुंगता अजययााचययया अन  षमुंगययानय प  ढारीालि
कययायावययाहारी कर य .

११) तकययार लनवययार  दवअभिययागययातमपीालि कययामययावर पयावय कार्यक  कर य .
१२) वदरष्ठ अलधकयया -यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान  सययार कययामय पययार पययाड य .



प्ररुख कर्मचकारी असिककारी यकाांचयी कति्मवयसूचयी     :-

● सधययया अलरसते तवययात असालिय आलेलययया सवा प्रवगययााचय अभिरतमपी लनयमययाचमपी तपययास मपी कर य अल  जयथय आवशयक 
असयालि तयथय े तयययातधयय स  धययार यया कर य .

● पयावय कार्यकमपीय कमाचययारारी यययामुंचययया अभिरतमपी प्रदकययबययाबत यजोगय तमपी पधित अवालिमुंब य .
● महययापययालालिकयचययया कमाचययाऱयययामुंचययया दवदवध पिययामुंचय कतातवय कययाालिययावधमपी लनलपश्चित कर य े तयययामुंचमपी 

कतातवयय, कययामययाचय रसवरुप ,सययावाजलनक स  टृ टययया आल  इतर समुंालिगन कययामकययाज पययार पययाड य .
● महययापययालालिकयतमपीालि दवदवध प्रवगययााबययाबत पिजोननतमपीचमपी तसयच कमाचययाऱयययामुंनयया पिजोननतमपीसययाठसाठी उपालिबध 

असालिय आलेलययया दवदवधयया मययागययााचमपी (Channel)  मययादहतमपी गजोळयया कर य आल  लनवडमपीबययाबत यजोगय तमपी 
कययायापघितमपी अवालिमुंब य .

● लनधययाारारीत कयालिय आलेलययया प्रमययाल त वयतनश्य मपीचययया अलधकययारदरतयचययया बययाहयरारीालि पिय लनमययाा  हजोऊ नययत 
यययासययाठसाठी नवमपीन पिय लनमययाा  कर य , अरसथययायमपी पिययामुंचय सययाते तय रययाख य इे तयययािारी बययाबतचययया प्ररसतययावययाचमपी 
िच्छययाननमपी कर य आल  दवदवध प्रवगययााचययया कययामययाचय रसवरुप आल  जबययाबिययाऱययया दवचययारययात घयऊन स ल्चत 
तसयच अन स् ल्चत पिययामुंचमपी वयतनश्य मपी लनलपश्चित कर य .

● दवशयष वयतन ,अभितय, ग वयश आल  कमाचययाऱयययामुंनयया ियपविणयययात यय ययारय इतर फययायिय यययाबययाबतचययया प्ररसतययावययामुंचमपी 
िच्छययाननमपी कर य.

● फलनाचर ,उपकर य , जड वरसत् समुंगह इे तयययािारी प्ररसतययावययामुंचमपी िच्छययाननमपी कर य .
● औियजोलगक अदट , मययागपविणययया, वयतनश्य मपी स  धययार यया समुंघटनयदवषयक बययाबमपी ,कमाचययाऱयययामुंचमपी गययाऱहयया मपी 

इे तयययािारी प्रम  ख कययामगययार अलधकययारारी ,प्रम  ख ालियखययापययाालि यययामुंचययया सहययाययययानय सजोडव य .
● धजोर य ठरदव य -अभिरतमपी , पिजोननतमपी, रययाखमपीव जययागयया (अ.जयया/अ.ज /अलथाकदृषययया 

कमक वत ,खयळययाड् ,अपमुंग इे तयययािारी .)
●  दवदवध पदरपार्यक्षेतकय , समुंकयतययामुंक , लनयमप  लरसतकयया इे तयययामुंिारीचय समुंकालिन कर य .
●  रचनयया व कययायापधितमपीचयया अभयययास कर य .
●  महययानगरपययालालिकयतमपीालि इतर कमाचययारारी दवषयक कययामकययाज पययाह ययाऱययया कययायययााालियययामुंशमपी समुंपका आल  

समनवय सययाध य .
● गययाऱहयया मपी सलमतमपीचय सअभिययासि क्त मह ् न कययाम पययाह य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी सजोपवालियालिारी इतर कययाम .



सह प्ररुख कर्मचकारी असिककारी   (  आ्सकापनका  )   यकाांचयी कति्मवयसूचयी   :-

● प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी ,  सह आय  क्त (सयया.प्र)  तसयच समुंबमुंलधत खययातयप्रम  ख यययामुंनयया खययाालिारीालि
बययाबतमपीत मित कर य .

क) कमाचययाऱयययामुंचययया तकययारारीचय लनरययाकर  कर य .
ख) महययापययालालिकयतमपीालि कमाचययाऱयययामुंचययया पिययामुंचमपी कतातवयय आल  े तयययामुंचयया कतातवय कययाालिययावधमपी लनलपश्चित कर य .
ग) कमाचययाऱयययामुंवरारीालि सवासययाधययार  पयावय कार्यक .
● पिय लनमययाा  कर य ,  पिययामुंनयया सययाते तय िय य ,पिय अभिर य ,  पिजोननतमपी, लशरसतअभिमुंगययाचमपी कययारवययाई ,दवदवध

पिययामुंचययया अहातयया लनलपश्चित कर य आल  तय एकलार्यक्षेतत कर य इे तयययामुंिारीबययाबतचमपी आरसथययापनययादवषयक
कययामय हययातययाळ य.

● कमाचययाऱयययामुंचमपी सयवययाजयष्ठतयया व कययायमे तवययाचययया बययाबतचमपी लनयमययावालिारीन  सययार कययामय पययाह य.
● आरसथययापनयया समुंबमुंधमपीत आरसथययापनयया अन  स च्मपी,  एक्   पिय , अनअन  स च्मपीत पिय यययाबययाबतचमपी मययादहतमपी

करून घयऊन समुंबमुंधमपीत आरसथययापनयया कमाचययारारी व ृ मुंिययाकड्न कययामय करुन घय य .
● लनवृतमपी वयतन / अभिदवषय लनवययााह लनधमपी लनयमययावालिारीन  सययार प्ररसतययावचमपी तपययास मपी कर य .
● आरसथययापनमपीय अथासमुंकमुं आलेलपययातमपीालि तरत ्ि , दवदवध पिययामुंनयया ियय असालियालिय वयतन /  अभितय यययाबययाबत

मययादहतमपीन  सययार वयतन आकययार मपी हजोत अस आलेलयययाबययाबत खययाार्यक्षेतमपी कर य .
● महययापययालालिकयया अलधकययारारी /  कमाचययारारी यययामुंचमपी सयवयया वयययाचययया ५५  वषययााप  ढय चययाालि्  ठयवपविणयययाबययाबतचययया

लनयमययान  सययार प्ररसतययाव सययािर कर य .
● अलअभिालियख वगर्तीकर ययादवषयमपी मययादहतमपीन  सययार कययामय पययाह य.
● वयतनश्य मपी स  धययार यया,  वयतनश्य मपी अभितय,  समुंघटनयचययया ढययाचयया इे तयययािारीबययाबतचययया प्ररसतययावययामुंचमपी िच्छययाननमपी

कर य .
● कमाचययारारी इे तयययािारीबययाबत आवशयक असालियालिारी  मययादहतमपी एकलार्यक्षेतत कर य .
● दवदवध सलमतमपीचययया बनठक्रिकीचय इलतव ृत तयययार कर य .
● खययाालिारी िशादवालिय आलेलययया शक्तमपीचययया प्रे तयययाययजोजनययान  सययार रसवतमुंार्यक्षेतप य कमातवयय ,  कययायनिर्दे पययार पययाड य .
क) महययानगरपययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया कययायययााालियययातमपीालि चत  था श्य मपी कमाचययाऱयययामुंचययया लनय   हके तययया कर य .
ख) चत  था श्य मपी आल  त ृतमपीय श्य मपी कमाचययाऱयययामुंचययया ननलमले तक / अलजात रजयया ममुंज् र कर य .
ग)  म  खय लालिदपकययाचययया पययातळमपीपयातचययया पिधययारकययामुंचययया खययाे तयययामुंतगात चौकशमपीबययाबत लनिनिर्देश िय य आल 
     कमाचययाऱयययामुंनयया लश कार्यकयया कर य .
घ) लालिदपक आल  ते तसम पययातळमपीपयातचययया पिधययारकययामुंचय रययाजमपीनययामय रसवमपीकययार य .



ड)  अलतकययालालिक अभितय आल  िययकययामुंवर रसवयया कार्यकरारी कर य ,  लशषयवृतमपी,  अभि.लन.लन.  अगमपीम इे तयययािारी िययावय 
     म  खयलालिदपकययामुंचययया पययातळमपीपय्यंत ममुंज ् र कर य .
● कययामगययार आल  लालिदपक्रिकीय आल  ते तसम वगययााचययया लनय  क्तमपीबययाबत पअॅनयालि मयक्त मबर क्त मह ् न कययाम

कर य .
● कमाचययारारी आल  आरसथययापनयया दवषयक बययाबमपीमुंमधयय दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समुंपका सययाध य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी सजोपवालियालिारी इतर कययामय पययार पययाड य .
● दवदवध पदरपार्यक्षेतकय ,  समुंकयतययामुंक ,  लनयम प  लरसतकयया इे तयययािारीचय समुंकालिन कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी सजोपवालियालिारी इतर कययाम .



प्ररशकासकिकीय असिककारी यकाांचयी सव्मसकािकारण कति्मवयसुचयी   /   जबकाबदकारी

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े तयययामुंचययया खययातयप्रम  खययास जबययाबिययार असयालि आल  खययातयप्रम  खययामुंचययया अखे तयययारारीत
आल  मययागािशानययान  सययार कययाम करयालि .

● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े तयययामुंचयययाकडय वयळजोवयळमपी पययाठदवालिय आलेलययया महे तवययाचययया प्रकर ययामुंबययाबत खययातयप्रम  खययास 
मित करयालि .

● े तयययामुंचयययाकडय वयळजोवळमपी प्रययाप झययाालिय आलेलययया प्रशययासक्रिकीय प्रकर ययामुंबययाबत तजो खययातयप्रम  खययास स आलेलालियया ियईालि 
आल  े तयययाचययया ि  ययम अलधकययाऱयययास मययागािशान करयालि .

● आरसथययापनयया, ालियखयया आल  सवासययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत तजो पयावय कार्यक  करयालि आल  
प्रशययासक्रिकीय कययामययावर लनयमुंार्यक्षेत  ठयवयालि .

● आरसथययापनयया व खययाे तयययामधमपीालि इतर दवअभिययागययामुंवर तजो लनयमुंार्यक्षेत  ठयवयालि व पयावय कार्यक ,मययागािशान 
करयालि , तसयच लालिदपक्रिकीय व इतरकचययारारीव ृ मुंिययावर सवा सययाधययार प य लनयमुंार्यक्षेत  ठयवयालि.

● (अभिरतमपी , लनय  क्तमपी, पिजोननतमपी, सयवययाजययष्ठतयया इे तयययामुंिारीबययाबत ) प्रचलालित लनयम व पधितमपीन  सययार आल  
खययातयप्रम  खययामुंचययया लनिनिर्देशययान  सययार पयावय कार्यक  कर य व े तयययावर लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य .

● लालिदपक व ते तसम समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंनयया ननलमलतक रजयया ममुंज ् र कर य .
● खययाे तयययामधमपीालि कमाचययाऱयययामुंचययया लशरसतअभिमुंगययाचययया कययारवययाईबययाबतचमपी प्रकर य हययातययाळ य .
● खययाे तयययामधयय प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनदवियया व िरपार्यक्षेतकय उघडपविणयययाचयययावयळमपी आवशयकतयन  सययार े तयययावर 

आिययया कार्यकरय कर य .
तजो खययातयप्रम  खययामुंचययया मययागािशानययाखययाालिारी कययाम करयालि आल  खययातयप्रम  खययामुंनमपी वयळजोवळमपी दिालिय आलेलययया स च्नयन  सययार इतर
कतातवयमपीहारी पययार पययाडालिय . 



आ्सकापनका रुखयसलि वपककाांचयी कति्मवयसुचयी

● वयळजोवयळमपी यय ययारय मययादहतमपीचययया अलधकययारययामुंतगात यय ययारय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
● अन  स ल्चत पिययामुंचमपी लनलमातमपी तसयच सयवययासययाते तय घय य .
● आरसथययापनयया लालिदपकययानय कयालिय आलेलययया कययामययाचमपी पडतययाळ मपी करून वदरष्ठययामुंनयया सययािर कर य .
● आरसथययापनयया अन  स ल्चत तसयच वययाढघट तक्तय अद्ययवत कर य .
● सहययाययक रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी तसयच रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी यययामुंचययया पिजोननतमपीबययाबतचमपी 

कययायावययाहारी कर य .
● अलअभिालियख सहययाययक पिययाचययया पिजोननतमपी बययाबतचमपी कययायावययाहारी कर य .
● रययाजलशषययाचययार सहययाययक समुंवगययाातमपीालि पिययाचमपी लनवड पधितमपीनय अभिरतमपी कर य .
● नतवयययानय लनय  क्त तसयच अन  कमुंपयया प्रकर मपी ममुंज् रारी प्रययाप झययाालिय आलेलययया चत  थाश्य मपी कमाचययाऱयययामुंचमपी 

अभिरतमपीप्रदकययया प्  ा कर य .
● दवलधममुंडळययाचययया लतनहारी अलधवयशनययाकदरतयया कमाचययाऱयययामुंचमपी नयम ् क्रिकीबययाबतचमपी प्  ा कययायावययाहारी कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवळमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय दवहारीत वयळयत पययार पययाड य .

आ्सकापनका  वविभकागकातियीलि सलि वपककाांचयी कति्मवय

म  खय लालिदपक -१ :-
लालिदपक -१ आय  क्त ,  अलतदरक्त आय  क्त ,  सह आय  क्त , प्रम  ख कमाचययारारी अलधकययारारी ,  तवयवसययाय दवकययास 

अलधकययारारी, प्रलतलनय  क्तमपीवरारीालि अलधकययारारी / कमाचययारारी . 
(३७ कमाचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलअभिालियख ).

लालिदपक – २ सहप्रम  ख कमाचरारी अलधकययारारी, प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी ,रसवमपीय सहययाययक , रसवमपीय लचट मपीस .
(८८ कमाचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलअभिालियख ).

म  खय लालिदपक -२ :-
लालिदपक-१ म  खय लालिदपक, वदरष्ठ ालिघ  ालियखक ,  कलनष्ठ ालिघ  ालियखक .

(९८ कमाचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलअभिालियख ).
लालिदपक-२ लालिदपक, अलअभिालियख सहययाययक.

(१६४  कमाचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलअभिालियख ).

म  खय लालिदपक -३ :-
लालिदपक-१ लशपययाई तसयच 'ड' समुंवागययातमपीालि सवा कययामगययार कमाचययारारी .

(१४०  कमाचययारारी पगययारपार्यक्षेतक व सयवयया अलअभिालियख ).



लालिदपक-२ हजयरारीबययाबतचमपी सवा कययामय , १७  म  द्दय मअॅनय  अालि,  ओळखपार्यक्षेतय ,  अगधययान, रसटयशनरारी आल  इतर 
कययामय,  आवक -जययावक,  गजोपनमपीय अहवययाालि दरपजोटा , अलधकययाऱयययामुंचय USER-ID आल  इतर 

कययामय.

म  खय लालिदपक -४ :-
लालिदपक-१ रययाजलशषययाचययार अलधकययारारी दवअभिययागययातमपीालि रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी ,  

सहयया.रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी ,  रययाजलशषययाचययार सहययाययक ,  
प्र कार्यकयपक ,अलअभिालियखपययाालि, अलअभिालियख जतन लनदर कार्यकक ,  पिअभिरतमपीप्ररसतययाव ,दबमुंि न्ययामययावालिारी,
लतमययाहारी अहवययाालि , सयवययाजययष्ठतयया यययािारी ,  अथासमुंक आलेलप .

लालिदपक-२ अनअन स् ल्चत पिययामुंचय पिसययाते तय , वययाढ-घट तक्तयया ,  लनवड ् क्रिकीबययाबतचमपी कययामय , मरययाठसाठी 
पदर कार्यकयबययाबतचमपी कययामय , अलधवयशनसमुंबमुंधमपी कययामय .

म  खय लालिदपक – १ /२/३ /४
लालिदपक - लनवृतमपीवयतन िययातवयययाबययाबतचमपी सवा कययामय , अन  कमुंपयया / वययारसययाह हकक नजोकरारी प्रकर य , लनवृत 

कमाचययाऱयययामुंचमपी कययामय , रसमृलतलचनह, सयवययाप्रमयया पार्यक्षेत.

कययायययााालियमपीन लशपययाई ययया पिययाचमपी कतातवयस च्मपी

● कययायययााालिय उघड य तसयच कययायययााालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य .
● उपरसकर (फलनाचर) हालिदवय य ,  रसवचिच्छ ठयव य .
● आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय -आ  कर य.
● कययायययााालियमपीन कययामकययाजययाचययया वयळयआधमपी अधययाा तययास कययायययााालियययात उपलरसथत तसयच कययायययााालियमपीन 

वयळयनमुंतर अधयययाा तययासययानमुंतर कययायययााालिय सजोड य.
(क्त मह जयच सकययाळ सार्यक्षेत स.०८.००  तय समुंधययया ०५ .००  व जनरालि सार्यक्षेत स.०९.३०  तय समुंधययया ०६ .३०  
तसयच ि  पययार सार्यक्षेतययात ११ .३०  तय २०.३०)

● कययागिपार्यक्षेतय तवयवलरसथत ालिययाव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी सजोपदवालियालिारी अनय कययाम कर य .



प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी   (  वनद्यक्रिकीय गटदवमयया यजोजनयया  )
व गैदकिकीय गयशेट ववरका योजनका ककायका्मलियकातियीलि असिककारी व कर्मचकारी यकाांचयी कति्मव यसुचयी

प्ररशकासकिकीय असिककारी   -

१ ) जनमययादहतमपी अलधकययारारी क्त म ह ् न मययादहतमपी अलधकययारययाचय कययाम पययाह य .
२ ) सह आय   हक त/अलतदर हक त आय   हक त/महययानगरपययालालिकयया आय   हक त यययामुंच ययया सअभियस उपलरसथत रययाह य .
३ ) लालिदपक/म  ख यलालिदपक यययामुंच ययया कययामकययाजययावर ियखरयख /पयावय कार्यक  कर य.
४ )  लालिदपक/म  ख यलालिदपक यययामुंनमपी तयययार कयालियालिय प्ररस तययाव /मस  िययापार्यक्षेतय/पदरपार्यक्षेतकय /अलअभिप्रययाय व इतर कययागिपार्यक्षेतय
तपययास न् सययािर कर य .
५ )  दवधययानसअभियया,  दवधययानपदरषि,  तययारययामुंदकत/अतययारययामुंदकत प्रश नय ,  आश वययासनय ,  ठरययावययाचय उे त तरय तपययास न् सययािर
कर य . 
६ ) कजोदवड-१९ च ययया सययान  गह सहययाययययाच ययया िययातव यययामुंचमपी तपययास मपी करुन सययािर कर य .
७ ) सम ्ह वनयदक्तक अपघययात दवमयया यजोजनयबययाबत तयययार कयालियालिय कययामकययाज तपययास न् सययािर कर य .
८ ) लालिदपक/म  ख यलालिदपक यययामुंनमपी कयालिय आलेल ययया कययामकययाजययाबययाबत मययागािशान /स च्नयया िय य.
९ ) कजोदवड-१९ च ययया कययामकययाजययाच ययया िननमुंदिन अहवययाालिययाचमपी वदरष ठययामुंनयया मययादहतमपी िय य .
१० ) वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार इतर दवअभिययागययाचय अलतदर हक त कययामकययाज पययाह य .
११ ) न यययायययाालियमपीन प्रकर य हययातययाळ य.
१२ ) महययानगरपययालालिकयतमपीालि कमाचययारारी इे त यययािारीमुंकड् न प्रययाप त झययाालिय आलेल ययया अजयया्यंचयया /तकययारारीमुंचयया लनपटययारयया कर य
१३ ) वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य . 

रुख यसलि वपक   -

१ ) मययादहतमपी अलधकययारययाचय अजा लनकययाालिारी कययाढ य .
२ ) लालिदपकययामुंनमपी आवक -जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घयतालिारी दकमुंवयया नययाहारी तय पहयया य .
३ ) वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
४ ) दवधययानसअभियया, दवधययानपदरषि, तययारययामुंदकत/अतययारययामुंदकत प्रश नय ,  आश वययासनय ,  ठरययावययास उे त तर तयययार कर य .
५ ) कजोदवड-१९ च ययया सययान  गह सहययायय िययातव यययामुंचमपी पडतययाळ मपी कर य .
६ ) वनद्यक्रिकीय गटदवमयया यजोजनयअमुंतगातचमपी पदरपार्यक्षेतकय तयययार कर य .
७ ) वनद्यक्रिकीय गटदवमयया यजोजनयअमुंतगातचय प्ररस तययाव /मस  िययापार्यक्षेत तयययार कर य .
८ ) समुंघटनययामुंच ययया पार्यक्षेतययामुंचमपी उे त तरय तयययार कर य .
९ ) आपालिय सरकययार/ालिययाेकयकप्रलतलनधमपीमुंच ययया तकययारारीमुंचय उे त तर तयययार कर य .
१० ) वनद्यक्रिकीय गटदवमयया यजोजनयअमुंतगात अलअभिप्रययायययाकदरतयया यय यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंवर उे त तर तयययार कर य .
११ ) न यययायययाालियमपीन प्रकर य हययातययाळ य.
१२ ) वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य .



सलि वपक   -
१ ) आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य .
२ ) सययाप तययादहक अहवययाालि तयययार कर य .
३ ) मययादहतमपीच ययया अलधकययारययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .
४ ) ालिजोकप्रलतलनधमपीमुंचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .
५ ) आपालिय सरकययार पमुंधरवययाडयया अहवययाालि तयययार कर य .
६ ) सम ्ह वनयदक्तक अपघययात दवमयया यजोजनयअमुंतगातचय समुंप ्  ा कययामकययाज पययाह य.
७ ) वनद्यक्रिकीय गटदवमयया यजोजनयअमुंतगात यय यया -ययया कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी उे त तरय तयययार कर य .
८ ) न यययायययाालियमपीन प्रकर य हययातययाळ य.
९ ) वदरष ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिय कययामय पययार पययाड य .
१० ) ई-मयालि व समुंग क्रिकीय कययामकययाज पययाह य .
११ ) रस थळप्रतमपी/आवश यक कययागिपार्यक्षेतय तव य वलरसथत जतन कर य .
१२ ) वदरष ठययामुंच ययया आियशययान  सययार इतर कययामय कर य .



प्ररुख वयवसकाय  ववककास

प्र्तिकावनकासां्सका, सां्सचेचयी ककायार्ये व कति्मवयचे यकाांचका तिपरशयीलि

बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयमधयय तवयवसययाय दवकययास दवअभिययागययाचमपी रसथययापनयया महययानगरपययालालिकयचययया ठरययाव

क .१४९७  दि .३ मययाचा २०१४  अनवयय करपविणयययात आालिारी आहय .

 समुंरसथयचमपी कययायनिर्दे व कतातवयय :

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध दवअभिययागययामुंचययया सहकययायययाानय अभिययागधययारकययामुंसजोबत स आलेलालिययामसालितदययारय

" इझ ऑफ ड् ईंग दबलझनयस" बययाबत कययाया कर य ययया दवअभिययागययाचय उद्दमपीष आहय .

● तवयवसययाय दवकययास दवअभिययाग हयया "इझ ऑफ ड् ईंग दबलझनयस "  समुंबमुंलधत बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया

महययानगरपययालालिकयचमपी स  दवधयया िय ययारय दवअभिययाग क्त मह ् न कययाम करतय व ययया बययाबतचय कययाया हय दवदवध

परवययानयया िय ययारय दवअभिययाग आल    बययाह अभिययागधययारक यययामुंचयययासजोबत समनवय सययाध ् न पययार पययाडतय .

● बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचय लसलतवहक-टयक दबलझनयस इन हकय ्बयटर ,  " सजोसययायटारीफॉर म  मुंबई

इन हकय्बयशन ालिअॅब ट्  एनटरप्रयनयजोरशमपीप कौलनसालि "  (रसमययाईालि कौलनसालि)  ययया समुंरसथयचय तवयवरसथययापन

कर य .   रसमययाईालि कौलनसालि ययया समुंरसथयचमपी रसथययापनयया महययानगरपययालालिकयचयया ठरययाव क .१९१  दि .२९  ज् न

२०१८  व महययारययाष शययासनययाचययया क .  बमपीएमसमपी -२५१८ .क.प्र/७४३ -नदव /२१  दि.०६  ऑगरसट

२०१९  अनवयय झययाालियालिारी आहय . 

● म  मुंबई शहरययास प्रययाप झययाालिय आलेलययया 'य  नयरसकजो -  लचार्यक्षेतपटययामुंचय स जृनशमपीालि शहर'  (य  नयरसकजो दकययटारीतवह लसटारी

ऑफ दफ आलेलम )  हयया नययामलनिनिर्देशनययाकदरतयया फजोकालि पॉईंट क्त मह ् न कययायाअभिययार सययामुंअभिळ य .



असिककारी व कर्मचकारी यकाांचचे असिककार आसण कति्मवयचे

अ) प्ररुख वयवसकाय  ववककास:-
● दवअभिययागययाचय एक्   पयावय कार्यक  कर य.
● म.न.पयया.मलधालि दवअभिययाग प्रम  खययामुंसह समनवय सययाध य.
● दवअभिययागययाचययया कययामययामुंवर प्रशययासक्रिकीय लनयमुंार्यक्षेत  ठयव य.
● शययासनययाशमपी समुंपका व समनवय रययाख य - उियया. ममुंार्यक्षेतययाालिय, इतर शययासक्रिकीय दवअभिययाग.
● महययानगरपययालालिकयया पययालालिकयया आय  क्त व अलत.  आय  क्त (प् वा उपनगरय)  यययामुंचययया ियखरयखयखययाालिारी दवअभिययागययाचय

कययामकययाज चययाालिदव य आल  आियशययामुंचमपी प ् तातयया कर य.
● महययानगरपययालालिकयचय दवदवध दवअभिययाग,  उद्यजोग समुंघटनयया,  शययासक्रिकीय,  सययावाजलनक आल  खययाजगमपी समुंरसथययामुंशमपी

समनवय सययाध य.
● आवशयकतयन  सययार दवदवध दठकयया ययामुंनयया अभियटारी िय य.
● खययातय प्रम  ख, उचच प्रशययासन आल  स आलेलालिययागययार यययामुंचयययासह दवदवध बनठक्रिकीत अभिययाग घय य.
● दवअभिययागययाचययया अथासमुंक आलेलपयया स मययानयतयया िय य,  दवअभिययागययाचययया अथासमुंक आलेलपययास अमुंलतम रूप ियपविणयययासययाठसाठी स कार्यकम

अलधकययारारी व उचच प्रशययासनययातमपीालि अलधकययाणार यययामुंसजोबत हजो ययाणार ययया सअभियत सहअभिययागमपी हजो य.
● प्रशययासक्रिकीय मययानयतयसययाठसाठी मस  िययापार्यक्षेत पययाठदव य,  आल  आवशयकतय न  सययार दवअभिययागययामुंचययया दवदवध प्ररसतययावययामुंचययया

मययानयतयचमपी प्रदकययया स  रू करयया य.
● तवयवसययाय दवकययास दवअभिययागययासययाठसाठी प्रथम अपमपीालिारीय प्रययालधकययारारी क्त मह ् न कययाया कर य.
● वदरष्ठ अलधकययाणार यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी सजोपदवालियालिारी कययामय पययार पययाड य.

ब) उप प्ररुख वयवसकाय  ववककास व नगर  ववपणन
● प्रम  ख तवयवसययाय दवकययास आल  े तयययामुंचययया वरारीालि अलधकययाणार यययामुंनयया मययादहतमपी सययािर कर य.
● महययानगरपययालालिकयचययया इतर दवअभिययागययामुंसह समनवय सययाध ्   दवअभिययागययाचय कययामकययाज हययातययाळ य .
● प्रम  ख तवयवसययाय दवकययासयययामुंस िननमुंदिन दवअभिययागययाचययया कययाजकययामययात सहययायय करपविणययया य ,  प्रम  ख तवयवसययाय

दवकययासयययामुंचययया आियशययान  सययार म .न.पयया.  म  खयययाालियययात,  शययासनययाचययया दवदवध कययायययााालियतमपीालि बनठक्रिकीस हजर
रययाह य.

● खययातय प्रम  ख ,  उचच प्रशययासन आल  स आलेलालिययागययार यययामुंचयययासमवयत दवदवध बनठकयया आयजोलजत कर य आल  े तयययात
सहअभिययागमपी हजो य .

● महययानगरपययालालिकयचय दवदवध दवअभिययाग ,  उद्यजोग समुंघटनयया,  शययासक्रिकीय,  सययावाजलनक आल  खययाजगमपी समुंरसथययामुंशमपी
समनवय सययाध य .

● आवशयकतयन  सययार दवदवध दठकयया ययामुंनयया अभियटारी िय य.
● प्रम  ख तवयवसययाय दवकययास यययामुंचयययासजोबत स आलेलालिययामसालित करून  मस  िययापार्यक्षेत तयययार कर य आल  आवशयक

अस आलेलयययास मस  िययापार्यक्षेतययामधयय ि  रुरसे तययया /रसपषमपीकर  तयययार कर य.
● तवयवसययाय दवकययास दवअभिययागययासययाठसाठी अथासमुंक आलेलप तयययार कर य .
● तवयवसययाय दवकययास दवअभिययागययाचय जन मययादहतमपी अलधकययारारी क्त मह ् न कययाया कर य.
● प्रम  ख तवयवसययाय दवकययासयययामुंचययया कड् न वयळजोवयळमपी सजोपदवालियालिारी कययामय पययार पययाड य.



उप आयुक्त   (  रखखका  )
उप आयुक्त (रखखका)यकाांचचे प्ररशकासकिकीय असिककारी यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

● आवक जययावक कययाम पहयया य , म  खय लालिदपक व लालिदपक यययामुंचययया कययामययाचय पयावय कार्यक  कर य मययादहतमपीचययया 
अलधकययारययामधयय प्रययाप झययाालिय आलेलययया अजयया्यंनयया उतरय िय य . तसयच सिर अजा समुंबमुंलधत खययाे तयययामुंकडय यजोगय 
े तययया कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य .

● आपालिय सरकययार मययालसक अहवययाालि तयययार करून आपतकययाालिारीन तवयवरसथययापन यययामुंचयययाकडय पययाठदव य .
● उप आय  क्त (मखखयया)  यययामुंचयययाकडय प्रययाप झययाालिय आलेलययया चौकशमपी प्रकर ययात उप आय  क्त (मखखयया)

यययामुंचययया आियशययान  सययार कययायावययाहारी कर य .
● तकययार लनवययार  सलमतमपीकडय (जमपी.आर .समपी .)  िययाखालि झययाालिय आलेलययया प्रकर ययामुंचमपी न धोंि घयव ्न समुंबमुंलधत

दवअभिययागययाकडय पययाठदव य .
● अगधन ालियखयया जजोखयया सययामुंअभिययाळ य .
● मयया .महययानगरपययालालिकयया आय  क्त व मयया .अलतदरक्त महययानगरपययालालिकयया आय  क्त यययामुंचयययाकड् न प्रययाप

झययाालियालिय तसयच ालिजोक प्रलतलनधमपीमुंकड् न प्रययाप झययाालियालिय तकययार अजा समुंबमुंलधत दवअभिययागययामुंनयया प  ढारीालि यजोगय
े तययया कययायावययाहारीसययाठसाठी पययाठदव य व े तयययामुंचयया पययाठप ् रययावयया कर य

● ालियखमपी करययारययासमुंबमुंलधत कययागिपञय पडतययाळ य .

उप आयुक्त    (  रधयवतिूर्ती  खरचेदी  खकातिचे  )   यकाांचचे  ्वयीय  सहकाययक यकाांुपाचयका  ककारकाचचे  ्वरुप

● मयया .उप आय  क्त (मधयवतर्ती  खरयिारी  खययातय) यययामुंनमपी दिालिय आलेलययया मरययाठसाठी तसयच इमुंगजमपीचय ालिघ ्ालियखन करुन
े तयययामुंनयया टमुंकलालिखमपीत करुन िय य .

● मयया .उप आय  क्त यययामुंचययया लममुंटारीगस आयजोलजत करुन े तयययाचयया इलतव ृत तयययार कर य .
● मयया .उप आय  क्त यययामुंचययया दवदवध सअभियया कययायाकमययामुंचमपीन धोंि घयऊन े तयययाबययाबत े तयययामुंनयया अवगत कर य .
● मयया .उप आय  क्त यययामुंनयया मनपयया अलधकययारारी व मनपयया दवअभिययाग कययायययााालियययास ि र्धवनमपी जजोड् न िय य  व

        े तयययामुंचययया कदरतयया प्रययाप झययाालियालिय ि र्धवनमपी समुंियशययाबययाबत अवगत कर य .
● कययायययााालियमपीन ई .मयालि पययाह् न िननमुंदिन ई -मयालि बययाबत अवगत कर य .
●  Grievance Re dressal Co mmittee  बययाबत प्रकर ययामुंचययया इलतव ृत ,  आियश, ई-मयालि कर य  इे तयययािारी

         कययामकययाज पययार पययाड य .
● चौकशमपी प्रकर ययामुंस उप आय  क्त यययामुंचययया आियशययान  सययार कययायावययाहारी कर य .
●  मयया .उप आय  क्त यययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान  सययार इतर कययायययााालियमपीन कययामकययाज पययार पययाड य .



रुखयसलि वपक यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

● मयया .उप आय  क्त (मखखयया) यययामुंचययया कययायययााालियययात प्रययाप हजो ययारारी कययागिपञय प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी
/मयया .उप.आय  क्त यययामुंनयया सययािर कर य .

● अथासमुंक आलेलपययादवषयमपीचय कययामकययाज पययाह य .
● अगधनययाचयया ालियखयया जजोखयया पययाह य .
● लालिदपकययामुंचययया व लशपययायययामुंचययया कययामकययाजययामुंचय पयावय कार्यक  कर य .

सलि वपक-1 यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

●  अगधन तयययार कर य .
● वययादषाक अथासमुंक आलेलप तयययार कर य .
● करययार तयययार कर य .
● जमपी आर समपी कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी न धोंि घय य .
● आपालिय सरकययार दरपजोटा तयययार कर य .
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी सययामुंलगतालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

सलि वपक-2 यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

● आवक जययावक न धोंि घय य
● टपययाालि तयययार कर य व े तयययाचमपी प् तातयया कर य
● आरटारीआय न धोंि घय य
● आरसथययापनययादवषययायमपी कययाम पययाह य
● वदरष्ठययामुंनमपी वयळजोवयळमपी सययामुंलगतालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



ह ववलिदकार यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

●  उप आय  क्तययामुंचययया िययाालिनययावर कययाम कर य .
●  यय यया -ययया अभयययामुंगतययामुंचमपी मययादहतमपी उप आय  क्तययामुंनयया िय य व स  चनयन  सययार िययाालिनययात पययाठदव य .
●  कययायययााालिय व उप आय  क्त यययामुंचययया िययाालिनययाचमपी सययाफसफययाई कर य .
●  इतर लशपययाई वृिययामुंवर ियखरयख कर य .
● उप आय  क्तययामुंनमपी आयजोलजत कयालिय आलेलययया सअभिययामुंचय बनठक तवयवरसथयया ,  चहययापयया मपी व इतर आवशयक

बययाबमपीमुंचय लनयजोजन कर य .

सरशपकाई यकाांुपाचयका ककारकाचचे ्वरूप

●  आवक जययावक कययागिपञययामुंचमपी नय आ  कर य
●  जमययािययार यययामुंनमपी नयम  न दिालियालिारी सवा कययामय पययार पययाड य .
●  बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
●  वदरष्ठ नयम  न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



उपआय   हक त (दवे त त)

उप आयुक्त ( ववत् ति) यकाांचचे प्ररशकासकिकीय असिककारी 

● अगधनययाचमपी िययकय रु . ५०० /- पय्यंतचमपी र हक कम ममुंज् र कर य .
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी े त यययामुंच ययया खययातयप्रम  खययास जबययाबिययार असयालि आल  खययातयप्रम  खययाच ययया अखे त यययादरत          

आल  मययागािशानययान  सययार कययाम करयालि .
● आरस थययापनयया , ालियखयया आल  सवासययाधययार  प्रशययासक्रिकीय कययामययाबययाबत तजो पयावय कार्यक  करयालि आल  प्रशययासक्रिकीय 

कययामययावर लनयमुंार्यक्षेत  ठयवयालि .
● लालिदपक्रिकीय व इतर कमाचययारारीव ृ मुंिययावर सवासययाधययार प य लनयमुंार्यक्षेत  ठयवयालि. 
● लालिदपक व ते त सम समुंवगययाातमपीालि कमाचयया -यययामुंनयया ननलमदतक रजयया ममुंज् र कर य . 
● प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी खययातयप्रम  खययामुंचययया मययागािशानययाखययाालिारी कययाम करयालि आल  खययातयप्रम  खययामुंनमपी वयळजोवयळमपी दिालिय आलेल ययया

स च्नयन  सययार इतर कतातव ययहारी पययार पडयालि . 

् वयीय सहकायक 

● मयया .उपययाय   हक त(दवे त त) यययामुंच ययया आियशययान  सययार कययायाकम बनदव य . े त यययान  सययार आवश क कययायावययाहारी कर य .
● मयया उपययाय   हक त(दवे त त) यययामुंनमपी दिालियालिय मरययाठसाठी व इमुंगजमपी अभिययाषयतमपीालि ालिघ  ालियखनययाचय व टमुंकालियखनययाचय कययाम 

कर य .
● कययायययााालियमपीन ि र्ध वनमपीवर आालियालिय समुंियश िय य व घय य तसयच उपययाय   हक त(दवे त त) यययामुंनयया ि र्ध वनमपी जजोड् न 

िय य व घय य .
● िननमुंदिन कययायययााालियमपीन ई -मयालि तपययास य व प  ढारीालि कययायययााालियमपीन कययायावययाहारी कर य .
● मयया .उपययाय   हक त (दवे त त) यययामुंनमपी दिालियालिारी सवा कययामय कर य .

रुख य सलि वपक

● आवक –  जययावक नरस तमपी तसयच कययागिपार्यक्षेतय इे त यययादिमुंचययया न धोंिारी समुंग कययात घय य व Print  Out  कययाढ् न
पदररल कार्यकत कर य .

● दवचययारालियालिारी मययादहतमपी प  रदव य .
● कमाचयया -यययामुंच ययया रजयबययाबतचमपी मययादहतमपी समुंग कययात अभिर य व े त यययाप  ढारीालि प्रक्रिकीययया कर य .
● मययादहतमपी अलधकययार समुंबमुंधमपीत सवा कययामय . 
● िययकययामुंसमुंबमुंधमपीत कययामकययाज तसयच अगधनययाबययाबतचमपी कययामय . 
● बजयट समुंबमुंधमपी कययामकययाज .
● आवश यकतयन  सययार Typin g Work.
● वदरष ठययामुंनमपी सजोपदवालियालिारी इतर कययामय .



सलि वपक

● आवक –  जययावक नरस तमपी तसयच कययागिपार्यक्षेतय इे त यययादिमुंच ययया न धोंिारी समुंग कययात घय य व Print  Out  कययाढ् न
पदररल कार्यकत कर य .

● दवचययारालियालिारी मययादहतमपी प  रदव य .
● कमाचयया -यययामुंच ययया रजयबययाबतचमपी मययादहतमपी समुंग कययात अभिर य व े त यययाप  ढारीालि प्रक्रिकीययया कर य .
● मययादहतमपी अलधकययार समुंबमुंधमपीत सवा कययामय . 
● िययकययामुंसमुंबमुंधमपीत कययामकययाज तसयच अगधनययाबययाबतचमपी कययामय . 
● बजयट समुंबमुंधमपी कययामकययाज .
● आवश यकतयन  सययार Typin g Work.
● वदरष ठययामुंनमपी सजोपदवालियालिारी इतर कययामय .

ह ववलिदकार

● उपययाय   हक त (दवे त त) यययामुंच ययया िययाालिनययाचमपी रस वच िच्छतयया रययाख य .
● उपययाय   हक त (दवे त त) यययामुंच यययासययाठसाठी चहययापययानययाचमपी तव यवरस थयया कर य . 
● कययागिपार्यक्षेतय / नरस तमपी इ.दवअभिययागययामुंमध यय दवतदरत कर य .
● आवश कतयन  सययार ि र्ध वनमपी रस वमपीकययार य आल  अलधकयया -यययामुंनयया जजोड् न िय य तसयच बययाहयर पययाठवययावयययाचय 

टपययाालि पययाह य .
● अभियटारीसययाठसाठी आालिय आलेल ययया ालिजोकययामुंवर ालि कार्यक प  रदव य . 
● उपययाय   हक त(दवे त त) यययामुंच ययया िययाालिनययातमपीालि वययातययान  क लालित यमुंार्यक्षेत यया ,  दिवय, िरवययाजयया बमुंि कर य .
● दवदवध बनठकययामुंसमुंबमुंधमपी तव यवरस थयया पययाहयया य .

सरशपकाई

● कययायययााालिय उघड य तसयच कययायययााालियमपीन वयळयनमुंतर बमुंि कर य .
● उपरस कर (फलनाचर) हालिदव य ,  रस वच िच्छ ठयव य .
● आवक -जययावक दवअभिययागययातमपीालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय -आ  कर य.
● कययागिपार्यक्षेतय तव यवलरसथत ालिययाव य .
● वदरष ठययामुंनमपी सजोपदवालियालिारी अन य कययामय कर य .



सह आयुक्त   (  दक्षितिका  ) 
प्ररशकासकिकीय  असिककारी

● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व 
अलअभिप्रययायययासह मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करून 
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदव य .

● चौकशमपीचययया  प्रकर ययात मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनयया सहययायय कर य .
● सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत रजयया ममुंज ् रारी कर य .  एच .आर .समुंबमुंलधतमपीालि कययामय कर य .
● अथासमुंक आलेलपयया दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अगधन ,सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● दहवययाळमपी,  पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय  उपलरसथत झययाालिय आलेलययया म  द्यययामुंचमपी उतरय समुंबमुंलधत 

खययाे तयययाकड् न मययागदव य व मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया) यययामुंचययया ममुंज् रारीनय मयया .अलत.आय  क्त
/मयया .महययानगरपययालालिकयया आय  क्तययामुंनयया सययािर कर य .

● आपालिय सरकययार / ालिजोकप्रलतलनधमपीमुंचययया तकययारारीमुंचय उतर तयययार कर य .
● जन मययादहतमपी अलधकययारारी  क्त मह ् न मययादहतमपी अलधकययारबययाबतचय कययामय पययाह य .
● अभयययागतययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया अडच मपी सजोडदवपविणयययाचययया दृषमपीनय मययागािशान कर य /  

प्रयत्न कर य .
● म  खय लालिदपक / कययायाकययारारी सहययाययक / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया 

कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

्वयीय सहकाययक 
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचययया िननदिन कययायाकमययामुंचमपी न धोंि घय .
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचमपी िननदिन कययायाकमपलार्यक्षेतकयया तयययार कर य .
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनयया यय ययारय ि  रधवनमपी घय य / िय य व े तयययामुंनमपी  सययामुंलगतालियालिय ि र्धवनमपी   

जजोड् न िय य / लनरजोप िय य .
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचययया आियशययान  सययार खययातय प्रम  ख / नययागरारीक / ालिजोकप्रलतलनधमपी / यययामुंचययया 

बनठक्रिकी आयजोलजत कर य व समुंबमुंलधतययामुंनयया बनठक्रिकीचमपी वयळ व दिनययामुंक कळदव य . 
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनमपी दिालियालिय  श् तालियखन टमुंकलालिलखत करून े तयययामुंनयया सययािर कर य . 
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचययया ई मयालि आयडमपीवर यय ययारय ई मयालि समुंबमुंलधत दवअभिययागययास उलचत 

कययायावययाहारी कदरतयया पययाठदव य .
● वदरष्ठ नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .



रुखय सलि वपक 

● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि पययाह य व 
कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी िच्छययाननमपी करून प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया.सह आय  क्त(ि कार्यकतयया) यययामुंनयया सययािर कर य .

● दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालियया पार्यक्षेततवयवहययार आवशयक िच्छययाननमपी करून 
समुंबमुंलधत खययाे तयययाकडय कययायावययाहारीकदरतयया पययाठदवपविणयययाचययया अलअभिप्रययायययासह प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी / मयया. 
सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनयया सययािर कर य . 

● दहवययाळमपी,पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय  उपलरसथत झययाालिय आलेलययया म  द्यययामुंचमपी उतरय समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकड् न मययागदव यबययाबतचययया कययामकययाजययात प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय कर य .

● अथासमुंक आलेलपयया दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● अलधकययारारी / कमाचययारारी यययामुंचययया रजयया सअॅप कययायाप्र ययाालिारीत अभिर य व एच .आर .समुंबमुंलधतमपीालि कययामय कर य .
● आपालिय सरकययार / ालिजोकप्रलतलनधमपीमुंचययया तकययारारीमुं वर प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंचययया मययागािशानययान  सययार 

कययायावययाहारी कर य .
● अगधन ,सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचययया कययामकययाजययावर ियखरयख ठयव य .
● मरययाठसाठी अभिययाषयया पमुंधरवडयया सययाजरयया कर यबययाबत लनयजोजन कर य /मययागािशान कर य व े तययया बययाबतचयया 

अहवययाालि तयययार कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारयया अमुंतगात प्रययाप हजो ययाऱययया तकययारारीमुंबययाबत वदरष्ठययामुंनमपी कयालिय आलेलययया मययागािशानययान  सययार 

टमुंकालियखनययाचय कययामकययाज कर य .  
● मययादहतमपीचययया अलधकययारययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य .
● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार कययायययााालियमपीन कययामकययाजययादवषयमपी लनघ ययारय टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य . 
● अभयययागतययामुंनयया  मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया  अडच मपी  सजोडदवपविणयययाचययया दृषमपीनय मययागािशान कर य /  

प्रयत्न कर य .
● कययागिपार्यक्षेतययामुंचययया रसथळप्रतमपी / आवशयक कययागिपार्यक्षेतय तवयवलरसथत जतन कर यबययाबत मययागािशान कर य .
● लालिदपक  / जमययािययार / लशपययाई यययामुंनयया मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया कययामकययाजययावर ियखरयख कर य व 

कययायययााालियययात स  तवयवरसथयया ठयव य .
● अलधकययारारी / कमाचययारारी सवगा यययामुंचयययाशमपी समनवय ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



सलि वपक 

● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनयया प्रययाप हजो ययारारी कययागिपार्यक्षेतय / धययादरपविणययया / टपययाालि कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी  पजोच
िय य व आवक जययावक न धोंि घयव ्न म  खय लालिदपक / प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया दवहारीत वयळयत सययािर 
कर य .कययायययााालियययात प्रययाप झययाालिय आलेलययया कययागिपार्यक्षेतययादवषयमपी समुंबमुंलधत नययागदरकययामुंनयया े तयययामुंचययया पार्यक्षेतयया समुंबमुंधमपी 
गमनययागमनययाचमपी मययादहतमपी िय य . 

● दहवययाळमपी,पययावसययाळमपी व अथासमुंकल आलेलपय अलधवयशनययामधयय  उपलरसथत झययाालिय आलेलययया म  द्यययामुंचमपी उतरय समुंबमुंलधत 
खययाे तयययाकड् न मययागदव यबययाबतचययया कययामकययाजययात म  खय लालिदपक / प्रशययासक्रिकीय अलधकययारारी यययामुंनयया सहययायय
कर य .

● मयया . सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचययया ममुंज् रारीनय दवदवध दवअभिययागययाकड् न / नययागरारीकययामुंकड् न प्रययाप झययाालियालिारी 
कययागिपार्यक्षेतय  आवशयक िच्छययाननमपी करून व आवक -  जययावक न धोंिारी घयव्न दवहारीत वयळयत समुंबमुंलधत 
खययाे तयययास पययाठदव य / े तययया बययाबत तवयवरसथयया कर य .

● अगधन ालियखयया िययक दवषयमपीचय कययामकययाज कर य ,  सययाधन सययाम  गमपी व जड वरसत   समुंगह दवषयमपीचय कययाम 
कर य व न धोंि वहयययामुंचय कययायययााालिययात जतन कर य ,  स  लरसथतमपीत ठयव य . न धोंिारी अद्यययावत कर य .

● अथासमुंक आलेलपयया दवषयमपी कययामकययाज कर य .
● मययादहतमपी अलधकययारयया अमुंतगात प्रययाप हजो यया -ययया तकययारारीमुंबययाबत वदरष्ठययामुंनमपी कयालिय आलेलययया मययागािशानययान  सययार 

टमुंकालियखनययाचय कययामकययाज कर य . तसयच अजािययारययास पार्यक्षेत लनगालमत कर य ,  समुंबमुंलधत दवअभिययागययास 
पययाठदव य व सिर बययाबत न धोंिवहारीत न धोंि घय य .

● मययादहतमपीचययया अलधकययारययाचयया मययालसक अहवययाालि तयययार कर य . 
● कययायययााालियमपीन कययामकययाजययादवषयमपी लनघ ययारय टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य .
● रसथळप्रतमपी / आवशयक कययागिपार्यक्षेतय , आवक – जययावक न धोंि वहययया स  लरसथतमपीत कययायययााालियययात जतन 

कर य . 
● समुंग क्रिकीय कययामकययाज पययाह य .
● वदरष्ठययामुंचययया आियशययान  सययार टमुंकालियखनययाचय कययाम कर य . 
● अभयययागतययामुंनयया  मययागािशान कर य व े तयययामुंचययया  अडच मपी  सजोडदवपविणयययाचययया  दृषमपीनय मययागािशान कर य /  

प्रयत्न कर य . 
● अलधकययारारी / कमाचययारारी सवगा यययामुंचयययाशमपी समनवय ठयव य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .



जरकादकार 

● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचययया िययाालिनयया बययाहयर पहयया -यययावर रहयया य.
● मयया .सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंजकडय अभियटारीस असालिय आलेलययया अभयययागतययामुंचमपी तवयवरसथयया कर य / पहयया य.
● सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचय िययाालिन, बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया पययापविणयययाचमपी तवयवरसथयया पययाह य / कर य .
● मयया . सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .
● हययातययाखययाालिारीालि लशपययाई यययामुंज कड् न िननमुंदिन कययामय पययार पययाड य .
● वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालियालिारी कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई 

● आवक –  जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय आ  कर य .
● सह आय  क्त (ि कार्यकतयया ) यययामुंचय िययाालिन , बनठक सअभिययागृ ह स  लरसथतमपीत ठयवपविणयययाबययाबत ियखरयख कर य .
● बनठक्रिकीचययया वयळमपी चहयया वययाटपययासययाठसाठी मित कर य .
● कययायययााालियययात रसवचिच्छतयया व स  तवयवरसथयया ठयव य .
● वदरष्ठयया नयम ्न ियतमपीालि तमपी कययामय पययार पययाड य .
● कययायययााालिय िररजोज उघड य व बमुंि कर य .



रकाजसरशषकाचकार व सांपक्म  वविभकाग
   रकाजसरशषकाचकार व सांपक्म असिककारी यकाांचयी कति्मवयसूचयी

1. रययाजलशषययाचययार आल  आमुंतररययाषमपीय समुंपका क कार्यक यययामुंचय प्रम  ख क्त मह ् न कययाम पययाह य .
2. रययाजलशषययाचययार आल  समुंपका दवअभिययाग प्रम  ख क्त मह ् न महययानगरपययालालिकयया आयजोजमपीत नययागरारी कययायाकम ,  

पदरसमुंवययाि,  अभि ममपीप जन ,  ालिजोकययापा  इे तयययािारी सगळययया शययासक्रिकीय कययायाकमययाचमपी रुपरयषयया आख य ,  
रययाजलशषययाचययारययान  सययार कययायाकमययाचमपी लनममुंार्यक्षेत  पलार्यक्षेतकयया व बअॅका व बॅकडॉप बअॅनरचयया मस  ियया तयययार कर य ,  मयया .  
महययापौर ,  मयया .आय  क्तययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनममुंलार्यक्षेतकययामुंनयया वयळयवर पलार्यक्षेतकयया वययाटप करपविणयययाचय लनयजोजन कर य ,  
कययायाकमरसथळमपी अभियट ियऊन तयथमपीालि लनयजोजन पययाह य ,  कययायाकम तवयययासपमपीठययावरारीालि मययानयवरययामुंचमपी 
आसनतवयवरसथयया पययाह य तसयच रययाजलशषययाचययारययान ्सययार आवशयक तमपी सगळमपी तवयवरसथयया कर य .

3. रययाषमपीय महे तवययाचय दिन जसय रसवययातमुंतय दिवस ,  ग तमुंार्यक्षेत दिवस,  ऑगष कययामुंतमपी दिन ,  लशव जयमुंतमपी ,  
आमुंबयडकर जयमुंतमपी आल  महययापरारीलनवययाा  दिन इे तयययािारी दिवशमपी रययाजलशषययाचययारययान ्सययार सगळमपी तवयवरसथयया 
पययाह य व कसेंद रययाजय शययासनययाकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनममुंार्यक्षेत ययाबययाबत मयया .महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय  क्त 
यययामुंनयया अवगत कर य व े तयययामुंनयया कययायाकमययाचययया रसथळमपी  कययायाकम रुपरयषयन ्सययार नय य.

4. रसवययातमुंार्यक्षेत दिन, प्रजययारसतययाक दिन व महययारययाष दिन रजोजमपी तसयच िररजोज रययाषमपीय धवजययाचमपी हययातययाळ मपी धतवज 
समुंदहतयया (Flag Code of India)  प्रमयया यच कययाटयकजोरप य कयालिारी जययाईालि यययाचमपी ि कार्यकतयया घयययावमपी ालिययागतय .

5. रययाषमपीय ि  :खवटयया घजोदषत झयया आलेलयययावर रययाजय शययासनययाचयया रययाजलशषययाचययार दवअभिययागययाकड ् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया 
मययागािशाक लनिनिर्देशययान  सययार रययाषमपीय धवज फडकवपविणयययाबययाबत ब ृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतमपीालि समुंबमुंधमपीतययामुंनयया 
अवगत कर य .

6. मयया .महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय  क्त यययामुंचययया अभियटारीसययाठसाठी आालियालिय मययानयवर ,प्रलतदष्ठत तवयक्तमपी ,  
परियशमपी प्रलतलनधमपी, वदरष्ठ अलधकययारारी इ .चययया बनठक्रिकीसययाठसाठी आवशयक तमपी तवयवरसथयया कर य .

7. महययारययाष शययासन /  कसेंदशययासनययाकड् न बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयत दवदवध कययायाकमययाचयया आढययावयया 
घयपविणयययासययाठसाठी , अभियटारीसययाठसाठी आालियालिय दवदवध आयजोग व े तयययामुंचययया सिरसयययामुंचय रययाजलशषययाचययारययान ्सययार रसवययागत कर य ,
मयया . महययापौर , मयया . आय  क्तययामुंचययया आियशययान्सययार े तयययामुंचययया रसथययालनक प्रवययासययाचमपी व वययारसततवयबययाबतचमपी तवयवरसथयया 
कर य तसयच आियशययानवयय ब ृहनम  मुंबई  महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध प्रक आलेलपययामुंचययया िौ-यययाचय आयजोजन कर य.

8. अथासमुंक आलेलपमपीय व पययावसययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान मयया .  आय  क्तययामुंचययया आियशययानवयय दवधययानममुंडळ अलधवयशनययात 
हजर रययाह ययारय अलधकययारारी व े तयययामुंचययया वययाहन प्रवयशययाचमपी तवयवरसथयया पययाह य .

9.     दहवययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान मयया .  आय  क्तययामुंचययया आियशययानवयय नययागप् र ययथय अलधवयशनययात हजर रययाह ययारय 
अलधकयया-यययामुंचमपी दवमययान प्रवययासययाचमपी , रययाहपविणयययाचमपी व वययाहनययाचमपी तवयवरसथयया कर य .

10. दवदवध ियशययातमपीालि वययाल जय ि त्ययावययासययाशमपी लनयलमत समुंपका सययाध य े तयययामुंचययया कययायाकमययास /बनठक्रिकीस उपलरसथत 
रययाह य,  तसयच आवशयकतयन  सययार यजोगय रययाजलशषययाचययारययाचययया क कार्यकयत मयया .  महययापौर ,  मयया .आय  क्तययामुंचययया समवयत 
बनठक आयजोलजत कर य .

11. वययाल जय ि त्ययावययासययाकड् न /  आमुंतररययाषमपीय समुंरसथययामुंकड् न मयया .  महययापौर ,  मयया .आय  क्तययामुंनयया दवियश िौ-यययाचय 
लनममुंार्यक्षेत  प्रययाप झयया आलेलययया पययास न् ,  समुंप्  ा िौ-यययाचय लनयजोजन िौ -यययाचययया आयजोजकययामुंसजोबत समनवय सययाध् न 
कर य,  जसय दवमययान प्रवययास ,  दवझयया,  िौ -यययाचययया रसथळमपी रसथययालनक प्रवययास ,  वययारसततवय व इतर आकलरसमक कययामय 
पययाह य.

12.  दवियश िौ -यययासययाठसाठी आवशयक अस यया-ययया प् वा परवययानगययया प्रययाप करपविणयययासययाठसाठी दवियश िौ -यययाचयया प्ररसतययाव रययाजय
शययासन व कसेंद शययासनययाालियया सययािर करुन े तयययामुंचययया दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समनवय सययाध य .



13. बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचय दवदवध आमुंतररययाषमपीय शहरययामुंसजोबत अभिलगनमपी शहर समुंबमुंध प्ररसथययादपत झययाालिय 
आहयत . सिर शहरययामुंशमपी लनयलमत समुंपका सययाध् न महययानगरपययालालिकयतफनिर्दे समनवयक क्त मह ् न कययाम पययाह य .

14.  I.C.L.E.I.  सययारखययया दवियशमपी समुंरसथययामुंशमपी सौहययािाप्  ा समुंबमुंध प्ररसथययादपत कर य आल  महययानगरपययालालिकयतफनिर्दे 
समनवयक क्त मह ् न कययाम पययाह य .

15. बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयतफनिर्दे िर वषर्ती दवदवध सलमे तयययामुंचय अभयययास िौरय आयजोलजत कयालिय जययातययात े तययया िौ-
यययामुंचय सवा लनयजोजन जसय दवमययान प्रवययास , रसथययालनक प्रवययास व रययाहपविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य ,  जययया प्रक आलेलपययामुंचयया 
समययावयश अस यया-ययया समुंबमुंधमपीत प्रययाधमपीकययार ययाचययया अलधकयया -यययामुंशमपी समनवय सययाध् न समुंप्  ा िौ-यययाचमपी आख मपी 
कर य.

16. दवमययानतळ,  रय आलेलवय प्रशययासन ,  पजोालिारीस ,  करसटम ,  इलमगयशन सययारखययया दवदवध प्रययालधकर ययाशमपी सौहययािाप्  ा 
समुंबमुंध प्ररसथययादपत कर य .

17. मयया .महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय  क्त यययामुंनमपी नयम ्न दिालिय आलेलययया कययामययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध 
खययाे तयययामुंशमपी , रययाजय आल  कसेंद शययासनययाचययया कययायययााालियययामुंशमपी समुंपका व समनवय सययाध य .

18. महययानगरपलालिकयचमपी प्रलतमयया उमुंचदव ययारय दवदवध कययायाकमययाचय आयजोजन व रययाजलशषययाचययार प्रमयया य कर य .

सहकाययक रकाजसरशषकाचकार व सांपक्म असिककारी यकाांचयी कति्मवयसूचयी

1. बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया आयजोजमपीत नययागरारी कययायाकम ,  पदरसमुंवययाि ,  अभि ममपीप जन ,  ालिजोकययापा  इे तयययािारी सगळय 
शययासक्रिकीय कययायाकम वदरष्ठययामुंनमपी ठरदवालिय आलेलययया रुपरयषय प्रमयया य पययार पययाड य .

2. रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी यययामुंचययया कड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया लनममुंलार्यक्षेतकययामुंचमपी स च्मपी बनदव य व सिर 
लनममुंार्यक्षेत  मययानयवरययामुंनयया वयळयवर वययाटप करपविणयययाचय लनयजोजन रययाजलशषययाचययार सहययाययकययामुंनयया सजोबत घयऊन कर य .

3. कययायाकमरसथळमपी जययाऊन रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी यययामुंचययया कड ् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया 
आसनतवयवरसथयप्रमयया य  तवयययासपमपीठययावरारीालि मययानयवरययामुंचमपी आसनतवयवरसथयया  पययाह य तसयच वदरष्ठययामुंकड ् न प्रययाप 
झययाालिय आलेलययया आियशययानवयय कययायाकमययासययाठसाठी आवशयक  तमपी सगळमपी तवयवरसथयया कर य .

4. रययाषमपीय महे तवययाचय दिन जसय रसवययातमुंतय दिवस ,  ग तमुंार्यक्षेत दिवस,  ऑगष कययामुंतमपी दिन ,  लशव जयमुंतमपी ,  
आमुंबयडकर जयमुंतमपी आल  महययापरारीलनवययाा  दिन इे तयययािारी दिवशमपी रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी 
यययामुंचययया स  चनयप्रमयया य मयया .महययापौर / महययानगरपलालिकयया आय  क्त यययामुंनयया कययायाकमययाचययया रसथळमपी कययायाकम 
रुपरयषयन ्सययार नय य.

5. मयया .महययापौर /  महययानगरपलालिकयया आय  क्त यययामुंचयययासमवयत प्रलतदष्ठत तवयक्तमपी , अभियटारीसययाठसाठी आालियालिय प्रलतलनधमपी,  
वदरष्ठ अलधकययारारी इ .चययया बनठक्रिकीसययाठसाठी आवशयक तमपी तवयवरसथयया रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी यययामुंचययया 
स  चनयप्रमयया य कर य.

6. महययारययाष शययासन /  कसेंदशययासनययाकड् न बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयत दवदवध कययायाकमययाचयया आढययावयया 
घयपविणयययासययाठसाठी ,  अभियटारीसययाठसाठी आालियालिय दवदवध आयजोग व े तयययामुंचययया सिरसयययामुंचययया रसथययालनक प्रवययासययाचमपी व 
वययारसततवयबययाबतचमपी तवयवरसथयया तसयच े तयययामुंचययया दवदवध प्रक आलेलपययामुंचययया अभियटारीचय आयजोजन वदरष्ठययामुंचययया आियशययान ्सययार 
कर य.

7. अथासमुंक आलेलपमपीय व पययावसययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया आियशययानवयय दवधययानममुंडळ अलधवयशनययात हजर 
रययाह ययारय अलधकययारारी व े तयययामुंचययया वययाहन प्रवयशययाचमपी तवयवरसथयया पययाह य .

8. दहवययाळमपी अलधवयशन िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया आियशययानवयय नययागप ् र ययथय अलधवयशनययात हजर रययाह ययारय अलधकयया -
यययामुंचमपी रययाहपविणयययाचमपी व वययाहन तवयवरसथयया कर य .



9. दवदवध ियशययातमपीालि वययाल जय ि त्ययामुंचययया बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया अभियटारी िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया लनिनिर्देशययान  सययार मयया .  
महययापौर ,  मयया .आय  क्तययामुंचययया समवयत असालिय आलेलययया बनठक्रिकीतमपीालि आसन तवयवरसथयया ,  अभियट वरसत् ,  अ आलेलपजोपहययार 
इे तयययािारी तवयवरसथयया पययाह य .

10. मयया .महययापौर , मयया . आय  क्तययामुंचययया दवियश िौ-यययाचय प्ररसतययाव तयययार कर य , दवमययान प्रवययास , दवझयया,िौ - यययाचययया 
रसथळमपीचयया रसथययालनक प्रवययास , वययारसततवय व इतर आकलरसमक कययामय वदरष्ठययामुंचययया आियशययानवयय पययाह य.

11. दवियश िौ -यययासययाठसाठी आवशयक अस यया-ययया प् वा परवययानगययया प्रययाप करपविणयययासययाठसाठी दवियश िौ -यययाचयया प्ररसतययाव रययाजय
शययासन व कसेंद शययासनययाालियया सययािर करुन े तयययामुंचययया दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समनवय सययाध य व वयळजोवयळमपी वदरष्ठययामुंनयया 
प्ररसतययावययाचययया परवययानगयययाबययाबत अवगत कर य .

12. वदरष्ठययामुंचययया लनिनिर्देशययान  सययार बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयचययया दवदवध आमुंतररययाषमपीय अभिलगनमपी शहरययामुंचययया 
समनवयकययामुंसजोबत वयळजोवयळमपी समुंपका सययाध य .

13. दवियशमपी समुंरसथययामुंचययया समनवयकययामुंसजोबत वदरष्ठययामुंचययया  लनिनिर्देशययान  सययार समुंपका सययाध य .
14. रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी यययामुंचययया स  चनयप्रमयया य बृहनम  मुंबई  महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध सलमे तयययामुंचय 

अभयययास िौ-यययामुंचय सवा लनयजोजन जसय दवमययान प्रवययास ,  रसथययालनक प्रवययास व रययाहपविणयययाचमपी तवयवरसथयया कर य 
तसयच सिर सलमतमपी सजोबत िौ -यययावर जययाऊन िौ -यययात समययादवष प्रययाधमपीकययार ययाचययया अलधकयया -यययामुंशमपी 
समुंपका सययाध् न ठरालिय आलेलययया दिवशमपी आल  लनयजोजमपीत वयळयत िौ -यययातमपीालि सिरसयययामुंनयया घयऊन जयया य .

15. दवमययानतळ,  रय आलेलवय प्रशययासन ,  पजोालिारीस ,  करसटम ,  इलमगयशन सययारखययया दवदवध प्रययालधकर ययाशमपी सौहययािाप्  ा 
समुंबमुंध प्ररसथययादपत कर य .

16.  वदरष्ठययामुंनमपी नयम ्न दिालिय आलेलययया कययामययासययाठसाठी महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध खययाे तयययामुंशमपी ,  रययाजय शययासन आल  कसेंद 
शययासनययाचययया कययायययााालियययामुंशमपी समुंपका व समनवय सययाध य .

   रकाजसरशषकाचकार सहकाययक यकाांचयी कति्मवयसूचयी

1. बृहनम  मुंबई महययानगरपययालालिकयया आयजोजमपीत नययागरारी कययायाकम ,  पदरसमुंवययाि ,  अभि ममपीप जन ,  ालिजोकययापा  इे तयययािारी सगळय 
शययासक्रिकीय कययायाकमययासययाठसाठी ालिययाग ययारारी सययामययागमपी जसय प षपग  चिच्छ,  नययाम फालिक ,  लनममुंार्यक्षेतमपीकययामुंचमपी स च्मपी तसयच 
वदरष्ठययामुंचययया स  चनयप्रमयया य कययायाकमययासययाठसाठी ालिययाग ययारारी सवा सययाधन सययामययागमपीचमपी तवयवरसथयया कर य .

2. सहययाययक रययाजलशषययाचययार व समुंपका अलधकययारारी यययामुंचययया कड ् न तयययार करपविणयययात आालियालिारी लनममुंलार्यक्षेततययामुंचमपी स च्मपी 
प्रमयया य कययायाकमययामुंचययया लनममुंार्यक्षेत  पलार्यक्षेतकयचय वययाटप लनयजोलजत वयळयत कर य .

3. मयया .आय  क्तययामुंकड् न रययाजलशषययाचययार व समुंपका दवअभिययागययामययाफात म  मुंबई लरसथत वययाल जयि  तययावययास ,  ममुंार्यक्षेतययाालिय व 
दवमययानतळ प्रययालधकर  इे तयययािारीमुंनयया म .न.पयया . िननमुंदिनमपी व दिवययाळमपी अभियट दिालिारी जययातय ,  े तयययाचय वययाटप वदरष्ठययामुंचययया 
स  चनयप्रमयया य कर य.

4. वदरष्ठययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया आसनतवयवरसथय प्रमयया य कययायाकमययारसथळमपी जययाऊन नययाम फालिक ालिययाव य तसयच 
वदरष्ठययामुंकड् न प्रययाप झययाालिय आलेलययया आियशययानवयय कययायाकमययासययाठसाठी आवशयक तमपी सगळमपी तवयवरसथयया कर य .

5. मयया . महययापौर / मयया . महययानगरपलालिकयया आय  क्तययामुंचययया अभियटारीसययाठसाठी आालियालिय प्रलतदष्ठत तवयक्तमपी , वदरष्ठ अलधकययारारी 
इे तयययािारीचययया बनठक्रिकीसययाठसाठी आवशयक तमपी सययाधन सययामययागमपीचमपी तवयवरसथयया वदरष्ठययामुंचययया स  चनयप्रमयया य कर य .

6. दवियश िौ -यययासययाठसाठी आवशयक अस यया-ययया प् वा परवययानगययया प्रययाप करपविणयययासययाठसाठी िौ -यययाचययया प्ररसतययावचयया 
पययाठप रययावयया ममुंार्यक्षेतालियययातमपीालि दवदवध खययाे तयययामुंशमपी समनवय सययाध् न घय य व वयळजोवयळमपी प्ररसतययावययाचययया परवययानगयययाबययाबत 
वदरष्ठययामुंनयया अवगत कर य .



7. दवियश िौ-यययाचययया दवझययासययाठसाठी आवशयक अजा व िरसतययावयज वदरष्ठययामुंचययया स  चनयन  सययार तयययार कर य व 
समुंबमुंधमपीत ि  तययावययासययाकडय दकमुंवयया दव. एफ. एस . कसेंदययाकडय जमयया कर य.

8. महययानगरपययालालिकयतमपीालि दवदवध सलमे तयययामुंचययया अभयययास िौ -ययया िरक्त मयययान वदरष्ठययामुंचययया स  चनयप्रमयया य सिर सलमतमपीचययया
कययायययााालियययाशमपी समुंपका सययाध् न िौ-यययाचययया लनयजोजन कययामययात वदरष्ठययामुंनयया सहययायय कर य .

ककाय्मककारी सहकाययक यकाांचयी कति्मवयसूचयी

1. रययाजलशषययाचययार व समुंपका दवअभिययागययाचय आवक – जययावक बययाबतचय कययामकययाज पययाह य .
2. दवअभिययागययातमपीालि सवा ालियखययादवषयक कययामकययाज कर य .
3. आरसथययापनयया दवषयक तसयच ालियखयया दवषयक प्ररसतययाव तयययार कर य .
4. आरसथययापनयया दवषयक कययामकययाज पययाह य .
5. सअॅप कययायाप्र ययाालिारी दवषयक कययामकययाज पययाह य .
6. वदरष्ठययानमपी वयळजोवयळमपी दिालिय आलेलययया आियशययान  सययार कययामय पययार पययाड य .

सरशपकाई यकाांचयी कति्मवयसूचयी

● आवक-जययावक कययागिपार्यक्षेतययामुंचमपी नय -आ  कर य.
● झयरॉ हकस कययाढ य .
● लनमार्यक्षेत  पलार्यक्षेतकयया , अभियटवरसत्, महययापययालालिकयया िननमुंदिनमपी इे तयययािारी चय दवतर  कर य .
● खययातय प्रम  खययामुंचययया िययाालिनययाचमपी कययामय तसयच वदरष्ठययालन नयम ्न दिालियालिारी सवा कययामय पययार  पययाड य . 
● महे तवययाचय कययागपार्यक्षेत घयउन ममुंार्यक्षेतययायालिययात तसयच वययाल जय ि  तययावययास कययायययााालियययात जयया य .



आय  क्तययामुंचययया कययायययााालियययातमपीालि (सययामययानय प्रशययासन दवअभिययाग , प्रम  ख तकययार  लनवययार   अलधकययार ारी कययायययााालियययामुंचमपी आरसथययापनयया
यययामुंचयययासह ) अलधकययाऱयययामुंनयया कयालियालिय अलधकययार ययामुंचय प्रे तयययायजोजन .

महययानगर पययालालिकयया आय  क्तययामुंनमपी े तयययामुंचययया कमययामुंक एमएसई /९१६२  दि.०१.१२ .१९८८  अनवयय प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी
/ सहप्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी (आरसथययापनयया )/ सहप्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी (सवासययाधययार  )/ प्र.अ.( आय  क्त) / प्र.अ 
( आरसथययापनयया ) /कययायययााालिय अलध कार्यकक (ालियखयया ) यययामुंनयया खययाालिारीालि अलधकययाऱयययामुंचय प्रे तयययायजोजन कर पविणयययाबययाबत ममुंज ् र ारी दिालिारी आहय.

अन  .क अलधकययाऱयययामुंचय रसवरूप जययया अलधकययाऱयययास अलधकययार ययामुंचय
प्रे तयययायजोजन कयालिय आहय तजो

अलधकययार ारी

ियपविणयययात आालिय आलेलययया अलधकययार ययामुंचमपी तवयययापमपी

१. खचा कर पविणयययासययाठसाठी अलधकययार
अन  ् अन  स ल्चत बययाबमपी जशयया

ालियखन सययामगमपी , िच्छपययाई,कपडय,
प रसतकय,इ.बययाबतचयया आकलरसमक

खचा (फलनाचर  तवयलतदर क्त )

कययायययााालिय अलध कार्यकक ( ालियखयया) प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.१०० पय्यंतचयया कर पविणयययाचयया अलधकययार
प्र.अ .(आय  क्त) ,

सह प्र.क.अ ( आरसथयया)
प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.२०० पय्यंतचयया कर पविणयययाचयया अलधकययार

सह.प्रकअ (सवा .सयया) प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.५०० पय्यंतचयया खचा कर पविणयययाचयया 
अलधकययार

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.१००० पय्यंतचयया खचा कर पविणयययाचयया 
अलधकययार

२. मययाग मपी पार्यक्षेत ियपविणयययाचयया अलधकययार कययायययाा .अलध. (ालियखयया)
प्र.अ .(आय  क्त), सह प्रकअ.

( आरसथयया), सह प्रकअ (सवा .सयया),
प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी

अभिययामुंडययार  लनयमुंार्यक्षेतक,महययापययालालिकयया म  द ययाालिय यययामुंचयययाकड् न 
कजो े तयययाहारी र कमयचय अभिययामुंडययार  वरसत ् मुंचय मययाग मपीपार्यक्षेत सययािर  
कर पविणयययाचय आल  े तयययाचमपी िययकय प्रमययाल त कर पविणयययाचय 
अलधकययार

३. अन स् ल्चत कमुंार्यक्षेतययाटिययार ययामुंकड् न
ालियखन सययामगमपी, िच्छपययाई,कपडय

आल  जडवरसत ् समुंगह
इ.खर यिारीबययाबत.

कययायययााालिय अलध कार्यकक ( ालियखयया) अन  स ल्चत कमुंार्यक्षेतययाटिययार ययामुंकड् न ालियखन सययामगमपी प  र वठयया 
रसवमपीकृ त कर  य आल  े तयययामुंचमपी रू .२५० पयात िययकय 
प्रमययाल त कर पविणयययाचयया अलधकययार

प्र.अ.( आरसथयया)
सह प्रकअ (आरसथयया )

अन  स ल्चत कमुंार्यक्षेतययाटिययार ययामुंकड् न ालियखन सययामगमपी प  र वठयया 
रसवमपीकृ त कर  य आल  े तयययामुंचमपी रू .५०० पयात िययकय 
प्रमययाल त कर पविणयययाचयया अलधकययार

सह प्रकअ (सवा .सयया) अन  स ल्चत कमुंार्यक्षेतययाटिययार ययामुंकड् न ालियखन सययामगमपी प  र वठयया 
रसवमपीकृ त कर  य आल  े तयययामुंचमपी रू .१००० पयात िययकय 
प्रमययाल त कर पविणयययाचयया अलधकययार

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी अन  स ल्चत कमुंार्यक्षेतययाटिययारययामुंकड् न ालियखन सययामगमपी प  रवठयया
रसवमपीकृ त कर य आल  े तयययामुंचमपी रू.१५०० पयात िययकय
प्रमययाल त करपविणयययाचयया अलधकययार

४. अन अ्न  स ल्चत जडवरसत ् समुंगह सह प्रकअ (सवा .सयया) जड वरसत् समुंगह,फलनाचर  इ .बययाबत प्रे तययक बययाबमपीत 
रू.७५०  चययया वरसत ् खर यिारी कर पविणयययाचय  अलधकययार

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी जड वरसत् समुंगह,फलनाचर  इ .बययाबत प्रे तययक बययाबमपीत 



रू.७५०  चययया वरसत ् खर यिारी कर पविणयययाचय  अलधकययार

५. कययामययाचमपी  अमुंमालिबजययाव मपी  
(दकर कजोळ कययामय , ि र्ूरसतमपी ,

इ.)

प्र.अ .(आय  क्त) ,
सह प्र.क.अ ( आरसथयया)

रू.२५०  पय्यंतचययया कययामययाचमपी अमुंमालिबजययाव मपी

सह.प्रकअ (सवा .सयया) रू.५००  पय्यंतचययया कययामययाचमपी अमुंमालिबजययाव मपी
प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी प्रे तययक वयळमपी अमुंिययाजपार्यक्षेतकययालशवययाय  रू .७५०  पयातमुंचययया 

कययामययाचमपी अमुंमालिबजययाव मपी
६. खययाे तयययामुंतगात कययामय कययायययााालिय अलध कार्यकक ( ालियखयया) प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.२५० पय्यंत नगर  अलअभियमुंतयया , 

कययायाकययार ारी  अलअभियमुंतयया ( यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ), कययायाकययार ारी  अलअभियमुंतयया
(दविय  त) यययामुंचयययाकडय खययाे तयययामुंतगात कययामय कर पविणयययासययाठसाठी 
मययाग मपी  कर पविणयययाचयया  अलधकययार

प्र.अ .(आय  क्त) ,
सह प्र.क.अ ( आरसथयया)

प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.७५० पय्यंत नगर  अलअभियमुंतयया , 
कययायाकययार ारी  अलअभियमुंतयया ( यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ), कययायाकययार ारी  अलअभियमुंतयया
(दविय  त) यययामुंचयययाकडय खययाे तयययामुंतगात कययामय कर पविणयययासययाठसाठी 
मययाग मपी  कर पविणयययाचयया  अलधकययार

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी प्रे तययक बययाबमपीमुंमधयय रू.१००० पय्यंत नगर  अलअभियमुंतयया , 
कययायाकययार ारी  अलअभियमुंतयया( यययामुंलार्यक्षेतक्रिकी ), कययायाकययार ारी  अलअभियमुंतयया 
(दविय  त) यययामुंचयययाकडय खययाे तयययामुंतगात कययामय कर पविणयययासययाठसाठी 
मययाग मपी  कर पविणयययाचयया  अलधकययार

७. महययानगर पययालालिकयचययया
मययाालिमतयचमपी दव आलेलहयवययाट

प्रम  ख कमचययार ारी  अलधकययार ारी रू.१०००  पयातचययया अन  पयजोगमपी वरसत् मुंचमपी दव आलेलहयवययाट 
ालिययाव य आल  कययागिपार्यक्षेतय इ .चयया घययाालि्न दिालिय आलेलययया पधितमपीनय 
नययाशयया कर पविणयययाचयया अलधकययार

८. िर पार्यक्षेतक मययागव य प्रम  ख कमाचययार ारी  अलधकययार ारी लनधमपीचययया उपालिबधतयन  सययार  आल  अमुंिययाजपार्यक्षेतकययाचययया 
मययानयतयन  सययार  खर यिारी व कययामय कर पविणयययाकदर तयया  लनदवियया व 
िर पार्यक्षेतकय मययागदवपविणयययाचयया अलधकययार

९. ियखअभिययाालिारीचय कमुंार्यक्षेतययाटिययार प्रम  ख कमाचययार ारी  अलधकययार ारी चकम  द  यमुंार्यक्षेत, टमुंकालियखन यमुंार्यक्षेत ,इमुंटर कॉम इ.चययया 
ियखअभिययाालिारीबययाबत रू.५०० पयातचय नवमपीन कमुंार्यक्षेतययाट िय य व 
कमुंार्यक्षेतययाटययाचय न  तनमपीकर    कर पविणयययाचय अलधकययार  आल  इतर  
कमुंार्यक्षेतटिययार,उे तपययािक दकमुंवयया प  र वठययािययार ययामुंबययाबत  र कमयचययया 
मयययााियलशवययाय  अलधकययार

१०. िययकय आल  अगधन कययायययााालिय अलध कार्यकक ( ालियखयया) रू.१००  पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क , समययायजोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ .ममुंज् र  कर  य आल  अगधनययावर  
मयययााियचययया अटारीलशवययाय रसवयया कार्यकर ारी कर  य.

प्र.अ .(आय  क्त) ,
सह प्र.क.अ ( आरसथयया)

रू.२५०  पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क , समययायजोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ .ममुंज् र  कर  य आल  अगधनययावर  
मयययााियचययया अटारीलशवययाय रसवयया कार्यकर ारी कर  य.

सह.प्रकअ (सवा .सयया) रू.५००  पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क , समययायजोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ .ममुंज् र  कर  य आल  अगधनययावर  
मयययााियचययया अटारीलशवययाय रसवयया कार्यकर ारी कर  य.



प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी रू.१०००  पय्यंतचमपी िययकय, प्रमयया क , समययायजोजन आल  
अगधनप्रमयया क इ .ममुंज् र  कर  य आल  अगधनययावर  
मयययााियचययया अटारीलशवययाय रसवयया कार्यकर ारी कर  य.

११. आ्सकापनका ववषयक बकाबयी
अभिर तमपी,लनय  क्तमपी,बिालिारी,

पिरसथययापनयया इ .
सह प्रकअ (आरसथयया )

प्र.अ.( कमाचययार ारी)
लालिदपक्रिकीय अल  कलनष्ठ समुंवगययाातमपीालि कमाचययार ारी 
(लालिदपक,टमुंकालियखक,कलनष्ठ ालिघ  ालियखक ,चत  थाश्य मपी 
कमाचययार ारी इ .) यययामुंचमपी अभिर तमपी ,लनय  क्तमपी आल  बिालिारी. 
तसयच लनधययाादर त कयालिय आलेलययया पधितमपीन  सययार  म  खयलालिदपक  व 
ते तसम समुंवगा रसतर ययापय्यंतचययया कमाचययाऱयययामुंचमपी बिालिारी , 
सयवययाजययष्ठतयया लनलपश्चित आल  पिरसथययापनयया कर पविणयययाचय व 
कमचययाऱयययामुंनयया कययायम कर पविणयययाचय अलधकययार .

सह.प्रकअ (सवा .सयया) लालिदपक्रिकीय अल  कलनष्ठ समुंवगययाातमपीालि कमाचययार ारी 
(लालिदपक,टमुंकालियखक,कलनष्ठ ालिघ  ालियखक ,चत  थाश्य मपी 
कमाचययार ारी इ .) यययामुंचमपी अभिर तमपी ,लनय  क्तमपी आल  बिालिारी. 
तसयच लनधययाादर त कयालिय आलेलययया पधितमपीन  सययार  म  खयलालिदपक
/कययायययााालिय अलध कार्यकक व ते तसम समुंवगा रसतर ययापय्यंतचययया 
कमाचययाऱयययामुंचमपी बिालिारी, सयवययाजययष्ठतयया लनलपश्चित आल  
पिरसथययापनयया कर पविणयययाचय व कमचययाऱयययामुंनयया कययायम कर पविणयययाचय 
अलधकययार.

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी लालिदपक्रिकीय अल  कलनष्ठ समुंवगययाातमपीालि कमाचययार ारी 
(लालिदपक,टमुंकालियखक,कलनष्ठ ालिघ  ालियखक ,चत  थाश्य मपी 
कमाचययार ारी इ .) यययामुंचमपी अभिर तमपी ,लनय  क्तमपी आल  बिालिारी. 
तसयच लनधययाादर त कयालिय आलेलययया पधितमपीन  सययार  कययायययााालिय 
अलध कार्यकक/प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी व ते तसम समुंवगा 
रसतर ययापय्यंतचययया कमाचययाऱयययामुंचमपी बिालिारी, सयवययाजययष्ठतयया 
लनलपश्चित आल  पिरसथययापनयया कर पविणयययाचय व कमचययाऱयययामुंनयया 
कययायम कर पविणयययाचय अलधकययार .

१२. ननलमदतक र जयया प्र.अ.( आरसथयया) महययापययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया पदर पार्यक्षेतकययातमपीालि लनब्यंध ालि कार्यकययात 
घयतयया ६ दिवसययामुंपयात नन .र जयया,दवशयष नन .र जयया, म  खय 
लालिदपक आल  ते तसम समुंवागययास ममुंज ् र  कर पविणयययाचय 
अलधकययार.

सह प्रकअ (आरसथयया ) महययापययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया पदर पार्यक्षेतकययातमपीालि लनब्यंध ालि कार्यकययात 
घयतयया नन .र जयया,दवशयष नन .र जयया, कययायययााालिय अलध कार्यकक आल  
ते तसम समुंवागययातमपीालि कमाचययाऱयययामुंस ममुंज ् र  कर पविणयययाचय 
अलधकययार.

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी महययापययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया पदर पार्यक्षेतकययातमपीालि लनब्यंध ालि कार्यकययात 
घयतयया नन .र जयया,दवशयष नन .र जयया, सह.प्रकअ आल  ते तसम 
समुंवागययातमपीालि कमाचययाऱयययामुंस ममुंज ् र  कर पविणयययाचय अलधकययार.

१३. अलजात र जयया,प्रस  तमपी र जयया प्र.अ.( आरसथयया) महययानगर पययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारीचययया तर त ्िारीन  स 



आल  दवनययावयतनमपी र जयया इ .
(र जयचययया कययाालिययावधमपीत बययाहयर ारीालि

नजोकर ारी रसवमपीकययार पविणयययाचययया
प्रकर  ययामुंलशवययाय)

कलनष्ठ आल  लालिदपक्रिकीय समुंवययाागययातमपीालि कमाचययाऱयययामुंनयया र जयया
ममुंज् र  कर  य,लालिदपक पिययापय्यंतचययया सवा मदहालियया 
कमाचऱयययामुंनयया महययानगर पययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारी लनयम 
क.१०७  अन  सययार  प्रस त्मपी र जयया ममुंज् र  कर पविणयययाचय 
अलधकययार.

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

महययानगर पययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारीचययया तर त ्िारीन  स 
कययायययााालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगययाापय्यंतचययया 
कमाचययाऱयययामुंनयया र जयया ममुंज ् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी महययानगर पययालालिकयया सयवययालनयमययावालिारीचययया तर त ्िारीन  स 
प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी आल  ते तसम समुंवगययाापय्यंतचययया 
कमाचययाऱयययामुंनयया र जयया ममुंज ् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

१४. वयतनवययाढ आल  ि कार्यकतययार जोध
पययार  कर पविणयययास ममुंज् र ारी

प्र.अ.( आरसथयया) लालिदपक्रिकीय आल  कलनष्ठ समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंनयया 
लनयतकययालालिक वयतनवययाढ ( ि कार्यकतययार जोधसह) ममुंज् र  
कर पविणयययाचय अलधकययार .

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

कययायययााालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि 
कमाचययाऱयययामुंनयया लनयतकययालालिक वयतनवययाढ ( ि कार्यकतययार जोधसह) 
ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि 
कमाचययाऱयययामुंनयया लनयतकययालालिक वयतनवययाढ ( ि कार्यकतययार जोधसह) 
ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

१५. खययाे तयययामुंतगात चनकशमपी सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

म  खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंचययया 
दवरूधि खययाे तयययामुंतगात चनकशमपीचय आियश ियपविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी 1. प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी आल  ते तसम 
समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंदवरूधि खययाे तयययामुंतगात 
चनकशमपीचय आियश िययययाचय अलधकययार .

2. सह.प्रकअ पिययापयातचययया कमाचययाऱयययामुंदवरूधि 
लनयतकययालालिक वयतनवययाढ र जोख् न 
धर  य,दवनययावयतनमपी र जयया दकमुंवयया र जयलशवययाय 
अन  पलरसथतमपी ममुंज् र  कर  य दकमुंवयया िमुंड आकययार  मपी
इ.सययार खय लश कार्यकयचय आियश पययादर त कर पविणयययाचय 
अलधकययार.

१६. लश कार्यकयया प्र.अ.( आरसथयया) लालिदपक आल  लालिदपक्रिकीय समुंवगययाातमपीालि कमचययाऱयययामुंवर  
लनयमययान  सययार  लनयतकययाालिारीक वयतनवययाढ र जोख् न धर  य, 
दवनययावयतनमपी र जयया दकमुंवयया र जयलशवययाय अन  पलरसथतमपी ममुंज् र  
कर  य, िमुंड आकययार  मपी इ.सययार खययया लश कार्यकयया ियपविणयययाचय 
अलधकययार.

सह प्रकअ (सवा .सयया) म  खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि कमचययाऱयययामुंवर  
लनयमययान  सययार  लनयतकययाालिारीक वयतनवययाढ र जोख् न धर  य, 
दवनययावयतनमपी र जयया दकमुंवयया र जयलशवययाय अन  पलरसथतमपी ममुंज् र  



कर  य, िमुंड आकययार  मपी इ.सययार खययया लश कार्यकयया ियपविणयययाचय 
अलधकययार.

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी कययायययााालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि 
कमचययाऱयययामुंवर  लनयमययान  सययार  लनयतकययाालिारीक वयतनवययाढ 
र जोख् न धर  य,दवनययावयतनमपी र जयया दकमुंवयया र जयलशवययाय 
अन  पलरसथतमपी ममुंज् र  कर  य, िमुंड आकययार  मपी इ .सययार खययया 
लश कार्यकयया ियपविणयययाचय अलधकययार .

१७. लनालिमुंदबत कर पविणयययाचय अलधकययार सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

कलनष्ठ कमाचययाऱयययामुंनयया लनालिमुंदबत कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी लालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंनयया लनालिमुंदबत
कर पविणयययाचय अलधकययार .

१८. र ययाजमपीनययामयया आल 
रसवयचिच्छलनवृ तमपीचमपी नजोटारीस

रसवमपीकययार  य

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

लालिदपक समुंवगययाापय्यंत र ययाजमपीनययामयया आल  रसवयचिच्छलनव ृ तमपीचमपी 
नजोटारीस रसवमपीकययार पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी समुंवगययाापय्यंतचययया अलधकययाऱयययामुंचयया 
र ययाजमपीनययामयया आल  रसवयचिच्छलनव ृ तमपीचमपी नजोटारीस रसवमपीकययार पविणयययाचय 
अलधकययार.

१९. लनवययााह अभितयया ियपविणयययाचय अलधकययार सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

म  खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाापय्यंतचययया 
अलधकययाऱयययामुंनयया लनवययााह अभितयया ममुंज ् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी आल  ते तसम समुंवगययाापय्यंत 
कमाचययाऱयययामुंनयया लनवययााह अभितयया ममुंज ् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

२०. बययाहयर ारीालि नजोकर ारी रसवमपीकययार  य प्रमख कमाचययार ारी अलधकययार ारी महययापययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया यययाबययाबतमपीतमपीालि 
पदर पार्यक्षेतकययान  सययार  म  खयलालिदपक पिययापय्यंतचययया सवा 
कमाचययाऱयययामुंनयया बययाहयर ारीालि नजोकर ारी रसवहकययार पविणयययाचमपी ममुंज ् र ारी 
िय य.

२१. अलतकययालालिक अभितयया सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

लालिदपक्रिकीय आल  कलनष्ठ समुंवगययाातमपीालि कमचययाऱयययामुंनयया 
अलतकययालालिक अभितयया ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी म  खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि कमचययाऱयययामुंनयया 
अलतकययालालिक अभितयया ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

२२. लशषयवृ तमपी सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

सवासययाधययार   लनयमययान  सययार  अखे तयययादर तमपीालि कययायययााालिय 
अलध कार्यकक आल  ते तसम पिययापय्यंतचययया कमाचययाऱयययामुंचययया 
म  ालिययाम  ालिारीमुंनयया लशष्ठवृ तमपी ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी सवासययाधययार   लनयमययान  सययार  अखे तयययादर तमपीालि सह.प्रकअ  
आल  ते तसम पिययापय्यंतचययया कमाचययाऱयययामुंचययया म  ालिययाम  ालिारीमुंनयया 
लशष्ठवृ तमपी ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार.

२३. र य आलेलवयपययासययाचय न  तनमपीकर  प्र.अ ( आय  क्त)
सह.प्रकअ (सवा .सयया)

कमाचययाऱयययामुंनयया र य आलेलवयपययास िय य आल  े तयययाचय न  तनमपीकर   
कर पविणयययाचय अलधकययार .

२४. वयतनपार्यक्षेतकययावर  रसवयया कार्यकर ारी कर  य
इ.

प्र.अ.( आरसथयया) 1. सवा वयतनपार्यक्षेतकययावर  आल  लशषयव ृ तमपी िययकययामुंवर
रसवयया कार्यकर ारी कर  य.



2. प्रअभिययातवय अहवययाालिययामुंवर  रसवयया कार्यकर ारी कर  य.
सह.प्रकअ (आरसथयया ) 1. सवा वयनपार्यक्षेतकययावर  आल  लशषयव ृ तमपी िययकययामुंवर  

रसवयया कार्यकर ारी कर  य.
2. महययानगर पययालालिकयया आय  क्तययामुंचय कययायययााालिय आल  

पदर ममुंडळ कययायययााालिचय ययथमपीालि खचययााचय चालिनययाचय 
अलधिययान.

२५. सयवययाप लरसतकयया सयया कार्यकययामुंकन आल 
र जयचयया अलअभिालियख

प्र.अ.( आरसथयया) लालिदपक श्य मपीपय्यंतचययया सवा समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंचय 
सयवययाप रसतक ठर ययादवत कययाालिययावधमपीनय तपययास य आल  
सयया कार्यकययामुंदकत कर पविणयययाचय अलधकययार .

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

कययायययााालिय अलध कार्यकक श्य मपीपय्यंतचययया कमाचययाऱयययामुंचय 
सयवययाप रसतक ठर ययादवत कययाालिययावधमपीनय तपययास य आल  
सयया कार्यकययामुंदकत कर पविणयययाचय अलधकययार .

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी सह प्र.क.अ श्य मपीपय्यंतचययया सवा समुंवगययाातमपीालि कमाचययाऱयययामुंचय
सयवययाप रसतक ठर ययादवत कययाालिययावधमपीनय तपययास य आल  
सयया कार्यकययामुंदकत कर पविणयययाचय अलधकययार .

२६. प्ररसतययाव प्र.अ.( आरसथयया)
कययायययाा .अलध.( ालियखयया)

प्र.अ.( आय  क्त)
सह प्र.क.अ.( आरसथयया)

प्ररसतययाव तयययार  कर  य आल  महययानगर पययालालिकयया 
आय  क्तययामुंचय अथासमुंक आलेलपमपीय प्ररसतययाव तयययार  कर  य
आल  आवशयकतयन  सययार  आय  क्त/ उपययाय  क्त 
यययामुंचययया रसवयया कार्यकर ारीनय इतर  प्ररसतययाव सययािर  कर  य.

२७. अभिदवषय लनवययााह लनधमपी आल 
अनअमुंशिययायमपी अभिदवषय लनवययााह

लनधमपी

प्र.अ.( आरसथयया) लनयमययान  सययार  म  खयलालिदपक पिययापय्यंतचय कमाचययाऱयययामुंचय 
अभि.लन.लन. अनअमुंशिययाचमपी अभि .लन.लन.चय िययावय ममुंज् र  कर  य.

सह प्रकअ (आरसथयया ) लनयमययान  सययार  कययायययााालिय अलध कार्यकक व ते तसम समुंवगययाातमपीालि  
पिययापयातचय कमाचययाऱयययामुंचय अभि .लन.लन. अनअमुंशिययायमपी 
अभि.लन.लन.चय िययावय ममुंज् र  कर  य.

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी लनयमययान  सययार  प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी व ते तसम 
समुंवगययाातमपीालि पिययापय्यंतचय कमाचययाऱयययामुंचय अभि .लन.लन. 
अनअमुंशिययायमपी अभि .लन.लन.चय िययावय ममुंज् र  कर  य.

२८. लनवृ तमपी वयतन ,क ट मुंब लनवृतमपी 
वयतन,मृे तय्लनसयवयया उपिययान, 
लनयमययान  सययार  दवशयष अमुंशिययायमपी 
अभि.लन.लनधमपी, अमुंशर ययाशमपीकर  , 
उपिययान कययायियया १९७२  अनवयय 
उपिययान .

प्र.अ.( आरसथयया) म  खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि पिययामुंपयातचययया 
कमाचययाऱयययामुंनयया लनवृ तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृतमपी 
वयतन,मृे तय्लनसयवयया उपिययान ,लनयमययान  सययार  दवशयष अमुंशिययायमपी
अभि.लन.लन., अमुंशर ययाशमपीकर  , उपिययान कययायियया १९७२  
अनवयय उपिययान लनयमययान  सययार  ममुंज् र  कर  य.

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

कययायययााालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि 
पिययामुंपय्यंतचययया कमाचययाऱयययामुंनयया लनव ृ तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृतमपी 
वयतन,मृे तय्लनसयवयया उपिययान ,लनयमययान  सययार  दवशयष अमुंशिययायमपी
अभि.लन.लन.,अमुंशर ययाशमपीकर  , उपिययान कययायियया १९७ २ 
अनवयय उपिययान लनयमययान  सययार  ममुंज् र  कर  य.

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी सह प्र.क.अ आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि पिययामुंपय्यंतचययया 
कमाचययाऱयययामुंनयया लनवृ तमपी वयतन,क ट मुंब लनवृतमपी वयतन, 



मृे तय्लनसयवयया उपिययान, लनयमययान  सययार  दवशयष अमुंशिययायमपी 
अभि.लन.लन.,अमुंशर ययाशमपीकर  , उपिययान कययायियया १९७ २ 
अनवयय उपिययान लनयमययान  सययार  ममुंज् र  कर  य.

२९. अभि.लन.लन. आगययाऊ र  हककम नयया
पर तययावयया आगययाऊ र  हककम इ .

प्र.अ.( आरसथयया) लनयमययान  सययार  म  खयलालिदपक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि 
पिययामुंपयययाातचययया कमाचययाऱयययामुंनयया लनव ृ तमपी वयतन, क ट मुंब लनवृतमपी 
वयतन, मृे तय्लनसयवयया उपिययान,लनयमययान  सययार  दवशयष 
अमुंशिययायमपी अभि.लन.लन.,अमुंशर ययाशमपीकर  ,उपिययान कययायियया 
१९७२  अनवयय उपिययान लनयमययान  सययार  ममुंज् र  कर  य.

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

लनयमययान  सययार  कययायययााालिय अलध कार्यकक आल  ते तसम 
समुंवगययाातमपीालि पिययामुंपयययाातचययया कमाचययाऱयययामुंनयया लनव ृ तमपी 
वयतन,क ट मुंब लनवृतमपी वयतन , मृे तय्लनसयवयया 
उपिययान ,लनयमययान  सययार  दवशयष अमुंशिययायमपी 
अभि.लन.लन.,अमुंशर ययाशमपीकर  ,उपिययान कययायियया १९७२  
अनवयय उपिययान लनयमययान  सययार  ममुंज् र  कर  य.

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी लनयमययान  सययार  सह.प्र.क.अ आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि 
पिययामुंपयययाातचययया कमाचययाऱयययामुंनयया अभि .लन.लन.आगययाऊ र  हककम 
ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

३०. मजोटर कययार  / मजोटर सययायकालि
अगमपीम

प्रम  ख कमाचर ारी अलधकययार ारी सह प्र.क.अ िजययाापय्यंतचययया अलधकययाऱयययामुंनयया लनयमययान  सययार  
वययाहनययासययाठसाठी अगमपीम ममुंज् र  कर पविणयययाचय अलधकययार .

३१. मृे तय्- लन-वययार स प्रमयया पार्यक्षेत िय य सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी

दवदहत नम  नयययात म ृे तय्-लन-वययार स प्रमयया पार्यक्षेत 
लनयमययान  सययार  िय य.

३२. पनसय जमयया करून घय य कययायययाा .अलध.( ालियखयया)
प्र.अ.( आय  क्त)

सह प्रकअ (आरसथयया )
सह प्रकअ (सवा .सयया)

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी

महययापययालालिकयया कययायियया कालिम ११२ न  सययार  पनसय जमयया 
करून घयपविणयययास ियपविणयययात आालिय आलेलययया अलधकययार ययान  सययार  पनसय 
जमयया करून घय य.

३३. आय  क्तययामुंचययया आरसथययापनयवर ारीालि
प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी
पिययापय्यंतचमपी पिय अभिर  य

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी
प्रशययासक्रिकीय अलधकययार ारी पिययापय्यंतचमपी दर क्त अन  स ल्चत पिय
आय  क्तययामुंचययया आरसथययापनयवर  अभिर पविणयययास अन  मतमपी िय य.

३४. आरसथययापनयया अन  स ल्चवर  कययायम
रसवरूपमपी पिय आ  य .

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी महययानगर पययालालिकयया आय  क्तययामुंचययया आरसथययापनयवर ारीालि 
प्र.अ.समुंवगययाापय्यंतचमपी कययायम रसवरूपमपी पिय आरसथययापनयया 
अन  स ल्चवर  आ पविणयययास ममुंज् र ारी िय य.

३५. श्लमक , तययामुंलार्यक्षेतक आल  े तयययाच
प्रकययार चययया इतर  पिययामुंबययाबत

अभिर तमपीचय अलधकययार

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी श्लमक, तययामुंलार्यक्षेतक आल  ते तसम समुंवगययाातमपीालि पिययामुंबययाबत 
अभिर तमपी प्रदकययसययाठसाठी मययानयतयया िय य आल  लनवड ममुंडळययाचययया
र चनयस मययानयतयया ियपविणयययाचय अलधकययार.

३६. लनदर  कार्यक ययासययाठसाठी लनदर  कार्यककययामुंनयया
लनिनिर्देश िय य

प्रम  ख कमाचययार ारी अलधकययार ारी जयतवहयया आवशयक असयालि तयतवहयया आवयळमपी लनदर  कार्यककययामुंनयया 
लनदर  कार्यक ययाचययया कययामययासययाठसाठी पययाठदवपविणयययाचय अलधकययार .


