
पकरण   2      अध
क�र�     व     कर�च�र�     य��च�     अध
क�र     व     कर�वय�  
    न�टयग�ह�त
ल अध�क�र� व कर�च�र� य��च� अध�क�र व कत�वय�. 
पदन�र पश�सक�य अध�क�र�
अध�क�र पश�सक�य 1. रज�,र�गण
पत�, भ.धन.धन. व धन.व�तन द�व� पर�धणत 

करण�.
2. सकर प�ध�क�-य��च
 र�ज'र� प�प झ�लय�न�तर वववव� 

क�त�ट�कवरत� दरपधतक� र�गववण� व क�त�ट��च� 
न'तन
करण करण�.

3. वववव� धनर��त�/स�स.� य��न� सत��च� व�टप करण�.
4. वववव� धनर��त�/स�स.� य��चय�श
 पतवयवह�र करण�.
5. र�धसक व�तनपतक��वर सव�कर� करण�.

ववत
य 1. त��तड
न� आवशयक असण�-य� अ.व� धनयधरत सवरप�त
ल 
अन'स6धचत सर�ववष नसल�लय� वसत6 �च
 र. 5000/- पय:तच
 
अग�न ल�ख�त6न खर�द� करण�.
2. ववद'त द�यक�, द 6रधवन
 द�यक�, वववव� क�त�टद�र��च
 
क@णतय�ह� रकर��च
 द�यक� पर�धणत करण�.
3. अन�रत व भ�ड� परत�व� तस�च सर�य@जन द�व� र�ज6र 
करण�.

इतर 1. द 'ययर कर�च�-य��चय� रज� उद�. नFधरवतक रज�, अधज�त 
रज�, अ��व�तन
 रज� र�ज6र करण�.
2. द 'ययर कर�च�-य��चय� व�वG�क व�तनव�ढ� र�ज6र करण�
3. द 'ययर कर�च�-य��च� र�ज
न�र� वक�व� सव�चI� स�व� धनव�वत अज� 
धसवक�रण�.

कत�वय� 1. सव�स���रण द�खर�ख.
2. सव�स���रण द 'रसतय� व पवरसर�च� पवररकण य��वर द�खर�ख.
3. कर�च�र� आधण तय��च� क�रक�ज य��र�� सरनवय र�खण�
4. रहतव�च� पतवयवह�र प�हण�.
5. सव� उपकर��च� आरकण.
6. प@धलस आय'क क�य��लय�त6न न�टयग�ह परव�नय�च� 
न6तन
करण करन घ�ण�.
7. आरकण नRदवह�च
 तप�सण
 करण�.
8. अ.�स�कलप
य अ�द�ज�च� पसत�व तय�र करण�.
9. ववरष अध�क�ऱय��न
 स@पववल�ल� अनय क�र� प�र प�डण�.



पदन�र सह�. वयवस.�पक - रहस'ल, त�रख� व�टप क�र�
अध�क�र पश�सक�य पश�सक�य अध�क�ऱय��चय� अन'पधस.त
चय� क�ळ�रधय� तय��च� 

क�र प�हण�.
 ववत
य क�ह� न�ह�.

इतर क�रग�र श�ण
त
ल कर�च�-य��चय� नFधरवतक रज� र�ज6र 
करण�.

कत�वय� 1. र'खयन�टयग�ह, लघ' न�टयग�ह, त�ल�रकक, 
सर�जर�वदर सभ�ग�ह, बह'द�श
य सभ�ग�ह�, पवरGद 
सभ�ग�ह, कल�द�लन, धनव�स
 ख@लय� च� आरकण.

2. न�टयग�ह धनयर�वल�,उतपनन व श'लकस'च
 पसत�व.
3. कर�च�र� आधण तय��च� क�रक�ज य��र�� सरनवय 

र�खण�
4. रहस6ल अ.�स�कलप पसत�व तय�र करण�.
5. पतवयवह�र प�हण�.
6. वववव� दFन�वदन उपकर��वर द�खर�ख ठ�वण�.
7. रहस'ल ववGयक धनववद� दरपधतक� र�गववण�, 

वववव� क�त�ट��चय� न6तन
करण पसत�व तय�र करण�.
8. कर�च�र� आधण तय��च� क�रक�ज य��र�� सरनवय 

र�खण� 
9. र'खयन�टयग�ह व लघ' न�टयग�ह�चय� त�रख�व�टप�च� 

क�र.
10. पश�सक�य अध�क�ऱय��न
 स@पववल�ल� अनय क�र� 

प�र प�डण�.



पदन�र सह�. वयवस.�पक  - खच� व आस.�पन�, आवक ज�वक क�र�
अध�क�र पश�सक�य पश�सक�य अध�क�ऱय��चय� अन'पधस.त
चय� क�ळ�रधय� तय��च� 

क�र प�हण�.
ववत
य क�ह� न�ह�.
इतर क�रग�र श�ण
त
ल कर�च�-य��चय� नFधरवतक रज� र�ज6र 

करण�.
कत�वय� 1. वववव� क�त�ट कर�र�स�ब�
, क�त�ट�चय� 

न'तन
करण�स�ब�
च�, धनववद� दरपधतक� र�गववण� 
इ. पसत�व.

2. सव�स���रण द 'रसतय� व पवरसर�च� पवररकण य��वर 
द�खर�ख.

3. क�त�टद�र��च
  तस�च व
ज, द 6रधवन
 इ. द�यक� 
पर�धणत करन अध�द�न�स�ठ_ ल�ख� ववभ�ग�त 
प�ठववण�.

4. वववव� पध�करण��कड6न न�टयग�ह परव�न� 
न6तन
करण करन घ�ण�. 

5. कर�च�र� आधण तय��च� क�रक�ज य��र�� सरनवय 
र�खण�

6. पतवयवह�र प�हण�.
7. आस.�पन� स�ब��
च
 क�र�.
8. पश�सक�य अध�क�ऱय��न
 स@पववल�ल� अनय क�र� 

प�र प�डण�.



पदन�र धलवपक - रहस'ल
अध�क�र पश�सक�य क�ह� न�ह�.

ववत
य क�ह� न�ह�.
इतर क�ह� न�ह�.
कत�वय� 1. अन�रत व भ�ड� श'लक धसवक�रण�.

2. दFन�वदन जर� रकर�च� भरण� करण�.
3. वववव� नRदवह� पवररक
त करण�.
4. आरकणकतय�:न� न�टयग�ह व उपकर��च
 र�वहत
 

द�ण�.
5. भ�ड�/ अन�रत रककर परत�व� द�व� तय�र करण�.
6. जर� स�व�कर व प�प
 कर�च� भरण�ण�  करण�.
7. पश�सक�य अध�क�र�/सह�.वयवस.�पक य��न
 

स@पववल�ल� क�र� प�र प�डण�.

पदन�र धलवपक – खच�, आस.�पन� व आवक ज�वक पतवयवह�र
अध�क�र पश�सक�य क�ह� न�ह�.

ववत
य क�ह� न�ह�.
इतर क�ह� न�ह�.
कत�वय� 1. आवक-ज�वक नRद� करण�.

2. द�यक� अध�द�न�कवरत� क�य�व�ह� करण�.
3. सव�स���रण व�तनपतक तय�र करण�.
4. वववव� नRदवह� पवररक
त करण�.
5. हज�र�पट पवररक
त करण� व अधभल�ख जतन 

करण�.
6. आस.�पन� क�र� व ततसब��
 क�र�.
7. पश�सक�य अध�क�र�/सह�.वयवस.�पक य��न
 

स@पववल�ल� क�र� प�र प�डण�. 


