
कर्तवव् 
प्रमरखवव वैद्य्यकक्वअ अधय अधिकअधिकाकारि

1. द सुरे महापालिका विभाग ि आऊट साईडस्स याांच याशाशी सांपक्स कररणे ि  त यायाचाशी दखि ल घेरणे .

2. रुग रणाियाताशीि सि्स विभागाांंना भेटभेटी देरणे ि रुग रण , पवरयाचावरका,  िैद्यकयकीय कम्सयाचा -याांच या 
तक्ारभेटी ऐकरणे .

3. काया्सियाताशीि कम्सयाचारभेटी ,  दैंनांवदंन काम (विदु्य त ि याांलत्रिकयकी ), समाज विकास अलककारभेटी ,  
िैद्यकयकीय अलभिेख विभाग, शस त्रिवक्या , अलकसेविका , द रूध िंनाशी याचािक , औषक भाांडार , 
रुगरणाियाताशीि सि्स विभाग हया विभागािर देखरेख कररणे .

4. ंनैलमताशीक रजा,  अलज्सत रजा मांज ुर कररणे.

5. वटप पण या , पत्रिे , रुग रणासांसंबांकाशी याचधी चौकशाशी इ . याचाशी दखि ल घेरणे ि कायद्यांन सुार  त यािर काय्सिाहभेटी 
कररणे.

6. भाांडार,  कपडा , फलंन्सयाचर,  औषके, िैद्यवकय उपकररणे ,  प्रयरयोगशाळेसाठाठी उपकररणे , िस तु इ. 
च या खरेदभेटीच या मागरणाशी पत्रिािर पडताळरणाशी करुंन सहया कररणे .

7. सि्स साकाररण भाांडार , िैद्यवकय भाांडार याांच यािर लंनयांत्रिरण ठेिरणे .

8. गहाळ अहिािासंबासंबत, भांगारात काढाियाच या िस त ु, तुटिेल या िस तू याचाशी विल हेिाट इ. संबासंबत 
मावहताशी ल घेरणे आलरण काय्सिाहभेटी कररणे .

9.  काय्सकारभेटी आररयोग य अलककारभेटी आलरण साथ ररयोग तज्ञ याांंना कना कॉिरा ,  प िेग,  देिाशी इ. ररयोगाांयाचाशी 
िागरण झािेिे रुग रण , दाखि झािेिभेटी सांख या ि लयाचवक त सा इ . संबासंबत मावहताशी देरणे .

10. प्रशासकयकीय अहिाि कवरता िैद्यवकय अलभिेख विभागाताशीि मा वहताशी एकत्रि करुंन 
पडताळरणे.

11. प्रदांन केिेल या अलककाराांयाचा िापर करुंन अंन -अंन सु लुयाचत सि्स प्रकारयाचाशी देयके प्रमालरणत 
कररणे, मागरणाशी पत्रिािर सहया कररणे , िवरष् ठ कम्सयाचारभेटी िग्स तसेयाच अलककारभेटी िगा्सचया रजा 
मांजू र कररणे, पगार पत्रिके , विजप्रेषरण, आहारायाचाशी देयके , आकलसमक देयके इ . 
कागदपत्रिािर स िाक्षरभेटी कररणे .  



व्यककारषवठवव वैद्य्यकक्वअ अधय अधिकअधिकाकारिव्अधिका यांंचांचीवकअधिका्क  /   कर्तवव् 

1. संबाहय रुग रण विभाग,  आांतर रुग रण विभाग,  शस त्रिवक्यागार , ंनिजात संबािक अलतदक्षता 
विभाग, क्ष-वकररण रुग रण विभाग,  ररयोगलंनदांन शस त्रिविभाग,  हृदयस पांदंन आिेख विभाग ि 
व यिसायरयोपयाचार तज्ञ , सरयोंनरयोगाफयकी विभाग इ त यादभेटी विभागािर देखरेख ठेिरणे .

2. रुग रणाियात प्र त येक विभागािा व यिस थापवकय भेट देऊंन एखादा दरयोष / उरणाशीि सापडल यास 
 त यािर उपाय शरयोकरणे . 

3. आांतर रुग रण विभागाताशीि साकंन सामगाशी तपास ंुन ंनाद रुुस त आढळल यास  त याांच या द रुुस ताशीयाचाशी 
सरयोय कररणे.

4. रुग रण ि  त याांयाचे ंनातेिाईक याांच या तक्ारभेटी ऐकु ंन तक्ारभेटीयाचे लंनिाररण कररणे .

5. आांतर रुग रण विभाग,  िैद्यवकय ि सि्ससाकाररण भाांडार याांच यािर देखरेख ठेिरणे .

6. िैद्यकयकीय अलभिेख विभागाच या कामािर देखरेख ठेिरणे .

7. आरणाशीसंबारणाशीच या प्रसांगाशी कामायाचाशी ंनेमरण ुक कररणे ि गरज भासल यास तदप्रसांगाशी स िती स्वतःहजर 
राहरणे.

8. गरभेटीसंब रुग रणाांसाठाठी असिेल या दांनपेटभेटीताशीि ररक कम मरयोजतांना देखरेख कररणे .

9. अलंनल्चित समयाशी अंनपेलक्षत वर त या रुग रणाियािा भेट देरणे .

10. सि्स कम्सयाचा -याांयाचाशी उपलसथताशी तपासरणे.

11. रुग रणाियाताशीि रुग रणाांंना तज्ञ डना कॉरक टराांकड ु ंन तपासरणाशीसाठाठी इतर रुग रणाियात पाठविरणे . 
अथिा स थांनाांतवरत करण यायाचाशी व यिस था कररणे . तसेयाच सदर रुग रणाियात ंन हरयोरणा -या 
ररयोगलंनदांन तपासरणाशीसाठाठी इतर रुग रणाियात रुग रण पाठविण यासाठाठी व यिस था कररणे .

12. मयत रुग रणाांयाचा म तदेह ंनातेिाईकाांच या तााब यात देण यायाचाशी व यिस था कररणे तसेयाच म   त य  ु
दाखल यायाचाशी तपासरणाशी कररणे .

13. रुग रणाांयाचा म तदेह संब  हन म ु ांसंबई महांनगरपालिकेच या ह हदाशीसंबाहेर ंनेण यासाठाठी ंनातेिाईकाांंना 



परिांनगाशी देरणे .

14. िवरष् ठाांंनाशी आदेश वदिेल या इतर कत्सव याांयाचाशी अांमिसंबजािरणाशी कररणे .
व वैद्य्यकक्वअ अधय अधिकअधिकाकारिव्अधिका यांंचांचीवकअधिका्कव  /   कर्तवव् 

1. संबाहय रुग रण विभाग लंनयरयोलजत िेळाशी स रुु कररणे तसेयाच संबाहय रुग रण विभागात आिेिा 

शेिटयाचा रुग रण तपास ंून हरयोईपयपर्यंत लंनयरयोलजत िेळेत प ुरेसा कम्सयाचारभेटी िग्स हजर राहभेटीि यायाचाशी 

दक्षता ल घेरणे/काळजाशी ल घेरणे .

2. आांतर रुग रण विभागाताशीि लिवहिेल या ंना नोंदरणाशीयाचाशी तपासरणाशी कररणे तसेयाच लंनिासाशी िैद्यवकय 

अलककारभेटी याांयाचे िेख / ंना नोंदभेटी शस त्रिवक्याविषयाशी वटप परण /  टायाचरण,  इतर तज्ञ / 

विशेषतज्ञाांच या तपासरणाशीसाठाठीयाचे वटपरण ि आांतर रुग रणाियाच या दैंनांवदंन कामकाजायाचे वटप परण

प्र त येक आांतर रुग रण पलत्रिकेिर ररयोजच या ररयोज यरयोग य रभेटीताशींने ंना नोंद केिेिे तपास ंुन पाहरणे .

3. आपल या विभागाताशीि साकंन सामगाशी काय्सलनित असल यायाचाशी तपासरणाशी कररणे ि दरयोष 

आढळल यास ते  त िवरत प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी /  िवरष् ठ िैद्यवकय अलककारभेटी याांच या 

लंनदश्संनास आरणू ंन देरणे .

4. शस त्रिवक्या सकाळाशी ८. ३० िाजता स रुु हरयोताशीि यायाचाशी खसंबदारभेटी ल घेरणे तसेयाच एखादभेटी 

शस त्रिवक्या िेळापत्रिकाप्रमारणे  त या वदिशाशी ंन हरयोता प ुढे ढकिल यास यरयोग य  त या काररणासवहत ते

प्र.िै .अ ./ ि िै .अ . याांच या लंनदश्संनास आरण ुंन देरणे.

5. आांतर रुग रणाियात प्रिेश वदल यांनांतर प्र तयेक रुग रणािा  त िरभेटीत औषकेपयाचार लमळेि यायाचाशी 

खसंबरदारभेटी ल घेरणे .

6. एखादया विलशष् ट रुग रणासाठाठी विशेष प्रकारच या औषकाांयाचाशी मागरणाशी ंना नोंदििभेटी असल यास ते 

 त यायाच रुग रणािा लमळेि यायाचाशी काळजाशी ल घेरणे .

7. प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी /  ि िैद्यवकय अलकक्षक याांंनाशी आखिेल या आरणाशीसंबारणाशीच या 

प्रसांगायाचाशी कामे कररणे .



8. संबाहय रुग रण विभागाच या िेळेंनांतर रुग रणाियात आिेल या गांभाशीरवर त या आजारभेटी असिेल या 

रुग रणाांयाचाशी तपासरणाशी करुंन  त यािा यरयोग य ते औषकरयोपयाचार कररणे .

9. रुग रण इतर रुग रणाियात स थांनाांतवरत करण यायाचाशी व यिस था कररणे तसेयाच स थांनाांतवरत 

रुग रणासह स थांनाांतररणाच या प्रिासात उपलसथत राहरणे .

10. आपल या ंनेम ंुन वदिेल या विभागाताशीि परक कयकी खतािरणाशी ि ंना नोंदरणाशी प ुस तक लंनयलमतपरणे 

तपास ंुन  त या सांदभा्सत प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी याांंना प्र त येक मवहन यास अहिाि देरणे .

11. िैलशष् टयपू रण्स अभ यागत तसेयाच महांनगरपालिकेच या सल िागार मांडळाच या सभासदाच या 

रुग रणाियाच या भेटभेटीच या िेळाशी उपलसथत राहरणे .

12. िवरष् ठाांंनाशी आदेश वदिेल या इतर कत्सव याांयाचाशी अांमिसंबजािरणाशी कररणे .



अ अधय अधिस्यकवकअधिकाव्अधिका यांंचांचीवकर्तवव् व

1. रुग रणाियाताशीि रुग रणाांच या श ुशु षेयाचाशी जसंबासंबदारभेटी ल घेरणे .

2. पवरयाचावरकाांयाचाशी िेगिेगळया आांतररुग रण विभागात ि रुग रणाियाच या िेगिेगळया विभागात 

विभागरणाशी कररणे.

3. रुग रणाियात फेरफटका मारुंन प्र त येक रुग रणाांयाचाशी प ुरेशाशी श ुशु षा केिभेटी जाते का ि श ुशु षेयाचा 

समाकंनकारक दजा्स राखिा जातरयो यायाचाशी देखरेख कररणे .

4. प्र त येक रुग रणािा भेट देऊंन तसेयाच  त याांयाचाशी याचधी चौकशाशी करुंन ि असिेल या तक्ारभेटीयाचा तपास 

करुंन  त यायाचा अहिाि प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी याांंना देरणे .

5. सि्स आांतररुग रण विभाग,  स ियांपाक ल घर , स िच ्छता ग ह तसेयाच रुगरणाियाभरयोिताशीयाचा पवरसर 

स िच ्छ ि लंनटंनेटका राहभेटीि यायाचाशी काळजाशी ल घेरणे .

6. रुग रणाियाताशीि पवरयाचावरकाांयाचाशी एकु रण स टुया ि  त याांयाचाशी उपलसथताशी याांयाचाशी ंना नोंद ल घेरणे .

7. पवरयाचावरका ि कामगार िग्स याांच या सि्स साकाररण कामािर देखरेख ठेिरणे , तसेयाच गरज 

भासेि तेव हा  त याांच याकडु ंन याचात ुया्संने काम करुंन ल घेरणे .

8. आरणाशीसंबारणाशीच या प्रसांगाशी ता त काळ यरयोग य ते पाऊि उयाचिरणे .

9. ठराविक कािािकाशींने कपडे ,  अयाचि िस त ु, भाांडार िस त ु इ त यादभेटीांयाचे ंना नोंदरणाशी पुस तक तपासरणे ि 

 त यासंबासंबतयाचा  लंनयलमत अहिाि प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी याांंना देरणे .

10. पवरयाचावरका िगा्सच या तक्ारभेटी ंना नोंदि ंुन  त यायाचाशी प्राथलमक याचधी चौकशाशी करुंन स िती स्वतःयाचे अलभप्राय 

लिहू ंन ते प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी याांच याकडे पाठविरणे .

11. पवरयाचावरकाांच या तक्ारभेटीांयाचे कायदेशाशीर लंनिाररण कररणे ि  त याांच या वहतायाचाशी काळजाशी ल घेरणे .

12. प्रम खु िैद्यवकय अलककारभेटी / विलशष् ट अभ यागत याांच या रुग रणाियाताशीि फेरफटरक याच यािेळाशी  

उपलसथत राहरणे .

13. िवरष् ठाांंनाशी ंनेम ंुन वदिेल या इतर कत्सव याांयाचाशी अांमिसंबजािरणाशी कररणे . 



प्यककारंचअधिका्यककारकअधिकाव्अधिका यांंचांचीवकर्तवव् 

1. अगरयोदरच या पाळाशीच या पवरयाचावरकेकडू ंन केिेल या ि कराियाच या कामलगरभेटीयाचा तासंबा ल घेरणे . 
तासंबा ल घेतांना रुग रणायाचाशी तपशाशीििार मावहताशी ल घेऊंन तसेयाच रुग रणाांच या लसथताशीांयाचाशी मावहताशी देरणे .

2. ररक त, िल घिाशी,  थु ांकयकी इ त यादभेटीांयाचे ंनमुंने ल घेरणे आलरण ते प्रयरयोगशाळेत तपासरणाशीसाठाठी पाठविरणे .

3. प्रलतजैविके ि इतर औषकाांयाचा तरक ता तयार कररणे .

4. तापमांन,  ंनाडाशी,  श िसंनिेग ि शरभेटीरात ल घेतिेिे ि संबाहेर टाकिेिे द्रव य याांयाचाशी ंना नोंद ल घेरणे .

5. रुग रणाांयाचाशी ंना नोंद ठेिरणे.

6. िैद्यवकय अलकका-याांच या आदेशांन सुार रुग रणाांंना औषक ि इांजेरक शंन देरणे .

7. रुग रणाांच या शावररभेटीक तपासरणाशीच या िेळाशी डना कॉरक टराांंना मदत कररणे .

8. डना कॉरक टराांच या आदेशांन सुार रुग रणाांंना रुग रणाियात भरताशी कररणे तसेयाच  त याांंना ( वडसयाचाज्स) 
स टुटभेटी देरणे.

9. औषके, कपडे इ त यादभेटी अपुरे पडल यास िवरष् ठाांंना कळविरणे .

10. आांतररुग रणविभागात स िच ्छता ठेिरणे .

11. रुग रणाांयाचा वसंब्छांना लंनटंनेटका असलयायाचाशी खात्रिाशी कररणे .

12. आांतर रुग रणविभागाताशीि पवरसेविकाांंना  त याांयाचाशी कत्सव ये पार पाडण यास मदत कररणे .

13. कामगार िगा्सच या कामािर देखरेख कररणे .

14. शस त्रिवक्येसाठाठी रुग रणाांकडु ंन िेखाशी सांमलत ल घेरणे .

15. रुग रणाांच या ंनातेिाईकाांकडु ंन ररक तायाचाशी व यिस था करुंन ल घेरणे .

16. शस त्रिवक्येपुियेपुर्वी रुग रणाांयाचाशी शस त्रिवक्येसाठाठीयाचाशी तयारभेटी कररणे .



17. अभ यागताांचया भेटभेटीच या काळात अभ यागताांिर लंनयांत्रिरण ठेिरणे .

18. रुग रण ि  त याांयाचे ंनातेिाईक याांंना प ुढभेटीि कराियायाचा तपासरणाशी संबासंबत ,  शस त्रिवक्येच या तारखा ि
स टुटभेटीयाचाशी तारभेटीख यासंब हदि मावहताशी देरणे .

19. रुग रणाियाताशीि टाकाऊ िसत ु ांयाचाशी यरयोग य वरताशींने विल हेिाट िािरण.े

20. रुग रणाच या दैंनांवदंन ंना नोंदभेटीयाचे वटप परण कररणे .



औषय अधि अधिमअधिका्तरअधिकाव्अधिका यांंचांचीवकर्तवव् 

1. आपल या तााब याताशीि औषकायाचा साठा ि इतर त त सम िस त ु ांयाचा साठा ठराविक कािािकाशींने 

तपास ंुन पाहरणे .

2. इांजेरक शंन ि औषके याांयाचाशी मागरणाशी ि प ुरिठा पडताळ ंुन पाहरणे,  तसेयाच ते यरयोग य जागाशी यरयोग य 

त-हेंने साठि ंुन ठेिरणे .

3. यरयोग य औषक पुरिठा ंन कररण -या ठेकेदाराांविरुध द वरस ककना कॉस टयाचाशी कारिाई कररणे .

4. महागडाशी औषके ि इांजेरक शंनस स याांयाचा िेखाशी वहशरयोसंब ठेिरणे .

5. लमळािेल या औषकाांच या पाि त याांच या खरेपरणायाचा दाखिा ल घेरणे .

6. अयाचि िस त ु ांयाचाशी ंना नोंद ठेिरण.े

7. औषकियाताशीि ंना नोंद प ुस तके व यिलसथतपरणे ंना नोंद करुंन ठेिरणे तसेयाच ठराविक कािािकाशींने ताशी

परत तपासरणे.

8. कािािकाशी सांपुष् टात आिेल या औषकाांयाचाशी ंना नोंद प ुस तकात करुंन ते दर आठिडयांने तपास ंुन 

पाहरणे.

9. एम.साशी. जाशी. एम. हा लशरकका प्र तयेक औषकािर मारिेिा आहे हयायाचाशी शहालंनशा कररणे .

10. सि्स प्रकारयाचाशी औषके सामांन ठेिण याच या फळयाांिर व यिलसथतवर त या साठि ंुन ठेिरणे तसेयाच ते 

िाटण यासाठाठी,  तपासरणाशीसाठाठी ि वहशेसंब तपासरणाशीसाठाठी सहजपरणे उपिाब क करुंन देरणे 

इ त यादभेटी.

11. रुग रणाांंना तसेयाच आांतररुग रण विभागाांंना औषकाांयाचे िाटप कररणे .

12. िवरष् ठाांंनाशी वदिेल या आदेशायाचाशी अांमिसंबजािरणाशी कररणे . 



प्र्रयोगशअधिकाळअधिकावर यांत्र्रजअधिकांचांचीवकर्तवव् 

1. रुग रणायाचे ररक त,  िल घिाशी, सांडास इ त यादभेटी ंनम ंुने जमा कररणे .

2. ररक ताच या िेगिेगळया प्रकारच या याचायाचण या /तपास कररणे तसेयाच प्रयरयोगशाळेताशीि इतर लंन त य 

कामे कररणे.

3. स िती स्वतः केिेल या ररक त ंनम नु याच या तपासािा जसे ररक तगट तपास ि  त यायाचाशी इतर ज ुळिरणाशी 

इ त यादभेटीांंना जसंबासंबदार राहरणे .

4. प्रयरयोगशाळेताशीि कामाशी येरणा -या साकंनसामगाशी ि उपकररणाांयाचाशी मागरणाशी ंना नोंदिहभेटी तसेयाच 

 त यासाठाठी िागरणारभेटी परक कयकी खतािरणाशी तयार कररणे .

5. स िाकाशींन केिेल या उपकररणाांयाचाशी यरयोग य ताशी काळजाशी ल घेरणे / देखभाि कररणे .  

6. ररयोजच या ररयोज केल या जारणा -या तपासरणाशीसाठाठी ंना नोंदरणाशी प ुस तक तयार कररणे ि  त याांयाचाशी यरयोग य 

ताशी ंना नोंद ठेिरणे .

7. प्रयरयोगशाळेताशीि काम कररणा -या प्रयरयोगशाळा सहायक , प्रयरयोगशाळा मदतंनाशीस ि ंनरयोकर िग्स 

याांच या कामािर देखरेख ठेिरणे .

8. िवरष् ठाांंनाशी आदेश वदल याप्रमारणे प्रयरयोगशाळेशाशी लंनगडाशीत इतर कामे कररणे .



व वैद्य्यकक्वअ अधअभिलखवर यांत्र्रजव्अधिका यांंचांचीवकर्तवव् 

1. कागदपत्रिे एकत्रि ज ुळि ंुन ंनांतर  त याताशीि अप ुरण्स त ि तपासरणे.

2. स टुटभेटी देऊंन ल घरभेटी पाठवििेल या तसेयाच मररण पाििेल या रुग रणाांच या िैद्यवकय ंना नोंदरणाशी पवररणाम 

िायाचक प थरककररण कररणे .

3. सि्स कागदपत्रिे लंनिासाशी िैद्यवकय अलककारभेटी / िैद्यवकय अलककारभेटी याांच या वटप परणाशी सह प ुरण्स 

भरुंन ल घेतल यांनांतर ते अंन कु्माांकांन सुार व यिलसथतपरणे िािरणे.

4. स टुटभेटी देऊंन ल घरभेटी पाठवििेल या रुग रणाांयाचाशी कागदपत्रिे आांतररुग रण विभागात ुंन गरयोळा कररणे .

5. उपिाब क असिेल या रुग रणाांच या ंना नोंदभेटी / कागदपत्रिे िैयवैयक्तिक अथिा विभागाशीय िेगिेगळया 

हेतुसाठाठी उपिाब क करुंन देरणे .

6. स िच ्छ ि स िुाच याच अक्षरात आांतररुग रणविभागायाचे ंना नोंदरणाशी प ुस तक तयार कररणे .

7. दैंनांवदंन/ दैलंनक, मालसक ि िावष्सक आकडेिार मावहताशीयाचे लंनिेदंन / ंना नोंदभेटी कररणे.

8. महापालिका/ इतर सरकारभेटी काया्सिय याांंनाशी मागरणाशी केल यास  त याांंना सि्स प्रकारयाचाशी 

आकडेिार मावहताशी प ुरिरणे .

9. कना कॉररयोंनर/ परयोलिसयाचधी चौकयकी तसेयाच इतर काया्सिये याांच या संबररयोसंबर सि्स प्रकारच या पत्रिव यिहारायाचाशी 

दखि ल घेरणे.

 



क्षव  -    ्यकककारणवर यांत्र्रजअधिकांचांचीवकर्तवव् 

1. आदल या वदिशाशी काढिेिे एरक स – रे ,   त याच या फना कॉम्स सवहत ंनाशीट तपास ंून माांडु ंन ठेिरणे .

2. यरयोग य ते िेसंबि ि ओळखाशीयाचाशी ख ुरण िािूंन एरक स-रे काढरणे.

3. विशेष प्रकारच या तपासरणाशीसाठाठी मदत कररणे .

4. ररयोजच या ररयोज िापरल या गेिेल या एरक स - रे वफल मयाचा वहशरयोसंब ठेिरणे .

5. डाक्स रुममकाशीि कामािर देखरेख ठेिरणे .

6. एरक स- रे काढण यासाठाठी भेटण यायाचाशी िेळ ठरि ूंन देरणे , ंना नोंदरणाशी पुस तकात ंना नोंद कररणे .  एरक स-रे 

ंना टायाचरणाशी िािरणे ि परत पाठविण यासाठाठी ंनाशीट िाि ंुन ठेिरणे . मागरणाशी केिेल या िापरिेल या 

ि उि्सवरत एरक स-रे वफल मयाचा वहशरयोसंब ठेिरणे .

7. आरणाशीसंबारणाशीच या कािािकाशीत गरज भासल यास काम कररणे .

8. एरक स-रे  विभागाताशीि इतर िस त ु ांयाचा वहशरयोसंब ठेिरण.े एरक स-रे यांत्रिायाचाशी काळजाशी ल घेरणे .

9. हाताखािच या कम्सयाचारभेटी िगा्सच या कामािर देखरेख ठेिरणे .  परयोट्टेसंबि एरक स-रे काढरणे. 

िवरष् ठाांंनाशी ंनेम ंुन वदिेिभेटी इतर कामे कररणे .



सहअधिकाय्कवह्यकवलदअधिकाकारअधिकांचांचीवकर्तवव् 

1. कामगार िगा्सयाचा प्रम खु  म हरणू ंन काम पाहरणे तसेयाच  त यायाचाशी लशस त ,  हजेरभेटी ि संबदिभेटी कामगार 

देरणे यासाठाठी जसंबासंबदार राहरणे .

2. कामगार िगा्सयाचा हजेरभेटीपट तयार कररणे ,  अद्ययाित कररणे यासाठाठी जसंबासंबदार राहरणे .

3. प्र त येक मवहन याच या शेिटभेटी कामगार िगा्सताशीि प्र त येक सदस याच या हजेरभेटीयाचा अहिाि तयार 

कररणे ि तरयो अहिाि आस थापंना विभागाकडे स पुुद्स कररणे.

4. ंनैलम त ताशीक, भरपगारभेटी , अक्सपगारभेटी रजा याांयाचे अज्स जमा कररणे ि  त या अजा्सिर रजेिर 

गेल यायाचाशी तारभेटीख , कामािर हजर झाल यायाचाशी तावरख ि आता पयपर्यंत सांपिेल या रजेयाचाशी ंना नोंद 

इ त यादभेटी शेरा मारुंन ते शेिटभेटी लंनकािात काढयासाठाठी काया्सियात पाठविरणे . 

5. प्र त येक मवहन याच या शेिटभेटी हजेरभेटीपटात ंना नोंदििेल या ि रजेच या ंना नोंदरणाशी प ुस तकात ंना नोंदििेल या 

ंनैलम त ताशीक रजेयाचाशी तपासरणाशी कररणे .

6. ककाशीतरभेटी/ अकेमके रुग रणाियािा भेट देऊंन एखादा अलंनयलमतपरणा आढळ ंुन आल यास 

 त यायाचाशी काया्सियात ंना नोंद कररणे .

7. पवरयाचावरका िगा्सिा सि्स साकाररणपरणे मदत कररणे ि गरजेंन सुार कामगार पाठविरणे .

8. िवरष् ठाांंनाशी ंनेम ंुन वदिेिभेटी इतर कामे कररणे .

9. रुगरणाियाताशीि तसेयाच आिाराताशीि सिच्छतेिर देखरेख कररणे .


