
मॅन्यूअ – २ 
ूिधकारी व कमर्ारी ्ां्े ूिधकार आिण कतर्े 

 
 ूिधकारी व कमर्ारी ्ां्ी कतर्े 
(१) वै�क�् ूिधकक (कसततररा �गणाअ्) 
 (१)  �गणाअ्ा्े वै�क�् ूिधकक म्णयू �शासक�् का र््ार 
 (२)  वै�क�् ूिधकारी, माूसेवी, िूवासी वै�क�् वंृद ्ांच्ावर प र्वेकण करण े
 (३)  म्ाूगरपािअकेच्ा िविवध िव्ागाशी प�्व्ार करण े

(४)  �गणाअ्ातीअ ककातीअ �गणां्े प र्वेकण करो, �गणांच्ा �कवा �गणांच्ा ूातेवाईकांच्ा  
      त�ार�्े िूवारण करण े

 (५)  �गणाअ्ातीअ कमर्ारीवंृदाच्ा कामकाजावर प र्वेकण करण े
 (६)  व�र� कमर्ा-्ाच्ा रजा मंजयर करण े
 (७)  ूू-्ूूतसयि्त औषध े/ उपकरणे / ्ं� ्ाक�रता मान्ता व मंजतरी देण े

(८) ््कारी रोगा्े िूदाव व �वेश ्ां्ी माि्ती प्ाणे 
(९)  ूित म्तवाच्ा ्ि� जसे म्ापौर, उप म्ापौर, आरोग् सिमती ूध्क, मूपा आ त्�,             
      ूित.आ त्� आिण जूसेवकांच्ा प�्व्ारा्े काम प्ाण े
(१०)  एअोपॅथी, आ त्व��दक व ्ोमी्ोपॅथी त्िूव्रिसिी मधयू ्ेणा-्ा वै�क�् िव�ाथ्ााूा िशकवणे 
 

(२) उप वै�क�् ूिधकक-- 
(१)   िूवासी वै�क�् वंृद, स्ाय्क वै�क�् वंृद ्ांच्ावर प र्वेकण करण ेव त्ांच्ा                
            कामकाजारारत �मतख वै�क�् ूिधककांूा ू्वाअ देण े

 (२) मूपाच्ा िविवध िव्ागांच्ा ूे्मीच्ा कामा्ा / प�्व्ार करण े
 (३) ककातीअ �गणां्ी िव्ारपयस / औषधोप्ार ्ारारत प र्वेकण करण,े �गणां्ी �कवा     

            �गणांच्ा ूातेवाईकांच्ा तसे् शत�तषावंृद व वै�क�् वंृदांच्ा त�ार�्े िूवारण करण.े 
 (४) खाअीअ कमर्ा-्ा्े कामकाज व उपिसथती ्ारारत प र्वेकण करणे 
  (i)  का्ारअ्,  (ii) व�र� सवचचता िूरीकक, (iii) िव�तत िव्ाग , 
  (iv) वै�क�् समाज िवकास ूिधकारी, (v) वै�क�् ूि्अेख िव्ाग, 
  (vi) श��क्ागार,  (vii) ूिधसेिवका, (viii) दयरधवूी ्ाअक 
 (५) कमर्ा-्ांच्ा ूैिमि�क रजा मंजयर करण े
 (६) ्ौकशी्े काम प्ाण े
 (७) ककातीअ मागणीप�ावर सवाकरी करण े
 (८) औषध ्ांडार िव्ाग व सामान् ्ांडार ्ा िव्ागावर देखरेख ठेवण े
 (९) �गणाअ्ातीअ िूकामी उपकरणां्ी ्ं�े व स्ं�े ू� करण े
 (१०) �गणाअ्ामध्े दाखअ ्ोणा-्ा िविवध �गणांच्ा आजारारारत्ी माि्ती का र्कारी 
  आरोग् ूिधकारी ्ांूा सादर करण े
 (११) �मतख वै�क�् ूिधककांच्ा ूूतपिसथतीमध्े �गणाअ्ा्े �शासक�्/वै�क�्/इतर  
  कामे प्ाण े
 वै�क�् ूि्अेख ूिधकारी ्ांच्ा �शासक�् ू्वाअा्े प�रकण करणे 
 



(३) �मतख / व�र� वै�क�् ूिधकारी -- 
  �गणाअ्ाच्ा ककामधीअ कतर् े

(१) ककामध्े राऊड घेण,े रोगमत� रोग्ां्े केस पेपसरवर स््ा करण,े गं्ीर आजारी   
  ूसअेल्ा �गणांरारत �मतख वै�क�् ूिधककांूा ू्वाअ सादर करण े
 (२) मि्न्ाततू एकदा ककामध्े प र्वेकण राऊंड घेण ेव ककातीअ का्ी ूिू्िमततारारत  
  �मतख वै�क�् ूिधककांूा ू्वाअ सादर करण े
 (३) ककातीअ �गणांच्ा ूथवा �गणांच्ा ूातेवाईकांच्ा त�ार�्े िूवारण करणे. 
 (४) �गणांूा देण्ात ्ेणा-्ा आ्ारारारत तसे् त्ांच्ा वै�क�् उप्ारारारत प र्वेकण  
  करण े
 (५) ककामधीअ दाखअ ्ोणा-्ा ूवीू �गणांरारत तसे् त्ांच्ा उप्ारारारत, तसे् रोग  
  िूदाूारारत प र्वेकण करण े
 (६) ककामध्े दाखअ ्ोणा-्ा �गणांच्ा रोगा्े िूदाू ्ोईप र्नत ््ांूा इतर �गणांपासयू  
  वेगळे / एकाक� ठेवणरेारत ककातीअ प�र्ा�रकांूा सत्ूा देण े
 (७) ककातीअ गं् ीर/ूथवा ूितगं्ीर �गणां्ी माि्ती �मतख वै�क�् ूिधककांूा देो 
 (८) तसे् त्ांच्ा गं् ीरतेरारत माूसेवा ि्षकांूा कलपूा देऊू त्ां्े मागरदशरू घेण.े 
 (९) ककातीअ �गणांूा इतर �गणाअ्ात सथाूांतर करण्ारारत �गणवाि्के्ी सो् करणे 
 (१०) ूवीू कक सथापू करण्ारारत, ूथवा एका ककातीअ �गण दतस-्ा ककामध्े   
  सथाूांतर करण्ारारत ूिधसेिवका, स्ाय्क ूिधसेिवका ्ांूा सत्ूा करण.े 
 (११) ककातीअ `औषधां्ी` मि्न्ाततू एक वेळ तपासणी करणे.  तसे् औषधारारत का्ी  
  ूिू्िमतता आढळ्ाल्ास उप-ूिधककांूा तसा ू्वाअ सादर करण े

(१२) कका मधीअ काम करणा-्ा कामगार कमर्ा-्ांूा साथी्े आजार ्ोऊ ू्े म्णयू रोग�ितरंधक  
            असी्े आ्ोजू ठरािवक काअावधीूे करण.े 

 

(४) �शासक�  ्ूिधकारी 
 (१) आसथापूा िवष्क रारीच्ा �सतावा्ी चाूूी करण,े िविवध पदांच्ा ूेमणयकारारत,  
  रदल्ारारत्े �सताव प्ाण.े 
 (२) त्िू्ूच्ा ��ारारत का र्वा्ी करण,े िशसत्गािवष्क कारवाई्े काम प्ाण.े 
 (३) अेखा िव्ाग / सामान् िव्ाग ्ांच्ा म्तवाच्ा �सतावां्ी चाूूी करण.े 
 (४) का्ारअ्ातीअ इतर कमर्ा-्ांच्ा कामकाजावर देखरेख ठेवण.े 
 (५) िविवध माि्तीच्ा ूूतषंगाू ेू्वाअ सादर करण.े 
 (६) उप वै�क�् ूिधकक, �मख वै�क�् ूिधकक ्ांच्ाकडयू वेळोवेळी ्ेणा-्ा   
  आदेशाूतसार कामे करणे 
  

(५) ूिधसेिवका 
 (१) प�र्ारीका, प�रसेिवका, कक स्ाय्क, कामगार, ्ांच्ावर प र्वेकण,े प�र्ारीका व  
            प�रसेिवका ्ांच्ा कामारारत ूिू्िमतता आढळल्ास तशा �कार्ी माि्ती �मतख  
             वै�क�् ूिधकक ्ांूा सादर करण.े 
 (२) ककामध्े राऊंड घेण,े प र्वेकण करणे, �गणांच्ा औषधोप्ारारारत ूिू्िमतता   
            आढळल्ास �मतख वै�क�् ूिधककांूा ू्वाअ देण.े 



 (३) सा्ंकाळच्ा ड त्िी पवारत ककामध्े राऊंड घेणे. 
 (४) सवर प�र्ारीका व प�रसेिवका ्ां्ी कतर् सत्ी त्ार करणे 
 (५) ककातीअ िविवध ्ं� व स्ं�े ्ां्ी िवल्वेाि अावण्ाक�रता �मतख वै�क�् ूिधकक  
            ्ां्ी मंजतरी घेण.े 
 (६) आवक - जावक प�्व्ारा्ी ू�द ठेवण.े 
 (७) कक स्ाय्क ्ांच्ा  ड त्िी रारत प�र्ारीका व प�रसेिवका ्ांूा मागरदशरू करण.े 
 (८) प�र्ारीका व प�रसेिवका ्ांच्ा सा�ाि्क ड त्िी ठरिवण.े 
 (९) ककामधीअ िविवध ू�दव््ां्ी तपासणी करण.े 
 (१०) ककातीअ सवचचत ेिवष्ी प र्वेकण करण.े 
 

(६) वै�क�् ूि्अेख ूिधकारी 
 (१) वै�ेक�् ूि्अेख िव्ागातीअ कमर्ारी वंृदावर प र्वेकण करण.े 
 (२) वै�क�् ूि्अेख िव्ागातीअ काम काजारारत कमर्ारी वृदांूा मागरदशरू करण.े 
 (३) शोध मोि्म कमर्ा-्ांूा मदत करणे. 
 (४) म.ू.पा. व म्ारा� शासूाच्ा आरोग् खात्ासंरंधी आवश्क माि्ती त्ार करण.े 
 (५) ू�दणी िव्ागामध्े ू�द केअेल्ा �गणांरारतच्ा ू�दव््ा तपासणे. 
 (६) �गणाअ्ात दाखअ ्ोणा-्ा �गणांच्ा रारत प र्वेकण करण.े 
 (७) �गणांूा देण्ात ्ेणा-्ा वै�क�् �माणप�ांच्ा कामांवर देखरेख ठेवण.े 
 (८) �गणाअ्ातीअ �गणांच्ा ूथवा �गणांच्ा ूोतेवाईकांच्ा त�ार�्े िूवारण करणे. 
 
 

(७) समाज िवकास ूिधकारी 
 (१) �गणाअ्ाक�रता आवश्क ूसणारी देणगी िमळण्ा्े काम प्ाणे 
 (२) �गणाअ्ातयू  रोगमत� झाअेल्ा �गणांच्ा ूातेवाईकांूा औषधोप्ार तसे्   
             आरोग्ािवषा्ी काळजी घेण्ारारत मागरदशरू करण.े 
 (३) �गणाअ्ात िविवध रोगांूी दाखअ ्ोणा-्ा गरीर �गणांक�रता रा्रेीअ संसथांकडयू /  
            दाूशयर ्��कडयू मदत िमळवयू देण े
 (४) �गणाअ्ामध्े दाखअ केअेल्ा ूपंग / वृधद �गणांूा रोगमत� झाल्ावर त्ांच्ा घरी  
            कत ियंरात घेऊू जाण्ारारत मागरदशरू करण.े 
 (५) �गणांच्ा ूातेवाईकांूा गरजय �गणांूा र�दाू करण्ासाठी  
 
   
 

         स्ी/ 
का र्कारी आरोग् ूिधकारी 


