
अ याय - 3 

मुख वै कय अिध क व खाते मुख (मा.आरो य सवेा) आिण यां या अिधप याखाल ल 
कमचार  यानंा दान केलेले अिधकार  

अ. . शासक य अिधकार .व.ैअ. व खा  (मा.आ.से.) .अिधकार  
1 अिधकार  व चतथु ेणी 

कमचार  याचंी पदो नती 
व िनयु ी  

उपनगर य णालयां या आ थापनवेर 
बधंक, आवास अिधकार  व मानसवेी 

सवंगातील कमचा-याचंी चिलत प तीन े
व हत िनयम / िनयमावल नुसार िनयु ी 
करणे. तसचे मुख कामगार अिधकार  
यां या कायालयातून िनवड झाले या 
उमदेवाराचंी उपनगर य णालयातं 
चिलत प तीन े व हत िनयम / 

िनयमावल नुसार िनयु ी करण.े  

िनरकं 

2 तदथ त वावर सरळसवेा 
िनयु ी / पदो नतीन े
िनयु ी करणे.  

तदथ त वावर एकावळेी सहा म ह यापंे ा 
जा त नाह  एवढया कालावधीसाठ  वह त 
िनयमावल  व चिलत प तीनुसार िनयु ी 
क  शकतात.  

िनरकं 

3 िनयु ी यावळेी अनामत 
र कम ेऐवजी केलेला 
करार वा र  कर याचा 
अिधकार. 

व हत िनयम व िनयमावल नुसार िनरकं 

4 िन.वे.दावा, भ.िन.िन. दावा 
व अशंदान ( ॅ युइट ) 
मािणत व मजंूर करणे. 

व हत िनयम व िनयमावल नुसार व हत िनयम व 
िनयमावल नुसार 

5 निैमतीक रजे-यित र  
इतर रजा मजुंर  
कर याबाबत. 

व हत िनयम व िनयमावल नुसार यां या 
अिधप याखाल ल कमचा-याचंी रजा मजंूर 
क  शकतात. 

व हत िनयम व 
िनयमावल नुसार यां या 
अिधप याखाल ल कमचा-याचंी 
रजा मजंूर क  शकतात. 

6 निैम ीक रजा मजंूर 
करणे. 

व हत िनयम व िनयमावल नुसार यां या 
अिधप याखाल ल कमचा-यां या बाबतीत 
मजंूर क  शकतात. 

व हत िनयम व 
िनयमावल नुसार यां या 
अिधप याखाल ल कमचा- या 
बाबतीत मजंूर क  शकतात. 

  



अ. . शासक य अिधकार .व.ैअ. व खा  (मा.आ.से.) .अिधकार  
7 भा य अहवाल आिण 

वतेनप कास मा यता 
दणे.े  

व हत िनयम व िनयमावल नुसार  व हत िनयम व िनयमावल  
नुसार 

8 दखुापत रजा मजंूर 
कर याबाबत. 

व हत िनयम व िनयमावल नुसार यां या 
अिधप याखाल ल कमचा-यां या बाबतीत 
मजंूर क  शकतात. 

िनरकं 

9 अिधकार  व कमचार  
यानंी यो य पुरावा सादर 
के यास नावात बदल 
कर यास मजंरु  
दे याबाबत. 

व हत िनयम व िनयमावल नुसार यां या 
अिधप याखाल ल कमचा-यां या बाबतीत 
मजंूर क  शकतात. 

िनरकं 

 

अ.  
. कामाचे व प 

आिथक अिधकार 
मुख वै क य 

अिध क व खात े
मुख (मा यिमक 
आरो य सवेा) 

शासक य 
अिधकार  

1 सा दलवार खचासाठ  शासक य मा यता दणे े(फिनचर, 
उपकरणाचंी खरदे , द ु ती व प रर ण वगळून) 

. 5,00,000/- 
पयत 

. 6,000/- पयत 

2 लेखनसाम ी खरदे साठ  शासक य मा यता दणेे, 
(अनुसूचीवर नसलेले कंवा कं ाटदारातफ न पुर वलेले परतं ु
अ याव यक) 

. 5,00,000/- 
पयत 

. 6,000/- पयत 

3 भाडंार वभागातील व त ूखरदे साठ  शासक य मा यता दणेे 
(अनुसूचीवर नसलेले) -करण सा ह य, व ुत उपकरणे, 
छापील सा ह य, उ ान वभागाकर ता लागणार  ह यार,े 
िजमखाना द ु ती, प रर ण, पॉिलश करणे, इ याद , जळाऊ 
लाकूड खरदे  करणे. 

. 5,00,000/- 
पयत 

(जळाऊ लाकूड 
खरदे  वगळता) 

. 2,000/- पयत 
(फ  आप कािलन 

सगंी) 

4 आिथक प रि थतीचा वचार कर यासापे  जड व त ू
खरदे स (फिनचर) शासक य मा यता दणे.े स म अिधका-
यां या मजंूर नतंर मागणीप ावर वा र  कर याचे 
अिधकार. 

. 2,00,000/- 
पयत 

. 2,500/- पयत 

5 पु तकाचंी व वै क य जनलस खरदे स शासक य मा यता 
दणे.े 

. 5,00,000/- 
पयत 

. 500/- पयत 
(वै क य पु तके 

वगळता) 
6 अनुसूचीवर नसलेल  औषधे उपकरण,े यं े  व सयंं े  यां या 

खरदे स शासक य मा यता दणेे. 
. 10,00,000/- 

पयत 
. 1,000/- पयत 



अ.  
. कामाच े व प 

आिथक अिधकार 
मुख वै क य 

अिध क व खात े
मुख (मा यिमक 
आरो य सवेा) 

शासक य 
अिधकार  

7 अनुसूचीवर ल औषधे खरदे  करणे. अनुसुचीवर ल सव 
बाबतीत अनुसुची 

वर असले या 
ठेकेदाराकंडून. 

िनरकं 
 
 

8 आहारासाठ  लागणा-या व तूचंी व तयार आहारा या 
खरदे स (अनुसूचीवर नसले या) 

. 10,00,000/- 
पयत 

. 1,000/- पयत 

9 इसा-या या र कमिेशवाय अथवा इसा-या या र कम भ न 
औषधे, उपकरणे इ याद  व तूं या खरदे साठ  िन वदा 
माग वण ेव उघडण.े 

. 10,00,000/- 
पयत 

. 6,000/- पयत 

10 मनपाअिधिनयमकलम 112 अ वय ेपसैे अथवा शु क 
ि वकारण ेव या या पाव या दणे.े 

.व.ैअ. व खाते 
मुख यां या वतीन े

शा. अिध. 
/मु यिल पक / 

िल पक यानंी पसै े
ि वकारण ेव पावती 
दणे ेयाचं ेअिधकार. 

िनरकं 

12 उपकरणे व यं े  याचंी द ु ती, प रर ण पॉिलश करणे. . 2,00,000/- 
पयत 

. 500/- पयत 

13 अनसुचूीवर ल व सचूीवर नसले या व तूं या खरदे ची 
दयेके तसचे खा यातंगत द ु तीची दयेके मािणत करणे व 
वा र  करणे. 

सव बाबी िनरकं 

14 मािसक पगारप के, पुरवणी वतेनप के, अद माणप े  
मािणत करणे व वा र  करणे. 

सव बाबी सव बाबी 

15 अट िशवाय पशैां या व पात अथवा व तूं या व पात 
दणे या ि वकारण.े 

सव बाबी िनरकं 

16 मनपा या वै क य सं थामधील वै क य यावसाियकानंा 
बिधर करण शु क तसेच त सम कारची शु क मजंूर 
करणे. 

सव बाबी िनरकं 

17 वा षक सवेा प रर ण व करार कर यास व यासाठ  
लागणार ेआगाऊ र कम यास मजंूर  दणेे. 

. 10,00,000/- 
पयत 

िनरकं 

18 उपकरणे, यं े, जडव तू, औषधे, लस इ. खरदे साठ  
पुरवठादारास आगाऊ र कम मजंूर करणे. 

. 2,00,000/- 
पयत 

िनरकं 

 
 



.व.ैअिध क व खाते मुख (मा.आ.सवेा) – 

1. 18 उपनगर य णालया ंवर शास कय िनयं ण. 

2. शास कय व लेखा कामकाजाचा आढावा घणे,े यं  सयं ाचंी खरदे  व दखेभाल. 

3. मुबंई महानगरपिलकेचे ईमले व ई-ऑ फस तपासणे. 

4. धोरणां या अमंलबजावणीबाबत दखेरखे ठेवण.े 

5. कामगार सघंटनांसाेबत त ार िनवारण व द ता सिमतीच ेआयोजन करणे तसचे णालयातील 

कमचा-यासोबत व वध बठैका आयोिजत करणे. 

6. व र ानंी आयोिजत केले या शासक य कामकाजाबाबत या सभाना उपि थत राहणे, या सदंभात 

व र ाबंरोबर चचा करणे, अहवाल सादर करणे.  

7. लोक ितिनधी, आमदार, खासदार, नगरसवेक, समाजसवेक, एन.जी.ओ. व इतर सं थाशंी सम वय 

साधण.े 

8. कमचा-याचंी िनयु ी, बदल , सवेािनवास थानाचें वाटप, चौकशी सदंभातील कामकाज तसचे कमचा-

यानंा िश ण दे याच ेकाय म आयोिजत करणे. 

9. मा हती या अिधकाराबाबतच ेअ पल घणे.े 

10. वभागाशंी व वभागातंगत सम वय साधण.े  

11. िज हा वा षक िनयोजन, म यवत  खरदे  खाते, आरो य सिमती, थायी सिमतीयां या सभांना 

उपि थत राहणे तसचे बोल व यास वधान सभेत उपि थत राहण.े         
 
 
 
 
 
 

 

 

 

  



शासक य अिधकार   (आ थापना) – 

1. आ थापना वभागाशी सबंिंधत असलेले ताव तयार करणे व पडताळण,ेिनयु ी, बदल या 

कामकाजावर पयवे ण करणे. 

2. व वध सवंगातील िनयु ी, पदो नती व बदल  या कामकाजाव रदखेरखे करणे. 

3. व वध बठैक स उपि थत राहण.े 

4. आ थापना वषयक कामाचा आढावा घे यासाठ  बठैक च ेआयोजन करणे व याचें इितवृ ांत तयार 

करणे. 

5. आ थापना कामकाजात व र ांनासहा य करणे. 

6. व वध कामगार व कमचार  सघंटना यां याकडून ा  झाले या तकार वंर यो यती िनयमानुसार 

पुढ ल कायवाह  करणे. 

7. 18 उपनगर य णालयां या एकि त मािसक पे शन अदालतीच ेिनयोजन करणे. 

8. व वध मा हती सादर कर या या कामकाजावर दखेरखे ठेवण.े 

9. कायालयीन कमचार वृदंावर दखेरखे ठेवण.े 

10. जनमा हती अिधकार  हणनू मा हतीच ेअिधकार अजाच ेउ र दणेे. 

11. मुबंईमहानगरपिलकेचे ईमले व ई-ऑ फस तपासण.े 

12. सव व र ानंी वळेोवळेी सािंगतलेल  सव कारची कामे . 
 

  



शासक य अिधकार  (लेखा वभाग) 

1. म हला व बालक याण सिमती, सावजिनक आरो य सिमती व थायी सिमती यां याकडून 18 

उपनगर य णालयाशी व .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यां या कायालयाशी सबंिंधत हरकतीचे 

मुदयाचं ेअिभ ाय सादर करण.े 

2. शासनाकडून मनपा आयु ां या कायालयातफ या कायालयात ा  झालेले 18 उपनगर य 

णालयाशी व .व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यां या कायालयाशी सबंिंधत तारां कत, अंतारां कत 

, ल वधेी, कलम 101,306,260 अ वय े ा  झाले या सूचना, आ ासन,े मनपा आयु ांना 

पाठ व याच ेिनवेदन बन वण ेइ याद  अिभ ाय सादर करण.े 

3. महानगरपािलका व सावजिनक आरो य सिमती तसचे सधुार सिमती यां याकडनू ा  अनु रत 

ठराव िनकाल  काढण.े 

4. मा हतीचा अिधकार 2005 अतंगत उपनगर य णालयाशी व .व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यां या 

कायालयाशी सबंिंधत ा  झालेले अज सबंिंधत मा हती अिधका-यास पाठ वण.े  

5. मा हतीचा अिधकार 2005 अतंगत अ पलक याकडून ा  झालेले अ पल अज िनकाल  

काढ यासाठ  व .व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यां या दालनात सुनावणीसाठ  अ पलक यास 

सबंिंधत अिधका-यास प  पाठ वण ेव सुनावणीच ेइ वृ  तयार क न सबंिंधतास पाठ वण.े 

6. रा य मा हती आयोगाकडून ि दतीय अ पलाची प े  ा  झा यावर सबंिंधत मा हती अिधका-यास 

बोलावून मा हती घवेनू, .व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यासं सादर करण े तसचे आव यकता 

भास यास  अिधका-याबरोबर सुनावणीसाठ  जाण.े  

7. आयु , अित र  आयु  (प.उ.), सचंालक यां या कायालयातून 18 उपनग रय णालयाशी व   

.व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यां या कायालयाशी सबंिंधत त ारवजा प ाची दखल घे यासाठ  

सबंिंधत णालयास पाठ वण ेव याचा अहवाल व र ां या कायालयात सादर करण.े  

8. बी.एस.इ.एस., से हन ह स णालयाशी सबंिंधत हरकतीचे मुदद,े तारां कत, अतारां कत  व 

इतर कामे पाहण.े  



9. आमदार / खासदार यां यासमवते आयोिजत केले या बठैक साठ  एकि त अहवाल तसचे प ो र 

करणे.  

10. बृह मुबंई महानगरपािलका हदद तील रका या व वकासासाठ  आरि त असले या भुखडंाबाबत 

णालय उभारणे सबंधंी नगरअिभयं याच ेअिभ ाय ा  करणे.  

11. 18 उपनगर य णालयाशी सबंिंधत लेखा ट पणी, लेखा प रछेद, या सबंिंधत सदंिभत मु य 

िल पक व िल पक, मु य लेखा प र क यां या बरोबर आढावा बठैक घणे ेव लं बत लेखा ट पणी 

लवकरात लवकर िनकाल  काढ याबाबत मागदशन करण.े 

12. शासक य अिधकार  (लेखा वभाग) यां या अिधप याखाल ल मु य िल पक (भाडंार) व  िल पक, 

लेखा यानंी िनकाल  काढलेले कागदप ावंर वा र /अ ा र  करण े या अंतगत खाल  कामांचा 

समावेश आह.े  

13. खरदे , सवेा प रर ण करार, अथसकं पीय अनुदानाबाबतच े ताव  

14. अ धनाच े ताव, अिधदान/ ितदान ाप, टपाल खच व गाडी भाड ेमजंूर करण.े 

15. णालयासाठ  आव यक असणा-या अनुसुची (1 त े15) अतंगतच े18 उपनगर य णालयाचे 

एकि त त े. 

16. व वध मा हती अिधका-याकंडून ा  झालेले मा हतीचा अिधकार 2005 अतंगतच ेअहवाल. 

17. एकि त लेखा  ट पणी, लेख प र छेद अहवाल, कायानु प व शासक य अहवाल. 

18. यं े  सयं े , थाप य, महसलु, इ याद  अथसकं पीय तरतुद च े ताव. 

19. .व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यां या कायालयात आयोिजत केले या िश णांतगत या यान दणेे. 

(मा हतीचा अिधकार 2005 व एलए यू इ याद ). 

20. मुबंई महानगरपिलकेच ेईमले व ई-ऑ फस तपासण.े 

21. या याित र  .व.ैअ. व खा. . मा.आ.से. यानंी सािंगतलेल  इतर सव काम ेकरण.े  

 



मु यिल पक (आ थापना) – 
1. सबंिंधत िल पकांना आ थापिनय कामकाजात मागदशन करणे व यां या कामकाजाचे पयवे ण 

करणे. 

2. व र ां या मागदशनानुसार व वध ताव तयार करणे. 

3. उपनगर य णालयातील र पदाचंी मा हती एकि त करणे. 

4. िल पका या सहा यान ेचतुथ ेणीकमचा-याचंी बदंनुामावल  तयार करणे. 

5. उपनगर य णालयाशंी ताव व कागदप ाबाबत पाठपुरावा करणे.  

6. िनयु ी, बदल  आिण पदो नती सदंभातील कामकाज. 

7. मानसवेी व िनवासी वै कय अिधकार  या या जा हरातीचा व मुलाखतीसाठ  ताव तयार करण.े 

8. चौकशी अिधका-याकडून ा  झाले या चौकशी सदंभातील कागदप ाबंाबत कायवाह  करणे.  

9. व र ांना सादर करावयाची मा हती 18 उपनगर य णालयाकंडून ा  करणे 

10. मुबंई महानगरपिलकेच ेईमले व ई-ऑ फस तपासणे. 

11. व र ानंी सािंगतलेल  इतर सव काम.े 
 

मु यिल पक (लेखा)  

1. व वध 18 उपनगर य णालयातून ा  झाले या तावाची छाननी करणे 

2. ा  झाले या अिधकारानुसार स म िधकरणा या मजंूर साठ  सादर करणे 

3. व वध वै क य उपकरणे / उपहारगृह / आरएमओ वयपंाकगृह इ. साठ  ई िन वदा या पार 

पाडण.े 

4. महसुल  उ प न व खचाच ेअदंाज प क सादर करणे 

5. भाडंवल  खचाच ेअदंाजप क सादर करणे. 

6. उपनगर य णालयासाठ  यं  व सयंं े खरदे  या पार पाडण े

7. औषधे अनुसुची एक  क न स म िधकरणा या कायवाह साठ  सादर  करणे 

8. उपनगर य णालयासाठ  यं  व सयंं े आयात कर यासाठ  अप रवतनीय पतप  उघड यासाठ  

या पार पाडण े

9. िसमा शु क वभागाकडूनआयात केलेल  यं े  व सयंं े  सोड वण.े 



10. उपनगर य णालयाकडून ा  झाले या यं े  व सयंं ाच वा षक सवसमावशेक करार ताव 

स म िधकरणा या मजंूर साठ  सादर करणे. 

11. कायालयीन उपकरणे, लेखनसामु ी खरदे ची या पार पाडण.े 

12. उपनगर य णालया या व वध ेणीतील कमचार  / अिधकार  याचं े िश ण काय म राब वण े

13. उ च ािधकारां या सुचननेुसार व वध ताव तयार करणे. 

14. व वध ठेकेदारांकडून इसा-याची र कम ि वकारण ेव परत करणे. 

15. महानगरपािलका/सावजिनक आरो य सिमित /वधी सिमित इ याद  सिम याचं ेअनु र त ठरावांचे 

मसुदाप  तयार क  निचटणीस कायालयाला सादर करणे. 

16. मुबंई महानगरपिलकेच ेईमले व ई-ऑ फस तपासण.े 

17. व र ांनी सािंगतलेल  इतर सव काम.े 
 

किन  लघलुखेीका 

1. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.स.े) यथेे बठैक आयोिजत कर यासाठ  18 उपनगर य णालयांना 

दरु वनी सदंशे दणे ेसभेचे इितवृ ांत तयार करणे व प ररि त करणे.  

2. दनै ं दन बठै कचे दरु वनी सदंशे घणे ेव .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यानंा दणेे तसेच 18 

उपनगर य णालयातील सबंिंधत वै क य अिध क/ मुखवै क य अिधकार यानंा दरु वनी 

सदंशे दणेे. 

3. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) व शासक य अिधकार  याचं ेमराठ  व इं जी ड टेशन घेणे व 

टाईप क न दणे.े 

4. ई मले ार ेआले या बठैक च ेपपेर .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.स.े) यानंा दाख वणे व यानुसार 

दरु वनी सदंशे दणे.े 

5. मनपा आयु  / अित. आयु  (प.उ.)/ सचंालक (व.ै  िश. व . .) यां याकडनू आलेले 

इितवृ ातं प ररि त करणे. 

6. आर.ट .आय.- 2005 अिधिनयमअतंगत सदंभातील प , तारां कत , अतारां कत , 

महानगरपािलकेचा/सावजिनक आरो य सिमतीचा ठराव, उपनगर य णालया सबंधंीत 

वगेवेगळे ताव, सावजिनक आरो य सिमितच ेहरकतीच ेमु , अ.शा. प , ममेो 66 क, 66 ब, 



ल वधेी सचुना, इ याद  टाय पगं करणे. 

7. 18 उपनगर य णालयाकंडनू आलेले अहवाल सकंिलत क न व र ानंा सादर करण.े 

8. मुबंई महानगरपिलकेचे ईमले व ई-ऑ फस तपासणे. 
 

िल पक (आ थापना) – 

अनुकंपा / अ ह क करणाअतंगत यणेार  कामे, कायालयीन आदशे तयार क न व र ां या 

वा र साठ  सादर करणे व याचंी मा हती प रर ीत करणे.  

1. कमचा-यां या िनयु ी सदंभातीलकाम,े िनवड झाले या उमदेवारां या कागदप ाचंी पडताळणी 

करणे, िनयमानुसार वै कय प र णासाठ च ेव पोिलस ना – हरकत िमळ यासाठ च ेकागदप े  

तयार करणे. 

2. िनयु ी झाले या उमदेवाराचंी मा हती प रर ीत करणे.  

3. िनयु ी आदशे, बदल  आदशे तयार करणे.  

4. वतेनप ाकासदंभातील कामकाज.  

5. मानसवेी व िनवासी वै कय अिधकार  या या जा हरातीचा व मुलाखतीसाठ  ताव तयार करणे.  

6. सवेािनवास थानां यावाटपासदंभातीलकामकाजपाहणवे याचाअिभलेखठेवण.े 

7. 18 उपनगर य णालयाकंडून अहवाल आिण मा हती माग वणे.  

8. अिभलेख जतन करणे. 

9. मुबंई महानगरपिलकेच ेईमले व ई-ऑ फस तपासणे. 

10. इतर आ थापिनय कामकाज आिण  व र ांनी सािंगतलेल  इतर सव काम.े  
 

िल पक (आवक-जावक) –  

1. कायालयात ा  होणार  कागदप ाचंी आवकजावक वभागात न द घणे ेव याचंी इतर कायालये व 

वभागवार अ षेीत करणे.  

2. कागदप ाचं ेकायालयात वभागिनहाय वाटप करणे. 



3. कायालयीन आदशेाचंी कायालयीन  आदशे न दवह म य े न द घउेन यां या ती सबंधंीत 

कायालयानंा पाठ वणे. 

4. कायालयातील टपाला सदंभातील कामकाज पाहण.े 

5. मुबंई महानगरपिलकेचे ईमले व ई-ऑ फसत पासणे. 

6. न दवहया प रर ीत करणे – मा हतीचा अिधकार न दवह . 

a. गोपिनय कागदप ाचंी न दवह . 

b. कायालयीन आदशे न दवह . 

c. टपाल न दवह . 

7. व र ानंी सािंगतलेल  इतर सव काम.े 
 

िल पक (भाडंार) 

1. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यां या कायालयातील आकि मक खचाचा लेखा तपशील तयार 

करणे. 

2. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यां या कायालयातील 18 उपनगर य णालयातील कमचा-

यानंा दे यात येणा-या िश णासाठ  होणारा खच भाग व यासाठ  लेखा अिधकार  एच पि म 

यां याकडुन आगाऊ र कम ा  क न घणे ेव िश णाचा कालावधी सपं यानतंर खचाची दयेके 

ा  क न लेखा ताळेबदं कर याबाबत लेखा अिधकार  एच पि म यानंा सादर करण.े  

3. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यां या कायालयातील मु यवध त कराचा मािसक अहवाल तयार 

करणे.  

4. 18 उपनगर य णालयाचंा लं बत लेखा ट पणीचा अहवाल तयार करणे.  

5. उपकायकार  आरो य अिधकार  (साथरोग क ) यां याकडुन नमेले या कमचा-याचं े वेतनाच े

काम.  

6. 18 उपनगर य णालयाचंा औषध अनुसचुी (I त ेXV) अहवाल एक  करण.े  

7.  व वध वभागातुन ा  झाले या प रप काची त 18 उपनगर य णालयातं पाठवनु याचंा 

अहवाल एक  करण.े  

8. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यां या कायालयासाठ  आव यक असलेल  साधन सामु ी 

महानगरपािलका मु णालय यथूेन आणण.े 



9. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) यां या कायालयातील अनामत र कम परताव े .व.ैअ. व खा. . 

(मा.आ.से.) यां या मजंुर न े तयार करण े व ितदान कर यासाठ  सबंिंधत लेखा वभागाला 

सादर करण.े  

10. 18 उपनगर य णालयाशी लं बत लेखा ट पणी या आढावा बठैक स हजर राहण.े  

11. मुबंई महानगरपिलकेच ेईमले व ई-ऑ फस तपासणे. 

12. व र ानंी सािंगतलेल  इतर सव काम.े 

 

टकंलेखक 

1. .व.ैअ. व खा. . (मा.आ.से.) कायालयातील सव कारचे टाय पगंच ेकाम. 
2. व र ानंी वेळोवेळी सािंगतलले  सव कारची कामे. 

 

 
 


