
प्रकरण ६  (पपससस्तिकका ५) 
जल असभिययंस्तिका खकातयकाचयका अखतयकाररस्ति असललेलयका रविरविध प्रककारचयका 

ककागदपतकायंचका स्तिकका 
उप जल असभिययंस्तिका (भिकायंडकारले/खरलेदद)

भिकायंडकार रविभिकागकामध यले जस्तिन करण यकास्ति यलेणका  -  यका ननोंदविहयकाय

अनप.क. ककागदपतकायंचका प्रककार विणर्णन असभिललेखकाचका विगर्ण
१ ससाहहित त्य मसागणणी ननोंदवहिही ससाहहित त्य मसागणणी ननोंदही क-१ 
२ आआंतर भसाआंडसार व त्यवहिसार ननोंदवहिही आआंतर भसाआंडसार व त्यवहिसारसाच त्यसा ननोंदही क-१ 
३ कसाडर्डेक स भसाआंडसारसातणील वस तसससचणीआंचणी व त्यवस ससापन 

प्रणसालही 
क-१ 

४ भआंगसार ननोंदवहिही भआंगसार वस तस आंचणी ननोंद क-१ 
५ झझेड –ससाठसा अहिवसाल ससॅप प्रणसालही अआंतगर्गत उत पसाहदत तक तसा क-१ 
६ जडवस तस ससाठसा ननोंदवहिही कसात्यसार्गलत्यसातणील  फरनर्गचर इलझेक कक्ट्रॉरनक 

वस तस इतर  ननोंदही 
अ

७ लझेखसा हटिप पणणी ननोंदवहिही लझेखसा हटिप पणणी अ 
८ भआंगसार हटिप पणणी ननोंदवहिही जल अरभत्यआंतसा खसात त्यसाच त्यसा इतर 

उपहवभसागसाआंकडसन प्रसाप त झसालझेल त्यसा भआंगसार 
मसालसाच त्यसा कसागदपतसाआंच त्यसा ननोंदही 

क-१ 

९ कसामगसार उपत्ययोगणी वस तस/ ससाहहित त्य 
ननोंदवहिही 

कसामगसारसाआंनसा दझेण त्यसात त्यझेणसा-त्यसा टिक्ट्रॉवझेल, 
ससाबण इ. च त्यसा ननोंदही 

क-१ 

सनरविदका रविभिकागकामध यले जस्तिन करण यकास्ति यलेणका  -  यका ननोंदविहयकाय

अनप.क. ककागदपतकायंचका प्रककार विणर्णन असभिललेखकाचका विगर्ण 
१. रनहवदसा / दरपरतकसा ननोंदवहिही रनहवदसा / दरपरतकसा प्रस तसावसाआंचणी वसाहरर्गक 

अननक्रमरणकसा
अ

२. लझेखसा हटिप पणणी ननोंदवहिही लझेखसा हटिप पणणीच त्यसा ननोंदही अ
३. दझेत्यक ननोंदवहिही पनरवठसादसारसाच त्यसा दझेत्यकसाचझे प्रमसारणकरण 

करणझे
अ
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सनरविदका रविभिकागकामध यले जस्तिन करण यकास्ति यलेणकाकारद ककाका्गदपतलेय 

अनप. क. ककागदपतकाचले नकायंवि विगर्णविकारद
१ करसार अ
२ ससामसानत्य वत्यवहिसार धसाहरणणी क-१ 
३ नत्यसात्यसालत्यणीन प्रकरणसाचत्यसा धसाहरणणी अ
४ मसागहवलझेलत्यसा रनहवदसा व दरपरतकसा अ

आस सकापनका रविभिकागकामध यले  जस्तिन करण यकास्ति यलेणकारद ककागदपतले वि ननोंदविहयकाय

असभिललेख विणर्णन असभिललेख प्रककार
१ अननकआंपसा धयोरणसाआंतगर्गत मआंजसर नस तणी अ
२ सझेवसा करसारनसामसा ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  ठझेवण त्यसाससाठठ) अ
३ सझेवझेत घझेतल त्यसास नयोकरहीससाठठचसा अजर्ग (कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  

ठझेवण त्यसाससाठठ)
अ

४ सझेवसा रनवसासस ससान वसाटिप ननोंदवहिही व नस तणी अ
५ हबआंद सनसामसावलही अ
६ मसळ मआंजसरहीचणी नस तणी व ननोंदवहिही अ
७ रधक कसार, दआंड, रनलआंबन इ.पतव त्यवहिसार (अआंरतम आदझेश ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  

ठझेवण त्यसाससाठठ)
अ

८ गयोपनणीत्य अहिवसाल हववरणपतझे अ हकआंवसा कमर्गचसारही
सझेवझेत असझेपत्यर्गत 

९ अरधकसा-त्यसाआंचझे प्रत त्यसात्ययोजन अ
१० बडतफर्फी ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणी ठझेवण त्यसाससाठठ) अ
११ कमर्गचसा-त्यसाआंचणी कतर्गव त्यससचणी अ
१२ आस ससापनसा अननससचणी (छसापणील) अ
१३ सझेवसा अवधणीत वसाढ ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  ठझेवण त्यसाससाठठ) अ
१४ नयोकरहीससाठठ महिसापसारलकसा ववैद्यककीत्य अरधकसा-त्यसाआंकडसन स वसास स त्य प्रमसाणपत (

कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणी त ठझेवण त्यसाससाठठ)
अ
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१५ वझेतनशझेणणी - सनधसारणसा - पतव त्यवहिसार अ
१६ अरजर्गत रजसा, अधर्गवझेतनणी रजसा इ. रजझेचणी कसागदपतझे ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक 

धसाहरणणीत  ठझेवण त्यसाससाठठ)
अ

१७ रनववत तणीवझेतन सआंबआंरधचझे नसामरनदर्डेशन व प्ररतजसापत त्यसाआंचणी कसात्यर्गवसाहिही ( प्रमनख 
लझेखसापसाल कसात्यसार्गलत्यसाचणी रसवकव तणी ) कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  
ठझेवण त्यसाससाठठ

अ

१८ रनववत तणीवझेतन अआंरतम दसावझे अ
१९ कमर्गचसा-त्यसाआंच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणी अ हकआंवसा कमर्गचसा-त्यसाचणी

सझेवसा समसाप त
झसाल त्यसानआंतर  ५

वरसार्गपत्यर्गत 
२० न त्यसात्यसालत्यसाकडसन कमर्गचसा-त्यसाआंवर कसाढलझेलझे प्ररतबआंधक आदझेश ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा 

ववैत्यहक्तिक धसाहरणणी त ठझेवण त्यसाससाठठ)
अ

२१ भहवष त्य रनवसार्गहि रनधणी, रनववत तणीवझेतन दसावसा ननोंदवहिही अ
२२ भहवष त्य रनवसार्गहि रनधणी नसामरनदर्डेशन व प्ररतजसापत ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक 

धसाहरणणी त ठझेवण त्यसाससाठठ)
अ

२३ भहवष त्य रनवसार्गहि रनधणी नसा परतसावसा आगसाऊ रक कम अ
२४ हवहवध पदसाआंससाठठ रनधसार्गहरत कझेलझेल त्यसा अहिर्गतसा अ
२५ रसाजणीनसामझे (कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  ठझेवण त्यसाससाठठ) अ
२६ सझेवसाजझेष ठतसा त्यसादही अ
२७ सझेवसापनरसतकसा हकआंवसा हववरणझे (कमर्गचसा-त्यसाचणी सझेवसा समसाप तणीनआंतर त त्यसाच त्यसा भहवष त्य 

रनवसार्गहि रनधणी  हकआंवसा रनववत तणीवझेतन दसावसा कसागदपतसाआंसयोबत ठझेवण त्यसात त्यसावझे )
अ

२८ महित त वसाचणी प्रकरणझे अ
२९ कमर्गचसा-त्यसाआंचझे भत तझे ( तसात कसाळ, रशक्षण, कन टिन आंब रनत्ययोजन, रशवण भत तसा इ.) ब
३० रनत्यनक तणी, बदल त्यसा, पदयोन नतणी, कसात्यमत व ब
३१ पदरनरमर्गतणी आरण आस ससापनसा अननससचणीत बदल(आस ससापनसा प्रस तसाव सआंदरभर्गत 

करसावझे )
ब

३२ आस ससापनसा प्रस तसाव ( अरतहरक त कमर्गचसारही वग , नवणीन पद रनरमर्गतणी इ. अआंतभसर्गत ) ब
३३ म.न.पसा. कमर्गचसारही त्यसादही ब
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३४ आदझेश- रनत्यनक तणी , बदलही, पदयोन नतणी, आरक्षण, कसात्यमत व इ. ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा 
ववैत्यहक्तिक धसाहरणणीत  ठझेवण त्यसाससाठठ)

ब

३५ वझेतनपतकझे, सवर्गससाधसारण पनरवणणी वझेतनपतकझे (मसळ) (सआंगणणीकव त /असआंगणणीकव त) ब
३६ पदयोन नतणी, रनत्यनक तणी इ. पहिसा ब
३७ म.न.पसा. कमर्गचसा-त्यसाआंहवरुध द खटिलझे ब
३८ भहवष त्य रनवसार्गहि रनधणी अआंरतम दसावझे ब
३९ सनरक्षसा अनसामत रक कम ब
४० खसातझे रनहिसात्य चचौकशणी क-१
४१ लझेखसाबआंद ननोंदवहिही क-१
४२ वझेतनशझेणणी सनधसारणझेमनळझे कझेलझेल त्यसा वझेतनरनरश्चितणी इ. क-१
४३ वझेतनवसाढ प्रमसाणपत - व त्यहक्तिगत ( कमर्गचसा-त्यसाच त्यसा ववैत्यहक्तिक धसाहरणणी त 

ठझेवण त्यसाससाठठ)
क-१

४४ ननोंदवहिही - अरजर्गत, अधर्गवझेतनणी, आगसाऊ रजसा वझेतन क-१
४५ भहवष त्य रनवसार्गहि रनधणी आगसाऊ रक कम ननोंदवहिही क-१
४६ भहवष त्य रनवसार्गहि रनधणी आगसाउ रक कम कसागदपतझे क-१
४७ आगसाऊ रक कम (सण) क
४८ नवैरमहत्तिक रजसा व ववैकरलपक सनटटिही ननोंदवहिही क
४९ अरतकसारलक भत त त्यसासआंबआंधणीचझे मसळ कसागदपतझे / हववरणपतझे क
५० अरतकसारलक भत त त्यसाआंचणी ननोंदवहिही क
५१ आवक - जसावक ननोंदवहिही क-१ 
५२ टिपसाल ननोंदवहिही क-१ 
५३ घरभसाडझे मसागणणी  ननोंदवहिही अ
५४ मसाहहितणीचसा अरधकसार  अजर्ग ननोंदवहिही क-१ 
५५ गयोपनणीत्य ननोंदवहिही क-१ 
५६ अरधदसान ननोंदवहिही अ
५७ मसालमत तसा कर ननोंदवहिही क-२
५८ आगसाऊ रक कम (कसात्यसार्गलत्यणीन खचर्ग) क-१
५९ दझेत्यकझे ननोंदवहिही क-१
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६० वणीज दझेत्यक ननोंदवहिही क
६१ दसरध वनणी / भ्रमणध वनणी  दझेत्यक ननोंदवहिही क
६२ अग्रधन प्रमसाणकझे क
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