
 

 

करण - 3 

िनयमावली : 2 

अिधकारी व कमचारी ाचं ेअिधकार व कत  े

सहा. व थापकाचं ेअिधकार : 

शास कय अिधकार : 

1. सफाई कामगार / िमक ां या अनपुि थतीत नैिम ीक कामगार नमेण.े 

2. संबंिधत तरण तलाव कायालयात काम करणाऱया कमचाऱयांस रजा, वेतन वाढ, लेखा 

प र णा या अिधन रा न, देण.े 

3. िनयम वयोमानानुसार िनवृ ी, मृ यु, राजीनामा इ. करणीचे कमचाऱयांचे दाव े िनकाली 

काढण.े 

 

आ थक अिधकार : 

1. . 1000/- पयतची देयके मंजूर करणे. 

2. पाणी आकार देयक, मालम ा कर देयक, लोरीन पुरवठा देयक, िव ुत देयक इ. िविवध 

खा यां या देयकांचे समायोजनावर वा री करणे. 

3. गरजेनुसार, थािनक बाजारपेठेतून, तरण तलावा या देखभालीसाठी व आकि मत कायासाठी 

आव यक बाब ची खरेदी करणे. 

 



 

 

सहा. व थापक, तरणतलाव ाचंी कत  े: 

1. तलावा या कमचाऱयांवर पयवे ण. 

2. गद या वेळी िशकावू आिण जलतरण पटू ांचे िनयमन. 

3. तलावाचा अथसंक प व आ थापना अनुसूची तयार करणे. 

4. तरणतलावा या सद यां या त ारी आिण सुचनांकडे ल  देण.े 

5. िविवध जलतरण पधा, लांब प या या सागर पधा, वॉटर पोला पधा इ याद चे आयोजन 

करणे. 

6. एम. एस. ए. ए. ए., बी. जी. एम. ए. ए. ए. आिण अ य जलतरण सं था ां या सभांस 

उपि थत राहण.े 

7. अ य जलतरण तलाव चालवणऱया सं थांनी आयोिजत जलतरण पधात जर जलतरण 
तलावाचे सद य सहभाग घेत असतील तर यावेळी सद यांचे िहत जोपासले जाते क  नाही ह े

पाह यासाठी अशा पधास हजर राहण.े 

8. जलतरण पधासाठी जाणाऱया जलतरण पटू सद यांसोबत जाणे. 

9. व र ां या आदेशानुसार अ य काय करणे. 

कायकाळ - 7 तास 
 

तरणतलावा या ठकाणी असले या िलपीकाचंी कत  े: 



 

 

1. वेश प ासोबत सद य व शु क वीकारण ेव यास ओळखप  देणे. 

2. आ ा रानुसार प रर ीत कर यात आले या न तीत सद याचा अज ठेवणे. 

3. तरण तलाव आर ण शु क आिण अ य देय र म वीकारण.े 

4. अनिधकृत क प े धारकांची िनयतकािलका यादी तयार करणे आिण सेवकातफ क प े उघडून 

घेणे. 

5. जलतरण पधा व वा षक महो सव आयोिजत कर यास व थापकास मदत करणे. 

6. मु य िलपीक अथवा व थापक अथवा व र  ांनी नमेून दलेली अ य ासंिगक कामे करणे. 

 

तरण तलावा या ठकाणी काम करणाऱया आ थापना िलिपकाची कत  े: 

1. कायालय बा  कामे करणे. 

2. वसुली िववरणप ,े रजा आिण आ थापना आकार इ यादी वेतनप के (मािसक आिण पुरवणी 

वेतनप क)  तयार करणे. 

3. कमचाऱयांचे रजा व सेवा अिभलेख प ररि त करणे. 

4. महसूल िववरण प े सादर करणे. 

5. जमा राशी िववरण प  ेसादर करणे. 

6. मु य लेखापालां या न दवही नुसार त ातील अकंाचा ताळमेळ घाल यासाठी मु य 

लेखापालां या कायालयात उपि थत राहण.े 



 

 

7. वेतनदार माणप  ेतयार करणे व सादर करणे. 

8. आवक-जावक पुि तके व नहेमीचे आवक-जावक टपाल न द घेण े आिण िशपायामाफत 

पाठिवण,े िशपाई तदनुसार कायवाही करतो क  नाही ते पाहण.े 

9. सद याला पावती पु तके, क प ेआिण सवसाधारण पावती पु तके ां या सं हाची न दवही 

ठेवणे. 

10. त े  न दवही ठेवणे. 

11. भिव य िनवाह न द वही ठेवणे. 

12. भांडार न दवही ठेवणे. 

13. व s आिण अ य व त ु याक रता मु य लेखापाल अथवा मु पालन ांना मागणीप  े

पाठिवण.े 

14. जमा खचाची सहामाही िववरणप  ेबनिवण.े 

15. अनुदाने, अनुदान े थानंतरिववरप  े समायोजन ापन े ावर, अनुदाने थानांतरिववरणप  े

समायोजन ापन े ावर देखरेख ठेवणे व ती सादर करणे. 

16. सहा. व थापक अथवा व थापक अथवा व र ांनी वेळोवेळी सोपिवलेली ासंिगक कामे 

करणे. 

कायकाळ 7 तास 



 

 

 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या मु य जलतरण िनदशकाची कत  े: 

1. जलतरण तलावा या कालतरण िनदशका या कामावर पयवे ण करणे. 

2. पधकांस गत िश ण देण.े 

3. मुंबईत व मुंबईबाहेर एम.एम.ए.ए.ए. यांनी आयोिजत केले या िविवध पधा व सभांस 

उपि थत राहण.े 

4. जीव र क हणनू काम करणे. 

5. जलतरण तलावा या ठकाणी पधा आयोजनास व थापकांस मदत करणे. 

6. व र ां या सूचनेनुसार अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 7 तास 
 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या गाळणी यं  चालकाची कत  े: 
1. तलावा या संयं ाची देखभाल व प रर णाची कामे एकमेव जबाबदारी सांभाळणे आिण ती 

गहाळ होणार नाही कवा यांस हानी पोचणार नाही ाबाबत काळजी घेणे. 

2. यांि क भागांचे िनयिमत प रर ण, व छता राखणे, साफसफाई करणे यास वंगण घालणे. 

3. तलावा या पा याचा दजा िनयं ण करणे आिण िविवध ािधकाऱयांतफ तपासणी करावया या 

पा याचे नमुन ेघेणे. 

4. िनयम कालावधीत तरण तलाव व छ करणे हणजेच झाडलोट व शग साफसफाई करणे. 



 

 

5. तलावातील आिण साठवण टाक तील पा याची पातळी िनयंि त करणे. 

6. व थापना ारे नेमून दले या तरण तलाव संबंिधत चालन, प रर ण इ यादीबाबत ची 

अ य कामे करणे. 

7. व र ां या अनुदेशानुसार अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 
 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या जलतरण िनदशकाची कत  े: 

1. ारंिभक सद यांस सूचना देण.े 

2. सद यांस िविवध कौश य िवषयक लु या िशकिवण.े 

3. जीवर क हणनू काम करणे. 

4. पा यात थुंकणाऱया कवा गैर कार करणाऱया सद यांिव  ितबंधा मक कायवाही करणे. 

5. तलावा या ठकाणी पाद ाण ेघालून येणाऱयास म ाव करणे. 

6. ान के यािशवाय येणाऱयांस तलावा या पा या या ठकाणी वेशास परवानगी न देणे. 

7. व र ां या आदेशानुसार कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 
 

तरण तलावा ठकाणी असले या प रचराची कत  े: 

1. नवीन सं थांस ( ारंिभक सद यांस)  मागदशन करणे. 



 

 

2. पोषाख बदल क , ान गहृ, क याचे ठकाण आिण अप वृ ीवर ल  ठेवणे. 

3. सद यांसोबत येणाऱया पा ण ेआिण भेटीसाठी येणाऱया ची न द ठेवणे व ावर िनयं ण 

ठेवणे. 

4. जलतरण तलावात वेश कर यापूव  सद यांचे ओळखप  तपासणी करणे व यांची न दवहीत 

न द करणे. 

5. व र ां या आदेशानुसार अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 
 

तरण तलावा या ठकाणी असले या िशपायाची कत  े: 

1. आवक जावक कामे करणे. 

2. िलिपकांस कागदप  ेव प रप के न ती दाखल कर यास सहा य करणे. 

3. आव यकता अस यास आिण व र ां या िनदशानुसार प रचरास सहा य करणे. 

4. व र ां या आदेशानुसार अ य कामे करणे. 

 

तरण तलावा या ठकाणी असले या सिेवकेची कत  े: 
1. कायालय क  व थापक क  आिण वै क य अिधकाऱयांचे दालन साफ करणे व व छ 

ठेवणे. 

2. ि यां या वेळेत ाr पोषाख बदल क ात अनिधकृत वेश बंदी करणे. 



 

 

3. तरण अनुदेशक, प रचर ांना िनयम पालनाबाबत सहा य करणे. 

4. ाr सद यांची, त ार अस यास याकडे ल  देणे. 

5. ि यां या वेळेनंतर, ाr सद यांस जलतरण तलावातून बाहेर काढ यास ाr जलतरण 

िश कास मदत करणे. 

6. पोषाख बदल क  शॉवर बाथ (फवारणी ान गहृ )  इ यादीकडे ाr वेळ समा ीनतंर 

िनयं ण ठेवणे. 

7. आव यक अस यास िशपायांची कामे करणे. 

8. व र ांनी वेळोवेळी नेमून दलेली अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 
 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या सफाईगाराचंी कत  े: 

1. तरण तलाव प रसर तलाव सभोवताल या े क स ा व छ ठेवणे. 

2. पोषाख बदल क , व छतागृहासह मुतारी, पधक क  जलतरण िश क क , कायालय 

व छता गहृ इ यादी साफसफाई करणे व व छ ठेवणे. 

3. कमचारी िनवास थान ेसाफ करणे व ती व छ ठेवणे. 

4. तरण तलावा या सभोवतालचे पा याचे नहर व छ ठेवणे. 

5. मु य सभागृह, िजने, े क स ा आिण जलतरण तलावासभोवतालचा प रसर व छ ठेवणे. 



 

 

6. व र ां या आदेशानुसार अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 
 

तरण तलावा या ठकाणी असले या मा याची कत  े: 

1. बगी याचे प रर ण. 

2. व र ां या आदेशानुसार अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 
 

तरण तलावा या ठकाणी असले या कामगारांची कत  े: 

1. गाळणी संयं ाचे बॅकवॉश कर यास सहा य करणे, दाब उदंचक कायाि वत करणे. 

2. गाळणी संयं ाचे सांचे उदंचक व झडपा ांना वंगण देणे व याची बदली करणे. 

3. उदंचक चालू कर यास मदत करणे. 

4. गाळणी यं ाची करकोळ दु ती करणे. 

5. लो रन यं  चालू कर यास मदत करणे. 

6. लो रन संचिसका (िस लडर )  बदलण.े 

 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या जलतरण िनदशकाची ( ाr)  अधवळे यांची  कत  े: 

1. ारंिभक सद यांस सूचना देण.े 



 

 

2. सद यांस िविवध कौश य िवषयक लु या िशकिवण.े 

3. जीवर क हणनू काम करणे. 

4. पा यात थुंकणाऱया कवा गैर कार करणाऱया सद यांिव  ितबंधा मक कायवाही करणे. 

5. तलावा या ठकाणी पाद ाण ेघालून येणाऱयास म ाव करणे. 

6. ान के यािशवाय येणाऱयांस तलावा या पा या या ठकाणी वेशास परवानगी न देणे. 

7. व र ां या आदेशानुसार कामे करणे. 

8. जलतरणपटू सद यांस जलतरण उथळ पा या या ठकाणी वेश रोखणे. 

कायकाळ - 2 तास 
 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या वै क य अिधकाऱयाचंी कत  े(अशंकालीन )  : 

1. सद य व दे यापूव  अजदाराची वै क य तपासणी करणे. 

2. शंका अस यास सद यांची वै क य पुनतपासणी करणे. 

3. थमोपचार पेटीत सव वै क य उपकरण ेआिण औषध ेसुि थतीत ठेवणे. 

4. आप संगी / अपघाता या वेळी उपि थत राहण.े 

5. कोणासही इजा झाली अस यास यावर थमोपचार करणे. 

6. पयवे का या अनुदेशानुसार अ य कामे करणे. 



 

 

कायकाळ - 2 तास 
 

जलतरण तलावा या ठकाणी असले या सहा. गाळणी यं  चालकाची कत  े: 

1. इले ीकल उपकरण ेसुि थतीत राखणे. 

2. गाळणी संयं , लोरीन संयं  इ. चलनासाठी गाळणीयं  चालकास सहा य करणे. 

3. गाळणी गहृातील कामगारां या कामावर देखरेख करणे. 

4. व र ां या अनुदेशानुसार अ य कामे करणे. 

5. संबंिधत खा याकडून लो रन कु या आण यास मदत करणे. 

6. िवजतं ीस कामात मदत करणे. 

7. व र ां या आदेशानुसार अ य कामे करणे. 

कायकाळ - 8 तास 


