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म ॅ युअल ३ 
 ३.१ अिधकार  आिण कमचा-यांच ेअिधकार व कत य े

मा.आयु ाचंी मजुंर  एमजीसी/एफ/9437 द.09.09.2009 

पदनाम महा यव थापक  

अिधकार शासक य              
 
 
  
                            
 
                 

महानगरपािलका आयु ां या मजंूर  सापे  िल पक, िनर क, 
िशपाई कमचार वृदंा यित र  व र  पशुवै क य अिधकार  
यां या वेतन ेणी पयत िनयु ी क  शकतात. आप या हाता 
खाल  काम करणा -या सव कमचा -यां या सव कार या रजा 
मजंूर करणे . महापािलका आयु ां या प रप कां या अधीन राहून 
हाताखाल  कमचा -याची निैम क रजा मजंूर  नमेनू दले या 
मयादसेा ेप याना मोफत सवेािनवास थान अनु ेय आहे अशा 
कमचा-यांना सवलती या भाडयात सवेािनवास थान दणेे. 

 व य भ व य िनवाह िनधी 
- अनअशंदायी भ.िन.िन रकमेच ेनूतनीकरण कर यास परवानगी    
 दणेे (भ.िन.िन.िनयम १६). 
- भ.िन.िन.मधून आगाऊ र कम मजंूर  करणे  
  (भ.िन.िन. िनयम .२४अ, २५अ) 
-साधारण करणी महापािलकेच ेअिधदान परत दे यास मजंूर    
 दणेे आिण यिुनिसपल दा याची वसलू  करणे (िनयम ३३) 
वशेष महापािलका वगणी अिधदानास मजंूर  दणेे(िनयम २१)  

  मुख लेखापाल - यां या सहमतीन ेमृत कमचा-यास अिधदान न 
झाले या वेतना या या या वधै वारसांस मजंूर  दणेे आिण मुख 
लेखापाल यानंा आव यक असलेले वारस, मृ य ु माणप  पुरावा 
सादर के यानतंर अिधदान कर यास मजंूर  दणेे. 
- िनयतकािलक वेतनवाढ मजंूर करणे. 
- वेतन ेणीतील काय मता अटकाव पार कर यास परवानगी 
दणेे महापािलका कायदा वभाग ८३ मधील महापािलका कायदा 

वभाग ८३ मधील तरतूद सापे  कमचा -यांस दडं आकारणे, कमी 

करणे, िनलबंन कंवा बडतफ करण.े 

रे वेपासाच े नूतनीकरण करणे 
- कारखाना कायदा आिण कमान वेतन कायदा यातील 
तरतूद सापे  आिण मुख लेखापाल यां या काय र 
मजंूर सापे  एक म ह या या वतेनापे ा जा त होणार नाह  अशा 
कार ेअितकािलक भ ा मजूंर करण े. 
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- िन नसवंगातील कमचार  यांचे ेणी वेतन .७०००/-पयत आह े

अशा कमचा-यांना िनवृ ीवेतन मजंूर करणे, िनवृ ीवेतन (िनयम 
.(१)(ब( आिण (७)) 

- म.न.पा.कायदा अिधिनयम कलम ११२ अ वये महापािलका 
महसलू जमा करणे. 
-  समायोजन दयेके व अिधदान यां यावर वा र  करणे. 
- जमा कर यात आले या महसलूाचा परतावा दणेे (अनसुचूी 
शु कानुसार .२५००/-पयत ि वकारलेले) 
खच (कायालयीन सा दलवार, फिनचर यित र  ) ित नग 

.५०००/- कारखाना काय ा या अतंगत दे यात आलेले  शु काच े
अिधदान कर याचे अिधकार ( .१०,०००/-) पयत या अनु ा ी 
शु कास परवानगी दणेे. 
- कं ाटदाराकंडून अनसुचूीवर ल  लेखन सा ह य सामु ी 
माग वणे व दयेके मािणत करणे. 
-अनुसचूीवर ल सामु ी खरदे  करण े( .१०००/- ित नग) 
- लेखी कराराची अट िशिथल करणे. 
- मृ य ु माणप  पुरावा सादर के यानतंर दणेे.  
- िनयतकािलक वेतनवाढ मजंूर करणे. 
- वेतन ेणीतील काय मता अटकाव पार कर यास परवानगी 
दणेे. महापािलका कायदा वभाग ८३ मधील तरतूद सापे  कमचा-
यांस दडं आकारणे,कमी करणे,िनलबंन कंवा बडतफ करणे. 
- कारखाना कायदा आिण कमान वेतन कायदा यातील 
तरतूद सापे  आिण मुख लेखापाल यां या काय र 
मजंूर सापे  एक म ह या या वतेनासापे  जा त होणार नाह  
अशा कार ेअितकािलक भ ा मजंूर करणे. 
- िन न सवंगातील कमचार  यांची वेतन ेणी .७०००/-पयत 
आह े अशा कमचा -यांना िनवृ ीवेतन मजंूर करण,े िनवृ ीवेतन 

.िनयम ,(१)(ब आिण (७). 
 
 
 
 
 
 

 - म.न.पा. या  खाल  नमूद केले या मालम ेची िन वदा मागवून 
व हवेाट लावणे - बनकामाच े सा ह य ( मुख लेखापाल भांडार 
यां या .सीएस/129 चे 68-69 (सीएस/१५०/एसआरडी 
द.०१.०२.२००५) या प रप कामधील सचूना वर हुकुम व हवेाट 
लावण.े  
- जगंम मालम ा येक बाबीस .५०००/- 
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संि  

- एकावळेी १२ म ह या या कालावधीपे ा जा त नाह  याकर ता 

परवानगी मा य करणे कंवा ह क दान करणे. ( .५०००/-पयत 

एकावेळी) 

-दवेनार पशुवधगृहाकर ता आव यक असले या सा ह य/सामु ीची 

िन वदा/दरप के माग वणे व सीलबदं िन वदा/दरप के उघडण.े 

- .२०,००,००००/-पे ा जा त नसलेल  दरप के ( .४०,०००/-

पयत) 

- जर एखा ा करणी ताबडतोब खरदे  करायची असले व 

खरदे ची अदंािजत कमतं जर खाते मुखानंा दे यात आले या 

अिधकारातील असले तर, द.ेप.गृहा या कायालयात 

िन वदा/दरप के मागवू शकतात. तथा प महापािलका आयु ां या 

प रप क .एमसी/६ए द.१५.०४.२०२१ म ये समावेश केले या 

मु य त वानसुार चिलत प दतीने िन वदा/दरप के माग वणे 

बधंनकारक राह ल. 

- करकोळ मालाची व हवेाट लाव याकर ता मोहोरबदं िन वदा 

माग वणे व  उघडण.े  

- दावा न केले या सा ह याची व हवेाट लावण.े  
खा यातगंत कामे करणे. 
१. महापािलका खा यांक रता 
२. खाजगी प काराक रता  
- अदंािजत र कम रा त बाजार भावा माण े असल  पा हजे.  
अनुसचुी - इमारत बांधकामे, मलिनसारण ेकामे, र ता बाधंकाम े
आिण मालाची अदलाबदल कर याकर ता सरसकट  दर अनसुचूी 
आिण दरसचूी इ. 
- खाजगी प कारा या वतीन ेकामाचा िनपटारा करणे वेळोवेळी 
दले या  सचूनांबरहुकुम पुरशेी अनामत र कम आगाऊ घण.े 
- अदंािजत खचाची पडताळणी तसचे सव करणी उपल ध 
िनधीच े माणीकरण मुख लेखापाल यां याकडून क न घेणे. 
- कं ाटदारा यित र  इतर खाजगी कं ाटदाराकडून काम क न 
घेणे.  
 
दवेनार पशुवधगृहात महा यव थापक ह े शासक य तसचे 
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कत यसूची कायकार  शाखचे े मुख असतात.  म.न.पा.िनयमावल  .६८ 
अ वये ा  झाले या तसचे म.न.पा.आयु  यांना वेळोवेळी 
दान केले या श ीनसुार महा यव थापक आपले कत य 

बजवतात. 
१.म.न.पा.मडंई तसचे बा  मांस दकुाने यांना व साठ  खा या    

यो य मांस पुर व याकर ता जनावरांचा वध कर याची यव था 
करणे. 

२.सहा यक अिभयतंा आिण यां या कमचार वृदंाकडून व वध  
कारची यं  सामु ीचंी द ु ती आिण दखेभाल क न घेणे. 

३.जनावरांची वध कर याची यं णा नाद ु त झा यास त परतनेे 

पयायी यव था करण.े 
४.जनावरां या मांसाची गुणव ा पारख याकर ता मांसाचा नमनुा 

योगशाळेम य े व े षणाकर ता पाठ व याची यव था करणे. 
५.वध कर यात आले या जनावरांपासनू िनमाण झालेले 

उपउ पादन ेआिण थंी यांची व हवेाट लावणे. 
६.क लखा यात दऊे केले या सवेांवर आकार यात येणा -या सेवा 

शु कात वाढ कर याकर ता ताव सादर करणे. 
७.खा यायो य मांस वकणा -या व े यांना गुरढेोर,ेशेळया 

मढया,वराह आयात कर याकर ता परवाना दणेे. 
८. रकामी दकुाने, जागा पढेया,कॅ ट न इ. चा िललाव क न घेणे. 
९.उप पादनाकर ता राखून ठेवले या भूखडंाची व हवेाट 

लाव याकर ता ताव सादर करणे. 
१०.कुबानी कर ता जनावर े तसचे वशेष सणा या आयोजना 

कर ता िजवतं शेळया मढया पशुवधगृहाबाहरे ने यास 
परवानगी दणेे. 

११.अनिधकृत यवसाय करणा -याकडून पकडून आणले या 
जनावरांची व हवेाट लावणे. 

१२.वेगवेगळया वगातील कमचा -यां या िनयु ी क न यां यावर 
पयवे ण करणे. 

१३. वेगवेगळया कामाकर ता िन वदा माग वणे. 
१४. बृह मुबंई महानगरपािलका िनयमावल  म ये नमूद केले या 

िनयम व उपिनयमानसुार पशुवधगृहात यव थापक य काम े
करणे. 

१५. अनु ा ीधारक, यापार , दलाल, गवाल, गाळाधारक,    
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   दकुानदार तसचे इतर लोकांकडून आले या त ार चं ेिनवारण 
करणे. 

१६. कमचार वृदंा या त ार चं ेिनवारण करणे. 
१७. दवेनार पशुवधगृहात बाहरे गावांहून येणा -या अ यागताना 

तसचे वेगवेगळया  थािनक वरा य सं था यां या 
ितिनधीना आिण वेगवेगळया कार या व ाथाना 

खा यायो य मांसा सबंधंी या यान दणेे तसचे मागदशन 
करणे. 

१८. दवेनार पशुवधगहृात तयार होणा -या उपउ पादन े यां याशी 
सबंधंीत औषधाकंप या ंबरोबर सपंक ठेवणे. 

१९.क लखा यातील यव थापनाबाबत दशेातील तसचे परदशेातील 
शै िणक तसचे सशंोधन सं थेबरोबर सपंक साधणे. 

२०.इतर शासक य पशुवधगृहाकडून वनतंी के यावर यांना 
तांि क बाबीबंाबत स ला दणेे. 

२१.क , रा य तसचे िन नसरकार  सं थेन े यानंी नामिनदिशत 
केले या सिमतीवर काम करणे. 

२२.बाजार व उदयान सिमती या सभेला हजर राहणे.  
महापािलके या व वध सिम यां या सभेस उपि थत राहाण.े 

२३.दवेनार पशुवधगृहातील मुख अिधकार  हणून काम पाहणे व 
हाताखाल ल कमचार वृदंांवर िनयं ण ठेवण,े पयवे ण करणे. 

 

पदनाम उप.महा यव थापक       
(उ पादन) 

 

अिधकार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

शासक य 
 
 
 
व य 

मु य पशुवधकां या वेतन ेणी पयत िनयु ी क  शकतात. 
पशुवै क य अिधकार  आिण मु य िनर क यां या वेतन ेणी 
पयत या सव कमचा -यां या सव कार या रजा मजंूर क  
शकतात. 
भ.िन.िन. 
- अनअशंदायी भ.िन.िन.च े रकमेच े नूतनीकरण कर यास 

परवानगी दणेे(भ.िन.िन.िनयम १६). (पशुवै क य 

अिधकार /मु य िन र क यां या वेतन ेणी पयत) 
- भ.िन.िन.मधून आगाऊ र कम मजंूर  करणे (भ.िन.िन. िनयम 

.२४अ, २५अ)(पशुवै क य अिधका -यां या वेतन ेणी पयत) 
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- साधारण करणी महापािलकेच ेअिधदान परत दे यास मजंूर  
दणेे आिण यिुनिसपल दा याची वसलू  करणे(िनयम ३३) 

 - वशेष महापािलका वगणी अिधदानास मजंूर  दणेे िनयम २१ 
(पशुवै क य अिधका -यां या वेतन ेणी पयत) 

- मुख लेखापाल यां या सहमतीन ेमृत कमचा -यास  अिधदान  
झाले या वेतनास मजंूर  दणेे आिण मुख  लेखापाल यांना 
आव यक असलेले वारस, मृ य ु माणप  पुरावा सादर के यानतंर 
दणेे. 
- िनयत कािलक वेतनवाढ मजंूर करणे(पशुवै क य अिधकार  
आिण मु य िन र क यां या वेतन ेणीत) 
- वेतन ेणीतील काय मता अटकाव पार कर यास परवानगी 
दणेे.(पशुवै क य अिधकार  आिण मु य िन र क यां या 
वेतन ेणीत) 
-  रे वेपासाचे  नूतनीकरण करणे 
- िन नसवंगातील कमचार  यांचे ेणी वेतन .७०.००/- पयत 
आह े अशा कमचा -यांना िनवृ ीवेतन मजंूर करणे, 
िनवृ ीवेत नयम .(१) (ब (आिण (७) (पशुवै क य अिधकार  
यां या वेतन ेणी पयत) 
- समायोजन दयेके व अिधदान यां यावर वा र  करणे 
- म.न.पा.कायदा अिधिनयम कलम ११२ अ वये महापािलका 
महसलू जमा करणे. 
- मृत कमचा-याचा वारसांना उपदान इ याद  कर ता वारस माण 
प  दणेे 
- वेळोवेळी ठरवून दले या दरानसुार कमचा -याकंर ता कपडे व 
पावसाळी सा ह य इ. मुख लेखापाल (भाडंार(यां याकडून 
िमळ वणे खच)) (कायालयीन सा दलवार, फिनचर यित र )( 
.५००/- ित नग) 

- कं ाटदाराकंडून अनुसचूीवर ल लेखन सा ह य सामु ी माग वणे 
व दयेके मािणत करणे. 
-अनुसचूीवर ल सामु ी वसलू  करणे.( .५००/- ितनग) 
खाल ल नमूद केलेले सा ह य खरदे  कर याकर ता आव यक 
असलेल  लेखी करार प ांची अट िशिथल करणे पु तके 
( .२५०/- तीनग) डेड टॉक फिनचर( ( .२५०/- ित नग 
एकावेळी ऑपरटेस ् ( .५००/- ितनग एकावेळा). 
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कत यसचूी 

१) सव वभागातील ( हणजे गुरढेोर,े शेळया मढया, वराह,झटका    
   व यूईश( मांस उ पादनाबाबतची सव कारची जबाबदार . 
२) चल त प दतीनुसार वेळोवेळी खा यास यो य उ पादनांवर    
  दखेरखे करणे व िनयं ण करणे. 
३) िनरिनराळया वभागातील कमचा -यां या कामा या वेळेचे 

िनयोजन करणे, मांस उ पादन वेळेत पूण कर याकर ता 
वेगवेगळया वभागात जादा कामगार नमेणे कंवा अितकाल क 
भ ा दऊेन काम पूण वास नणेे. 
४) गुर,ेशेळया मढया ,वराह वभागातील उ पादनावर िनयं ण/ 
दखेरखे ठेवणे, व हवेाट होईपयत यो य रितने साठवणी करणे. 
५) खा यायो य मांसा या वतरणाची यव था करणे. 
६) िनरिनराळया  वभागात वध झाले या जनावरांपासनू ा  
झालेले अवयव यांची व हवेाट लाव याची यव था करणे. 
७) महा यव थापक यां या गरैहजेर त यांच ेकाम पहाणे. 

पदनाम 
सहा यक 
महा यव थापक 

 

अिधकार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

शासक य 
 
 
 
 
व य 

मु य पशुवधकां या वेतन ेणी पयत िनयु ी क  शकतात. 
पशुवै क य अिधकार  आिण मु य िनर क यां या वेतन ेणी 
पयत या सव कमचा -यां या सव कार या रजा मजंूर क  
शकतात. 
 
भ.िन.िन. 
- अनअशंदायी भ.िन.िन.च े रकमेच े नूतनीकरण कर यास 

परवानगी दणेे (भ.िन.िन.िनयम १६). (पशुवै क य 

अिधकार /मु य िन र क यां या वेतन ेणी पयत) 
- भ.िन.िन.मधून आगाऊ र कम मजंूर  करणे (भ.िन.िन. िनयम 

.२४अ, २५अ)(पशुवै क य अिधका -यां या वेतन ेणी पयत) 
- साधारण करणी महापािलकेच ेअिधदान परत दे यास मजंूर  

दणेे आिण यिुनिसपल दा याची वसलू  करणे)िनयम ३३) 
 - वशेष महापािलका वगणी अिधदानास मजंूर  दणेे  ) िनयम २१) 

(पशुवै क य अिधका -यां या वेतन ेणी पयत) 
- मुख लेखापाल यां या सहमतीन ेमृत कमचा -यास  अिधदान  
झाले या वेतनास मजंूर  दणेे आिण मुख  लेखापाल यांना 
आव यक असलेले वारस, मृ य ु माणप  पुरावा सादर के यानतंर 
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दणेे. 
- िनयत कािलक वेतनवाढ मजंूर करणे).पशुवै क य अिधकार  
आिण मु य िन र क यां या वेतन ेणीत 
- वेतन ेणीतील काय मता अटकाव पार कर यास परवानगी 
दणेे.(पशुवै क य अिधकार  आिण मु य िन र क यां या 
वेतन ेणीत) 
-  रे वेपासाचे  नूतनीकरण करणे 
- िन नसवंगातील कमचार  यांचे ेणी वेतन .७०.००/- पयत 
आह े अशा कमचा -यांना िनवृ ीवेतन मजंूर करण,े िनवृ ीवेतन 

).िनयम, (1) (ब(आिण(७) (पशुवै क य अिधकार  यां या वेतन 
ेणी पयत) 

- समायोजन दयेके व अिधदान यां यावर वा र  करणे 
- म.न.पा.कायदा अिधिनयम कलम ११२ अ वये महापािलका      
  महसलू जमा करणे. 
- मृत कमचा-याचा वारसांना उपदान इ याद  कर ता वारस माण 
प  दणेे 
- वेळोवेळी ठरवून दले या दरानसुार कमचा -याकंर ता कपडे व 
पावसाळी सा ह य इ. मुख लेखापाल (भांडार) यां याकडून 
िमळ वणे .खच (कायालयीन सा दलवार, फिनचर यित र ) ( 

.५००/- ित नग) 
- कं ाटदाराकंडून अनुसचूीवर ल लेखन सा ह य सामु ी माग वणे 
व दयेके मािणत करणे. 
-अनुसचूीवर ल सामु ी वसलू  करणे ( .५००/- त नग) 
खाल ल नमूद केलेले सा ह य खरदे  कर याकर ता आव यक 
असलेल  लेखी करार प ांची अट िशिथल करणे पु तके 
( .२५०/- तीनग) डेड टॉक)फिनचर( ( .२५०/- तीनग एकावेळी(  
ऑपरटेस ् ( .५००/- तीनग एकावेळा). 
- सव वभागातील सव कार या जनावरांची वधपूव जनावरां या 
मांसा या वधो र तपासणीच ेपयवे ण करण.े 
- दवेनार पशुवधगृहा या वभागात विेशत झाले या जनावरांचे 
पयवे ण व िनयं ण करणे, 
- वेश शु क/ खा शु क इ. कार या वसलू  करण.े 
- बेकायदशेीरपण े वधाकर ता आणले या/पकडले या जनावरांची 
व हवेाट लावणे.  
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कत यसचूी 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- पशुवधक, मु य िन र क, मु य पशुवधक, पशुवै क य 
अिधकार , व र  पशवै क य अिधकार , सहा यक 
महा यव थापक यानंा वेळोवेळी दे यात आले या कामाच ेपयवे ण 
करणे, िनयं ण ठेवणे. 
- दवेनार  पशुवधगृहा या आवाराची सपूंण व छता मु य 
िन र क ( व छता) यां या माफत क न घे याबाबत िनयं ण 
ठेवणे. 

- गुणिनयं ण योगशाळेत होणा -या िनरिनराळया तपासणी 
इ.वर दखेरखे व िनयं ण ठेवणे. 

- निसग, पशुवै क य व ाथ  , एल.जी.एस इ. चे िश ण 
घेणार े व ाथ   दवेनार पशुवधगृहास वळेोवेळी भेट दतेात 
व ा याना मागदशन करणे व मा हती  पुर वणे. 
- महा यव थापक यां या गरैहजेर म ये यांच ेकाम पहाणे.  

 
 

पदनाम सहा यक अिभयतंा  

अिधकार 
 

शासक य - सवेािनयमावल  मधील तरतूद सापे  रजा मजंूर  (सेवािनवृ ी 
पूव ची रजा कंवा अ य ठकाणी सवेा कर याकर ता घे यात 
येणार  रजा या यित र .(सहकायदशेक/द.ुअिभयतंा यां या 
वेतन ेणी पयत या सव कामगारां या सव कार या रजा) 
- निैम क रजा मजंूर  (नमेनू दले या मयादसेा ेप (महापािलका 
आयु ां या प रप कां या आधीन राहून आप या हाताखाल  
सहकायदशेक यां या वेतन ेणीपयत). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

व य भ.िन.िन. 
- अनअशंदायी भ.िन.िन.च े रकमेच े नूतनीकरण कर यास 
परवानगी दणेे (भ.िन.िन.िनयम १६). (मु य 
िल पक/द.ुअिभ/.सहकायदशेक यां यावेतन ेणी पयत) 
- भ.िन.िन.मधून आगाऊ र कम मजंूर  करणे (भ.िन.िन. िनयम 

.२४अ, २५अ( (मु य िल पक/द.ुअिभ/.सहकायदशेक यां या 
वेतन ेणी पयत मु य िल पक/द.ुअिभ/.सहकायदशेक यां या 
वेतन ेणी पयत ) 

- साधारण करणी महापािलकेच ेअिधदान परत दे यास मजंूर  
दणेे आिण  दा याची वसलु  करणे)िनयम ३३) (सहकायदशेक 
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यां या वेतन ेणी पयत ) 
- वशेष महापािलका वगणी अिधदानास मजंूर  दणेे)िनयम २१) 
( वशेष महापािलका वगणी अिधदानास मजंूर  दणेे)िनयम २१) ) 
- मुख लेखापाल यां या सहमतीन ेमृत कमचा-यास अिधदान व 
झाले या वेतनास मजंूर  दणेे आिण मुख लेखापाल यांना 
आव यक असलेले वारस, मृ य ु माणप  पुरावा सादर 
के यानतंर दणेे. (फ  तांि क कमचार ) 
- िनयतकािलक वेतनवाढ मजंूर करणे). मु य िल पक, द.ुअिभ 
आिण हाताखाल ल सव  कमचार ) 
- रे वेपासाचे  नूतनीकरण करणे  
- िन नसवंगातील यांची वेतन ेणी .१२००/- या खाल  आह े
अशा कमचा -यानंा िनवृ ीवेतन मजंूर करणे, िनवृ ीवेतन 

.) िनयम ,(१)(ब( आिण (७) (द.ुअिभ. व सहकायदशेक वेतन 
ेणी पयत ) 

- समायोजन दयेके व अिधदान यां यावर वा र  करणे  
- म.न.पा.कायदा अिधिनयम कलम ११२ अ वये महापािलका 
महसलू जमा करणे. 

- मृत कमचा-याचा वारसाना उपदान इ याद  कर ता वारस 
माणप  दणेे वेळोवळेी ठरवून दले या दरानसुार कमचा-

यांकर ता कपडे व पावसाळी सा ह य इ. मुख लेखापाल (भांडार 
यां या कडून िमळ वण.े 

खच (कायालयीन सा दलवार, फिनचर यित र ( ( .२५०/- ित 
नग) 
- कं ाटदाराकंडून अनसुचूीवर ल  लेखन सा ह य सामु ी 
माग वणे व दयेके मािणत करणे. 
- अन -अनुसचूीवर ल सामु ी वसलू  करणे ( .२५०/- ित नग) 

- खाल ल नमदू केलेले सा ह य खरदे  कर याकर ता आव यक   
असलेल  लेखी करारप ांची अट िशिथल करणे. 

- पु तके ( .१००/-पयत(  
- डेड टॉक)फिनचर( ( .२५०/-एकावेळी एकनग) 
- म.न.पा. या मालम ेची िन वदा मागवून व हवेाट लावणे. 
- ु लक कमती या बन कामा या सा ह याची व हवेाट लावणे). 

.२५०/-पयत) 
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कत यसचूी  १: यांि क, व ुत, थाप य, खा यातील कमचा-यांवर दखेरखे 
ठेवणे. 
२-  भांडारा या कामावर दखेरखे ठेवणे. 
३–  नवीन काम ेखां यागंत तसचे मा यता ा  कं ाटदार कंवा 
खाजगी सं थांकडून क न घेणे. 
४-  वध वभागातील प रर ण कमचार  व उ पादन कमचार  
यां या कायात सम वय साधण.े 
५-  कायशाळेतील कामगारांवर दखेरखे ठेवणे. 
६-  ता या पा या या पुरवठयावर दखेरखे ठेवण.े 
७-  आरखेकां या कामावर दखेरखे ठेवणे. 
८-  बा पक, व ुत उपकरणे, उदचंन यं , ेशर हसेलस, वजन 
माप यं े यांची तरतूद माण े शासक य खा यामाफत वा षक 
तपासणीची यव था करणे. 
९-  द ु यम कमचा-यां या निैम क व अिजत रजा मजंूर करणे. 
१०- दनै ं दन प रर णासाठ  सा ह य खरदे  करणे. 
११- वर ल कामा यित र  अ य सबंिंधत कोणतेह  काम स म 
अिधका-याने सांिगत यावर करणे. 
१२- उपल ध अथसकं पीय तरतूद तून यांि क व ुत वभागातील 
कमचा-यांकडून कामाच ेिनयोजन व काम करवून घेणे. 

पदनाम 

 
शासक य 

अिधकार  

 
 

अिधकार  शासक य 
सवेािनयमावल  मधील तरतदु सापे  रजा मजंूर  (सेवािनवृ ी 
पूव ची रजा कंवा अ य ठकाणी सवेा कर याकर ता घे यात 
येणार  रजा या यित र . 
(अपघात रजे यित र  मु य िल पक यां या वेतन ेणी पयत या 
सव कामगारां या रजा फ  चतथु ेणी कमचा -यांची अपघात 
रजा) 
निैम क रजा मजंूर  (नमेनू दले या मयादसेा ेप( (महापािलका 
आयु ां या प रप कां या आधीन राहून नमेनू दले या मया .)  

भ.िन.िन. 
- अनअशंदायी भ.िन.िन.च े रकमेच े नूतनीकरण कर यास 

परवानगी दणेे       
- (भ.िन.िन.िनयम १६). (मु य िल पक/िल पक/द.ुअिभयंतां या 

वेतन ेणी पयत) 



 
 

18

- भ.िन.िन.मधून आगाऊ र कम मजंूर  करणे (भ.िन.िन. िनयम 
.२४अ, २५अ( (मु य िल पक/िल पक /द.ुअिभ/. यां या 

वेतन ेणी पयत) 
- साधारण करणी महापािलकेच ेअिधदान परत दे यास मजंूर  

दणेे आिण  दा याची वसुल  करणे (िनयम ३३) (िल पक 
कमचार /द.ुअिभ ./ यां यावेतन ेणी पयत) 

- मुख लेखापाल यां या सहमतीन ेमृत कमचा-यास अिधदान व 
झाले या वेतनास मजंूर  दणेे आिण मुख लेखापाल यांना 
आव यक असलेले वारस, मृ य ु माणप  पुरावा सादर 
के यानतंर दणेे ( िमक कमचार ) 

- िनयतकािलक वेतनवाढ मजंूर करणे (मु य िल पक यां या 
वेतन ेणी पयत आिण इतर कमचार ) 

- रे वेपासाचे नूतनीकरण करणे  
- िन नसवंगातील यांची वेतन ेणी .१२००/- या खाल  आह े

अशा कमचा -यानंा िनवृ ीवेतन मजंूर करणे, िनवृ ीवेतन िनयम 
.(१)(ब(आिण(७) (िल पक/मु य िल पक यां या वेतन ेणी 

पयत) 
-  समायोजन दयेके व अिधदान यां यावर वा र  करणे 
- म.न.पा.कायदा अिधिनयम कलम ११२ अ वये महापािलका 

महसलू जमा करणे. 
- मृत कमचा-याचा वारसांना उपदान कंवा इ याद  कर ता वारस 

माणप  दणेे 
- वेळोवेळी ठरवून दले या दरानसुार कमचा -याकंर ता कपडे व 

पावसाळी सा ह य इ. मुख लेखापाल (भांडार( यां या कडून 
िमळ वणे. 

- खच (कायालयीन सा दलवार, फिनचर यित र ( ( .२५०/-
ित नग) 

- कं ाटदाराकंडून अनुसचूीवर ल लेखन सा ह य सामु ी माग वणे 
व दयेके मािणत करणे. 

 - अनुसचूीवर ल सामु ी वसलू करणे ( .२५०/- ित नग) 
 - खाल ल नमूद केलेले सा ह य खरदे  कर याकर ता आव यक   
   असलले  लेखी करार प ांची अट िशिथल करणे. 
   पु तके ( .१००/- ित नग ) 
- डेड टॉक फिनचर( ( .२५०/-एकावळेी एकनग) 
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- महा यव थापकां या अख यार तील शासक य कामास 
जबाबदार. 
- महा यव थापकां या स यानसुार यां या िनयं णाखाल ल सव 
काम ेपार पाडणे.  
- मह वाची करण े िनकाल  काढ याकराता वेळोवेळी 
महा यव थापकानंा मदत करणे.  
- आप या हाताखाल ल द ु यम कमचार वृदंांस शासक य 
कामाबाबत वेळोवळेी स ला दणेे व मागदशन करणे. 
- दवेनार पशुवधगृहाशी सबंधंीत लेखा वभाग, प यवहार, 
आ थापना वभाग १ व २, यय समयलेखक इ. बाबत शासक य 
कामाच ेपयवे ण व िनयं ण करणे. 
- िल पक, मु य िल पक व इतर कमचार  यां या सव कार या    
 रजा मजंूर करणे. 
- कमचा -यांवर िश तभगंाची कारवाई करणे. 
- दवेनार पशुवधगृहात ा  झालेल  िन वदा/ दरप के वीकारण े
व आव यकता भास यास उघड यास पढुाकार घेणे. 
 

कत यसूची 

सहा यक महा यव थापक 

१.   सालसटे डायर वर मुबंई बाहरे ल मटण दकुानदारासं मुबंई बाहरे शेळया मढया 

ने यास परवानगी दणेे. 

२.   मुबंईतील नाग रकानंा धािमक कायासाठ  शेळया मढया मुबंई ह ीत ने यास 

परवानगी दणेे. 

३.  दवेनार पशुवधगृहातील वेगवेगळी वधगृह,े बाजार व छता वभाग यां या कामाचे 

पयवे ण करणे, अनु ा ीधारक व जनतेच े  सोड वणे. 

४.  पकडले या जनावरांची व मांसाची व हवेाट लावणे. 

५. उप.महा यव थापक (उ पादन)/( मुख िनर क) यां या गरैहजेर त यांच ेकाम 

पाहण.े 

व र  पशुवै क य अिधकार  

पशुधन वभाग 

१. पशुधन वभागात जनावरांची वधपूव तपासणी क न घेणे. 
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२. जनावरांना पा याची यव था करणे 

३. आवक झाले या व नाकारले या जनावरांची न द ठेवणे. 

४. पकडलेल  शृगंी जनावर ेशासक य पशुधन वकास अिधका-यांकडून  तपासनू 

घेणे 

५. पकडले या जनावरांची व मांसाची यो य व हवेाट लावणे.   

वध वभाग  

१.  मु य पशुवधका या सहा यान ेपशुवधकांची काय थळी नमेणूक करणे.  

२.  उ पादनाचा यो य वेग ठेवणे. 

३.  िनयातीसाठ  वधाची यव था करणे व माणप  दे ,े थािनक पशुवधाचे  

   पयवे ण करणे. 

४.  पशुवै क य अिधकार  कर त असले या वधपूव  व वधो र तपासणी या कामावर 

दखेरखे करणे. 

५.  वेगवेगळया न द व ा ठेवणे. 

६.  भांडारातनू आव यक सामु ी माग वणे. 

७.  प , र , कातडी,फलोअर ि वपीगं इ याद या न द  ठेवणे. 

८.  कामचकुार कमचा-यांची ाथिमक चौकशी करणे.    

९. व र ांना अहवाल पाठ वणे. 

वभागीय कामगार व क याण अिधकार  

१-  वेतनपट िल पकांनी तयार केलेले अ ह क म कारच ेदावे पडताळणी क न   

मजंूर कर ता .का.अ. यांना सादर करण.े 

२-  दवेनार पशुवधगहृातील कामगार सघंटनांकडून आले या त ार  इ.बाबत 

िनराकरण करणे. 

३-  त ार िनवारण बठैक आयोिजक क न कायवृ ांत सादर करण.े 

४-  महा यव थापक यानंा कामगारासंबंधंीचे  इ. बाबत कायदशेीर स ला दणेे. 

५-  महा यव थापक यानंी िलहून दलेल  काम ेवेळोवेळी करणे व अहवाल सादर 

करण.े 

पशुवै क य अिधकार  

१.  जनावरांची वधपूव तपासणी करणे व मांसाची तसचे उप उ पादनांची वधो र    

       तपासणी करणे व तद-अनषुिंगक न द  ठेवणे. 
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२.  वेगवेगळया वभागातील न दवहया ठेवणे. 

३.   व र  पशुवै क य अिधकार  यां या आदशेान ेअहवाल बन वणे. 

४.   पशुवधकां या कामाच ेिनयं ण व पयवे ण करणे. 

५.  मांस व उप -उ पादनां या वतरणा या कामावर पयवे ण करणे. 

दु यम अिभयतंा (भांडार)  

१.अनुसिुचत नसलेल  भाडंार सामु ीची अ धनातून थािनक बाजारामधून खरदे  

करणे. 

२-  खरदे कर ता म.ुिल. लेखा यां याकडून अ धनातून आगाऊ र कम घेणे, मािणत 

केलेल  दयेके आगाऊ र कमेचा हशोब ठेव यासाठ  सादर करणे. 

३-  म यवत  भांडार व अनुसिुचत कं ाटदारानंा मागणीप े सादर करणे. 

४-  ा  व वाटप केले या सामानाचा हशोब ठेवणे. 

५-  भांडारातील व वध सामु ीचं े विनदश व यांची कंमत यांचा अिभलेख ठेवणे. 

६-  खाजगी/अनसुिुचत पुरवठादार यांची दयेके आिण म यवत  भांडाराची ववरणप े 

मािणत करणे. 

७-  म यवत  भांडाराकडून सामान ा  कर याकर ता यव था करणे. 

८-  बा पक िन र क, महारा  शासन यांच ेमाफत बा पाकाची तपासणी 

कर याकर ता यव था करणे. 

दु यम अिभयतंा ( थाप य) 

१ कामगाराचंी हजेर  , कामाच ेवाटप व टोअरमधून सामान घेणे. 

२. दवेनार पशुवधगृहामधील वा तूचंी दखेभाल करणे व यांच े थाप याचंी कामे. 

३. कामगारांची हजेर  दपुारहून घेणे.  

४. खाते अतंगत कामाची दखेभाल , यावर प रर ण करणे . 

५. कामगारानंा  यवि थत  कामा या बाबतीत मागदशन करणे. 

६. त ार चंी न द घेणे व या कामगारांकडून  करवून घेणे,  याचा पाठपरुावा करणे,      

  त ार चंी दाद घेउन यास उ र दणेे. 

७. गटार,े उघडी गटार,े नळजोडणी काम,े टा या साफ करणे, यांचे प रर ण करणे. 

८. महा यव थापक व सहा यक अिभयतंा यांच ेआदशे पाळणे.  

९. सव व तूचंे प रर ण क न पुढ ल वषासाठ  अथसकं पीय तरतूद करणे. 

१०. सव कामांच ेनकाशे व आराखडे बन वणे, ते कायकार  अिभयतंा ( वशेष) प र.5  

   यां याकडून पडताळनू, उप -आयु  (प र.5) यांची वतं र या समंती िमळ वण े 
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   कंवा वभाग सिमतीस सादर करणे. 

  ११. दािय व न द करणे, नगर अिभयतंा यानंा भेटण,े याच माणे इतर अतंगत खा यांत   

      जाऊन कामा वषयी बोलणी करणे. 

  १२. वभाग सिमती हयां या सभेस हजर राहणे. 

  १३. थाप य कं ाटदारांस कायादशे दणेे, यां या कडून यवि थत काम क न घेणे व  

      याच माण े याची न द यव थीत ठेवणे.   

वै क य अिधकार   

 दवाखा यात येणा-या णाच े प र ण,प र णानतंर या णानंा काह  

तपास यांची आव यकता असले तर यानंा दवाखा यात पाठ वणे.  काम करतांना जखमी 

झाले या णांना तपासनू यां या जखमावर इलाज करण े ( थमोपचार) इ याद . 

यानतंर आव यकतनेसुार यानंा पुढ ल उपचाराकर ता गरजेनसुार दवाखा यात पाठ वणे. 

दय वकार, र दाब,मधुमेह,ट .बी.,एच.आई. ह . लागण झाले या णांना पुढ ल 

उपचाराकर ता दवाखा यात पाठ वणे.चमरोग असणा-या णानंा  तपासणीनतंर 

ाथिमक  उपचारानतंर गरजेनसुार दवाखा यात पाठ वणे.मले रया,डेग्यंू,ले टो पारोसीस, 

टाळ यासाठ  णांत मागदशन करणे अस ेसशंियत णानंा पुढ ल तपासणी व उपचारा 

कर ता दवाखा याम य े पाठ वणे.दवाखा याचे कामाचे शासन बघणे व दवाखा या या 

प रसर व छ ठेव यासाठ  य  करणे इ. दवाखा यात येणा-या णांना 

धनवुात,लसीकरण करणे(अपघाती ण,भाजलेले,जखमी ण,सरु  लागलेले इ.) 

णांना णांच े िनयिमत आरो य तपासणीसाठ  सव कामगारानंा तीन, सहा म ह यानी 

सव शर र तपासणीसाठ  व र  तपासणीसाठ  दवाखा यात पाठ वणे.  

  येक वष  बकर ईद दर यान होणा-या सणाचे वेळी वै क य सवेा पुर वणे इ. 

औषध िनमाता 

दवाखा याकर ता लागणार  औषध व इतर सा ह य यांच े औषध अनुसचूीतील 

ठेकेदांराकडे मागणीप  सादर क न मागणी करण.े  

आले या औषधांची दवाखा या या द रात नद घेण,े याचा हशोब ठेवणे,  

औषधां या ए सपायर  डेटसवर ल  ठेवणे.  याकर ता वतं  न द वह  ठेवणे. 

दवाखा यात उपचाराकर ता येणसा-या णानंा वै क य अिधका-यांचा 

ि शननुसार औषधे दणेे, यांच ेडोससे समजावून सांगणे यांना दले या औषधाचंी 

वतं  न द वह त न द करणे. 
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 दवाखा याकर ता लागणार े ि प रट लायस स तसचे एस.,एफ.पी. इ परवा याचे 

वेळोवेळी नतुनीकरण क न घेणे. 

 दवाखा याकर ता लागणार  पातळ औषधे. मलमे इ. तयार करणे. 

 दवाखा यातील सामान तसचे फिनचर इ. ची डेड टाकरिज टर म ये न द घेणे  

 बकर ईद दर यान चाल वले या वै कय मदत क  तसचे थमोपचार क  इ. काम 

करणे.  यासबंधंी न दवह  ठेवणे व इतर शासक य कामे इ. 

णोपचारक : 

 दवाखा यात येणा-या णां या जखमांवर मलम प ट  करणे येणा-या णाचंी 

न द व हत न द घेणे.  मलमप ट  केले या णांची वतं  न द वह त न द घेण ेतसचे 

इतर अनषुिंगक काम ेइ. 

मु य िल पक  आ थापना १ व २ 

१) आप या हाताखाल  काम करणार ेिल पक, िशपाई यां या कामावर दखेरखे करणे,  

      िनयं ण ठेवण,े कामाच ेयो य  रतीने  वाटप करणे. 

२) वेगवेगळया कारचे ताव सादर करणे. कमचा-यांची पदो नती इ. 

३) सवेािनवृ /मृत कमचा-यानंा भ.िन.िन./उपदान/िनवृ ी वेतन इ. फायद े

िमळ याबाबत तयार कर यात आललेे ताव तपासणे. 

४) मृत कमचा-यां या मलुांना अ ह क धोरणातंगत नोकर  दे याबाबत तयार 

कर यात आललेा ताव पडताळणे,  शाळा दाख याची तपासणी करण.े  

५) लेखा टप याचंी उ र ेदणेे. 

६) बकर  ईद काळात कॅश काऊंटरवर पयवे काचे काम करणे.  

७) उप आयु  / आयु / व इतर वभागांनी मािगतलेल  मा हती पुर वणे 

८) कमचा-यांची रजा पडताळणी करणे , रजा व ीकरणाच ेतयार केलेले दावे 

तपासणे. 

९) कमचा-यां या ५५ वषाच ेसवेासात य घेणे, गोपिनय अहवाल भ न घेणे.  

१०) आयकर रकमचे ेप रगणन क न, फॉम .१६, २४ तयार कर या या कामावर 

दखेरखे करणे. 
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मु य िल पक लेखा 

१) पशुवधगृहा या दनै ं दन वसलू केलेला महसूलाचे एकि करणा या कामावर 

पयवे ण व र कमेचा महापािलके या ितजोर त भरणा. 

२) लेखा वभागाशी सबंिंधत न दव ा प ररि त करणे. 

३) .६०,०००/- या अ धन लेखा प ररि त करणे. 

४) पशुवध शु क वसलू  िल पकांवर पयवे ण. 

५) भाडे न दवह  प ररि त करणे, खो यांचे वाटप व यासबंधंी करावयाची 

कारवाई. 

६) अिभलेखाच ेलेखाप र ण क न घेणे. 

७) िनयात अनु ी सबंधंी प यवहार. 

८) सहा यभूत भूखडंा या भा याची वसलू . 

९) महसलू  उ प नाच ेअदंाजप . 

१०) शु कसचुी सबंधंी कायवाह  व त सबंधंीचे ताव सादर करणे. 

११) अनामत र कम वसलू  व ितदान. 

१२) महसलू  पावती पु तकांचा अिभलेख व त सबंधंी न दव ा प ररि त करण.े 

१३) िनयतकाल क अहवाल पाठ वणे. 

१४) बकर  ईद या काळातील अित र  कामे. 

१५) लेखा वभागाशी सबंधंीत इतर कामे. 

मु य िल पक ( यय) 

१) - अथसकं पीय वषयक व अ य ताव सादर करणे. 

२) - कायानु प अहवाल व सांि यक करण अहवाल तयार करणे. 

३) वेगवेगळे कं ाट ताव / िन वदा / दरपि का माग वणे व वृ प ात जनसपंक 

अिधकार  यांच ेमाफत जा हराती दणेे. 

४) सव कारची दयेके  तयार करणे. 

५) लेखा बदं करण.े 

६) लेखा टप याबंाबतची कायवाह  करणे. 

७) िन वदा/दरपि का उघडून तलुना मक त े करणे.  
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८) वेगवेग या वभागांसाठ  लागणार  लेखनसामु ी मु णालयातून/बाहे न वकत 

आण यासाठ  मागणीप /मजंूर  घेणे. 

९) उपहारगृहा या कं ाटाची काम/ेवेगवेगळी वा षक प रर ण कामे. 

मु य िल पक (प यवहार) 

म.न.पा. या मु य कायालयातून आलेल  कागदप े , उप.आयु  (प र.5)कडून व 

इतर वभागातून आललेे सव कागदप े  न द क न आवक िल पकाकडे इनवडसाठ  दणे.े 

आवक जावक िल पकां या कामावर ल  ठेवण.े मा हती अिधकार अिधिनयम २००५ अतंगत 

ा  झाले या अजाची प ौ रासह त सव कामांवर ल  ठेवणे, मा हतीचा अिधकार 

अिधिनयम २००५ कलम १९(१) अ वये अ पल अजासबंिंधत कामावंर ल  ठेवणे, 

शेळया/मढया कटक मांक तसचे बीफ कटक मांक यासबंधंातील कामे पाहण े शेळया 

मढया,गुरढेोर,े खत गोळा करणे, पशुवधबदं  दन, अ हसंा दन, इ.साठ ची आव यक ती 

प रप के काढणे.  बकर  ईद सदंभातील सव कार या प यवहारावर ल  ठेवणे इ. 

लघुलेिखका 
महा यव थापक यांचे वीय सहा यक हणून काम पाहणे व यांच ेलघलेुखनाचे काम 

करणे व इतर वभागातील टकंलेखनाच ेकाम करणे.  

 
िलपीक कमचार  वृदं  

१) आ थापना वभाग – 
वेतन तयार करण,े रजा मािणत करण,े सवेा अिभलेखात न द  घेणे, वेतन पटात 

न द  घेण,े अहवाल तयार करणे, आयकर ववरण प े तयार करण,े िश यवृ ीची काम े

करणे, रोजदंार पशुवधकांच ेपरुवणीप क तयार क न अिधदान करणे, बकर  ईदची काम े

करणे.सव कमचा-याचं े अिंतम दावे तयार करणे. िनवृ ी वेतन, कुटुबं िनवृ ी वेतन, 

िश लक रजेचे व ीकरण, वासभ ा पुरवणी प के तयार करणे, तसेच अचानकपणे 

आलले  सव कारची कामे करणे. 
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२) लेखा वभाग –  

सव कारचा महसलू जमा क न पावती तयार करणे, इतर वभागाकडून ा  

झाले या महसलू हशोबाचा ताळमेळ क न सबंधंीत लेखा वभागात भरणा करण,े या 

अनषुगंान ेसव कार या न द वहया तयार क न अहवाल दणेे, दयेके तयार करण ेव 

वसलू वर िनयं ण ठेवणे, सेवािनवास थानाच ेवाटप क न भाडे वसलू वर िनयं ण ठेवणे, 

सवेािनवास थानात ित ा याद  तयार करणे, खो या वाटप करणे, त ार आले या 

खो यां व द कायदशेीर कारवाई करणे, वेगवेगळया दयेकांच े अ धनातून अिधदान 

करणे, दयेकां या न द  ठेवून सबंधंीत लेखा वभागास सादर करणे, वसलु ची पु तके 

आणण,े वाटप करणे, हशोब ठेवण े व लेखा प र णास सादर करणे. मािसक/वा षक 

अहवाल तयार करणे,  

बकर  ईद कर ता खास काम करणे.  

3) प यवहार –  

 आवक जावक िल पक कायालयात आलेले सव कागदप े वभागांकडे पाठ वणे, 

अतंगत प यवहार तसचे टपालाच ेकागदप े  पाठ वणे, तसचे सव कारची कायालयीन 

प रप के काढण,े मा हती अिधकार अिधिनयम २००५ अतंगत ा  झाले या अजाची 

प ौ रासह त सव कामे, मा हतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ कलम १९(१) अ वये 

अ पल अजासबंिंधत कामे, अनु ाप े , लो नबंर,कोटा दणेे (बलै, हसै) इ याद साठ चा 

प यवहार करणे तसचे बकर ईदसाठ  सव कारचा प यवहार करणे. 

४) यय वभाग 

इसारा अनामत/सरु ा अनामत रकमेच ेपरतावाच ेकागदप े  तयार करणे. वीज दयेके, पाणी 

दयेके, महानगर टेिलफोन िनगम, बनशेती साराकर यां या दयेकांचा भरणा करणे. वेगवेगळे 

कं ाट/िन वदा/दरपि का उघड याबाबतची या करणे. सव कारची दयेक तयार करणे. 
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वेगवेगळया वभागांसाठ  लागणार  लेखनसामु ी, मु णालयातून/ बाहे न वकत आणण ेव 

या सव वभागांना आव यकतेनसुार वतरण करणे. 

िशपाई – 

1) आवक जावक कागदप ांची न ेआण करणे. 

2) अतंगत कागदप ांची न ेआण करणे. 

3) कायालयीन कागदप े  फाईल म ये लावणे. 

4) व र ांनी वळेोवेळी नेमनू दलेल  कामे पार पाडणे. 

5) कायालयीन कागदप ांची झरेॉ स काढण.े 

6) लेखा वभागातील कॅश काऊंटर िल पकास र कम मोज याक रता मदत करणे. 

7) दवेनार पशुवधगृहा कायालयात होणा-या बठैक साठ  चहापा याची यव था करणे. 

8) व र ांनी नमेून दलेल  सव कामे व सचूनांच ेपालन करण.े 

  

पशुधन वभाग 
मु य िनर क –  

ह े दवेनार पशुगृहातील पशुधन वभाग, वतरण आिण व छता वभागाचे मुख 

आहते. 

कामे - िनर क, दावण सहा यक,िशपाई,मकुादम, िमक हयाचे कामावर दखेरखे करणे, 

कमचा-यां या अित र  कामा या भ याचे तपासणी करणे. कमचा-यां या 

सावजिनक/सा ा हक/अिजत रजा व गरैहजेर या कालावधीत पयायी यव था कमचा-

यांनी जमा केलेला महसलूा या हशोब पडताळणी करणे कायालयात जमा करणे.  

अनु ीधारकां या, जनते या त ार  ऐकून िनवारण महानगरपािलकेची थकबाक ,दोषी 

य ी व दची कारवाई क न मा हती व र  अिधकार  यांना सादर करणे.  मडंी 

अहवाल सादर करण. व र  अिधका-यांशी प यवहार/चचा करणे.बकर  ईद या 

कालावधीत वशेष ल  पुर वणे. िश लक जनावर,ेशे.मे.,वराह यांची पडताळणी करणे.  

िनर क  

व छता वभाग – 
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व छतेसाठ  लागणार े सामान दवेनार पशुवधगृहातील भांडारातनू घेऊन न द  

घेऊन मकुादम/ िमक हयांना दऊेन व छतेचे कामासाठ  वापर करणे मकुादम/ िमक 

हयां या व छते यो कामावर दखेरखे करणे. 

वतरण –  

दवेनार पशुवधगृहातनू मांस,मृत जनावर,ेकायालयीन आदशेानुसार दवेनार 

पशुवधगहृातून बाहरे जाणा-या शेळया मढया,वराह जनावर े इ या द नणेा-या अिधकृत 

य ीला ारपरवाना दणेे,मांसवा ह याची यव था करणे. 

पशुधन  -  
महा यव थापक, दवेनार पशुवधगहृ यांच े मजंुर नसुार दवेनार पशुवधगहृातील 

शेळया मढया,गुरढेोर े व वराह इ याद च े दलाल, यापार , दावणवाले,गवाल,हलेकर , 

दकुानदार इ याद च ेअनु ा ी शु क वसलु करण ेव न द ठेवणे तसचे, यांच ेनोकराच े

नोकरनाम े करणे.  सालसटे डायर धारकांच े अनु ा ी शु क व यां या नोकराच े

नोकरनामा शु क वसलु  क न न द ठेवावे.   आवक शेळया/मढया,गुर,े वराह इ याद  

वेश शु क वसलु करणे तसचे िश लक शेळया मढया,गुर,ेवराह याच ेताळेबदं क न गोठा 

आकार वसलू करणे.  वराह वभागातील वध वराह व मतृ वराह हयाचे शु क वसलु 

करणे. दवेनार पशुवधगृहातून बाहरे जाणा-या शेळया.मेढया, गुर,ेवराह याचंे शु क वसलु 

करणे,गाडी धुणे. वसलु  शु क सबंधंीत यावसाियकांच ेतसचे यां या पढेयां या जागेची 

दरमहा भाडे वसलू ,खता या गाडयां या धािमक पाव या,भुसा/गवत, हरवापाला गोणीची 

शु क वसलु .  व र  अिधका-यां या वेळोवेळी येणा-या आदशेानसुार महापािलके या 

महसलुाची िनयमानसुार वसलु   करण.े  वर ल सव कार या महसलुाची न द घेणे व 

रकमेच े महसलू कायालयात जमा करणे.  दावण सहा यक,िशपाई,मकुादम, िमकइ. 

कमचा-यां या कामावर दखेरखे करणे.  महानगरपािलके या थकबाक धारक य ीवंर 

कारवाई करण,े म.न.पा.महसलु वसलू  करता लागणार  पु तके आणण,े यांची पडताळणी 

क न हशोब ठेवणे. 
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िनर क (वराह वभाग) -  

वराह वभागातील वध वराह व मृत वराह हयाच ेशु क वसलु करणे.  वराह व गाडी 

धुणे, शु क वसलु करणे. 

सहकायदेशक  

१. वेगवेग या काय थळावर कामगाराकंडून काम करवून घेणे. 

२. गु वार  िनयिमत द ु तीची कामे क न घेणे. 

३. प र णाची अ य कामे व बकर  ईद साठ ची काम ेकरवून घेणे. 

थम ेणी जोडार  – 

१. आठव या या द ु तीची काम ेकिन ांकडून करवून घेणे. 

२. कामा या दर यानचा मिशनर तील बघाड वर त द ु ती करणे. 

३. प रर णासबंधंातील अ य कामे करणे. 

उदंचन चालक :- 

१.  पं पग हाऊसम ये पा याचा वाह आ याची, हॉ हची झडप बदं के याच े 
     काम  करणे व न द ठेवणे. 

 २.  िनरिनरा या वध वभागात आव यकतेनसुार पा याचा पुरवठा करणे. 
 ३.  त कािलक पपंा या द ु तीची काम ेकरणे. 

संघाते िन वायूकतक :- 

 १.सवसाधारण द ु तीची काम ेकरणे. 

 २.गसैक टगं, वेि डगंची काम ेकरणे. 

मशीन ऑपरेटर :- 

मशीन शा टशी व लेथ मशीनशी सबंिंधत सव कामे करणे. 

तीय ेणी जोडार  :- 

सहकायदशेकानंी सोपवलेल  वध वभागातील सव द ु तीची कामे तसचे 

आठव या या द ु तीची व प रर णाची काम ेकरण.े 

मदतनीस :- 

- उदचंनचालकास पं पग हाऊसम य ेदनै ं दन कामात सहा य करणे. 
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- मडंी वभागात ज र नसुार बो रगं पपं चालू बदं करणे. 

- वध वभागात प रर णा या कामात तसचे द ु ती या कामात जोडा-यानंा मदत 

करणे. 

दावण सहा यक :- 

- दवेनार पशुवधगहृात वेिशत झालेल  जनावर े(शे याम या/गुरढेोर)े वेश शु क  

  आका न, पावतीवर ल न द नुसार मोजणी क न आत सोडणे. 

- मडंी या दवशी न वकलेल  जनावर ेदसुऱया दवशी जगंलात पाठ वल  जातात 

याची न द घेणे व परत मोजणी क न आत घेणे. 

- दावण िनर कासंोबत जाऊन दावणीची िश लक जनावर ेमोजणे. 

भांडार प रचर :- 

दवेनार पशुवधगृहात असले या सव मालाची दखेरखे व न द   घेऊन, इतर वभागांना 

आव यक असलेला माल पुरवणे. 

अिभलेख सहा यक :- 

गुर ेव शे या म या वभागात कटक नबंराची न द घेण,े पाव या बन वणे, महसलू 

वसलू क न हशोबाचा ताळमेळ घालून सबंिंधत लेखा वभागात जमा करणे, पावती 

पु तकांची न द घणे,े सपंलेल  पु तके कायालयातील लेखा वभागात तपासणीसाठ  / 

पयवे णासाठ  जमा करण.े कमचा-यांची हजरे  काड जमा क न दणेे. 

वीजतं ी - 

वीजतं ी बरोबर तारतं ी . ेणी व मदतनीस ह ेअसतात ते यांच े भार  असतात 

यामुळे यांना दलेल  कामे यांची पूतता करणे ह  जबाबदार  याची असते. मह वाची, 

कचकट कामे करणे, व ूत उभारणी, व ूत सचं मांडणी, मोठ  द ु ती, मोटस यांच े

प रर ण करणे तसचे क ल वभागातील व ूत उपकरणे सरुळीत चालावीत तसचे 
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कमीत कमी वेळी य यय येण ेव य यय आ यास कमीत कमी वेळात  य ययाच ेिनवारण 

करणे. इ.याकडे ल  दणेे. 

तारतं ी - 

    यावेळी तारतं ी वजतं ी बरोबर काम करतात या वेळी वजतं ी या कामात यांना 

या या बरोबर कामे करावी लागतात.  इतर वेळी लाईटस, पखंे, इ.कामे वतं र या 

करावी लागतात. रडे लाईटस, मोटस, िमटर कं ो स इ याद  कामे क ल वभागात 

असताना दखेभाल, द ु ती, य यय, य ययाच ेिनवारण करणे द  रहाणे. 

मदतनीस - 

वजतं ी, तारतं ी यांना काम कर त असताना येक वेळी मदत करणे, सव 

ठकाण या लाईटस लावणे, सकाळी सव ठकाण या लाईटस बदं करणे,पॉवर हाऊस येथे 

हजर राहून त ार  घेण,े यांची न द व र ांना दणेे, पनॅे सवर ल  ठेवणे. 

 

मु य पशुवधक - 

१) पशुवधक . ेणी/ पशुवधक . ेणी कामगारां या वध कामावर दखेरखे करणे. 

२) व र  पशुवै क य अिधका-यांना पशुवध क न घे या या कामात शासक य 

कामात मदत करणे. 

पशुवधक . ेणी 

पशुवधासाठ  आले या जनावरांचा वध करणे, यांची कातडी काढण,े अथवा यांना 

नमेले या जागी करावयाचे काम करणे. 

पशुवधक . ेणी 

१) व र  पशुवै क य अिधकार  मु य पशुवधक यां याशी स लामसलत क न   

   पशुवधक . ेणी कामगाराचंी वेगवेगळया वध थळा/ ठकाणी नमेणूक करणे 

   २) पशुवधक .  ेणी कमचा-यां या कामावर दखेरखे करणे, कामास साहय करणे. 
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मुकादम –  

1. कामगार वगाच ेउपि थतीप क पाहणे. 

2. िनर कानंा कामगार वगा या उपि थतीप काचा अहवाल दणे.े 

3. व छता वभागा या िनयमानसुार पशुवध वभागाम ये कामगार वगास पाठवून दणेे. 

4. दवेनार पशुवधगृह व छ ठेवणे व कच-याच ेिनयोजन करण े

5. दवेनार पशुवधगृहाचा प रसर िनयिमतपण े व छ ठेवणे व याबाबतचा अहवाल 

िनर कानंा दणेे 

6. कामगार वगा या कामावर िनयं ण ठेवण.े 

7. मृत जनावराचंी व हवेाट लावणे व याबाबतची िनयिमतपण ेन द  ठेवण.े 

8. दवेनार पशुवधगृह व छ ठेवणे व यासाठ  िनयु  केले या कं ाटदारा या कामावर 

ल  ठेवणे.  

  

िमक 

१. दररोज साफसफाई करणे./ वधगृहाची व छ ा, धुलाई करणे सव वध वभाग व     

पशुवधगृहा या आवारातील साफसफाई करणे. 

२.  उघडी गटार ेव सांडपाणी वाहून नणेार ेनाले व छ करणे. 

मुकादम 

१) िमकांची उपि थती न द वणे व यां या कामावर दखेरखे करणे. 

२) मु य िन र क / िन र क यांना िमकां या कामाचा तपशील(अहवाल) सादर 

करणे. 

 

 

 

 

 


