
करण – 3 

( अ  याय – २) 

सं  थे  या अिधकार  व कमचा-यांचे अिधकार व कत  य याबाबतच ेतपिशल 

हु ा नगर उप अिभयतंा (इमारत बांधकाम)शहर. 

अिधकार 

 

सं  थेचे  अिधकार  व कमचार  यांचे अिधकार याबाबतचे तपिशल 

अ) आिथकः- 

 अ धनातनू पय े२५०००/- पयत.  

ब) शास कय व इतर. 

कायकार  अिभयं  याचंी निैमितक रजा व सहा यक अिभयतंा आिण 

 याखाल ल पदांवर कायरत असले  या सव कमचा-यां  य सव कार  या रजा.  

कत ये नगर उप अिभयतंा (इमारत बांधकाम) शहर 

 1) अिभयािं क  व शासक य कमचार वृदं यां या कामकाजावर िनयं ण 

ठेवणे.  

2) कत  यात चूक करणा-या कमचार वृदंावर यो य ती िश तभगंाची कारवाइ 

करण े. उदा –  

अ) कायालय/कामा या जागी अिनयिमत उपि थत रहाणे.  

ब) जा त कालावधीसाठ  गरैहजेर   

क) कत य ेपार पाड यात केलेला हलगज    

ड) कागदप े  िनकालात काढ याकर ता यो य कारणािशवाय केलेल   

दरगंाइ  

आ) चकु ची/ अपूण मा हती दऊेन व र  ठांची केलेल  दशाभूल  

फ) हतेूपरु सर व तिु थती लप वणे.  

ग) इतर कुठ याह  बाबतीत िश तभगं के यास कारवाइ करणे.  

3) ै मािसक अथसकं पीय तरतदु चा व झाले या खचाचा आढावा घेणे.  

4) व वध कामांसाठ या िन वदा माग वण.े  

5) मसदुाप  सादर करण.े  

6) अित र  मनपा आयु ांना कामाबाबतची सिं  मा हती दे  यासाठ  

हजर रहाण.े  

7) नगर अिभयतंा यां याबरोबर येणार  न वन काम ेव चालू कामांबाबतचा 

आढावा घउेन याबाबत चचा करणे.  



8) व वध तावांबाबत व र  ठ अिधका-याचंी मजंुर  तातडीन े ा  होईल 

असे पहाणे.  

9) दोन म ह  यातनू एकदा सवसाधारण चालू बांधकामांची पाहणी करणे व 

िनदान म ह  यातून एकदा मोठया क पांची ( . 30 कोट या वर ल) पाहणी 

करणे. तसचे कामा या ठकाणी असले या सचूना पु तकात सचूना दणेे.  

10) लं बत अिंतम दयेके, लेखा ट पणी, द ता िन र ण, अनुतर त ठराव, 

मा हतीचा अिधकार अिधिनयम इ याद चंा मािसक आढावा घेणे.  

11) एखा ा गो ीतील, धोरणातील बदल कंवा बांधकामा या प दतीतील 

बदलाबाबत िनणय घेणे.  

12) उपभो   या वभागाकडून आले या सचूनांची तांिधकद ृ या छाननी करण े

व आिथक बाबीशंी सबंिंधत अस यास यांचा िनणय वर त हणजेच दहा 

दवसा या आंत उपभो   या वभागास कळ वण.े  

13) कं ाटदारा या हलगजीपणाबाबत या या व द कारवाइ करणे.  

कत ये कायकार  अिभयतंा (इमारत बांधकाम) शहर 

 1) तांि क व शास कय कमचार वृदंाना मागदशन करण ेव यां या 

कामकाजावर िनयं ण ठेवणे 

2) ता वत कामाची िन वदा माग व यापूवी तसचे सु  असले या कामा या 

ठकाणी म ह  यातून एकदा तर  भेट दणे.े  

3) सव कामां या गतीबाबत, लं बत अिंतम दयेके, लं बत लखेा टप या, 

अनु  तर त ठराव इ. गो ीचंा पधंरा दवसातनू एकदा आढावा घेण.े 

4) कामा या ठकाणी असले या न दवहया तपासनू सही करणे.  

5) सचूना वह म य ेसचूना दणे ेव यानतंर या भेट म य े या या पूततेबाबत 

आढावा घणेे.  

6) िनयोिजत कामासाठ  िन वदा मािगवणबेाबतची कायवाह  करणे. 

7) वभागाम ये चालू असले या कामाचंा अहवाल वेळोवळेी व र  ठांना सादर 

करण ेव यानंी दले या सचूनांची अमंलबजावणी करणे. 

 8) िन वदांची छाननी करणे.  

9) िन वदा सिमतीसमोर ताव सादर करणे.  

10) मसदुाप े  तयार करणे.  

11) लोक ितिनधी, नागर क आिण कं ाटदाराकंडून आले या प ास वर त 

उ  तर दणे.े  

12) सव प यवहार वळेेवर करणे.  

13) सधुा रत अथसकंि पय अदंाजाकर ता लागणा-या अथमसकं पीय 

तरतदू चा आढावा घेणे.  



14) कं ाटदाराच ेअिधदान / दयेके वेळेत करणे.  

15) येक दयेकातनू कं ाटदाराकडून वसूल करावयाची र कम वसलू होत 

आह े कंवा नाह  याची खातरजमा करणे.  

16) द ता वभागा या िनरी णांची पूतता करणे. 

17) सव लवाद सनुावणीस हजर रहाणे.  

18) कामा या गतीवर दखेरखे करण ेव जर कं ाटदार कामात दरगंाइ 

कर त असले तर कं ाट  िनयमानुसार कं ाटदारा व द कारवाइ करणे. 

19) कं ाटदाराचा ैमािसक मू यमापन अहवाल कायकार  अिभयतंा 

(मॉिनटर ग व रिज  ेशन) यां याकडे वेळेत गेला क  नाह  ह ेपाहण.े  

20) काम ेपूण हो या या द ृ ीन ेसवसाधारण कं ाटातील तरतदु नसुार, जादा, 

अित र  व वाजवी बाबी ं या आव यकतचेी छाननी क न याची कारण े

पडताळनू याबाबतचा ताव नगर उप अिभयतंा (इमारत बांधकाम) 

शहर/नगर अिभयतंा/ सचंालक ( अ. स.े व .)/ अित. आयु  (प. उ.) यां या 

मा  यतकेर ता सादर करणे.  

कत ये सहा यक अिभयतंा (  थाप  य)(इमारत बांधकाम)शहर 

 1) द ु यम अिभयं  यां  या कामकाजावर यो य िनयं ण ठेवणे. 

2) वळेोवेळी अथ सकंि पय तरतदू चा आढावा घेणे. 

3) सवसाधारण प यवहारास हत व वध वभाग / कं ाटदार यां या 

ांना उ र दणेे. 

4) वशेषतः कायकार  अिभयतंा / नगर उप अिभयतंा / नगर अिभयतंा 

/ सचंालक (अ.स.े व .) यानंी सोप वलेल  इतर काम ेपार पाडणे. 

5) भाग सिमती व प रमडंळाच ेउपायु  यां या सभेस हजर रहाणे.  

6) बांधकामा या जागी पाहणी क न आराखडयाचंा सखोल अ  यास       

करण.े बांधकामा या ठकाणी आव  यकतेनसुार भेट दणे े तसेच कामाचा व 

मालाचा दजा तपासणे. द ु यम अिभयं यानंी तयार केले या व वध न दवहयाची 

तपासणी करण ेव सही करणे. 

7) पायाभरणी या कामातील अचूकपणा व पायाभरणीची चाचणी 

याक रता जबाबदार असणे. 

8) लबॅ या रइनफॉसमटची तपासणी करण ेव पोअर काडम े न द घेण.े  

9) कायालयाचा प यवहार वळे यावळेी करण.े कं ाटदारा या येक 

प ास उ र तयार करण ेव यावर कायकार  अिभयतंा / नगर उप 

अिभयतंा / नगर अिभयतंा यां या  वा -या ा  त करणे. 



10) लेखा टप णीनंा व रत उ र दणे े (आव यक अस यास, द ु यम 

अिभयं यांकडून मा हती गोळा करणे). लं बत लेखा ट  प  यांचा 

िनपटारा करणे. 

11) तं  वधी स लागारास आव यक ती मा हती दणे े / पुर वण.े  

कायकार  अिभयं यास लवाद सनुावणी या वेळी सहा य करण.े 

12) द ता वभागान ेउपि थत केले या मु याना यो य ते उ र दणेे. 

13) मोजमापवह म ये घेतले या मोजमापांची अचूकता तपासण े व 

याबाबतचे अिभ ाय तयार करणे. 

14) जूनी लं बत दयेके िनकालात काढण.े 

15) चालू/उपां य/अिंतम दयेकांम य े केले या सव वसलू ची तपासणी 

करणे. 

16) दर म ह या या शेवट  मािसक गित अहवाल सादर करणे. 

17) सु  असले  या कामांसाठ च े जादा/अित र /बचत बाबीसाठ चं े

 ताव उिचत कारणास हत चिलत धोर  यानसुार तयार क न 

मजंुर साठ  सादर करण े. 

18) कं ाटदाराचा ैमािसक मू  यमापन अहवाल वेळेत तयार क न 

कायकार  अिभयतंा / नगर उप अिभयतंा यांना सादर करणे.  

19)  मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ अतंगत आले  या अजाना ३० 

दवसां  या आत आव  यक असलेल  मा हती पुर वणे व अज िनकाल  काढणे.  

कत ये दु यम अिभयतंा (  थाप  य)(इमारत बांधकाम)शहर. 

 1) व वध सभेम  ये उपि थत कर  यात आले  या त ार चंा िनपटारा 

क न व र  ठांना अहवाल सादर करणे. 

2) मजंुर आराखडयानसुार य  जागेवर काम पार पाडण.े 

3) द ु यम अिभयतंा कामा या ठकाणी भार  अिधकार  असण ेव 

बांधकामा  या ठकाणी दनै ं दन दखेरखेीस जबाबदार राहणे. 

4) पढु ल न दवहयांम य ेमा हती भरणे. 

(1) ो से बकु,  

(2) इ स शन बकु,  

(3) लेवल बुक, 

(4) मटे रअल अ ॅड हा स न दवह ,  

(5) रॉक न दवह ,  

(6) अथ फिलगं न दवह ,  



(7) िसमट न दवह ,  

(8) िसमट हे रएशन न दवह ,  

(9) ट ल न दवह , 

(10) साईट न दवह , 

(11) टे ट र लट न दवह , 

(12) िम स डझाईन न दवह ,  

(13) लोड टे ट न दवह ,  

(14) अ ॅफा ड -िम स / ले ग चाटस व चल स रकेॉड.  

(15) मोजमाप न दवह  

5) थम दयेक प रमाणामधील बाबी तपासनू जर एखाद  बाब राहून गेल  

अस यास, याबाबत वर त व र  अिधका-या या िनदशनास आणणे.  

श यतो जादा / अित र  बाबी टाळण.े 

6) िन वदा अदंाजप क. भारतीय मानक िच  ह यांचा तपशील व 

िनकषानसुार दले या कामाचा अ यास करणे. 

7) बांधकामासाठ  परु वले या येक मालाचा दजा तपासणे.                        

( चिलत िनकषानुसार). 

8) कमी दजाचा कुठलाह  माल पूणपण ेनाका न व याबाबत व र ानंा 

कळवनू ठेकेदारास 24 तासा या आत सदर माल हल व यास सचूना 

दणेे. 

9) स म अिधका-या या मजंूर िशवाय कं ाट  आराखडयात फेरबदल 

कर यास परवानगी दऊे नये. 

10) चालू दयेक तयार करणे. 

11) येक दयेकात असलेल  तािं क वसलू  / वजावट तपासणे. 

12) कामा या गतीवर दखेरखे ठेवणे. 

13) काम पूण झा यावर एक म ह या या आत अिंतम दयेक तयार करावे. 

14) पूण झाले या कामाचा आराखडा (कामानसुार) काम पणू झा यावर 

एक म ह या या आत िमळ वण.े 

15) आठवडयातून एकदा कामाची कागदप े , लखेा टप णी, द ता 

अहवाल इ याद  काम ेपार पाड याक रता कायालयात हजर रहाणे. 

कत ये सहा यक अिभयतंा (यां. व व.)(इमारत बांधकाम)शहर 

 1)    द ु यम अिभयं  यां  या कामकाजावर यो य िनयं ण ठेवणे. 



2) वळेोवेळी अथ सकंि पय तरतदू चा आढावा घेण.े 

3) सवसाधारण प यवहारास हत व वध वभाग / कं ाटदार यां या 

ांना उ र दणेे. 

4) वशेषतः कायकार  अिभयतंा / नगर उप अिभयतंा / नगर अिभयतंा 

/ सचंालक (अ.स.े व .) यानंी सोप वलेल  इतर काम ेपार पाडणे. 

5)    कायकार  अिभयतंा यांि क ( व.स.ं)बांधकाम / मखु अिभयतंा  (यां. 

व व.) यांनी सोपवलेल  काम ेपार पाडण.े 

6)    िनयोिजत बाधंकामासाठ  माग व यात यावया या िन वदतेील यांिधक  

व व ुत कामासबंधंी या अंदाजप काची छाननी करणे,  

7)    यांि क व िवद्युत कामां ा तरतुदीचंी छाननी क न पुढील 

कायवाहीसाठी अहवाल कायकारी अिभयं ाकडे सादर करणे. 

8)    खरेदी करावया ा यांि क व िवद्युत व ूंची गुणव ा मानके / 
िनकषांनुसार आहे याची खा ी करणे  

9)    आराखडयाचंा सखोल अ यास करण.े  

10)   बांधकामा या ठकाणी िनदान आठ ते दहा दवसातनू एकदा भेट दणे े

तसचे कामाचा व मालाचा दजा तपासणे, द ु यम अिभयतंा यानंी 

तयार केले या व वध न दवहयाम ये सह  करण.े  

11)   लेखा टप णीना वर त उ  तर दणे े( आव यक अस यास , द ु यम 

अिभयं याकडून मा हती गोळा करणे) लं बत लेखा टप णीस  

जबाबदार असण.े  

12)   तं  वधी स लागारास आव यक ती मा हती दणेे/ परु वण.े 

कायकार  अिभयं यास लवाद सनुावणी या वळेी सहा य करण.े  

13)   द ता वभागान ेउ प थत केले या िनरी णांना यो य ते उ  तर दणे.े  

14)   मोजमापवह म ये घेतले या मोजमापांची अचूकता तपासण ेव 

याबाबतचे अिभ ाय नमूद करण.े  

15)   जुनी लं बत दयेके िनकालात काढण.े  

16)   चालू/उपां य/अिंतम दयेकांम य ेकेले या सव वसलू ची तपासणी करणे. 

17)   यो य कारण ेदऊेन जादा/ अित र / बचत बाबीसंाठ  ताव तयार 

क न मजंुर साठ  सादर करण े.   

18)     मािहती अिधकार अिधिनयम २००५अतंगत आले  या अजाना ३० 

दवसां  या आत आव  यक असलले  मा हती पुर वणे व अज िनकाल  

काढण े   

कत ये दु यम अिभयतंा (यां. व व.)(इमारत बांधकाम)शहर. 

 1) सभेसाठ  हजर रहाणे/ त ार चंी दखल घेण.े  



2) िनयोिजत बांधकामासाठ या िन वदतेील व ुत कामकाजाचे अदंाजप क 

तयार करण.े   

3) थम दयेक पर माणामधील बाबी तपासनू जर एखाद  बाब राहून गेल  

अस यास याबाबत वर त व र  ठ अिधका-या या िनदशनास आणण.े श यतो 

जादा/ अित र  बाबी टाळण.े  

4) िन वदतेील कामा या बाबी महापाि का-वैिश े, भारतीय मानक संिहता 

आिण मानकांनसुार काम क न घेणे.  

5) व ुतीय कामासाठ  परु वले या येक मालाचा दजा तपासणे  ) मानक 

िनकषांनुसार.( 

6) कमी दजाचा कुठलाह  माल पूणपण ेनाका न व याबाबत  सहा यक  

अिभयतंा यांना कळवनू ठेकेदारास 24 तासा याआत सदर माल हल व यास 

सचूना दणे.े  

7) चालू दयेके तयार करण.े  

8) येक दयेकात सव तांि क वसलु /वजावट के याबाबत तपासणी करण.े  

9) कामा या गतीवर दखरेखे ठेवण.े  

10) या वभागात नवीन इमारतीचे बांधकाम करावयाचे आह े या वभागातील 

सबंधंीत व ुत कंपनी या कायालयाशी सम  वय साधून नवीन बांधकामा या 

ठकाणी न वन व ुत जोडणी व व ुत परुवठा ा  कर याची कायवाह  

करण.े  

11) नवीन इमारतीम ये आग िनयं ण यं णा लाव यानतंर मु य अि नशमन 

अिधकार  यां या कायालयाशी ना हरकत माणप ासाठ  प यवहार करण.े  

12) उदवाहन, व ुत सरंचना इ.कामासदंभात शासना या साविज नक 

बांधकाम वभागाशी सम  वय साधण ेव पाठपरुावा करण.े  

13)  व ुतीय काम पूण झा यावर एक म ह  यां या आत अिंतम दयेक तयार 

करण.े 

कत ये मु य िल पक (  यय) (इमारत बांधकाम)शहर. 

 1) अथसकंि पय अदंाजप क  व सधुा रत अदंाजप क तयार करणे. 

2) चालू कामाचे व वध अिभलेख प ररि त करणे. 

3) िबि ं ग ा कामावर एकंदर देखरेख. 



4)   अिंतम दयेके व लेखा टप या बदं कर याक रता सहकाय करण ेव याचा 

अिभलखे ठेवणे. 

5) वग करणानुसार अिभलखे ठेवणे. 

6) दररोज या आवक जावक कागदप े , टपाल यावर दखेरखे ठेवणे. 

7) अ धन लेखाच े (इं े ट) काम यवि थत ठेवण े व कायालयीन 

कामकाजासाठ   लागणार  साधनसामु ी महापािलका 

मु णालय कंवा खु या बाजारातून िमळ याची यव था करणे. 

8) िविवध अहवा  तयार करणे. 

9) म र देखभा , गोपनीय िह ी ीट/ मािसक भावी अहवा  आिण 

इतर आ थापना संबंिधत कागदप े पहाण.े 

 10) ि िपक कमचा यां ा कामावर देखरेख ठेवणे व ांना मागद न करणे. 

11) मा हती अिधकार अज व अपील याबाबतची न दवह  तयार करणे 

12)    या कायालयात आलले  व वध प रप काचंी वळे  या वळेी न दवह त 

न द घेण े 

13) व र  ठ अिधका-यानंी दले  या सचूननेुसार न दवह  तयार करणे. 

 


