
Ĥकरण – 3 

( अÚ याय – २) 

संè थेÍ या अिधकारȣ व कम[चा-यांचे अिधकार व कत[å य याबाबतच ेतपिशल 

हुƧा नगर उप अिभयतंा (इमारत बांधकाम)शहर. 

अिधकार 

 

सèं थेचे  अिधकारȣ व कम[चारȣ यांचे अिधकार याबाबतचे तपिशल 

अ) आिथ[कः- 

 अĒधनातनू ǽपय े२५०००/- पय[त.  

ब) Ĥशासǐकय व इतर. 

काय[कारȣ अिभय×ं याचंी निैमितक रजा व सहाáयक अिभयतंा आिण 

× याखालȣल पदांवर काय[रत असलेã या सव[ कम[चा-यांÍ य सव[ ĤकारÍ या रजा.  

कत[åये नगर उप अिभयतंा (इमारत बांधकाम) शहर 

 1) अिभयािंğकȧ व Ĥशासकȧय कम[चारȣवृदं यांÍया कामकाजावर िनयğंण 

ठेवणे.  

2) कत[å यात चूक करणा-या कम[चारȣवृदंावर योÊय ती िशèतभगंाची कारवाइ 

करण े. उदा –  

अ) काया[लय/कामाÍया जागी अिनयिमत उपिèथत रहाणे.  

ब) जाèत कालावधीसाठȤ गरैहजेरȣ  

क) कत[åय ेपार पाडÖयात केलेला हलगजŎ   

ड) कागदपğे िनकालात काढÖयाकरȣता योÊय कारणािशवाय केलेलȣ  

ǐदरगंाइ  

आ) चकुȧची/ अपूण[ माǐहती दऊेन वǐरç ठांची केलेलȣ ǐदशाभूल  

फ) हतेूपरुèसर वèतिुèथती लपǐवणे.  

ग) इतर कुठãयाहȣ बाबतीत िशèतभगं केãयास कारवाइ करणे.  

3) ğैमािसक अथ[सकंãपीय तरतदुȣचा व झालेãया खचा[चा आढावा घेणे.  

4) ǐवǐवध कामांसाठȤÍया िनǐवदा मागǐवण.े  

5) मसदुापğ सादर करण.े  

6) अितǐरƠ मनपा आयुƠांना कामाबाबतची सिं¢Ư माǐहती दÖे यासाठȤ 

हजर रहाण.े  

7) नगर अिभयतंा यांÍयाबरोबर येणारȣ नǐवन काम ेव चालू कामांबाबतचा 

आढावा घउेन ×याबाबत चचा[ करणे.  



8) ǐवǐवध Ĥèतावांबाबत वǐरç ठ अिधका-याचंी मजंुरȣ तातडीन ेĤाƯ होईल 

असे पहाणे.  

9) दोन मǐहÛ यातनू एकदा सव[साधारण चालू बांधकामांची पाहणी करणे व 

िनदान मǐहÛ यातून एकदा मोठया Ĥकãपांची (ǽ. 30 कोटȣÍया वरȣल) पाहणी 

करणे. तसचे कामाÍया ǐठकाणी असलेãया सचूना पुèतकात सचूना दणेे.  

10) Ĥलǐंबत अिंतम दयेके, लेखा ǐटÜपणी, द¢ता िनǐर¢ण, अनुतरȣत ठराव, 

माǐहतीचा अिधकार अिधिनयम इ×यादȣचंा मािसक आढावा घेणे.  

11) एखाƭा गोƴीतील, धोरणातील बदल ǐकंवा बांधकामाÍया पÚदतीतील 

बदलाबाबत िनण[य घेणे.  

12) उपभोÈ × या ǐवभागाकडून आलेãया सचूनांची तांिधकदƴृया छाननी करण े

व आिथ[क बाबीशंी सबंिंधत असãयास ×यांचा िनण[य ×वरȣत àहणजेच दहा 

ǐदवसाÍया आंत उपभोÈ × या ǐवभागास कळǐवण.े  

13) कंğाटदाराÍया हलगजीपणाबाबत ×याÍयाǐवǽÚद कारवाइ करणे.  

कत[åये काय[कारȣ अिभयतंा (इमारत बांधकाम) शहर 

 1) तांिũक व Ĥशासǐकय कम[चारȣवृदंाना माग[दश[न करण ेव ×यांÍया 

कामकाजावर िनयğंण ठेवणे 

2) Ĥèताǐवत कामाची िनǐवदा मागǐवÖयापूवी तसचे सǽु असलेãया कामाÍया 

ǐठकाणी मǐहÛ यातून एकदा तरȣ भेट दणे.े  

3) सव[ कामांÍया Ĥगतीबाबत, Ĥलǐंबत अिंतम दयेके, Ĥलǐंबत लखेा ǐटपÖÖया, 

अन×ु तरȣत ठराव इ. गोƴीचंा पधंरा ǐदवसातनू एकदा आढावा घेण.े 

4) कामाÍया ǐठकाणी असलेãया नɉदवहया तपासनू सही करणे.  

5) सचूना वहȣमÚय ेसचूना दणे ेव ×यानतंरÍया भेटȣमÚय े×याÍया पूत[तेबाबत 

आढावा घणेे.  

6) िनयोिजत कामासाठȤ िनǐवदा मािगवणबेाबतची काय[वाहȣ करणे. 

7) ǐवभागामÚये चालू असलेãया कामाचंा अहवाल वेळोवळेी वǐरç ठांना सादर 

करण ेव ×यानंी ǐदलेãया सचूनांची अमंलबजावणी करणे. 

 8) िनǐवदांची छाननी करणे.  

9) िनǐवदा सिमतीसमोर Ĥèताव सादर करणे.  

10) मसदुापğे तयार करणे.  

11) लोक Ĥितिनधी, नागरȣक आिण कंğाटदाराकंडून आलेãया पğास ×वरȣत 

उ× तर दणे.े  

12) सव[ पğåयवहार वळेेवर करणे.  

13) सधुाǐरत अथ[सकंिãपय अदंाजाकरȣता लागणा-या अथ[मसकंãपीय 

तरतदूȣचा आढावा घेणे.  



14) कंğाटदाराच ेअिधदान / दयेके वेळेत करणे.  

15) Ĥ×येक दयेकातनू कंğाटदाराकडून वसूल करावयाची रÈकम वसलू होत 

आह ेǐकंवा नाहȣ याची खातरजमा करणे.  

16) द¢ता ǐवभागाÍया िनरीƗणांची पूत[ता करणे. 

17) सव[ लवाद सनुावणीस हजर रहाणे.  

18) कामाÍया Ĥगतीवर दखेरखे करण ेव जर कंğाटदार कामात ǐदरगंाइ 

करȣत असले तर कंğाटȣ िनयमानुसार कंğाटदाराǐवǽÚद कारवाइ करणे. 

19) कंğाटदाराचा ğैमािसक मूãयमापन अहवाल काय[कारȣ अिभयतंा 

(मॉिनटरȣग व रिजè Ěेशन) यांÍयाकडे वेळेत गेला कȧ नाहȣ ह ेपाहण.े  

20) काम ेपूण[ होÖयाÍया दƴृीन ेसव[साधारण कंğाटातील तरतदुȣनसुार, जादा, 

अितǐरƠ व वाजवी बाबीÍंया आवæयकतचेी छाननी कǽन ×याची कारण े

पडताळनू याबाबतचा Ĥèताव नगर उप अिभयतंा (इमारत बांधकाम) 

शहर/नगर अिभयतंा/ सचंालक ( अ. स.े व Ĥ.)/ अित. आयुƠ (प. उ.) यांÍया 

माÛ यतकेरȣता सादर करणे.  

कत[åये सहाáयक अिभयतंा (è थाप× य)(इमारत बांधकाम)शहर 

 1) दáुयम अिभय×ं यांÍ या कामकाजावर योÊय िनयğंण ठेवणे. 

2) वळेोवेळी अथ[ सकंिãपय तरतदूȣचा आढावा घेणे. 

3) सव[साधारण पğåयवहारासǐहत ǐवǐवध ǐवभाग / कंğाटदार यांÍया 

Ĥưांना उƣर दणेे. 

4) ǐवशेषतः काय[कारȣ अिभयतंा / नगर उप अिभयतंा / नगर अिभयतंा 

/ सचंालक (अ.स.े व Ĥ.) यानंी सोपǐवलेलȣ इतर काम ेपार पाडणे. 

5) Ĥभाग सिमती व पǐरमडंळाच ेउपायƠु यांÍया सभेस हजर रहाणे.  

6) बांधकामाÍया जागी पाहणी कǽन आराखडयाचंा सखोल अß यास       

करण.े बांधकामाÍया ǐठकाणी आवæ यकतेनसुार भेट दणे े तसेच कामाचा व 

मालाचा दजा[ तपासणे. दáुयम अिभय×ंयानंी तयार केलेãया ǐवǐवध नɉदवहयाची 

तपासणी करण ेव सही करणे. 

7) पायाभरणीÍया कामातील अचूकपणा व पायाभरणीची चाचणी 

याकǐरता जबाबदार असणे. 

8) èलबॅÍया ǐरइनफॉस[मɅटची तपासणी करण ेव पोअर काड[मȯे नɉद घेण.े  

9) काया[लयाचा पğåयवहार वळेÍयावळेी करण.े कंğाटदाराÍया Ĥ×येक 

पğास उƣर तयार करण ेव ×यावर काय[कारȣ अिभयतंा / नगर उप 

अिभयतंा / नगर अिभयतंा यांÍया è वा¢-या ĤाÜ त करणे. 



10) लेखा ǐटपÖणीनंा ×वǐरत उƣर दणे े (आवæयक असãयास, दáुयम 

अिभय×ंयांकडून माǐहती गोळा करणे). Ĥलǐंबत लेखा ǐटÜ पÖ यांचा 

िनपटारा करणे. 

11) तğं£ ǐवधी सãलागारास आवæयक ती माǐहती दणे े / पुरǐवण.े  

काय[कारȣ अिभय×ंयास लवाद सनुावणीÍया वेळी सहाáय करण.े 

12) द¢ता ǐवभागान ेउपिèथत केलेãया मƧुयाना योÊय ते उƣर दणेे. 

13) मोजमापवहȣमÚये घेतलेãया मोजमापांची अचूकता तपासण े व 

×याबाबतचे अिभĤाय तयार करणे. 

14) जूनी Ĥलǐंबत दयेके िनकालात काढण.े 

15) चालू/उपां×य/अिंतम दयेकांमÚय े केलेãया सव[ वसलूȣची तपासणी 

करणे. 

16) दर मǐहÛयाÍया शेवटȣ मािसक Ĥगित अहवाल सादर करणे. 

17) सǽु असलेã या कामांसाठȤच े जादा/अितǐरƠ/बचत बाबीसाठȤचं े

Ĥè ताव उिचत कारणासǐहत Ĥचिलत धोरÖ यानसुार तयार कǽन 

मजंुरȣसाठȤ सादर करण े. 

18) कंğाटदाराचा ğैमािसक मूã यमापन अहवाल वेळेत तयार कǽन 

काय[कारȣ अिभयतंा / नगर उप अिभयतंा यांना सादर करणे.  

19)  मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ अतंग[त आलेã या अजाɍना ३० 

ǐदवसांÍ या आत आवæ यक असलेलȣ माǐहती पुरǐवणे व अज[ िनकालȣ काढणे.  

कत[åये दáुयम अिभयतंा (è थाप× य)(इमारत बांधकाम)शहर. 

 1) ǐवǐवध सभेमÚ ये उपिèथत करÖ यात आलेã या तĐारȣचंा िनपटारा 

कǽन वǐरç ठांना अहवाल सादर करणे. 

2) मजंुर आराखडयानसुार Ĥ×य¢ जागेवर काम पार पाडण.े 

3) दáुयम अिभयतंा कामाÍया ǐठकाणी Ĥभारȣ अिधकारȣ असण ेव 

बांधकामाÍ या ǐठकाणी दनैǐंदन दखेरखेीस जबाबदार राहणे. 

4) पढुȣल नɉदवहयांमÚय ेमाǐहती भरणे. 

(1) ĤोĒसे बकु,  

(2) इÛसÈĚÈशन बकु,  

(3) लेवल बुक, 

(4) मटेǐरअल अ ॅडåहाÛस नɉदवहȣ,  

(5) रॉक नɉदवहȣ,  

(6) अथ[ ǐफिलगं नɉदवहȣ,  



(7) िसमɅट नɉदवहȣ,  

(8) िसमɅट åहǐेरएशन नɉदवहȣ,  

(9) èटȣल नɉदवहȣ, 

(10) साईट नɉदवहȣ, 

(11) टेèट ǐरÐलट नɉदवहȣ, 

(12) िमÈस ǐडझाईन नɉदवहȣ,  

(13) लोड टेèट नɉदवहȣ,  

(14) अ ॅèफाãड ǐĤ-िमÈस / लेɃग चाट[स व चलÛस रकेॉड[.  

(15) मोजमाप नɉदवहȣ 

5) Ĥथम दयेक पǐरमाणामधील बाबी तपासनू जर एखादȣ बाब राहून गेलȣ 

असãयास, ×याबाबत ×वरȣत वǐरƵ अिधका-याÍया िनदश[नास आणणे.  

शÈयतो जादा / अितǐरƠ बाबी टाळण.े 

6) िनǐवदा अदंाजपğक. भारतीय मानक िचÛ ह यांचा तपशील व 

िनकषानसुार ǐदलेãया कामाचा अßयास करणे. 

7) बांधकामासाठȤ परुǐवलेãया Ĥ×येक मालाचा दजा[ तपासणे.                        

(Ĥचिलत िनकषानुसार). 

8) कमी दजा[चा कुठलाहȣ माल पूण[पण ेनाकाǽन व याबाबत वǐरƵानंा 

कळवनू ठेकेदारास 24 तासाÍया आत सदर माल हलǐवÖयास सचूना 

दणेे. 

9) स¢म अिधका-याÍया मजंूरȣिशवाय कंğाटȣ आराखडयात फेरबदल 

करÖयास परवानगी दऊे नये. 

10) चालू दयेक तयार करणे. 

11) Ĥ×येक दयेकात असलेलȣ तािंğक वसलूȣ / वजावट तपासणे. 

12) कामाÍया Ĥगतीवर दखेरखे ठेवणे. 

13) काम पूण[ झाãयावर एक मǐहÛयाÍया आत अिंतम दयेक तयार करावे. 

14) पूण[ झालेãया कामाचा आराखडा (कामानसुार) काम पणू[ झाãयावर 

एक मǐहÛयाÍया आत िमळǐवण.े 

15) आठवडयातून एकदा कामाची कागदपğे, लखेा ǐटपÖणी, द¢ता 

अहवाल इ×यादȣ काम ेपार पाडÖयाकǐरता काया[लयात हजर रहाणे. 

कत[åये सहाáयक अिभयतंा (यां. व ǐव.)(इमारत बांधकाम)शहर 

 1)    दáुयम अिभय×ं यांÍ या कामकाजावर योÊय िनयğंण ठेवणे. 



2) वळेोवेळी अथ[ सकंिãपय तरतदूȣचा आढावा घेण.े 

3) सव[साधारण पğåयवहारासǐहत ǐवǐवध ǐवभाग / कंğाटदार यांÍया 

Ĥưांना उƣर दणेे. 

4) ǐवशेषतः काय[कारȣ अिभयतंा / नगर उप अिभयतंा / नगर अिभयतंा 

/ सचंालक (अ.स.े व Ĥ.) यानंी सोपǐवलेलȣ इतर काम ेपार पाडणे. 

5)    काय[कारȣ अिभयतंा यांिğकȧ(ǐव.स.ं)बांधकाम / Ĥमखु अिभयतंा  (यां. 

व ǐव.) यांनी सोपवलेलȣ काम ेपार पाडण.े 

6)    िनयोिजत बाधंकामासाठȤ मागǐवÖयात यावयाÍया िनǐवदतेील यांिधकȧ 

व ǐवƭुत कामासबंधंीÍया अंदाजपğकाची छाननी करणे,  

7)    यांिũक व िवद्युत कामांǉा तरतुदीचंी छाननी कŝन पुढील 

कायŊवाहीसाठी अहवाल कायŊकारी अिभयंȑाकडे सादर करणे. 

8)    खरेदी करावयाǉा यांिũक व िवद्युत वˑंूची गुणवȅा मानके / 
िनकषांनुसार आहे याची खाũी करणे  

9)    आराखडयाचंा सखोल अßयास करण.े  

10)   बांधकामाÍया ǐठकाणी िनदान आठ ते दहा ǐदवसातनू एकदा भेट दणे े

तसचे कामाचा व मालाचा दजा[ तपासणे, दáुयम अिभयतंा यानंी 

तयार केलेãया ǐवǐवध नɉदवहयामÚये सहȣ करण.े  

11)   लेखा ǐटपÖणीना ×वरȣत उ× तर दणे े( आवæयक असãयास , दáुयम 

अिभय×ंयाकडून माǐहती गोळा करणे) Ĥलǐंबत लेखा ǐटपÖणीस  

जबाबदार असण.े  

12)   तğं£ ǐवधी सãलागारास आवæयक ती माǐहती दणेे/ परुǐवण.े 

काय[कारȣ अिभय×ंयास लवाद सनुावणीÍया वळेी सहाáय करण.े  

13)   द¢ता ǐवभागान ेउǐप èथत केलेãया िनरीƗणांना योÊय ते उ× तर दणे.े  

14)   मोजमापवहȣमÚये घेतलेãया मोजमापांची अचूकता तपासण ेव 

×याबाबतचे अिभĤाय नमूद करण.े  

15)   जुनी Ĥलǐंबत दयेके िनकालात काढण.े  

16)   चालू/उपां×य/अिंतम दयेकांमÚय ेकेलेãया सव[ वसलूȣची तपासणी करणे. 

17)   योÊय कारण ेदऊेन जादा/ अितǐरƠ/ बचत बाबीसंाठȤ Ĥèताव तयार 

कǽन मजंुरȣसाठȤ सादर करण े.   

18)     मािहती अिधकार अिधिनयम २००५अतंग[त आलेã या अजाɍना ३० 

ǐदवसांÍ या आत आवæ यक असललेȣ माǐहती पुरǐवणे व अज[ िनकालȣ 

काढण े   

कत[åये दáुयम अिभयतंा (यां. व ǐव.)(इमारत बांधकाम)शहर. 

 1) सभेसाठȤ हजर रहाणे/ तĐारȣचंी दखल घेण.े  



2) िनयोिजत बांधकामासाठȤÍया िनǐवदतेील ǐवƭुत कामकाजाचे अदंाजपğक 

तयार करण.े   

3) Ĥथम दयेक परȣमाणामधील बाबी तपासनू जर एखादȣ बाब राहून गेलȣ 

असãयास ×याबाबत ×वरȣत वǐरç ठ अिधका-याÍया िनदश[नास आणण.े शÈयतो 

जादा/ अितǐरƠ बाबी टाळण.े  

4) िनǐवदतेील कामाÍया बाबी महापािĖका-वैिश̽Ǩे, भारतीय मानक संिहता 

आिण मानकांनसुार काम कǽन घेणे.  

5) ǐवƭुतीय कामासाठȤ परुǐवलेãया Ĥ×येक मालाचा दजाŊ तपासणे  ) मानक 

िनकषांनुसार.( 

6) कमी दजा[चा कुठलाहȣ माल पूण[पण ेनाकाǽन व याबाबत  सहाáयक  

अिभयतंा यांना कळवनू ठेकेदारास 24 तासाÍयाआत सदर माल हलǐवÖयास 

सचूना दणे.े  

7) चालू दयेके तयार करण.े  

8) Ĥ×येक दयेकात सव[ तांिğक वसलुȣ/वजावट केãयाबाबत तपासणी करण.े  

9) कामाÍया Ĥगतीवर दखरेखे ठेवण.े  

10) Ïया ǐवभागात नवीन इमारतीचे बांधकाम करावयाचे आह े×या ǐवभागातील 

सबंधंीत ǐवƭुत कंपनीÍया काया[लयाशी समÛ वय साधून नवीन बांधकामाÍया 

ǐठकाणी नǐवन ǐवƭुत जोडणी व ǐवƭुत परुवठा ĤाƯ करÖयाची काय[वाहȣ 

करण.े  

11) नवीन इमारतीमÚये आग िनयğंण यğंणा लावãयानतंर मुÉय अिÊनशमन 

अिधकारȣ यांÍया काया[लयाशी ना हरकत ĤमाणपğासाठȤ पğåयवहार करण.े  

12) उदवाहन, ǐवƭुत सरंचना इ.कामासदंभा[त शासनाÍया साव[िज नक 

बांधकाम ǐवभागाशी समÛ वय साधण ेव पाठपरुावा करण.े  

13)  ǐवƭुतीय काम पूण[ झाãयावर एक मǐहÛ यांÍया आत अिंतम दयेक तयार 

करण.े 

कत[åये मुÉय िलǐपक (å यय) (इमारत बांधकाम)शहर. 

 1) अथ[सकंिãपय अदंाजपğक  व सधुाǐरत अदंाजपğक तयार करणे. 

2) चालू कामाचे ǐवǐवध अिभलेख पǐररि¢त करणे. 

3) िबिĖंग ǉा कामावर एकंदर देखरेख. 



4)   अिंतम दयेके व लेखा ǐटपÖÖया बदं करÖयाकǐरता सहकाय[ करण ेव ×याचा 

अिभलखे ठेवणे. 

5) वगȸकरणानुसार अिभलखे ठेवणे. 

6) दररोजÍया आवक जावक कागदपğे, टपाल यावर दखेरखे ठेवणे. 

7) अĒधन लेखाच े (इंĤेèट) काम åयविèथत ठेवण े व काया[लयीन 

कामकाजासाठȤ  लागणारȣ साधनसामुĒी महापािलका 

मġुणालय ǐकंवा खुãया बाजारातून िमळÖयाची åयवèथा करणे. 

8) िविवध अहवाĖ तयार करणे. 

9) मːर देखभाĖ, गोपनीय िह Ōː ीěीट/ मािसक Ůभावी अहवाĖ आिण 

इतर आ̾थापना संबंिधत कागदपũे पहाण.े 

 10) िĖिपक कमŊचा̴यांǉा कामावर देखरेख ठेवणे व ȑांना मागŊदěŊन करणे. 

11) माǐहती अिधकार अज[ व अपील याबाबतची नɉदवहȣ तयार करणे 

12)    या काया[लयात आललेȣ ǐवǐवध पǐरपğकाचंी वळेÍ या वळेी नɉदवहȣत 

नɉद घेण े 

13) वǐरç ठ अिधका-यानंी ǐदलेã या सचूननेुसार नɉदवहȣ तयार करणे. 

 


