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ससंससस्थेचधध्या अधधिकध्याररी व करर्मचध्याऱधध्यासंचधध्या करर्मवधस्थे व जबध्याबदध्याररी धध्याबध्याबरचध्या रपशशील



ददयधर अधभिधसंरध्या   (  ससध्यापतध  )

1) उपभभोकक्ता खक्ताततक्तामक्तारर्फत ननितयक ससंरचनिक्तातमक सललक्तागक्तार तक्तासंजकडडनि ससंरचनिक्तातमक अहवक्ताल व ससंरचनिक्तातमक
द यरुसतस्तीकररीतक्ता असंदक्ताजपत्रक हक्ता बक्ताबस्ती पक्ताप्त झक्तालतक्तानिसंतर , द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती ससंरचनिक्तातमक द यरुसतस्तीकररीतक्ता
पक्ताप्त असंदक्ताजपत्रकक्ताचस्ती छक्तानिनिस्ती करणण,  पततक्ष कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणऊनि तपशस्तीलवक्तार कक्तातक्तार्फलतस्तीनि असंदक्ताज
ततक्तार करणण, बस्ती.ओ.कतड. मधस्तील पततणक बक्ताबस्तीसंचण वतवनसस्थित मडलतक्तासंकनि करक्तावण, जणणणकरुनि पततक्ष कक्तामक्ताचतक्ता वणळस्ती
अनतठरक/वक्ताढरीव/बचत हक्ता बक्ताबस्ती  टक्ताळतक्ता तणतस्तील अस्थिवक्ता कमस्ती करतक्ता तणतस्तील. द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती ननिठवदक्ता
कक्तागदपत्रण ततक्तार करुनि पचनलत पठरपत्रकक्तासंनियसक्तार ननिधक्तार्फठरत कणलणलतक्ता अनधकक्तारक्तासंनियसक्तार आवशतक पशक्तासककीत
मसंजयररीकररीतक्ता पसतक्ताव सक्षम पक्तानधकरणक्तास  सक्तादर करणण.  

2) ननिठवदक्ताकक्तारक्तासंनिस्ती  पपॅकणट 'अ' व 'ब' मधतण सक्तादर कणलणलतक्ता कक्तागदपत्रक्तासंचस्ती  छक्तानिनिस्ती  करणण. ननिठवदक्ताकक्तारक्तानिण  ठवठवध
खक्तातण/पक्तानधकरणण तक्तासंचतक्ताकडडनि पक्ताप्त करुनि सक्तादर कणलणलतक्ता अनियभव पमक्ताणपत्रक्ताचस्ती पडतक्ताळणस्ती करणण.
ननिठवदक्ताकक्तार तक्तासंनिक्ता अनत खक्तातण/पक्तानधकरणण तक्तासंनिस्ती ततक्तासंचक्ता समक्तावणश कक्ताळतक्ता तक्तादरीत कणलक्ता आहण कक्ता अस्थिवक्ता ततक्तासंचस्ती
निनोंदणस्ती रद्द कणलरी आहण कक्ता तक्ताबक्ताबत खक्तातरजमक्ता /पडतक्ताळणस्ती करणण.  ततक्तानवतण द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती छक्तानिनिस्ती
अहवक्ताल ससंबसंनधत बक्ताबस्तीसंचस्ती पडतर्फतक्ता करक्तावतक्ताचतक्ता असलतक्तास तसण निमडद करुनि वठरष्ठ पक्तानधकक्ताऱतक्तासंस सक्तादर करणण. 

3) ससंबसंनधत पकरणस्ती ननिठवदक्ताकक्तारक्तानिण सक्तादर कणलणलण 'दर ठवशणषण'  तपक्तासणण व ननिठवदक्ताकक्तारक्तानिण  सक्तादर कणलणलतक्ता
दरक्ताचस्ती पडतक्ताळणस्ती करणतक्ताकररीतक्ता,  सदर दर ठवशणषणक्ताचक्ता तयलनिक्तातमक तकक्ता,  वठरष्ठ पक्तानधकक्ताऱतक्तासंस सक्तादर
करणण. 

4) ननिठवदक्ता उघडलतक्तापक्तासडनि महक्तानिगरपक्तानलकक्ता सनचव कक्तातक्तार्फलतक्तास सक्तादर करक्तावतक्ताचण मसयदक्तापत्र मयखत नलठपक
(ननिठवदक्ता) तक्तासंनिस्ती ततक्तार करुनि तण सक्षम पक्तानधकरणक्ताचतक्ता मसंजयररीकररीतक्ता सदर कक्तामक्तास सवर्वोचच पक्ताधक्तानत दणऊनि 15
ठदवसक्तासंचतक्ता आत सक्तादर कणलतक्ताचस्ती  खक्तातरजमक्ता  द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती करणण. 

5) नसवकक तस्तीपत्र  ठदलतक्तापक्तासडनि 7  ठदवसक्तासंचतक्ता आत इमक्तारतस्तीचतक्ता द यरुसततक्तासंबक्ताबतचण कक्तातक्तार्फदणश सपॅप पणक्तालरीमधतण कक्ताढडनि
ससंबसंनधत सहक्तायतक अनभतसंतक्ता /  कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंस पयढरील कक्तातर्फवक्ताहरीकररीतक्ता पक्ताठिठवलतक्ताचस्ती  खक्तातरजमक्ता
करणण. 

6) द यरुसतस्ती कक्तामक्तासंवर पतर्फवणक्षण करणण 
7) ननिठवदणतस्तील अटरीसंनियसक्तार कक्तातर्फसस्थिळस्ती चचौककी सस्थिक्तापनि करणण, ठवदयत जभोडणस्ती, कक्तातर्फसस्थिळस्ती पतभोगशक्ताळक्ता इ. पक्तास्थिनमक

बक्ताबस्ती पयरठवणतक्ताबक्ताबत कसंत्रक्ताटदक्तारक्तास ननिदर्देनशत करणण.  ससंबसंनधत बक्ताबस्ती नि पयरठवलतक्तास सदर पकरणस्ती अहवक्ताल
ससंबसंनधत सहक्तायतक अनभतसंतक्ता / कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंस सक्तादर करणण. 

8) ननिठवदणतस्तील अटरीसंनियसक्तार सवर्फ सक्तामगस्ती महक्तानिगरपक्तानलकक्ता  तपक्तासणस्ती पतभोगशक्ताळणत पक्ताठिठवणण. कसंत्रक्ताटदक्तारक्ताकडडनि पक्ताप्त
झक्तालणलतक्ता नमकस ठडझक्ताईनिचस्ती छक्तानिनिस्ती करुनि सहक्तायतक अनभतसंतक्ता /  कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंनिक्ता सक्तादर करणण.
सक्तामगस्तीचतक्ता सभोतक्तामधतण बदल झक्तालक्ता असलतक्तास नमकस ठडजक्ताईनिचस्ती  पयनितर्फपक्तासणस्ती करणण.



9) ननिठवदणतस्तील तपशस्तील, भक्तारतस्तीत मक्तानिक कभोड आनण ननिकष तक्तासंनियसक्तार कक्ताम हभोत असलतक्ताबक्ताबत खक्तातरजमक्ता करणण.
10) कक्तामक्तासक्ताठिठी खरणदरी करणतक्तात आलणलरी सक्तामगस्ती ननिठवदणतस्तील तपशस्तीलक्तापमक्ताणण असलतक्ताचस्ती खक्तातरजमक्ता करणण. तसण

नि आढळलतक्तास सदर बक्ताबत अहवक्ताल ससंबसंनधत सहक्तायतक अनभतसंतक्ता / कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंस सक्तादर करणण. 
11)इनवहन्व्हेंटररी निनोंदवहरी व ददैनिसंठदनि पगतस्ती पयनसतकक्ता कक्तातर्फसस्थिळस्ती जतनि करणण. 
12)सवर्फ ससंबसंनधत अनभलणख/निनोंदवहरी तक्तासंचण कक्तातर्फसस्थिळस्ती जतनि करणण. 
13)कक्तामक्ताचस्ती गयणवतक्ता व पमक्ताण तक्ताचस्ती सवर्फसवस्ती जबक्ताबदक्ताररी द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंचस्ती आहण.  सदर बक्ताब

मक्तानिक/तपशस्तीलक्तानियसक्तार हभोत निसलतक्तास कसंत्रक्ताटदक्तारक्तालक्ता ततक्तापमक्ताणण जक्ताप बजक्ताठवणण.  सदर जक्ताप तस्तीनि पतस्तीसंमधतण
बजक्तावडनि एक पत पयनसतकणमधतण व एक पत ससंबसंनधत सहक्तायतक अनभतसंतक्ता / कक्तातर्फकक्ताररी  अनभतसंतक्ता तक्तासंस अगणठषत
करणण. 

14)कसंत्रक्ताटक्तामक्तारर्फत ननितयक करणतक्तात  आलणलक्ता कमर्फचक्ताररीवगर्फ/अनभतसंतक्ता ननिठवदणतस्तील अटरीसंनियसक्तार नि आढळलतक्तास तसक्ता
अहवक्ताल सहक्तायतक अनभतसंतक्ता / कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंस सक्तादर करणण. 

15)कक्तामक्ताचतक्ता असंमलबजक्तावणस्तीबक्ताबत  सवर्फ पकक्तारचतक्ता छयपतक्ता सवरुपक्तातस्तील मभोजमक्तापस्तीचक्ता  अनभलणख जतनि करणण व तभो
सहक्तायतक अनभतसंतक्ता / कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंचतक्ताकडडनि पमक्तानणत करणण.

16)कसंत्रक्ताटदक्तारक्तानिण ठदलणलरी चक्तालड दणतकण तपक्तासणण आनण दसंड/वसयलरी करक्तावतक्ताचस्ती असलतक्तास ततक्ताबक्ताबतचस्ती छक्तानिनिस्ती करणण.
17)सभक्ता,  तकक्तार,  नतक्तातक्तालतस्तीनि पकरण,  मक्ताठहतस्ती अनधकक्तार अनधननितम-2005  असंतगर्फत अजर्फ,  अनत ठवभक्ताग /

कसंत्रक्ताटदक्तार पक्ताठिवक्तावतक्ताचस्ती पत्रण आनण खक्तासदक्तार /  आमदक्तार /  निगरसणवक तक्तासंचतक्ताकडडनि पक्ताप्त झक्तालणलरी पत्रण
तक्तासंकररीतक्ता वठरष्ठक्तासंनिक्ता सहक्तायत करणण आनण ससंबसंनधत मक्ताठहतस्ती पयरठवणण. 

18)आवशतक असलतक्तास सहक्तायतक अनभतसंतक्ता /  कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंचतक्ता ननिदर्देशक्तानियसक्तार सभक्ता /  नतक्तातक्तालतस्तीनि
पकरणक्ताकररीतक्ता हजर रक्ताहणण.  

19) ददैनिसंठदनि हभोत असलणलतक्ता उपकमक्ताबक्ताबत  'ठरलड डक्तातररी' मधतण निनोंद घणऊनि जतनि करणण.



सहध्यायधक अधभिधसंरध्या   (  ससध्यापतध  )

1) द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंस सभोपठवणतक्तात आलणलण कक्ताम असंमलक्तात आणणतक्ताचस्ती जबक्ताबदक्ताररी सहक्तायतक अनभतसंतक्ता
(सस्थिक्तापतत) तक्तासंचस्ती रक्ताठहल. 

2) द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती ततक्तार कणलणलतक्ता कक्तातक्तार्फलतस्तीनि असंदक्ताजक्ताचस्ती छक्तानिनिस्ती करणण व सवर्फ बक्ताबस्तीसंचक्ता बस्ती.ओ.कतड. मधतण
समक्तावणश झक्तालक्ता असलतक्ताचस्ती खक्तातरजमक्ता करणण. 

3) द यरुसतस्ती कक्तामक्ताबक्ताबत सक्षम पक्तानधकक्ताऱतक्तासंचस्ती  मसंजयररी पक्ताप्त झक्तालतक्तानिसंतर सपॅप पणक्तालरीतस्तील एसआरएम दक्तारण ननिठवदक्ता
मक्तागठवणण आनण महक्तानिगरपक्तानलकक्ताचतक्ता ससंकणतसस्थिळक्तावर / सस्थिक्ताननिक वतर्फमक्तानिपत्रक्तात जक्ताठहरक्तात दणणतक्ताकररीतक्ता ससंबसंनधत
कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंजकडण सक्तादर करणण. 

4) पपॅकणट 'अ' व 'ब' वणळणत उघडणण आनण ससंबसंनधत द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंजकडडनि ततक्ताचस्ती छक्तानिनिस्ती करुनि घणणण. तसणच
ससंबसंनधत कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता आनण लणखक्ता ठवभक्तागक्ताचतक्ता पनतननिधस्तीसह पपॅकणट 'क' उघडणण. 

5) कक्तामक्ताचतक्ता कक्तातर्फसस्थिळस्ती  दर ठदवशस्ती अस्थिवक्ता आवशतक असणल तणवहक्ता पक्ताहणस्ती करणण आनण ननितभोजनि करुनि अनत
कक्ताम जसण सभक्ता इततक्तादरीकररीतक्ता  हजर रक्ताहणण. कक्तामक्ताचण वणळक्तापत्रक सयननिनश्चित करुनि अस्थिवक्ता तभोगत ननितभोजनिक्तादक्तारण
दणणतक्तात आलणलतक्ता सवर्फ कक्तातर्फसस्थिळक्तासंनिक्ता वणळभोवणळस्ती भणट दणऊनि सयरु असलणलतक्ता द यरुसतस्ती कक्तामक्ताबक्ताबत  तपक्तासणस्ती
करणण/आढक्तावक्ता घणणण.  द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंचतक्ता कक्तामक्तावर दणखरणख ठिणवणण.  कक्तातर्फसस्थिळस्ती कभोणतस्तीहरी समसतक्ता
उद्भठवलतक्तास  कक्ताटणकभोरपणण ततक्ताचण ननिररीक्षण करुनि अनियजणत असलणलरी कक्तारवक्ताई पसतक्ताठवत करुनि अहवक्ताल वठरष्ठ
पक्तानधकक्ताऱतक्तासंस सक्तादर करणण. द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंस आवशतक सडचनिक्ता दणऊनि ततक्ताबक्ताबत ननिदर्देश पयनसतकणमधतण निनोंद
करणण. 

6) द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंचतक्ताकडडनि पठररनक्षत सवर्फ अनभलणख/निनोंदवहरी तक्तासंचस्ती सवर्वंकष पडतर्फतक्ता हभोत असलतक्ताचस्ती
खक्तातरजमक्ता करणण. तसणच अनभलणख/निनोंदवहरीवर कक्तातर्फसस्थिळक्तावररील  भणटरीदरमतक्तानि सवक्ताक्षररी  करणण. 

7) कक्तातर्फसस्थिळक्ताचतक्ता अटरीसंनियसक्तार कक्ताहरी आवशतक बदलक्तास वक्ताव असलतक्तास पक्ताहणण व ततक्तापमक्ताणण पसतयत पकरणस्ती
तस्थिभोनचत अहवक्ताल/पसतक्ताव मसंजयररीकररीतक्ता ततक्तार करणण. 

8) ठवठवध नमकस ठडझक्ताईनिबक्ताबत ससंबसंनधत कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंचस्ती मसंजयररी पक्ताप्त करणण. 
9) कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंचतक्ता ननिदर्देशक्तानियसक्तार सभक्ता / नतक्तातक्तालतस्तीनि पकरणक्ताकररीतक्ता उपनसस्थित रक्ताहणण.  
10)मक्ताठहतस्ती अनधकक्तार अनधननितम-2005 असंतगर्फत पक्ताप्त हभोणक्ताऱतक्ता अजक्तार्वंचक्ता ठवननिर्फठदष्ट कक्तालक्तावधस्तीत ननिपटक्तारक्ता करणण व

पस्थिम अठपलरीत अनधकक्ताररी तक्तासंजकडण हभोणक्ताऱतक्ता सयनिक्तावणस्तीकररीतक्ता हजर रक्ताहणण. 
11)सभक्ता,  तकक्ताररी,  नतक्तातक्तालतस्तीनि पकरणण,  अनत ठवभक्ताग /  कसंत्रक्ताटदक्तार तक्तासंनिक्ता पक्ताठिवक्तावतक्ताचस्ती पत्रण तसणच खक्तासदक्तार /

आमदक्तार /  निगरसणवक तक्तासंचतक्ताकडडनि पक्ताप्त झक्तालणलरी पत्रण तक्तासंकररीतक्ता द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती सक्तादर कणलणलतक्ता
मक्ताठहतस्तीबक्ताबत खक्तातरजमक्ता करणण व तदनिसंतर वठरष्ठक्तासंनिक्ता ससंबसंनधत मक्ताठहतस्ती सक्तादर करणण.



ददयधर अधभिधसंरध्या   (  धध्यासंधत्रिककी व ववददर  ) 

1) निवस्तीनि कक्ताम / द यरुसतस्ती कक्ताम तक्ताकररीतक्ता असंदक्ताजपत्रक ततक्तार करणण व मसंजयररीकररीतक्ता सक्तादर करणण.
2) ठवठवध उपभभोकक्ता खक्तातण /  निक्तागठरक /  निगरसणवक इततक्तादरीसंकडडनि पक्ताप्त हभोणक्तारण अजर्फ,  ननिवणदनि,  तकक्तार

इततक्तादरीसंबक्ताबत  आवशतक बक्ताबस्तीसंचस्ती  छक्तानिनिस्ती करुनि वठरष्ठक्तासंनिक्ता अहवक्ताल सक्तादर करणण. 
3) कक्तातर्फसस्थिळक्तावररील  कक्तामक्तासंवर वणळभोवणळस्ती पतर्फवणक्षण करणण.
4) पततक्ष कक्ताम सयरु हभोणतक्तापडवर्वी कक्तातर्फसस्थिळक्ताचस्ती  पक्ताहणस्ती करणण. 
5) कक्तातर्फसस्थिळक्ताचस्ती पक्ताहणस्ती करणण आनण सक्तामगस्ती व पक्तार पक्ताडणतक्तात तणत असलणलतक्ता कक्तामक्ताचतक्ता गयणवतणवर दणखरणख

ठिणवणण. 
6) कसंत्रक्ताटदक्तारक्तानिण  दणतकक्तामधतण असंतभडर्फत कणलणलतक्ता बक्ताबस्ती कटक्ताक्षक्तानिण तपक्तासणण. 
7) ननिठवदणतस्तील  बस्ती.ओ.कतड. / तपशस्तील / ससंबसंनधत भक्तारतस्तीत मक्तानिक कभोड आनण ननिकष तक्तासंनियसक्तार कक्ताम करुनि घणणण.
8) सक्तामगस्तीचतक्ता  गयणवतणचस्ती छक्तानिनिस्ती करणण. 
9) दणतकण ततक्तार करणण. 
10)दसंड/वसयलरी करक्तावतक्ताचस्ती असलतक्तास दणतकक्तासंमधडनि करणण. 
11)मक्ताठहतस्तीचक्ता अनधकक्तार अनधननितम -2005 असंतगर्फत ससंबसंनधत मक्ताठहतस्ती वठरष्ठक्तासंनिक्ता तवठरत पयरठवणण. 
12)ठरलड डक्तातररीचण जतनि करणण आनण ततक्तावर मठहनतक्तातडनि एकदक्ता वठरष्ठक्तासंचस्ती सहरी पक्ताप्त करणण. 
13)ठवठवध सभक्ता / तकक्ताररीसंकडण लक्ष दणणण. 
14)अनतठरक/वक्ताढरीव/बचत हक्ता बक्ताबस्ती  पकरणस्ती सयतभोगत कक्तारणस्तीनममक्तासंसक्ता दणणण. 
15)कक्तामक्ताकररीतक्ता  वक्ताटप करणतक्तात आलणलतक्ता ननिधस्तीचण मडलतक्तासंकनि करणण आनण ततक्तापमक्ताणण अस्थिर्फससंकलपस्तीत तरतडद करणण.
16)ददैनिसंठदनि हभोत असलणलतक्ता उपकमक्ताबक्ताबत  'ठरलड डक्तातररी' मधतण निनोंद घणऊनि जतनि करणण.



सहध्यायधक अधभिधसंरध्या   (  धध्यासंधत्रिककी व ववददर  )

1) द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंस सभोपठवणतक्तात आलणलण कक्ताम असंमलक्तात आणणतक्ताचस्ती जबक्ताबदक्ताररी सहक्तायतक अनभतसंतक्ता (इमक्तारत
पठररक्षण) तक्तासंनत्रककी व ठवदयत तक्तासंचस्ती रक्ताठहल. 

2) कक्तातक्तार्फलतस्तीनि असंदक्ताजपत्रक पशक्तासककीत मसंजडररीकररीतक्ता सक्तादर करणण. 
3) ठवठवध ठवभक्ताग / कसंत्रक्ताटदक्तार तक्तासंचतक्ता पत्रक्तास उतर दणणण. 
4) कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता / उप पमयख अनभतसंतक्ता / पमयख अनभतसंतक्ता / ससंचक्तालक (अ.सण. व प.) तक्तासंनिस्ती निणमडनि ठदलणलरी

कक्तामण पक्तार पक्ताडणण. 
5) निगरसणवक / उप आतयक (पठरमसंडळ) / ठवठवध सनमततक्तासंचतक्ता आतभोनजत  कणलणलतक्ता सभणस उपनसस्थित रक्ताहणण. 
6) कक्तातर्फसस्थिळस्ती  सयरु असलणलतक्ता निवस्तीनि कक्ताम / द यरुसतस्तीचण कक्ताम तक्तासंचस्ती तपक्तासणस्ती करणण. 
7) द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंस तक्तासंनत्रक व पशक्तासककीत बक्ताबस्तीसंवर मक्तागर्फदशर्फनि करणण. 
8) दक्षतक्ता ठवभक्तागक्ताकडडनि पक्ताप्त अनभक्षणण / मयददक्तासंबक्ताबत उतर दणणण. 
9) पलसंठबत दणतकण ननिकक्तालरी कक्ताढणण. 
10)कसंत्रक्ताटदक्तारक्ताचतक्ता अनधदक्तानिक्ताबक्ताबत आवशतक छक्तानिनिस्ती करुनि पमक्तानणत करणण. 
11)अनतठरक/वक्ताढरीव/बचत हक्ता बक्ताबस्ती  पकरणस्ती सयतभोगत कक्तारणस्तीनममक्तासंसक्ता दणणण. 
12)द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती ततक्तार कणलणलण कक्तातक्तार्फलतस्तीनि असंदक्ताजपत्रक व पसतक्तावक्ताचस्ती छक्तानिनिस्ती करुनि मसंजयररीकररीतक्ता सक्तादर

करणण. 
13)पक्ताप्त ननिठवदक्तासंचस्ती छक्तानिनिस्ती करणण. 
14)मक्ताठहतस्ती अनधकक्तार अनधननितम-2005 असंतगर्फत पक्ताप्त हभोणक्ताऱतक्ता अजक्तार्वंचक्ता ठवननिर्फठदष्ट कक्तालक्तावधस्तीत ननिपटक्तारक्ता करणण व

पस्थिम अठपलरीत अनधकक्ताररी तक्तासंजकडण हभोणक्ताऱतक्ता सयनिक्तावणस्तीकररीतक्ता हजर रक्ताहणण. 



कध्याधर्मकध्याररी अधभिधसंरध्या

1) द ययतम अनभतसंतक्ता /  सहक्तायतक अनभतसंतक्ता तक्तासंस सभोपठवणतक्तात आलणलण कक्ताम असंमलक्तात आणणतक्ताचस्ती जबक्ताबदक्ताररी
कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंचस्ती रक्ताठहल. 

2) द ययतम अनभतसंतक्ता /  सहक्तायतक अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती सक्तादर कणलणलण कक्तातक्तार्फलतस्तीनि असंदक्ताजपत्रक व पसतक्तावक्ताचस्ती छक्तानिनिस्ती
करणण. 

3) ननिठवदक्ता सडचनिक्ता महक्तानिगरपक्तानलकक्ता ससंकणतसस्थिळ /  सस्थिक्ताननिक वतर्फमक्तानिपत्रक्तात जक्ताठहरक्तात ठदलतक्ताबक्ताबत खक्तातरजमक्ता
करणण. 

4) ससंबसंनधत सहक्तायतक अनभतसंतक्ता आनण लणखक्ता ठवभक्तागक्ताचतक्ता पनतननिधस्तीसह पपॅकणट 'क' उघडणण. 
5) सयरु असलणलतक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती आठिवडतक्तातडनि ठकमक्तानि दभोनि वणळक्ता कक्तामक्ताचण वणळक्तापत्रक सयननिनश्चित करुनि अस्थिवक्ता

आवशतकतक्ता असणल तणवहक्ता भणट दणणण व कक्ताहरी समसतक्ता उद्भठवलतक्तास ततक्ताचण ननिरक्ताकरण करणण.  सयरु असलणलतक्ता
कक्तामक्ताबक्ताबत  ससंबसंनधत महक्तानिगरपक्तानलकक्ता कमर्फचक्ताररी व कसंत्रक्ताटदक्तार तक्तासंचण पनतननिधस्ती तक्तासंचणसभोबत वणळभोवणळस्ती कक्तामक्ताचक्ता
आढक्तावक्ता घणणण. कमर्फचक्ताऱतक्तासंनिक्ता आवशतक ननिदर्देश दणणण व सदर बक्ताबतचण ननिदर्देश पयनसतकणमधतण निनोंद करणण. 

6) उप पमयख अनभतसंतक्ता तक्तासंचतक्ता ननिदर्देशक्तासंनियसक्तार  सभक्ता / नतक्तातक्तालतस्तीनि पकरण तक्ताकररीतक्ता हजर रक्ताहणण. 
7) मक्ताठहतस्ती अनधकक्तार अनधननितम-2005  असंतगर्फत पक्ताप्त हभोणक्ताऱतक्ता पस्थिम अपस्तील अजक्तार्वंवर सयनिक्तावणस्ती घणऊनि आदणश

पक्ताठरत करणण, तसणच रक्ताजत मक्ताठहतस्ती आतयकक्तासंकडण दक्ताखल कणलणलतक्ता ठदतस्तीत अपस्तील सयनिक्तावणस्तीकररीतक्ता हजर रक्ताहणण. 
8) तकक्तार, अनत ठवभक्ताग / कसंत्रक्ताटदक्तार तक्तासंचतक्ताकडडनि पक्ताप्त झक्तालणलतक्ता पत्रक्तासंनिक्ता उतर दणणण, तसणच खक्तासदक्तार / आमदक्तार /

निगरसणवक तक्तासंचतक्ताकडडनि पक्ताप्त झक्तालणलतक्तापत्रक्तासंबक्ताबत  वठरष्ठक्तासंनिक्ता ससंबसंनधत मक्ताठहतस्ती सक्तादर करणण.
9) सहक्तायतक अनभतसंतक्ता /  द ययतम अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती सभक्ता,  नतक्तातक्तालतस्तीनि पकरण इततक्तादरीसंबक्ताबत,  तसणच खक्तासदक्तार /

आमदक्तार / निगरसणवक तक्तासंनिक्ता करक्तावतक्ताचतक्ता पत्रभोतरक्ताबक्ताबत खक्तातरजमक्ता करणण व वठरष्ठक्तासंनिक्ता सक्तादर करणण. 



उप प्ररदख अधभिधसंरध्या

1) द ययतम अनभतसंतक्ता /  सहक्तायतक अनभतसंतक्ता /  कक्तातर्फकक्ताररी अनभतसंतक्ता तक्तासंस सभोपठवणतक्तात आलणलण कक्ताम असंमलक्तात
आणणतक्ताचस्ती जबक्ताबदक्ताररी उप पमयख अनभतसंतक्ता तक्तासंचस्ती रक्ताठहल. 

2) अनभतक्तासंनत्रककी व पशक्तासककीत कमर्फचक्ताऱतक्तासंवर ननितसंत्रण ठिणवणण. जणवहक्ता गरज असणल तणवहक्ता सयरु असलणलतक्ता कक्तामक्ताबक्ताबत
ससंबसंनधत महक्तानिगरपक्तानलकक्ता कमर्फचक्ताररी व कसंत्रक्ताटदक्तारक्तासंनिस्ती ननितयक कणलणलण अनभतसंतण तक्तासंचणसभोबत सभक्ता घणऊनि कक्तामक्ताचतक्ता
पगतस्तीबक्ताबतचक्ता आढक्तावक्ता घणणण,  तसणच ठवननिर्फठदष्ट कक्तालक्तावधस्तीत कक्तामक्ताचतक्ता पडतर्फतणबक्ताबत कक्ताहरी अडचण असलतक्तास
ततक्ताचण ननिरक्ताकरण करणण

3) उप पमयख अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती ततक्तासंचतक्ता अखततक्ताठरतस्तील सयरु असलणलतक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती  वणळभोवणळस्ती जक्ताऊनि भणट
दणणण.  सदर भणटरीदरमतक्तानि सयरु असलणलतक्ता कक्तामक्ताबक्ताबत पक्ताहणस्ती करणण व सवर्फ बक्ताबस्ती तपशस्तीलक्तानियसक्तार हभोत
असलतक्ताबक्ताबतचस्ती खक्तातरजमक्ता करणण.  कक्तामक्ताचस्ती गयणवतक्ता अबक्तानधत ठिणवडनि कक्ताम ठवननिठदर्फष्ट कक्तालक्तावधस्तीत पडणर्फ
हभोणतक्ताहणतड कक्ताहरी बदल करक्तावतक्ताचण असलतक्तास ससंबसंनधत ठवभक्ताग कक्तातक्तार्फलत/उपभभोकक्ता खक्तातण तक्तासंचतक्तासमवणत ननिणर्फत
घणणण. ससंबसंनधत कमर्फचक्ताऱतक्तास आवशतक सडचनिक्ता दणऊनि ततक्ताबक्ताबत ननिदर्देश पयनसतकणमधतण निनोंद करणण. 

4) पयरणसक्ता अनभतसंतक्तावगर्फ असलतक्ताबक्ताबतचक्ता आढक्तावक्ता घणणण व ततक्ताबक्ताबतचक्ता अहवक्ताल दर तस्तीनि मठहनतक्तासंनिस्ती पमयख अनभतसंतक्ता
तक्तासंनिक्ता सक्तादर करणण. 

5) पसतक्तावक्तास असंनतम सवरुप दणणण /  वणळणत ननिठवदक्ता मक्तागठवणण /  महक्तानिगरपक्तानलकक्ता सनचव कक्तातक्तार्फलतक्तास मसयदक्तापत्र
वणळणत सक्तादर करणण, ठवठवध अहवक्ताल सक्तादर करणण, करणतक्तात आलणलतक्ता आनस्थिर्फक तरतडदरीचतक्ता वक्तापरक्ताबक्ताबत आढक्तावक्ता
घणणण,   ससंचक्तालक (अ.सण.  व प.) /  अनत.आतयक /  महक्तानिगरपक्तानलकक्ता आतयक,  महक्तापचौर,  सस्थिक्तातस्ती सनमतस्ती,
सस्थिक्तापतत सनमतस्ती इ.  ठवठवध सभक्तासंकररीतक्ता हजर रक्ताहणण व ततक्तासंचस्ती आवशतक पडतर्फतक्ता करणण,  ठवधस्तीमसंडळक्ताकडडनि
उपनसस्थित कणलण जक्ताणक्तारण पश्न / हरकतस्तीचक्ता मयद्दक्ता ननिकक्तालरी कक्ताढणण, लणखक्ता ठटपपणतक्तासंचक्ता ननिपटक्तारक्ता करणण. 



प्ररदख अधभिधसंरध्या

उप पमयख अनभतसंतक्ता तक्तासंस सभोपठवणतक्तात आलणलण कक्ताम असंमलक्तात आणणतक्ताचस्ती एकसंदररीत जबक्ताबदक्ताररी पमयख
अनभतसंतक्ता तक्तासंचस्ती रक्ताठहल. 

कक्तामक्ताचतक्ता पगतस्तीवर दणखरणख ठिणवणण,  द यरुसतस्ती कक्तामक्तासंचक्ता आढक्तावक्ता घणणण,  धभोरणक्तातमक बक्ताबस्तीसंठवषतक ननिणर्फत घणणण,
निवस्तीनि तसंत्रजक्तानि पठरचत, अस्थिर्फससंकलप वक्ताटप, अस्थिर्फससंकलप आढक्तावक्ता, बक्ताहससंसस्थिणशस्ती समनवत सक्ताधणण व कक्तामक्ताचतक्ता कक्तातर्फसस्थिळस्ती
वणळभोवणळस्ती पक्ताहणस्तीदचौरक्ता करुनि कक्तामक्ताचस्ती गयणवतक्ता तपक्तासणण. करक्तारक्ताससंबसंधस्ती वक्ताद / लवक्ताद / तक्तासंनत्रक ननिणर्फत इ. बक्ताबस्ती पमयख
अनभतसंतक्ता तक्तासंनिस्ती हक्तातक्ताळणण. 



रहध्यानगरपध्याधलकध्या वध्यासरदशध्यास्त्रज
1) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचतक्ता अखततक्ताररीतस्तील अनधकक्ताररी/कमर्फचक्ताररीवक संदक्ताकडडनि खक्तालरील कक्तामण करुनि

घणणतक्तात तणतक्तातत- 
(अ)  महक्तानिगरपक्तानलकणचतक्ता ठवठवध ननिवक्तासस्ती व आरनक्षत भडखसंड/मक्तालमतक्ता तक्ताबक्ताबत पक्ताप्त हभोणक्ताऱतक्ता पसतक्तावक्तासंचस्ती
छक्तानिनिस्ती करणण व ततक्तानियसक्तार  ठवठवध आरक्ताखडण ततक्तार करुनि वठरष्ठक्तासंनिक्ता / उपभभोकक्ता ठवभक्ताग तक्तासंनिक्ता सक्तादर करणण.
वठरष्ठ / उपभभोकक्ता ठवभक्ताग  तक्तासंनिस्ती आरक्ताखडतक्तात सयचठवलणलतक्ता रणरबदलक्ताचस्ती  असंमलबजक्तावणस्ती  करणण. 
(ब) महक्तानिगरपक्तानलकणचतक्ता  ठवठवध कक्तातक्तार्फलतक्तासंचतक्ता  इमक्तारतस्तीसंचतक्ता असंतगर्फत रचनिणचण आरक्ताखडण ततक्तार करणण. 
(क) वक्तासतयशक्तासज सललक्तागक्तार तक्तासंचस्ती  आवशतकतणनियसक्तार निणमणडक करणण. 
(ड) ठवठवध पत्रवतवहक्तार,  कक्तामक्तासंबक्ताबतचक्ता मसयदक्ता मसंजडररीकररीतक्ता ततक्तार करणण,  तसणच पसतक्ताव सस्थिक्तातस्ती सनमतस्तीचतक्ता
मसंजडररीकररीतक्ता सक्तादर करणण. 
(ई) ननिठवदक्ता पठकतणबक्ताबत  सक्षम पक्तानधकरणक्ताकडडनि  मसंजडररी पक्ताप्त झक्तालतक्तानिसंतर  ननिठवदक्ता  मक्तागठवणण. 

2) आवशतकतक्ता असणल तणवहक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती वतकस्तीशत पक्ताहणस्ती करणण. 
3) अखततक्ताररीतस्तील ससंबसंनधत अनधकक्ताररी/कमर्फवक्ताररीवक संद तक्तासंनिक्ता मक्तागदशर्फनि करणण. 
4) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता आतयक, अनत.आतयक, ससंचक्तालक, पमयख अनभतसंतक्ता, महक्तापचौर, उप महक्तापचौर, ठवठवध सनमतस्ती

अधतक्ष तसणच अनत वठरष्ठ पक्तातळस्तीवर बभोलक्ताठवलतक्ता जक्ताणक्ताऱतक्ता सभणस हजर रक्ताहणण. 
5) आवशतकतक्ता असणल तणवहक्ता महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज सभक्ता बभोलक्तावतस्तील. 



उप रहध्यानगरपध्याधलकध्या वध्यासरदशध्यास्त्रज
1) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंनिक्ता सहक्तायतक महणडनि भडनमकक्ता बजक्ताठवणण. 
2) ठवठवध महक्तानिगरपक्तानलकक्ता इमक्तारतस्तीसंचण आरखडण ततक्तार करणतक्ताकररीतक्ता उप महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचतक्ता

अखततक्ताररीतस्तील अनियरणखक, आरणखक, द ययतम अनभतसंतक्ता (वक्तासतयशक्तासज), वठरष्ठ वक्तासतयशक्तासज तक्तासंनिक्ता मक्तागदशर्फनि
करणण.

3) अखततक्ताररीतस्तील ससंबसंनधत अनधकक्ताररी/कमर्फचक्ताररीवक संद तक्तासंनिक्ता कक्तातक्तार्फलतस्तीनि इमक्तारतस्तीसंचण तसणच असंतगर्फत रचनिणचण आरक्ताखडण
बनिठवणतक्ताकररीतक्ता  मक्तागर्फदशर्फनि करणण. 

4) आवशतकतक्ता असणल तणवहक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती वतकस्तीशत पक्ताहणस्ती करतस्तील. 
5) ततक्तासंचतक्ता अखततक्ताररीतस्तील वक्तासतयशक्तासज व इतर कमर्फचक्ताररीवक संद तक्तासंचणवर ननितसंत्रण ठिणवणण,  ततक्तासंचतक्तामधतण कक्तामक्तासंचण

ठवभक्ताजनि करुनि कक्तामण तडस्तीस निणणतक्ताकररीतक्ता पणठरत करणण. 
6) महक्तानिगरपक्तानलकणचतक्ता ठवठवध ननिवक्तासस्ती व आरनक्षत भडखसंड/मक्तालमतक्ता तक्ताबक्ताबत पक्ताप्त हभोणक्ताऱतक्ता पसतक्तावक्तासंचस्ती छक्तानिनिस्ती

करणण. 
7) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचणमक्तारर्फत पसतक्ताठवत इमक्तारतस्तीसंकररीतक्ता इमक्तारत पसतक्ताव ठवभक्तागक्ताचस्ती मक्तानततक्ता पक्ताप्त

करणतक्तासक्ताठिठी  पसतक्ताव सक्तादर करणण तसणच वदैधक्ताननिक मक्तानततक्ता पक्ताप्त करणतक्तासक्ताठिठी पसतक्ताव सक्तादर करणण. 
8) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता आतयक, अनत.आतयक, ससंचक्तालक, पमयख अनभतसंतक्ता, महक्तापचौर, उप महक्तापचौर, सस्थिक्तातस्ती सनमतस्ती

अधतक्ष तसणच अनत वठरष्ठ पक्तातळस्तीवर बभोलक्ताठवलतक्ता जक्ताणक्ताऱतक्ता सभणस हजर रक्ताहणण.
9) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचतक्ता गदैरहजणररीत ततक्तासंचण कक्तामण पक्तार पक्ताडणण. 



ववरष्ठ वध्यासरदशध्यास्त्रज
1) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज व उप महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंनिक्ता सहक्तायतक महणडनि भडनमकक्ता

बजक्ताठवणण. 
2) उपभभोकक्ता ठवभक्तागक्ताकडडनि मक्तागणस्ती पक्ताप्त करणण.
3) उपभभोकक्ता ठवभक्तागक्ताकडडनि ससंबसंनधत भडखसंडक्ताबक्ताबत सवर्फ वदैनशषषतक्तासंसह पस्ती.आर. कक्ताडर्फ, सस्ती.टरी.एस. पलपॅनि व टभोटल

सटणशनि सवर्दे इ. पक्ताप्त करणण. 
4) कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणऊनि पक्तास्थिनमक तपक्तासणस्ती करणण. 
5) ठवकक्तास कक्तामक्तासंससंबसंधस्ती ठवठवध ठवभक्तागक्तासंचण तसणच सवक्तातत ससंसस्थिणचण अनभपक्तात पक्ताप्त करणण. 
6) ततक्तासंचतक्ता अखततक्ताररीतस्तील वक्तासतयशक्तासज व इतर कमर्फचक्ताररीवक संद तक्तासंचणवर ननितसंत्रण ठिणवणण,  ततक्तासंचतक्तामधतण कक्तामक्तासंचण

ठवभक्ताजनि करणण तसणच आरक्ताखडण ततक्तार करणतक्ताबक्ताबत मक्तागर्फदशर्फनि करणण. 
7) आवशतकतणनियसक्तार महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज /  उप महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंजकडडनि ननिदर्देश

पक्ताप्त करणण तसणच जतक्तावणळस्ती गरज लक्तागणल ततक्ता सभणस हजर रक्ताहणण. 
8) तभोजनिणचतक्ता सवरुपक्तातस्तील आरखडक्ता ततक्तार करणण व ततक्तावर उपभभोकक्ता ठवभक्तागक्ताचस्ती मक्तानततक्ता पक्ताप्त करणण. 
9) ठवदमक्तानि इमक्तारतस्तीमधस्तील अनतठरक / बदल तक्ताकररीतक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणऊनि ततक्ताचस्ती मभोजमक्ताप करणण. 
10)द ययतम अनभतसंतक्ता (वक्तासतयशक्तासज) तक्तासंजकडडनि आरक्ताखडण व असंदक्तानजत बक्ताबत कक्तामक्तासंचण रणखक्तानचत्र ततक्तार करणण. 
11)आवशतकतणनियसक्तार पसतक्ताव ततक्तार करणण. 
12)बक्तासंधकक्ताम सयरु असलणलतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणणण. 
13)इमक्तारतस्तीचस्ती बक्तासंधणस्तीकररीतक्ता आवशतक असलणलण रसंगससंगतस्ती व  मक्तालक्ताचस्ती ननिवड तक्ताकररीतक्ता महक्तानिगरपक्तानलकक्ता उप

वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचतक्ता मक्तानततणनिण मक्तागर्फदशर्फनि करणण. 
14)ठवठवध पत्रवतवहक्तार, मक्ताठहतस्तीचतक्ता अनधकक्तारक्तासंससंदभक्तार्फतस्तील कक्तामकक्ताज ननिकक्तालक्तात कक्ताढणण. 
15)उप महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचतक्ता गदैरहजणररीत ततक्तासंचण कक्तामण पक्तार पक्ताडणण. 



ददयधर अधभिधसंरध्या   (  वध्यासरदशध्यास्त्रज  )
1) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज,  उप महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज व वठरष्ठ वक्तासतयशक्तासज तक्तासंनिक्ता सहक्तायतक

महणडनि भडनमकक्ता बजक्ताठवणण. 
2) महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज,  उप महक्तानिगरपक्तानलकक्ता वक्तासतयशक्तासज व वठरष्ठ वक्तासतयशक्तासज तक्तासंनिस्ती ठदलणलतक्ता

आदणशक्ताचण पक्तालनि करणण. 
3) वतवहक्तातर्फतणबक्ताबत पसतक्तावक्ताचतक्ता दृष्टस्तीकभोनिक्तातडनि कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणऊनि पक्तास्थिनमक तपक्तासणस्ती करणण. 
4) आवशतकतक्ता असणल तणवहक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती जक्ताऊनि मभोजमक्ताप करणण. 
5) ठवकक्तासक्ताचतक्ता कक्तारणक्तासतव ठवठवध ठवभक्तागक्तासंकडडनि आवशतक अनभपक्तात घणणतक्ताबक्ताबतचक्ता पक्ताठिपयरक्तावक्ता करणण. 
6) तभोजनिणचतक्ता सवरुपक्तातस्तील आरक्ताखडक्ता ततक्तार करणण,  उपभभोकक्ता ठवभक्तागक्ताचस्ती मक्तागणस्ती व वठरष्ठक्तासंशस्ती सललक्ता-मसलत

करुनि आरक्ताखडण असंनतम करणण. 
7) इमक्तारत पसतक्तावक्ताचतक्ता मक्तानततणसक्ताठिठी आवशतक आरक्ताखडण तसणच बक्तासंधकक्तामक्तासक्ताठिठी आवशतक असलणलण तपनशलवक्तार

आरक्ताखडण इततक्तादरी ततक्तार करणण. 
8) बक्तासंधकक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणणण. 
9) ठवदमक्तानि इमक्तारतस्तीमधस्तील अनतठरक / बदल तक्ताकररीतक्ता कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती भणट दणऊनि ततक्ताचस्ती मभोजमक्ताप करणण. 
10)वररील निमडद कणलणलतक्ता कतर्फवतक्तासंवतनतठरक वठरष्ठक्तासंनिस्ती सभोपठवलण अनत कक्तातक्तारलतस्तीनि कक्तामकक्ताज पक्तार पक्ताडणण. 
11)वठरष्ठ वक्तासतयशक्तासज तक्तासंचतक्ता गदैरहजणररीत ततक्तासंचण कक्तामण पक्तार पक्ताडणण. 
12) हक्तातक्ताखक्तालरी कक्ताम करणक्ताऱतक्ता मयखत आरणखक / आरणखक व इतर कमर्फचक्ताऱतक्तासंचतक्ता  कक्तामक्तावर दणखरणख ठिणवणण.



आरस्थेखक   /   रदखध आरस्थेखक 
1) द ययतम अनभतसंतक्ता (वक्तासतयशक्तासज) तक्तासंनिक्ता आवशतक तस्ती मदत करणण. 
2) अनियरणखक तक्तासंनिक्ता मक्तागर्फदशर्फनि करणण.
3) आवशतक असलतक्तास कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती जक्ताऊनि अनसततवक्तात असलणलतक्ता इमक्तारतस्तीसंचण मभोजमक्ताप घणऊनि

अनियरणखकक्तासंमक्तारर्फत आरक्ताखडण बनिवडनि दणणण. 
4) आरक्ताखडतक्तासंचण वगर्वीकरण करणण व ततक्तासंचक्ता अनभलणख जतनि ठिणवणण. 
5) पलप्लॉटरचतक्ता आधक्तारण सकपॅननिसंग इ. करणण. 
6) अमभोननिआ ठपसंटरीसंग मशस्तीनि / बलतड ठपसंषस कक्ताढणतक्ताकठरतक्ता वक्तापरणतक्तात तणणक्ताऱतक्ता सटणशनिररी सक्तामयगस्तीसंचक्ता ठहशभोब ठिणवणण.



अनदरस्थेखक

1) द ययतम अनभतसंतक्ता (वक्तासतयशक्तासज) व मयखत आरणखक तक्तासंनिक्ता सवर्फ आवशतक मदत करणण. 
2) कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती जक्ताऊनि अनसततवक्तात असलणलतक्ता इमक्तारतस्तीसंचण मभोजमक्ताप घणऊनि आरक्ताखडण बनिठवणण. 
3) आवशतकतक्ता असलतक्तास निस्तीलपतस्ती रसंगठवणण. 
4) आरक्ताखडतक्तासंचण वगर्वीकरण करुनि अनभलणख ठिणवणतक्तास मदत करणण. 
5) आवशतक असलतक्तास पलप्लॉटर ऑपरणट करुनि ठपसंषस कक्ताढणण. 



कधनष्ठ उपसकर ससंकलपक   /   उपसकर ससंकलपक

1) असंतगर्फत सजक्तावटरीकठरतक्ता आरक्ताखडण / लणआऊटसस बनिठवणण. 
2) उपसकरक्तासंचण तपनशलवक्तार आरक्ताखडण बनिठवणण. 
3) आवशतक असणल तणवहक्ता पततक्ष कक्तामक्ताचतक्ता ठठिकक्ताणस्ती जक्ताऊनि इमक्तारतस्तीसंचतक्ता असंतगर्फत रचनिणचण आरक्ताखडण बनिठवणण. 
4) उपसकरक्तासंसक्ताठिठी लक्तागणक्ताऱतक्ता आवशतक सक्तामक्तानिक्ताचण बक्ताजक्तारभक्ताव कक्ताढणण व ततक्तासंचतक्ता दरक्ताचण ठवशणषण करणण. 



धनलप्ररशी रदद्रक

1) अमभोननितक्तातयक निस्तीलपतस्ती मशस्तीनिदक्तारण निस्तीलपतस्ती कक्ताढणण. 
2) A-0 सक्ताईज पलप्लॉटर, ठपसंटर हक्तातक्ताळणण, ततक्तादक्तारण आरक्ताखडतक्तासंचतक्ता ठपसंटसस कक्ताढणण. 
3) निस्तीलपतस्ती व आरक्ताखडतक्तासंचक्ता अनभलणख ससंदभर्फ जतनि करणण. 
4) कक्तात्रकक्ताचतक्ता अनियपनसस्थितस्तीत कक्तात्रकक्ताचस्ती कक्तामण पक्तार पक्ताडणण. 



कध्यात्रिक

1) कक्तात्रक तक्तासंनिस्ती आवशतक निस्तीलपतस्ती / आरक्ताखडतक्तासंचतक्ता पतस्ती कक्तापणण. 
2) निस्तीलपतस्ती व आरक्ताखडतक्तासंचतक्ता घडतक्ता घक्तालणण. 
3) निस्तीलपतस्ती व आरक्ताखडतक्तासंवर रसंगरसंगभोटरी करणण. 
4) आवशतक असलतक्तास कक्तातक्तार्फलतस्तीनि बक्ताहकक्ताम(जसण ककी तक्तातकक्ताळ कक्तागदपत्रण, आरक्ताखडण पभोहचठवणण, इ.) करणण. 
5) आरक्ताखडतक्तासंचक्ता अनभलणख ठिणवणतक्तास आरणखकक्तासंनिक्ता मदत करणण. 
6) वणळपससंगस्ती अमभोननितक्ता ठपसंटरीसंग मनशनिचतक्ता / ठपसंटरचतक्ता सहक्तायतक्तानिण बलतड ठपसंटसस कक्ताढणण. 


