
कार्यससचची   -   तचीन

ननर्यर प्ररक्रक्रिरक्रियेत पर्यपर्यवक्रियेक्षराचची साखची साखळची पर्यव जळी व जबाळी व जबव जबाबदाजबाबदार जबाबदारीसह अनससजबाबदारापर्यवराचची कार्यप कार्यपधव जबाबदतचीा-
1. अतिरीक्त आयआक्त (पआरुर्व उपनगरन) यांनी क. एएमसी/इएस/एक/5567 दि. 05.06.1998 अनरयन मानय
कनलनलया अतधिकार प्ररतयाय्यायोजनानआसार प्रमआख अतधिकारी (ि आकानन र आस्ापना)  यांना दरदरधि बााबाीसंबांधिाि
तनरुर्वय घनणयाचन अतधिकार प्रिान करणयाि आलनलन आे आहनि. रतयांचन िपतिल खालीलप्रमारन आे आहनि.
अ.क. बााबाींचा िपतिल अतधिकार
1. लनखा र पत्रवयरे आहार बााबाी

1.  खचुर्व करणयाचन अतधिकार
(उपसकर रगळळन)

प्रिी नग र. 1000/- खचुर्व करणयाचन अतधिकार आे आहनि.

2. लनखन सामगी रसिळ खआलया बााजारािील कंत्राटिारांकडळन मागरी नी नोंिरळन लनखन
सामगी रसिळ प्राप्त करणयाचन र रतयाप्रय्यायोजनाचन िनयक प्रमातरि
करन प्रमआख लनखापाल यांचनकडन अतधििानासाठाठी पाठदररन अ्रा
रतया प्रय्यायोजनााचया िनयकाचन अतधििान अगधिनािळन करणयाचन
अतधिकार आे आहनि.

3.अन-अनआसळचीररील
लनखनसामगी रसिळ,  छपाई
संकररुर्व खचुर्व सररपािील अनय
रसिळ

र. 1000/- पय्यंिाचया खचाुर्वचन अतधिकार आे आहनि.

4.  कपडन आतर छतया इ.
सारखया जलर्यायोधिक रसिळ

भांडार तनयंत्रकांनी ठरदरलनलया तनककषांनआसार खरनिीचन अतधिकार
आे आहनि.

5. पआसिकन प्रति नग र.  300/-  पय्यंिाचया दकंमिीचन पआसिक खरनिीचन
अतधिकार आे आहनि.

6. जडरसिळ (उपसकर) जया मागरीची छानरी रचना र कायुर्वपधििी अतधिकारी,
मे आहापातलका आयआक्त कायाुर्वलय यांचनकडन  झालनली आे आहन.  अिी
प्रतिनग र.  500/-  पय्यंिाचया दकंमिीची जडरसिळ (उपसकर)
अनआसळतचि कंत्राटिारांकडळन खरनिी करणयाचन अतधिकार आे आहनि.

7. छपाई खारतयाला आरशयक असरारी लनखन सामगीकदरिा मागरीपत्र
नी नोंिरळन रतया लनखनसामगीचा पआररठा प्राप्त करणयाचन अतधिकार
आे आहनि.



8.  नदरन कामन (खािनतने आहाय
कामन)

नगर अतभयंिा आतर कायुर्वकारी अतभयंिा (यांतत्रकर/से आहाययक
अतभयंिा पदररक्षर)  यांचनकडन कामाचन कायाुर्विनि नी नोंिदरणयाचन
अतधिकार आे आहनि.

9.  दकरक्यायोळ बााबाी (ि आरसिी र
नदरन कामन)

कायुर्वकारी अतभयंिा (यांतत्रकर), से आहाययक अतभयंिा (पदररक्षर)
अ्रा संबांतधिि अतधिकारी यांचनकडन ि आरसिी  आतर नरीन
कामाचन  कायाुर्विनि िनणयाचन अतधिकार आे आहनि.

10.  खारतयांिगुर्वि तनकडीचन
काम र पदररक्षर कामाकदरिा
सामगीची खरनिी

काे आहीे आही नाे आही.

11.  पत्रवयरे आहार,  िकारी,
यातचका (तनरनिन)

मे आहापातलका आयआक्तांाचया सराक्षरीनन िासनााचया  सतचरांना
पाठदरलनली पत्रन कर जया पत्रांबााबािची समररपत्रन उप आयआक्त,
अतिरीक्त आयआक्त आतर आयआक्त यांनीच सराक्षरी कररन
अतनरायुर्व असिन,  िी रगळिा मे आहानगरपातलका आयआक्तांाचया
सराक्षरीनन तनगुर्वतमि कनलनलया अनय पत्राबााबाि समररपत्रन
पाठदरणयाचन अतधिकार आे आहनि.

12.  िासनाची संबांतधिि
कायाुर्वलयन,  संघटना,  जनिा
यांचनिी पत्रवयरे आहार

मे आहाराष्ट्र ि आकानन र आस्ापना (न्यायोकरीचन र सनरािितीचन
दरतनयमन)  अतधितनयम 2017  आतर खारतयााचया  सरुर्वसाधिारर
कामकाज यासंिभा्यंि कामगार दरभाग,  कामगार आयआक्तांचन
कायाुर्वलय यांचनिी पत्रवयरे आहार कररन दकंरा िासनााचया संबांतधिि
दरभागांना िरतसंबांधिाि मादे आहिी सािर करणयाचन अतधिकार आे आहनि.

2 आस्ापनादरकषयक बााबाी
1. ननमरळका

एक) तिपाई, ि आकान पदरचर, जनष्ठ ि आकान पदरचर आतर नाईक
या प्ररगाुर्विील  मे आहरजनच जया पिााचया रनिन ेतन शनरीचा दकमान टिमान टपपा
र. 895/- दकंरा रतयापनक्षा कमी आे आहन. (दकंरा जयाप्रमारन सआधिादरि
े आह्यायोईल रतयाप्रमारन)  े आहंगामी आतर कायम पिन भरणयाचन अतधिकार
आे आहनि.
ि्यायोन) सनरातनरृती, सनरनिील मृरतयळ  इ. काररासिर दरक्त े आह्यायोरारी
तलदपकांाचया रनिनेतन शनरीिील अनआसळतचि पिन भरणयाचन अतधिकार
आे आहनि.
िीन) तलदपक दकंरा रतयापनक्षा कमी  रनिन ेतन शनरींचा दकमान टिमान टपपा
असरा-या अनआसळतचररील पिााचया रजनाचया कालारधिीि पयाुर्वयी
तनयआक्तीस मंजआरी िनणयाचन अतधिकार आे आहनि.



चार)  जया पिााचया रनिनेतन शनरीचा दकमान टिमान टपपा उप प्रमआख
सआदरधिाकार पिााचया रनिनेतन शनरी इिका दकंरा रतयापनक्षा कमी
असनल अिा अनआसळतचि/  े आहंगामी पिारदरल  पिधिारकांाचया
रजनाचया कालारधिीिील पयाुर्वयी वयरस्ा करणयासंबांधिाि
प्रसिादरणयाचन अतधिकार आे आहनि.

2. तनयिकातलक रनिनराढी एक)  रादकषुर्वक र अनय िरतसम रनिनराढी उप प्रमआख सआदरधिाकार
(ि आकानन र आस्ापना) यांाचयासे आह े आहािाखालील काम कररा-या
सरुर्व कमुर्वचा-यांना तनयमानआसार र लनखा पडिाळरी सापनक्ष
तनयिकातलक रनिनराढी मंजळर करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
ि्यायोन)  उपप्रमआख सआदरधिाकार (ि आकानन र आस्ापना)  यांचनसे आह
े आहािाखाली काम कररा-या सरुर्व कमुर्वचा-यांना प्रादरणय मयाुर्विा
रनिनराढी मंजळर करणयाचन अतधिकार आे आहनि.

3. तिक्षा करणयाचन अतधिकार एक) बाडिर्फी सररपािील तिक्षा
अलप  कालारधिीाचया तनलंबानाची तिक्षा कामगार तलदपक आतर
िरतसम प्ररगाुर्विील कमुर्वचा-यांना िंड कररन दकंरा रतयांची रनिनराढ
र्यायोखणयाचन अतधिकार आे आहनि.
ि्यायोन)  बाडिर्फी
खािनप्रमआखांना जया दरतिष्ठ मयाुर्विनपय्यंि कमुर्वचा-यांाचया तनयआक्तीचन
अतधिकार आे आहनि.  रतया कमुर्वचा-यांना बाडिर्फीाचया अंिभाुर्वरासदे आहि
तिक्षा करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
िीन) राजीनामा
रनिनेतन शनरीचा दकमान टिमान टपपा र.  1690/-  रदरष्ठ सआदरधिाकार
(ि आकानन र आस्ापना) पिााचया रनिनेतन शनरीचा दकमान टिमान टपपा दकंरा
रतयापनक्षा कमी आे आहन अिा कमुर्वचा-यांचा राजीनामा मे आहापातलका
आयआक्तांना अे आहराल िनणयासापनक्ष जया रनळनस ज्यायो ििा अटीनन
सािर कनला असनल ि्यायो तसरकारणयाचा अतधिकार आे आहन.

4.रजा मंजआरीदरकषयक अतधिकार एक) रजा मंजआरीचन अतधिकार (नैतमतीक  रजनवयतिरीक्त)  उप
प्रमआख सआदरधिाकारांसे आह े आहािाखालील सरुर्व कमुर्वचा-यांना
मागुर्वििुर्वनपर सळचना आतर मआंबाई मे आहानगरपातलका (सनरा)
तनयम,  1989 आिनि आतर पदरपत्रकन यांाचया अतधिन राे आहळन रजा
मंजळर करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
ि्यायोन) नैतमतीक रजा मंजळर करणयाचन अतधिकार मे आहानगरपातलका



आयआक्तांाचया पदरपत्रकाि दरदे आहि कनलनली मयाुर्विा र घािलनलन बांधिन
यांाचया अधिीन राे आहळन सरुर्व कमुर्वचा-यांना रजा मंजळर करणयाचन
अतधिकार आे आहनि.

5.े आहंगामी वयरस्नबााबाि
अतधिकार

मे आहानगरपातलका आयआक्तांना अे आहराल िनणयासापनक्ष कमुर्वचा-
यांबााबाि े आहंगामी वयरस्ा करणयाचन अतधिकार आे आहनि,
मागासरगतीय कमुर्वचा-यांाचया तनयआक्तीसंिभाुर्वि दरदे आहि कनलनलया
रयाची मयाुर्विा 5 रकषाुर्वपय्यंि तित्ल करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
(पदरपत्रक क.  एमओएम/6977, दि. 01/02/1991)

6.  कमुर्वचा-यांना मे आहापातलका
सनरनि 55  रकषाुर्वनंिर पआढन सनरा
चालळ ठनरणयाबााबाि

रनिन ेतन शनरीचा दकमान टिमान टपपा मआखय तलदपक पिााचया रनिनेतन शनरीपनक्षा
कमी आे आहन. अिा  कमुर्वचा-यांाचया रयााचया 55 रकषाुर्वनंिर सनरनि पआढन
चालळ ठनरणयाची मंजआरी िनणयाचन अतधिकार आे आहनि.  (पदरपत्रक
क.एमओएम/6977, दि. 01.02.1991)

7.  आस्ापना दरकषयक संदकरुर्व
बााबाी

एक) कमुर्वचा-यांना जमानि भरणयािळन सळट िनणयाबााबाि
चार मदे आहनयापनक्षा कमी कालारधिीसाठाठी असरा-या े आहंगामी
कमुर्वचारी अ्रा अतधिका-यांना (पंरिळ सिर कालारधिी चार
मदे आहनयांपनक्षा अतधिक राढणयाची ि शकयिा आे आहन अिा प्रकरराि
नाे आही.)  जमानि र शककम भरणयािळन सळट िनणयाचन अतधिकार
आे आहनि.  अिा प्रकरराचा प्रमआख लनखापाल दरभागाला अे आहराल
िनरन आरशयक असिन.
ि्यायोन) मृि कामगार कमुर्वचा-याला अनािनय रनिनाचन अतधििान
प्रमआख लनखापाल दरभागाला समाधिानकारक राटनल अिा
सररपािील मृरतयळबााबािचा पआरारा दकंरा रारसप्रमारपत्र पआरररन.
िन सािर कनलयानंिर प्रमआख लनखापाल कायाुर्वलयािी सललामसलि
करन अतधििान मंजळर करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
िीन)  े आहािाखाली काम कररा-या उप प्रमआख सआदरधिाकार
िजाुर्वाचया पिापय्यंिाचया कमुर्वचा-यांना राे आहन खरनिीसाठाठी आगाऊ
र शककम /  अनय सराकदरिाची उचल र शककम मंजळर करणयाचन
अतधिकार आे आहनि.

8(अ)  भदरषय तनराुर्वे आह तनधिी
संबांधिािील बााबाीदरकषयक
अतधिकार

एक)  े आहािाखाली काम कररा-या सरुर्व कमुर्वचा-यांना परिीाचया
आतर दरना परिीाचया आगाऊ रकमा मंजळर करणयाचन अतधिकार
आे आहनि.
ि्यायोन) परिीाचया आगाऊ रकमनबााबाि तनयम 25 अनआसार मातसक



े आहप्तन ठरदरणयाचन अतधिकार आे आहनि.
िीन)  तनयम 31  अनआसार मे आहानगरपातलकनाचया
मे आहसआलासंबांधिािील रगुर्वरी जप्त करणयाचन आिनि िनणयाचन
अतधिकार आे आहनि.
चार) तनयम  33 अनआसार दरिनकष मे आहानगरपातलका अतधििानािळन
दकंरा रगुर्वरीिळन क्यायोररतयाे आही रकमनची रसआली करणयाचन अतधिकार
आे आहनि.

8(बा)  भदरषय तनराुर्वे आह तनधिी/
अन-अंििायी भदरषय तनराुर्वे आह
तनधिी दरकषयक अतधिकार

े आहािाखालील  सरुर्व कमुर्वचा-यांचन भदरषय तनराुर्वे आह तनधिी दरकषयक
िारन मंजळर/  प्रसिादरि करन प्रमआख लनखापालांकडन अंतिम
अतधििानासाठाठी पाठदरणयाचन अतधिकार आे आहनि.

9.  भदरषय तनराुर्वे आह तनधिी/ अन-
अंििायी भदरषय तनराुर्वे आह तनधिी
दरकषयक अतधिकार

े आहािाखाली काम कररा-या सरुर्व कमुर्वचा-यासंबांधिािील परिीाचया
आतर दरना परिीाचया आगाऊ रकमा मंजआर करणयाचन अतधिकार
आे आहनि.

10.  तनरृती रनिन,  उपिान,
मृरतयळ-तन-सनरा उपिान इ.
संबांधिािील अंतिम िारन मंजळर
करणयाचन अतधिकार

े आहािाखाली काम कररा-या सरुर्व कमुर्वचा-यांचन तनरृती रनिन,
उपिान,  मृरतयआ-तन-सनरा उपिान िारन मंजळर करन प्रमआख
लनखापाल दरभागाकडन अंतिम अतधििानासाठाठी पाठदरणयाचन
अतधिकार आे आहनि.

11.  प्रमारकन/  सरुर्वसाधिारर
रनिनपत्रकन सराक्षरी करणयाचन
अतधिकार

े आहािाखाली  काम कररा-या सरुर्व कमुर्वचा-यासंबांधिािील UWRL
दरतप्रनकषर तचचिठठया आतर अनय प्रमारन जसन सरुर्वसाधिारर
रनिनपत्रकन, पआरररी रनिनपत्रकन, इ. सराक्षरी करणयाचन अतधिकार
आे आहनि.

12. संदकरुर्व अतधिकार एक)  तनयिकातलक दररररपत्रांरर सराक्षरी अिा सरुर्व
दररररपत्रांरर सराक्षरी करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
ि्यायोन) कमुर्वचा-यांाचया रनलरन तस झन तिकरटांचन नआिनीकररा संबांधिाि
तनयमााचया अधिीन राे आहळन कमुर्वचा-यांना रनलरन तस झन तिकरट मंजळर
करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
िीन)  तनरृतीरनिन प्रतितिजापत्रन सराक्षरीि कररन प्रचतलि
तनयमााचया अतधिनिननन अिी प्रतितिजापत्रन सराक्षरी करणयाचन
अतधिकार आे आहनि.
चार) तिषयरृती िनणयासंबांधिािील सरुर्वसाधिारर तनयमााचया अतधिन
राे आहळन मे आहानगरपातलका कमुर्वचा-यांाचया पालयांना तिषयरृती मंजळर
करणयाचन अतधिकार आे आहनि.



पाच)  मे आहानगरपातलका कमुर्वचारी/  अतधिका-यांाचया सनरा नी नोंि
पआतसिकनिील नी नोंिी अतधिप्रमातरि करणयाचन अतधिकार आे आहनि.
से आहा)  आस्ापनादरकषयक नने आहमीाचया पृष्ठांकनारर सराक्षरी कररन
आस्ापनादरकषयक अिी नने आहमीची पृष्ठांकनन सराक्षरी करणयाचन
अतधिकार आे आहनि.


