
कार्यससचची   -   सहा

खात्ानने त्ाच्ा  नन्नियंत्रत्रणाखााखालणाखाली ली धारत्रण रण कनेाखालनेेलेल्ा प्रवा प्रवरया प्रवर्ग ननरवर्गनिहा् दनिहाय दसगनिहाय दस्तऐवय दस्तऐवजानियंस्तऐवजांचने ऐवजांचे वववरत्रणपत्र
अ नअभिाखालनेखास्तऐवजांचा वा प्रवरया प्रवर्ग आ नत्रण  सनियंग्ररवर्गनिहास्तऐवजांचा रण कााखालावली धालावधी खााखालणाखालीाखालप्रीलप्रमात्रणने आरवर्गनिहने.

प्रवर्य कालावधची
अ रण का्ीलप्रमनिहाय दसवरुपालावधी
ब 30 वर्

रण क – 2 15 वर्
रण क – 1 10 वर्

रण क 5 वर्
ड 1 वरया प्रवर्ग

अ.
क.

दनिहाय दसगनिहाय दस्तऐवय दस्तऐवजास्तऐवजांचा प्रवा प्रवरया प्रवर्ग दनिहाय दसगनिहाय दस्तऐवय दस्तऐवज प्राप
रण करकरण्ास्तऐवजांचालावधी
रण का्या प्रवर्गपधदगनिहाय दस्तालावधी

ली धारत्रण रण करत्रणारा  /  नन्नियंत्रत्रणाखााखालणाखाली
प्रवा प्रवरया प्रवर्ग दनिहाय दसगनिहाय दस्तऐवय दस्तऐवजास्तऐवजांचने नाव

1 अ अ नली ध नन्ीलप्रम आ नत्रण  नन्ीलप्रमावाखालणाखाली
(य दस्तऐवजनु्ा प्रगनिहाय दस्तालावधी)

ीलप्रमाऐवजांचे वरवर्गनिहगनिहाय दस्तालावधी अ नली धरण कार
अ नली ध नन्ीलप्रम,  2005
अनियंगनिहाय दस्ता प्रवरया प्रवर्गगनिहाय दस्त अय दस्तऐवजाया प्रवर्गवदारने

प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

2 अ अ ननिहाय दसगनिहाय दस्ततवागनिहाय दस्त अ साखालनेेलेल्ा 
आनिहाय दस्ापनानियंस्तऐवजांचालावधी 'अ’ प्रपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

3 अ ीलप्रमरवर्गनिहाना प्रवररपा नाखालरण का आ्कुानियंच्ा
प्ररशा सरण कासकी् अरवर्गनिहवााखाल (छाऐवजांचे वपाखाल)

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

4 अ ीलप्रमुनियंबई दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना
अ नली ध नन्ीलप्रम व वनेगनिहाय दस्तन ऐवजांचे ववगनिहाय दस्तरत्रण
अ नली ध नन्ीलप्रमानियंगनिहाय दस्ता प्रवरया प्रवर्गगनिहाय दस्त ीलप्रमान्गनिहाय दस्ताप्राप
नीलप्रमनुने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

5 ड अ ननिहाय दसगनिहाय दस्ततवागनिहाय दस्त अ साखालनेेलेल्ा 
आनिहाय दस्ापनानियंस्तऐवजांचालावधी 'ब’  प्रपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)



6 अ रशा सन,  रण काीलप्रमा प्रवरार आ्कु,  ीलप्रमुनियंबई
्ानियंस्तऐवजांचनेरशालावधी रण कनेाखालनेेलेल्ा ीलप्रमरवर्गनिहतवाच्ा
बाबालावधीवरणाखालीाखाल पत्रव्वरवर्गनिहार

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

7 अ ली धोरत्रणातीलप्रमरण क बाबालावधी सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल
पऐवजांचे वरपत्ररण कने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

8 अ अ नली ध नन्ीलप्रमानियंगनिहाय दस्ता प्रवरया प्रवर्गगनिहाय दस्त बाबालावधीऐवजांचे ववर्रण क
ीलप्रमरवर्गनिहाना प्रवररपा नाखालरण का आ्कुानियंनालावधी
घनेगनिहाय दस्ताखालनेाखालने व ीलप्रमरवर्गनिहतवास्तऐवजांचने  ननत्रणया प्रवर्ग् आ नत्रण
 सल नाखाल न सट सया प्रवर्गरण कडून घनेगनिहाय दस्ताखालनेाखाला ऐवजांचे वरण कनियंवा
त्ानियंनालावधी ऐवजांचे वदाखालनेेलेल्ा  सेलेलेलेल्ा सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल
प्ररण करत्रणानियंस्तऐवजांचालावधी रण काा प्रवरदपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

9 अ ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना
 नन्ीलप्रम,1961  खााखालणाखालीाखाल ऐवजांचे ववऐवजांचे वरवर्गनिहगनिहाय दस्त  सालावधी
नंदवहा

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

10 अ ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने  व आनिहाय दस्ापना
(नोरण करणाखालीस्तऐवजांचने व  सनेवारशगनिहाय दस्ततीस्तऐवजांचने
ऐवजांचे वव नन्ीलप्रमन),  अ नली ध नन्ीलप्रम 2017,
ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना
अ नली ध नन्ीलप्रम, 1948 वनेगनिहाय दस्तन ऐवजांचे ववगनिहाय दस्तरत्रण
अ नली ध नन्ीलप्रम,  ऐवजांचे वरण कीलप्रमान वनेगनिहाय दस्तन
अ नली ध नन्ीलप्रम आ नत्रण नरुण क सान
अभिरपाई अ नली ध नन्ीलप्रम,  1923  ्ा
 सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल बाबालावधीऐवजांचे ववर्रण क
रशा सनानने प्र सरगनिहाय दस्त रण कनेाखालनेेलेल्ा
अ नली ध ससु्तऐवजांचना,  आदनेरश आ नत्रण
पऐवजांचे वरपत्ररण कने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)
ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरालावधी् निहाय दसगनिहाय दस्तरावरणाखालीाखाल 24 ऐवजांचे ववअभिाा प्रवर

11 अ उचस्तऐवजांच न्ा्ााखाल्ास्तऐवजांचने  ननवाडने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

12 अ  ननमननिहाय दसगनिहाय दस्तरणाखाली् न्ा्ााखाल्ास्तऐवजांचने  ननवाडने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)



13 अ ीलप्रमरवर्गनिहतवास्तऐवजांचालावधी प्र न सधदणाखालीपत्ररण कने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

14 अ नंदत्रणालावधी प्रीलप्रमात्रणपत्रानियंच्ा
नगुनिहाय दस्तनालावधीरण करत्रणा सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल ननिहाय दसगनिहाय दस्तालावधी

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

15 ब ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने  व आनिहाय दस्ापना
(नोरण करणाखालीस्तऐवजांचने व  सनेवारशगनिहाय दस्ततीस्तऐवजांचने
ऐवजांचे वव नन्ीलप्रमन),  अ नली ध नन्ीलप्रम 2017,
न ुसार प्रपत्र 'आ्'  व ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र
दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना अ नली ध नन्ीलप्रम,
1948 पडगनिहाय दस्ताळाखालनेाखालणाखाली 'ई' प्रपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

16 ड बनियंद झााखालनेेलेल्ा आनिहाय दस्ापनानियंस्तऐवजांचालावधी अ
प्रपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व  आनिहाय दस्ापना)

17 ड रशा सनारण कडने  सादर रण कनेाखालनेाखालने वाऐवजांचे वरया प्रवर्गरण क
अरवर्गनिहवााखाल

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

18 ड बनियंद झााखालनेेलेल्ा आनिहाय दस्ापनानियंस्तऐवजांचालावधी ब
प्रपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

19 ड  सव्क्षत्रण अरवर्गनिहवााखाल वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

20 रण क औरली ध ऐवजांचे ववकनेगनिहाय दस्तने आनिहाय दस्ापना
 सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल प्ररण करत्रणानियंस्तऐवजांचालावधी ीलप्रमान्गनिहाय दस्ता
प्राप रण काा प्रवरदपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

21 रण क ली धोरत्रणातीलप्रमरण क  ननत्रणया प्रवर्ग्ा सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल
पऐवजांचे वरपत्ररण कानियंच्ा य दस्तऐवजादा प्रगनिहाय दस्तालावधी

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

22 रण क ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने  व आनिहाय दस्ापना
(नोरण करणाखालीस्तऐवजांचने व  सनेवारशगनिहाय दस्ततीस्तऐवजांचने
ऐवजांचे वव नन्ीलप्रमन), अ नली ध नन्ीलप्रम 2017 व
ऐवजांचे वरण कीलप्रमान वनेगनिहाय दस्तन अ नली ध नन्न, 1948
अनियंगनिहाय दस्ता प्रवरया प्रवर्गगनिहाय दस्त ीलप्रमा न सरण क अरवर्गनिहवााखाल

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)



23 रण क ा प्रवरनुरवर्गनिहा ऐवजांचे वववरत्रण पत्रने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

24 रण क गनिहाय दस्तकारणाखाली वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,  (दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)
व  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

25 रण क-1 ऐवजांचे ववत्तप्रनेरत्रण पनुिहाय दसगनिहाय दस्तरण कने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

26 ड ीलप्रमरवर्गनिहाना प्रवररपा नाखालरण का आ्कुानियंच्ा
प्ररशा सरण कासकी् अरवर्गनिहवााखालाच्ा प्रगनिहाय दस्तालावधी
(रवर्गनिहनिहाय दसगनिहाय दस्त नाखालखालावधीगनिहाय दस्त)

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

27 ड  सऐुवजांचे ववली धारण कारानियंच्ा रण काीलप्रमास्तऐवजांचा ीलप्रमा न सरण क
घोरवारा

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली, (दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)
व  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

28 ड पक्षरण कारानियं सोबगनिहाय दस्तस्तऐवजांचा पत्रव्वरवर्गनिहार वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली, (दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)
व  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

29 ड ज्ा न्ा्ााखाल्ालावधीन  प्ररण करत्रणागनिहाय दस्त
 ननत्रणया प्रवर्ग् घनेकरण्ागनिहाय दस्त आाखालनेाखाला आरवर्गनिहने.
अरशालावधी न्ा्ााखाल्ालावधीन प्ररण करत्रणने
पऐवजांचे वरपत्ररण क क.  ए स/6.1966-67
ऐवजांचे वद. 09.04.1966 अन ुसार रण कनेवळ
2  रण कॅाखालनेडनियंर वराया प्रवर्गरण करणाखालीगनिहाय दस्ता पऐवजांचे वररक्षालावधीगनिहाय दस्त
रण करत्रणने.

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

30 ड रद्द रण कनेाखालनेाखालणाखाली 'अ' व 'ब' प्रपत्रने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

31 ड 'य दस्तऐवजालावधी'  दैनऐवजांचे वदनालावधी ऐवजांचे वरण कनियंवा क्षनेत्रालावधी्
प ुननिहाय दसगनिहाय दस्तरण का

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)



32 ड ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने  व आनिहाय दस्ापना
(नोरण करणाखालीस्तऐवजांचने व  सनेवारशगनिहाय दस्ततीस्तऐवजांचने
ऐवजांचे वव नन्ीलप्रमन),  अ नली ध नन्ीलप्रम
2017,ीलप्रमरवर्गनिहाराष्ट्र दरुण कानने व
आनिहाय दस्ापना अ नली ध नन्ीलप्रम,  1948
वनेगनिहाय दस्तन ऐवजांचे ववगनिहाय दस्तरत्रण अ नली ध नन्ीलप्रम आ नत्रण
नरुण क सान अभिरपाई अ नली ध नन्ीलप्रम,
1923  ्ा  सनियंबनियंली धागनिहाय दस्तालावधीाखाल
बाबालावधीऐवजांचे ववर्रण क रशा सनानने प्र सरगनिहाय दस्त
रण कनेाखालनेेलेल्ा अ नली ध ससु्तऐवजांचना,  आदनेरश
आ नत्रण पऐवजांचे वरपत्ररण कने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

33 ड उचस्तऐवजांच न्ा्ााखाल्ास्तऐवजांचने  ननवाड्ानियंच्ा
य दस्तऐवजादा प्रगनिहाय दस्तालावधी

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

34 ड  ननमननिहाय दसगनिहाय दस्तरणाखाली् न्ा्ााखाल्ास्तऐवजांचने
 ननवाड्ानियंच्ा य दस्तऐवजादा प्रगनिहाय दस्तालावधी

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

35 ड वाऐवजांचे वरया प्रवर्गरण क आ नत्रण प्ररशा सरण कासकी्
अरवर्गनिहवााखाला सनियंबनियंली धागनिहाय दस्त  सनियंरण काखालणाखालीगनिहाय दस्त
रण कनेाखालनेाखालणाखाली रण काा प्रवरदपत्रने

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

36 ड प्राप रण काा प्रवरदपत्रने वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली, (दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)
व  सनियंबनियं नली धगनिहाय दस्त ऐवजांचे ववअभिाा प्रवरास्तऐवजांचने वऐवजांचे वरष्ठ  सऐुवजांचे ववली धारण कार,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)

37 ड प्र न सधदणाखाली पत्ररण कने -  ीलप्रमरवर्गनिहतवास्तऐवजांचालावधी
न साखालनेाखालणाखाली

वऐवजांचे वराखालप्रीलप्रमात्रणने प्रीलप्रमखु अ नली धरण कारणाखाली,
(दरुण कानने व आनिहाय दस्ापना)


