
करण 6 

                           म ॅ युअल .5 

 मुख अिभयतंा (द ता) 

 धारणािधन कंवा िनयं णाधीन द तऐवजां या कारांचे ववरण .  

द तऐवजां या वगाचे ववरण:- 

 अिभलेख वग अिभलेख जतन करावयाची कालमयादा 

    

अ) अिभयांि क  करण/े थाप य कामा  या अिभलेखाबाबत  
1) वभाग पातळीवर ल अन  टार / ई-िन वदा 

कामांबाबत    

 
अ) कायादशेांच ेिन र ण करण ेव िनर ण ेबदं 

करण.े 
ड 1 वष 

 ब) िनर णासबंधीची न दवह  प ररि त करण े क-1 10 वष 

 
क) कायदशेांची न दवह  सदंभाक रता प ररि त 

करण े क-1 10 वष 

2) म यवत  यं णेमाफत कामाकं रता   

 अ) िनर ण े ड 1 वष 

 ब) िनर णासबंधीची न दवह  प ररि त करण े क-1 10 वष 

 
क) कायदशेांची न दवह  सदंभाक रता प ररि त 

करण े  10 वष 

3) भांडार े   

 अ) िनर णासबंधीची न दवह  प ररि त करण े सी-१ 10 वष 

 
ब) कायदशेांची न दवह  सदंभाक रता प ररि त 

करण े सी-१ 10 वष 

4) 
तपासकामाब ल या धा रणी/ चौकशीसबंधीत 

करण ेइ. ब  30 वष 

ब) यांि क  व वदयुत आिण भांडारे सबंिंधत अिभलेख  



 

अ) यांि क  व वदयतु कामाचं ेतसचे 
उपकरणां  या  व भांडारामधील खरदे  कामांच े

तांि क  अिभलेख. 

ड  1 वष 

 ब) अिधसचुनां  या  सदंभाक रता न द वह  
क-1  10 वष 

 
क) कायदशेांची न दवह  सदंभाक रता प ररि त 

करण े
क-1  10 वष 

2 
तपासकामाब ल या धा रणी/ चौकशीसबंधीत 

करण ेइ. 
ब  30 वष 

क) मृदा यांि क  वरळी सबंिंधत अिभलेख 
  

 
1) सामु ी चाचणी व याबाबतच ेतांि क  

अहवाल व न दवह बाबतच ेअिभलेख 
क  5 वष 

 2) बायोमॅ क उपि थती अहवाल क-1  10 वष 

 3) आवक-जावक न दवह  क  5 वष 

 4) शासक य अहवाल क  5 वष 

 5) सकं ण महसलूाबाबत न दवह  क  5 वष 

 6) खरदे  आदशे(मागणी प ) क-1  10 वष 

 7) लांट आिण यं ासबंधंीत अिभलेख अ  कायम व पी 

 8) टेिलफोन, गॅस, व ूत दयेके इ. क  5 वष 

 9) ह यार ेव उपकरण े क-1  10 वष 

 10) पावती पु तके क-1  10 वष 

ड) आ थापनासबंधीत अिभलेख   

 1) बायोमॅ क उपि थती अहवाल क-1  10 वष 

 2) कायालयीन मॅ यअु स अ कायम व पी 

 3) आवक-जावक न दवह  क  5 वष 

 4) टपालवह  क  5 वष 

 5) जडव तू न दवह  अ कायम व पी 

 6) वा षक शासक य अहवाल क-1  10 वष 
 



                    सन २०१६ पासनु िनवडलेल  सव काम े व  यांच े बदं केलेले अहवाल / अिंतम मा  यता ह े  SAP 

णाल त प ररि त केलेले  आह.े या तव  या यित र  त द ता वभागा तफ दसुरा कोणताह   वतं  न द (रकेॉड)  

ठेव  याची आव यकता नाह .  सदर न द (रकेॉड) SAP णाल त के हाह  िन र ण क  शकतो. द. २०.०७.२०१० 

रोजी या प रप कातील सारणी वर ल माण ेसधुा रत कर यात आल  आह.े 


