
Ĥकरण 6 

                           मÛॅयुअल Đ.5 

 Ĥमुख अिभयतंा (द¢ता) 

 धारणािधन ǐकंवा िनयğंणाधीन दèतऐवजांÍया Ĥकारांचे ǐववरणğ.  

दèतऐवजांÍया Ĥवगा[चे ǐववरण:- 

 अिभलेख वग[ अिभलेख जतन करावयाची कालमया[दा 

    

अ) अिभयांिğकȧ Ĥकरण/ेèथाप×य कामाÍ या अिभलेखाबाबत  
1) ǐवभाग पातळीवरȣल अनè टार / ई-िनǐवदा 

कामांबाबत    

 
अ) काया[दशेांच ेिनǐर¢ण करण ेव िनरȣ¢ण ेबदं 

करण.े 
ड 1 वष[ 

 ब) िनरȣ¢णासबंधीची नɉदवहȣ पǐररि¢त करण े क-1 10 वष[ 

 
क) काय[दशेांची नɉदवहȣ सदंभा[कǐरता पǐररि¢त 

करण े क-1 10 वष[ 

2) मÚयवतȸ यğंणेमाफ[ त कामाकंǐरता   

 अ) िनरȣ¢ण े ड 1 वष[ 

 ब) िनरȣ¢णासबंधीची नɉदवहȣ पǐररि¢त करण े क-1 10 वष[ 

 
क) काय[दशेांची नɉदवहȣ सदंभा[कǐरता पǐररि¢त 

करण े  10 वष[ 

3) भांडार े   

 अ) िनरȣ¢णासबंधीची नɉदवहȣ पǐररि¢त करण े सी-१ 10 वष[ 

 
ब) काय[दशेांची नɉदवहȣ सदंभा[कǐरता पǐररि¢त 

करण े सी-१ 10 वष[ 

4) 
तपासकामाबƧलÍया धाǐरणी/ चौकशीसबंधीत 

Ĥकरण ेइ. ब  30 वष[ 

ब) यांिğकȧ व ǐवदयुत आिण भांडारे सबंिंधत अिभलेख  



 

अ) यांिğकȧ व ǐवदयतु कामाचं ेतसचे 
उपकरणांÍ या  व भांडारामधील खरदेȣ कामांच े

तांिğकȧ अिभलेख. 

ड  1 वषȶ 

 ब) अिधसचुनांÍ या  सदंभा[कǐरता नɉद वहȣ 
क-1  10 वषȶ 

 
क) काय[दशेांची नɉदवहȣ सदंभा[कǐरता पǐररि¢त 

करण े
क-1  10 वषȶ 

2 
तपासकामाबƧलÍया धाǐरणी/ चौकशीसबंधीत 

Ĥकरण ेइ. 
ब  30 वष[ 

क) मृदा यांिğकȧ वरळी सबंिंधत अिभलेख 
  

 
1) सामĒुी चाचणी व ×याबाबतच ेतांिğकȧ 

अहवाल व नɉदवहȣबाबतच ेअिभलेख 
क  5 वष[ 

 2) बायोमॅĚȣक उपिèथती अहवाल क-1  10 वषȶ 

 3) आवक-जावक नɉदवहȣ क  5 वष[ 

 4) Ĥशासकȧय अहवाल क  5 वष[ 

 5) सकंȧण[ महसलूाबाबत नɉदवहȣ क  5 वष[ 

 6) खरदेȣ आदशे(मागणी पğ) क-1  10 वषȶ 

 7) Üलांट आिण यğंासबंधंीत अिभलेख अ  कायमèवǾपी 

 8) टेिलफोन, गॅस,ǐवƭूत दयेके इ. क  5 वष[ 

 9) ह×यार ेव उपकरण े क-1  10 वषȶ 

 10) पावती पुèतके क-1  10 वषȶ 

ड) आèथापनासबंधीत अिभलेख   

 1) बायोमॅĚȣक उपिèथती अहवाल क-1  10 वषȶ 

 2) काया[लयीन मÛॅयअुãस अ कायमèवǾपी 

 3) आवक-जावक नɉदवहȣ क  5 वष[ 

 4) टपालवहȣ क  5 वष[ 

 5) जडवèतू नɉदवहȣ अ कायमèवǾपी 

 6) वाǐष[क Ĥशासकȧय अहवाल क-1  10 वषȶ 
 



                    सन २०१६ पासनु िनवडलेलȣ सव[ काम े व × यांच े बदं केलेले अहवाल / अिंतम माÛ यता ह े  SAP 

Ĥणालȣत पǐररि¢त केलेले  आह.े याèतव  या åयितǐरÈ त द¢ता ǐवभागा तफȶ  दसुरा कोणताहȣ è वतğं नɉद (रकेॉड[)  

ठेवÖ याची आवæयकता नाहȣ.  सदर नɉद (रकेॉड[) SAP Ĥणालȣत केåहाहȣ िनǐर¢ण कǽ शकतो. ǐद. २०.०७.२०१० 

रोजीÍया पǐरपğकातील सारणी वरȣल Ĥमाण ेसधुाǐरत करÖयात आलȣ आह.े 


