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करण 1 

 मुख अिभयतंा (द ता) 

तावना 

 

करणे म ॅ युअल 

. 

वषय 

1 - तावना 

2 1 तावनासं था ,सं थेची काय व कत ये यांचा तपशील. 

3 2 अिधकार  व कमचार  यांच ेअिधकार आिण कत ये. 

4 3 कायपुत साठ  िनयम , विनयम , सचूना , पुि तका आिण अिभलखे. 

5 4 धोरणांची आखणी कंवा या या अमंलबजावणी सबंधंात जनते या ितिनधीचंा स ला कंवा 

याच े ितिनिध व कर याबाबत व मान यव थेचा तपिशल.  

6 5 धारणािधन कंवा िनयं णाधीन द तऐवजां या कारांच े ववरण  . 

7 6 घटक हणून था पत झालेल  मडंळे,प रषद, सिम या व इतर गट याबाबतच े ववरणप . 

8 7 मा हती अिधकार  यांची नावे , पदनामे व अ य तपशील.  

9 8 िनणय घे या या यमे ये अवलबंल  जाणार  प  दत  

10 9 खा यातील अिधकार  /कमचार  यांची िनदिशका. 

11 10 िनयमातंगत उपल ध असले या भरपाई योजना काय णाल सह, येक अिधकार  व कमचा-

यांना िमळणारा मािसक मोबदला. 

12 11 येक अिभकतासाठ  दलेल  अथसकं पीय तरतूद (सव योजना, ता वत खच आिण 

वतरण अहवाल यांचा तपशील) 

13 12 अथसहा य काय मा या अमंलबजावणीची प त. 

14 13 सं थेन े दले या सवलती, परवान े कंवा ािधकारप े  ा  करणा-यांचा तपशील. 

15 14 सं थेन ेआप या कायपूत साठ  आखून दलेल  माणके 

16 15 इले ॉिनक व पात उपल ध असलेल  मा हती. 

17 16 नागर कांना मा हती िमळ व यासाठ  उपल ध सु वधांचा तपशील.  

18 17 इतर उपयु  मा हती. 
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