
नि�यम पु�नि�	का�     -     दो��  
सं�घट��च्य� अनि�का�री� आनि� काम�चा�-य��च्य� अनि�का�री आनि� का	�व्य�वि�षय!चा! म�वि"	!#- 

प्रम�ख अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) य��चा� अनि�का�री

अ��.
क्र.

अनि�का�री�चा� ��रुपु व्य�प्ती!

1 खर्च� करण्या	र्च
 अधिक	र (फधि��र्चरधि�वा	या
क	या	�लया सा	दि�लवा	र)

प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी� रु.1000/- ते
 रु.5000/- पया�ते.

2 ल
ख� सा	मग्री� म	गणी�पत्रा	सा आधिणी क- त्रा	ट�	र	-कडू0� सा	�सा	मग्री� आधिणी र
ख	
धिर्चत्रा	-सा-बा�च्या	 सा	म	�	र्च	 प2रवाठी	 स्वा�क	रण्या	र्च
 आधिणी  �
याक

प्रम	धिणीते करण्या	र्च
 अधिक	र.

3 ल
ख� सा	मग्री� म2द्रणी या	 दिवाषया�र्च�
अ�2सा0धिर्चते बा	बा आधिणी  सा	दि�लवा	र खर्च	�च्या	
इतेर बा	बा�.

रु.10000/- पया�ते

4 सा-या-त्रा आधिणी  या-त्रासा	मग्री�र्च� खर
�7
(भां	-डूवाल7 क	म
)

प्रत्या
क बा	बाते�ते रु.10000/- जे
व्हा	 गरजे असा
ल त्या	वा
ळे
सा
म.�.प	.आया2क्तां	-र्च� ल
ख� कर	र	धि�वा	या खर
�7 करण्या	सा	ठी�
म-जे0र7 घे
णी


5 क	म	र्च� सा	�सा	मग्री�  हात्या	र
 आधिणी
सा-या-त्रा	  साहा7ते  दिटप्पणी� वा
गवा
गळेया	
अ�2सा0धिर्चते अते�भां0ते क
 ल
ल्या	 वास्ते2 आधिणी
सा	� सा	मग्री� ज्या	सा	ठी� क- त्रा	ट�	र	- बारBबार
धि�याधिमते कर	र क
 ल	 जे	तेB त्या	 सा-�भां	�ते.

ख	त्या	च्या	 ते	तेडू�च्या	 आधिणी पदिररक्षणी	च्या	 क	म	सा	ठी�
रु.10000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बाते�ते जे
व्हा	 गरजे असा
ल त्या	वा
ळे
सा
म.�.प	.आया2क्तां	-र्च� ल
ख� कर	र	धि�वा	या खर
�7 करण्या	सा	ठी�
म-जे0र7 घे
णी
.  तेथा	दिप  अ�2सा0र्च�मध्या
  �म2�  क
 ल
ल्या	/ सा-दिहाते	बाद्ध
वास्ते2र्च� उपलब्ते	 �साल्या	सा म	ग	हा0� ल
ख	 पडूते	ळेणी� करु� रु.
20000  पयाJते  तेसा
र्च  रु.  20001  आधिणी  तेया	वार7ल  रकम
च्या	
वास्ते2-कदिरते	  अगB�र  ल
ख	  पडूते	ळेणी�  करु�  आधिणी  �
हाम�च्या	
क	या�पध्�ते�  आधिणी  धि�याम	-सा	प
क्ष  साहा	य्याक  अधिभांया-ते	 (भां	-डू	र
)
या	-च्या	  श्रे
णी�प
क्ष	  कम�  �	हा7  अ�	  अधिक	-या	�
  �	-हारकते
प्रम	णीपत्रा प्रसाMते क
 ल्या	च्या	 क्षमतेवार वास्ते2-र्च� खर
�7 करु �कतेB.

6 प2स्तेक	-र्च� खर
�7 प्रत्या
क बा	बाते�ते रु.2000/- पया�ते.
7 जेडू वास्ते2 सा-ग्रीहा (फधि��र्चर) खर
�7 करण्या	र्च


अधिक	र
प्रत्या
क बा	बाते�ते रु.25000/- पया�ते.  प्रम2ख  खर
�7   अधिक	र7
या	-च्या	 धि�फ	र���2सा	र धि�याधिमते क- त्रा	ट�	र	-कडू0�.

8 उपकरणी सा-र्च	र्च� खर
�7 रु.10000/-  प्रत्या
क बा	बाते�ते अधितेदिरक्तां कर	र	धि�वा	या खर
�7
करण्या	सा गरजे असा
ल ते
व्हा	 म�प	 आया2क्तां	-र्च� म-जे0र7 घे
णी
.

9 ज्या	�	 आधिणी अधितेदिरक्तां खर्च	�कदिरते	 स्वारुप प्रत्या
क बा	बाते�ते धि�दिवा�	 रकम
च्या	  5 % दिक- वा	 रुपया
  5,00,000/-
या	पPकQ  धि�म्�तेम असा
ल ते
.  दिटप्पणी�  -  एक2 णी धि�दिवा�	  रकम
च्या	
10% प
क्ष	 अधिक �सा	वा�.



10 दिकरकBळे     बा	बा�  
अ-�	जेपत्राक	ते�ल तेरते2�7�2सा	र गट	र	-र्च�
� 2रुस्ते� आधिणी फ
 रफ	र (गट	र	�� सा-बा-�ते
असाल
ल	 भां	ग साBडू0�)

रु.50,000/-  प्रत्या
क बा	बाते�ते, खर्च� रु. 30000/- ते
 50000/-
प
क्ष	 जे	स्ते असाल्या	सा त्या	बा	बाते�ते प0वा� ल
ख	  पर7क्षणीसा	प
क्ष
आवाश्याक. (अ-�	जेपत्राक	ते धि�� उपलब्ते
�2सा	र)

11 म"�पु�निलका� च्य�   क्षू:ल्लका  अ��पुय�गी!  
म�लमत्ते�चा!     /  ��	��चा!   वि�ल्"���ट  

अ�	 प्रक	रर्च
 �	��, ख	ते
 प्रम2ख	-च्या	 आ�
�	�
 आधिणी
अधिपत्या	ख	ल7 कठीBरपणी
 प	ळेणी
.

12 मBडू�ते क	ढल
ल्या	 आधिणी अ�2पयाBग� वास्ते2-
जेसा
 दिरक	म्या	 बा	टल्या	, दिरक	म्या	 प
टया	,
जे2�
 कपडू
,  दिवातेळेल
ल
 दि�वा
, मBडूल
ल्या	
ख2च्या	� आधिणी ट
बाल
 इत्या	�7.

रु.2000/- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.  अ�	 प्रक	रच्या	  म	गणी�पत्रा	-र्च�
�रपत्राक
  म-जे0र करणी
.
विटप्पु�! - मBडू�ते क	ढल
ल्या	 वा अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� दिवाल्हा
वा	ट.

13 स्थाल	-तेर��या  म	लमत्ता	 परवा	�
 इत्या	दि�च्या	
अधिभां	र	-र्च� वा �
णीग्या	-र्च� दिवाक्रीQ.

रु.3000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बाते�ते

म�गी�!पुत्र,नि�वि�दो� आनि�  कारी�री
14 म�गी�!पुत्र जे
था
 रक्कम रु.200000/- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7 अ�	 प्रक	रच्या	

सा	मग्री� आधिणी वास्ते2-सा	ठी� आधिणी ज्या	 वास्ते2 ख	त्या	-तेग�ते क	म	-सा	ठी�
आवाश्याक आहा
ते त्या	र्च� म	गणी� पत्रा
  म	गवाणी
 आधिणी सा�लबा-�
म	गणी�पत्रा
  उघेडूणी
.

15 धि�दिवा�	 1) मसा2�	 प्रस्ते	वा	सा ते	-त्रा�क म	न्याते	 �
ण्या	र्च	 अधिक	र
	पुशी!ल आनिB�का मय��दो�

A. सावा�सा		रणी
क	म	व्याधितेदिरक्तां
क	म	कदिरते	

रू.१ कBट7प
क्ष	 अधिक आधिणी रू.५
कBट7 पया�ते

2) मसा2�	 धि�दिवा�	 आधिणी धि�दिवा�	 प्रधिसाद्ध�कर7ते	 प्र�	साकQया
म	न्याते	
A. सावा�सा		रणी
क	म	कर7ते	

रू.५  कBट7प
क्ष	  अधिक आधिणी
अमया	��

B. सावा�सा		रणी
क	म	व्याधितेदिरक्तां
क	म	कदिरते	

रू.१ कBट7प
क्ष	 अधिक आधिणी रू.५
कBट7 पया�ते

16 आ�B�पु��     वि�षयका     बा�बा!  
रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 अधिक	र(�Pधिमत्ता�क
रजे
धि�वा	या) आधिणी दिबागर धिलदिपक सा
वा
ते
�
मणी2कQच्या	ख	ल7, हा -ग	म� �
मणी0क करणी
.

अ) ज्य� काम�चा�-य�चा� म�ळ ��	�(इ	री &त्ते� �गीळ	�) रु. 1000/-
पु�क्षू� काम! आ"� त्य��च्य� रीजा� म�जा�री�चा� अनि�का�री.
बा) ज्य� काम�चा�-य�चा� म�ळ ��	�, इ	री &त्ते�  �गीळ	� रु. 1000/-
पु�क्षू�  काम!  आ"�(म"�पु�निलका�  सं���  अनि�नि�यम  क्र.  79  प्रम���
त्य��च्य� रीजा� म�जा�री�चा� अनि�का�री. (सं���नि��Iत्ते!च्य� अगी�दोरीचा! रीजा�
�गीळ	� � इ	री विJका��! रुजा: "���काकाविरी	�)
का�य�का�री� अनि&य�	� आनि� �विरीष्ठ अनि�का�री� - ज्या	 कम�र्च	-या	-र्च�
दिकम	� वा
ते�श्रे
णी� रु.1200/- �.म. भांत्या	-धि�वा	या दिक- वा	 अधिक
आहा
 अ�� प्रकणी
 उप-आया2क्तां	-कडू
 सा	�र कर	वा�ते. धि�वाMत्ता�



प0वाaच्या	 रजे
र्च	 अपवा	� वागळेते	 एक2 णी रजे
पPकQ र्च	र
मदिहान्या	पया�तेर्च� रजे	 पदिहाल्या	-�	 1/11 दिक- वा	 ते
वाढ7र्च
 1/2 सार	सार7
पग	र	वार आधिणी अधिजे�ते रजे	 180 दि�वासा	-पया�ते आधिणी वाPद्यदिकया
प्रम	णीपत्रा	�2सा	र रजे
र्च	 भां	ग म.�.प	.आया2क्तां आधिणी तेB भां	ग
र�द् करु �कते�ल (पदिरपत्राक क्री.एमसा�प�/547 दि�.18.5.76).
का) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम क्री.107 �2सा	र
प्रसा2ते�र्च� रजे	.
ड) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम क्री.142 �2सा	र
अपघे	ते� रजे	.
इ) दिपसा	ळेल
ल
 प्र	णी� र्च	वाल्या	म2ळे
 कम�र्च	-या	सा धिमळेणी	र7 रजे	
महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7  क्री- .144,145 म�ल धि�याम	सा	प
क्ष.
फ) अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�2सा	र दिवा�	वा
ते� रजे	.
आया) म.सा
.धि�. म�ल अध्या	या क्री.12 मध्या
 �म0� क
 ल्या	�2सा	र
फ	या�
 आधिणी सावालते� �
णी
.

 क्षूय आनि� का� ष्ठरी�गी "���-य� काम�चा�-य��सं�JN द्या��य�चा� फ�यदो�
एचा) म�बाई बा�"�री�ल निजाल्"य�	 वि"��	�पु असंल�ल्य� विJका��!

 असंल�ल्य� काम�चा�री��I �दो��� रीजा� दो��� (म.सं�.नि�.नि�यम क्र.143).
�Rनिमत्ते!का रीजा� म�जा:री कारीण्य�चा� अनि�का�री
आ�B�पु��वि�षयका का�"� विकारीका�ळ बा�बा!

17 �Pधिमत्ता�क रजे	 आपल्या	 हा	ते	ख	ल7ल कम�र्च	-या	-सा ठीर	दिवाक मया	��
ते आधिणी या	
दिवाषया� म.�.प	.आया2क्तां	-च्या	 पदिरपत्राक	ते �म0� क
 ल
ल्या	
धि�बाJ	�2सा	र �Pधिमत्ता�क रजे	 म-जे0र करणी
.

18 प्रधितेभां0ते� (सा2रक्ष	) �
ण्या	र्च� सा2ट �
णी

(महा	प	धिलक	 सा
वा	धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री. 72 ए

म.�.प	. सा
वा	 धि�याम	वाल7 सा	प
क्ष कम�र्च	-या	-�	 प्रधितेभां0ते� (सा2रक्ष	)
�
ण्या	र्च� सा0ट �
ण्या	र्च
 प्र	धिक	र.

19 क	मग	र वाग	�ते�ल आजे	र7 कम�र्च	-या	-च्या	
� म	धिगतेल
ल्या	 पग	र	र्च
 अधि�	� करणी
.

अ�	 प्रक	रर्च
 अधि�	�, प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�� साल्ल	मसालते करु�
मMत्या0र्च	 प2र	वा	 जेसा
 वा	रसा	 प्रम	णीपत्रा ते
 जे
 प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�	
म	�ण्या	सा याBग्या असा
ल,म-जे0र कर	वा
.

20 भांदिवाष्या धि�वा	�हाधि�� सा-बा�र्च� प्रकरणी
 1)  अ�-अ-��	या� भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��र्च� वाग�णी�र्च
 �2ते��करणी
करण्या	र्च
 (भांदिवाष्याधि�वा	�हा धि��च्या	 धि�याम	वाल7र्च	 धि�याम क्री.16).
2) आग	ऊ रक्कम �
णी
 (धि�याम क्री.24,24 ए वा 25 ए).
3)  सावा�सा		रणी प्रकरणी	ते महा	प	धिलक
 च्या	 वाग�णी�र्च	 परते	वा	
आधिणी महा	प	धिलक
 च्या	 �	व्या	-र्च� वासा2ल7 (धि�याम 33) करण्या	सा
म-जे0र7 �
णी
.
4)  महा	प	धिलक
 च्या	 दिवाधि�ष्ट वाग�णी�र्च
 अधि�	� करण्या	सा म-जे0र7
�
णी
 (धि�याम क्री.21)

20 अ मBटर ग	डू� वागPर
 खर
�7 करण्या	सा	ठी�
आग	ऊ रक्कम �
णी


अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	-च्या	 आ	र
 प्रम2ख ल
ख	प	ल	-कडू0�
अ�2ज्ञे
याते
र्च
 प्रम	णीपत्रा घे
ऊ� कम�र्च	र7वाM -�	-�	 वा	हा� खर
�7
करण्या	सा आग	ऊ रक्कम म-जे0र करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.



21 वा
ते�वा	ढ उप-प्रम2ख अधिक	-या	-र्च
 सावा�सा		रणी अधिक	र
22 धि�क्ष	 पदिरपत्राक  क्री.एम.प�.एम  /�B�/  दि��	-क  02.04.2016  �2सा	र

अधिक	र7/कम�र्च	र7 वाग�  (गट बा)  या	-�	 धि�क्ष	 �
ण्या	र्च
 अधिक	र
प्र�	� क
 ल
 आहा
ते. 

23 धि�वाMत्ता�वा
ते� म-जे0र7, धि�वाMत्ता�वा
ते�
रBख�करणी

� 2य्याम कम�र्च	-या	-र्च
 धि�वाMत्ता� वा
ते�/ मMत्या0 धि� सा
वा	  उप�	� म-जे0र
करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.� 2य्याम कम�र्च	-या	-र्च
 धि�वाMत्ता�च्या	 ते	रख
प	सा0� 1
वाष	�पयाJते वाPद्यकQया पदिरक्ष
धि�वा	या, धि�वाMत्ता�वा
ते� रBख�करणी म-जे0र
करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.

24 कम�र्च	-या	-च्या	 र
ल्वा
 प	सा	र्च
 �2ते��करणी
करणी


कम�र्च	-या	-�	 र
ल्वा
प	सा �
ण्या	र्च	 प्रस्ते	वा म-जे0र करणी


25 प्रम	णीक	-वार साहाया	 करणी
 अधि�	� प्रम	णी-क आधिणी साम	याBजे� प्रम	णी-क (मया	��
धि�वा	या)

26 कलम क्रीम	-क 112 �2सा	र पPसा
 घे
ण्या	र्च

अधिक	र

महा	प	धिलक
 र्च
 पPसा
 घे
णी


27 महासा2ल	ते जेम	 क
 ल्या	 पP�	र्च	 परते	वा	
करण्या	र्च
 अधिक	र.

महासा2ल	-ते जेम	 क
 ल
ल्या	पPकQ रु.2000/-र्च	 (प्रत्या
क बा	बाते�ते)
परते	वा	 करण्या	सा म-जे0र7 �
ण्या	र्च
 प्रधिक	र.
1) सा0धिर्चते �2ल्क
2) सा
वा	भांरते�च्या	 वा
ळे
सा कम�र्च	-या	-कडू0� घे
ण्या	ते आल
ल7 सा2रक्ष	
अ�	मते रक्कम
3) इरते अ�	मते रक्कम त्या	-�� घे
तेल
ल्या	 अट7 प0णी� करण्या	सा	प
क्ष

27 अ महासा2ल	ते जेम	 क
 ल्या	 पP�	र्च	 परते	वा	
करण्या	र्च
 अधिक	र - पP�	र्च
 अधि�	�
साम	याBजे� करण्या	र्च	 प्र	धिक	र

सा2रक्ष	 अ�	मते रक्कम वा आया.ओ.डू�. अ�	मते रकम
र्च
 अधि�	�/
साम	याBजे�  करणी
 

क्षू�ल्लका का�म��चा� अनि�का�री
28 दिपछे
हा	ट सा-प	�ण्या	सा भांर घे	लणी
 जेB दिपछे
हा	ट खर
�7 क
 ल	 आहा
 त्या	ते भांर घे	लणी
.
29 बा
वा	र��सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाणी
 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च� दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	र्च
 अधिक	र.

का�म� "�	! घ�ण्य�चा� अनि�का�री 
30 1) प्र�	साकQया म-जे0र7 रु.5,00,000/-पया�ते

2) सा-दिवास्तेर आर	खडू	 आधिणी अ-�	जे या	-�	
म-जे0र7 �
णी

अ)ख	त्या	-�� कर	वाया	च्या	 क	म	सा	ठी�
1)महा	प	धिलक
 च्या	 क	म	-सा	ठी� रु.2,00,000/-पया�ते
2) ख	जेग� पक्ष	 कर7ते	 रु.2,00,000/-पया�ते

विटप्पु�! 
1) रु. 1000/- पयाJतेच्या	 क	म	सा	ठी� अ-�	जेपत्राक	र्च� गरजे �	हा7.
2) अ-�	जेपत्राक
  वा
गवा
गळेया	 र	स्ते बा	जे	र भां	वा सा0र्च�वार आ	र7ते
असा	वा
ते जेसा
 इम	रते बा	-क	म क	म
,गट	रक	म
, रस्ते	 क	म

या	-र्च� र	स्ते बा	जे	रभां	वा सा0र्च� आधिणी र्चर प0वा�वाते करण्या	सा	ठी� र	स्ते



भां	वा पध्�ते� आधिणी अ सा0र्च� इत्या	�7
3) ख	जेग� पक्ष	सा	ठी� जेर क	म कर	वाया	र्च
 असा
ल तेर वा
ळेBवा
ळे�
�
ण्या	ते आल
ल्या	 सा0र्च�
�2सा	र अ�	मते रक्कम आग	ऊ घे
णी
.
4) अ-�	जे तेप	साणी
 आधिणी धि�� प्रम2ख ल
ख	प	ल	-कडू0� प्रम	णी�ते
करणी
 इ.प0वा� कल्प�
�
 (ए)  (1) च्या	 सावा� बा	बाते�ते करणी
.

बा) महा	प	धिलक
 र्च� क	म
 ख	जेग�
सा-स्था	-म	फ� ते करणी
.
1) वा	दिष�क क- त्रा	ट�	र	-कडू0� जेसा
 दिकरकBळे
क	म	-र्च
 क- त्रा	ट�	र आधिणी � 2सार
 क- त्रा	ट�	र
ज्या	-र्च
 क- त्रा	ट	र्च
 �र साक्षम प्र	धिकरणी	�

म-जे0र क
 ल
 आहा
ते.

रु.2,00,000/-  पयाJते
विटप्पु�!     
1) साक्षम प्र	धिकरणी	�
 म-जे0र क
 ल
ल्या	 कर	र �र	वार आ	र7ते
अ-�	जेपत्राक असा	वा
.
2) अ-�	जे पत्राक
  तेप	साणी
 आधिणी प्रम2ख ल
ख	प	ल	-��
(प	.प2.म.धि�.) प0वा� कल्प�
�
 धि�� प्रम	धिणीते करणी
.

2) ख	जेग� पक्ष	-कडू0� क2 ठील्या	हा7
कर	र	मध्या
 साम	दिवाष्ठ �	हा7ते अ�	 बा	बा�

रु.10000/- पयाJते
विटप्पु�!     1)  प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�� (प	.प2.म.धि�.)धि�� प्रम	धिणीते
करण्या	सा	प
क्ष.
2)  धिलधिखते कर	र � करण्या	सा	ठी� म.�.प	. आया2क्तां	-र्च� म-जे0र7
जे
व्हा	 गरजे असा
ल ते
व्हाB घे
णी
.

3) क	म हा	ते� घे
ण्या	सा	ठी� क	या�क	र7 म-जे2र7 
क	म हा	ते� घे
ण्या	सा	ठी� क	या�क	र7 म-जे0र7
सा-बा-�ते ख	त्या	-�	 दिक- वा	 क- त्रा	ट�	र	-�	
दिक- वा	 ख	जेग� पक्ष	-�	 क	म �
णी
 आधिणी
सा-दिवास्तेर  अ-�	जेपत्राक
  आधिणी आर	खडू	
साक्षम प्र	धिकरणी	�
 या	प2वाa म-जे0र
क
 ल्या	प्रम	णी
.

रु.2,00,000/- पया�ते 
विटप्पु�!
जेर 1) सा-दिवास्तेर आर	खडू	 आधिणी अ-�	जेपत्राक
  या	-सा म-जे0र7 �
णी
.
2) क	म हा	ते� घे
ण्या	सा क	या�क	र7 म-जे0र7 �
णी
 या	 �Bन्हा7च्या	
म-जे0र7सा	ठी� एकर्च प्र	धिक	र7 असा
ल तेर क	म हा	ते� घे
ण्या	सा	ठी�
वा
गळे� म-जे0र7 घे
ण्या	र्च� आवाश्याकते	 �	हा7.

प्रविक्रय�त्मका बा�बा!
31 पत्राव्यावाहा	र तेक्री	र7 आधिणी दिवा�-ते� अजे� जे�ते
कडू0� आल
ल7 पत्रा
  जेसा
 क	म करणी
  दिक- वा	 �Bष	-वार उप	या जे


ख	ते
प्रम2ख	-�� धि�क	ल	-ते क	ढ	वाया	र्च
, जेर महा	प	धिलक	
अधिक	ऱया	-वार आक्ष
प घे
ण्या	र्च� क	या�वा	हा7 दिक- वा	 � 2सा-या	-�	 तेक्री	र
या
णी
 दिक- वा	 असाम		�क	रक र	ज्या व्यावाहा	र ���दिवाल	 आहा
, धि��	वा�
पत्रा
  या	 सा-बा�र्च	 अहावा	ल ख	ते
प्रम2ख	-च्या	 स्वा
च्छे	 धि�णी�या	�2सा	र
धि�क	ल	-ते क	ढ	वा	.

32 स्मरणीपत्रा
  प	ठीदिवाणी
 र	ज्या �	सा�	च्या	 साधिर्चवा	-�� प	ठीदिवाल
ल्या	 पत्रा	व्याधितेर7क्तां अधितेदिरक्तां
महा	प	धिलक	  आया2क्तां/महा	प	धिलक	  आया2क्तां  या	-च्या	  साहा7�
  प्र	प्त
झा	ल
ल्या	 पत्रा	बा	बाते सा-बा-धिते	-�	 स्मरणीपत्रा
  प	ठीदिवाणी
.

33 अधिधि�याम	ख	ल7 अपर		-वार क	या�वा	हा7
करणी
. जे
व्हा	 अजे��	र	वार कर	वाया	र्च�
क	या�वा	हा7 तेहाक2 बा वागPर
 कर	वाया	र्च�  आहा
,
प्रल-बा�ते आहा
ते या	बा	बाते�र्च
  अधिक	र.

म2ख्यातेs उपद्रवा आधिणी जे�ते
च्या	 सा2रक्ष	 आधिणी आरBग्या	सा
Bक	�	याक अ�	 प्रक	रर्च
 अजे� म�प	 आया2क्तां स्था	या� साधिमते�
दिक- वा	 महा	�गरप	धिलक	 या	-च्या	कडू
 क
 ल
 आहा
ते, ज्या	 व्याक्तां� -वार
क	या�वा	हा7 क
 ल7 आहा
 दिक- वा	 प्रस्ते	दिवाल7 आहा
, म�प	 आया2क्तां	-��
धि�ल-बा�	र्च
 दिवाधि�ष्ट आ�
� दि�ल्या	धि�वा	या आ�	 व्याक्तां� -वार क	या�वा	हा7
करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.



34 स्था	या� साधिमते�/स्था	पत्या साधिमते�च्या	 अ-धितेम म-जे0र7सा	प
क्ष क- त्रा	ट7 क	म	ते�ल सा-रर्च�	त्मक आर	खडूया	मध्या
 बा�ल
करण्या	र्च� म-जे0र7.

35 उप	या2क्तां(अधिभांया	-धित्राकQ)/अधितेदिरक्तां महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां (प्रकल्प)/ महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां या	-र्च� म-जे0र7
घे
तेल्या	�-तेर आवाश्याक असाल्या	सा बाtक गuरvट7द्वा	र	 आरधिक्षते क
 ल
ल्या	 रकम
र्च	 �	वा	 परस्पर बाtक
 कडू
 करणी
.

36 क- त्रा	ट	प्रम	णी
 प्रम	णी	त्मक सावा� �x�7 घे
तेल्या	�-तेर क- त्रा	ट	ते�ल अट7 -सा	प
क्ष क- त्रा	ट�	र	च्या	 जेBख�म वा
दिक- मते�प्रम	णी
 क	म
 करणी
 (या	मध्या
 क	या�
��र अधिभांप्र
ते अथा	��2सा	र बा	बा� अ-तेभां0�ते हाBते असाल्या	म2ळे

महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां	-र्च� प0वा� परवा	�ग� घे
णी
 याBग्या ठीर
ल).

37 जे
व्हा	 बा	जे	र	मध्या
 पडूते	ळेणी� क
 ल
ल
 सा	दिहात्या उपलब् �साते
 ते
व्हा	 पया	�या� सा	दिहात्या वा	परण्या	सा	ठी� क- त्रा	ट7
बा	बा� -वार7ल म	न्या क
 ल
ल7 सा0ट आधिणी अ�2रुप सामम	�� भां	वा	वार7ल सा0ट ह्या	ते�ल फरक ह्या	वार � 2य्याम प्रते�र्च
 सा	दिहात्या
वा	परलया	�
 सा-बा-धिते बा	बा� -र्च
 प्रधितेदिबा-बा पडूते
. (म0ळे धि�दिवा��
�	मध्या
 हा	 बा�ल सा2	र	यार्च	 आहा
, जेर प्रत्या
क
बा	बा� -वार7ल सा0ट रु. 1000/- प
क्ष	 जे	स्ते असा
ल तेर महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां	-र्च� म-जे0र7 घे
णी
 जेरुर7र्च
 आहा

आधिणी जेर दिवादिवा बा	बा� -वार7ल एक0 णी सा0ट रु. 1 ल	ख	प
क्ष	 जे	स्ते असा
ल तेर स्था	या� साधिमते�र्च� म-जे0र7 आवाश्याक
आहा
.

38 धि�दिवा�
च्या	 आधिथा�क दृष्ट�कB�	वार � अवाल-दिबाते	, धि�दिवा�	क	र	-बारBबार जे
व्हा	 वा	ट	घे	ट7 ठीरदिवाल्या	 जे	ते�ल ते
व्हा	
धि�दिवा�	क	र	-कडू0� क- त्रा	ट�	र	र्च� सा-बा-धिते धिस्थाते�वार गरजे असा
ल ते
व्हा	 जे	स्ते�र्च� म	दिहाते� म	गवा0� त्या	-च्या	कडू0�
स्पष्ट�करणी घे
णी
 जेरुर7र्च
 आहा
.

39 उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (धि�. वा सा-. धिर्चत्रा
 ) वा बा	-क	म
 हाया	-�	 दिवादिहाते क
 ल
ल
 सावा� अधिक	र. 
 



प्रम�ख अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) य��चा! का	�व्य�#

• उप	या2क्तां  म	�.अधिते.आया2क्तां  (प्रकल्प),  म	�.महा	प	धिलक	  आया2क्तां,  सा2	र  साधिमते�,  स्था	या�  साधिमते�,
महा	प	धिलक	 साभां	गMहा आधिणी म-त्रा	लया इत्या	�7 दिठीक	णी� हाBणी	-या	 बाPठीक	-�	 उप	धिस्थाते रहा	णी
.

• वादिरष्ठ अधिक	र7 जेसा
 कQ,  अधितेदिरक्तां महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां (प्रकल् प)/ महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां या	-��
धि��{धि�ते क
 ल
ल्या	 बा	बा� -र्च� प2ते�ते	 करणी
.

• साल्ल	ग	र म
सासा�  म|ट  म
कडू|�	ल्डू वा आर व्हा7  अtडूरसा� या	-��  सा2र्चदिवाल्या	  प्रम	णी
  प्रस्ते	वा�ते मलधि�sसारणी
वा	दिहान्या	  ट	कणी
,  जे2न्या	/धिजेणी�  झा	ल
ल्या	  वा	दिहान्या	  वा	ढ7वा  व्या	सा	च्या	  वा	दिहान्या	  करु�  बा�लणी
.  अधिस्तेत्वा	ते
असाल
ल्या	 वा	दिहान्या	-र्च
 वाaकरणी करणी
.

• र
ल्वा
,  म2-बाई पBट�  ट्रस्ट,  म2-बाई महा	�गर दिवाक	सा प्र	धिकरणी,  महा	र	ष्ट्र र	ज्या रस्ते
 दिवाक	सा महा	म-डूळे इत्या	�7
बा	हा
र7ल सा	वा�जे��क उपक्रीम दिवाभां	ग	-बारBबार सामन्वाया सा	णी
.

• दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-साBबाते बाPठीक	 घे
ऊ� क	म	र्च	 आढ	वा	 घे
णी
.
• प्रस्ते	दिवाते मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	  ट	कण्या	र्च� क	म
,  सा2क्ष्म बाBग�	  पध्�ते�र्च� क	म
  इत्या	�7  क	म	-र्च�  पहा	णी�

करणी
.
• मलधि�sसा	रणी प्रकल्प दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-�	 धि�	�दिरते वा
ळे
ते वा सा2रळे�ते,  पदिरणी	मक	रक क	मक	जे प	र

प	डूण्या	सा	ठी� सा2र्च�	 वा धि��{� �
णी
. 
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम  2005  अन्वाया
 प्रथाम अदिपल7या अधिक	र7 म्हाणी0� सा2�	वाणी� करणी
 वा आ�
�

धि�ग�धिमते करणी
.
• वादिरष्ठ	-कडू0� आ�
�	�2सा	र र्च�क�� प्रकरणी	-र्च� र्च�क�� करु� अहावा	ल सा	�र करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• म2-बाई  महा	�गरप	धिलक
 ते�ल  मलधि�sसा	रणी  प्रकल्प  ख	त्या	ते�ल  क	म	सा-�भां	�ते  न्या	या	लया��  प्रकरणी	-सा	ठी�

न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
.



उपु-प्रम�ख अनि&य�	�(मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�य�जा� � सं�काल्पु निचात्र�  य��चा� अनि�का�री

अ��.
क्र.

अनि�का�री�चा� ��रुपु व्य�प्ती! अनि&प्र�य

1 खर्च� करण्या	र्च
 अधिक	र (फधि��र्चरधि�वा	या
क	या	�लया सा	दि�लवा	र)

रु.500/-  ते
 रु.2000/- पया�ते.

2 ल
ख� सा	मग्री� म	गणी�पत्रा	सा आधिणी क- त्रा	ट�	र	-कडू0�
सा	�सा	मग्री� आधिणी र
ख	 धिर्चत्रा	-सा-बा�च्या	
सा	म	�	र्च	 प2रवाठी	 स्वा�क	रण्या	र्च
 आधिणी  �
याक

प्रम	धिणीते करण्या	र्च
 अधिक	र.

3 ल
ख� सा	मग्री� म2द्रणी या	 दिवाषया�र्च�
अ�2सा0धिर्चते बा	बा आधिणी सा	दि�लवा	र
खर्च	�च्या	 इतेर बा	बा� वा अवाजेडू वास्ते2च्या	
बा	बा�.

रु.500/-   ते
  रु.2000/-  पया�ते  प्रत्या
क
बा	बा�सा	ठी�.

4 ज्या	�	 आधिणी अधितेदिरक्तां खर्च	�वार7ल
स्वारुप.
अ-�	जेपत्राक
  म-जे0र7 उप प्रम2ख अधिभांया-ते	
(म.प्र.)

प्रत्या
क  बा	बाते�ते  धि�दिवा�	  रकम
च्या	  2  %  दिक- वा	
रुपया
  2,00,000/-  या	पPकQ धि�म्�तेम असा
ल ते
.
दिटप्पणी�  -  एक2 णी  क- त्रा	ट  रकम
च्या	  5  %  प
क्ष	
अधिक �सा	वा�.
रु. 10 लक्ष ते
 रु. 50 लक्ष

5 दिकरकBळे     बा	बा�  
अ-�	जेपत्राक	ते�ल तेरते2�7  �2सा	र
गट	र	-र्च� � 2रुस्ते� आधिणी फ
 रफ	र
(गट	र	�� सा-बा-�ते असाल
ल	 भां	ग
साBडू0�)

रु.25,000/- प्रत्या
क बा	बाते�ते (अ-�	जेपत्राक	ते�ल
धि�� सा	प
क्ष उपलब् असाल	 तेर)

म"�पु�निलका� च्य� म�लमत्ते�चा! वि�ल्"���ट
6 अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� क्ष2ल्लक  म2ल्या	-क�. अ�	 प्रक	रर्च
 �	��, ख	ते
 प्रम2ख	-च्या	 आ�
�	�


आधिणी अधिपत्या	ख	ल7 कठीBरपणी
 प	ळेणी
.
   7 मBडू�ते क	ढल
ल्या	 आधिणी अ�2पयाBग� वास्ते2-

जेसा
 दिरक	म्या	 बा	टल्या	, दिरक	म्या	 प
टया	,
जे2�
 कपडू
,दिवातेळेल
ल
 दि�वा
, मBडूल
ल्या	
ख2च्या	� आधिणी ट
बाल
 इत्या	�7.

रु.1000/- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.  अ�	 प्रक	रच्या	
म	गणी�पत्रा	-र्च� �रपत्राक
  म-जे0र करणी
.
विटपु�! - मBडू�ते क	ढल
ल्या	 वा अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च�
दिवाल्हा
वा	ट.

8 �Bल��	री�	     म�लमत्ते�     
स्थाल	-तेर7ते म	लमत्ता	 परवा	�
 इत्या	दि�च्या	
अधिभां	र	-र्च� वा �
णीग्या	-र्च� दिवाक्रीQ.

ख	ते
प्रम2ख

9 अधिक	र	च्या	 दिवाक्रीQसा	ठी� एक	र्च वा
ळे�
बा	र	 मदिहान्या	- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.

रु.2000/- पया�ते एक	वा
ळे�.



म�गी�!पुत्र, नि�वि�दो� आनि� कारी�री
10 म�गी�!पुत्र ज्या	 वास्ते2 ख	त्या	-तेग�ते क	म	-सा	ठी� आवाश्याक

आहा
ते त्या	र्च� म	गणी� पत्रा
  म	गवाणी
 आधिणी सा�लबा-�
म	गणी�पत्रा
  उघेडूणी
.
रु. 1,00,000 पयाJते

11 धि�दिवा�	 मसा2�	  प्रस्ते	वा	सा  ते	-त्रा�क  म	न्याते	  �
ण्या	र्च	
अधिक	र

	पुशी!ल आनिB�का मय��दो�
A)  सावा�सा		रणी
क	म	कदिरते	

अमया	��

B) सावा�सा		रणी
क	म	व्याधितेदिरक्तां
क	म	कदिरते	

रू.१ कBट7 पया�ते

मसा2�	 धि�दिवा�	 आधिणी धि�दिवा�	 प्रधिसाद्ध�    कर7ते	
प्र�	साकQया म	न्याते	

A) सावा�सा		रणी
क	म	कर7ते	

रू.५ कBट7 पया�ते

B) सावा�सा		रणी
क	म	व्याधितेदिरक्तां
क	म	कदिरते	

रू.१ कBट7 पया�ते

12 आ�B�पु��     वि�षयका     बा�बा!     
रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 अधिक	र (�Pधिमत्ता�क
रजे
धि�वा	या) आधिणी दिबागर धिलदिपक सा
वा
ते
�
मणी2कQच्या	ख	ल7, हा -ग	म� �
मणी0क करणी
.

अ) ज्या	-र्च� दिकम	� वा
ते�श्रे
णी� रु.1000/- �.म.
भांत्या	-धि�वा	या प
क्ष	 कम� आहा
 त्या	 कम�र्च	-या	-र्च�
रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.
बा) ज्या	 कम�र्च	-या	-र्च� दिकम	� वा
ते�श्रे
णी�
भांत्या	-धि�वा	या रु.1000 �.म. प
क्ष	 कम� आहा

त्या	-च्या	 बा	बाते�ते महा	प	धिलक	 सा
वा	धि�याम	वाल7
धि�याम क्री.79 च्या	 सा	प
क्ष त्या	-र्च� रजे	 म-जे0र करणी

(धि�वाMत्ता� प2वाaर्च� रजे	  आधिणी � 2सार7कडू
 क2 ठी

धि�या2क्तां� घे
ण्या	धि�वा	या)
    ज्या	-र्च� दिकम	� वा
ते�श्रे
णी� रु.1200/- �.म.
भांत्या	-धि�वा	या दिक- वा	 अधिक आहा
 अ�� प्रकणी
 उप-
आया2क्तां	-कडू
 सा	�र कर	वा�ते. धि�वाMत्ता� प0वाaच्या	
रजे
र्च	 अपवा	� वागळेते	 एक2 णी रजे
पPकQ र्च	र
मदिहान्या	पया�तेर्च� रजे	 पदिहाल्या	-�	 1/11 दिक- वा	
ते
वाढ7र्च
 1/2 सार	सार7 पग	र	वार आधिणी अधिजे�ते
रजे	 180 दि�वासा	-पया�ते आधिणी वाPद्यदिकया
प्रम	णीपत्रा	�2सा	र रजे	 ख	ते
 प्रम2ख रजे
र्च	 बा	कQ
असाल
ल्या	 रजे
र्च	 भां	ग म.�.प	.आया2क्तां आधिणी तेB
भां	ग र�द् करु �कते�ल.



का) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री.107 �2सा	र प्रसा0ते�र्च� रजे	.
ड) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री.142 �2सा	र अपघे	ते� रजे	
इ) दिपसा	ळेल
ल
 प्र	णी� र्च	वाल्या	म2ळे
 कम�र्च	-या	सा
धिमळेणी	र7 रजे	 महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7
क्री.144,145 म�ल धि�याम	सा	प
क्ष.
एफ) सा2टट7ल	 जेBडू0� रजे	 घे
ण्या	र्च� परवा	�ग�
जा) अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�2सा	र
दिवा�	वा
ते� रजे	.

�Rनिमत्ते!का रीजा� म�जा:री कारीण्य�चा� अनि�का�री
13 �Pधिमत्ता�क रजे	 आपल्या	 हा	ते	ख	ल7ल कम�र्च	-या	-सा ठीर	दिवाक मया	��
ते आधिणी

या	 दिवाषया� म.�.प	.आया2क्तां	-च्या	 पदिरपत्राक	ते �म0� क
 ल
ल्या	
धि�बाJ	�2सा	र �Pधिमत्ता�क रजे	 म-जे0र करणी
.
आ�B�पु��वि�षयका का�"� विकारीका�ळ बा�बा!

14 प्रधितेभां0ते� (सा2रक्ष	)
�
ण्या	र्च� सा2ट �
णी

(महा	प	धिलक	
सा
वा	धि�याम	वाल7 म�ल
धि�याम क्री. 79 ए)

म.�.प	. सा
वा	 धि�याम	वाल7 सा	प
क्ष कम�र्च	-या	-�	 प्रधितेभां0ते�
(सा2रक्ष	) �
ण्या	र्च� सा0ट �
ण्या	र्च
 प्र	धिक	र.

15 क	मग	र वाग	�ते�ल
आजे	र7  कम�र्च	-या	-च्या	
� म	धिगतेल
ल्या	
पग	र	र्च
 अधि�	�
करणी
.

अ�	 प्रक	रर्च
 अधि�	�, प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�� साल्ल	मसालते
करु� मMत्या0र्च	 प2र	वा	 जेसा
 वा	रसा	 प्रम	णीपत्रा ते
 जे
 प्रम2ख
ल
ख	प	ल	-�	  म	�ण्या	सा याBग्या असा
ल,म-जे0र कर	वा
.

16 भांदिवाष्या धि�वा	�हाधि��
सा-बा�र्च� प्रकरणी


1) अ�-अ-��	या� भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��र्च� वाग�णी�र्च

�वा�करण्या	र्च
 (भांदिवाष्याधि�वा	�हा धि��च्या	 धि�याम	वाल7र्च	 धि�याम
क्री.16).
2)  आग	ऊ रक्कम �
णी
 (धि�याम क्री.24,24 ए वा 25 ए).
3) सावा�सा		रणी प्रकरणी	ते महा	प	धिलक
 च्या	 वाग�णी�र्च	 परते	वा	
आधिणी महा	प	धिलक
 च्या	 �	व्या	-र्च� वासा2ल7(धि�याम 3 ) करण्या	सा
म-जे0र7 �
णी
.
4)  महा	प	धिलक
 च्या	 दिवाधि�ष्ट वाग�णी�र्च
 अधि�	� करण्या	सा
म-जे0र7 �
णी
 (धि�याम क्री.21)

17 वा
ते�वा	ढ उप-प्रम2ख अधिक	-या	-र्च
 सावा�सा		रणी अधिक	र
 18 धि�क्ष	 अ) ज्या	-र्च
 �रमहा	 वा
ते� रु.150/- प
क्ष	 जे	स्ते �सा
ल अ�	

महा	प	धिलक	 कम�र्च	-या	ल	 दिक- वा	 क	मग	र	ल	 आधिणी
�	गदिरक	-ल	 � -डू, कम� करणी
  धि�ल-बा�ते दिक- वा	 प�च्या2ते
करण्या	र्च
 प्र	धिक	र आहा
ते. 



म2-बाई महा	�गरप	धिलक	 अधिधि�याम	वाल7 कलम क्री.83 म�ल
तेरते0�7सा	प
क्ष आधिणी अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल
 धि�याम आधिणी
दिवाधि�याम	-सा	प
क्ष �गर अधिभांया-ते	 या	-�� धि�या2क्तां क
 ल
ल्या	
महा	प	धिलक	 अधिक	र7 दिक- वा	 कम�र्च	-या	ल	 � -डू, कम� करणी

धि�ल-बा�ते दिक- वा	 प�च्या2ते करण्या	र्च
 प्र	धिक	र आहा
ते.  

19 महासा2ल	ते जेम	 क
 ल
ल्या	
पP�	र्च	 परते	वा	
करण्या	र्च
 अधिक	र.

सा0धिर्चते �2ल्क म्हाणी0� स्वा�क	रल
ल
 आधिणी महासा0ल	-ते जेम	
क
 ल
ल्या	पPकQ रु.500/- र्च	 (प्रत्या
क बा	बाते�ते) परते	वा	
करण्या	सा म-जे0र7 �
ण्या	र्च
 प्र	धिक	र.

क्षू�ल्लका का�म��चा� अनि�का�री
20 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�

दिवाल्हा
वा	ट ल	वाणी

बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	र्च
 अधिक	र.

का�म� "�	! घ�ण्य�चा� अनि�का�री
21 प्र�	साकQया म-जे0र7

अ) अधितेदिरक्तां वा वा	ढ7वा
प्रत्या
क  बा	बाते�ते  क- त्रा	ट  रकम
च्या	  2  %  दिक- वा	  रुपया

2,00,000/-  या	पPकQ धि�म्�तेम असा
ल ते
.  दिटप्पणी�  -  एक2 णी
क- त्रा	ट रकम
च्या	 5 % प
क्ष	 अधिक �सा	वा�.

2) सा-दिवास्तेर आर	खडू	
आधिणी अ-�	जे या	-�	
म-जे0र7 �
णी


रु. 10 लक्ष ते
 रु. 50 लक्ष

बा)  ख	जेग� पक्ष	-कडू0�
महा	प	धिलक
 र्च� क	म
 प	र
प	डू	वाया	र्च� असाल्या	सा,

विटप्पु�!     -  ख�जागी! पुक्षू��म�फ� 	 का�म� पु�री पु�ड��य�चा! असंल्य�सं
��ळ���ळ!  नि�गी�निम	 का� ल�ल्य� सं�चा����सं�री आगी�उ J��!घ�ण्य�	
य�व्य�.
प्रम2ख ल
ख	प	ल	-��  (प	.प2.म.धि�)  धि�� प्रम	धिणीते
करण्या	सा	प
क्ष.

प्रविक्रय�त्मका बा�बा!
22 पत्राव्यावाहा	र तेक्री	र7 आधिणी

दिवा�-ते� अजे�
जे�ते
कडू0� आल
ल7 पत्रा
  जेसा
 क	म करणी
  दिक- वा	 �Bष	-वार
उप	या जे
 ख	ते
प्रम2ख	-�� धि�क	ल	-ते क	ढ	वाया	र्च
, जेर
महा	प	धिलक	 अधिक	-या	-वार आक्ष
प घे
ण्या	र्च� क	या�वा	हा7 दिक- वा	
� 2सा-या	-�	 तेक्री	र या
णी
 दिक- वा	 असाम		�क	रक र	ज्या व्यावाहा	र
���दिवाल	 आहा
, धि��	वा� पत्रा
  या	 सा-बा�र्च	 अहावा	ल
ख	ते
प्रम2ख	-च्या	 स्वा
च्छे	 धि�णी�या	�2सा	र धि�क	ल	-ते क	ढ	वा	.

23 स्मरणीपत्रा
  प	ठीदिवाणी
 र	ज्या  �	सा�	च्या	  साधिर्चवा	-��  प	ठीदिवाल
ल्या	  पत्रा	व्याधितेर7क्तां
अधितेदिरक्तां  महा	प	धिलक	  आया2क्तां/महा	प	धिलक	  आया2क्तां
या	-च्या	  साहा7�
  प्र	प्त  झा	ल
ल्या	  पत्रा	बा	बाते  सा-बा-धिते	-�	
स्मरणीपत्रा
  प	ठीदिवाणी
.

24 अधिधि�याम	ख	ल7
अपर		-वार क	या�वा	हा7
करणी
. जे
व्हा	 अजे��	र	वार
कर	वाया	र्च� क	या�वा	हा7
तेहाक2 बा वागPर
 कर	वाया	र्च�

म2ख्यातेs उपद्रवा आधिणी जे�ते
च्या	 सा2रक्ष	 आधिणी आरBग्या	सा
Bक	�	याक अ�	 प्रक	रर्च
 अजे� म�प	 आया2क्तां स्था	या�
साधिमते� दिक- वा	 महा	�गरप	धिलक	 या	-च्या	कडू
 क
 ल
 आहा
ते, ज्या	
व्याक्तां� -वार क	या�वा	हा7 क
 ल7 आहा
 दिक- वा	 प्रस्ते	दिवाल7 आहा
,
म�प	 आया2क्तां	-�� धि�ल-बा�	र्च
 दिवाधि�ष्ट आ�
� दि�ल्या	धि�वा	या



आहा
, प्रल-बा�ते आहा
ते
या	बा	बाते�र्च
  अधिक	र.

आ�	 व्याक्तां� -वार क	या�वा	हा7 करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.

25 क	या�क	र7 अधिभांया-ते	(धि�. वा सा-. धिर्चत्रा
 ) वा बा	-क	म
 हाया	-�	 दिवादिहाते क
 ल
ल
 सावा� अधिक	र. 



                           उपु प्रम�ख अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�. � सं�. निचात्र�  य��चा! का	�व्य�#

• मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	-र्च
 जे	ळे
 �दिवा� दिठीक	णीच्या	 क	म	-र्च
 धि�याBजे�, सा-कल्पधिर्चत्रा
  वा धि�दिवा�	 म	गवा0� वा	ढदिवाणी
.
• आर	खडू
  आधिणी ठीBक अ-�	जे तेया	र  करणी
,  हाया	  क	म	-च्या	  अ-मलबाजे	वाणी�सा	ठी�  आवाश्याक अथा�सा-कल्प�या

तेरते0� करणी
.
• मलधि�sसा	रणी प्रकल्प दिवाभां	ग/इतेर दिवाभां	ग/दिवाभां	ग क	या	�लया
  या	-म�ल वादिरष्ठ अधिक	ऱया	बारBबार सामन्यावा

सा	णी
.
• ख2ल	  र्चर/र्चरदिवारदिहाते  पध्�ते��
  क	म
  प	र  प	डूण्या	सा	ठी�  धि�दिवा�	  म	गदिवाणी
  वा  क	या	��
�  �
ण्या	पयाJतेच्या	

आवाश्याक गBष्ट� -र्च� प2ते�ते	 करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
  अ-तेग�ते या
णी	-या	 मलधि�sसा	रणी क	म	-र्च� बा	बा �र सा0र्च� बा�दिवाणी
 वा अद्यया	वाते करणी
 .
• धि�दिवा�
म�ल अट7 वा दिवाधि��{� वा
ळेBवा
ळे� अद्यया	वाते करणी
.
• दिवा.धि�. म	ग	�वार मलधि�sसा	रणी वा	दिहा�� ट	कण्या	कर7ते	 याथा	प्रम	णी आक	र वासा0ल करणी
.
• मलक2- डू, मलधि�sसा	रणी प्रक्रीQया	 कv द्र, अ-तेग�ते मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	 ट	कण्या	सा	ठी� आल
ल
 प्रस्ते	वा पडूते	ळे0�

�	 हारकते प्रम	णीपत्रा, प2णी�त्वा	र्च	 �	खल	, इ. �
णी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल इतेर दिवाभां	ग तेसा
र्च इतेर बा	हा
दिरल उपक्रीम दिवाभां	ग उ�	.  म2-बाई पBट�  ट्रस्ट,  म2-बाई

महा	�गर  दिवाक	सा  प्र	धिकरणी,  महा	र	ष्ट्र र	ज्या  रस्ते
  दिवाक	सा  प्र	धिकरणी वा  र	ज्या  सारक	र  इत्या	�7मध्या

सामन्वाया सा	णी
.

• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 धि�याBजे� वा सा-कल्प धिर्चत्रा
  आधिणी सा2क्ष्म बाBग�	 दिवाभां	ग	र्च
 म2ख्या
म	दिहाते� अधिक	र7 म्हाणी0� क	म पहा	णी
.

• सा2क्ष्म बाBग�	पध्�ते�च्या	 क	म	-र्च� पहा	णी� करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• वा
ळेBवा
ळे� क	या�पध्�ते�र्च	 अहावा	ल वादिरष्ठ	-�	 सा	�र करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-�धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी� न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
.
• दिवाभां	ग	ते�ल सा-प0णी� प्र�	साकQया क	म	-र्च� प	हाणी� करणी
.



उपु-प्रम�ख अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� य��चा� अनि�का�री

अ��.
क्र.

अनि�का�री�चा� ��रुपु व्य�प्ती! अनि&प्र�य

1 खर्च� करण्या	र्च
 अधिक	र (फधि��र्चरधि�वा	या
क	या	�लया सा	दि�लवा	र)

रु.500/-  ते
 रु.1000/- पया�ते.

2 ल
ख� सा	मग्री� म	गणी�पत्रा	सा आधिणी क- त्रा	ट�	र	-कडू0�
सा	�सा	मग्री� आधिणी र
ख	 धिर्चत्रा	-सा-बा�च्या	
सा	म	�	र्च	 प2रवाठी	 स्वा�क	रण्या	र्च
 आधिणी  �
याक

प्रम	धिणीते करण्या	र्च
 अधिक	र.

3 ल
ख� सा	मग्री� म2द्रणी या	 दिवाषया�र्च� अ�2सा0धिर्चते
बा	बा आधिणी सा	दि�लवा	र खर्च	�च्या	 इतेर बा	बा� वा
अवाजेडू वास्ते2च्या	 बा	बा�..

रु.500/-  ते
 रु.2000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी�.

4 ज्या	�	 आधिणी अधितेदिरक्तां बा	बा�वार7ल
खर्च	�कदिरते	र्च
 अधिक	र स्वारुप 
अ-�	जेपत्राक
  म-जे0र7  उपप्रम2ख
अधिभांया-ते	(म.प्र.)

प्रत्या
क  बा	बा�सा-बा-�  क- त्रा	ट  रकम
च्या	  2  %  दिक- वा	
रुपया
  2,00,000/-  या	पPकQ  धि�म्�तेम असा
ल ते
.
दिटप्पणी�  -  एक2 णी  क- त्रा	ट  रकम
च्या	  5  %  प
क्ष	
अधिक �सा	वा�.
रु. 10 लक्ष ते
 रु. 50 लक्ष

5 दिकरकBळे     बा	बा�  
अ-�	जेपत्राक	ते�ल तेरते2�7  �2सा	र गट	र	-र्च�
� 2रुस्ते� आधिणी फ
 रफ	र (गट	र	�� सा-बा-�ते
असाल
ल	 भां	ग साBडू0�)

रु.25,000/- प्रत्या
क बा	बाते�ते (अ-�	जेपत्राक	ते
धि�� उपलब्ते	 सा	प
क्ष)

म"�पु�निलका� च्य�     म�लमत्ते�चा!     वि�ल्"���ट  
6 अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� क्ष2ल्लक  म2ल्या	-क�. अ�	 प्रक	रर्च
 �	��, ख	ते
 प्रम2ख	-च्या	 आ�
�	�


आधिणी अधिपत्या	ख	ल7 कठीBरपणी
 प	ळेणी
.
7 मBडू�ते क	ढल
ल्या	 आधिणी अ�2पयाBग� वास्ते2- जेसा


दिरक	म्या	 बा	टल्या	, दिरक	म्या	 प
टया	, जे2�

कपडू
,दिवातेळेल
ल
 दि�वा
, मBडूल
ल्या	 ख2च्या	� आधिणी
ट
बाल
 इत्या	�7.

रु.1000/- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.  अ�	 प्रक	रच्या	
म	गणी�पत्रा	-र्च� �रपत्राक
  म-जे0र करणी
.
विटपु�!  -  
मBडू�ते क	ढल
ल्या	 वा अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� दिवाल्हा
वा	ट 

8 �Bल��	री  �!य   म�लमत्ते�     स्थाल	-तेर7ते म	लमत्ता	 परवा	�
 इत्या	दि�च्या	
अधिभां	र	-र्च� वा �
णीग्या	-र्च� दिवाक्रीQ.
ख	ते
प्रम2ख

9 अधिक	र	च्या	 दिवाक्रीQसा	ठी� एक	र्च वा
ळे� बा	र	
मदिहान्या	- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.

रु.2000/- पया�ते एक	वा
ळे�.



म�गी�!पुत्र, नि�वि�दो� आनि� कारी�री
10 म�गी�!पुत्र

ज्या	 वास्ते2 ख	त्या	-तेग�ते क	म	-सा	ठी� आवाश्याक
आहा
ते त्या	र्च� म	गणी� पत्रा
  म	गवाणी
 आधिणी
सा�लबा-� म	गणी�पत्रा
  उघेडूणी
.

रु. 100000 पयाJते

11 धि�दिवा�	 	पुशी!ल आनिB�का मय��दो�
A) सावा�सा		रणी
क	म	कर7ते	

अमया	��

B)  सावा�सा		रणी
क	म	व्याधितेदिरक्तां
क	म	कदिरते	

रू.१ कBट7 पया�ते

मसा2�	 धि�दिवा�	 आधिणी धि�दिवा�	 प्रधिसाद्ध�
 कर7ते	 प्र�	साकQया म	न्याते	

A)  सावा�सा		रणी
क	म	कर7ते	

रू.५ कBट7 पया�ते

B)  सावा�सा		रणी
क	म	व्याधितेदिरक्तां
क	म	कदिरते	

रू.१ कBट7 पया�ते

12 रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 अधिक	र(�Pधिमत्ता�क
रजे
धि�वा	या) आधिणी दिबागर धिलदिपक सा
वा
ते
�
मणी2कQच्या	ख	ल7, हा -ग	म� �
मणी0क करणी
.

अ) ज्या	-र्च� दिकम	� वा
ते�श्रे
णी� रु.1000/- �.म.
भांत्या	-धि�वा	या प
क्ष	 कम� आहा
 त्या	 कम�र्च	-या	-र्च�
रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.
बा) ज्या	 कम�र्च	-या	-र्च� दिकम	� वा
ते�श्रे
णी�
भांत्या	-धि�वा	या रु.1000 �.म. प
क्ष	 कम� आहा

त्या	-च्या	 बा	बाते�ते महा	प	धिलक	 सा
वा	धि�याम	वाल7
धि�याम क्री.79 च्या	 सा	प
क्ष त्या	-र्च� रजे	 म-जे0र करणी

(धि�वाMत्ता� प2वाaर्च� रजे	  आधिणी � 2सार7कडू
 क2 ठी

धि�या2क्तां� घे
ण्या	धि�वा	या)
     ज्या	-र्च� दिकम	� वा
ते�श्रे
णी� रु.1200/- �.म.
भांत्या	-धि�वा	या दिक- वा	 अधिक आहा
 अ�� प्रकणी
 उप-
आया2क्तां	-कडू
 सा	�र कर	वा�ते. धि�वाMत्ता� प0वाaच्या	
रजे
र्च	 अपवा	� वागळेते	 एक2 णी रजे
पPकQ र्च	र
मदिहान्या	पया�तेर्च� रजे	 पदिहाल्या	-�	 1/11 दिक- वा	
ते
वाढ7र्च
 1/2 सार	सार7 पग	र	वार आधिणी अधिजे�ते
रजे	 180 दि�वासा	-पया�ते आधिणी वाPद्यदिकया
प्रम	णीपत्रा	�2सा	र रजे	 ख	ते
 प्रम2ख रजे
र्च	 बा	कQ
असाल
ल्या	 रजे
र्च	 भां	ग म.�.प	.आया2क्तां आधिणी तेB



भां	ग र�द् करु �कते�ल (पदिरपत्राक क्री.एमसा�प�/
547 दि�.18.5.76).
का) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री.107 �2सा	र प्रसा0ते�र्च� रजे	.
ड) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री.142 �2सा	र अपघे	ते� रजे	
इ) दिपसा	ळेल
ल
 प्र	णी� र्च	वाल्या	म2ळे
 कम�र्च	-या	सा
धिमळेणी	र7 रजे	 महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7
क्री- .144,145 म�ल धि�याम	सा	प
क्ष.
एफ) सा2टट7ल	 जेBडू0� रजे	 घे
ण्या	र्च� परवा	�ग�
जा) अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�2सा	र दिवा�	वा
ते�
रजे	.

�Rनिमत्ते!का रीजा� म�जा:री कारीण्य�चा� अनि�का�री
13 �Pधिमत्ता�क रजे	 आपल्या	 हा	ते	ख	ल7ल कम�र्च	-या	-सा ठीर	दिवाक

मया	��
ते आधिणी या	 दिवाषया� म.�.प	.आया2क्तां	-च्या	
पदिरपत्राक	ते �म0� क
 ल
ल्या	 धि�बाJ	�2सा	र �Pधिमत्ता�क
रजे	 म-जे0र करणी
.

आ�B�पु��वि�षयका का�"� विकारीका�ळ बा�बा!
14 प्रधितेभां0ते� (सा2रक्ष	) �
ण्या	र्च� सा2ट �
णी


(महा	प	धिलक	 सा
वा	धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री. 79 ए)

म.�.प	. सा
वा	 धि�याम	वाल7 सा	प
क्ष कम�र्च	-या	-�	
प्रधितेभां0ते� (सा2रक्ष	) �
ण्या	र्च� सा0ट �
ण्या	र्च

प्र	धिक	र.

15 क	मग	र वाग	�ते�ल आजे	र7  कम�र्च	-या	-च्या	 �
म	धिगतेल
ल्या	 पग	र	र्च
 अधि�	� करणी
.

अ�	 प्रक	रर्च
 अधि�	�, प्रम2ख ल
ख	प	ल	-��
साल्ल	मसालते करु� मMत्या0र्च	 प2र	वा	 जेसा
 वा	रसा	
प्रम	णीपत्रा ते
 जे
 प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�	  म	�ण्या	सा
याBग्या असा
ल,म-जे0र कर	वा
.

16 भांदिवाष्या धि�वा	�हाधि�� सा-बा�र्च� प्रकरणी
 1)   अ�-अ-��	या� भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��र्च�
वाग�णी�र्च
 �वा�करण्या	र्च
 (भांदिवाष्याधि�वा	�हा धि��च्या	
धि�याम	वाल7र्च	 धि�याम क्री.16).
2)  आग	ऊ रक्कम �
णी
 (धि�याम क्री.24,24 ए वा
25 ए).
3)  सावा�सा		रणी प्रकरणी	ते महा	प	धिलक
 च्या	
वाग�णी�र्च	 परते	वा	 आधिणी महा	प	धिलक
 च्या	 �	व्या	-र्च�
वासा2ल7(धि�याम 3 ) करण्या	सा म-जे0र7 �
णी
.
4)  महा	प	धिलक
 च्या	 दिवाधि�ष्ट वाग�णी�र्च
 अधि�	�
करण्या	सा म-जे0र7 �
णी
 (धि�याम क्री.21)

17 वा
ते�वा	ढ उप-प्रम2ख अधिक	-या	-र्च
 सावा�सा		रणी अधिक	र  



18 धि�क्ष	 अ) ज्या	-र्च
 �रमहा	 वा
ते� रु.150/- प
क्ष	 जे	स्ते
�सा
ल  अ�	  महा	प	धिलक	 कम�र्च	-या	ल	 दिक- वा	
क	मग	र	ल	 आधिणी   �	गदिरक	-ल	 � -डू, कम�
करणी
  धि�ल-बा�ते दिक- वा	 प�च्या2ते करण्या	र्च

प्र	धिक	र आहा
ते. 
    म2-बाई महा	�गरप	धिलक	 अधिधि�याम	वाल7 कलम
क्री.83 म�ल तेरते0�7सा	प
क्ष आधिणी अधिस्तेत्वा	ते
असाल
ल
 धि�याम आधिणी दिवाधि�याम	-सा	प
क्ष �गर
अधिभांया-ते	 या	-�� धि�या2क्तां क
 ल
ल्या	 महा	प	धिलक	
अधिक	र7 दिक- वा	 कम�र्च	-या	ल	 � -डू, कम� करणी

धि�ल-बा�ते दिक- वा	 प�च्या2ते करण्या	र्च
 प्र	धिक	र
आहा
ते.  

19 महासा2ल	ते जेम	 क
 ल्या	 पP�	र्च	 परते	वा	
करण्या	र्च
 अधिक	र.

सा0धिर्चते �2ल्क म्हाणी0� स्वा�क	रल
ल
 आधिणी महासा0ल	-ते
जेम	 क
 ल
ल्या	पPकQ रु.500/- र्च	 (प्रत्या
क
बा	बाते�ते) परते	वा	 करण्या	सा म-जे0र7 �
ण्या	र्च

प्र	धिक	र.

क्षू�ल्लका     का�म��चा�     अनि�का�री  
20 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाणी
 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	र्च


अधिक	र.
का�म�     "�	!     घ�ण्य�चा�     अनि�का�री  

21 1) प्र�	साकQया म-जे0र7 
अ) अधितेदिरक्तां वा वा	ढ7वा

प्रत्या
क बा	बाते�ते क- त्रा	ट रकम
च्या	 2 % दिक- वा	 रुपया

2,00  ,  000/-  या	पPकQ  धि�म्�तेम  असा
ल  ते
.
दिटप्पणी�  -  एक2 णी  क- त्रा	ट  रकम
च्या	  5  %  प
क्ष	
अधिक �सा	वा�.

2)  सा-दिवास्तेर आर	खडू	 आधिणी अ-�	जे या	-�	
म-जे0र7 �
णी


रु. 10 लक्ष ते
 रु. 50 लक्ष

बा)  ख	जेग� पक्ष	-कडू0�  महा	प	धिलक
 र्च�  क	म

प	र प	डू	वाया	र्च� असाल्या	सा

विटप्पु�!     
ख�जागी!  पुक्षू��म�फ� 	  का�म�  पु�री  पु�ड��य�चा!
असंलय�सं ��ळ���ळ! नि�गी�निम	 का� ल�ल्य� सं�चा����सं�री
आगी�उ J��! घ�ण्य�	 य�व्य�. 
प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�� (प	.प2.म.धि�) अ-�	जेपत्राक
  वा
धि�� प्रम	धिणीते करण्या	सा	प
क्ष.

प्रविक्रय�त्मका बा�बा!
22 पत्राव्यावाहा	र तेक्री	र7 आधिणी दिवा�-ते� अजे� जे�ते
कडू0� आल
ल7 पत्रा
  जेसा
 क	म करणी
  दिक- वा	

�Bष	-वार उप	या जे
 ख	ते
प्रम2ख	-�� धि�क	ल	-ते
क	ढ	वाया	र्च
, जेर महा	प	धिलक	 अधिक	-या	-वार
आक्ष
प घे
ण्या	र्च� क	या�वा	हा7 दिक- वा	 � 2सा-या	-�	 तेक्री	र



या
णी
 दिक- वा	 असाम		�क	रक वाते�वाणी2क  ���दिवाल7
आहा
, धि��	वा� पत्रा
  या	 सा-बा�र्च	 अहावा	ल
ख	ते
प्रम2ख	-च्या	 स्वा
च्छे	 धि�णी�या	�2सा	र धि�क	ल	-ते
क	ढणी
.

23 स्मरणीपत्रा
  प	ठीदिवाणी
 र	ज्या  �	सा�	च्या	  साधिर्चवा	-��  प	ठीदिवाल
ल्या	
पत्रा	व्याधितेर7क्तां  अधितेदिरक्तां  महा	प	धिलक	
आया2क्तां/महा	प	धिलक	 आया2क्तां या	-च्या	 साहा7�
 प्र	प्त
झा	ल
ल्या	  पत्रा	बा	बाते  सा-बा-धिते	-�	  स्मरणीपत्रा

प	ठीदिवाणी
.

24 अधिधि�याम	ख	ल7 अपर		-वार क	या�वा	हा7
करणी
. जे
व्हा	 अजे��	र	वार कर	वाया	र्च�
क	या�वा	हा7 तेहाक2 बा वागPर
 कर	वाया	र्च�  आहा
,
प्रल-बा�ते आहा
ते या	बा	बाते�र्च
  अधिक	र.

म2ख्यातेs उपद्रवा आधिणी जे�ते
च्या	 सा2रक्ष	 आधिणी
आरBग्या	सा Bक	�	याक अ�	 प्रक	रर्च
 अजे� म�प	
आया2क्तां स्था	या� साधिमते� दिक- वा	 महा	�गरप	धिलक	
या	-च्या	कडू
 क
 ल
 आहा
ते, अ�	  प्रकरणी	ते  ज्या	
व्याक्तां� -वार क	या�वा	हा7 क
 ल7 आहा
 दिक- वा	 प्रस्ते	दिवाल7
आहा
, म�प	 आया2क्तां	-�� धि�ल-बा�	र्च
 दिवाधि�ष्ट
आ�
� दि�ल्या	धि�वा	या अ�	 व्याक्तां� -वार क	या�वा	हा7
करण्या	र्च
 प्र	धिक	र.

25 क	या�क	र7 अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी प्रकल्प)बा	-क	म
 हाया	-�	  दिवादिहाते क
 ल
ल
 सावा� अधिक	र. 



उपु प्रम�ख अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� य��चा! का	�व्य�

• महा	प	धिलक	 दिवाधि�दि���	प्रम	णी
 मलधि�sसा	रणी वा	दिहा�� ट	कणी
 वा त्या	-र्च
 पया�वा
क्षणी करणी
.
• क	या	�लया	ते उपधिस्थाते र	हाणी
, प्रम2ख अधिभांया-ते	, उप	या2क्तां, म	. अधितेदिरक्तां आया2क्तां (प्रकल्प), म	.आया2क्तां,

सा2	र साधिमते�, स्था	या� साधिमते�, मत्रा	लया,इ . या
था�ल बाPठीकQल	 उपधिस्थाते र	हाणी
.
• क	म	-र्च� आधिथा�क आधिणी भां�धितेक प्रगते� सा-धि�या-त्राणी करणी
.
• क	म	ते�ल दिवादिवा अडूथाळे
, अडूर्चणी� साBडूदिवाण्या	बा	बाते म	ग����� करणी
.
• मलधि�sसा	रणी  क	म
  क	या	�धिन्वाते  करण्या	सा	ठी�  आवाश्याक असाणी	-या	  दिवादिवा  �	  हारकते  प्रम	णीपत्रा  प्र	प्त

करण्या	सा	ठी� वा	हाते2क पBधिलसा आधिणी उपया2क्तां सा-स्था	 या	-च्या	�� सा-पक�  वा सामन्वाया सा	णी
.
• क	म	च्या	 प्रगते�र्च
 मदिहान्या	ते2� दिकम	� एक�	 सा-धि�या-त्राणी करणी
 तेसा
र्च क	म	र्च� वा क	म	कदिरते	 वा	परण्या	ते

या
णी	-या	 बा	बा�र्च� प्रते तेप	साणी
.
• क	म प2णी� करण्या	कदिरते	 धि�या-त्राणी करणी
 वा प2णी� झा	ल
ल
 क	म उपयाBधिगते	 दिवाभां	ग	कडू
 हास्ते	-तेर करणी
.
• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	  (म.प्र.)  धि�.  वा सा-.धिर्चत्रा
  या	 दिवाभां	ग	�
 म	न्याते	 दि�ल
ल्या	 वा ख	जेग� दिवाक	साक	कडू0�

दिवाक	सा धि�याBजे� म	ग	�वार7ल ट	कण्या	ते या
णी	-या	 मल वा	दिहान्या	-र्च� पहा	णी� करणी
.
• क- त्रा	ट�	र	-च्या	 त्राPम	धिसाक म2ल्याम	प� अहावा	ल	र्च�(क	म	र्च� प्रगते� वा ग2णीवात्ता	���क)  छे	��� वा पडूते	ळेणी�

करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल इतेर दिवाभां	ग तेसा
र्च बा	हा
र7ल दिवादिवा उपक्रीम दिवाभां	ग उ�	.  र
ल्वा
 दिवाभां	ग,  म2-बाई

पBट� ट्रस्ट,  म2-बाई महा	�गर दिवाक	सा प्र	धिकरणी, महा	र	ष्ट्र र	ज्या रस्ते
 दिवाक	सा महा	म-डूळे वा र	ज्या सारक	र
इत्या	�7मध्या
 सामन्वाया सा	णी
.

• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम  2005  अन्वाया
  बा	-क	म
  दिवाभां	ग	र्च
 म2ख्या म	दिहाते� अधिक	र7 म्हाणी0� क	म
पहा	णी
.

• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• ल
ख	पर7क्षणी �x�7, वासा2ल7, दिटप्पणी� इत्या	�7र्च
 धि�र	करणी करु� उत्तार
 प	ठीदिवाणी
.
• �क्षते	 दिवाभां	ग	�
 धि�����	सा आणील
ल्या	 बा	बा�सा-बा-� प2ते�ते	 करणी
, दिटप्पणी�, वासा2ल7बा	बाते धि�र	करणी करणी
 वा

प्रते प	ठीदिवाणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-� �धिभां�ते  न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�,  लवा	�	-सा	ठी�  न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते

रहा	णी
.



का�य�का�री� अनि&य�	�(मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु)नि�य�जा� � सं�काल्पु निचात्र�  य��चा� अनि�का�री

अ��.
क्र.

अनि�का�री�चा� ��रुपु व्य�प्ती! अनि&प्र�य

1 खर्च� करण्या	र्च
 अधिक	र
(फधि��र्चरधि�वा	या क	या	�लया
सा	दि�लवा	र)

प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी� रु.5000/- पया�ते 

2 ल
ख� सा	मग्री� म	गणी�पत्रा	सा आधिणी क- त्रा	ट�	र	-कडू0� सा	�सा	मग्री� आधिणी
र
ख	 धिर्चत्रा	-सा-बा�च्या	 सा	म	�	र्च	 प2रवाठी	 स्वा�क	रण्या	र्च

आधिणी  �
याक
  प्रम	धिणीते करण्या	र्च
 अधिक	र.

3 ल
ख� सा	मग्री� म2द्रणी या	
दिवाषया�र्च� अ�2सा0धिर्चते बा	बा आधिणी
सा	दि�लवा	र खर्च	�च्या	 इतेर बा	बा�.

रु.5000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी�.

4 ज्या	�	 आधिणी अधितेदिरक्तां
खर्च	�वार7ल स्वारुप

कम	ल रु.1000/- प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी� (ज्या	�	) रु.1000/-
(अधितेर7क्तां)
 सा-प0णी� क	म	सा	ठी� कम	ल रु.5000/-  (ज्या	�	)
रु.5000/- (अधितेदिरक्तां) पर-ते2 सा	�7लवा	र	सा	ठी� क
 ल
ल्या	
तेरते0�7र्च	 वा	पर सा�र प्रक	रच्या	 खर्च	�सा	ठी� साक्षम
प्र	धिक	-या	र्च� म-जे0र7 घे
तेल्या	धि�वा	या करु �या
 आधिणी
एक0 णी अ-�	जेसा2ध्�	  वा	ढते	 क	म	 �या
. खर्च� आधिणी ज्या	�	
खर्च	�र्च� एक0 णी म-जे0र क
 ल
ल7 रक्कम रु.10000/- प
क्ष	
जे	स्ते हाBते	 क	म	 �या
.
म"�पु�निलका� च्य�     म�लमत्ते�चा!     वि�ल्"���ट  

5 अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� क्ष2ल्लक
म2ल्या	-क�.

क्ष2ल्लक म2ल्या	-क�	च्या	 अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च	 �	� करणी

(रु.250/- प
क्ष	 ज्या	स्ते �	हा7)

6 मBडू�ते क	ढल
ल्या	 आधिणी
अ�2पयाBग� वास्ते2- जेसा
 दिरक	म्या	
बा	टल्या	, दिरक	म्या	 प
टया	, जे2�

कपडू
,दिवातेळेल
ल
 दि�वा
,
मBडूल
ल्या	 ख2च्या	� आधिणी ट
बाल

इत्या	�7.

रु.1000/- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.  अ�	 प्रक	रच्या	
म	गणी�पत्रा	-र्च� �रपत्राक
  म-जे0र करणी
.
मBडू�ते क	ढल
ल्या	 वा अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� दिवाल्हा
वा	ट भां	-डू	र
धि�या-त्राक	-च्या	 प्रर्चधिलते Bरणी	प्रम	णी
.

7 स्थाल	-तेर7ते म	लमत्ता	 परवा	�

इत्या	दि�च्या	 अधिभां	र	-र्च� वा
�
णीग्या	-र्च� दिवाक्रीQ.

रु.2000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बाते�ते

म�गी�!पुत्र  ,  नि�वि�दो�     आनि�      कारी�री  
8 म�गी�!पुत्र ज्या	 वास्ते2 ख	त्या	-तेग�ते क	म	-सा	ठी� आवाश्याक आहा
ते त्या	र्च�

म	गणी� पत्रा
  म	गवाणी
 आधिणी धिसालबा- म	गणी�पत्रा
  उघेडूणी
.



- रु. 50000/- पुयU	
आ�B�पु�� वि�षयका बा�बा!

9 धि�या2क् ते� जा� काम�चा�री� गीRरी"जारी विका� �� रीजा��री आहा
ते, त्या	-च्या	 जे	ग�
जे
व्हा	 गरजे असा
ल ते
व्हा	 धि�या2क्तां� करणी
.

10 रजे	 म-जे0र करण्या	र्च

अधिक	र(�Pधिमत्ता�क रजे
धि�वा	या)
आधिणी दिबागर धिलदिपक सा
वा
ते
�
मणी2कQच्या	ख	ल7, हा -ग	म�
�
मणी0क करणी
.

अ) � 2य्याम अधिभांया-त्या	-च्या	 श्रे
णी�पयाJते रजे	 म-जे0र करण्या	र्च

प्र	धिक	र
बा) � 2य्याम अधिभांया-ते	 या	 श्रे
णी�पयाJते असाल
ल्या	 कम�र्च	-या	-�	
(धि�वाMत्ता� प2वाaर्च� रजे	  आधिणी � 2सार7कडू
 क2 ठी
 धि�या2क्तां�
घे
ण्या	धि�वा	या) महा	प	धिलक	 सा
वा	धि�याम	वाल7 धि�याम क्री.79
च्या	 सा	प
क्ष रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 प्र	धिक	र
सं!) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम क्री.107
�2सा	र प्रसा2ते�र्च� रजे	.
ड!) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम क्री.142
�2सा	र अपघे	ते� रजे	
इ) दिपसा	ळेल
ल
 प्र	णी� र्च	वाल्या	म2ळे
 कम�र्च	-या	सा धिमळेणी	र7
रजे	 महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7  क्री- .144,145 म�ल
धि�याम	सा	प
क्ष.
एफ) सा	वा�जेधि�क रजे
ल	 जेBडू0� रजे	 �
णी
.
जा!) अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�2सा	र दिवा�	वा
ते� रजे	.

�Rनिमत्ते!का     रीजा�     म�जा:री     कारीण्य�चा�     अनि�का�री  
11 �Pधिमत्ता�क रजे	 आपल्या	 हा	ते	ख	ल7ल कम�र्च	-या	-सा ठीर	दिवाक मया	��
ते

आधिणी या	 दिवाषया� म.�.प	.आया2क्तां	-च्या	 पदिरपत्राक	ते �म0�
क
 ल
ल्या	 धि�बाJ	�2सा	र �Pधिमत्ता�क रजे	 म-जे0र करणी
.

12 प्रधितेभां0ते� (सा2रक्ष	) �
ण्या	र्च�
सा2ट �
णी
 (महा	प	धिलक	
सा
वा	धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री. 79 अ अन्वाया
)

हा -ग	म� महा	प	धिलक	 अधिक	-या	-ते दिक- वा	 अ�	 कम�र्च	-
या	-�	 सा2ट �
ण्या	र्च
 प्र	धिक	र ज्या	-र्च	 हा -ग	म� क	ल	वा� 4
मदिहान्या	-प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7. (पर -ते2 ज्या	 प्रकरणी	ते र्च	र
मदिहान्या	-प
क्ष	 जे	स्ते क	ल	वा� वा	ढण्या	र्च� �क्याते	 �	हा7)
अ�	 प्रकरणी� प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�	 कळेवा	वा	.

13 क	मग	र वाग	�ते�ल आजे	र7
कम�र्च	-या	-च्या	 � म	धिगतेल
ल्या	
पग	र	र्च
 अधि�	� करणी
.

अ�	 प्रक	रर्च
 अधि�	�, प्रम2ख ल
ख	प	ल	-��
साल्ल	मसालते करु� मMत्या0र्च	 प2र	वा	 जेसा
 वा	रसा	 प्रम	णीपत्रा
ते
 जे
 प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�	 म	�ण्या	सा  याBग्या असा
ल,म-जे0र
कर	वा
.

14 भांदिवाष्या धि�वा	�हाधि�� सा-बा�र्च�
प्रकरणी


1)अ�-अ-��	या� भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��र्च� वाग�णी�र्च

�वा�करण्या	र्च
 (भांदिवाष्याधि�वा	�हा धि��च्या	 धि�याम	वाल7र्च	
धि�याम.16).
2)आग	ऊ रक्कम �
णी
 (धि�याम क्री.24,24 ए वा 25 ए).
3)सावा�सा		रणी प्रकरणी	ते महा	प	धिलक
 च्या	 वाग�णी�र्च	



परते	वा	 आधिणी महा	प	धिलक
 च्या	 �	व्या	-र्च� वासा2ल7  (धि�याम
33) करण्या	सा म-जे0र7 �
णी
.
4)  महा	प	धिलक
 च्या	 दिवा��ष्ठ वाग�णी�र्च
 अधि�	� करण्या	सा
म-जे0र7 �
णी
 (धि�याम क्री.21)

15 वा
ते�वा	ढ � 2य्याम अधिभांया-ते	, म2ख्या धिलदिपक आधिणी हा	ते	ख	ल7 क	म
करणी	र	 इतेर ख	लर्च	 वाग� या	-च्या	 वा
ते� वा	ढ7 म-जे0र
करणी
.

16 धि�वाMत्ता� वा
ते� धि�याम	वाल7
1953 म�ल क्री.5(1) बा�
आधिणी 7 �2सा	र प
न्��.

�	हा7.

17 कम�र्च	-या	-च्या	 र
ल्वा
 प	सा	र्च

�2ते��करणी करणी


र
ल्वा
प	सा	र्च
 �2ते��करणी  करणी


18 प्रम	णीक	-वार साहाया	 करणी
 अधि�	� प्रम	णी-क	वार आधिणी साम	याBजे� प्रम	णी-क	वार
(मया	��
धि�वा	या)

19 कलम क्रीम	-क 112 �2सा	र पPसा

घे
ण्या	र्च
 अधिक	र

महा	प	धिलक
 र्च
 पPसा
 घे
णी


20 महासा2ल	ते जेम	 क
 ल
ल्या	
पP�	र्च	 परते	वा	 करण्या	र्च

अधिक	र.

�	हा7

क्षू�ल्लका     का�म��चा�     अनि�का�री  
21 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट

ल	वाणी

बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	र्च

अधिक	र.

22 साहा	य्याक अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी  प्रकल्प)बा	-क	म
  हाया	-�	  दिवादिहाते  क
 ल
ल
  सावा�
अधिक	र. 



का�य�का�री� अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�.� सं�. निचात्र�  शी"री � उपु�गीरी� य��चा! का	�व्य�#

• मल वा	दिहान्या	 �साल
ल्या	 भां	ग	र्च� प	हाणी� करु�,  सा�र भां	ग	ते मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	 ट	कण्या	कदिरते	 दिक- वा	
आ� अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 वा	दिहान्या	 पदिरवाधि�ते करण्या	सा	ठी� प्रस्ते	वा सा	�र करणी
.

• अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• आर	खडू
  आधिणी  ठीBक  अ-�	जेपत्राक
  तेया	र  करणी
,  हाया	  क	म	-च्या	  अ-मलबाजे	वाणी�सा	ठी�  आवाश्याक  ते�

अथा�सा-कल्प�या तेरते0� करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च� पडूते	ळेणी� करु� मसा2�	 धि�दिवा�	 बा�दिवाणी
.
• प्र	धिकM ते अधिक	-या	-कडू0� प्र�	साकQया/ते	-धित्राक म-जे0र7 धिमळेदिवाणी
.
• स्था	या� साधिमते�/महा	प	धिलक	 साभां	गMहा या	-च्या	 म-जे0र7सा	ठी� महा	प	धिलक	 धिर्चटणी�सा	-कडू
 मसा2�	 पत्रा प	ठीदिवाणी
.
• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा-.  धिर्चत्रा
  या	-च्या	 आ�
�	प्रम	णी
 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते

र	हाणी
.
• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार बा�दिवाणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-� �धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�, न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
.
• मल2क2- डू अ-तेग�ते  मलधि�sसा	रणी  वा	दिहान्या	  ट	कण्या	सा	ठी�  आल
ल
  प्रस्ते	वा  पडूते	ळे0�  �	  हारकते  प्रम	णीपत्रा,

प2णी�त्वा	र्च	 �	खल	,  इ.  �
णी
  तेसा
र्च महा	�गरप	धिलक
 च्या	  इतेर दिवाभां	ग	-कडू0� प्र	प्त झा	ल
ल्या	  प्रस्ते	वा	-वार या	
दिवाभां	ग	र्च	 अधिभांप्र	या �
णी
.



का�य�का�री� अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� � म�यक्र� य��चा� अनि�का�री

अ��.
क्र.

अनि�का�री�चा� ��रुपु व्य�प्ती! अनि&प्र�य

1 खर्च� करण्या	र्च
 अधिक	र
(फधि��र्चरधि�वा	या क	या	�लया
सा	दि�लवा	र)

रु.5000/- पया�ते.

2 ल
ख� सा	मग्री� म	गणी�पत्रा	सा आधिणी क- त्रा	ट�	र	-कडू0�
सा	�सा	मग्री� आधिणी र
ख	 धिर्चत्रा	-सा-बा�च्या	
सा	म	�	र्च	 प2रवाठी	 स्वा�क	रण्या	र्च
 आधिणी  �
याक

प्रम	धिणीते करण्या	र्च
 अधिक	र.

3 ल
ख� सा	मग्री� म2द्रणी या	 दिवाषया�र्च�
अ�2सा0धिर्चते बा	बा आधिणी सा	दि�लवा	र
खर्च	�च्या	 इतेर बा	बा�.

रु.5000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी�.

4 सा-या-त्रा आधिणी  या-त्रासा	मग्री�र्च� खर
�7
(भां	-डूवाल7 क	म
)

प्रत्या
क बा	बाते�ते रु.1000/- जे
व्हा	 गरजे असा
ल
त्या	वा
ळे
सा म.�.प	.आया2क्तां	-र्च� ल
ख�
कर	र	धि�वा	या खर
�7 करण्या	सा	ठी� म-जे0र7 घे
णी


5 क	म	र्च� सा	�सा	मग्री�  हात्या	र

आधिणी सा-या-त्रा	  साहा7ते  दिटप्पणी�
वा
गवा
गळेया	 अ�2सा0धिर्चते अते�भां0ते
क
 ल
ल्या	 वास्ते2 आधिणी सा	� सा	मग्री�
ज्या	सा	ठी� क- त्रा	ट�	र	-  बारBबार
धि�याधिमते कर	र क
 ल	 जे	तेB त्या	
सा-�भां	�ते.

ख	त्या	च्या	 ते	तेडू�च्या	 आधिणी पदिररक्षणी	च्या	
क	म	सा	ठी� रु.2000/- पया�ते प्रत्या
क बा	बाते�ते
जे
व्हा	 गरजे असा
ल त्या	वा
ळे
सा
म.�.प	.आया2क्तां	-र्च� ल
ख� कर	र	धि�वा	या खर
�7
करण्या	सा	ठी� म-जे0र7 घे
णी


6 उपकरणी सा-र्च	र्च� खर
�7 धि�र -क
7 ज्या	�	 आधिणी अधितेदिरक्तां बा	बा�वार7ल

स्वारुप या	कदिरते	  कर	वाया	च्या	
खर्च	�र्च
 अधिक	र

कम	ल रु.1000/- प्रत्या
क वा	ढ7वा  बा	बा�सा	ठी�
(ज्या	�	) रु.1000/- (अधितेर7क्तां) बा	बा�सा	ठी�
 सा-प0णी� क	म	सा	ठी� कम	ल रु.5000/- (वा	ढ7वा)
रु.5000/- (अधितेदिरक्तां) पर-ते2 सा	�7लवा	र	सा	ठी�
क
 ल
ल्या	 तेरते0�7र्च	 वा	पर सा�र प्रक	रच्या	
खर्च	�सा	ठी� साक्षम प्र	धिक	-या	र्च� म-जे0र7
घे
तेल्या	धि�वा	या करु �या
 आधिणी क	म	र्च	  एक0 णी
अ-�	जेसा2ध्�	  वा	ढते	 क	म	 �या
. खर्च� आधिणी
वा	ढ7वा खर्च	�र्च�, अधितेदिरक्तां खर्च	�र्च� एक0 णी म-जे0र
क
 ल
ल7 रक्कम रु.10000/- प
क्ष	 जे	स्ते हाBते	
क	म	 �या
.



म"�पु�निलका� च्य� म�लमत्ते�चा! वि�ल्"���ट
8 अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च� क्ष2ल्लक

म2ल्या	-क�.
अ�	 प्रक	रर्च
 �	��, ख	ते
 प्रम2ख	-च्या	 आ�
�	�

आधिणी अधिपत्या	ख	ल7 कठीBरपणी
 प	ळेणी
.

9 मBडू�ते क	ढल
ल्या	 आधिणी अ�2पयाBग�
वास्ते2- जेसा
 दिरक	म्या	 बा	टल्या	,
दिरक	म्या	 प
टया	, जे2�

कपडू
,दिवातेळेल
ल
 दि�वा
, मBडूल
ल्या	
ख2च्या	� आधिणी ट
बाल
 इत्या	�7.

रु.1000/- प
क्ष	 जे	स्ते �	हा7.  अ�	 प्रक	रच्या	
म	गणी�पत्रा	-र्च� �रपत्राक
  म-जे0र करणी
.
मBडू�ते क	ढल
ल्या	 वा अ�2पयाBग� वास्ते2-र्च�
दिवाल्हा
वा	ट भां	-डू	र धि�या-त्राक	-च्या	 प्रर्चधिलते
Bरणी	प्रम	णी


10 �Bल��	री�!य     म�लमत्ते�     
स्थाल	-तेर7ते म	लमत्ता	 परवा	�

इत्या	दि�च्या	 अधिभां	र	-र्च� वा
�
णीग्या	-र्च� दिवाक्रीQ.

रु.2000/- पयाJते प्रत्या
क बा	बा�सा	ठी�

म�गी�!पुत्र,नि�वि�दो� आनि� कारी�री
11 म�गी�!पुत्र ज्या	 वास्ते2 ख	त्या	-तेग�ते क	म	-सा	ठी� आवाश्याक

आहा
ते त्या	र्च� म	गणी� पत्रा
  म	गवाणी
 आधिणी
धिसालबा-� म	गणी�पत्रा
  उघेडूणी
.
रु. 50000 पयाJते

12 अ�दो�जापु  त्र�  रु. 10 लक्ष पयाJते
क	म	-च्या	 धि�दिवा�	 आधिणी वा	दिष�क प2रवाठीया	-बा	बाते�ते
अथा�सा-कधिल्पया  तेरते0�7सा	प
क्ष आधिणी क	म	-च्या	
खर्च	�र्च	  अ-�	जे साक्षम प्र	धिकरणी	�
 म-जे0र
करण्या	सा	प
क्ष धि�दिवा�	 म	गदिवाण्या	सा,
म.�.प	.आया2क्तां	-र्च�  क	या{त्तार म-जे0र7
धिमळेदिवाण्या	सा	ठी� प्र	धिक	र �
ण्या	ते या
ते आहा
ते.
�Vदो#  -  
धि�दिवा�	 म	गदिवाण्या	च्या	 म-जे0र7मध्या
 कर	रपत्रा	र्च

प्रपत्रा छे	पण्या	र्च� म-जे0र7 दिवारुध्�ते	 स्पष्टपणी

सा	-धिगतेल्या	 धि�वा	या अ-ते�भां0ते  आहा
. जे
था

कर	र	न्वाया
 वास्ते2 क	हा7 दिवाक्री
 त्या	-कडू0� दिवाकल्या	
जे	ते	ते त्या	 प्रकरणी	ते धि�दिवा�	 म	गदिवाण्या	धि�वा	या
कर	व्या	ते.

13 धि�या2दिक्तां जे
 कम�र्च	र7 गPरहाजेर दिक- वा	 रजे
वार आहा
ते,
त्या	-च्या	 जे	ग� जे
व्हा	 गरजे असा
ल ते
व्हा	 धि�या2क्तां�
करणी
.

14 रजे	 म-जे0र करण्या	र्च

अधिक	र(�Pधिमत्ता�क रजे
धि�वा	या)
आधिणी दिबागर धिलदिपक सा
वा
ते

अ) � 2य्याम अधिभांया-त्या	-च्या	 श्रे
णी�पयाJते रजे	 म-जे0र
करण्या	र्च
 प्र	धिकरणी
बा) � 2य्याम अधिभांया-ते	 या	 श्रे
णी�पयाJते असाल
ल्या	



�
मणी2कQच्या	ख	ल7, हा -ग	म� �
मणी0क
करणी
.

कम�र्च	-या	-�	 (धि�वाMत्ता� प2वाaर्च� रजे	  आधिणी
� 2सार7कडू
 क2 ठी
 धि�या2क्तां� घे
ण्या	धि�वा	या)
महा	प	धिलक	 सा
वा	धि�याम	वाल7 धि�याम क्री.79 च्या	
सा	प
क्ष रजे	 म-जे0र करण्या	र्च
 प्र	धिक	र
सं!) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री.107 �2सा	र प्रसा2ते�र्च� रजे	.
ड!) महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7 म�ल धि�याम
क्री.142 �2सा	र अपघे	ते� रजे	
इ) दिपसा	ळेल
ल
 प्र	णी� र्च	वाल्या	म2ळे
 कम�र्च	-या	सा
धिमळेणी	र7 रजे	 महा	प	धिलक	 सा
वा	 धि�याम	वाल7
क्री- .144,145 म�ल धि�याम	सा	प
क्ष.
एफ) सा	वा�जेधि�क रजे
ल	 जेBडू0� रजे	 �
णी
.
जा!) अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�2सा	र
दिवा�	वा
ते� रजे	.

�Rनिमत्ते!का रीजा� म�जा:री कारीण्य�चा� अनि�का�री
15 �Pधिमत्ता�क रजे	 आपल्या	 हा	ते	ख	ल7ल कम�र्च	-या	-सा ठीर	दिवाक

मया	��
ते आधिणी या	 दिवाषया� म.�.प	.आया2क्तां	-च्या	
पदिरपत्राक	ते �म0� क
 ल
ल्या	 धि�बाJ	�2सा	र
�Pधिमत्ता�क रजे	 म-जे0र करणी
.

आ�B�पु��वि�षयका का�"� विकारीका�ळ बा�बा!
16 क	मग	र वाग	�ते�ल आजे	र7  कम�र्च	-

या	-च्या	 � म	धिगतेल
ल्या	 पग	र	र्च

अधि�	� करणी
.

अ�	 प्रक	रर्च
 अधि�	�, प्रम2ख ल
ख	प	ल	-��
साल्ल	मसालते करु� मMत्या0र्च	 प2र	वा	 जेसा

वा	रसा	 प्रम	णीपत्रा ते
 जे
 प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�	
म	�ण्या	सा याBग्या असा
ल,म-जे0र कर	वा
.

17 भांदिवाष्या धि�वा	�हाधि�� सा-बा�र्च� प्रकरणी
 1)   अ�-अ-��	या� भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��र्च�
वाग�णी�र्च
 �वा�करण्या	र्च
 (भांदिवाष्याधि�वा	�हा
धि��च्या	 धि�याम	वाल7र्च	 धि�याम क्री.16).
2)  आग	ऊ रक्कम �
णी
 (धि�याम क्री.24,24 ए
वा 25 ए).
3)  सावा�सा		रणी प्रकरणी	ते महा	प	धिलक
 च्या	
वाग�णी�र्च	 परते	वा	 आधिणी महा	प	धिलक
 च्या	
�	व्या	-र्च� वासा2ल7(धि�याम 3 ) करण्या	सा म-जे0र7
�
णी
.
4)  महा	प	धिलक
 च्या	 दिवाधि�ष्ट वाग�णी�र्च
 अधि�	�
करण्या	सा म-जे0र7 �
णी
 (धि�याम क्री.21)

18 वा
ते�वा	ढ � 2य्याम अधिभांया-ते	, म2ख्या धिलदिपक आधिणी
हा	ते	ख	ल7 क	म करणी	र	 इतेर ख	लर्च	 वाग�
या	-च्या	 वा
ते� वा	ढ7 म-जे0र करणी
.



 19 धि�क्ष	 कर	र	ते�ल सा	म	न्या अट7सा	प
क्ष धि�क्ष	 वा � -डू
�
ण्या	र्च
 अधिक	र 

20 धि�वाMत्ता� वा
ते� धि�याम	वाल7 1953
म�ल क्री.5(1) बा� आधिणी 7 �2सा	र
प
न्��.

�	हा7

21 कम�र्च	-या	-च्या	 र
ल्वा
 प	सा	र्च

�2ते��करणी करणी


र
ल्वा
प	सा	र्च
 �2ते��करणी  करणी


22 प्रम	णीक	-वार साहाया	 करणी
 अधि�	� प्रम	णी-क	वार आधिणी साम	याBजे�
प्रम	णी-क	वार (मया	��
धि�वा	या)

23 कलम क्रीम	-क 112 �2सा	र पPसा

घे
ण्या	र्च
 अधिक	र

महा	प	धिलक
 र्च
 पPसा
 घे
णी


24 महासा2ल	ते जेम	 क
 ल
ल्या	 पP�	र्च	
परते	वा	 करण्या	र्च
 अधिक	र.

�	हा7

क्षू�ल्लका का�म��चा� अनि�का�री
25 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाणी
 बा
वा	र�� सा	म	�	र्च�  दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	र्च


अधिक	र.
का�म� "�	! घ�ण्य�चा� अनि�का�री

बा) ख	जेग� पक्ष	-कडू0�  
महा	प	धिलक
 र्च� क	म
 प	र प	डू	वाया	र्च� 
असाल्या	सा

विटप्पु�!     
ख�जागी!  पुक्षू��म�फ� 	  का�म�  पु�री  पु�ड��य�चा!
असंलय�सं  ��ळ���ळ!  नि�गी�निम	  का� ल�ल्य�
सं�चा����सं�री आगी�उ J��! घ�ण्य�	 य�व्य� 
प्रम2ख ल
ख	प	ल	-��(प	.प2.म.धि�)  धि��
प्रम	धिणीते करण्या	सा	प
क्ष.
का�म� "�	! घ�ण्य�चा� अनि�का�री

26 1) प्र�	साकQया म-जे0र7 धि�र -क
2) सा-दिवास्तेर आर	खडू	 आधिणी अ-�	जे
या	-�	 म-जे0र7 �
णी


रु. 10000/-

अ)ख	त्या	-�� कर	वाया	च्या	 क	म	सा	ठी�
1)महा	प	धिलक
 च्या	 क	म	-सा	ठी�
2) ख	जेग� पक्ष	 कर7ते	

विटप्पु�! 
1) रु. 500/- पयाJतेच्या	 क	म	सा	ठी�
अ-�	जेपत्राक	र्च� गरजे �	हा7.
2) अ-�	जे वा
गवा
गळे	 र	स्ते बा	जे	र भां	वा
सा0र्च�वार आ	र7ते  असा	वा
ते जेसा
 इम	रते



बा	-क	म क	म
,गट	रक	म
, रस्ते	 क	म
  या	-र्च�
र	स्ते बा	जे	रभां	वा सा0र्च� आधिणी र्चर प0वा�वाते
करण्या	सा	ठी� र	स्ते भां	वा पध्�ते� आधिणी अ
सा0र्च� इत्या	�7
3)ख	जेग� पक्ष	सा	ठी� जेर क	म कर	वाया	र्च

असा
ल तेर वा
ळेBवा
ळे� �
ण्या	ते आल
ल्या	
सा0र्च�
�2सा	र अ�	मते रक्कम आग	ऊ घे
णी

4) अ-�	जेपत्राक
  तेप	साणी
 आधिणी प्रम2ख
ल
ख	प	ल	-कडू0�(प	.प2.म.धि�.)  धि��
उपलब्ते
सा	प
क्ष  प्रम	णी�ते करणी
 इ.प0वा�
कल्प�
�
 (अ) (1) मध्या
  प्रस्ते	दिवाल
ल्या	  सावा�
बा	बाते�ते करणी
.

बा) महा	प	धिलक
 र्च� क	म
 ख	जेग�
सा-स्था	-म	फ� ते करणी
.
1) वा	दिष�क क- त्रा	ट�	र	-कडू0� जेसा

दिकरकBळे क	म	-र्च
 क- त्रा	ट�	र आधिणी
� 2सार
 क- त्रा	ट�	र ज्या	-र्च
 क- त्रा	ट	र्च
 �र
साक्षम प्र	धिकरणी	�
 म-जे0र क
 ल

आहा
ते.

रु.10000/-  पया�ते
विटप्पु�!     
1) साक्षम प्र	धिकरणी	�
 म-जे0र क
 ल
ल्या	 कर	र
�र	वार आ	र7ते अ-�	जेपत्राक असा	वा
.
2)अ-�	जेपत्राक  तेप	साणी
 आधिणी धि�� प्रम2ख
ल
ख	प	ल	-कडू0�  (प	.प2.म.धि�.) धि��
उपलब्ते
सा	प
क्ष  प्रम	धिणीते प0वा� कल्प�
�

करणी
.

2) ख	जेग� पक्ष	-कडू0� क2 ठील्या	हा7
कर	र	मध्या
 साम	दिवाष्ठ �	हा7ते

रु.2000/- पया�ते
विटप्पु�!     
1. प्रम2ख ल
ख	प	ल	-�� (प	.प2.म.धि�.)धि��
प्रम	धिणीते करण्या	सा	प
क्ष.
2. धिलधिखते कर	र	धि�वा	या  करण्या	सा	ठी�
म.�.प	. आया2क्तां	-र्च� म-जे0र7 जे
व्हा	 गरजे
असा
ल ते
व् हा	 घे
णी
.

3) क	म हा	ते� घे
ण्या	सा	ठी� क	या�क	र7
म-जे2र7 क	म हा	ते� घे
ण्या	सा	ठी�
क	या�क	र7 म-जे0र7 सा-बा-�ते ख	त्या	-�	
दिक- वा	 क- त्रा	ट�	र	-�	 दिक- वा	 ख	जेग�
पक्ष	-�	 क	म �
णी
 आधिणी सा-दिवास्तेर
अ-�	जे आधिणी आर	खडू	  साक्षम
प्र	धिकरणी	�
 प2वाaर्च म-जे0र क
 ल	
असाल्या	सा

रु.10,000/- पया�ते 
विटप्पु�!
जेर 1) सा-दिवास्तेर आर	खडू	 आधिणी अ-�	जे
या	-सा म-जे0र7 �
णी
.
2) क	म हा	ते� घे
ण्या	सा क	या�क	र7 म-जे0र7 �
णी

या	 �Bन्हा7च्या	 म-जे0र7सा	ठी� एकर्च प्र	धिक	र7
असा
ल तेर क	म हा	ते� घे
ण्या	सा	ठी� वा
गळे�
म-जे0र7 घे
ण्या	र्च� आवाश्याकते	 �	हा7.

27 साहा	य्याक  अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी  प्रकल्प)बा	-क	म
  हाया	-�	  दिवादिहाते  क
 ल
ल
  सावा�
अधिक	र.



का�य�का�री� अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� (शी"री � उपु�गीरी�) य��चा! का	�व्य�#

• महा	प	धिलक	 दिवाधि�दि���	प्रम	णी
 मलधि�sसा	रणी वा	दिहा�� ट	कणी
, पया�वा
क्षणी करणी
 वा क	या	�धिन्वाते करणी
.
• उप  प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)/ प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)/ उप	या2क्तां/ म	�. अधिते.आया2क्तां  (प्रकल्प),

म	�.महा	प	धिलक	 आया2क्तां,  सा2	र साधिमते�,  स्था	या� साधिमते�,  म	हा	प	धिलक	 साभां	गMहा आधिणी म-त्रा	लया इत्या	�7
दिठीक	णी� हाBणी	-या	 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते र	हाणी
.

• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• मलधि�sसा	रणी  क	म
  क	या	�धिन्वाते  करण्या	सा	ठी�  आवाश्याक  असाणी	-या	  दिवादिवा  �	  हारकते  प्रम	णीपत्रा  प्र	प्त

करण्या	सा	ठी� वा	हाते2क पBधिलसा आधिणी उपया2क्तां सा-स्था	 या	-च्या	�� सा-पक�  सा	णी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	च्या	 अ-�	जेपत्राक	र्च� पडूते	ळेणी� आधिणी म2ल्याम	प� करणी
.
• र्च	ल2 क	म	-र्च� भां�धितेक वा आधिथा�क प्रगते� अहावा	ल पडूते	ळेणी
.
• मलधि�sसा	रणी	र्च� प्रत्याक्ष क	म
 करते	-�	 या
णी	-या	 अडूर्चणी� साBडूदिवाण्या	कदिरते	 कधि�ष्ठ साहाक	-या	-�	 म	ग�����

करणी
.
• र्च	ल0 क	म	-च्या	 ग2णीवात्ता	 वा प्रगते� बा	बाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� वा
ळेBवा
ळे� धि�दिरक्षणी करणी
.
• प2णी�  झा	ल
ल्या	  क	म	-र्च
  प्रर्च	ल�  दिवाभां	ग	कडू
  हास्ते	-तेरणी  करणी
.  त्या	अ�2ष-ग	�
  प2णी�त्वा  आर	खडू
  वा  इतेर

अधिभांल
ख उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-च्या	कडू
 �x�7 वा सा-ग्रीहा7कदिरते	 प	ठीदिवाणी
. 
• अथा�सा-कल्प�या अ-�	जे तेया	र करणी
 वा क	म	र्च� प्रगते� वा क	ल	वा� प	हा0� सा2	दिरते अथा�सा-कल्प�या अ-�	जे

तेया	र करणी
.
• वा	ढ7वा/अधितेदिरक्तां/ बार्चते बा	बातेर्च	 अहावा	ल तेया	र करणी
 वा त्या	र्च	 प्रस्ते	वा ते	-धित्राक वा प्र�	साकQया म-जे0र7सा	ठी�

वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• दिवाक	सा धि�याBजे� म	ग	�लगते ख	जेग� दिवाक	साक	-म	फ� ते ट	कण्या	ते आल
ल्या	 वा उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�.

वा सा-.धिर्चत्रा
   या	-�� म-जे2र7 दि�ल
ल्या	 मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	 प्रम	धिणीते करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार तेया	र करणी
.
• झा	ल
ल्या	 क	म	-र्च� �
याक
  प्रम	धिणीते करणी
.
• क- त्रा	ट�	र	-च्या	 त्राPम	धिसाक म2ल्याम	प� अहावा	ल (क	म	र्च� प्रगते� वा ग2णीवात्ता	���क) तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू


सा	�र करणी
.
• म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक या	-च्या	कडू0� प्र	प्त झा	ल
ल्या	  ल
ख	 दिटपणी�र्च
 उत्तार तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र

करणी
. 
• क	म	च्या	 प्रगते�र्च	 म	धिसाक वा त्राPम	धिसाक अहावा	ल वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक	 क	म	सा-� �धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�, लवा	�	-सा	ठी� न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
. 



का�य�का�री� अनि&य�	� (म.प्र) म�यक्र� य��चा! का	�व्य�

• अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• दिवादिवा दिठीक	णी� धि�धि�ते क
 ल
ल्या	 क	म	-र्च� अ-�	जेपत्राक
  वा �क	�
 तेया	र करणी
.
• वार �म0� क
 ल
ल्या	 क	म	-र्च
 मसा2�	 धि�दिवा�	 तेया	र करणी
 वा त्या	-र्च� छे	��� करणी
.
• आवाश्याक असाल
ल7 प्र�	साकQया वा ते	-धित्राक म-जे0र7 प्र	धिकM ते दिवाभां	ग	कडू0� धिमळेदिवाणी
.
• महा	प	धिलक	 धिर्चटणी�सा	-कर7ते	 मसा2�	पत्रा तेया	र करणी
, सा	�र करणी
 वा स्था	या�साधिमते� वा महा	प	धिलक	 साभां	गMहा	र्च�

म-जे0र7कर7ते	 प	ठीप2र	वा	 करणी
.
• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा-.  धिर्चत्रा
  या	-च्या	 आ�
�	प्रम	णी
 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते

र	हाणी
.
• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• महा	प	धिलक	 दिवाधि�दि���	प्रम	णी
 मलधि�sसा	रणी वा	दिहा�� ट	कणी
, पया�वा
क्षणी करणी
 वा क	या	�न्वा�ते करणी
.
• मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	-र्च� क	म
 क	या	�धिन्वाते करण्या	सा	ठी� आवाश्याक असाणी	-या	 दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 वा प	या	भां0ते

सा-स्था	कडू0� वा  वा	हाते2क पBधिलसा या	-च्या	कडू0�  �	 हारकते प्रम	णीपत्रा प्र	प्त करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	-च्या	 क	म	-र्च� छे	��� वा म2ल्याम	प� करणी
.
• क	म	-र्च� आधिथा�क आधिणी भां�धितेक प्रगते� सा-धि�या-त्राणी करणी
.
• मलधि�sसा	रणी	र्च�  प्रत्याक्ष  क	म
  करते	�	  या
णी	-या	  अडूर्चणी�  साBडूदिवाण्या	सा	ठी�  कधि�ष्ठ साहाक	या	J�	  म	ग�����

करणी
.
• र्च	ल0  क	म	-च्या	 ग2णीवात्ता	 वा प्रगते� बा	बाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� वा
ळेBवा
ळे� दिक- म	� प-रवा	डूया	च्या	 मध्या
 धि�दिरक्षणी

करणी
.
• प2णी� झा	ल
ल्या	 क	म	-र्च
 प्रर्च	ल� दिवाभां	ग	कडू
 हास्ते	-तेरणी करणी
. त्या	अ�2ष-ग	�
 प2णी�त्वा आर	खडू
 वा इतेर अधिभांल
ख

उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-च्या	कडू
 प	ठीदिवाणी
. 
• अथा�सा-कल्प�या अ-�	जे तेया	र करणी
 वा क	म	र्च� प्रगते� वा क	ल	वा� प	हा0� सा2	दिरते अथा�सा-कल्प�या अ-�	जे तेया	र

करणी
.
• वा	ढ7वा/अधितेदिरक्तां/ बार्चते बा	बातेर्च	 अहावा	ल तेया	र करणी
 वा ते	-धित्राक वा प्र�	साकQया म-जे0र7सा	ठी� वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र

करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार तेया	र करणी
.
• झा	ल
ल्या	 क	म	-र्च� �
याक
  प्रम	धिणीते करणी
.
• क- त्रा	ट�	र	-च्या	 त्राPम	धिसाक म2ल्याम	प� अहावा	ल  (क	म	र्च� प्रगते� वा ग2णीवात्ता	���क)  तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू


सा	�र करणी
.
• म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक या	-च्या	कडू0� प्र	प्त झा	ल
ल्या	  ल
ख	 दिटपणी�र्च
 उत्तार तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी


तेसा
र्च क	म	च्या	 प्रगते�र्च	 म	धिसाक वा त्राPम	धिसाक अहावा	ल वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी

• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-� �धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�, लवा	�	-सा	ठी� न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
.



सं"�य्यका अनि&य�	�(म.प्र.) नि�. � सं�. निचात्र�  य���� प्रदो�� का� ल�ल� अनि�का�री

• महात्वा	च्या	 दिवाभां	ग�या आधिणी पदिररक्षणी	च्या	 क	म	सा	ठी� रु.  3000/- एवाढया	 दिकमते�र्च� सा	मग्री� खर
�7
करण्या	सा म-जे0र7 �
णी
.

• प्रम2ख ल
ख	प	ल	-कडू0�(प	.प2.म.धि�.)  अ-�	जेपत्राक	र्च� पडूते	ळेणी� तेसा
र्च धि��च्या	 पडूते	ळेणी��-तेर
रु.1000/- एवाढया	 दिकमते�र्च� दिवाभां	ग�या क	म
 म-जे0र करणी
 वा प	र प	डूणी
. 

• अ-�	जे पत्राक	धि�वा	या रु.3000/- एवाढया	 दिक- मते�र्च� क	म
 प	र प	डूणी
.
• बा	हाया सा-स्था
कडू0� आवाश्याक ठी
वा प्र�	� करण्या	सा	प
क्ष रु.1000/- एवाढया	 दिकमते�र्च� ख	जेग� क	म
 प	र

प	डूणी
.
• प्रधितेक	म रु.500 /-एवाढया	 दिकमते�र्च� महा	�गरप	धिलक	 क	म
 ख	जेग� सा-स्था
म	फ� ते प	र प	डूण्या	कदिरते	

म-जे0र7 �
णी
.
• गट	र	-र्च	 म	ग�बा�ल, प	ण्या	र्च	 प्रवा
�म	ग� बा�लणी
 वा बा-� असाल
ल7 महा	�गरप	धिलक	 � 0रध्वा�� जेBडूणी� ख-डू�ते

करणी
 इत्या	�7सा म-जे0र7 �
णी
.
• रु.1000/- एवाढया	 कBणीत्या	हा7 एक	 � 0रुस्ते� क	म	सा म-जे0र7 �
णी
.
• �	वा	 � क
 ल
ल्या	 सा	म	�	र्च� दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	सा प्र	धिकM ते.
• रु.250/- प
क्ष	 जे	स्ते �साल
ल्या	 दिकमते�र्च
 दिवाग्रीहा7 म2ल्या	च्या	  धि�रुपयाBग� सा	म	�	र्च� दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	सा

प्र	धिकM ते.
• रु.25000/- एवाढया	 म0ल्या	र्च� �
याक
  प्रम	धिणीते करणी
 . सावा� साम	याBजे� प्रम	णीक	-वार स्वा	क्षर7 करणी
 आधिणी

प्रत्या
कQ  एक	 वा
ळे
सा रु.500/- एवाढया	 क	या	�लया अग्री�	ते0� खर्च� क
 ल
ल्या	 रकम
सा म-जे0र7 �
णी
.
• ते	-धित्राक क	मग	र कम�र्च	र7 वाM -�	र्च� अधिजे�ते रजे	 आधिणी वा	दिष�क वा
ते�वा	ढ म-जे0र करणी
.
• त्या	-च्या	 क	या�कक्ष
ते�ल क	मग	र आधिणी अधिक	र7 वाग	�च्या	 म	धिसाक वा
ते�पत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
, अधि�	� �

झा	ल
ल्या	 परते	व्या	च्या	 प्रम	णीपत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
.  साम	याBजे�	 प्रपत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
.  प्रभां	व्या
अहावा	ल	वार स्वा	क्षर7 करणी
. भां	-डू	र धि�या-त्राक	-�	 प	ठीदिवाण्या	ते या
णी	-या	 क- त्रा	ट आधिणी क	या�धि��{�
ल
ख�सा	मग्री� वास्ते0 -च्या	 म	गणी�पत्रा	वार स्वा	क्षर7  करणी
.

• मयाते कम�र्च	-या	-च्या	  �	वा	 � क
 ल
ल्या	 वा
ते�पत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
.  सा	�र क
 ल
ल्या	 प2र	व्या	बा	बाते प्रम2ख
ल
ख	प	ल	��(प	.प2.म.धि�.)म	न्या क
 ल
ल्या	 वा	रसा प्रम	णीपत्रा वा मMत्या0 प्रम	णीपत्रा	बा	बाते दिवार्च	रदिवाधि�मया करणी
.

• (1)भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��च्या	 अधि�	� �0ते��करणी	सा भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� धि�याम 16 (डू) 
• (2)आग	ऊ रक्कम (धि�याम 24 )आधिणी  (3) म-जे0र करणी
, म.�.प	. अ-��	�	च्या	 परते	व्या	सा म-जे0र7 �
णी
.

आधिणी ख	सा महा	�गरप	धिलक	 अ-��	� सा	म	न्या प्रकरणी
 आधिणी म.�.प	. �	व्या	बा	बातेर्च� वासा2ल7बा	बाते म-जे0र7
�
णी
.

• म.�.प	.आया2क्तां	-म	फ� ते प्र	प्त झा	ल
ल्या	 तेक्री	र7 -�	 था
ट उत्तार
 �
णी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अ-तेग�ते प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	J�	 उत्तार तेया	र करणी
.



सं"�य्यका अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�.� सं�.निचात्र� , शी"री � उपु�गीरी� य��चा! का	�व्य�

• प्रस्ते	दिवाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� प	हाणी� करु� आर	खडू
 वा सा-कल्प धिर्चत्रा
  तेया	र करण्या	सा	ठी� म	दिहाते� गBळे	 करणी
.
• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च
 आर	खडू
, अ-�	जे पत्राक
  वा धि�दिवा�	 तेया	र करणी
.
• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा-.  धिर्चत्रा
  या	-च्या	 आ�
�	प्रम	णी
 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते

र	हाणी
.
• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 (म.प्र.) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-�� वा
ळेBवा
ळे� �
म0� दि�ल
ल7 क	म
 प	र प	डूणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-� �धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�, न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार तेया	र करणी
.

 



सं"�य्यका अनि&य�	�(म.प्र.) बा���का�म� �  म�यक्र� य���� प्रदो�� का� ल�ल� अनि�का�री

• महात्वा	च्या	 दिवाभां	ग�या आधिणी पदिररक्षणी	च्या	 क	म	सा	ठी� रु.3000/- एवाढया	 दिकमते�र्च� सा	मग्री� खर
�7 करण्या	सा
म-जे0र7 �
णी
.

• प्रम2ख ल
ख	प	ल	-कडू0� (प	.प2.म.धि�.)  अ-�	जेपत्राक	र्च� पडूते	ळेणी� तेसा
र्च धि��च्या	 पडूते	ळेणी��-तेर
रु.1000/- एवाढया	 दिकमते�र्च� दिवाभां	ग�या क	म
 म-जे0र करणी
 वा प	र प	डूणी
.

• अ-�	जे पत्राक	धि�वा	या रु.3000/- एवाढया	 दिक- मते�र्च� क	म
 प	र प	डूणी
. 
• बा	हाया सा-स्था
कडू0� आवाश्याक ठी
वा प्र�	� करण्या	सा	प
क्ष रु.1000/- एवाढया	 दिकमते�र्च� ख	जेग� क	म
 प	र

प	डूणी
.
• प्रधितेक	म रु.500 /-एवाढया	 दिकमते�र्च� महा	�गरप	धिलक	 क	म
 ख	जेग� सा-स्था
म	फ� ते प	र  प	डूण्या	कदिरते	

म-जे0र7 �
णी
.
• गट	र	-र्च	 म	ग�बा�ल, प	ण्या	र्च	 प्रवा
�म	ग� बा�लणी
 वा बा-� असाल
ल7 महा	�गरप	धिलक	 � 0रध्वा�� जेBडूणी� ख-डू�ते

करणी
 इत्या	�7सा म-जे0र7 �
णी
.
• रु.1000/- एवाढया	 कBणीत्या	हा7 एक	 � 0रुस्ते� क	म	सा म-जे0र7 �
णी
.
• �	वा	 � क
 ल
ल्या	 सा	म	�	र्च� दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	सा प्र	धिकM ते. 
• रु.250/- प
क्ष	 जे	स्ते �साल
ल्या	 दिकमते�र्च
 दिवाग्रीहा7 म2ल्या	च्या	 धि�रुपयाBग� सा	म	�	र्च� दिवाल्हा
वा	ट ल	वाण्या	सा

प्र	धिकM ते.
• रु.25000/- एवाढया	 म0ल्या	र्च� �
याक
  प्रम	धिणीते करणी
. सावा� साम	याBजे� प्रम	णीक	-वार स्वा	क्षर7 करणी
 आधिणी

प्रत्या
कQ  एक	 वा
ळे
सा रु.500/- एवाढया	 क	या	�लया अग्री�	ते0� खर्च� क
 ल
ल्या	 रकम
सा म-जे0र7 �
णी
.
• कधि�ष्ठ ते	-धित्राक क	मग	र कम�र्च	र7 वाM -�	र्च� अधिजे�ते रजे	 आधिणी वा	दिष�क वा
ते�वा	ढ म-जे0र करणी
.
• त्या	-च्या	 क	या�कक्ष
ते�ल क	मग	र आधिणी अधिक	र7 वाग	�च्या	 म	धिसाक वा
ते�पत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
,  अधि�	� �

झा	ल
ल्या	 परते	व्या	च्या	 प्रम	णीपत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
. साम	याBजे�	 प्रपत्रा	वार स्वा	क्षर7 करणी
. उपधिस्थाते� प्रभां	व्या
अहावा	ल	वार स्वा	क्षर7 करणी
. भां	-डू	र धि�या-त्राक	-�	 प	ठीदिवाण्या	ते या
णी	-या	 क- त्रा	ट आधिणी क	या�धि��{� ल
ख�सा	मग्री�
वास्ते0 -च्या	 म	गणी�पत्रा	वार स्वा	क्षर7  करणी
.

• (1) भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��च्या	 अधि�	� �0ते��करणी	सा भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� धि�याम 16 (डू) अन्वाया
 (2) आग	ऊ
रक्कम (धि�याम 24  अन्वाया
)आधिणी (3) म-जे0र करणी
, म.�.प	. अ-��	�	च्या	 परते	व्या	सा म-जे0र7 �
णी
. आधिणी
ख	सा महा	�गरप	धिलक	 अ-��	� सा	म	न्या प्रकरणी
 आधिणी म.�.प	. �	व्या	कदिरते	च्या	 वासा2ल7बा	बाते म-जे0र7 �
णी
.



सं"�य्यका अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म�(शी"री � उपु�गीरी�)य��चा! का	�व्य�

• महा	प	धिलक	 दिवाधि�दि���	प्रम	णी
, धि�दिवा�
च्या	 कर	र	प्रम	णी
 मलधि�sसा	रणी वा	दिहा�� ट	कणी
 वा पया�वा
क्षणी करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च� अ-�	जेपत्राक	-र्च� छे	��� वा पडूते	ळेणी� करणी
.
• मलधि�sसा	रणी	र्च� प्रत्याक्ष क	म
 करते	-�	 या
णी	-या	 अडूर्चणी� साBडूदिवाण्या	कदिरते	 कधि�ष्ठ साहाक	-या	-�	 म	ग�����

करणी
.
• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• र्च	ल0 क	म	-च्या	 ग2णीवात्ता	 वा प्रगते� बा	बाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� वा
ळेBवा
ळे� धि�दिरक्षणी करणी
.
• वा	ढ7वा/अधितेदिरक्तां/ बार्चते बा	बा�र्च	 अहावा	ल तेया	र करणी
 वा त्या	र्च	 प्रस्ते	वा ते	-धित्राक वा प्र�	साकQया म-जे0र7सा	ठी�

वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• दिवाक	सा धि�याBजे� म	ग	�लगते दिवाक	साक	-म	फ� ते ट	कण्या	ते आल
ल्या	 वा उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा


या	-�� म-जे2र7 दि�ल
ल्या	 मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	 प्रम	धिणीते करणी
.
• झा	ल
ल्या	 क	म	-र्च� �
याक	-र्च� पडूते	ळेणी� करणी
 वा क	या�वा	हा7 करणी
.
• सा-बा-धिते दिवाभां	ग�या उप	या2क्तां वा प्रभां	ग साधिमते� बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते र	हाणी
.
• क- त्रा	ट�	र	-च्या	 त्राPम	धिसाक म2ल्याम	प� अहावा	ल (क	म	र्च� प्रगते� वा ग2णीवात्ता	���क) तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू


सा	�र करणी
.
• म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक या	-च्या	कडू0� प्र	प्त झा	ल
ल्या	  ल
ख	 दिटपणी�र्च
 उत्तार तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू
  सा	�र

करणी
.
• क	म	च्या	 प्रगते�र्च	 म	धिसाक वा त्राPम	धिसाक अहावा	ल वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी

• प2णी�  झा	ल
ल्या	  क	म	-र्च
  प्रर्च	ल�  दिवाभां	ग	कडू
  हास्ते	-तेरणी  करणी
.  त्या	अ�2ष-ग	�
  प2णी�त्वा  आर	खडू
  वा  इतेर

अधिभांल
ख उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-च्या	कडू
 �x�7कदिरते	 वा सा-ग्रीहा7कदिरते	 प	ठीदिवाणी
. 
• म2-बाई  महा	�गरप	धिलक
 ते�ल  क	म	सा-�धिभां�ते  न्या	या	लया��  प्रकरणी	-सा	ठी�,  लवा	�	-सा	ठी�  न्या	या	लया	ते  उपधिस्थाते

रहा	णी
. 
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार तेया	र करणी
.



सं"�य्यका अनि&य�	� (म.प्र) म�यक्र� य��चा! का	�व्य�

• प्रस्ते	दिवाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� प	हाणी� करु� आर	खडू
 वा सा-कल्प धिर्चत्रा
  तेया	र करण्या	सा	ठी� म	दिहाते� गBळे	 करणी
.
• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च� अ-�	जेपत्राक
  वा धि�दिवा�	 तेया	र करणी
.
• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा-.  धिर्चत्रा
  या	-च्या	 आ�
�	प्रम	णी
 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते

र	हाणी
.
• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 (म.प्र.) म	याक्रीB या	-�� वा
ळेBवा
ळे� �
म0� दि�ल
ल7 क	म
 प	र प	डूणी
.
• सा2क्ष्म बाBग�	 पध्�ते�र्च� क	म
 करणी
, �
खर
ख करणी
 वा प्रम	धिणीते करणी
, क	या	�न्वा�ते करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी

• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-�धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�, लवा	�	-सा	ठी� न्या	या	लया	ते तेसा
र्च क	या�
��र

साल्ल	ग	र या	-जेकडू
 उपधिस्थाते रहा	णी
. 
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार तेया	र करणी
.



दो�य्यम  अनि&य�	� (म.प्र.) नि�. � सं�. निचात्र�  य���� सं:पु:दो� का� ल�ल� अनि�का�री

• हा	ते	ख	ल7 क	म करणी	-या	 � 2य्याम कम�र्च	-या	-�	  वा
ळेBवा
ळे� अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�2सा	र  मया	�दि�ते

क
 ल्या	प्रम	णी
 रजे	 म-जे0र करणी
.

• कलम (अ)(बा)(क) अ-तेग�ते सा-डू	सा	र्च	 तेपधि�ल धि�धि�ते करणी
.

• महा	�गरप	धिलक
 च्या	 म	लकQच्या	 �साल
ल्या	 गट	र	र्च
 धि�र7क्षणी वा तेप	साणी� करणी
.

• कBणीत्या	हा7 व्याक्तां��
 अ�2ज्ञे	पत्रा	रक �ळेक	र	ग�र	कडू0� क	म करु� घे
तेल
 असा
ल तेर त्या	र्च	 तेप��ल, त्या	र्च


�	वा कळेदिवाण्या	सा आधिणी  �ळेक	र	ग�र	�
 क	म प0णी� क
 ल्या	र्च	 �	खल	 �
ण्या	सा भां	ग  प	डूणी
 

• साहा	य्याक	सामवा
ते धि�दिरक्षणी आधिणी सावा{क्षणी	सा	ठी� जे	ग
ते प्रवा
� करु� क	म करणी
.



दो�य्यम अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�.� सं�. निचात्र�  शी"री � उपु�गीरी� य��चा! का	�व्य�

• प्रस्ते	दिवाते क	म	च्या	  दिठीक	णी� प	हाणी� करु� आर	खडू
  वा सा-कल्प धिर्चत्रा
  तेया	र करण्या	सा	ठी� म	दिहाते�  गBळे	
करणी
.

• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च
 आर	खडू
, अ-�	जे पत्राक
  वा धि�दिवा�	 तेया	र करणी
.
• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा-. धिर्चत्रा
  या	-च्या	 आ�
�	प्रम	णी
 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते

र	हाणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-� �धिभां�ते न्या	या	लया�� प्रकरणी	-सा	ठी�, न्या	या	लया	ते उपधिस्थाते रहा	णी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-�	 उत्तार तेया	र करणी
. 
• मलधि�sसा	रणी दिवाभां	ग	र्च
 अधिभांप्र	या �
ण्या	बा	बाते अहावा	ल तेया	र करणी
.
• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 (म.प्र.) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-�� वा
ळेBवा
ळे� �
म0� दि�ल
ल7 क	म
 प	र प	डूणी
.



दो�य्यम अनि&य�	� (म.प्र.) बा���का�म� � म�यक्र� य���� सं:पु:दो� का� ल�ल� अनि�का�री

• हा	ते	ख	ल7 क	म करणी	-या	 � 2य्याम कम�र्च	-या	-�	 वा
ळेBवा
ळे� अधिस्तेत्वा	ते असाल
ल्या	 धि�याम	�� मया	�दि�ते
क
 ल्या	प्रम	णी
 रजे	 म-जे0र करणी
.

• प	हाणी�कदिरते	  वा  तेप	साणी�कदिरते	  जे	ग
र्च
  खB�क	म  करणी
,  प	हाणी�कदिरते	  वा  तेप	साणी�कदिरते	  खB�ल
ल्या	
जे	ग
र्च
 प2�भां�र� करु� प2वा�वाते करणी
.

• महा	�गरप	धिलक
 च्या	 म	लकQच्या	 �साल
ल्या	 गट	र	र्च
 धि�र7क्षणी वा तेप	साणी� करणी
.

• साहा	य्याक	सामवा
ते धि�दिरक्षणी आधिणी सावा{क्षणी	सा	ठी� जे	ग
ते प्रवा
� करु� क	म करणी
.



दो�य्यम अनि&य�	� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� (शी"री � उपु�गीरी�) य��चा! का	�व्य�

• महा	प	धिलक	  दिवाधि�दि���	प्रम	णी
,  धि�दिवा�
च्या	कर	र	प्रम	णी
  मलधि�sसा	रणी वा	दिहा��  ट	कणी
,  पया�वा
क्षणी करणी
  वा
क	या	�धिन्वाते  करणी
.

• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च� अ-�	जेपत्राक	-र्च� छे	��� वा पडूते	ळेणी� करणी
.
• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• र्च	ल0  क	म	-र्च
  सा-बा-�  (धि�याधिमते प्रगते�  अहावा	ल,  धिसामvट  प2धिस्तेक	,खB�क	म, प2धिस्तेक	,  पBल	�  �x�वाहा7,

र्च	र्चणी� प2धिस्तेक	 इ.) �x�वाहा7 ठी
वाणी
.
• मलधि�sसा	रणी	र्च� प्रत्याक्ष क	म
 करते	-�	 या
णी	-या	 अडूर्चणी� साBडूदिवाण्या	कदिरते	 �
खर
ख करणी	-या	 कम�र्च	-

या	-�	 म	ग����� करणी
.
• र्च	ल0 क	म	-च्या	 ग2णीवात्ता	 वा प्रगते� बा	बाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� � P� -दि�� धि�दिरक्षणी करणी
.
• वा	ढ7वा/अधितेदिरक्तां/  बार्चते  बा	बा�  बा	बातेर्च	  अहावा	ल  तेया	र  करणी
  वा  ते	-धित्राक  वा  प्र�	साकQया  म-जे0र7सा	ठी�

वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• दिवाक	सा धि�याBजे� म	ग	�लगते दिवाक	साक	-म	फ� ते ट	कण्या	ते आल
ल्या	 वा उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र)  धि�.  वा सा-.

धिर्चत्रा
  या	-�� म-जे2र7 दि�ल
ल्या	 मलधि�sसा	रणी वा	दिहान्या	 र्च
 पया�वा
क्षणी करणी
 वा त्या	 प्रम	धिणीते करणी
.
• झा	ल
ल्या	 क	म	-र्च� �
याक
  तेया	र करणी
, �
याक	-र्च� पडूते	ळेणी� करणी
 वा त्या	बा	बातेर्च� क	या�वा	हा7 करणी
.
• सा-बा-धिते दिवाभां	ग�या उप	या2क्तां वा प्रभां	ग साधिमते� बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते र	हाणी
.
• क- त्रा	ट�	र	-च्या	 त्राPम	धिसाक म2ल्याम	प� अहावा	ल तेया	र करणी
(क	म	र्च� प्रगते� वा ग2णीवात्ता	���क)वा वादिरष्ठ	-कडू


सा	�र करणी
.
• म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक या	-च्या	कडू0� प्र	प्त झा	ल
ल्या	  ल
ख	 दिटपणी�र्च
 उत्तार तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र

करणी
. 
• क	म	च्या	 प्रगते�र्च	 म	धिसाक वा त्राPम	धिसाक अहावा	ल वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी

• प2णी�  झा	ल
ल्या	  क	म	-र्च
  प्रर्च	ल�  दिवाभां	ग	कडू
  हास्ते	-तेरणी  करणी
.  त्या	अ�2ष-ग	�
  प2णी�त्वा  आर	खडू
  वा  इतेर

अधिभांल
ख उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�. वा सा-. धिर्चत्रा
  या	-च्या	कडू
 �x�7कर7ते	 वा सा-ग्रीहा7कदिरते	 प	ठीदिवाणी
. 
• म2-बाई  महा	�गरप	धिलक
 ते�ल क	म	सा-� �धिभां�ते  न्या	या	लया��  प्रकरणी	-सा	ठी�,  लवा	�	-सा	ठी�  न्या	या	लया	ते  उपधिस्थाते

रहा	णी
. 
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-सा-�भां	�ते ल	गणी	र7 म	दिहाते� उपलब् करु�

�
णी
.
• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 (म.प्र.) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-�� वा
ळेBवा
ळे� �
म0� दि�ल
ल7 क	म
 प	र प	डू	वा�ते. 



दो�य्यम अनि&य�	� (म.प्र) म�यक्र� य��चा! का	�व्य�

• मलधि�sसा	रणी प्रकल्प (धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  ) दिवाभां	ग	कडू0� प्रस्ते	वा प्र	प्त झा	ल्या	�-तेर प्रस्ते	दिवाते क	म	च्या	 दिठीक	णी�
प	हाणी� करु� आर	खडू
 वा सा-कल्प धिर्चत्रा
  तेया	र करण्या	सा	ठी� म	दिहाते� गBळे	 करणी
.

• महा	प	धिलक
 च्या	 वा इतेर दिवादिवा सा
वा	 वा सा2दिवा	 दिवाभां	ग	�� पत्राव्यावाहा	र करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च� अ-�	जेपत्राक
  वा धि�दिवा�	 तेया	र करणी
.
• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा-. धिर्चत्रा
  या	-च्या	 आ�
�	प्रम	णी
 बाPठीक	-�	 उपधिस्थाते

र	हाणी
.
• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	  (म.प्र.)  धि�.  वा सा-.  धिर्चत्रा
 (उप�गर
 वा �हार)  या	-�� वा
ळेBवा
ळे� �
म0� दि�ल
ल7 क	म
  प	र

प	डूणी
.
• सा2क्ष्म बाBग�	 पध्�ते�र्च� क	म
 �
खर
ख करणी
, प्रम	धिणीते करणी
 वा क	या	�धिन्वाते करणी
.
• प्रस्ते	दिवाते क	म	-र्च� अ-�	जेपत्राक	-र्च� छे	��� वा पडूते	ळेणी� करणी
.
• र्च	ल0 क	म	-र्च
 सा-बा-� �x�वाहा7, धि�याधिमते प्रगते� अहावा	ल, धिसामvट प2धिस्तेक	,खB�क	म प2धिस्तेक	, र्च	र्चणी� प2धिस्तेक	

इ. तेया	र करणी
.
• मलधि�sसा	रणी	र्च� प्रत्याक्ष क	म
 करते	-�	 या
णी	-या	 अडूर्चणी� साBडूदिवाण्या	कदिरते	 �
खर
ख करणी	-या	 कम�र्च	-या	-�	

म	ग����� करणी
.
• र्च	ल0 क	म	-च्या	 ग2णीवात्ता	 वा प्रगते� बा	बाते क	म	च्या	 दिठीक	णी� � Pधि�क धि�दिरक्षणी करणी
.
• प2णी�  झा	ल
ल्या	  क	म	-र्च
  प्रर्च	ल�  दिवाभां	ग	कडू
  हास्ते	-तेरणी  करणी
.  त्या	अ�2ष-ग	�
  प2णी�त्वा  आर	खडू
  वा  इतेर

अधिभांल
ख उप प्रम2ख अधिभां. (म.प्र) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
  या	-च्या	कडू
 �x�7कदिरते	 वा सा-ग्रीहा7कर7ते	 प	ठीदिवाणी
. 
• वा	ढ7वा/अधितेदिरक्तां/  बार्चते  बा	बा�  बा	बातेर्च	  अहावा	ल  तेया	र  करणी
  वा  ते	-धित्राक  वा  प्र�	साकQया  म-जे0र7सा	ठी�

वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• झा	ल
ल्या	 क	म	-र्च� �
याक
  तेया	र करणी
 वा त्या	-र्च� पडूते	ळेणी� करणी
.
• म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक या	-च्या	कडू0� प्र	प्त झा	ल
ल्या	  ल
ख	 दिटपणी�र्च
 उत्तार तेया	र करणी
 वा वादिरष्ठ	-कडू
  सा	�र

करणी
.
• क	म	च्या	 प्रगते�र्च	 म	धिसाक वा त्राPम	धिसाक अहावा	ल वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 पत्रा	-बा	बाते म	दिहाते� उपलब् करु� �
णी
.
• साuप प्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी

• म2-बाई  महा	�गरप	धिलक
 ते�ल  क	म	सा-� �धिभां�ते  न्या	या	लया��  प्रकरणी	-सा	ठी�,  लवा	�	-सा	ठी�  न्या	या	लया	ते  उपधिस्थाते

रहा	णी
. 



प्रशी�संकाXय अनि�का�री� (मलनि�#सं�री�  प्रकाल्पु) नि�य�जा� � सं�काल्पु निचात्र�, आ�B�पु��, बा���का�म� � सं���री� य��चा�
अनि�का�री - 

अ��.क्र अनि�का�री�चा� प्रका�री व्य�प्ती! अनि&प्र�य
1. क	या	�लया�� सा	�7लवा	र	ते0�

(फ�aर्चर साBडू0� ) खर्च� करणी

रु.500/- इतेकQ रक्कम खर्च� करणी
.  टप	ल खर्च	�र्च

ल
ख	 म-जे0र करणी
.  कते�व्या	वार असाणी	-या	 धि�प	या	-�	
म	धिसाक दिक- वा	 त्राPम	धिसाक र
ल्वा
 प	सा �
णी


2. खर
�7 करण्या	र्च	 अधिक	र
(भां	-डू	र धि�या-त्राक	कडू0� भां	-डू	र
सा	दिहात्या म	गणी�पत्रा	�
 घे
णी
).

भां	-डू	र धि�या-त्राक	�� भां	-डू	र सा	दिहात्या उपलब् �साल्या	र्च	
�	खल	 दि�ल्या	सा रु.500/-फ|म�र्च� खर
�7 करण्या	र्च

प्र	धिक	र

3. ल
ख� सा	म2ग्री� सा0र्च�वार असाल
ल्या	 ठी
क
 �	र	-कडू0� म	गणी�पत्रा प	ठीवा0�
ल
ख� सा	म2ग्री� प्र	प्त करणी
  आधिणी झा	ल
ल्या	 प2रवाठीया	र्च

आधिणी � 2रूस्ते�र्च
 �
याक प्रम	धिणीते  करणी
. रु.200/- पया�ते
अधि�	� करणी
, म2-बाई दिवा�या2ते प2रवाठी	 आधिणी पदिरवाहा�
उपक्रीम, म2-बाई ट
धिलफB� , म2-बाई उप�गर दिवा�या2ते प2रवाठी	
क-  आधिणी महा	र	ष्ट्र र	ज्या दिवाद्य2ते म-डूळे	र्च� �
याक
  प्रम2ख
ल
ख	प	ल(प	.प2.म.धि�.)  ल
ख	  पडूते	ळेणी�  वा
अधि�	�	कदिरते	   प्रम	धिणीते करणी
.  सा0र्च�वार7ल ल
ख�
सा	मग्री� प2रवाठी	�	र	-र्च� �
याक
  प्रम	धिणीते करणी
, भां	-डू	र
धि�या-त्राक आधिणी म2-बाई महा	�गरप	धिलक	 दिप्रट7 -ग प्र
साच्या	
कBणीत्या	हा7  रकम
र्च	 गBषवा	र	 प्रम	धिणीते करणी
.

4. ल
ख� सा	म2ग्री�च्या	
अ�अ�2सा0धिर्चते बा	बा� इतेर
सा	�7लवा	र खर्च�

रु.100/- पया�ते अधिक	र

5. कपडू
, आधिणी जेल	भां
�या, कBट
क	-बाळे� छेत्र्या	 वागPर


या	बा	बाते प्रम	णी ठीरदिवाल्या	प्रम	णी
 भां	-डू	र धि�या-त्राक	कडू0�
म	गणी�पत्रा	�
 वास्ते2 म	गदिवाणी
.

6. वा
ते�वा	ढ7 म2ख्या धिलदिपक प�	च्या	 श्रे
णी�पया�तेच्या	 कम�र्च	-या	-र्च
 आधिणी
धि�प	ई, हावा	ल�	र, �	ईक जेम	�	र वागPर
 � 2य्याम �जे	�च्या	
कम�र्च	र7 वाM -�	र्च� वा
ते�वा	ढ म-जे0र करण्या	र्च	 अधिक	र

7. अधिजे�ते रजे	 धिलदिपक	च्या	 श्रे
णी�पया�तेर्च	 धिलदिपकQया वाग� आधिणी तेत्साम
प्रवाग� आधिणी क	मग	र कम�र्च	-या	-र्च� रजे	 म-जे0र करणी
.

8. �Pधिमदित्ताक .रजे	 या	बा	बाते महा	�गरप	धिलक	 आया2क्तां या	�� - जे	र7 क
 ल
ल्या	
प्रम	णीपत्राक	प्रम	णी
 धि�याते क
 ल
ल्या	 मया	��	 आधिणी
बा-�	सा	प
क्ष धिलदिपक वाग� ते
 क	या	�लया अधिक्षक तेसा
र्च
ते	-धित्राक कम�र्च	र7 ते
 � 2य्याम अधिभांया-ते	 या	 श्रे
णी�ते�ल
कम�र्च	-या	-�	 �Pधिमदित्ताक रजे	 म-जे0र करु �कते	ते.

9. अ�त्ता प्रम	णीपत्रा
 अ�त्ता प्रम	णीपत्रा
  साहा7 करण्या	र्च
 अधिक	र



10. प्रम	णीक	वार साहा7 करणी
 1.त्या	-च्या	 अधिपत्या	ख	ल7 असाल
ल्या	 कम�र्च	र7वाM -�	र्च

वा
ते�पत्राक
2.त्या	-च्या	 अधिपत्या	ख	ल7 असाल
ल्या	 क	या	�लया	�
 खर्च�
क
 ल
ल्या	 साम	याBधिजेते प्रम	णीपत्रा	र्च
 वा
ते� पत्रा
3.रBजेर्च� रBकडू दिवात्ता प्र
षणी �x�वाहा7
4.प्रभां	व्या प्रम	णीपत्रा या	-वार साहा7 करण्या	र्च	 अधिक	र

11. इतेर ख	त्या	�� दिक- वा	 ख	जेग�
सा-स्था	�� क
 ल
ल्या	 क	म	-च्या	
�
याक	वार साहा7 करणी


इतेर ख	त्या	-च्या	 दिक- वा	 ख	जेग� सा-स्था	च्या	 वाते��
 क
 ल
ल्या	
क	म	-च्या	 क	या�क	र7 प्र	धिक	-या	-�� �
याक	र्च
 म	धिसाक
दिवावारणीपत्रा	वार साहा7 क
 ल्या	�-तेर �
याक	-वार साहा7 करण्या	र्च

अधिक	र

12. 1)भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��
अधिधि�याम	�2सा	र भांदिवाष्या
धि�वा	�हा धि�� /अ�अ-��	या�
भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��

ख	ल7ल बा	बा� -मध्या
 क	या	�लया अधिक्षक प�	च्या	
श्रे
णी�ख	ल7ल कम�र्च	-या	-र्च
 �	वा
 म-जे0र करण्या	सा प्र	धिकM ते
क
 ल
ल
 आहा
 भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��/अ� अ-��	या� भांदिवाष्या
धि�वा	�हा धि�� 
( भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��अधिधि�याम 16 �2सा	र)

2) धि�वाMत्ता� वा
ते�
अधिधि�याम	प्रम	णी
 धि�वाMत्ता�
वा
ते�, क2 ट2 -बा धि�वाMत्ता� वा
ते�,
मMत्या0 - धि� - उप�	�

धि�वाMत्ता� वा
ते� धि�याम	प्रम	णी
 धि�वाMत्ता�वा
ते� क2 ट2 -बा धि�वाMत्ता�
वा
ते� आधिणी मMत्या0- धि� -  उप�	�

3) 1972 च्या	 उप�	�
क	या�या	प्रम	णी
 उप�	�	र्च

अधि�	�

उप�	� अधि�	� अधिधि�याम 1972 अन्वाया
 उप�	�

4)उप�	� आधिणी धि�वाMत्ता�वा
ते�
धि�याम	प्रम	णी
 उप�	�
धि�वाMत्ता�वा
ते�	र्च
 अ-�र	��करणी
(सा�ए/एफजे�आर/18
दि�.18.5.84 सा-�धिभां�ते कर	वा
.)

धि�वाMत्ता� वा
ते� धि�याम	प्रम	णी
  

13 भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��
अधिधि�याम	प्रम	णी
 म2ख्या धिलदिपक
या	 प�	पया�ते /प�	सादिहाते आधिणी
इतेर सामकक्ष श्रे
णी�म�ल
कम�र्च	-या	-�	 �	 परते	वा	
आग	ऊ रकम	सादिहाते भांदिवाष्या
धि�वा	�हा धि��ते�ल आग	ऊ
रक्कम म-जे0र करणी
.

भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��अधिधि�याम	प्रम	णी
 म2ख्या धिलदिपक
प�	सादिहाते /प�	पया�ते आधिणी सामकक्ष श्रे
णी�पया�ते �	
परते	वा	 आग	ऊ रकम
सादिहाते भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि��ते�ल
आग	ऊ रक्कम म-जे0र करण्या	र्च
 अधिक	र

14. �पथापत्रा	च्या	 जेBर	वार
वा	स्तेदिवाक मMत्या0  आधिणी
वा	रसा	प्रम	णीपत्रा धि�ग�धिमते
करणी
 

�पथापत्रा	च्या	 जेBर	वार वा	स्तेदिवाक मMत्या0  आधिणी
वा	रसा	प्रम	णीपत्रा दिवादिहाते  �म2न्या	ते धि�ग�धिमते करण्या	र्च

प्र	धिक	र



प्रशी�संकाXय अनि�का�री� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) सं�म�न्य (म�ख्य का�य��लय) य��चा! का	�व्य�

• ख	त्या	ते प्र	प्त झा	ल
ल्या	 तेक्री	र7,  ख	सा�	र  ,  आम�	र,  �गरसा
वाक,  दिवारB� पक्ष �
ते
,  साम	जेसा
वाक,  आ�7
ह्या	-��  आधिणी म	दिहाते� अधिक	र7ते म	धिगतेल
ल7 म	दिहाते� ह्या	 सा-बा�च्या	  क	ग�पत्रा	-र्च� व्यादिक्तां�s प	ठीप2रवाठी	
करू� सा�र म	दिहाते� सा-बा�ते	-�	 दिवाहा7ते वा
ळे
ते प्र	प्त हाBईल ह्या	र्च� खबार�	र7 घे
वा0� त्या	र्च� क	या�प2तेa अहावा	ल
आपल्या	 दिवाभां	ग प्रम2ख	द्वा	र
 ख	ते
 प्रम2ख	कडू
 प्रत्य़े
क मदिहान्या	ल	 सा	�र करणी
.

• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) क	या	�लया	ते�ल मध्यावातेa आवाक जे	वाक क	मक	जे	वार �
खर
ख ठी
वाणी
.
• अग्री�	च्या	  �
याक	-र्च�  पडूते	ळेणी� करु� प्रम	धिणीते करणी
. दिवादिवा क	या	�लया�� क	म	सा	ठी�  आग	वा0  रक्कम

घे
ण्या	सा	ठी�र्च
  प्रस्ते	वा  तेया	र  करणी
.  त्या	-�	  म-जे0र7  घे
वा0�  सा�र  क	म	च्या	  क	या�प2तेa�-तेर  ल
ख	  बा-�
करण्या	सा-बा�र्च� क	म
. 

• मध्यावातेa ल
ख	 पर7क्षणी	वार7ल क	मक	जे	च्या	 दिटप्पण्या	सा-बा-� क	मक	जे त्या	 त्या	 दिवाभां	ग	कडू2� करण्या	बा	बाते
प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) या	-च्या	 वाते��
 �
खर
ख करणी
. सामन्वाया अधिक	र7 म्हाणी0� क	म प	हाणी
.

• ख	त्या	च्या	 अथा�सा-कल्प�या क	म	वार �
खर
ख ठी
वाणी
.
• म	दिहाते� अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्रम2ख अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी प्रकल्प) ख	त्या	ते म	दिहाते� अधिक	र

अन्वाया
 प्र	प्त अजे	Jर्च� म	दिहाते� अहावा	ल	द्वा	र
 प2रदिवाणी
 त्या	र्च प्रम	णी
 अदिपधिलया अधिक	र7 या	-जे कडू�ल प्रकरणी	-र्च�
सा2�	वाणी�/आ�
�  प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)  या	-च्या	  म-जे0र7�
  धि�ग�धिमते  करणी
.  e-office  व्यावास्था
मध्या
  प्र	प्त
क	या	�लया�� क	म
 करणी
. 

• SAP व्यावास्था
मध्या
 प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्र) ह्या	-च्या	 वाते��
 क	म	 पहा	णी
.
• ख	त्या	र्च
 धि�रधि�र	ळे
 अहावा	ल तेया	र करु� वादिरष्ठ	-�	 सा	�र करणी
.
• म2ख्या धिलदिपक, धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�च्या	 गBप��या अहावा	ल	र्च
 प्रधितेवा
�� करणी

• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) / प्र�	साकQया अधिक	र7 (सा	म	न्या) ह्या	 दिवाभां	ग	र्च
 अधिभांल
ख	र्च
 जेते� करण्या	बा	बातेर्च�

व्यावास्था	 करणी
.
• दिवा	�साभां	 अधिवा
�� क	ल	वा�मध्या
 प्र	प्त हाBणी	-या	 ते	र	-कQते प्रश्न इ. र्च	 सा-बा-धिते ख	त्या	कडू0� धि�पट	र	

करण्या	बा	बाते प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) या	-च्या	 वाते��
 �
खर
ख करणी
.
 



प्रशी�संकाXय अनि�का�री� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�य�जा� � सं�काल्पु निचात्र�  य��चा! का	�व्य

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्र.)धि� वा सा- धिर्चत्रा
  दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-च्या	 रBजेच्या	 उपधिस्थाते�पट	वार धि�या-त्राणी
म्हाणीजे
र्च उपधिस्थाते�पट,  रजे
र्च
 अधिभांप्र	या,  जे	�	 �Pधिमत्ता�क रजे	 झा	ल्या	सा आस्था	प�	 दिवाभां	ग	सा कळेदिवाणी
,
उधि�र	 उपधिस्थाते�कदिरते	 तेसा
र्च अ�धिकM ते अ�2पधिस्थाते�, � कळेदिवाते	 गPरहाजेर7कदिरते	 ज्ञे	प प्रसाMते करणी
.

• स्था	धि�क वाMत्तापत्रा	ते धि�दिवा�	 सा2र्च�	 प्रसाMते करण्या	प	सा2� धि�दिवा�	 उघेडूणी
, धि�दिवा�	 साधिमते�र्च
 आयाBजे� करणी
,
म�प	 साधिर्चवा	-कडू
 प	ठीवा	वाया	र्च	 म-जे0र7कदिरते	र्च	 मसा0�	 तेया	र करणी
, प्रसाMते करणी
, साधिमते� क	या	�लया	कडू0�
प्रम	धिणीते प्रते धिमळेवाणी
, क	या	��
� प्रसाMते करणी
, ल
ख� कर	र वा सा	म	न्या मBहाBर म2द्र7ते करण्या	र्च� क	या�वा	हा7,
अधितेदिरक्तां सा2रक्ष	 अ�	मते,  धि�दिवा�	 ठी
वा क- त्रा	ट�	र	-�	 परते करणी
 अ�	 सावा� धि�दिवा�	 प्रदिक्रीया
वार पया�वा
क्षणी
करणी


• रजे
र्च
  क	या�,  रुजे0  अहावा	ल  आधिणी  इतेर  आस्था	प�	  दिवाषयाक  बा	बा�  �x�वाहा7ते  �x�  घे
उ�  आस्था	प�	
दिवाभां	ग	कडू
 प	ठीदिवाणी
 धि�याBजे� वा सा-कल्प धिर्चत्रा
  दिवाभां	ग	ते�ल गBप��या  अहावा	ल	-च्या	 अधिभांल
ख	वार पया�वा
क्षणी
करणी
.

 उप्र प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)धि� वा सा- धिर्चत्रा
  या	-र्च� �ररBजेर्च� कग�पत्रा
  पहा	णी
.
• सा		रणी  दिवाभां	ग	कडू0�  प्र	प्त  झा	ल
ल
  ल
ख�  सा	दिहात्या,  धि�याBजे�  वा  सा-कल्पधिर्चत्रा
  ख	त्या	ते�ल  दिवाभां	ग	-�	

दिवातेदिरते करणी
 वा त्या	वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• प्र	प्त झा	ल
ल
 कBर
 क	ग�(दिरम)  या	-र्च	 सा	ठी	  (ए 4,  धिलगल प
पर इत्या	�7)  सा-गणीक	सा	ठी�र्च
 क	ट्र{जे त्या	वार

धि�या-त्राणी ठी
वाणी
.
• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी प्रकल्प)  धि�याBजे� वा सा-कल्पधिर्चत्रा
  क	या	�लया	ते�ल सा-गणीक	र्च� � 2रूस्ते�,

�2ते��करणी, अtट7व्हा	यारसा इत्या	�7 वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• पडूते	ळेणी�  �0ल्क,  प्रBर
ट	  आक	र,  अधितेदिरक्तां  सा2रक्ष।  अ�	मते  धि�दिवा�	  ठी
वा  इत्या	�7 महासा2ल  वासा0ल

करण्या	कदिरते	 र्चल� प्रसाMते करण्या	वार पया�वाक्षणी करणी

• म	दिहाते�च्या	 अधिक	र	अ-तेग�ते प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	J�	 उत्तार
 �
णी
.
• धि�याBजे� वा सा-कल्पधिर्चत्रा
  दिवाभां	ग	कदिरते	 भां	-डूवाल7 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• धिलदिपक कम�र्च	र7 वाM -�	-�	 आवाश्याकते
�2सा	र म	ग����� करणी
.
• ल
ख	 दिटप्पण्या	-च्या	 उत्तार	-वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• म2ख्या धिलदिपक, धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�च्या	 गBप��या अहावा	ल	र्च
 प्रधितेवा
�� वा प2�दिवा�लBक� करणी
.
• इतेर ख	त्या	-च्या	 कम�र्च	-या	-�� पत्राव्यावाहा	र करणी

• वादिरष्ठ	-च्या	 आ�
�	-�2सा	र बाPठीकQसा उपधिस्थाते र	हाणी

• साuप सा-गणीकप्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.



प्रशी�संकाXय अनि�का�री� (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) आ�B�. य��चा! का	�व्य�

ख	ल7ल �म2� क
 ल
ल्या	 म2द्दा	र्च� पडूते	ळेणी� वा प्रम	धिणीते करणी
 - 

• वा
ते� प्रपत्राक क्रीम	-क 4060 प्र.अधिभांया-ते	(म.प्र.) आधिणी 4061 उपप्र.अधिभां.(म.प्र.) धि�. वा सा-.धिर्चत्रा
 , 4062 उप
प्र.अधिभां.(बा	-क	म
), 4187 क	या�क	र7 अधिभां. (म.प्र.)  बा	-क	म
-9  वार7ल वा
ते� पत्राक
  पडूते	ळेणी� करणी
 वा
प्रम	धिणीते करणी
. तेसा
र्च धि�वाMत्ता� वा
ते� �	वा
, भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� �	वा
, सा2	र7ते वा
ते� धि�धि�ते� प्रपत्रा
  तेया	र
करणी
 वा सा2	दिरते वा
ते�	�2सा	र हाBणी	र7 थाकबा	कQर्च� क	म
 प	हाणी
.

• उत्पन्�	वार7ल आयाकर तेसा
र्च रजे
बा	बातेर्च� वासा0ल7 पडूते	ळेणी
.
• आस्था	प�
बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा तेया	र करणी
.
• आस्था	प�	बा	बातेर्च� दिवादिवा दिवाभां	ग	-ते0� आवाश्याकते
�2सा	र म	दिहाते� धिमळेदिवाणी
 वा प2रदिवाणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 आस्था	प�	(म.प्र.) दिवाभां	ग	र्च
 म2ख्या म	दिहाते� अधिक	र7 म्हाणी2�

क	म प	हाणी
.
• दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-च्या	 क	लबा� प�Bन्�ते�कदिरते	 आवाश्याकते
�2सा	र व्यावास्था	 करणी
.
• कम�र्च	-या	-च्या	 55 वाष	�प2ढ7ल म.�.प	. सा
वा
ते सा	तेत्या	बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा सा	�र करणी
.
• आस्था	प�
र्च
 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• म2ख्या धिलदिपक, धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�च्या	 गBप��या अहावा	ल	र्च
 प्रधितेवा
�� करणी
.
• म2ख्या  धिलदिपक,  धिलदिपक  आधिणी  धि�प	ई  या	-च्या	  �Pधिमत्ता�क  रजे	,  अ�वा
ते��  रजे	,  अधिजे�ते  रजे	  दिवादिहाते

धि�याम	�2सा	र म-जे0र करणी
.
• आस्था	प�	दिवाषया� इतेर सावा� बा	बा�.
• अधिभांल
ख	र्च
 जेते� करण्या	बा	बातेर्च� व्यावास्था	 करणी
.



प्रशी�संविकाय अनि�का�री� (म. प्र) बा���का�म� य��चा! का	�व्य

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) बा	-क	म
 त्या	च्या	 � P� -दि�� क	ग�पत्रा	-र्च� त्या	-�� दि�ल
ल्या	 धि��{�	�2सा	र क	या�वा	हा7
करणी
.

• उपमहा	ल
ख	क	र  स्था	धि�क  धि��  ल
ख	पर7क्ष	  (�वा�  म2-बाई),म2ख्या  ल
ख	पदिरक्षक  (म�प	)  क	या	�लया	कडू0�
आल
ल
 पदिरच्छे
� वा ल
ख	दिटपण्या	 उपदिवाभां	ग क	या	�लया	कडू
 प	ठीवा0� त्या	-र्च� म	दिहाते� सा-कधिलते करु� एकधित्राते
करणी
 वा वादिरष्ठ	-च्या	  स्वा	क्षर7�
  सा-बा-�ते दिवाभां	ग	कडू
  क	या�वा	हा7सा	ठी�  प	ठीदिवाणी
  वा त्या	र्च	 प	ठीप2र	वा	  करु�
ल
ख	-बा� करण्या	बा	बातेच्या	 क	म	वार पया�वा
क्षणी करणी
. 

• मदिहाते�र्च
 अधिक	र अधिधि�याम  2005  अ-तेग�ते प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	�वार सा-बा�ते दिवाभां	ग	वार प्र	प्त झा	ल
ल्या	
उत्तार  सा-क- धिलते  करु�  अजे��	र	सा  उत्तार  �
णी
  वा  त्या	च्या	  �x�7  ठी
वाणी
  वा  म	धिसाक अहावा	ल  तेया	र  करु�
वादिरष्ठ	-कडू
 सा	�र करणी
.

• मलधि�:सा	रणी  प्रकल्प  ख	त्या	कडू
  इतेर  क	या	�लया	कडू0�  आल
ल्या	  पदिरपत्राक  वा  इतेर  क	ग�पत्रा
  सा-बा-�ते
क	या	�लया	कडू
 प	ठीदिवाणी
.

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) बा	-क	म
 क	या	�लया	ते�ल अधिभांल
ख वा महात्वा	च्या	 क	ग�पत्रा
  जेते� करण्या	सा-बा-�र्च

धि��{� �
ऊ� पया�वा
क्षणी करणी
.

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) बा	-क	म
 या	-च्या	 क	या	�लया	ते हाBणी	-या	 बाPठीकQर्च
 धि�याBजे� करणी
.
• उप प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)  बा	-क	म
  या	-च्या	  म	ग�����	ख	ल7  �	गर7  प्रधि�क्षणी सा-स्था	  वा  सा-�B� कv द्र

क	या	�लया	ते प्रधि�क्षणी �
ण्या	कदिरते	 अधिभांया-त्या	र्च� धि�वाडू करु� उप्र प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)  बा	-क	म
 या	-�	
सा	�र करणी
 वा प्रधि�क्षणी	सा	ठी� प	ठीदिवाणी
.

• बा	-क	म
 दिवाभां	ग	च्या	 सा-बा-धिते धि�दिवा�	दिवाषयाक क	म
 : 
अ) बाtक हाम�पत्रा जेम	 झा	ल
 आहा
 कQ �	हा7 त्या	-च्या	 �x�7 प	हाणी

बा)  क- त्रा	ट�	र	�
 आयाकर भांरल्या	च्या	 �x�7 तेप	साणी

क)  � -डू आक	रणी� �x�
डू)  प्रकल्प प0णी� झा	ल्या	�-तेर हास्ते	-तेरणी क
 ल्या	र्च� �x�
इ)  SUMC म�ल �x�
ई)  �क्षते	 दिवाभां	ग	च्या	 �	हारकते� /EXTRA/ EXCESS & TIME EXTENTION
फ)  �
याक	-च्या	 �x�7 प	हा0� अ-धितेम �
याक	र्च
 अधि�	� झा	ल्या	च्या	 �x�7 तेप	साणी

उ)  अ�	मते रक्कम परते	वा	 दि�ल्या	च्या	 �x�7 तेप	साणी

ऊ) बाtक हाम� रक्कम, सा2रक्ष	 ठी
वा, अधितेदिरक्तां सा2रक्ष	 ठी
वा (B.G. Retention B.G., A.S.D.) परते	वा	 पया�वा
क्षणी
ए)  डू
बार
जे, दिडूप|धिझाट, एक्साक
 व्हा
�� दिडूप|धिझाट परते	वा	 करणी
बा	बातेर्च� �x�
ऐ)  बा�.जे�. एक्स्टvश्न/बाtक हाम�पत्रा क	ल	वा� वा	ढवाण्या	बा	बातेर्च� �x�
ओ)  दिवाम	 – जे�ते	, क	र, वाकu मu� या	-र्च� �x�

• आवाश्याकते
�2सा	र दिवाभां	ग क	या	�लया	-�	 क	म	धि�धिमतेते भां
ट7 �
णी
.
• सा-बा-धिते दिवाभां	ग	च्या	 जेडूवास्ते0 सा-ग्रीहा �x�7 अद्यया	वाते ठी
वाण्या	च्या	 क	म	वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• क	या	�लया	र्च	 रखरख	वा (Office maintenance)  क	म	वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• सा-बा-धिते दिवाभां	ग	र्च
 अते	-धित्राकQया प्रस्ते	वा करणी
.
• क	.अ.(म.प्र) 10/11  या	 उपदिवाभां	ग	-च्या	 अग्री�	च्या	 क	म	वार पया�वा
क्षणी¥ उप प्रम2ख अधिभांया-ते	  (म.प्रकल्प)

बा	-क	म
 या	-च्या	 आ�
�	न्वाया
 इतेर उपदिवाभां	ग	-कडू0� अहावा	ल गBळे	 करणी
.



• हा	ते	ख	ल7ल म2ख्या धिलदिपक	सा वा धिलदिपक	-सा क	म	-बा	बातेर्च
 म	ग����� करु� क	म करु� घे
णी
 वा त्या	र्च
 पया�वा
क्षणी
करणी
.

• प्रम2ख अधिभांया-ते	/उप प्रम2ख अधिभांया-ते	/क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 या	-�� वा
ळेBवा
ळे� दि�ल
ल्या	 क	म	बा	बातेच्या	 आ�
�	र्च

प	ल� करणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) सं�म�न्य (म�ख्य का�य��लय)य��चा! का	�व्य�

• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) क	या	�लया	ते�ल मध्यावातेa आवाक जे	वाक क	मक	जे	वार �
खर
ख ठी
वाणी
.
• अग्री�	च्या	 �
याक	-र्च� तेप	साणी� करु� अग्री� �
याक सा	�र करणी
 वा क	म	वार पया�वाक्षणी करणी
.
• ख	त्या	र्च	 एकधित्राते अथा�सा-कल्प सा	�र करण्या	सा	ठी�र्च
 क	म करणी
 वा क	म	वार पया�वाक्षणी करणी
.
• धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�च्या	 गBप��या अहावा	ल	र्च
 प्रधितेवा
�� करणी
.
• म	दिहाते� अधिक	र अधिधि�याम 2005 अन्वाया
 प्रम2ख अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी प्रकल्प) ख	त्या	ते प्र	प्त अजे	Jर्च�

सा-बा-धिते प्रथाम म	दिहाते� अधिक	र7 ख	त्या	कडू0� प्र	प्त म	दिहाते� अहावा	ल	द्वा	र
 प2रदिवाणी
 त्या	र्च प्रम	णी
 अदिपधिलया
अधिक	र7 म्हाणी2�च्या	 प्रकरणी	-र्च� सा2�	वाणी�/आ�
�  प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्र.) या	-च्या	 मजे0र7�
 धि�ग�धिमते करणी
 वा
त्या	सा-बा-�र्च	 अहावा	ल सा	�र करणी
.

• जेडूवास्ते2 सा	मग्री� सा	-भां	ळेण्या	च्या	 �x�7वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• ल
ख�सा	दिहात्या सा	मग्री� प2रवाठी	 करणी
 वा क	म	वार पया�वाक्षणी करणी
.
• ख	त्या	र्च
 धि�रधि�र	ळे
 अहावा	ल प्रस्ते	वा तेया	र करु� वादिरष्ठ	-�	 सा	�र करणी
.
• ख	त्या	ते�ल अधिक	र7  वाग	Jच्या	  ��-या	सा	ठी�  आग	उ रकम	र्च�  तेजेदिवाजे करणी
.  त्या	र्चप्रम	णी
  क	या�प2धिते�� -तेर

सा-बा-धिते क	म	र्च	 सादिवास्तेर ल
ख	 सा	�र करणी
 वा क	म	वार पया�वाक्षणी करणी
.
• SAP प्रणी	ल7ते अते-ग�ते प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) या	-जेसा	ठी� क	मक	जे करणी
.
• E Office प्रणी	ल7ते अते-ग�ते प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) या	-जेसा	ठी� क	मक	जे करणी
.
• दिवा	�साभां	 अधिवा
ष�  /  सा-सा� अधिवा
�� क	ळे	ते�ल क	म	सा	ठी� कम�र्च	र7  /  अधिक	र7 या	-च्या	  धि�या2क्त्या	

प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.)  या	-च्या	 वाते��
 करणी
 वा प्र	प्त करणी
. LAQ , STAR QUESTION हारकधितेर्च
 म2��
 या	
सा-बा�र्च
 प्रश्न	-च्या	 उत्तार	र्च	 धि�पट	र	 सा-बाधिते दिवाभां	ग	कडू0� करु� घे
ण्या	च्या	 क	म	ते पया�वा
क्षणी करणी
.  



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� (म�ख्य का�य��लय) य��चा! का	�व्य�

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्रकल्प) बा	-क	म
 सा-�भां	�ते�ल आवाक जे	वाक क	म	-र्च� �x� करणी
.
• सा-बा-धिते ल
ख	 पदिरक्ष	 दिटप्पण्या	-च्या	 सा-�भां	�ते अधिभांल
ख �Bणी
 वा त्या	बाद्दालर्च� म	दिहाते�  एकधित्राते करणी
 आधिणी

उधिर्चते वा
ळे
ते सा-बा-धिते ख	त्या	सा उत्तार
 प	ठीदिवाणी
.
• म2ख्या  ल
ख	  पदिरक्षक	कडू0�  आल
ल्या	  ल
ख	  दिटप्पण्या	-च्या	  बा	बाते�ते  सा-बा-धिते  कम�र्च	-या	कडू0�  म	दिहाते�  घे
उ�

त्या	सा-�भां	�ते याBग्या ते� क	या�वा	हा7 करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम, 2005 अ-तेग�ते आल
ल्या	 अजे	�न्वाया
 उत्तार
 तेया	र करु� प	ठीदिवाणी
.
• मलधि�sसा	रणी प्रकल्प ख	त्या	कडू
 इतेर क	या	�लया	कडू0� आल
ल7 पदिरपत्राक
  सा-बा-धिते क	या	�लया	ल	 प	ठीदिवाणी
.
• म	दिहाते� अधिक	र	अ-तेग�ते प्र	प्त झा	लल
 अहावा	ल आधिणी म	धिसाक अहावा	ल हा
 सा-बा-धिते अधिक	-या	कडू
  सा	�र

करणी
.
• उप प्रम2ख  अधिभांया-ते	  क	या	�लया	ते�ल  स्थाळेप्रते,  गBप��या  अहावा	ल  वा  पदिरपत्राक	-र्च	  अधिभांल
ख  वा  महात्वा	र्च�

क	ग�पत्रा
  जेते� करणी
.
• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्रकल्प) बा	-क	म
 क	या	�लया	ते हाBणी	-या	 बाPठीकQर्च
 धि�याBजे� करणी
.
• उप  प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)  बा	-क	म
  या	-च्या	  म	ग�����	ख	ल7  �	गर7  प्रधि�क्षणी  सा-स्था	  वा  सा-�B�  कv द्र

क	या	�लया	ते प्रधि�क्षणी	कदिरते	  अधिभांया-त्या	-र्च�  धि�वाडू करु� उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्रकल्प) बा	-क	म
  या	-�	
सा	�र करणी
 वा प्रधि�क्षणी	सा प	ठीदिवाणी
.

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्रकल्प)  बा	-क	म
  या	-च्या	  आ�
�	न्वाया
  महा	प	धिलक
 व्याधितेर7क्तां इतेर क	या	�लया	-कडू0�
अहावा	ल गBळे	 करणी
.

• इतेर कधि�ष्ठ कम�र्च	-या	-�	 म	ग����� करणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� (पु��� उपु�गीरी�) य��चा! का	�व्य�

• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 (मलधि�sसा	रणी प्रकल्प) बा	-क	म
 (प2वा� उप�गर
) या	-च्या	 क	या	�लया	ते�ल पया�वा
क्षणी कते�व्या

बाजे	वाणी
.

• अग्री�	र्च
 क	या�.
• �
याक	-र्च
 क	या�.
• आवाक जे	वाक दिवाभां	ग	र्च
 क	म.
• धि�रधि�र	ळे
 अहावा	ल तेया	र करणी
.
• ल
ख	 दिटप्पण्या	 धि�क	ल7 क	ढणी
. (�	साकQया आधिणी म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक	-च्या	)
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम, 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	J�	 उत्तार
 �
णी
 आधिणी धि�क	ल7 क	ढणी
.
• महासा0ल7 अथा�सा-कल्प आधिणी भां	-डूवाल7 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• साuप सा-गणीक प्रणी	ल7 हा	ते	ळेणी
.
• वा
ळेBवा
ळे� प्र	प्त हाBणी	र7 पदिरपत्राक
  प्रसा	दिरते करणी
.
• स्थाळेप्रते �स्ते�, पदिरपत्राक �स्ते�, गBप��या �स्ते� इत्या	�7र्च
 पदिररक्षणी करणी
.
• वा
ते� प्रपत्राक क्रीम	-क  4332  क	या�.  अधिभांया-ते	 (म.प्र.)  बा	-क	म
-11  या	-र्च
 वा
ते� पत्राक पडूते	ळेणी� करणी
 वा

प्रम	धिणीते करणी
.  तेसा
र्च धि�वाMत्ता� वा
ते� �	वा
,  भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� �	वा
,  सा2	र7ते वा
ते� धि�धि�ते� प्रपत्रा
  तेया	र
करणी
 वा सा2	दिरते वा
ते�	�2सा	र हाBणी	र7 थाकबा	कQर्च� क	म
 प	हाणी
.

• कम�र्च	-या	-च्या	 आयाकर वाजे	वाट, प2रवाणी�वा
ते� प्रपत्रा	-र्च� क	म

• आस्था	प�
बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा तेया	र करणी
.
• आस्था	प�	बा	बातेर्च� दिवादिवा दिवाभां	ग	-ते0� आवाश्याकते
�2सा	र म	दिहाते� धिमळेदिवाणी
 वा प2रदिवाणी
.
• दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-च्या	 क	लबा� प�Bन्�ते�कदिरते	 आवाश्याकते
�2सा	र व्यावास्था	 करणी
.
• कम�र्च	-या	-च्या	 55 वाष	�प2ढ7ल म.�.प	. सा
वा
ते सा	तेत्या	बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा सा	�र करणी
.
• जेडूवास्ते2 सा	मग्री� सा	-भां	ळेण्या	च्या	 �x�7 ठी
वाणी
.
• ल
ख� सा	दिहात्या प2रदिवाणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म�( पुनि[म उपु�गीरी�) य��चा! का	�व्य�

• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 (मलधि�sसा	रणी प्रकल्प)  बा	-क	म
 (पधि�म उप�गर
)  या	-च्या	 क	या	�लया	ते�ल पया�वा
क्षणी
कते�व्या
 बाजे	वाणी
.

• अग्री�	र्च
 क	या�.
• �
याक	-र्च
 क	या�.
• आवाक जे	वाक दिवाभां	ग	र्च
 क	म.
• धि�रधि�र	ळे
 अहावा	ल तेया	र करणी
.
• ल
ख	 दिटप्पण्या	 धि�क	ल7 क	ढणी
.(�	साकQया आधिणी म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक	-च्या	)
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम, 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	J�	 उत्तार
 �
णी
 आधिणी धि�क	ल7 क	ढणी
.
• महासा0ल7 अथा�सा-कल्प आधिणी भां	-डूवाल7 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• साuप सा-गणीक प्रणी	ल7 हा	ते	ळेणी
.
• वा
ळेBवा
ळे� प्र	प्त हाBणी	र7 पदिरपत्राक
  प्रसा	दिरते करणी
.
• स्थाळेप्रते �स्ते�, पदिरपत्राक �स्ते�, गBप��या �स्ते� इत्या	�7र्च
 पदिररक्षणी करणी
.
• वा
ते� प्रपत्राक क्रीम	-क  4287  क	या�.  अधिभांया-ते	(म.प्र.)  बा	-क	म
-10  या	-र्च
  वा
ते� पत्राक पडूते	ळेणी� करणी
 वा

प्रम	धिणीते करणी
.  तेसा
र्च धि�वाMत्ता� वा
ते� �	वा
, भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� �	वा
, सा2	र7ते वा
ते� धि�धि�ते� प्रपत्रा
  तेया	र
करणी
 वा सा2	दिरते वा
ते�	�2सा	र हाBणी	र7 थाकबा	कQर्च� क	म
 प	हाणी
.

• कम�र्च	-या	-च्या	 आयाकर वाजे	वाट, प2रवाणी�वा
ते� प्रपत्रा	-र्च� क	म

• आस्था	प�
बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा तेया	र करणी
.
• आस्था	प�	बा	बातेर्च� दिवादिवा दिवाभां	ग	-ते0� आवाश्याकते
�2सा	र म	दिहाते� धिमळेदिवाणी
 वा प2रदिवाणी
.
• दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-च्या	 क	लबा� प�Bन्�ते�कदिरते	 आवाश्याकते
�2सा	र व्यावास्था	 करणी
.
• कम�र्च	-या	-च्या	 55 वाष	�प2ढ7ल म.�.प	. सा
वा
ते सा	तेत्या	बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा सा	�र करणी
.
• जेडूवास्ते2 सा	मग्री� सा	-भां	ळेण्या	च्या	 �x�7 ठी
वाणी
.
• ल
ख� सा	दिहात्या प2रदिवाणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� (शी"री�) य��चा! का	�व्य�

• क	या�क	र7  अधिभांया-ते	 (मलधि�sसा	रणी  प्रकल्प)  बा	-क	म
 (�हार
)  या	-च्या	  क	या	�लया	ते�ल  पया�वा
क्षणी  कते�व्या

बाजे	वाणी
.

• अग्री�	र्च
 क	या�.
• �
याक	-र्च
 क	या�.
• आवाक जे	वाक दिवाभां	ग	र्च
 क	म.
• धि�रधि�र	ळे
 अहावा	ल तेया	र करणी
.
• ल
ख	 दिटप्पण्या	 धि�क	ल7 क	ढणी
. (�	साकQया आधिणी म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक	-च्या	)
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम, 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	J�	 उत्तार
 �
णी
 आधिणी धि�क	ल7 क	ढणी
.
• महासा0ल7 अथा�सा-कल्प आधिणी भां	-डूवाल7 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• साuप सा-गणीक प्रणी	ल7 हा	ते	ळेणी
.
• वा
ळेBवा
ळे� प्र	प्त हाBणी	र7 पदिरपत्राक
  प्रसा	दिरते करणी
.
• स्थाळेप्रते �स्ते�, पदिरपत्राक �स्ते�, गBप��या �स्ते� इत्या	�7र्च
 पदिररक्षणी करणी
.
• जेडूवास्ते2 सा	मग्री� सा	-भां	ळेण्या	च्या	 �x�7 ठी
वाणी
.
• ल
ख� सा	दिहात्या प2रदिवाणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) म�यक्र� य��चा! का	�व्य�

• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	(मलधि�sसा	रणी प्रकल्प) म	याक्रीB या	-च्या	 क	या	�लया	ते�ल पया�वा
क्षणी कते�व्या
 बाजे	वाणी
. 
• �
याक	-र्च
 क	या�.
• धि�रधि�र	ळे
 अहावा	ल तेया	र करणी
.
• ल
ख	 दिटप्पण्या	 धि�क	ल7 क	ढणी
.(�	साकQया आधिणी म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक	-च्या	)
• धि�दिवा�	 सा2र्च�	 बा�दिवाणी
, त्या	 जे�सा-पक�  अधिक	-या	-कडू
 प	ठीदिवाणी
, त्या	मध्या
 आवाश्याक असाल्या	सा �0ध्�7पत्राक

� 2रूस्ते� करणी
, पuक
 ट अ, बा वा क उघेडूण्या	च्या	 धि�दिवा�	 प्रदिक्रीया
वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• धि�दिवा�
 सा-बा-धिते दिवादिहाते �म2न्या	-मध्या
 म	दिहाते� भांरणी
, ते� ल
ख	 अधिक	-या	-कडू0� पडूते	ळे0� घे
णी
, धि�दिवा�	 साधिमते�

आयाBजे� करणी
, म.�.प	. धिर्चटणी�सा	-कडू
 प	ठीवा	वाया	च्या	 म-जे0र7कदिरते	र्च	 मसा2�	 तेया	र करणी
 तेB प्रसाMते करणी
.
साधिमते�च्या	 क	या	�लया	ते2� प्रम	धिणीते प्रते धिमळेदिवाणी
, क	या	��
� तेया	र करणी
, ल
ख� कर	र करणी
, त्या	वार सा	म	न्या
म	हाBर म2द्र	-दिकते करू� घे
णी
 वा सा-बा-धिते दिवाभां	ग	-कडू
 म2ळे �स्ते� प	ठीदिवाणी
.

• आवाक जे	वाक दिवाभां	ग	च्या	 क	मक	जे	वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम, 2005 अन्वाया
 प्र	प्त झा	ल
ल्या	 अजे	J�	 उत्तार
 �
णी
 आधिणी धि�क	ल7 क	ढणी
.
• महासा0ल7 अथा�सा-कल्प आधिणी भां	-डूवाल7 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
.
• साuप सा-गणीक प्रणी	ल7 हा	ते	ळेणी
.
• वा
ळेBवा
ळे� प्र	प्त हाBणी	र7 पदिरपत्राक
  प्रसा	दिरते करणी
. 
• स्थाळेप्रते �स्ते�, पदिरपत्राक �स्ते�, गBप��या �स्ते� इत्या	�7र्च
 पदिररक्षणी करणी
.
• जेडूवास्ते2 सा	मग्री� सा	-भां	ळेण्या	च्या	 �x�7 ठी
वाणी
.
• कम�र्च	र7/अधिक	-या	-�� घे
तेल
ल्या	 अधिजे�ते, �Pधिमत्ता�क, अ�पग	र7, रजे
दिवा�	 अ�2पधिस्थाते�र्च	 अधिभांल
ख ठी
वाणी
.
• धिलदिपक वाग	�च्या	 रजे	-�	 �	हारकते �
णी
.
• धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�र्च
 गBप��या अहावा	ल भांरण्या	कदिरते	 प्रधितेवा
�� वा प2रदिवा�लBक� अधिक	र7.
• पडूते	ळेणी�  �0ल्क,  प्रBर
ट	  र्च	जे{सा,  अधितेदिरक्तां सा2रक्ष	  अ�	मते,  धि�दिवा�	  ठी
वा,  इत्या	�7  म.�.प	.  महासा0ल

वासा0ल7कदिरते	 र्चल� तेया	र करणी
.
• धि�दिवा�	 आम-त्राणी प्रदिक्रीया
वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• उपधिस्थाते�पट पया�वा
क्षणी प	हाणी
.
• क- त्रा	ट�	र	कडू0� बाtक
 र्च
 हाम�पत्रा धिमळेवाणी
 वा ते
 पडूते	ळेणी�कदिरते	 सा-बा-धिते बाtक
 सा प	ठीदिवाणी
 आधिणी सा�र हाम�पत्रा

ल
ख	 दिवाभां	ग	सा क	याम सा2रक्ष	 ठी
वा�कदिरते	 ठी
वाणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) नि�य�जा� � सं�काल्पु निचात्र�  य��चा! का	�व् य�

• उप  प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)  धि�याBजे�  वा  सा-कल्पधिर्चत्रा
  ख	त्या	ते�ल  कम�र्च	र7  /अधिक	र7  या	-च्या	  � P� -दि��
उपधिस्थाते�वार पया�वा
क्षणी करणी
.

• अधितेदिरक्तां झा	ल
ल्या	 �Pधिमत्ता�क रजे	 पग	र	ते2� वासा0ल7 करण्या	कदिरते	 आस्था	प�	 दिवाभां	ग	सा कळेदिवाणी
.
• कम�र्च	र7/अधिक	-या	-�� घे
तेल
ल्या	 अधिजे�ते, �Pधिमत्ता�क, अ�पग	र7, रजे
दिवा�	 अ�2पधिस्थाते�र्च	 अधिभांल
ख ठी
वाणी
.
• धि�दिवा�	 सा2र्च�	 बा�दिवाणी
,  त्या	 जे�सा-पक�  अधिक	-या	-कडू
 प	ठीदिवाणी
,  त्या	मध्या
 आवाश्याक असाल्या	सा �0ध्�7पत्राक

� 2रूस्ते� करणी
, पuक
 ट अ, बा वा क उघेडूण्या	च्या	 धि�दिवा�	 प्रदिक्रीया
वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• धि�दिवा�
 सा-बा-धिते दिवादिहाते �म2न्या	-मध्या
 म	दिहाते� भांरणी
, ते� ल
ख	 अधिक	-या	-कडू0� पडूते	ळे0� घे
णी
, धि�दिवा�	 साधिमते�

आयाBजे� करणी
, म.�.प	. धिर्चटणी�सा	-कडू
 प	ठीवा	वाया	च्या	 म-जे0र7कदिरते	र्च	 मसा2�	 तेया	र करणी
 तेB प्रसाMते करणी
.
साधिमते�च्या	 क	या	�लया	ते2� प्रम	धिणीते प्रते धिमळेदिवाणी
, क	या	��
� तेया	र करणी
, ल
ख� कर	र करणी
, त्या	वार सा	म	न्या
म	हाBर म2द्र	-दिकते करू� घे
णी
 वा सा-बा-धिते दिवाभां	ग	-कडू
 म2ळे �स्ते� प	ठीदिवाणी
.

• महा	प	धिलक	 महासा0ल वासा0ल7कदिरते	 तेसा
र्च अधितेदिरक्तां सा2रक्ष	 अ�	मते आधिणी धि�दिवा�	 ठी
वा� -कदिरते	 र्चल� �
णी
.
त्या	वार स्वा	क्षर7 करणी
.

• मलधि�sसा	रणी प्रकल्प,  धि�याBजे� वा सा-कल्पधिर्चत्रा
  क	या	�लया	कदिरते	 भां	-डूवाल7 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
,  ल
ख	
दिटप्पण्या	-�	 उत्तार �
णी
 आधिणी त्या	र्च	 अधिभांल
ख ठी
वाणी
.

• धिलदिपक	-�	 त्या	-च्या	 रBजेच्या	 क	म	ते म	ग����� करणी

• साuप सा-गणीकप्रणी	ल7र्च	 वा	पर करणी
.
• धि�प	ई वाग	�च्या	 �Pधिमत्ता�क रजे	, अधिजे�ते रजे	 म-जे0र करणी
 आधिणी धिलदिपक वाग	�च्या	 रजे	-�	 �	हारकते �
णी
.
• धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�र्च
 गBप��या अहावा	ल भांरण्या	कदिरते	 प्रधितेवा
�� वा प2रदिवा�लBक� अधिक	र7.
• पडूते	ळेणी�  �0ल्क,  प्रBर
ट	  र्च	जे{सा,  अधितेदिरक्तां सा2रक्ष	  अ�	मते,  धि�दिवा�	  ठी
वा,  इत्या	�7  म.�.प	.  महासा0ल

वासा0ल7कदिरते	 र्चल�	-वार स्वा	क्षर7 करणी
.
• धि�दिवा�	 उघेडूण्या	च्या	 प्रदिक्रीया
वार पया�वा
क्षणी करणी
.
• उपधिस्थाते�पट	वार पया�वा
क्षणी करणी
.



म�ख्य निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) आ�B�पु�� य��चा! का	�व्य�

• सा-प2णी� क	मक	जे	र्च
 पया�वा
क्षणी करणी
.
• वा
ते�  प्रपत्राक  क्रीम	-क  4060 प्र.अधिभांया-ते	 (म.प्र.)  आधिणी  4061 उप प्र.अधिभां.(म.प्र.)  धि�. वा  सा-. धिर्चत्रा
 ,

4062 उप प्र.अधिभां.(बा	-क	म
), 4187 क	या�क	र7 अधिभां.(म.प्र.)  बा	-क	म
-9  वार7ल वा
ते� पत्राक
  पडूते	ळेणी�
करणी
 वा प्रम	धिणीते करणी
. तेसा
र्च धि�वाMत्ता� वा
ते� �	वा
, भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� �	वा
, सा2	र7ते वा
ते� धि�धि�ते� प्रपत्रा

तेया	र करणी
 वा सा2	दिरते वा
ते�	�2सा	र हाBणी	र7 थाकबा	कQर्च� क	म
 प	हाणी
.

• उत्पन्�	वार7ल आयाकर तेसा
र्च रजे
बा	बातेर्च� वासा0ल7 पडूते	ळेणी
.
• उपधिस्थाते�पट	वार �
खर
ख करणी
.
• आस्था	प�
बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा तेया	र करणी
.
• आस्था	प�	बा	बातेर्च� दिवादिवा दिवाभां	ग	-ते0� आवाश्याकते
�2सा	र म	दिहाते� धिमळेदिवाणी
 वा प2रदिवाणी
.
• दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-च्या	 क	लबा� प�Bन्�ते�कदिरते	 आवाश्याकते
�2सा	र व्यावास्था	 करणी
.
• कम�र्च	-या	-च्या	 55 वाष	�प2ढ7ल म.�.प	. सा
वा
ते सा	तेत्या	बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा सा	�र करणी
.
• धिलदिपक आधिणी धि�प	ई वाग	�च्या	 गBप��या अहावा	ल	र्च
 प्रधितेवा
�� करणी
.
• आस्था	प�
र्च
 अथा�सा-कल्प तेया	र करणी
. 



कानि�ष्ठ लघ�ल�खका (म.प्र.) नि�य�जा� � सं�काल्पुनिचात्र� , बा���का�म� - 9,10,11 � म�यक्र� य��चा! का	�व्य�

• वादिरष्ठ	-कडू0� लघे2ल
ख� घे
णी
.

• लघे2ल
ख�ते सा	दिहात्या ट-कधिलधिखते करु� वादिरष्ठ	-�	 सा	�र करणी
.

• साभां	-�	 उपधिस्थाते र	हाणी


• साभां
र्च	 साभां	वाMत्ता	-ते तेया	र करणी
.

• � 0रध्वा�� सा-�
� घे
णी
.

• सा-बा-धिते अधिक	-या	-�	 साभां
र्च
 सा-�
� प	ठीदिवाणी
.

• कधि�ष्ठ	-च्या	 ट-कल
ख�	च्या	 क	म	वार पया�वा
क्षणी करणी
.

• सा-गणीक क	म करण्या	च्या	 पदिरधिस्थाते�ते र	दिहाल अ�	 पध्�ते��
 सा-गणीक	र्च� �
खभां	ल करणी
.



�री�ष्ठ लघ�ल�खका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� य��चा! का	�व्य�

• वादिरष्ठ	-कडू0� लघे2ल
ख� घे
णी
.

• लघे2ल
ख�ते सा	दिहात्या ट-कधिलधिखते करु� वादिरष्ठ	-�	 सा	�र करणी
.

• साभां	-�	 उपधिस्थाते र	हाणी


• साभां
र्च	 साभां	वाMत्ता	-ते तेया	र करणी
.

• � 0रध्वा�� सा-�
� घे
णी
.

• सा-बा-धिते अधिक	-या	-�	 साभां
र्च
 सा-�
� प	ठीदिवाणी
.

• कधि�ष्ठ	-च्या	 ट-कल
ख�	च्या	 क	म	वार पया�वा
क्षणी करणी
.



निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) सं�म�न्य य��चा! का	�व्य�

• आवाक जे	वाक सा-बा-धिर्च� क	म
 करणी
.

• अग्री�	र्च
 क	म करणी
.

• ख	त्या	र्च
 अथा�सा-कल्प सा	�र करण्या	च्या	 क	म	ते म�ते करणी
.

• म	दिहाते�च्या	 अधिक	र	ते�ल अजे	Jर्च� �x� ठी
वा0� त्या	सा-�भां	�ते�ल अहावा	ल वादिरष्ठ	-�	 सा	�र करणी
.

• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) ख	त्या	च्या	 जेडू वास्ते2 सा	-भां	ळेण्या	च्या	 क	म	च्या	 �x�7 ठी
वाणी
.

• प्र�	साकQया क	म	ते ल	गणी	-या	 सा	�सा	म2ग्री� प2रदिवाणी
.

• ख	त्या	ते�ल अधिक	र7  वाग	Jच्या	  ��-या	सा	ठी�  आग	उ रकम	र्च�  तेजेदिवाजे करणी
.  त्या	र्चप्रम	णी
  क	या�प2धिते�� -तेर
सा-बा-धिते क	म	र्च	 सादिवास्तेर ल
ख	 सा	�र करणी
.

• क	या	�लया	सा	ठी�र्च
 दिवादिवा अहावा	ल सा-कधिलते करु� वादिरष्ट	च्या	 म-जे2र7सा	ठी� सा	�र करणी
.

• प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) सा	म	न्या दिवाभां	ग	र्च
 अधिभांल
ख जेते� करणी
.



निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) आ�B�पु�� य��चा! का	�व्य�
 

ख	ल7 �म2� क
 ल
ल7 क	म
 वादिरष्ट	-च्या	 धि��{�	-प्रम	णी
 प्रत्याक्षदिरत्या	 करणी
 - 

• वा
ते�  प्रपत्राक  क्रीम	-क  4060 प्र.अधिभांया-ते	 (म.प्र.)  आधिणी  4061 उप प्र.अधिभां.(म.प्र.)  धि�.  वा  सा-. धिर्चत्रा
 ,
4062 उप प्र.अधिभां.(बा	-क	म
), 4187 (क	या�क	र7 अधिभां.(म.प्र.)  बा	-क	म
-9  वार7ल वा
ते� पत्राक
  पडूते	ळेणी�
करणी
 वा प्रम	धिणीते करणी
. तेसा
र्च धि�वाMत्ता� वा
ते� �	वा
, भांदिवाष्या धि�वा	�हा धि�� �	वा
, सा2	र7ते वा
ते� धि�धि�ते� प्रपत्रा

तेया	र करणी
 वा सा2	दिरते वा
ते�	�2सा	र हाBणी	र7 थाकबा	कQर्च� क	म
 प	हाणी
.

• उत्पन्�	वार7ल आयाकर तेसा
र्च रजे
बा	बातेर्च� वासा0ल7 पडूते	ळेणी
.

• आस्था	प�
बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा तेया	र करणी
.

• आस्था	प�	बा	बातेर्च� दिवादिवा दिवाभां	ग	-ते0� आवाश्याकते
�2सा	र म	दिहाते� धिमळेदिवाणी
 वा प2रदिवाणी
.

• दिवाभां	ग	ते�ल कम�र्च	-या	-च्या	 क	लबा� प�Bन्�ते�कदिरते	 आवाश्याकते
�2सा	र व्यावास्था	 करणी
.

• कम�र्च	-या	-च्या	 55 वाष	�प2ढ7ल म.�.प	. सा
वा
ते सा	तेत्या	बा	बातेर्च
 प्रस्ते	वा सा	�र करणी
.

• सावा� प्रक	रर्च
 अस्था	प��या क	मक	जे.



निलविपुका (मलनि�#सं�री� प्रकाल्पु) बा���का�म� (म�ख्य का�य��लय) य��चा! का	�व्य�

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	 (म.प्रकल्प) बा	-क	म
 सा-�भां	�ते�ल आवाक जे	वाक क	म	-र्च� �x� करणी
.
• सा-बा-धिते ल
ख	 पदिरक्ष	 दिटप्पण्या	-च्या	 सा-�भां	�ते अधिभांल
ख �Bणी
 वा त्या	बाद्दालर्च� म	दिहाते�  एकधित्राते करणी
 आधिणी

उधिर्चते वा
ळे
ते सा-बा-धिते ख	त्या	सा उत्तार
 प	ठीदिवाणी
.
• म2ख्या ल
ख	 पदिरक्षक	कडू0� आल
ल्या	  ल
ख	 दिटप्पण्या	-च्या	  बा	बाते�ते सा-बा-धिते कम�र्च	-या	कडू0� म	दिहाते�  घे
उ�

त्या	सा-�भां	�ते याBग्या ते� क	या�वा	हा7 करणी
.
• म	दिहाते�र्च	 अधिक	र अधिधि�याम, 2005 अ-तेग�ते आल
ल्या	 अजे	�न्वाया
 उत्तार
 तेया	र करु� प	ठीदिवाणी
.
• मलधि�sसा	रणी प्रकल्प ख	त्या	कडू
 इतेर क	या	�लया	कडू0� आल
ल7 पदिरपत्राक
  सा-बा-धिते क	या	�लया	ल	 प	ठीदिवाणी
.
• म	दिहाते� अधिक	र	अ-तेग�ते प्र	प्त झा	लल
 अहावा	ल आधिणी म	धिसाक अहावा	ल हा
 सा-बा-धिते अधिक	-या	कडू
 सा	�र

करणी
.
• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	  क	या	�लया	ते�ल स्थाळेप्रते,  गBप��या अहावा	ल वा पदिरपत्राक	-र्च	  अधिभांल
ख वा  महात्वा	र्च�

क	ग�पत्रा
  जेते� करणी
.
• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्रकल्प) बा	-क	म
 क	या	�लया	ते हाBणी	-या	 बाPठीकQर्च
 धि�याBजे� करणी
.
• उप प्रम2ख  अधिभांया-ते	(म.प्र.)  बा	-क	म
  या	-च्या	  म	ग�����	ख	ल7  �	गर7  प्रधि�क्षणी सा-स्था	  वा  सा-�B�  कv द्र

क	या	�लया	ते प्रधि�क्षणी	कदिरते	 अधिभांया-त्या	-र्च� धि�वाडू करु� उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्रकल्प)बा	-क	म
 या	-�	 सा	�र
करणी
 वा प्रधि�क्षणी	सा प	ठीदिवाणी
.

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्रकल्प)  बा	-क	म
  या	-च्या	  आ�
�	न्वाया
  महा	प	धिलक
 व्याधितेर7क्तां इतेर क	या	�लया	-कडू0�
अहावा	ल गBळे	 करणी
.



उपु प्रम�ख अनि&य�	� (म.प्र.) नि�य�जा� � सं�काल्पुनिचात्र�  का�य��लय�	!ल निलविपुका�चा! का	�व्य�

• उप प्रम2ख अधिभांया-ते	(म.प्र.) धि�याBजे� वा सा-कल्पधिर्चत्रा
  क	या	�लया	ते प्र	प्त दिवाभां	ग�या हाBणी	-या	 सावा� पत्रा	-र्च� �x�
घे
णी
.

• पडूते	ळेणी� �2ल्क, प्रBर
ट	 आक	र, अधितेदिरक्तां सा2रक्ष	 अ�	मते, धि�दिवा�	 ठी
वा भांरण्या	कदिरते	 जे
व्हा	 जे
व्हा	 पक्षक	र
अधि�	�	कदिरते	 या
ईल ते
व्हा	 महासा2ल जेम	 करण्या	कदिरते	 र्चल� बा�दिवाणी
.

• पक्षक	र	-��, इतेर क	या	�लया	-�� क	ग�पत्रा	दिवाषया� म	दिहाते� दिवार्च	रल7  असाते	 ते� �
णी
.
• ते	तेडू�र्च� क	ग�पत्रा
 , साभां	 इत्या	�7दिवाषया� वादिरष्ठ	-च्या	 धि�����	सा आणीणी
.
• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	(म.प्र.)  धि�याBजे� वा सा-कल्पधिर्चत्रा
 , (उप�गर
 वा �हार)  दिवाभां	ग	-र्च� धि�दिवा�	 दिवाषयाक क	म


करणी
, धि�दिवा�	 सा2र्च�	 तेया	र करणी
, त्या	च्या	 अधितेदिरक्तां प्रते� क	ढणी
 वा त्या	 जे�सा-पक�  वा प्रBटBक|ल अधिक	-
या	-कडू
 प्रसाMते करण्या	कदिरते	 प	ठीदिवाणी
, त्या	मध्या
 क	हा7 � 2रूस्ते�, �2द्ध�पत्रा असाल्या	सा त्या	बा	बाते क	या�वा	हा7 करणी
.

• धि�दिवा�	  उघेडूण्या	च्या	  प्रदिक्रीया
मध्या
  प्रत्याक्ष  भां	ग  घे
णी
,  पuक
 ट  अ  उघेडूते	-�	  क- त्रा	ट�	र	�
  सा	�र  क
 ल
ल्या	
क	ग�पत्रा	-र्च� दिवादिहाते �म2न्या	ते म	दिहाते� भांरणी
, ते� म	दिहाते� सा-गणीक	वार डू	उ�लBडू करणी
, त्या	च्या	 प्रते� क	ढणी
,
पuक
 ट अ च्या	 क	ग�पत्रा	मध्या
 क	हा7 त्रा0ट7 असाल्या	सा त्या	 क- त्रा	ट�	र	सा कळेदिवाणी
, क- त्रा	ट�	र	�
 सा�रहा0  त्रा0ट7 -र्च�
प2ते�ते	 क
 ल7 दिक- वा	 �	हा7 त्या	वार लक्ष्या ठी
वाणी
.  पuक
 ट बा� उघेडूणी
.  क- त्रा	ट�	र	�
 सा	�र क
 ल
ल्या	 क	ग�पत्रा	-र्च�
दिवादिहाते �म2न्या	ते  म	दिहाते�  भांरणी
,  ते�  म	दिहाते�  सा-गणीक	वार डू	उ�लBडू करणी
,  सा-बा-धिते  � 2य्याम अधिभांया-त्या	सा
क	ग�पत्रा	-र्च� प2ते�ते	 करण्या	सा म�ते करणी
.  जेर क- त्रा	ट�	र	�
 आवाश्याक क	ग�पत्रा
  सा	�र क
 ल7 �साल्या	सा
त्या	सा अप	त्रा ठीरदिवाणी
 आधिणी त्या	बा	बातेर्च� सा2र्च�	 फलक	वार सा2र्च�	 ल	वाणी
.पuक
 ट सा� उघेडूल्या	वार सा-बा-धिते
दिवादिहाते �म2न्या	मध्या
 म	दिहाते�  भांरणी
, धि�दिवा�	 साधिमते�कर7ते	 क	या�सा0र्च� बा�दिवाणी
 आधिणी ते� प्रसा	र7ते करणी
.

• क	या�क	र7 अधिभांया-ते	 सा-धि�या-त्राणी या	-जेकडू0� तेसा
र्च इतेर ख	त्या	-कडू0� क- त्रा	ट�	र	च्या	 साम		�क	रक क	म	बाद्दाल
वा ल�दिकक	बाद्दाल अधिभांप्र	या म	गदिवाणी


• धि�दिवा�	 साधिमते�सा उपधिस्थाते र	हाणी
 वा साभां	वाMत्ता	-ते तेया	र करण्या	सा म�ते करणी
.
• म.�.प	. साधिर्चवा	-कडू
 प	ठीवा	वाया	च्या	 म-जे0र7 कदिरते	 मसा2द्य	र्च
 ट-कल
ख�	सा म�ते करणी
.
• म.�.प	. साधिर्चवा	-कडू
 म-जे0र झा	ल
ल	 मसा2�	 प्रसाMते करण्या	सा प	ठीदिवाण्या	कदिरते	 मसा2�	 धि�दिवा�	 वा आर	खडूया	-च्या	

जे	�	 प्रते� तेया	र करणी
.
• क	या	��
� तेया	र करणी
 वा सा-बा-धिते	-�	 प्रसाMते करणी

• ल
ख� कर	र	र्च� अ-मलबाजे	वाणी� करण्या	कदिरते	 सा-बा-धिते क	या�क	र7 अधिभांया-ते	(म.प्र.)  बा	-क	म
 या	-जेकडू
  म2ळे

�स्ते� प	ठीदिवाणी
.
• उपधिस्थाते�पट पदिररक्ष�ते करणी
, �Pधिमत्ता�क रजे	, अ�पग	र7, अधिजे�ते रजे	, उधि�र	 उपधिस्थाते� उपधिस्थाते�पट	वार

�x� घे
णी
आधिणी ल
ख	 दिटप्पण्या	-र्च	 अधिभांल
ख ठी
वाणी
.
• म	दिहाते�च्या	 अधिक	र	र्च� �x�वाहा7 ठी
वाणी
, म	दिहाते�च्या	 अधिक	र	सा दि�ल
ल्या	 उत्तार	-च्या	 प्रते� ठी
वाणी
 आधिणी �रमहा	

म	दिहाते�च्या	 अधिक	र	र्च	 तेसा
र्च भां	-डूवाल7 क	म	-र्च	 प्रगते� अहावा	ल तेया	र करणी

• व्हाuटर्च	 �रमहा	 अहावा	ल तेया	र करणी
 तेसा
र्च अथा�सा-कल्प तेया	र करण्या	सा म�ते करणी
.
• प0वा� उप�गर
, पधि�म उप�गर
 वा �हार
 तेसा
र्च प्र�	सा�	च्या	 क	म	र्च
 ट-कल
ख� करण्या	सा म�ते करणी
.
• म.�.प	. धिर्चटणी�सा	-कडू
 प	ठीवा	वाया	च्या	 म-जे0र7कदिरते	 मसा2�	 ट-कधिलधिखते करण्या	सा म�ते करणी
.
• वादिरष्ट अधिक	-या	-च्या	 आ�
�	�2सा	र इतेर क	या	�लया	-म�ल क	म
 करणी
.
• सा-गणीक	र्च� स्ट
��र7,  सा-गणीक,  क	ट्र{जे,  सा-गणीक � 2रूस्ते� इत्या	�7र्च	 अधिभांल
ख ठी
वाणी
 साuप सा-गणीकप्रणी	ल7

सा-�भां	�ते�ल �स्ते�दिवाषयाक क	म
 हा	ते	ळेणी
.



• सा-र्च	लक (म	दिहाते� ते-त्राज्ञे	�) या	-च्या	 कम�र्च	र7 वाM -�	बारBबार साहाक	या� करणी
.
• आवाश्याकते	 असा
ल ते
व्हा	 कBणीते
हा7 क	या	�लया�� क	म करण्या	कदिरते	 म2ख्या क	या	�लया	ते जे	णी
 इत्या	�7
• इतेर धिलदिपक	-च्या	 अ�2पधिस्थाते�ते त्या	-र्च� क	म
 प	हा	णी
.



म�ख्य आरी�खका (म.प्र.) नि�य�जा� � सं�काल्पुनिचात्र�  य��चा! का	�व्य�

• एल सा
क्�� इत्या	�7 तेया	र करणी
, � 2य्याम अधिभांया-ते	 वा त्या	वार7ल वादिरष्ठ	-च्या	 धि��{�	प्रम	णी
 आर	खडू
 बा�दिवाणी
.

• सावा�  अधिभांल
ख  पदिररक्ष�ते  करणी
  जेसा
  धि�रधि�र	ळे
  आर	खडू
,  स्क
 र्च
सा,  तेसा
र्च  बाMहान्म2-बाई  महा	�गरप	धिलक	
हाद्दा�ते�ल मलवा	दिहान्या	-च्या	 जे	ळेया	-र्च
 इत्या	�7 तेया	र करणी
 इत्या	�7.

• अधिभांया	-धित्राकQ कम�र्च	र7 वाM -�, अ�2र
खक, आर
खक इत्या	�7 -�	 साहाक	या� करणी
.

• आवाश्याकते
प्रम	णी
 आर	खडूया	-च्या	 र -धिगते प्रते� क	ढणी
.

• आर	खडूया	-च्या	 प्रते� क	ढण्या	सा	ठी� स्ट
��र7 जेसा
 कQ अमBधि�आ धिलक्वा�डू, ट्र
 धिसा-ग प
पर इत्या	�7 तेया	र ठी
वाणी
.

• आर
खक आधिणी अ�2र
खक दिवाभां	ग	वार सा-प0णी� पया�वा
क्षणी करणी
.



आरी�खका(म.प्र.) नि�य�जा� � सं�काल्पुनिचात्र�  य��चा! का	�व्य�

• � 2य्याम अधिभांया-ते	 आधिणी वादिरष्ठ	-च्या	 धि��{�	प्रम	णी
 एल सा
क्�� आधिणी आर	खडू
 तेया	र करणी
.

• सावा�  अधिभांल
ख पदिररक्ष�ते  करणी
,  जेसा
  धि�रधि�र	ळे
  आर	खडू
,  स्क
 र्च
सा,  तेसा
र्च  बाMहान्म2-बाई  महा	�गरप	धिलक	
हाद्दा�ते�ल मलवा	दिहान्या	-च्या	 जे	ळेया	-र्च
 एल सा
क्�� तेया	र इत्या	�7.

• आर	खडू
 आधिणी �क	�
 तेया	र करणी
.



अ��री�खका (म.प्र.) नि�य�जा� � सं�काल्पुनिचात्र�  य��चा! का	�व्य�

• एल सा
क्�� इत्या	�7 तेया	र करणी
.
 

• आर	खडूया	-च्या	 र -धिगते प्रते� तेया	र करणी
.

• धि��{�	प्रम	णी
 �क	�
, आर	खडू
 प2न्हा	 अ�2र
धिखते करणी
.

• धि��{�	प्रम	णी
 बा	हायाक	म सावा{क्षणी करण्या	कदिरते	 � 2य्याम अधिभांया-त्या	-�	 म�ते करणी
.

• बाMहान्म2-बाई महा	�गरप	धिलक
 च्या	 हाद्दा�ते�ल मलधि�sसा	रणी जे	ळेया	-च्या	 आर	खडूया	-र्च
 वा �क	�	-र्च
 पदिररक्षणी करणी
.

• वादिरष्ठ	-�	 वा � 2य्याम अधिभांया-त्या	-�	 साहाक	या� करणी
.


