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िवभाग ४ (१)(बी)(ii) 
िवकास िनयोजन खा याच ेकमचारी व अिधकारी याचं े 

अिधकार व कत  े
 

३.१  कमचारी व अिधकारी यांच ेअिधकार व कत  े

िवकास िनयोजन खाते सावजिनक सेवांशी संबंिधत कोण याही बांधकामाची अमंलबजावणी 
करत नाही. हणून, शासनाशी संबंिधत अिधकार खालील माणे आहेत. 

1.  महानगरपािलका आयु  

अिधकार 

 मुंबई महानगरपािलका अिधिनयम, १८८८, िवकास िनयं ण ो  साहक िनयमावली, 
२०३४ (डी.सी.पी.आर.), महारा  ादेिशक व नगररचना अिधिनयम, १९६६ नुसार सव 
अिधकार महापािलका आयु ांकडे आहेत. तथािप, महापािलका आयु  यातील काही 
अिधकार यां या दु यम अिधका-यांना देऊ शकतात. दु यम अिधकारी व इतर यांचे, 
यानंतर या भागात दलेले अिधकार स या या िवभागणीनुसार आहेत. तथािप, हे अिधकार 
बदल हो यासापे  आहेत. 

कत  े

 िवकास िनयोजन व इमारत  ताव खा याचे सवसाधारण कामकाज सिनयंि त करणे 

 महारा  शासना या नगर िवकास खा याशी होणारा प वहार पहाण े

 िविश  करणी, िवकास िनयोजन िनयमावली, २०३४ या िनयम ६ (बी) मधील 
तरतदु नुसार सवलती / िशिथलता दणे.े 
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2. मखु अिभयतंा (िवकास िनयोजन)  

अिधकार व कत  य 

 िवकास िनयोजन व इमारत  ताव खा याचे िवभागाचे सवसाधारण कामकाज संिनयंि त 
करणे. 

 महापािलका आयु  यांना िवकास िनयं ण िनयमावली, २०३४ अ वये मंजुरी आव यक 
असले या तावांचे अहवाल सादर करणे. 

 नगर िवकास खा याला महारा  शासनाला पाठवावया या उ रांचे िविवध मसुदे आयु  
यां या मंजुरीक रता सादर करणे आिण आयु  तां  या मंजुरीनंतर िनगिमत करण.े  

 िवकास िनयं ण िनयमावली ६ मधील तरतदु नुसार असणा-या तावांची छाननी करणे व 
अहवाल सादर करणे.  

 इरादाप  जारी कर  यास मा  यता देण.े ‘िवकास ह  क माणप ’ नाकार  या  या  तावांना 
मा  यता देणे.  

 महारा   ादेिशक व नगर रचना अिधिनयम, १९६६ मधील िनयम मांक ३७ मधील 
िनदशानंुसार िवकास आराखडा, िवकास िनयं ण िनयमावलीम  ये सुधारणा कर  याबाबत  या 

 तावांवर कायवाही करणे.  

 उ  तुंग इमारत क रता सिमती, व  ो ोग संिनयं ण सिमती आिण पुरातन वा  तु सिमती, इ. 
सिम  यांचे सिचव  हणून काम करण.े  

 सरकारी योजनेक रता लागणा-या जिमनी संपा दत कर  यासाठी िज  हािधका-यांकडे अज 
सादर करणे.  

3. उप मखु अिभयतंा (िवकास िनयोजन)-एक व दोन 

अिधकार 

 िवकास ह  ह तातंरणा या / चटई े  िनदशकां  या मोबद यात आर णांचा ताबा 
घे याक रता परवानगी दणे.े 

कत  य  

 िवकास िनयं ण िनयमावली, २०३४ या िनयम ३२ अ वये िवकास ह  माणप  
दे याक रता महापािलका  आयु  यांना अहवाल सादर करणे.  

 महारा  शासनातील, नगरिवकास िवभागास पाठवावया या उ रांचे िविवध मसुदे मुख 
अिभयंता / आयु  यां या मंजुरीक रता सादर करणे.  

 नगर रचना योजनां या फेरबदलां या तावाची छाननी करणे व अहवाल सादर करणे. 
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4. कायकारी अिभयतंा (िव.िन.)  

अिधकार 

 मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ क रता थम अिपलाची सुनावणी घणेे व आदेश 
िनगिमत करणे.  

 

कत  ये  

 िवकास िनयं ण िनयमावली, २०३४ या िनयम मांक ३२ अ वये िवकास ह  माणप  
दे याक रता उप मुख अिभयंता / मुख अिभयंता / महापािलका  आयु  यांना अहवाल सादर 
करणे.  

 नगर िवकास खाते / महारा  शासन यानंा पाठवावया या उ रांचे िविवध मसुदे मंजुरीक रता 
उप मुख अिभयतंा / मुख अिभयंता / महापािलका  आयु  यांना अहवाल सादर करणे. 

 खा या या दैनं दन कामकाजाची पाहणी करणे. 

 िवकास ह  ह तातंरणा या / चटई े  िनदशकां  या मोबद यात  या करणांत िशिथलता 
आवश्  यक आह ेआिण लटेर ऑफ इंटड िनगिमत आर णाचंा ताबा घे या या परवानगीक रता 
उप मुख अिभयंता यांना अहवाल सादर करणे.  

 इतर खा यांना द या जाणा-या अिभ ायांची छाननी करणे. 

 अजदारांना अज मंजुरीची / अज नाकार याची प े जारी करणे. 

 सवसाधारण प वहारासंबंधी इतर प े जारी करणे. 

 गरज भास  यास ा  झाले या तावांक रता संबंिधत जागेवर भेट देण.े 

 सभांना उपि थत राहण.े  
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5. सहा यक अिभयंता (िवकास िनयोजन) 

अिधकार 

 मािहती अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत्   येणारे अज िनकाली काढणे.  

कत  े

 िवकास िनयं ण िनयमावली, २०३४ या िनयम मांक ३२ अ वये िवकास ह  माणप  
दे याक रता कायकारी अिभयंता / उप मुख अिभयंता / मुख अिभयंता / महापािलका  
आयु  यां या मंजुरीक रता अहवाल सादर करण.े 

 नगर िवकास खाते / महारा  शासन यांना पाठवावया या उ रांचे िविवध मसुदे कायकारी 
अिभयंता / उप मुख अिभयंता / मुख अिभयतंा / महापािलका  आयु  यांना मंजुरीक रता 
सादर करणे. 

 िवकास ह  क ह  तांतरण / चटई े  िनदशांक यां  या मोबद  यात  यावसाय कर  यास सुलभता 
(Ease of Doing Business) या िनयमावली अंतगत आर णांचा / र   यांचा ताबा 

घे  याक रता कायकारी अिभयंता / उप मुख अिभयंता यानंा अहवाल सादर करण.े  

  यावसाय कर  यास सुलभता (Ease of Doing Business) या िनयमावली अंतगत िवकास 
ह  ह तातंरणा या/ चटई े  िनदशांका  या मोबद  यात आर णांमुळे कवा र   यांमुळे 
बािधत झालेले भूखंड ता  यात घेण.े  

 इतर खा यांना द या जाणा-या अिभ ायांची छाननी करणे. 

 अजदारांना पाठवावया या मंजुरी या इरादाप  (LOI) / नाकारावया या प ांचे मसुद े
कायकारी अिभयंता उप मुख अिभयंता / मुख अिभयतंा (िवकास िनयोजन) यांजकडे सादर 
करणे. 

 सवसाधारण प वहारासंदभातील इतर प ांचे मसुद े कायकारी अिभयंता यांजकडे सादर 
करणे. 

 ा  झाले या तावांक रता संबंिधत जागवेर भेट देण.े 

 िवकास िनयोजन अिभ ाय जारी करणे. 

 सभांम ये उपि थत राहण.े 

 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत अजाना जन मािहती अिधकारी  हणून उ र 
देण.े  

 महारा  ादेिशक व नगररचना अिधिनयम, १९६६ चे कलम ९१, ९२ मधील तरतदु नुसार 
नगररचना योजनामंधील फेरबदल करणे. नगररचना योजनेक रता अिभ ाय जारी करणे तसेच 

प  बी/१ देणे. 
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6. दु यम अिभयंता (िवकास िनयोजन) यांची कत  े 

 िवकास िनयं ण िनयमावली, २०३४ या िनयम .३२ अ वये िवकास माणप  दे याक रता  
सहा यक अिभयंता / कायकारी अिभयंता / उप मुख अिभयंता / मुख अिभयंता / 
महापािलका  आयु  यां या मंजुरीक रता अहवाल सादर करणे. 

 महारा   शासनाचे, नगर िवकास खाते यांना पाठवावया या उ रांचे िविवध मसुदे सहा यक 
अिभयंता/कायकारी अिभयंता / उप मुख अिभयंता / मुख अिभयंता / महापािलका  आयु  
यांना मंजुरीक रता सादर करणे. 

 िवकास ह  ह तांतरणा या / चटई े  िनदशकां  या मोबद यात आर णांचा ताबा घे या या 
संदभात सहा यक अिभयंता/कायकारी अिभयंता यांना अहवाल सादर करण.े 

 िवकास िनयोजन सीमांकना या अजाची छाननी करणे.   

 इतर खा यांना पाठवावयाचे अिभ ाय तयार करणे  व याची  छाननी करण.े  

 अजदारांना पाठवावया या मंजुरी या/नाकारावया या प ांचे मसुद े कायकारी अिभयंता 
यांजकडे सादर करणे. 

 सवसाधारण प वहारासंदभातील इतर प ांचे मसुद े कायकारी अिभयंता यांजकडे सादर 
करणे. 

 ा  झाले या तावां या संदभात संबंिधत जागेची पाहणी करणे व शु क ि वकारण.े  

 उ  ािधकरणाला आव यक अस यानुसार िविवध यादया व नकाशे तयार करणे. 
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7. महानगरपािलका उप वा तुशा    

अिधकार 

 मुंबई पुरातन वा तू जतन सिमतीकडून मंजुरी िमळा यानंतर पुरातन वा तू इमारत क रता 
दु ती व पनुबाधकामाक रता परवानगी जारी करणे. 

 कत  े

 पुरातन वा तू मारके व सीमा यां या िवकासाक रता/पनु वकासाक रता व दु तीक रता 
ा  झाले या तावांची छाननी करणे. 

 पुरातन वा तू सिमतीला यां या कायात सहा य करणे. 

 वाचनालय, दवाखाना, सुतीगृह,े क याण क े, महापािलका चौक  अशा समायोजन 
आर णां या अतंगत िनयोजन आव यकतांक रता द या जाणा-या परवानगीची छाननी करणे. 

8. व र  वा तुशा   (िवकास िनयोजन) यांची कत  े

 पुरातन वा तू मारके व सीमा यां या िवकासाक रता/पनु वकासाक रता व दु तीक रता 
ा  झाले या तावांची छाननी करणे. 

 पुरातन वा तू सिमतीला यां या कायात सहा य करणे. 

 वाचनालय, दवाखाना, सुतीगहृ,े क याण क े, महापािलका  चौक  अशा समायोजन 
आर णां या अंतगत िनयोजन आव यकतांक रता द या जाणा-या परवानगीची छाननी करण.े 

9. दु यम अिभयंता, वा तुशा   (िवकास िनयोजन) यांची कत  े

 पुरातन वा तू मारके व सीमा यां या िवकासाक रता/पनु वकासाक रता व दु तीक रता 
ा  झाले या तावांची छाननी करणे. 

 पुरातन वा तू सिमतीला यां या कायात सहा य करणे. 

 वाचनालय, दवाखाना, सुतीगृह,े क याण क े, महापािलका चौक  अशा समायोजन 
आर णां या अंतगत िनयोजन आव यकतांक रता द या जाणा-या परवानगीची छाननी करण.े 
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10. शासक य अिधकारी (िवकास िनयोजन)-१ 

कत  े

 .५००/- पयत  या खचास मंजुरी देणे (फ नचरिशवाय कायालयीन खच). 

 उप मुख अिभयंता (इमारत  ताव) शहर / पवू उपनगरे / पि म उपनगरे-१ / पि म 
उपनगरे-२ / िवशेष क , उप मुख अिभयंता (िवकास िनयोजन) या िवभागांसह मुख 
अिभयंता (िवकास िनयोजन) खा  याचे वा षक अथसंक  पीय  ताव तयार करणे.  

 कागदसाम ी, का ीजीस, रो  स यां  या आव  यकतेक रता  तावांची सु वात करणे.  

 मु  य िलिपक (लखेा),  मु  य िलिपक (पि म उपनगरे) व मु  य िलिपक (साधारण) यां  या 
कामकाजावर देखरेख ठेवण.े 

 िवधान मंडळा  या पावसाळी, िहवाळी व अथसंक  पीय या तीन अिधवेशना ं दर  यान 
 नाबं लचे कामकाज जसे क , तारां कत  न, अतारां कत  न, कपात सूचना आिण 

आ  वासन इ  याद चे कामकाजावर देखरेख ठेवणे व ते संिनयंि त करणे.  

 मुख लेखापाल, महापािलका मु  य लेखा प र क, CAG आिण त  संबंधीत खा  यांकडून ा  त 
झाले  या लेखा ट  प  या िनकाली काढणे.  

 शासक य कामकाजाब ल आिण  येक िवभागाकडे अिभलेिखत केले  या न   यांब ल 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत ा  त झालेले अज िनकाली काढण.े  

 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अतंगत ा  त झालले े थम व ि तीय अिपलां  या 
सुनावणीस उपि थत राहण.े  

 िवकास िनयोजनशी संबंधीत दसु-या लोकशाही दना  या कामकाजाचा अिभलेख प ररि त 
करणे आिण सदर दनास उपि थत राहण.े  

 महानगरपािलका सेवा िनयमावली, १९८९ मधील तरतुदीनुसार, िशपाई, नाईक, हिवलदार 

आिण मु  य िलिपक पदापयत िलिपक कमचारीवंृदा  या रजा, जसे क , नैिमि क रजा, 
अधपगारी रजा, सूती रजा, िवनावेतनी रजा, इ. मंजूर करण.े  

 मु  य िलिपक पदापयत  या कमचा-यां  या आिण चतुथ ेणी कमचारी जसे क , िशपाई, 
हिवलदार आिण नाईक यां  या वतेनवाढी मंजूर करण.े  

 देयके,  हाऊचस इ  याद वर  वा री करणे व  यांना मंजुरी देणे.  
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11. शासक य अिधकारी (िवकास िनयोजन)-२ 

कत  े

 मु  य िलिपक (िविन)आ  थापना, मु  य िलिपक (िविन) टडीआर , मु  य िलिपक (िविन) पूव 
उपनगरे यां  या कामकाजावर देखरेख ठेवणे.  

 .५००/- पयत  या खचास मंजुरी देणे (फ नचरिशवाय कायालयीन खच).  

 िवधान मंडळा  या पावसाळी, िहवाळी व अथसंक  पीय या तीन अिधवेशना ं दर  यान 
 नाबं लचे कामकाज जसे क , तारां कत  न, अतारां कत  न, कपात सूचना आिण 

आ  वासन इ  याद चे कामकाजावर देखरेख ठेवणे व ते संिनयंि त करणे.  

 मुख लेखापाल, महापािलका मु  य लेखा प र क, Controller of Auditor General 
महालेखाकार आिण त  संबंधीत खा  यांकडून ा  त झाले  या लेखा ट  प  या िनकाली काढण.े 

 शासक य कामकाजाब ल आिण  येक िवभागाकडे अिभलेिखत केले  या न   यांब ल 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत ा  त झालेले अज िनकालात काढणे.   

 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अतंगत ा  त झालले े थम व ि तीय अिपलां  या 
सुनावणीस उपि थत राहण.े  

 िवकास िनयोजनशी संबंधीत दसु-या लोकशाही दना  या कामकाजाचा अिभलेख प ररि त 
करणे आिण सदर दनास उपि थत राहण.े  

 महानगरपािलका सेवा िनयमावली, १९८९ मधील तरतुदीनुसार, िशपाई, नाईक, हिवलदार 
आिण मु  य िलिपक पदापयत िलिपक कमचारीवंृदा  या रजा, जसे क , नैिमि क  रजा, 
अधपगारी रजा, सूती रजा, िवनावेतनी रजा, इ. मंजूर करण.े  

 मु  य िलिपक पदापयत  या कमचा-यां  या आिण चतुथ ेणी कमचारी जसे क , िशपाई, 
हिवलदार आिण नाईक यां  या वतेनवाढी मंजूर करण.े  

 देयके,  हाऊचस इ  याद वर  वा री करणे व  यांना मंजुरी देणे.  
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12. शासक य अिधकारी (िवकास िनयोजन)-३ 
कत  य 

 
  मु  य िलिपक (िव.िन.) पुनरचना, मु  य िलिपक (िव.िन.) शहर, मु  य िलिपक (िव.िन.) 

नगररचना, मु  य िलिपक (िव.िन.) मािहती अिधकार यां  या कामकाजावर देखरेख ठेवणे. 
िड.पी.-२०३४ आराखडा छपाईचे  ताव सादर करणे ई-िनवदेाबाबत कामकाज आिण 
मािहतीचा अिधकार,२००५  या अजा  या अनषुंगाने मािहती उपल  ध क न देण,े पुनरचना 
संबंिधत मसुदाप , हरकतीचे मुदद ेइ  यादी बाबतचे कामकाज.  

  .५००/- पयत  या खचास मंजूरी देणे (फ नचर िशवाय कायालयीन खच)  

  िवधान मंडळा  या पावसाळी, िहवाळी व अथसंक  पीय या तीन अिधवेशना दर  यान उपि थत 
होणा-या  नांबाबतचे कामकाज जसे क , तारां कत  न, अतारां कत  न, कपात सूचना 
आिण आ  वासन इ  यादी बाबत  या कामकाजावर देखरेख ठेवणे व सिनयंि त करण.े   

  मुख लेखापाल, महापािलका मु  य लेखा प र क, CAG,  थािनक िनधी कायालयाकडून 
ा  त झाले  या लेखा ट  प  या िनकाली काढ  यास पाठपुरावा करणे, वेळोवेळी संबंिधताची 

बैठक आयोिजत करणे अहवाल TAVO तसेच CAG, LOCAL FUND व MCA कडे िवहत 
वेळेत पाठिवणे.  

  शासक य कामकाजाबदल आिण  येक िवभागाकडे अिभलेिखत केले  या न   यांबदल 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत ा  त झालले े थम व ि तीय अिपलां  या 
सुनावणीस उपि थत रहाणे अिपल सुनावणीबाबत वळेोवेळी व र  ठां  या िनदशानुसार 
अिपलक  यास प ा ारे अवगत करणे. 

  िवकास िनयोजन संबंिधत दसु-या लोकशाही दना  या कामकाजा  या अिभलेख प ररि त 
करणे आिण सदर दनास उपि थत रहाणे.    

  .अ.(िव.िन.) पुनरचना िवभागाशी संबंिधत डी.पी.-२०३४ आराखडयाबाबतचे फेरबदल व 
दु  तीबाबत न द घेऊन मांक देणे व मनपा संकेत  थळावर दर तीन मिह  यानी अहवाल 
अ यावत करणे. तांि क पदांचा पदसात  य  ताव सादर करणे व इतर शासक य  ताव 
सादर करणे. संपूण मूळ अिभलेख प ररि त करणे. 

  महानगरपािलका सेवा िनयमावली, १९८९ मधील तरतूदीनुसार, िशपाई, नाईक, हिवलदार 
आिण मु  य िलिपक पदापयत िलिपक कमचारीवृदां  या रजा जसे क , नैिमि क रजा, 
अधपगारी रजा, सूती रजा, बालसंगोपन रजा, िवनावतेनी रजा इ  यादी मंजूर करणे. 

  देयके,  हाऊचस इ  यादी  वा री करणे मंजूरी देणे नगररचना िवभागाचे अ धन िनधी 
मंजूरीसाठी सादर करणे.   

  आवक-जावक िवभागा  या कामकाजावर देखरेख ठेवणे. 
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13. मु  य िलिपक (िवकास िनयोजन)साधारण 

कत  े

 िवकास िनयं ण िनयमावली, १९९१, महारा   ादेिशक व नगर रचना अिधिनयम, १९६६, 
 तािवत सुधारीत िवकास आराखडा (२०३४) आिण िवकास िनयोजन खा  याशी संबंधीत 

अ  य मह  वा  या करणां  या िविवध धोरणा  मक बाब  या न  ती प ररि त करण.े  

 िवकास िनयं ण िनयमावली, १९९१, महारा   ादेिशक व नगर रचना अिधिनयम, १९६६, 
 तािवत सुधारीत िवकास आराखडा (२०३४) या ब ल  या अिधसूचना, फेरबदल आिण 

प रप के, िवकास िनयोजन खा  या  या िनयं णाखालील िवभागीय कायालयांना आिण 
संबंधीत खा  यांना िनगिमत करणे.  

 उपरो  त अिधसूचना, फेरबदल आिण प रप कांची रिज  टस प ररि त करणे.  

 िवकास िनयोजन खा  या  या साधारण िवभागांशी संबंधीत मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, 
२००५ अंतगत अज िनकालात काढण.े  

 महारा   रा  य शासनाकडून ा  त झालेले संदभ िवकास िनयोजन खा  या  या िनयं णाखालील 
िवभागीय कायालयांना आिण संबंधीत खा  यांना िनगिमत करणे.  

 िविवध सिम  यांचे आिण महानगरपािलकेचे अनु रीत ठराव िनकालात काढून िविहत नमु  यात 
महानगरपािलका आयु  त / महानगरपािलका िचटणीस यांना सादर करण.े  

 धोरणा  मक बाब  या न  त चे आवक-जावक प ररि त करणे.  

 तांि क स  लागार सिमतीचे आिण वतमानप ात कािशत झाले  या जािहरात ब ल ा  त 
झाले  या देयकांचे अिधदान करण.े  

 बहृ  मंुबई महानगरपािलके  या चिलत धोरणांनुसार छाननी शु  क, पावसाळी छप-या, 
कारखाने व परवाने शु  क आिण िवकास िनयोजन अिभ ाय Demarcation यां  या दरामं  य े

ितवष  १०% महसूल वाढ कर  याब ल  ताव सादर करणे व मंजुरीनतंर प रप क 
िनगिमत करणे.   
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14. मु  य िलिपक (िवकास िनयोजन)शहर / पूव उपनगरे / पि म उपनगरे 

कत  े

 संपादनाचे  ताव हाताळण,े सुधार सिमती ठराव, महानगरपािलका ठराव, स ि थती यां  या 
न दणीसह रिज  टर प ररि त करणे.  

 िवभागात कायरत असले  या िलिपकां  या कामकाजावर देखरेख ठेवण.े  

 सव इमारत  ताव िवभागांकडून ा  त झाले  या IOD / इमारत पूण झा  याचे माणप  / 

OCC / BCC  यांचा वा षक अहवाल तयार करण.े  

 महापािलका मु  य लेखा प र कां  या लेखा ट  प  याचंा मािसक अहवाल एकि त करणे.   

 तांि क कमचारीवृंदा  या मदतीने सॅप णालीत संपादनाचे ऑनलाईन अिधदान करण.े  

 संिनयं ण सिमती  या बैठक ची काय मपि का व इितवृ , अ  य , संिनयं ण सिमतीचे 
सदस्  य आिण उप मखु अिभयंता (इमारत  ताव) शहर यांना िनगिमत करण.े  

  येक मिह  याला संिनयं ण सिमतीची बठैक आयोिजत कर  याची  यव  था करणे.  

 अनु रीत ठराव संबंधीत खा  यानंा िनगिमत करणे.  

 शासक य अहवाल तयार करणे आिण  हॅट (VAT) अहवाल तयार करणे.  

 महारा   रा  य शासनाकडून ा  त झालेले संदभ िवकास िनयोजन खा  या  या िनयं णाखालील 
िवभागीय कायालयांना आिण संबंधीत खा  यांना िनगिमत करणे.  

 िवकास िनयोजन (पूव उपनगरे) िवभागाशी संबंधीत िविवध सिम  यांचे आिण 
महानगरपािलकेचे अनु रीत ठराव िनकालात काढून िविहत नमु  यात महानगरपािलका 
आयु  त / महानगरपािलका िचटणीस यानंा सादर करणे.  

 िवकास िनयोजन अिभ ायां  या (D.P. Remarks) िनगमनाचा मािसक अहवाल सादर करणे.  

 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत अजाचा / अिपलांचा अिभलेख / रिज  टर 
न दवही प ररि त करण.े  
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15. मु  य िलिपक (िवकास िनयोजन)लेखा 

कत  े

 .७०,०००/- ची अ धनाची र  कम प ररि त करणे.  

 साधनसामु ी व जडव  तू सं ह न दवही प ररि त करणे.  

 उप मुख अिभयंता (इमारत  ताव) शहर / पवू उपनगरे / पि म उपनगरे-१ / पि म 
उपनगरे-२ / उप मुख नगररचनाकार (िवकास िनयोजन), उप मुख अिभयंता (िवकास 
िनयोजन) या िवभागांसह मुख अिभयंता (िवकास िनयोजन) खा  याचे वा षक अथसंक  पीय 

 ताव तयार करणे आिण अथसंक  पावरील िनवदेन तयार करण.े  

 सव  च  यायालयात व नागपूर येथील महारा   िवधानमंडळा  या िहवाळी अिधवेशनाक रता 
उपि थत राहणा-या कमचारीवृंदाक रता आगाऊ र  कमाकं रता  ताव सादर करण.े  

 महालेखाकार (कॅग) यांचा अिभलेख प र रि त करणे आिण संबंधीत खा  यांकडे याबाबत 

पाठपरुावा करणे.  

 िज  हािधकारी (भूसंपादन) .७  या कायालया  या आगाऊ रकमेचा  ताव सादर करण.े  

 िज  हािधकारी (भूसंपादन) .७  या कायालया  या वीज व पा  या  या देयकाचे अिधदान 
करणे.  

 का ेजेस, पपेर रो  स, कायालयीन लेखन सािह  य साम ी इ  या दक रता दरपि का मागिवण.े  

 का ेजेस, पपेर रो  स, कायालयीन लेखन सािह  य साम ी इ  या दक रता दरपि का 
मा.आुय  तां  या मा  यतेक रता  ताव सादर करणे.  

 SAP णालीम  ये (M.M.Module) परचेस र िझशन, खरेदी आदेश, एं ी िशटस, गुडस 
रिसट, व  तु ा  त झा  याची न द ठेवण.े  

 इसारा अनामत रकमेचा परतावा करणे क रता  ताव सादर करणे.  

 महापािलका मु णालयाकडून िवकास िनयोजन / नगर रचना यां  या अिभ ायासाठीचे फॉम 
मागिव  याक रता  सादर करण.े  

 लेखा िवभागा  या िलिपकां  या कामांवर देखरेख ठेवण.े  

 वा षक पुि तकेक रता मािहती तयार करणे.  

  हटॅ अहवाल तयार करणे.  
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16. मु  य िलिपक (िवकास िनयोजन)आ  थापना 

कत  े

 आ  थापना िवभागा  या िलिपकां  या कामांवर देखरेख ठेवणे.  

 उपि थत पट मांक १२४०, १२४३ व ३५९० मधील कमचा-यां  या आधार साम ीवर 
(Input व Output) देखरेख ठेवणे.  

 िविवध कारचे आ  थापना  ताव तयार करणे व  यांचा पाठपरुावा करण.े  

 िनवृ ीवतेन दावा, कुटंुब िनवृ ी वेतनाचे दाव,े अनअंशदायी भिव  य िनवाह िनधी दावा आिण 
अनुकंपा करणे सादर करण.े  

 महानगरपािलका (सेवा) िनयमावली, १९८९ नुसार रजा जसे क , नैिम ीक रजा, अधवतेनी 
रजा, अ जत रजा, सुती रता, अपघात रजा, िवनावतेनी रजा, इ  यादी मािणत करण.े  

 वा षक आ  थापना अथसंक  प तयार करण.े  

 आ  थापना अनुसूची तयार करणे.  

 कमचारीवृंदाचा वाढ / घट त   याचा  ताव तयार करणे.  

 कमचा-यांचा गोपनीय अहवालांचा अिभलेख प ररि त करणे.  

 िवकास िनयोजन खा  यामधील  सेवािभलेख प ररि त करण.े  
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17. मु  य िलिपक (िवकास िनयोजन)नगर रचना 

कत  े

 .१५०००/- चा लेखा प ररि त करणे.  

 नगर रचना िवभागाक रता वा षक अथसंक  प तयार करणे.  

   हटॅ अहवाल तयार करणे.  

 नगर रचना िवभागा  या िलिपकां  या कामकाजावर देखरेख ठेवण.े  

 शासक य अहवाल तयार करणे.  

 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ अंतगत न दवही प ररि त करणे आिण सादर 
अिधिनयमांतगत ा  त झालेले अज िनकालात काढण.े  

 नगर रचना अिभ ाय शु  का रता (हातान)े चलन बनिवणे आिण नगर रचना अिभ ाय 
िनगिमत करणे.  

 लवादांच्  या (Arbitrator) न   यांचा अिभलेख (८०० न   या) प ररि त करण.े  

 ठरावाची सूचना, मह  वाचे (VIP) स  यि थती Facts Please, तारां कत आिण अतारां कत 

 न आिण आ  वासन यांचा अिभलेख प ररि त करणे.  

 मु  य लेखा प र क लेखा ट  प  या CAG, LOCAL FUND  यां  याकडून ा  त लेखा 
प र  छेदाबाबतचा संपूण सिव  तर अिभलेख प ररि त करणे. वेळोवेळी सदर ट  प  या,  

प र  छेद िनकालात काढ  यास .अ.(िव.िन.) व इमारत  ताव सव िवभागांकडे पाठपुरावा 
करणे प ा ारे  मरणप ा ारे अवगत करणे. 
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18. मखु्  य िलिपक (मािहती अिधकार)  
कत  य 
 

  सदर िवभागातील िलिपका  या कामकाजावर देखरेख ठेवण.े  

  मािहती अिधकार अिधिन यम, २००५ अंतगत ा  त आवक – जावक  वतं र या प ररि त 

करणे. 

  मािहती अिधकार अजाबाबतचा मािसक अहवाल िविहत वेळेत सादर करणे. 

  लंिबत मािहती अिधकार अज, अिपल अजाबाबत व र  ठां  या आदेशानुसार 

सुनावणीक रता प  यवहार करणे, न द ठेवणे.  

  मािहती अिधकार बाबत  वतं र  या न दवही प ररि त करणे.  

  मािहती अिधकार अंतगत १७ मुददयाबाबतची मािहती अ यावत कर  यास संबंिधत 

िवभागाकडे पाठपुराववा करणे व ा  त मािहती मनपा संकेत  थळावर द शत कर  यास 

 ताव खाते मुखां  या मंजूरीक रता सादर करणे. 

  ा  त मंजूरीनुसार वेळोवेळी सदर मािहती अ यावत  व पात मनपा संकेत  थळावर 

द शत कर  याची कायवाही करणे. 

  थम अिपलाबाबत अिपल अजदारास अवगत करण ेि तीय अिपलाबाबत संबंिधतांना संपणू 

कागदप ासह अवगत करणे. व र  ठानंी वेळोवेळी नेमनू दलेली अ  य शासक य कामे करणे.  
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19. मु  य िलिपक (पनुरचना) 
कत  य 

  सुधा रत िवकास आराखडा (२०३४) संबंिधत महारा   शासनाकडून ा  त सव मूळ 

अिधसूनचना, शु  दीप क यांची  वतं  न दवहीत न द घेऊन अिभलेख प ररि त करणे सदर 

अिधसूचना व र  ठां  या आदेशा  वये सव संबंिधत अिधकारी वगास िनगिमत  करणे मनपा 

संकेत  थळावर द शत करण.े 

  िवकास िनयोजन (पनुरचना) िवभागाशी संबंिधत मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, २००५ 

अ  वये अज िनकालात िविहत वेळोत काढणे. 

  महारा   रा  य शासनाकडून ा  त झालले े संदभ िवकास िनयोजन खा  या  या 

िनयं णाखालील िवभागीय कायालयांना आिण संबंिधत खा  यांना िनगिमत करणे.  

  िविवध सिम  यांचे आिण महानगरपािलचे अनु  त रत ठराव िनकालात काढून िविहत 

नमु  याम  ये महानगरपािलका आयु  त/ महानगरपािलका िचटणीस यांना सादर करणे 

  डी.पी.२०३४ धोरणा  मक बाब  या न  त चे आवक – जावक प ररि त करणे. 

  डी.पी.२०३४ आराखडयाबाबत वतमान प ातील िस  दीबाबत जािहरातीक रता ा  त 

झाले  या देयकाचे अिधदान करण.े 

  िवकास िनयोजन (पुनरचना) २०३४ बाबतचा संपूण मह  वाचा मूळ अिभलेख प ररि त 

करणे व व र  ठानंी दले  या आदेशानुसार उपल  ध क न देण,े न द ठेवणे. 

  डी.पी. आराखडा २०३४ बाबत  या छपाई कामकाजासाठी  ताव तयार करणे पी.ओ. 

काढणे. 

  रा  यशासना  या द.०८.०५.२०१८ म  ये ा  त मंजूरी  या अनुषंगान े डी.पी.२०३४ बाबत 

ा  त फेरबदल व दु   यां  या न  तीची न द ठेवणे सदर करणी िवभागिनहाय मांक 

दे  याची कायवाही करणे  यांची न दवही प ररि त करणे दर ितमाही अहवाल संकेत  थळावर 

अ यावत कर  यास देणे. पनुरचना िवभागाक रता मागिव  यात     येणा-या ई- िनिवदा 

ये संबंधीत कामे करण,े मसुदा प , िविवध  ताव, हरकतीचे मदुद,े मािहतीचा अिधकार 

अिधिनयम, २००५ अंतगत मािहती िविहत वेळेत उपल  ध क न देण,े आगाऊ र  कम  ताव 

सादर करणे, लेखा ट  प  या, िनकालात काढ  यास कायवाही करणे, पुनरचना िवभागाचा 

अथसंक  पीय तरतूद करण,े िलिपका  या कामकाजावर देखरेख ठेवण.े  

 


