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पुि तका-6 
कलम 4(1)(ब)(vi) 

धारणाधीन कवा िनयं णाधीन द तऐवजा या काराचं ेिववरणप  
 
एक)     लखेा कायालयामधील प ररि त न दवहया 

 1. बँक हमीप  न दवही

 2. ितपूत  बंधप  े

 3. ितभूती न दवही 

 4. क द न द धा रणी 

 5. दयेके न दवही 

 6. ठेव न दवही 

 7. कं ाट द तऐवज 

 8. कं ाटदार न दवही 

 9. दािय व न दवही 

 10. अ धन वही 

 11. ितजोरी चावी न दवही

 12. माणक धा रणी 

 13. टपाल न दवही 

 14. धनादेश न दवही 

 15. न वटले या धनादेशांची न दवही

 16. जमा खच न दवही

 17. रोख वहाराची क ी वही 

 18. सुर ा ताबा न दवही 

 19. जावक न दवही 

 20. आवक न दवही 

 21. थम िनगम न दवही



 22. उपि थतीपट 

 23. रजा वास सहा य न दवही 

 24. सणािनिम  आगाऊ उचल न दवही

 25. मंजुरी न दवही 

 26. जडव तू सं ह न दवही

 27. आ थापना लेखा ट पणी न दवही 

 28. थळलेखापरी ा न दवही 

 29. भेट-न द पु तक 

 30. सारांश न दवही 

 31. अिभलेख वग करण न दवही 

 32. आगाऊ रजा वेतन/रजा रोखीकरण न दवही 

 33. सवसाधारण खातेवही 

 34. तेरीज प क 

 35. 
36. 
37. 

महसूल लेखा ट पणी न दवही

 ता काळ अथसहा य न दवही 

 इसीएस, आरटीजीएस, न दवही 
 

 

 

 

दोन) 
    

िविवध उपिवभागात प ररि त न दवहया 

 (अ) अिभलखे व सवसाधारण उपिवभाग 

  1. ल वेधी करण न दवही

  2. टपाल न दवही

  3. आवक न दवही 

  4. जावक न दवही 

  5. थम िनगम न दवही

  6. कायालयीन आदशे न दवही

  7. िछदण अहवाल

  8. उपि थतीपट 

  9. गोपनीय अहवाल 



  10. पदो ती, कायम व, सेवा ये ता, पद िन मती, भरती, िनवडसूची इ. बाबतची मंजुरी 
कागदप े आिण कमचा-यां या सेवा िवषयक बाबी अंतभूत असलेली अ य संल  
कागदप े. 
 

  11. भरती न दवही

  12. ाथिमक चौकशी/खा यांतगत चौकशी न दवही 

  13. खा यांतगत चौकशी धा र या

  14. बदनूामावली न दवही

  15. मुख लेखापाल (पापुमिन) खा यातील कमचा-यां या िनवृ ीवेतन/भिव य िनवाह िनधी 
दा ांची न दवही. 

  16. मािसक वेतनप के 

  17. रजा वास सहा य न दवही 

  18. आयकर न दवही 

  19. वा षक वेतनवाढ न दवही 

  20. जातपडताळणी संबंिधत धा रणी 

  21. पुरवणी वेतनप क न दवही

  22. भा  अहवाल न दवही

  23. सणािनिम आगाऊ उचल न दवही

  24. अ धन वही

  25. अ धनातून आगाऊ उचल न दवही

  26. अिधका-यां या िनवासी प यांची न दवही 

  27. अिभलेख क ा या चावीची न दवही

  28. आधार सामु ी न दवही 

  29. मंजुरी न दवही 

  30. भिव य िनवाह िनधीतून आगाऊ उचल न दवही 

  31. अितकािलक भ ा न दवही 



  32. जडव तू सं ह न दवही 

  33. लेखन सामु ी न दवही 

  34. दरू वनी दयेके/िव ुत दयेके न दवही 

  35. सेवापुि तका 

  36. वैयि क धा र या

  37. आगाऊ रजावेतन/रजा रोखीकरण न दवही 

  38. मुख लेखापाल (पापुमिन) आ थापनेवर काम करणा-या, परंतु सेवा अिभलेख अ य 
खा यात प ररि त होणाऱया कमचा-यांची न दवही 
 

  39. धा रणी अनु मिणका

  40. ता काळ अथसहा य न दवही 

  41. दािय व न दवही 

  42. मािहतीचा अिधकार न दवही 

  43. प रप के  

  44. ह तपोहच न दवही 

  45. सा ािहक अहवाल न दवही 

  46. न दणीकृत डाकेने प े पाठवावयाची न दवही

  47. युऍरीटी बॉ ड

  48. ा ी न दवही

  49. नैिम ि क रजा / अ जत रजा इ यादी संबंधीचे सव अज

  50. ितमाही अहवाल

  51. बद या, सेवािनवृ ी, ऐि छक सेवािनवृ ी यांची कागदप े / न दवही 

  52. यायालयीन बाब ची कागदप े

  53. कायालयीन प रप के 

  54. शालेय कवा महािव ालयीन िश यवृ ी न दवही 



  55. िनलंबन भ ा न दवही 

  56. पासपोट, ि हसा ना-हरकत माणप   

  57. वै क य सहा याचे ताव 

  58. वै क य माणप  न दवही 

  59. खा यांतगत होणा-या प र े या अजाची पडताळणी

  60. ओळखप  न दवही

  61. पं चग काड न दवही

  62. िनवडणूक / जन गणना व याबाबत प वहार

  63. अिधकारी नैिमि क रजा न दवही

  64. कत ाथ न दवही

  65. अनुपि थतीबाबतचे ाप

  66. येक मिह यांचे भा  अहवाल 

  67. अनामत र म परत कर याबाबत 

  68. अनुकंपा धोरणांतगत िनयु बाबतची कायवाही 

  69. जात वैधता माणप  

  70. बदलीसाठीचे अज 

  71. गृह सहा यक न दवही 

  72. शै िणक भ ा न दवही

  73. कुटंुब िनयोजन भ ा न दवही

 (ब) वेतनप के आिण महसलू / भिव य िनवाह िनधी उपिवभाग 

  1. आधार साम ी व उ पा दत साम ी न दवही

  2. आरंभी या िशलकांची न दवही 

  3. नांवे न दवही 

  4. जमा न दवही 



 

  5. नामिनदशनाबाबत या आधार साम ीची न दवही

  6. िनकालात काढले या दा ांची न दवही

  7. संगणक य सं क रत न दीचे खंड 

  8. भिव य िनवाह िनधीतून आगाऊ रकमांबाबतची सूची 

  9. भिव य िनवाह िनधी या खातेवहया 

  10. भिव य िनवाह िनधीसाठी या नामिनदशनाची न दवही

  11. अंितम दा ांचे लेखाबंध

  12. आवक न दवही 

  13. जावक न दवही 

  14. थमिनगम न दवही 

  15. स सेशन मापणप
 

 (क) लखेा / एकि त कज िनधी उपिवभाग   

  1. धनादेश न दवही 

  2. जमा खच न दवही

  3. सवसाधारण खातेवही

  4. तेरीजप के

  5. कज न दवही 

  6. आवक न दवही 

  7. जावक न दवही

  8. थम िनगम न दवही

 

 (ड) रोख उपिवभाग 

  1. धनादेश न दवही 

  2. न वटले या धनादेशांची न दवही

  3. गंुतवणूक न दवही

  4. धनादेश वट यासाठी बँक तरतूद न दवही 



  5. लेखप क वही  

  6. इसीएस् अिधदान धा रणी 

  7. ठेवी न दवही

  8. आवक न दवही

  9. जावक न दवही

  10. थम िनगम न दवही 

 (इ) अथसंक प उपिवभाग 

  1. चालू िवि य वषा या अथसंक पीय तरतूदीमधून खच कर यास मंजुरी द याची न दवही

  2. करकोळ आगाऊ रकमा / आकि मकता िनधी न दवही 

  3. ठोक रकमा न दवही

  4. िनधी थानांतरण न दवही 

  5. आवक न दवही 

  6. जावक न दवही

  7. थम िनगम न दवही

  8. कमचारी प र याची कागदप े

 (फ) आ थापना ताव उपिवभाग 

  1. पदांची आिण अनुदानाची वाढ / घट 

  2. पुरवणी अनुदान

  3. आवक न दवही

  4. जावक न दवही 

  5. थम िनगम न दवही 

 (ग) आतंररा ीय िवकास ािधकरण उपिवभाग 

  1. ितपूत  दावा न दवही

  2. आवक न दवही

  3. जावक न दवही

  4. थम िनगम न दवही 

 


