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मॅन्युअल - 3 

कलम 4 (1) (ब) (iii) 

 

ननर्णय करण्याच्या प्रक्रियेमध्ये अनुसरण्यात येर्ारी कायणपध्दती 

 

प्रमुख लेखापाल (नित्त) आनर् प्रमुख लेखापाल (कोषागार) ह े मुुंबई महानगरपानलका 

अनधननयम, 1888 च्या कलम 78(क) आनर् 78 (ई) अन्िय े नेमण्यात आलेल े दोन िैधाननक 

अनधकारी आहते. 

प्रमुख लेखापाल (नित्त) ह े महानगरपानलकेच्या नित्तीय बाबीसुंबुंधी महानगरपानलका 

आयुक्ाुंना सल्ला दरे्ारे महानगरपानलकेच ेप्रमुख नित्तीय अनधकारी असून त ेमहानगरपानलका, 

स्थायी सनमती ककिा महानगरपानलका आयुक् याुंना आिश्यकता असलेल्या महानगरपानलकेच्या 

नित्तीय बाबींशी सुंबुंधीत कतणव्य ेपार पानित असतात. 

प्रमुख लेखापाल (नित्त) ि प्रमुख लेखापाल (कोषागार) ह ेखातेप्रमुख असून लेखा खात्याच े

ननधीननहाय, पार पािण्यात येर्ारी कामे आनर् पररमुंिळननहाय ननरननराळ्या निभागाुंमध्य े

निभाजन करण्यात आलेल े आह.े या प्रत्येक निभागाच े उप प्रमुख लेखापाल ह े मुख्य आहते. या 

प्रत्येक निभागाच ेपार पािण्यात येर्ा-या कामानुसार निनिध उपनिभागाुंमध्य ेनिभाजन करण्यात 

आल े असून अशा प्रत्येक उपनिभागाुंच े लेखा अनधकारी ह े मुख्य असतात आनर् त्याुंच्या 

दखेरेखीखाली तेथील कामकाज चालत.े 

 

कायणपध्दती : 

बृहन्मुुंबई महानगरपानलकेच्या निनिध खात्याुंकिून प्राप्त होर्ा-या आर्थथक बाबींची अुंमलबजािर्ी 

करण्यासुंबुंधीच े प्रस्ताि / रिप्पण्याुंची महानगरपानलका अनधननयम, 1888, निनिध ननयम ि 

निननयम याुंच्या तरतूदी, िेळोिेळी ननगणनमत करण्यात येर्ारी पररपत्रके ि कायाणलयीन आदशे, 

राज्य शासन आनर् कें द्र शासनाची धोररे् इ. निचारात घेउन सखोल छाननी / पिताळर्ी 

करण्याच ेकाम प्रमुख लेखापाल खात्यामधील सुंबुंधीत उपनिभाग / लेखा शाखा करीत असतात. 

 अशा प्रस्तािाुंची छाननी केल्यानुंतर त्याबाबतीत अुंनतम आदशे प्राप्त करण्यासाठी सदरच े

प्रस्ताि सक्षम प्रानधका-याुंना म्हर्जेच उप आयुक् / अनतररक् आयुक् / महानगरपानलका आयुक्/ 

ककिा स्थायी सनमती / नशक्षर् सनमती / सुधार सनमती/ एलआरजीपी सनमती आनर् 

महानगरपानलका, याुंना यथानस्थती सादर केले जातात. 
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खात्यातील पद ेि त्याुंचा स्तर दशणनिर्ारा आलेख :- 

 

प्रमुख लेखापाल (नित्त) / प्रमुख लेखापाल (कोषागार) 

 

उप प्रमुख लेखापाल 

 

         लेखा अनधकारी   

 

ि.ल.ेप.ि ल.ेस. / मुख्य नलनपक 

 

क.ले.प.ि ल.ेस. / नलनपक आनर् सुंलग्न प्रिगण 

 

             चतुथणशे्रर्ी कमणचारी. 

 

(िीप :- पररपत्रक ि.साप्रनि/उपप्रल(ेआस्था-2)/आरजीसेल/3 क्रद.16.05.2012 नुसार लेखा अनधकारी   

          (शे्रर्ी-1) ि लेखा अनधकारी (शे्रर्ी-2) या पदाुंच ेएकत्रीकरर् करून त्याुंचे लेखा अनधकारी असे    

          नामकरर् करण्यात आले आह.े)
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प्रमुख लेखापाल (नित्त) /प्रमुख लेखापाल (कोषागार) खात्याची रचना दशणनिर्ारा तक्ा 

 

 

प्रमुख लेखापाल (नित्त)                                                                                     प्रमुख लेखापाल (कोषागार) 

 

उप प्रल े(व्यय) उप प्रल े

(आरोग्य) 

उप प्रल े

(नशक्षर्ननधी) 

उप प्रल े

(महसूल) 

उप प्रल े(घकव्य) उप प्रल े(साप्र) उप प्रल े

(अथणसुंकल्प) 

उपप्रल े

(परर1) 

उपप्रल े

(परर2) 

उपप्रल े

(परर3) 

उपप्रल े

(परर4) 

उपप्रल े(परर5) उपप्रल े

(परर6) 

उपप्रल े

(परर7) 

* उप प्रल े(भ.नन.नन. ि नन.िे.) उप प्रल े(गृहकजण) उप प्रल े

(कोषागार) 

उप प्रल े

(जकात) 

उप प्रल े     

(महसूल-3) 

प्रकलप् शहर 

प्रकल्प प.उप 

प्रकल्प प.ूउप 

 

नायर 

रुग्णालय  

केईएम 

रुग्णालय 

जीिीबी 

रुग्णालय                

कूपर रुग्णालय 

लोिीमस 

रुग्णालय 

राजािािी 

रुग्णालय 

भालोप्र-5 

ससानि/ 

अथणसुंकल्प 

िेतनपत्रक 

देयक प्रस्ताव  

रजा 

पिताळर्ी 

अनुदान सहा.1 

अनुदान सहा.2 

महसूल 

एफजीए 

बँकीग 

एफ आर  टी  

एफबीपी-1 

एफबीपी-2 

 

ससानि (प.उप) 

घकव्य-1 

घकव्य-2 

िेतनपत्रक (प.उप) 

पररिहन 

 

स.सा.नि.-

शहर 

अनभलेख-शहर 

अथणसुंकल्प 

एफएआर 

 

ए 

बी 

सी 

िी 

ई 

ई-1 

याां.व वव.  

 

 

एफ/द 

एफ/उ 

जी/द 

जी/उ 

 

एच/प ू

एच/प 

के/प ू

 

के/प 

पी/द 

पी/उ 

 

 

स.सा.नि. 

रोख  

एल 

एम/प ू

एम/प 

दिेनार 

 

एन 

एस 

िी 

आर/द 

आर/मध्य 

आर/उ 

 

ल.ेअ. 

(िैयनक्क) 

ननिृत्तीिेतन - दक्षता 

ननिृत्तीिेतन 1 

ननिृत्तीिेतन 2 

ननिृत्तीिेतन आयबी  

भ.नन.नन.कक्ष 

भ.नन.नन.1 

भ.नन.नन.2 

भ.नन.नन.अग्रीम 1 

भ.नन.नन.अग्रीम 2 

भ.नन.नन.-सुंकीर्ण /एफ डी सी 

पी एस  

िेतनपत्रक – 1 

िेतनपत्रक – 2 / आयकर  

रजा पिताळर्ी 

गृहकजण -1 

गृहकजण -2 

 

रोख (शहर)/ 

िेतनप्रदाता 

ताळेबुंद / ठेि 

िी1 

सुंगर्क 

 

 

जकात 1 

जकात 2 

जकात 3 

महसूल3  

(शहर) महसूल3  

(पउप) महसूल3  

(पूउप) 

                     
उप महापानलका आयुक् (सुधार)  

याुंच्या अखत्याररत कायणरत 

                उप महापानलका आयुक् (साप्र) याुंच्या अखत्याररत कायणरत  प्रमुख लेखापाल (मध्यिती 

खरेदी खात)े याुंच्या 

अखत्याररत कायणरत 

 * 

 

 

लेखा अनधकारी (स्िीय) ह ेप्रमुख लेखापाल (नित्त) याुंच्या थेि ननयुंत्रर्ाखाली काम करतात 

 

 
  

 
  

  
                  

 
 

  
                 

 
 

    

चाचर्ी लेखा पररक्षा ि दक्षता अनधकारी उप प्रमुख  लेखापाल (आस्था-1) उप प्रमुख लेखापाल (आस्था-2) 
मखखा - I       

मखखा – II 

मखखा - III   
 

  

                                
           

दक्षता-1 

दक्षता – 2 

दक्षता- 3 

सुंग्रह पिताळर्ी - 1 

सुंग्रह पिताळर्ी – 2 

लेखा टटप्पणी पाठपुरावा कक्ष  

रचना ि कायणपध्दती 1 

रचना ि कायणपध्दती 2 

रचना ि कायणपध्दती 3 

एफईसी/ओिन 

एफईएच 

एफजीआर 

आरजीसेल 

एफईई/एफईएम   
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