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म यवत  खरेद  खा यातील अिधकार  व कमचार  यांचे अिधकार व कत ये. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

उपायु  (मखखा)

उप मखु अिभयतंा (मखखा) मखु लेखापाल उप अिध ाता 

कायकार  अिभयतंा(2) 

सहा यक अिभयतंा (6) 

शासक य अिधकार  

द ु यम अिभयतंा (6) 
आ थापना, यय, 
आवक- जावक  

मु य िल पक (2) 

व र  
लघलेुिखका(1), 

दरु वनी 
चालक(1) किन  अिभयतंा (1) 

मु य िल पक(5) 

िल पक (11) 

कामगार(6) 

िल पक (7) 

िशपाई (9) 

लेखा  अिधकार (मखखा)(2) 

व र   लेखा प र क व 
लेखा सहा यक (2) 

किन  लेखा प र क 
व लेखा सहा यक 

(2) 

अिध क  (औषधिनमाण)(1) 

उप अिध क  (औषधिनमाण)(1) 

मु य िल पक (1) 

औषधिनमाता (2) 

िशपाई  (2) 

िल पक (4) 

भांडार प रचर  (4) 



म यवत  खरेद  खात े या वभागाचे ामु याने तीन उप वभाग आहेत. 
1.  अिभयांि क  वभाग, 
2.  वै क य वभाग. 
3.  लेखा वभाग. 
अिभयांि क  वभाग 
 उप मखु अिभयतंा(म.ख.खा.) ह ेया वभागाचे खाते मखु असनू ामु याने 
व वध वभागानंा लागणा-या खाल ल व तुं या खरदे साठ  ई-िन वदा माग व यात 
यतेात. 

1. पुव मु त सगंणक टेशनर . 
2. कामगारानंा लागणार ेगणवेष,गमबटु,छ या,रनेकोट,टॉवेल,नपॅक न,साबण, इ. 
3. मु णालयासाठ  व वध कारचे कागद. 
4. अि नशमन दलासाठ  गणवेष,बटु,फायर इि टगं वशर. 
5. व वध कटकनाशके. 
6. व ुत धुलाई क ासाठ  व वध धुलाई सा ह य. 
7. शालेय व ा यासाठ  गणवेष,शालेय व तू, शालेय पोषण आहार इ. 
8. णालयासाठ  वै क य उपकरण ेउप कर ेव कापड. 
9. लाभा यासाठ  व वध उपकरण.े (उदा. घरघटं  िशलाई  कम बडीगं मशीन इ.) 
10. कायालयीन टेशनर  इ.  
11. बाहय ोतीकरणा दार ेिन वदा 
12.  सावजिनक – खाजगी भागीदार दार े िन वदा (पीपीपी) इ. 



  अिभयांि क   वभाग –  कत ये  
1. उपभो ा खा या या वभाग मखु यां याकडून यथायो य असले या बाबीचंी 

गरज,प रमाण व तािं क तपशील तयार क न मनपा या सकेंत थळावर 
असले या ो यअुरमट लान वर सचुना/त ार ा  कर यासाठ  िसि द 
दऊेन ा  सचुनांबाबत िनणय घऊेन याअनषुगंाने आव यक असलेले बदल 
करण.े 

2. तािं क तपशीलाची I.S.I, C.E. , U.S. FDA या दार े मािणत कर यात येत े
3. पूव बोल  सभेच ेआयोजन क न  कं ाटदार /  पुरवठादार यां या िन वदा अट  

शत , सचुना तसचे तपशीलाब ल या सचूना तसेच आ ेप इ यादं चंा वचार 
क न आव यक अस यास या माणे फेरबदल क न शु द प  िस द करण.े 

4. िन वदाकारानंी सकेंत थळावर ई-िन वदअेतंगत दले या सचुननेसुार िन वदा 
सादर    करणे.  

5. िनयत दनांकाला िलफाफा अ ,ब व क ऑनलाईन प तीने उघडणे. 
6. िलफाफा अ,ब व क चे मु याकंन क न महानगरपािलकेस सवािधक फायदशेीर, 

लघु म दकेार सादर केले या िन वदाकाराची िनवड  केल  जाते. 
   7. मसदुाप  मजंरु साठ  थायी सिमती/ स म अिधकार  यानंा सादर केले जाते. 
 थायी सिमती/स म अिधकार  यां या मजंरु नतंर िन वदाकराला  ि वकृतीप   

दले जाते व दर प रप क उपभो ा खा यांना पा रत केले जाते. 
8. कराराची अमंलबजावणी करणे. 



 वै क य  िन वदा वभाग  
 कत ये  

उप अिध ाता(मखखा) ह े या वभागाचे खाते मखु असनु मखु 
णालये,सव उपनगर य णालये,दवाखाने व सतुीगृह े यांना लागणार  

औषधे व औषधी उपकरणे यासाठ  ई-िन वदा काय णाल ार े िन वदा 
माग व या जातात. 

औषध िन वदा वभागाकडून औषधे व औषधी उपकरणे (Medicine & 
Medical Devices) यां या पुरवठयाक रता मुबंई महानगरपािलका 
अिधिनयमातील तरतदु नसुार थािनक वृ प ाम य ेसावजिनक जा हरात दऊेन 
व मनपा या सकेंत थळावर िस  दऊेन स म अिधकार  / ािधकार  यां या 
मजंरु ने ई-िन वदा ये ार े कं ाटदाराची नमेणकु क न दरप रप क 
वतर त कर याच े मखु काय या वभागातफ कर यात यतेे. 

औषध िन वदा वभाग हा के.ई.एम. णालय , लो. ट.म.स. णालय , 
बी.वाय एल नायर णालय व नायर दतं णालय या मु य णालयांना 
तसचे सव उपनगर य णालये, पेशािलट  णालये, सव महानगरपािलका 
दवाखाने व सिुतगृह ेयानंा   लागणा-या व वध औषधे व औषधी उपकरणे या 
बाबीसंाठ  िन वदा मागवून दर प रप क तयार क न या णालयांना पाठ वले 
जाते. 

औषध िन वदा वभागाकडून व वध कार या वभागानंा लागणा-या औषधे 
व औषधी उपकरणे अतंभूत असले या 14 कार या अनुसचूी या अदंाजे 1500 
त े2000 बाबीकं रता िन वदा मागवून या पूण वास ने या जातात.  

 
 



 
औषध अनुसुिचचंी याद  खाल ल माणे आहे 

 
अनुसूची 

.  
अनुसूची तपिशल  

1  इजंे शन व सरेा हिॅ स॑ स  
2  टॅ ले स व कॅप यु स  
3  स, ॉ स , ऑइटंम स , िसर स इ याद .  
4  ए स- र े फ स ्, केिमक स, इ.सी.जी. रो स 

इ.  
5  स , फामा यु टक स व डसइनफे ट टस  
6  लॅबोरटेर  केिमक स, टे स व रएज टस ् 
7  सिजकल े िसं ज  
8  िनड स ऍ ड िस रजंेस  
9  सिजकल सचुस  
10  लॅबोरटेर  आ टक स व ड पे सर ,मे डकल 

सिजकल सं ज  
11  रबर गु स  
12  मे डकल ऑि सजन ऍड नाय स ऑ साईड  
13  कॅ सर मे डसी स  
14  बायो ड ेडेबल लाि टक बॅ ज  

 



 
• नवनवीन औषधांचा अनुसचूीत समावेश क न, औषधां या तपशीलात यो य तो 

बदल क न व याचं े महानगरपािलका णालयांना लागणार े प रमाण स म 
अिधकार  यां या शासक य मजंरु नतंर वै कय िन वदा सिमती या 
मजंरु नसुार औषध िन वदा वभागातफ सदर अनुसचुीसाठ  िन वदा 
माग व यात येतात.  

• औषध अनसुचुीमधील औषधीबाबीकंर ता औषध उ पादन परवाना /  आयात 
परवाना, औषध व  परवाना, WHO-GMP माणप , कायसात य 
माणप (performance certificate), ना-गु हा माणप (No conviction 

certificate) या सबंधंीत अ न औषध शासन/क य औषध िनयं क यांनी 
जार  केले या या माणप ांची छाननी क नच औषध अनुसचुीवर घे याकर ता 
िनवड यात यतेे जेणके न चागं या दजाची औषधे ह  अनसुचुीवर घे यात 
यऊेन अ मािणत औषधानंा ितबधं होतो. 

• औषध अनुसचूीत माग व यात येणार  औषधे ह  जनेे रक (Generic) नावाने 
माग वल  जातात.  

• औषध िन वदा वभाग हा वेळोवळेी अ न व औषध शासन तसचे क य औषध 
िनयं क कायालय यां याशी सपंक क न यानंी जार  केले या अ ावत िनयम 
व कायद े यांची मा हती घऊेन या माणे सदर बदलांचा अनुसचुीत  समावेश 
क न औषधे व स दय साधने कायदा व याखाल ल िनयम यांना अनसु न 
Indian Pharmacopoeia , United State Pharmacopoeia , British 
Pharmacopoeia इ याद  औषधी पु तकांत नमूद केले या standards नसुार 
औषधाचं ेप र ण/तपासणी केल  जाते.   

• वै क य िन वदा सिमती या त ां या तांि क सभेम य े ितसादा मक ठरले या 
बाबीचं े दर उघड यात येऊन ा  दरांची मागील खरदे  दर, बाजारभाव व 



इतर सं थांच ेदर यां याशी तलुना क न तसेच िन वदाकारांकडून सव म दर 
दऊे के याचे ित ाप  घेऊन , ा  दर रा त व वाजवी आढ यास ता वत 
केले जातात.  

• अित र  आयु (प.उ.) व मानिनय मनपा आयु   यां या मजंूर न ेमसदुाप  
थायी सिमती या मजंुर कर ता सादर केले जाते. थायी सिमतीची मजंरु  

िमळताच ई- णाल  अतंगत कं ाट क न याच े दरप क सव णालयानंा 
वतर त केले जात.े 

• पुरवठा कर यात आलेल  औषधे/औषधी उपकरणे तपासणीनतंर व त ां या 
मजंरु नतंरच वापर यात येतात. 

•  उिशरा औषध पुरवठा करणा-या तसचे अ मािणत औषध परुवठा करणा-या 
उ पादकांवर / पुरवठेदारावंर िन वदे या अट  व शत नसुार सबंिंधत 

णालयांकडून यो य ती कारवाई केल  जाते. 
• अशा कार े औषध िन वदा वभाग सव म.न.पा. णालये , दवाखान े व 

सिुतगृह ेयानंा लागणा-या औषधे व औषधी उपकरणे याचंा सरुळीत परुवठा 
कर या या न े सवतोपर  काळजी घऊेन सव बाबी औषध अनसुचूीवर 
उपल ध कर याचा य  करते.  तसचे औषध ािधकरणाच ेकायद ेव िनयम व 
यानंी जार  केलेल  माणप े  यांना अनसु न चागं या तीची औषधे यो य 
दरात महानगरपालके या णांना उपल ध क न दल  जातात. 
              

 
 
 



 

मुख लेखापाल (मखखा) यांची काय व कत ये 
 

1) मखु लेखापाल (मखखा) वभागाचे सपंणु शास कय काम, या वभागातील  
कमचा-यावंर दखेरखे व िनयं ण आिण यां या कामाम ये सम वय साधण.े 

2) उप आयु  (मखखा)/ अित. मनपा आयु  / मा. मनपा आयु  यानंा 
खरदे  ये सदंभात मुबंई मनपा अिधिनयम 1888 अतंगत येणा-या 
वेगवेग या िनयमांसबधंी तसचे व  वषयक बाबीसंबंधात व सादर कर यात 
आले या ई-िन वदबेाबत  स ला व प करण दणेे. 

3) म यवत  खरदे  खा यामाफत सादर कर यात आले या ई-िन वदा तावांबाबत 
मुबंई मनपा अिधिनयम 1888 आिण वेगवेगळे िनयम इ. बाबत स ला दणेे 
तसचे खरदे  सदंभात सार त केलेल  वेगवेगळी प रप के आिण 
अथसकं पीय तरतदु ं या आधार े तावांची छाननी करणे, यात बदल / 
सधुारणा सचु वण.े  

4) िन वदा सिमतीचे सद य हणून िन वदा सभांना तसचे वाटाघाट  सभा, पुव 
बोल सभा आिण वेळोवेळी वतर त कर यात आले या प रप कानसुार 
िनदशीले या सभांना सिमतीच ेअ य / सद य हणून सदर सभानंा हजर राहून 
िनणय यते सहभाग घेणे. 

5) म यवत  खरदे  खा याने सादर केलेले ताव / मसदुाप  याचंी छाननी क न 
उप आयु  (मखखा) / अित. मनपा आयु  / मा. मनपा आयु  / थायी 
सिमती यां या मजंरु साठ  सादर केले जातात.    


