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करण .07 
म ॅ युअल-06 

 
मा हतीचा अिधकार अिधिनयम, 2005 मधील करण - दोन खडं (4)(1)(ख)(सहा) नुसार 

खा या या अख यार त असले या कागदप ां या काराचंी मा हती. 
 

करिनधारण (मालम ा कर) वभाग 
अनु . अिभलेखाचे शीषक प ररि त कालावधी 

1 डेड टॉक न दवह  (अ यावत व लेखापडताळणी 
झालेल ) 

कायम व पी 

2 करिनधारण पुि तका चालू वषापासून मागील 15 वषापयत 
3 िनर ण पुि तका चालू वषापासून मागील 15 वषापयत 
4 त ार िनवारण पुि तका चालू वषापासून मागील 15 वषापयत 
5 वभागीय को कवार अहवाल चालू वषापासून मागील 15 वषापयत 
6 जमीन सबंधंीची पुि तका व नगर भूमापन मांक 

पुि तका (सव ण वभाग) 
चालू वषापासून मागील 15 वषापयत 

7 थक त मालम ा करदयेकाबंाबतची याद  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
8 ठेव र कम न दवह  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
9 ज ी करणे चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
10 मालम ा कर दयेक पुि तका चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
11 े  वह  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
12 परतावा माणप  काऊंटर पाट चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
13 कलम 162 व 167 नसुार िनगिमत झाले या वशेष 

सूचनाप ाची पोच पावती 
चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 

14 लेखा पर णासबंधंीचे कागदप े  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
15 करा या परता याबाबतची न ती चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
16 मालम ा कर दयेकां या रकमे या समायोजनबेाबतच े

कागदप े  
चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 

17 न वटले या धनादशेाबाबतची न दवह  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
18 मालम ा ह तातंरणाबाबतची पुि तका व कागदप े  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
19 आवक-जावक न दपुि तका चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
20 करामधील सवलतीबाबतच ेकागदप े  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
21 यायालयीन करणे अिंतम िनकालानतंर 5 वष अिंतम िनकालानतंर 5 वषापयत 

   द.01.04.2010 पासून बृह मुबंई महानगरपािलकेन ेभाडंवल  मू याधा रत कर णाल  पूवल ी भावान ेअमंलात 
आणल  आहे. सदर णाल त अनेक बदल याधीन अस यामळेु अिभलेखाबाबतची िनि ती अ ाप झालले  
नाह .  
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मा हतीचा अिधकार अिधिनयम, 2005 मधील करण - दोन खडं (4)(1)(ख)(सहा) नुसार 
शासन, बदंर, लोहमाग (शा.ब.ंलो.) वभाग 

(करिनधारण व सकंलन खाते) 
 

 
अनु . अिभलेखाचे शीषक प ररि त कालावधी 

1 क /रा य/मुबंई पोट ट/रे वे या मालम ांच ेव 
मालम ा करिनधारणा या लवादाची कागदप े  

चालू वषापासून मागील 15 वषापयत 

2 करिनधारणा या व  त ार  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
3 अनामत रिज टर चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
4 सरकार  मालम ां या सेवा करां या वसूल बाबत चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
5 ई ुवमट ट मालम ा- करिनधारण व सकंलन चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
6 करिनधारण - सवसाधारण प यवहार चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
7 कर परतावा चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
8 समायोजन व यासबंधंीचे द तावेज चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
9 करिनधारणा या व  त ार  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
10 अिधदान न झालेले धनादशे चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
11 मालम ांच ेह तांतरण व त सबंधंीची कागदप े  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
12 तोडले या/न यान ेबांधले या मालम ांच े ववरण चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
13 बील बुक- मालम ा करापोट  दये असलेले 

सवेाआकर 
चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 

14 न ती चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
 अ) सव कारची यायालयीन दावे अिंतम 

िनकालानतंर 5 वष 
चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 

 ब) लेखाप र णासबंधंीची कागदप े  चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
 क) सरकार  मालमतांची दयेेके (जु या ती) चालू वषापासून मागील 5 वषापयत 
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करण - 7 
म ॅ  युअल - 6 

बृह मुंबई महानगरपािलका 
शासक य अिधकार  / वेतनप क वभाग 

वभागाच ेनाव - आ  थापना (वेतनप क), शहर वभाग 
 

अनु.  अिभलेखाचे िशषक प ररि त कालावधी 
1. कमचा-यांची वयै क धार णी कायम व पी कंवा म.न.पा. सवेेतून कमचा-

याची सवेा समा  झा यानतंर पाच वषापयत 
2. कमचा-यांचे सवेािभलेख कायम व पी 
3. िनवृ ीवेतन/कुटुबं िनवृ ीवेतन दावे कायम व पी 
4. खा या या अथसकं पाची न ती कायम व पी 
5. कमचा-यां या वै क य तीपूत  दा यां या न ती कायम व पी 
6. वेतनप के चालू वषापासून मागील 10 वषापयत 
7. हजेर पट चालू वषापासून मागील 10 वषापयत 
8. रजा न द न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
9. रजा वास सहा य न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
10. भा य अहवाल न ती चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
11. भा य अहवाल न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
12. शै िणक भ ा न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
13. कुटुबं िनयोजन भ ा न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
14. मा हती अिधकाराची थळ त चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
15. मा हती अिधकाराची अपील न ती चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
16. अिजत रजा/अधवेतनी रजा न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
17. सानु ह अनदुान न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
18. आ थापना अनसुूची (मु त) चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
19. िनलबंन िनवाह भ ा न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
20. निैम क रजा अहवाल व न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
21. सवलत न दवह  चालू वषापासून मागील 05 वषापयत 
22. बाहयवृदं न दवह  चालू वषापासून मागील 01 वषापयत 
23. िनवृ ीवेतन वभागातील थळ त न ती चालू वषापासून मागील 01 वषापयत 
24. वेतनप के थळ तीचंी न ती चालू वषापासून मागील 01 वषापयत 

 


