
                                        पुिèतका Đ. ७ 
×यांÍया िनयğंणाखालȣ असलेãया दèतऐवजाÍया वग[वारȣचा तƠा 

अॅÈवथ[ महापािलका कुƵरोग ǽÊणालय 
 

दèताऐवजाचा Ĥवग[ दèताऐवज/नɉदवहȣचे नांव व एका 
ओळीत ×याची माǐहती 

दèताऐवज 

ĤाƯ 

करÖयाची 
पÚदत 

अिधप×याखालȣ अथवा 
िनयğंणाखालȣ आहे. 

1. आèथापना आèथापना   
 1. सुधारȣत वेतनĮेणी पुèतके 

2. मािसक वेतनपğके 
उपिèथतीपर, िनवृƣ कम[चा-
यांचे भ.िन.िन. व िनवृƣी 
वेतनाǐद दावे 
3. Ĥभाåय अहवाल नɉदवहȣ 
4. भ.िन.िन. आगाऊ रÈकम 
नɉदवहȣ 

5. वाǐष[क अथ[सकंिãपय 
पुèतक 

6. लेखा ǐटपणी नɉदवहȣ 
7. देयके नɉदवहȣ 
8. आयकर नɉदवहȣ 
9. सेवाजेƵता नɉदवहȣ 
10. काया[लयीन आदेशवहȣ 
11. कम[चा-यांची कत[åयसूची 

×या ×या 
शाखेतील 

/काया[लयातील 

माǐहती 
अिधकारȣ 
/सहाáयक 

माǐहती 
अिधकारȣ यांना 
अज[ करणे. 

उपवैƭǐकय अिध¢क, 

Ĥमखु वƭैǐकय 

अिधकारȣ, वǐरƵ 

वƭैǐकय अिधकारȣ 
 



12. काय[ǐववरण नɉदवहȣ 
13. िनयूƠी नɉदवहȣ 

 
 
 
 
 

14. गोपनीय कागदपğे 
नɉदवहȣ 

(मनपा आयुƠांकडून आलेले 

कागदपğ) 
15. Ĥलǐंबत ठराव नɉदवहȣ 
16. टपाल नɉदवहȣ 
17. साव[जिनक आरोÊय 
खा×यांतग[त कम[चा-यांना 
देÖयात आलेãया  

सेवािनवासèथानांची नɉदवहȣ 

  

सेवाअिभलेख 
 
 
 
 
नɉदणी ǐवभाग 
 
 
 
 
लेखा 
 
 

18. कम[चा-यांची वैयǐƠक 
धाǐरणाची, रजेची, 
वेतनवाढȣची आिण 
नामिनदȶशनाची कागदपğे 
यांसह सेवाअिभलेख 
 

19. दवाखाÛयातील बाहयǽÊण 
अहवाल नɉदवहȣ                              
( मािसक) 

20.  बाहयǽÊण तसेच 
आतंरǽÊण नɉदवहȣ,  

 
 

21. वाǐष[क अथ[सकंãपीय 
नɉदवहȣ 

22. महसुलȣ आिण उ×पÛन ्
याची नɉदवहȣ 

23. जड वèतु नɉदवहȣ 
24. देयक नɉदवहȣ 

  



25. कोƴक  नɉदवहȣ 
26.  दािय×व नɉदवहȣ 
27. दूरÚवनी नɉदवहȣ 
28. सामुĒी नɉदवहȣ 
29. लेखा ǐटपणी नɉदवहȣ 
30. भगंार नɉदवहȣ 
31. धमा[दाय िनधी नɉदवहȣ 
32. अĒधन नɉदवहȣ 

 

   
 

                                                                                                                 काय[कारȣ आरोÊय अिधकारȣ 
                                                                                                                    साव[जिनक आरोÊय खाते 
  


