
पुि तका – ३ 
अिधकार  आिण कमचा-यांच ेअिधकार आिण कत ये : 

 
१) उप वै क य अिध क : 

जबाबदा-या आिण कत ये :       

१) दररोज वॉडची पाहणी, दखेरखे करण ेआिण ण, निसग टाफ, यां या 
कामासदंभातील   
त ार  ऐकण ेव सोड वणे, वॉड लेजरची पाहणी करण,े औषधांचा साठा तपासण ेतसचे 
इतर     
   मटे रय सचा साठा पाहण,े आिण पु हा साठा कर यासाठ  यव था करण,े कोणी दोषी      
   आढळ यास याचा रपोट तयार क न उप- वै कय अिध क यांना दणेे. 
 
२) हॉि पटलच ेदररोजच े यव थापक य कामाची पाहणी करण ेआिण आपल ेअिधकाराचा 
वापर       
   क न कमचा-यांची सु ट  मजंूर करण ेआिण कामाची यव था करण.े 
 
३) बा ण वभाग पाहणी करण ेआिण सवेा परु वण,े सव कारच ेरकेॉड तपासण.े 
 
४) खाल ल कमचा-याचं ेकामाची आिण हजरे ची पाहणी करण े: 
 
   अ) कायालय कमचार  
 
   ब) मा. वै कय कमचार  
 
   क) तािं क कमचार  ज ेलेबॉरटेर  कायरत आहते.    



 
५) यं  सामु ी आिण इ. सामान, औषधाचंा टॉक, सिजकल आयटम आिण 
खा पदाथाचा    

                साठा करण ेआिण खा पदाथाची त तपासणी करण.े 
 
       ६) कमचा-यांची रजा मजंूर करण ेआिण यांच ेजागवेर ता परुती यव था करण ेआिण      
यां या   

त ार वंर ल  दणेे. 
७)  अ धन बल, ि वकृती, डायट बल, पगारप , आयाचीत वेतन ितदान माणप ,     
    इ याद वंर वा र  करण.े आप या अिधकाराचंा वापर क न कमचा-यांची रजा पास 

करण,े      
    बल मजंूर करण ेइ याद . 
 
८)  सटुट या दवशी णालयाच ेआतंर ण वभाग व प रसर यांना आकि मत भेट दणेे. 
  
९)  णालया या गती या सदंभातील योजनांचा आराखडा तयार करण ेव कायकार  
आरो य    
    अिधकार  यां याकडे मजंूर  करता सादर करण.े 
 
१०) गर ब धमदाय िनधी फंडाच ेकले शन, वापर आिण बचत इ याद वंर िनयं ण करण,े 
दखेभाल     
    करण.े 
 
११)  णांची वचारपूस करण ेआिण िनयमानसुार यांच ेबरोबर वतन करण.े 
 
१२) णालयातील आवक/जावक प यवहार पाहण.े 
 



१३) जनु ेअिभलखे आिण भगंार व त ूयांची वेळेवर व हवेाट लावल  जात ेक  नाह   यावर 
दखेरखे   
    करण.े 
 
१४) व र ांनी दलेल  कत ये पार पाडण.े 
 
१५) आपल ेसहकार  कमचा-यांना अिनयिमत यटु बाबत चौकशी करण.े 
अिधकार : 
 
१) याचसेाठ  शास कय मजंूर  दणेे – 
   अ) दोन साद लवार                        ४०,००० 
   ब) टेशनर  िचजव तू (सिूचत नमूद नसललेे)   ५,००० 
   क) टोअर व तू (सिूचत नमूद नसलेले)        ५,००० 
 
२) मुख वै कय अिधकार   

जबाबदा-या आिण कत ये :       

१) दररोज वॉडची पाहणी, दखेरखे करण ेआिण ण, निसग टाफ, यां या 
कामासदंभातील              
   त ार  ऐकण ेव सोड वण,े वॉड लेजरची पाहणी करण,े औषधांचा साठा तपासण ेतसचे 
इतर     
   मटे रय सचा साठा पाहण,े आिण पु हा साठा कर यासाठ  यव था करण,े कोणी दोषी      
   आढळ यास याचा रपोट तयार क न उप-वै कय अिध क यांना दणेे. 
 



२) हॉि पटलच ेदररोजच े यव थापक य कामाची पाहणी करण ेआिण आपल ेअिधकाराचा 
वापर       
   क न कमचा-यांची सु ट  मजंूर करण ेआिण कामाची यव था करण.े 
 
३) बा ण वभाग पाहणी करण ेआिण सवेा परु वण,े सव कारच ेरकेॉड तपासण.े 
 
४) खाल ल कमचा-याचं ेकामाची आिण हजरे ची पाहणी करण े: 
 
   अ) कायालय कमचार  
 
   ब) मा. वै कय कमचार  
 
   क) तािं क कमचार  ज ेलेबॉरटेर  कायरत आहते.    
 
५) यं  सामु ी आिण इ. सामान, औषधांचा टॉक, सिजकल आयटम आिण 
खा पदाथाचा    

                साठा करण ेआिण खा पदाथाची त तपासणी करण.े 
 
       ६) कमचा-यांची रजा मजंूर करण ेआिण यांच ेजागवेर ता परुती यव था करण ेआिण 
यां या   

          त ार वंर ल  दणेे. 
७)  अ धन बल, ि वकृती, डायट बल, पगारप , आयाचीत वेतन ितदान माणप ,     
    इ याद वंर वा र  करण.े आप या अिधकाराचंा वापर क न कमचा-यांची रजा पास 

करण,े      
    बल मजंूर करण ेइ याद . 
 
८)  सटुट या दवशी णालयाच ेआतंर ण वभाग व प रसर यांना आकि मत भेट दणेे. 
 



९)  णालया या गती या सदंभातील योजनांचा आराखडा तयार करण ेव उप- 
वै कय    
    अिध क यां याकडे मजंूर  करता सादर करण.े 
 
१०) गर ब धमदाय िनधी फंडाच ेकले शन, वापर आिण बचत इ याद वंर िनयं ण करण,े 
दखेभाल     
    करण.े 
 
११)  णांची वचारपूस करण ेआिण िनयमानसुार यांच ेबरोबर वतन करण.े 
 
१२) णालयातील आवक/जावक प यवहार पाहण.े 
 
१३) जनु ेअिभलखे आिण भगंार व त ूयांची वेळेवर व हवेाट लावल  जात ेक  नाह  यावर 
दखेरखे   
    करण.े 
 
१४) उप-वै कय अिध कांनी दलेल  कत ये पार पाडण.े 
 
१५) आपल ेसहकार  कमचा-यांना अिनयिमत यटु बाबत चौकशी करण.े 
१६) उप वै क य अिध क यां या गरैहजरे त यांची कामे पहाण े
 
 
अिधकार : 
 
१) याचसेाठ  शास कय मजंूर  दणेे – 
   अ) दोन साद लवार                        ४०,००० 
   ब) टेशनर  िचजव तू (सिूचत नमूद नसललेे)   ५,००० 



   क) टोअर व तू (सिूचत नमूद नसलेले)        ५,००० 
 
३) व र  वै क य अिधकार  : 
जबाबदा-या आिण कत ये :       

१) काय े ात जाऊन काम करणा-या िन न वै कय कायकता व इतर कमचार  यां या 
कामावर दखेरखे ठेवण.े 
 
२) काय े ात जाऊन काम करणा-या िन न वै कय कायकता यां या सम या व अडचणी 
सोड वण.े  
३) ण व यां याशी सबिंधत कामावंर दखेरखे ठेवण.े यांच ेअहवाल/न दवह  तपासण.े   
   यांनी दले या मा हतीची पडताळणी करण.े 
४) णांची वै कय तपासणी क न याची वगवार  करण,े व याची कागदोप ी न द 

करण.े 
 
       ५) णांची उपचार प त ठर वण ेव वतः या दखेरखेीखाल  उपचार चालू ठेवण.े 
 
       ६) न दणी झाले या सव कु णांची काह  कालावधीपयत वेळोवेळी वै कय तपासणी 
करण.े 
 
       ७) वै कय उपचारानतंर णांवर होणार ेद ु पर णाम कंवा इतर अडचणी शोधून काढून 
यावर   

          उपाययोजना करण.े 
 
       ८) वकृती असले या णांची या या करण ेव यांच ेवग करण करण.े 
 



       ९) कु ण पूणपणे बरा झाला क  नाह  ह ेठर वण.े 
१०) कु रोग णांची कौटुं बक पनुवसन करण.े 

 
११) कु रोगामळेु िनमाण झाले या वकृतीचं ेयो य कार ेवग करण क न याच े
औषधोपचार   
    करण.े 
 
१२) कु रोग व  कु रोगामळेु उ वणा-या  सम यांवर यो य कार ेऔषधोपचार करण.े 
 
१३) कु णांना िनियिमत औषधोपचार कर यासाठ  ो साह त  करण.े 

 
१५) कु णाचंी शा रर क मता व कामातील कौ य य वाढ वण.े 
 
१६) िन न वै कय कायक याना आरो य वषयक िश ण काय म घे यास मदत करण.े 
 
१७) वै कय िश णात सहभागी होण.े 
 
१८) कमचा-यांची काय मता वाढ वण.े 

 
१९) पनुवसन, आरो य वषयक िश ण, औषधपुरवठा याच माण े ण शोधतांना येणा-
या    
    अडचणी यावर उपाय करण.े 
 
२०) केले या कामाची िनयिमत न द क न अहवाल तयार करण.े 
 
२१) कु रोग वषयक शै िणक प रषद, कायशाळा, गटचचा इ. काय मात भाग घणे.े 
 
२२) सशंोधक वषयक वशेष उप मात स य सहभाग घणे.े 

 



२३) रा य कु रोग काय मा या योजननेसुार आयोिजत केले या काय मात सहभागी 
होण.े 
 
२४) गरज भास यास ता काळ कत यास हजर रहाण.े 
 
२५) व र ांनी सािंगतलले  कामे यो य कार ेपार पाडण.े 
 
२६) मखु वै कय अिधका-यां या गरैहजरे त याचंी कामे पहाण.े 
 
 
 
 
३) मानसेवी कमचार  वृदं : 

मानसवेी कमचा-याची कत ये :       

१) येक  मानसवेी यानंी बा ण वभाग आिण आतंर ण वभाग, ऑपरशेन वभाग 
या ठकाणी   
   काम करण.े 
  
२) यां या अिधकारातील वै कय कमचा-यांच ेकामाच ेदखेरखे करण.े 
 
३) वेळोवळेी ठर व यात आ या माण ेले चर दणे ेआिण वै कय दशन करण.े 
 
४) पद यु र व ा याना मागदशन करण.े 
५) कॉ फर स आिण इतर शै िणक काय मात सहभागी होण.े 

 
४) टाफ नस : (प रचार का) 



जबाबदा-या आिण कत ये :       

1) सिजकल वाडम ये े िसगं ाल  ससु ज करण ेव डॉ टरांना े िसगं कामी, ऑपरशेन 
कामी 

मदत करण ेआिण ऑपरशेन पूव  व नतंर णा या तयार कडे ल  परु वण.े 
 २) ला ट क सजर  बाहय ण वभाग तसचे दनैं दन बाहय ण वभाग यां या 
कामिगर त   

 साहय करण ेआिण आतंर ण वभागाम ये िनयमीतपणे दखेरखे ठेवण े
              ३) बाहय ण व आतंर ण वभागात गभंीर णांना सांिगत या माण े औषधे व 
इजंे श स    
                   दणेे. 

  ४) वॉड रपोट बकुम ये यके णाचा रपोट िलह ण े आिण गभंीर णांचा रपोट 
हॉ पीटल या जनरल     
       रपोट बकुम ये िलह ण.े 
५) णां या खा याकडे आिण प याकडे ल  परु वेण.े 
६) वाड डॉ टरांना इजंे शन दतेवेळी मदत करण,े र  घणेे, े िसगं करण ेइ याद . 

  ७)  दवसभरात णांना दले या इजंे शन या न द  करण.े 
  
 ८) वभागातील सव व तूचंा बरोबर व अचकू टॉक ठेवण ेआिण याबाबत व र ांना 
यो य    
     ती मा हती दणेे. 
 ९) लॉ ीबाबत या न द  अचकू ठेवण ेव लॉ ीबाबत या कामकाजावर ल  ठेवण.े 
 १०) जै वक कचरा आिण ससंग िनयं ण(इ फे शन क ोल याबाबत या कामकाजावर 
ल        
        ठेवण ेआिण याबाबत या आव यक न दणी आिण द तावेज यांच ेजतन करण.े 



 ११) डेड टॉक रिज् टर जतन करण.े 
 १२) श या वभाग आिण आतंर ण वभाग सबंिधत लेखाप र ण वेळोवळेी क न 
घणे े  
        आिण लेखा पणी बदं कर यासाठ  सहकाय करण.े 
 १३) हॉ पीटल सपुरवायझर  कमचा-यांनी दलेल  इतर कामे करण.े 
 
अिधकार : 
उप- वै कय अिध क यांनी दलेले अिधकार. 
 
 
४) लबॅ टेि निशयन : ( योगशाळा तं ) 
जबाबदा-या आिण कत ये :       

१) वै कय अिधका-यानंा दररोज या योगशाळेतील कामात मदत करण.े 
  
२) योगशाळे या व छते या कामावर दखेरखे ठेवण.े 
 
३) लबॅोरटेर  मधील व छता, उपकरण ेआिण इतर व तू यांची दखेभाल ठेवण.े 
 
४) औषधे ( रएजटं) तयार करण,े पिेसमन घणेे कामी मदत करण.े 
 
५) टोअरमधून व तू आिण उपकरण ेिमळ वणे आिण याचं ेलेजर न द  ठेवण.े 
 
६) योगशाळेत तपासणीसाठ  आलले ेनमनु ेतसचे यांच े रपोट याचंी न द ठेवण.े 
 
७) तटुले या उपकरणांची पु तकात न द करण.े 
 
८) वै कय अिधका-यानंा उपयोग होईल या माण े यांना यांच ेकामात मदत करण.े  



 
९) काह  लबॅोरटेर  तपास या वत: वतं पणे करा यात. 
१०) णालयात िश णास येणा-या व ाथाना ा याि क दणेे. 
११) योगशाळेत वापरल ेजाणा-या व वध रसायन ेआिण यं े  यां य खरदे साठ  

व र ांना सहा य करण.े 
१२) योगशाळेत तयार होणारा जै वक कचरा तसचे िन पयोगी व कालबाहय रसायन े
याचा जै वक कचरा व हवेाट अिधिनयम आिण इतर त सम िनयमान माण ेयो य ती 
व हवेाट लावण.े 
१३) योगशाळा सहा यक व योगशाळा प रचर यां या कामकाजावर दखेरखे ठेवण.े 
१४) णालयातील व र  अिधका-यांनी दलले  इतर कामे करण.े 
 
अिधकार : उप- वै कय अिध क यांनी दललेे अिधकार. 
 
 
६) िम क :  
जबाबदा-या आिण कत ये :       

१) औषध भडंार व दवाखा यातील  कमचा-यां या कामाची तपासणी करण.े 
  
२) म यवत  खरदे  भडंार यांनी तयार केलेल  औषधे सचुी उपल ध क न घणेे आिण 

णालया या गरजनेसुार वेळोवळेी आव यक या औषधांची खरदे  करण.े 
 

3) औषधांचा साठा वेळावळेी पाहणे आिण आव यक औषधांचा साठा कमी अस यास 

यां या खरदे साठ  यो य ती कायवाह  करण.े तसचे इतर व तूचा साठा घणे.े 
 

4) आव यकतेनसुार मागणी केलेल  औषधे आलले  आहते कंवा नाह  ते पाहण ेव नमूद 

ठकाणी ठेवलेल  आहते कंवा नाह  ते तपासणे. 



 
5) दणेगीदाराकडून आलले  औषधे व इतर व त ूयांची न द ठेवण े 

 
6) इजंे शन आिण कंमती औषधे खरदे ची न द ठेवण.े 
7)  कंमती औषधे आिण इजंे शनचा हशोब करण.े 

 
८) िमळाले या औषधाचंी बल ेि वकारण ेआिण न द करण.े 
 
९) डेड टॉक रिज टर मे टेन करण.े 
 
१०) दवाखा यांच ेरिज टर तपासण ेआिण वेळोवेळी न द करण.े 
 
११) औषधे व इजंे शनची समा ीची तार ख पाहण े व हॉ पीटलम ये अशी औषधे क 
यांची    

       समा ीची तार ख जवळ आल  आह.े व वापरात आल  नसतील तर वर त 
समा ी या   
       तारखपूेव  आपल सलं न णालयाकडे पाठ वण.े 
१२) सव औषधे व इजंे शनवर णालयाचा िश का आह े कंवा नाह  ते पाहण.े 
  
१३) सव औषधे, इजंे श स यवि थत मांडून ठेवण ेजणेके न णांना दतेवेळेी 
सोई करपण े  
    हाताशी येतील कंवा सोई करपण ेतपासणी करता येईल. 
 
१४) ऑडीटर आिण हॉि पटल अिधका-यां या तपासणीसाठ  वै कय टोअर रिज टर 
वेळोवळेी   
    न द क न ठेवण.े 
 
१५) सपंुण मे डकल टोअर वषातून दोनदा तपासणी करण.े 
 



१६) यवि थत व पणु हशोबासाठ  मेडीकल टोअर मधून हॉ पीटल व इतर वभागांना 
दले या   

    औषधांचा, इजंे शनचा बरोबर हशोब ठेवण.े 
 
१७) आकि मक मागणीनसुार परुवठा करण.े 
18) रा य कु रोग काय मा या योजननेसुार आयोिजत केले या काय म, िश बर 

याम ये व र  अिधकारां या आदशेानसुार  सहभागी होण.े 
 
 
१८) उप- वै कय अिध क यांनी दलेले अिधकार. 
 
७) ाश कय अिधकार   :  
जबाबदा-या आिण कत ये :      

१) आ थापने या तावंाची फेरतपासणी करण,े घतेले या कामांच ेसपुर वजन करण,े 
पोि टगं     
   आिण ह तातंर इ याद  हाताखाल ल कमचार  वग (कारकुन,िशपाई) यांना कामे वाटून 
दणेे व     
   दखेरखे करण.े 
 
२) कमचार  सघंटनां या त ार  बाबत ल  दणेे व िनरसन करण.े 
 
३) अकंाऊट आिण जनरल वभागाच े तावाचंी फेरतपासणी करण.े 
 
४) व वध मा हती दार ेकामाच ेदखेरखे करण.े 
  



५) कायालयीन कामांच ेसपुर वजन करण.े 
 
६) आ थापना, जनरल वभाग आिण अकंाऊटच ेकामांची तपासणी करण.े 
 
७) रा ीय कु रोग िनमूलन काय मा या अतंगत कर यात येणार े व वध काय म 

योजना / सव / याच माण ेव र ां या आदशेानसुार णालयात ार ेहोणा या सव 

कायाचा शासक य कामकाज पाहण.े  
८ )  द यांग कु णानंा महानगरपािलका ारा िमळणा या आिथक सहा य योजने या  
कायाच ेपयवे ण व शासक य कामकाज पाहणे.  
 
९) वै कय अिधकार  आिण इतर अिधकार  यांनी वेळोवेळी नमेून दलेल  इतर कामे  
करण.े  
 
अिधकार : एम.एस.आर. िनयमां माण.े  
 
८) मु य िल पक :  
जबाबदा-या आिण कत ये :      

१) आ थापने या तांवाची फेरतपासणी करण,े घतेले या कामाचं े सपुर वजन करण,े 
पोि टगं     
   आिण ह तातंर इ याद  हाताखाल ल कमचार  वग (कारकुन,िशपाई) यांना कामे वाटून 
दणेे व     
   दखेरखे करण.े 
 
२) कमचार  सघंटनां या त ार  बाबत ल  दणेे व िनरसन करण.े 
 
३) अकंाऊट आिण जनरल वभागाच े तावाचंी फेरतपासणी करण.े 



 
४) व वध मा हती दार ेकामाच ेसपुर वजन करण.े  
 
५) कायालयातील कामांच ेसपुर वजन करण.े 
 
६) आ थापना, जनरल वभाग आिण अकंाऊटच ेकामांची तपासणी करण.े 
 
७) रा ीय कु रोग िनमूलन काय मा या अतंगत कर यात येणार े व वध काय म 

योजना / सव / याच माण ेव र ां या आदशेानसुार णालयात ार ेहोणा या सव 

कायाचा शासक य कामकाज पाहण.े  
८ )  द यांग कु णानंा महानगरपािलका ारा िमळणा या आिथक सहा य योजने या  
कायाच ेपयवे ण व शासक य कामकाज पाहणे.  
 
९) वै कय अिधकार  आिण इतर अिधकार  यांनी वेळोवेळी नमेून दलेल  इतर कामे  
करण.े  
 
 
 
अिधकार : एम.एस.आर. िनयमां माण.े  
 
९) समाज वकास अिधकार  :  
जबाबदा-या आिण कत ये :      

१) णांना यां या अडचणीम ये मदत करण.े 
  
२) गरजू आिण ग रब णांना मदत करण.े 
 
३) णां या सामािजक प रि थतीचा अ यास करण.े 



 
४) आप या केले या कामाची न द  ठेवण ेआिण समूपदशेन केले या णांची न द ठेवण.े 
 
५) णांना दे यात येणा-या वै कय सवेेचा पाठपुरवठा करण.े 
 
6) णांकरता सामािजक आिण मनोरजंक काय माचंी यव था करण.े 
7) कु णांना मुबंई महानगरपािलकेतफ दे यात येणा-या अिथक सहा य योजनसेाठ  

सहकाय करण.े 
8) कु ण आिण यां या नातेवाईकानंा समपुदशेन करण.े 
9)  णांना आव यकतेनसुार अ य सं थामं ये सदंिभत करण ेआिण यो य ते सदंिभक 

प  तयार करण.े 
10) गरजू कु णांना गर ब ण सहा यक िनधीमधून मदत करण ेआिण गर ब ण 

सहा यक िनधी या न द  ठेवण ेव लेखा प र ण क न घणेे. 
11) रा ीय कु रोग िनमूलन काय मा या अतंगत कर यात येणा या व वध काय म/ 

योजना /सव ण यां या कायाम ये स य र या सहभागी होण.े 
12)  व र ां या आदशेानसुार व वध शासक य सं था / अशासक य सं था यां याबरोबर 

सी एस आर आिण अ य माग ार े णांना / णालयास  मदतीसाठ  सम वय 
साधण े   

 
अिधकार : उप- वै कय अिध क यांनी दललेे अिधकार. 
 
१०) न दणी सहा यक :  
जबाबदा-या आिण कत ये :      

१ बा ण वभागातील णांच ेकेस पपेर दररोज यवि थत ठेवण ेव जतन करण े 
२ सावजिनक सु ट  या दवशी व र ां या आदशेानसुार णालयात उपि थत राहण े



३.  आतंर ण वभागात दाखल झाले या णांच ेकेस पपेर तयार करण.े  
४  याय वै क य येत  व व र ां या आदशेानसुार नजीक या पोल स थानकाशी 
सम वय साधण े
५  गभंीर आजार  असले या णांची याच माण ेमृत णांची मा हती यां या 
नातेवाईकानंा कळ वण.े  
६.  णालयात होणा या मृ यूचंी मृ यून दवह त िनयिमतपण ेन द घणेे व जतन करण.े  
७.  आतंर ण व बा ण वभागातील कु  णां या चौकशी बाबत सहकाय करण.े  
८. णालयातील व र  अिधका यांनी सािंगतलेल  अ य कामे.  
९.  रा ीय कु रोग िनमूलन काय माच े व वध कारची अहवाल याच माण े

णालयातील व वध अहवाल तयार कर यास मदत करण.े  
१०.  णालय ार ेघे यात येणार े व वध कारच ेचाजस फ  जमा करण ेव िनयमानसुार 

पावती दणेे व याबाबतचा द त जतन करण.े  
 
अिधकार : उप- वै कय अिध क यांनी दललेे अिधकार. 
 
 
११) िन न वै कय कायकता :  
जबाबदा-या आिण कत ये :      

१) मखु वै कय अिधकार  व व र  वै कय अिधकार  व वै कय िन र कां या 
दखेरखेीखाल  सव ण, आरो यिश ण आिण उपचार काय मांच ेआयोजन करण.े 
  
२) समांत रत दवाखा यांमधील कामे पार पाडण.े याम ये णांची ाथिमक तपासणी, 
जतंू   



   प र ण, णांच े काड तयार करण.े तसचे उपचारा या न द  घणे े व कु वरोधी 
उपचार आिण सहा यक औषधांच े वाटप करण.े णांना हातापायाचंी काळजी 
घे याबाबतच े मागदशन करण,ेिनयिमत उपचार घे याबाबतच े समपुदशेन करण,े 
बा य ण वभागातील णांना जवळ या  
दवाखा यात /आरो यक ात पाठ वण ेआिण णांशी सबिंधत दनैं दन व मािसक न द चा  
अहवाल तयार करण.े 
 
३) बा ण वभागात डॉ टरानंा जे हा आव यकता असले ते हा रोग िनदानासाठ  
आव यक जतं ु   
   प र ण, ण काड व अ य सबिंधत दनैं दन कामात मदत करण.े 
 
४) दनैं दन कामाचा याच माण ेमािसक कामाचा अहवाल तयार करण.े 
 
५) क प े ातील णाचा शोध घणे,े णां या नातेवाईकांची तपासणी करण,े 

णांचा   
   पाठपुरावा करण,े व व वध वशेष काय माच ेआयोजन करण.े 
 
६) कु रोग िनमुलन काय मातगंत सशंोधन अिधका-यांना मािसक, े मािसक व वा षक 
अहवाल    
   तयार कर यासाठ  मदत करण.े 
 
७) णांना कुटूं बयांना समपुदशेन करण, बा ण वभागात येणा-या णांना    
   औषधोपचारा वषयी यो य ते मागदशन करण ेव घराजवळील उपचारक ाकडे पाठ वणे 
तसचे     
   पनुवसनाबाबत मागदशन. 
 
८) मािसक आढावा सभा तसचे शै िणक सभा, िश ण काय म याम ये स य सहभागी 
होण.े 



 
९) कु णांसबधंीची इतर कामे, उदा. णानंा औषधोपचार व यां या हातापायांची 
काळजी पनुवसन या या मा हतीची न द यवि थत ठेवण.े आरो यिश ण काय मांतगत 

गरज भासले या माण ेव र ांच ेमागदशन घऊेन काम करण.े 
१०) वकृती ितबधं काय म आिण जनजागृती काय म याबाबतच ेिनयोजन आराखडा 
तयार करण ेआिण आरो य क  कमचार  यां या मदतीन ेकाय े ाम ये सदर आराखडा 
राब वण.े 
११) वकृती ितबधं आिण णां या उपचारासाठ  भौितकोपचार वभागात सहकाय 

करण.े 
१२) रा ीय कु रोग िनमुलन काय मांतगत आयोिजत वशेष उप माम ये स य 

सहभाग घणे.े 
१३. रा ीय कु रोग िनमूलन काय मा या अतंगत आयोिजत व वध कार या वशेष 

काय मामं ये स यपणे सहभागी होण.े  
१४.  अॅ वथ महापािलका कु रोग णालया ार ेआयोिजत व वध कारच ेकु रोग 

रोगाशी  िनग डत असलेले आिण नसलेले अशा सव काय म / सव / सवेा / वशेष 

काय म ामं ये व र ां या आदशेानसुार कायरत राहण.े  
१५.  वभागीय कायालय / वै क य आरो य अिधकार  व अ य कायालयाबंरोबर सम वय 

साधण.े  
 
 
अिधकार : उप- वै कय अिध क यांनी दललेे अिधकार. 
 
 
१२) योगशाळा तं  :  

1. व वध कारच ेनमनु े वीकारण ेआिण यांना माकं दणेे 



2.  व वध कारच ेद तऐवज जतन करण े
3.  व वध कारच ेनमनु ेतपासणीसाठ  सहकाय करण े 
4. णांना र  तपासणीसाठ  वेळ दणे े
5. व वध कारची रसायन ेआिण न  तयार कर यास मदत करण े 
6. णांच े रपोट आिण शासक य अहवाल यांच ेजतन करण े 
7. योगशाळेतील सा ह याच ेजतन करण ेआिण वा षक अहवाल तयार कर यास 

मदत करण े 
8. अ य कोण याह  कारच ेव र ां या आदशेानसुार सांिगतलेले काय करण े
9. बा ोतीकरण  ार ेकर यात येणा या र  तपासणी कर यास मदत करण े

आिण व वध कार या योगशाळेतील यं ांच ेजतन कर यासाठ  मदत करण े 
10. व र ां या आदशेानसुार वेळोवेळी 

सांिगतलेल  काय पूण करण े
 
 
१३) िल पक : 

1. सबंिंधत वभागाच े( आ थापना , भडंार , लेखा , व  , यय, आवक जावक  ) 

शासक य आिण िलपीक य कामकाज पाहण.े   
2. व र ां या आदशेानसुार वेळोवेळी सांिगतलले  काय पूण करण.े  

 
 
१४) ाफ  नसची  कत े 

ांची सामा  काळजी :- 
ाला वेश आिण िड चाज देणे 
ांना मदत आिण सूचना करणे 



ांना सहा  करणे व सुचना देणे 
णांचा बडे बनव यावर देखरेख करणे  
ांचा वाड  आिण प रसरा ा तेवर देखरेख  ठेवणे 

कपडे धुणे, बायोमे डकल कचरा व हेवाट आिण वॉ स/ओपीडी या भगंार व हेवाट चे 
पयवे ण करणे 

ां ा तपासणीसाठी लॅब/ आउटसोस एज ीशंी सम य ठेवणे 
 

ांची  निसग  काळजी :- 
1. औषधे देणे 
2. इंजे न देणे 
3. इंजे न दे ास मदत करणे 
4. इंजे ची तयारी करणे आिण साफ करणे 
5. िदलेली औषधे आिण इंजे नचे रेकॉड ठेवणे 
6. T.P.R घेणे आिण चाट करणे 
7. डॉ रांसोबत  तपास ास मदत करणे 
14. प रचा रका िवभागात /  क ात वापरले ा सािह ा ा लेजर ा देखरेखीसाठी जबाबदार 
असतील 
15. तोडं, केस, नखे, ेशर पॉईंट्सची दैनंिदन काळजी यासह वॉड्स / ओपीडी ांमधील 

ां ा तेवर देखरेख ठेवणे 
16. दबाव िबंदंूकडे वारंवार ल  ठेवणे 
 
१५) आचार   , सहा यक   आचार   आिण  कचन  प रचर 
 



1. भा या, मांस, मासे इ याद  यो य धुणे, काप यासाठ  जबाबदार असणे 
2. अ न, चहा इ याद  तयार कर यासाठ  मु य आचार  याला मदत करणे 
3.  वयपंाकघरातील भांडी घासून व छ करणे 
4. वयपंाकघरातील मजले, िभतंी, िसकं, कुलर  आिण गसॅ रं ज घासणे, धुणे 
आिण व छ करणे 
5. वयपंाकघरातील सव सा ह य व छ करणे 
6. शासनासाठ  सामा य मागाने वतःला उपयु  बनवणे 
7. णालया या पयवे क य कमचा यांनी यांना इतर कोणतेह  काम कर यासाठ  
िनदिशत केले असता ते काम करणे 
 
 
१६) े सर 
1. यांना विश  वभागांम ये वशेष कत ये सोप वल  जातात आिण या विश  
वभागासाठ  िश ण दले जाते. 
2. े िसगं वभाग: जु या श या करणासंाठ  े िसगं वभागातील े िसगं 
सुपरवायझर या थेट िनयं णाखाल  त े करकोळ श या े िसगं करतात. 
3. करकोळ श या: श यागार प रचरांसारखीच 
4. श यागार उभार यात मदत कर यासाठ  
5. वतःला सामा यतः सबंिंधत वभागानुसार निसग आिण इतर कमचा यांसाठ  
उपयु  बनवणे 
6. हॉि पटल सुपरवायझर  टाफने यांना इतर कोणतेह  काम कर यास सांिगतले 
असता ते पार पाडणे 



 
१७) योगशाळा   प रचर 
 
1. सूचनांनुसार सा ह य िनजतुक करणे. 
2. महाग या काचे या व तू आिण उपकरण ेठेव यासाठ   या या यो य ठकाणी 
आिण चांग या कामकाजा या माने लावून ठेवणे. 
3. वै क य अिधकार  आिण योगशाळा सहा यक जे काह  कत य पार पाडतात 
यांना मदत करणे. 
4. हॉि पटल सुपरवायझर  टाफने यांना इतर कोणतेह  काम कर यासाठ  सांिगतले 
असता ते काम करणे 
 
१८) सफाई  कामगार   (पु ष / म हला ) 
 
1. वाड, ोअर आिण पॅसेज िबंग आिण साफसफाईसाठी मदत करणे. 
2. घाण झालेले कपडे  धुणे, िनजतुकीकरण करणे आिण कोरडे करणे. 
3. मू ाशय आिण रे ल केसेस ा उपचारांम े प रचा रकांना मदत करणे. 
4. ांना जे ा आव क असेल ते ा ांना बेड-पॅन आिण लघवीसाठी तातडीने देणे, 

ांना  करणे आिण धुणे आिण पूण झा ावर बेड-पॅन आिण लघवी काढून टाकणे. 
5. नकार काटम े सव नाकार ात आलेले आिण घाणेरडे डेिसंग काढणे. 
6. क  प रचारकांना मृतदेह वा न ने ास मदत करणे. 
7. क  प रचारकांना सतत वॉड, मजले, िभंती, खड ा इ ादी  ठेव ात मदत 
करणे. 
8. तागृह, आंघोळी ा खो ा, बेड-पॅन, थंुकलेले इ. घासणे व  करणे 
9. िनजतुकीकरण आिण रिफिलंगसाठी वाडातून गा ा घेणे आिण ांना पु ा वाडातून नेणे. 



10. निसग ाफला रेणकोट धुणे, साफ करणे आिण कोरडे कर ास मदत करणे. 
11. नमुने आिण इतर सािह  िनकल योगशाळेत नेणे. 
12. िजना घासणे 
13. ालया ा कंपाऊंडम े काम  करणे. 
14.  निसग आिण संबंिधत वॉड िकंवा िवभागानुसार इतर कमचा यांसाठी त: ला 
सामा पणे उपयु  बनवणे 
15. हॉ टल सुपरवायझरी ाफने ांना इतर कोणतेही काम कर ासाठी सांिगतले असता 
ते पार पाडणे. 
 
 
१९) तारतं ी 
1. यो  कामकाजाची थती राखणे आिण लाइटिनंग आिण पॉवर सिकट आिण िल ा 
वाय रंगची िकरकोळ दु ी करणे. 
2. टेबल आिण सीिलंग पंखे, ए झॉ  फॅ , हँड लॅ , टेबल लॅ , इले क घ ाळे, 
इले क ॅ ड , लोह फु ु से, अंतगत टेिलफोन सिकट आिण इतर इले क गॅझेटची 
देखभाल आिण दु ी करणे. 
3. िवशेष संगी अित र  िवद्युत िबंदू आिण ता ुरती काशयोजना िनि त करणे. 
4. सं थांम े आिण संल  इमारतीमं े िवद्युत ित ानां ा िनयतकािलक चाच ा घेणे. 
5. हॉ टल सुपरवायझरी ाफने ाला िदलेले इतर कोणतेही काम करणे. 
 
 
२०) क सेवक / आया 
1. वाड, पँटी आिण उपकरणे िबंग आिण  कर ात मदत करणे 
2. िभंती, खड ा  करणे, िपतळी ॉपर पॉिलश करणे, खड ां ा िबजागर इ. 
3. ांना अ , दूध आिण चहा दे ासाठी मदत करणे. 



4. मेिडकल आिण इतर दुकानातून सािह  आणणे 
5. प रचारीकेलाकपडे आिण इतर वॉड उपकरणांचा िश क साठा तपास ास मदत करणे. 
6. जे ा आव क असेल ते ा सामा  ालयात ांसोबत जाणे. 
7. प रचारीकेलाकप ांची व था करणे, मवारी लावणे, मोजणे आिण धु ासाठी कपडेदेणे 
आिण घे ात मदत करणे. 
8. वॉडम े/ कत ा ा िठकाणी फिनचर आिण उपकरणांवरील धूळ साफ करणे. 
9. ांचे बेड बनवणे 
10. व र ांनी िनदिशत केलेले इतर कोणतेही कत  करणे. 
 
 
२१) भौितकोपचार त  
1. बाहय आिण आतर ावर उपचार करणे. 
2. नवीन करणांचा आढावा घेणे. 
3. ां ा उपचारांची नोदं ठेवणे( ऑनलाइन / ओफलीन)  आिण िदले ा पात 
अहवाल तयार करणे(हाड/सॉ  कॉपी). 
4. रा ीय कु रोग िनमूलन काय मा या अतंगत आयोिजत व वध कार या वशेष काय मांम ये 
स यपण ेसहभागी होणे.  
5.  अॅ थ महापािलका कु रोग ालया ारे आयोिजत िविवध कारचे कु रोग रोगाशी  िनगिडत असलेले 
आिण नसलेले अशा सव काय म / सव / सेवा / िवशेष काय म ांम े व र ां ा आदेशानुसार कायरत 
राहणे.  
6. हॉ टल सुपरवायझरी ाफने ांना इतर कोणतेही काम कर ासाठी जे ांना िनदिशत 
केले आहे ते काम करणे. 
 

                                                                                   कायकार  आरो य अिधकार                                                                                                  
सावजिनक आरो य खाते 

 


